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TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil na 22 Regido Fiscal
(Processo Administrativo n°10280.726386/2024-13)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagéo de servicos de Locacdo de auditério (ou saldo de eventos) com fornecimento de agua,
café e coffee break, que atenda 23 pessoas, as quais participardo do evento, “Segundo Encontro
Presencial das Liderancas das EQRATS Fiscal da 22 Regiao Fiscal”’, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIOR TOTAL R$
$
1| Locacio de auditorio | 14591 Diaria 3 3.483,3333 10.450,00

(ou saldo de eventos)
com fornecimento de
agua, café e coffee
break, que atenda 23
pessoas, as quais
participarao do
evento, “Segundo
Encontro  Presencial
das Liderangas das
EQRATS da 22 Regido
Fiscal”, que sera
realizada no municipio
de Santarém-PA,
distrito de Alter do
Chdo, no periodo de
06 a 08 de agosto de
2024.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagio da Contratagédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada na demanda,
a qual destacamos:
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2.1.1. Desde a criagao das Equipes de Gestdo do Crédito Tributario e Direito
Creditério (Eqrats), na 22 Regiao Fiscal, em 2019, muitos desafios foram e continuam sendo enfrentados
para concretizar a especializagdo dos processos de arrecadacdo ftributaria e aperfeicoar a
regionalizagao.

2.1.2. Ocorre, que apesar de ainda vivermos a fase de sedimentagdo da
regionalizacdo, paralelamente novos modelos de especializagao da gestdo do crédito tributario (CT) e
direito creditério (DC) estdo sendo implementados, haja vista a nacionalizagdo de alguns processos de
trabalho.

2.1.3. Nao obstante essas mudancas €& imperioso evidenciar o momento de
estruturagdo do novo Regimento Interno (RI) da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, que
demanda um esforgo conjunto de todas as Unidades da RFB, inclusive com envolvimento de suas
projecdes, a saber as Eqrats, no ambito da gestdo do CT e DC.

2.1.4. Nesse cenario, se vislumbra mudangas importantes na 22RF, como a criagdo
de uma DEMAC em Manaus, bem como, a criagdo de duas novas Delegacias de Gestdo do Crédito
Tributario e Direito Creditério (DERATS), uma em Santarém/Pa e outra em Marabd/Pa, nas quais seréo
alocadas nossas Eqrats.

2.1.5. Dentro desse contexto, de muitas alteragdes na RFB, evidenciamos a gestao
e atuacado remota dessas equipes, com encontros quase sempre virtuais, e a necessidade de os
Supervisores liderarem a distdncia as equipes a eles subordinadas, enfrentando as dificuldades
decorrentes da regionalizagdo e demais mudangas, para manter em funcionamento as Egrats no
exercicio de suas competéncias.

2.1.6. Nessas circunstancias, a Divisdo Arrecadagdo e Cobranga (Dirac) da 22
Regido Fiscal, entende como fundamental a realizagdo do Il Encontro Presencial da Liderancas das
EQRATS da 22RF, no periodo 06 a 08 de agosto de 2024, no Distrito de Alter do Chao, no Municipio de
Santarém/Pa, visando integrar e aperfeicoar a lideranga dos supervisores e substitutos das Eqrats e
ulterior integragdo desses com seus subordinados, primando pelo comprometimento e desenvolvimento
profissional e busca de melhores resultados.

21.7. Merecendo destacar, dentro desse modelo de trabalho a distancia, que
escolhemos como sede desse evento, o Municipio de Santarém/Pa, onde sera instalada uma de nossas
DERATSs, que coordenara uma boa parte de nossas Eqrats, envolvendo assim, de forma significativa o
Delegado da DRF/SAN e seu Adjunto.

2.1.8. Consequentemente, se faz necessario de infraestrutura para o evento, como
a contratacdo de uma empresa/hotel para a prestagcdo de servico de locagédo de auditério e de coffee-
break, que atenda a todos os participantes.

2.1.9. Inicialmente esclarecemos que a locagao de um ambiente fisico externo,
decorre do fato da DRF/Santarém nao possuir um espaco adequado para o formato do treinamento,
com a realizacdo de dindmicas em grupo e atividades colaborativas, para uma média de 23
participantes.

2.1.10. Nesse formato de treinamento e considerando sua relevancia, entendemos
ser de fundamental importancia um ambiente adequado para a sua realizagdo, com a contratagdo de
servicos de Coffee Break, de modo a garantir que o evento seja conduzido de forma eficiente, sem
interrupcdes desnecessarias para alimentagédo e pausas com o oferecimento de alimentos e bebidas, e
que atenda aos padrdes de higiene e seguranga alimentar.
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2.1.11. Evidenciamos também, que esse momento de pausa para o coffee-break
permitira que os participantes desse treinamento troquem experiéncias, estabelecam conexdes e criem
oportunidades de colaboragdo em um ambiente descontraido e acolhedor.

2.1.12. Dessa forma, considerando a importancia institucional do evento, a
contratagdo de um auditério e de servigos de Coffee Break é justificavel e essencial para assegurar o
sucesso do Il Encontro Presencial da Liderangas das EQRATS da 2°RF.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia,
conforme abaixo:

3.1.1. A Solugdo encontrada que atenda as necessidades do demandante é a
locagéo de auditério ou saldo de eventos com fornecimentos dos materiais e equipamentos detalhados
em topico especifico deste Termo de Referéncia com fornecimento de coffee break.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcées Sustentaveis:

411. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida
do objeto quais sejam: produgéo, distribuicao, uso e destinagao final, dando preferéncia a:

4.1.1.1. Bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2, como possibilidade
de reuso ou reciclagem;

41.1.2. Que sem observados os requisitos ambientais para a obtencdo de
certificacdo do instituto nacional de metrologia, normalizagdo e qualidade
industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relagao aos seus similares;

4.1.1.3. Que os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, como menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento e;

4.1.1.4. Que os bens nao contenham substancias perigosas em concentragao acima
da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous
Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)),
cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs);

4.1.2. Atendendo ao Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sdlidos, a
Contratada devera colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa interno
de separacao de residuos soélidos, em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente
identificadas, disponibilizados pela Contratante.
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4.2. Nao é admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes abaixo justificadas:

3..3.1. Devido ao baixo valor e baixa complexidade do objeto, a contratagdo néo oferece riscos
efetivos a Administragao;

3.3.2. Além disso, o pagamento s6 sera efetuado quando da entrega do servigo e os relatérios
em questao plenamente satisfatorios;

3.3.3. A garantia do servigo se dara conforme as previsdes do Codigo de Defesa do Consumidor
(CDC), em seus arts. 20 e 26, além de ser obrigagcao da contratada responsabilizar-se pelos
vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do CDC (Lei n°
8.078, de 1990).

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

51.1. Inicio da execugéo do objeto: sera realizado nos dias 06, 07 e 08 de agosto
de 2024

Local e horario da prestagao dos servigos
5.2. Os servigos serao prestados no seguinte enderego: Distrito de Alter do Chao, Santarém/PA

5.2.1.1.  Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 8:30 as 12:30 e 13:30 as
17:30h.

5.2.1.2. O servigo de coffee break iniciara no periodo da tarde das 15:30 as 16:00h
de cada dia.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario:

5.3.1.1.  No auditério ou saldo de eventos, a Contratada deve fornecer mesas e
cadeiras sem bragos para 23 pessoas, 1 projetor ou datashow, 2 microfones (com
ou sem fio), 2 caixas de som, extensdes ou tomadas de energia elétrica para
atender 02 notebooks, bebedouro elétrico com galdo de agua mineral de 20 litros
e 2 garrafas com café novo, servidos nos turnos da manhé e da tarde nos dias
de evento.
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5.3.1.2.  Para o coffee break, a Contratada deve fornecer utensilios e lougas em geral
nas quantidades e qualidades necessarias para o cumprimento do objeto, com a
discriminagdo minima a seguir: pratos para sobremesa; xicaras e pires para café;
tagcas para agua e suco; garfos descartaveis para sobremesa; colheres
descartaveis para sobremesa; copos descartaveis; guardanapos de papel; jarras
e bandejas; servidores de salada de frutas ou frutas; rechauds; toalhas para
mesas que irdo compor a ilha de coquetel e demais utensilios porventura
necessarios.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5. A Contratada tera que entregar o auditério ou saldo de eventos climatizado, higienizado e rede wi-fi
com acesso a internet;

5.6. A Contratada devera garantir a qualidade dos produtos oferecidos no coffee break, bem como a
apresentacao cuidadosa dos alimentos e bebidas, atendendo aos padrdes de higiene e seguranca
alimentar.

5.7. O Coffee Break consistira na oferta de bebidas e alimentos leves, como café, chas, agua, sucos,
pequenos lanches, doces, distribuidos em momentos estrategicamente planejados durante o intervalo
do evento vespertino. O cardapio consta do Anexo | deste Termo de Referéncia.

5.8. Os alimentos deverao ser preparados utilizando-se matéria-prima e insumos de primeira qualidade.

5.09. Os alimentos preparados para determinado evento deverdo ser consumidos naquele periodo e, no
caso de eventual excedente, cabera a Organizadora do evento determinar a sua destinagao.

5.10. A organizagao dos alimentos e bebidas no local do evento devera ser providenciada pela Contratada
com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario previsto do inicio do evento.

5.11. A reposigéo dos produtos durante o lanche sera por conta de funcionarios da Contratante ou outros
contratados para este fim.

5.12. As bebidas deverao estar na temperatura adequada ao consumo no horario de lanche, sendo que
a Contratada devera acondiciona-las corretamente para tal.

5.13. Os alimentos e bebidas deverao ser servidos em quantidade satisfatoria para atender ao nimero de
pessoas participantes do evento, conforme o tipo de cardapio, quantitativos e especificagdes.

5.14. Quando do fornecimento de café, cha ou chocolate quente, a Contratada devera oferecer garrafas
térmicas limpas, de boa apresentagao e qualidade, com etiquetas sobre o conteudo.

5.15. A Contratada devera recolher seus pertences ao final do evento.

5.16. A Contratada garantira a qualidade dos produtos, ficando sujeita as penalidades previstas quando
entregar os produtos em desconformidade com o que foi contratado.

5.17. Todos os custos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto devera estar inclusos no preco.7

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.19. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.20. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que conterd informagdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execugdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o periodo
do evento.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, I);
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1lI).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o
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art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericao da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1 Em caso de ocorrer o previsto nos subitens 7.1.1.1 e 7.1.1.2 a glosa sera
de 20% do valor contratado;

7.2.2 Em caso do previsto no subitem 7.1.1.3 a glosa sera de R$ 100,00 por
falta verificada;

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposigéo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagéao da prestagédo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a anadlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
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previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.8.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢édo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.10.3. Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissado de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.
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7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.16.1. o prazo de validade;
7.16.2. a data da emissao;
7.16.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.16.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.16.5. o valor a pagar; e
7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizagao da situagédo, sem Onus a
contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito
do orgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.21. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagédo
da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagéo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
7.27. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.
7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nido sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.30.1. As cessbes de crédito nao abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME
n°® 53, de 8 de julho de 2020, dependeréo de prévia aprovagdo do contratante.

7.31. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios
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ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria & exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34. A cessdo de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. A contratada sera selecionada por meio da realizagédo de procedimento de dispensa de licitagao, na
forma eletrénica, com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que
culminara com a selegao da proposta de menor precgo global.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Previamente a celebragao do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https.//www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

8.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.23. declaragédo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;

8.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.25. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.26. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos ftributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacgao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.28. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagé@o Técnica

8.29. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;

8.29.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada
pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
da contratagao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 10.450,00 (dez mil, quatrocentos e cinquenta reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima deste Termo de Referéncia.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestdo/Unidade: 00001/170217

II) Fonte de Recursos: 1032000000

[lI) Programa de Trabalho: 04122003220000001 — Administracao da Unidade
IV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: OUTRCUSTEIO

9.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Ministério da =
Fazenda @ Receita Federal

Belém, 24 de julho de 2024.

Roseli de Fatima Tavares Guimaraes
Chefe do Servigo de Licitagbes
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