MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA SOCIAL, FAMILIA E COMBATE A FOME
SECRETARIA NACIONAL DE RENDA DE CIDADANIA

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGCAQ EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA — CONTRATAGCAQ DIRETA
ATUALIZAGAO: DEZEMBRO/2023

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo direta de servigos postais, produtos e servigos, por meio de Pacote de Servigos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
- ECT, mediante adesdo ao Termo de Condi¢des Comerciais, que permite a compra de produtos e utilizagdo dos diversos servigos exclusivos dos
CORREIOS por meio dos canais de atendimento disponibilizados, para o atendimento das necessidades na execugdo dos programas sociais geradas pelas
unidades que compde a Secretaria Nacional de Renda de Cidadania - SENARC.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 E-CARTA FACIL (SMT) 4286 Unidade 650.000 RS 2,78 RS 1.807.000,0
2 CARTA REGISTRADA + AR 4286 Unidade 20.000 RS 16,10 R$ 322.000,00
TOTAL RS 2.129.000,00
1.2. Os valores apresentados na tabela acima, correspondem a proposta apresentada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT em

abril/2024, estando sujeita ao reajuste anual que ocorre entre maio e junho de 2024.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (um) ano contado da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
105 e 107 da Lei n°. 14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que necessitam ser prestados de modo permanente e sua eventual paralisagcdo
implicaria em prejuizo ao exercicio das atividades da Administragdo. Por tratar-se de um servico enquadrado como sendo comum e continuado, em
virtude da periodicidade cronoldgica das demandas solicitadas, sua interrup¢do pode comprometer a continuidade das atividades do 6rgdo, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a economicidade de procedimentos administrativos para renovagdo de vigéncia, bem como, auséncia de
eventuais prejuizos visto que os reajustes nos custos dos servigos sdo realizados anualmente por ato do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagbes e
Comunicagbes, por meio de Portaria que trata das tarifas dos servigos postais e telegraficos nacionais e internacionais, prestados exclusivamente
pela ECT, conforme ja demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
- ID PCA no PNCP: 05526783000165-0-000001/2024;
Il - Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023;
I - Id do item no PCA: 52;

V- Classe/Grupo: 681 - SERVICOS POSTAL E DE CORREIO;

V- Identificador da Futura Contratagdo: 550005-90236/2024.
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. REQUISITOS GERAIS
4.1.1. A presente contratacdo enquadra-se como Inexigibilidade de Licitagdo, fundamentada no disposto no inciso I, art. 74 da Lei n?
14.133/2021.
4.1.2. Pela compra de produtos e utilizagdo dos servigos constantes no pacote contratado, a CONTRATANTE pagard aos CORREIOS os valores
contidos nas tabelas de pregos e tarifas vigentes.

REAJUSTES

4.1.3. O reajuste das tabelas de pregos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada a partir da data do inicio da

vigéncia da tabela de precos e tarifas.

4.14. Independentemente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servigos prestados e para os produtos vendidos poderdo
ser revistos em prazo inferior a 12 meses se o Poder Executivo assim o dispuser, visando a manuteng¢do do equilibrio econdmico financeiro do contrato,
na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execu¢do do
ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando 4lea econ6mica extraordinaria e extracontratual.

4.1.5. A revisdo das tarifas dos servigos prestados pelos CORREIOS sera promovida pelo Ministério das ComunicagGes, em conformidade com o
Art.70, | da Lei n2 9069, de 29 de junho de 1995, combinada com a Portaria n°. 386 de 30 de agosto de 2018 do Ministério da Fazenda.

4.1.6. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n? 9.507 de 2018, constituindo-se em servigos auxiliares,
instrumentais ou acessorios a drea de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano
de cargos;



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-para-contratacao-direta/tr_contratacao_direta_servicos_sem_mo_lei-14-133_dez-23.docx

4.1.7. Trata-se de servigo essencial para as atividades inerentes as unidades que integram a estrutura do Ministério, uma vez que a execugdo dos
servigos se da de forma sucessiva, cuja sua interrup¢do compromete a continuidade e o bom andamento da comunicagdo referentes as agdes e
programas do Ministério.

4.1.8. A empresa a ser contratada deve declarar que tem pleno conhecimento das condigdes necessérias para a prestagdo do servigo;
4.1.9. As obrigagdes entre as partes serdo delimitadas no Contrato Administrativo.
4.1.10. A contratada, quando convocada, deve promover o cadastramento e a assinatura dos documentos como termo de contrato, termos

aditivos e demais documentos no Sistema Eletronico de Informagéo - SEI MDS.
SUSTENTABILIDADE

4.1.11. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, deve ser atendido o Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido.
SUBCONTRATAGCAO
4.1.12. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
GARANTIA DA CONTRATACAO
4.1.13. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo previstas nos artigos 96 e seguintes da Lei n2. 14.133, de 2021, pelas razdes a seguir:
4.1.13.1. Né&o ha previsdo de dedicagdo exclusiva de mao de obra;
4.1.13.2. Os servigos serdo pagos de acordo com o resultado obtido, assim a aplicagdo do IMR, resguardara a Administragdo de possiveis danos.
VISTORIA
4.1.14. N3do hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos. Entretanto, em caso de necessidade e em
qualquer tempo, representantes da ECT, devidamente credenciados, poderdo ter acesso as instalagdes do 6rgdo.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
CONDIGOES DE EXECUCAO
5.0.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.0.1.1. A execugdo dos servicos, dar-se-a, apos a assinatura do contrato, conforme as solicitagdes encaminhadas pelo representante designado

pelo Ministério, obedecidas as normas previstas neste Termo de Referéncia e contendo todas as informagdes necessarias ao atendimento da demanda;

5.0.1.2. Durante a execugdo dos servigos, a Contratada devera manter seus empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

5.0.1.3. A Contratada obrigar-se-a a usar pessoal treinado e sob sua supervisdo direta, habilitados para executar os servigos definidos neste Termo
de Referéncia;

5.0.1.4. No decurso do prazo, a Contratada podera informar qualquer indisponibilidade operacional motivadas por fatores externos, que influencie
no cumprimento dos prazos, tais como: paralisagGes e greves, entre outros;

5.0.1.5. Havendo comunicacdo de indisponibilidade operacional, os fatores informados serdo analisados pelo fiscal/gestor do contrato, que podera
informar novas datas e horarios para o recolhimento do material;

5.0.1.6. Caso os motivos apresentados pela Contratada, sejam indeferidos pelo fiscal/gestor, serd considerado como recusa na execugdo do
servigo, plausivel da aplicagdo de penalidade administrativa, sendo garantido a Contratada o contraditério e a ampla defesa.

5.0.1.7. Os servigos de coleta serdo prestados diariamente nos enderegos onde funcionam o Ministério, em horarios previamente acordados.
MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.0.2. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, sistemas, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario:

5.0.3. Tabela de pregos e tarifas relativas aos servigos previstos no contrato, e suas atualizagdes;

5.0.4. CartOes de Postagem;

5.0.5. Listas de Postagem;

5.0.6. Etiquetas de Servigos;

5.0.7. Aviso de Recebimento - AR;

5.0.8. Guias informativos dos servigos;

5.0.9. E quaisquer outros materiais que sejam necessarios a adequada prestagdo dos servigos.

5.1. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.1.1. Todas as informagBes necessarias para o correto dimensionamento da proposta estdo contempladas no Estudo Técnico preliminar e

consideraram a contratagdo de prestagdo de servigos postais para o atendimento das necessidades didrias de documentagdes geradas pelas unidades
que compdem a estrutura do Ministério.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada

para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.



PREPOSTO

6.5.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execuc¢do do objeto contratado.

FISCALIZACAO

6.5.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133,
de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

6.5.3. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5.4. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.5.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corre¢do da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.5.6. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);
6.5.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);
6.5.8. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n?. 11.246, de 2022, art. 22, VII).

GESTOR DO CONTRATO
6.5.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros

formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.5.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.5.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.5.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
n211.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.5.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de
sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.5.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.5.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item. o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo SEI N2 15335068 do presente Termo;

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.2.1. N&o produzir os resultados acordados,

7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.5. O IMR é baseado em um fator de qualidade, expresso como um percentual (%), que consiste em indicador obtido como resultado de

avaliagBes efetuadas pela Fiscalizagdo Técnica.

7.6. A meta a ser atingida pela empresa é de 100%, isto €, espera-se que a empresa obtenha o fator de qualidade maximo, para que receba
integralmente a remuneracdo pelos servigos prestados.

DO RECEBIMENTO

7.7. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n?
11.246, de 2022)

7.8. O prazo da disposi¢do acima serd contado da ciéncia, da contratante, seja por consulta ao portal eletronico dos Correios ou mediante
comunicagdo de cobranga por parte da contratada, com a disponibilizagdo da fatura referente a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem
a parcela a ser paga.



7.9. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.11.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do ultimo;

7.11.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.11.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.11.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
InstrugGes exigiveis.

7.11.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21,
VIIl, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.13.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidag@o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do
objeto ou no instrumento de cobranga.

7.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

DA LIQUIDACAO

7.16.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2? 77/2022.

7.16.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.16.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.16.3.1. o prazo de validade;

7.16.3.2. a data da emisséo;

7.16.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.3.5. o valor a pagar; e

7.16.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que

o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem O6nus a contratante;

7.16.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.16.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢es de habilitagdo exigidas; b) identificar
possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.16.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual



periodo, a critério do contratante.

7.16.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsdaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.16.11. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo
anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.16.12. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagdo da taxa referencial do Sistema de Liquidagdo e Custdodia — SELIC Meta,
acrescido de multa de 2% (dois por cento) e demais cominagdes legais, independentemente de notificagdo.

DA FORMA DE PAGAMENTO

7.16.13. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.16.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.16.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.16.16. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.16.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo
tributdria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

DA CESSAO DE CREDITO

7.16.18. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.16.19. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovagdo
do contratante. 7.41. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a
Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.16.20. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por parte do
contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12
da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.16.21. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execu¢do do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Ges ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.
(INSTRUGAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.16.22. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUCAO
8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do

art. 74, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, considerando tratar-se o objeto da contratacdo de servigos exclusivos da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos-ECT, os quais sdo explorados em regime de monopdlio conforme estabelecido na Lei n2 6.538/1978.

8.2. O regime de execug¢do do contrato sera empreitada por prego global.
9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
9.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificarda o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo,

especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

* SICAF;

¢ Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢ Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.5. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

9.6. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

9.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documenta¢do constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela

Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

9.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.



9.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.11. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
9.11.1. Habilitagdo juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territdrio nacional;

b) Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-enegocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

i) Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de execugdo e controle, em regime de monopdlio, dos servigos postais em todo
o territdrio nacional, estd estabelecido no Decreto-Lei n2 509, de 20 de margo de 1969, do Presidente da Republica.

j) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidagdo respectiva.
9.11.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista.
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigdo;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452,
de 12 de maio de 1943;

f) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado anual da contratacdo é de RS 2.129.000,00 (dois milhdes, cento e vinte e nove mil) para 1 ano, considerando custos
unitdrios apostos na tabela item 1.1.
11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA.
11.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentdria prépria, prevista no orgamento da Unido, para o

exercicio de 2024, na classificagdo abaixo:
|- Unidade Gestora: 550005;
Il - Funcional Programatica: 04.122.0032.2000.0001;
- PTRES: 236646;
IV - Projeto/Atividade:
V- Natureza da despesa: 339039;
VI - Fonte de recurso: 0100000000;



Vil - Pl: M2000405014.

12. ANEXOS:

12.1. Estudo Técnico Preliminar (SEI n2 15333809);

12.2. Instrumento de medigdo de resultado - IMR (SEI n2 15335068);

12.3. Proposta Correios_2024_inexigibilidade (SEl n2 15333785);

12.4. Termo de Condigdes Correios - Servigos exclusivos (SEI n2 15339131).

O presente documento segue assinado pelos responsaveis pela elaboracao.

Membros da Equipe de Planejamento da Contratagdao

NOME DO INTEGRANTE | NOME DO INTEGRANTE NOME DO NOME DO NOME DO INTEGRANTE
PRESIDENTE REQUISITANTE INTEGRANTE REQUISITANTE INTEGRANTE REQUISITANTE ADMINISTRATIVO

LUCAS VIANA DE SOUZA : - VIVIANE FERNANDES DE
EDSON MOREIRA LIMA FILGUEIRAS ANDRE LUIS SOUZA GALVAO DIEGO CRUZ DE SOUSA ALBUQUERQUE

Matricula SIAPE:

0465356 Matricula SIAPE: 3856725 | Matricula SIAPE: 01283817-9 Matricula SIAPE: 1762941 Matricula SIAPE: 2043143

APROVO o presente Termo de Referéncia e o Estudo Técnico Preliminar que o originou, nos termos do inciso VII do art. 72°, da Lei 14.133, de 1° de abril
de 2021.

ARIANE SIDIA BENIGNO SILVA FELIPE
Subsecretaria de Assuntos Administrativos
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