TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA

Rua Jodo Diogo 288 - Bairro Campina - CEP 66015-902 - Belém - PA

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICAQAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Registro de Precos para confeccdo de impressos diversos, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

GRUPO

cODIGO
SERVICO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
GLOBAL

Adesivo Vinil - fornecimento €
aplicacdo em vidro ou
parede, com pintura em
policromia, impresséo digital
e corte em alta definicao,
com fundo branco ou
transparente. O TRE/Par&a
disponibilizara arquivo
desenvolvido em PDF,
Coreldraw, InDesign,
llustrator ou similar.

891

18961

m2

590

52,13

30.756,70

Adesivo vinil com recorte
fornecimento e aplicacédo na
parte externa de vidro ou
parede, impressao digital e
recorte eletrénico em alta
definicao.

Midia: Sera disponibilizado
arquivo desenvolvido em
PDF, Coreldraw, InDesign,
llustrator ou similar.

891

18961

m2

100

56,89

R$
5.689,00

Banner Roll-up

Altura da Midia: 2,00m,
Largura da Midia: 0,80m,
Com impressdao digital em
lona tipo frontlight, policromia
com tinta a base de solvente.
Sistema: Roll Up, Mola Vai-e-
Vem Material e Cor da
Estrutura: Aluminio
Anodizado - Fosco

Midia a ser fornecida pelo

Tribunal.

859

18724

unidade

14

267,33

3.742,62




Banner - (720 x 720 dpi), com
impresséo digital em lona tipd
frontlight, policromia, com
tinta & base de solvente,
acabamentos com cano de
PVC de 20 milimetros na
parte superior e inferior,
ponteira, cordao de nylon
para sustentacao e solda.

859

18724

m2

1335

65,57

87.535,95

Backdrop - 720 x 720 dpi,
com impresséao digital em
lona tipo frontlight, policromia
com tinta a base de solvente,
acabamento com reforco e
ilhds de 20 em 20cm.

859

18724

132

95,00

12.540,00

Cartaz — A3 -Tipo de Papel:
Papel Couché 170g/m2
Impresséo: Policromia
Dimensdes: 30 cm x 42 cm
acabamento: Refile, incluindo
fotolito e impresséo conforme
modelo que sera fornecido.
Midia: Sera disponibilizado
arquivo desenvolvido no
Programa Coreldraw ou
Power Point

891

4367

unidade

3000

2,06

6.180,00

Cartaz - A3: Papel couché,
115g/m, em policromia.

891

4367

unidade

2000

1,47

2.940,00

Cartaz — A3: Papel reciclado,
120g/m, em policromia.

891

4367

unidade

2000

2,70

5.400,00

CARTAO DE
APRESENTACAO/CRACHA
- Tamanho 5 x 9 cm papel
couché 240g/mz2, impressao
em policromia (4x4 cores),
acabamento com laminacgéo
fosca e verniz localizado.

881

10111

unidade

2000

1,31

2.620,00

10

Craché - Cracha, em materia
ecolégico e papel semente,
com dimensfes: 95mm de
largura e 140mm de altura,
impresso em policromia 4 x 0
cor, papel AP 240 g/m2.
Impressé@o somente na frente
com a logomarca e arte a ser
fornecida pelo TRE-PA.
Devera ser efetuada duas
perfuracdes na parte superiof
e fomecido cord&o branco de
polietileno com 100 cm de
comprimento
aproximadamente.
Embalados em pacotes de 5(
unidades. A impressao final,
gue atenda estas
especificacdes, dependera de
modelo a ser fornecido pelo
TRE-PA.

881

10111

unidade

10000

4,58

45.800,00




11

CONVITES - EJE 13,5 x
18,5cm - Papel couché fosco
150 g/m, em policromia —
Impressao frente e verso.

859

18724

unidade

2000

0,86

1.720,00

12

CONVITES - EJE
13,5x18,5cm - Papel
reciclado, 180 g/m, em
policromia — Impressao frente
e verso

859

18724

unidade

2000

2,40

4.800,00

13

CONVITES - EJE - A4 -
Papel couché fosco, 150 g/m
em policromia.

859

18724

unidade

2000

0,62

1.240,00

14

CONVITES - EJE - A4 -
Papel reciclado, 120 g/m, em
policromia.

859

18724

unidade

2000

0,77

1.540,00

15

CONVITES - EJE -16 x 23cm
Papel reciclado, 120 g/m,
impressao frontal, superior
centralizada, contendo o
Braséo da Republica em
preto.

859

18724

unidade

2000

2,30

4.600,00

16

CONVITES OFICIAIS - EJE
22cm x 12,5cm (fechado) e
22cm x 38cm (aberto)
Impresso em policromia (4x0
cores) e papel couché em
170gr;Vincado, dobra = 2
paralelas.

859

18724

unidade

450

3,17

1.426,50

17

CONVITES COM CAPA -
ASCER

CONVITE: Tipo de Papel:
Papel ASPEN branco

perolado, 240g/m?;
Dimensobes: 22,8 x 15,8 cm;
Acabamento: Corte reto, com
borda em alto relevo, talho
doce, impressdo em
Policromia.

CAPA: Tipo JANELA
conforme LAYOUT abaixo
Tipo de Papel: Papel ASPEN

branco perolado, 1209/m2;
Dimensdes: 23 x 16 cm
(formato fechado), adequado
aos convites, sem excessos
laterais; Acabamento:
Timbrado com o brasdo
impressdo monocromatica,
com 03(trés) abas para
fixacdo e apenas uma dobra.
O layout sera realizado pela
empresa vencedora do
certame em comum acordo

com o TRE/PA.

859

18724

unidade

250

32,88

8.220,00




18

DIPLOMAS - Tipo de Papel:
Papel Couché Telado
Branco, com borda de
seguranca em alto relevo tipo
talho doce, 180 g/m?2
Dimensdes: 21 x 29,7 cm
Impressédo: Policromia na
frente com marca d’'agua
Acabamento: Corte reto,
impressao off- set

O layout seré realizado pela
empresa vencedora do
certame em comum acordo
com o0 TRE/PA.

859

18724

unidade

100

4,75

475,00

19

DIPLOMA - A4 - Impresso en
policromia (4x0 cores)
e papel couché em 170gr;

859

18724

unidade

2000

4,01

8.020,00

20

DIPLOMA - A4 - Impresso en
policromia (4x0 cores)
e papel reciclado em 170gr;

859

18724

unidade

3000

3,62

10.860,00

21

ENVELOPES - 17cm x 24cm
(fechado) / Papel reciclado,
120 g/m, impresséao

frontal contendo texto em
preto.

859

18724

unidade

4000

2,61

10.440,00

22

ENVELOPES - 16cm x 23cm
(fechado) / Papel reciclado,
120 g/m, impressao frontal
contendo texto em preto.

859

18724

unidade

2000

2,67

5.340,00

23

ENVELOPES - 14cm x 19cm
(fechado) / Papel reciclado,
120 g/m, impresséo

frontal contendo texto em
preto.

859

18724

unidade

2000

2,61

5.220,00

24

FOLDER 3 DOBRAS — Tipo
de Papel: Papel Couché
115/m2.

Impresséao: Policromia
Dimenséo Aberta: 21cm x
29,7cm;

Acabamento: 03 (trés)
dobras, textos e gravuras
(impresséo nos dois lados);
Midia a ser fornecida pelo
Tribunal.

859

18724

unidade

4000

3,58

14.320,00

25

FOLDER 3 DOBRAS - CCJE
Fornecimento de folder no
tamanho A4 (aberto), com 03
dobras, formando 06 paginas
Papel Couché Brilho 120
g/m2, em policromia 4/4.
Midia: Sera disponibilizado
arquivo desenvolvido em
PDF, Coreldraw, InDesign,
llustrator ou similar.

859

18724

cento

20

70,86

1.417,20

26

FOLDER - Tamanho A4
papel couché fosco de 170
g/m2, impressado em
policromia (4x4 cores),
acabamento com até 03

(trés) dobras.

859

18724

unidade

2000

2,95

5.900,00




27

FOTOGRAFIA EM PVC -
Fornecimento de fotografia
impressa e aplicada ao PVC
ou plotada diretamente em
PVC, em policromia ou preto
e branco, a ser definido pelo
Tribunal no ato da
contratagao.

Midia a ser fornecida pelo
Tribunal.

838

6050

m2

260

73,13

19.013,80

28

FOTOGRAFIA EM CANVAS }

Fornecimento de fotografia
impressa em tela de tecido
de algodao com poliéster,
gramatura equivalente a 440
g/m2, Impresso com tinta
pigmentada, efeito
semibrilho, estendido sobre
estrutura de madeira com
espessura de 3,00 cm,
acabamento com fita
protetora no verso, inclui
pendurador. Policromia.
Midia: Sera disponibilizado
arquivo desenvolvido em
PDF, Coreldraw, InDesign,
llustrator ou similar.

838

6050

200

132,57

26.514,00

29

FOTOGRAFIA EM
SUBLIMACAO -
Fornecimento de fotografias
impressa em Tecido, por
técnica de sublimag&o.
Devera ser aplicado em
tecido voal, cetim ou similar,
definido pela Contratada.

838

6050

m2

200

64,88

12.976,00

30

IMPRESSO FORMATO
POSTAL - Tipo de Papel:
Papel ASPEN branco

perolado, 240g/m?;
Dimensfdes maximas: 30 x 20
cm: Acabamento: Corte reto,
impressao 4/4 Pedido
minimo: 1 cento.

859

18724

cento

24

255,75

6.138,00

31

PANFLETOS — A5 14,8 x
21,0 cm - Papel couché,
115g/m, em policromia.

859

18724

unidade

25000

1,35

33.750,00

32

PANFLETOS — A6 10,5 x
14,8 cm - Papel couché,
115g/m, em policromia.

859

18724

unidade

35000

0,96

33.600,00

33

PANFLETOS - A4 - 21 X 29.7
cm - papel couché fosco,
115 GM, em policromia

859

18724

unidade

20000

0,75

15.000,00

TOTAL

R$
435.734,77

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto sera adjudicado por item, conforme definido nos estudos técnicos preliminares.

1.4. N&o sera admitida adeséo a Ata de Registro de Precos por 6rgdos nao participantes.




1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados da emissdo da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133, de 2021.

1.5.1. O termo de contrato sera substituido por nota de empenho, com base nas hipéteses
do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

1.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de um ano, contado do primeiro dia
uatil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo,
desde que comprovado que 0 pre¢o é vantajoso.

1.7. Considerando que o valor estimado para cada item ndo ultrapassa R$80.000,00 (oitenta mil
reais), a exce¢cdo do item 4 "Banner - (720 x 720 dpi)", a disputa licitatoria
sera exclusiva para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo
48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e artigo 6° do Decreto n°
8.538, de 06 de outubro de 2015.

1.8. Os materiais em questdo serdo utilizados para atender as demandas e acdes do TRE-
PA em relacdo a materiais de divulgacado institucional, sendo contratados na medida de suas
necessidades, de acordo com as demandas que surgirem no decorrer do exercicio, bem como,
durante o periodo eleitoral de 2024.

1.9. O Sistema de Registro de Precos ndo obriga a compra, nem mesmo nas quantidades
indicadas, podendo a Administracdo promover a contratacao parcial (ou integral), durante o prazo
de vigéncia da ata, de acordo com suas necessidades.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2023 -Escola
Judiciaria Eleitoral, , conforme detalhamento a seguir:

I) PORTARIA TRE-PA N° 21622/2022
II) Anexo Il, item 10 - Aquisicao de Bens permanentes e de Consumo ( 1723799).

Observacao: A Ouvidoria Judicial Eleitoral - OJE informou que n&o possui orgamento proprio. As
demais Unidades interessadas ndo enviaram suas previsfes orcamentarias, apesar de ter sido
solicitado por e-mail.

2.3. O planejamento da contratacdo esta alinhado com o Plano de Logistica Sustentavel - PLS,
mais especificamente no Item 14 - Aquisicdes e Contratacdes, cujo objetivo é "ampliar a
quantidade de compras sustentaveis no TRE-PA" em 45% em relacdo as contratacdes
sustentaveis realizadas por este tribunal, promovendo a insercao de critérios socioambientais
nos contratos”, conforme inseridos no item 4.11 deste TR.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares ( 1957378), apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Natureza do objeto

4.1.1. Os servicos da futura contratacdo (Confeccdo de impressos e servicos de editoragao,
formatacédo de layout, redacado grafica, revisédo ortogréafica e diagramacao de relatorios, pareceres
de diversas unidades do TRE do Pard), consubstanciam-se como de uso comum, cujos padrées
minimos de desempenho e qualidade seréo suficientes para atender as finalidades para as quais
serdo utilizados pela Administracdo (atender as demandas e a¢cfes do TRE-PA em relacéo a
materiais de divulgacado institucional), tendo suas especificacdes usuais obtidas por meio de
materiais similares de mercado, nao incorrendo, pois, em caracteristicas ostensivas e
desnecessérias.



4.2. Necessidade continuada ou nao do servico
( )SIM (x)NAO
4.2.1. Vigéncia plurianual
( ) SIM, conforme justificativa abaixo. (X ) NAO

4.3. Regime de Execucdo
( X)) Empreitada por preco global

() Empreitada por prego unitario

4.4 Adocao da sistematica do registro de precos:
4.4.1. Sera adotado o Sistema de Registro de Precos — SRP? Caso positivo, justificar.
(X) Sim () Nao
Hipotese do art. 39, incisos | e Il, do DECRETO N° 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023 .

A adocao de Ata de Registro de Precos para a contratacdo em analise, foi escolhida para
proporcionar uma maior flexibilidade na gestdo do objeto, permitindo, por exemplo, o
parcelamento das entregas e a definicAo de cronogramas ajustados a realidade
orcamentaria/financeira do 6rgdo. Além disso, a formacédo de registro de precos permite a
otimizacdo do espaco disponivel; a compra integral dos materiais demandaria um espaco
fisico deveras elevado se a aquisicdo ocorresse em parcela Unica, ndo havendo espaco
disponivel para isso.

4.4.2. Havera 6rgaos participantes deste Registro de Precos? Justificar.

() Sim (X) Néao ( ) Nao se aplica

4.4.3. Foi realizado procedimento publico de intencao de registro de precos - IRP?
() Sim (x) Nao; justificativa abaixo ( ) N&o se aplica

a) Justifica-se a n&do divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos no PNCP, na forma
prevista no art. 9° do decreto n° 11.462/2023, em razéo das seguintes circunstancias:

- Especificidade do objeto para atender necessidade do préprio TRE-PA,;

- Risco de atraso na consecucdo do objeto, considerando a capacidade operacional e de
gerenciamento do 6rgdao licitante;

b) Em consulta ao PNCP, realizada na data de 26/07/2023, n&o foi localizada IRPs em
andamento que pudessem atender a demanda do Regionais participantes, nos termos do
art. 10 do decreto n°® 11.462/23.

4.4.4. Foi estabelecido (se for o caso) o numero maximo de participantes, em
conformidade com a capacidade de gerenciamento do 6rgao? Justificar.

() Sim () Nao; justificativa abaixo ( X) Nao se aplica

4.4.5. Sera admitida a adesao a ata de registro de precos por 6rgao nao participante?
Justificar.

() Sim ( X) Néao ( ) Nao se aplica

4.5. Admissao ou nado de subcontratacdo do objeto contratual
()SIM (X)NAO


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2011.462-2023?OpenDocument

4.6. Garantia Contratual
()SIM  (X)NAO

4.7. Requisitos de capacitacao
()SIM  ()NAO (X)NAO SE APLICA

4.8. Requisitos legais
(X)SIM ( YNAO ( ) NAO SE APLICA

A disputa licitatéria, bem como todo o processo dai resultante obedecera aos preceitos legais
gue norteiam a Administracéo Publica, especialmente:

a) Lei 14.133/2021 (Lei das licitacdes e contratos);
b) Decreto 10.024/2019 (regulamenta o Pregé&o Eletrénico);

c) INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022: Disp&e sobre
a licitacao pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma eletrénica,
para a contratacdo de bens, servicos e obras, no ambito da Administracédo Publica federal direta,
autarquica e fundacional.

d) Lei 8.078/1990 (Caodigo de defesa do consumidor).

4.10. Vistoria Técnica
()SIM ()NAO (X)NAO SE APLICA

4.11. Critérios e praticas de sustentabilidade
(X)SIM ()NAO () NAO SE APLICA

4.11.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos, pelo menos, 0s seguintes requisitos, que se baseiam na legislacao
ambiental, notadamente o art. 32 da Lei n® 12.305, de 2010, no Plano de Logistica Sustentavel
do TRE/PA e no Guia Nacional de Contratac6es Sustentaveis da Consultoria-Geral da Unido.

a) Producéo:

- Materiais: A empresa de servicos graficos busca utilizar materiais sustentaveis em sua
producdo. Isso inclui 0 uso de materiais reciclados, que reduzem a demanda por matérias-primas
virgens, biodegradaveis, que se decompdem naturalmente no ambiente, e atéxicos, que nao
liberam substancias prejudiciais ao meio ambiente ou a saude humana. Além disso, a empresa
prioriza 0 uso de madeira proveniente de reflorestamento, contribuindo para a preservacao de
florestas e evitando a exploracdo de madeira de forma nao sustentavel.

- Modo de producéo: A empresa se compromete a nao utilizar trabalho escravo ou infantil em
nenhuma etapa de sua producao. Além disso, adota o uso de maquinas que sao projetadas para
reduzir a geracdo de residuos industriais, por meio de processos mais eficientes e tecnologias
limpas. Isso inclui a implementacdo de praticas de reducdo, reutilizagdo e reciclagem de
materiais, bem como o monitoramento e controle dos impactos ambientais relacionados a
producao dos servicos graficos.

b) Distribuicéo:

- Embalagens compactas: A empresa adota embalagens compactas para seus produtos, com o
objetivo de reduzir o consumo de materiais e otimizar o transporte. Isso contribui para a redugéo



do espaco ocupado no transporte, diminuindo a quantidade de veiculos necessarios e,
consequentemente, as emissdes de gases de efeito estufa.

- Industria local: A empresa busca estabelecer parcerias com fornecedores locais sempre que
possivel. Essa abordagem reduz a distancia percorrida pelos produtos durante o processo de
distribuicdo, diminuindo as emissfes de carbono associadas ao transporte de longa distancia.
Além disso, apoiar a industria local contribui para o desenvolvimento econémico da regido.

- Produtor local: Quando a empresa utiliza servigos graficos terceirizados, ela da preferéncia a
fornecedores locais. Essa escolha visa minimizar a pegada de carbono relacionada ao transporte
dos produtos, além de promover a economia local e fortalecer os lagos com a comunidade.

c) Uso:

- Produtos que economizam agua e energia: A empresa busca oferecer servicos graficos que
utilizam tecnologias e equipamentos que consomem menos agua e energia durante a producao.
Isso inclui a utilizacdo de maquinas mais eficientes, como impressoras com baixo consumo
energético e sistemas de refrigeracdo otimizados. Além disso, a empresa busca conscientizar
seus clientes sobre a importancia do uso responsavel de recursos naturais, fornecendo dicas e
orienta¢des para reduzir o consumo de 4gua e energia no uso dos produtos graficos.

- Produtos educativos: A empresa desenvolve e oferece produtos graficos que tém como objetivo
educar e conscientizar seus clientes sobre questbes ambientais. Por meio de materiais
informativos e educativos, busca transmitir mensagens relacionadas a sustentabilidade,
promovendo acglfes positivas em relacdo ao meio ambiente. Isso inclui a divulgacdo de

informacdes sobre reciclagem, conservacado de recursos naturais e outras praticas sustentaveis.
d) Destinacao Final:

- Produtos reciclaveis, biodegradaveis e atoxicos: A empresa prioriza 0 uso de materiais que séo
reciclaveis, permitindo que sejam reintegrados na cadeia produtiva ap6s o uso. Além disso,
guando possivel, utiliza materiais biodegradaveis, que se decompdem naturalmente e nao
causam impactos negativos ao meio ambiente. Também se certifica de que seus produtos sejam
atoxicos, ou seja, ndo liberem substancias prejudiciais a saude humana ou ao meio ambiente.

- Possibilidade de reuso: A empresa projeta seus produtos graficos de forma a permitir o reuso.
Isso envolve a escolha de materiais duraveis e de qualidade, bem como o design de produtos
gue possam ser facilmente reutilizados ou reutilizados em outras aplicacfes. Essa abordagem
busca prolongar a vida util dos produtos, reduzindo a necessidade de descarte e minimizando o
impacto ambiental associado.

4.11.2. Ao adotar esses critérios de sustentabilidade em relacdo aos servicos graficos, a
empresa busca minimizar seu impacto ambiental, promover a conscientizacdo ambiental entre
seus clientes e contribuir para a constru¢cao de um futuro mais sustentavel.

4.12. Margem de Preferéncia:
()SIM ()NAO (X)NAO SE APLICA

Margem de preferéncia ndo regulamentada para este objeto.

4.13. Da possibilidade de subcontratacao

N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.14. Consideracdes sobre a possibilidade de participacdao de consdércio na licitacao.
() SIM (X ) NAO () NAO SE APLICA

Obs. Justificar no caso de vedacgao.



N&o sera possivel a participacdo de consércio de empresas nesta licitacdo, em razdo da baixa
complexidade do objeto a ser fornecido. Ademais, alguns itens serdo de participacdo exclusiva
de ME/EPP

4.15. Consideracdes sobre a possibilidade de participacdao de cooperativa na licitacao.
(xX) SIM () NAO () NAO SE APLICA

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Regime de execucao

5.1. Empreitada por preco global. Nesta contratacdo sera adotado o Sistema de Registro de
Precos.

Condicoes de execucao

5.2. A depender do servico a ser contratado, a entrega dos objetos da futura contratacdo devera
ocorrer no prazo (em dias corridos) maximo de:

a) Itens 1 ao 8: 7 (sete) dias, contados a partir do recebimento, pela contratada, da nota de
empenho e da respectiva midia/modelo correspondente;

b) Itens 9 ao 23: 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento, pela contratada, da nota de
empenho e da respectiva midia/modelo correspondente;

c) Itens 24 ao 33: 12 (doze) dias, contados a partir do recebimento, pela contratada, da nota
de empenho e da respectiva midia/modelo correspondente.

Local da entrega

5.3. A entrega devera ocorrer em dias Uteis, no horario de 8:00 h as 14:00 h, na Secédo de
Almoxarifado, sala 109 do Anexo Il do Edificio-Sede do TRE-PA, sito a Rua Jodo Diogo, n.° 288,
Campina, CEP.: 66015-902, Belém-PA.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021 )

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
(onze reais) de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. As requisicbes dos servigcos serdo realizadas através da emissdo de Notas de
Empenho enviadas a Contratada pelo representante do TRE/PA, juntamente com as midias
a serem confeccionadas (para os casos em que se aplicar).

5.5.2. Os materiais deverdo ser entregues em suas respectivas embalagens originais, com a
indicacdo da marca e validade disposta na embalagem ou no proprio material, quando
couber. As embalagens devem ser preferencialmente, confeccionada com material reciclado
ou reciclavel, com o menor volume possivel e de forma a garantir a maxima protecao
durante o transporte e o armazenamento, de acordo com o estabelecido no artigo 32 da Lei
n°® 12.305 de 2010, que trata da Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

5.5.3. O transporte do material até o local de entrega é de inteira responsabilidade da
Contratada, devendo esta possuir meios proprios para realizar a movimentagao.
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Obrigacdes do contratante e do contratado
5.6. Sao obrigacdes do Contratante:

5.6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo CONTRATADO, de
acordo com o contrato e seus anexos.

5.6.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.6.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no servico prestado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas.

5.6.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO.

5.6.5. Comunicar o CONTRATADO para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.6.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente contrato.

5.6.7. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢0es previstas na lei e neste contrato .

5.6.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
CONTRATADO, quando for o caso.

5.6.9. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas
a execucdo do presente contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do
ajuste.

5.6.9.1. A Administracdo tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

5.6.9.2. A decisdo serd tomada pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ou pela
autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

5.6.10. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 1 (um) més.

5.6.11. Quando exigida garantia contratual, notificar os emitentes das garantias quanto ao
inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

5.6.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5.7. Sao obrigacdes do Contratado:

5.7.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Termo de
Referéncia e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0sS riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

5.7.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
0 Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990).

5.7.1.2. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas



gue antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao.

5.7.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informac&o por eles solicitados.

5.7.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

5.7.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragcdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execucéo
contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

5.7.1.6. Quando néao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;, 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.7.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacfes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e néo podera
onerar o objeto do contrato.

5.7.1.8. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugédo do
objeto contratual.

5.7.1.9. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

5.7.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para habilitacdo na licitacao.

5.7.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugcdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art.
116, Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.7.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021).

5.7.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

5.7.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE.

5.7.1.15. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo o0s
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
gualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacfes de boa técnica e a
legislacédo de regéncia.



5.7.1.16. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709/2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forca da execucao deste contrato.

5.7.1.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execucao do objeto e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene
e disciplina.

5.7.1.18. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para andlise e
aprovacéao, quaisquer mudancas nos metodos executivos que fujam as especificacbes
do memorial descritivo ou instrumento congénere.

5.7.1.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

6. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

6.1. A presente contratacdo ndo envolve o tratamento de dados pessoais, motivo pelo qual ndo
foram incluidas clausulas relacionadas.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericAo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6.1. Considerando que o objeto deste artefato ndo se trata de um servico complexo, a
fiscalizacdo sera concentrada num unico fiscal (titular/substituto), ndo sendo necessarias as
figuras de gestor, fiscal técnico e fiscal administrativo.

7.7. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI1);

7.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

7.7.2. lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
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notificacdes para a correcdo da execucado do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1Il);

7.7.3. O fiscal do contrato informara a autoridade competente, em tempo habil, a situagéo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1V);

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente a autoridade competente.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.7.5. O fiscal do contrato cuidara dos registros de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 11).

7.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022 ).

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagcfes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando a autoridade superior para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, V).

7.9. O fiscal do contrato fara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.9.1. O fiscal do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

7.9.2. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.10. O fiscal do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a Coordenadoria de
Contabilidade e Financas para a formalizacdo dos procedimentos de pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7.11. O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informagbées sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

8.1. Os servicos/materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega
do material confeccionado, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.
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8.2. Os servicos/materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo seréa de até 5 (cinco) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracéo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do objeto da contratacdo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execug¢do do contrato.

Liquidacao
8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores nédo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021 .

8.10. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.10.1. o prazo de validade;

8.10.2. a data da emisséao;

8.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao da
regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
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line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.15. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento unico sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo da seguinte formula de atualizacéo:

EM=1xNx VP
Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e
| = indice de atualizaco financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX/100)
365

| = (6/100)
365
| =0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

8.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

8.22.1. Em caso de apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura contendo cédigo de barras, o
pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Fatura, devendo-se observar a
emissdo do documento pelo valor liquido, ndo sendo dispensada a indicagéo do valor bruto
e do valor da retencéo tributaria.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.22. Das retencgdes tributarias:
I. Por ocasido do pagamento, serdo efetuadas as seguintes retencées:

1.1. Tributos federais (IR, CSLL, PIS e COFINS) previstos no artigo 64 da Lei n° 9.430, de
27.12.96, e Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11.01.12, enquadrando 0S servigos no
codigo 6190 (Demais servigos) da Tabela de Retencdo do Anexo | da referida Instrugcédo
Normativa, exceto quando se tratar de empresa optante pelo simples nacional, hipdtese em
que devera ser apresentada, no ato da assinatura do contrato, a declaracdo prevista no
Anexo IV da mesma Instrucdo Normativa, e

1.2. Imposto Sobre Servigos (ISS) previsto na Lei Complementar n° 116, de 31.07.03,
enquadrando os servicos no item 13.05 da Lista de Servicos anexa a referida Lei. Para
efeito do disposto neste topico sera observado o contido nos artigos 3° e 4° da Lei
Complementar n° 116/03 (local do estabelecimento prestador). Em se tratando de empresa
optante pelo simples nacional, a retencdo se dara conforme enquadramento no respectivo
Anexo da Lei Complementar n° 123/2006.

Il. Para efeito do disposto no topico I, a empresa devera destacar no documento fiscal as
aliquotas dos tributos e os correspondentes valores, nos termos das respectivas legislacoes.
Em caso de descumprimento desta determinacdo, a empresa sofrera a retencdo pelas
aliquotas maximas previstas.

Ill. Na hipdtese de ocorrer alteragdo em alguma das normas referenciadas no topico 1, sera
aplicada a retencdo correspondente prevista na legislagdo em vigor.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.23.1. Para os fins de comprovagéo de que trata o item anterior, devera ser apresentada a
declaracdo de que trata o art. 6° da Instrucdo Normativa n°® 1234/2012, em meio fisico ou
eletrdnico assinado por certificacao digital (ndo sera aceito simples cépia digitalizada).

8.23.2. No caso de contrato de fornecimento continuado, a declaracao sera apresentada por
ocasido do 1° (primeiro) pagamento, sendo dispensada nos demais. Caso haja a
prorrogacao do contrato, a declaracdo devera ser apresentada novamente no 1° (primeiro)
pagamento do novo periodo de vigéncia.

9. DO REAJUSTE

9.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em 25/08/2023.

9.2. ApGs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice IPCA,
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a
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partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente téo logo seja divulgado o indice definitivo.

9.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislac&o entdo em vigor.

9.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adoc&do do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo

10.2. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

10.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

10.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

10.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

10.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua

sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

10.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
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dezembro 1971.

10.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

10.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

10.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

10.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

10.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943.

10.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

10.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

10.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art.
59, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples.

10.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Da Habilitacao das Cooperativas
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10.23. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

10.23.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971 ;

10.23.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

10.23.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

10.23.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107 ;

10.23.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

10.23.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacéo; e

10.23.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo érgao fiscalizador.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 435.734,77 (quatrocentos e trinta e cinco mil
setecentos e trinta e quatro reais e setenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela do item 1.1.

11.2. Os precgos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situacoes (art. 25 do Decreto n° 11.462/2023):

11.2.1. em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucédo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lein®14.133, de 2021;

11.2.2. em caso de criagao, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos
registrados;

11.2.3. serdo reajustados o0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacao.

11.3. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocagéo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato (1940242).

12. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
consignados no Orgcamento Geral da Unido, cujas fontes sdo 20GP e Pleitos, posto que incidiréo
em aquisi¢cOes ordinarias, bem como voltadas para o Pleito de 2024.

12.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
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I) Gestdo/Unidade: EJE TRE-PA

II) Fonte de Recursos: 20GP e Pleitos
[II) Programa de Trabalho: 167588
IV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: ADM MATEXP

12.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao
da Lei Orcamentéaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

13. DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL E PENALIDADES
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucgéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no_art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

I. adverténcia, exclusivamente pela infracao prevista no subitem 13.1, alinea “a”, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

Il. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Federal direta e
indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, pelas infracBes previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 13.1,;

lll. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, pelas infracbes previstas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem 13.1,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d” do referido subitem, quando as respectivas infracées
justificarem a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢éao referida na alinea anterior.

V. Multa:

1. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento) do valor total do
contrato;

2. moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o0 maximo de 10% (dez por cento) do valor total
do contrato, pela inobservancia do prazo fixado para substituicdo do material rejeitado
(item 8.2 deste TR).

2.1. o atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. compensatéria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no
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caso de inexecucao parcial ou total do objeto que resulte em rescisédo contratual.

4. compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da Ata de Registro de
Precos, na hipdtese de recusa em assinar a Ata de Registro de Precos.

5. compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da Nota de
Empenho, na hip6tese de recusa em receber a Nota de Empenho.

6. especial de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
descumprimento de quaisquer obrigacbes e/ou condi¢cdes deste Termo de Referéncia,
nao previstas nos subitens desta clausula (13.2).

13.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei
n®14.133, de 2021)

13.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.6. Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n°
14.133, de 2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicagcdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o0 procedimento previsto
n o capute paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
2. as peculiaridades do caso concreto;
3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
4. os danos que dela provierem para o Contratante;

5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

13.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lein® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0S casos, o0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lein®14.133, de 2021).

13.12. A sancéao de declaracao de inidoneidade é de competéncia do Presidente do TRE-PA.

13.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
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aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.14. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

13.15. Da aplicacdo das san¢Oes de adverténcia, multa e impedimento licitar e contratar cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéao.

13.16. O recurso de que trata o subitem acima sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.17. Da aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade cabera apenas pedido de
reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.18. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICAGCAO DO TR, NOS TERMOS DA
LEI N° 12.527/2011 (OBRIGATORIO)

Fundamentacao: Art. 13 da IN SEGES 58/22 e 91, §1°, da Lei n° 14.133/2021.

14.1. Considerando ndo se tratar de licitacdo cujas informacdes nele constantes sejam sensiveis
e imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Estado, ndo ha necessidade de se atribuir
qgualquer tipo de classificacdo ao presente documento, nos termos dispostos na Lei n°
12.527/2011.
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