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Escola Nacional de Administracdo Publica

CONDIGOES GERAIS DE PRESTAGAO DE SERVICOS PARA COLABORADOR EVENTUAL
1. INFORMAGCOES DA CONTRATADA

NOME: Juliana de Macedo Garcia

DATA DE NASCIMENTO: XX/02/19XX

CPF: XXX.296.720-XX

RG: XXX.211.8XX-2 SSP/

ESGOLARIDADE: ( ) MEDIO ( )SUPERIOR (X)ESPECIALIZACAO ( ) MESTRADO ( ) DOUTORADO

EMAIL: demxxxxxjulixxxx@gmail.com

TELEFONE (COM DDD): (51) 9XXX7-57XX

PIS/PASEP: XXX.21676.XX-6

BANCO:  3XX-Banco C6S.A

AGENCIA: 00XX CONTA CORRENTE: XX.401.7XX-3

2. INFORMAGOES DO SERVICO

ATIVIDADE: Coordenagdo técnica ou Curadoria de cursos (Art. 6° da Resolucdo Enap n? 34, de 2023) para
realizacao de atividades de planejamento, priorizacdo e organizacdao de contelidos em determinados temas para o
Projeto Home Page em Trilhas EV.G (Escola Virtual de Governo), conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento e no Termo de Referéncia, parte deste processo.

CARGA HORARIA: 55 horas

PERIODO: 28/8 a 24/10/2024

LOCAL: As atividades serao realizadas remotamente, com reunides a distancia (por meio de webconferéncia),
conforme cronograma da CGDen.

Coordenacao Técnica ou Curadoria de Cursos
VALOR HORA/ATIVIDADERS 187,49
VALOR TOTAL: RS 10.311,95 (dez mil trezentos e onze reais e noventa e cinco centavos)

FORMA DE PAGAMENTO: 2 PARCELAS NAS SEGUINTES CONDIGCOES

Valor das -
Carga Condigoes de
Parcela Produtos a serem entregues b parcelas
Horaria Pagamento
(R$)

1 Realizagdo de curadoria de conteudos sobre os 31 5.812,19 ||Apds o recebimento
temas: "Transformacdo" e "Cuidado", considerado e validagdo dos
como Produtos 1 e 2, respectivamente. produtos previstos,
Deverdo ser considerados como partes dos produtos pela equipe
a serem entregues: designada pela

e Alinhamento de conceito; Coordenacgao-Geral
o Definicao de subtematicas; demandante.

° Definicdo de Objetos Digitais de
Aprendizagem (ODAs) a serem utilizados;

e Curadoria de conteudo disponivel na EV.G,
Enap e demais fontes de governo conforme
especificado em alinhamento;

e Curadoria de imagens;

e Elaboracdo de textos de apresentagao para
compor a narrativa conceitual do tema;

e Validagdo e refinamento.

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=831184&infra_siste...
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As entregas dos produtos serdo feitas por meio do
espaco de colaboracao digital Miro, de acordo com as
orientacdes e os links a serem disponibilizados pela
Contratante.

Producdo de Relatdrio com sugestdo de 10 temas
subsequentes, considerado como Produto 3.
Deverdo ser considerados como partes do produto a
ser entregue:
e Alinhamento;
e Andlise de pesquisas e documentos da EV.G
relacionadas aos interesses dos servidores, se

houver;
e Mapeamento de tendéncias globais que

2 afetam direta e indiretamente o servico 24 4.499,76
publico;

® Priorizacdo de temas a partir da andlise de
disponibilidade de conteudos relacionados aos
temas e sua relevancia para o servigo publico;
e Validagdo e refinamento.
A entrega do produto serd realizada mediante
emissdo e envio de relatdrio, de acordo com as
orientacgbes a serem  disponibilizadas  pela
Contratante.

3. OBRIGAGOES DAS PARTES
3.1 DA CONTRATADA

a) Conhecer e concordar com as condi¢cOes estabelecidas no Termo de Referéncia, especialmente no
tocante as obrigacGes, prazos, hordrios, local de realizacdo do trabalho, metodologia, carga horaria e valor
da hora-aula;

b) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados, mantendo durante toda a execugao
do servico, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condicées de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na contratagao;

c) Participar de forma ativa da criacdo do Google Sala de Aula - junto a coordenacdo do curso - e,
também, durante todo o periodo de realizacdo da turma, garantindo que o ambiente esteja sempre
atualizado; que eventuais duvidas postadas pelos alunos sejam esclarecidas; e que quaisquer atividades
propostas nessa plataforma sejam acompanhadas e/ou avaliadas;

d) Responsabilizar-se pela valida¢cdo da frequéncia disponibilizada pela Enap para fins de conclusdo do
curso e emissao de certificados aos alunos;

e) Nao infringir os dispositivos da Lei n2 9.610, de 1998, que regula os direitos autorais e isentar a Enap de
qualquer responsabilizacdo quanto a eventual infracao;

f) Concordar em ser avaliado tanto pelos participantes quanto pela area responsavel pelo evento;

g) Autorizar a Contratante a gravar imagem e voz da Contratada, captadas no referido evento, para fins de
auditoria, se necessario;

h) Concordar com o adiamento ou cancelamento da atividade, por parte da Contratante, em caso de
problemas administrativos, técnicos e/ou didatico-pedagdgicos que interfiram no bom desenvolvimento
do evento; e

i) Ndo fazer uso de publicidade e propaganda voltadas a interesses pessoais durante os eventos, bem
como nos materiais didaticos utilizados.

3.2 DA CONTRATADA (LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS - LGPD)
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a) Ndo utilizar os dados pessoais, eventualmente coletados para facilitar a comunicagdao no ambito das
atividades, para uso comercial ou finalidade diversa do servigo para o qual foi contratada, devendo
sempre informar ao titular a finalidade do tratamento.

b) Limitar a coleta ao minimo necessario para atendimento da finalidade das atividades, informando ao
titular a finalidade do tratamento.

c¢) Ndo compartilhar dados pessoais acessados em sistemas da Enap ou no ambito das atividades
contratadas com terceiros.

d) Adotar medidas necessarias de prevencao aptas a proteger os dados pessoais tratados de acessos nao
autorizados, situagdes acidentais ou formas de tratamento inadequadas ou ilicitas.

e) Preservar a confidencialidade de informagdes de login e senha atribuidas pela ENAP; tais informagdes
sdo pessoais e intransferiveis, ndo devendo ser reveladas a terceiros.

f) Comunicar imediatamente qualquer ocorréncia de incidente de seguranca que possa comprometer a
protecdo dos dados pessoais tratados no dmbito dos servicos prestados a Escola.

g) Cumprir as obrigacGes da legislacdo de protecdo de dados ou as instrucdes licitas da Contratante.

3.3 DA CONTRATANTE
a) Realizar o pagamento dentro das normas e obriga¢des ora contratadas;

b) Garantir a disponibilidade das instalagdes, infraestrutura e equipamentos necessarios a execuc¢dao dos
trabalhos, quando realizados nas suas instalacdes;

c) Dar conhecimento a CONTRATADA dos registros do Termo de Referéncia;

d) Emitir nota de empenho e efetuar os pagamentos nas datas e prazos estipulados nas normas internas
especificas;

e) Comunicar a CONTRATADA em casos de adiamento ou cancelamento da atividade em caso de
problemas administrativos, técnicos e/ou didatico-pedagdgicos que interfiram no bom desenvolvimento
do evento.

4. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

4.1 O descumprimento das atribuicGes presentes neste instrumento implicard nas san¢des previstas no
Art. 156 da Lei n? 14.133/2021.

5. DO PAGAMENTO

5.1 O pagamento dar-se-a apds a comprovacdo da efetiva execucdo dos servicos, devidamente atestado
pelo CONTRATANTE.

5.2 O pagamento ocorrerd no dia 10 ou 25 de cada més, sendo que esse estd condicionado ao envio do
formuldrio de execucdo de servicos, devidamente atestado pela area técnica responsavel, em até 5
(cinco) dias uteis de cada data limite.

5.3 Serdo retidos na fonte os tributos e contribuicbes sobre os pagamentos efetuados, utilizando-se as
aliquotas previstas para cada tipo de servico.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

6.1 A execucdo deste instrumento contratual sera acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE, nos
termos do Art. 117, da Lei n? 14.133/2021.

7. DO PRAZO
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7.1 O presente instrumento contratual vigera pelo prazo previsto no Termo de Referéncia, podendo ser
prorrogado a critério da CONTRATANTE.

7.2 Os prazos somente se iniciam e finalizam em dias Uteis e de expediente na Enap.

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informagdes prestadas, sob
pena de responsabilidades administrativa, civil e penal.

Declaro, também, estar de acordo com as condi¢des gerais de prestacdo de servicos previstos neste
documento, na Resolucdo/Enap n2 50, de 25 de outubro de 2023 (e suas alteragdes posteriores) e
na Instru¢do Normativa/Enap n2 03, de 24 de dezembro de 2020.

CONTRATADA CONTRATANTE

=

#
JEI! j Documento assinado eletronicamente por Juliana de Macedo Garcia, Usuario Externo, em
L 16/08/2024, as 21:50, conforme hordério oficial de Brasilia e Resolugdo n? 9, de 04 de agosto de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Braulio Figueiredo Alves da Silva, Diretor de
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;ﬂ'g!& 1'_?_'] Desenvolvimento Profissional, em 19/08/2024, as 09:38, conforme horario oficial de Brasilia e
eletrbnica Resolugdo n2 9, de 04 de agosto de 2015.
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e informando o cddigo verificador 0810798 e o codigo CRC 699F36D2.
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