\V PRIORI

ﬂ\‘ Treinamento e Aperfeicoamento

Brasilia, 16 de agosto de 2024.

1: Objeto

Proposta de Curso Aberto para a Receita Federal do Brasil-DF.

2: Manifestagdo

Versa 0 presente de proposta de realizagdo de curso na modalidade Online - AO
VIVO, celebrado pela empresa de capacitagdo PRIORI Treinamento e Aperfeicoamento.

3: Curso e Formato

Curso: SIAPE - SIAPECAD NA PRATICA, agendado para os dias 18/09/2024 a
20/09/2024, compreendido em um total de 20 horas/aula.

4: Empresa promotora do evento

4.1.Razéo Social: Priori - Treinamento e Aperfeicoamento LTDA - EPP

4.2.CNPJ N°: 21.000.322/0001-00

4.3.Inscricdo Estadual: 07.694.600/001-89

4.4.Endereco: SCS (Setor Comercial Sul) Quadra 6 Bloco A-141 SALAS 204 E
209 — Ed. Presidente — Asa Sul — Brasilia/DF

4.5.Telefones: (61) 3036-3602

4.6.E-mails: vendas@prioritreinamento.com.br

4.7.Validade da carta Proposta: 60 (sessenta) dias.

4.8.Prazo de Pagamento: Logo apds a prestacdao dos servicos.

4.9. Banco Inter — 077 Agéncia: 0001 Conta Corrente: 99333090 Codigo do
Operador: 66606296

4.10.Representante da Empresa: Haiana da Silva Mota

Cargo: Diretora RG: 2.521-706 — SSP-DF CPF: 011.801.101-45

5: Ementa da Proposta

. Data: 18 a 20 de setembro de 2023
. Carga Horaria: 20 h/a
. Horério: 1° dias das 14h as 18h e 2° e 3° dias: das 8h30 as 12h e 13h as 17h30

. Palestrante: Marcia Ver6nica Monteiro Silva

. Investimento Individual: R$-1-897,00

. Investimento Individual com desconto para 5 (cinco) ou mais participantes: R$
1.800,00

. Investimento Total para 5 (cinco) participantes: R$ 9.000,00

. Incluso: Material didatico online e certificado de participacao.

. Condic0es de pagamento: nota de empenho ou depdsito em C/C

. A Priori reserva-se o direito de adiar e/ou cancelar o curso se houver insuficiéncia

de inscri¢des e de substituir o docente por motivo de for¢a maior.
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Curso: SIAPE - SIAPECAD NA PRATICA

Objetivo

Capacitar os servidores dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal para a
utilizacdo do SIAPE Cadastro, identificando suas funcionalidades e operacionalizando os
diversos médulos do sistema e oferecer conhecimentos que possibilitem a aplicacdo
correta das normas inerentes aos procedimentos concessorios no servico Publico. Discutir
analisar e orientar quanto as normas e procedimentos que permitam aos servidores uma
melhor otimizacdo dos trabalhos com reflexos imediatos na produtividade da area
responsavel pela instrucdo dos atos de concessdo. Aperfeicoar as agdes junto aos 6rgaos
responsaveis com a finalidade de aprimorar a qualidade dos trabalhos face as constantes
fiscalizagbes de Controle externo do Tribunal de Contas da Unido. O curso oferece
conhecimentos necessarios para a correta aplicacdo das normas e demais
regulamentagoes.

Metodologia
Curso Online e ao Vivo.

Conteudo Programético

Acesso e Auditoria

Visdo Geral os sistemas e suas funcionalidades.
Processos/documentos e suas publicagdes
Niveis de Seguranca

Atalhos de navegacao

Barras de menus e comandos de atalho
Programacdo de BS e BP

Diferenca entre SIAPE e SIAPECAD
Tabelas SIAPECAD

Tabelas SIAPE

Inclusdo de Edital de homologagéo

Inclusdo de concursados no Edital

Incluséo de concursados na Portaria
Publicacdo da Portaria

Inclusdo de Servidor — CAINCONSED
Informar auxilio-alimentacao

Informar auxilio-transporte

Informar dependente

Efetuar célculo para pagamento

Averbacéo de Tempo de Servigo - CAINTAS
Informar tempo anterior de servigo Estadual, Federal e Municipal
Informar afastamento para averbacdo de GRU
Informar tempo de averbagdo de GRU
Informar tempo de magistério

PCA HISTORICO

Incluséo e exclusdo de PCA historico
Inclusdo e Exclusdo de PCA por enquadramento
Alterar PCA histérico

Informagéo de indice de Insalubridade
Consultar PCA
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Inclusdo de Servidor Temporario
Progresséo de Servidor

Incluir progresséo

Retificar progresséo

Excluir progressédo

Efetuar célculo para pagamento
Inclusdo de Estagiarios

Inclusdo Estagiario

Consultar Estagiario

Efetuar célculo para pagamento
Excluir estagiario

Provimento de Fungéo

Efetuar célculo para pagamento

Funcéo de Servidor

Informar funcéo do servidor no sistema
Corrigir opcéo de funcao

Consultar provimento

Exoneracdo de fungéo

Historico de Func&o Interna e Externa ao Orgéo
Lotacéo de Servidor

Informar lotacdo pelo CARACOLHIS
Informar lotagdo pelo CATCREMOCA
Continuidade de lotagio CATREMOCA
Receber servidor CALCEXERIN
Consulta CANCOLOTAC

Cessdo de Servidor

Efetivar Cessdo de servidor

Incluir nova matricula para servidor
Nomear servidor cedido

Efetuar célculo de pagamento

Exonerar servidor cedido

Retorno de servidor cedido

Efetivar exercicio provisorio

Incluir servidor no CDINREGIST
Retorno a origem de servidor em exercicio externo
Receber servidor em exercicio externo
LPA de Servidor

Incluséo de concesséo de LPA
Informar gozo de LPA

LPA em pecunia

Anuénio de Servidor

Efetuar calculo individual de anuénio
Alterar anuénio

Cancelar anuénio marco

Informar anuénio

Férias de Servidor

Informar férias

Cancelar férias

Interromper
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Informar férias

Cancelar férias

Interromper férias

Informar Abono de Permanéncia de Servidor
Formacdo do RH de Servidor

Incluir Formagéo do RH

Alterar dados da formacao de RH

Excluir formacéo de RH

Efetuar o reconhecimento da Titulacdo do RH
Efetuar célculo para pagamento

Falecimento de Servidor

Informar falecimento para o servidor ativo
Cancelar falecimento de servidor

Verificar os conhecimentos adquiridos
Exercicios e estudos de casos

Instrutor: Marcia Verdnica Monteiro Silva

Multiplicadora do Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo desde 2008, atuou 15
(anos) na area de Gestdo de Pessoas no Comando da Aeronautica e em varios 0rgaos
ministrando diversos cursos na area de RH e DP, Analista em eSocial, faz parte do Grupo
de Colaboradores da ESAF desde 2010.

FORMACAO:

- LICENCIATURA em LETRAS - LINGUA PORTUGUESA E LIBRAS — Universidade
Federal do Rio Grande do Norte — UFRN, concluido em Fevereiro de 2020.

- Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu: Especializacdo em Negociacdo Coletiva,
Universidade Federal do Rio Grande do Sul — Departamento de Ciéncias
Administrativas/Escola de Administracdo, concluido em Junho de 2011.

- Curso de Pedagogia, Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN, concluido
em Setembro de 2005.

INFORMAGCOES E INSCRICOES

(61) 3036-3602 e 3036-3614 Fax: (61) 3036-3624

Emails: inscricao@prioritreinamento.com.br / contato@prioritreinamento.com.br /
vendas@prioritreinamento.com.br

WwWw. prioritreinamento.com.br

\{/ﬁmwu / ﬂkfu

Haiana da Silva Mota
Diretora
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