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Processo Administrativo n°00589.001792/2024-51

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacao de servigos especializados e continuados em regime de dedicagao exclusiva de méao de
obra de limpeza, asseio e conservagao predial, visando a obtencao de adequadas condi¢des de salubridades
e higiene com fornecimento de material de limpeza, saneantes domissanitarios, equipamentos e material de
higiene com possibilidade de subcontratagao de servigos de emissao de laudos técnicos, controle de pragas
e vetores (desinsetizagao e/ou desratizacao) e higienizacao e limpeza de caixas d’dguas e reservatorios, a
serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nas Unidades jurisdicionada da
Superintendéncia Regional de Administracdo da 32. Regido — SAD3R conforme condicées e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.1.1 A tabela contendo os itens da contratacdo esta no Anexo I-1 — Tabela de ltens da Contratacao.

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, de limpeza, asseio e
conservagdo predial, com fornecimento de material de limpeza, equipamentos e material de higiene conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 30 (trinta) meses (maximo de 5 anos) contados da assinatura
do contrato, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que tem como objetivo atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando a economia de escala viabilizada através da amortizagdo dos custos da contratagéo durante a
vigéncia além de um exercicio.

1.5. A presente contratacdo adotara o regime de execucao a Empreitada por Preco Global.

1.6. Os servigos deverdo ser executados em hordrios que néo interfiram nas atividades normais do
Contratante, respeitando jornada de até 44 horas semanais.

1.6.1 Ressalta-se que o horario de execug¢ao dos servigos ndo deve necessariamente coincidir com
0 horario de funcionamento, uma vez que o setor pode funcionar, em outros horarios, enquanto a limpeza
requer uma jornada de 8 horas mais o horario de compensagao do sabado.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo estéa previsto no Plano de Contratagées Anual [2024], conforme detalhamento
a seguir:

) ID PCA no PNCP: [26994558000123-0-000009/2024];
1)) Data de publicagao no PNCP: [04/07/2023];
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[ll) Id do item no PCA: [37];
IV)  Classe/Grupo: [853 — Servicos de Limpeza];
V) Identificador da Futura Contratacdo: [110099-15/2024];

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto e nos Estudos
Técnicos Preliminares, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratacOes Sustentaveis

411 usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegam
as classificactes e especificacbes determinadas pela ANVISA;

41.2 adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada. Recomenda-se observar se ha
legislagao estadual ou municipal neste tema;

413 observar a Resolugdo CONAMA n® 20, de 7/12/1994, quanto aos equipamentos de limpeza
que gerem ruido no seu funcionamento;

41.4 fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para
a execucao de servicos;

41.5 realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execugao contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugéo de
produgao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

41.6 realizar a separacgdo dos residuos reutilizaveis e reciclaveis descartados pelos érgdos e
entidades da Administracao Publica Federal direta e indireta, e a sua destinacao prioritaria as associagbes
e cooperativas de catadores de materiais reciclaveis, que sera precedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n®
10.936, de 2022;

41.7 respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

41.8 preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolugao do CONAMA vigente.

41.9 para fins de coleta seletiva ou logistica reversa, os consumidores sdo obrigados a
acondicionar adequadamente e de forma diferenciada os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis (art.
35 da Lei n® 12.305, de 2010, c/c art. 9% do Decreto n® 10.936, de 2022).
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4.2. Nos termos da Lei n° 12.305, de 2010, do Decreto n? 10.936, de 2022, e da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n°1, de 19/01/2010, a contratada devera adotar as seguintes providéncias:

4.2.1 realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administracéo;

422 os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e
de forma diferenciada, para fins de disponibilizagdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa
porventura estabelecido

4.2.3 otimizar a utilizacado de recursos e a reducédo de desperdicios e de poluigédo, através das
seguintes medidas, dentre outras:

4.2.3.1. racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
4.2.3.2. substituir as substancias tdxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

4.2.3.3. usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegam
as classificactes e especificacbes determinadas pela ANVISA;

4.2.3.4. racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de agua tratada;

4.2.3.5. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execugao contratual, para redugé@o de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducao
de produgéao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.2.3.6. treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de redugdo de
desperdicios e polui¢ao;

424 utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva,
pocos cuja agua seja certificada de nao contaminagao por metais pesados ou agentes bacterioldgicos,
minas e outros);

425 observar a Resolugdo CONAMA n? 20, de 7/12/1994, e legislacao correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

426 fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para
a execucao de servigos;

427 respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

428 desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, dentre os quais:

4.2.8.1. as embalagens de produtos de limpeza e higiene pessoal, além pilhas e baterias que
contenham em suas composi¢gdées chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos devem ser recolhidas
e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;
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4.2.8.2. lampadas fluorescentes e frascos de aerossdis em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacdo especifica e ter o0 mesmo tratamento do
subitem acima;

4.2.8.3. pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinagao final,
ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

4.3. De acordo com a IN no. 5/2017, SEGES/MPDG, a Administragdo deve atentar para a inser¢éo de
exigéncias de sustentabilidade na execugéo do servigo, conforme disposto no Caderno de Logistica (Anexo
VI—-BdalIN 5/2017;

4.4. Quando os servigos de limpeza abarcam itens ja sujeitos a regramento proprio (descarte adequado
de pilhas, lampadas e pneus usados; utilizagdo de aparelhos eletrodomésticos; utilizagdo de produtos cujo
fabricante deve estar inscrito e regular no CTF-lbama, etc.), cabe reproduzir também as disposicoes
especificas de cada item.

Servico continuado, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva;

4.5. Emprego de méo de obra de profissionais qualificados e de conduta profissional adequada, com
assiduidade e pontualidade, conforme especificagbes técnicas;

4.6. Uso de materiais com economicidade e eficiéncia, conforme especificacoes técnicas;

4.7. Fornecimento adequado, quando necessario, de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI),
conforme especificacdes técnicas;

4.8. Os servicos estao sujeitos a afericdo de qualidade e ajuste de pagamento por Instrumento de Medigéo
de Resultados, conforme Apéndice | — Vinculado ao Anexo I-D (IMR);

4.9. Por tratar-se de servigo continuado, tendo em vista sua essencialidade e habitualidade, ndo podera
sofrer solugao de continuidade ou estara sujeito a sangbes previstas neste Termo de Referéncia, bem como
sera exigida garantia da Contratada para cobrir eventuais prejuizos resultantes da contratagao;

4.10. Adeséo aos critérios de sustentabilidade exigidos nas especificagdes técnicas de acordo com o Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis da AGU e cadernos técnicos de logistica quando cabivel;

4.11. Vigéncia inicial de 30 (trinta) meses, sendo que os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
na execugao contratual deverao ser eliminados como condigao para a renovagao;

4.12. Na&o esta prevista a transicdo gradual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas;

4.13. As solugbes de mercado pesquisadas para elaboragao desta contratacdo encontram-se nos Estudos
Técnicos Preliminares;

414. Declaracdo do representante legal da licitante no ato de entrega da proposta e do terceirizado
admitido em empresa que preste servicos a AGU no ato de sua indicacdo ao posto de declaragéo atestando
a auséncia de relagao familiar ou de parentesco que importe a pratica de nepotismo nos termos da Portaria
ME n® 1.144, de 03/02/2021;

4.15. Declaracao do licitante em sua proposta de que tem pleno conhecimento de que a eliminagao dos
custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados durante a contratagcao 30 (trinta) meses séo condigcao para
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eventual renovacgao contratual e de que os servigos estao sujeitos a aprovisionamento de verbas rescisoérias
e de custos de férias e 132 (décimo terceiro) salario em Conta Depésito Vinculada, conforme IN SEGES/MP
n? 5/2017;

4.16. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento
das condicdes necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para celebragéao do contrato.

4.17. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servigo, dentro da
Classificacdo Brasileira de Ocupacgdes (CBO), caso haja disponibilizagdo de mao de obra em regime de
dedicacao exclusiva, é aquele previsto no ANEXO I-B Especificagdes Técnicas.

4.18. As obrigacoes da Contratada e Contratante ndo excluem outras, direta ou indiretamente, decorrentes
das rotinas e atribuicdes previstas nos Estudos Técnicos Preliminares e Anexo I-F Quadro das Rotinas e
Frequéncias das areas, resultantes dos requisitos técnicos e operacionais dos servicos.

4.19. Serao adotados indices de produtividade por servente de acordo com os limites minimos e maximos
das produtividades de referéncia previstas no Anexo VI-B da Instrugdo Normativa n? 5 de 26 de maio de 2017,
da Secretaria de Gestédo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo. As produtividades foram
adaptadas em casos pontuais somente por necessidade de atingir nimeros inteiros para que nao haja
prejuizo nem para a Administracao nem para a Contratada em fungéo de niumeros néo inteiros.

4.20. Dentre os servicos a serem contratados estdo o de desinsetizacao e desratizagdo, emissao de laudos
técnicos (insalubridade) para as Unidades que assim os demandarem, servigos or¢ados com base na area a
ser tratada. Os valores desses itens foram baseados no CADTEC, nos valores das ultimas licitagdes com
outros Orgdos com objeto similar ou por propostas enviadas por fornecedores.

4.21. Além da disponibilizagado de méo de obra, saneantes domissanitarios, materiais de limpeza e higiene,
utensilios e equipamentos necessarios a perfeita execugao dos servigcos de limpeza das areas envolvidas, a
Contratada devera atender as obrigactes e responsabilidades constantes na minuta de termo de contrato

Subcontratacao
4.22. E admitida a subcontratagao parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.22.1 E vedada a subcontratagcdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacéo, a qual
consiste em: (servigos de limpeza das areas internas, externas, espagos livres e estacionamentos).

4.22.2 A subcontratagdo fica limitada a 40% (quarenta por cento).

4.23. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a subcontratagao,
caso admitida.

Garantia da contratacao

4.24. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condigbes descritas nas clausulas do contrato.

4.25. Em caso opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de
homologacgéo da licitacdo, para sua apresentagéo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.
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4.26. A garantia, nas modalidades caucgao, fianga bancaria e titulos de capitalizacdo custeado por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, devera ser prestada em até 10 dias Uteis ap6s a assinatura
do contrato.

4.27. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratacao.

4.28. Nao sera aceita a garantia que imponha a condi¢ao de liberacao apenas apds sentenga condenatéria
transitada em julgado ou nas quais haja condenacao judicial ao afiangado, com amparo no subitem 3.1, "b",
alinea "b.4" do Anexo VII-F n° 05/2017.

4.28.1 Os custos com a prestacao de garantia do contrato devem estar incluidos no item da planilha
referente aos custos indiretos, ou seja, no Mddulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL). Isso com
base no item IV do Anexo | da IN SEGES n? 05/2017, que abrange os custos relativos ao gerenciamento
de contratos da empresa, inclusive 0os seguros, a seguir:

VI — CUSTOS INDIRETOS: os custos envolvidos na execugdo contratual decorrentes dos gastos da
contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus contratos,
calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatoério do efetivamente executado pela
empresa, a exemplo da remuneragéo, beneficios mensais e diarios, insumos diversos, encargos sociais e
trabalhistas, tais como os dispéndios relativos a:

a) Funcionamento e manuten¢éo da sede, aluguel, &gua, luz telefone, Imposto Predial Territorial Urbano
(IPTU), dentre outros;

b) Pessoal administrativo;
c) Material e equipamentos de escritério;
d) Preposto; e
e) Seguros.
Vistoria

4.29. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos, contudo

mesmo que a empresa hao realizar a vistoria devera apresentar a declaracédo preenchida do ANEXO VI
- Modelo de termo de vistoria ou renuncia do Edital.

4.30. Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia, através
de agendamento por e-mail: cpl.sad.sp@agu.gov.br para as Unidades AGU de Sdo Paulo/SP. As visitas
deverdo ocorrer nos horarios entre as 9h00 e 16h00.

4.31. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

4.32. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacao.
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A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagcées de desconhecimento das

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1

Inicio da execucgdo do objeto: 20 dias da emisséo da ordem de servigo;

5.1.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho: a execug¢do do objeto seguira a dindmica e exigéncias
estabelecidas no ETP, Anexo I-B Especificagcdes Técnicas e Anexo I-F Quadro das Rotinas e Frequéncia
das Areas, prevendo a descricdo detalhada dos métodos e rotinas de execucdo e das etapas a serem
executadas e prazos cabiveis, as frequéncias e periodicidade minimas; as localidades e horarios de
prestacdo dos servigos; as metodologias e tecnologias a serem empregadas; bem com o cddigo de
conduta e disciplina exigido dos profissionais;

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.

5.3.

Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

PSF Taubaté/SP Av. Inglaterra, 300 — Jardim das Nagdes — Taubaté/SP CEP 12030-450
PSF Piracicaba/SP Av. Santo Estevao, 76 — Vila Rezende — Piracicaba/SP CEP 13405-249
PSF Campinas/SP Rua Jorge Harrat, 95 — Ponte Preta — Campinas/SP CEP 13041-550

PSF Campinas/SP Av. Barao de Itapura, 950 — 8° andar — Ed. Tiffany Office Plaza — Jd. Guanabara
— Campinas/SP CEP 13020-431

PSF Santos/SP Av. Dr. Pedro Lessa, 1930 — Aparecida — Santos/SP CEP 11025-002

AGU Sao José dos Campos — Av. Cassiano Ricardo, 521 — Bloco 1 — 2° andar — Parque Residencial
Aquarius — Sao José dos Campos/SP CEP 12246-870

PSF Osasco/SP Av. Dionisya Alves Barreto, 233 — V. Osasco — Osasco/SP CEP 06086-050

Os servigcos serao prestados no seguinte horério: de 22 feiras as 62 feiras, nos horarios previamente

estabelecidos pela Administragéo, dentro do periodo de funcionamento das Unidades.

5.3.1

Ressalta-se que o horario de execugao dos servigos ndo deve necessariamente coincidir com

o horario de funcionamento, uma vez que o setor pode funcionar, em outros horarios, enquanto a limpeza
requer uma jornada de 8 horas mais o horario de compensagéao do sabado.
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Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucgao contratual observara as rotinas estabelecida no ETP, Anexo I-B Especificagbes Técnicas
e Anexo I-F Quadro das Rotinas e Frequéncia das Areas, prevendo a descricao detalhada dos métodos e
rotinas de execugao contratual.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigcos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades conforme ETP, Termo de
Referéncia e anexos, promovendo sua substituigdo quando necessario, sendo que, a lista referente a
materiais e equipamentos de limpeza de uso direto pelos serventes ndo é exaustiva, devendo a Contratada
fornecer todo e qualquer material e equipamento necessario para garantir a execucao perfeita do servigo. O
pagamento de tais itens sera realizado com base em percentual fixo sobre o valor dos servigos, conforme
Planilha de Custos e Formacao de Pregos.

5.5.1 Os materiais de limpeza deverao ser seguros, eficazes, eficientes, econébmicos, sempre que
possivel serem biodegradaveis, ndo causarem dano a pessoas ou materiais durante sua utilizagéo correta.
Produtos de higiene como papel higiénico e toalha de papel deverdo ser macios, resistentes e altamente
absorventes; materiais como éalcool gel e sabonete liquido deverdo possuir odor agradavel e poder
bactericida; o alcool gel ndo podera apresentar textura liquida tampouco grumos por excesso de elementos
espessantes; protetores de assento e dispensadores deverao ser resistentes.

5.5.2 Os materiais de limpeza utilizados na higienizagdo dos ambientes, equipamentos de limpeza
e demais utensilios utilizados pelos serventes, deverao ser disponibilizados pela Contratada conforme a
necessidade do servico em quantidade e qualidade necessarias para garantir sua perfeita execugédo. A
lista presente na Planilha de Custos e Formacao de Precos nao é exaustiva;

5.5.3 Os produtos de higiene deverdo ser fornecidos conforme demanda da Contratante
respeitando as marcas definidas em propostas ou, na falta dessas, produtos de qualidade igual ou superior
que serdo objetos de analise pela Administragdo. O pagamento de tais itens de higiene sera realizado
conforme demanda.

554 A fiscalizagdo de contrato poderd recusar motivadamente os materiais ou equipamentos
fornecidos em desacordo com este Termo de Referéncia e seus Apéndices;

5.5.4.1. A néo aceitacdo do material ou equipamento nao acarretara, em hipétese alguma, aumento
dos custos do contrato.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 A analise da exequibilidade da proposta de precos nos servigos continuados com dedicagao
exclusiva de mao de obra devera ser realizada com o auxilio da planilha de custos e formacao de precos,
a ser preenchida pelo licitante em relagao a sua proposta final, e que se tornara parte integrante desta,
observados os prec¢os unitarios maximos indicados em Edital e anexos além do precgo global;
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5.6.2 As planilhas de custos das licitantes devem ser formuladas e apresentadas de acordo com
formato de planilha disponibilizado pela Administragao, em versao de arquivo editavel de forma a permitir
sua analise e verificabilidade;

5.6.3 Em caso de apresentagdo de planilha ndo editdvel ou que prejudique a andlise e
vericabilidade, o pregoeiro concedera novo prazo para readequacao, ndo ensejando na apresentagao de
novo documento, e sim, readequacao do documento j& apresentado ndo podendo alterar o valor final de
lance;

5.6.4 A Administracdo fornecera planilha do Edital em formato editavel aos interessados no portal
de compras governamentais;

5.6.5 Tendo em vista as peculiaridades desta contratacdo, apresentam-se 0s esclarecimentos
referentes as planilhas de custos elaboradas pela Administracdo e que serviram para estimativa de precos
global e unitarios, e que devem ser observados pelas licitantes quando da elaboracao de suas propostas;

5.6.6 As licitantes deverdo apresentar as suas Planilhas de Custos e Formacao de Pregos com
base em convengéo coletiva de trabalho, ou outra norma coletiva mais benéfica, aplicavel a categoria
envolvida na contratacdo e a qual a licitante esteja obrigada;

5.6.7 E de responsabilidade da licitante a indicacdo do ACT/CCT que embasou sua proposta, tendo
em vista seu enquadramento sindical ou, em caso de vinculagdo sindical pldrima, norma coletiva de
trabalho que envolva os segmentos profissionais cujas atividades estejam contempladas no objeto da
licitacdo, observadas categorias profissionais diferenciadas e eventual aplicagdo de beneficios da
categoria profissional preponderante;

5.6.8 Nao se admitira proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.6.9 A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, como o quantitativo de vale-transporte; porém o subdimensionamento intencional apds o erro ser
acusado pelo pregoeiro e concedido prazo para ajustes, relativo a tarifas ou tributos e custos decorrentes
de aplicagdo de lei, sentenca normativa, acordo coletivo, convengdo coletiva ou outros instrumentos
legais, tornara o item presumivelmente inexequivel e podera implicar em desclassificacdo da
proposta se desacompanhado de documentagdo comprobatéria de isengao, prestacéo alternativa ou outro
tipo de beneficio, ainda que o ato convocatério ndo tenha estabelecido limites minimos;

5.6.10 A licitante podera zerar ou diminuir ou custos de vale-transporte quando, comprovadamente,
fornecer transporte por meios proprios aos empregados ou o desconto em salario devido ao profissional
for superior aos custos estimados com as tarifas;

5.6.11 Os salarios e beneficios a serem pagos devem ser aqueles apresentados na planilha de
custos da licitante vencedora, e ndo poderéo ser inferiores aos da norma coletiva a que a licitante estiver
obrigada;
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5.6.12 Ainda que, em acordo ou convencdo coletiva da categoria, haja previsdo de reajuste
escalonado de salarios, se aplicara aos salarios dos empregados que prestam servigcos a Contratante os
mesmos indices concedidos na repactuagao contratual, independentemente da data de admisséo do
empregado nos quadros da Contratada;

5.6.13 O orcamento dos custos dos servigos foi estimado levando-se em consideracdo as empresas
optantes pelo Lucro Presumido, de acordo com andlise do mercado de contratagdes anteriores e
recomendacodes da Nota Técnica n®02/2018/CGAC/CISET/SG-PR.

5.6.14 A optante pelo regime de Lucro Real de ndo incidéncia cumulativa pode consignar em planilha
as suas aliqguotas médias efetivas, sujeitas a comprovagdo pela apresentagdo de documentos de
Escrituracédo Fiscal Digital da Contribuicdo para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses
anteriores ou outro meio habil quando da apresentagao da sua proposta, e quando da renovagao contratual
e repactuagdo para ajustes decorrentes de custos efetivos;

5.6.15 Em virtude do regime de aprovisionamento de encargos trabalhistas estabelecido, a licitante
devera consignar em sua planilha os percentuais incidentes sobre a remuneragcdo compativeis com o
Caderno Técnico de Logistica sobre Conta Deposito Vinculada bloqueada para movimentagcdo da
SEGES/MP, conforme planilha estimativa da Administracao;

5.6.16 Os percentuais estimados de ocorréncia de auséncias por doenga, licenga maternidade,
licenga paternidade, auséncias legais, auséncias por acidente de trabalho e percentuais de empregados
que cumprem o aviso prévio trabalhado e indenizado para fins de custos de provisdo para rescisao e
reposicao de profissionais ausentes da planilha foram estabelecidos com base em dados de contratos
semelhantes em execugdo e Nota Técnica n°02/2018/CGAC/CISET/SG-PR, e poderao ser
modificados na apresentacdo da proposta com base na estimativa e risco da licitante; desde que esses
percentuais estejam acompanhados de documento de memdria de calculo utilizada pela licitante e sua
metodologia e premissas que podem ser aceitas ou ndo pela Administragéo, justificadamente;

5.6.17 Durante a gestao do contrato os custos implicados no subitem acima poderéo ser objeto de
negociagao entre as partes com base nas ocorréncias registradas até o limite da proposta vencedora da
licitacao;

5.6.18 As aliquotas de Risco de Acidente de Trabalho e Fator Acidentario de Prevengédo (RAT e

FAP) do orcamento estimativo foram estabelecidas conforme Nota Técnica n® 02/2018/CGAC/CISET/SG-
PR, sendo que aquelas apresentadas na proposta da licitante estdo sujeitas a comprovagdo e a
negociacao até o limite da proposta vencedora durante a gestdo do contrato;

5.6.19 A indicagdo de marcas pela Administragdo serve como referéncia de qualidade e facilitador
da descricdo do objeto, aceitos similares equivalentes ou de qualidade superior, e devera constar da
proposta da Contratada as marcas que pretende fornecer como referéncia, vinculando-a a entrega de itens
de qualidade igual ou superior;

5.6.20 A licitante convocada para ajustar a planilha de custos de sua proposta aos subitens acima e
nao o fizer, estara sujeita a desclassificagao;

5.6.21 Do ajuste da planilha nao poderd resultar aumento do prego da proposta;
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5.6.22 Os quantitativos de produtos de higiene foram obtidos junto ao histérico de consumo das
Unidades participantes e serdo pagos conforme demanda, ou seja, serdo custos variaveis. Com relagédo
ao produto de higiene, por ser de uso direto pelos usuarios, sera levada em consideragdo, no momento do
recebimento, a marca constante na proposta e somente serdo aceitos produtos de mesma marca ou de
qualidade igual ou superior, o que devera ser objeto de andlise pela Fiscalizacdo do Contrato;

5.6.23 Para os servigos de controle de pragas e vetores (desinsetizagado e/ou desratizagdo) com
fornecimento semestral, de laudo de insalubridade com fornecimento Unico, e a higienizagao e
limpeza de caixa d’aguas e reservatérios conforme demanda, sendo que os pagamentos somente
ocorrerao apos o servico executado e podera ser subcontratado;

5.6.24 Os limpadores de vidros nao farao parte do quadro residente, devendo comparecer apenas
quando necessario conforme a frequéncia exigida para cada edificio;

5.6.25 N&o serdo autorizadas horas-extras e nem trabalho em feriados;

5.6.26 O preposto da Contratada podera prestar seus servicos remotamente, devera realizar

pelo menos 01 (uma) visita por semana nas instalagdes da AGU ou em outro periodo a ser acordado com
a fiscalizagao e devera, caso necessario, comparecer pessoalmente para atendimentos pontuais quando
demandado pela Contratante. Além disso, devera atender com rapidez as demandas da Contratante,
conforme prazo estipulado neste Termo de Referéncia ou prazo determinado pela Fiscalizagdo de
Contratos, cabendo ajuste de pagamento (vide Anexo indice de Medicdo de Resultados) nas situagdes
em que o preposto ndo atender as solicitagbes da Administragdo dentro do prazo. Desse modo, a
Contratada deverd indicar profissional com perfil adequado para ocupar a funcédo e nao podera ser os
colaboradores que prestam servigos nas Unidades da AGU;

5.6.27 O adicional de insalubridade sera pago ao agente de higienizagdo conforme a CCT vigente;

5.6.28 O servico de emissao de laudo que ateste ou ndo a necessidade de pagamento de adicional
de insalubridade podera ser subcontratado pela empresa, a qual tera o prazo de 3 (trés) meses apos a
assinatura do contrato para apresenta-lo ao fiscal do contrato. Tal servico somente sera pago apos
executado. Caberd a Contratada providenciar profissional habilitado e credenciado no Conselho
competente que elabore os laudos. A Contratante acompanhard a visita do perito durante suas pesquisas
em campo e os laudos deverdo ser apresentados pela Contratada a Contratante assim que emitidos.
No caso de serem constatadas inconsisténcias claras no documento, serdo solicitadas elucidacées ao
perito e todos os custos correrdo por conta da Contratada;

5.6.29 No caso de atestada a necessidade do pagamento de adicional de insalubridade para além
dos postos ja previstos (agente de higienizacédo), sera realizado o ajuste contratual por meio de Termo
Aditivo;

5.6.30 As Unidades com 02 (dois) a 10 (dez) serventes terdo um lider. O posto do lider ndo soma
mais um posto, simplesmente um dos serventes (entre dois e dez) recebera o adicional de lider;

5.6.31 A planilha de custos a ser preenchida pelo licitante serd aquela disponibilizada no Anexo IV
o Edital e, em caso de dificuldades ou duvidas, a empresa devera entrar em contato imediatamente com
0 6Orgao, uma vez que, para conferéncia das propostas e futuro acompanhamento do contrato, a
Administragdo utilizara a mesma planilha de custos para todas as empresas afim de prestigiar a
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transparéncia e a isonomia, permitindo que todos possam conferir com seguranga as informacgdes
langadas;

5.6.32 Nao serdo permitidas alteragdes nas formulas da Planilha, apenas o preenchimento dos
campos em amarelo referentes a valores, quantidades ou estimativas.

5.7. Com base no Acérdao n® 1207/2024-TCU -Plenario de 19.06.2024, e com o intuito de resguardar o
interesse da Administracao Publica, bem como buscar garantir a protecao do trabalhador terceirizado, a
proposta da empresa deve contemplar:

5.7.1 que o licitante entregue junto com sua proposta de pre¢cos uma declaragédo informando o
enquadramento sindical da empresa, a atividade econémica preponderante e a justificativa para adogéo
do instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

5.7.2 apresente cépia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser enquadrado,
em razao do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por forca de decisao judicial; 1
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO TC 018.082/2023-8

5.7.3 declarar que tem ciéncia da responsabilidade da empresa licitante nas situagbes de
ocorréncia de erro no enquadramento sindical, ou fraude pela utilizagdo de instrumento coletivo
incompativel com o enquadramento sindical declarado ou no qual a empresa nao tenha sido representada
por 6rgéo de classe de sua categoria, que dai tenha resultado vantagem indevida na fase de julgamento
das propostas, sujeitando a contratada as sangdes previstas no art. 156, incisos Ill e IV, da Lei
14.133/2021;

5.7.4 declarar que é responsabilidade exclusiva da empresa contratada pelo cometimento de erro
ou fraude no enquadramento sindical e pelo eventual 6nus financeiro decorrente, por repactuagao ou por
forca de decisdo judicial, em razdo da necessidade de se proceder ao pagamento de diferengas salariais
e de outras vantagens, ou ainda por intercorréncias na execugao dos servigos contratados, resultante da
adocao de instrumento coletivo do trabalho inadequado;

5.7.5 declarar a aderéncia a convengao coletiva do trabalho a qual a proposta da empresa esteja
vinculada para fins de atendimento a eventual necessidade de repactuagao dos valores decorrentes da
mao de obra, consignados na planilha de custos e formacao de pregos do contrato, em observancia ao
disposto no inc. Il do art. 135 da Lei 14.133/2021;

5.7.6 esta ciente que constitui motivo para extingdo do contrato, nos termos do art. 137, inc. |, da
Lei 14.133/2021, com a consequente realizagcdo de novo processo licitatério, a situagdo que se impde a
contratada a alteragdo da convencdo coletiva de trabalho em que se baseia a planilha de custos e
formagéo de pregos, em razdo de erro ou fraude no enquadramento sindical de que resulta a necessidade
de repactuagdo ou imposigdo de 6nus financeiro para a Administragdo Publica, em cumprimento de
decisao judicial;

5.8. Especificacdo da garantia do servigo_(art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021) O prazo de

garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo

de Defesa do Consumidor).
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Uniformes

5.9. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverao ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

5.9.1 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuério indicadas no ANEXO I-B
Especificagcdes Técnicas e na Planilha de Custos e Formagao de Precos — Anexo IV do Edital, sendo que
a Contratada ficara responsavel pelos ajustes de alfaiataria que se fizerem necessérios a boa
apresentagao dos uniformes, no prazo maximo de 15 (quinze) dias do inicio dos servigos pelo funcionario;

5.9.2 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:

5.9.2.1. Serao admitidas eventuais alteragbées nas especificagdes dos uniformes, quanto a tecidos
utilizados ou o modelo, desde que aceitas pela fiscalizagdo de contrato e comprovado o uso de
materiais de qualidade superior;

5.9.2.2. Sera entregue 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugao do contrato,
devendo a Contratada repor e substituir as pegas de vestuario conforme periodicidade maxima indicada
na Planilha de Custos e Formagéo de Precgos, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas, apdés comunicacdo escrita da Contratante, sempre que nao atendam as condi¢des
minimas de apresentacao;

5.9.2.3. O cracha de identificacao do funcionario deverd identifica-lo nominalmente e com fotografia,
e sera entregue ao empregado no inicio da execugao do contrato, devendo a Contratada substitui-lo
nos mesmo prazos e condigdes acima.

5.9.3 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagéo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.9.4 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responséavel pela fiscalizagdo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.10. Na&o serdo necessarios procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢drgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de
aferigao dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no-local-da-execucao-do-objete durante o periodo
de vigéncia do contrato. O preposto da Contratada podera prestar seus servicos remotamente, devera

realizar pelo menos 01 (uma) visita por semana ou conforme acordado com a fiscalizagdo nas instalagbes da
AGU, e deverd, caso necessario, comparecer pessoalmente para atendimentos pontuais quando
demandado pela Contratante.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutengao do preposto
da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.9. As comunicacgdes entre o érgéo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.10. O o6rgdo podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
Rotinas de Fiscalizacao

6.11. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.12. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.13. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1¢, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.14. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.

22, 1ll);
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6.15. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V);

6.17. O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

6.18. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicao
de Resultado (IMR), conforme previsto no Apéndice | — Vinculado ao Anexo I-D IMR para aferigao da
qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.19. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisoério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir
para requerer a contratada a corre¢ao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.20. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execucao do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.21. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

6.22. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.23. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagéao a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

6.24. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos por ela realizada.

6.25. O fiscal técnico poderé realizar a avaliagéo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servigos.

6.26. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execucgéao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracao dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.27. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017).
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6.28. A fiscalizacdo da execucédo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.28.1 Fiscalizagao inicial (no momento em que a prestagao de servigcos € iniciada);

6.28.2 Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informagées sobre
todos os empregados terceirizados que prestam servigcos, com o0s seguintes dados: nome completo,
numero de inscrigdo no CPF, fungéo exercida, salario, adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos, sua
especificagdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagéo), horario de trabalho, férias, licengas,
faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

6.28.3 Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se
possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informagbes fornecidas pela
CONTRATADA e pelo empregado;

6.28.4 O numero de terceirizados por funcao deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;
6.28.5 O salario nao pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencgao Coletiva
de Trabalho da Categoria (CCT);

6.28.6 Serao consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para a CONTRATDA,;
6.28.7 Sera verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de trabalho

que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Prote¢ao Individual (EPI).
6.29. Fiscalizacao diaria

6.29.1 Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitagdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais
reclamacdes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.

6.29.2 Toda e qualquer alteracao na forma de prestacdo dos servicos, como a negociacao de folgas
ou a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da
CONTRATADA.

6.29.3 Devem ser conferidos, diariamente, ainda que por amostragem, os empregados terceirizados
que estéo prestando servicos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho

6.29.4 Cabe, ainda, a fiscalizagdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislacédo
relativa a concessao de férias e licengas aos empregados, respeita a estabilidade provisoria de seus
empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes dos
empregados no dia e percentual previstos.

6.29.5 O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuagéo do contrato, inclusive
quanto a necessidade de solicitagdo da CONTRATADA.

6.29.6 A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
conta do FGTS e que verifiqguem se as contribuigbes previdenciarias e do FGTS estdo sendo recolhidas
em seus nomes.

6.29.7 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

6.30. A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
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redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.31. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacado, por forca da
Instrugdo Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.32. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacao Administrativa

6.33. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.34. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, |V).

6.35. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.36. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgdes:

6.36.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

6.36.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigcos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.36.1.1.1.  relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou func¢ao, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagéo dos responséveis técnicos pela execugao dos servi¢os, quando for o caso;

6.36.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.36.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; e

6.36.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagcao dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):
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6.36.1.2.1.  Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao (CND);

6.36.1.2.2.  certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.36.1.2.3.  Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.36.1.2.4.  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.36.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.36.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

6.36.1.3.2.  cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos,
em que conste como tomador a parte contratante;

6.36.1.3.3.  cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.36.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convencao ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos e de qualquer empregado;
e

6.36.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.36.1.4. entrega de copia da documentagao abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao do
contrato, ap6s o Ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.36.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.36.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

6.36.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.36.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36.2 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.36.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.36.3 A Administragao devera analisar a documentacéo solicitada no item 6.36.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apd6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.36.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
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comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados,
em dedicacgao exclusiva, na prestacédo de servigos contratados.

6.36.5 O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.36.6 Para fins de comprovacao da adogao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaragdo de negativa de negociagao,
ata de negociagao, dentre outros.

6.36.7 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacoes previstas neste item.

6.36.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais
obrigac6es decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

6.36.9 Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderédo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.36.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciérias, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra deverado
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.36.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigao para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra deverao oficiar
ao Ministério do Trabalho.

6.36.12 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condi¢cbes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.36.13 A Administracéo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigaces trabalhistas ou suas condigdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.36.14 Caso nao seja apresentada a documentacao comprobatéria do cumprimento das obrigagcdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA
e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja
regularizada.

6.36.15 Nao havendo quitacdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execugéo dos servigos objeto do contrato.

6.36.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.36.17 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.
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6.36.18 O contrato sé serda considerado integralmente cumprido apés a comprovagéo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagbes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o
FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisérias.

6.36.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

6.36.20 Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.36.21 A fiscalizacao administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instru¢do Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrucao
Normativa Seges/Me n® 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.36.22 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacoes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.37. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.38. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.39. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.40. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencgéo ao
seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.41. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissado de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.42. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.43. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagao da execucéao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Apéndice | — Vinculado ao Anexo I-D IMR para afericao da qualidade da prestacao dos servicos.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 nao produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugcao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagio da
prestacdo dos servigos.

7.4. A afericdo da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1 Produtos, Equipamentos e técnicas de limpeza; e

7.4.2 Inspecao dos servigos nas areas;

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a . da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicac¢édo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagéo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n? 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
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consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagcdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.13. Afiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.17.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comiss@o designada pela autoridade competente, apds a verificacao da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7171 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.17.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando &8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e
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7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcéo e
pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrda o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, 32° da
Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1 0 prazo de validade;

7.23.2 a data da emisséo;

7.23.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

7.23.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.23.5 o valor a pagar; e

7.23.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicoes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagao, no &mbito
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do 6rgao ou entidade, proibigcao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente pela Contratante entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legisla¢édo aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

7.37. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.38. As cessodes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de julho de
2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante.

7.39. A eficacia da cesséao de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de
julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragédo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigac¢édo contratual de cumprimento de todas as condicdes
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429. de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecgdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos).

7.42. A cessao de crédito ndo afetara a execugado do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagcdes trabalhistas, previdencidrias e com
FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdésito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da
IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n® 98, de 2022, sdo as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.44. Na presente contratacao, a conta-depésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.45. O futuro contratado deve autorizar a Administragao contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando nao
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacoes, até o momento da regularizagcao, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

7.46. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administra¢do (ex.: por falta
da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias de
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recolhimento), os valores retidos cautelarmente serao depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuigbes sociais e FGTS decorrentes.

7.47. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 salario e
rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execugao do contrato, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depésito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagao, e que somente
serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.48. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneragao, cuja movimentagdo dependera de autorizagao do érgao ou entidade promotora da contratagao
e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

7.48.1 132 (décimo terceiro) salario;

7.48.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.48.3 Multa sobre o FGTS e contribuig@o social para as rescisdes sem justa causa; e

7.48.4 Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

7.48.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo

Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.49. O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupancga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta contratacao e instituicdo
financeira. Eventual alteracdo da forma de correcao implicara a revisao do Termo de Cooperagao Técnica.

7.50. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-deposito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar os servigos.

7.51. O contratado podera solicitar a autorizagédo do érgéo ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagbes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

7.52. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmagao da ocorréncia da situacao pela Administracao, sera expedida a autorizagao para a movimentagao
dos recursos creditados na conta-deposito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatorios pela
empresa.

7.53. A autorizagdo de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacgao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.
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7.54. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigacbes
trabalhistas.

7.55. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas
e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execugéo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.13. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.17. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitacdo (art. 5 inciso I, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.18. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

8.19. balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contébeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.19.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
8.19.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no

minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratagao;

8.19.3 patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;
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8.19.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.19.5 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.19.6 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.20. Declaracao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo V deste Termo de Referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administrag@o Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao da proposta nao é superior
ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.20.1 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

8.20.2 caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o licitante devera apresentar justificativas.

8.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §19).

8.22. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragéao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagcado Técnica

8.23. Declaragado de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

8.23.1 A declaragao acima podera ser substituida por declaragédo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

8.23.2 Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagao, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.24. Comprovacao de aptidao para execugdo de servigo de complexidade tecnol6gica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.25. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.25.1 Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 01 (um) ano na prestacao dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de
0s anos serem ininterruptos;

8.25.2 Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 40% (quarenta por cento)
do total da soma das areas internas e externas a contratar.

8.26. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a apresentacao e o
somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos
do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forga da IN SEGES/ME n® 98/2022.

8.27. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.28. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessdarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.29. Os atestados deverdao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.30. Declaracao de que o licitante possui, compartilha ou instalara escritorio na cidade onde o servigo sera
prestado, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato,
em cumprimento ao disposto no item 10.6 “a”, do anexo VII-A da IN SLTI/MP n°5/2017.

8.31. A apresentacao de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consoércio do
qual tenha feito parte serda admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n?
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.370.892,62 (dois milhdes, trezentos e setenta mil,
oitocentos e noventa e dois reais e sessenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos no
Anexo I-1 Tabela de ltens da Contratacao do Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: 110099;
II)  Fonte de Recursos: 0100000000;
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[ll) Programa de Trabalho: 228607
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39-78
V) Plano Interno: AGU 0040

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagédo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Paulo, 14 de agosto de 2024.

Assinado de forma digital por

KLEBER BATISTELA  kieserBATISTELA
PEREIRA:08410516829 PEREIRA:08410516829

Dados: 2024.08.16 09:27:58 -03'00'
KLEBER BATISTELA PEREIRA

Coordenacao de Logistica e Infraestrutura

De acordo.

Aprovo o Termo de Referéncia.

Assinado de forma digital por TIAGO
TIAGO LIMA DA SILVA LIMA DA SILVA

FIORAVANTE:21682510883 FIORAVANTE:21682510883
Dados: 2024.08.16 10:29:11 -03'00"

TIAGO LIMA DA SILVA FIORAVANTE
Superintendente-Regional
PORTARIA N° 343, DE 24/06/2019 (D.O.U 03/07/2019)
SAD3R/SGA/AGU

ANEXO I-1 Tabela de ltens da Contratagao.pdf
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