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Escola Nacional de Administracdo Publica

CONDIGOES GERAIS DE PRESTAGAO DE SERVICOS PARA COLABORADOR EVENTUAL
1. INFORMAGOES DA CONTRATADA

NOME: Monica Alessandra Eickhoff Cortopassi

DATA DE NASCIMENTO: xx/XX/XXXX

CPF: xxx.050.xxx-68

RG: xx229x SSP/xx

ESCOLARIDADE: () MEDIO _(X) SUPERIOR () ESPECIALIZACAO () MESTRADO () DOUTORADO
EMAIL: xxxx@ passuss.com.br

TELEFONE (COM DDD): (XX) XXXXXXXXX

PIS/PASEP: XXXXXXXX

BANCO: XXX - XXX .

AGENCIA: _ xxxx CONTA CORRENTE: xxxX-X

2. INFORMAGOES DO SERVIGO

ATIVIDADE: Desenho Instrucional (Inciso Il do Art. 3° da Resolucdo Enap n2 34, de 2023) para o redesenho

do curso "Lideranca como esséncia da gestao".

CARGA HORARIA: 32 horas

PERIODO: 2/9 a 15/10/2024

LOCAL: As a vidades serdo realizadas remotamente, com reunides a distancia (por meio de webconferéncia),
conforme cronograma da CGDes.

VALOR HORA DESENHO INSTRUCIONAL: RS 187,49 VALOR TOTAL: RS 5.999,68 (cinco mil novecentos e noventa
e nove reais e sessenta e oito centavos)

FORMA DE PAGAMENTO: 1 PARCELA NAS SEGUINTES CONDICGES

Valor das
Condicdes de
Parcela Produtos a serem entregues parcelas
Pagamento (RS)
Desenho Instrucional para o redesenho do curso
"Lideran¢a como esséncia da gestao" incluindo: Roteiro
de A vidades de Ensino, Materiais prontos para serem
Apds o recebimento e
u lizados nas aulas sincronas tais como estudos de valida¢do dos
caso, quadros no Jamboard ou no Miro para realiza¢do produtos previstos,
de avidades em
grupo, templates,
slides, pela
equipe
gues onarios, enquetes, e demais materiais rela vos designada pela aos cursos;
informacdes nos templates; bem como
1 5.999,68 Coordenacdo-Geral de materiais prontos para consumo sincronos e
Desenvolvimento e
assincronos organizados e disponibilizados na
Execugdo de

plataforma Sala de Aula Google em formatos diversos



Experiéncias d

(a)}

(tais como textos, hipertextos, estudos de caso,
Aprendizagem
infograficos, animacdes, videos, imagens, dudios, slides,
Sincronas.
podcasts e outros) entregues pela contratada e validados|pela Enap, conforme os

detalhamentos constantes do Termo de Referéncia.

3. OBRIGACOES DAS PARTES
3.1 DA CONTRATADA

a)Conhecer e concordar com as condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia, especialmente
notocante as obrigac¢des, prazos, horarios, local de realizagao do trabalho, metodologia, carga hordria e
valor da hora-aula;

b)Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servicos contratados, mantendo durante toda a
execugdodo servigo, em compa bilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagao
e qualificacdo exigidas na contratacao;

c) Par cipar de forma a va da criacdo do Google Sala de Aula - junto a coordenac¢do do curso - e,também,
durante todo o periodo de realizagao da turma, garan ndo que o ambiente esteja sempre atualizado; que
eventuais duvidas postadas pelos alunos sejam esclarecidas; e que quaisquer a vidades propostas nessa
plataforma sejam acompanhadas e/ou avaliadas;

d)Responsabilizar-se pela validacdo da frequéncia disponibilizada pela Enap para fins de conclusdo docurso
e emissdo de cer ficados aos alunos;

e)Nao infringir os disposi vos da Lei n2 9.610, de 1998, que regula os direitos autorais e isentar a Enap
dequalquer responsabilizacdo quanto a eventual infracdo;

f) Concordar em ser avaliado tanto pelos par cipantes quanto pela drea responsavel pelo evento;

g)Autorizar a Contratante a gravar imagem e voz da Contratada, captadas no referido evento, para fins
deauditoria, se necessario;

h)Concordar com o adiamento ou cancelamento da a vidade, por parte da Contratante, em caso
deproblemas administra vos, técnicos e/ou dida co-pedagdgicos que interfiram no bom desenvolvimento
do evento; e

i) Nao fazer uso de publicidade e propaganda voltadas a interesses pessoais durante os eventos, bemcomo
nos materiais dida cos u lizados.

3.2 DA CONTRATADA (LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS - LGPD)

a) Nado u lizar os dados pessoais, eventualmente coletados para facilitar a comunicacdo no ambito dasa
vidades, para uso comercial ou finalidade diversa do servico para o qual foi contratada, devendo sempre
informar ao tular a finalidade do tratamento.

b) Limitar a coleta ao minimo necessdrio para atendimento da finalidade das a vidades, informando aotular
a finalidade do tratamento.

c) Nao compar Ilhar dados pessoais acessados em sistemas da Enap ou no ambito das a vidades contratadas
com terceiros.

d) Adotar medidas necessdrias de prevencdo aptas a proteger os dados pessoais tratados de acessos
ndoautorizados, situacdes acidentais ou formas de tratamento inadequadas ou ilicitas.

e) Preservar a confidencialidade de informacdes de login e senha atribuidas pela ENAP; tais informacgdessao
pessoais e intransferiveis, ndo devendo ser reveladas a terceiros.



f) Comunicar imediatamente qualquer ocorréncia de incidente de seguranca que possa comprometer
aprotecdo dos dados pessoais tratados no ambito dos servicos prestados a Escola.

g) Cumprir as obriga¢des da legislacdo de prote¢do de dados ou as instrugdes licitas da Contratante.

3.3 DA CONTRATANTE
a) Realizar o pagamento dentro das normas e obrigagGes ora contratadas;

b) Garan r a disponibilidade das instalagbes, infraestrutura e equipamentos necessdrios a execuc¢ao
dostrabalhos, quando realizados nas suas instalacdes;

c) Dar conhecimento a CONTRATADA dos registros do Termo de Referéncia;

d)Emi r nota de empenho e efetuar os pagamentos nas datas e prazos es pulados nas normas
internasespecificas;

e) Comunicar a CONTRATADA em casos de adiamento ou cancelamento da a vidade em caso de problemas
administra vos, técnicos e/ou dida co-pedagdgicos que interfiram no bom desenvolvimento do evento.

4. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

4.1 O descumprimento das atribuicdes presentes neste instrumento implicard nas sancdes previstas no Art.
156 da Lei n2 14.133/2021.

5. DO PAGAMENTO

5.1 O pagamento dar-se-a apds a comprovacao da efe va execucdo dos servigos, devidamente atestado
pelo CONTRATANTE.

5.2 O pagamento ocorrera no dia 10 ou 25 de cada més, sendo que esse esta condicionado ao envio do
formuldrio de execucdo de servicos, devidamente atestado pela area técnica responsavel,ioldao até 05
(cinco) dias uteis de cada data limite.

5.3 Serdo re dos na fonte os tributos e contribuicdes sobre os pagamentos efetuados, u lizando-se as
aliquotas previstas para cada po de servico.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

6.1 A execugao deste instrumento contratual serd acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE, nos
termos do Art. 117, da Lei n2 14.133/2021.

7. DO PRAZO

7.1 O presente instrumento contratual vigera pelo prazo previsto no Termo de Referéncia, podendo ser
prorrogado a critério da CONTRATANTE.

7.2 Os prazos somente se iniciam e finalizam em dias Uteis e de expediente na Enap.

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informacgdes prestadas, sob
pena de responsabilidades administra va, civil e penal.

Declaro, também, estar de acordo com as condicdes gerais de prestacao de servigos previstos neste
documento, na Resolu¢dao/Enap n2 50, de 25 de outubro de 2023 (e suas alteragGes posteriores ) e na
Instrucdo Norma va/Enap n2 03, de 24 de dezembro de 2020.



https://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/5634/26/R50-2023.pdf
https://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/5634/26/R50-2023.pdf
https://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/5634/26/R50-2023.pdf
https://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/5634/26/R50-2023.pdf
https://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/5634/26/R50-2023.pdf
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-3-de-24-de-dezembro-de-2020-297625231
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-3-de-24-de-dezembro-de-2020-297625231
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-3-de-24-de-dezembro-de-2020-297625231
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-3-de-24-de-dezembro-de-2020-297625231
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-3-de-24-de-dezembro-de-2020-297625231
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-3-de-24-de-dezembro-de-2020-297625231

CONTRATADA CONTRATANTE

{ —
ei[ Documento assinado eletronicamente por Braulio Figueiredo Alves da Silva, Diretor de
9 x Llﬁ Desenvolvimento Profissional, em 22/08/2024, as 15:24, conforme horario oficial de Brasilia e

JSSI'\&HU!J
4 clewénica ) Resolugiio n2 9, de 04 de agosto de 2015.

' eil Documento assinado eletronicamente por Monica Alessandra Eickhoff Cortopassi, Usuario Externo,
IS A . e . ~
Lﬁ em 28/08/2024, as 14:13, conforme horario oficial de Brasilia e Resolugdo n2 9, de 04 de agosto de

assinatura
.‘ eletronica 2015

wh ki)
- R
A i-‘-{._tt A autencidade deste documento pode ser conferida no site hp://sei.enap.gov.br/autencidade,
it SPREHEE i formando o cddigo verificador 0812837 e o cédigo CRC 01522C1F.

' o T




