TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1°de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
(Processo Administrativo n° 23520.003498/2024-74)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de licenca de software e suporte técnico para automatizacdo de registros nos modulos de
Escrituragdo Fiscal Digital de RetengGes e outras Informagdes Fiscais (EFD-Reinf) e de Declaragdo de Débitos
e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos (DCTFWeb), nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE | QUANTI VALOR VALOR
MEDIDA DADE UNITARIO TOTAL
1 Contratacdo de licengas de | 27502 unidade 1 R$ 39.933,31 | R$39.933,31

software e suporte técnico para
automatizacao do processo de
geracdo e envio de eventos
nos modulos EFD-Reinf e
DCTFWeb do SPED, com
capacitacdo de pessoal para
uso _da solucdo (minimo 04

pessoas)

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze meses) contados da data de assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1.0 servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de
servico para a manutencgdo da atividade administrativa de escrituracéo
fiscal no Sistema Publico de Escrituracao Digital (Sped), sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando aspectos técnicos e financeiros
apresentados no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratagéo.

1.4. Especificagdes do objeto:

1.4.1. Em caso de divergéncia entre as descri¢cdes e especificacdes do CATSER e deste
Termo de Referéncia, prevalecem as do ultimo.

1.4.2. A contratada devera ter ciéncia de que nos valores propostos estarao inclusos
todos os custos operacionais, insumo, encargos previdenciarios, trabalhistas,
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tributdrios, comerciais, de transporte e quaisquer outros que incidam
diretamente ou indiretamente no fornecimento dos servigos.

1.4.3. O valor estimado total se refere a contratacdo da licenca de software com
previsdo de capacitacdo de pessoal para uso da solugdo (minimo de 04 pessoas).
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentac¢éo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a
seguir:

I) 1D PCA no PNCP: 18641263000145-0-000001/2024;
II) Data de publicagéo no PNCP: 20/05/2023;
) 1d do item no PCA: 300;

IV) Classe/Grupo: 182 - SERVICOS DE LICENCIAMENTO E CONTRATOS DE
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA,;

V) ldentificador da Futura Contratacdo: 158717-61/2024.

2.3. O objeto da contratacéo também esta alinhado com a Estratégia de Governo Digital 2020-2023 e
em consonancia com o Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (PDTIC) 2022-
2024 da Universidade Federal do Oeste da Bahia (UFOB), conforme demonstrado abaixo:

ALINHAMENTO DO PDI (PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL)

ID Objetivos Estratégicos

AD5 Estimular a utilizagéo plena dos recursos de TIC

ALINHAMENTO A EGD

ID Objetivos Estratégicos
1 Otimizacgéo das infraestruturas de tecnologia da informacao

ALINHAMENTO AO PDTIC 2022-2024

Acéo Descricéo

A081 Contratacéo de softwares para apoio as atividades administrativas

A082 Contratacéo de softwares para apoio as atividades académicas

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢cdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. RELACAO COM AS CARACTERISTICAS DA CONTRATACAO
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4.1.

4.2.
4.3.

4.4,

4.5.

4.6.
4.7.

4.8.

O servigo objeto desta contratagdo sdao caracterizados como comuns, uma vez que possuem padrdes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo Termo de Referéncia, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

O processo atendeu o principio da segregacdo de fungGes previstas no art. 72 da Lei n2 14.1333, de 2021.

Ressalta-se que o objeto da contratagdo NAO incide nas hipéteses vedadas pelos artigos 32 e 42 da IN
SGD/ME n2 94, de 2022.

Ressalta-se que nos documentos elaborados foram observadas as vedagdes do art. 52 da IN SGD/ME n2 94,
de 2022.

Ressalta-se que nos documentos elaborados foram observadas as indicagGes do art. 40 Lei n2 14.1333, de
2021.

Registra-se que foram observados os guias, manuais e modelos publicados pelo Org3o Central do SISP.

Registra-se que a solu¢do ndo esta presente no Catdlogo de SolugGes de TIC com Condig¢Ges Padronizadas
pelo Orgdo Central do SISP.

Registra-se que houve o cumprimento do Anexo | da IN SGD/ME n2 94, de 2022.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos de negécio

5.1.

5.2.

Automatizar o processo de registros fiscais e tributarios relativos aos eventos das séries R-2000 e
R-4000 nos modulos EFD-Reinf e DCTFWeb do SPED.

Eliminar o retrabalho e gerar economia de tempo ao cadastrar as escrituracdes previdenciarias e
tributérias nos médulos do SPED.

Requisitos tecnolégicos

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A plataforma deve permitir a importacao dos registros de escrituracdes contabeis do SIAFI, obtidos
por meio do sistema Tesouro Gerencial, tanto no médulo EFD-Reinf quanto no DCTFWeb.

A plataforma deve disponibilizar ferramentas para o preenchimento de eventos das séries R-2000
(retengBes previdenciarias) e R-4000 (retengbes de impostos sobre rendimentos
pagos/creditados).

A plataforma deve possibilitar a edicdo dos dados importados para os respectivos médulos do
sistema do SPED.

A plataforma e o treinamento devem ser disponibilizados para acesso de, no minimo, 4 (quatro)
pessoas.

Requisitos de capacitacao

5.7.

O Contratado devera fornecer capacitacdo técnica sobre a operacionalizagéo da plataforma para
0s servidores responsaveis pelos registros das escrituracdes previdenciarias e tributarias da
Universidade.

Requisitos legais

5.8.

O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, a Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n°
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65, de 7 de julho de 2021, Lein°®13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados
Pessoais — LGPD) e a outras legislacdes aplicaveis.

Requisitos de manutencgéo

5.9. O Contratado devera prover suporte do servico durante a vigéncia do contrato, por meio de
atendimento de chamados.

5.10. O suporte técnico deve estar disponivel nos dias Uteis, em horario comercial.

5.11. O prazo para a conclusdo do atendimento de chamados técnicos de suporte sera de, no
maximo, 3 (trés) dias Uteis apds o registro do chamado.

Requisitos de seguranca da informacdao e privacidade

5.12. O Contratado dever4 manter sigilo — sob pena de responsabilizagdo civil, penal e/ou
administrativa — sobre quaisquer dados, informacdes, codigos-fonte e/ou artefatos contidos em
quaisquer documentos e em quaisquer midias, incluindo meios de armazenamento e
transferéncia, de que venha a ter conhecimento durante a execuc¢éo do contrato, ndo podendo,
sob qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou utilizar tais informacdes — independentemente da
classificagdo de sigilo conferida pela contratante ou por terceiros a tais documentos.

5.13. Sera exigido do Contratado a assinatura do documento do ANEXO A — TERMO DE
COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO, pelo qual se compromete a manter o sigilo e a
confidencialidade de todas as informag6es de que venha a ter conhecimento no exercicio de suas
atribuicdes.

5.14. Por questbes de seguranca, ficara o Contratado obrigado a estender o compromisso de
manutencdo do sigilo e seguranca das informagfes a todos os seus colaboradores diretamente
envolvidos na execucdo do contrato, comprovada pela apresentacdo do documento do ANEXO B
— TERMO DE CIENCIA, sendo que a Contratante reserva o direito de proceder levantamento e/ou
confirmacgédo de informacdes pertinentes a idoneidade de qualquer profissional que venha a ser
indicado para a prestacéo dos servicos.

5.15. O Contratado devera manter em carater confidencial, mesmo apds o término do prazo de
vigéncia ou rescisdo do contrato, todas as informacdes da contratante.

5.16. A contratada ndo poderd veicular publicidade acerca dos servicos contratados, sem
autorizacéo, por escrito, da contratante.

Requisitos sociais, ambientais e culturais

5.17. Durante a execucdo de tarefas no ambiente da Contratante ou quaisquer meios de
comunicacao, os colaboradores do Contratado deverdo observar, no trato com os servidores e 0
publico em geral, a urbanidade e os bons costumes de comportamento, tais como: asseio,
pontualidade, cooperacdo, respeito mutuo, discricdo e zelo com o patrimdnio publico.

Requisitos de implantacéo

5.18. A instalagdo do sistema ou drivers, caso seja necessaria, devera ser realizada pela equipe
do Contratado.
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Sustentabilidade

5.19. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

5.19.1. Somente poderéo ser utilizados na execucdo dos servicos bens de
informatica e/ou automacao que possuam a certificagdo de que trata a
Portaria INMETRO n° 170, de 2012 ou que possuam comprovada
seguranga, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética
equivalente.

5.19.2. Somente poderéo ser utilizados na execucdo dos servicos bens de
informatica e/ou automacgédo que ndo contenham substancias perigosas
em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction
of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cadmio (Cd), bifenil polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

5.19.3. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencéo de
certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e
Qualidade Industrial — INMETRO.

Subcontratacdo

5.20. N&o é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

5.21. N&o havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lein® 14.133,
de 2021, pelas razdes abaixo discriminadas:

5.21.1. N&o h& complexidade e vultuosidade nos itens do objeto dessa
contratacdo, ndo comprometendo o cumprimento das obrigacgdes.

5.21.2. A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como
regra, representa um valor que seria agregado ao valor final da
contratacdo, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam
repassados a propria Administracdo contratante. Portanto, essa
exigéncia vai de encontro a economicidade da contratacao.

Vistoria

5.22. N&o h& necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execugédo dos servigos.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucdao
6.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinadmica:

6.1.1.Inicio da execucéo do objeto: 30 (trinta) dias da emissédo da ordem de
servico;

6.1.2.Cronograma de realiza¢cdo dos servicos:
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6.1.2.1. O servico sera prestado mediante solicitagdo do contratante;

6.1.2.2. A liberacdo de acesso ao sistema e a realizagdo da capacitacdo técnica
devem ocorrer em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Ordem de Servico
(0S);

6.1.2.3. Caso nao cumpra com 0s prazos estipulados, o Contratado estara sujeito as
sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia.
Local e horério da prestagdo dos servicos

6.2. Caso seja necessario, as reunides e atendimentos presenciais serdo realizados no endereco
abaixo:

Unidade Endereco Contato Horério

Reitoria Rua  Professor  José protic@ufob.edu.br 22 il;hlzh e das 14h

Seabra de Lemos, n° 316,
Bairro Recanto dos
Passaros, Barreiras,
Bahia

Informacd@es relevantes para o dimensionamento da proposta

6.3. As propostas comerciais apresentadas pelas empresas licitantes deverdo ser expressas em reais
(R9).

6.4. Cada empresa licitante devera considerar todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes dos servicos a serem prestados, com agregacdo de valor, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, seguro, suporte, percentual de lucro e outros necessarios ao cumprimento integral
da disponibilizacéo dos servigos ao 6rgéo.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §81°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

6.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdadigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

6.6. Nao serdo necessérios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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7.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gque devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucado da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢8es aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado.

7.7. A Contratada devera manter preposto da empresa a disposi¢éo da Contratante em dias Uteis e em
horario comercial, durante a vigéncia contratual, para contato via telefone, e-mail ou outra forma
virtual.

7.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

7.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

7.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

7.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correco.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, llI);

7.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou ado¢édo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

7.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, V);
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7.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

7.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢c6es de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢Bes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

7.18. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.18.1. O representante da Administragcdo anotara em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucédo do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

Gestor do Contrato

7.19. O gestor do contrato coordenard a atualizagcdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execugcdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

7.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

7.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.23. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacédo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
0 art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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7.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac&o e gestédo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR),
conforme o disposto neste item.

IAP — INDICE DE ATENDIMENTO NO PRAZO

Topico Descrigédo

Finalidade Medir o tempo de atraso na prestacéo dos servicos constantes na Ordem de

Servigo.
Meta a cumprir IAP igual ou superior a 90 (noventa por cento) %.
Instrumento de Deve ser aferido por meio de ferramentas, procedimentos de amostragem ou
medicao outros procedimentos de inspecao.
Forma de E apurado pelos fiscais do contrato avaliando a quantidade atendida dentro do
acompanhamento prazo em relac@o a quantidade total atendida no periodo de referéncia.
Periodicidade Anualmente, na assinatura do contrato e renovagodes, caso seja necessario
IAP =100 * (zQtap / ZQtr)
Onde:
Mecanismo de IAP = Indicador de atendimento aos prazos do servico;
Calculo (métrica) >Qtap = Somatorio do quantitativo atendido no prazo maximo estabelecido no TR

com previsdo de encerramento para o periodo de referéncia;
>Qtr = Somatodrio do quantitativo total registrado com previsdo de encerramento
para o periodo de referéncia.

Obs1: Serao utilizados dias corridos na medicéao.
Observacfes Obs2: Os dias com expediente parcial no érgéo/entidade serdo considerados como
dias corridos no cédmputo do indicador.

Inicio de Vigéncia A partir da emisséo da OS.

IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal.

Faixas de ajuste no IAP >= 80% e < 90%: 10% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
pagamento e Sanc¢des|IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

8.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

P&agina 9 | 18
Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratacédo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

8.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A utilizagéo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo
da prestacéo dos servigos.

8.3. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

8.3.1.atendimento integral das exigéncias deste instrumento, da proposta
comercial da contratada e das condi¢Bes pactuadas no contrato;

8.3.2.qualidade dos servigos prestados;

8.3.3.pontualidade na execugéo dos servigos.

Do recebimento

8.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n® 11.246, de 2022).

8.5. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
8.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n° 11.246, de 2022).

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

8.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.9.1.Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo;

8.9.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo néo atestar a Gltima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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8.9.3.A fiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.9.4.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
InstrugBes exigiveis.

8.9.5.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagBes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.10. Quando a fiscalizagédo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagédo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

8.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

8.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

8.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestéo.

8.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

8.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

Pagina 11| 18
Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratacédo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

8.14. O recebimento provisario ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liguidagéo

8.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

8.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.17.1. o prazo de validade;

8.17.2.  adata da emiss&o;

8.17.3.  os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.17.4. o periodo respectivo de execucado do contrato;

8.17.5. ovalor a pagar; e

8.17.6.  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovagao da regularizagdo da situagédo, sem 6nus
a contratante;

8.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condig8es de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razao que impega a contratagao no ambito
do érgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

8.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

8.22. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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8.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Reajuste

8.25. Apds o prazo inicial do contrato, o reajuste serd realizado por meio da aplica¢do do indice de Custo da
Tecnologia da Informagdo (ICTI), apurado pelo Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada (IPEA), acumulado
nos ultimos doze meses contados a partir da data de assinatura do contrato.

Prazo de pagamento

8.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacéo do indice de Custo da Tecnologia da Informacao (ICTI) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por agquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

8.32. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituic&o financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

8.32.1. As cessfes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia
aprovacao do contratante.
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8.33. A eficicia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagédo de que o cessionario nao se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.35. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as
defesas e excegfes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

8.36. A cessédo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagéo,
na forma eletr6nica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, que
culminard com a selecao da proposta de MENOR PRECO.

Regime de execugéo

9.2. O regime de execucédo do contrato sera por empreitada global.

Exigéncias de habilitac&o

9.3. Previamente a celebragéo do contrato, a Administracao verificar4 o eventual descumprimento das
condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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9.5. Caso conste na Consulta de Situac@o do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

9.8. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administraco, a respectiva documentacéo atualizada.

9.10. N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacdo juridica

9.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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9.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

9.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.26. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

9.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econ6mico-Financeira

9.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso

I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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9.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

9.34. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obriga¢8es objeto da contratacao;

9.35. A declaracao acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratacao.

9.36. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certid6es ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.36.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.36.1.1. Implantagdo do software em pelo menos 1 (uma) instituicdo publica ou
empresa privada.

9.36.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de gquantitativo minimo, a
apresentacéo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

9.36.3. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

9.36.4. O interessado disponibilizara todas as informagfes necessérias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado
o0 objeto contratado, dentre outros documentos.

9.37. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

9.37.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovacgao de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.37.2. A declaracédo de regularidade de situagédo do contribuinte individual
— DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.37.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacdo do servigo;

9.37.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.37.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executardo o contrato;
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9.37.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata
da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacéo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunifes seccionais; e f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta; e

9.37.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispbe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 39.933,31 (trinta e nove mil novecentos e trinta
e trés reais e trinta e um centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.2. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
1) Gestédo/Unidade: 26447/158717,
1)} Fonte de Recursos: 1000000000;
1)) Programa de Trabalho: 231938;
V) Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: M20RKGO1CAN,;

10.3. A dotacdao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacgéo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Barreiras/BA, 18 de julho de 2024.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Integrante Integrante Integrante
Requisitante Técnico Administrativo
Raimundo Pires Teixeira Junior Beatriz dos Santos Seidel Arlan Jorge de Jesus Rocha
Assistente em Administracao Técnica de Tl Analista de TI
SIAPE: 1032080 SIAPE: 2993352 SIAPE: 1146195
Pagina 18 | 18

Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratacédo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo



