DEFENSO RIA PU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITAGOES

DIVISAO DE AQUISICOES DE OBRAS E

DO ESTADO DE SAO PAULO SERVIGOS

CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTAD!
SAO PAULO E A EMPRESM.D. MARCONDES LTDA.PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVAGCAO PARA O NUCLEO DE SEGU
INSTANCIA E TRIBUNAIS SUPERIORES LOCALIZADO EM BRASILIA/DF

PREGAO ELETRONICO N2 90021/2024
PROCESSO SEI N2 2024/0005738
CONTRATO N2 036/2024

PREAMBULO

De um lado,

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULiBscrita no CNPJ/MF sob o n2 08.036.157/0001-89, com sede na
Rua Boa Vista, n? 200, CEP 01014-000, Centro da Capital Paulista, neste ato representada pelo Coordenador Auxiliar da
Coordenadoria Geral de Administracao, respondendo pelo expediente da Coordenadoria Geral de Administracao,
Alvimar Virgilio de Almeida, no uso das atribui¢ées que Ihe sdo conferidas pelo artigo 60, da Lei Complementar Estadual
n2 988/2006 e no artigo 16 do Ato Normativo DPG 238/2024, doravante designada CONTRATANTE;

E, de outro,

A.D. MARCONDES LTDA.nscrita no CNPJ/MF sob o n2 50.584.141/0001-77, situada na Rua Isabel, n? 29, Residencial
Quinta dos Vinhedos, Braganca Paulista/SP, CEP 12903-801, por intermédio de seu representante legal, o Senhor Alvaro
Luis Castilho Marcondes Toscano, inscrito no CPF/MF sob o n? 352.246.728-05, doravante designada CONTRATADA

Pelo presente instrumento, celebrado com fundamento no Pregdo Eletrénico n2 90021/2024, realizado no bojo do
Processo SEI n2 2024/0005738, e devidamente adjudicado e homologado pela autoridade competente.

A presente contratacdo sujeitar-se-a a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e demais normas aplicaveis, bem
como as seguintes clausulas e condi¢gdes que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS NORMAS DE REGENCIA DA CONTRATAGAO

O contrato sera regido pelas disposi¢des normativas abaixo indicadas, inclusive com relagdao as sang¢des nelas previstas,
sem prejuizo das demais normas regulamentares aplicaveis a espécie:

a) Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021;

b) Ato Normativo DPG n? 237, de 28 de marco de 2023, que disciplina os procedimentos voltados ao processo
administrativo sancionatdrio no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e da outras providéncias;

c) Ato Normativo DPG n2 238, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados a aquisicdo de bens
e a contratacdo de obras ou servicos realizados com fundamento na Lei n 14.133/2021, no ambito da Defensoria



Publica do Estado de Sdo Paulo, e dd outras providéncias;

d) Ato Normativo DPG n2 194, de 31 de maio de 2021, que dispde sobre a instituicdo do Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI - no ambito da Defensoria Publica do Estado, alterado pelo Ato Normativo DPG n2 220, de 9 de
setembro de 2022.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza,
asseio e conservagao predial, visando a obtencao de adequadas condi¢des de salubridade e higiene para o Nucleo de
Segunda Instancia e Tribunais Superiores localizado em Brasilia/DF que compreenderd, além dos postos de servigo, o
fornecimento de uniformes, materiais e 0 emprego de equipamentos necessarios e adequados a plena execugao dos
servicos em suas dependéncias, com a disponibilizacdo de mao de obra, saneantes domissanitarios, materiais e
equipamentos, de acordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo 1) e da proposta da
CONTRATADA (Anexo II).

CLAUSULA TERCEIRA
DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

O Contrato tera vigéncia de 30 (trinta) meses, contadosa partir de 09/10/2024, na forma do artigo 105 da Lei n?
14.133, de 12 abril de 2021.

§12 - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por sucessivos periodos, a critério da Contratante, até o limite legal,
nos termos e condi¢des permitidos pela legislacdo vigente.

§22 - A Contratada poderd se opor a prorrogacdo de que trata o paragrafo anterior, desde que o faca mediante
documento escrito, recepcionado pela Contratante em até 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato ou de
cada uma das prorrogacées do prazo de vigéncia.

§32 - Eventuais prorrogacGes serdo formalizadas mediante celebracdo dos respectivos termos de aditamento ao
contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§42 - A ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Contratante ndo gerara a Contratada
direito a qualquer espécie de indenizacdo.

§52 - Dentre outras exigéncias, a prorroga¢dao somente sera formalizada caso os pregcos mantenham-se vantajosos para
a Contratante e consistentes com o mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época do aditamento pretendido.

§62 - N3o obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da celebracdo do contrato
estard sujeita a condicdo resolutiva, consubstanciada na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis
Orgcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas.

§72 - Ocorrendo a resolugao do contrato, com base na condicdao estipulada no §62 desta Clausula, a Contratada nao
tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

CLAUSULA QUARTA
DOS PRECOS

A CONTRATADA obriga-se a executar os servicos objeto deste contrato pelo preco mensal estimado de RS 4.333,14
(quatro mil, trezentos e trinta e trés reais e quatorze centavos), perfazendo o total de RS 129.994,20 (cento e vinte e
nove mil, novecentos e noventa e quatro reais e vinte centavos), conforme abaixo:



Descrigao Metragem da drea M2 [ total | n2 de funclondrios| Valor unitario Valor Mensal Valor total 30 meses

Areas internas (pisos) 1244 32 71 4.06912 122.073.60

1 - Prestac3o de Senvigos | ecquadrias - face interma

24 C Qg 0
de limpeza, asseio € | (cam exposic3o ariscos) | 20 1 ) 95,08 2.852,40
conservacdo predial
Esquadrias - fachada
envidragada interna 43,32 3 .90 168,94 5.068,20

(corredor)

Total do contrato

129.994,20
para 30 meses

§12 - Nos pregos acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos relacionados a
prestagdo dos servigos, tais como tributos, remuneragbes, despesas financeiras e quaisquer outras necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com transporte.

§22 - Caso a Contratada seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contrata¢do, perca as
condi¢des de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se impedida de
beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das vedagdes previstas na Lei Complementar
Federal n? 123/2006, ndo podera deixar de cumprir as obriga¢cdes avencadas perante a Administragdo, tampouco
requerer o reequilibrio econdmico-financeiro, com base na alegacdo de que a sua proposta levou em consideragdo as
vantagens daquele regime tributdrio diferenciado.

CLAUSULA QUINTA
DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratacdo irdo onerar o crédito orcamentario 1.760.20002, de
classificacdo funcional programatica 03.092.4200.5798.0000 e categoria econ6mica 33.90.37-96.

Paragrafo unico - No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préoprios para atender as despesas da
mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA
DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n° 43.914, de 26 de margo
de 1999) corridos, contados da data de entrada da nota fiscal/fatura no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI)
ou do protocolo pelo e-mail contratos@defensoria.sp.def.br, em conjunto com a documentagdo necessaria para
liberagdo do pagamento indicadas nos paragrafos 1° ao 7° .

§12 - Por ocasido da apresentagdo a Contratante da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrancga

equivalente, a Contratada devera fazer prova do recolhimento mensal ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS por meio das Guias de recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informacdes
a Previdéncia Social — GFIP.

§22 -As comprovagoes relativas ao FGTS a serem apresentadas, que deverdao corresponder ao periodo de
execugao e por tomador de servigo, s&o as seguintes:

a) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo “Conectividade Social’;

b) Guia de Recolhimento do FGTS — GRF, gerada e impressa pelo SEFIP, com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for
efetuado pela internet;

c) Relagéo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP-RE;
d) Relagédo de Tomadores/Obras — RET;



§32 -Se por ocasidao da apresentagdo da nota fiscal, da fatura, do recibo ou do documento de cobranga

equivalente ndo houver decorrido o prazo legal para recolhimento do FGTS, poderédo ser apresentadas copias
das guias de recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a Contratada apresentar a
documentacao devida quando do vencimento do prazo legal para recolhimento.

§4° -Quando da apresentagcdo do documento de cobranca, a Contratada devera elaborar e entregar a
Contratante os seguintes documentos:

§52 - Copia da folha de pagamento especifica para os servigos realizados sob o contrato, identificando o nimero
do contrato, a Unidade que o administra, relacionando respectivamente todos os segurados colocados a
disposicao desta e informando:

- nome dos segurados;
- cargo ou fungao;

- remuneragao discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a incidéncia das contribuicbes
previdenciarias;

- descontos legais;
- quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;
- totalizag&o por rubrica e geral;

- resumo geral consolidado da folha de pagamento; e

§62 - Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por Contratante, com as
seguintes informacgoes:

- nome e CNPJ da Contratante;

- data de emissdo do documento de cobranga;

- numero do documento de cobranga;

- valor bruto, retengao e valor liquido (recebido) do documento de cobrancga.

- totalizag&o dos valores e sua consolidagéo.

§72 - Os documentos solicitados nos itens anteriores deverdo ser entregues a Contratante na mesma
oportunidade da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente.

§82 - A auséncia da documentacgéo pertinente ou da comprovagéo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas,

previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retengdo do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional
ao inadimplemento, mediante prévia comunicagdo, até que a situagdo seja regularizada, sem prejuizo das
demais sangdes cabiveis.

§92 -Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos documentos de

faturamento para o e-mail contratos@defensoria.sp.def.or ou por meio do processo correlato no Sistema
Eletrénico de Informacgdes (SEI).

§102 - A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento
diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br

§112 -As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a Contratada para as devidas

correcdes. Nesse caso, o prazo de que trata o caput comecara a fluir a partir da data de apresentagao da nota
fiscal/fatura, sem incorrecdes, a vista do Atestado de Execugdo dos Servigos ou Recibo, em conjunto com a

documentagdo necessaria para liberagdo do pagamento indicadas nos paragrafos 12 a 72.

§122 - O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada no Banco do
Brasil S/A.

§132 - Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos do artigo

74, da Lei Estadual n° 6.544/1989, bem como juros moratérios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados "pro rata tempore”, em relagéo ao atraso verificado.

§142 - Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Org&os e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta
condicdo podera se dar pela comprovacao, pela CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei Estadual n° 12.799/2008.


mailto:dco@defensoria.sp.def.br
mailto:dofpagamentos@defensoria.sp.def.br

§152 - A CONTRATANTE podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por lei,

ainda que nao haja indicacao de retencao na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas
em meses anteriores.

§162 - O recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito em
consonancia com o artigo 3° e demais disposi¢cdes da Lei Complementar Federal n® 116/2003, e respeitando as
seguintes determinacdes:

I — Quando da celebragdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislagdo municipal aplicavel aos
servicos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo, expressamente, sobre a eventual
necessidade de retencao do tributo, pelo tomador dos servicos;

Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retencdo do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a quantia correspondente do valor da
nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente apresentada e recolher a respectiva
importancia em nome da CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retengéo, a titulo de “RETENCAO PARA O ISS” ao
emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente. Considera-se prego do servigo a
receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma dedugéo.

lll - Caso, por outro lado, ndo haja previsédo de retengéo do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A Contratada devera apresentar declaragao da Municipalidade competente com a indicagao de sua data-limite
de recolhimento ou, se for o caso, da condicio de isengao;

b) Mensalmente a Contratada devera apresentar comprovante de recolhimento do ISSQN por meio de copias
autenticadas das guias correspondentes ao servigco executado e devera estar referenciado a data de emisséo da
nota fiscal, fatura ou documento de cobranga equivalente;

c) Caso, por ocasido da apresentagédo da nota fiscal, da fatura ou do documento de cobranga equivalente, ndo
haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN, poderdao ser apresentadas copias das guias de
recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a Contratada apresentar a documentagao
devida quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.

d) a ndo apresentagédo dessas comprovagdes assegura a Contratante o direito de sustar o pagamento respectivo
e/ou os pagamentos seguintes.

CLAUSULA SETIMA
DA REPACTUACAO

Os precos inicialmente ajustados poderdo ser repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-financeiro, apos
o interregno de 1 (um) ano, mediante solicitacdo da Contratada.

§12 -0 interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

a) para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos
efeitos financeiros do acordo, convencao coletiva ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada,
relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

b) para os demais custos, decorrentes do mercado (ndo relativos a mao de obra): a partir da data da apresentacdo da
proposta.

§22 -Nas repactuagGes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da
ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacdo.

§32 - Entende-se como ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente
daquela em que apostilada.

§42 - A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra
e os decorrentes dos insumos necessarios a execuc¢ado dos servigos (art. 135, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021).



§52 - Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos contratuais
decorrentes da mdo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias (art. 135, § 52, da Lei n© 14.133, de 2021).

§62 - E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatdrios por forga de lei, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho.

§72 - Na repactuacdo, a Contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigacGes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracao
Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais
ou previdenciarios, bem como de precgos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 135, §§ 12 e 292, da
Lei n2 14.133, de 2021).

§82 - Quando a repactuagao solicitada pela Contratada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara a
demonstracdo analitica da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, acompanhada da
apresentagao do novo acordo, convencdo coletiva ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida pelo
contrato que fundamenta a repactuagao.

§92 - A repactuacgdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de
Trabalho visa a repassar integralmente a variagdo de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

§1092 - Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos demais custos, decorrentes do mercado (ndo
relativos a m3o de obra), a respectiva variacdo serd apurada mediante a aplicacdo da varia¢do do IPC/FIPE (indice de
Preco ao Consumidor), em conformidade com o Decreto Estadual n2 48.326, de 12 de dezembro de 2003, ,
exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, observando a data de
referéncia e o interregno minimo definidos nesta cldusula, com base na seguinte férmula:

R= Po x [(IPC/IPCo) — 1]
Em que:

R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou pre¢o do contrato no més de aplica¢do do ultimo
reajuste;

IPC/IPCo =variacdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o més de referéncia de precos, ou o0 més
do ultimo reajuste aplicado, e o més de aplicacdo do reajuste.

§112 - No caso de atraso ou nao divulgacao doindice de reajustamento, a Contratante pagard a Contratada a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o
indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar meméria de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este correr.

§122 - Nas aferigdes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos custos decorrentes do mercado (ndo relativos a
mao de obra) serd, obrigatoriamente, o definitivo.

§132 - Caso oindice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndao possa mais ser utilizado, serd adotado,
em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

§14¢2 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado (ndo relativos a mao de obra), por
meio de termo aditivo.

§152 - Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado (ndo relativos a mao



de obra), a Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo
dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

§162 - Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao de obra vinculados
aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convenc¢ao ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacao.

§172 -Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacées poderao se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacgdes futuras.

§182 - Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferencga porventura existente.

§192 - O pedido de repactuagdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo
ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

§209 -. Caso, na data da prorrogagao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencao coletiva ou
dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, deverad ser inserida cladusula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a
ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusado.

§21°9 - A extingdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuacdo solicitada tempestivamente,
hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatdrio.

§222 - De acordo com o § 62 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo para resposta ao pedido de repactuagdo de
precos sera preferencialmente de 1 (um) més, contado da data do fornecimento da documentagdo prevista no § 62 do
art. 135 do mesmo diploma legal

§23¢2 - O prazo referido na subdivisdo anterior ndo se iniciard enquanto a Contratada ndao cumprir os atos ou apresentar
a documentacao solicitada pela Contratante para a comprovacao da variagao dos custos.

§242 - A repactuacdo de precos sera formalizada por aditamento ao contrato.

§252 - As repactuacgdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencdo do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n2
14.133, de 2021.

§262 - Se ocorrer repactuagdo para valor maior, a Contratada devera complementar a garantia contratual que tenha
sido anteriormente prestada, caso exigida, de modo que se mantenha a proporcao inicial em relagdo ao valor
contratado.

§272 -Caso ocorra majora¢do da tarifa de transporte publico, sera facultada a revisao de item relativo a valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Pregos que constitui parte integrante do
Contrato, desde que comprovada pela Contratada a sua efetiva repercussao sobre os pregos contratados. Caso sejam
preenchidos os requisitos legais, a revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por termo aditivo ao
Contrato.

CLAUSULA OITAVA
DAS CONDICOES DE EXECUGAO E GESTAO DOS SERVICOS

A execucgdo e gestdao dos servigos devera ser realizada em conformidade com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia (Anexo 1), correndo por conta da Contratada as despesas necessarias a sua execug¢do, em especial as
relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios decorrentes da execucdo do objeto do
Contrato.



CLAUSULA NONA
DA MEDICAO E DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS PRESTADOS

Apos o término de cada periodo mensal, a Contratante emitira por meio de servidor designado para fiscalizagao,
o Atestado de Servigco de Limpeza, contendo apontamentos sobre a prestacdo do servigo realizado, bem como
se o servico foi feito de forma satisfatoria ou nao; listagem d(os) funcionario(s) envolvido(s) e se houve ou nao
ocorréncias.

§12 - As medigbes para efeito de pagamento seréo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

a) No primeiro dia Gtil subsequente ao més em que forem prestados os servigos, a Contratada entregara relatorio
contendo os quantitativos totais de cada um dos tipos de servigos realizados e os respectivos valores apurados.

b) A Contratante solicitara a Contratada, na hipotese de glosas e/ou incorre¢des de valores, a correspondente
retificagdo objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.

§2¢2 - Serao considerados somente os servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte forma:

a ) O valor dos pagamentos serd obtido mediante a aplicagdo dos precos unitarios contratados as
correspondentes quantidades de servigos efetivamente executados, aplicando-se eventual desconto em fungao
da pontuacao obtida no Relatério de Avaliagdo da Qualidade dos Servicos, se for o caso;

[Pl

b) A realizagdo dos descontos indicados na alinea “a” ndo prejudica a aplicagdo de sangdes a Contratada em
virtude da inexecuc¢ao dos servigos.

§32 - Apos a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a Contratante aprovara medigdo mensal, no

prazo de 03 (trés) dias uteis contados do recebimento do relatério, comunicando a CONTRATADA o valor
aprovado e autorizando a emissao da correspondente nota fiscal/fatura, a ser apresentada no primeiro dia
subsequente a comunicacao dos valores aprovados.

§42 - Na hipétese de ndo aprovagao dos valores apresentados, a CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA
para retificacdo da medicdo mensal e emissado da correspondente nota fiscal/fatura.

§52 -A execugado dos servigos sera acompanhada pela CONTRATANTE, estando sujeita a sua aprovagao antes
do faturamento.

§62 - No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a
comunicacao ao contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa, para efeito
de liquidacao e pagamento.

§72 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

§8¢2 -O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

CLAUSULA DECIMA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada, além das obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo |, e daquelas estabelecidas
em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitagdes, cabe:

| - zelar pela fiel execugdo deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos necessarios;

Il — designar o responsavel pelo acompanhamento da execugdo das atividades, em especial da regularidade técnica e
disciplinar da atuacdo da equipe técnica alocada, e pelos contatos com a Contratante;

Il - cumprir as disposicdes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que interfiram na execugdao dos
Servigos;

IV - manter, durante toda a execu¢dao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicBes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo indicada no preambulo deste termo;
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V - dar ciéncia imediata e por escrito a Contratante de qualquer anormalidade que verificar na execugao dos servicos;

VI - prestar a Contratante, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as reclamacdes sobre
Seus servigos;

N

VIl - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente a Contratante ou a terceiros
decorrentes da execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da Contratante
em seu acompanhamento;

VIII - responder pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e tributdrios, resultantes da execucdo
deste contrato, nos termos da legislacdo vigente;

IX - obedecer as normas e rotinas da Contratante, em especial as que disserem respeito a seguranca, a guarda, a
manutencdo e a integridade das informagdes existentes ou geradas durante a execugao dos servigos;

X - reexecutar os servicos sempre que solicitado pela Contratante, quando estiverem em desacordo com as técnicas e
procedimentos aplicaveis;

Xl - guardar sigilo em relacdo as informag¢des ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar
conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e incorreta ou
inadequada utilizagdo;

§12 - A Contratada ndo podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar ou se
comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta prépria ou por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doagdo, compensacdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou
indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais
subcontratados, caso permitida a subcontratagao.

§22 - Em atendimento a Lei Federal n? 12.846/2013, ao Decreto Estadual n2 67.301, de 24 de novembro de 2022 e do
Decreto Estadual n2 67.684, de 03 de maio de 2023, a Contratada se compromete a conduzir os seus negdcios de forma
a coibir fraudes, corrupgdo e quaisquer outros atos lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, abstendo-
se de praticas como as seguintes:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele
relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos atos ilicitos
previstos em Lei;

Il — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais
interesses ou a identidade dos beneficidrios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitacdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater competitivo de
procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar contrato
administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificaces ou prorrogacées de contratos
celebrados com a administracdo publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais;

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a administragdo publica;

V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de érgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua
atuacdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgdos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.



§3¢2 - A contratada se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei Federal 13.709/2018 ("Lei Geral de Protecdo de
Dados"), em especial:

| - utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execugdo do contrato, vedada sua cessdo para terceiros,
ainda que para a execucdo do objeto da contratagdo, sem expressa anuéncia da Defensoria Publica;

Il - cumprir, a todo momento, as leis de prote¢do de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua omissdo, a
Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situacdo de viola¢do das leis de protecdo de dados;

[Il - comprometer-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da contratacdo, bem como adotar meios e
sistemas de seguranca de protecao ao acesso destes dados enquanto utilizados e ndo descartados;

IV - comprometer-se ndo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de anonimizacdo ou
pseudoanonimizacdo dos dados obtidos em razdo da contratacado;

V - comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer incidente de seguranca relacionado
ao tratamento de dados pessoais objeto da contratagao;

VI - responsabilizar-se por quaisquer multas impostas por autoridades de protecdo de dados, relacionadas a este
contrato, por viola¢gdo da Lei Geral de Protecdo de Dados;

VIl - Se o titular dos dados, autoridade de protecdo de dados, ou terceiro solicitarem informacgGes relativas ao
tratamento de Dados Pessoais, a contratada submeterd esse pedido a apreciagao da Defensoria Publica;

VIII - A contratada n3do podera, sem instrugdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer outra forma,
compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informacdes relativas ao tratamento de
dados pessoais a qualquer terceiro.

§42 - O descumprimento das obrigacdes previstas nos paragrafos desta Clausula podera submeter a Contratada a
extingdo unilateral do contrato, a critério da Contratante, sem prejuizo da aplicacdo das sancBes penais e
administrativas cabiveis e, também, da instaura¢do do processo administrativo de responsabilizacdo de que tratam a
Lei Federal n? 12.846/2013, o Decreto Estadual n? 67.301, de 24 de novembro de 2022 e do Decreto Estadual n2
67.684, de 03 de maio de 2023.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A Contratante, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo I, e daquelas
estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitagdes, cabe:

| - exercer a fiscalizacdo dos servicos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento da execuc¢dao contratual
e, ainda, pelos contatos com a Contratada;

Il - fornecer a Contratada todos os dados e informacdes necessarios a execug¢do do objeto do contrato;
Il - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV - permitir aos técnicos e profissionais da Contratada acesso as dareas fisicas envolvidas na execug¢dao deste contrato,
observadas as normas de seguranca.

V - N3o praticar atos de intervengdo indevida na gestdo interna do Contratado, tais como (art. 48 dalLei n.2 14.133, de
2021):

a) indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
b) fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo Contratado;

c) estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do Contratado;

d) definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

e) demandar a funciondrio do Contratado a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da contratacdo;
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f) realizar outras exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracdo na gestdo interna do
Contratado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

A Contratante exercera a fiscalizacdo dos servicos contratados por intermédio do gestor do contrato de modo a
assegurar o efetivo cumprimento das obrigacdes ajustadas.

§12 - A fiscalizagdo ndo exclui e nem reduz a integral responsabilidade da Contratada, mesmo perante terceiros, por
quaisquer irregularidades constatadas na prestagao dos servigos, inclusive quando resultantes de utilizagdo de pessoal
inadequado ou sem a qualificacdo técnica necessaria, inexistindo, em qualquer hipdtese, corresponsabilidade por parte
da Contratante.

§22 - A auséncia de comunicacdo, por parte da Contratante, referente a irregularidades ou falhas, ndo exime a
Contratada do regular cumprimento das obrigagdes previstas neste contrato e no Anexo | do Edital.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

A contrata¢do conta com garantia de execugdo prestada pela Contratada, nos moldes doart. 96 da Lei n? 14.133, de
2021, no valor de RS 6.499,71 (seis mil, quatrocentos e noventa e nove reais e setenta e um centavos), correspondente
a 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, observando-se para a definicdo e aplicacdo desse percentual,
quando o caso, o disposto no pardgrafo Unico do artigo 98 do referido diploma legal.

§12 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger o periodo de vigéncia
contratual.

§22 - Caso seja feita op¢do pela modalidade de seguro-garantia:

a) A apdlice deverd ter validade durante a vigéncia do contrato, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado
ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

b) O prazo de vigéncia da apélice do seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissdao do respectivo endosso pela seguradora, observando-se, quando for o caso,
o disposto no § 22 do artigo 96 e no paragrafo Unico do artigo 97 da Lei n? 14.133, de 2021.

c) Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde que
mantidas as condi¢cbes e coberturas da apdlice vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto, nas
condicdes estabelecidas pelo paragrafo Unico do artigo 97, c/c o § 22 do artigo 96 da Lei n? 14.133, de 2021.

§32 - Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugao ou o
adimplemento pela Administrac3o.

§42 - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
a) Prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato;
b) Multas moratdrias e compensatérias aplicadas pelo Contratante ao Contratado; e

c) Obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS relacionadas a contratacdo ndo adimplidas pelo
Contratado, quando couber.

§52 - N3o serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢Ges de responsabilidade que ndo as seguintes:
a) Caso fortuito ou forga maior;

b) Descumprimento das obriga¢des pelo Contratado decorrentes de atos ou fatos imputdveis exclusivamente ao
Contratante;
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c) Hipdteses de iseng¢do de responsabilidade decorrentes de exigéncia legal ou regulamentar.

§62 - No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada seguindo os mesmos parametros.

§72 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
devera efetuar a respectiva reposicdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data em que for notificado
pelo Contratante para fazé-lo.

§82 - O Contratante executarda a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

§92 - O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais (art. 137, § 49, da Lei n.2 14.133,
de 2021).

§102 - Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizagao e comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do
sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

§112 - A garantia deve assegurar a cobertura de todos os eventos ocorridos durante a sua validade, ainda que a
notificagdo quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢do de descumprimento de cldusulas contratuais (§
42 do artigo 137 da Lei n? 14.133, de 2021) ou a comunicagdo do sinistro pelo Contratante ocorra apds expirada a
vigéncia da contratacdo ou a validade da garantia.

§12°2 - Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta-fianga ou autorizagdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante
termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

§132 - A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execu¢do do contrato ou apds a sua extingdo por culpa
exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

§14¢2 - A garantia somente sera liberada ante a comprovacdao de que o Contratado pagou todas as verbas trabalhistas,
sociais, previdencidrias e para com o FGTS, inclusive verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso
esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera
ser utilizada para o pagamento dessas verbas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS,
observada a legislacdo que rege a matéria;

§152 - Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servicos contratados, o Contratante podera utilizar o valor da
garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1)
do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade do
Contratado sem extin¢do de seus contratos de trabalho.

§162 - O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des ao Contratado.

§172 - O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGACOES CONTRATUAIS

A Contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DA ALTERACAO DA QUANTIDADE DO OBJETO

Eventuais alteragBes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de
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abril de 2021.

§12 - A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem
necessarios no objeto, a critério exclusivo da Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

§22 - Se o contrato ndo contemplar precos unitdrios para servicos cujo aditamento se fizer necessario, esses serao
fixados por meio da aplicacao da relacdo geral entre os valores da proposta e o do orcamento-base da Administracao
sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos no
artigo 125 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§32 - Eventuais altera¢des contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, respeitadas as
disposicGes da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, admitindo-se que, nos casos de justificada necessidade de
antecipacgdo de seus efeitos, a formalizagdo do aditivo ocorra no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei Federal
n.2 14.133, de 12 de abril de 2021).

§42 - Caso haja alteragdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do Contratado, o equilibrio
econOmico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

§52 - Registros que nao caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
I - der causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

lll - der causa a inexecugdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, inclusive ndao entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

V - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em especial quando:
a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacdo;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
¢) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
d) deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentagdo que integra este Edital; ou

e) caso exigida na documentacdo que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo com as
especificagdes do Edital;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

a ) recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo no prazo e condi¢Ges estabelecidos pela
Administrac¢do;

VII - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

VIl -apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
licitagcdo ou a execugdo do contrato;



IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

¢) caso exigida na documentacdo que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XIlI - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

§12 - Com fundamento naLei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n2 237, de 28 de mar¢o de
2023, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou contratado as
seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

| - adverténcia;

Il - multa;

lll- impedimento de licitar e contratar; e

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§22 - Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V -a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de
controle.

§32 - As sancOes de que tratam o §22 poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo
DPG n? 237, de 28 de marco de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverdoser registradas

no“Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-San¢des” (www.esancoes.sp.gov.br), e

também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

§42 - As sancOes sdao autbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

§52 - Da aplicacdo das sanc¢Oes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo, observando-se o disposto no art. 166 da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021.

§62 - Da aplicacdo da sangdo de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de reconsideragao
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimac¢do, observando-se o disposto no art. 167 da Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021.

§72 - O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

§82 - A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de reparagao integral
dos danos causados a Administracdo Publica.

§92 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, caso
exigida na documentacdo que integra o Edital, ou, quando for o caso, serd cobrada judicialmente (art. 156, § 89, da Lei
n214.133, de 12 de abril de 2021).

§10¢2 - Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
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conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida
Lei.

§112 - A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma
legal.

§122 - O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar
e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021).

§132 - A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagdo no prazo e condi¢des estabelecidos pela
Administragdo, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas (art. 90, § 59, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021).

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DA EXTINGAO CONTRATUAL

O contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos 137 a 139 e 155 a
163 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 20211.

§12 - A Contratada reconhece desde ja os direitos da Contratante nos casos de extingdo por ato unilateral da
Administracdo, prevista no artigo 138 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§22 - O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137 Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril
de 2021, devendo a extin¢do ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

§32 - A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extin¢do contratual se
nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

§42 - Se a operacgdo societaria de que trata este subitem implicar mudanca em pessoa juridica contratada, devera ser
formalizada alteragao subjetiva por termo aditivo.

§52 - O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido da indicacao de:

| -Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

Il - Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

[l - Indenizagbes e multas.

§62 - A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento de eventual desequilibrio econémico-

financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei
Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021).

§72 - Se for constatada irregularidade no certame ou na execugao contratual, caso ndo seja possivel o saneamento, a
decisdo pela Contratante sobre a suspensdo da execucdo ou sobre a declaragdo de nulidade do contrato somente sera
adotada na hipdtese em que se revelar medida de interesse publico, observado o disposto nos artigos 147 a 149 da Lei
Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, conferindo-se a Contratada oportunidade para prévia manifestacdo e
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participagao na instrugdo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA
DA PUBLICAGAO

Incumbird a Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,

em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §29, da Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro
de 2011, c/c art. 22 do Decreto Estadual n2 68.155, de 09 de dezembro de 2023.

CLAUSULA DECIMA NONA
DOS MEIOS DE COMUNICAGAO VALIDOS ENTRE AS PARTES

No prazo de 05 (cinco) dias contados da assinatura do CONTRATO, a CONTRATADA deverd informar a
CONTRATANTE um e-mail valido que serd utilizado quando do cadastramento no Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI) e servira de canal de comunicacdo entre as partes para o envio de todas as notificacdes
relacionadas ao CONTRATO.

§12 - As comunicacOes e intimacgdes efetuadas pelo meio eletrénico no endereco de e-mail informado pela
CONTRATADA serao plenamente vdlidas, desde que guardem relagdo com o objeto contratual.

§22 - E de responsabilidade da CONTRATADA informar & CONTRATANTE as ocasides em que houver
mudanga no enderego de e-mail, seja ela tempordria ou definitiva.

§32 - As comunicacgdes e intimacdes efetuadas pela CONTRATANTE ao endereco de e-mail informado pela
CONTRATADA serdo vdlidas enquanto ndo houver a comunicag¢dao formal de alteracdao no enderecgo de e-
mail.

CLAUSULA VIGESIMA
DISPOSICOES FINAIS

Fica ajustado, ainda, que:

I - Consideram-se elementos integrantes do CONTRATO, como se nele estivessem transcritos:
a) O Edital mencionado no preambulo e seus anexos;

b) Termo de Referéncia (Anexo |);

c) Proposta Comercial (Anexo Il);

d) Ato Normativo DPG n2 237, de 28 de marco de 2023 (Anexo lll);

e) Ato Normativo DPG n2 238, de 28 de marco de 2023 (Anexo V)

f) Ato Normativo DPG n2 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo V).

Il - Aplicam-se as omissOes deste Contrato as disposi¢cdes normativas indicadas no preambulo deste Termo de Contrato
e demais disposicdes regulamentares pertinentes.

lll - Para dirimir quaisquer questées decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de S3ao Paulo.

IV - A Contratada dever3, respeitando o Ato Normativo DPG n2 194, de 31 de maio de 2021, manter atualizado o seu
cadastro junto ao Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, lido e achado conforme pela Contratada e pela Contratante, vai
por elas assinado para que produza todos os efeitos de Direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
ALVIMAR VIRGILIO DE ALMEIDA
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COORDENADOR AUXILIAR DA COORDENADORIA GERAL DE ADMINISTRAGAO
RESPONDENDO PELO EXPEDIENTE DA COORDENADORIA GERAL DE ADMINISTRAGAO
CONTRATANTE

A.D. MARCONDES LTDA.
ALVARO LUIS CASTILHO MARCONDES TOSCANO
SOCIO ADMINISTRADOR
CONTRATADA

Documento assinado eletronicamente por Camila De Sousa Medeiros Torres Watanabe,
Defensora Publica Coordenadora da Assessoria Juridica, em 30/09/2024, as 17:05,
conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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Documento assinado eletronicamente por Cintia Correia da Silva, Assistente Técnica, em
01/10/2024, as 17:27, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

il
sel B
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Paula Fernandez Haddad Kavabata, Diretora
Técnica do Departamento de Licitagées, em 01/10/2024, as 17:29, conforme art. 4°, da Lei
14.063/2020.

1
Selk o
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Alvimar Virgilio de Almeida, Coordenador
Auxiliar respondendo pelo expediente da Coordenadoria Geral de Administragao, em
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DEFENSORIA EU BLICA _ DEPARTAMENTO DE LICITAGOES
DO ESTADO DE SAO PAULO DIVISAO DE AQUISIGOES DE OBRAS E SERVIGOS

ANEXO CONTRATUAL

Pregdo Eletrénico n2 90021/2024
Processo SEI n2 2024/0005738

Contrato n2 036/2024

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1.1. Prestagdo de servigos de limpeza, asseio e conservagdo predial, visando a obtengdo de adequadas condigdes de salubridade e higiene para o Nucleo de
Segunda Instancia e Tribunais Superiores localizado em Brasilia/DF que compreenderd, além dos postos de servigo, o fornecimento de uniformes, materiais e o
emprego de equipamentos necessarios e adequados a plena execugdo dos servicos em suas dependéncias, com a disponibilizagdo de mdo de obra, saneantes
domissanitdrios, materiais e equipamentos, de acordo com as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.

1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n® 67.985/2023.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado objetivando manter as condigdes de salubridade para todos os funcionarios e frequentadores da Unidade
em questdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o DFD (0784083) e ETP (0785075).

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da
contratagéo.

1.6. Os servigos deverdo ser executados em hordrios que ndo interfiram nas atividades normais do Contratante, respeitando a jornada de 44 (quarenta e

quatro) horas semanais.

2. DO LOCAL E DOS QUANTITATIVOS

2.1. Os servigos contratados deverdo ser executados na localidade indicada abaixo:

Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo — Nucleo de Segunda Instancia e Tribunais Superiores, localizado no Condominio Edificio Super Venancio, n2 2000,
Setor Comercial Sul, Quadra 08, Bloco 8-60 - Asa Sul - Brasilia/DF

TIPO DE AREA | METRAGEM DAS AREAS (W) ] NeDE
) | SL308 | SL 308 | SL 310 | SL 311 | TOTAL | FUNCIONARIOS
| Areas internas (piso) | 30,30 | 47,30 | 16.20 | 30,60 | 124.40 |

| Esquadrias - Face interna |
fs-gam exposicao a riscos)
Esquadnas - Fachada ! { (
envidragada interna | 1035 22,62 | 10,35 ‘ 43,32
(corredor) |

5.86 6,20 6.29 6,03 24,38

3. DA DESCRIGAO DOS SERVICOS
3.1. Os servigos de limpeza, asseio e conservagdo predial deverdo ser prestados da seguinte forma:
3.1.1. Areas internas — pisos frios

Caracteristicas: Sdo consideradas como dreas internas — pisos frios — aquelas constituidas ou revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite,

plurigoma, madeira, incluindo os sanitarios.
3.1.1.1. Os servigos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:
| - Diaria:
a) Limpar espelhos e pisos dos sanitdrios com pano Umido e saneante domissanitdrio desinfetante, realizando a remogdo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condigdes de higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

b) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizagdo durante todo o

horério previsto de uso;
c) Efetuar a reposigdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitarios;
d) Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pela CONTRATANTE;

e) Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos mdveis existentes, dos aparelhos



elétricos, dos extintores de incéndio, entre outros;

f) Sempre que possivel utilizar apenas pano imido, com a finalidade de:
f.1) Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moéveis e eliminar o uso de produtos lustra méveis;
f.2) Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseadas com produtos potencialmente alergénicos.

g) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local indicado pela CONTRATANTE;

h) Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

i) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares;

j) Limpar os elevadores com produto adequado;

k) Limpar/remover o p6 de capachos e tapetes;

1) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Il - Semanal

a) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitdrios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de

higienizagdo;

b) Limpar atrads dos mdveis, armarios e arquivos;

c) Limpar divisdrias, portas, barras e batentes com produto adequado;

d) Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

e) Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de
polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

f) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseadas com produto alergénico, usando apenas
pano umido;

g) Encerar/lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;

h) Retirar o pé e residuos dos quadros em geral;

i) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

111 - Mensal

a) Limpar/remover manchas de forros, paredes e rodapés;

b) Remover o pé de cortinas e persianas, com equipamentos e acessérios adequados;
c) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

IV - Trimestral

a) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores com o acompanhamento de manutencdo;
b) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios adequados;

c) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

3.1.1.2. Consideragao final

a) Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem produtos considerados tdxicos) deverdo ser segregados e ter
destinagdo adequada.

4. DA VIGENCIA E DAS PRORROGACOES

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 30 (trinta) mesescontados a partir de 09/10/2024, na forma do artigo 105 da Lei n2 14.133, de 12 abril de 2021,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.2. Diante da inser¢do dos autos no Sistema Eletronico de Informagdes-SEl, é obrigatdrio o cadastro do representante da licitante como usuario externo do SEl,
nos termos do artigo 42 do Ato Normativo DPG n2 194, de 31 de maio de 2021, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir de notificagdo especifica
expedida pela Defensoria Publica.

4.2.1. O ndo cadastramento como usudrio externo no prazo determinado implicard, apds seu vencimento, a ndo celebragdo da contratagdo, sem
prejuizo das demais cominagdes legais.

4.3. A Contratada terd o prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar de recebimento da comunicagdo especifica, para assinar o Contrato no SEI — Sistema
Eletrénico de Informagdes, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde ocorra motivo justificado e aceito pela Administragdo.

4.4. No caso de a Contratada ainda ndo ser cadastrada no Sistema SEI — Sistema Eletronico de Informagdes, devera primeiro realizar o cadastramento, somente
apos a liberagdo, sera considerado o prazo disposto no item 4.3.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

5. SUBCONTRATAGAO

5.1. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

6. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

6.1. Trata-se de necessidade de contratacdo de servigos de terceiros para a limpeza predial do Nucleo de Segunda Instancia e Tribunais Superiores localizado em



Brasilia/DF, no Condominio Edificio Super Venancio 2000, sito ao Setor Comercial Sul, Quadra 08, Bloco 8-60 - Asa Sul - Brasilia/DF - CEP. 70.333-900 - Salas 308
a 311, que compreenderd, além dos postos de servigo, o fornecimento de uniformes, materiais e 0 emprego de equipamentos necessarios e adequados a plena
execugdo dos servicos em suas dependéncias., visto que ndo ha mao de obra prépria para a execugdo dos servigos pretendidos.

6.2. A presente contratagdo tem por objetivo evitar a descontinuidade da prestagdo dos servigos de limpeza atual cujo contrato vencera em 08/10/2024.

6.3. A contratagdo dos servigcos de limpeza e conservagdo de forma continua dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com fornecimento de mao de obra
e respectivos insumos e ainda com a devida observancia as recomendagBes aceitas pelas normas e legislagSes aplicaveis, tem como objetivo garantir a
preservagdo das condigdes necessarias de trabalho, propiciando aos servidores, prestadores de servigo e visitantes um ambiente limpo e organizado para o
efetivo desenvolvimento das fungdes institucionais da Defensoria Publica.

6.4. Trata-se de servico essencial e sua interrup¢do pode comprometer a higienizagdo das instalagdes da Defensoria Publica e a salde das pessoas,
comprometendo o funcionamento regular da instituigdo, tornando-se imprescindivel a contratagdo de empresa para execugdo dos servigos. Assim, a aludida
contratagdo visa atender as demandas de conservagdo e limpeza, visando manter a conserva¢do da unidade e a salde de servidoras/es, defensoras/es,
assistidas/os e prestadores de servigo.

7. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

7.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra respaldo na Lei 14.133/2021, e estd pormenorizado em tépico especifico do DFD (0784083) e ETP (0785075),
bem como nos itens 2 e 3 deste Termo de Referéncia.

7.2. O contrato firmado serd de terceirizagdo de mdo de obra, sem qualquer vinculo empregaticio com este 6rgdo, nos termos da legislagdo trabalhista e de
terceirizagdo de mdo de obra com fornecimento de todo o material de limpeza e higiene, equipamentos e utensilios necessarios a adequada execug¢do dos
servigos. Desse modo, os servigcos serdo contratados com base na area fisica a ser limpa conforme item abaixo de estimativa.

7.3. Para a execugdo dos servigos de limpeza sdo necessdrios profissionais com habilidades e requisitos especificos, qual seja, Servente de limpeza (faxineiro,
auxiliar de limpeza): Classificagdo Brasileira de OcupagGes (CBO) - 5143-20.

7.4. Durante o periodo de recesso do setor judiciario, devera ser previsto no contrato a possibilidade de suspensdo do pagamento no periodo em questdo. A
medida justifica-se em razdo do recesso forense, que ocorre no periodo entre 20 de dezembro a 06 de janeiro (Provimento n2 1.948/2012 — Conselho Superior
da Magistratura), época em que ndo ha expediente nas Unidades da Defensoria Publica, ficando suspensa a prestagdo dos servigos, exceto: onde houver
plantBes judiciarios; reformas; ou, nos casos que a Administragdo solicite expressamente a prestacdo dos servicos de limpeza. Tal clausula assegura maior
economia de recursos caso ndo haja prestagdo de servigos durante o periodo, ja que caso opte-se pela suspensdo dos servigos, devera ser feito o desconto em
nota fiscal referente aos dias Uteis ndo trabalhados.

7.5. Optou-se pela contratagdo conjunta de materiais e servigos, uma vez que: as empresas de limpeza adquirem material em quantidade muito superior as
demandas da institui¢do, visto que detém varios contratos, podendo obter pregos menores que a Administragdo; o gerenciamento centralizado dos servigos de
limpeza e materiais por uma Unica pessoa (no caso a Contratada) proporciona melhor integragdo das atividades, reduzindo as possibilidades de interrupgdo
devido a falta de materiais; a maioria das empresas que prestam servigos de limpeza fornece também os materiais necessarios, ou seja, ndo ha redugdo da
competitividade, tdo pouco ofensa ao principio da economicidade. Além do que ndo ha risco de compras maiores ou menores que 0s necessarios assim como
controles de almoxarifado para estes itens.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1. Sustentabilidade:
8.1.1. Uso racional da agua

| - A CONTRATADA devera capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da 4gua. Essa capacitagdo poderd ser feita por meio do material oferecido pela
Companhia de Saneamento Basico do Estado de Sdo Paulo (SABESP) sobre o uso racional da agua, disponivel em seu site. Os conceitos deverdo ser
repassados para a equipe por meio de multiplicadores;

11 - A CONTRATADA devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de dgua tratada;

111 - Colaborar com as medidas de redugdo de consumo e uso racional da dgua, devendo os encarregados atuarem como facilitadores das mudangas de
comportamento de empregados da CONTRATADA;

IV - Como exemplo: sempre que possivel usar a vassoura, e ndo a mangueira, para limpar areas externas. Se houver uma sujeira localizada, usar a técnica
do pano umedecido.

V - Sempre que adequado e necessario, a CONTRATADA devera utilizar-se de equipamento de limpeza com jatos de vapor de dgua saturada sob pressdo.
Trata-se de alternativa de inovagdo tecnoldgica de cuja utilizagdo sera precedida de avaliagdo pela CONTRATANTE das vantagens e desvantagens. Em caso
de utilizagdo de lavadoras, sempre adotar as de pressdo com vazdo maxima de 360 (trezentos e sessenta) litros/hora;

VI - Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do e uso de equipamentos e complementos que promovam a redugdo do consumo de agua.
8.1.2. Uso racional de energia elétrica

I - Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos que apresentem eficiéncia energética e redugdo de consumo;
I - Durante a limpeza noturna, quando permitido, acender apenas as luzes das areas que estiverem sendo ocupadas;

111 - Comunicar a CONTRATANTE sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo
em reatores de lumindrias e mau funcionamento de instalagdes energizadas;

IV - Ao remover o pd de cortinas ou persianas, verificar se essas ndo estdo impedindo a saida do ar condicionado ou aparelho equivalente;

V - Verificar as condi¢des de seguranga de extensdes elétricas utilizadas em aspiradores de pd, enceradeiras, entre outros, e se existem vazamentos de
vapor ou ar nos equipamentos de limpeza, o sistema de protecdo elétrica;

VI - Realizar verificagdes e, se for o caso, manutengbes periddicas em seus aparelhos elétricos, extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de po e nas
escovas das enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas;

VII - Repassar a seus empregados todas as orientagées referentes a redugdo do consumo de energia fornecidas pela CONTRATANTE.



8.1.3. Redugdo de producdo de residuos sélidos

I - Separar e entregar a CONTRATANTE pilhas e baterias destinadas para descarte que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercurio e seus
compostos, ou aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos
fabricantes ou importadores, para que esses adotem, diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos de reutilizagdo, reciclagem, tratamento ou
disposigdo final ambientalmente adequada, em face dos impactos negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses materiais.

a) Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerosséis em geral;

b ) Encaminhar os pneumdticos inserviveis abandonados ou dispostos inadequadamente aos fabricantes para destinagdo final, ambientalmente
adequada, tendo em vista que esses constituem passivo ambiental, que resulta em sério risco ao meio ambiente e a satde publica;

¢) Quando implantado pela CONTRATANTE Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das
atividades do programa interno de separagdo de residuos sélidos, em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas,
disponibilizados pela CONTRATANTE.

11 - No Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, a CONTRATADA deverd observar as seguintes regras:
a) Materiais n3o reciclaveis

Materiais denominados “rejeitos”, para os quais ainda ndo sdo aplicadas técnicas de reaproveitamento. Dentre eles: banheiro, papel higiénico, lengo de
papel e outros como ceramicas, pratos, vidros pirex e similares, trapos e roupas sujas, toco de cigarro, cinza e ciscos (que deverdo ser segregados e
acondicionados separadamente para destinacdo adequada), acrilico, lampadas fluorescentes (acondicionadas em separado), papéis plastificados,
metalizados ou parafinados, papel carbono e fotografias, fitas e etiquetas adesivas, copos descartaveis de papel, espelhos, vidros planos, cristais, pilhas
(acondicionadas em separado e enviadas ao fabricante).

b) Materiais reciclaveis

Para os materiais secos reciclaveis, deverd ser seguida a padronizagdo internacional para a identificagdo, por cores, nos recipientes coletores (VERDE
para vidro, AZUL para papel, AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO para lixo ndo reciclavel).

111 -Quando implantadas operagGes de compostagem ou fabricagdo de adubo organico pelo Contratante, a Contratada deverd separar os residuos
organicos da varricdo de parques (folhas, gravetos, etc.) e encaminhd-los posteriormente para as referidas operacdes, de modo a evitar sua disposicdo em
aterro sanitario;

IV - Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizagdo, com vistas a otimizagdo em seu uso, bem como a redugdo da destinacdo de residuos
solidos;

V - Otimizar a utilizagdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de responsabilidade da Contratada, adequando sua disponibilizagdo quanto a capacidade e
necessidade, esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o seu volume Util de acondicionamento, objetivando a redugdo da destinagdo de residuos
solidos;

8.1.4. Saneantes domissanitarios

1 - Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do e uso de produtos biodegradaveis;

11 - Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicagdo nos servigos deverd observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e
reducgdo dréstica de hipoclorito de sddio;

11l - Manter critérios de qualificagdo de fornecedores levando em consideragdo as agdes ambientais por esses realizadas;

IV - Observar, rigorosamente, quando da aplicagdo e/ou manipulagdo de detergentes e seus congéneres, as prescrigdes do artigo 44 da Lei Federal no
6.360, de 23 de setembro de 1976, do Decreto Federal no 8.077, de 14 de agosto de 2013, e da Resolugdo RDC no 694, de 13 de maio de 2022, da ANVISA,
sujeitando-se a fiscalizagdo por parte das autoridades sanitarias e do CONTRATANTE;

V - Fornecer saneantes domissanitarios devidamente notificados ou registrados no érgdo de vigilancia sanitaria competente do Ministério da Saude, em
conformidade com o Decreto Federal n2 8.077, de 13 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei Federal n? 6.360, de 23 de setembro de 1976;

VI - Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme a Resolugdo RDC n2 682, de 02 de maio de 2022, da ANVISA, e o
artigo 60-A da Lei Federal n2 6.360, de 23 de setembro de 1976, incluido pela Lei Federal n? 13.236, de 29 de dezembro de 2015;

VII - Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais, de importancia fundamental para a saude, deve-se aplicar
somente saneantes domissanitdrios cujas substancias tensoativas anidnicas, utilizadas em sua composigdo, sejam biodegraddveis, conforme disposi¢des da
Resolugdo RDC no 694, de 13 de maio de 2022, da ANVISA, que dispde sobre a biodegradabilidade de tensoativos anidnicos empregados em produtos
saneantes domissanitarios:

a) A determinagdo da biodegradabilidade de tensoativos anidnicos deve observar o disposto na Resolugdo RDC no 694, de 13 de maio de 2022, da
ANVISA;

b) O CONTRATANTE podera coletar uma vez por més, e sempre que julgar necessdrio, amostras de saneantes domissanitarios, que deverdo ser
devidamente acondicionadas em recipientes esterilizados e lacrados, para analises laboratoriais; e

c) Os laudos laboratoriais deverdo ser elaborados por laboratdrios habilitados pela Secretaria de Vigilancia Sanitaria. Deverdo constar
obrigatoriamente no laudo laboratorial, além do resultado dos ensaios de biodegradabilidade, resultados da analise quimica da amostra analisada.

VIl - Quando da aplicagdo de alcool, devera ser observada a Resolugdo RDC no 691, de 13 de maio de 2022, da ANVISA, que dispde sobre condi¢des para a
industrializacdo, exposi¢do a venda ou entrega ao consumo do alcool etilico hidratado em todas as graduagdes e do alcool etilico anidro;

IX -Fica terminantemente proibida, na prestagdo de servigos de limpeza e higienizagdo predial o fornecimento, utilizagdo e aplicagdo de saneantes
domissanitdrios ou produtos quimicos que contenham ou apresentem em sua composigdo:

a) Corantes — relacionados no Anexo | da Portaria n2 9 MS/SNVS, de 10 de abril de 1987;

b) Componente ndo permitido, componente que exceda limite estabelecido constante em regulamento especifico, ou componente que apresente
efeitos comprovadamente mutagénicos, teratogénicos ou carcinogénicos em mamiferos, observando-se o disposto no artigo 92 da Resolugdo RDC n?
59, de 17 de dezembro de 2010, da ANVISA;



c) Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos — apresentados sob a forma de liquido premido (aerossol), ou liquido para pulverizagdo, tais como
produtos desengordurantes, conforme a Resolugdo RDC n 2 697, de 13 de maio de 2022, da ANVISA;

d) Benzeno — conforme a Resolugdo RDC no 648, de 24 de margo de 2022, da ANVISA, e recomendagdes dispostas na Lei Federal no 6.360, de 23 de
setembro de 1976, no Decreto Federal no 8.077, de 14 de agosto de 2013, e na Lei Federal no 8.078, de 11 de setembro de 1990, uma vez que de
acordo com estudos da International Agency Research on Cancer (IARC), agéncia de pesquisa referenciada pela Organizagdo Mundial de Satde (OMS), a
substancia benzeno foi categorizada como cancerigena para humanos;

e) Inseticidas e raticidas — nos termos da Resolugdo Normativa CNS n2 01, de 04 de abril de 1979.

X - Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificagdo de risco, composi¢do, fabricante e utilizagdo, deverdo ter
notificagdo ou registro deferido pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria (ANVISA), do Ministério da Saude, conforme Resolugdo RDC n2 59, de 22 de
dezembro de 2010. A consulta aos saneantes notificados e registrados esta disponivel na se¢do de Consulta ao Banco de Dados, no site da ANVISA
(https://consultas.anvisa.gov.br/);

XI - Recomenda-se que a CONTRATADA utilize produtos detergentes de baixas concentragdes e baixos teores de fosfato;

XII - Apresentar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, a composi¢do quimica dos produtos, para andlise e precaugdes com possiveis intercorréncias que
possam surgir com empregados da CONTRATADA, ou com terceiros.

8.1.5. Poluigdo sonora

| - Para os equipamentos de limpeza que geram ruido em seu funcionamento, observar a necessidade de Selo Ruido como forma de indicagdo do nivel de
poténcia sonora, medido em decibel — dB(A) —, conforme Resolugdo CONAMA n2 20, de 07 de dezembro de 1994, em face de o ruido excessivo causar
prejuizo a saude fisica e mental, afetando particularmente a audi¢do. A utilizacdo de tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as necessidades
de redugdo de niveis de ruido.

8.2.De acordo com o previsto no Art. 98, paragrafo Unico da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, sera obrigatdria a prestagdo de garantia
correspondente a 5% (um por cento) sobre o valor anual do contrato, assim como nas subsequentes prorrogagdes, se for o caso.

8.2.1. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger todo o periodo de vigéncia contratual, devendo ser renovada até
o término do contrato.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei Federal n? 14.133/2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagBes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

9.4. A contratante podera convocar representante da contratada para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato, a contratante poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacSes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

9.6. A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execugdo do objeto contratado.

9.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da Contratada, hipotese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

9.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei Federal n2 14.133/2021,
art. 117, caput).

Fiscalizagdo Administrativa

9.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Decreto estadual n2 68.220/2023, art. 18, Il e Il1).

9.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n2 68.220/2023, art. 18, IV).

9.11. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo tGnico do artigo 116 da Lei federal n® 14.133/2021.

Gestor do Contrato

9.12. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual
visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sang¢Bes e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n2
68.220/2023, inciso | do art. 29)

9.13. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os



problemas que obstem o fluxo normal da liquidagio e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 16, IX).

9.14. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is), quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes (Decreto estadual n2 68.220/2023, art. 18, VII).

9.15. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n? 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 16, VIII).

9.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto estadual n? 68.220/2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

9.17. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO, PAGAMENTO E REAJUSTE

Da medigao

10.1. Ap6s o término de cada periodo mensal, a Contratante emitira por meio de servidor designado para fiscalizagéo, o Atestado de Servigo de Limpeza,
contendo apontamentos sobre a prestacdo do servico realizado, bem como se o servigo foi feiro de forma satisfatoria ou nao; listagem do(s)
funcionario(s) envolvido(s) e se houve ou ndo ocorréncias.

10.2. As medigdes para efeito de pagamento seréo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

10.2.1. No primeiro dia util subsequente ao més em que forem prestados os servigos, a Contratada entregara relatério contendo os quantitativos totais de
cada um dos tipos de servicos realizados e os respectivos valores apurados.

10.2.2. A Contratante solicitard a Contratada, na hipétese de glosas e/ou incorregdes de valores, a correspondente retificagdo objetivando a emissao da
nota fiscal/fatura.

10.2.3. Serao considerados somente os servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte forma:

a) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicacdo dos pregos unitarios contratados as correspondentes quantidades de servigos efetivamente
executados, aplicando-se eventual desconto em fungéo da pontuagéo obtida no Relatério de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos, se for o caso;

b) A realizagdo dos descontos indicados na alinea “a” ndo prejudica a aplicagéo de sangdes a Contratada em virtude da inexecugao dos servigos.

10.2.4. Apos a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a Contratante aprovara medigdo mensal, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados
do recebimento do relatério, comunicando a CONTRATADA o valor aprovado e autorizando a emissdo da correspondente nota fiscal/fatura, a ser
apresentada no primeiro dia subsequente a comunicagao dos valores aprovados.

10.2.5. Na hipétese de ndo aprovacéo dos valores apresentados, a CONTRATANTE comunicarda a CONTRATADA para retificagdo da medigdo mensal e
emissdo da correspondente nota fiscal/fatura.

10.3. A execugédo dos servigos sera acompanhada pela CONTRATANTE, estando sujeita a sua aprovagéo antes do faturamento.

10.4. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

10.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

10.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Do pagamento

10.7. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n°® 43.914, de 26 de margo de 1999) corridos, contados da data
de entrada da nota fiscal/fatura no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) ou do protocolo pelo e-mail contratos@defensoria.sp.def.br, em conjunto da
documentagao necessaria para liberagao do pagamento indicadas nos itens 10.7.1 a 10.7.6.

10.7.1 Por ocasido da apresentagdo a Contratante da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente, a Contratada devera fazer prova
do recolhimento mensal ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS por meio das Guias de recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo e Informagdes a Previdéncia Social — GFIP.

10.7.2 As comprovagdes relativas ao FGTS a serem apresentadas, que deverédo corresponder ao periodo de execugdo e por tomador de servico, séo as
seguintes:

a) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo “Conectividade Social”;

b) Guia de Recolhimento do FGTS — GRF, gerada e impressa pelo SEFIP, com a autenticagdo mecéanica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela internet;

c) Relacéo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP-RE;
d) Relagédo de Tomadores/Obras — RET;

10.7.3 Se por ocasido da apresentagédo da nota fiscal, da fatura, do recibo ou do documento de cobranga equivalente ndo houver decorrido o prazo legal
para recolhimento do FGTS, poderdo ser apresentadas copias das guias de recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a
Contratada apresentar a documentacéo devida quando do vencimento do prazo legal para recolhimento.

10.7.4. Quando da apresentagédo do documento de cobranca, a Contratada devera elaborar e entregar a Contratante os seguintes documentos:

10.7.4.1. Copia da folha de pagamento especifica para os servigos realizados sob o contrato, identificando o nimero do contrato, a Unidade que o
administra, relacionando respectivamente todos os segurados colocados a disposicéo desta e informando:

- nome dos segurados;

- cargo ou fungéo;

- remuneracgao discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a incidéncia das contribuigbes previdenciarias;
- descontos legais;

- quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;

- totalizagao por rubrica e geral;
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- resumo geral consolidado da folha de pagamento; e

10.7.4.2. Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por Contratante, com as seguintes informagdes:
- nome e CNPJ da Contratante;

- data de emiss&o do documento de cobranga;

- numero do documento de cobranga;

- valor bruto, retengao e valor liquido (recebido) do documento de cobranga.

- totalizagao dos valores e sua consolidagao.

10.7.5. Os documentos solicitados nos itens anteriores deverdo ser entregues a Contratante na mesma oportunidade da nota fiscal, fatura, recibo ou
documento de cobranga equivalente.

10.7.6. A auséncia da documentagdo pertinente ou da comprovagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS
implicara a retengdo do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia comunicagao, até que a situagao seja
regularizada, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

10.8. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos documentos de faturamento para o e-mail
contratos@defensoria.sp.def.br ou por meio do processo correlato no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI).

10.9. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente para o e-mail:
dofpagamentos@defensoria.sp.def.br

10.10. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a Contratada para as devidas corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata
o caput comegara a fluir a partir da data de apresentagdo da nota fiscal/fatura, sem incorregdes, a vista do Atestado de Execugdo dos Servigos ou
Recibo, em conjunto com a documentagéo necessaria para liberagdo do pagamento indicadas nos itens 10.7.1 a 10.7.6.

10.11. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada no Banco do Brasil S/A.

10.12. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos do artigo 74, da Lei Estadual n°® 6.544/1989, bem
como juros moratorios, estes a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados "pro rata tempore"”, em relagéo ao atraso verificado.

10.13. Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL’, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada
pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovagédo, pela CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos termos do
artigo 8° da Lei Estadual n° 12.799/2008.

10.14. A CONTRATANTE podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada por lei, ainda que n&o haja indicagdo de
retencédo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas em meses anteriores.

10.15. O recolhimento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito em consonancia com o artigo 3° e demais disposicdes
da Lei Complementar Federal n° 116/2003, e respeitando as seguintes determinacdes:

I — Quando da celebragéo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislagdo municipal aplicavel aos servigos por ela prestados, relativamente ao
ISSQN, esclarecendo, expressamente, sobre a eventual necessidade de retengéo do tributo, pelo tomador dos servigos;

Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retencdo do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a quantia correspondente do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento
de cobranga equivalente apresentada e recolher a respectiva importancia em nome da CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retengdo, a titulo de “RETENCAO PARA O ISS” ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou
documento de cobranga equivalente. Considera-se prego do servigo a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma dedugao.

Ill - Caso, por outro lado, ndo haja previséo de retencdo do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A Contratada devera apresentar declaragdo da Municipalidade competente com a indicagdo de sua data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da
condigao de isengéo;

b) Mensalmente a Contratada devera apresentar comprovante de recolhimento do ISSQN por meio de cépias autenticadas das guias correspondentes ao
servigo executado e devera estar referenciado a data de emissao da nota fiscal, fatura ou documento de cobranca equivalente;

c) Caso, por ocasido da apresentagdo da nota fiscal, da fatura ou do documento de cobranga equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para
recolhimento do ISSQN, poderdo ser apresentadas cépias das guias de recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a Contratada
apresentar a documentacao devida quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.

d) a ndo apresentagdo dessas comprovagdes assegura a Contratante o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

11.1. A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de pregdo, na forma eletronica, modo de disputa aberto, com fundamento nos artigos 28, inciso | e 56
da Lei federal n2 14.133/2021, que culminard com a selegdo da proposta de menor prego, que tera como critério de julgamento menor prego global e regime de
execugdo de empreitada por prego unitario.

12. QUALIFICAGAO TECNICA

12.1. A proponente deverd apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior em contrato da mesma natureza e porte, fornecido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que especifique(m) em seu objeto necessariamente os tipos de servigos realizados, com indicagdes das quantidades e prazo
contratual, datas de inicio e término e local da prestagdo dos servigos;

12.1.1. Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de servigos de limpeza que demonstrem que a empresa prestou servigos correspondentes a

pelo menos 50% (cinquenta por cento) das areas do mesmo tipo de piso, equivalente a 62,20m?.

12.1.1.1. A comprovagdo a que se refere o item 12.1.1 podera ser efetuada pelo somatdrio das quantidades realizadas em tantos contratos
guanto dispuser a licitante;

12.2. O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente bem como o nome, o cargo do signatario e telefone para contato.

13. DAS SANGOES

13.1. A inexecugdo total ou parcial desta contratagdo, assim como a ocorréncia de qualquer das hipdteses constantes no artigo 137 ensejara a extingdo, na forma
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definida no artigo 138, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 139, todos da Lei Federal 14.133/2021, sem prejuizo das penalidades a que alude o
artigo 156, do mesmo diploma legal.

13.2. A Contratada sujeita-se as sang¢des previstas nos artigos 90, §52, 156 e 162 da Lei Federal 14.133/2021.
13.3. As sangBes de que tratam os itens 13.1 e 13.2 poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo DPG n2 237, de 28 de margo de

2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverdoser registradas no“Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-
Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

13.4. As multas sdo auténomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

13.5. A Contratante podera descontar da fatura os valores correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de obrigacdes
estabelecidas no Contrato.

13.6. A prética de atos que atentem contra o patrimonio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da administragdo publica, ou que de qualquer forma
venham a constituir fraude ou corrupgdo, durante a licitagdo ou ao longo da execugdo do contrato, serd objeto de instauragdo de processo administrativo de
responsabilizacdo, nos termos da Lei Federal n? 12.846, de 01 de agosto de 2013, do Decreto Estadual n? 67.301, de 24 de novembro de 2022, e do Decreto
Estadual n2 67.684, de 03 de maio de 2023, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes administrativas previstas no artigo 156, da Lei Federal n2 14.133/2021.

13.7. A aplicagdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela
Contratada.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. A CONTRATADA responsabiliza-se por:
| - Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo vigente;

1 - Designar por escrito, no ato do recebimento da Ordem de Servigos, preposto(s) que tenha(m) poderes para resolugdo de possiveis ocorréncias durante a
execugdo do CONTRATO;

Il - Observar a legislagdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras disposiges previstas em normas coletivas da categoria profissional;

IV - Observar as condigdes de uso de sistema de escrituragdo digital de obrigagdes previdenciarias, trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por legislagdo
federal, atendendo ao disposto no artigo 16 da Lei Federal n® 13.874/2019.

V - Disponibilizar o nimero necessario de empregados para a prestagdo dos servigos, devidamente registrados em suas carteiras de trabalho;

VI - No inicio de cada més, fornecer a CONTRATANTE todo o material de limpeza (saneantes domissanitarios e produtos quimicos) a ser utilizado na execugdo do
servigo de limpeza no periodo, em quantidade e qualidade adequada, para a aprovagdo pela fiscalizagdo do CONTRATO;

VII - Completar ou substituir o material considerado inadequado pela CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;
VIII - Respeitar a legislacdo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos saneantes domissanitarios e dos produtos quimicos;

IX - Manter os empregados que executardo o servigo devidamente uniformizados, identificando-os mediante crachas com fotografia recente e provendo-os dos
Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs).

X - Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servigos, em perfeitas condigdes de uso, devendo os danificados serem substituidos
em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protecdo, de modo a evitar danos na rede elétrica;

X1 - Identificar todos os equipamentos, ferramental e utensilios de sua propriedade, tais como: aspiradores de pd, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos
para transporte de lixo, escadas etc., de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;

XII - Implantar, de forma adequada, a planificagdo, a execugdo e a supervisdo permanente dos servigos, de maneira estruturada, mantendo durante o horario
comercial suporte para dar atendimento a eventuais necessidades para manutengdo das areas limpas;

X111 -Nomear encarregados responsdveis pelos servigos, com a missdao de garantir o bom andamento dos trabalhos. Esses encarregados terdo a obrigagdo de
reportarem-se, quando houver necessidade, ao preposto dos servicos da CONTRATANTE e tomar as providéncias pertinentes;

XIV - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito;
XV - Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e as normas internas de seguranga e medicina do trabalho;

XVI - Instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as orientagdes do Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevengdo de incéndio nas areas do Contratante.

XVII - Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

XVIII -Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os saneantes domissanitdrios, materiais, inclusive sacos plasticos
para acondicionamento de detritos e equipamentos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagdo;

XIX - Distribuir nos sanitarios, papel higiénico, sabonete e papel toalha, de forma a garantir a manutengdo de seu abastecimento, cabendo ao CONTRATANTE a
responsabilidade pelo fornecimento do papel higiénico, sabonete e papel toalha;

XX - Observar conduta adequada na utilizagdo dos saneantes domissanitarios, materiais e dos equipamentos, objetivando correta higienizagdo dos utensilios e
das instalagGes objeto da prestagdo de servigos;

XXI - Respeitar a legislacdo vigente e observar as boas praticas técnica e ambientalmente recomendadas, quando da realizagdo de atividades com produtos
guimicos controlados e da aplicagdo de saneantes domissanitdrios, nas areas escopo dos trabalhos; quer seja em termos de qualidade, quantidade ou destinagdo;
atividades essas da inteira responsabilidade da CONTRATADA que respondera em seu préprio nome perante os 6rgdos fiscalizadores;
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XXII - Executar os servigos em horarios que ndo interfiram no bom andamento da rotina de funcionamento da CONTRATANTE;

XXIII -Assegurar que todo empregado que cometa falta disciplinar ndo seja mantido nas dependéncias da execugdo dos servigos, ou em quaisquer outras
instalagdes da CONTRATANTE;

XXIV - Atender de imediato as solicitagdes da CONTRATANTE quanto as substituices de empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a
prestacdo dos servicos;

XXV - Fornecer obrigatoriamente cesta bdsica e vale-refeigdo que estejam previstos na convengdo, acordo coletivo de trabalho ou sentenga normativa, e
legislagdo aplicavel aos empregados envolvidos na prestagdo dos servigos.;

XXVI - Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos;

XXVII -Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos — quer humanos, quer
materiais — com vistas a qualidade dos servigos e a satisfagdo da CONTRATANTE, obtendo a produtividade adequada aos varios tipos de trabalhos. A
CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelos servigos contratados, cumprindo as disposigdes legais que interfiram em sua execugdo, destacando-se a
legislagdo ambiental.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.1. A CONTRATANTE responsabiliza-se por:

| - Exercer a fiscalizagdo dos servigos por técnicos especialmente designados;

Il - Indicar as instalagdes sanitarias;

Il - Indicar os vestidrios com armarios guarda-roupas;

IV - Destinar local para guarda dos saneantes domissanitdrios, materiais e equipamentos;

V - Fornecer papel higiénico, sabonete e papel toalha para a respectiva distribuicdo nos sanitarios existentes nos locais de prestagdo de servigos;
VI - Efetuar periodicamente a programagdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA;

VII - Indicar formalmente o/a gestor/a e/ou o fiscal para acompanhamento da execug¢do contratual;

VIl -Disponibilizar os programas de redugdo de energia elétrica, uso racional de dgua e, caso ja implantado, o Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos,
bem como os recipientes coletores adequados para a coleta seletiva de materiais secos reciclaveis, seguindo a padronizagdo internacional para a identificagdo
por cores;

IX -Elaborar e distribuir manuais de procedimentos para ocorréncias relativas ao descarte de materiais potencialmente poluidores, a serem observados pelo
tanto pelo/a gestor/a do contrato como pela CONTRATADA.

X - Receber os descartes, encontrados pela CONTRATADA durante a execugdo dos servigos, de pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cdes chumbo,
cadmio, mercurio e seus compostos, responsabilizando-se pela entrega aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas industrias, para o tratamento ou destinagdo final;

XI - Receber os descartes de lampadas fluorescentes e frascos de aerossdis em geral, responsabilizando-se pelo encaminhamento aos fabricantes para a devida
destinagdo final;

X1l - Receber os pneumaticos inserviveis, abandonados ou dispostos inadequadamente e encontrados pela Contratada durante a execugdo dos servigos,
responsabilizando-se pelo encaminhamento aos fabricantes para a devida destinagdo final;

Xl - Expedir Ordem de Servigos, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data de inicio da execugdo deles;

X1V -Encaminhar a liberagdo de pagamento das faturas da prestacdo de servigos aprovadas aplicando-se os devidos fatores de desconto, conforme relatério de
avaliacdo da qualidade dos servigos prestados.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes desta contratagdo irdo onerar o crédito orcamentdrio 176.020.002, de classificagdo funcional programatica
03.092.4200.5798.0000 e categoria econémica 33.90.37-96 da Unidade Gestora 420030.

17. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

17.1 A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir de sua apresentagdo.

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

18.1. A estimativa de valor dos servigos para 30 (trinta) meses é deR$ 319.658,40 (trezentos e dezenove mil, seiscentos e cinquenta e oito reais e quarenta
centavos).

19. DOS ATOS CONTRA A ADMINISTRAGAO PUBLICA

19.1. Em atendimento a Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, ao Decreto Estadual n? 67.301, de 24 de novembro de 2022 e do Decreto Estadual n?
67.684, de 03 de maio de 2023, a CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negdcios de forma a coibir fraudes, corrupgdo e quaisquer outros atos lesivos
a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, abstendo-se de praticas como as seguintes:

I = prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;



Il - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

111 —comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficidrios dos
atos praticados;

IV = no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico;
b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes ou prorrogagdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem
autorizagdo em lei, no ato convocatdrio da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a administracdo publica;

V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgdos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua atuagdo, inclusive no ambito das agéncias
reguladoras e dos 6rgdos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

20. LGPD

20.1. A CONTRATADA se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei Federal n2 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados”), em especial:

| - a utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execugdo deste contrato, vedada sua cessdo para terceiros, ainda que para a execugdo do objeto
do contrato, sem expressa anuéncia da Defensoria Publica;

Il = cumprir, a todo momento, as leis de prote¢do de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua omissdo, a Defensoria Publica, seus integrantes ou
servidores/as em situagdo de violagdo das leis de prote¢do de dados;

111 —eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia contratual, bem como adotar meios e sistemas de seguranga de protegdo ao acesso destes dados
enquanto utilizados e ndo descartados;

IV = ndo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de anonimizagdo ou pseudoanonimizagdo dos dados obtidos em razdo do contrato;

V — comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer incidente de seguranga relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto
do presente contrato, devendo tal comunicagdo ocorrer na forma prevista de notificagdo do contrato.

VI - responsabilizar-se por quaisquer multas impostas por autoridades de prote¢do de dados, relacionadas a este contrato, por violagdo da Lei Geral de Protegdo
de Dados;

VIl —se o titular dos dados, autoridade de protegdo de dados, ou terceiro solicitarem informagSes da contratada relativas ao tratamento de Dados Pessoais, a
contratada submetera esse pedido a apreciacdo da Defensoria Publica;

VIl - ndo podera, sem instrucdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou
a quaisquer outras informagdes relativas ao tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

20.2 O descumprimento das obriga¢Ges previstas nos itens 19.1 e 20.1 podera submeter a CONTRATADA a extingdo unilateral do CONTRATO, a critério da
CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des penais e administrativas cabiveis e, também, da instauragdo do processo administrativo de
responsabilizacdo de que tratam a Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, o Decreto Estadual n? 67.301, de 24 de novembro de 2022 e do Decreto
Estadual n? 67.684, de 03 de maio de 2023.

ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL



RAZAO SOCIAL: A.D. MARCONDES LTDA

CNPJ: 50.584.141/0001-77

RUA: ISABEL N°2%9, QUINTA DOS VINHEDOS - BRAGANCA PAULISTA, SP
CEP: 12903-801 TEL: (11) 91551-2986

EMAIL: admarcondesiida08@gmail.com

GRUPO

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Modelo de Proposta Comercial = Processo 2024/0005738
Razdo Social: A.D. MARCONDES LTDA CNPJ:50.584.141/0001-77
I.E. 225.451.657.114

Endereco/Cidade/CEP: RUA: ISABEL N°29, QUINTA DOS VINHEDOS — BRAGANCA PAULISTA, SP CEP:
12903801

Telefone: (11) 91551-2986

E-mail: admarcondeslida08@gmail.com

Nome para contato: DAISE MARCONDES

DESCRIGAO DO OBJETO

OBJETO: Coniratacdo de empresa especializada na prestagcdo de servigos de limpeza, asseio e conservacdo
predial, visando a obtencdo de adequadas condigoes de salubridade e higiene para o Nucleo de Segunda
Insténcia e Tribunais Superiores localizado em Brasilia/DF que compreenderd, além dos postos de servigo, o
fornecimento de uniformes, materiais € 0 emprego de equipamentos necessdrios e adequados a plena
execucdo dos servicos em suas dependéncias, com a dispenibilizacdo de mdo de obra, saneantes
domissanitdrios, materiais e equipamentos.

SINDICATO: Segue a indicacdo do sindicato representativo da categoria profissional envolvida nos servigos
contratados e o més do Ultimo acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho da mesma categoria.

CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO 2024/2024
NUMERO DE REGISTRO NO MTE: DF000012/2024
DATA DE REGISTRO NO MTE: 10/01/2024

NUMERO DA SOLICITAGAO: MR069886/2023
NUMERO DO PROCESSO: 19980.202003/2024-01

DATA DO PROTOCOLO: 08/01/2024.

SEAC- DF / SINDISERVICOS - DF

PRAZO de validade da Proposta - néo inferior a 90 (sessenta) dias: 90 DIAS

DECLARACOES 1 - Declaro, sob as penas da lei, que os servigos ofertados atendem todas as especificacdes
exigidas no Edital de Pregdo Eletrénico n°01/2024. 2 - Declaro que os precos acima indicados contemplam todos
os custos diretos e indiretos incomidos na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros: fributos,
encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro. 3 - Declaro ainda, que os precos




RAZAO SOCIAL: A.D. MARCONDES LTDA

CNPJ: 50.584.141/0001-77

RUA: ISABEL N°29, QUINTA DOS VINHEDOS - BRAGANGCA PAULISTA, SP
GRUPO CEP: 12903-801 TEL: (11) 91551-2986

EMAIL: admarcondesiida08@gmail.com

ofertados compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituic&io Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de frabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Descrigdo Metragem da area M / total | n? de funclondrios | Valor unitdrio Valor Mensal Valor total 30 meses

Areas internas (pisos) 1244 32.71 4.069,12 122.073,60

1- Prestac30 de SEnViCos | eonyadrias - face intema
de limpezs, 8sseio & | (sem exposicio a riscos) 24,38 1 3,90 95,08 2.852,40
consenvacio predial.

Esquadrias - fachada
envidragada interna 4332 3.90 168,94 5.068,20

(corredor)

Total do contrato

129.994,20
para 30 meses

OBSERVACOES PERTINENTES

1) Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condicdes e especificacdes
previstas no Termo de Referéncia

referente ao processo de n° 2024/0005738.

2) Os precos sdo finais e neles estdo inclusos todos os custos, fributos, encargos sociais e demais
despesas rela vas ao fornecimento,

objeto desta licitacdo, de forma a se constituirem na Unica contraprestacdo a ser paga pela
Defensoria Piblica.

3) A presente proposta é vdlida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para sva
apresenfacdo.

4) Segue anexd a indicacdo do numero da Conta Corrente e Agéncia da Ins tuicdo financeira Banco
do Brasil $.A em que somos correntistas.

4) Declaramos que se vencedores do certame licitatério, providenciaremos a abertura da Conta
Corrente nessa Ins tuicdo no prazo de

até 03 (trés) dias Uteis da data da publicagdo do resultado da licitagdo no Didrio Oficial do Estado
5) Dados do responsdvel pela assinatura do Contrato:
ALVARO LUIS CASTILHO MARCONDES TOSCANO

CPF: 352.246.728-05 RG: 41.191.505-08

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciacdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta rela va
a licitagdo em epigrafe

assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissées que venham ser verificados na
sua preparacdo.
Documento assinado digitalmente

“b ALVARO LUIS CASTILHO MARCONDES TOSCAN'
g Data: 29/08/ 2024 09:07:36-0300
verifique em https:ffvalidar. iti.gov.br



GRUPO
MARCONDES

CEP: 12903-801

RAZAO SOCIAL: A.D. MARCONDES LTDA

CNPJ: 50.584.141/0001-77

RUA: ISABEL N°29, QUINTA DOS VINHEDOS — BRAGANCA PAULISTA, SP

TEL: (11) 91551-2986

EMAIL: admarcondesltda08 @gmail.com

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

PROCESSO N°® 2024/0005738
PREGAO N2 90021/2024
Dia 28/8/2024
Hora 10:00

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAOQ)

A |Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)
B |Municipio/UF SAO PAULO/BRASILIA - DF
C |Ano Acordo, Convengdo ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo 2024
D |N2de meses de execugao contratual 30
Identificagao do Servigo
Quant. total a contratar
Tipo de Servico Unidade de Medida ey de medida)
AUXILIAR DE LIMPEZA M= 1
Nota 1 - Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as rubricas
e suas respectivas provisies e/ou estimativas, desde que haja justificativa
Nota 2 - As provisbes constantes desta planitha poderdo ndo ser necessarias quando se [ratar de deferminados servigos que
prescindam da dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada para com a Administragdo.
Anexo VlI- Posto
Mao-de-obra vinculada a execugdo contratual
Dados para composi¢ao dos custos referente a mao de obra
1 Tipo de servigo (mesmo servico com caracteristicas distintas) LIMPEZA E CONSERVACAO
2 |Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) 5143-20]
3 Salario Normativo da Categoria Profissional 1.629,62
4 Categoria profissional {vinculada a execucao contratual) AUXILIAR DE LIMPEZA
5 Data base da categoria (dia/més/ano) SEAC- DF / SINDISERVICOS - DF 08/01/2024
MNota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.
MODULO 1: COMPOSIGAQ DA REMUNERAGAO
1 Composigdo da Remuneragéo Valor (R$)
A |SALARIO BASE 44 HORAS SEMANAIS 1.629,62
B |DSR DESCANCO SEMANAL REMUWERADO
C  |ADICIONAL DE INSALUBRIDADE
D |ADICIONAL NOTURNO
E |HORA NOTURNA ADICIONAL
F  |ADICIONAL DE HORA EXTRA
G INTERVALO INTRAJORNADA
Total de Remuneragio 1.629,62
Nota 1. O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagdo do sevigo.
MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
Submodulo 2.1 — 13° (décimo terceiro) salario, Férias e Adicional de Férias
2.1 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)
A |13° (décimo terceiro) salario 135,75
B |Férias e Adicional de Férias 181,05
Total 316,80

Nota 1. Como a planiiha de custos e formagdo de pregos € calculada mensalmente , provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos)
1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificagdo hatalina, férias e adicional de férias. (Redagdo dada pela ILN. n°7, de 2018)
Nota 2: O adicional de férias contido no Submddulo 2.1 corresponde a 1/3 (um tergo) da remuneragdo que por sua vez é divido por 12 (doze)

12 (doze) conforme MNota 1 acima.




Submodulo 2.2 Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de servigo (FGTS) e outras contribuigoes.
2.2 GPS, FGTS e outras contribuigées Valor (R$)
A INSS 20,00% 389,28
B |Salario Educagao 2,50%
C |RAT 3,00%
D |SESC ou SESI 1,50%
E |SEMNAlou SEMAC 1,00%
F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H |FGTS 8,00% 130,37
Total 36,80% 519,65
Nota 1: Os percentuals dos encargos previdencidrios, do FGTS e demais contribuigdes sdo aqueles estabelecidos pela legislagdo vigente
Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servigo ird variar entre 1%, para risco leve, de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave
Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Mddulo 1, o Submddule 2.1. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)
2.3 |Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A |Transporte 144,02
B |Auxilio almentacio cesta basica
C  |Auxilio refeigdo 761,29
D |Seguro de vida, invalidez e funeral 3,30
E |Assisténcia médica e familiar 12,81
Total de Beneficios mensais e didrios 921 42
Mota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).
Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e didrios
2 Encargos e Beneficios anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)
2.1 |13° (décimo terceiro) salario, Férias e Adicional de Férias 316,80
2.2 |GPS, FGTS e outras contribuiges 519,65
2.3 |Beneficios Mensais e Diarios 921,42
Total 1.757,87
MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO
3 Provisdo para Rescisido Valor (R$)
A |Aviso prévio indenizado 0,46% 7,50
B |incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,04% 0,60
C  |Multa sobre FGTS e contribuicdes sociais sobre o aviso prévio indenizado 0,21% 0,24
D  |Aviso prévio trabalhado 1,94% 31,61
E |Incidéncia dos encargos do submodulo 4.1 sobre o aviso prévio trabalhado 0.71% 0,16
F Multa sobre FGTS e contribuigdes sociais sobre o aviso prévio trabalhado 3,82% 0,07
Total 40,18
MODULO 4: CUSTOS DE REPOSIGAOC DO PROFISSIONAL AUSENTE
Submodulo 4.1 — Auséncias Legais
4.1 Auséncia Legais Valor (R$)
A Substituto na cobertura de Férias 26,56
B |Substituto na cobertura de Auséncias Legais 13,36
C  |Substituto na cobertura de Lincega Paternidade 0,33
D |Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho 0,49
E |Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 10,10
F  |Substituto na cobertura de outras Auséncia -
50,84
Submodulo 4.2 - Intrajornada
4.2 Intrajornada Valor (R$)
A |Substituto na cobertura Intervalo para repouso ou alimentagio
Total -
Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposigio do Profissional Ausent
4 Custo de F gédo do Profissional A Valor (R$)
4.1 |Substituto nas Auséncias Legais 50,84
4.2 |Substituto na Intrajomada =
Total 50,84




MODULO 5: INSUMOS DIVERSOS |

5 |Insumos Diversos Valor (R$)
A UNIFORME COM LOGOTIPO DA EMPRESA CALCA CAMISA SAPATO CRACHA 24 54
B MATERIAL PARA LIMPEZA 143,80
= DOMISSANITARIOS 188,43
D EQUIPAMENTOS 4,99
Total de Insumos diversos 361,76
NOTA: VALORES MENSAIS POR EMPREGADO. 361,92
MODULO € - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
Regime de Tributagao Lucro Real
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$)
A Custos Indiretos 2,0000% 76,81
B Lucro 3.5000% 134,41
C  |Tributos
TRIBUTAGAO UNIFICADA SIMPLES NACIONAL, DE 0 A 180.000 MIL 4 50% 194 99
ANO. SERVIGO DE LIMPEZA E CONSERVAGAO FAIXA 1 S :
REFERENTE A O VALOR DA NOTA EMITIDA PELA CONTRATAG;\O
ISS-QN 2,00% 86,66
Total 12,00% 492,87
Nofa 1. Custos Indiretos, Tribufos e Lucro por empregado.
Mota 2: O valor referente a fributos € obtido aplicando-se o percenfual sobre o valor do faturamento.
Anexo VII-D - Quadro-resumo do Custo por Empregado
Mao-de-obra vi ladaae gdo contratual (valor por empregado) Valor (R$)
A |Modulo 1 — Composigao da Remuneragao 1.629,62
B |Modulo 2 — Encargos e Beneficios Anuals, Mensais e Diarios 1.757,87
C  |Modulo 3 — Provisdo para Rescisao 40,18
D |Mddulo 4 — Custo de Reposigao do Profissional Ausente | 50,84
E Madulo 5 — Insumos Diversos 361,76
Subtotal (A + B +C+ D) 3.840,27
F Maddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro 492,87
Valor total por empregado 4.333,14

CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO 2024/2024
NUMERO DE REGISTRO NO MTE: DF000012/2024
DATA DE REGISTRO NO MTE: 10/01/2024
NUMERO DA SOLICITAGAO: MR069886/2023
NUMERO DO PROCESSO: 19980.202003/2024-01
DATA DO PROTOCOLO: 08/01/2024.




RAZAO SOCIAL: A.D. MARCONDES LTDA
CNPJ: 50.584.141/0001-77
RUA: ISABEL N°29, QUINTA DOS VINHEDOS — BRAGANCGCA PAULISTA, sP

CEP: 12903-801 TEL: (11) 91551-2986

GRUPO
MARCONDES

EMAIL: admarcondesltda08 @gmail.com

Anexo VII-C - Quadro-Resumo do valor mensal dos servicos

Tipo de servico Valor proposto Qtde ce Valor proposto Qtde de Qtde de Valor t({hl do
7y por empregado empregados por posto postos empregados servigo
(B) por posto (C) (D) =(BxC) (E) (G) (F) = (DxE)

1 |AUXILIAR LIMPEZA 4.333,14 1 4333 14 1 1 4.333,14

2 - -

3 - -

4 . i
Valor Mensal dos Servigos 4.333,14
B) SUBTOTAL SERVICOS DE COPEIRAGEM -

IVALOR TOTAL MENSAL DOS SERVICOS I 4.333,14
Anexo VII-D - Quadro demonstrativo do valor global da proposta
Descricéo Unidade Valor (R$)

A Valor mensal do Servigo Posto 4.333,14

D |valor total mensal dos servicos 4.333,14

E |Valor global dos servigos (30 meses) 129.994,20

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico

ANEXO Ill
ATO NORMATIVO DPG N° 237, DE 28 DE MARGCO DE 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatdrio no dmbito da Defensoria Publica do Estado de Sdo
Paulo e dd outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §22, da Constituicdo Federal;
Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n2 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 52, inciso LV, da Constituicdo Federal e das Leis Federais n2
14.133/2021, n2 8.666/1993 e n2 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado
para a pratica de atos e instauragdo de procedimentos de apuragdo de infragdo de contratos e outros ajustes no rol das atribuigdes de cada drgdo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢des, com fundamento no art. 19, incisos | e Il, da Lei Complementar Estadual n2 988/2006,
resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, obedecerd ao disposto no presente Ato.

Paragrafo Unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsdes das Leis n2 8.666/1993, n2 10.520/2002 ou n? 14.133/2021,
conforme o caso, bem como da Lei n2 13.019/2014, além de outros diplomas legais aplicaveis as contratagbes, aos convénios e outras modalidades de parceria
firmados pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

Art. 22 Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauragdo de procedimento sancionatério e nomear a Comissdo Processante
Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administra¢io;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;
1l - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.

CAPITULO Il



DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N2 14.133/2021, N2 8.666/1993 e N2 10.520/2002
Segdo |
Da Fase de Conhecimento

Art. 32 Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 12 deste Ato, o/a Defensor/a Publico/a ou o/a Servidor/a responsavel pela
condugdo do processo administrativo licitatério ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execu¢do do ajuste representara ao érgdo competente para a
apuragdo dos fatos, mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletrdnico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

Paragrafo Unico. Qualquer pessoa podera apresentar a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de fatos que possam caracterizar as infrages
administrativas passiveis de apuragdo em procedimento sancionatdrio.

Art. 42 O 6rgdo competente, designado como interessado para fins de autuagdo, podera constituir Comissdo Processante Administrativa — CPA ou nomear
Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuragéo preliminar dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 52 Oferecida a representagdo e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente apresentara portaria de instauragdo de apuragdo
de infragdo, que conterd, com o maior detalhamento possivel:

| - identificagdo dos envolvidos;

Il - narragdo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
Il - remissdo as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV - prazo e forma para apresentagdo da defesa.

§12 A portaria de instauragdo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que
poderdo ser utilizados em fase prépria de instrugdo.

§22 A Administragdo podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletrénico, bem como laudos técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.
Art. 62 A autoridade competente determinard a citagdo do interessado para apresentagdo de defesa.

Art. 72 Instaurado o processo sancionatdrio, os autos ficardo a cargo da Comissdo Processante Administrativa — CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbird
a realizacdo dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 82 O interessado serd citado por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informag&es — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego
eletrénico previamente cadastrado e por edital publicado no Didrio Oficial do Estado.

§12 O prazo para apresentagdo da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir sera de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma do artigo 30
ou da publicagdo no Didrio Oficial do Estado, o que ocorrer por ultimo.

§22 O interessado poderad constituir advogado, mediante procuragdo.

§32 Durante a instrugdo, serd concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples solicitacdo, ressalvados os documentos protegidos
por sigilo.

Art. 92 Transcorrido o prazo de defesa, a Comissdo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a nomeado/a instruird o procedimento e remeterd os autos
a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizacdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - designar audiéncia de instrugdo; ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgdo de provas ou se a representagao estiver suficientemente instruida.
§19 - As provas somente poderdo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatdrias.

§22 - Na hipdtese prevista no inciso 1V, a instrugdo seguird a previsdo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgdo de provas, autorizada a realizacdo de diligéncias, designada audiéncia de instru¢gdo ou sempre que se fizer necessario, o 6rgdo
competente para instrugdo podera requisitar informagdes de outros érgdos diretamente, independentemente de vinculagdo hierdrquica, mediante oficio,
memorando ou envio dos autos do procedimento sancionatdrio, assinalando prazo para devolugido.

Art. 11 Em caso de dilagdo probatdria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgdo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugdo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada poderd apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugio, os autos serdo relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela
autoridade competente, a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14 Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 22, que deverd proferir decisdo devidamente motivada, no
prazo de até 20 (vinte) dias Uteis.

Secdo Il
Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma
prevista no artigo 30.

§12 O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o receberd no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas
cautelares.



§22 A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da interposi¢do do recurso.
§32 Caso ndo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.
§42 Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisdo no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.
Secdo Il
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo sancionatério ou de forma antecedente, bem como no
ambito do processo de acompanhamento da licitagdo, do contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

§12 As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservagdo do interesse publico e somente serdo aplicadas quando estritamente
indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para preservagdo da seguranga na prestacdo do servigo publico aos usudrios da Defensoria Publica.

§22 Os processos sancionatorios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os outros.

§32 As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n? 8.666/1993 ou art. 139 da Lei Federal n? 14.133/2021, a
depender do diploma de regéncia da contratacdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§42 Ao interessado sera garantido o contraditorio, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimagdo realizada pelo Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

§52 Havendo manifestagdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, serad ouvida a Assessoria Juridica.

§62 Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados na forma prevista no
artigo 30.

§72 O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo 15 deste Ato.
Segao IV
Das Sang¢des Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n2 14.133/2021, n2 8.666/1993 e n2 10.520/2002, de
acordo com a legislagdo de regéncia da contratagdo.

Art. 18 Quando cabivel a sangdo de multa, esta ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta.

Art. 19 As sangBes de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas)
merega ser repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia implicard penalidade de maior gravame ensejardo adverténcia;

Il - 0 atraso injustificado na execugdo do contrato de prestagdo de servigos, na execugdo de obra ou na entrega de materiais sujeitard a contratada a multa de
mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 162 a multa serd de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a

“un,

da alinea “a”;

c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugdo parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto no inciso Ill abaixo, cumulativamente a
este.

Ill - a inexecugdo total ou parcial das obrigagdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no edital, submetera a
contratada:

a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obriga¢do ndo cumprida; ou
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a nao atingir o carater sancionador, a aplicagdo da
multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo,
caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenga de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§12 A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§29 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§32 As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo pagamento.

§42 Sendo invidvel a compensagdo da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado serd intimado a efetuar o pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis.

§52 Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscrigdo do sancionado nos
cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar terd prazo maximo de 03 anos e valera no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de
Sdo Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

| - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Instituicdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;



Il - der causa a inexecugdo total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VI - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

Paragrafo Unico. As hipoteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 21 A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentagdo de declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato
Il - fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugdo do contrato;

IIl - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

Paragrafo Unico. As hipoteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 22 A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar s6 podera ser aplicada pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral e dela cabera apenas pedido de
reconsideragdo, que deverd ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§12 O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§22 Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragdo devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis.
Art. 23 A pena de suspensdo para licitar e contratar s6 poderd ser aplicada quando a contratagdo estiver sendo regida por legislagdo que autorize sua utilizagdo.
Art. 24 A aplicagdo das sangdes previstas neste ato ndo exclui a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Defensoria Publica.
Seg¢ao V
Da Desconsiderag¢do da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos
ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle,
de fato ou de direito, com o sancionado.

§12 O incidente de desconsideragdo da personalidade juridica serd instaurado, em processo apartado, a pedido da autoridade competente, conforme art. 22
deste Ato.

§22 A instauragdo do incidente suspendera o curso do processo sancionatdrio.

§32 Os administradores e socios com poderes de administragdo serdo citados, por mensagem eletrénica ou por carta com aviso de recebimento, para manifestar-
se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§42 Decorrido o prazo para manifestagdes dos administradores ou sécios, os autos serdo encaminhados a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgdo de provas ou se o incidente estiver suficientemente instruido.

§52 Encerrada a instrugdo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

§62 Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de Administracdo, da EDEPE ou da Assessoria de
Convénios, que devera proferir decisdo devidamente motivada e o processo sancionatdrio seguira imediatamente seu curso.

§79 Contra essa decisdo cabera recurso somente apds a decisdo final da aplicagdo de sangdo, se o caso, nos termos do artigo 15 deste Ato.

Segdo VI
Da Reabilitacdo
Art. 26 E admitida a reabilitagdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - reparagdo integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da
penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condig¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§12 Havendo a reabilitagdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da transparéncia, do e-sangdes, do Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§22 Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, ndo serdo necessarios os
langamentos previstos no paragrafo anterior.

Segao VI



Da Prescrigao
Art. 27 A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauragdo do procedimento sancionatério a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto naLei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;
1l - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Segao VIl
Da Inscrigdo na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipdtese prevista no artigo 19, §52, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica para inscri¢do do débito na divida ativa estadual.
§12 A inscricdo na divida ativa estadual serd realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela Coordenac¢io da Assessoria Juridica.

§29 Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo o nimero da Certiddo da Divida Ativa gerada, para ciéncia e
providéncias.

§32 Apos a inscrigdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certiddo da Divida Ativa e devolvidos ao érgdo responsével
pela apuragdo da infragdo contratual.

CAP{TULO Il
DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N2 13.019/2014, N2 14.133/2021, N2 8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragdo, termos de fomento, acordos de cooperagdo, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres serdo observados,
no que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§19 Caso o procedimento sancionatério verse sobre termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagio, regidos pela Lei n2 13.019/2014, cabera
a Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo proferir decisdo em caso de arquivamento ou aplicacdo da penalidade de adverténcia.

§22 A Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo elaborard parecer e encaminhard para decisio do/a Primeiro Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o
procedimento sancionatdrio versar sobre as penalidades descritas nos incisos Il e Il do art. 73 da Lei Federal n2 13.019/ 2014.

§32 N3do caberd recurso na hipdtese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

§42 Poderdo ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n2 13.019/2014, nos casos de termos de colaboragdo, termos de
fomento ou acordos de cooperagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§52 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatdrio sdo aquelas previstas nos instrumentos de convénio e demais
parcerias, de acordo com a respectiva legislagdo de regéncia.

§62 As sangGes aplicdveis em casos de termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo sdo aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n?
13.019/2014, cabendo:

| — adverténcia, na hipdtese de descumprimento de obrigagdo por organizagdo da sociedade civil sem anterior condenagdo;

Il - suspensdo tempordria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com érgdos e entidades da esfera de governo
da administragdo publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos, nas hipdteses de reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas
listadas no art. 20;

Il - declaragdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com érgdos e entidades de todas as esferas de governo,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
que serd concedida sempre que a organizagdo da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base no inciso Il, na hipdtese de infracdo realizada com dolo e que cause grave dano a Administragdo Publica;

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentagdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados nesse Ato serdo contados a partir do dia util
subsequente ao envio de intimagdo por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego
eletronico previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposi¢gBes em contrario, as intimagdes dos despachos, decisdes interlocutdrias e finais serdo feitas por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderecgo eletrénico previamente cadastrado.

§19 S3o vdlidas as intimagdes dirigidas ao enderego eletrénico previamente cadastrado do interessado, declinado no instrumento contratual ou convencional,
cumprindo-lhe atualizar o respectivo enderego eletronico sempre que houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§22 Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento serd publicado no Diario Oficial do Estado apds o
transcurso do prazo recursal.

Art. 32 As peti¢des serdo encaminhadas pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, mediante cadastro do interessado como
usuario externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatdrio sera sigiloso até decisdo final, salvo em relagdo ao interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre legitimo
interesse.

Paragrafo Unico. Incidird em infracdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar irregularmente informacdes relativas a acusagio, ao
acusado ou ao procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administragdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios poderdo estabelecer, mediante
portaria, normas complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatdrios para os quais ndo tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.



Art. 36 Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados aqueles previstos em legislages subsidiarias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatdrios, contratos administrativos efetivamente celebrados, termos
de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposi¢es deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislagdo vigente, forem realizados com dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se o Ato Normativo DPG n2 237, de 28 de margo de 2023 e as demais disposi¢des em
contrario.

ANEXO IV
Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de 2023

Disciplina os procedimentos voltados & aquisigéo de bens e a contratagdo de obras ou servigos realizados com fundamento
na Lein 14.133/2021, no Gmbito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, e dd outras providéncias

Considerando a necessidade de definir a distribuicdo interna das atribui¢des administrativas e o fluxo dos procedimentos, a fim de conferir-lhes maior celeridade
e seguranga, bem como em atengdo ao principio da segregacdo de fungdes;

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, prevista no art. 134, §29, da Constitui¢do Federal;

Considerando que, nos termos do art. 56, incisos | e Il, da Lei Complementar n2 988/2006, a Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo - EDEPE e a
Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA, respectivamente, sdo 6rgdos auxiliares da Defensoria Plblica do Estado de Séo Paulo;

Considerando que a EDEPE, enquanto Unidade Gestora Executora - UGE, promove as contratagdes para aquisi¢do de bens, obras ou servigos que se relacionem
as atribuigBes previstas no art. 58, da Lei Complementar n2 988/2006;

Considerando que a Lei n? 12.793/2008 instituiu o Fundo Especial de Despesa da Escola da Defensoria Publica do Estado - FUNDEPE, vinculado a Unidade de
Despesa da EDEPE;

Considerando a publicacio de nova lei geral para licitagdes e contratos (Lei n? 14.133/2021);

O Defensor Publico-Geral, com fundamento no art. 19, incisos |, Il e XlI, da Lei Complementar n2 988, de 9 de janeiro de 2006, no uso de suas atribui¢des legais,
resolve:

CAPITULO | — DAS NORMAS GERAIS APLICAVEIS AS CONTRATAGOES

Art. 12 Os procedimentos voltados a aquisicdo de bens e contratagdo de obras ou servigos, no dmbito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, que
utilizarem como fundamento a Lei n? 14.133/2021, obedecerdo ao disposto no presente Ato e deverdo estar previstos no Plano de Contratagdes Anual, sempre
que elaborado, conforme regulamentagdo especifica.

Paragrafo unico. Os procedimentos voltados a aquisi¢do de bens e contratagdo de obras ou servigos, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo,
que utilizarem como fundamento a Lei n2 8.666/1993, obedecerdo ao disposto no Ato Normativo DPG n2 100, de 23 de outubro de 2014.

Art. 2° O pedido da contratagdo deve ser efetuado pelo responsavel do 6rgéo solicitante mediante preenchimento do Documento de Formalizagédo da Demanda — DFD, ou o
envio de memorando pelo Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, ou outro que o substituir, @ CGA ou Diregdo da EDEPE, conforme a competéncia para processar a
contratacé@o, no qual devem constar, obrigatoriamente, as seguintes informacgdes: (redacéo alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 252, de 06 de margo de 2024.)

| - justificativa da necessidade da contratagdo;
Il - descrigdo da necessidade, com indicagdo das especificagBes quantitativas e qualitativas e diretrizes técnicas, se possivel;
Il - orgamento estimado da contratagdo se, desde logo, for possivel a sua aferi¢do.

Paragrafo unico. O/A Coordenador/a Geral de Administragdo ou o/a Diretor/a da EDEPE definird a necessidade de elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar —
ETP, podendo dispensa-lo nas seguintes hipdteses, dentre outras devidamente justificadas:

a) dispensas de licitagdo por valor ou proveniente de licitagdo fracassada ou deserta (art. 75 incisos I, Il e lll, da Lei n® 14.133/2021);
b) contratacdo de remanescente (art. 90, §72, da Lei n2 14.133/2021);

c) contratagdes emergenciais;

d) contratagdes conhecidas e repetidas;

e) contratagdes que utilizem catalogo eletrénico;

f) prorrogagbes e aditamentos de contratos.

Art. 32 Em caso de necessidade de elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, devera ser indicada a equipe responsavel por sua realizagdo, conforme as
caracteristicas da contratagdo indicadas pelo érgdo solicitante e de acordo com a expertise necessaria para elaboragdo do estudo, que deverd apresentar as



seguintes informacdes:

| - verificagdo de que a solicitagdo estd alinhada com o planejamento de contratagdes da Administragdo;
Il - requisitos da contratagdo;

Il - estudo de mercado para levantamento de alternativas possiveis para a demanda;

IV - descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, se o caso.

Paragrafo Unico. Poderdo ser consultados os 6rgdos e departamentos técnicos da Defensoria, para esclarecimentos e auxilio na elaboragdo da parte técnica do
documento.

Art. 42 Compete ao/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE, qualquer que seja o valor da contratagdo, a analise prévia da
conveniéncia e oportunidade.

Art. 52 Ap6s a manifestacdo da autoridade competente, sera elaborado pela respectiva drea técnica o termo de referéncia ou o projeto bésico, que devera estar
vinculado ao Estudo Técnico Preliminar, caso tenha sido elaborado, conforme o caso:

I —termo de referéncia: para a contratagcdo de bens e servigos; ou
Il - projeto bdasico: para obras ou servigos de engenharia.
§12 A CGA ou a Subdrea da EDEPE elaborardo ou complementardo o termo de referéncia ou projeto basico, conforme o caso.

§22 Cabe ao/a Coordenador/a Geral de Administracdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE, ouvidos os 6rgdos e/ou unidades interessadas, aprovar o termo de referéncia
ou o projeto basico.

Art. 62 Com a aprovagdo do termo de referéncia ou projeto bdsico, os autos devem retornar ao Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subarea da EDEPE, para
realizagdo da pesquisa de pregos e elaboragdo da planilha de orgamento.

§12 Nas contratacbes de palestrantes, professores/as, seminaristas, debatedores/as, expositores/as, conferencistas, conteudistas e tutores/as em cursos e demais
eventos, presenciais ou a distdncia, promovidos ou apoiados pela EDEPEndo sera necessaria a realizagdo de pesquisa de precos, mas devera ser observada a
tabela de valores prevista em regulamentagdo especifica do 6rgdo.

§22 As dispensas de licitagdo por valor, fundadas no art. 75, incisos | e I, da Lei Federal n2 14.133/2021, além da pesquisa de pregos, serdo preferencialmente
precedidas de divulgagdo prévia de aviso no sitio eletronico da Defensoria, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e
com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

Art. 72 A manifestagdo de conveniéncia e oportunidade devera ser ratificada, considerando o valor estimado da contratagdo, pelas seguintes autoridades:
| — Defensor/a Publico/a-Geral, nos casos em que o valor estimado da contratacdo seja superior a R$ 3.000.000,00;
Il = Primeiro/a Subdefensor/a Publico/a-Geral, nos casos em que o valor estimado seja de R$ 1.000.000,00 a RS 3.000.000,00.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses previstas nos incisos | e Il, para melhor instrugdo dos autos, em razdo da natureza do objeto, as autoridades administrativas
poderdo consultar as Subdefensorias Publicas-Gerais e demais érgdos da Defensoria Publica-Geral.

Art. 82 Compete ao Departamento de Orcamento e Finangas da CGA ou a Subarea de Orgamento e Finangas da EDEPE indicar os recursos or¢camentarios que
assegurem o pagamento da respectiva despesa, efetuando a reserva e emitindo a declaragdo de impacto econémico-financeiro, se o caso.

Art. 92 Compete ao/a Coordenador/a Geral de Administra¢do ou ao/a Diretor/a da EDEPE, qualquer que seja o valor da contrata¢do, autorizar a abertura da
licitagdo, justificando a necessidade da contratacdo ou acolhendo justificativa ja constante dos autos; ou indicar a possibilidade de contratagdo por inexigibilidade
ou dispensa de licitagdo.

§ 12 Em caso de procedimento licitatério, devera:
| - definir o objeto do certame estabelecendo:

a) a modalidade de licitagdo;

b) as exigéncias da habilitagdo;

c) as sangbes por inadimplemento, constantes da legislagdo em vigéncia, do Ato Normativo DPG n2 237, de 28 de margo de 2023, ou definidas no termo de
referéncia ou projeto basico;

d) o prazo de validade das propostas;

e) os critérios de aceitabilidade dos pregos;

f) o critério para encerramento dos lances.

Il - exigir ou dispensar a prestacdo de garantia de execugdo do contrato;

111- designar, dentre os/as servidores/as da Instituigdo, o/a agente de contratagdo ou pregoeiro/a e os membros de sua equipe de apoio ou comissdo de
contratagdo ou equipe técnica, se o caso.

§22 Nas aquisicdes de bens ou contratacido de obras e servigos, com valor superior a RS 3.000.000,00 (trés milhdes de reais), a autorizacio deverd ser ratificada
pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral.

§32 Em caso de previsdo de contratacdo por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, devera ser observado o procedimento indicado nos arts. 20 a 26 deste ato.



CAPITULO Il

DAS CONTRATACOES MEDIANTE PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 10. Ultimadas as providéncias previstas no Capitulo | deste Ato, o/a servidor/a do Departamento de Licitagdes da CGA ou da Subarea da EDEPE elaborard a
minuta de edital e seus respectivos anexos, que devera seguir os modelos previamente aprovados pela Assessoria Juridica.

Art. 11. O processo seguird devidamente instruido para a Assessoria Juridica, para andlise e elaboragdo de parecer juridico, que sera submetido a aprovagdo da
Coordenagdo da Assessoria Juridica.

Paragrafo unico. A critério do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica, em se tratando de procedimento licitatério voltado a aquisicdo de bens ou contratagdo de
servigos ou obras de valor inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), o parecer poderd ser lavrado por servidor/a da Assessoria Juridica, devidamente
inscrito/a nos quadros da OAB, e serd submetido a aprovacdo do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica.

Art. 12. O/A Coordenador/a Geral de Administragdo ou o/a Diretor/a da EDEPE se manifestara com relagdo as recomendagbes do parecer juridico e, caso
discorde dos apontamentos, devera justificar o ndo atendimento.

Paragrafo unico. Caberd a Assessoria Juridica a analise das justificativas emitidas e, na hipotese de manutengdo dos apontamentos realizados no parecer,
remetera os autos ao Defensor Publico-Geral, para decisdo.

Art. 13.Compete ao Departamento de Licitages da CGA ou a Subarea da EDEPE promover a publicagdo do extrato do edital aprovado no Diario Oficial, bem
como divulgar e manter o inteiro teor do edital e seus anexos, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, nos termos da lei, e no sitio eletronico oficial da
Defensoria, preferencialmente com a indicagdo do valor referencial.

§12 O comprovante da publicagdo, as atas, os relatdrios e as deliberagdes da Comissdo de Contratagdo deverdo ser encartados aos autos.

§22 No caso de impugnagdo do edital ou pedido de esclarecimento, o subscritor do edital devera elaborar a resposta, que seradivulgada no sitio eletrdnico oficial
da Defensoria no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

§32 No caso de interposigdo de recurso, que serd processado nos termos da lei, o/a Agente de Contratagdo, Pregoeiro/a ou a Comissdo de Contratagdo podera
reformar a sua decisdo, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, ou encaminha-lo, devidamente instruido, a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento dos autos.

8§42 A autoridade competente podera solicitar o auxilio da Assessoria Juridica para solucionar duvidas na elaboragdo da decisdo do recurso.

§52 Caberd ao/a Coordenador/a Geral de Administracdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE prolatar a decisdo referente aos recursos interpostos contra atos do/a
Agente de Contratagdo, Pregoeiro/a ou da Comissdo de Contratagdo.

Art. 14. Compete ao/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE:
I = homologar o procedimento licitatério apos a adjudicagdo do objeto da licitagdo ou declaragdo da vencedora da ata de registro de pregos;

Il - revogar ou anular o procedimento licitatério, com a devida justificativa.

Art. 15. O Departamento de Licitagcdes da CGA ou a Subarea da EDEPE deverd encartar os documentos que comprovem a condigdes de habilitagdo da contratada
ou da detentora da ata, conforme descritos a seguir:

I = Em caso de pessoa juridica:

a) copia do ato constitutivo, do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragdo, quando houver; ou do registro empresarial perante a Junta
Comercial, no caso de Empresario Individual ou Sociedade Limitada Unipessoal (SLU);

b) ata de nomeacdo ou procura¢do que outorgue poderes a pessoa que representara a empresa na contrata¢do, se o caso;
c) copia dos documentos pessoais com foto do representante da empresa;
d) comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

e) comprovante de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

f) certiddo conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;
g) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de inscrigdo na divida ativa estadual dasede;

h) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos tributarios municipais da sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

i) certificado de regularidade do FGTS-CRF;

j) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

k) consulta ao Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de 6rgdos e entidades estaduais (CADIN Estadual);
1) pesquisa negativa de sangBes administrativas (site: www.esancoes.sp.gov.br);

m) pesquisa no cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS (site: www.portaltransparencia.gov.br);

n) extrato de pesquisa na relagdo de apenados do TCE/SP;



0) comprovante de inscrigdo no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sdo Paulo — Caufesp;

p) declaragdo conjunta de situagdo regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego ou de quem faga as suas vezes e de que atende as normas relativas a
saude e seguranga do trabalho; que assegura a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo Publica; e de ciéncia do CADIN
Estadual, conforme modelo constante do Anexo I;

q) declaragdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte assinada pelo representante legal da empresa, se o caso.

Il = Em caso de pessoa fisica:

a) em caso de nomeagdo de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que o representara;
b) copia do comprovante de residéncia (ou declaragdo de enderego);

c) copia dos documentos pessoais com foto do contratado ou do representante, se houver;

d) comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

e) consulta a situagdo cadastral no INSS (CNIS - Cadastro Nacional de Informagdes Sociais);

f) comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

g) certiddo conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;
h) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de inscri¢do na divida ativa estadualdo domicilio;

i) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos tributdrios municipais do domicilio, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

j) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

k) consulta ao Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de drgdos e entidades estaduais (CADIN Estadual);
1) pesquisa negativa de san¢des administrativas do Estado de Sdo Paulo (site: www.esancoes.sp.gov.br);

m) extrato de pesquisa na rela¢do de apenados do TCE/SP;

n) comprovante de inscrigdo no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sdo Paulo — Caufesp;

o) declaragdo conjunta de situagdo regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego ou de quem faga as suas vezes e de que atende as normas relativas a
salide e seguranga do trabalho; que assegura a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo Publica; e de ciéncia do CADIN
Estadual.

§12 Os documentos deverdo ser apresentados, preferencialmente, via digital.

§22 As copias de documentos poderdo ser apresentadas com autenticagio digital ou a prova de autenticidade podera ser feita perante servidor/a da Defensoria,
mediante apresentagdo de original; ou de declaragdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

§32 Os documentos eletronicos cuja autenticidade ja tenha sido aferida nos respectivos sitios eletronicos dos 6rgdos emissores ou produzidos e assinados
digitalmente, com a utilizagdo de processo de certificagdo disponibilizada pela ICP-Brasil, serdo recebidos como originais.

8§42 No transcorrer da validade da ata de registro de pregos ou da execu¢do do contrato, a empresa devera manter as condi¢gdes do momento da assinatura,
devendo informar a Defensoria Publica qualquer alteragdo.

8§52 As relagdes de documentos dos incisos | e Il ndo sdo exaustivas, podendo ser incluidos ou excluidos, desde que devidamente justificado, de acordo com o
servigo ou produto e com a legislagdo especifica aplicada a contratagdo.

§62 Nas contratagdes para entrega imediata e comvalores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo (art. 75, inciso Il, da Lei n®
14.133/2021) ndo ha necessidade de apresentacio de cdpias autenticadas dos documentos e das declaragbes, podendo a documentagio ser dispensada
conforme justificativa apresentada pela autoridade competente.

Art. 16. Compete ao/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE a autorizagdo para contratagdo e assinatura das atas de registro de
pregos e dos instrumentos contratuais.

§12 Nas contratagdes cujo objeto tenha valor ou limite superior a R$ 3.000.000,00 (trés milh&es de reais), a autoriza¢do para contrata¢do e assinatura compete
ao/a Defensor/a Publico-Geral.

§22 E facultado as autoridades administrativas indicadas no caput, nas contratacdes cujo valor seja inferior ao do paragrafo anterior, em razdo da natureza do
objeto da contratagdo ou de sua particular importancia, o encaminhamento dos autos ao Defensor Publico-Geral para fins de autorizagdo e assinatura.

§32 Na hipdtese dos pardgrafos anteriores, antes da autorizagdo, os autos poderdo ser encaminhados a Assessoria Juridica para andlise dos atos do
procedimento e dos documentos encartados.

Art. 17. Compete ao Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subdrea da EDEPE a elaboragdo do termo final do contrato ou da ata de registro de pregos, que
sera remetido a Assessoria Juridica para conferéncia e assinatura.

Paragrafo tnico. Antes da assinatura do termo pela autoridade competente ou da emissdo da ordem de servigo, conforme o caso, devera ser emitida a nota de
empenho pelo Departamento de Orcamento e Finangas da CGA ou pela Subérea de Orgamento e Finangas da EDEPE.

Art. 18. Apos a assinatura, o contrato serd publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em até 20 (vinte) dias Uteis de sua assinatura.

Paragrafo unico. As publicagdes serdo providenciadas pelo Departamento de Licitagdes da CGA ou pela Subarea da EDEPE.



Art. 19. Em até cinco dias da assinatura do instrumento contratual, o/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou o/a Diretor/a da EDEPE deverd designar o/a
gestor/a do contrato.

Paragrafo unico. O/A gestor/a do contrato devera manifestar-se de forma fundamentada a respeito do cumprimento do objeto contratual antes de qualquer
pagamento que vier a ser realizado pela Defensoria Publica.

CAP{TULO Il

DAS CONTRATACOES POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 20. Ultimadas as providéncias previstas nos arts. 22 a 92 deste Ato, o Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subarea da EDEPE devera:

| - encartar os documentos ou manifestagcdes necessarios para comprovacdo da hipdtese de inexigibilidade ou dispensa, inicialmente indicada pelo/a
Coordenador/a Geral de Administragdo ou pelo/a Diretor/a da EDEPE, conforme disposto nos arts. 74 e 75, da Lei Federal n2 14.133/2021;

Il - encartar os documentos necessarios, indicados no art. 15 deste Ato;

Il - elaborar a minuta contratual, se o caso, ou relatar o processo, indicando o instrumento que sera utilizado para efetivagdo do contrato;
IV — Nas hipdteses do art. 75, incisos | e II, da Lei federal n2 14.133/2021, deverdo ser observados:

a) o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

b) o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Art. 21. O processo seguird devidamente instruido para a Assessoria Juridica, para andlise e elaboragdo de parecer juridico, que sera submetido a aprovagdo da

Coordenacdo da Assessoria Juridica.

Paragrafo Unico. A critério do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica, em se tratando das hipoteses do art. 75, incisos | e |l, da Lei federal n°® 14.133/2021, bem como nas
contratacdes de palestrantes, fundadas no art. 74 e seus incisos, da Lei federal n° 14.133/2021, o parecer podera ser lavrado por servidor/a da Assessoria Juridica, devidamente
inscrito/a nos quadros da OAB, e sera submetido & aprovacao do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica. (redacéo alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 252, de 06 de margo de
2024.)

Art. 22. Saneados os autos, compete ao Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subdrea da EDEPE a elaboragdo do termo final do contrato, se o caso, que sera
remetido a Assessoria Juridica para conferéncia e assinatura.

Art. 23. O/A Coordenador/a Geral de Administragdo ou o/a Diretor/a da EDEPE se manifestard com relagdo as recomendag¢des do parecer juridico e, caso
discorde dos apontamentos, devera justificar o ndo atendimento.

Paragrafo unico. Caberd a Assessoria Juridica a analise das justificativas emitidas e, na hipétese de manutengdo dos apontamentos realizados no parecer,
remetera os autos ao Defensor Publico-Geral, para decisdo.

Art. 24.Compete ao/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE a autorizagdo para a lavratura e assinatura dos instrumentos
contratuais.

§12 Nas contratacdes cujo objeto tenha valor superior a RS 3.000.000,00 (trés milhdes de reais) a autorizacdo compete ao/a Defensor/a Publico/a-Geral.

§22 F facultado as autoridades administrativas indicadas no caput, nas contratagdes cujo valor seja inferior ao do paragrafo anterior, em razio da natureza do
objeto da contrata¢do ou de sua particular importancia, o encaminhamento dos autos ao Defensor Publico-Geral para fins de autorizagdo e assinatura.

§32 Antes da autorizagdo para contratagdo, nos casos de competéncia do Defensor Publico-Geral, caberd a Assessoria Juridica analisar o cumprimento das
eventuais pendéncias apontadas no parecer juridico, bem como os documentos encartados, salvo se a conferéncia ja tiver sido realizada na hipdtese dos arts. 22
e 23, deste Ato.

§42 O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato deverd ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletrénico da
Defensoria.

Art. 25. Compete ao Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subarea da EDEPE a elaboragdo do termo final apds a autorizagdo prevista pelo artigo anterior, que
sera remetido a Assessoria Juridica para conferéncia e assinatura.

Art. 26. Apds a assinatura, o contrato, quando houver, sera publicado no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP), em até 10 (dez) dias Uteis de sua
assinatura.

Paragrafo unico. As publicagdes serdo providenciadas pelo Departamento de Licitagdes da CGA ou pela Subdrea da EDEPE.

Art. 27. As contratagGes provenientes de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo também deverdo observar o disposto no art. 19 deste Ato.



CAPITULO IV — DOS ADITAMENTOS AOS CONTRATOS

Art. 28. Os contratos poderdo ser aditados visando alteragdes, revisGes, acréscimos, supressdes ou retificagdes; bem como para prorrogacées, por sucessivos
periodos, com vistas a obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosos para a Administragdo, observados os prazos maximos e demais requisitos legais, desde
que haja previsdo expressa no instrumento.

§12 Todo aditamento de contrato devera ser formalizado por termo de aditamento, devendo ser justificado por escrito pelo/a gestor/a do contrato, com a
apresentacdo dos documentos que embasem a justificativa, se o caso.

§22 O/A contratado/a deverd se manifestar expressamente com relacdo ao aditamento, salvo nos casos em que a lei prescinda de tal manifestacdo ou que seja
presumida.

§32 Para o cumprimento do disposto no presente artigo, o Departamento de Contratos da CGA ou a Subarea da EDEPE colherd a manifestacdo de conveniéncia e
oportunidade da autoridade competente, observando o disposto nos arts. 42 e 72 deste Ato.

Art. 29. Compete ao Departamento de Contratos da CGA ou a Subdrea da EDEPE elaborar a minuta do termo de aditamento e, quando necessdrio, demonstrar
que a contratagdo permanece vantajosa, juntar a memoria de célculo e comprovar a viabilidade econémica do aditamento, com a juntada de pesquisa de
mercado e planilha comparativa.

Paragrafo tnico. Deverdo ser encartados os documentos referidos no art. 15 deste Ato, salvo aqueles que estejam no prazo de validade, que deverdo ser apenas
referenciados.

Art. 30. Ultimadas as providéncias previstas no art. 28, o Departamento de Orgamento e Finangas da CGA ou a Subdarea de Orgamento e Finangas da EDEPE,
quando necessdrio, indicard os recursos orcamentarios que assegurem o pagamento da respectiva despesa, efetuando a reserva e emitindo a declaragdo de
impacto econdmico-financeiro, ou procederd a anulagdo de reserva anteriormente feita.

Art. 31. O processo seguird devidamente instruido para a Assessoria Juridica, para andlise e elaboragdo de parecer juridico, que sera submetido a aprovagdo da
Coordenagdo da Assessoria Juridica.

Paragrafo unico. Nos casos de aditamento exclusivamente para prorrogacdo da vigéncia, a critério do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica, caso o parecer de
contratagdo tenha sido elaborado nos termos dos paragrafos Unicos dos arts. 11 ou 21, deste Ato, o parecer juridico do aditivo podera ser lavrado por servidor/a
da Assessoria Juridica, devidamente inscrito/a nos quadros da OAB, e serd submetido a aprovagio do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica.

Art. 32. O aditamento contratual devera ser autorizado pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral, pelo/a Coordenador/a Geral de Administra¢do ou pelo/a Diretor/a da
EDEPE, observados os limites de valores referidos nos arts. 17 ou 24 deste Ato.

Paragrafo tnico. Apenas nos casos de prorrogagdo da vigéncia, bem como nas alteragdes e retificacbes que ndo gerem impacto econdmico-financeiro, a
autorizagdo sera feita exclusivamente pelo/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou pelo/a Diretor/a da EDEPE, qualquer que seja o valor do contrato.

Art. 33. Compete ao Departamento de Contratos da CGA ou a Subarea da EDEPE a elaboragdo do termo final do aditamento, que sera remetido a Assessoria
Juridica para conferéncia e assinatura.

Art. 34. Apds a assinatura, o termo serd publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em até 10 (dez) dias Uteis, se proveniente de contratagdo
direta, ou 20 (vinte) dias Uteis, se proveniente de licitagdo, contados da assinatura.

Paragrafo unico. As publicagdes serdo providenciadas pelo Departamento de Contratos da CGA ou pela Subarea da EDEPE.

Art. 35. E possivel a prorrogacdo de contratos firmados por dispensa ou inexigibilidade, desde que expressamente prevista em contrato e comprovada a
continuidade dos requisitos que ensejaram a contratagdo por tal hipétese.

Paragrafo tnico. No caso de dispensa fundada no art. 75, incisos | e Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, a soma do contrato com as prorrogagdes ndo poderd
ultrapassar o limite maximo legal.

CAPITULO VI - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 36. As normas disciplinadoras dos procedimentos licitatdrios serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que
ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacdo, observados, necessariamente, os principios que regem a
Administragdo Publica.

Art. 37. Qualquer interessado podera acompanhar o desenvolvimento da licitacdo, desde que ndo interfira por meio de comportamento inidéneo, que perturbe
ou impeca a realizagdo dos trabalhos.

Art. 38. Poderdo ser editadas normas complementares as estabelecidas no presente Ato, regulamentando os procedimentos nele previstos.

Art. 39. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.



ANEXO V
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispde sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI! no Gmbito da Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos administrativos e de reduzir o uso de insumos, custos
operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando condigGes mais adequadas para a produgdo e utilizagdo de
informacGes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informagdes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperagdo Técnica n2 50/2020, em 23 de outubro de 2020, com o Tribunal Regional Federal da 42 Regido;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XlI, da Lei Complementar n2 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Segdo |

Da Instituicdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 12, Fica instituido, no dmbito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal
Regional Federal da 42 Regido — TRF4, para tramitacdo eletrénica de todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo tnico. O SEl aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior, Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 22, O SEl compreendera:

I - o controle do protocolo, da tramitagdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a produgdo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipdteses legais de sigilo ou publicidade restrita; e

Il - o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdes necessdrias aos 6rgaos de administragdo e controle.

Paragrafo tnico. O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou manutencdo.

Segao ll

Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 32, Sdo considerados/as usuarios/as internos/as do SEI todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e Servidores/as da institui¢do.

§ 12. O cadastro inicial de usudrio/a interno/a é automatico e sera realizado no perfil bésico pela Divisdo de Gestdo Documental — DGD do Departamento de
Logistica - DLO.

§ 22, O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuirda nome de usuério/a e senha para acesso ao SEI.
Art. 42, S3o considerados/as usudrios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da institui¢do, necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo Unico. O cadastro de usudrio/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e serd realizado apds solicitagdo do/a interessado/a a
DGD do DLO e preenchimento de formulario eletrénico préprio, na forma do Anexo I.

CAPITULO Il

DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Segdo |

Da Tramitagdo dos Processos Fisicos e Eletrénicos

Art. 52. A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do
Estado deverdo ser elaborados no SEI.

Paragrafo tnico. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderdo continuar a ser tramitados em meio fisico
até o seu encerramento.

Art. 62. A critério do 6rgdo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo administrativo fisico e objetivando maior
celeridade de tramitagdo, esses documentos ou processos poderdo ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEl em formato .pdf.

§ 12. Na hipotese de digitalizagdo parcial, o 6rgdo responsavel pela digitalizagdo e inclusdo no SEI devera certificar no processo administrativo fisico que, a partir
daquela data, na forma do Anexo I, o processo administrativo passard a ser tramitado em formato digital no SEI.

§ 22, Os processos eletronicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com cépias dos autos dos processos fisicos de modo a permitir
sua regular tramitagdo no SEI.

§ 32. Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da drea responsdvel pela digitalizagdo, aguardando-se os prazos da tabela de



temporalidade.

§& 42. Na hipotese de digitalizagdo total, o 6rgdo responsavel pela digitalizagdo e inclusdo no SEI devera certificar, no processo administrativo fisico, seu
encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo IlI.

§ 52, No caso do § 49, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser encaminhados ao Arquivo Central para eliminagdo.

§ 62. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do pardgrafo unico do art. 52, continuem sua tramitagao fisica deverdo continuar a ser langados no sistema
SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n2 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hipdtese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Segao ll
Da Assinatura Eletrénica

Art. 72. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagdo de assinatura eletrénica ou com indicacdo de
usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de endereco na rede mundial de computadores, indicado na tarja
de assinatura, ou de declaragdo de autenticidade no préprio documento, com uso de QR Code.

Art. 82. Na impossibilidade de utilizacdo de assinatura eletrénica pelo usudrio/a interno/a, o documento podera ser assinado em meio fisico, hipotese em que
caberd ao/a usudrio/a a digitalizagdo do documento e sua inser¢do no SEl, informando as razbes para uso da assinatura fisica.

Segao lll

Dos Atos Processuais

Art. 92. O horario oficial de Brasilia/DF serd considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo Unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:

| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou

Il - de sua assinatura eletrdnica.

Art. 10. O ato processual serd considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas), 59min (cinquenta e nove minutos) e 59s
(cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a solugdo do problema.

§ 12. As indisponibilidades e datas de solugdo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area especifica do portal da Defensoria Publica do Estado na rede
mundial de computadores.

§ 22, Nas hipoteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagdo por meio fisico, desde que imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigacdo legal ou
regulamentar.

§ 32. Cessada a indisponibilidade:

I - em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagdo em meio eletrénico pelo/a usudrio/a que o praticou o ato em meio fisico,
indicando o ocorrido no processo;

Il — em se tratando de novos documentos, devera o 6rgdo receptor realizar sua tramitagdo em meio eletronico, indicando o ocorrido no processo.
Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputdveis ao SEl ndo servirdo de escusa para o descumprimento de obriga¢Ges e prazos.
Segao IV

Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuério/a do SEI:

I - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuigdo, de acordo com o cargo e 6rgdo de lotacdo;

I = contribuir, em seu érgdo de lotagdo, para divulgagdo do conhecimento adquirido nas agées de capacitagdo relacionadas ao SEIl;

Il - evitar a impressao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizagdo do SEl visando a evitar que pessoas ndo autorizadas acessem e pratiquem atos no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribui¢des funcionais.

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES FINAIS

Segao |

Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administracdo - CGA a governanga do SEI no ambito da Defensoria Publica do Estado.

Art.15. Competird a CGA:

| - elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestdo do SEl;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisices e normas garantidoras do adequado funcionamento do SEl; e

Il - encaminhar ao TRF4 as solicitagdes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo unico. A CGA devera realizar consulta periddica a todos os 6rgdos da Administragdo Superior e a EDEPE visando a identificar e solucionar demandas
especificas relacionadas ao funcionamento do SEI em cada érgdo.



Segao ll
Das Alterages dos Demais Atos Normativos Internos
Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n2 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

"AFEIZO 13

a) coépia dos documentos pessoais com foto;

b) em caso de nomeacdo de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que o representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n2 45, de 21 de marg¢o de 2011, passam a vigorar com as seguintes alteragdes:
"AMEIZO 12

| — Certiddo atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certiddo de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cdpia;

V — Certiddo de inexisténcia de débito condominial atualizada ou cépia emitida;

"AFEIZO 13 e

| — Copia do contrato social ou do estatuto social e cépia da ultima alteragdo, quando houver;

Segao lll

Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n2 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a gestdo de processos e documentos administrativos
no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo e disp&e sobre a utilizagdo do Sistema de Gestdo de Processos e Documentos (SGPDOC)”.

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicGes em contrdrio.

Segdo IV

Das Disposi¢des Transitdrias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publica¢do deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a
aplicagdo do disposto no art. 59.

Paragrafo tnico. Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos administrativos, nele deverdo ser tramitados.
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