
 
Poder Judiciário 

Conselho Nacional de Justiça 
 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  

 

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO:  

Em seus eventos institucionais e nas atividades das autoridades, o CNJ utiliza pastas do tipo porta 
diploma, seja para entregar diplomas e certificados de menção honrosa em suas premiações, seja para 
guardar documentos assinados em solenidades, seja para o uso das autoridades em suas diversas 
agendas de trabalho. 

A Secretaria de Cerimonial e Eventos não dispõe mais dessas pastas em estoque.   

2. PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL:  

A inclusão da demanda no Cronograma de Contratações para 2024 foi solicitada no 
Processo 09937/2023. A contratação pretendida atende ao Objetivo Estratégico de “garantir 
infraestrutura adequada ao funcionamento do CNJ” (Portaria Nº 104 de 30/06/2020 - art. 3º, XI); 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO  
A contratada deve observar o Guia Nacional de Contratações Sustentáveis da Advocacia-Geral da União 

(https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-

2023.pdf). 

4. ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO 

O quantitativo a ser contratado está apresentado na tabela abaixo. As pastas do item 1 são entregues a 
Conselheiros e a Juízes Auxiliares da Presidência do CNJ, para serem utilizadas como pasta de trabalho. 
Atualmente, o CNJ possui 15 Conselheiros e 28 Juízes (https://www.cnj.jus.br/sobre-o-
cnj/presidencia/juizes-auxiliares/), totalizando 43 autoridades. Para mantermos um estoque de 
segurança, acrescentamos uma margem de 15%, totalizando 50 pastas a serem solicitadas.  

Para as demais pastas, pediremos 105 unidades no total, tendo em vista as premiações existentes no 
CNJ. Atualmente o CNJ possui cerca de 13 premiações que se repetem ano a ano. Estimamos que cada 
premiação possua, em média, a entrega de 7 certificados, seja do próprio prêmio ou de menções 
honrosas. Acrescentando uma margem de segurança de 15%, chegamos ao total de 105 pastas anuais. 
Portanto, pediremos 50 pastas do item 2 e 55 do item 3. 

 

 

Prêmio Normativo

Prêmio “Justiça & Saúde do CNJ” Portaria Nº 207 de 12/06/2024

Prêmio Equidade Racial Portaria Nº 42 de 01/02/2024

Prêmio Auditoria de Geração de Valor Portaria Nº 153 de 06/05/2024

Prêmio Juízo Verde Portaria Nº 108 de 21/03/2024

Prêmio CNJ de Qualidade Portaria Nº 353 de 04/12/2023

Prêmio Innovare Portaria Nº 140 de 25/09/2019

Prêmio de Responsabilidade Social do Poder Judiciário e Promoção da Dignidade Portaria Nº 230 de 13/09/2023

Prêmio CNJ Memória do Poder Judiciário Portaria Nº 340 de 23/11/2023

Prêmio Prioridade Absoluta Portaria Nº 204 de 16/08/2023

Prêmio “Corregedoria Ética” Provimento Nº 154 de 02/10/2023

Prêmio “Solo Seguro” Provimento Nº 145 de 23/06/2023

Prêmio CNJ Juíza Viviane Vieira do Amaral Portaria Nº 179 de 07/07/2023

Prêmio Conciliar é Legal Portaria Nº 158 de 05/06/2023



Cabe ressaltar que, atualmente, a SCE não possui nenhuma dessas pastas.  

 

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO  

5.1 Indicação e análise das alternativas possíveis disponíveis no mercado: 

 

5.2 Análise do modelo vigente e histórico da contratação, quando houver. 

Não há contratação vigente para o objeto. 

Quanto ao item 1, a SCE espera concluir este processo de aquisição para voltar a entregar pastas para 
autoridades. 

No tocante aos itens 2 e 3, a SCE estava entregando os certificados/menções em pastas plásticas ou 
pastas em papel. Mas essas pastas não são adequadas para esse tipo de premiação, prejudicando a 
imagem do CNJ.  

Por fim, a partir desta contratação, a SCE pretende fazer contratações anuais e, portanto, fazer um 
melhor controle quanto ao histórico de utilização do objeto. 

ITEM DESCRIÇÃO UNID. DE 

MEDIDA 

QUANT. 

1 

Pasta porta diploma em couro sintético com brasão da República de 4 cm colorido 

com aplicação de hotStamping dourado (nome do Conselho Nacional de Justiça) 

interior em Camurça.  Formato aproximado: 22 x 31 cm (fechada) e 44x31 cm 

(aberta) 

Und. 

 

50 

 

2 

Pasta porta diploma Horizontal em Percalux azul marinho com aplicação de hot 

Stamping dourado (nome do Conselho Nacional de Justiça e o brasão da Republica) 

interior em Camurça.  Formato aproximado: 22 x 31 cm (fechada) e 44x31 cm 

(aberta). 

Und. 
50 

 

3 

Pasta porta diploma Vertical em Percalux azul marinho com aplicação de hot 

Stamping dourado (nome do Conselho Nacional de Justiça e o brasão da Republica) 

interior em Camurça.  Formato aproximado: 22 x 31 cm (fechada) e 44x31 cm 

(aberta) 

Und. 55 

Soluções  

Identificadas 

Especificação do 
produto/serviço  

 

Quantific

ação do 

Produto 
ou 

Serviço 

 

Órgão (s) 
públicos que  
adotaram a 

solução  

Vantagens e Benefícios 
 

Desvantagens e riscos Custo(s) envolvido(s) 

1 

Produção 

própria por 

meio de 

Gráfica 

Alguns tribunais possuem 
gráfica própria para a 
produção de alguns itens, 
a exemplo do que se 
pretende contratar 
nestes ETPs 

Conforme 

item 4 
TJDFT 

• Maior disponibilidade 

• Possibilidade de alterações nos 
modelos a qualquer tempo 

 

• Há o risco de não 
possuir os insumos 
para a fabricação 
própria, quando a 
SCE demandar 

 

- 
 

2 

Contratação 

de empresa 

especializada 

Pastas porta diploma, 

conforme item 4 

Conforme 
item 4 

 
STJ, TST 

• Contratação simples no mercado 

 

• Não conseguir 
efetivar a 
contratação, dentro 
do prazo de 
determinado evento 

 

R$ 9.712,69 



 

   

5.3. Justificativa técnica e econômica da escolha da solução a contratar 

A escolha pela contratação de uma empresa especializada para o fornecimento do objeto é justificada 
exclusivamente por razões técnicas, visto que o CNJ não dispõe de gráfica própria, o que torna inviável 
a produção interna desses materiais. Portanto, uma justificativa econômica não se aplica aqui, pois, 
mesmo que o custo da produção interna fosse menor, não há infraestrutura ou maquinário disponível 
para realizá-la. 

Assim, a contratação no mercado é a única opção viável. Cabe ressaltar que o objeto destes ETPs é 
fornecido por diversas empresas, tendo um mercado ativo e competitivo. 

 

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

 A estimativa de valor foi obtida através dos orçamentos juntados a este processo. A planilha em excel 
que embasa a tabela abaixo está no arquivo SEI n. 1897681. O valor estimado para a contratação é R$ 
9.712,69.  

 

 

 

7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

Contratação de empresa para confecção de pastas porta diploma, conforme especificações destes ETPs 
e modelo anexo a este documento. 

 

8. PARCELAMENTO DA CONTRATAÇÃO  

Os itens da contratação pretendida são divisíveis, no entanto, devem fazer parte de um grupo único, 
visando a padronização dos modelos, materiais e acabamentos das pastas, além de facilitar a oferta 
pelos licitantes, garantir a economia de escala e proporcionar o gerenciamento centralizado da 
contratação. 

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS 

A contratação possibilitará a SCE desempenhar suas funções com os recursos materiais necessários à 
realização de eventos institucionais. Em termos de economicidade, deverá ser contratada a empresa 
que apresentar produto com o menor valor, mas de acordo com as especificações. 

  9.1. Indicadores de desempenho da contratação 

G10 Promocional Qualidade Brindes Rei Color Samurai Brindes Tecchio

Item Especificação Valor unitário Valor unitário Valor unitário Valor unitário Valor unitário Valor médio Quantidade Valor total

1

Pasta porta diploma em couro sintético com 

brasão da República de 4 cm colorido com 

aplicação de hotStamping dourado (nome do 

Conselho Nacional de Justiça) interior em 

Camurça

- 119,90R$                 - - 65,00R$          92,45R$                50 4.622,50R$    

2

Pasta porta diploma Horizontal em Percalux 

azul marinho com aplicação de hot Stamping 

dourado (nome do Conselho Nacional de 

Justiça e o brasão da Republica) interior em 

Camurça

49,00R$               63,69R$                    23,70R$        63,00R$               43,00R$          48,48R$                50 2.423,90R$    

3

Pasta porta diploma Vertical em Percalux azul 

marinho com aplicação de hot Stamping 

dourado (nome do Conselho Nacional de 

Justiça e o brasão da Republica) interior em 

Camurça

49,00R$               63,69R$                    23,70R$        63,00R$               43,00R$          48,48R$                55 2.666,29R$    

9.712,69R$    Valor estimado para a contratação



Por ser uma contratação simples de fornecimento de produtos com especificações bem objetivas, não 
há indicadores de desempenho formatados para essa contratação.  

 

10. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO CONTRATO 

Não se aplica. 

11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

Não há contratações correlatas e/ou interdependentes ao contrato a ser celebrado. 

12. IMPACTO SOCIOAMBIENTAL 

O impacto socioambiental desta contratação é mínimo, tendo em vista a pequena quantidade solicitada 
e o uso racional dos materiais.  

13. RISCOS DA CONTRATAÇÃO 

A contratação não possui complexidade, a contratada irá fornecer o produto e, após a verificação de 
sua compatibilidade com o Termo de Referência, o CNJ irá efetuar o pagamento. Por isso, o maior risco 
é o de a contratada não entregar um produto adequado, mas as sanções dispostas no TR serão 
suficientes para mitigar esse risco. 

14. CONCLUSÃO DO GESTOR  

Concluímos que a contratação de fornecimento de pastas por empresa atuante no mercado, 
considerando todos os aspectos levantados nestes ETPs, é viável, atenderá plenamente a necessidade 
do CNJ e é a que mais se coaduna com o interesse público. Cabe ressaltar que há no mercado várias 
empresas que podem fornecer o objeto destes ETPs. 

15. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nome  E-mail  Ramal  Unidade  

Bruno Anderson Batista Silva bruno.silva@cnj.jus.br 5538 SCE 

Carine de Lima Nascimento carine.nascimento@cnj.jus.br 5540 SCE 



 

ANEXO – MODELO DAS PASTAS 

 

Item 1 

 

 

Item 2 

 

 

Item 3 

      


