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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.Da definicao do objeto

Aquisicao de pastas porta diploma, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO

ITEM

DESCRICAO

CATMAT | UNIDADE
DE
MEDIDA

QTDE.

VALOR
UNITARIO

(R$)

VALOR
TOTAL (R$)

Pasta porta diploma em
couro sintético com
brasdo da Republica de
4 cm metalico colorido e
com aplicacao de
hotStamping  dourado
(nome do Conselho
Nacional de Justica)
interior em Camurga,
conforme modelo
constante do Anexo C.
Formato aproximado: 22
x 31 cm (fechada) e
44x31 cm (aberta)

608823 Und

50

68,00

3.400,00

Pasta porta diploma
Horizontal em Percalux
azul marinho com
aplicacao de hot
Stamping dourado
(nome do Conselho
Nacional de Justica e o
brasdo da Republica)
interior em Camurga,
conforme modelo
constante do Anexo C.
Formato aproximado: 22
x 31 cm (fechada) e

44x31 cm (aberta)

608823 Und

50

47,00

2.350,00
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3 |Pasta porta diploma] 608823 Und 55 45,00 2.475,00
Vertical em Percalux
azul marinho com
aplicacao de hot
Stamping dourado
(nome do Conselho
Nacional de Justica e o
brasdo da Republica)
interior em Camurga,
conforme modelo
constante do Anexo C.
Formato aproximado: 22
x 31 cm (fechada) e
44x31 cm (aberta)

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 8.225,00 (oito mil, duzentos e vinte e cinco reais)

1.2.Do parcelamento dos itens que compoem o objeto

O objeto é divisivel conforme os itens descritos no subitem 1.1 deste Termo
de Referéncia. No entanto, considerando a natureza da contratacéo,
recomenda-se 0 agrupamento dos itens para fornecimento pelo mesmo
fornecedor, em virtude da economia de escala, a redugdo dos custos de
gestao de contratos, bem como das caracteristicas técnicas de padronizacao
dos modelos, dos materiais e acabamentos utilizados.

1.3.Da natureza do objeto

Os bens sao caracterizados como comuns cujos padroes de desempenho e
de qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacoes
usuais de mercado.

N&o sédo enquadrados como bem de natureza continuada.

1.4.Da vigéncia

O prazo de vigéncia da nota de empenho é de 90 (noventa) dias.

2. DA FUNDAIV!ENTAQI:\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.Referéncia aos estudos técnicos preliminares
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O Estudo Técnico Preliminar 1897685 com a fundamentacéao da contratacao
e de seus quantitativos foi aprovado pela Secretaria de Administracao no
Despacho SAD 1898459.

2.2.Plano Contratac6es Anual - PCA

Foi solicitada a inclusdo dessa demanda no Cronograma de Contratacbes de
2024, por meio do Despacho n. 1886383, no Processo 09937/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO

Contratacdo de empresa para confeccao de pastas porta diploma, conforme

especificacbes constantes da tabela do item 1.1 e modelo anexo a este
documento.

. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1.Requisito legal da contratacao

A contratagéo devera observar a Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos;

4.2.Sustentabilidade

A contratada deve observar, no que couber, o Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido (https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/quias/quia-de-contratacoes-sustentaveis-set-

2023.pdf)

Além disso, a empresa devera observar, no que couber, as normas da
Resolugédo CNJ n?® 400/2021, o Plano de Logistica Sustentavel do CNJ, e o
Cédigo de Conduta do Fornecedor de Bens e Servicos do CNJ.
4.3.Indicacao de marcas e modelos

Para orientar as empresas interessadas em fornecer o objeto, ha modelos no
anexo deste TR.

4.4.Vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico

Nao se aplica
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4.5.Da subcontratacao
Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.6.Da garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes
da Lei n? 14.133, de 2021, pelas caracteristicas do objeto.

. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1.Do local e do horario do fornecimento

Os bens poderao ser entregues no Edificio do Conselho Nacional de Justica
localizado no SAF Sul, Quadra 02, Blocos E e F - Ed. Premium, Brasilia/DF;
e outros edificios a serem ocupados pelo CNJ no Distrito Federal, no horario
das 12h as 19h.

5.2.Da dinamica e Ordem de Execucao

A empresa contratada sera informada para realizar a entrega do material, por
meio de ordem de fornecimento.

5.3.Do prazo ou do cronograma de execucao.

O prazo para o fornecimento dos bens é de 30 (trinta) dias corridos, contados
do recebimento da ordem de fornecimento.

5.4. Da garantia técnica ou assisténcia técnica.

O prazo de garantia dos produtos e servicos sera o estabelecido na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.1.Da modalidade e do critério de julgamento

Contratacao direta por dispensa de licitacao (apds pesquisa de menor preco),
conforme Art. 75, 1l, da Lei 14.133/2021.

6.2.Da Habilitacao juridica
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6.2.1. Registro comercial, no caso de empresario individual;

6.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedades por agdes acompanhado de documentos de eleicdo de

seus administradores e alteragdes ou da consolidacao respectiva;

Regularidade fiscal e trabalhista

6.2.3. Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.2.4. Comprovante de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou a sede da participante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

instrumento de convocacgao;

6.2.5. Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede da participante, ou outra equivalente,

na forma da lei;
6.2.6. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

6.2.7. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econbébmica Federal que demonstre cumprimento dos encargos

sociais instituidos por lei;

6.2.8. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela

Justica do Trabalho;

6.3. Qualificacao econémico-financeira

6.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor

da sede da participante;

6.3.2. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do

domicilio ou sede da participante, caso se trate de pessoa fisica;

6.4. Qualificacao técnica

Nao se aplica.
6.5.Da exigéncia de amostra
O ofertante da melhor proposta sera convocado a apresentar amostra do
material, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da notificacao, para
avaliacao técnica de compatibilidade da amostra com as especificacées e a

qualidade do material apresentado.

Serdo exigidas amostras dos itens 1, 2 e 3, sendo uma unidade de cada.
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As amostras deverdo ser apresentadas nas dependéncias do CNJ, no
endereco SAF Sul, lotes 5/6, Quadra 2, no horéario das 12 as 19 horas, as
quais serao submetidas a analise pela Secretaria de Cerimonial e Eventos.

E facultada prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada pelo interessado, antes de findo o prazo.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacoes
previstas, a proposta sera recusada.

Se a amostra apresentada pelo ofertante da melhor proposta nao for aceita,
sera analisada a aceitabilidade da proposta ofertada pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da amostra e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia.

Os exemplares colocados a disposicao da Administragdo serao tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica
responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

Apoés a divulgacdo do resultado final, as amostras entregues deverédo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 5 (cinco) dias, apds o qual poderao
ser descartadas pela Administracéo, sem direito a ressarcimento.

6.6.Da exigéncia de vistoria

Nao se aplica.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1.Do acompanhamento e da fiscalizacao

Apébs a emissao da nota de empenho, o CNJ podera convocar o representante
da empresa para reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano
complementar de execucao, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

O CNJ nomeara um gestor titular e um substituto para executar a fiscalizacéo
do objeto. As ocorréncias e as deficiéncias serao registradas em relatorio,
cuja cépia sera encaminhada a empresa, objetivando a imediata correcao das
irregularidades apontadas.
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A empresa sera responsavel pelos danos causados diretamente ao CNJ ou a
terceiros em razao da execucao do objeto, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Contratante.

Durante a vigéncia do objeto & vedado a empresa contratar conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do CNJ ou de agente publico que desempenhe
funcéo na licitacao ou atue na fiscalizagcao ou na gestao objeto.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucado do objeto nas
datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor
da contratacao.

O fiscal técnico comunicara ao gestor, em tempo habil, o término da vigéncia
do objeto sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao, quando for o caso.

O fiscal administrativo verificara a manutencao das condicdes de habilitagdo
da empresa, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, quando for o caso,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

7.2.Dos critérios de medicao e de pagamento
7.2.1. Do recebimento do objeto
Os bens serao recebidos:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacao posterior da conformidade
das especificacdes previstas na contratacao;

b) definitivamente, em 5 dias corridos a contar do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias da contratacao.

O objeto da contratacdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com as especificagdes, devendo ser substituidos no
prazo de 30 dias corridos, a contar da notificacao da empresa, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
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No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto as
especificacoes, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execuc¢ao do obijeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.2.2. Da forma de pagamento do objeto

O pagamento serd realizado em parcela Unica por meio de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado,
no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da liquidagdo da despesa, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022, cumpridos os
seguintes requisitos:

a) apresentacao de nota fiscal de acordo com a legislagéo vigente a época da
emissao, acompanhada da Certidao Negativa de Débito — CND, comprovando
regularidade com o INSS; do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,
comprovando regularidade com o FGTS; da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Secretaria da Receita Federal; e da Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, emitida pela Justica do Trabalho; e de prova de
regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

b) Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a empresa.

A nota fiscal apresentada em desacordo com as especificagdes deste Termo
de Referéncia, ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento
do objeto sera devolvida a empresa e, nesse caso, 0 prazo previsto para o
pagamento sera interrompido e reiniciado a partir da respectiva regularizagao.

Nenhum pagamento sera efetuado a empresa enquanto pendente de
liquidagdao qualquer obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a
reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria.

Sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido nos valores da proposta,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
de acordo com o Termo de Referéncia;
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b) Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

c) Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento das
obrigacoes pela Contratada;

e) Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicbes estabelecidos no
Termo de Referéncia;

f) Aplicar a Contratada as sangbes previstas na lei e no Termo de
Referéncia;

g) O Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do
objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execuc¢ao do objeto;

Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega do objeto, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, quando verificado
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao do objeto;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento
da execucéao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Manter durante toda a vigéncia do objeto, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacao
constantes no Termo de Referéncia;

Observar o Codigo de Conduta de Fornecedores de bens e servicos;
Observar a Resolugcao CNJ n. 400/2021 que dispbe sobre a politica de
sustentabilidade no Poder Judiciario;

10.DO VALOR ESTIMADO
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O valor estimado total da contratacao é de R$ 8.225,00 (oito mil, duzentos e
vinte e cinco reais).

11.DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta dos recursos orgcamentarios consignados ao
Conselho Nacional de Justica, Programa de Trabalho:
02.032.0033.21BH.0001.

12. DAS SANCOES

Com fundamento na Instru¢do Normativa CNJ n. 94/2023 e nos arts. 155, 156
e 162 da Lei n. 14.133/2021, a Contratada ficara sujeita, assegurada prévia e
ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

b) multa, no valor de:

b.1) 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor da Ordem de Fornecimento,
no caso de atraso injustificado para a entrega dos bens, limitado a 10 (dez)
dias corridos;

b.1.1) no caso de atraso injustificado para a entrega dos bens por
prazo superior a 10 (dez) dias corridos, com a aceitacdo do objeto pela
Administracdo, sera aplicada multa de 15% (quinze por cento), sobre o
valor da Ordem de Fornecimento;

b.1.2) no caso de atraso injustificado para a entrega dos bens por
prazo superior a 10 (dez) dias corridos, com a ndo aceitacao do objeto
pela Administracédo, sera aplicada multa de 20% (vinte por cento), sobre
o valor da Ordem de Fornecimento;

b.2) 5% (cinco por cento), por ocorréncia, sobre o valor da Ordem de
Fornecimento, limitado a 20% (vinte por cento), no caso de descumprimento
de qualquer obrigacao prevista neste Termo de Referéncia e nao referida
expressamente neste item;

b.3) 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da Ordem de
Fornecimento, no caso de inexecuc¢ao parcial da obrigacdo assumida;
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b.4) 30% (trinta por cento), sobre o valor da Ordem de fornecimento, no
caso de inexecucéo total da obrigacao;

c) impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragédo Publica direta
e indireta federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

d) declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

e) as sancgdes previstas nas alineas "a", “c” e "d" poderdao ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a pena de multa.

Excepcionalmente, desde que justificado pelo gestor da contratacdo no
processo administrativo, o0 CNJ poderda, ad cautelam, efetuar a retencao do
valor da multa presumida, em conformidade com o Termo de Referéncia e
instaurar de imediato o procedimento administrativo para apuragdo de
responsabilidade por descumprimento, que devera ter tramitacao prioritaria.

O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, sera
descontado de pagamentos eventualmente devidos pelo CNJ a Contratada,
ou cobrado judicialmente.

Quando houver provimento da defesa prévia, do recurso ou na hipétese de a
Administracao reconsiderar, de oficio, a decisdo que aplicar a penalidade, os
valores retidos cautelarmente serdo devolvidos ao interessado.

Nao sendo possivel a retencdo do valor presumido da multa, a empresa

penalizada serd oficiada para realizagdo do pagamento via Guia de
Recolhimento da Uniao — GRU em 10 (dez) dias.

13.PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

Poderao participar dessa contratacdo consorcio de empresas, observadas as
normas contidas no art. 15 da Lei 14.133/2021.

14.DA PUBLICIDADE

O extrato da nota de empenho dessa contratacédo sera divulgado no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da
Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial do CNJ, em atencao
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ao art. 82, §2°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §32, inciso V, do Decreto
n. 7.724, de 2012.
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ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO COM O CODIGO

DE CONDUTA PARA FORNECEDORES DE BENS E SERVICOS DO
CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA.

Eu, , inscrito(a) no CPF sob n® :
neste ato representando o(a) , inscrito(a) no CNPJ
n® , declaro: Ter recebido cépia do "Cddigo de Conduta

para Fornecedores de Bens e de Servigcos do Conselho Nacional de Justica”;
Ter conhecimento do inteiro teor do referido Codigo e estar de pleno acordo
com o seu conteudo, que li e entendi, comprometendo-me a cumpri-lo
fielmente durante toda a vigéncia do Nota de empenho e, apds, no que for
cabivel; Ter conhecimento de que para fornecer servicos, bens e produtos ou
estabelecer qualquer tipo de parceria com o Conselho Nacional de Justica é
necessario respeitar fielmente o presente Cédigo, cujas avaliacées quanto ao
cumprimento serdo objeto de clausula(s) contratual(ais). Ter conhecimento
de que as infragcdes a este Codigo, as politicas e normas do Conselho
Nacional de Justica serdo analisadas, mediante a apresentacao de relatorios,
documentos, disponibilizacdo de acesso a sistemas informatizados, vistorias,
na forma que forem estabelecidas nas clausulas contratuais, estando sujeitas
a nao prorrogacao dos contratos administrativos e as acoes aplicaveis, sem
prejuizo de encaminhamento aos 6rgaos responsaveis pela apuracdo dos
fatos e aplicacdo das penalidades cabiveis.

de de
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ANEXO B DO TERMO DE REFERENCIA

ORDEM DE FORNECIMENTO

VISTO PELO PRESTADOR:

FORNECEDOR

RAZAO SOCIAL: [TELEFONE: Email:

ENDERECO: INSCRICAO NO CNPJ: INSCRICAO ESTADUAL:

NOTA FISCAL

EMITIR EM NOME DO: CONSELHO  [INSCRICAO NO CNPJ: INSCRIGAO ESTADUAL: ISENTO
NACIONAL DE JUSTICA 07.421.906/0001-29

ENDEREGO PARA O FORNECIMENTO(S): SAF SUL Quadra 2 Lotes 5/6 CEP: 70070-600, Brasilia - DF, SECAO DE
SERVICOS GERAIS

PRAZO PARA ENTREGA: N. N E: CONDIGOES DE PAGAMENTO: ALOR TOTAL DA OF:

N. DE ORDEM: ESPECIFICAGAO: UNIDADE QTD. VA LOR R$

UNITARIO TOTAL

AUTORIZO O FORNECIMENTO ACIMA ESPECIFICADO DE ACORDO COM A PROPOSTA N.RELATIVA A LICITAGAO N.OBEDECIDAS
AS CONDIGOES ESTABELECIDAS NAQUELA LICITAGAO E NESTA OF.

LOCAL DE APRESENTAGCAO DA FATURA:  [LOCAL DE PAGAMENTO: VISTO PELO CNJ:
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ANEXO C DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DAS PASTAS

Iltem 1

Item 2

ltem 3




