
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (DOD)

1. ÁREA DEMANDANTE

1. Área Demandante: TRE/PRE/GABPRE

Responsável pela Demanda: PATRÍCIA GUIMARÃES ROCHA DE SABOYA

2. DESCRIÇÃO SUCINTA DA DEMANDA

 

Contratação de serviços para o fornecimento de mobiliário (cadeiras no estilo "TIFFANY" ou
"DIOR", apropriadas para eventos - ID 0002468556) e contratação de apresentação musical
(voz e instrumentos) para a realização de eventos institucionais deste TRE-PA.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

Justificativa para o fornecimento de mobiliário (cadeiras no estilo "TIFFANY" ou
"DIOR"): o Gabinete da Presidência está incumbido de realizar a cerimônia da  Outorga da
Medalha do Mérito Eleitoral do Pará, [Resolução TRE-PA nº 3.715/2005] a ocorrer em 07 de
novembro de 2024, às 17h, no Palácio Antônio Lemos, também conhecido como Museu de
Arte de Belém (MABE), situado à Praça D. Pedro II, S/Sn, bairro da Campina, nesta capital
paraense. Ocorre que o museu cedeu o espaço para este TRE-PA sem ônus, mas não
possui cadeiras no salão destinado à realização das cerimônias (ID 0002468560 ). Este
evento contará com 42 pessoas agraciadas com a honraria, somando aos convidados e
membros da Corte um total de 180 pessoas. Desta forma, justifico a presente demanda no
que tange às cadeiras para este evento.
Justificativa para a contratação de apresentação musical: ainda sobre a cerimônia da
Outorga da Medalha do Mérito Eleitoral do Pará  justifico a necessidade de contratação de
músicos para a apresentação musical, haja vista que nessas ocasiões há um esforço grande
desta Unidade em socorrer-se de músicos de outros órgãos, que nos atendem com atenção,
mas que eventualmente podem não estar disponíveis no momento em que precisarmos. ​​​​​​​
O Gabinete da Presidência está incumbido também de realizar a cerimônia da Diplomação
dos Eleitos de Belém (Art. 215 do Código Eleitoral e Regulamento da Secretaria) , a ocorrer
em 17 de dezembro de 2024, no Hangar Centro de Convenções; além do evento da Posse
dos Novos Dirigentes (Resolução TRE-PA nº 2.909/2002) , em janeiro de 2025,  ocasiões em
que haverá apresentação musical, causando sensação de bem estar ao nosso público,
tornando nossos eventos dignos de nossa Justiça Especializada.

3.1. [...]

3.2. NATUREZA DA CONTRATAÇÃO

(  ) Continuada: se estende por mais de um exercício financeiro; necessidade permanente.

( x ) Não Continuada (escopo): período predeterminado.

4. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Contratação de serviços para o fornecimento de mobiliário (cadeiras no estilo "TIFFANY" ou
"DIOR"): quantidade - 180 unidades.
Contratação de apresentação musical: quantidade - 03 eventos ( Outorga da Medalha do
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Mérito Eleitoral do Pará, em 07/11/2024; Diplomação dos Eleitos de Belém, em 17/12/2024;
e Posse dos Novos Dirigentes, em janeiro/2025)

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

CONTRATAÇÃO/ALUGUEL DE MOBILIÁRIO (CADEIRAS) -  Cadeiras no estilo TIFFANY ou
DIOR, podendo ser de madeira ou acrílico transparente (polipropileno) com assento estofado na
cor branca (dimensões aproximadas: 93 cm de altura x 40 cm de largura). Quantidade: 180
(cento e oitenta) cadeiras para a cerimônia da Outorga da Medalha do Mérito Eleitoral do Pará,
a ocorrer no dia 07 de novembro de 2024.

Previsão: R$ 10,00 cada uma.

Total: R$ 1.800,00

 

APRESENTAÇÃO MUSICAL VOZ E INSTRUMENTO -  Com duração de 4h. Os músicos e
cantores devem portar instrumentos próprios. As apresentações podem ser somente
instrumentais e instrumentais e voz, a critério da contratante. Nas apresentações de teclado,
teclado e voz, violão e voz ou outros instrumentos que necessitem ser cabeados, é obrigatório o
fornecimento de cabo de conexão dos instrumentos no padrão do som do Plenário do prédio
sede do TRE-PA ou outro local previamente definido.

Unidade de Medida: UNIDADE (APRESENTAÇÕES)

Solicita-se 03 (três) apresentações, ou sej, nos 03 eventos (Outorga da Medalha do Mérito
Eleitoral do Pará, em 07/11/2024; Diplomação dos Eleitos de Belém, em 17/12/2024; e Posse
dos Novos Dirigentes, em janeiro/2025)

Previsão: R$ 4.000,00 (quatro mil reais) cada uma das apresentações.

Total: R$ 12.000,00

6. DATA PREVISTA PARA A CONTRATAÇÃO

CONTRATAÇÃO/ALUGUEL DE MOBILIÁRIO (CADEIRAS) : 07 de novembro de 2024

 

APRESENTAÇÃO MUSICAL VOZ E INSTRUMENTO: 

07 de novembro de 2024
17 de dezembro de 2024
20 de janeiro de 2025 (data provável)

7. ALINHAMENTO ESTRATÉGICO

Fortalecimento da relação institucional do judiciário com a sociedade.

 

Consta do Plano de Contratações? ( ) SIM ( x ) NÃO

8. FONTE DE RECURSOS

 

Consta da Proposta Orçamentária Anual? ( ) SIM ( x ) NÃO

 

Se possível, detalhar a fonte:

I) Gestão/Unidade: GABPRE/ ASCER

II) Fonte de Recursos: DIRETORIA-GERAL: a oferecer a fonte orçamentária.
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9. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO

Médio.

10. INDICAÇÃO DE OUTRAS CONTRATAÇÕES INTERDEPENDENTES OU CORRELATAS:

Contratações interdependentes:

0007652-91.2024.6.14.8000; 0011779-09.2023.6.14.8000; 0009448-20.2024.6.14.8000.

 

Contratações correlatas:

0010855-32.2022.6.14.8000

11. INDICAÇÃO DO INTEGRANTE REQUISITANTE (Titular e Substituto)
 

TITULAR

Nome: Patricia Guimarães Rocha de Saboya

E-mail: patriciasaboya@tre-pa.jus.br

 

SUBSTITUTO

Nome: Aldacelia Jerônimo Siqueira Lima

E-mail: aldacelialima@tre-pa.jus.br

 

TITULAR DA ÁREA DEMANDANTE

Nome: Patricia Guimarães Rocha de Saboya

E-mail: patriciasaboya@tre-pa.jus.br

12. INDICAÇÃO DA FISCALIZAÇÃO DA FUTURA CONTRATAÇÃO (Titular e Substituto)
 

FISCAL TITULAR

Nome: Patricia Guimarães Rocha de Saboya

E-mail: patriciasaboya@tre-pa.jus.br

 

FISCAL SUBSTITUTO

Nome: Aldacelia Jerônimo Siqueira Lima

E-mail: aldacelialima@tre-pa.jus.br

Documento assinado eletronicamente por PATRICIA GUIMARAES ROCHA DE SABOYA , Chefe
de Gabinete, em 04/09/2024, às 15:02, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
pa.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 0002467125 e o código CRC F878B42F.

0012065-50.2024.6.14.8000 0002467125v8
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
RUA JOÃO DIOGO, 288 - Bairro CAMPINA - CEP 66015902 - Belém - PA - http://www.tre-pa.jus.br

 

PROCESSO : 0012065-50.2024.6.14.8000

INTERESSADO : GABINETE DA PRESIDÊNCIA

ASSUNTO :

Despacho nº 0002468563 / 2024 - TRE/PRE/GABPRE

Senhora Diretora-Geral,

 

Trata-se de Documento de Oficialização da Demanda ID 0002467125- relativo à
contratação de serviços para o fornecimento de mobiliário (cadeiras no estilo apropriadas para
eventos e contratação de apresentação musical (voz e instrumentos) para a realização de
eventos institucionais deste TRE-PA.

Ressalto que a presente contratação não está contemplada no plano de
contratações 2024.

 

Respeitosamente,

 

 

 

Documento assinado eletronicamente por PATRICIA GUIMARAES ROCHA DE SABOYA , Chefe
de Gabinete, em 04/09/2024, às 15:06, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
pa.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 0002468563 e o código CRC 8BE50F5D.

0012065-50.2024.6.14.8000 0002468563v5
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
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PROCESSO : 0012065-50.2024.6.14.8000

INTERESSADO : GABINETE DA PRESIDÊNCIA

ASSUNTO : Contratação de serviços para o fornecimento de mobiliário  e contratação de
apresentação musical para a realização de eventos institucionais deste TRE-PA

Despacho nº 0002468581 / 2024 - TRE/PRE/DG/GABDG

Em face do Documento de Oficialização de Demanda acostado ao evento SEI n. 0002467125 e,

Em alinhamento ao Processo de Contratação Normatizado por meio da Portaria nº 17.586/2018​
(alterada pelas Portarias 17.754/2018 e 19.129/2019):

1. Encaminho à SA, para instrução do presente feito e para indicação de integrante
administrativo, para fins de composição da equipe de contratação.

2. Após, retorne.

Documento assinado eletronicamente por NATHALIE CHRISTINA DE OLIVEIRA CASTRO,
Diretora-Geral, em 04/09/2024, às 16:25, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
pa.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 0002468581 e o código CRC 555283AD.

0012065-50.2024.6.14.8000 0002468581v3

Despacho 0002468581         SEI 0012065-50.2024.6.14.8000 / pg. 5

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=294620&id_documento=527940
https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=294620&id_documento=570564
https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=294620&id_documento=967738


TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
RUA JOÃO DIOGO, 288 - Bairro CAMPINA - CEP 66015902 - Belém - PA - http://www.tre-pa.jus.br

 

PROCESSO : 0012065-50.2024.6.14.8000

INTERESSADO : GABINETE DA PRESIDÊNCIA

ASSUNTO : NECESSIDADE DE INTEGRANTE ADMINISTRATIVO E TÉCNICO NA
CONSTITUIÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Despacho nº 0002468786 / 2024 - TRE/PRE/DG/SA/GABSA

À COPC,

Para manifestação quanto à necessidade de constituição de equipe de
planejamento, considerando a natureza do objeto, o valor do contrato e a expertise da unidade
demandante.

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por JUDIRON RODRIGUES DE CARVALHO, Secretário,
em 05/09/2024, às 08:05, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
pa.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 0002468786 e o código CRC 4716797D.

0012065-50.2024.6.14.8000 0002468786v2
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
Rua João Diogo 288 - Bairro Campina - CEP 66015-902 - Belém - PA - http://www.tre-pa.jus.br

 

PROCESSO : 0012065-50.2024.6.14.8000

INTERESSADO : GABINETE DA PRESIDÊNCIA

ASSUNTO :

Despacho nº 0002469219 / 2024 - TRE/PRE/DG/SA/COPC

Senhor Secretário.

 

Em atenção ao Despacho nº 0002468786 - GABSA, apresento sugestão de
nomes para compor a Equipe de Planejamento da Contratação, na condição de Integrante
Administrativo (titular e substituto):

Titular - Cleber Sousa Fanjas
Substituto - Rafael Oliveira Reis

A Equipe de Planejamento deverá realizar todas as atividades inerentes às
etapas de Planejamento da Contratação, além de acompanhar e apoiar a fase de Seleção do
Fornecedor, quando solicitado pelas áreas responsáveis.

Ressalto que o integrante administrativo poderá elucidar dúvidas quanto à
tramitação, forma e conteúdo dos artefatos a serem produzidos, conformo modelos
padronizados constantes do SEI.

Com base no aspecto discricionário conferido à Administração pelo art. 72,
inciso I, da Lei n. 14.133/2021, bem como pelo art. 14, inciso I, da Instrução Normativa SEGES
n. 58/2022, entende-se que a menor complexidade do objeto e o baixo valor estimado da
contratação ensejam a prescindibilidade de estudo técnico preliminar e de análise de riscos, no
presente feito.

 

Atenciosamente, 

 

 

 

Documento assinado eletronicamente por CLEBER SOUSA FANJAS, Coordenador, em
05/09/2024, às 09:42, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
pa.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 0002469219 e o código CRC 247622CF.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
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PROCESSO : 0012065-50.2024.6.14.8000

INTERESSADO : GABINETE DA PRESIDÊNCIA

ASSUNTO : INDICAÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO

Despacho nº 0002469509 / 2024 - TRE/PRE/DG/SA/GABSA

Senhora Diretora-Geral,

Trata-se de Documento de Oficialização da Demanda – DOD
(0002467125) relativo à contratação de serviços para o fornecimento de mobiliário (cadeiras no
estilo "TIFFANY" ou "DIOR", apropriadas para eventos - ID 0002468556) e contratação de
apresentação musical (voz e instrumentos) para a realização de eventos institucionais deste
TRE-PA.

Para fins de composição da Equipe de Planejamento da referida
contratação, indico os seguinte servidores:

1. Integrante Requisitante e Técnico: Patricia Guimarães Rocha de
Saboya (titular) e Aldacelia Jerônimo Siqueira Lima (substituto);

2. Integrante Administrativo: Cleber Sousa Fanjas (titular) e Rafael Oliveira Reis
(substituto).

Considerando que se trata de hipótese de contratação direta por dispensa de
licitação em razão do valor estimado ser inferior a  R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil 
novecentos e seis reais e dois centavos)*, limite este previsto no inciso II do art. 75 da Lei nº
14.133/2021, sugerimos a dispensa das etapas de Estudos Preliminares e de Gerenciamento
de Riscos da fase de planejamento, nos termos do art. 72, I, da Lei nº 14.133/2021 e da
alínea "a" do § 2º do art. 20 da IN SEGES-ME nº 05/2017** c/c inciso I do art. 14 da IN SEGES-
ME nº 58/2022.

Ressalto que a presente contratação não está contemplada no plano de
contratações 2024, entretanto, nos termos do art. 4° da Portaria TRE-PA nº 21.622/2022,
novas contratações poderão ser incluídas para incorporar situações excepcionais
supervenientes, desde que autorizados pela Diretoria Geral, após deliberação do Comitê de
Apoio à Gestão Orçamentária e de Aquisições.

Respeitosamente, 
______
*Valor atualizado pelo Decreto nº 11.317, de 29 de dezembro de 2022.
**IN SEGES-ME nº 98/2022 – Autoriza a aplicação da IN SEGES-ME nº 05/2017, no que couber, para a realização dos processos
de licitação e de contratação direta de serviços de que dispõe a Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021.
 

Documento assinado eletronicamente por JUDIRON RODRIGUES DE CARVALHO, Secretário,
em 05/09/2024, às 19:03, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
pa.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 0002469509 e o código CRC C715D4A7.

0012065-50.2024.6.14.8000 0002469509v3
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PROCESSO : 0012065-50.2024.6.14.8000

INTERESSADO : GABINETE DA PRESIDÊNCIA

ASSUNTO :

Despacho nº 0002470354 / 2024 - TRE/PRE/DG/GABDG

Trata-se de Documento de Oficialização de Demanda apresentado pelo GABPRE (SEI n.
0002467125). Não obstante a demanda NÃO estar inserida no Plano de Contratações 2024,
conforme consta consignado no DOD mencionado, porém, considerando a faculdade conferida
pelo art. 4º da Portaria nº 21.622/2022:

1. AUTORIZO o prosseguimento do presente feito administrativo, relativo à  contratação de
serviços para o fornecimento de mobiliário (cadeiras no estilo "TIFFANY" ou
"DIOR", apropriadas para eventos - ID 0002468556) e contratação de apresentação
musical (voz e instrumentos) para a realização de eventos institucionais deste TRE-
PA.

2. DETERMINO ainda o encaminhamento ao Comitê de Apoio à Gestão Orçamentária e
de Aquisições (CGA), para apreciação oportuna da demanda, o que poderá ensejar
eventuais ajustes no Plano de Contratações.

3. DESIGNO os servidores abaixo discriminados para composição da Equipe de
Planejamento:

a. Integrante Requisitante e Técnico: Patricia Guimarães Rocha de Saboya (titular) e
Aldacelia Jerônimo Siqueira Lima (substituto);

b. Integrante Administrativo: Cleber Sousa Fanjas (titular) e Rafael Oliveira Reis
(substituto).

4. Ao ensejo, considerando que se trata de hipótese de contratação direta por dispensa de
licitação em razão do valor estimado ser inferior a  R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos)[1], limite este previsto no inciso II do art. 75 da
Lei nº 14.133/2021, AUTORIZO a dispensa das etapas de Estudos Preliminares e de
Gerenciamento de Riscos da fase de planejamento, nos termos do art. 72, I, da Lei nº
14.133/2021 e da alínea "a" do § 2º do art. 20 da IN SEGES-ME nº 05/2017[2] c/c inciso I
do art. 14 da IN SEGES-ME nº 58/2022.

5. À Equipe de Planejamento (GABPRE, COPC e ASPC) para prosseguimento do processo
de contratação.

6. À SEPLAN, para conhecimento da determinação contida no item 2 acima, para fins de
acompanhamento e registro para fins de composição da pauta da próxima reunião do
CGA.

____________________________

[1] Valor atualizado pelo Decreto n.º 11.871, de 29 de dezembro de 2023 .

[2] IN SEGES-ME nº 98/2022 – Autoriza a aplicação da IN SEGES-ME nº 05/2017, no que couber, para a
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realização dos processos de licitação e de contratação direta de serviços de que dispõe a Lei nº 14.133, de 1º de
abril de 2021.

Documento assinado eletronicamente por NATHALIE CHRISTINA DE OLIVEIRA CASTRO,
Diretora-Geral, em 06/09/2024, às 11:51, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
pa.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 0002470354 e o código CRC 6913540D.

0012065-50.2024.6.14.8000 0002470354v3
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA

 

CERTIDÃO - TRE/PRE/DG/SEPLAN/GABSEPLAN

CERTIFICO que, em atenção ao Despacho GABDG nº 0002470354/2024, o
presente processo foi incluído na pauta da próxima reunião do CGA (0002358101), a qual
está em fase de elaboração no processo SEI nº 0000347-56.2024.6.14.8000, que versa sobre a
atuação do Comitê de Apoio à Gestão Orçamentária e de Aquisições (CGA) no ano de 2024.

Registro que após designada a reunião, a pauta será assinada e comunicada
aos membros do Comitê.

No mais, ressalto que a atuação do CGA pode ser acompanhada também
pelo portal da internet, no qual são divulgados os resultados das reuniões, em conformidade
com os requisitos de transparência estabelecidos pelo Conselho Nacional de Justiça - CNJ.

Documento assinado eletronicamente por HÉRIKA CARLA DA COSTA SODRÉ, Secretária, em
07/09/2024, às 13:49, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
pa.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 0002471456 e o código CRC 20DB0B51.
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