Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

CONTRATO N. 072/2024

Contrato para a prestacdo de servigos especializados em
digitalizagdo e indexagdo, autorizado pelo Senhor Geraldo
Luiz Savi Junior, Secretario de Administragdao e Or¢amento,
nas fls. 302/318 do Procedimento Administrativo Eletrdnico
n. 4.834/2024 (Pregio n. 90038/2024), que entre si fazem o
Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina e a empresa
Arquivotech Gestao da Informagdo Ltda., em conformidade
com a Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021, com a Lei
Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, com a Lei
n. 11.488, de 15 de junho de 2007, com a Resolugdo n. 7, de
18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional de Justica, com
os Decretos n. 8.538, de 6 de outubro de 2015, e 11.246, de
27 de outubro de 2022, e com as Portarias P n. 18, de 31 de
janeiro de 2023, e n. 39, de 10 de abril de 2023.

Pelo presente instrumento particular, de um lado o TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE SANTA CATARINA, érgdo do Poder Judicidrio da Unido, inscrito no CNPJ sob o n.
05.858.851/0001-93, com sede na Rua Esteves Junior, n. 68, nesta Capital, doravante
denominado simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado por seu Secretdrio de
Administracdao e Orgcamento, Senhor Geraldo Luiz Savi Junior, inscrito no CPF sob o n.
**%* 173.219-**, residente e domiciliado em Florianépolis/SC e, de outro lado, a empresa
ARQUIVOTECH GESTAO DA INFORMACAO LTDA., estabelecida na Rua Alceu Amoroso Lima, n.
400, sala 01, Real Parque, Sdo José/SC, telefone/whatsapp (48) 98409-3952, e-mail
marcos@arquivotech.com, inscrita no CNPJ sob o n. 32.004.779/0001-00, doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo seu Diretor Executivo, Senhor
Marcos Felipe Castilho, inscrito no CPF sob o n. ***,419.199-**, residente e domiciliado em
S3o José/SC, tem entre si ajustado Contrato para a prestacdo de servigos especializados em
digitalizacdo e indexacdo, firmado de acordo com a Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021, com
a Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, com a Lei n. 11.488, de 15 de junho
de 2007, com a Resolucdo n. 7, de 18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional de Justica,
com os Decretos n. 8.538, de 6 de outubro de 2015, e 11.246, de 27 de outubro de 2022, com
as Portarias P n. 18, de 31 de janeiro de 2023, e n. 39, de 10 de abril de 2023, e com o Pregao
n. 90038/2024, mediante as clausulas e condi¢des abaixo enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem como objeto a prestacdo de servicos especializados em
digitalizacdo e indexagao, na forma como segue:

1.1.1. Preparo dos documentos

a) recebimento dos processos judiciais que atualmente se encontram no Arquivo
Central do TRE-SC, com identificacdo em lote;
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b) a disponibilizacdo a Contratada dos documentos a serem digitalizados dar-se-a por
meio de termo de responsabilidade, assinado por seu representante, no qual estardo
relacionadas as identificacdes dos documentos;

c) o manuseio do acervo deve ser feito de forma a garantir a integridade fisica e
ordenac¢do dos documentos, bem como manutencdo das informacdes sigilosas;

d) a preparacgdo consiste na realizacdo de todas as atividades necessarias, dentro das
melhores praticas da Arquivologia, para o procedimento de digitalizacdo;

e) dentre as tarefas desta preparacgdo estdo o desdobramento dos documentos, a
retirada de clipes, grampos e outros prendedores, a remo¢do de poeira e outras sujidades
prejudiciais a captura das informacgdes durante o processo de digitalizacao;

f) todos os acessérios e capas originais dos documentos, retirados para o processo de
digitalizacdao automatica, deverao ser mantidos na ordem original para uso posterior; e

g) apés a digitalizacdo e indexagdo os documentos devem ser novamente montados
com suas capas e acessorios originais e devidamente acondicionados em caixas-arquivo para
devolucdo ao acervo da Justica Eleitoral.

1.1.2. Digitalizagao

a) os arquivos eletronicos gerados devem receber nomenclatura prépria a ser definida
pelo Gestor do Projeto e possuir tamanho maximo de 30Mb;

b) a geracdo eletronica dos arquivos deve ser efetuada em imagens digitais de boa
qualidade, observadas as seguintes especificagdes: formato PDF-A, pesquisdvel, metadados,
multiplas pdaginas, a 300 dpi, em preto e branco, ou escala de cinzas, se mais nitido;

c) nos metadados dos arquivos eletrénicos devera constar as seguintes informacdes:
classificagdo documental, data e hora da digitalizacdo, identificacdo da pessoa fisica
executora da digitalizagdo; hash (checksum) da imagem;

d) conferéncia da quantidade e qualidade das imagens para corre¢do de eventual
divergéncia com os documentos fisicos, inclusive de qualidade de imagem e sequéncia e
integridade dos documentos, a ser realizada pela Contratada;

e) o controle de qualidade devera ser realizado pagina a pagina digitalizada;

f) assinatura digital do lote de documentos digitalizados, a ser realizada pelo
responsavel pela gestao da prestacao dos servigos contratados; e

g) gravacdo dos documentos digitalizados em midia HD para entrega ao Gestor do
Projeto.

1.1.3. Indexagao e cadastramento

a) a indexacdo consiste na edicdo dos metadados (seméantica) dos processos judiciais,
até o numero maximo de 5 (cinco), identificando no conteddo dos documentos os campos
nomeados de busca (ex. nUmero e classe do processo, data de autuacgdo, etc.);

b) o cadastramento dos documentos digitalizados, a ser realizado pela Contratada,
deverd ter por base a inser¢cdao dos metadados dos documentos, a partir dos indexadores
definidos no projeto de digitalizacao, no sistema informatico disponibilizado pelo TRE-SC;

c) controle de qualidade do servico, a ser realizado pelo Contratante a partir da
analise dos resultados obtidos nas etapas de digitalizacdo e indexacdo dos documentos no
que tange a qualidade da imagem capturada e quesitos de nitidez e legibilidade e a correcao
na insercao dos metadados no sistema informatico do TRE-SC; e



d) nos casos de falta de qualidade da imagem gerada, esta deverd ser regerada pela
Contratada.

1.2. Os servicos deverdo ser prestados no Arquivo Central do TRE-SC, no prédio dos
Cartdrios Eleitorais de Sdo José/SC, na Rua Luiz Fagundes, s/n, esquina com a Av. Beira Mar
de S30 José/SC.

1.3. Na realizacao da digitalizacdo deve ser observada a Resolucdo CNJ n. 469 de
31/08/2022, que estabelece diretrizes e normas sobre a digitalizacdo de documentos judiciais
e administrativos e de gestao de documentos digitalizados do Poder Judiciario e o Manual de
Digitalizacdo de Documentos do Poder Judiciario, publicado pelo CNJ, edicdo de 2023, bem
como edig¢Oes posteriores, durante a vigéncia deste contrato.

1.3.1. A digitalizacdo devera atender os objetivos de preservacdo e difusdo da
memodria da Justica Eleitoral.

1.4. O espaco fisico e o mobilidrio necessarios para a execugdo do projeto de
digitalizacdo serao disponibilizados pelo Tribunal, bem como um computador com acesso a
rede para indexacdo das imagens digitalizadas no repositdrio institucional, conforme
especificacdo contida no item 11 do estudo técnico preliminar. A infraestrutura tecnolégica
para realizacdo da digitalizacdo, por sua vez, devera ser fornecida pela Contratada.

1.4.1. Ser3o aceitos equipamentos de digitalizacdo conforme especificado a seguir,
considerando o formato e o estado de conservagao dos documentos a serem digitalizados:

a) escaner de producgao: para documentos planos em paginas simples em bom estado
de conservacao; e

b) escaner de mesa (flat bed A3): para documentos planos em pdaginas simples,
fisicamente frageis ou em papel seda.

1.4.2. Ficam proibidos os escaneres de captura digital com mecanismo de
alimentac¢do automatica para a digitalizacdo de documentos frageis ou em papel seda, devido
ao risco potencial de danos fisicos aos originais.

1.5. Requisitos funcionais
a) obter imagens digitalizadas para acesso on-line;
b) reduzir o tempo gasto com a localizacdo de documentos;

c) evitar a degradacdo do documento original, com acesso a informacdo por meio de
outras midias;

d) prevenir eventuais perdas da informacdo ocasionadas por acidentes, catastrofes ou
ocorréncia de sinistros; e

e) permitir pesquisas pelo conteido do documento por meio de sistemas
informatizados.

PARAGRAFO UNICO

A prestacdo dos servicos obedecera ao estipulado neste Contrato, bem como as
disposi¢cdes do Pregdo n. 90038/2024, de 16/09/2024, além das obriga¢cdes assumidas na
proposta apresentada pela Contratada em 16/09/2024, por meio do Sistema
COMPRAS.GOV.BR, e dirigida ao Contratante, contendo o preco do objeto que,
independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar dos servigos
deste Contrato, no que ndo o contrariem.



CLAUSULA SEGUNDA — DO PREGCO

2.1. A Contratante pagara a Contratada, pela prestacdo dos servicos objeto deste
Contrato, descritos na Cldusula Primeira, o valor unitario de RS 0,2390 por imagem
digitalizada em cada lote, correspondendo uma imagem por pdgina de documento.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR ANUAL ESTIMADO

3.1. O presente Contrato tem como valor anual estimado a importancia de RS
144.834,00 (cento e quarenta e quatro mil, oitocentos e trinta e quatro reais), considerando-
se a digitalizacdo e indexagdo de cerca de 606.000 (seiscentas e seis mil) paginas de
documentos do acervo do Tribunal.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO

4.1. O presente Contrato terd vigéncia de 5 (cinco) anos, a partir da data da
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 10 (dez) anos, nos termos da Lei n.
14.133/2021.

4.1.1. Antes de prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracao verificara a
regularidade fiscal da Contratada, consultard o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, emitird as certidées
negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas, as quais serdo juntadas
aos autos do respectivo processo.

4.2. A concepcao e elaboracao do projeto de digitalizacao sera realizado em conjunto
pela Contratante e Contratada, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega do plano de
trabalho.

4.3. Os servicos serdo demandados por lotes minimos de 50.500 paginas de
documentos digitalizadas e deverao ser executados conforme o cronograma abaixo:

Id. Etapa Entregas Data Responsavel
Preparo, . Média estimada de 50.500
C Arquivo . N

1 | digitalizacao e paginas digitalizadas e Contratada
. ~ Central .
indexagao indexadas por lote

Apresentacdao  de

relatério de . . .
. . Apos 30 (trinta) dias
imagens Arquivo . o
2 e corridos da solicitacdo do Contratada
digitalizadas a cada Central lote
lote e entrega da
midia
Controle de
ualidade do . . . . .
g . Arquivo Até 7 dias uteis apods
3 | servigo de . L Contratante
e Central recebimento do relatério
digitalizacdao de
cada lote recebido
4 | Execugao de Arquivo Até 5 dias uteis apds Contratada

correcdes ou Central indicacao das




Id. Etapa Entregas Data Responsavel

ajustes no servigo,

.. inconsisténcias
qguando necessario

Emissio de Nota Na entrega definitiva do
5 TRE-SC objeto (apds a correcdo das Contratada

Fiscal . A
inconsisténcias)
Até 10 (dez) dias uteis ap0s
6 | Pagamento TRE-SC o recebimento definitivo do | Contratante

objeto

4.4. Devera ser apresentado plano de trabalho pela Contratada e elaborado projeto
de digitalizacdo em conjunto pela Contratante e Contratada, de acordo com o detalhamento
a seguir.

4.4.1. Etapa 1. Apresentacao de plano de trabalho

A Contratada devera apresentar um plano de trabalho em até 10 (dez) dias corridos
contados a partir da data de recebimento do contrato devidamente assinado pelo
representante do TRE-SC, do qual devera constar, pelo menos, os seguintes itens:

Equipe técnica;

Etapas do projeto;

Cronograma de agdo;

Proposta de testagem;

Proposta de correc¢do e ajustes; e

Implantacao.

4.4.2. Etapa 2. Concepgao e elaboragao do projeto

A concepcdo e elaboracdo do projeto de digitalizacdo deverd ser realizado em
conjunto pela Contratante e Contratada, em até 5 (cinco) dias Uteis apds apresentacdo do
plano de trabalho da Contratada, definindo-se metodologia de trabalho e metadados a serem
utilizados na indexag¢ao dos documentos.

4.5. A comunicacdo entre Contratante e Contratada devera se dar entre o Gestor do
projeto/contrato, indicado pela Contratante, e o representante do projeto indicado pela
Contratada.

4.5.1. A comunicacao sera realizada através de correspondéncia oficial encaminhada
através de e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica, como por meio de
reunides e mensagens eletrénicas, cabendo a Contratada e a Contratante informarem os seus
respectivos enderecos eletronicos apds a assinatura deste contrato.

4.5.2. Serdo realizadas reunides de trabalho entre a Contratante e a Contratada para a
analise do desempenho desta e acompanhamento da execug¢dao contratual, sempre que
houver necessidade, sendo as mesmas registradas em ata, as quais fardo parte do processo
atinente ao contrato.

4.6. O gestor do contrato manterd controle gerencial acerca das quantidades de
colaboradores e da prestacao dos servigos.



CLAUSULA QUINTA — DA ALTERACAO

5.1. Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos
estipulados no artigo 124 da Lei n. 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera feito em favor da Contratada, mediante depdsito bancdrio,
apos o cumprimento das obriga¢des contratuais e a apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura,
desde que ndo haja fator impeditivo imputdvel a empresa.

6.1.1. O pagamento sera devido a partir da data de inicio da prestacao dos servicos.
6.1.2. No que concerne ao recebimento provisério:

a) a primeira conferéncia do servico devera ser realizada pela Contratada a partir da
andlise dos resultados obtidos nas etapas de digitalizacdo e indexa¢do dos documentos no
gue tange a qualidade da imagem capturada e quesitos de nitidez e legibilidade, bem como a
sequéncia e integridade dos documentos gerados e a corre¢do na insercdo dos metadados no
sistema informatico do Tribunal;

b) o servico de digitalizacdo serd recebido, a cada lote, mediante entrega, pela
Contratada, da midia gravada e apresentacdo de relatério das imagens digitalizadas e
indexadas;

c) a partir do batimento do relatdrio fornecido pela Contratada, com as imagens
indexadas no sistema, sera realizado o controle de qualidade do servico pela Contratante,
em até 7 (sete) dias uteis a partir do recebimento do relatério, a fim de verificar eventuais
inconsisténcias nesta etapa quanto as imagens digitalizadas que estiverem fora do padrao
minimo de qualidade ou tiverem sido indexadas incorretamente; e

d) realizadas eventuais corre¢bes pela Contratada, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis apds indicagdo das inconsisténcias, o servigo sera novamente avaliado pela Contratante
e, estando em conformidade, serd recebido provisoriamente e devera ser emitida a nota
fiscal para realizagdo do pagamento.

6.1.3. O recebimento definitivo dar-se-4 em até 10 (dez) dias Uteis apds o
recebimento provisdrio do objeto, exceto se houver atraso motivado pela empresa, hipotese
em que o prazo tera seu inicio contado a partir do saneamento de todas as pendéncias.

6.1.4. O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento sera de 10 (dez) dias Uteis
apods o recebimento definitivo do objeto.

6.1.4.1. Serd pago o numero de imagens digitalizadas em cada lote, correspondendo
uma imagem por pagina de documento.

6.2. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correg¢ao
monetaria.

6.3. E condicio para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura a
comprovacdo da manutencdo das condi¢des exigidas para a habilitacao na licitacao.

6.4. Nos termos do § 42 do art. 6° da Instrucdo Normativa RFB n. 1.234, de 12 de
janeiro de 2012, o TRE-SC efetuara consulta ao Portal do Simples Nacional para fins de
verificacdo da condi¢cdo da empresa de optante pelo Simples Nacional. Caso ndo seja esse o
regime de tributacdo utilizado em suas relagdes comerciais, serdao retidos pelo TRE-SC os
encargos tributdrios atribuidos a empresas ndo optantes.



6.5. Se ocorrerem atrasos de pagamento provocado exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagao financeira, e sua apuragao
se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo da seguinte férmula:

EM=NxVP x|

Onde:

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

| = indice de atualizacdo financeira:

| =6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

| =0,0001644.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas correspondentes ao exercicio em curso correrdo a conta do
Programa de Trabalho 02.122.0033.20GP.0042 - Julgamento de Causas e Gestdo
Administrativa no Estado de SC, Natureza da Despesa 3.3.90.39, Elemento de Despesa -
Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica, Subitem 79 — Servicos de Apoio Administrativo,
Técnico e Operacional.

7.1.1. Os créditos e respectivos empenhos relativos aos exercicios subsequentes serao
registrados mediante apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — DO EMPENHO DA DESPESA
8.1. Para atender as despesas do exercicio em curso, foi emitida a Nota de Empenho
n. 2024NE001050, em 29/10/2024, no valor de RS 26.000,00 (vinte e seis mil reais).

8.1.1. As parcelas de despesas a serem executadas em exercicio futuro serdo cobertas
por créditos orcamentarios e notas de empenho emitidas em época prépria.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1. O Contratante se obriga a:

9.1.1. efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des, no preco e no
prazo estabelecidos nas Cldusulas Segunda e Sexta deste Contrato;

9.1.2. promover, por meio do Gestor da Contratacdo, o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugdo do Contrato, em conformidade com o art. 117 da Lei n. 14.133/2021,
com o apoio da Equipe de Fiscalizacao.

9.1.2.1. A Equipe de Fiscalizagdo do Contrato é composta por:

Titular ou substituto das unidades
Gestor da | Assessoria de Gestdo da Informacdo (ADG-GI)
contratagao
Fiscal técnico Assisténcia de Gestdao Documental e da Meméria
Fiscais Secdo de Gerenciamento de Contrata¢des
administrativos




Secdo de Preparacdo de Pagamentos e Analise Tributaria

9.1.3. efetuar o recebimento definitivo no prazo fixado na subclausula 6.1.3.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada ficara obrigada a executar o objeto proposto nas condicdes
estipuladas no Termo de Referéncia do Edital do Pregdo n. 90038/2024 e em sua proposta, e,
ainda:

10.2. apresentar a Assessoria de Gestdo da Informacdo (ADG-GI), em até 10 (dez) dias
corridos a contar do recebimento deste contrato, devidamente assinado pelo representante
do TRE-SC:

a) profissional com formacdo superior em Arquivologia responsavel pela gestdo da
prestacdo dos servigos contratados; e

b) plano de trabalho, conforme detalhamento contido na subclausula 4.4.

10.2.1. a concepc¢ao e elaboracdo do projeto de digitalizacdo serd realizada em
conjunto pela ADG-GI e a Contratada em até 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega do plano de
trabalho;

10.2.2. os servigos serdo demandados por lotes minimos de 50.500 paginas de
documentos digitalizadas e deverdao ser executados num prazo de 30 dias corridos,
observando o cronograma disposto na subcldusula 4.3;

10.2.3. os servigos deverao ser prestados no Arquivo Central do TRE-SC, no prédio dos
Cartorios Eleitorais de Sdo José/SC, na Rua Luiz Fagundes, s/n, esquina com a Av. Beira Mar
de S3o José/SC;

10.3. disponibilizar equipe técnica qualificada e em numero suficiente para garantir a
execucdo do objeto deste contrato nos prazos estabelecidos na subclausula 4.3, reservando-
se a Contratante o direito de aceitar, bem como de rejeitar qualquer profissional apresentado
pela Contratada e, em caso de rejeicdo, o profissional deverd ser imediatamente substituido
pela Contratada por outro com habilidades técnicas equivalentes ou superiores;

10.4. fornecer a ADG-GI a relagdo nominal do pessoal técnico e administrativo que
estard envolvido em todas as etapas de execucdo do projeto;

10.5. fornecer os equipamentos e materiais necessarios a execuc¢do dos trabalhos de
preparacao, digitalizacdo e indexac¢do dos documentos;

10.6. no uso de equipamentos para a digitalizacdo dos documentos, a Contratada
devera observar o seguinte:

a) escaneres de producgao (A4): para documentos planos em pdginas simples em bom
estado de conservagao, com utilizacdao da alimenta¢do automatica;

b) escaneres de mesa (flat bed A3): para capas de processos e documentos maiores
que A4, sem utilizacdo da alimentacdo automatica; e

c) ficam proibidos os escaneres de captura digital com mecanismo de alimentagao
automatica para a digitalizacdo de documentos cujo suporte é papel de seda, devido ao risco
potencial de danos fisicos ao documento.

10.7. formatar os computadores utilizados nos trabalhos de digitalizacdo para
exclusdo do conteldo gravado, concluidos os trabalhos;

10.8. fornecer os arquivos digitalizados e indexados de todos os documentos fisicos
objeto deste contrato, em midias gravadas, conforme disposto na subcldusula 1.1:



a) havendo inconsisténcias nos arquivos fornecidos, verificados e apontados pela
Contratante, apds o controle de qualidade, a Contratada devera refazer o servico;

b) estando em mora a Contratada, o prazo para o refazimento do servico ndo
interrompera a multa por atraso prevista nesta contratacdo; e

c) em caso de refazimento do servico correrdo a conta da Contratada as despesas
decorrentes da devolucdo e nova entrega do objeto, conforme prazo estabelecido na
subcldusula 4.3.

10.9. elaborar relatério contendo informagdes sobre todos os arquivos gravados e
entregues em HD, com identificacdo de seu respectivo conteldo;

10.10. possibilitar o acesso dos servidores da ADG-GlI em todas as etapas de
desenvolvimento dos trabalhos e fornecer todas as informagdes necessarias para o
acompanhamento do cumprimento dos termos deste contrato;

10.11. acompanhar a execugdo dos servicos assegurando o cumprimento das politicas,
normas e procedimentos definidos pela Contratante, elaborando relatérios mensais e
mantendo o Gestor do Contrato, indicado pela Contratante, informado de eventuais
problemas que possam impedir o bom andamento dos servicos ou o cumprimento das metas
definidas no projeto;

10.12. zelar pela guarda, integridade e ordenacdo dos documentos recebidos,
devolvendo-os na mesma ordem e estado em que foram recebidos;

10.13. assegurar o sigilo e a seguranca das informacdes que constam da
documentacdo recebida, em todas as etapas da realizagdo do servigo contratado, impedindo
0 acesso de terceiros e respeitando as legislacdes de protecao de dados pessoais;

10.14. nao retirar das dependéncias do Arquivo Central os documentos manuseados,
salvo em caso de necessidade especifica — com autorizacdo da Contratante —, com
acompanhamento do Gestor do Contrato, correndo as despesas desse servidor por conta do
TRE-SC;

10.15. cumprir os ditames da Resolucdo n. 9, de 06 de dezembro de 2005, do
Conselho Nacional de Justica, no sentido de ndo contratar empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdao e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao Tribunal;

10.16. zelar pelo patrimbnio publico, bem como manter respeito para com os
servidores, visitantes e funciondrios de empresas que prestam servicos nas dependéncias do
TRE-SC;

10.17. ndo ter em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de
cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes administrativas, assim como de servidores
ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente
as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitacdo (art. 29, VI, da
Resolugdo CNJ n. 7/2005);

10.18. ndo ter vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina, ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;



10.19. cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
e para aprendiz;

10.20. nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Contrato, sem
prévia anuéncia do TRE-SC; e

10.21. manter durante a execucao deste Contrato todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no Pregdo n. 90038/2024.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES E SEUS RECURSOS

11.1. A Contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracdes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

f) prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

g) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo;

j) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsdvel, pelas infracdes administrativas previstas na
subclausula 11.1, as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da
Unido;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica

Direta e Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

11.2.1. A san¢ao de adverténcia consiste em comunicac¢ao formal ao fornecedor que
deu causa a inexecucdo parcial do contrato, conforme previsto na alinea “a” da subcldusula
11.1.

11.2.1.1. A adverténcia retira do fornecedor a condicdo de infrator primario, de modo
qgue, em caso de reincidéncia, sancdao mais severa podera lhe ser aplicada, devendo ser
observado o disposto na subclausula 11.3.

11.2.2. A sang¢ao de multa tem natureza pecuniaria e poderd ser moratdria ou
compensatdria, observados os seguintes termos:

a) o atraso injustificado na execug¢do do objeto deste Contrato sujeitard o contratado,
a juizo da Administragdo, a multa moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), acrescidos



de 0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) ao dia, a partir do segundo dia de mora, sobre
o valor da parcela em atraso, e sua aplicacdo ndo dispensa a contratada do cumprimento da
obrigacao inadimplida;

b) a inexecucdo parcial do objeto sem extingdo contratual sujeitard o contratado, a
juizo da Administracdo, a multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor da
parcela ndo executada do contrato;

c) inexecucgao parcial do objeto com extingdo contratual sujeitard o contratado, a juizo
da Administracdo, a multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o resultado da
multiplicagdo do valor estimado mensal pelo nimero de meses restantes para o
encerramento da vigéncia do contrato, a contar do més do inadimplemento;

d) a inexecucao total do objeto com extingdo contratual sujeitara o contratado, a juizo
da Administragdo, a multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado
total do contrato.

11.2.2.1. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sangdes estabelecidas neste Edital.

11.2.2.2. Ultrapassados 30 (trinta) dias de mora, sera avaliada a possibilidade de
aplicacdo da conversdo da multa de mora para a compensatdria por inexecuc¢do contratual.

11.2.2.3. A multa poderad ser aplicada em dobro se o infrator for reincidente, ou seja,
se tiver sido sancionado por este Tribunal apds decisdo transitada em julgado, observando-se
o disposto na subcldusula 11.3.

11.2.2.4. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta
em compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangdes previstas neste Edital.

11.2.2.5. A multa aplicada sera:

a) retida cautelarmente dos pagamentos devidos pela Administra¢do e recolhida em
definitivo ao Erdrio, apds o transito em julgado da decisdo que a imp0s;

b) descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;
c) paga pelo fornecedor por meio de GRU;

d) descontada do valor da garantia prestada; ou

e) cobrada judicialmente.

11.2.3. A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica
Direta e Indireta da Unido podera ser aplicada pelas infracdes previstas na subclausula 11.1,
“b” a “e”, pelos seguintes prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo ou dar causa a inexecuc¢ao
total do contrato: Prazo - 6 (seis) meses;

b) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado: Prazo - 1 (um) més; e

c) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado: Prazo - 2 (dois) meses.

11.2.4. A sanc¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica Direta e Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios

poderd ser aplicada pelas infragdes previstas na subcldusula 11.1, “f” a “j”, pelos seguintes
prazos, de acordo com a infracdo cometida:



a) prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato: Prazo - 3 (trés) anos;
b) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato: Prazo - 4 (quatro) anos;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Prazo - 4
(quatro) anos;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contrata¢do: Prazo - 5
(cinco) anos;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013:
Prazo - 6 (seis) anos.

11.2.5. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.2.6. As sangdes previstas nas subclausulas 11.2.3 e 11.2.4 poderdo ser majoradas
em 10% (dez por cento) para cada agravante, até o limite legal, em razdo de:

a) restar comprovado que o responsavel pela infracdo administrativa tenha registro
de penalidade aplicada no ambito do TRE-SC, por pratica de quaisquer das condutas
tipificadas no presente Contrato, nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em
decorréncia do qual serd aplicada a penalidade;

b) restar comprovado que o infrator tenha sido desclassificado ou inabilitado por nao
atender as condicdes do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento ao
estabelecido;

c) o licitante ou fornecedor participante da dispensa eletronica ndo responder as
diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo de
contratagao; ou

d) restar comprovado que o fornecedor tenha prestado declaracdo falsa de que é
beneficiario do tratamento diferenciado concedido em legislacao especifica.

11.2.7. As penas previstas nas alineas “b” a “e” da subclausula 11.2.3 poderao ser
reduzidas em 50% (cinquenta por cento), uma Unica vez, apds a incidéncia das majoragdes
previstas na subcldusula 11.2.6, quando nado tenha havido nenhum dano a Administracao, em
decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

a) a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente
de falha escusavel do fornecedor;

b) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que
contenha vicios ou omissdes para os quais ndo tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil
identificacdo, desde que devidamente comprovado; ou

c) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdao que nao
atendeu as exigéncias do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu
encaminhamento.

11.2.8. Quando a agao ou omissdo do responsavel pela infragdo administrativa ensejar
o enquadramento de concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.



11.2.9. A aplicacdo das sangdes previstas na subclausula 11.2 n3o exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacgao integral do dano causado a Administracao Publica.

11.2.10. E admitida a reabilitacdo do licitante ou do contratado sancionado, exigidos,
cumulativamente:

a) reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica;
b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacao da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢Ges de reabilitagcdo definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

a_n

11.2.10.1. A sancdo pelas infragdes previstas nas alineas “a” e “e” da subclausula
11.2.4 exigird, como condicdo de reabilitacdo do fornecedor sancionado, a implantacdao ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

11.3. Restard afastada a reincidéncia apés transcorrido 1 (um) ano entre a data do
transito em julgado da decisdo que aplicou a anterior penalidade ao infrator e a data da nova
infracdo.

11.4. O responsavel pela infracdo serd intimado para apresentacao de defesa e
especificacdo de provas que pretenda produzir, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis
contados do recebimento da intimacao.

11.4.1. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela autoridade competente ou pela Comissdo de
Apuracao de Responsabilidade, o infrator podera apresentar alegagées finais no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo.

11.4.2. Serdo indeferidas pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragao
de Responsabilidade, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

11.5. A sancdo estabelecida na subclausula 11.2.4 é de competéncia do Presidente do
TRE-SC.

11.6. Da aplicagdo das sanc¢des previstas nas subcldusulas 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3
cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo.

11.6.1. O recurso de que trata da subcldusula 11.6 sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.7. Da aplicagdo da sancdo prevista na subcldusula 11.2.4 caberd apenas pedido de
reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.



CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO

12.1. O contrato podera ser extinto nos termos da Lei n. 14.133/2021.

12.2. Nos casos de extingdo, previstos nos incisos I, Il e IX art. 137 da Lei n.
14.133/2021, sujeita-se a empresa contratada ao pagamento de multa, nos termos das

alineas “c” ou “d” da subcldusula 11.2.2, sem prejuizo da possibilidade de aplicacdo das
penalidades previstas nas subclausulas 11.2.3 e 11.2.4, quando couber.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO REAJUSTE

13.1. Os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados apds 1 (um) ano,
com data-base vinculada a data do orcamento estimado (18/07/2024), utilizando-se, para o
célculo, o indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, publicado na ocasido, ou, na
hipdtese de extincdo deste indice, utilizar-se-a o que venha a substitui-lo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS

14.1. E vedada as partes a utilizagdo, para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacdao, de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execucgao
contratual, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

14.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informagdes — em especial dos dados pessoais e dos dados pessoais sensiveis — repassados
em decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o
repasse das informacgdes a outras empresas ou pessoas, salvo se decorrentes de obrigacdes
legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

14.3. As partes responderdao administrativa e judicialmente caso causem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Prote¢do de Dados.

14.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdao de Dados, o Contratante,
em razdo da execugdo do servico objeto deste Contrato, tem acesso a dados pessoais dos
representantes e/ou empregados da Contratada, tais como numero do CPF e do RG e
enderecos eletrénico e residencial, os quais receberdo tratamento conforme a legislagao,
para o cumprimento das atribuicdes do Contratante.

14.5. A Contratada declara que tem ciéncia dos termos da Lei Geral de Protecdo de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
legislacdo, com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo Contratante.

14.6. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer incidente relacionado a acessos nao autorizados aos dados pessoais,
situacOes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunica¢cao ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei Geral de Prote¢do de Dados.

14.7. A Contratada é responsavel, no término do presente contrato, pela devolugao
dos dados ao Contratante ou pela sua eliminagdo, quando for o caso, ndo devendo armazena-
los ou repassa-los a terceiros, salvo nas hipdteses de obrigacao legal ou contratualmente
previstas, devendo, em todo caso, observar os preceitos da Lei Geral de Protecdo de Dados.

14.8. Quando for caso de eliminacdao dos dados, a Contratada devera informar ao
Contratante a realizacdo do procedimento e a metodologia empregada, para confirmar a



destinacdo das informacdes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICAGAO

15.1. Incumbira ao Contratante providenciar, a sua conta, a publicacdo deste Contrato
e de todos os Termos Aditivos a ele referentes, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas —
PNCP, no prazo previsto pela Lei n. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Para dirimir as quest&es oriundas do presente Contrato, sera competente o Juizo
Federal da Capital do Estado de Santa Catarina.

E, para firmeza, como prova de haverem, entre si, ajustado e contratado, depois de
lido e achado conforme, é firmado o presente Contrato pelas partes abaixo, dele sendo
extraidas as cOpias necessarias para a sua publicacdo e execucao.

Floriandpolis, 30 de outubro de 2024.

CONTRATANTE:

GERALDO LUIZ SAVI JUNIOR
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO

CONTRATADA:
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