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ELEITORAL/MT LIVRAMENTO 14.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Nuamero da Processo

Categoria ~ .. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

. . 01163.2023-0
nao-continuado

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacdo direta por dispensa de licitacdo, na forma eletrbnica, de pessoa juridica
comprovadamente especializada para prestacdo de servigcos de manutengdo corretiva nos sistemas
do arquivo deslizante mecanico, marca Aceco, com 14(quatorze) modulos, do Arquivo Central do
TRE/MT e dos Cartérios Cuiaba, sendo necessario revisdo geral, regulagem dos sistemas de
tracdo, alinhamento e substituicao de tracdo, limpeza e outros servicos necessarios, com cobertura
integral de pecas e insumos.

ITEM|ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE  DE QUANTIDADE VALOR JVALOR
MEDIDA UNITARIO|TOTAL

Manutencao
Coretiva nos
sistemas do arquivo
deslizante mecénico
do Arquivo Central
TRE/MT

13102 unidade 01

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 1 (um) ano, a partir da publicagcdo no
PNCP, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 111, da Lei n°14.133/2021.

1.3 Este servico é classificado como comum, ndo continuado e sem fornecimento de méo de obra.

1.4 A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. Contratacdo modalidade dispensa de licitacdo, na forma eletrbnica, conforme o artigo 75,
inciso Il, da Lei 14.133/2021 de pessoa juridica comprovadamente especializada para prestagao de
servicos de manutencao corretiva nos sistemas do arquivo deslizante mecanico do Arquivo Central
do TRE/MT e dos Cartdrios Cuiaba, sendo revisdo geral, regulagem dos sistemas de tracao,
alinhamento e substituicdo de tragdo e outros servicos necessarios, com cobertura integral de
pecas e insumos.

2.2. A Lei n°® 8.159 de 8 de janeiro de 1991, em seu artigo 1°, prevé que é dever do Poder Publico
a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio
a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacéo.

2.3. De acordo com CNJ, Resolugdo n° 324/2020 "a Gestdo Documental é o conjunto de
procedimentos e operacgdes técnicas referentes a producéo, a tramitacdo, ao uso, a avaliagdo, ao
arquivamento e a destinacdo de documentos e processos no ambito do Poder Judiciario, no
exercicio de suas atividades, inclusive as administrativas, qualquer que seja o suporte de registro
da informacéo.

2.4. O objetivo é possibilitar o integral exercicio de direitos, a preservacdo das informacdes
necessarias as partes e as instituicdes do Poder Judiciario, o descarte da documenta¢éo ndo mais
necesséaria e a preservacado do patrimdnio histérico e cultural. Sendo assim, faz-se necessario,
segundo um dos principios e diretrizes da gestdo documental, a manutengédo dos documentos em
ambiente fisico ou eletrdnico seguro, desde sua producéo e durante o periodo de guarda definitivo,
observada cadeia de custddia ininterruptos.

2.5. A aquisicdo do Arquivo Deslizante do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso ocorreu em
2004, tratado no processo eletrdonico SADP n® 7982/2004, e em 2011 houve a ampliacdo do
mesmo, SADP n° 18269/2010, deste entdo, nunca houve manutencdo corretiva, sendo
necessario corrigir problemas existentes, como falta de pegadores para abrir 0 arquivo deslizante,
imagens abaixo, entre outros problemas.
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2.6. Sendo assim, a pretensa contratacdo tem por objetivo promover o correto funcionamento do
sistema de arquivo deslizante de forma a minimizar os riscos de prejuizos materiais € humanos ,
garantido um ambiente seguro.

2.7 O objeto da contratacdo foi previsto no Plano de Contratagbes Anual sob n°® 93/2022, porém
como ndao foi possivel realizar a contratagdo em 2023, retomamos 0 processo neste exercicio, de
forma que se faz necessario a incluséo da contratacao pretendida no PAC 2024.
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3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. Trata-se da contratagdo de empresa comprovadamente especializada para prestacdo de
servicos de manutencao corretiva nos sistemas do arquivo deslizante mecanico do Arquivo Central
do TRE/MT e dos Cartérios de Cuiaba, abrangendo a revisdo geral, regulagem dos sistemas de
tracdo, alinhamento e substituicdo de tracdo e outros servicos necessarios, com cobertura integral
de pecas e insumos, tudo com vistas a entregar um melhor servico de guarda documental, garantir
a seguranca, consisténcia e a integridade do acervo, a infraestrutura necessaria para tramitacao,
manuseio dos documentos com seguranca e agilidade, prestando o tratamento necessério para a
preservacao e conservacao dos documentos de acordo com a legislacéo vigente.

3.2. A proposta de preco devera conter:

3.2.1 Planilha de custos e formacgéo de preco com detalhamento de todos os elementos que
influam no preco proposto, conforme modelo do ANEXO Il deste Termo de Referéncia.

3.2.2 No preco proposto, deverdo estar inclusas todas as despesas diretas e indiretas
decorrentes da execugdo dos servicos (salarios, seguros, impostos, taxas, frete,
contribuicbes, vale-transporte, vale-refeicdo, fornecimento de uniforme e outros beneficios e
encargos exigidos por lei);

3.2.3 A apresentacdo da proposta implicard na plena aceitacdo, por parte da empresa
proponente, das condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Sera baseado nos requisitos de Sustentabilidade Ambiental (IN SLTI /MPOG N.01 de 2010) e
Guia Nacional de Sustentabilidade CGU/AGU,;

4.2. Em atendimento as determina¢cBes serao aplicados as especificagcbes técnicas dos
equipamentos/produtos, objeto deste certame, critérios de sustentabilidade ambiental no tocante
aos seguintes itens:

a- O ndo emprego, na distribuicdo dos equipamentos ofertados & Administragdo em razéo
deste certame, sendo que os bens contém substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (RestrictionofCertainHazardousSubstances), tais como,
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

b- As pecas substituidas, embalagem, resto de 6leos lubrificantes e demais materiais
deverao ser tratados de forma ambientalmente adequada, respeitando a legislacdo ambiental.

Indicacdo de Marcas e Modelos

4.3. A contratada devera fornecer pecas compativeis com a marca e modelo do Arquivo Deslizante
deste Regional (marca ACECO), com objetivo de anteder o principio de padronizagéo, considerada
a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas e de desempenho.

Subcontratacao
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4.4. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133, de 2021, porém sera exigida a garantia de execug¢do nos termos da Lei n° 8.078
/1990.

Vistoria Prévia

4.6. A avaliacdo prévia do local de execucéo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 11h00 horas as 18h00 horas, agendar antecipadamente, a vistoria,
entrando em contato com a Se¢do de Comunicacdao Administrativa, via telefone (65) 3362 8151 ou
por e-mail sca@tre-mt.jus.br.

4.7. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.9. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o contratado assumir o 6nus dos servicos decorrentes.

Capacidade Técnica

4.10. A contratada devera dispor de profissionais capacitados para a execugdo dos servi¢cos objeto
do contrato. Para isso, € necessario que a empresa demonstre ter prestado servicos em
manutencao corretiva de arquivos deslizantes em instituicdo de direito publico ou privado de forma
satisfatéria mediante a apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica, que tem como objetivo
garantir a comprovacao da aptiddo de desempenho da empresa em atividade compativel com as
caracteristicas, quantidades e prazos do objeto constante deste Termo de Referéncia. A exigéncia
da apresentacdo do atestado de capacidade técnica justifica-se pela especificidade do arquivo
deslizante objeto do presente Termo de referéncia.

4.11. Assim, a manutencgdo corretiva deve ser feita por profissional conhecedor das caracteristicas
tdo especificas do arquivo deslizante, que poderao ter a vida Util diminuida, ou encerrada, caso haja
uma manutenc¢ao/intervencdo mal feita ou equivocada.

Além disso, deve-se considerar, também, que o servidor fiscal € o gestor do bem publico e que
deve zelar pelo patrimdnio do 6rgdo. Trata-se de mobiliario de valor econdémico elevado e a
aplicacdo de técnicas equivocadas no referido mobilidrio pode acarretar prejuizo financeiro ao
Tribunal.

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A manutencao corretiva devera ser realizada no prazo de até 90 (hoventa) dias do
inicio da vigéncia do contrato. Este prazo podera ser prorrogado desde que a empresa
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contratada, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias antes do vencimento, solicite por
escrito a Administragéo.

5.1.2. Os prazos de inicio de etapas de execuc¢do, de conclusdo e de entrega admitem
prorrogacao, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutencéo de seu
equilibrio econbmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos,
devidamente autuados em processo:

a) alteracdo do projeto ou especificagbes, pela Administracéo;

b) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
gue altere fundamentalmente as condi¢des de execucdo do contrato;

¢) interrupcdo da execucado do contrato ou diminui¢do do ritmo de trabalho por ordem e
no interesse da Administracao;

d) aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos
pela Lei n® 14.133/2021;

e) impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia; e

f) omisséo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execuc¢édo do contrato, sem prejuizo das sang¢fes legais aplicaveis aos responsaveis.

5.2. Os servicos serdo prestados nas dependéncias do TRE/MT, localizadas no endereco Av.
Historiador Rubens de Mendoncga n°® 4750 - CEP 78049-941, Centro Politico Administrativo em dias
Uteis, das 08h00 as 18h00.

5.3. O objeto do contrato sera recebido:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas, pecas de reposicdo e utensilios necessarios, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

5.5. O prazo de garantia para os servicos prestados devera ser de no minimo 12 (doze) meses a
contar do recebimento definitivo dos servicos.

5.6. O prazo de garantia das pecas substituidas devera ser de no minimo 12 (doze) meses a contar
do recebimento definitivo dos servicos de instalacao/substituicdo das referidas pecas.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do servico, 0 contrato sera
prorrogado pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante termo aditivo.

6.3. As comunicacfes entre o TRE-MT e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O TRE-MT podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o Tribunal poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacgBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericao dos resultados e das san¢Bes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos
servigos, indicando no instrumento 0s poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipodtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para
a correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.

6.12. O fiscal do contrato informara a Diretoria Geral, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente a Diretoria Geral.

6.14. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando a Diretoria Geral para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo I.

7.1.1. Serda indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. N&o produziu os resultados acordados,

7.1.1.2. Deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo 3 (trés) dias, pelo fiscal, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacédo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final do periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada.

7.4.1. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.4.2. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da medigdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.
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7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscal, no cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagbes, conforme regulamento.

7.5.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.5.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratada, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execugao do contrato.

7.8 O pagamento sera efetuado mediante ordem bancério, até 30 (trinta) dias, a partir do protocolo
da nota fiscal pelo servidor responséavel, mediante ordem bancéria em conta do licitante contratada,
0 observando o dispositivo da Lei 14.133/2021.

7.8.1 O prazo referido no item anterior sera reduzido para 5 (cinco) dias Uteis, se o valor a ser pago
nao ultrapassar o limite previsto no item Il, do art. 75, da Lei n°® 14.133/2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3.0s dados do contrato e do érgao contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagcdo, sem 6nus a
contratante;

7.11. O pagamento sera proporcional ao cumprimento das metas estabelecidas no Instrumento de
Medicdo de Resultados (Anexo |), observando-se o seguinte:
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a) As adequacdes no pagamento (glosas) estardo limitadas a 10% (dez por cento) do valor
do pagamento mensal, acima do qual a CONTRATADA estara sujeita as sanc¢des legais;

b) O ndo atendimento das metas estabelecidas podera ser objeto apenas de notificacdo nas
primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacdo e
adaptacédo as métricas.

7.12 Ocorrera a retencao ou glosa no pagamento devido a Contratada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, quando esta ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
gualidade minima exigida as atividades contratadas, conforme Instrumento de Medicdo de
Resultado

7.13 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser&
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacao das seguintes férmulas:

I= (TX/100) /365
EM=1xNxVP

Onde: | = indice de atualizag&o financeira; TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM =
Encargos moratorios; N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; e VP = Valor da parcela em atraso.

7.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

7.22. N&o sera permitida a antecipacdo de pagamento.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. A contratada sera selecionada por meio da realizacdo de dispensa de licitacdo, na forma
eletrdbnica com fundamento no artigo 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera de empreitada por preco global.

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificara o eventual descumprimento
das condicBes para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla ser& verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo atualizada.
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8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Apresentar declaracéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condic¢fes locais para o cumprimento das obriga¢gfes objeto da contratacéo;

8.14. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigcbes e peculiaridades da
contratacgéo.

8.15. Quanto a Qualificacdo Técnica, o proponente deverd apresentar Atestado(s) de capacidade
técnica, em nome do licitante, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
que comprove aptiddo para desempenho do objeto licitado em quantidade n&o inferior a 30% (trinta
por cento) do nimero de médulos dos arquivos deslizantes dos dois sistemas.

8.16. Para fins de habilitagcdo juridica, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serado exigidos conforme a natureza juridica:

8.16.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;[A4]

8.16.2 Empresério individual: inscrigdo no Registro Puablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

8.16.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;[A5]

8.16.5 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

8.16.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 13 de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 70022 Termo de Referéncia 31/2024

8.16.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no Registro onde tem sede a matriz

8.16.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.16.9 Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

8.16.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.17. Para fins da habilitag&o fiscal, social e trabalhista:

8.17.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.17.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.17.4 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao.

8.17.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 8.234,74

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 8.234,74, com base em cotagdo de precos
realizada pelo proprio setor demandante.
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10. Obrigacoes da Contratante
10.1 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

10.2 Acompanhar, fiscalizar e atestar a execucdo contratual, bem como indicar as ocorréncias
verificadas.

10.3 O fiscal de contrato fard a fiscalizagédo da execucéo do objeto contratual.

10.4 O fiscal do contrato certificara o servico realizado do objeto deste Termo de Referéncia, bem
como por emitir o recebimento definitivo.

10.5 Recusar a prestacao de servicos em desacordo com as especificacdes constantes do Termo
de Referéncia ou com defeito.

10.6 Efetuar o pagamento a contratada segundo as condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

11. Obrigacoes da contratada
11.1 Prestar todos os servicos dentro das especificacfes exigidas neste Termo de Referéncia.

11.2 Executar, com observac@o dos prazos e exigéncias, as obrigacdes constantes neste Termo
de Referéncia.

11.3 Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execuc¢do do objeto deste Termo de
Referéncia.

11.5 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do objeto deste Termo de Referéncia.

11.6 Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacao.

11.7 A inadimpléncia da Contratada com referéncia aos encargos suportados nao transfere a
responsabilidade por seu pagamento ao Contratante, nem podera onerar o objeto do contrato.

11.8 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucéo ou dos materiais empregados.

11.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

11.10 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

11.11 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

11.12 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 15de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 70022 Termo de Referéncia 31/2024

11.13 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em gquantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendac¢fes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo.

12. Adequacdo or¢amentaria

12.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados a Justica Eleitoral no Orgamento Geral da Unido.

13. Disposicoes gerais

13.1 Naquilo que for omisso o presente Termo de Referencia, reger-se-a pela Lei 14.133 de 1° de
abril de 2021 e alteracdes posteriores.

Clausulas Abusivas:

13.2. A Equipe de Planejamento certifica, para os devidos fins, especialmente em atendimento ao
art. 9°, da Lei n°® 14.133, de 2021, que as especifica¢des técnicas previstas no Termo de Referéncia
ndo contém clausulas excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a
competicao ou sua realizacao.

Alinhamento Estratégico:

13.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual - PCA 2024, estando
alinhado com o Plano de Logistica Sustentavel - PLS, além de outros instrumentos de planejamento
da Administragéo.

Lei de Acesso a Informacao:

13.4. Nao houve necessidade de classificar as informacdes contidas neste Termo de Referéncia
como ultrassecretas, secretas ou reservadas, nos termos do art. 24 da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Utilizacdo Sistema TR Digital:

13.5. Certificamos que o presente Termo de Referéncia foi elaborado no Sistema TR Digital,
observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional publicado pela
Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servigos Publicos, disponivel no endereco eletrdnico: www.
gov.br/compras.

13.6. O Foro da Justica Federal desta Capital € o competente para dirimir eventuais litigios
decorrentes da contratacéo.

14. ANEXO 1

INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS (IMR)
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De acordo a Instrucdo Normativa 05, de 25 de maio de 2017.

O Instrumento de Medicdo de Resultados visa atender tem como objetivo definir, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observiveis e comprovaveis os niveis esperados de

gqualidade da prestagdo do servico e respectivas adequagdes de pagamento;

A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para avaliacdo da

prestacdo de servicos;

A aplicacdo do IMR, utilizada pela fiscal, deverd ser feita mensalmente com as ocorréncias
identificadas no periodo. A partir do registro das ocorréncias as respectivas pontuacdes serao
somadas conforme pontuacdo definida para cada indicador, obtendo-se um valor final chamado
Fator de Qualidade, por meio da qual sera realizado o pagamento, conforme o caso;

Todas as ocorréncias serdo registradas pela CONTRATANTE que notificarh a CONTRADADA,
atribuindo pontos para cada ocorréncia e ajustando-se o pagamento do més de apuracgéo dos fatos,

conforme as tabelas abaixo.

TABELA DE INDICADORES, OCORRENCIAS E PONTOS

Numero do Indicador

Ocorréncia

Pontos

Realizar manutencao corretiva fora do
prazo do termo de referéncia

0,5

Permitir situagéo que crie
possibilidade de causar dano fisico,
lesé@o corporal ou consequéncia letais
por ocorréncia.

0,4

Suspender ou interromper, salvo
motivo de forga maior ou caso fortuito,
0s servigos contratados por dia.

0,3

Recusar-se a executar servico
determinado pela fiscalizag&o, por
servico e dia.

0,2

Manter o funcionario sem qualificacéo
para executar 0s servicos
contratados, por empregado e por dia.

0,5
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6 Retirar funcionario ou encarregados
do servico durante o expediente, sem
anuéncia prévia da Contratante, por
empregado e por dia.

Termo de Referéncia 31/2024

0,3

Deixar de substituir empregado que
se conduza de modo inconveniente
ou nao atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia.

0,2

Deixar de cumprir quaisquer itens do
Edital e seu anexos nao previstos

8 nesta tabela, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgéo

fiscalizador, por item e por ocorréncia.

0,3

Deixar de executar, ou hdo executar
9 com a qualidade minima exigida as
atividades contratada por ocorréncia

0,2

Deixar de utilizar materiais e recursos
humanos exigidos para a execugao
10 do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a
demandada por ocorréncia

0,2

FAIXA DE AJUSTE NO PAGAMENTO

Faixa Fator Qualidade (%) Pagamento Valor Contrato

01 0,0a0,5

100%

02 51a15,0

95%

03 Acima de 15,00

90%
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15. ANEXO II

MODELO - PROPOSTA DE PRECOS

Proposta que faz a empresa inscrita no CNPJ (MF) n. , localizada

, CEP , fone , para o fornecimento dos servigcos abaixo relacionados,
de acordo com todas as especificacdes e condi¢des estabelecidas no Aviso de Dispensa Eletronica
n°. _ /2024.

() ME ou () EPP, declarando ainda, sob as penas da lei, que cumpre 0s requisitos legais para
qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido, estabelecido no art. 42 a 49 da Lei complementar n°. 123/2006, de 14/12
/2006.

GRUPO
~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Manutenc¢éo
Corretiva nos
o1 S|st§mas do arqwlvo Unidade o1
deslizante mecénico
do Arquivo Central
do TRE/MT

( ) Concordamos com todas as exigéncias do Aviso de Dispensa Eletrbnica.
PRAZO DE ENTREGA: conforme previsto no Termo de Referéncia.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

E-MAIL DO LICITANTE:

DADOS BANCARIOS COMPLETOS:

Local e data:

Nome do representante legal pela empresa

n® CPF - RG ou outro documento equivalente
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UASG 70022 Termo de Referéncia 31/2024

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JANETE CLEMENTINO DO LIVRAMENTO

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/10/2024 as 18:21:08.

RICHARDSON DE JESUS AMARAL MELLO

Coordenador de Servicos Gerais

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/10/2024 as 18:35:46.
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