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Estudo Teécnico Preliminar 41/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 021.00001756/2024-59

2. Descricao da necessidade

Trata-se de estudos preliminares visando a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos
continuados de copeiragem, abrangendo a atuagdo de copeiras e garcons nas dependéncias da Secretaria de
Parcerias em Investimentos (SPI). Essa contratagao incluird a cessao de méo de obra, bem como o fornecimento de
todos os insumos, materiais, utensilios e equipamentos necessarios a execugdo das atividades.

Em 18 de abril de 2022, foi celebrado o Contrato n°® 001/2022, que tinha como objeto a prestacdo desses servigos,
pelo periodo de 15 meses. Considerando que o Ultimo termo aditivo assinado expirara em 17 de outubro de 2024,
torna-se imprescindivel a realizagdo de um novo procedimento licitatério para assegurar a continuidade dos
servicos, evitando qualquer descontinuidade que poderia comprometer o funcionamento das atividades essenciais
da Secretaria.

Os servigos de copeiragem ora em andlise sdo considerados de extrema relevancia para o bom funcionamento das
operacgOes didrias da SPI. Suas atividades incluem a preparacao e distribuicdo de bebidas, como café, cha e agua,
além da manutencao da limpeza e organizagdo das areas de copa, o que contribui diretamente para o bem-estar
dos colaboradores e visitantes, garantindo um ambiente de trabalho adequado e funcional.

Além disso, é fundamental que a contratagdo contemple o fornecimento integral de todos os materiais de consumo,
uniformes e equipamentos necessarios. Tal medida assegura que os profissionais encarregados dessas fungdes
tenham a disposi¢do todos os recursos para desempenhar suas atividades de forma continua e eficiente, sem
interrupcdes ou caréncias que possam comprometer a qualidade dos servigos prestados.

Os servicos a serem contratados destinam-se ndo apenas ao publico interno da SPI, mas também a visitantes de
outros 6rgaos publicos e privados que participam de eventos, reunifes e palestras nas dependéncias da Secretaria.
Isso refor¢a a importancia de garantir que tais servicos sejam executados com exceléncia, refletindo o compromisso
da SPI com a qualidade e a eficiéncia em todas as suas operagoes.

A contratacdo dos servicos de copeiragem esta em conformidade com os pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21
de setembro de 2018, que regulamenta a execucao indireta de atividades auxiliares, instrumentais ou acessorias no
ambito da administragdo publica. Cabe destacar que as atividades de copeiragem ndo se enquadram nas vedacgfes
estabelecidas no art. 3° do referido decreto, estando plenamente habilitadas para execucéo indireta.

A opc¢édo pela contratagdo de empresa especializada se justifica como uma medida indispensavel para a melhoria da
gestdo administrativa da SPI, permitindo que o 6rgdo concentre seus esforcos em suas atividades finalisticas.
Embora sejam considerados servicos acessorios, a prestacdo de servicos de copeiragem contribui indiretamente
para o cumprimento da miss&o institucional da SPI, facilitando a entrega de produtos e servigos de qualidade para a
sociedade e promovendo a satisfacéo dos usuarios.

Dada a natureza continuada dos servigos, cuja necessidade é permanente e ndo se exaure de forma imediata,
propBe-se que o novo contrato tenha vigéncia de 30 meses, com possibilidade de prorrogacdo por iguais e
sucessivos periodos, limitada a 60 meses. Esta continuidade é essencial para assegurar que as atividades de
suporte as operagdes da SPI sejam realizadas sem interrup¢&o, garantindo o pleno funcionamento do 6rgéo.

Os servicos de copeiragem enquadram-se como “servigos comuns”, conforme definido pelo paragrafo Gnico do art.
1° da Lei n° 10.520, de 2002, regulamentada pelo Decreto n° 10.024/2019. Essa classificacdo se deve ao fato de
gue os padrbes de desempenho e qualidade dos servigos podem ser objetivamente definidos em edital, com base
em especificacdes usuais de mercado.

Portanto, a contratacdo conjunta dos servicos de copeiragem, incluindo o fornecimento de materiais de consumo e

equipamentos, revela-se a alternativa mais adequada para garantir a concentracdo de responsabilidades e
assegurar a eficiéncia e a qualidade dos servicos prestados. Essa abordagem também possibilita maior controle por

1de 14



UASG 390105 Estudo Técnico Preliminar 41/2024

parte da Administracdo sobre a execugdo do contrato e uma interacdo mais eficaz entre as diferentes fases dos
Servicos.

E importante ressaltar que a prestacdo desses servicos nfo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a Administracdo, sendo vedada qualquer relacdo que caracterize pessoalidade ou subordinacgéo direta.

Por meio dessa contratacdo, almeja-se promover um ambiente de trabalho organizado e funcional, no qual as
atividades de copa sejam realizadas de maneira continua e padronizada, refletindo o compromisso da SPI com a
gualidade e a eficiéncia em todas as suas operacdes.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Centro Administrativo Penha Aparecida Gomes

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. Os requisitos da contratagdo, limitados aqueles indispensaveis a execucédo do objeto pretendido, que é a
Escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de servigos de copeiragem, sob o regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra, com fornecimento de materiais (insumos e equipamentos) para atender as demandas da
Secretaria de Parcerias em Investimentos, e abrange o seguinte:

4.1.1. Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

® Qs servicos serdo prestados por empresa especializada no ramo, devidamente regulamentada e autorizada
pelos 6rgaos competentes, em conformidade com a legislagdo vigente.

® Os servicos de copeiragem deverdo ser realizados nas instalacdes da Secretaria de Parcerias em
Investimentos - SPI, localizada na rua laia, 126 - Itaim bibi - Sdo Paulo - CEP: 04542-060.

® Devera apresentar os documentos de habilitagdo, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo econdmico-
financeiro.

® A contratada devera designar preposto para manter um canal de comunicacéo direto com a Contratante. O
preposto devera estar sempre disponivel para dirimir quaisquer problemas, quando necessario, e em tempo
habil.

® Caso a empresa ndo possua sede, representagdo ou escritorio na cidade de Sao Paulo, € necessario um
canal de comunicacéo direto com o preposto da empresa e que ele esteja disponivel para dirimir quaisquer
problemas quando necessério e em tempo habil.

4.2. Natureza dos Servigos:

4.2.1. Os servigos de copeiragem sdo classificados como de natureza continuada. A contratagdo continua desses servigos revela-
se economicamente mais vantajosa para a Administracdo, visto que permite a empresa contratada diluir os custos dos insumos
utilizados ao longo de um periodo maior, reduzindo assim o custo mensal do contrato.

4.3. Duracao inicial do contrato:

4.3.1. A duragdo inicial do contrato serd de 30 (trinta) meses, periodo considerado adequado para a avaliacdo da qualidade dos
servicos prestados e para a decisdo sobre a continuidade da parceria com a empresa contratada. A vigéncia contratual podera ser
prorrogada por iguais, inferiores ou sucessivos periodos, até o limite legalmente permitido.

4.4. Transferéncia de Conhecimento e Técnicas de Execucdo

4.4.1 Considerando a simplicidade dos servicos de copeiragem, ndo se antecipa a necessidade de transferéncia de conhecimento
ou tecnologias. Contudo, caso sejam introduzidas inovagdes durante a execugdo do contrato, estas poderdo ser incorporadas para
aumentar a eficiéncia da prestacdo dos servicos.

4.5. Solucdes de mercado:

4.5.1 O servigo a ser contratado ndo possui caracteristicas especiais que limitem a competi¢do no certame licitatério. A solugdo é
padronizada no ramo de fornecimento deste tipo de servico para o setor ptiblico.
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4.6. Dos Postos de Servigos Vinculados a Contratagao

4.6.1 Os servicos serdo realizados de acordo com os horérios e atividades abaixo relacionadas:

Posto Quantidade Horario
Copeiro (a) 1 Segunda a Sexta-Feira, das 08h00 as 17h00
Copeiro (a) 1 Segunda a Sexta-Feira, das 09h00 &s 18h00
Copeiro (a) 1 Segunda a Sexta-Feira, das 10h00 as 19h00
1
Garcom Segunda a Sexta-Feira, das 09h00 &s 18h00
Garcom 1 Segunda a Sexta-Feira, das 10h00 &s 19h00
Garcom 1 Segunda & Sexta-Feira, das 11h00 &s 20h00

4.7. Critérios e Praticas de Sustentabilidade:

4.7.1 A licitante vencedora observara os Critérios de Sustentabilidade Ambiental, conforme IN/SLTI n° 01/2010,
Decreto 7.746/2012 e Guia Nacional de Licitacdes Sustentaveis da AGU - Abril/2016, de acordo com acdes a serem
adotadas como boas praticas na prestacdo dos servicos a serem desempenhados por intermédio de seus
profissionais nas atividades diarias e, também, nas atividades empresariais. As ages a serem implementadas na
prestacdo dos servicos devem incluir:

4.7.2 A otimizacao de recursos materiais;

4.7.3. A reducdo de desperdicios materiais; racionalizacdo/economia no consumo de energia e agua por parte de
seus profissionais no desempenho das atividades diérias;

4.7.4. Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para redugdo de consumo de
energia elétrica, consumo de agua e reducdo de producdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

4.7.5. As praticas de sustentabilidade vislumbradas, principalmente, em relagdo a conservacdo de meio ambiente,
séo: Plano de descarte de embalagens que eventualmente serdo eliminadas durante a realizagdo os servigos de
copeiragem; Plano de reciclagem e destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades; e Plano de descarte
ou reciclagem de demais restos de materiais e/ou embalagens.

4.7.6. Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para redugdo de consumo de
energia elétrica, consumo de agua e reducdo de producgdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais
vigentes; e

4.7.7 As praticas de sustentabilidade vislumbradas, principalmente, em relagdo a conservacao de meio ambiente,
séo: Plano de descarte de embalagens que eventualmente serdo eliminadas durante a realizagdo os servicos de
copeiragem; Plano de reciclagem e destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades; e Plano de descarte
ou reciclagem de demais restos de materiais e/ou embalagens.

4.8. Nao héa vedacéo de contratagdo de marca/produto (Art. 41, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021). 5.10. Indicagdo de
marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, alineas a, b, c, ou d, da Lei n® 14.133/2021).
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4.8.1. A indicagdo de marcas e modelos para 0s materiais justifica-se para auxiliar a descricdo do objeto a fim de
tornar mais bem compreendida a identificacdo do bem, de forma a servir como referéncia, nos termos do Art. 41 da
Lei 14.133/2021. Ademais, a indicagdo visa garantir a aquisi¢do, pela Administracdo, de produtos com parametros
minimos de qualidade, reconhecidos pelo mercado, acreditados pelos 6rgdos de fiscalizagdo, conforme a legislagéo
brasileira.

As marcas indicadas sao as seguintes:

Indicacao de Marcas

Café: Pildo, Melita ou trés coracdes
Cha: Dr. Oetker, Cha ledo

Acucar: Unido

Adocante: Adocil

Agua Sanitaria: Super candida

Alcool: Zulu

Detergente Liquido: Ype ou Veja

Esponja: Scoth-brite

Sabao em P6: Minuano

Luva d Borracha: Sanro

5. Levantamento de Mercado

O levantamento de mercado, necessario para fundamentar a contratacéo, sera conduzido de acordo com os critérios
estabelecidos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021. Os parametros a serem observados
S&80 0s seguintes:

"Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagdo do preco estimado em processo licitatério para
a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos
seguintes parametros, empregados de forma combinada ou n&o:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em saude, observado o indice de
atualizacao de precos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugéo ou concluidas no periodo de
1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizagédo de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagéo formal de cotagao, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
que nédo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagéo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do edital, conforme disposto
no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestéo da Secretaria Especial de
Desburocratizagao, Gestédo e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos."

A escolha do tipo de solucéo a ser contratada sera baseada no regime de empreitada por pre¢o unitario, adotando-
se como critério de julgamento o menor preco.
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Serdo consideradas diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovac¢des que melhor
atendam as necessidades da Administragédo.

Nesse contexto, priorizou-se a consulta aos sistemas oficiais do governo e a contratagdes similares feitas pela Administracdo
Publica, pelo sistema Compras.Gov, anexada ao processo SEI n° 021.00001756/2024-59.

6. Descricao da solucao como um todo

A demanda de contratacdo ora intentada, qual seja, servicos de copeiragem para atendimento & Secretaria de
Parcerias em Investimentos, poderia ser atendida por meio das seguintes opcoes:

Modo de

Descricao da Solucao
Contratacao ¢ ¢

Contratagdo por o - . . .
caop Contratagdo Unica, dividida em itens: 1) servicos de copeiragem, com 0

meio de . . ., ; .
fornecimento de uniformes, Epi’s e equipamentos, e; 2) fornecimento de

agrupamento de .

itens materiais de consumo, sob demanda.

Contratagdo segregada, nos seguintes termos: 1) Contrato 1: Posto de
trabalho; 2) Contrato 2: materiais e equipamentos para a execuc¢édo de
servi¢os de limpeza e conservagao.

Contratagéo de
itens em separado

Contratagdo em [[Contratagdo Unica dos servicos de copeiragem, com todos 0s insumos e
Unico item equipamentos incluidos

Ap6s uma avaliacdo das solugbes disponiveis no mercado, concluiu-se que a contratagdo dos servicos de
copeiragem, agregados ao fornecimento dos insumos (uniformes, materiais e equipamentos), juntamente com o
fornecimento de materiais de consumo sob demanda, proporcionara maior eficiéncia e economicidade na gestéo
contratual. Esta abordagem também facilitara o controle e a fiscalizagdo do contrato, uma vez que, dada a natureza
do objeto licitado, as despesas relacionadas aos insumos necessarios para a execug¢édo dos servi¢os sao incidentais
ao objeto principal da licitac&o.

O modelo proposto ndo visa a aquisicao de materiais de consumo pela SPI, mas sim ao pagamento exclusivo pelo
material efetivamente utilizado durante a prestacéo dos servigos, evitando assim a pratica comum de fixagdo de
valores para entrega de materiais que, muitas vezes, ndo sao utilizados em sua totalidade. Além disso, este modelo
elimina a necessidade de armazenamento de grandes volumes de materiais e o controle de estoque e validade dos
géneros alimenticios. Os controles de estoque e solicitagdo de materiais serdo realizados de forma integrada com a
fiscalizacéo, que devera solicitar as quantidades necessarias para a prestagdo dos servicos ao longo do més.

Diante disso, a contratagdo sera realizada por meio de agrupamento de itens, definidos da seguinte forma:

® |tem 1 — Prestagao de servicos de copeiragem, incluindo os insumos de mao-de-obra: uniformes, EPIs e
equipamentos de copa, conforme especificado nas planilhas da Administragédo.

® |tem 2 — Fornecimento de materiais de consumo sob demanda, conforme as necessidades identificadas nas
planilhas da Administracéo.

A descricdo detalhada dos servigos e a rotina de execugao encontram-se previstas no Termo de Referéncia.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
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8.1 Em virtude da politica do Governo Estadual, na qual prima pela reducdo das despesas publicas buscando o
ajuste fiscal, foi contemplado quantitativo de postos de trabalho minimo necessario para atender a demanda da

Pasta:
ITEM ESPECIFICACAO CATSER CATEGORIA UNIDADE DE
MEDIDA
(posto)
1 Contratacdo de servigcos continuos de 14397 COPEIRA 03
copeiragem com fornecimento de todos os
materiais de consumo, uniforme e
equipamentos necessarios a execugéo dos
SeIVIGoS. GARCOM 03

8.2 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

Quantidade Anual Quantidade total por
Item Especificacao UN por profissional por profissional (30
ano meses)
39 Calca social comprida, na Unidade 4 10
cor preta.
40 Blusa de mangas curtas Unidade 4 10
na cor branca.
a Blusa de mangas Unidade 4 10
compridas na cor preta.
Avental de peito na cor
a2 branca, ~sem bolso, com Unidade 4 10
amarragao no pescogo e
na cintura.
Par de sapatos, solado
43 antiderrapante, na cor Unidade 2 5
preta sem salto.
a4 Pares de meias na cor Unidade 10 o5
branca
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Rede para Prote¢éo do
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45 cabelo em tela, na cor Unidade 4 10
preta.
8.3 Materiais de Consumo
e - . Quantidade Quantidade
Item Especificacao Uni
P ¢ Mensal total (30 meses)
Café pacote com 500gr. Produto
o1 Sujeito a Verificagdo No Ato Da kg 40 1200
Entrega Aos Procedimentos
Administrativos.
02 Cha de Morango — caixa com 10 caixa 10 300
unidades
03 Cha Mate - caixa com 10 unidades caixa 5 150
04 Cha de Erva-Dpce -caixa com 10 caixa 1 30
unidades
05 Cha de Ilmag - caixa com 10 caixa 5 60
unidades
06 Cha de Horte.la - caixa com 10 caixa 10 300
unidades
07 Chade Camomlla - caixa com 10 caixa 5 150
unidades
08 Cha de maca com.canela - caixa caixa 3 %
com 10 unidades
09 Acucar; Refinado em sache, caixa caixa 3 9
com 400 unidades.
A hé - cai
10 docante sac _ € — caixa com 50 caixa 2 60
unidades
11 Adocante Liquido frasco 6 180
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12

Copos de plastico descartaveis
para agua com capacidade
volumétrica de 150ml. Pacote com
100 unidades

Caixa

Estudo Técnico Preliminar 41/2024

150

13

Copos de plastico descartaveis
para café com capacidade
volumétrica de 50ml. Pacote com
100 unidades

Caixa

150

14

Coador de pano

Uni

90

15

Mexedor de café descartavel.
Pacote com 100 unidades

Pacote

60

16

Agua sanitaria de boa qualidade,
para desinfetar (acao bactericida)
ambiente.

Litro

30

17

Alcool etilico liquido 54 GL

Litro

60

18

Detergente liquido, Neutro,
biodegradavel para lavagem de
utensilios de cozinha e lougas em
geral, frasco com 500 ml.

Frasco

180

19

Esponja macia para limpeza e
lavagem de utensilios de cozinha e
loucas em geral - Pacote com 4
unidades.

Uni

60

20

Pano para secagem de louca (pano
de prato),

Uni

120

21

Sabdo em pé 500g

caixa

30

22

Luva de borracha cano longo
grande par

par

30

23

Rodo, com cabo de madeira
plastificada com rosca, medindo no
minimo 1,20 cm de comprimento
Utilizagcdo: Piso ou qualquer
superficie lisa

Uni

8de 14



UASG 390105

24

Vassoura de pelo sintético para piso

com no minimo 30 cm. Base madeira

com cabo. Cabo medindo aprox 1,20
cm, plastificado e pendurico.

Uni

Estudo Técnico Preliminar 41/2024

25

Pano para limpeza de chéao

Uni

48

8.4 Dos utensilios a serem fornecidos pela Contratada:

ITEM

ESPECIFICAGAO

UN

QUANTIDADE
TOTAL

26

Carrinho de servicos gerais tipo copa
com duas alcas, 3 bandejas e guarnicoes;

Unidade

27

Jarra; de Vidro, Resistente; Capacidade
Minima para 1,5 Litros; Com Diametro
Minimo de 8 Cm; Altura Minima de 21

Cm; Com Tampa e Com Alca;

Unidade

10

28

Bandeja de Aco Inox, (41 x 29)cm,
Formato retangular Com Alga com forro;

Unidade

18

29

Garrafa Térmica de mesa — Capacidade
minima de 1,5 litros;

Unidade

30

30

Acucareiro em Inox - 300 ml

Unidade

12

31

Jogo de 06 (seis) xicaras com pires
para cafezinho, em cerémica, na cor
branca, capacidade 50 ml;

Unidade

30

32

Jogo de 06 (seis) xicaras com pires
para cha, em ceramica, na cor branca,
capacidade 150 ml;

Unidade

20

33

Jogo de 06 COPOS DE VIDRO, 250 ML,
DIAM. 7,5 CM,INCOLOR,;

Unidade

30

34

Jogo de 06 (seis) colheres, em ago
inoxidavel, pequena, para café, lisa e
polida com 1,50mm de espessura;

Unidade

30

35

Fogao elétrico com duas bocas Inox
indutor

Unidade
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36 Canecao - Fervedli:olgox Industrial de 5 Unidade 12

Esterilizador Banho Maria 2 Bules Inox
37 unidade 4

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1,00

Contetido Sigiloso | Justificativa: Auséncia de informagdo. Para aumentar a competitividade na licitagdo promovendo a proposta
mais vantajosa para a Administracdo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1 Embora o parcelamento das solugbes a serem contratadas seja uma regra geral, essa ndo € absoluta,
considerando que a eventual divisdo do objeto por itens pode resultar em prejuizos para o conjunto da solucgéo,
especialmente com a perda de economia de escala.

9.2 O objetivo central da contratagdo pretendida é Unico: selecionar a proposta mais vantajosa para a contratacdo
dos servigcos de copeiragem, sob o regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra, com o fornecimento de materiais
(insumos e equipamentos) necessarios para atender as demandas da Secretaria de Parcerias em Investimentos
(SPI).

9.3 Nao é conveniente que, ao final do processo, os servicos de copeiragem ndo sejam entregues de forma
completa e integrada. Embora o processo possa ser constituido por etapas, o servico € indivisivel. Se as diferentes
etapas da prestacdo dos servicos de copeiragem forem realizadas por varias empresas, existe um sério risco de
indisponibilidade técnica ou contratual de uma delas, o que poderia levar a paralisacdo geral dos servicos,
acarretando severos prejuizos a SPIl. Além disso, o desmembramento do servico pode aumentar o risco de

comprometimento da confidencialidade, do sigilo e da padroniza¢éo do servico como um todo.

9.5 Portanto, € mais adequado e eficiente que a contratacdo seja realizada por meio de um procedimento licitatorio
em lote Unico. A realizacdo do pregédo eletrdnico com itens reunidos em um Unico lote certamente atendera as
necessidades da SPI, que requer a contrata¢cdo de um servi¢o Unico e integrado. Essa abordagem se justifica pelo
principio de que aquilo que pode ser agrupado deve ser concentrado, de forma que apenas uma empresa seja
vencedora da licitacdo. Isso é essencial quando se pretende contratar um servico que funcione de maneira
harmoniosa e interligada.

9.6 O fracionamento dos servicos acarretaria um aumento significativo nos custos administrativos, devido a
necessidade de realizar multiplos processos licitatdrios, gerir varios contratos, e utilizar diferentes gestores e
mecanismos de controle. Em contrapartida, a ndo divisdo da solugdo oferece beneficios, como a melhoria da gestado
e a reducdo dos custos de gestédo contratual.

9.7 Os beneficios de eficiéncia resultantes da melhoria da gestdo e da reducdo dos custos de gestdo contratual
estdo em consonancia com a necessidade da Administracdo Publica de otimizar seus recursos de forma eficaz e
efetiva, com o objetivo de satisfazer os anseios da sociedade e garantir o bem comum.

9.8 Portanto, devido as especificidades do servigo, a prestacdo dos servicos de copeiragem e o fornecimento dos
materiais de consumo, utensilios e equipamentos necessarios para sua execuc¢do tornam mais adequada a
contratacdo conjunta do objeto. Isso permitird a concentragdo da responsabilidade pelos servicos prestados,
garantindo os resultados esperados e possibilitando um maior controle pela Administracdo na execucao do contrato,
além de uma interac@o mais eficiente entre as diferentes fases dos servicos.
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9.9 Diante disso, a contratacéo sera realizada sem o parcelamento da solucéo, pois essa é a abordagem que melhor
atende aos interesses e necessidades da Administragdo. O fracionamento da licitagcdo é tecnicamente inviavel, visto
que a divisdo em itens implica riscos de execucdo insatisfatéria dos servicos e dificulta o gerenciamento,
aumentando a complexidade do controle da prestacdo dos servigos.

9.10 Assim, sem comprometer a viabilidade técnica e econdmica da licitagdo, nem perder as vantagens de escala,
mercado ou competitividade, o servico sera contratado em lote Unico. O objetivo é escolher a proposta mais
vantajosa para a contratacdo dos servicos de copeiragem, sob o regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra,
com o fornecimento de materiais (insumos e equipamentos) para atender as demandas da Secretaria de Parcerias
em Investimentos.

10. Contratacées Correlatas e/ou Interdependentes

N&o se verifica contratacdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e contratacao
desta demanda.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O alinhamento entre a contratagdo dos servigos continuos de copeiragem, com fornecimento de
todos os materiais de consumo, materiais de limpeza/higiene, uniformes e equipamentos
necessarios a execug¢ao dos servicos, e o planejamento da contratagdo realizado pela Secretaria de
Parcerias e Investimentos (SPI) é essencial para garantir a eficiéncia e a qualidade na execucéo
dessas atividades no a&mbito da Secretaria e encontra-se alinhada com o Plano Anual de
ContratacBes deste 6rgao.

O planejamento da contratacdo foi elaborado com base em uma analise detalhada das
necessidades especificas da SPI, considerando a importancia de manter um ambiente de trabalho
adequado e funcional, que suporte a execucdo dos projetos e atividades desenvolvidas pela
Secretaria.

Esse planejamento levou em conta a necessidade de assegurar que 0s servicos de copeiragem
sejam prestados sem interrupcdes, garantindo a disponibilidade continua de todos os insumos
necessarios para o dia a dia da SPI. Isso inclui ndo apenas o fornecimento regular de materiais de
consumo, mas também a disponibilizacdo de uniformes e equipamentos que atendam aos padrdes
de qualidade e seguranca exigidos pela instituicao.

Ao alinhar a contratacdo com o planejamento, a SPI assegura que a solugdo proposta atenda
plenamente as demandas identificadas, promovendo a eficiéncia operacional e a otimiza¢do dos
recursos. A contratagcdo foi desenhada para garantir que os servicos sejam prestados dentro dos
par@metros estabelecidos, facilitando a gestdo do contrato e permitindo um monitoramento eficaz
da execucao, o que é crucial para a manutenc¢do da qualidade ao longo do tempo.

Além disso, o planejamento da contratacdo, considerou o impacto financeiro e a viabilidade
econdmica da solugéo, buscando um equilibrio entre custo e beneficio, de forma a garantir que os
recursos publicos sejam empregados de maneira responsavel e estratégica. Essa abordagem
reflete o compromisso da SPI em assegurar que as atividades de suporte estejam perfeitamente
integradas as suas operacdes, contribuindo para o cumprimento de suas metas e objetivos
institucionais.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
12.1 Espera-se com esta nova contrata¢cao, ho minimo, 0s seguintes efeitos:

12.1.2 Atender com eficacia e garantindo a boa execucdo dos servigcos, sempre embasados nos
principios de eficiéncia e sustentabilidade, garantindo o bem-estar das pessoas envolvidas, assim
como, o bom andamento das atividades.

12.1.3 Os servigos de copeiragem s&o importantes e necessarios, visto que contribuem, para a
melhoria das condi¢cdes de trabalho na SPI, em razdo de serem executados por méo de obra
especializada para o desenvolvimento das atividades inerentes as funcdes de copeira.

12.1.4 Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
12.1.5 Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;
12.1.6 Maior geracao de empregos, preferencialmente, com méo de obra local; e
12.1.7 Uso de inovagfes que reduzam a pressao sobre recursos naturais.

12.2 Ganhos Diretos:

12.2.1 Ambiente sempre em boas condi¢cfes de limpeza e conservacao;

12.2.2 Economia na gestdo de materiais e equipamentos, com a contratacdo desses itens em
conjunto com o fornecimento dos servicos;

12.2.3 Melhoria no atendimento do publico interno e externo;

12.2.4 Atendimento as demandas internas bem como melhor atender os inUmeros visitantes e
parceiros recebidos pela Geréncia e demais setores deste Centro Regional; e

12.2.5 Otimizacdo de custos administrativos de gerenciamento de todo o processo de contratacgéo,
da forca de trabalho que possuimos tanto na gestao quanto fiscalizacéo de contratos.

12.3 Beneficios Indiretos:

12.3.1 Melhor prestacdo dos servicos publicos, com melhor gestdo e economia dos recursos
disponiveis; e

12.3.2 A verificacdo dos resultados tem como foco manter a integridade e a prestagdo dos servigos
com diligéncia e perfei¢cdo, cumprindo rigorosamente o objeto desta contratacdo, as normas e as
legislacdes pertinentes, que atenda de forma plena e satisfatéria os servigcos de copeiragem.

13. Providéncias a serem Adotadas
13.1 No prazo de 2 (dois) dias tteis antes do inicio da execugdo do contrato, serdo providenciadas as seguintes adequagdes:

13.1.1 Fisicas e estruturais na copa do SPI: Ndo sera necessario adequagdo do ambiente, visto que a pr6xima empresa contratada
utilizard os mesmos locais que a empresa atual ocupa, ndo necessitando de nenhuma adequacao.
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13.1.2 Instalacdo de equipamentos e disponibilizacdo de materiais e utensilios, conforme especificado no item 7 deste Estudo
Técnico Preliminar, sendo os materiais de consumo e os utensilios e equipamentos que serdo fornecidos pela contratada.

* A contratada deve capacitar os seus funcionarios que irdo trabalhar na SPI a fim de saber utilizar bem os equipamentos
relacionados.

13.2 No prazo de 5 (cinco) dias tteis antes do inicio da contratacdo:
13.2.1 Designacdo de Equipe de Fiscalizagdo pela Secretaria de Parcerias em Investimentos:

13.2.1.1 Definicdo dos servidores envolvidos na gestdo e fiscalizagcdo contratual, considerando que a eficiéncia de um contrato
estd diretamente relacionada com o acompanhamento de sua execugdo. A Equipe de fiscalizagdo do contrato tem
responsabilidade pelos seus resultados, devendo observar o cumprimento, pela contratada, das regras técnicas previstas no
instrumento contratual conforme preconiza o artigo 115 da Lei 14.133/2021 , o contrato devera ser executado fielmente.

13.3. O uniforme devera ser entregue aos funciondrios 1 (um) dia wtil antes do inicio da execugdo do contrato.

13.3. No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis contados no inicio da prestacdo dos servicos os colaboradores deverdo estra
devidamente uniformizados, até 14 podera ser admitido calga preta e camisa branca, desde que solicitado pela contratada e aceito
pela Contratante.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1 A licitante vencedora devera observar critérios de Sustentabilidade Ambiental conforme IN/SLTI n° 01/2010, Decreto 7.746
/2012 e Guia Nacional de Licita¢cdes Sustentaveis da AGU - Abril/2016 de acordo com agdes a serem adotadas como boas
praticas na prestacdo dos servigos a serem desempenhados por intermédio de seus profissionais nas atividades diarias e também
nas atividades empresariais:

14.1.1 A otimizacdo de recursos materiais;
14.1.2 A reducdo de desperdicios materiais, energia e 4gua por parte de seus profissionais no desempenho das atividades diarias;

14.1.3 Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para reducdo de consumo de energia elétrica,
consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

14.1.4 Receber, da Contratante, informacdes a respeito dos programas de uso racional dos recursos que impactem o meio
ambiente.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando a relevéancia dos servigos de copeiragem para a melhoria das condicbes de
trabalho dos usuarios desta Secretaria, destaca-se que a SPI ndo dispde, em seu quadro de
servidores, de profissionais com as fungdes, caracteristicas e atribuicdes necessarias para a
execucao das tarefas mencionadas. Tais atividades ndo estdo vinculadas diretamente as
finalidades institucionais da SPI, sendo, portanto, classificadas como "servi¢os auxiliares".
Tratando-se de servigos continuados, cuja execucao deve se estender por mais de um
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exercicio financeiro, aprovo este Estudo Técnico Preliminar, reconhecendo que ele contém os
elementos essenciais para uma avaliagcao criteriosa de custo-beneficio, a fim de atender as

necessidades da Secretaria de Parcerias em Investimentos.
16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

DANIELI PAIXAO

Assessor Técnico III

Despacho: De acordo

PENHA APARECIDA GOMES

Autoridade competente

14 de 14


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	Estudo Técnico Preliminar 41/2024
	1. Informações Básicas
	2. Descrição da necessidade
	3. Área requisitante
	4. Descrição dos Requisitos da Contratação
	5. Levantamento de Mercado
	6. Descrição da solução como um todo
	7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
	8. Estimativa do Valor da Contratação
	9. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução
	10. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes
	11. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento
	12. Benefícios a serem alcançados com a contratação
	13. Providências a serem Adotadas
	14. Possíveis Impactos Ambientais
	15. Declaração de Viabilidade
	15.1. Justificativa da Viabilidade

	16. Responsáveis


