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TERMO DE REFERENCIA - EPRO

0442/2023 (v7) - Lei 14133/2021

Processo STJ 37941/2023
Assunto: Contratacdo empresa Exame Nacional da Magistratura - Lei 14133/2021
Requisitante: Secretaria de Gestdo Administrativa, Orcamentéaria e Financeira

1. OBJETO

1.1. Contratacéo de instituicdo para prestacdo de servigcos técnico-especializados de
planejamento, organizacdo e realizacdo dos dois Exames Nacionais da
Magistratura - ENAM, previstos para ocorrerem no 1° e 2° semestres de 2024
(2024.1 e 2024.2).

1.2. Conforme justificado no Estudo Técnico Preliminar, o objeto desta contratacéo €
caracterizado como servico comum.

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

2.1. Cabera a instituicdo contratada realizar os Exames Nacionais da Magistratura -
ENAM, na forma indicada neste termo de referéncia, de modo a garantir a
completa e efetiva consecucédo dos objetivos nele explicitados, sempre com a
observancia das normas legais (constitucionais, federais, estaduais e resolutivas)
e das diretrizes de uniformizacdo, democratizacdo do acesso e valorizacdo da
vocacao para o exercicio da magistratura.

2.2. Para o ano de 2024, serdo realizados dois Exames Nacionais da Magistratura,
um exame em cada semestre (2 edicOes: 2024.1 e 2024.2), de responsabilidade
da instituicdo contratada, observadas para cada exame as descricdes contidas
neste Termo de Referéncia.



2.3. A especificacdo abaixo visa a oferecer a descrigdo resumida das caracteristicas e

do quantitativo do objeto:

Cdédigo| Especificacdo do objeto |[Unidade de Medida|Quantidade Estimada

227 |Servigos técnico- Candidata e 100.000 candidatas e
especializados de candidato inscritos | candidatos inscritos
planejamento, organizagéo
e realizacao dos dois
Exames Nacionais da
Magistratura - ENAM,
previstos para ocorrerem no
1° e 2° semestres de 2024
(2024.1 e 2024.2).

3. VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1.

3.2.

A vigéncia serd de 18 (dezoito) meses contados da data de assinatura do
contrato.

Se houver interesse da administracdo, o prazo de vigéncia sera prorrogado,
inclusive quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa da instituicdo contratada, previstas neste
termo de referéncia.

4. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO

4.1.

4.2.

4.3.

O ENAM consiste em processo de avaliacdo nacional e unificado que confere
habilitacdo de interessadas e interessados para inscricio em concursos da
magistratura promovidos pelos tribunais regionais federais, tribunais do trabalho,
tribunais militares e tribunais dos estados e do Distrito Federal e dos territorios.

Justifica-se a presente contratacdo considerando o que determina a Resolucéao
CNJ n. 531 de 14 de novembro de 2023, que dispde sobre o Exame Nacional da
Magistratura, no intuito de instituir habilitacdo nacional como pré-requisito para
inscricdo nos concursos da magistratura, de modo a garantir um processo seletivo
idbneo e com um minimo de uniformidade, que valorize o raciocinio, a resolucao
de problemas e a vocacao para a magistratura, mais que a mera memorizacao de
conteudos; além da importancia de democratizar o acesso a carreira da
magistratura, tornando-a mais diversa e representativa.

Na Resolucdo CNJ n. 531/2023 consta a determinacdo para que a ENFAM seja a
organizadora do Exame Nacional da Magistratura.



4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Para a realizacdo do ENAM, devem ser consideradas a Lei 5.010, de 30 de maio
de 1966, e as Resolucdes CNJ n. 75, de 12 de maio de 2009, e ENFAM n. 7, de 7
de dezembro de 2023, e alteracdes posteriores.

A ENFAM nédo detém a expertise necessaria para a realizacdo de certame desse
porte, portanto para realizagdo de exame dessa magnitude, faz-se necesséria a
contratacao de instituicdo especializada que possa executar desde a elaboracéo
do edital até o envio dos resultados definitivos de habilitados no exame, evitando
que haja, por parte da ENFAM, investimento em lotacdo e capacitacdo de
servidoras e servidores e aquisicdo de bens materiais e equipamentos para
realizar o servico que ndao coaduna com a sua finalidade nem demonstra ser
eficiente ou otimizar recursos.

A contratacdo de instituicdo especializada demonstra ser a forma mais eficiente e
de otimizar recursos pessoais, materiais e orcamentarios/financeiros.

A realizacdo do ENAM néo constava no planejamento estratégico da Escola por
se tratar de atividade recente, assim como ndao ha referéncia no Manual da
Organizacdo da ENFAM. O planejamento estratégico de 2024 esta sendo revisto
para inclusdo de indicadores sobre o Exame Nacional da Magistratura. Néo
obstante, a continuidade da contratacdo foi autorizada pelo Diretor-Geral da
Enfam, nos termos do despacho 3856489.

DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

4.8.1. A Lei 14.133/2021, em seu art. 75, inciso XV, prevé que € dispensavel a
licitacdo "para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade
estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo
a inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas
atividades, ou para contratagcdo de instituicdo dedicada a recuperacéo
social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel
reputacao ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos".

4.8.2. Considerando a natureza dos servicos a serem prestados e experiéncia
necessaria da instituicdo especializada que ira presta-los, concluiu-se que
a dispensa de licitacdo fundamentada no inciso XV do art. 75 da Lei
14.133/2021 é a forma mais adequada para realizar a contratagdo de
instituicAo especializada para a prestacdo de servicos de organizagao,
planejamento e realizacdo do exame. Sobre esse aspecto vale ainda citar
o entendimento do TCU e do CNJ relativamente a regra da Lei n.
8.666/1993 que foi recepcionada pela Lei n. 14.133/2021:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L5010.htm
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/100
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=289510&id_documento=4272355&infra_hash=e40b74edc92beed99497df934d0a37ce

4.8.2.1. O Tribunal de Contas da Unido (TCU) editou o enunciado de
stimula n. 287, de 2014, prevendo que "E licita a contratacdo de
servico de promocédo de concurso publico por meio de dispensa de
licitag&o, com fulcro no art. 24, inciso XIll, da Lei 8.666/1993, desde
que sejam observados todos os requisitos previstos no referido
dispositivo e demonstrado o nexo efetivo desse objeto com a
natureza da instituicdo a ser contratada, além de comprovada a
compatibilidade com os precos de mercado".

4.8.2.2. O Conselho Nacional de Justica (CNJ) vem comungando do
entendimento segundo o qual, atendidas as condi¢cfes previstas na
Lei 8.666/1993, poderda o Tribunal realizar a contratacdo de
empresa para realizacdo de concurso publico por meio da
modalidade de dispensa de licitacdo, decidido no Procedimento de
Controle Administrativo n. 006156-09.2015.00.0000, no qual ficou
delimitado que "o Conselho Nacional de Justica consolidou o
entendimento de que, atendidos os requisitos legais, ndo ha razées
de se impedir a dispensa de licitacdo para a contratacdo de
entidade com vistas a realizagcdo de concurso publico, com fulcro
no art. 24, Xlll, da Lei 8.666/1993".

4.8.3. A contratacio de instituicdo especializada para planejamento, organizagio
e realizacdo dos dois Exames Nacionais da Magistratura sera autorizada
pelas autoridades competentes da ENFAM, com apoio de sua instrucao
pelas unidades técnicas do Superior Tribunal de Justica.

4.8.4. Essa contratacdo ndo consta no PCAq 2024 STJ, por se tratar de
contratacdo com recurso préprio da ENFAM e para tanto faz parte do
planejamento de contratacfes proprio da Escola para 2024, atendendo ao
disposto no art. 6° da Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 7 de 15 de marco
de 2023, que regulamenta o plano anual de contratacoes e aquisicbes no
STJ. Nesse sentido, a continuidade da contratacdo foi autorizada pelo
Diretor-Geral da Enfam, nos termos do despacho 3856489.

4.9. Dessa forma, apos a fundamentacio da selecdo da instituicdo especializada
pela ENFAM, contida nos Estudos Técnicos Preliminares (3913425), justifica-se
a contratacdo da Fundacdo Getulio Vargas por possuir a infraestrutura e as
gualificagBes técnicas e académicas necessarias para prestar, de forma
exclusiva, os servicos de planejamento, organizagdo e execugao dos dois
Exames Nacionais da Magistratura (1° e 2° semestre de 2024).

5. METODOLOGIA DO QUANTITATIVO ESTIMADO


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=289510&id_documento=4272355&infra_hash=e40b74edc92beed99497df934d0a37ce
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4333759&infra_hash=8b87c61537ca7f7cf88c3395a701a27e

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Trata-se de exame de carater inédito, sem historico similar, considerando o
publico-alvo, magistratura, o ambito de realizacdo (27 capitais brasileiras),
fase/etapa e tipo de prova (apenas uma uUnica fase/etapa com aplicacdo de uma
Unica prova objetiva).

A realizacdo do ENAM foi instituida pelo Conselho Nacional de Justica com a
Resolucdo CNJ n. 531, de 14 de novembro de 2023.

Ainda ndo h& pesquisa de prospeccdo para estimar o numero exato ou
aproximado de interessados na carreira da magistratura. No ano de 2024, a
ENFAM pretende realizar essa pesquisa para que seja possivel o planejamento
orcamentéario dentro dessa estimativa.

Em virtude do prazo exiguo para realizagcdo dos exames para que nao seja
prejudicado o preenchimento cargos vagos na carreira da magistratura, por se
tratar de processo seletivo destinado a habilitacdo para inscricdo nos respectivos
concursos publicos, foram realizadas pesquisas na internet para coleta de
informagdes que possam auxiliar na estimativa.

Inicialmente, foram consideradas, de forma estimada, inscricdes dos concursos de
magistratura realizados nos ultimos dois anos e verificou-se que, por estado, h4 a
possibilidade de um numero de 4.000 inscri¢cdes, considerando as 27 capitais,
chegamos a estimativa de 100.000 participantes, contudo a variacdo € bem
grande, conforme informacdes a sequir:

Tribunal Ano Inscricoes
TJISP 2021 21.489
TIDFT 2022 4.140
TJIPE 2022 11.391
TRF1 (14 estados) 2023 8.300
TJCE 2023 35.639
TJBA 2023 134.793
TJSC 2023 8.955
TIRS 2022 11.147
TRF4 (3 estados) 2022 5.707

Apoés a coleta das informacfes sobre concursos da magistratura, passou-se a
considerar também o numero de bacharéis em Direito no Brasil, tendo em vista a
possibilidade da participacdo de recém-graduados no Exame. Também em
pesquisa na internet verificou-se que no Brasil hd mais de 1.500 (mil e
quinhentos) cursos de Direito e sdo formados mais de 80.000 (oitenta mil)
Bacharéis em Direito por ano.



5.7. Assim, com base nesses dois estudos: participacdo em concurso da magistratura
e numero de Bacharéis em Direito, chegou-se ao nimero de aproximadamente
100.000 (cem mil) inscricdes para edicdes do exame em 2024.

5.8. Contudo, conforme ressaltado neste Termo e no ETP, trata-se de numero
estimativo com base em pesquisa rapida sem estudos aprofundados de
prospeccao, portanto, considerando as informacfes acima e o ineditismo, 0
guantitativo estimado pode estar além ou aquém do que serd constatado nas
primeiras edi¢des.

5.9. Foram previstos dois Exames Nacionais, a serem realizados no 1° e 2° semestres
(2024.1 e 2024.2), com aproximadamente 70.000 (setenta mil) e 30.000 (trinta mil)
inscrigdes, respectivamente.

5.9.1. Essa estimativa dividida por edicdo, no total de 100.000 (cem mil)
inscricdes, considerou que na primeira edicdo pode haver um namero
maior de pessoas interessadas e, em decorréncia de nessa primeira
edicdo, muitas dessas pessoas inscritas sejam habilitadas, o nimero para
a segunda edicao seja menor.

6. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. A instituicio especializada sera selecionada por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75,
inciso XV, da Lei n. 14.133/2021.



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Para realizacdo dos dois Exames Nacionais da Magistratura para o ano 2024, 10
e 20 semestre, no intuito de promover a habilitacdo nacional como pré-requisito
para inscricdo nos concursos da magistratura, foram consideradas, além da
experiéncia de realizacdo de exames com grande numero de participantes e nas
27 capitais federais:

a) metodologia na elaboracdo de questdes;

b) composicédo da banca examinadora;

C) vasta experiéncia na realizacdo de concursos para 6rgaos publicos;

d) experiéncia na realizacéo de concurso publico nacional,

e) experiéncia na realizacéo de concurso publico federal para habilitacéo;

f) experiéncia na realizacdo de exames para habilitacdo (como similaridade ao
proposto);

g) estrutura com capacidade para aplicacdo de prova de forma simultanea em
todas as unidades da Federacao;

h) mecanismo para prevencao de fraudes;
i) seguranca na impressao e deslocamento de provas;
j) seguranca na aplicacao da prova;

K) preco por inscricdo (considerando para a primeira edicdo do exame 70.000
inscricdes e para a segunda 30.000).

A presente contratacdo se enquadra em dispensa de licitacdo, nos termos do
inciso XV do art. 75 da Lei 14.133/2021 e inciso Xlll, que atende aos requisitos
legais para contratacdo nos termos da Sumula TCU n. 287/2014, pois a Fundacao
Getulio Vargas (FGV) é instituicdo qualificada como pessoa juridica de direito
privado, de carater técnico-cientifico e educativo, reconhecida de utilidade publica
pelo Governo Federal, pelo Decreto s/n., de 27.05.92, publicado no D.O.U de
28.05.92, pelo Governo do Estado do Rio de Janeiro, por meio do Decreto n.
39.714, de 11 de agosto de 2006, publicado no D.O.E de 14 de agosto de 2006, e
pelo Municipio do Rio de Janeiro, pela Lei n. 5.242, de 17 de janeiro de 2011,
publicada no D.O.M de 18 de janeiro de 2011.

O detalhamento sobre a selecdo da instituicdo especializada a ser contratada
encontra-se nos Estudos Técnicos Preliminares (3913425 item Solugao).

DA INSTITUICAO A SER CONTRATADA


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4333759&infra_hash=8b87c61537ca7f7cf88c3395a701a27e

6.5.1. Nome: Fundacio Gettlio Vargas. CNPJ: 33.641.663/0001-44.

6.5.2. A FGV, como instituicido especializada, tem carater técnico-cientifico e
educativo, com a missao de gerar, transmitir e aplicar conhecimento para
o desenvolvimento econdmico e social do Brasil e apresenta competéncia
e confiabilidade, sendo referéncia na producdo e disseminacdo do
conhecimento nas suas areas de atuacao.

6.5.3. A FGV tem vasta experiéncia comprovada na realizacdo de concursos, e
tem sido organizadora de diversos exames de abrangéncia similar, como o
caso do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM e do Exame Nacional
para Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA, de
ambito do governo federal, e 39 edicdes, aplicacdo trés vezes por ano, 0
Exame da Ordem Unificado, com producdo de mais de 12.000 questbes
coletivas distribuidas em 20 éareas do Direito; conta com profissionais
celetistas com experiéncia no ambito do Judiciario, banca juridica
exclusiva e permanente; ademais, atende aos requisitos de celeridade,
modernidade, seguranca e ampla capacidade tecnolOgica, necessarias
para a execucdo do exame como esse em todas as capitais do Brasil.

6.5.4. Em relacéo ao tipo de exame a ser realizado, por seu ineditismo, a FGV
destacou-se apresentando metodologia na elaboracdo da prova, no que se
refere ao processo de construcdo coletiva das questdes com a
participacdo da banca examinadora da contratada e da ENFAM, em
especial, no que se refere ao quantitativo de questbes a serem
elaboradas, o que possibilitara maior abrangéncia das competéncias a
serem avaliadas, além de seguranca e sigilo em certame dessa
magnitude.

6.5.5. Dessa forma, ap6s a fundamentacdo da selecdo da instituicio
especializada pela ENFAM, contida nos estudos técnicos preliminares,
justifica-se a contratacdo da Fundacdo Getulio Vargas por possuir a
infraestrutura e as qualificagBes técnicas e académicas necessarias para
prestar de forma exclusiva, os servicos no planejamento, organizagao e
execucao dos dois Exames Nacionais da Magistratura (1° e 2° semestre
de 2024).

6.6. JUSTIFICATIVA DO PREGCO



6.6.1. A pesquisa de precos foi realizada com base em contratos firmados pela
Fundacdo Getulio Vargas com instituices publicas que tenham realizado
concursos em ambito nacional ou com grande numero de participantes, a
fim de possibilitar a comparagdo com servicos com complexidade similar,
verificando-se que o valor ofertado a Enfam é inferior & média obtida dos
contratos item 6.6.2.

6.6.2. Nesse sentido, ao efetuar o comparativo com 0s seguintes contratos de
concursos realizados pela FGV, concluiu-se que o valor ofertado a Enfam
€ mais vantajoso:

Instituicao Valor contratado|Quanti [Valo
dade |ra
de zg;o
candid
atas e
candid
atos

Tribunal de Contas da Unido (27 capitais)| R$ 1.895.000,00 (15.000 |R$

(3899725 pag. 01 a 36) 126,

33

Tribunal Superior do Trabalho (24 R$ 3.280.000,00 (20.000 |R$
capitais) (3899725 pag. 37 a 57) 164,

00

Controladoria Geral da Unido (8 capitais) | R$ 4.459.000,00 {70.000 |R$
63,7

(3899725 péag. 58 a 61) 0

Tribunal Regional Federal da 1a Regido | R$ 1.077.000,00 [9.000 |[R$
(14 capitais - em andamento) (3899795) 119,

66

Média dos valores R$
118,

42

Valor ofertado a Enfam (27 capitais) | R$ 9.500.000,00 {100.00 [R$
(3897966) 0 95,0

0*

*acima de 100.000 inscrigcbes, o valor unitario a ser pago a instituicao
contratada serd de R$ 85,00 por candidata ou candidato excedente em
cada edicao do exame.


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4318852&infra_hash=d35fab5e38b59394487de2a759fe233b
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4318852&infra_hash=d35fab5e38b59394487de2a759fe233b
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4318852&infra_hash=d35fab5e38b59394487de2a759fe233b
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4318929&infra_hash=1c09976124ac1f1d6900564abd8d1131
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4316774&infra_hash=fb17378e7dd0f1f56ff1e7994feed460

6.6.3.

Conforme demonstrado no estudo técnico preliminar, embora as demais
instituicbes consultadas tenham ofertado valores que variam entre R$
38,85 e R$ 66,60 por candidato inscrito, estas ndo atenderam a todos os
requisitos estabelecidos pela comissédo organizadora do concurso, que se
encontram listados no item6.2. Por essa razdo, entende-se pela
impossibilidade de incluir tais valores no comparativo de precos.

7. DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO

7.1. A habilitacdo técnica sera comprovada mediante apresentacdo de certiddes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado que
demonstrem que a instituicdo especializada executou concursos publicos
nacionais e federais com caracteristicas técnicas semelhantes (3897964).

7.2. A habilitagao juridica serd comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

7.2.1.

7.2.2.

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro
1971 (3885232 - pags. 3 a 62);

Ato de autorizagdo de funcionamento como instituicdo de caréater técnico-
cientifico e educativo, reconhecida de utilidade publica pelo Governo
Federal para o exercicio da atividade de planejamento, organizacao e
supervisdao de concurso publico, expedido por 6rgdo competente e
documentos dos representantes legais (3897962 e 3897952).

7.3. A habilitagdo fiscal, social e trabalhista serd comprovada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

7.3.1.

7.3.2.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (doc.
3885274 pag. 1);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n. 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional (3893881);


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4316772&infra_hash=140ee8264fdf965c4b109d8101d83645
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4302898&infra_hash=22faf026a7ce6bc2aee575ba5155a317
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4316770&infra_hash=6d06bff316ffe6c032122ef0c7597f98
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4316760&infra_hash=d65a037ad49c6cd5201e1389f17bf7e8
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4302940&infra_hash=03093eb3307a8544edebb61df6e0a6be
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4312309&infra_hash=b5413a60fc762f9842ec6fa07fae7bef

7.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS) (3893881);

7.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 1° de maio de 1943
(3893881);

7.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual (3897951);

7.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre
(3893881);

7.3.7. Caso a instituicdo especializada seja considerada isenta dos tributos
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.3.8. Declaracdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do
art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal ( 3885232 péag. 1).

7.4. A habilitacio econdmico-financeira serd comprovada mediante apresentacéo
dos seguintes documentos:

7.4.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, nos termos do art. 69, caput, inciso Il, da Lei n. 14.133, de
2021 (3885253 pag. 16 a 42);

7.4.2. A documentacdo contabil comprobatéria do nivel de qualificacéo
econdmico-financeira, conforme as condigbes dispostas na Instrucéo
Normativa STJ/GDG n. 30, de 09 de dezembro de 2022, devendo ser
considerado o nivel V de relevancia orcamentéria: valor anual estimado da
contratacdo acima de R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais):

7.4.2.1. Documentos: balango patrimonial e demonstracdo de resultado de
exercicio assinados pelo representante legal e pelo contabilista
responsavel, exigiveis e apresentados na forma da lei, extraidos do
livro diério, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios (3885253);
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7.4.2.2. Indicadores e férmulas: incisos | a V do artigo 4° c/c com art. 5° da
IN STJ/GDG n. 30/2022;

7.4.2.3. Resultados:

| - em relacdo aos dois ultimos exercicios sociais: liquidez geral
(LG), liquidez corrente (LC) e solvéncia geral (SG) superiores a 1;

Il - em relacdo ao ultimo exercicio social:

a) capital circulante liquido ou capital de giro de, no minimo,
16,66% do valor anual estimado da proposta;

b) patrimonio liquido n&o inferior a 10% do valor anual estimado da
proposta.

7.5. Outros documentos de habilitacdo:

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5

Certiddes de inexisténcia de registros impeditivos no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP, conforme art. 91, § 4°, da Lei n. 14.133/2021,
e no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - Sicaf (3893882);

Certiddo de inexisténcia de registros de condenacdo por atos de
improbidade administrativa e inelegibilidade no Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis/CNJ (3893882);

Certiddo da inexisténcia de registros impeditivos no Cadastro Nacional de
Empresas Inidobneas e Suspensas/CGU, disponivel no Portal da
Transparéncia do Governo Federal (3893882);

Consulta ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor
Publico Federal - Cadin, conforme o art. 6° da Lei n. 10.522, de 19 de julho
de 2002 (3893895);

7.5.4.1. Caso a futura contratada esteja inscrita no referido cadastro, esta
ndo estard impedida de contratar com a ENFAM apenas por este
motivo.

. Declaragcdo de composicdo societaria e negativa de nepotismo ( 3897954).
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7.5.6. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, em
consonancia com o inciso IV do art. 63 da Lei n. 14.133/2021 (3897958 e
3911962).

8. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

8.1.

8.2.

8.3.

A descricdo da solugdo como um todo considerando, no que for aplicavel a
presente contratacdo, o ciclo de vida do objeto, encontra-se em topico especifico
nos Estudos Teécnicos Preliminares e na Nota Técnica AGS 3886068, cujas
recomendacdes foram parcialmente atendidas neste termo de referéncia, uma vez
gue serdo estabelecidas as cotas obrigatoérias fixadas na legislacéo aplicavel aos
concursos publicos para a magistratura.

Os procedimentos de inscricdo, envio de documentos, recursos, divulgacdo dos
resultados e toda certificacdo de habilitacdo as aprovadas e aos aprovados, a
serem realizados, conforme o caso, pela CONTRATADA e pela ENFAM, serdo
realizados por meio eletrénico, conforme explicitado no capitulo 12.

A CONTRATADA devera adotar as normas federais, estaduais e distritais quanto
aos critérios de preservacao ambiental, sem prejuizo das orientacdes do Superior
Tribunal de Justica que versem sobre a matéria, especialmente as preconizadas
pela Instrucdo Normativa STJ/GDG n. n. 4 de 16 de janeiro de 2024.

9. REQUISITOS DE ACESSIBILIDADE
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9.1. No processo de inscricdo, a CONTRATADA devera disponibilizar campos para o
candidato ou a candidata indique ser pessoa com deficiéncia antecipadamente,
assim como devera assegurar, para essas pessoas, as seguintes adaptacoes:

a) acessibilidade arquitetébnica (ABNT NBR 9050:2020) quanto a edificacdo em
gue ocorrera 0 exame, ao espaco entre as mesas e cadeiras da sala
disponibilizada para aplicacéo da prova, e ao acesso a elevador;

b) acessibilidade comunicacional (ABNT NBR 15599:2008) quanto ao uso
adequado da linguagem em caso dos participantes do exame serem pessoas com
deficiéncia visual (ABNT 16452:2016), pessoa com deficiéncia auditiva completa
gue é usuario da Lingua Brasileira de Sinais - Libras ou, ainda, oralizados e fazem
leitura labial;

c) acessibilidade no atendimento as determinacdes do eMAG - Modelo de
Acessibilidade em Governo Eletrénico para que toda a plataforma utilizada para
inscricdo e comunicacao com os participantes do Exame esteja acessivel.

10. SUBCONTRATAGAO

10.1. N&o sera permitida a subcontratacéo do objeto contratual.

10.2. N&o caracteriza subcontratacdo a utilizacdo de profissionais que atuardo no
planejamento, na organizagdo e realizagdo do Exame, a exemplo de membros
da banca examinadora e fiscais, que nao sejam funcionarios celetistas da
Contratada, mas possuam vinculo com a mesma, as expensas e sob inteira
responsabilidade da Contratada.

11. GARANTIA DA CONTRATACAO

11.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e
seguintes da Lein. 14.133/21.

12. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

12.1. A execucéo do objeto consistira em planejar, organizar e realizar os dois Exames
Nacionais da Magistratura, em conformidade com os normativos citados neste
Termo de Referéncia, para habilitacdo de candidatas e candidatos a se
inscreverem nos concursos da magistratura.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

O prazo para a prestacdo dos servicos objeto deste termo tera inicio a partir da
data da assinatura do contrato e encerrar-se-a4 apos a entrega do resultado final
do segundo exame, previsto para ser realizado no 20 semestre de 2024.

Os eventuais atrasos no cumprimento do cronograma de atividades, por qualquer
das partes, ocasionardo a compensacdo do niumero de dias de atraso em favor
da outra parte, para a execucdo das tarefas a ela afetas, respeitada a
capacidade operacional da instituicdo contratada para absorver referidos atrasos.

Os eventuais atrasos no cumprimento do cronograma de atividades, que
poderdo ocorrer independentemente da vontade das partes, ocasionardo a
renegociacdo deste, respeitada a capacidade operacional da instituicdo
contratada para absorver tais atrasos.

Caso o numero de candidatas ou candidatos inscritos exceda substancialmente
a previsdo, a ENFAM podera renegociar com a instituicdo contratada os prazos
constantes do cronograma de atividades.

Tal reviséo visa apenas a ndo comprometer as condicdes operacionais (alocacéo
dos candidatos, impressdo, correcdo das provas etc.) e de seguranca
determinadas pela instituicdo contratada.

As fases do processo de realizacdo dos exames serdo consecutivas, devendo
ser descritas minuciosamente no documento descritivo do planejamento de sua
execucao.

Cronograma:

12.8.1. 1° Exame (2024.1):

Atividade Prazo
Envio pela instituicdo do edital e [até 3 dias ap0Os a reunido inicial a ser
planejamento descritivo e realizada no primeiro dia Util seguinte a
cronograma do exame assinatura do contrato
Periodo de inscricbes 01/02/2024 ou 07/02/2024

a 07/03/2024

Homologacéao das inscricbes 04/04/2024
Aplicagéo da prova 14/04/2024
Homologacéao do resultado final |24/05/2024




12.9. 20 Exame (2024.2):

Atividade Prazo

Envio pela instituicdo do edital e planejamento descritivo e |até 01/06/2024
cronograma do exame

Periodo de inscrigbes 29/07/2024 a
27/08/2024
Homologacao das inscrigdes 16/09/2024
Aplicacao da prova 20/10/2024
Homologacéao do resultado final 29/11/2024

12.10. pAS COMISSOES

12.10.1.

12.10.2.

12.10.3.

A ENFAM, como contratante, realizara as atividades do ENAM por
intermédio da supervisdo e validagdo das trés comissdes: Exame,
Académica e Executiva, podendo ainda serem compostas
subcomissdes para apoio aos trabalhos das comissdes ou dos Estados
e do DF, para superviséo da aplicacéo da prova.

A Direcdo-Geral da ENFAM designara integrantes para compor a
Comisséo de Exame, da qual presidird e competird, entre outras acoes,
designar integrantes das demais comissdes e subcomissoes; referendar
este Termo de Referéncia e o processo para contratacao de instituicdo
especializada; expedir o edital do ENAM e prestar informacdes em
medidas judiciais; e emitir certiddo de habilitagdo nacional a candidatas
e candidatos aprovados.

A Comissdo Executiva tem por atribuicdo, além de outras designadas
pela Comissdo de Exame: planejar e acompanhar a realizacdo do
ENAM; aprovar proposta de edital de abertura do exame e minutas de
portarias e providenciar as publica¢cdes; validar as decisdes em recursos
eventualmente interpostos por candidatas e candidatos, com relacdo as
atribuicdes da Comisséo Executiva; expedir instrucbes suplementares a
serem observadas no tocante a rotinas e procedimentos de execucao
do processo seletivo, bem como 0s respectivos prazos; acompanhar e
validar os servigcos prestados pela instituicido especializada contratada
em cada etapa concluida; supervisionar as atividades de consolidacéao,
de publicacdo do resultado final e de homologacao do exame.



12.10.4. A Comiss&o Académica tem por atribuicdo, além de outras designadas

pela Comissao de Exame: referendar a selecdo de membros da banca
examinadora; avaliar o curriculo de cada membro proposto pela
instituicdo contratada, aceitando-o ou nao, total ou parcialmente,
resguardado o sigilo e a confidencialidade do procedimento e
assegurados os critérios de impedimentos das pessoas que participardo
dessa avaliacao; orientar e aprovar a definicdo do contetdo académico
da prova; acompanhar, com a instituicdo especializada contratada, a
elaboracdo do banco de questdes a serem aplicadas; fiscalizar a
selecdo das questbes que comporéo a prova; e validar as decisfes em
recursos da prova eventualmente interpostos por candidatas e
candidatos.

12.11. DO PLANEJAMENTO

12.11.1.

12.11.2.

12.11.3.

A instituicdo contratada devera:

a) realizar reunido inicial, a partir do dia util seguinte a assinatura do
contrato, com as Comissoes da ENFAM para:

I. estabelecer cronograma, data das provas, necessidades referentes ao
contetdo programatico e recomendaces de infraestrutura do ENAM;

ii. definir o processo interativo de trabalho entre as Comissbes e a
instituicao;

iii. apresentacdo inicial para as Comissbes dos procedimentos de
aplicacao e seguranca;

b) realizar reunibes regulares com a Comissdo Académica para
elaboracao das questoes;

c) realizar reunido para apresentacdo das etapas realizadas e
divulgacéo dos relatorios e inscritos e atividades correlatas a execugao
do exame.

Ap0s a adequacdo de quaisquer ajustes no cronograma oOu
planejamento descritivo, a ENFAM validara a nova versao para que seja
viabilizado o periodo de inscricbes, dando inicio ao processo de
realizacdo do certame.

As reunibes poderdo ser realizadas presencialmente ou por
videoconferéncia, agendadas previamente entre as partes.

12.12. DA ORGANIZACAO E REALIZACAO



12.12.1. A organizacio e a realizagdo do exame compreenderdo, no minimo, os
seguintes servicos e procedimentos técnicos-especializados, sem
prejuizo de outros procedimentos técnicos especializados que se
fizerem necessarios e essenciais ao inteiro cumprimento do presente

objeto:

12.12.1.1.

12.12.1.2.

Elaboracdo do planejamento descritivo e cronograma para
realizacdo do exame, em todas as suas etapas, a ser
apresentado em até 3 (trés) dias apos a reuniao inicial,

Elaboracdo da minuta do edital de abertura das inscri¢cdes, a ser
apresentado junto com o planejamento descritivo (em até trés
dias apOs reunido inicial), realizando a confrontacdo das
informacOes coletadas das Comissbes com as recentes
jurisprudéncias sobre exames, com o intuito de minimizar
eventuais questionamentos ao edital.

12.12.1.2.1. O edital conterd as normas a serem seguidas por

12.12.1.3.

candidatas e candidatos, bem como a documentacéo e
todos os prazos e procedimentos necessarios para que
possam fazer sua inscri¢cdo, incluindo cronograma com
datas das provas, locais e horarios, valores de inscricéo,
possibilidade de isencdo da taxa de inscricdo, formas e
prazos de interposicdo de recursos, entre outras
informacdes pertinentes.

Providéncias da abertura da etapa da inscricdo de candidatas e
candidatos, mediante disponibilizacdo de sistema informatizado
de cadastramento de inscri¢des:

12.12.1.3.1. Candidatas e candidatos fardo o preenchimento de sua

inscricao online, e terdo, via web, acesso ao edital e ao
requerimento de inscricdo, disponivel 24 horas,
ininterruptamente durante o periodo da inscricdo. Deve
ser preenchido o requerimento e impresso o boleto
bancario para pagamento da taxa de inscricao.

12.12.1.3.1.1. A instituicdo recebera inscricdes realizadas até a
data especificada em edital e durante o periodo
acordado poderao solicitar isengao de pagamento
da taxa de inscrigéo.



12.12.1.4.

12.12.1.3.1.2. Candidata negra ou candidato negro devera obter
junto ao Tribunal de Justica de seu domicilio a
documentacdo que o habilite a concorrer nessa
categoria, assim como pessoa candidata indigena
gque devera ter o documento comprobatério
informado no edital.

Responsabilidade pelo recebimento e analise de documentos de
candidatas e candidatos com emisséo de relatério final sobre
todos o0s procedimentos requeridos, com consequente
comunicacao a candidatas e candidatos e a ENFAM:

12.12.1.4.1. O resultado final das analises: solicitaces e isencdo, de

12.12.1.5.

12.12.1.6.

atendimento especial, inclusive lactantes sera divulgado
em tempo habil para alocacdo de todos e
disponibilizacdo do cartdo de confirmagcdo de inscricao
no prazo estabelecido que contera: nome, namero de
inscricdo, numero e origem do documento de
identificacdo, data de nascimento, CPF, local, endereco,
data, sala e horario da prova e outras observacfes que
se fizerem necessarias.

Encaminhamento de relatdrio estatistico sobre a inscricdo, em
especial com os quantitativos de inscritos por cidade/Estado,
para acompanhamento da ENFAM, apos conferéncia sobre
duplicidade de nomes, homodnimos, identificacdo de fraudadores
em outros exames ou qualquer caracteristica fora dos padrdes
considerados normais;

Escolha e contratagdo dos locais onde sera realizada a prova,
nas cidades de Aracaju/SE, Belém/PA, Belo Horizonte/MG, Boa
Vista/RR, Brasilia/DF, Campo Grande/MS, Cuiaba/MT,
Curitiba/PR, Florianépolis/SC, Fortaleza/CE, Goiania/GO, Joao
Pessoa/PB, Macapa/AP, Macei6/AL, Manaus/AM, Natal/RN,
Palmas/TO, Porto Alegre/RS, Porto Velho/RO, Recife/PE, Rio
Branco/AC, Rio de Janeiro/RJ, Salvador/BA, S&o Luis/MA, Séo
Paulo/SP, Vitéria/lES e Teresina/PlI;



12.12.1.7.

12.12.1.8.

12.12.1.9.

Andlise de conteudo, elaboracdo, diagramacdo, impresséo,
aplicacdo e correcdo da prova, que devera ser elaborada por
banca examinadora altamente especializada, responsavel pela
avaliacdo das candidatas e dos candidatos. A elaboracdo da
prova deve abranger além do mero conhecimento memorizado,
as capacidades de compreenséo, aplicacdo, analise, sintese e
avaliacdo, além de valorizar o raciocinio e privilegiar a reflexao
sobre a memorizacao e a qualidade sobre a quantidade;

Processamento dos resultados, aplicando as regras definidas no
edital do exame, até a apuracdo das notas para a entrega do
resultado final;

Encaminhamento do resultado obtido no exame, a partir do
julgamento da prova, para validacdo pela ENFAM, bem como
publicacdo em sua pagina de todos os editais e comunicados
necessarios a realizacéo do certame;

12.12.1.10. Disponibilizagdo para a ENFAM, nos prazos acordados, de

todos os arquivos do resultado obtido, para publicacdo no
Diario Oficial da Unido e emissao do certificado de habilitacao.

12.12.2. A instituicdo contratada devera publicar as datas, locais de realizacdo

da prova, na forma da lei, das resolu¢cdes e demais instrumentos
normativos que regulam o procedimento e “ensalamento" das
candidatas e dos candidatos.

12.12.3. A instituicdo contratada devera elaborar e submeter a aprovacdo prévia

da ENFAM todos os editais e os comunicados relacionados a/ao:

a) abertura das inscrigcoes;

b) isencao de taxas;

C) convocacao para prova do exame;

d) resultado do exame individualmente e resultado final;

e) divulgacao do resultado da avaliacao de recurso; e

f) resultado final, em duas listas, contendo a primeira, a pontuacao de
todas candidatas e todos candidatos habilitados, inclusive com as
pessoas autodeclaradas negras ou indigenas, e a segunda, somente a
pontuacao desses Ultimos, sempre pela ordem alfabética.

12.13. DA PROVA



12.13.1. As provas (2 edicbes) serdo realizadas, conforme cronograma de
atividades estabelecido e aprovado pela ENFAM e apos a celebracao
do contrato.

12.13.2. O horario de realizagdo da prova observara o horario oficial de
Brasilia/DF, a ser expressamente informado no edital de homologacéo
das inscri¢es e de divulgacao dos locais e horarios.

12.13.3. As provas poderdo ser realizadas pela manha ou pela tarde, em horério
a ser definido pela instituicdo contratada e validada pela ENFAM.

12.13.4. 0 banco de questdes serd elaborado pela CONTRATADA e
compartilhado com a comissdo designada pela ENFAM, que podera
solicitar inclusdes, exclusdes e alteracdes.

12.13.4.1. A prova deve colher uma amostra estatisticamente significativa
do conhecimento da candidata ou candidato, propiciando que a
instituicdo favoreca a elaboracdo de provas que levem em conta
a analise dos diferentes conhecimentos contemplados pelo
conteddo programético e a importancia de cada area de
conhecimento na composigéao final.

12.13.4.2. A banca elaboradora serd composta preferencialmente, por
magistradas ou magistrados ou juristas preferencialmente com
titulo de doutorado reconhecido pela Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior do Ministério da
Educacao - Capes/MEC.

12.13.4.3. Os contetidos programaticos serdo preparados e adequados a
cada exame.

12.13.4.4. A prova sera constituida de até oitenta questdes, conforme o art.
4° da Resolugio ENFAM n. 7/2023, respeitando a
proporcionalidade de numero de questbes por ramos do
conhecimento. O numero de questdes sera definido e aprovado
pela Comissao Académica.

12.13.5. A instituicdo contratada devera ainda elaborar provas adaptadas para
pessoas com deficiéncia indicada no formulario de inscri¢ao.

12.13.6. A prova devera conter questdes de mdltipla escolha ou de itens
assertivos e devem ser elaboradas de modo a abranger as capacidades
de compreenséao, aplicacdo, analise e sintese, privilegiando a reflexao
sobre a memorizacao e a qualidade sobre a quantidade.



12.13.7.

12.13.8.

12.13.9.

Serdo preparados tipos diferentes de provas, determinados pelo nimero
de inscritos que permita o embaralhamento aleatorio dessas questbes
por sistema de processamento computadorizado, de modo a permitir, no
minimo, quatro tipo de provas, com O0s respectivos gabaritos
diversificados.

O banco de questbes elaborado devera ser submetido a uma banca de
revisdo com a mesma qualificacdo da banca de elaboracdo, composta
por profissionais distintos daquela, para verificacdo da correta
formulacdo das questdes, assegurando que nenhum dos profissionais
obtenha conhecimento do conteudo global a ser aplicado.

Cada especialista devera elaborar minima parcela das questdes por
area de conhecimento, com quantitativo de especialista a ser acordado
em conjunto entre a ENFAM e a instituicdo contratada.

12.13.10. Dever&o ser elaboradas quatro vezes o nimero de questdes previstas

para cada area de conhecimento para compor o banco de questdes, e
apos a elaboracdo, em reunides presenciais entre a Comissao
Académica e a banca da instituicao, sera feita a avaliacdo conjunta das
guestdes apresentadas que podem ser aprovadas ou aprimoradas e
definido o grau de dificuldade.

12.13.10.1. As reunides presenciais para elaboracdo e validacdo de

guestdes serdo realizadas na sede da FGV, em ambientes
preparados para atender aos critérios de seguranca e sigilo.

12.13.10.2. Cada integrante  assinard termo de  compromisso

responsabilizando-se pelo sigilo, declarando nao ter
conhecimento da participacdo de parentes até o terceiro grau
no certame e ndo possuir vinculo profissional com instituicées
que oferecam cursos preparatdrios para exames Ou processos
seletivos.

12.13.11. O caderno de questdo e a folha de resposta deverdo conter todas as

instrugdes necessarias a realizagédo da prova.

12.13.12. O caderno de questdes devera ser produzido, conferido e impresso em

guantidade suficiente as necessidades do exame, e 0S seus
exemplares deverdo ser montados e acondicionados em embalagem
lacrada, com antecedéncia minima de 24 horas ao dia da realiza¢éo do
certame.



12.13.13. Os gabaritos da prova deveréo ser divulgados na péagina da instituicdo

contratada na data estabelecida no cronograma de atividades
estabelecido em conjunto com a ENFAM e a contratada apos a
celebracdo do contrato.

12.14. DOS RECURSOS

12.14.1.

12.14.2.

12.14.3.

12.14.4.

Sera admitido interposicao de recurso, em especial, quanto a inscricao,
isencdo da taxa de inscricdo, solicitacdo de atendimento especial,
documentacdo apresentada, gabarito oficial preliminar da prova e
resultado preliminar da prova.

A instituicdo contratada devera dispor, durante a validade do exame, de
profissionais legalmente habilitados para receber, analisar e prestar
informacBes quanto aos eventuais recursos administrativos e acodes
judiciais interpostas por candidatas e candidatos ou por terceiros
(pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas).

A interposicdo de recursos dar-se-4 por meio de formulario préprio,
disponivel na pagina da instituicdo contratada na internet, com o
preenchimento e envio on-line a instituicdo contratada mediante recibo.

Caberd a ENFAM a validacédo da decisdo da banca examinadora sobre
0S recursos interpostos.

12.15. DOS RESULTADOS

12.15.1.

A instituicdo contratada devera encaminhar diretamente a ENFAM as
relagoes:

a) com numero de inscricdo e nome de candidatas e candidatos, em
ordem alfabética, com a nota da prova, sendo o critério de aprovacdo a
obtencdo de 70% de acerto nas questdes do conjunto das &reas de
conhecimento e, no minimo, 50% para pessoas autodeclaradas negras
ou indigenas, em meio eletrbnico, no prazo estabelecido no
cronograma,

b) aprovadas e aprovados com numero de inscricdo, nome em ordem
alfabética e nota; e

c) geral por unidade da federagcdo, com numero de inscricdo e nome
aprovado e ndo aprovado, por ordem alfabética, inclusive ausentes.



12.15.2.

12.15.3.

Além das listas especificadas no item anterior, a ENFAM podera
solicitar outras listagens que entender necessérias para a apuracao do
resultado do certame e emisséo do certificado de habilitagao.

A instituicdo contratada devera colocar a disposicdo de interessadas e
interessados na sua pagina da internet todos os resultados de
candidatas e candidatos.

12.16. DO VALOR DA TAXA DE INSCRICAO E DOS VALORES DE PAGAMENTO

12.16.1.

12.16.2.

12.16.3.

12.16.4.

12.16.5.

12.16.6.

Pela prestacéo dos servicos, a ENFAM pagara a instituicdo contratada a
importancia de R$ 95,00, por inscri¢cdo, sendo estimada o quantitativo
de 70.000 (setenta mil) e 30.000 (trinta mil) pessoas inscritas no 1° e 2°
semestre de 2024, respectivamente, prevendo-se a cobertura pela
Enfam dos custos da isencdo de pagamento da taxa de inscricdo nos
termos do Decreto 6.593, de 2 de outubro de 2008.

O valor unitario fixado para a taxa de inscricdo sera de R$ 120,00 por
pessoa inscrita.

O custo para a realizacdo do exame relativo aos servicos técnicos
especializados descritos neste Termo de Referéncia devera ser balizado
e contabilizado por nimero de inscrigcéo.

O custo da isencao de pagamento da taxa de inscricdo, nos termos do

Decreto 6.593, de 2 de outubro de 2008, esta contemplado no valor

apresentado.

Os valores da taxa de inscricdo ndo serdo devolvidos, salvo situacdes
excepcionais, a serem avaliadas pela instituicdo contratada em conjunto
com a ENFAM.

A taxa de inscricdo sera recolhida ao Banco do Brasil S. A., de acordo
com a sistematica de arrecadacdo de receitas federais prevista no
Decreto-Lei n. 1.755, de 31 de dezembro de 1979, e na Sumula TCU
214, a conta do Tesouro Nacional, por meio de Guia de Recolhimento
da Unido - GRU, consignada & ENFAM.

12.17. DO CADASTRAMENTO DE CANDIDATAS E CANDIDATOS

12.17.1.

A instituicdo contratada dever4d compor cadastro geral de pessoas
inscritas a partir das informacdes contidas no formulario de inscri¢cdo
eletrdnicas, a ser disponibilizado exclusivamente a ENFAM, sendo
terminantemente proibida a divulgagéao ou utilizacdo, parcial ou total de
seu conteudo e das informacgdes ali contidas.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Decreto/D6593.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Decreto/D6593.htm

12.17.2. A inscricdo e a participacdo no certame implicardo o tratamento dos
dados pessoais de nome, numero de inscricdo, nimero e origem do
documento de identidade ou similar, digital, quando for o caso, data de
nascimento, nimero de CPF, e-malil, telefone, local, endereco, data, sala
e horéario da prova, indicacdo de ser destro ou canhoto, solicitagcdo de
atendimento especial para pessoas com deficiéncia e/ou lactantes e
solicitacdes de pessoas autodeclaradas negras ou indigenas.

12.17.3. A finalidade do tratamento dos dados pessoais listados acima esta

correlacionada a organizagdo, ao planejamento e a realizacdo dos
Exames Nacionais da Magistratura.

12.17.4. As principais bases legais para o tratamento dos dados pessoais de
candidatas e candidatos serdo, sem prejuizo de outras que
eventualmente se facam necessarias e estejam amparadas na Lei n.
13.709/2018:

a) cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria sobre o ENAM,;

b) execucdo de contrato entre a ENFAM e a instituicdo especializada
para os fins do certame; e

) garantia da lisura e prevencao a fraude no exame.
12.18. DO ATENDIMENTO A CANDIDATAS E CANDIDATOS

12.18.1. A instituicdo contratada devera prestar atendimento a todas as pessoas
com deficiéncia que solicitarem atendimento especial, bem como
lactantes e demais pessoas inscritas que assim solicitarem, conforme
as informacdes indicadas no formulario de inscrigao.

12.19. DOS LOCAIS DE APLICACAO DA PROVA

12.19.1. Os locais de aplicagdo da prova deverdo ser selecionados entre aqueles
gue possuam infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacao
fisica de candidatas e candidatos, facilidade de acesso, inclusive para
pessoas com deficiéncia ou que solicitaram atendimento especial, e
sinalizacdo para orientar a movimentacdo de candidatas e candidatos
no dia das provas.



12.19.2.

12.19.3.

12.19.4.

Os locais indicados para a aplicacdo da prova devem ser, antes da
confirmacéo junto a candidatas e candidatos, submetidos a ENFAM,
com endereco completo de cada local, para validacdo quanto ao
aspecto de localizacdo e facil acesso, considerando-se a utilizacdo de
transporte coletivo pelas candidatas e pelos candidatos, sendo facultado

a ENFAM recusar um ou mais locais indicados e solicitar nova
indicacgao.

Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos,
bebedouros coletivos, iluminacao e ventilacdo adequada.

Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma sala especifica
para aleitamento.

12.20. DA EQUIPE DE APOIO E DAS MEDIDAS DE SEGURANCA

12.20.1.

12.20.2.

12.20.3.

A instituicdo se incumbira de contratar a banca examinadora, que
devera ser composta por profissionais especialistas de notorio saber e
ilibada reputacdo, preferencialmente por integrantes da magistratura,
para elaboracdo, revisdo e correcdo da prova. Os curriculos desses
profissionais serdo devidamente validados pela ENFAM.

A ENFAM reserva-se o direito de avaliar o curriculo de cada membro
proposto pela instituicdo contratada, aceitando-o(s) ou nao, total ou
parcialmente, devendo a definicdo das e dos membros ocorrer até o
décimo dia apo6s o inicio da inscricdo do certame. O procedimento se
dard por meio de reunido onde serdo apresentados os curriculos,
resguardado o sigilo e a confidencialidade do procedimento e
assegurados os critérios de impedimentos das pessoas que participarao
dessa avaliacéao.

Caso néo haja aceitagao de integrantes inicialmente indicados, total ou
parcialmente, a instituicAo contratada devera providenciar a sua
substituicdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias. Este procedimento ndo
deve implicar a mudanca das datas inicialmente avencadas para a
realizagcdo da prova, para ndo haver prejuizo para a ENFAM, nem
aplicacdo de multa a instituicdo contratada.



12.20.4.

12.20.5.

12.20.6.

A instituicdo contratada devera disponibilizar e dimensionar as equipes
para aplicacdo da prova, compondo-as com a estrutura minima de
fiscais de sala, fiscais de banheiro, fiscais para recebimento de
aparelhos eletrbnicos, médicos, segurancas, coordenadores, devendo
empregar 0 maximo rigor no controle do processo de preparacao,
organizagéo e realizagdo do exame, inclusive, mas nédo exclusivamente,
quanto:

a) a assegurar absoluto sigilo em relagdo ao conteudo da prova até o
momento de sua aplicacao;

b) garantir protecdo e sigilo quanto ao conteudo de todos os testes a
serem aplicados que envolvam as etapas de logistica, desenvolvimento
de arquivos digitais (por meio de softwares), impressao, transporte,
diagramacao, assim como todos 0s outros pontos do processo que
envolva riscos de sua violacao;

c) adocao de critérios rigorosos de seguranca para o software/programa
de diagramacdo das provas que envolvem, no processo de
desenvolvimento, a juncdo entre textos, ilustracdes vetoriais e imagens,
adequando estética e tecnicamente o documento, de forma que possa
ser impresso com qualidade e legibilidade;

d) o acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdo do
material do exame devera ser 100% monitorado por circuito de cameras
filmadoras com gravacédo ininterrupta, sendo o acesso vistoriado por
seguranca 24 (vinte e quatro) horas por dia, com detector de metais e
revistas nos momentos de entrada e saida dessas areas.

As demais orientagdes, a serem definidas em conjunto com a ENFAM,
constardo nos respectivos editais, tudo em conformidade com a
Resolucdo CNJ n. 75 de 12 de maio de 2009 e a Resolucdo ENFAM n.
7 de 7 de dezembro de 2023 e alteracdes posteriores.

A instituicBo contratada se responsabilizara pelo sigilo das questdes
referentes a prova. O sigilo serd compartilhado com a ENFAM a contar
do conhecimento das questdes por essa. Em caso de vazamento de
guestdes de provas devera haver procedimento administrativo e/ou
judicial para apuracao de responsabilidade, sendo que a parte que deu
causa ao vazamento arcara com o0s respectivos 6nus, inclusive os de
eventuais reaplicacbes de provas, sem prejuizo da responsabilidade
criminal e acdo penal cabivel, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, ficando o0 certame suspenso até a apuracdo de
responsabilidades.


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/100

12.21. DO DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, POSTAGEM, ENCARGOS,
IMPOSTOS E OUTROS

12.21.1.

A instituicdo contratada, para realizar os exames, arcard com todas as
despesas, incluindo custos diretos e indiretos, relativos a contratacédo de
pessoal, locacdo e aquisicdo de bens moveis e imbveis, de
deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacdo e fiscalizacao,
confeccgdao, reproducédo, armazenagem, distribuicdo e transporte de todo
o material relativo ao certame, contratacao de publicidade, postagem de
comunicados, bem como responder por quaisquer 6nus, despesas e
obrigacdes, de natureza trabalhista, social, previdenciaria, fiscal,
acidentaria, tributaria, encargos relativos a alimentacado, transporte e
outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacdo de
emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execucao de

servicos incluidos no objeto do contrato.

12.22. DA SEGURANGCA

12.22.1.

12.22.2.

12.22.3.

12.22.4.

12.22.5.

12.22.6.

As provas devem ser impressas, empacotadas e armazenadas em local
monitorado até sua saida para o local da aplicacdo, garantindo-se a
seguranca e sigilo absoluto indispensaveis a realizacdo do certame.

O transporte das provas deve obedecer a rigoroso processo de
seguranca, dentro de malotes lacrados, protegidos e resistentes, sendo
acompanhados por coordenador local e assistente.

Apds a chegada ao local, os malotes lacrados devem ficar sob a
responsabilidade de coordenacao e seguranca local, que deverao fazer
a guarda em local seguro e apropriado, devendo haver vigilancia
durante todo o periodo que anteceder a aplicacao da prova.

Apés a aplicacdo da prova, as folhas oticas de resposta (cartdo de
resposta) serdo lacradas novamente em malotes, protegidos e
resistentes, recebendo tratamento e transporte semelhantes aos
utilizados na aplicacéo e distribuicao das provas.

No dia da aplicacdo das provas, candidatas e candidatos deverao ser
submetidos a detectores de metais disponibilizados pela instituicao
contratada.

Celulares e outros itens serdo acondicionados em envelope e
guardados em locais previamente indicados.



12.22.7. Para seguranca, sera feito captura de assinatura de candidatas e
candidatos no cartdo de resposta durante a realizacdo da prova, bem
como utilizagao de coleta de digitais.

12.23. DA LOGISTICA, INFRAESTRUTURA DE APLICACAO E CAPACITACAO
EQUIPE

12.23.1. Apbs o processamento das inscrigdes, a instituicdo contratada devera
prover a infraestrutura necessaria para a realizacao da prova, conforme
a sequir:

a) levantamento e contratacdo dos locais necessarios e adequados
(salas amplas, ar-condicionado, condicbes de higiene, limpeza e
conservacao, espaco e mobiliario adequados), além de bebedouros,
banheiros com acessibilidade, papel higiénico, sabonete e papel toalha
para as maos - que serdo aprovados pela ENFAM;

b) contato com as empresas de energia elétrica, abastecimento de
agua, transporte publico, transito e seguranca publica, nas cidades de
aplicacao das provas para manutencao dos servicos na data da prova;

c) elaboracao e impressao de instrucdes de treinamento do pessoal de
fiscalizacdo e de apoio, para orientacdo uniforme;

d) elaboracdo de material de apoio para fiscal, incluindo lista de
presenca, ata de abertura, ata de aplicacdo e de ocorréncia, avisos a
serem afixados na sala, se necessario, envelopes para guarda de
celulares, entre outros;

e) alocacdo e contratacdo de pessoal para aplicacdo das provas,
envolvendo: coordenador-geral, coordenador local em cada local de
aplicacao de prova, auxiliar de local por unidade de aplicagcéo de prova,
fiscais de aplicagcdo por sala, fiscais volantes para acompanhamento
banheiro, munidos de detector de metais, profissionais de enfermagem
(no caso de locais de prova com mais de 1.500 candidatos), porteiro,
seguranca e serventes (apoio) para cada unidade de prova,

f) capacitacdo dos colaboradores que vao atuar no dia da prova.

13. GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA

13.1. N&o se aplica.

14. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO



14.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto consiste na verificacdo da sua conformidade
com a especificacdo e os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e na
proposta da instituicdo contratada.

14.2. O critério de remuneracdo da contratada sera por valor fixo de R$ 95,00 por
inscrito até a quantidade de 100.000 inscritos, considerada a soma das duas
edicoes dos exames, e, se superado esse quantitativo, o valor a ser pago por
inscricdo excedente sera de R$ 85,00, conforme demonstrado a seguir:

numero de inscrigées Valor a ser pago aValor a ser pago a FGV por
efetivadas (n) FGV (em R$) inscricdo excedente*

n = 100.000 9.500.000,00 -

9.500.000,00 + 85,00
n = 100.001 x (n - 100.000) R$ 85,00

14.3. O valor total apurado de cada exame sera pago da seguinte forma:

a) 12 parcela - 40% (quarenta por cento) do valor total apurado por exame, apos
o envio do resultado definitivo das inscri¢cdes;

b) 22 parcela - 30% (trinta por cento) do valor total apurado por exame, apés a
aplicacao da prova;

c) 32 parcela - 30% (trinta por cento) do do valor total apurado por exame, apos
o envio a homologacéao do resultado final de cada exame.

14.4. Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida para as
atividades contratadas; ou

c) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢éo do
servico, ou no caso de utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

15. RECEBIMENTO DO OBJETO



15.1. Os servicos de cada parcela a ser paga serdo recebidos provisoriamente, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelas ou pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

15.1.1.

15.1.2.

15.1.8.

15.1.4.

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda da contratada com a comprovacao da
prestacéo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

A ou o fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

A ou o fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério
do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, a empresa contratada devera
apresentar relatério comprovando a quantidade total de inscritos e
documentos que comprovem a conclusao dos servicos relativos a parcela
a ser paga, observado o seguinte:

a) para cada parcela a ser paga, sera considerado como ocorrido o
recebimento provisério com a entrega do termo detalhado;

b) a empresa contratada fica obrigada a refazer, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0os servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da sua execug&do ou materiais neles empregados,
cabendo a fiscalizacdo nao atestar a medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio;

C) 0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especifica¢gdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta comercial da instituicAo contratada, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

15.2. Os servigos de cada parcela a ser paga serdo recebidos definitivamente no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento provisério da respectiva
parcela, pela gestora ou por gestor do contrato, apds a verificacdo da correta
informacéo na documentacao recebida e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado a ser ratificado pela Comissédo Executiva designada pela ENFAM.



15.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133, de 2021,
comunicando-se a contratada para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

15.4. O prazo para a solucdo, pela instituicio contratada, de inconsisténcias na
execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranga equivalente, verificadas pela equipe de fiscalizacdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

15.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela
instituicdo contratada, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou
no instrumento de cobranca.

15.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucgéo do contrato.

16. FATURAMENTO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO
16.1. LIQUIDACAO

16.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente e, se for
0 caso, 0os demais documentos exigidos para o recebimento do objeto,
incidira o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83°, da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n. 77/2022.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

16.1.2.

16.1.3.

16.1.4.

16.1.5.

16.1.6.

Para fins de liquidacédo, a gestora ou o gestor encaminhara o processo de
pagamento a Secretaria de Orcamento e Financas/STJ, que sera
responsavel por verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data de emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, o
processo de pagamento sera restituido & gestora ou ao gestor, que
manterd a nota fiscal sobrestada até que a instituicAo contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacédo da regularizacdo da situacao, sem 6nus a ENFAM.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133, de
2021.

A ENFAM verificara as Certidbes Negativas de Débito da Receita
Federal, de Regularidade do FGTS e a Negativa Trabalhista e a
existéncia de ocorréncias impeditivas diretas no SIAFI, todos requisitos
relacionados a manutencéo das condi¢des exigidas para a habilitacéo.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da
instituicAo contratada, a gestora ou o0 gestor providenciara sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
gestora ou do gestor.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

16.2.

16.3.

16.1.7.

16.1.8.

Persistindo a irregularidade, a gestora ou 0 gestor comunicara a
autoridade competente da ENFAM para que sejam adotadas as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
instituicdo contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

16.2.1.

16.2.2.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizagéo da liquidacdo da despesa e do recebimento dos autos na
secdo responsavel pela emissdo dos documentos de pagamento no
SIAFI.

O inadimplemento do pagamento na data aprazada, conforme disposto
no subitem anterior, desde que motivado pela ENFAM, acarretara a
atualizacdo monetéria do valor devido a instituicdo contratada, calculada
pro rata tempore, até a data do efetivo pagamento, com base no ultimo
percentual divulgado do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
- IPCA.

FORMA DE PAGAMENTO

16.3.1.

16.3.2.

16.3.3.

O pagamento serd realizado ap6s o recebimento definitivo do objeto
relativo a parcela a ser paga, conforme cronograma estabelecido no item
14.3., por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela instituicdo contratada.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

16.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta

comercial, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.



16.3.4. A instituicdo contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos dalLei Complementar n. 123, de 2006, ndo sofrera a retencao
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que tem direito ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

17.1. Realizar os dois Exames Nacionais da Magistratura no 1° e 2° semestres de
2024, garantindo a completa e efetiva consecucdo dos objetivos explicitados
neste Termo de Referéncia, com a observancia da legislacdo e das normas
aplicaveis ao certame, especialmente a Resolucdo CNJ n. 75/2009 e Resolucdo
ENFAM n. 7/2023 e alteracdes posteriores.

17.2. Além de cumprir as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
minuta de contrato, a instituicdo contratada devera iniciar os servigos contratados
mediante a realiza¢do da reunido inicial do 1° exame (2024.1) no primeiro dia Util
apoés a assinatura do contrato e a do 2° exame (2024.2) até o décimo quinto dia
atil apés a homologacao do resultado final do 1° exame.

17.3. A instituicdo contratada devera submeter & ENFAM, em até 3 (trés) dias,
contados da reunido inicial:

a) cronograma de atividades, no qual estejam discriminados todos os prazos em
gue as etapas do exame devem ser executadas;

b) planejamento preliminar, discriminando e detalhando todos os procedimentos
a serem adotados, especialmente quanto: a inscri¢do, inclusive avaliacdo dos
pedidos de taxa de isencdo; ao cadastramento, a selecdo da banca
examinadora, a logistica para elaboracdo, impressdo, armazenamento e
aplicacado da prova, métodos de seguranga, treinamento dos profissionais para
atendimento e fiscalizacéo de prova; avaliacao da prova, divulgacéo de resultado
da prova, encaminhamento e apreciacao de recurso e servicos de informacéo e
apoio a candidatas e candidatos e a Enfam;

c) prévia do edital de abertura do ENAM, indicando local e horario de realizacao
das provas, convocacoes, resultados provisorios e finais do certame, e demais
regras para participacdo do exame.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/100

17.4. Elaborar e submeter a validacdo prévia da ENFAM todas as fases relacionadas

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

a/ao:
a) editais e divulgacéo;

b) inscricbes de candidatas e candidatos, inclusive das pessoas autodeclaradas
negras ou indigenas;

c) cadastramento de candidatas e candidatos;

d) critérios para elaboracéo de conteudos e questdes da prova,
e) confeccéo dos cadernos de provas e folhas de resposta;

f) reproducao do material;

g) logistica para a aplicacéo da prova;

h) locais da prova,

i) aplicacdo da prova;

j) métodos de seguranca a serem empregados para a elaboracdo da prova,
identificacdo das candidatas e dos candidatos e a aplicacédo da prova,;

k) divulgacao do resultado da prova;
[) apreciacdo dos recursos na prova; e

n) servicos de informacédo e apoio a candidatas e candidatos.

Obedecer rigorosamente ao cronograma aprovado pela ENFAM.

Manter em pégina propria na internet todas as informacdes relativas ao exame,
disponibilizando o edital de abertura de inscricbes, cronograma, conteudo
programético e outras informacdes de interesse de candidatas e candidatos.

Disponibilizar a guia de recolhimento da taxa de inscri¢do, durante todo o periodo
de inscricdo, de acordo com as informagdes a serem disponibilizadas pela
ENFAM.

Prestar informagfes sobre o certame a candidatas e candidatos ou quaisquer
interessados.

Disponibilizar sistema computacional para inscrigdo, recebimento da
documentacédo de candidatas e candidatos, cadastramento e homologacéo das
inscrigdes.



17.10.

Disponibilizar formulario, em péagina propria na internet, de requerimento para
solicitacdo de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo nos termos da Lei n.
13.656/2018, bem como a candidato e ao candidata que comprovar renda igual
ou inferior ao limite de isencao do imposto de renda de pessoa fisica, além de
hipéteses que venham a ser definidas em lei ou no edital.

17.10.1. Receber, por meio de péagina prépria na internet, as solicitacbes de

isencéo de taxas de inscricao.

17.10.2. O deferimento do requerimento de isencdo de pagamento da taxa de

17.11.

17.12.

17.13.

17.14.

17.15.

inscricdo dispensara a candidata ou o candidato do recolhimento do
valor da inscricéo.

Verificar o0 correto preenchimento das informacdes dos formularios de
inscricbes e da documentacdo exigida e apresentada por candidatas e
candidatos.

Receber, analisar e divulgar, por meio de pagina propria na internet, os
resultados dos requerimentos de inscricdo, isencdo, atendimento especial,
recursos e outros disponibilizados.

Emitir os documentos de confirmacao de inscricao.

Deferir e indeferir os pedidos de atendimento especial para a realizacdo da
prova.

Promover a divulgacdo do exame em diferentes midias, devendo
necessariamente fazé-lo por meio de pagina propria de internet, a partir da
publicacdo do edital de abertura das inscricbes até o encerramento das
inscrigoes.

17.15.1. Os informes que serdo publicados na imprensa e nas demais midias

17.16.

17.17.

deverdo especificar que se trata de Exame Nacional da Magistratura
para habilitacdo nacional como pré-requisito para inscricdo nos
concursos da magistratura e, ainda, conter as seguintes informagoes:
periodo e o valor das inscriges, além do link para o0 acesso ao edital de
abertura do exame.

Submeter os locais de prova a ENFAM para validagdo quanto aos aspectos de
localizacao, facil acesso e o0 que mais ao assunto estiver relacionado.

Disponibilizar a candidatas e candidatos, cujas inscrigdes foram deferidas, no
endereco especifico da pagina propria do exame na internet, aviso confirmando
o deferimento e o nimero de sua inscricdo, bem como local, data e horério da
prova e outras informacdes pertinentes.



17.17.1.

Responsabilizar-se em comunicar a candidatas e candidatos, locais e
horarios de aplicacdo da prova.

17.18. Montar o cadastro oficial de candidatas e candidatos inscritos, bem como a
relacdo oficial de inscrices indeferidas e entregar, a ENFAM, o relatério com
essas informacdes até 15 (quinze) dias antes da data fixada para realizacdo da

prova.

17.19. Elaborar quatro vezes o nimero de questdes por area de conhecimento para a
prova conforme acordado com a ENFAM .

17.19.1. As questdes devem ser elaboradas de forma clara e concisa, com 5

(cinco) alternativas para cada questdo, de forma a privilegiar o
raciocinio, a resolucao de problemas e a vocagao para a magistratura.

17.20. Elaborar, revisar, compor, imprimir e acondicionar a prova a ser aplicada no
exame, mantendo o seu conteldo no mais integral e absoluto sigilo, tornando-o
inacessivel a toda e qualquer pessoa que venha a ter envolvimento direto ou
indireto no processo, bem como manter processo interno suficiente para a
seguranca da inviolabilidade das questdes a serem aplicadas.

17.20.1.

17.20.2.

Elaborar no minimo 4 (quatro) tipos diferentes de prova com igual
conteldo, mas diferente apresentacdo (ordem de questdo e/ou
alternativas diferentes em cada prova).

Produzir, com margem de seguranca, os cadernos de prova de modo a
garantir a qualidade de impresséo e a legibilidade, utilizando no corpo
do texto uma fonte de 12 (doze) pontos e em quantidade suficiente as
necessidades do exame.

17.20.3. A instituicdo contratada devera dispor, no minimo, dos seguintes

recursos tecnoldgicos no local de impresséo do material do exame:

a) sistema de controle de acesso informatizado, em todos 0s acessos as
areas de producdo do material a ser impresso, utlizando leitores
biométricos, crachads de identificacdo com fotografia e dados
atualizados;

b) sistema de CFTV com modo de gravacéao digital especifico dedicado
a operacdo da execucao dos servicos de impressao por todo o periodo
do processo, sendo preservados os HDs durante 12 (doze) meses;

c) sistema de backup (cépias de seguranca) de todo o banco de
imagens geradas pelo sistema de CFTV, dedicado na execucdo dos
servicos de impresséo do material a ser utilizado no concurso publico.



17.21.

17.22.

17.23.

17.24.

17.25.

17.26.

17.27.

17.28.

17.29.

17.30.

17.31.

Providenciar cartdes-resposta, passiveis de leitura por equipamento eletrénico
de leitura Optica e/ou digitalizacao.

Providenciar:
a) pessoal para seguranca e aplicacao da prova;

b) locacdo de espaco fisico, organizacdo, logistica e todas as operacdes
concernentes a aplicacéo da prova;

Disponibilizar condicdo especial de prova a candidatas e candidatos que a
requererem.

Zelar pelas condicbes de seguranca e pela integridade fisica de candidatas e
candidatos nos locais de prova durante toda a realizacéo.

Utilizar detectores de metais nos locais de realizacédo da prova.

Deverd ser proibido nas salas em que serdo aplicadas as provas, 0 acesso de
candidatas e candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletrénico, a
exemplo de maquinas calculadoras e agendas eletrdnicas ou similares, telefone
celular, BIP, Pager, I-Pod, gravador ou qualquer outro receptor de mensagens.

Fornecer a ENFAM os gabaritos de respostas da prova, bem como exemplares
de todas as provas, logo apos o término de sua aplicacao.

Avaliar a prova por processamento eletrénico. As informacdes nos cartdes de
resposta preenchidos por candidatas e candidatos serdo diretamente
transferidas para arquivos magnéticos em discos por meio de leitura Optica ou
digitalizacao.

Divulgar, por meio de pagina prépria na internet, os gabaritos da prova, com
prazo de 2 (dois) dias para recursos, conforme previsto no edital de abertura
das inscri¢ces e na Resolucdo 75 do Conselho Nacional de Justica.

17.29.1. Divulgar as decisdes e a lista do resultado final, ap6s examinados 0s

recursos.

Assegurar vista da prova, do gabarito e do cartdo de resposta, por sistema
informatizado, a candidatas e candidatos que desejarem recorrer.

Receber, analisar e emitir parecer nos recursos administrativos interpostos por
candidatas e candidatos, referentes ao exame, para validacdo da ENFAM.


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/100

17.32. Prestar pronto atendimento a candidatas e candidatos ou a terceiros (pessoas
fisicas ou juridicas, publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto
aos regulamentos do exame, disponibilizando recursos humanos, linha
telefénica, correio eletrénico (e-mail), internet, correspondéncia e outros, a
partir da publicacdo do edital de abertura do exame.

17.32.1.

17.33. Dispor

Colocar a disposicdo de candidatas e candidatos uma central de
atendimento, que atendera, auxiliara e orientara as candidatas e os
candidatos quanto aos eventos, processos seletivos, consultorias e
concursos realizados pela instituicdo contratada.

de todos 0s meios necessarios para assegurar absoluto sigilo e

seguranca em todas as fases do exame, desde a elaboracédo das questdes de
provas até a homologacéao do resultado final.

17.33.1.

17.33.2.

17.33.3.

17.33.4.

17.33.5.

17.33.6.

O processo de recebimento dos arquivos digitais para impressao devera
obedecer a rigoroso controle de inviolabilidade do seu conteudo, de
forma a impedir o0 sucesso de qualquer tentativa de obtencdo de copia,
total ou parcial, que venha a tornar publica quaisquer questdes.

Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacao, impressao
e acabamento do local de impressdo do material do exame a equipe
profissional da contratada que devera ser cadastrada pela grafica no
sistema de controle de acesso as areas restritas e a essas pessoas
serdo concedidas cracha especial e registro biométrico.

O procedimento de pré-impresséo e aprovacao da prova impressa ficara
exclusivamente a cargo da instituicdo contratada.

Apods a producdo e aprovagdo da prova impressa, todos 0s arquivos
eletrbnicos deverdo ser apagados das memdérias dos equipamentos da
gréfica.

As midias utilizadas para a geracdo das chapas de impressdo, assim
como todas as chapas que nao estiverem sendo utilizadas nos
equipamentos impressores devem ser mantidas em compartimento
fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de cameras e
por vigilancia fisica 24 (vinte e quatro) horas ou destruidas.

As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados
para a impressao e acabamento dos cadernos de prova e demais
materiais administrativos, bem como a area reservada a montagem das
encomendas (pacotes, malotes etc.), deverdo estar concentradas em
espacos fisicos segregados, com protecao integral de acesso.



17.33.7. A visualizacdo do conteido da prova, mesmo que parcialmente, deve
ser limitada, exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde
gue essa visualizacdo seja indispensavel para a impressao da prova.

17.33.8. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos
equipamentos e impressoras, refis, grampeamento, ajustes de
qualidade, acabamento e durante a producdo das provas deve ser
segregado, destruido ou lacrado e mantido sob guarda, em local
monitorado até a realizacdo da prova, quando entdo podera ser tratado
como rejeito de producao normalmente.

17.33.9. A equipe profissional responsavel pela produgdo/impressdo, manuseio,
separacdo e envelopamento do material grafico do exame deve adotar
uniforme diferenciado, sem bolsos ou compartimentos que possibilitem
a guarda de objetos.

17.33.10. Os cadernos de prova deverdo ser lacrados e acondicionados em
envelopes de plastico opaco, com lacre inviolavel, selado com
dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir abertura
involuntéria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser
aposta uma etiqueta de seguranca com identificacdo holografica. Os
envelopes devem ser guardados em ambiente seguro da instituicao,
com antecedéncia méaxima de 5 (cinco) dias da aplicacao da prova.

17.33.11. Os envelopes de que trata o item anterior, deverdo ser identificados
com etiquetas autoadesivas, contendo as informac¢des da quantidade
de cadernos de prova, tipos de prova, sala, endereco de destino,
cidade, CEP, entre outros.

17.33.12. O material de aplicagdo da prova devera estar acondicionado em
malotes de lona inviolavel, devidamente lacrado e com cadeado, para
0 transporte aos locais das provas, devendo ser abertos os envelopes
na presenca de candidata ou candidato, mediante termo de abertura,
no momento da aplicacdo da prova e contar com a assinatura de 2
candidatas ou candidatos/ testemunhas, voluntarias ou voluntarios.

17.34. Garantir a segurancga no transporte dos malotes até o local de aplicagdo da
prova.

17.35. Selecionar e capacitar os fiscais e o pessoal de apoio, que atuardo na
aplicacdo da prova, inclusive com treinamento especifico para proceder a
identificacdo de candidatas e candidatos.



17.35.1. A ENFAM reserva-se o direito de exigir a comprovacdo dos

17.36.

17.37.

17.38.

17.39.

17.40.

17.41.

treinamentos de pessoal que participara do certame ou acompanhar a
sua realizacéo, se for o caso, nos moldes deste Termo de Referéncia.

Encaminhar a ENFAM, dentro dos prazos previstos no cronograma, 0S
resultados nominais do exame em listagens e relatorios (elaborados em Excel,
CSv ou outro software a ser definido por acordo entre as partes) via midia
digital, de acordo com as especificagboes a seguir:

a) habilitadas e habilitados no exame por ordem alfabética, contendo o nimero
da inscricédo e a nota final, para fins de homologacao e publicacdo do resultado
final;

b) habilitadas e habilitados, em ordem alfabética, CPF, data de nascimento,
endereco completo, CEP, municipio, UF, telefone e e-mail e a nota final, para
fins de emissao do certificado de habilitacéo;

c) habilitadas e habilitados que concorreram na condicdo de pessoas
autodeclaradas negras ou indigenas, em ordem alfabética, com numero da
inscricdo, CPF, endereco, bairro, CEP, municipio, UF, telefone e e-mail e nota
final.

Conservar, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, em local apropriado, 0s
cartdes de respostas, as folhas de frequéncia e as demais planilhas de todas
candidatas e todos candidatos, bem como os exemplares dos cadernos da
prova aplicada no exame, contados da homologacdo do exame, e, apds este
prazo, destrui-los.

Verificar a veracidade das informacdes prestadas por candidata ou candidato. A
declaracédo falsa sujeitara a candidata ou o candidato as sancdes previstas em
lei, aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo Unico do art. 10 do Decreto

83.936/1979.

Responsabilizar-se por qualquer fato ou acéo que leve a anulacdo do exame,
arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua
culpa ou dolo.

Solicitar a prévia e expressa validacdo da ENFAM quanto aos procedimentos a
serem adotados e as caracteristicas do exame.

Responsabilizar-se pela divulgacéo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de
guaisquer informacgdes que comprometam a sua realizacao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/Antigos/D83936.htm

17.42. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigagdes, de natureza trabalhista,
previdenciéria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim
como por encargos relativos a alimentacéo, transporte e outros beneficios de
gualquer natureza, decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a
ser contratado para a execucao de servi¢os incluidos no objeto do contrato.

17.43. Responder, em caso de culpa ou dolo, por quaisquer danos ou prejuizos
provenientes da execucao irregular do contrato, correndo as suas expensas as
correspondentes despesas de servicos em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢des durante ou apos sua prestacao.

17.44. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificac&o exigidas para a contratacéo.

17.45. Prestar contas da execucgdo do contrato & ENFAM.

17.46. Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica durante a organizacio e
execucdo do exame, para fins de elaboracdo de editais, comunicados,
instrucbes as candidatas e aos candidatos, analise de recursos e acdes
judiciais relativas ao indeferimento de inscricdo, e o indeferimento da
solicitacdo de condicOes especiais de prova; as questdes da prova e gabarito
oficial preliminar das questdes e aos resultados do certame.

17.46.1. Disponibilizar assessoria juridica no dia da aplicacédo da prova, no local
com maior numero de inscritos, com a finalidade de receber eventuais
oficiais de justica e dirimir aspectos juridicos.

17.47. Observar, na execugdo do objeto, os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados) - LGPD, notadamente os relativos as medidas de
seguranca e controle para protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso
mercé da relacéo juridica estabelecida, mediante ado¢cédo de boas praticas e de
mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicédo, perda, alteragdo, comunicagao ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

17.48. Dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das
disposicdes relacionadas a protecdo de dados e a informacfes sigilosas, na
forma da Lei n. 13.709/2018 (LGPD), da Resolucdo CNJ 363/2021 e da Lei n.
15.527/2011.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/L13709.htm

17.49. Comunicar a ENFAM, em até 2 (dois) dias Uteis, contadas do instante do
conhecimento, a ocorréncia de acessos nao autorizados a dados pessoais, de
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicacéo ou
de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem
prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei n. 13.709/2018.

17.49.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e
as hipdteses previstas nos art. 6°, 7° e 11 da Lei n. 13.709/2018
(LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecu¢éo do objeto n
na forma deste Termo.

17.49.2. E vedado, na execucdo do objeto, revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
transportar ou utilizar dados pessoais ou informacfes sigilosas a que
tiverem acessos prepostos, empregados- ou colaboradores direta ou
indiretamente envolvidos na realizagdo de servicos, producdo ou
fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e
os procedimentos de seguranca das informacfes resultantes da
aplicacao da Lei 13,709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico do art. 26 da
Lei 12.527/2011.

17.49.3. Em raz&o do vinculo mantido, na hip6tese de dano patrimonial, moral,
individual ou coletivo decorrente de violac&o a legislacédo de protecéo de
dados pessoais ou de indevido acesso a informacdes sigilosas ou
transmissao destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-a na
forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

17.49.4. Extinto o contrato ou alcancado o objeto que encerre tratamento de
dados, estes serdo eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles
porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a
conservacdo, conforme as hipdteses previstas no art. 16 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

17.50. Executar de forma integral o objeto deste Termo de Referéncia.

18. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

18.1. Além de exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
instituicdo contratada, devera a ENFAM:

18.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das
obrigacGes contratuais;



18.1.2.

Emitir decisdo sobre reajustamento de precos e reequilibrio econémico-
financeiro, respectivamente, nos prazos de 39 e de 76 dias Uteis, e sobre
as demais solicitacbes e reclamacdes relacionadas a execucao do
presente contrato, no prazo de noventa dias, todos 0s prazos a contar da
data do protocolo do requerimento, admitida a prorrogacdo motivada por
igual periodo, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execucéo do contrato;

18.1.2.1. Os referidos prazos ficardo suspensos enquanto a contratada nao

18.1.3.

18.1.4.

18.1.5.

18.1.6.

18.1.7.

18.1.8.

18.1.9.

cumprir as diligéncias do CONTRATANTE, conforme orienta §2°
do art. 2° daInstrucdo Normativa STJ/GDG N. 13 de 12 de
novembro de 2020.

Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas;

Notificar a instituicdo contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para ser por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigac@es pela instituicdo contratada,;

by

Efetuar o pagamento a instituicdo contratada do valor incontroverso
correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes
estabelecidas neste termo;

Aplicar a instituicdo contratada as sancbes previstas na lei, no
instrumento convocatério e neste termo;

Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pela instituicdo
contratada;

Coordenar a realizagdo dos Exames Nacionais da Magistratura e garantir
a completa e efetiva consecucgdo do objetivo explicitado neste Termo de
Referéncia, com a observancia da legislacdo e das normas aplicaveis ao
exame, especialmente as Resolugdes ja citadas do Conselho Nacional de
Justica e da ENFAM, disciplinadoras do exame para habilitagdo nacional
como pré-requisito para inscricdo nos concursos da magistratura para
ingresso na carreira da magistratura em todos osramos do Poder
Judiciario nacional e, ainda, das disposicfes que se seguem:


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/148354/IN_13_2020_GDG_atualizado.pdf

18.1.9.1.

18.1.9.2.

18.1.9.3.

18.1.9.4.

18.1.9.5.

18.1.9.6.

18.1.9.7.

18.1.9.8.

18.1.9.9.

pY

Fornecer todas as informacfes necesséarias a elaboracdo do
exame, tais como a legislacdo atinente ao certame, conteldos,
ndmero de questdes, assim como outras informacdes relevantes;

Articular-se com a instituicdo contratada quanto as datas relativas
as atividades constantes deste termo;

Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos e se encarregar
dos contatos com a instituicdo contratada para esclarecimento de
duvidas, a troca de informacbes e demais providéncias
necessarias a realizacao do objeto do contrato;

Solicitar informacgdes a instituicdo contratada, que subsidiardo as
respostas a recursos administrativos e ac¢des judiciais propostas
em desfavor da ENFAM, via oficio enderecado ao diretor-geral da
instituicdo ou responsavel, podendo ser adiantado por e-mail, o
gual sera respondido em um prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis
a contar de seu recebimento, respeitados os prazos judiciais de
acordo com a natureza da acao judicial;

Notificar a instituicdo contratada a respeito de imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades constatadas na execucdo dos servicos, para
gue sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

Indicar, na reunido inicial, via oficio enderecado a Dire¢cdo-Geral
da instituicdo contratada:

a) a Comissado do Exame Nacional que sera evidenciada no Edital
de Abertura do certame; e

b) as Comissdes Executiva e Académica que acompanhardo a
realizacdo do exame e quando da aplicagéo da prova integrantes
da Subcomissao dos Estados e do DF para esse fim.

Encaminhar para a publicacdo, no Diario Oficial da Uni&o, todos
os editais do certame, arcando com o respectivo 6nus referente a
essa publicagao;

Homologar solicitagbes de inscricdo, sendo comunicado a
instituicdo contratada por meio de sistema computacional, em
data prevista em cronograma;

Realizar as sessbes publicas de julgamento dos recursos da
prova do exame;



18.1.9.10.

18.1.9.11.

18.1.9.12.

18.1.9.13.

18.1.9.14.

Homologar os resultados de recursos contra os gabaritos oficiais
preliminares da prova, antes da divulgacéo do resultado final;

Proporcionar as facilidades necessarias para que a instituicdo
contratada possa executar 0s servicos descritos neste termo
dentro das normas estabelecidas;

Responsabilizar-se pela arrecadacéo das taxas de inscri¢éao;

Responsabilizar-se pelo envio das informagbes a seguir, bem
como pela validagcédo do documento de arrecadacéao:

a) nome da instituicdo que aparecera no Boleto/GRU e CNPJ;

b) nimero e nome do banco envolvido na transacéao financeira,
c) numero e nome da agéncia bancaria;

d) nimero da conta bancaria para recebimento das taxas de
inscricao;

e) nimero de convénio com o banco, com seis digitos; e

f) nUmero de telefone e nome do técnico responsavel no banco;

Encaminhar, com até 20 (vinte) dias de antecedéncia do inicio
do periodo de inscricdo, as informacfes necessarias para a
confeccdo dos documentos de arrecadacao e providenciar a sua
validacdo com até 10 (dez) dias de antecedéncia do inicio do
periodo de inscricdo. Caso esses prazos ndo sejam cumpridos,
sera feita a compensacdo em numero de dias de atraso em
relacdo as datas para divulgacdo do edital de abertura do
certame e da prova;

18.1.9.14.1. O acesso aos dados bancarios a que se refere o subitem

17.1.16 dizem respeito tdo somente a identificacdo das
inscricoes efetivamente homologadas, sendo
expressamente vedadas quaisquer consultas a outras
informagdes que ndo essas.



18.1.9.15. Conceder a instituicdo contratada acesso aos dados bancérios
relativos a conta em que serdo depositadas as taxas de
inscricdo, disponibilizando para tanto: chave/cddigo, senha,
dentre outros, bem como encaminhar requerimento formal a
instituicdo bancaria para que essa realize, caso seja hecessario,
instalacao de aplicativos e programas (software) imprescindiveis

ao mencionado acesso;

18.1.9.16. Enviar diariamente os arquivos bancarios de pagamento das
taxas de inscricdo para confirmacdo, por parte da instituicao
contratada, das solicitacdes de inscricoes;

18.1.9.17. Os pagamentos que apresentarem quaisquer problemas durante
0 processamento bancario, deverdo ser enviados para analise
da instituicdo contratada até o primeiro dia Gtil apés o término do
periodo regular previsto para o pagamento da taxa de inscri¢éo.

18.1.9.18. Encaminhar a Direcdo-Geral da instituicido contratada oficio de
confirmacédo de conclusdo de envio dos arquivos de pagamento
das taxas de inscricdo e quantitativo final de inscricdes
efetivadas, no prazo maximo de 5 (cinco) dias contados do
recebimento do relatorio final das inscri¢cdes efetivadas;

18.1.9.19. Abster-se de elaborar e/ou divulgar editais, comunicados,
formuléarios, cadastros e listagens sem a expressa anuéncia da
instituicdo contratada;

18.1.9.20. Responsabilizar-se pela certificacdo da habilitagdo nacional
como pré-requisito para inscricdo nos concursos da magistratura
a candidatas e candidatos habilitados.

18.1.10. Caso a ENFAM envie os dados necessarios para a disponibilizagdo do
documento de arrecadacgéo das taxas de inscricdo em desacordo com a
formatagdo, com dados incompletos ou fora do prazo estabelecido, a
instituicdo contratada ndo poderd ser responsabilizada pelos possiveis
atrasos na disponibilizacdo deste documento aqueles que pretendem se
inscrever no certame.

19. DA PROTECAO DE DADOS



19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

Os dados utilizados para inscricdo junto a instituicdo contratada s&o: Nome
completo; E-mail; telefone; RG e 6rgdo emissor do RG; CPF; Género; Raca;
Estado Civil; Naturalidade (Estado e Cidade); Data de Nascimento; entre outros
necessarios para participacdo no certame.

A instituicdo contratada deve ter suas acdes baseadas na LGPD (Lei n.
13.709/2018) e néao utilizara os dados pessoais de candidatas e candidatos para
acOes com outros fins, além da realizac&o do certame.

A obediéncia as regras e obrigacfes descritas nos itens antecedentes nao
dispensa a necessidade de as partes contratantes adotarem regras e
procedimentos internos em prol do integral cumprimento da Lei n. 13.709/2018.

A instituicdo contratada e a ENFAM devem adotar as regras e obrigacdes da
LGPD, atendendo ao que consta na proposta comercial (3897966):

19.4.1. As operacBes de tratamento de dados pessoais realizadas, quando
aplicaveis, ocorrerdo conforme a legislacdo brasileira de protecdo de
dados pessoais, outras leis e normas correlatas, além do abaixo disposto,
observadas as terminologias da Lei n. 13.709/2018 e o seguinte:

a) Certame - qualquer concurso, exame ou avaliagdo da qual a instituicéo
contratada fizer parte como organizadora, seja de forma parcial ou
integral;

b) Cadastrada ou cadastrado - pessoa cadastrada em sistema de
certame na plataforma da instituicdo contratada, mas ainda nao
manifestou interesse em certame especifico;

c) Interessada ou interessado - pessoa que, ap0s o cadastro, realize
gualquer ato previsto no edital de um certame especifico oferecido na
plataforma da instituicdo contratada, independente de deferimento deste
ato;

d) Equipe de profissionais de apoio - equipe sem vinculo celetista junto a
instituicdo contratada, vinculada contratualmente para executar servigcos
de apoio nos certames, tais como fiscais, monitores, bancas avaliadoras
entre outras.

19.4.2. Na hip6tese de solicitante ser pessoa interessada, cujo controle dos
dados é da ENFAM, a instituicdo contratada estd autorizada a informa-la
de que devera entrar em contato com a ENFAM, indicando sempre que
possivel o canal de atendimento a direitos de titulares (caso esse canal
ndo esteja disponivel publicamente em seus websites ou avisos de
privacidade).


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=288533&id_documento=4316774&infra_hash=fb17378e7dd0f1f56ff1e7994feed460

19.4.3. pPara fins da legislagdo aplicavel, inclusive em relagdo as obrigagcdes
diversas assumidas junto as pessoas titulares de dados pessoais e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais - ANPD, as partes
reconhecem 0s seguintes papéis relativos as variadas operacdes de
tratamento por elas conduzidas, conforme abaixo:

19.4.3.1. Ainstituicdo contratada sera, para fins desse servico contratado:

a) Operadora - em relagdo aos dados pessoais de pessoas
interessadas, obtidos apdés o momento de qualquer ato previsto
no edital do exame, salvo nos casos dispostos em sentido
contrario;

b) Controladora - em relagdo aos dados pessoais das pessoas
cadastradas. ApOs cadastrada, caso a pessoa se torne uma
interessada sera qualificada como operadora, conforme alinea "a";

c) Controladora - em relacdo aos dados pessoais de seu corpo
interno de colaboradores, prepostos e/ou representantes, bem
como da sua equipe de profissional de apoio.

19.4.3.2. A ENFAM ser4, para fins desse servico contratado:

a) Controladora - em relacdo aos dados pessoais das pessoas
interessadas no ENAM executado;

b) Controladora - em relagédo aos dados pessoais de seu corpo
interno  de  servidores, colaboradores, prepostos e/ou
representante.

19.4.3.3. As distribuicdes de competéncia assinaladas acima gerardo
reflexos para avaliagdo das obrigacdes de cada uma das partes
em relacdo ao que dispde a LGPD, inclusive para resposta aos
direitos de titulares, existéncia de bases legais para criagcdo e/ou
manutencdo dos bancos de dados por elas constituidos
autonomamente, comunicagcdo com Autoridades Publicas e
aspectos concernentes a responsabilidade civil e/ou
administrativa. As partes cooperardo, de boa-fé, para o
cumprimento de seus deveres conforme determina a LGPD.

19.4.4. Sera observada a finalidade de promocao, organizacio, planejamento e
execucado do certame conforme proposta de prestacdo de servicos e/ou
outro documento equivalente.



19.4.5.

19.4.6.

19.4.7.

19.4.8.

19.4.9.

Cabera a parte controladora definir a base legal valida e aplicavel para
tratar os dados pessoais que estiverem sob sua responsabilidade e
controle, considerando-se ainda que, em relagdo ao instrumento
contratual, salvo definicAo em contrario pela controladora ou a existéncia
de outra base mais pertinente.

Os dados pessoais decorrentes dessa contratacdo nao poderdo ser
transmitidos ou repassados a terceiros alheios a este instrumento, exceto
para situacoes de:

a) repasse para outro operador vinculado a uma das partes para fins de
cumprimento das obrigacbes contratuais coligadas ou conexas a este
para fornecimento de infraestrutura tecnoldgica e/ou equipe de
profissionais de apoio e que, por logistica, implique no tratamento de
dados pessoais de pessoas interessadas. Neste caso, serdo observadas
as respectivas disposicOes contratuais e as finalidades destes
instrumentos conexos e coligados. A celebracéo de tais instrumentos néo
gerara obrigacdes para a parte que dele ndo participou, mas podera
interferir nos fluxos e ciclos de vida dos dados pessoais tratados e dos
guais ela seja agente de tratamento;

b) outras hipéteses legalmente admitida com base na LGPD, a exemplo
do cumprimento de obrigacédo legal ou regulatéria, e que ndo exponha
titulares de dados pessoais a terem seus dados tratados irregularmente
ou a risco relevante ou dano.

As partes deverdo tomar medidas de seguranca administrativas e
tecnoldgicas razoaveis e compativeis com o nivel de risco apresentado
de acordo com as suas operacdes de tratamento de dados pessoais e
mediante certificacdo de que apenas pessoas autorizadas tenham
acesso a tais informagdes em regime de sigilo.

A instituicdo contratada compromete-se a informar a ENFAM, em até 48
horas Uteis, em caso de ocorréncia de incidente confirmado com dados
pessoais vinculados a execucédo compartilhada do objeto da contratagéo.

Segundo as definicbes dispostas pela LGPD e por leis aplicaveis a
relacdo, a parte que figurar como controladora sera responsavel, judicial
e extrajudicialmente, por requisicoes, solicitacdes, questionamentos,
processos administrativos ou penalidades emanados de autoridade e/ou
titulares competentes, sendo que a parte operadora de dados pessoais
podera ser responsabilizada solidariamente pelos tratamentos irregulares
a que comprovadamente der causa em descumprimento da LGPD e/ou
caso nao observe instrucao licita da controladora.



19.4.10. A parte que figurar como controladora deverd receber e apreciar
requisicdes relativas a direitos de titulares na forma do Capitulo Il da
LGPD. Caso a Iinstituicdo contratada receba alguma requisicdo
diretamente em seu portal proprio disponivel em pagina da internet, ela
procedera com o atendimento caso a pessoa solicitante seja
cadastrada.

19.4.11. Os dados pessoais serdo eliminados dos sistemas das partes, mediante
requisicéo procedente de titulares dos respectivos dados pessoais e/ou
quando recebidas instrugbes licitas e legalmente exigiveis da parte
controladora, especialmente quando estes ndo forem mais necessarios
para as finalidades dessa contratagcéo, salvo se houver qualquer base
legal para sua manutencgéo, conforme estipula a LGPD na Secéo IV de
seu Capitulo II.

19.4.12. Os deveres de protecdo de dados pessoais perdurardo as partes, seus
colaboradores e/ou prepostos, enquanto os dados pessoais ainda
estiverem disponiveis em seus respectivos sistemas e registros,
continuando validos no que couber mesmo apds o término da vigéncia
do contrato. As partes declaram que seguem em continuo
cumprimento/adequacao a LGPD.

19.4.12.1. Em relagdo a instituicio contratada, os documentos legais,
canais para exercicio de direitos (quando controladora) e contato
do Encarregado de Protecdo Dados Pessoais podem ser
consultados em: https://portal.fgv.br/protecaodados-pessoais.

20. DA ETICA E DA CONFORMIDADE

20.1. A instituicdo contratada e a ENFAM declaram que estdo cientes, conhecem,
entendem e cumprem, naquilo que lhe for aplicado, os termos das leis
anticorrupcao nacionais, em especial, mas sem se limitar, a Lei Federal n°
12.846, de 01 de agosto de 2013, seu Decreto regulamentador n® 11.129, de 11
de julho de 2022 e a Lei Federal n® 9.613, de 3 de marco de 1998, bem como
quaisquer outras leis e regulamentagcdes aplicaveis e em vigor relacionadas ao
combate de praticas de suborno, corrupcdo e lavagem de dinheiro ("Leis
Anticorrupgao”), comprometendo-se a abster-se de qualquer atividade que
constitua uma violagao das disposi¢des destas Leis.



20.2. A instituicdo contratada, a ENFAM e seus representantes, com relacdo a

20.3.

20.4.

20.5.

execucao das atividades objeto do presente Contrato, comprometem-se a nao
dar, oferecer, pagar, prometer pagar, bem como a aceitar, solicitar ou autorizar o
pagamento, direta ou indiretamente, de qualquer dinheiro ou qualquer coisa de
valor, seja em forma de doacdo, compensacédo, vantagens financeiras ou nao
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupcdo sob as Leis Anticorrupcdo, a qualquer autoridade governamental,
consultores, representantes, parceiros, ou quaisquer terceiros, com a finalidade
de influenciar qualquer ato ou decisdo do agente ou do governo, ou para
assegurar qualquer vantagem indevida, ou direcionar negocios para qualquer
pessoa violando as Leis Anticorrupcao.

Cada uma das partes compromete-se a comunicar, por escrito, a outra parte
caso tome conhecimento de qualquer descumprimento ou potencial violacao as
Leis Anticorrupcao relacionado as atividades vinculadas ao objeto do presente
Termo de Referéncia.

Ajustam a instituicdo contratada e a ENFAM que as atividades referentes ao
Termo de Referéncia e o contrato a ser celebrado deverdo ser conduzidas de
forma ética, obedecendo aos mais estritos e rigorosos principios de integridade e
boa fé na conducédo dos Projetos, bem como que adotardo as melhores praticas
de monitoramento e verificacdo para o cumprimento das Leis Anticorrupcao.

A instituicdo contratada e a ENFAM declaram que possuem normas éticas
préprias e comprometem-se a observa-las e cumpri-las, bem como a dar ciéncia
das mesmas aos seus dirigentes, funcionarios, prepostos e/ou contratados.



20.6. A instituicdo contratada e a ENFAM declaram e garantem mutuamente que:

a) exercem suas atividades em conformidade com a legislagdo vigente a elas
aplicavel, e que detém as aprovacdes necessarias a celebracédo do contrato e ao
cumprimento das obrigacfes nele previstas;

b) ndo se utilizam de trabalho ilegal e comprometem-se a nao utilizar praticas de
trabalho analogo ao escravo, ou de mao de obra infantil, salvo este Ultimo na
condicdo de aprendiz, observadas as disposicdes da Consolidacédo das Leis do
Trabalho, seja direta ou indiretamente;

c) ndo empregam menores de 18 (dezoito) anos, inclusive menor aprendiz, em
locais prejudiciais a sua formacdo, ao seu desenvolvimento fisico, psiquico,
moral e social, bem como em locais e servicos perigosos ou insalubres, em
horérios que ndo permitam a frequéncia a escola, e, ainda, em horario noturno,
considerando o periodo entre 22h e 5h;

d) ndo utilizam préticas de discriminacdo negativa e limitativas ao acesso na
relacdo de emprego, ou a sua manutencao, tais como, mas nao se limitando a
motivos de sexo, origem, racga, cor, condicdo fisica, religido, estado civil, idade,
situacao familiar ou estado gravidico;

e) valorizam a diversidade e repudiam toda e qualquer forma de preconceito e
assédio, comprometendo-se a ndo praticar qualquer forma de humilhacéo,
intimidacdo, exposi¢cao ao ridiculo, hostilidade ou constrangimento, sejam elas
relacionadas a cor, raca, sexo, orientacdo sexual, lingua, religido, opinido
politica, nacionalidade ou origem social;

f) comprometem-se a proteger e preservar o meio ambiente, bem como a
prevenir e erradicar praticas danosas ao meio ambiente, executando seus
servicos em observancia a legislacéo vigente no que tange a Politica Nacional do
Meio Ambiente e dos Crimes Ambientais, bem como dos atos legais, normativos
e administrativos relativos a area ambiental e correlatas, emanados das esferas
Federal, Estaduais e Municipais.

20.7. O descumprimento por quaisquer das partes das Leis Anticorrupcao relacionado
as atividades vinculadas ao objeto do presente Termo de Referéncia conferird as
partes isentas o direito de rescindir motivadamente o futuro contrato. A parte que
ensejar a violacdo isentara a outra parte de quaisquer reivindicagdes, acoes,
investigacoes, penalidades e multas de qualquer tipo resultantes de sua violagéo
das Leis Anticorrupgao.

21. DAS MARCAS E NOMES COMERCIAIS



21.1. A instituicdo contratada e a ENFAM convencionam que 0s respectivos nomes
comerciais, marcas registradas, marcas de servicos e produtos, logotipos e
outras expressdes de identificacdo s6 poderao ser utilizados por uma parte com
a prévia e expressa autorizacao da outra.

21.2. A instituicdo contratada e a ENFAM néo poderdo fazer publicidade em nome da
outra ou de seus produtos e servicos ou editar qualquer material promocional
relativo aos produtos objeto deste instrumento, sem 0 prévio consentimento
escrito da outra parte.

22. INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

22.1. Sem prejuizo da incidéncia de outras disposicBes previstas no contrato, na
hipotese de falha na execucado do contrato, a instituicdo contratada fica sujeita a:

22.1.1. Adverténcia, quando a instituicdo contratada der causa a inexecugdo
parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoéria de pequena
relevancia, caso nao se justifique a imposi¢cao de penalidade mais grave,
nos termos do art. 156, § 2°, da Lei 14.133/2021.



22.1.2. Multa moratéria de 0,1% a 1,2% conforme detalhamento a seguir:

Obrigacdo/Conduta Multa |Base de célculo
Nao participar da reunido inicial, ndo 0,1% Valor total estimado
iniciar a execucao dos servicos nos por dia |do contrato
prazos previstos neste termo de de
referéncia atraso,

até o

limite de

10 dias
N&o apresentar o cronograma e o 0,4% Valor total estimado

planejamento descritivo ou ndo substituir|por dia |do contrato
integrante da banca examinadora nos |de

prazos previstos neste termo de atraso,
referéncia até o
limite de
10 dias
Reincidéncia das condutas 0,1% Parcela inadimplida
determinantes da aplicacéo da por
penalidade de adverténcia ocorrénc
ia
Deixar de entregar as listas e 0os 0,2% Parcela inadimplida
relatérios previstos neste termo de por
referéncia ocorrénc
ia

Deixar de publicar tempestivamente, na |0,2% Valor total estimado
sua pagina na internet, quaisquer das  |por dia |do contrato
informac0des previstas neste termo de  |de

referéncia atraso,

até o

limite de

30 dias
Descumprir, injustificadamente, as datas |1,2% Valor correspondente
negociadas de qualquer fase do por a quantidade total de
cronograma oficial de realizacao do ocorrénc inscritos multiplicada
certame ou alterar qualquer fase do ia por R$ 95,00 (valor
cronograma oficial do certame sem a total apurado a ser
anuéncia da ENFAM pago)

22.1.2.1. A aplicacédo de multa de mora néo impedira que a Administracéo
a converta em compensatoria e promova a extin¢gdo unilateral do
contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas.

22.1.3. Multa compensatoria:



22.1.3.1. de 20% sobre o valor da parcela ndo cumprida, no caso de
inexecucao parcial do objeto, caso haja interesse da ENFAM na
continuidade da execucgéo do contrato, observado que o valor final
apurado para a multa ndo podera ser inferior a 0,5% do valor total
do contrato, nos termos do 8§ 3° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021;

22.1.3.2. de 30% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo
parcial ou total do objeto, caso ndo haja interesse do
CONTRATANTE na continuidade da execucédo do contrato em
razdo de descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das
condicdes avencadas, 0 que ensejara a rescisdo unilateral do
contrato, conforme dispde o inciso | do art. 138 da Lei n. 14.133,
de 2021.

22.2. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se a Instrucédo
Normativa STJ/GDG n.10 de abril de 2023, exceto no que se refere as
autoridades competentes, e o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n. 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

22.2.1. Serso atribuidas as autoridades competentes da Enfam a designacéo da
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133/2021 e as decisdes dos
procedimentos de aplicacao de san¢cfes a empresa contratada.

23. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

23.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n. 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

23.2. As comunicacbes entre a ENFAM e a instituicio contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso
de mensagem eletrbnica para esse fim.

23.3. Apbs a assinatura do contrato, a ENFAM convocara a ou o representante da
instituicdo contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informacfes acerca das obrigagcbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

23.4. A ENFAM podera convocar representante da empresa contratada para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/174842

23.5.

23.6.

23.7.

A equipe de gestdo da ENFAM sera composta por gestora ou gestor e fiscais
técnico e administrativo designados pela Secretaria de Gestdo Administrativa,
Orcamentaria e Financeira - SGA/ENFAM, os quais adotardo as orientacdes do
Manual de Fiscalizacéo e Gestao de Contratos do STJ.

23.5.1. A fiscalizag&o técnica e administrativa cabera a servidoras ou servidores
da SGA/ENFAM. A gestdo caberd a chefia do Nucleo de Atividades
Académicas e de Pesquisa - NUAAP/ENFAM.

23.5.2. A equipe de gestdo da contratacdo contara com a validacdo de suas
atividades por comissao designada por portaria, conforme item 12.10.

PREPOSTO

23.6.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes
do inicio da prestacdo dos servigos, para atuar como seu representante e
interlocutor autorizado a receber, encaminhar e responder questbes
técnicas, legais e administrativas referentes ao contrato.

23.6.2. A ENFAM podera solicitar a substituicdo do preposto indicado que nédo
atenda satisfatoriamente as necessidades da execuc¢ao contratual.

GESTORA OU GESTOR

23.7.1. O gestor ou a gestora coordenard a fiscalizacdo da execugdo do
contrato, da avaliacdo da qualidade e dos resultados obtidos, bem como
do registro de informagdes atualizadas que viabilizem a tomada de
decisdo relacionada a formalizacdo dos procedimentos de prorrogacao,
reequilibrio, alteracdo, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes e
extingdo do contrato.

23.7.2. Caberd a gestora ou ao gestor, além das demais atribuicbes
estabelecidas no Manual de Fiscalizacédo e Gestao de Contratos do STJ:

23.7.2.1. Solicitar a instituicdo contratada a correcdo de pendéncias
constatadas na execuc¢ao do contrato;

23.7.2.2. Avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias
gue possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto contratado
e submeté-las a autoridade superior para deliberacéo;



23.7.2.3.

23.7.2.4.

23.7.2.5.

23.7.2.6.

23.7.2.7.

23.7.2.8.

23.7.2.9.

Zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua
supervisdo e, sempre que requerido, submeter previamente a
deliberacdo da Secretaria de Gestdo Administrativa,
Orcamentaria e Financeira - SGA/ENFAM pedido modificagdo ou
alteracdo dos servicos, que devera ser encaminhado com a
justificativa da instituicdo contratada, mediante apresentacéo de
documento comprobatoério dos fatos alegados, e a manifestacédo

da gestora ou do gestor;

Acompanhar os resultados alcancados em relagéo a execucao da
obrigacdo do contrato para receber e atestar as notas fiscais e
encaminha-las a unidade competente para pagamento, apés
conferéncia completa da documentacéo exigida no contrato;

Devolver, mediante justificativa e notificacdo formal, nota fiscal
apresentada pela contratada quando for observada irregularidade
gue inviabilize o ateste e pagamento do servigo prestado;

Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitagdo da
instituicdo contratada, para fins de empenho de despesa e de
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

Informar a SGA/ENFAM, tempestivamente, o descumprimento
contratual por parte da instituicdo contratada e sugerir a aplicacéo
das sancdes previstas no instrumento convocatorio e neste termo
de referéncia, conforme orientacdes contidas na Instrucéo
Normativa STJ/GDG n. 10/2023 e o contido no item 19.2.1.;

Confeccionar e assinar o termo de recebimento definitivo, com
base nas informag¢des produzidas no recebimento provisorio,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais no prazo estabelecido neste termo de
referéncia, e submeté-lo a validacdo da Comissdo Executiva
designada pelo Diretor-Geral da Enfam;

Elaborar o relatorio final para divulgacdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) com informagbes sobre a
consecucado dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.



23.8. FISCAL TECNICO

23.8.1. A ou o fiscal técnico realizard o acompanhamento e a fiscalizagcdo da
execucao do contrato em seus aspectos técnicos, a quem cabera, além
das demais atribuicbes estabelecidas no Manual de Fiscalizacdo e
Gestéo de Contratos do STJ:

23.8.1.1.

23.8.1.2.

23.8.1.3.

23.8.1.4.

23.8.1.5.

23.8.1.6.

23.8.1.7.

23.8.1.8.

Verificar se na execucdo do objeto a especificacdo, o valor
unitario ou total, a quantidade e os prazos estdo de acordo com o
estabelecido neste termo de referéncia e na proposta da
contratada;

Anotar em processo especifico, quando autuado para esse fim,
todas as ocorréncias relativas a execucdo do contrato, com a
indicacdo do que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados;

Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar eventuais incorrecdes, devendo intervir para requerer a
contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas;

Registrar e informar a gestora ou ao gestor as atividades
desempenhadas e todas as pendéncias constatadas na execucao
do contrato;

Confeccionar e assinar o termo de recebimento provisoério
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico referente aos servicos de acordo
com as regras contratuais;

Informar a gestora ou ao gestor sobre eventual incapacidade
técnica da empresa contratada na execucao contratual,

Propor a gestora ou ao gestor, na hipétese de descumprimento
contratual, a aplicacdo de san¢fes a contratada, de acordo com
as regras estabelecidas neste termo de referéncia e/ou contrato,
observando os procedimentos estabelecidos na Instrucéo
Normativa STJ/GDG n. 10/2023 e o contido no item 22.2.1.;

Elaborar, quando exigido, relatérios, laudos e pareceres das
atividades de fiscalizag&o técnica da execucao do contrato;



23.8.1.9. Auxiliar a gestora ou o gestor do contrato com as informacgdes
necesséarias, na elaboracdo do documento comprobatério da
avaliacao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagcbes
assumidas pela instituicdo contratada.

23.9. FISCAL ADMINISTRATIVO

23.9.1. A ou o fiscal administrativo realizara o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais
e trabalhistas e quanto ao controle do contrato no que se refere a
revisbes, reajustes e providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento, a quem cabera, além das demais atribuicbes
estabelecidas no Manual de Fiscalizacdo e Gestdao de Contratos do
STJ:

23.9.1.1. Prestar apoio técnico e operacional a gestora ou ao gestor do
contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas ao controle
dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho, do pagamento e, se for o caso, das glosas;

23.9.1.2. Verificar a manutencdo das condicbes de habilitacio da
instituicdo contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;

23.9.1.3. Atuar tempestivamente na solu¢cdo de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigacdes contratuais e
reportar a gestora ou ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,

23.9.1.4. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico, mediante termo detalhado que
comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater
administrativo;

23.9.1.5. Auxiliar a gestora ou o gestor do contrato com as informagdes
necesséarias, na elaboracdo do documento comprobatério da
avaliacao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagbes
assumidas pela instituicdo contratada,

23.9.1.6. Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de
gestao do contrato, em conjunto com a ou o fiscal técnico.

24. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA



24.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

24.2.

24.3.

especificos consignados ao Superior Tribunal de Justica (ENFAM) no Orgamento
Geral da Unido e suplementacdes a ele incorporadas.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
a) Gestao/Unidade: 50002;

b) Fonte de Recursos: 100000000;

c) Programa de Trabalho: 02.128.0033.20G2.0001
d) Natureza de Despesa: 33.90.39.

A existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo sera atestada
pela ENFAM a cada exercicio financeiro.

25. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

25.1.

25.2.

O valor estimado da contratagédo é de R$ 9.500.000,00, considerando o valor de
R$ 95,00 por candidata ou candidato efetivamente inscrito ofertado na proposta
comercial (3897966) e a estimativa de 70.000 participantes/inscricbes no 1°
exame e de 30.000 no 2° exame, conforme demonstrado a seguir:

Descricda|Unidade (a) |Quantidade Estimada |Valor unitario |Valor Total
0 (b) (c)
(d) = (a*b*c)
1° ENAM|Candidato 70.000 R$ 95,00 R$
inscrito 6.650.000,00
2° ENAM|Candidato 30.000 R$ 95,00 R$
inscrito 2.850.000,00
VALOR TOTAL ESTIMADO RS
9.500.000,00

Como o critério de remuneracdo da empresa contratada serd por candidato
efetivamente inscrito, o valor da despesa pode ter variagcdo muito superior ou
inferior a previsdo constante deste capitulo.

25.2.1. No caso de as inscricdes ultrapassarem a 100.000 candidatas e
candidatos por edicdo do exame, o valor excedente a ser pago a
instituicdo contratada por inscricdo passa a ser de R$ 85,00 por pessoa
inscrita, conforme proposta comercial (3897966).
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