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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA SOCIAL, FAMILIA E COMBATE A FOME
SECRETARIA-EXECUTIVA
SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

PORTARIA N2 34, DE 28 DE JANEIRO DE 2025

A SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS, no uso de suas atribuicdes e, tendo
em vista o disposto nos artigos 58, inciso lll e 67, da Lei n.2 8.666/1993 e suas alterac¢des resolve:

Art. 12 Designar o] servidor RODRIGO MAERSCHNER AGUIAR
PEIXOTO, matricula SIAPE n? 3353226, como Gestor Titular, e o servidor JONAS MEDEIROS
LIMA, matricula SIAPE n2 1576444, como Gestor Substituto.

Art. 20 Designar o] servidor ARTUR VICENTE SOARES DE
ALBUQUERQUE, matricula SIAPE n2 1621571, como Fiscal Técnico Titular, e o servidor AILTON SOARES DE
AGUIAR, matricula SIAPE n? 1092882, como Fiscal Técnico Substituto.

Art. 32 Designar a servidora MARILIA TOLENTINO DA SILVA, matricula SIAPE n2 1790063,
como Fiscal Requisitante Titular, e a servidora GEANNINE PEREZ JIMENEZ, matricula SIAPE n2 1634265,
como Fiscal Requisitante Substituta.

Art. 42 Designar o] servidor ROBERTO CARVALHO COSTA
FILHO, matricula SIAPE n? 1583412, como Fiscal Administrativo Titular, e o servidor FELIPE CHAGAS
DORNELLES, matricula SIAPE n2 1746394, como Fiscal Administrativo Substituto.

Art. 52 Aos representantes do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia
e Combate a Fome - MDS, em consonancia com o descrito na Lei n.2 8.666/1993 e na Instrugdo
Normativa SGD/ME n? 01, de 04 de abril de 2019, competem, em equipe, acompanhar e fiscalizar a
execugdo do Contrato Administrativo n2 49/2023, firmado entre o Ministério e a empresa BRASOFTWARE
INFORMATICA LTDA, cujo objeto é a prestacdo de servicos de solucdo de solucdo de tecnologia da
informacgdo e comunicac¢do de subscricdo de licencas de uso de softwares do tipo suite de escritdrio com
direito de atualizacdo e suporte, podendo ser prorrogado, conforme especificacbes e quantidades
indicadas no Termo de Referéncia, anexo | do Edital, Processo n? 71000.062779/2023-08.

Art. 62 Visando a ideal gestao e fiscalizagdo do contrato, de acordo com os arts. 32 e 33 da
Instrucdo Normativa SGD/ME n2 01, de 04 de abril de 2019, incumbe aos representantes do MDS as
seguintes atribuicdes:

| - Ao Gestor, servidor da Area Requisitante da solu¢do, compete coordenar e
comandar o processo de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual, e executar, entre
outras, as seguintes atividades:

a) convocar reunido inicial para insercdo da Contratada no MDS, esclarecimentos
relativos a questdes contratuais e recebimento de Termos de Compromisso e Ciéncia,
conforme art. 18, inciso V, da IN 01/2019;

b) encaminhar formalmente demandas expressas em Ordem de Servico/Fornecimento
ou instrumento equivalente a empresa;

c) encaminhar a Subsecretaria de Assuntos Administrativos de eventuais pedidos de
modificacdo contratual;

d) encaminhar indicacdo de glosas e san¢Ges por parte do Gestor do Contrato para a
Area Administrativa;
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e) autorizar o faturamento, com base nas informagdes produzidas no inciso VIII deste
artigo, a ser encaminhada ao preposto da contratada;

f) encaminhar as demandas de correcdo a Contratada ou delegar, expressamente, a
competéncia ao Fiscal Técnico;

g) manter o Histérico de Gestdo do Contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias positivas e negativas da execucdo do contrato, por ordem histérica,
contando com apoio dos Fiscais Requisitante, Técnico e Administrativo;

h) encaminhar a Subsecretaria de Assuntos Administrativos, com pelo menos 60
(sessenta) dias de antecedéncia do término do contrato, pedido de renovagao contratual
instruido com a documentagdo que comprove a manutengdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacdo, elaborada com base no Histdrico de
Gestao do Contrato e em conjunto com os demais membros da equipe de gestao e
fiscalizacdo contratual;

i) atualizar o Mapa de Gerenciamento de Riscos da contratacdo, anualmente e sempre
gue houver alteracdao dos termos contratados, em conjunto com os demais membros da
equipe de gestdo e fiscalizacdo contratual;

Il - Ao Fiscal Técnico, servidor representante da Subsecretaria de Tecnologia da
Informagdo, compete:

a) confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Provisério, quando da entrega do
objeto constante na Ordem de Servico/Fornecimento de Bens;

b) avaliar a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a
partir da aplicacdo das listas de verificacdo e de acordo com os critérios de aceitagdo
definidos em contrato, em conjunto com o Fiscal Requisitante;

c¢) identificar a ndo conformidade com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal
Requisitante;

d) verificar e atestar a manutencdo das condicBes classificatérias referentes a pontuacao
obtida e a habilitacdo técnica, em conjunto com o Fiscal Administrativo, sempre que
necessario;

e) encaminhar as demandas de correcdo a Contratada, desde que a competéncia tenha
sido delegada pelo Gestor;

f) confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Definitivo e o Ateste para Nota
Fiscal/Fatura, em conjunto com o Fiscal Requisitante;

g) verificar a manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratagao;

h) verificar a manutencdo das condi¢cdes definidas nos Modelos de Execucdo e de
Gestdo do Contrato;

i) manter o Histérico de Gestdo do Contrato relativo aos aspectos técnicos, contendo
registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execuc¢do do contrato;

I - Ao Fiscal Requisitante, servidor representante da Area Requisitante da solug3o,
compete:

a) avaliar a qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a
partir da aplicagao das listas de verificagao e de acordo com os critérios de aceitagao
definidos em contrato, em conjunto com o Fiscal Técnico;

b) identificar a ndo conformidade com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal
Técnico;

c) confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Definitivo e o Ateste para Nota
Fiscal/Fatura, em conjunto com o Fiscal Técnico;
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d) verificar a manutengcdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratagao;

e) verificar a manutencdo das condi¢cdes definidas nos Modelos de Execucdo e de
Gestdo do Contrato;

f) manter o Histérico de Gestdo do Contrato relativo aos aspectos de negdcio e
funcional da solucdo de TIC, contendo registros formais de todas as ocorréncias positivas
e negativas da execugdo do contrato;

V- Ao Fiscal Administrativo, servidor representante da Subsecretaria de Assuntos
Administrativos, compete:

a) verificar aderéncia aos termos contratuais;

b) verificar e atestar a manutencdo das condicdes classificatorias referentes a pontuacao
obtida e a habilitacdo técnica da contratada, em conjunto com o Fiscal Técnico, sempre
gue necessario;

c) verificar regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias rotineiramente e,
especialmente, para fins de pagamento;

d) verificar a manutengdao da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratagao;

e) manter o Histérico de Gestdo do Contrato relativo aos aspectos administrativos,
contendo registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execucdo do
contrato;

f) no caso de substituicdo ou inclusdo de empregados da contratada, receber do
preposto da contratada os Termos de Ciéncia assinados pelos novos empregados
envolvidos na execugao dos servicos contratados.

Art. 72 Incumbe aos representantes do MDS as seguintes competéncias, além das previstas
nas normas acima mencionadas:

| - manter copias do contrato e seus aditivos, juntamente com outros documentos que
possam dirimir duvidas acerca das obrigacGes contratuais assumidas, os quais devem ser juntados aos
autos do processo;

Il - controlar a vigéncia do contrato e o saldo orcamentario da contratacao;

Il - manter permanente vigilancia sobre as obrigacdes da contratada previstas no contrato,
bem como as demais disposi¢des da Lei n2 8.666/1993, que disciplinam a matéria;

IV - realizar reuniGes periddicas com o preposto da contratada, de modo a garantir a
gualidade da execugdo e os resultados previstos para a presta¢ao dos servigos;

V - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar sua
degeneracdo, utilizando o Instrumento para Medicdo de Resultado ou outro instrumento apto para
afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos previsto no instrumento convocatério;

VI - atestar a execug¢do contratual quando da apresentacdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou
fatura(s), por meio do preenchimento de todos os campos do modelo de ateste eletronico, assina-lo, bem
como promover o(s) registro(s) em quaisquer sistemas de controle utilizados pela Administra¢do, como o
Contratos.gov.br, se necessario;

VIl - prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
preposto da contratada e outros interessados;

VIIl - ao fim da vigéncia pactuada, promover as atividades de transicdo contratual e
elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execugao do contrato, para ser utilizado como
fonte de informacdo para futuras contratacdes;

IX - exercer as demais atividades necessarias ao fiel cumprimento do contrato.
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Art. 82 E de responsabilidade de cada setor requisitante ou demandante a indicagdo dos
nomes para os encargos de gestor, fiscal e seus substitutos, visando compor ou alterar a equipe de gestao
e fiscalizacdo, devendo ainda o setor cientificar expressamente os servidores quanto a sua indicacdo e
acerca das respectivas atribuicoes antes de encaminhar a demanda a Gestdo, que iniciara os tramites para
confeccdo da Portaria, encaminhando as devidas indicacoes.

Art. 92 Os Representantes do MDS respondem civil, penal e administrativamente pelo
exercicio irregular das atribuicdes do encargo.

Art. 102 Revoga-se a Portaria n2 200, de 25 de marc¢o de 2024.

Art. 112 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ARIANE SIDIA BENIGNO SILVA FELIPE
Subsecretaria de Assuntos Administrativos
Documento assinado eletronicamente por Ariane Sidia Benigno Silva Felipe, Subsecretario(a), em

28/01/2025, as 15:50, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Repubilica. .
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