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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL EM MATO GROSSO

PORTARIA SPRF-MT/PRF N° 41, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2025

Designa gestores e fiscais do Contrato
Administrativo n® 1/2025 (Sei! n°® 63391481), cujo
objeto ¢ a aquisicao de Bobinas de Papel térmica
apergaminhadas na cor branca, compativeis com as
impressoras térmicas portateis da marca Zebra,
modelos RW420, ZQ520, ZQ52 para atender a
demanda da Superintendéncia da Policia
Rodoviaria Federal em Mato Grosso, nas condigoes
estabelecidas no Termo de Referéncia (Sei!
n°63020923), anexo I do Aviso de Contratacao
Direta n° 90001/2025/SPRF-MT (Sei!
n°® 63020840).

O SUPERINTENDENTE DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL EM MATO
GROSSO, designado por meio da PORTARIA DE PESSOAL SE/MJSP N° 2.274, DE 24 DE
NOVEMBRO DE 2023, publicada na Secdo 2, pagina 72, edi¢ao 224 do Diario Oficial da Unido do dia 27
de novembro de 2023, no uso das atribui¢cdes que lhe foram conferidas pelos artigos 82 e 118 do
Regimento Interno da Policia Rodoviaria Federal, aprovado pela Portaria n® 224, de 5 de dezembro de
2018, do Senhor Ministro de Estado da Seguranga Publica, publicada no Diério Oficial da Unido de 6 de
dezembro de 2018, em vigor.

CONSIDERANDO o Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022, que regulamenta o
disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a
atuagdo do agente de contrata¢do e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a
atuacao dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragcdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional.

CONSIDERANDO a Instru¢gao Normativa SEGES/ME N° 77, de 4 de novembro de 2022,
que dispde sobre a observancia da ordem cronoldgica de pagamento das obrigacdes relativas ao
fornecimento de bens, locacdes, prestagdo de servicos e realizacao de obras, no ambito da Administragao
Publica federal direta, autarquica e fundacional.

CONSIDERANDO o Aviso de Contratacio Direta n° 90001/2025/SPRF-MT (Sei!
n°® 63020840) para aquisicao de bobinas de papel térmica apergaminhadas na cor branca, compativeis com
as impressoras térmicas portateis da marca Zebra, modelos RW420, ZQ520, ZQ521 para atender a
demanda da Superintendéncia da Policia Rodovidria Federal em Mato Grosso, conforme condigdes,
justificativas e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo ao Aviso de Contratacao Direta n°
90001/2025/SPRF-MT.

CONSIDERANDO o contido nos processos administrativos n® 08661.000860/2025-38; e

CONSIDERANDO a indicacdo dos servidores constante no OFICIO N° 77/2025/SEOP-
MT/SPRF-MT (Sei! n° 63563919).



RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para atuar na gestdo e fiscalizacdo
da execucdo do Contrato Administrativo n° 1/2025 (Sei! n° 63391481), cujo objeto ¢ a aquisi¢dao
de Bobinas de Papel térmica apergaminhadas na cor branca, compativeis com as impressoras térmicas
portateis da marca Zebra, modelos RW420, ZQ520, ZQ52 para atender a demanda da Superintendéncia
da Policia Rodoviaria Federal em Mato Grosso, nas condi¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia (Sei!
n° 63020923), anexo I do Aviso de Contratacao Direta n® 90001/2025/SPRF-MT (Sei! n° 63020840).

ATRIBUICAO SERVIDOR(A) MATRICULA E-MAIL (@prf.gov.br)
Gestor Titular Renan Felipe Alves 3312492 renan.felipe
Gestor Suplente Adriano prer:co .de Melo 1234081 adriano.junior
Pereira Junior
Fiscal Administrativo . .
Titular Renan Felipe Alves 3312492 renan.felipe
Fiscal Administrativo Adriano prer:[o .de Melo 1234081 adriano_junior
Suplente Pereira Junior
Fiscal Técnico Titular Renan Felipe Alves 3312492 renan.felipe
Fiscal Técnico Suplente Adriano Roberto de Melo 1234081 adriano.junior

Pereira Junior

Art. 2° Sdo atribui¢des dos servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
Contrato n® 1/2025 (Sei! n° 63391481) , aquelas relacionadas no Termo de Referéncia (Sei! n® 63020923),
sem prejuizo daquelas relacionadas no Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

Art. 3° Para fins dessa Portaria, considera-se "Fiscalizagdo Administrativa" as atividades
relacionadas no Art. 19, I1I, do Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022, in verbis: "acompanhamento
dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagoes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisoes, a reajustes, a repactuagoes e a
providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento".

Art. 4° O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Art. 5° O fiscal administrativo do contrato examinara a regularidade no recolhimento das
contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdencidrias e, na hipotese de descumprimento, observar o disposto
em ato do Secretario de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, III).

Art. 6° Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard na solu¢dao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Art. 7° O fiscal administrativo do contrato participara da atualiza¢do do relatorio de riscos
durante a fase de gestdo do contrato, auxiliard o gestor do contrato com as informagdes necessarias na
elaboragdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacgdes assumidas pelo contratado e realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 23, V, VIl e
VII, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Fiscalizacao Técnica



Art. 8° Para fins dessa Portaria, considera-se "Fiscalizagdo Técnica" as atividades
relacionadas no Art. 19, II, do Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022, in verbis: "acompanhamento
do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir
se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da presta¢do ou da execugdo do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscaliza¢do administrativa".

Art. 9° O fiscal técnico do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I);

Art. 10° O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

Art. 11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1I);

Art. 12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a correcdo da execug¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);

Art. 13 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

Art. 14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

Art. 15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII);

Art. 16 O fiscal técnico do contrato participara da atualizagdo do relatdrio de riscos durante
a fase de gestdo do contrato, auxiliara o gestor do contrato com as informagdes necessarias na elaboragao
do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado e realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 22, VIII, IX e X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

Art. 17 O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico e administrativo e o
recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 25).

Gestao de Contrato

Art. 18 Para fins dessa Portaria, considera-se "Gestdo de Contrato" as atividades
relacionadas no Art. 19, I, do Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de 2022, in verbis: "coordenacdo das
atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a
instru¢do processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicagdo de sangoes e a extingdo dos contratos, entre outros".

Art. 19 Cabe ao gestor do contrato:

I- Coordenar as atividades relacionadas a fiscaliza¢dao técnica, administrativa e a
atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes



contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, I e IV).

II - Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor pertinente para a formalizagcdo dos procedimentos de
que trata o inciso I do caput do art. 19 do Decreto n® 11.246, de 2022 (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, V).

11T - Coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico e administrativo (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VII).

IV - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

V - Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, III).

VI - Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

VII - Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

VIII - Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VI).

IX - Enviar a documentagdo pertinente ao setor pertinente (NUOFI-MT) para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

X - Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

XI - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IX).

Art. 20 Para fins de pagamento, devera ser criado um processo Sei! do tipo: Gestdo de
Contrato: Processo de pagamento, e relaciona-lo ao processo de Gestao de Contrato: Acompanhamento da
Execucdo, associado ao processo de contratacdo. Deve-se ainda incluir no Processo de pagamento Check
list conforme minuta atualizada disponivel no processo SEI! n° 08661.004417/2020-21.

Art. 21 Além da criagdo do processo de pagamento no ambiente Sei!, devera ser inserido o
respectivo instrumento de cobranga do Contrato (nota fiscal/fatura) no sistema compras.gov.br, na area de
Gestao Contratual do servidor responsavel por realizar o pagamento. A operacionalizagdo e o controle da
ordem cronoldgica de pagamento deverd ser realizada conforme o disposto na Instru¢do Normativa


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art158

SEGES/ME N° 77, de 4 de novembro de 2022.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

KELLEN ARTHUR PREZA NOGUEIRA
Superintendente Regional

Documento assinado eletronicamente por KELLEN ARTHUR PREZA NOGUEIRA,
Superintendente da Policia Rodoviaria Federal em Mato Grosso , em 25/02/2025, as 18:34, horario

E‘)RF oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 2°, da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, no art. 4°, § 3°, do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020, ¢ no art. 42 da Instrugio
Normativa n° 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de 2018.
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