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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
Rua Jodo Diogo 288 - Bairro Campina - CEP 66015-902 - Belém - PA

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DIRETA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (definicio do objeto)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.1. Contratacdo da assinatura anual do Servico de acesso on line a banco de dados para realiza¢do de ampla pesquisa de
pregos, denominado BANCO DE PRECOS, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE

ITEM

ESPECIFICACAO

GRUPO*

CODIGO
SERVICO*

DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Assinatura anual do
Servigo de
acesso on line a
banco de dados para
1 realizagdo de ampla
pesquisa de precos,
denominado
BANCO DE
PRECOS

842 21350 Unidade 2 12.300,00 || 24.600,00

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2627907&infra_sis...

*Grupo e codigo do servigo retirados do catdlogo de compras do Governo Federal (Catdlogo ComprasGOV).

1.2. O objeto sera adjudicado por item.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses, contados da emissido da nota de empenho, na forma do artigo 105 da
Lein® 14.133, de 2021.

1.4. O termo de contrato sera substituido por Nota de Empenho, com base nas hipdteses do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 24.600,00 (vinte e quatro mil e seiscentos reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A pesquisa de precos junto ao mercado, para a definicdo do custo da contratagdo, constitui-se elemento fundamental para
instrucdo dos procedimentos de contratacdo, estando prevista em varias disposicdes legais e sua obrigatoriedade ¢
reconhecida por diversas jurisprudéncias.

2.2. A fase da pesquisa de mercado, ressalte-se, quase sempre é demorada, pois implica numa criteriosa busca de precos
perante as empresas do ramo do objeto pretendido e em diversos sites da Administragdo Publica.

2.3. Assim, varios contatos precisam ser mantidos para que se consiga finalizar a pesquisa, especialmente quando diz respeito
a contratacdo de servigos ou do objeto com poucos fornecedores no mercado.

2.4. Além do mais, uma pesquisa de precos deficiente poderd ensejar uma contratacdo superfaturada ou inexequivel, com
obvios prejuizos a administracdo publica. Tal dificuldade faz com que a pesquisa de pregos se apresente como um entrave
para a celeridade na tramitacdo dos procedimentos de contratagdo e aquisicdo.

2.5. Destaca-se, por fim, a necessidade de cumprimento da IN 65/2021 (Secretaria de Gestdo/Ministério da
Economia) e acorddos do TCU, ou seja, que a unidade responsavel pela pesquisa obtenha uma “cesta de pregos aceitdveis”.

2.5. E nesse contexto que a contratagdo de um servigo especifico de realizagdo de pesquisa e comparagio de pregos praticados
pela Administracao Publica on line, baseado em resultados de licitacdes homologadas e adjudicadas, se mostra pertinente e
fundamental para a reducao significativa do tempo de concretizacdo da pesquisa de precos, além da obtencio de precos
mais realistas com o mercado, contribuindo, desse modo, com o aumento da eficiéncia das atividades da SACC.
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2.6. Ressalte-se, inclusive, que referido servico ja vem sendo utilizado por esta Secao desde 2007 de maneira bastante
exitosa.

2.7. A presente contratagdo tem como objetivo contribuir de forma satisfatéria para o aumento da eficiéncia, com reducio
significativa do tempo de concretizacdo da pesquisa de precos, haja vista a grande dificuldade de obtencdo de orcamentos
diretamente com os particulares/fornecedores, tornando indispensavel a utilizagdo cumulativa de outras fontes legitimas.

2.8. Destaca-se, por fim, a necessidade de cumprimento da INSTRUCAO NORMATIVA N° 73, DE 5 DE AGOSTO DE
2020 e acoérdaos do TCU, ou seja, que a unidade responsavel pela pesquisa obtenha uma “cesta de pregos aceitaveis”. O
servico a ser contratado precisa utilizar essa metodologia, tornando-o compativel com a instru¢do normativa considerada.

2.9. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
Portaria TRE-PA n° 23.423/2024 (evento SEI 0002542876) (Plano de Contratagdes 2025).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Assinatura anual do servigo de acesso on /ine a banco de dados para realizagdo de ampla pesquisa de precos, denominado
BANCO DE PRECOS, pertencente a Empresa Negocios Publicos, com as seguintes funcionalidades:

I. Consulta a base de pregos publicos do Brasil, com ampla variedade de fontes, com atualizagdo diaria;
II. Mapa de Fornecedores;

II1. Consulta de Atas e Intengdes de Registro de Pregos vigentes;

IV. Acesso constante e estavel;

V. Disponibilizacdo de filtros a\iangados que direcionem a pesquisa, por exemplo: CATMAT/CATSER, CIDADE, ESTADO,
MARCA/MODELO, N° PREGAO, ITENS SUSTENTAVEIS, ATAS DE REGISTRO DE PRECOS, ME/EPP, UNIDADES
DE FORNECIMENTO, PALAVRA CHAVE, UASG/ORGAO, MODALIDADE, SITES DE DOMINIO AMPLO;

VI. Emissdo de Relatorio consolidado e personalizavel (excel e pdf), organizando os itens da pesquisa;

VII. Plataforma atrativa e de facil utilizagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, naquilo que couber, que se baseiam na legislacdo ambiental, notadamente o art. 32 da Lei n° 12.305, de
2010, art. 5° da Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 2010 e no art. 4° do Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012, no Plano
de Logistica Sustentdavel do TRE/PA e no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Consultoria-Geral da Uniao:

4.2. Da subcontratacao

4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Da Garantia de Execuc¢ao Contratual

4.3.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

4.4. Da Vistoria

()SIM (X)NAO ( )NAO SEAPLICA

4.5. Requisitos legais

4.4.1. A contratagdo direta sera regida basicamente pelas seguintes normas e regulamentos:

e Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021 (que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administragdes

Publicas);

¢ Instrug@o Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 (que dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizag@o de pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional);

¢ Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022 (Dispde sobre a elaboragdo do Termo de
Referéncia — TR, para a aquisi¢do de bens e a contratacdo de servigos, no ambito da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema TR digital);

¢ Resolugdo TSE n° 23.702, de 9 de junho de 2022 - que dispde sobre a politica de governanga das contratagdes na
Justiga Eleitoral e da outras providéncias.

4.6. Requisitos especificos para a contratacio direta com fundamento no art. 74, I, da Lei n° 14.133/21
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4.6.1. Nos termos do §1° do art. 74 da Lei n® 14133/21, a Administracdo devera demonstrar a inviabilidade de competi¢do
mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de
comprovar que o objeto ¢ fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a
preferéncia por marca especifica.

4.6.1.1. No caso dos autos, a exclusividade no fornecimento da solu¢do informatizada encontra-se demonstrada por meio de
declaracéio da Associagdo das Empresas de Tecnologia da Informacao, Regional Parana (eventos SEI n. 2118369).

4.6.2. Nos termos do §1° do art. 7° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, a justificativa de precos sera dada com
base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

4.6.2.1. A compatibilidade com o valor de mercado é demonstrada pelas Notas Fiscais anexadas no evento
0002598542, referentes as contratagdes de outras institui¢des, com 0 mesmo objeto ou objeto semelhante.

Cliente CRM/GO | AMVAPSAUDE | MUNICIPIO DE LADARIO TRE/PA
. 1
Qtde. licengas 1 1 2
Valor total R$ 14.950,00 || R$ 14.950,00 R$ 14.950,00 R$ 24.600,00
Forma de Pagto. | a vista a vista a vista a vista
Vigéncia 12 meses 12 meses 12 meses 12 meses

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2627907&infra_sis...

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Regime de execugio

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do servigo: 25/04/2025.

5.1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, contados de 25/04/2025, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

5.2. A execugdo do objeto do contrato serd totalmente virtual e devera compreender todos os servigos discriminados na
proposta da contratada e neste Instrumento.

5.4. Para o acesso a plataforma on line sera utilizado e-mail das unidades, ndo sendo repassado dados pessoais dos usuarios.

6. ESPECIFICACOES DA GARANTIA CONTRATUAL, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.1. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO

7.1. Sao obrigacdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos.
7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

7.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo CONTRATADO.

7.1.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao servigo, no prazo, forma e condigdes
estabelecidos no presente TR e no contrato.

7.1.6. Aplicar ao CONTRATADO as sangoes previstas na Lei, neste TR e no contrato.

7.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigag¢des pelo CONTRATADO, quando for o caso.

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucdo do presente contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragdo terd o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a
prorrogacdo motivada, por igual periodo.

7.1.8.2. A decisdo sera tomada pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas
competéncias.
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7.1.9. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no
prazo maximo de 1 (um) més.

7.1.10. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei
n® 14.133/21.

7.1.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda
que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.2. Sao obrigacgdes do Contratado:

7.2.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

7.2.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078/1990).

7.2.1.2. Comunicar a0 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

7.2.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11, da
Lein® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

7.2.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug@o do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucao
contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o
valor correspondente aos danos sofridos.

7.2.1.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

7.2.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo
podera onerar o objeto do contrato.

7.2.1.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigoes
exigidas para habilitagdo na licitagdo.

7.2.1.8. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
7.2.1.9. Utilizar os recursos tecnolégicos existentes no mercado para prestar o suporte técnico com qualidade e celeridade;

7.2.1.10. Em caso de falha no sistema que ndo possa ser sanada remotamente, deslocar um técnico ao CONTRATANTE para
solucionar o problema, ndo sendo cobradas horas de trabalho técnico do CONTRATANTE, desde que a falha e a
impossibilidade de acesso remoto ndo sejam decorrentes de impericia, imprudéncia e negligéncia do CONTRATANTE.

7.3. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

7.3.1. O presente fornecimento ndo envolve o tratamento de dados pessoais, considerando que ndo serdo utilizados dados
reais dos usuarios, sendo fornecido para cadastro na plataforma apenas e-mail institucional das unidades usuarias.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O o6rgdo podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. A execug¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.5.1. Considerando que o objeto deste artefato ndo se trata de um servico complexo, a fiscalizacdo sera concentrada num
unico fiscal (titular/substituto), ndo sendo necessarias as figuras de gestor, fiscal técnico e fiscal administrativo.

8.6. O fiscal do contrato acompanhara a execug@o do contrato, para que sejam cumpridas todas as condig¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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8.6.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

8.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagcdes para a correcio da execugo
do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

8.7. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.7.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

8.8. O fiscal do contrato devera enviar a documentagdo pertinente a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas para a
formalizacdo dos procedimentos de pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8.9. O fiscal do contrato fara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais (quando cabivel), elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, 1V).

8.10. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins
de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.11. O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9. CRITERIOS DE LIQUIDACAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

9.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pela fiscalizagdo do contrato, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

9.1.1. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

9.1.2. A fiscalizacdo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

9.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug@o ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizag@o ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.1.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 dias, contados do recebimento provisorio, pelo Gestor do
contrato designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceita¢do mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.2.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados; e
9.2.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

9.2.3. Enviar a documentagdo pertinente ao Setor de Pagamento para a formalizagdo dos procedimentos de pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

9.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacio

9.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,_§2° da Instrucdo Normativa
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SEGES/ME n° 77/2022.

9.6.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021

9.7. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.8. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

9.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.10. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condigoes de habilitacio
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.12. Nido havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situag@o junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.15. O pagamento sera efetuado de forma tinica no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante a seguinte formula de atualizagdo:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e

I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

1= (IX/100)
365

I=(6/100)
365

1=0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%
Forma de pagamento

9.17. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

6/10


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

12/03/2025, 12:46 SEI/TRE-PA - 0002615209 - Contratagées - TR - Dispensa - Servigos - NLLC

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2627907&infra_sis...

9.17.1. Em caso de apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura contendo codigo de barras, o pagamento sera efetuado por meio de
Ordem Bancaria de Fatura, devendo-se observar a emissdo do documento pelo valor liquido, ndo sendo dispensada a
indicagdo do valor bruto ¢ do valor da retencdo tributaria.

9.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
9.19. Na ocasido do pagamento, serdo efetuadas as seguintes retengdes:

I.1. Tributos federais (IR, CSLL, PIS e COFINS) previstos no artigo 64 da Lei n° 9.430, de 27.12.96, e Instrucdo Normativa
RFB n° 1.234, de 11.01.12, enquadrando o objeto de contratagdo no codigo 6190 (Demais servicos) da Tabela de Retengdo do
Anexo I da referida Instru¢do Normativa, exceto quando se tratar de empresa optante pelo simples nacional, hipotese em que
devera ser apresentada, no ato da assinatura do contrato, a declaragdo prevista no Anexo IV da mesma Instru¢do Normativa; e

[.2. Imposto Sobre Servigos (ISS) previsto na Lei Complementar n° 116, de 31.07.03, enquadrando o objeto de contratagcdo no
item 1.03 da Lista de Servigos anexa a referida Lei. Para efeito do disposto neste topico sera observado o contido nos artigos
3° e 4° da Lei Complementar n° 116/03 (local do estabelecimento prestador). Em se tratando de empresa optante pelo simples
nacional, a retenc¢do se dara conforme enquadramento no respectivo Anexo da Lei Complementar n® 123/2006.

II. Para efeito do disposto no topico I, a empresa devera destacar no documento fiscal as aliquotas dos tributos e os
correspondentes valores, nos termos das respectivas legislagdes. Em caso de descumprimento desta determinagdo, a empresa
sofrera a retencdo pelas aliquotas méaximas previstas.

I11. Na hipotese de ocorrer alteracdo em alguma das normas referenciadas no topico I, sera aplicada a retengdo correspondente
prevista na legislagdo em vigor.

9.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custos, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.20.1. Para os fins de comprovagdo de que trata o item anterior, devera ser apresentada a declaracdo de que trata o art. 6° da
Instru¢do Normativa n° 1234/2012, em meio fisico ou eletronico assinado por certificagdo digital (ndo sera aceito simples
copia digitalizada).

9.20.2. No caso de contrato de fornecimento continuado, a declaragdio serd apresentada por ocasido do 1° (primeiro)
pagamento, sendo dispensada nos demais. Caso haja a prorrogacdo do contrato, a declaracdo devera ser apresentada
novamente no 1° (primeiro) pagamento do novo periodo de vigéncia.

10. DO REAJUSTE

10.1. Nao havera reajustamento do preco contratado, tendo em vista o pagamento antecipado de todo o periodo do contrato
(12 meses).

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (sistema de dispensa eletrdnica)

11.1. O fornecedor seré selecionado por meio de Contratacdo Direta por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, nos termos
do art. 74, I da Lei n° 14133/21, visto que a empresa NP TECNOLOGIA E GESTAO DE DADOS LTDA detém a
exclusividade sobre o software BANCO DE PRECOS, fornecendo licengas de uso e toda prestagido de servico relacionada ao
software, conforme certificado constante do evento 0002598540.

Exigéncias de habilitaciio

11.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

11.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territdrio nacional;

11.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

11.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI cuja
aceitacdo ficard condicionada a wverificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

11.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

11.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
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qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

11.8. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

11.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagido e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidio ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

11.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa REB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

11.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
11.14. Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

11.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresenta¢iio de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

11.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualifica¢ao Econdomico-Financeira

11.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de

Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

11.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II).

Habilitacido Técnica

11.24. A empresa devera comprovar exclusividade no fornecimento da solu¢do informatizada, devendo essa qualificagdo ser
comprovada por meio de sua proposta e documentos complementares, bem como documento de exclusividade.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 24.600,00 (vinte e quatro mil e seiscentos reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela do item 1.1.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento
Geral da Unido.

12.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: UGR - SECAO DE FORM. CID. BIBLI. TRE-PA;
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I1) Fonte de Recursos: OUTRAS DESPESAS CORRENTES;
IIT) Programa de Trabalho: 167588;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: 20GP.

14. DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no_art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

[T 3]

I. adverténcia, exclusivamente pela infragdo prevista no subitem 13.1, alinea “a”, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

I1. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica Federal direta e indireta, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, pelas infragdes previstas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem 13.1;

III. declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (tr€s) anos e maximo de 6 (seis) anos, pelas infragdes previstas nas alineas “e”, “f”,

g” e “h” do subitem 13.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” do referido subitem, quando as respectivas infragdes
justificarem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangao referida na alinea anterior.

IV. Multa:

1. moratoria de 1% (um por cento) por dia sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de indisponibilidade ou atraso
injustificado, até o limite de 10% (dez por cento);

1.1. o atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

2. compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo parcial ou total do
objeto que resulte em rescisdo contratual.

13.3. A aplicacdo das sangodes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao

13.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°,dalein®14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicag@o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §8° da Lein® 14.133, de 2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
2. as peculiaridades do caso concreto;
3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4. os danos que dela provierem para o Contratante;
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5. a implantag@o ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serfo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lein® 14.133, de 2021).

13.12. A sangdo de declaracao de inidoneidade é de competéncia do Presidente do TRE-PA.

13.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no d&mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021).

13.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

13.15. Da aplicacdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento licitar e contratar cabera recurso no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

13.16. O recurso de que trata o subitem acima sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

13.17. Da aplicagdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade cabera apenas pedido de reconsideragdo, que devera ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimag@o, ¢ decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

13.18. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

15. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICACAO DO TR, NOS TERMOS DA LEI N°
12.527/2011 (OBRIGATORIO)

Fundamentagao: Art. 13 da IN SEGES 58/22 ¢ 91, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

14.1. Considerando nio se tratar de licitagdo cujas informagdes nele constantes sejam sensiveis e imprescindiveis a seguranga
da sociedade e do Estado, ndo ha necessidade de se atribuir qualquer tipo de classificagdo ao presente documento, nos termos
dispostos na Lei n° 12.527/2011.

Documento assinado eletronicamente por ADOLFO GUILHERME PINHEIRO NETTO, Chefe de Sec¢io, em 03/02/2025, as 12:40,
conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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