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TERMO DE REFERENCIA - EPRO

0036/2023 (v9) - Lei 14133/2021

Processo STJ 3023/2023

Assunto: Obras bibliograficas nacionais - celebracéo de contrato de fornecimento - Lei
14133/2021

Requisitante: Secao de Desenvolvimento de Colecdes

1. OBJETO

1.1. Fornecimento continuo de obras bibliograficas de origem nacional por livraria ou
distribuidor especializado.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO

2.1.1. A Biblioteca Ministro Oscar Saraiva do Superior Tribunal de Justica tem
como finalidade precipua o atendimento aos Ministros desta Corte de
Justica; nesse sentido, necessita contar com um acervo bibliogréafico
diversificado com obras juridicas nacionais.

2.1.2. A informacgdo solicitada pelos gabinetes precisa ser disponibilizada de
forma rapida, segura e atualizada, pois, caso contrario, deixa de atender a
sua finalidade.

2.1.3. A Biblioteca estabelece as seguintes prioridades a serem observadas para
a implementacao de seu acervo:

2.1.3.1. Tornar-se um centro referencial de documentacédo e informacao,
absorvendo do mercado as publicacbes relevantes na area
juridica;

2.1.3.2. Garantir o fornecimento da informac&o atualizada, tornando-se um
instrumento integrado ao processo usuario-informacao.




2.1.4. Altm da compra de livros para o acervo bibliografico, a Instrucdo
Normativa STJ/GP n. 19/2016 permite a aquisicdo de obras necessérias a
operacionalizacdo do processo de desenvolvimento técnico-gerencial-
administrativo das unidades administrativas, quando ndo contempladas
com a area de especializacdo da Biblioteca, bem como de obras para os
gabinetes dos Senhores Ministros.

2.1.5. Para o cumprimento das prioridades estabelecidas, torna-se necessario
agilizar os procedimentos de compra, partindo do pressuposto de que 0s
livros devem estar disponiveis, no menor espaco de tempo possivel, em
beneficio do pleno atendimento as demandas de informacéo dos Ministros
do Tribunal e demais usuarios.

2.1.6. Obedecendo ao principio basico da Lei n. 14.133/2021, propde-se, via
procedimento licitatorio compativel, a contratacdo de uma livraria ou
distribuidor especializado para fornecer, pelo periodo de vigéncia do
contrato, os livros cuja aquisicdo a Biblioteca Ministro Oscar Saraiva
recomende.

2.1.7. S&o expectativas de resultados:

a) maior agilidade nos procedimentos de aquisi¢do de obras nacionais para
o Superior Tribunal de Justica;

b) acesso permanente aos ultimos langamentos das editoras na area
juridica;

C) manutengdo da qualidade do acervo bibliografico e melhoria na
prestacdo de servicos aos usuarios.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO



3.1. A empresa contratada devera suprir a Biblioteca com material bibliografico
nacional, de acordo com a seguinte discriminacéo de assuntos:

1. TODOS OS RAMOS DO DIREITO

2. BIBLIOTECONOMIA. CIENCIA DA INFORMACAO. METODOLOGIA
CIENTIFICA

3. CIENCIA POLITICA

4. ECONOMIA

5. LINGUISTICA (OBRAS DE REFERENCIA)

6. INFORMATICA/PROCESSAMENTO DE DADOS

7. MEDICINA

8. PSICOLOGIA

9. ODONTOLOGIA

10. ENFERMAGEM/FISIOTERAPIA

11. CONTABILIDADE

12. FINANCAS

13. RECURSOS HUMANOS

14. ARQUITETURA E URBANISMO

15. ENGENHARIA CIVIL

16. ELETRONICA

17. ELETRICIDADE

18. ADMINISTRACAO DE EMPRESAS

19. MUSEOLOGIA

20. ORGANIZACAO E METODOS

21. COMUNICACAO

22. RELACOES PUBLICAS

23. ADMINISTRACAO PUBLICA

24. DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

25. DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSAO SOCIAL

26. ACESSIBILIDADE E INCLUSAO DE PESSOAS COM DEFICIENCIA

27. FILOSOFIA

3.1.1. Os ramos do Direito compreendem os assuntos constantes do Anexo |l da
Politica de Desenvolvimento de Colecdes (Instrucdo Normativa STJ/GP n.

4/2017), mas podem abarcar assuntos novos da area juridica, que, pelo
seu pouco tempo de existéncia, ndo estejam presentes no referido
normativo.

3.2. A Biblioteca tem a intengdo de adquirir cerca de 3.596 exemplares de titulos
nacionais no exercicio de 2023/2025 (referente aos vinte e quatro meses do
contrato), para compor o0 seu acervo bibliografico.

3.3. Conforme justificado no Estudo Técnico Preliminar, o objeto desta contratagédo é
caracterizado como servigo comum.

4. METODOLOGIA DO QUANTITATIVO ESTIMADO


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/108973

4.1.

Em relacdo a metodologia empregada na definicdo da quantidade, partiu-se da
média anual das quantidades de exemplares adquiridos nos ultimos seis anos,
conforme a descrigéo a sequir:

ANO QUANTIDADE
2017 935
2018 1.223
2019 1.417
2020 1.786
2021 1.660
2022 1.609
TOTAL 8.630

seguranca, de modo que a quantidade estimada néo resultasse inferior ao
ndmero adquirido no ano anterior (1.609 exemplares).

5. FORMA DE ADJUDICAGAO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

A adjudicacédo sera realizada pelo critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO,
mediante realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA.

A empresa vencedora do certame licitatorio serd aquela que oferecer o maior
desconto sobre o preco de capa constante de catalogo, lista de precos ou sites
das editoras/e ou distribuidoras.

Pela particularidade do objeto, independentemente do percentual de desconto
ofertado na licitagc&o, o valor a ser homologado sera de R$ 394.105,42, ndo sendo
possivel a licitante alterar os campos correspondentes no edital.

O preco de cada livro sera o constante do catalogo da editora, ou da nota fiscal da
distribuidora, editora ou livraria, conforme o caso, deduzido o desconto percentual
definido no certame licitatorio.

Ficardo isentas do disposto no item 5.4. as publicagbes editadas por 6rgaos
governamentais, associa¢gbes, sindicatos, fundacdes e autarquias que
comprovadamente n&o concederem desconto, e as obras comercializadas
somente pelo autor.

6. DOCUMENTACAO DA EMPRESA



6.1.

6.2.

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA DA EMPRESA:

6.1.1. Certiddes e atestados que demonstrem que o licitante ja executou
contratos de fornecimento de obras bibliograficas nacionais de
caracteristicas técnicas semelhantes no quantitativo minimo de 1.798
exemplares, na forma do 3° do art. 88 da lei 14.133/2021, podendo ser
aceito o somatorio de atestados.

6.1.1.1. O quantitativo minimo exigido equivale & metade do quantitativo
estimado para o contrato.

6.1.1.2. Os documentos exigidos no subitem 6.1.1. tém o objetivo de
comprovar que a licitante possui experiéncia na aquisicdo de
material bibliogréafico junto as editoras e capacidade para fornecé-
lo sob demanda ao contratante dentro do prazo previsto.

A licitante deverd apresentar a documentacdo de habilitacdo juridica, de
habilitacdo fiscal, social e trabalhista e de qualificacdo econdmico-financeira
exigida no capitulo "Fase de Habilitacdo" do instrumento convocatorio.

7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1

7.2

7.3.

A descricao da solugdo como um todo e as medidas adotadas em relagc&o ao ciclo
de vida do produto estdo detalhadas na versdo atualizada do Estudo Técnico
Preliminar e na Nota Técnica da AGS 3347027, cujas recomendacfes foram
atendidas neste documento.

Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem que utilize
materiais reciclados ou reciclaveis, com o menor volume possivel, porém com
garantia de protecdo durante o transporte e o armazenamento, conforme IN n° 1
da SLTI/MPOG de 19 de janeiro de 2010.

Deverdo ser adotadas pela CONTRATADA as normas federais, estaduais e
distritais quanto aos critérios de preservacdo ambiental, sem prejuizo das
orientacdes do Superior Tribunal de Justica que versem sobre a matéria,
especialmente as preconizadas pela Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 15, de 12
de novembro de 2020.

8. EXECUGCAO DO OBJETO

8.1.

A execuc¢do do objeto consistird na entrega parcelada dos livros nas quantidades
e especifica¢des solicitadas, dentro do prazo estabelecido.


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=229245&id_documento=3726816&infra_hash=8b9d771a1769104e98ca9fbf047b8c9b

8.2.

O(s) produto(s) devera(ao) ser entregue(s) no prazo maximo de 40 (quarenta)
dias uteis a contar do recebimento da ordem de fornecimento, no horario das 8h
as 19h, no endereco: Biblioteca Ministro Oscar Saraiva, situada no Setor de
Administracdo Federal Sul, Quadra 6, Lote 1, Trecho lll, Bloco "F", Edificio da
Administracdo - 1° andar, Brasilia-DF, CEP 70095-900, podendo entrar em
contato pelo telefone (61) 3319-9387.

9. RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Os livros serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 3 (trés)
dias uteis contados da entrega, pelo fiscal técnico do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes contratuais.

Os livros poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20
(vinte) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacéo das penalidades.

Os livros serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar
do recebimento provisoério, por gestor designado pelo secretario de Administracéo,
ap06s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

9.3.1. para a realizacdo do recebimento definitivo, serdo observados os
seguintes procedimentos: apos a confirmacéo de que os titulos entregues
correspondem aos titulos solicitados, por meio da verificacdo da edi¢céo e
do ISBN, os exemplares serdo examinados um a um quanto ao seu estado
fisico e quanto a possiveis erros de impressao e encadernacgao.

Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, 0 prazo maximo
para o recebimento definitivo sera reduzido a metade.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133

de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se

refere a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

9.7.

9.8.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela equipe de fiscalizacdo durante a andlise prévia a
liguidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluir4 a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

10.1

10.2

10.3

- As publicacdes fornecidas deverdo ser novas e estar em perfeito estado fisico,
entregues acondicionadas em caixas, devidamente protegidas, em bom estado
de conservacao, e, sempre que possivel, lacradas, no prazo méaximo descrito no
item 8.2.

- Notificar a Biblioteca quanto aos livros solicitados que estejam no prelo ou
esgotados, providenciando carta da editora responsavel pela publicacéo,
justificando tal situagéo.

- A entrega dos itens encomendados €é de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, assim como todos 0s custos envolvidos.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

111

11.2.

11.3.

. Devera 0 CONTRATANTE proporcionar todas as facilidades indispensaveis a

boa execucdo das obrigacbes contratuais, inclusive permitir o acesso de
representantes ou empregados da CONTRATADA as dependéncias do
CONTRATANTE, observadas as normas de seguranca institucional.

O CONTRATANTE franqueard a CONTRATADA acesso as notas de empenho
emitidas para atender as despesas deste Contrato durante sua vigéncia.

Deverao ser observados pelo CONTRATANTE, a fim de garantir livre acesso e
acomodacéo de pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida:

11.3.1. O Decreto n. 6.949, de 25 de agosto de 2009, que promulga a
Convencéo Internacional sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia
e seu Protocolo Facultativo, assinados em Nova York, em 30 de margo
de 2007;



11.3.2. O art. 9° da Lei n° 13.146, de 6 de Julho de 2015 (LBI), em que se
descreve que a pessoa com deficiéncia tem o direito de receber
atendimento prioritario em todas as instituicbes e servicos de
atendimento ao publico;

11.3.3. O art. 68 da Lei n® 13.146, de 6 de Julho de 2015 (LBI), segundo o qual o
poder publico deve adotar mecanismos de incentivo a producdo, a
edicdo, a difusdo, a distribuicAo e a comercializagcdo de livros em
formatos acessiveis, inclusive em publicacbes da administracao publica
ou financiadas com recursos publicos, com vistas a garantir a pessoa
com deficiéncia o direito de acesso a leitura, a informacdo e a
comunicacao.

12. VIGENCIA

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

A vigéncia sera de 24 (vinte e quatro) meses a contar a contar de 28/07/2023, na
forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

O contrato podera ser prorrogado por sucessivos periodos, observado o prazo
méximo decenal estabelecido nos artigos 107 e 108 da Lei 14.133/2021.

A prorrogacédo é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicbes e o0s precos permanecem vantajosos para 0 CONTRATANTE,
permitida a negociacdo com a CONTRATADA, e da existéncia de créditos
orcamentérios consignados ao Superior Tribunal de Justica no Orcamento Geral
da Unido a cada exercicio financeiro.

O contrato oferece maior detalhamento das regras de prorrogacdo e
reajustamento dos precos.

13. SANCOES

13.1.

Além das sancdes previstas no edital e no contrato, a CONTRATADA estara
sujeita as penalidades detalhadas abaixo:



13.1.1. |obrigagdo/Conduta Base de calculo|Percentual

Descumprimento do prazo de
entrega do material solicitado

atraso injustificado na execucédo do |valor da parcela |multa moratéria:

objeto inadimplida 0,5%
inexecucao parcial do objeto valor da parcela |multa
inadimplida compensatoria:
20%
inexecucao total do objeto valor do contrato |multa
compensatéria:
20%

14. PAGAMENTO

14.1. No documento de cobranca apresentado pela CONTRATADA deverdo vir

14.2.

14.3.

discriminados obrigatoriamente o titulo, o ISBN, o numero de item daquela
publicacdo na lista encaminhada pelo CONTRATANTE bem como o codigo da
encomenda, podendo constar adicionalmente autor, edicdo, editora e ano de
publicacao.

14.1.1. Os itens dever&o figurar no documento de cobranga na mesma ordem em
gue aparecem na lista do CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera comprovar o preco de capa da publicacdo por meio de
catdlogo/tabela de precos/website da editora e/ou de fatura emitida pela
respectiva editora/distribuidora, que deverdo vir devidamente assinalados,
indicando o item da lista encaminhada pelo CONTRATANTE e a nota fiscal aos
guais os comprovantes se referem.

LIQUIDACAO

14.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente e, se for
0 caso, os demais documentos exigidos para o recebimento do objeto,
ocorrera o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83°, da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

14.3.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratacdes decorrentes de despesas cujos Vvalores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.



14.3.2.

14.3.3.

14.3.4.

14.3.5.

14.3.6.

Para fins de liquidacdo, o gestor encaminhard o processo de pagamento
a Secretaria de Orcamento e Financas, que sera responsavel por verificar
se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necesséarios e essenciais do documento, tais
como:

I. 0 prazo de validade;

ii. a data da emissao;

iii. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
iv. 0 periodo respectivo de execucao do contrato;
v. 0 valor a pagar; e

vi. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0
processo de pagamento sera restituido ao gestor, o qual mantera a nota
fiscal sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a comprovacao da
regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

A Administragdo verificara as Certid6es Negativas de Débito da Receita
Federal, de Regularidade do FGTS e a Negativa Trabalhista e a
existéncia de ocorréncias impeditivas diretas no SIAFI, todos requisitos
relacionados & manutencao das condi¢des exigidas para a habilitacdo na
licitagao.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, o gestor providenciara sua notificacdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do gestor.



14.4.

14.5.

14.3.7. Persistindo a irregularidade, o gestor comunicara a Secretaria de
Administracdo para que sejam adotadas as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.3.8. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

14.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme capitulo anterior, e do
recebimento dos autos na secdo responsavel pela emissdo dos
documentos de pagamento no SIAFI.

14.4.2. O inadimplemento do pagamento na data aprazada, conforme disposto
no capitulo anterior, desde que motivado pelo CONTRATANTE,
acarretard a atualizagdo monetaria do valor devido ao contratado,
calculada pro rata tempore, até a data do efetivo pagamento, com base
no ultimo percentual divulgado do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA.

FORMA DE PAGAMENTO

14.5.1. O pagamento sera realizado apés o recebimento definitivo do objeto
relativo a ordem de fornecimento, por meio de ordem bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

14.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

14.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc&o tributaria prevista na
legislac&o aplicavel.

14.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.



14.5.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria
guanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

As comunicacdes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrdnica para esse fim.

ApoOs a assinatura do contrato, 0 CONTRATANTE podera convocar, a critério da
equipe de gestdao do contrato, o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo dos resultados
e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para ado¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A equipe de gestdo do CONTRATANTE serd composta por gestor e fiscais
técnico e administrativo designados pelo secretario de Administracdo do STJ, os
guais adotarado as orientacdes do Manual de Gestédo de Contratos do STJ.

A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacdo dos servigos, para atuar como seu representante e interlocutor
autorizado a receber, encaminhar e responder questdes técnicas, legais e
administrativas referentes ao contrato.

15.6.1. A CONTRATADA podera solicitar a substituicdo do preposto indicado que
nao atenda satisfatoriamente as necessidades da execucédo contratual.



15.7. O gestor coordenara a fiscalizacdo do contrato, da avalia¢cdo da qualidade e dos
resultados obtidos, bem como do registro de informacdes atualizadas que
viabilizem a tomada de decisdo relacionada a formalizagcdo do contrato, da
prorrogacao, repactuacdo, reequilibrio econémico-financeiro, da alteracdo, do
acréscimo, da supressao, do pagamento, da aplicacdo de sanc¢des, da extingdo
dos contratos, dentre outros.

15.7.1. Cabera ao gestor, além das demais atribuicdes estabelecidas no Manual
de Gestao de Contratos do STJ:

15.7.1.1.

15.7.1.2.

15.7.1.3.

15.7.1.4.

15.7.1.5.

15.7.1.6.

emitir ordens de servico/fornecimento, quando for o caso, e
solicitar a contratada a correcdo de pendéncias constatadas na
execucdo do contrato;

avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias
gue possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto contratado
e submeté-las a autoridade superior para deliberacéo;

zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua
supervisao e, sempre que requerido, submeter previamente a
deliberacdo da Secretaria de Administracdo pedido de
modificacdo/alteracdo de servico, projeto, obra/fornecimento e/ou
substituicdo de material/equipamento, que devera ser
encaminhado com a justificativa da contratada, mediante
apresentacao de documento comprobatério dos fatos alegados, e
a manifestacdo do gestor;

devolver, mediante justificativa e notificacdo formal, nota fiscal
apresentada pela contratada quando for observada irregularidade
gue inviabilize o ateste e pagamento do servigo/fornecimento
prestado;

acompanhar os resultados alcangados em relacdo a execucgéo da
obrigacdo do contrato para receber e atestar as notas fiscais e
encaminha-las a unidade competente para pagamento, apés
conferéncia completa da documentacao exigida no contrato;

acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e
anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéao e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;



15.7.1.7. informar a Secretaria de Administracdo, tempestivamente, o

descumprimento contratual por parte da contratada e sugerir a
aplicacé@o das sang¢fes previstas no instrumento convocatorio e/ou
no contrato, conforme orientacbes contidas na Instrucdo
Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

15.7.1.8. confeccionar e assinar o termo de recebimento definitivo, com

base nas informa¢des produzidas no recebimento provisorio,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, no prazo estabelecido no edital;

15.7.1.9. elaborar o relatério final para divulgacdo no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas (PNCP) com informacbes sobre a
consecucado dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

15.8. O fiscal técnico realizarda o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucédo do

contrato em seus aspectos técnicos, a quem cabera, além das demais
atribuicdes estabelecidas no Manual de Gestédo de Contratos do STJ:

15.8.1.

15.8.2.

15.8.3.

15.8.4.

15.8.5.

15.8.6.

verificar se a especificacdo, o valor unitario ou total, a quantidade e os
prazos de entrega estdo de acordo com o estabelecido no termo de
referéncia e no instrumento contratual;

anotar em processo especifico, quando autuado para esse fim, todas as
ocorréncias relativas a execugao do contrato, com a indicacédo do que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as
pendéncias constatadas na execuc¢ao do contrato;

confeccionar e assinar o termo de recebimento provisério mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico referente as aquisicbes, obras ou servicos de acordo com as
regras contratuais;

analisar os documentos apresentados para pagamento, conferi-los com
as condi¢Oes estabelecidas no contrato e submeter ao gestor para ateste
ou notificagdo da contratada para regularizacdo de impropriedade
constatada;

informar ao gestor sobre eventual incapacidade técnica da empresa na
execucao contratual;
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15.9.

15.8.7.

15.8.8.

15.8.9.

propor ao gestor, na hipotese de descumprimento contratual, a aplicacao
de sancdes a contratada, de acordo com as regras estabelecidas no ato
convocatério e/ou contrato, observando os procedimentos estabelecidos
na Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

elaborar, quando exigido, relatdrios, laudos e pareceres das atividades de
fiscalizacdo técnica da execucéo do contrato;

auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necesséarias, na
elaboracdo do documento comprobatorio da avaliacdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado.

O fiscal administrativo realizara o acompanhamento e o acompanhamento dos
aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas
hipoteses de inadimplemento, a quem caberd, além das demais atribuicdes
estabelecidas no Manual de Gestao de Contratos do STJ:

15.9.1.

15.9.2.

15.9.8.

15.9.4.

15.9.5.

15.9.6.

prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados
ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento
de garantias e glosas;

verificar a manutencéo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, com
a solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario;

atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia;

participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestédo
do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

auxiliar o gestor do contrato com as informacfes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na
fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado;

realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, em conjunto com
o fiscal técnico, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.
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16. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados ao Superior Tribunal de Justica no Or¢camento Geral da
Unido.

16.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotago:
a) Gestdo/Unidade: 50001;
b) Fonte de Recursos: 1000000000;
C) Programa de Trabalho: 02.061.0033.4236.0001;
d) Natureza de despesa: 33.90.30.

16.3. A existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagcdo sera atestada
pelo STJ a cada exercicio financeiro.

17. FISCALIZAGCAO

17.1. O titular da Secgdo de Desenvolvimento de ColecGes atuard como gestor e 0 seu
substituto como fiscal técnico e administrativo do contrato, os quais observaréo
as diretrizes fixadas no capitulo 15 deste termo de referéncia.

18. ESTIMATIVA

18.1. O valor estimado do contrato é de R$ 394.105,42, estabelecido com base:

18.1.1. na quantidade estimada de exemplares a serem adquiridos, de 3.596,
conforme o item 3.2.;

18.1.2. no valor unitario médio de R$ 173,00, que consiste na média dos valores
dos 143 exemplares (relativos a 136 titulos diferentes) adquiridos na
Encomenda Nacional n. 6/2022;

18.2. no percentual de desconto de 36,65%, que, aplicado ao valor unitario médio de
R$ 173,00, resulta no valor unitario médio com desconto de aproximadamente
R$ 109,60.

18.3. O valor estimado do Contrato, R$ 394.105,42 (trezentos e noventa e quatro mil e
cento e cinco reais e quarenta e dois centavos), foi calculado conforme abaixo:

3.596 * [ 173,00 - (173,00 * 36,65/100) ] = R$ 394.105,42
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Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Vasconcelos Rodrigues Pinheiro, Chefe
da Secao de Desenvolvimento de Colecdes - Em Substituicdo, em 04/07/2023, as 15:33,
conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

. 1 A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
3579273 e o cédigo CRC C4FDBSEB.
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