MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil
Subsecretaria de Gestao Corporativa
Coordenacdo-Geral de Programacao e Logistica
Coordenacdo de Logistica
Divisdo de Licitagbes

PORTARIA RFB/SUCOR/COPOL N2 496, DE 10 DE JANEIRO DE 2025.

Constitui Equipe de Planejamento para realizar
estudos com vista a contratacdo de inscricdes no 202
Congresso Brasileiro de Pregoeiros e Agentes de
Contratacdo para os servidores da Secretaria Especial
da Receita Federal do Brasil.

O COORDENADOR-GERAL DE PROGRAMACAO E LOGISTICA SUBSTITUI®O,uso das
atribuicdes que |he confere o art. 358 do Regimento Interno da Secretaria Especial da Receita Federal do
Brasil (RFB), aprovado pela Portaria ME n2 284, de 27 de julho de 2020, e tendo em vista o disposto na Lei
n? 14.133, de 192 de abril de 2021, na Instrucdo Normativa n? 5, de 26 de maio de 2017, na Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022, na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 58, de 8 d«
agosto de 2022, na Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 81, de 25 de novembro de 2022, e que consta do
processo SEI n® 18220.002866/2024-10,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida a Equipe de Planejamento da Contratacdo para execucdo das etapas de
Planejamento, incumbida de efetuar os Estudos Técnicos Preliminares, o Gerenciamento de Riscos e o
Termo de Referéncia, com vista a contratacdo de inscricGes no 202 Congresso Brasileiro de Pregoeiros e
Agentes de Contratacdo para os servidores da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil.

Art. 220 escopo dos trabalhos compreenderda o estudo da legislacdo pertinente, das
necessidades, requisitos, identificacdo e avaliacdao de riscos, bem assim a elaboracdo dos documentos e
requisitos necessarios a execucao da contratacdo.

Art. 32 A Equipe de Planejamento da Contratacdo serd composta conforme quadro abaixo:

INTEGRANTE NOME MAT. SIAPE UNIDADE EXERCICIO
Requisitante Rosa Maria da Silva Tecchio 17600-1092979 Dilic/Copol
Administrativo de Licita¢do Silvana Marques Rodrigues 17600-1293477 Dilic/Copol
Administrativo de Contrato Fernando Cavalcanti Ramalho Pinto 17600-3373749 Dicon/Copol

Art. 42 Compete a Equipe de Planejamento da Contratacgao:

I. elaborar, com base no documento que formaliza a demanda (DFD), o documento “Estudo
Técnico Preliminar — ETP” por meio do Sistema ETP digital do Portal de Compras do Governo Federal,
conforme manual de orientagdes disponivel em: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-

informacao/manuais/manual-etp-digital;


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-etp-digital

. elaborar o documento “Mapa de Gerenciamento de Riscos- MGR”, que deverad identificar e
avaliar os principais riscos que possam comprometer a efetividade do Planejamento da contratacdo, da
Selecdo do Fornecedor e da Gestdo Contratual;

I1l. elaborar o documento “Termo de Referéncia — TR”, por meio do Sistema TR Digital do
Portal de Compras do Governo Federal, a partir do Estudo Técnico Preliminar e do Gerenciamento de
Riscos;

IV. utilizar os modelos de minutas padronizadas de "Termo de Referéncia" da Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, observadas as diretrizes dispostas no Anexo V da IN Seges/MPDG n2 5/2017,
bem como os Cadernos de Logisticas expedidos pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, no que couber;

V. apresentar as devidas justificativas no documento "Termo de Responsabilidade", modelo
disponivel em https://www.gov.br/pgfn/pt-br/assuntos/consultoriaadministrativa/minutas-padrao, no
caso de ndo utilizagdo dos modelos de que trata o inciso IV, ou de sua utilizacdo com alteracdes.

Art. 52 Compete aos integrantes requisitantes e técnicos:

I. Elaborar os documentos técnicos do ETP, especialmente:

a) Descri¢do da necessidade da contratagao;

b) Estimativa das quantidades a serem contratadas;

c) Estimativa do valor da contratacao;

d) Justificativas para o parcelamento ou nao da solugao;

e) Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras e

f) Demais elementos constantes no art. 92 da IN SEGES n2 58/2022 que, quando ndo
contemplados, deverao ser apresentar as devidas justificativas.

[l. Elaborar os documentos técnicos do Mapa de Gerenciamento de Riscos, que devera
conter:

a) identificacdo e avaliacdo dos riscos na contratacao.
[Il. Elaborar o Relatério de Pesquisa de Pregos.
IV. Elaborar os documentos técnicos do “Termo de Referéncia”.

Paragrafo unico: o Estudo Técnico Preliminar sera assinado pelos integrantes requisitantes e
técnicos e aprovado pela autoridade da area requisitante.

Art. 62 Compete aointegrante administrativo de licitagdo orientar a equipe de
planejamento em relagdo as formalidades legais e normativas exigidas para a instrucdo processual da
contratacdo, especialmente:

I. Analisar e propor alteracdes no ETP;
II. Analisar e propor altera¢cdes no Mapa de Gerenciamento de Riscos;
lll. Analisar e propor altera¢des no Termo de Referéncia;

IV. Analisar e propor ajustes de compatibilidade entre o ETP, o Mapa de Gerenciamento de
Riscos e o Termo de Referéncia e

V. Instruir o processo relativo a contratacdo com as informacdes contabeis e orcamentarias
pertinentes, bem assim com as demais formalidades legais e normativas exigidas para a contratagao.

Art. 72 Compete aointegrante administrativo de contrato orientar a equipe de
planejamento em relacdo as formalidades legais e normativas exigidas para a contratacdo:

I. Elaborar a Minuta de contrato relativa a contratacdo e

Il. Analisar e propor alteracbes sobre vigéncia, prazos, reajuste, sancbes, pagamento e
fiscalizacao.


https://www.gov.br/pgfn/pt-br/assuntos/consultoriaadministrativa/minutas-padrao

[1l. Analisar e propor alteracbes sobre o Mapa de Gerenciamento de Riscos, no que lhe
couber.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢cdo no Boletim de Servico da RFB.

ROMMEL DE FREITAS ELIAS CAMPQOS

'l Documento assinado eletronicamente por Rommel de Freitas Elias Campos, Coordenador(a)-Geral
;;‘:EI; Llil’ Substituto(a), em 10/01/2025, as 14:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32
eletranica do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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