
 

 

PORTARIA RFB/SUCOR/COPOL Nº 449, DE 11 DE JUNHO DE 2024. 

Constitui Equipe de Planejamento para realizar 
estudos com vista à contratação Pacote de serviços a 
serem prestados por produtora de vídeos para 
atender necessidades da Secretaria Especial da 
Receita Federal do Brasil (RFB). 

O COORDENADOR-GERAL DE PROGRAMAÇÃO E LOGÍSTICA, no uso das atribuições que lhe 
confere o art. 358 do Regimento Interno da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB), aprovado 
pela Portaria ME nº 284, de 27 de julho de 2020, e tendo em vista o disposto na Lei nº 14.133, de 1º de 
abril de 2021,  na Instrução Normativa nº 5 de 26 de maio de 2017 e na Instrução Normativa SGD/ME nº 
6, de 29 de março de 2023, ambas expedidas pela Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia 
(SGD/ME), e que consta do e-processo nº 18220.001267/2024-71,  

RESOLVE:  

Art. 1º Fica instituída a Equipe de Planejamento da Contratação, incumbida de efetuar os 
Estudos Técnicos Preliminares, o Gerenciamento de Riscos e o Termo de Referência, com vista à 
contratação de pacote de serviços a serem prestados por produtora de vídeos, para atendimento de todas 
as unidades da RFB.  

Art. 2º O escopo dos trabalhos compreenderá o estudo da legislação pertinente, das 
necessidades, requisitos, identificação e avaliação de riscos, bem assim a elaboração dos documentos e 
requisitos necessários à execução da contratação, em conformidade com a Instrução Normativa nº 5 de 
26 de maio de 2017. 

Art. 3º A Equipe de Planejamento da Contratação será integrada pelos servidores da RFB a 
seguir indicados, sob a supervisão do primeiro:  

INTEGRANTE  NOME  MATRÍCULA  UNIDADE EXERCÍCIO  

Requisitante  
Vagner Jeger Limeira de 

Castro 
1489928 DICIN/ASCOM 

Técnico  Erica de Souza Campos 1447239 DICIN/ASCOM 

Administrativo de 

Licitação  
Silvana Marques Rodrigues 3293477 Dilic/Copol 

Administrativo de 

Contrato  

Fernando Cavalcanti 

Ramalho Pinto 
3373749 Dicon/Copol 

Art. 4º Compete à Equipe de Planejamento da Contratação:  
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I. elaborar, com base no documento que formaliza a demanda (DFD), o documento 
“Estudo Técnico Preliminar – ETP” por meio do Sistema ETP digital do Portal de 
Compras do Governo Federal, conforme manual de orientações disponível em 
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-
interna/manual-etp-digital-pdf/  

II. elaborar o documento “Mapa de Gerenciamento de Riscos- MGR”, que deverá 
identificar e avaliar os principais riscos que possam comprometer a efetividade do 
Planejamento da contratação, da Seleção do Fornecedor e da Gestão Contratual;  

III. elaborar o documento “Termo de Referência – TR”, por meio do Sistema TR Digital 
do Portal de Compras do Governo Federal, a partir do Estudo Técnico Preliminar e 
do Gerenciamento de Riscos;  

IV. utilizar os modelos de minutas padronizadas de "Termo de Referência" da 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, observadas as diretrizes dispostas na 
Instrução Normativa nº 5 de 26 de maio de 2017 bem como os Cadernos de 
Logísticas expedidos pela Secretaria de Gestão do Ministério do Planejamento, 
Desenvolvimento e Gestão, no que couber;  

V. utilizar os modelos de minutas padronizadas de "Contrato" da Procuradoria-Geral 
da Fazenda Nacional, observadas as diretrizes dispostas na Instrução Normativa nº 
5 de 26 de maio de 2017 bem como os Cadernos de Logísticas expedidos pela 
Secretaria de Gestão do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão, no 
que couber; 

VI. apresentar as devidas justificativas no documento "Termo de Responsabilidade", 
modelo disponível em https://www.gov.br/pgfn/pt-br/assuntos/consultoria-
administrativa/2-1-termo-de-reponsabilidade/, no caso de não utilização dos 
modelos de que trata o inciso IV, ou de sua utilização com alterações.  

Art. 5º Compete aos integrantes requisitantes/técnicos:  

I. Elaborar os documentos técnicos do ETP, especialmente:  

a) Descrição da necessidade da contratação;  

b) Estimativa das quantidades a serem contratadas;  

c) Estimativa do valor da contratação;  

d) Justificativas para o parcelamento ou não da solução;  

e) Descrição de possíveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras e  

f) Demais elementos constantes no art. 9º da IN SEGES nº 58/2022 que, quando não 
contemplados, deverão ser apresentar as devidas justificativas.  

II. Elaborar os documentos técnicos do Mapa de Gerenciamento de Riscos, que deverá 
conter:  

a) identificação e avaliação dos riscos na contratação.  

III. Elaborar o Relatório de Pesquisa de Preços.  
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IV. Elaborar os documentos técnicos do “Termo de Referência”.  

Parágrafo único: o Estudo Técnico Preliminar será assinado pelos integrantes requisitantes 
e aprovado pela autoridade da área requisitante.  

Art. 6º Compete ao integrante administrativo de licitação orientar a equipe de 
planejamento em relação às formalidades legais e normativas exigidas para a instrução processual da 
contratação, especialmente:  

I. Analisar e propor alterações no ETP;  

II. Analisar e propor alterações no Mapa de Gerenciamento de Riscos;  

III. Analisar e propor alterações no Termo de Referência;  

IV. Analisar e propor ajustes de compatibilidade entre o ETP, o Mapa de Gerenciamento 
de Riscos e o Termo de Referência e  

V. Instruir o processo relativo à contratação com as informações contábeis e 
orçamentárias pertinentes, bem assim com as demais formalidades legais e 
normativas exigidas para a contratação.  

Art. 7º Compete ao integrante administrativo de contrato orientar a equipe de 
planejamento em relação às formalidades legais e normativas exigidas para a contratação:  

I. Elaborar a Minuta de contrato relativa à contratação; e  

II. Analisar e propor alterações sobre sanções, pagamento e fiscalização.  

III. Atualizar o Mapa de Gerenciamento de Riscos na fase de execução do contrato  

Art. 8º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação no Boletim de Serviço da RFB.  

 

Assinatura digital 
ONÁSSIS SIMÕES DA LUZ 

Coordenador-Geral de Programação e Logística 
 

  
Referência: Processo nº 18220.001267/2024-71.  

Consulte a página de autenticação no final deste documento.
AP13.0624.22020.9764 no endereço http://sadd.receita.fazenda.gov.br/sadd-internet/pages/validadocumento.xhtml

Documento de 3 página(s) assinado digitalmente. Pode ser consultado pelo código de localização



PÁGINA DE AUTENTICAÇÃO

A Secretaria da Receita Federal do Brasil garante a integridade e a autenticidade
deste documento nos termos do Art. 10, § 1º, da Medida Provisória nº 2.200-2, de 24

de agosto de 2001

Histórico de atividades sobre o documento:

Documento assinado digitalmente por: 
 ONASSIS SIMOES DA LUZ em 13/06/2024.

Confira o documento original pelo Smartphone conectado à Internet:

Dúvida? Acesse 
http://sadd.receita.fazenda.gov.br/sadd-internet/pages/qrcode.xhtml

 Confira o documento original pela Internet:

a) Acesse o endereço: 

 http://sadd.receita.fazenda.gov.br/sadd-internet/pages/validadocumento.xhtml

b) Digite o código abaixo:

AP13.0624.22020.9764

Código Hash obtido através do algoritmo SHA-256:

AQa3L9ql19Yn7hLS6uLv6d+bEWjf+juMnuKheI7LR6A=

http://sadd.receita.fazenda.gov.br/sadd-internet/pages/qrcode.xhtml
http://sadd.receita.fazenda.gov.br/sadd-internet/pages/validadocumento.xhtml

