
 TERMO DE REFERÊNCIA – SERVIÇOS COM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO-DE-OBRA 

 INSTITUTO FEDERALDE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SÃO PAULO 

 CAMPUS GUARULHOS 
 (Processo Administrativo n° 23308.001230.2024-12) 

 1.  CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

 1.1.  Contratação  de  serviços  de  manutenção  preventiva  e  corretiva  predial  e  de 
 equipamentos  e  conservação  de  jardins,  a  serem  executados  com  regime  de  dedicação 
 exclusiva  de  mão  de  obra,  nos  termos  das  tabelas  abaixo,  conforme  condições  e 
 exigências estabelecidas neste instrumento. 

 GRUPO  ITE 
 M 

 CATSE 
 R  DESCRIÇÃO  UNIDA 

 DE 
 QUANTID 

 ADE  VALOR MENSAL  VALOR ANUAL 

 1 

 1  5380 

 Oficial de 
 manutenção 
 predial - 44h 

 semanais 

 Posto  1  R$ 9.843,74  R$ 118.124,87 

 2  5380 

 Auxiliar 
 Operacional 

 de 
 Conservação 
 Predial - 44h 

 semanais 

 Posto  1  R$ 8.187,09  R$ 98.245,03 

 ITE 
 M 

 CATSE 
 R  DESCRIÇÃO  UNIDA 

 DE 
 QUANTID 

 ADE 

 VALOR 
 MENSAL 

 (NÃO 
 PODE 
 SER 

 ALTERA 
 DO) 

 BDI 
 ADOTADO  VALOR ANUAL 

 3  5380 

 Forneciment 
 o de 

 mão-de-obra 
 e serviços 
 (diversas 

 funções sem 
 dedicação 
 exclusiva). 

 Sob 
 demanda. 

 Unidad 
 e  1  R$ 

 9.000,00 

 (*BDI 
 ADOTADO 

 22,12%) 

 R$ 131.889,60 
 R$ 

 1.990,80 

 4  5380 

 Forneciment 
 o de 

 materiais de 
 consumo, 

 Unidad 
 e  1  R$ 

 6.500,00 

 (*BDI 
 ADOTADO 

 14,02%)  R$ 88.935,60 
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 peças de 
 reposição 

 para 
 execução de 
 serviços de 
 manutenção 

 predial 
 preventiva. 

 Sob 
 demanda. 

 R$ 911,30 

 5  5380 

 Locação 
 temporária 

 de 
 equipamento 
 s de alto para 
 execução de 
 serviços de 
 manutenção 

 predial 
 preventiva ou 

 corretiva. 
 Sob 

 demanda. 

 Unidad 
 e  1  R$ 500,00 

 (*BDI 
 ADOTADO 

 14,02%) 

 R$ 6.841,20 

 R$ 70,10 

 TOTAL  R$ 444.036,30 

 1.2.  O(s)  serviço(s)  objeto  desta  contratação  são  caracterizados  como  comuns,  conforme 
 justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. 

 1.3.  O  prazo  de  vigência  da  contratação  é  de  30  meses  contados  da  assinatura  do  contrato, 
 prorrogável  por  até  120  meses  incluindo  os  30  meses  iniciais,  na  forma  dos  artigos  106 
 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. 

 1.4.  O  serviço  é  enquadrado  como  continuado  tendo  em  vista  que  encontram-se  dispostos 
 na  Portaria  de  Serviços  Continuados  do  IFSP,  sendo  a  vigência  plurianual  mais 
 vantajosa  considerando  o  Estudo  Técnico  Preliminar  e  os  termos  do  Caderno  Técnico 
 de  Prestação  de  Serviços  de  Manutenção  e  Conservação  de  Jardins  do  estado  de  São 
 Paulo. 

 1.5.  O  contrato  oferece  maior  detalhamento  das  regras  que  serão  aplicadas  em  relação  à 
 vigência da contratação. 
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 2.  FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 2.1.  A  Fundamentação  da  Contratação  e  de  seus  quantitativos  encontra-se  pormenorizada 
 em  tópico  específico  dos  Estudos  Técnicos  Preliminares,  apêndice  deste  Termo  de 
 Referência. 

 2.2.  O  objeto  da  contratação  está  previsto  no  Plano  Anual  de  Contratações  2024,  conforme 
 PAC 2024. 

 3.  DESCRIÇÃO  DA  SOLUÇÃO  COMO  UM  TODO  CONSIDERADO  O  CICLO  DE  VIDA  DO 
 OBJETO 

 3.1.  A  descrição  da  solução  como  um  todo  encontra-se  pormenorizada  em  tópico  específico 
 dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

 4.  REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 Sustentabilidade 

 4.1.  Além  dos  critérios  de  sustentabilidade  eventualmente  inseridos  na  descrição  do  objeto, 
 devem  ser  atendidos  os  seguintes  requisitos,  que  se  baseiam  no  Guia  Nacional  de 
 Contratações Sustentáveis: 

 4.1.1  Quanto  aos  sistemas  de  iluminação  (lâmpadas,  luminárias,  refletores,  etc) 
 das edificações a serem manutenidas: 

 4.1.2  Deverá  ser  evitado,  sempre  que  possível,  o  uso  de  lâmpadas  fluorescentes, 
 lâmpadas  de  vapor  de  sódio  ou  mercúrio  e  de  luz  mista  sendo  preferível  o  uso  de 
 lâmpadas de LED ou tecnologia equivalente; 

 4.1.3  A  contratada  deverá  providenciar  o  recolhimento  e  o  adequado  descarte  das 
 lâmpadas  fluorescentes,  lâmpadas  de  vapor  de  sódio  ou  mercúrio  e  de  luz  mista 
 originárias  da  contratação,  recolhendo-as  ao  sistema  de  coleta  montado  pelo 
 respectivo  fabricante,  distribuidor,  importador,  comerciante  ou  revendedor,  para 
 fins  de  sua  destinação  final  ambientalmente  adequada,  conforme  artigo  33,  inciso 
 V,  da  Lei  n°  12.305,  de  2010  –  Política  Nacional  de  Resíduos  Sólidos,  art.  2º  do 
 Decreto nº 9.177 /2017, e legislação correlata. 

 4.1.4  Quanto  aos  resíduos  provenientes  de  eventuais  reformas,  reparos  e 
 demolições  de  obras  de  construção  civil,  e  os  resultantes  da  preparação  e  da 
 escavação  de  terrenos,  tais  como:  tijolos,  blocos  cerâmicos,  concreto  em  geral, 
 solos,  rochas,  metais,  resinas,  colas,  tintas,  madeiras  e  compensados,  forros, 
 argamassa,  gesso,  telhas,  pavimento  asfáltico,  vidros,  plásticos,  tubulações, 
 fiação  elétrica  etc.,  comumente  chamados  de  entulhos  de  obras,  caliça  ou 
 metralha” (Resolução CONAMA n° 307/2002, art. 2°, inciso I): 

 4.1.4.1.  A  Contratada  deverá  observar  as  diretrizes,  critérios  e 
 procedimentos  para  a  gestão  dos  resíduos  da  construção  civil 
 estabelecidos  na  Lei  nº  12.305,  de  2010  –  Política  Nacional  de  Resíduos 
 Sólidos,  artigos  3º  e  10º  da  Resolução  nº  307,  de  05/07  /2002,  do 
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 Conselho  Nacional  de  Meio  Ambiente  –  CONAMA,  e  Instrução 
 Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010. 

 4.1.5  A  Contratada  deverá  adotar,  no  que  couber,  as  disposições  da  Instrução 
 Normativa  SLTI/MPOG  N°  01,  de  19  de  janeiro  de  2010  e  da  Resolução  CONAMA 
 Nº  257,  de  30  de  junho  de  1999,  para  que  seja  assegurada  a  viabilidade  técnica  e 
 o adequado tratamento do impacto ambiental específicos, inclusive: 

 4.1.5.1.  Adotar  práticas  de  gestão  que  garantam  os  direitos  trabalhistas 
 e  o  atendimento  às  normas  internas  e  de  segurança  e  medicina  do 
 trabalho para seus empregados; 

 4.1.5.2.  Abster-se  de  quaisquer  atos  de  preconceito  de  raça,  cor,  sexo, 
 orientação  sexual  ou  estado  civil  na  seleção  de  vigilantes  noquadro  da 
 empresa; 

 4.1.5.3.  Administrar  situações  emergenciais  de  acidentes  com  eficácia, 
 mitigando  os  impactos  aos  empregados,  colaboradores,  usuários  e  ao 
 meio ambiente; 

 4.1.5.4.  Conduzir  suas  ações  em  conformidade  com  os  requisitos  legais 
 e  regulamentos  aplicáveis,  observando  também  a  legislação  ambiental 
 para  a  prevenção  de  adversidades  ao  meio  ambiente  e  à  saúde  dos 
 trabalhadores e envolvidos na prestação dos serviços; 

 4.1.5.5.  Realizar  um  programa  interno  de  treinamento  de  seus 
 empregados,  nos  três  primeiros  meses  de  execução  contratual,  para 
 redução  de  consumo  de  energia  elétrica,  de  redução  de  consumo  de 
 água  e  redução  da  produção  de  resíduos  sólidos,  observadas  as  normas 
 ambientais vigentes; 

 4.1.5.6.  Disponibilizar  os  Equipamentos  de  Proteção  Individual  (EPIs) 
 aos  vigilantes  para  a  execução  das  atividades  de  modo  confortável, 
 seguro  e  de  acordo  com  as  condições  climáticas,  favorecendo  a 
 qualidade de vida no ambiente de trabalho; 

 4.1.5.7.  Orientar  sobre  o  cumprimento,  por  parte  dos  funcionários, 
 das  Normas  Internas  e  de  Segurança  e  Medicina  do  Trabalho,  tais  como 
 prevenção  de  incêndio  nas  áreas  da  prestação  de  serviço,  zelando  pela 
 segurança e pela saúde dos usuários e da circunvizinhança; 

 4.1.5.8.  Observar  a  Resolução  CONAMA  nº  401/2008,  para  a 
 aquisição  de  pilhas  e  baterias  para  serem  utilizadas  nos  equipamentos, 
 bens  e  materiais  de  sua  responsabilidade,  respeitando  os  limites  de 
 metais pesados, como chumbo, cádmio e mercúrio. 

 4.1.5.9.  Respeitar  as  Normas  Brasileiras  –  NBR  publicadas  pela 
 Associação Brasileira de Normas Técnicas sobre resíduos sólidos; 

 4.1.5.10.  Orientar  seus  empregados  para  a  destinação  dos  resíduos 
 recicláveis  descartados  aos  devidos  coletores  de  resíduos  recicláveis 
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 existentes  nas  dependências  da  Administração  e  de  suas  Unidades 
 descentralizadas. 

 4.1.5.11.  Deverá  observar,  ainda,  a  legislação  abaixo,  sem  prejuízo  de 
 outras aplicáveis: 

 4.1.5.12.  Lei n° 12.305/2010 – Política Nacional de Resíduos Sólidos; 

 4.1.5.13.  Decreto  9.177,  de  2017  (Regulamenta  o  art.  33  da  Lei  nº  12.305, 
 de  2  de  agosto  de  2010,  que  institui  a  Política  Nacional  de  Resíduos 
 Sólidos,  e  complementa  os  art.  16  e  art.  17  do  Decreto  nº  7.404,  de  23 
 de dezembro de 2010 e dá outras providências); 

 4.1.5.14.  Resolução  CONMETRO  nº  01,  de  05/07/2016  (Dispõe  sobre  a 
 anuência  nas  importações  de  lâmpadas  fluorescentes,  de  vapor  de  sódio 
 e mercúrio e de luz mista e seus componentes). 

 Subcontratação 

 4.2.  É admitida a subcontratação parcial do objeto, nas seguintes condições: 

 4.2.1  É  vedada  a  subcontratação  completa  ou  da  parcela  principal  do  objeto  da 
 contratação, a qual consiste nos subitens 1 e 2. 

 4.2.2  A subcontratação fica limitada aos subitens 3, 4 e 5. 
 4.3.  O  contrato  oferece  maior  detalhamento  das  regras  que  serão  aplicadas  em  relação  à 

 subcontratação, caso admitida. 

 Garantia da contratação 

 4.4.  Será  exigida  a  garantia  da  contratação  de  que  tratam  os  arts.  96  e  seguintes  da  Lei  nº 
 14.133, de 2021, no percentual e condições descritas nas cláusulas do contrato. 

 4.5.  Em  caso  de  opção  pelo  seguro-garantia,  a  parte  adjudicatária  terá  prazo  de  um  mês, 
 contado  da  data  de  homologação  da  licitação,  para  sua  apresentação,  que  deve  ocorrer 
 antes da assinatura do contrato. 

 4.6.  A  garantia,  nas  modalidades  caução  e  fiança  bancária,  deverá  ser  prestada  em  até  10 
 dias úteis após a assinatura do contrato. 

 4.7.  O  contrato  oferece  maior  detalhamento  das  regras  que  serão  aplicadas  em  relação  à 
 garantia da contratação. 

 Vistoria 

 4.8.  A  avaliação  prévia  do  local  de  execução  dos  serviços  é  imprescindível  para  o 
 conhecimento  pleno  das  condições  e  peculiaridades  do  objeto  a  ser  contratado,  sendo 
 assegurado  ao  interessado  o  direito  de  realização  de  vistoria  prévia,  acompanhado  por 
 servidor designado para esse fim, de segunda à sexta-feira, das 09  horas às 16 horas.   

 4.9.  Serão  disponibilizados  data  e  horário  diferentes  aos  interessados  em  realizar  a  vistoria 
 prévia.  
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 4.10.  Para  a  vistoria,  o  representante  legal  da  empresa  ou  responsável  técnico  deverá 
 estar  devidamente  identificado,  apresentando  documento  de  identidade  civil  e 
 documento  expedido  pela  empresa  comprovando  sua  habilitação  para  a  realização  da 
 vistoria. 

 4.11.  Caso  o  licitante  opte  por  não  realizar  a  vistoria,  deverá  prestar  declaração  formal 
 assinada  pelo  responsável  técnico  do  licitante  acerca  do  conhecimento  pleno  das 
 condições e peculiaridades da contratação. 

 4.12.  A  não  realização  da  vistoria  não  poderá  embasar  posteriores  alegações  de 
 desconhecimento  das  instalações,  dúvidas  ou  esquecimentos  de  quaisquer  detalhes 
 dos  locais  da  prestação  dos  serviços,  devendo  o  contratado  assumir  os  ônus  dos 
 serviços decorrentes. 

 5.  MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

 Condições de execução 

 5.1.  A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 

 5.1.1  Início da execução do objeto: após emissão da ordem de serviço; 

 5.1.2  Descrição  detalhada  do  cronograma  de  realização  dos  serviços,  métodos,  rotinas, 
 etapas,  tecnologias,  procedimentos,  frequência  e  periodicidade  de  execução  do 
 trabalho estão discriminadas no apêndice I deste TR; 

 5.1.3  Descrição  detalhada  dos  equipamentos  a  serem  acompanhados  está  discriminada 
 no apêndice III deste TR; 

 5.1.4  Deverá  ser  obrigatório  aos  trabalhadores  dos  postos  fixos  o  controle  de  ponto 
 através de relógio biométrico com impressão de ticket. 

 Local e horário da prestação dos serviços 

 5.2.  Os  serviços  serão  prestados  no  seguinte  endereço:  Av.  Salgado  Filho,  3501  -  Vila  Rio 
 de Janeiro - Guarulhos/SP. 

 5.3.  Os serviços serão prestados nos seguintes horários: 

 5.3.1  Os  profissionais  de  postos  fixos  prestarão  serviços  preferencialmente  de  segunda 
 à sexta-feira das 7h00 às 17h00. 

 5.3.2  Em  casos  extraordinários,  a  prestação  dos  serviços  pode  ocorrer  em  outros 
 horários,  inclusive  aos  sábados  e  domingos,  de  acordo  com  a  necessidade  da 
 administração. 

 Rotinas a serem cumpridas 

 5.4.  A execução contratual observará as rotinas no apêndice I deste TR. 
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 Materiais a serem disponibilizados 

 5.5.  Para  a  perfeita  execução  dos  serviços,  a  Contratada  deverá  disponibilizar  os  materiais, 
 equipamentos,  ferramentas  e  utensílios  necessários,  nas  quantidades  estimadas  e 
 qualidades  estabelecidas  nos  apêndices  I  e  III  deste  TR,  promovendo  sua  substituição 
 quando necessário. 

 Informações relevantes para o dimensionamento da proposta 

 5.6.  A demanda do órgão tem como base as seguintes características: 

 5.6.1  No  prazo  de  10  (dez)  dias  úteis  a  contar  a  emissão  da  ordem  de  serviço,  a 
 CONTRATADA deverá submeter um Plano de Atividades, no qual deverá constar: 

 5.6.1.1.  Prestadores de serviços para cada tipo de serviço; 

 5.6.1.2.  Periodicidade de realização de cada tipo de serviço/local; 

 5.6.1.3.  Rotinas e etapas de execução dos serviços; 

 5.6.1.4.  Equipamentos, ferramentas, materiais e insumos utilizados. 

 5.6.2  Os  serviços  deverão  ser  executados  em  toda  a  área  onde  está  localizado  o  IFSP 
 Campus Guarulhos. 

 5.6.3  No  apêndice  I  de  serviços,  estarão  discriminadas  as  atividades  mínimas 
 dimensionadas pela Administração para o objeto contratado. 

 5.7.  Especificação  da  garantia  do  serviço  (  art.  40,  §1º,  inciso  III,  da  Lei  nº  14.133,  de  2021  ) 
 O  prazo  de  garantia  contratual  dos  serviços  é  aquele  estabelecido  na  Lei  nº  8.078,  de 
 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor). 

 Uniformes 

 5.8.  Os  uniformes  a  serem  fornecidos  pelo  contratado  a  seus  empregados  deverão  ser 
 condizentes  com  a  atividade  a  ser  desempenhada  no  órgão  contratante, 
 compreendendo  peças  para  todas  as  estações  climáticas  do  ano,  sem  qualquer  repasse 
 do custo para o empregado, observando o disposto no apêndice I deste TR. 

 Procedimentos de transição e finalização do contrato 

 5.9.  Não  serão  necessários  procedimentos  de  transição  e  finalização  do  contrato  devido  às 
 características do objeto. 

 6.  MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

 6.1.  O  contrato  deverá  ser  executado  fielmente  pelas  partes,  de  acordo  com  as  cláusulas 
 avençadas  e  as  normas  da  Lei  nº  14.133,  de  2021,  e  cada  parte  responderá  pelas 
 consequências de sua inexecução total ou parcial. 

 6.2.  Em  caso  de  impedimento,  ordem  de  paralisação  ou  suspensão  do  contrato,  o 
 cronograma  de  execução  será  prorrogado  automaticamente  pelo  tempo 
 correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila. 
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 6.3.  As  comunicações  entre  o  órgão  ou  entidade  e  a  contratada  devem  ser  realizadas  por 
 escrito  sempre  que  o  ato  exigir  tal  formalidade,  admitindo-se  o  uso  de  mensagem 
 eletrônica para esse fim. 

 6.4.  O  órgão  ou  entidade  poderá  convocar  o  preposto  da  empresa  para  adoção  de 
 providências que devam ser cumpridas de imediato. 

 6.5.  Após  a  assinatura  do  contrato  ou  instrumento  equivalente,  o  órgão  ou  entidade  poderá 
 convocar  o  representante  da  empresa  contratada  para  reunião  inicial  para  apresentação 
 do  plano  de  fiscalização,  que  conterá  informações  acerca  das  obrigações  contratuais, 
 dos  mecanismos  de  fiscalização,  das  estratégias  para  execução  do  objeto,  do  plano 
 complementar  de  execução  da  contratada,  quando  houver,  do  método  de  aferição  dos 
 resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

 Preposto 

 6.6.  A  Contratada  designará  formalmente  o  preposto  da  empresa,  antes  do  início  da 
 prestação  dos  serviços,  indicando  no  instrumento  os  poderes  e  deveres  em  relação  à 
 execução do objeto contratado. 

 6.7.  A  Contratada  poderá  manter  preposto  da  empresa  no  local  da  execução  do  objeto 
 durante o período de prestação de serviços. 

 6.7.1  O  preposto  deverá  visitar  o  local  de  execução  do  objeto  ao  menos  1  (uma)  vez  por 
 semana  para  acompanhamento  da  execução  do  contrato  e  quando  solicitado  pela 
 fiscalização no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da solicitação. 

 6.7.2  Os  custos  de  manutenção  do  preposto,  bem  como  infraestrutura  de  escritório 
 necessários é de responsabilidade da contratada. 

 6.8.  A  Contratante  poderá  recusar,  desde  que  justificadamente,  a  indicação  ou  a 
 manutenção  do  preposto  da  empresa,  hipótese  em  que  a  Contratada  designará  outro 
 para o exercício da atividade. 

 6.9.  A  Contratada  poderá  indicar  outro  colaborador  de  seu  quadro  que  exerça  as  atividades 
 de preposto, com exceções aos prestadores lotados nos postos fixos. 

 Rotinas de Fiscalização 

 6.10.  A  execução  do  contrato  deverá  ser  acompanhada  e  fiscalizada  pelo(s)  fiscal(is)  do 
 contrato,  ou  pelos  respectivos  substitutos  (Lei  nº  14.133,  de  2021,  art.  117,  caput  ) 
 designados através de portaria da Administração. 

 6.11.  As  rotinas  de  fiscalização  elencadas  abaixo  podem  ser  executadas  por  mais  de  um 
 dos atores em casos fortuitos ou de força maior. 

 Fiscalização Técnica 

 6.12.  O  fiscal  técnico  do  contrato  acompanhará  a  execução  do  contrato,  para  que  sejam 
 cumpridas  todas  as  condições  estabelecidas  no  contrato,  de  modo  a  assegurar  os 
 melhores resultados para a Administração. (  Decreto  nº 11.246, de 2022, art. 22, VI  ); 
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 6.13.  O  fiscal  técnico  do  contrato  anotará  no  histórico  de  gerenciamento  do  contrato  todas 
 as  ocorrências  relacionadas  à  execução  do  contrato,  com  a  descrição  do  que  for 
 necessário  para  a  regularização  das  faltas  ou  dos  defeitos  observados.  (  Lei  nº  14.133, 
 de 2021, art. 117, §1º  , e  Decreto nº 11.246, de 2022,  art. 22, II  ); 

 6.14.  Identificada  qualquer  inexatidão  ou  irregularidade,  o  fiscal  técnico  do  contrato  emitirá 
 notificações  para  a  correção  da  execução  do  contrato,  determinando  prazo  para  a 
 correção. (  Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, III  ); 

 6.15.  O  fiscal  técnico  do  contrato  informará  ao  gestor  do  contato,  em  tempo  hábil,  a 
 situação  que  demandar  decisão  ou  adoção  de  medidas  que  ultrapassem  sua 
 competência,  para  que  adote  as  medidas  necessárias  e  saneadoras,  se  for  o  caso. 
 (  Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, IV  ); 

 6.16.  No  caso  de  ocorrências  que  possam  inviabilizar  a  execução  do  contrato  nas  datas 
 aprazadas,  o  fiscal  técnico  do  contrato  comunicará  o  fato  imediatamente  ao  gestor  do 
 contrato. (  Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, V  ); 

 6.17.  O  fiscal  técnico  do  contrato  comunicará  ao  gestor  do  contrato,  em  tempo  hábil,  o 
 término  do  contrato  sob  sua  responsabilidade,  com  vistas  à  tempestiva  renovação  ou  à 
 prorrogação contratual (  Decreto nº 11.246, de 2022,  art. 22, VII  ). 

 6.18.  A  fiscalização  técnica  dos  contratos  deve  avaliar  constantemente  através  do 
 Instrumento  de  Medição  de  Resultado  (IMR),  conforme  previsto  no  Anexo  I  para 
 aferição  da  qualidade  da  prestação  dos  serviços,  devendo  haver  o  redimensionamento 
 no pagamento com base nos indicadores estabelecidos. 

 6.19.  Durante  a  execução  do  objeto,  fase  do  recebimento  provisório,  o  fiscal  técnico 
 designado  deverá  monitorar  constantemente  o  nível  de  qualidade  dos  serviços  para 
 evitar  a  sua  degeneração,  devendo  intervir  para  requerer  à  contratada  a  correção  das 
 faltas, falhas e irregularidades constatadas. 

 6.20.  O  fiscal  técnico  do  contrato  deverá  apresentar  ao  preposto  da  contratada  a  avaliação 
 da  execução  do  objeto  ou,  se  for  o  caso,  a  avaliação  de  desempenho  e  qualidade  da 
 prestação dos serviços realizada. 

 6.21.  O  preposto  deverá  apor  assinatura  no  documento,  tomando  ciência  da  avaliação 
 realizada. 

 6.22.  A  contratada  poderá  apresentar  justificativa  para  a  prestação  do  serviço  com  menor 
 nível  de  conformidade,  que  poderá  ser  aceita  pelo  fiscal  técnico,  desde  que  comprovada 
 a  excepcionalidade  da  ocorrência,  resultante  exclusivamente  de  fatores  imprevisíveis  e 
 alheios ao controle do prestador. 

 6.23.  Na  hipótese  de  comportamento  contínuo  de  desconformidade  da  prestação  do 
 serviço  em  relação  à  qualidade  exigida,  bem  como  quando  esta  ultrapassar  os  níveis 
 mínimos  toleráveis  previstos  nos  indicadores,  além  dos  fatores  redutores,  devem  ser 
 aplicadas  as  sanções  à  contratada  de  acordo  com  as  regras  previstas  no  ato 
 convocatório. 
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 6.24.  É  vedada  a  atribuição  à  contratada  da  avaliação  de  desempenho  e  qualidade  da 
 prestação dos serviços por ela realizada. 

 6.25.  O  fiscal  técnico  poderá  realizar  a  avaliação  diária,  semanal  ou  mensal,  desde  que  o 
 período  escolhido  seja  suficiente  para  avaliar  ou,  se  for  o  caso,  aferir  o  desempenho  e 
 qualidade da prestação dos serviços. 

 6.26.  A  fiscalização  do  contrato,  ao  verificar  que  houve  subdimensionamento  da 
 produtividade  pactuada,  sem  perda  da  qualidade  na  execução  do  serviço,  deverá 
 comunicar  à  autoridade  responsável  para  que  esta  promova  a  adequação  contratual  à 
 produtividade  efetivamente  realizada,  respeitando-se  os  limites  de  alteração  dos  valores 
 contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62) 

 6.27.  A  conformidade  do  material/técnica/equipamento  a  ser  utilizado  na  execução  dos 
 serviços  deverá  ser  verificada  juntamente  com  o  documento  da  Contratada  que 
 contenha  a  relação  detalhada  destes,  de  acordo  com  o  estabelecido  neste  Termo  de 
 Referência  e  na  proposta,  informando  as  respectivas  quantidades  e  especificações 
 técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2º, IN 05/2017). 

 6.28.  A  fiscalização  de  que  trata  esta  cláusula  não  exclui  nem  reduz  a  responsabilidade  da 
 Contratada,  inclusive  perante  terceiros,  por  qualquer  irregularidade,  ainda  que 
 resultante  de  imperfeições  técnicas,  vícios  redibitórios,  ou  emprego  de  material 
 inadequado  ou  de  qualidade  inferior  e,  na  ocorrência  desta,  não  implica 
 corresponsabilidade  da  Contratante  ou  de  seus  agentes,  gestores  e  fiscais,  de 
 conformidade. 

 6.29.  As  disposições  previstas  neste  Termo  de  Referência  não  excluem  o  disposto  no 
 Anexo  VIII  da  Instrução  Normativa  SEGES/MP  nº  05,  de  2017,  aplicável  no  que  for 
 pertinente  à  contratação,  por  força  da  Instrução  Normativa  Seges/ME  nº  98,  de  26  de 
 dezembro de 2022. 

 6.30.  Para  efeito  de  recebimento  provisório,  ao  final  de  cada  período  mensal,  o  fiscal 
 técnico  do  contrato  deverá  apurar  o  resultado  das  avaliações  da  execução  do  objeto  e, 
 se  for  o  caso,  a  análise  do  desempenho  e  qualidade  da  prestação  dos  serviços 
 realizados  em  consonância  com  os  indicadores  previstos  no  ato  convocatório,  que 
 poderá  resultar  no  redimensionamento  de  valores  a  serem  pagos  à  contratada, 
 registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato. 

 Fiscalização Administrativa 

 6.31.  O  fiscal  administrativo  do  contrato  verificará  a  manutenção  das  condições  de 
 habilitação  da  contratada,  acompanhará  o  empenho,  o  pagamento,  as  garantias,  as 
 glosas  e  a  formalização  de  apostilamento  e  termos  aditivos,  solicitando  quaisquer 
 documentos  comprobatórios  pertinentes,  caso  necessário  (  Art.  23,  I  e  II,  do  Decreto  nº 
 11.246, de 2022  ). 

 6.32.  Caso  ocorra  descumprimento  das  obrigações  contratuais,  o  fiscal  administrativo  do 
 contrato  atuará  tempestivamente  na  solução  do  problema,  reportando  ao  gestor  do 
 contrato  para  que  tome  as  providências  cabíveis,  quando  ultrapassar  a  sua 
 competência; (  Decreto nº 11.246, de 2022, art. 23,  IV  ). 
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 6.33.  A  fiscalização  administrativa  poderá  ser  efetivada  com  base  em  critérios  estatísticos, 
 levando-se  em  consideração  falhas  que  impactem  o  contrato  como  um  todo  e  não 
 apenas  erros  e  falhas  eventuais  no  pagamento  de  alguma  vantagem  a  um  determinado 
 empregado. 

 6.34.  Na  fiscalização  do  cumprimento  das  obrigações  trabalhistas  e  sociais  exigir-se-á, 
 dentre outras, as seguintes comprovações: 

 6.34.1  No caso de empresas regidas pela Consolidação das Leis do Trabalho (CLT): 

 6.34.1.1.  no  primeiro  mês  da  prestação  dos  serviços,  a  contratada  deverá 
 apresentar a seguinte documentação: 

 6.34.1.1.1.  relação  dos  empregados,  contendo  nome  completo,  cargo  ou 
 função,  horário  do  posto  de  trabalho,  números  da  carteira  de  identidade 
 (RG)  e  da  inscrição  no  Cadastro  de  Pessoas  Físicas  (CPF),  com  indicação 
 dos responsáveis técnicos pela execução dos serviços, quando for o caso; 

 6.34.1.1.2.  Carteira  de  Trabalho  e  Previdência  Social  (CTPS)  dos  empregados 
 admitidos  e  dos  responsáveis  técnicos  pela  execução  dos  serviços,  quando 
 for o caso, devidamente assinada pela contratada; 

 6.34.1.1.3.  exames  médicos  admissionais  dos  empregados  da  contratada  que 
 prestarão os serviços; e 

 6.34.1.2.  entrega  até  o  dia  trinta  do  mês  seguinte  ao  da  prestação  dos 
 serviços  ao  setor  responsável  pela  fiscalização  do  contrato  dos 
 seguintes  documentos,  quando  não  for  possível  a  verificação  da 
 regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf): 

 6.34.1.2.1.  Certidão  Negativa  de  Débitos  relativos  a  Créditos  Tributários 
 Federais e à Dívida Ativa da União (CND); 

 6.34.1.2.2.  certidões  que  comprovem  a  regularidade  perante  as  Fazendas 
 Estadual, Distrital e Municipal do domicílio ou sede do contratado; 

 6.34.1.2.3.  Certidão de Regularidade do FGTS (CRF); e 

 6.34.1.2.4.  Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). 

 6.34.1.3.  entrega,  quando  solicitado  pelo  Contratante,  de  quaisquer  dos 
 seguintes documentos: 

 6.34.1.3.1.  extrato  da  conta  do  INSS  e  do  FGTS  de  qualquer  empregado,  a 
 critério da Administração contratante; 

 6.34.1.3.2.  cópia  da  folha  de  pagamento  analítica  de  qualquer  mês  da  prestação 
 dos serviços, em que conste como tomador a parte contratante; 

 6.34.1.3.3.  cópia  dos  contracheques  dos  empregados  relativos  a  qualquer  mês 
 da  prestação  dos  serviços  ou,  ainda,  quando  necessário,  cópia  de  recibos 
 de depósitos bancários; 
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 6.34.1.3.4.  comprovantes  de  entrega  de  benefícios  suplementares 
 (vale-transporte,  vale-alimentação,  entre  outros),  a  que  estiver  obrigada  por 
 força  de  lei  ou  de  Convenção  ou  Acordo  Coletivo  de  Trabalho,  relativos  a 
 qualquer mês da prestação dos serviços e de qualquer empregado; e 

 6.34.1.3.5.  comprovantes  de  realização  de  eventuais  cursos  de  treinamento  e 
 reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato. 

 6.34.1.4.  entrega  de  cópia  da  documentação  abaixo  relacionada,  quando 
 da  extinção  ou  rescisão  do  contrato,  após  o  último  mês  de  prestação  dos 
 serviços, no prazo definido no contrato: 

 6.34.1.5.  termos  de  rescisão  dos  contratos  de  trabalho  dos  empregados 
 prestadores  de  serviço,  devidamente  homologados,  quando  exigível  pelo 
 sindicato da categoria; 

 6.34.1.6.  guias  de  recolhimento  da  contribuição  previdenciária  e  do  FGTS, 
 referentes às rescisões contratuais; 

 6.34.1.7.  extratos  dos  depósitos  efetuados  nas  contas  vinculadas 
 individuais do FGTS de cada empregado dispensado; 

 6.34.1.8.  exames médicos demissionais dos empregados dispensados. 

 6.34.2  Sempre  que  houver  admissão  de  novos  empregados  pela  contratada,  os 
 documentos elencados no item 6.33.1.1 acima deverão ser apresentados. 

 6.34.3  A  Administração  deverá  analisar  a  documentação  solicitada  no  item  6.33.1.4 
 acima  no  prazo  de  30  (trinta)  dias  após  o  recebimento  dos  documentos, 
 prorrogáveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente. 

 6.34.4  A  cada  período  de  12  meses  de  vigência  do  contrato  de  trabalho,  a  contratada 
 deverá  encaminhar  termo  de  quitação  anual  das  obrigações  trabalhistas,  na  forma 
 do  art.  507-B  da  CLT,  ou  comprovar  a  adoção  de  providências  voltadas  à  sua 
 obtenção,  relativamente  aos  empregados  alocados,  em  dedicação  exclusiva,  na 
 prestação de serviços contratados. 

 6.34.5  O  termo  de  quitação  anual  efetivado  deverá  ser  firmado  junto  ao  respectivo 
 Sindicato  dos  Empregados  e  obedecerá  ao  disposto  no  art.  507-B,  parágrafo 
 único, da CLT. 

 6.34.6  Para  fins  de  comprovação  da  adoção  das  providências  a  que  se  refere  o 
 presente  item,  será  aceito  qualquer  meio  de  prova,  tais  como:  recibo  de 
 convocação,  declaração  de  negativa  de  negociação,  ata  de  negociação,  dentre 
 outros. 

 6.34.7  Não  haverá  pagamento  adicional  pela  Contratante  à  Contratada  em  razão  do 
 cumprimento das obrigações previstas neste item.. 

 6.34.8  No  caso  de  sociedades  diversas,  tais  como  as  Organizações  Sociais  Civis  de 
 Interesse  Público  (Oscip’s)  e  as  Organizações  Sociais,  será  exigida  a 
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 comprovação  de  atendimento  a  eventuais  obrigações  decorrentes  da  legislação 
 que rege as respectivas organizações. 

 6.34.9  Os  documentos  necessários  à  comprovação  do  cumprimento  das  obrigações 
 sociais  trabalhistas  poderão  ser  apresentados  em  original  ou  por  qualquer 
 processo  de  cópia  autenticada  por  cartório  competente  ou  por  servidor  da 
 Administração. 

 6.34.10  Em  caso  de  indício  de  irregularidade  no  recolhimento  das  contribuições 
 previdenciárias,  os  fiscais  ou  gestores  de  contratos  de  serviços  com  regime  de 
 dedicação  exclusiva  de  mão  de  obra  deverão  oficiar  à  Receita  Federal  do  Brasil 
 (RFB). 

 6.34.11  Em  caso  de  indício  de  irregularidade  no  recolhimento  da  contribuição  para  o 
 FGTS,  os  fiscais  ou  gestores  de  contratos  de  serviços  com  regime  de  dedicação 
 exclusiva de mão de obra deverão oficiar ao Ministério do Trabalho. 

 6.34.12  O  descumprimento  das  obrigações  trabalhistas  ou  a  não  manutenção 
 das  condições  de  habilitação  pelo  contratado  poderá  dar  ensejo  à  rescisão 
 contratual, sem prejuízo das demais sanções. 

 6.34.13  A  Administração  contratante  poderá  conceder  um  prazo  para  que  a 
 contratada  regularize  suas  obrigações  trabalhistas  ou  suas  condições  de 
 habilitação,  sob  pena  de  rescisão  contratual,  quando  não  identificar  má-fé  ou  a 
 incapacidade da empresa de corrigir. 

 6.34.14  Caso  não  seja  apresentada  a  documentação  comprobatória  do 
 cumprimento  das  obrigações  trabalhistas,  previdenciárias  e  para  com  o  FGTS,  a 
 CONTRATANTE  comunicará  o  fato  à  CONTRATADA  e  reterá  o  pagamento  da 
 fatura  mensal,  em  valor  proporcional  ao  inadimplemento,  até  que  a  situação  seja 
 regularizada. 

 6.34.15  Não  havendo  quitação  das  obrigações  por  parte  da  Contratada  no  prazo 
 de  quinze  dias,  a  Contratante  poderá  efetuar  o  pagamento  das  obrigações 
 diretamente  aos  empregados  da  contratada  que  tenham  participado  da  execução 
 dos serviços objeto do contrato. 

 6.34.16  O  sindicato  representante  da  categoria  do  trabalhador  deverá  ser 
 notificado  pela  Contratante  para  acompanhar  o  pagamento  das  verbas 
 mencionadas. 

 6.34.17  Tais  pagamentos  não  configuram  vínculo  empregatício  ou  implicam  a 
 assunção  de  responsabilidade  por  quaisquer  obrigações  dele  decorrentes  entre  a 
 contratante e os empregados da Contratada. 

 6.34.18  O  contrato  só  será  considerado  integralmente  cumprido  após  a 
 comprovação,  pela  Contratada,  do  pagamento  de  todas  as  obrigações 
 trabalhistas,  sociais  e  previdenciárias  e  para  com  o  FGTS  referentes  à  mão  de 
 obra alocada em sua execução, inclusive quanto às verbas rescisórias. 
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 6.34.19  A  Contratada  é  responsável  pelos  encargos  trabalhistas,  previdenciários, 
 fiscais e comerciais resultantes da execução do contrato. 

 6.34.20  A  inadimplência  da  Contratada,  com  referência  aos  encargos 
 trabalhistas,  fiscais  e  comerciais  não  transfere  à  Administração  Pública  a 
 responsabilidade por seu pagamento. 

 6.34.21  A  fiscalização  administrativa  observará,  ainda,  as  diretrizes  relacionadas 
 no  item  10  do  Anexo  VIII-B  da  Instrução  Normativa  nº  5,  de  26  de  maio  de  2017, 
 cuja  incidência  se  admite  por  força  da  Instrução  Normativa  Seges/Me  nº  98,  de  26 
 de dezembro de 2022. 

 6.34.22  Para  efeito  de  recebimento  provisório,  ao  final  de  cada  período  mensal, 
 o  fiscal  administrativo  deverá  verificar  a  efetiva  realização  dos  dispêndios 
 concernentes  aos  salários  e  às  obrigações  trabalhistas,  previdenciárias  e  com  o 
 FGTS  do  mês  anterior,  dentre  outros,  emitindo  relatório  que  será  encaminhado  ao 
 gestor do contrato. 

 Fiscalização Setorial 

 6.35.  Caberá  à  administração  definir  o(os)  fiscal(is)  setorial(is)  responsável(is)  por 
 acompanhar  a  manutenção  de  equipamentos  de  laboratório,  equipamentos  de  cozinha; 
 aparelhos de climatização e refrigeração; entre outros equipamentos relacionados; 

 6.36.  Conforme  art.  24  do  Decreto  nº11.246,  de  27  de  outubro  de  2022:  “Caberá  ao  fiscal 
 setorial  do  contrato  e,  nos  seus  afastamentos  e  seus  impedimentos  legais,  ao  seu 
 substituto  exercer  as  atribuições  de  que  tratam  o  art.  22  e  o  art.  23”,  ou  seja,  executar 
 tarefas técnicas e administrativas no que tangem sua responsabilidade setorial; 

 Gestor do Contrato 

 6.37.  O  gestor  do  contrato  coordenará  a  atualização  do  processo  de  acompanhamento  e 
 fiscalização  do  contrato  contendo  todos  os  registros  formais  da  execução  no  histórico 
 de  gerenciamento  do  contrato,  a  exemplo  da  ordem  de  serviço,  do  registro  de 
 ocorrências,  das  alterações  e  das  prorrogações  contratuais,  elaborando  relatório  com 
 vistas  à  verificação  da  necessidade  de  adequações  do  contrato  para  fins  de 
 atendimento da finalidade da administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV). 

 6.38.  O  gestor  do  contrato  acompanhará  os  registros  realizados  pelos  fiscais  do  contrato, 
 de  todas  as  ocorrências  relacionadas  à  execução  do  contrato  e  as  medidas  adotadas, 
 informando,  se  for  o  caso,  à  autoridade  superior  àquelas  que  ultrapassarem  a  sua 
 competência. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, II). 

 6.39.  O  gestor  do  contrato  acompanhará  a  manutenção  das  condições  de  habilitação  da 
 contratada,  para  fins  de  empenho  de  despesa  e  pagamento,  e  anotará  os  problemas 
 que  impeçam  o  fluxo  normal  da  liquidação  e  do  pagamento  da  despesa  no  relatório  de 
 riscos eventuais. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, III). 

 6.40.  O  gestor  do  contrato  emitirá  documento  comprobatório  da  avaliação  realizada  pelos 
 fiscais  técnico,  administrativo  e  setorial  quanto  ao  cumprimento  de  obrigações 
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 assumidas  pelo  contratado,  com  menção  ao  seu  desempenho  na  execução  contratual, 
 baseado  nos  indicadores  objetivamente  definidos  e  aferidos,  e  a  eventuais  penalidades 
 aplicadas,  devendo  constar  do  cadastro  de  atesto  de  cumprimento  de  obrigações. 
 (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VIII). 

 6.41.  O  gestor  do  contrato  tomará  providências  para  a  formalização  de  processo 
 administrativo  de  responsabilização  para  fins  de  aplicação  de  sanções,  a  ser  conduzido 
 pela  comissão  de  que  trata  o  art.  158  da  Lei  nº  14.133,  de  2021,  ou  pelo  agente  ou  pelo 
 setor  com  competência  para  tal,  conforme  o  caso.  (Decreto  nº  11.246,  de  2022,  art.  21, 
 X). 

 6.42.  O  gestor  do  contrato  deverá  elaborar  relatório  final  com  informações  sobre  a 
 consecução  dos  objetivos  que  tenham  justificado  a  contratação  e  eventuais  condutas  a 
 serem  adotadas  para  o  aprimoramento  das  atividades  da  Administração.  (Decreto  nº 
 11.246, de 2022, art. 21, VI). 

 6.43.  O  gestor  do  contrato  deverá  enviar  a  documentação  pertinente  ao  setor  de  contratos 
 para  a  formalização  dos  procedimentos  de  liquidação  e  pagamento,  no  valor 
 dimensionado pela fiscalização e gestão nos termos do contrato. 

 7.  CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

 7.1.  A  avaliação  da  execução  do  objeto  utilizará  o  Instrumento  de  Medição  de  Resultado 
 (IMR), conforme previsto no Anexo I. 

 7.2.  Será  indicada  a  retenção  ou  glosa  no  pagamento,  proporcional  à  irregularidade 
 verificada, sem prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada: 

 7.2.1  não produzir os resultados acordados, 

 7.2.2  deixar  de  executar,  ou  não  executar  com  a  qualidade  mínima  exigida  as  atividades 
 contratadas; ou 

 7.2.3  deixar  de  utilizar  materiais  e  recursos  humanos  exigidos  para  a  execução  do 
 serviço, ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à demandada. 

 7.3.  A  utilização  do  IMR  não  impede  a  aplicação  concomitante  de  outros  mecanismos  para  a 
 avaliação da prestação dos serviços. 

 Do recebimento 

 7.4.  A  contratada  deverá  enviar  documentação  comprobatória  de  medição,  conforme 
 disposto  neste  TR,  apêndices  e  anexos  no  prazo  de  5  (cinco)  dias  úteis  no  mês 
 subsequente à prestação dos serviços. 

 7.5.  Os  serviços  serão  recebidos  provisoriamente,  no  prazo  de  5  (  cinco  )  dias  úteis  após  a 
 confirmação  do  envio  da  documentação  pela  contratada,  pelos  fiscais  administrativo  e 
 técnico,  mediante  termos  detalhados,  quando  verificado  o  cumprimento  das  exigências 
 de  caráter  técnico  e  administrativo.  (  Art.  140,  I,  a  ,  da  Lei  nº  14.133  e  Arts.  22,  X  e  23,  X 
 do Decreto nº 11.246, de 2022  ). 
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 7.6.  O  prazo  da  disposição  acima  será  contado  do  recebimento  de  comunicação  de 
 cobrança  oriunda  do  contratado  com  a  comprovação  da  prestação  dos  serviços  a  que 
 se refere a parcela a ser paga. 

 7.7.  O  fiscal  técnico  do  contrato  realizará  o  recebimento  provisório  do  objeto  do  contrato 
 mediante  termo  detalhado  que  comprove  o  cumprimento  das  exigências  de  caráter 
 técnico. (  Art. 22, X, Decreto nº 11.246, de 2022  ). 

 7.8.  O  fiscal  administrativo  do  contrato  realizará  o  recebimento  provisório  do  objeto  do 
 contrato  mediante  termo  detalhado  que  comprove  o  cumprimento  das  exigências  de 
 caráter administrativo. (  Art. 23, X, Decreto nº 11.246,  de 2022  ) 

 7.9.  O  fiscal  setorial  do  contrato,  quando  houver,  realizará  o  recebimento  provisório  sob  o 
 ponto de vista técnico e administrativo. 

 7.10.  Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período mensal: 

 7.10.1  O  fiscal  técnico  do  contrato  deverá  apurar  o  resultado  das  avaliações  da 
 execução  do  objeto  e,  se  for  o  caso,  a  análise  do  desempenho  e  qualidade  da 
 prestação  dos  serviços  realizados  em  consonância  com  os  indicadores  previstos 
 no  ato  convocatório,  que  poderá  resultar  no  redimensionamento  de  valores  a 
 serem  pagos  à  contratada,  registrando  em  parecer  a  ser  encaminhado  ao  gestor 
 do contrato; 

 7.10.2  O  fiscal  administrativo  deverá  verificar  a  efetiva  realização  dos  dispêndios 
 concernentes  aos  salários  e  às  obrigações  trabalhistas,  previdenciárias  e  com  o 
 FGTS  do  mês  anterior,  dentre  outros,  emitindo  parecer  que  será  encaminhado  ao 
 gestor do contrato. 

 7.11.  Será  considerado  como  ocorrido  o  recebimento  provisório  com  a  entrega  do  Termo 
 de  Recebimento  Provisório  ou,  em  havendo  mais  de  um  a  ser  feito,  com  a  entrega  do 
 último. 

 7.12.  O  Contratado  fica  obrigado  a  reparar,  corrigir,  remover,  reconstruir  ou  substituir,  às 
 suas  expensas,  no  todo  ou  em  parte,  o  objeto  em  que  se  verificarem  vícios,  defeitos  ou 
 incorreções  resultantes  da  execução  ou  materiais  empregados,  cabendo  à  fiscalização 
 não  atestar  a  última  e/ou  única  medição  de  serviços  até  que  sejam  sanadas  todas  as 
 eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. 

 7.13.  A  fiscalização  não  efetuará  o  ateste  da  última  e/ou  única  medição  de  serviços  até 
 que  sejam  sanadas  todas  as  eventuais  pendências  que  possam  vir  a  ser  apontadas  no 
 Recebimento Provisório. (  Art. 119 c/c art. 140 da  Lei nº 14133, de 2021  ) 

 7.14.  O  recebimento  provisório  também  ficará  sujeito,  quando  cabível,  à  conclusão  de 
 todos os testes de campo e à entrega dos Manuais e Instruções exigíveis. 

 7.15.  Os  serviços  poderão  ser  rejeitados,  no  todo  ou  em  parte,  quando  em  desacordo  com 
 as  especificações  constantes  neste  Termo  de  Referência  e  na  proposta,  sem  prejuízo 
 da aplicação das penalidades. 

 7.16.  Quando  a  fiscalização  for  exercida  por  um  único  servidor,  o  Termo  de  Recebimento 
 Provisório  deverá  conter  o  registro,  a  análise  e  a  conclusão  acerca  das  ocorrências  na 
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 execução  do  contrato,  em  relação  à  fiscalização  técnica  e  administrativa  e  demais 
 documentos  que  julgar  necessários,  devendo  encaminhá-los  ao  gestor  do  contrato  para 
 recebimento definitivo. 

 7.17.  Após  as  eventuais  correções  da  contratada  apontadas  no  recebimento  provisório,  os 
 serviços  serão  recebidos  definitivamente  no  prazo  de  5  (cinco)  dias  úteis,  contados  do 
 recebimento  provisório,  por  servidor  ou  comissão  designada  pela  autoridade 
 competente,  após  a  verificação  da  qualidade  e  quantidade  do  serviço  e  consequente 
 aceitação  mediante  Termo  de  Recebimento  Definitivo,  obedecendo  os  seguintes 
 procedimentos: 

 7.17.1  Emitir  documento  comprobatório  da  avaliação  realizada  pelos  fiscais  técnico, 
 administrativo  e  setorial,  quando  houver,  no  cumprimento  de  obrigações 
 assumidas  pelo  contratado,  com  menção  ao  seu  desempenho  na  execução 
 contratual,  baseado  em  indicadores  objetivamente  definidos  e  aferidos,  e  a 
 eventuais  penalidades  aplicadas,  devendo  constar  do  cadastro  de  atesto  de 
 cumprimento  de  obrigações,  conforme  regulamento  (  art.  21,  VIII,  Decreto  nº 
 11.246, de 2022  ). 

 7.17.2  Realizar  a  análise  dos  pareceres  e  de  toda  a  documentação  apresentada  pela 
 fiscalização  e,  caso  haja  irregularidades  que  impeçam  a  liquidação  e  o  pagamento 
 da  despesa,  indicar  as  cláusulas  contratuais  pertinentes,  solicitando  à 
 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correções; 

 7.17.3  Emitir  Termo  para  efeito  de  recebimento  definitivo  dos  serviços  prestados,  com 
 base nos relatórios e documentações apresentadas; e 

 7.17.4  Comunicar  à  empresa  para  que  emita  a  Nota  Fiscal  ou  Fatura,  com  o  valor 
 exato dimensionado pela fiscalização. 

 7.17.5  Enviar  a  documentação  pertinente  ao  setor  de  contabilidade  e  finanças  para  a 
 formalização  dos  procedimentos  de  liquidação  e  pagamento,  no  valor 
 dimensionado pela fiscalização e gestão. 

 7.18.  No  caso  de  controvérsia  sobre  a  execução  do  objeto,  quanto  à  dimensão,  qualidade 
 e  quantidade,  deverá  ser  observado  o  teor  do  art.  143  da  Lei  nº  14.133,  de  2021  , 
 comunicando-se  à  empresa  para  emissão  de  Nota  Fiscal  no  que  pertine  à  parcela 
 incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

 7.19.  Nenhum  prazo  de  recebimento  ocorrerá  enquanto  pendente  a  solução,  pelo 
 contratado,  de  inconsistências  verificadas  na  execução  do  objeto  ou  no  instrumento  de 
 cobrança. 

 7.20.  O  recebimento  provisório  ou  definitivo  não  excluirá  a  responsabilidade  civil  pela 
 solidez  e  pela  segurança  do  serviço  nem  a  responsabilidade  ético-profissional  pela 
 perfeita execução do contrato. 
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 Liquidação 

 7.21.  Recebida  a  Nota  Fiscal  ou  documento  de  cobrança  equivalente,  correrá  o  prazo  de 
 dez  dias  úteis  para  fins  de  liquidação,  na  forma  desta  seção,  prorrogáveis  por  igual 
 período, nos termos do art. 7º, 32º da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022. 

 7.22.  O  prazo  de  que  trata  o  item  anterior  será  reduzido  à  metade,  mantendo-se  a 
 possibilidade  de  prorrogação,  nos  casos  de  contratações  decorrentes  de  despesas 
 cujos  valores  não  ultrapassem  o  limite  de  que  trata  o  inciso  II  do  art.  75  da  Lei  nº 
 14.133, de 2021 

 7.23.  Para  fins  de  liquidação,  o  setor  competente  deve  verificar  se  a  Nota  Fiscal  ou  Fatura 
 apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como: 

 7.23.1  o prazo de validade; 

 7.23.2  a data da emissão; 

 7.23.3  os dados do contrato e do órgão contratante; 

 7.23.4  o período respectivo de execução do contrato; 

 7.23.5  o valor a pagar; e 

 7.23.6  eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

 7.24.  Havendo  erro  na  apresentação  da  Nota  Fiscal/Fatura,  ou  circunstância  que  impeça  a 
 liquidação  da  despesa,  esta  ficará  sobrestada  até  que  o  contratado  providencie  as 
 medidas  saneadoras,  reiniciando-se  o  prazo  após  a  comprovação  da  regularização  da 
 situação, sem ônus à contratante; 

 7.25.  A  Nota  Fiscal  ou  Fatura  deverá  ser  obrigatoriamente  acompanhada  da  comprovação 
 da  regularidade  fiscal,  constatada  por  meio  de  consulta  on-line  ao  SICAF  ou,  na 
 impossibilidade  de  acesso  ao  referido  Sistema,  mediante  consulta  aos  sítios  eletrônicos 
 oficiais ou à documentação mencionada no  art. 68 da  Lei nº 14.133/2021  . 

 7.26.  A  Administração  deverá  realizar  consulta  ao  SICAF  para:  a)  verificar  a  manutenção 
 das  condições  de  habilitação  exigidas  no  edital;  b)  identificar  possível  razão  que  impeça 
 a  participação  em  licitação,  no  âmbito  do  órgão  ou  entidade,  proibição  de  contratar  com 
 o  Poder  Público,  bem  como  ocorrências  impeditivas  indiretas  (INSTRUÇÃO 
 NORMATIVA Nº 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018). 

 7.27.  Constatando-se,  junto  ao  SICAF,  a  situação  de  irregularidade  do  contratado,  será 
 providenciada  sua  notificação,  por  escrito,  para  que,  no  prazo  de  5  (cinco)  dias  úteis, 
 regularize  sua  situação  ou,  no  mesmo  prazo,  apresente  sua  defesa.  O  prazo  poderá  ser 
 prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante. 

 7.28.  Não  havendo  regularização  ou  sendo  a  defesa  considerada  improcedente,  o 
 contratante  deverá  comunicar  aos  órgãos  responsáveis  pela  fiscalização  da 
 regularidade  fiscal  quanto  à  inadimplência  do  contratado,  bem  como  quanto  à  existência 
 de  pagamento  a  ser  efetuado,  para  que  sejam  acionados  os  meios  pertinentes  e 
 necessários para garantir o recebimento de seus créditos. 

 Página  18  |  28 
 Câmara Nacional de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União 
 Atualização: dezembro/2023 
 Termo de Referência contratação de Serviços com mão de obra – Licitação - Modelo para Pregão Eletrônico 
 Aprovado pela Secretaria de Gestão e Inovação 
 Identidade visual pela Secretaria de Gestão e Inovação 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68


 TERMO DE REFERÊNCIA – SERVIÇOS COM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO-DE-OBRA 

 7.29.  Persistindo  a  irregularidade,  o  contratante  deverá  adotar  as  medidas  necessárias  à 
 rescisão  contratual  nos  autos  do  processo  administrativo  correspondente,  assegurada 
 ao contratado a ampla defesa. 

 7.30.  Havendo  a  efetiva  execução  do  objeto,  os  pagamentos  serão  realizados 
 normalmente,  até  que  se  decida  pela  rescisão  do  contrato,  caso  o  contratado  não 
 regularize sua situação junto ao SICAF. 

 Prazo de pagamento 

 7.31.  O  pagamento  será  efetuado  no  prazo  máximo  de  até  dez  dias  úteis,  contados  da 
 finalização  da  liquidação  da  despesa,  conforme  seção  anterior,  nos  termos  da  Instrução 
 Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022. 

 7.32.  No  caso  de  atraso  pelo  Contratante,  os  valores  devidos  ao  contratado  serão 
 atualizados  monetariamente  entre  o  termo  final  do  prazo  de  pagamento  até  a  data  de 
 sua efetiva realização, mediante aplicação do índice  IPCA  de correção monetária. 

 Forma de pagamento 

 7.33.  O  pagamento  será  realizado  através  de  ordem  bancária,  para  crédito  em  banco, 
 agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

 7.34.  Será  considerada  data  do  pagamento  o  dia  em  que  constar  como  emitida  a  ordem 
 bancária para pagamento. 

 7.35.  Quando  do  pagamento,  será  efetuada  a  retenção  tributária  prevista  na  legislação 
 aplicável. 

 7.35.1  Independentemente  do  percentual  de  tributo  inserido  na  planilha,  quando 
 houver,  serão  retidos  na  fonte,  quando  da  realização  do  pagamento,  os 
 percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

 7.36.  O  contratado  regularmente  optante  pelo  Simples  Nacional,  nos  termos  da  Lei 
 Complementar  nº  123,  de  2006  ,  não  sofrerá  a  retenção  tributária  quanto  aos  impostos  e 
 contribuições  abrangidos  por  aquele  regime.  No  entanto,  o  pagamento  ficará 
 condicionado  à  apresentação  de  comprovação,  por  meio  de  documento  oficial,  de  que 
 faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

 Cessão de crédito 

 7.37.  É  admitida  a  cessão  fiduciária  de  direitos  creditícios  com  instituição  financeira,  nos 
 termos  e  de  acordo  com  os  procedimentos  previstos  na  Instrução  Normativa 
 SEGES/ME nº 53, de 8 de julho de 2020  , conforme as  regras deste presente tópico. 

 7.38.  As  cessões  de  crédito  não  abrangidas  pela  Instrução  Normativa  SEGES/ME  nº  53, 
 de 8 de julho de 2020, dependerão de prévia aprovação do contratante. 

 7.39.  A  eficácia  da  cessão  de  crédito  não  abrangida  pela  Instrução  Normativa  SEGES/ME 
 nº  53,  de  8  de  julho  de  2020,  em  relação  à  Administração,  está  condicionada  à 
 celebração de termo aditivo ao contrato administrativo. 
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 7.40.  Sem  prejuízo  do  regular  atendimento  da  obrigação  contratual  de  cumprimento  de 
 todas  as  condições  de  habilitação  por  parte  do  contratado  (cedente),  a  celebração  do 
 aditamento  de  cessão  de  crédito  e  a  realização  dos  pagamentos  respectivos  também  se 
 condicionam  à  regularidade  fiscal  e  trabalhista  do  cessionário,  bem  como  à  certificação 
 de  que  o  cessionário  não  se  encontra  impedido  de  licitar  e  contratar  com  o  Poder 
 Público,  conforme  a  legislação  em  vigor,  ou  de  receber  benefícios  ou  incentivos  fiscais 
 ou  creditícios,  direta  ou  indiretamente,  conforme  o  art.  12  da  Lei  nº  8.429,  de  1992  ,  nos 
 termos do  Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020. 

 7.41.  O  crédito  a  ser  pago  à  cessionária  é  exatamente  aquele  que  seria  destinado  à 
 cedente  (contratado)  pela  execução  do  objeto  contratual,  restando  absolutamente 
 incólumes  todas  as  defesas  e  exceções  ao  pagamento  e  todas  as  demais  cláusulas 
 exorbitantes  ao  direito  comum  aplicáveis  no  regime  jurídico  de  direito  público  incidente 
 sobre  os  contratos  administrativos,  incluindo  a  possibilidade  de  pagamento  em  conta 
 vinculada  ou  de  pagamento  pela  efetiva  comprovação  do  fato  gerador,  quando  for  o 
 caso,  e  o  desconto  de  multas,  glosas  e  prejuízos  causados  à  Administração 
 (INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos). 

 7.42.  A  cessão  de  crédito  não  afetará  a  execução  do  objeto  contratado,  que  continuará 
 sob a integral responsabilidade do contratado. 

 Conta-Depósito Vinculada 

 7.43.  Para  tratamento  do  risco  de  descumprimento  das  obrigações  trabalhistas, 
 previdenciárias  e  com  FGTS  por  parte  do  contratado,  as  regras  acerca  da 
 Conta-Depósito  Vinculada  a  que  se  refere  o  Anexo  XII  da  IN  SEGES/MP  n.  05/2017, 
 aplicável  por  força  do  art.  1º  da  IN  SEGES/ME  nº  98,  de  2022,  são  as  estabelecidas 
 neste Termo de Referência. 

 7.44.  Na presente contratação, a conta-depósito vinculada é isenta de tarifas bancárias. 

 7.45.  O  futuro  contratado  deve  autorizar  a  Administração  contratante,  no  momento  da 
 assinatura  do  contrato,  a  fazer  o  desconto  nas  faturas  e  realizar  os  pagamentos  dos 
 salários  e  demais  verbas  trabalhistas  diretamente  aos  trabalhadores,  bem  como  das 
 contribuições  previdenciárias  e  do  FGTS,  quando  não  demonstrado  o  cumprimento 
 tempestivo  e  regular  dessas  obrigações,  até  o  momento  da  regularização,  sem  prejuízo 
 das sanções cabíveis. 

 7.46.  Quando  não  for  possível  a  realização  desses  pagamentos  pela  própria 
 Administração  (ex.:  por  falta  da  documentação  pertinente,  tais  como  folha  de 
 pagamento,  rescisões  dos  contratos  e  guias  de  recolhimento),  os  valores  retidos 
 cautelarmente  serão  depositados  junto  à  Justiça  do  Trabalho,  com  o  objetivo  de  serem 
 utilizados  exclusivamente  no  pagamento  de  salários  e  das  demais  verbas  trabalhistas, 
 bem como das contribuições sociais e FGTS decorrentes. 

 7.47.  O  contratado  autorizará  o  provisionamento  de  valores  para  o  pagamento  das  férias, 
 13º  salário  e  rescisão  contratual  dos  trabalhadores  alocados  à  execução  do  contrato, 
 bem  como  de  suas  repercussões  trabalhistas,  fundiárias  e  previdenciárias,  que  serão 
 depositados  pelo  contratante  em  conta-depósito  vinculada  específica,  em  nome  do 
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 prestador  dos  serviços,  bloqueada  para  movimentação,  e  que  somente  serão  liberados 
 para  o  pagamento  direto  dessas  verbas  aos  trabalhadores,  nas  condições  estabelecidas 
 no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017. 

 7.48.  O  montante  dos  depósitos  da  conta  vinculada,  conforme  item  2  do  Anexo  XII  da  IN 
 SEGES/MP  n.  5/2017  será  igual  ao  somatório  dos  valores  das  provisões  a  seguir 
 discriminadas,  incidentes  sobre  a  remuneração,  cuja  movimentação  dependerá  de 
 autorização  do  órgão  ou  entidade  promotora  da  contratação  e  será  feita  exclusivamente 
 para o pagamento das respectivas obrigações: 

 7.48.1  13º (décimo terceiro) salário; 

 7.48.2  Férias e um terço constitucional de férias; 

 7.48.3  Multa sobre o FGTS e contribuição social para as rescisões sem justa causa; e 

 7.48.4  Encargos sobre férias e 13º (décimo terceiro) salário. 

 7.48.5  Os  percentuais  de  provisionamento  e  a  forma  de  cálculo  serão  aqueles 
 indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017. 

 7.49.  O  saldo  da  conta-depósito  será  remunerado  pelo  índice  de  correção  da  poupança 
 pró-rata  die,  conforme  definido  em  Termo  de  Cooperação  Técnica  firmado  entre  o 
 promotor  desta  contratação  e  instituição  financeira.  Eventual  alteração  da  forma  de 
 correção implicará a revisão do Termo de Cooperação Técnica. 

 7.50.  Os  valores  referentes  às  provisões  mencionadas  neste  edital  Termo  de  Referência 
 que  sejam  retidos  por  meio  da  conta-depósito  deixarão  de  compor  o  valor  mensal  a  ser 
 pago diretamente à empresa que vier a prestar os serviços. 

 7.51.  O  contratado  poderá  solicitar  a  autorização  do  órgão  ou  entidade  contratante  para 
 utilizar  os  valores  da  conta-depósito  para  o  pagamento  dos  encargos  trabalhistas 
 previstos  nos  subitens  acima  ou  de  eventuais  indenizações  trabalhistas  aos 
 empregados, decorrentes de situações ocorridas durante a vigência do contrato. 

 7.52.  Na  situação  do  subitem  acima,  a  empresa  deverá  apresentar  os  documentos 
 comprobatórios  da  ocorrência  das  obrigações  trabalhistas  e  seus  respectivos  prazos  de 
 vencimento.  Somente  após  a  confirmação  da  ocorrência  da  situação  pela 
 Administração,  será  expedida  a  autorização  para  a  movimentação  dos  recursos 
 creditados  na  conta-depósito  vinculada,  que  será  encaminhada  à  Instituição  Financeira 
 no  prazo  máximo  de  5  (cinco)  dias  úteis,  a  contar  da  data  da  apresentação  dos 
 documentos comprobatórios pela empresa. 

 7.53.  A  autorização  de  movimentação  deverá  especificar  que  se  destina  exclusivamente 
 para  o  pagamento  dos  encargos  trabalhistas  ou  de  eventual  indenização  trabalhista  aos 
 trabalhadores favorecidos. 

 7.54.  O  contratado  deverá  apresentar  ao  contratante,  no  prazo  máximo  de  3  (três)  dias 
 úteis,  contados  da  movimentação,  o  comprovante  das  transferências  bancárias 
 realizadas para a quitação das obrigações trabalhistas. 
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 7.55.  O  saldo  remanescente  dos  recursos  depositados  na  conta-depósito  será  liberado  à 
 respectiva  titular  no  momento  do  encerramento  do  contrato,  na  presença  do  sindicato 
 da  categoria  correspondente  aos  serviços  contratados,  quando  couber,  e  após  a 
 comprovação  da  quitação  de  todos  os  encargos  trabalhistas  e  previdenciários  relativos 
 ao serviço contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017. 

 8.  FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO 

 Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

 8.1.  O  fornecedor  será  selecionado  por  meio  da  realização  de  procedimento  de  LICITAÇÃO, 
 na  modalidade  PREGÃO,  sob  a  forma  ELETRÔNICA,  com  adoção  do  critério  de 
 julgamento pelo MENOR PREÇO. 

 Regime de Execução 

 8.2.  O regime de execução do contrato será empreitada por preço global. 

 Exigências de habilitação 

 8.3.  Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

 Habilitação jurídica 

 8.4.  Empresário  individual  :  inscrição  no  Registro  Público  de  Empresas  Mercantis,  a  cargo 
 da Junta Comercial da respectiva sede; 

 8.5.  Sociedade  empresária,  sociedade  limitada  unipessoal  –  SLU  ou  sociedade 
 identificada  como  empresa  individual  de  responsabilidade  limitada  -  EIRELI:  inscrição 
 do  ato  constitutivo,  estatuto  ou  contrato  social  no  Registro  Público  de  Empresas 
 Mercantis,  a  cargo  da  Junta  Comercial  da  respectiva  sede,  acompanhada  de 
 documento comprobatório de seus administradores; 

 8.6.  Sociedade  empresária  estrangeira  :  portaria  de  autorização  de  funcionamento  no 
 Brasil,  publicada  no  Diário  Oficial  da  União  e  arquivada  na  Junta  Comercial  da  unidade 
 federativa  onde  se  localizar  a  filial,  agência,  sucursal  ou  estabelecimento,  a  qual  será 
 considerada  como  sua  sede,  conforme  Instrução  Normativa  DREI/ME  n.º  77,  de  18  de 
 março de 2020  . 

 8.7.  Sociedade  simples  :  inscrição  do  ato  constitutivo  no  Registro  Civil  de  Pessoas  Jurídicas 
 do  local  de  sua  sede,  acompanhada  de  documento  comprobatório  de  seus 
 administradores; 

 8.8.  Filial,  sucursal  ou  agência  de  sociedade  simples  ou  empresária  :  inscrição  do  ato 
 constitutivo  da  filial,  sucursal  ou  agência  da  sociedade  simples  ou  empresária, 
 respectivamente,  no  Registro  Civil  das  Pessoas  Jurídicas  ou  no  Registro  Público  de 
 Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz; 

 8.9.  Os  documentos  apresentados  deverão  estar  acompanhados  de  todas  as  alterações  ou 
 da consolidação respectiva. 
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 Habilitação fiscal, social e trabalhista 

 8.10.  Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas; 

 8.11.  Prova  de  regularidade  fiscal  perante  a  Fazenda  Nacional,  mediante  apresentação  de 
 certidão  expedida  conjuntamente  pela  Secretaria  da  Receita  Federal  do  Brasil  (RFB)  e 
 pela  Procuradoria-Geral  da  Fazenda  Nacional  (PGFN),  referente  a  todos  os  créditos 
 tributários  federais  e  à  Dívida  Ativa  da  União  (DAU)  por  elas  administrados,  inclusive 
 aqueles  relativos  à  Seguridade  Social,  nos  termos  da  Portaria  Conjunta  nº  1.751,  de  02 
 de  outubro  de  2014  ,  do  Secretário  da  Receita  Federal  do  Brasil  e  da  Procuradora-Geral 
 da Fazenda Nacional. 

 8.12.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

 8.13.  Prova  de  inexistência  de  débitos  inadimplidos  perante  a  Justiça  do  Trabalho, 
 mediante  a  apresentação  de  certidão  negativa  ou  positiva  com  efeito  de  negativa,  nos 
 termos  do  Título  VII-A  da  Consolidação  das  Leis  do  Trabalho,  aprovada  pelo 
 Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

 8.14.  Prova  de  inscrição  no  cadastro  de  contribuintes  Municipal  relativo  ao  domicílio  ou 
 sede  do  fornecedor,  pertinente  ao  seu  ramo  de  atividade  e  compatível  com  o  objeto 
 contratual; 

 8.15.  Prova  de  regularidade  com  a  Fazenda  Municipal  do  domicílio  ou  sede  do  fornecedor, 
 relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

 8.16.  Caso  o  fornecedor  seja  considerado  isento  dos  tributos  relacionados  ao  objeto 
 contratual,  deverá  comprovar  tal  condição  mediante  a  apresentação  de  declaração  da 
 Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. 

 Qualificação Econômico-Financeira 

 8.17.  certidão  negativa  de  insolvência  civil  expedida  pelo  distribuidor  do  domicílio  ou  sede 
 do  licitante,  caso  se  trate  de  pessoa  física,  desde  que  admitida  a  sua  participação  na 
 licitação  (  art.  5º,  inciso  II,  alínea  “c”,  da  Instrução  Normativa  Seges/ME  nº  116,  de  2021  ), 
 ou de sociedade simples; 

 8.18.  certidão  negativa  de  falência  expedida  pelo  distribuidor  da  sede  do  fornecedor  -  Lei 
 nº 14.133, de 2021, art. 69,  caput  , inciso II  ); 

 8.19.  balanço  patrimonial,  demonstração  de  resultado  de  exercício  e  demais 
 demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, comprovando; 

 8.19.1  índices  de  Liquidez  Geral  (LG),  Liquidez  Corrente  (LC),  e  Solvência  Geral  (SG) 
 superiores a 1 (um); 

 8.19.2  capital  Circulante  Líquido  ou  Capital  de  Giro  (Ativo  Circulante  -  Passivo 
 Circulante)  de,  no  mínimo,  16,66%  (dezesseis  inteiros  e  sessenta  e  seis 
 centésimos por cento) do valor estimado da contratação; 

 8.19.3  patrimônio líquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratação; 
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 8.19.4  As  empresas  criadas  no  exercício  financeiro  da  licitação  deverão  atender  a 
 todas  as  exigências  da  habilitação  e  poderão  substituir  os  demonstrativos 
 contábeis pelo balanço de abertura; 

 8.19.5  Os  documentos  referidos  acima  limitar-se-ão  ao  último  exercício  no  caso  de  a 
 pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos; 

 8.19.6  Os  documentos  referidos  acima  deverão  ser  exigidos  com  base  no  limite 
 definido  pela  Receita  Federal  do  Brasil  para  transmissão  da  Escrituração  Contábil 
 Digital - ECD ao Sped. 

 8.20.  Declaração  do  licitante,  acompanhada  da  relação  de  compromissos  assumidos, 
 conforme  modelo  constante  do  Anexo  VI  deste  termo  de  referência  de  que  um  doze 
 avos  dos  contratos  firmados  com  a  Administração  Pública  e/ou  com  a  iniciativa  privada 
 vigentes  na  data  apresentação  da  proposta  não  é  superior  ao  patrimônio  líquido  do 
 licitante, observados os seguintes requisitos: 

 8.20.1  a  declaração  deve  ser  acompanhada  da  Demonstração  do  Resultado  do 
 Exercício (DRE), relativa ao último exercício social; e 

 8.20.2  Caso  a  diferença  entre  a  declaração  e  a  receita  bruta  discriminada  na 
 Demonstração  do  Resultado  do  Exercício  (DRE)  apresentada  seja  superior  a  10% 
 (dez  por  cento),  para  mais  ou  para  menos,  o  licitante  deverá  apresentar 
 justificativas. 

 8.21.  As  empresas  criadas  no  exercício  financeiro  da  licitação  deverão  atender  a  todas  as 
 exigências  da  habilitação  e  poderão  substituir  os  demonstrativos  contábeis  pelo  balanço 
 de abertura. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 65, §1º). 

 8.22.  O  atendimento  dos  índices  econômicos  previstos  neste  item  deverá  ser  atestado 
 mediante  declaração  assinada  por  profissional  habilitado  da  área  contábil,  apresentada 
 pelo fornecedor. 

 Qualificação Técnica 

 8.23.  Declaração  de  que  o  licitante  tomou  conhecimento  de  todas  as  informações  e  das 
 condições locais para o cumprimento das obrigações objeto da licitação; 

 8.23.1  A  declaração  acima  poderá  ser  substituída  por  declaração  formal  assinada  pelo 
 responsável  técnico  do  licitante  acerca  do  conhecimento  pleno  das  condições  e 
 peculiaridades da contratação. 

 8.24.  Registro  ou  inscrição  da  empresa  junto  ao  Conselho  Regional  de  Engenharia  e 
 Agronomia (CREA) relativo ao domicílio ou sede da licitante, em plena validade; 

 8.25.  A  contratada  deverá  possuir  em  seu  quadro  até  a  data  de  assinatura  do  contrato, 
 profissional  de  nível  superior  ou  outro  devidamente  reconhecido  pela  entidade 
 competente,  CREA  -  detentor  de  atestado  de  responsabilidade  técnica  por  execução  de 
 obra  ou  serviço  de  características  semelhantes,  da  área  civil,  instalações  elétricas  e 
 mecânica  (um  profissional  para  cada  área  ou  um  profissional  com  formação  nas  três 
 áreas), sendo o mesmo responsável pelos serviços prestados no IFSP. 
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 Qualificação Técnico-Operacional 

 8.26.  Comprovação  de  aptidão  para  execução  de  serviço  de  complexidade  tecnológica  e 
 operacional  equivalente  ou  superior  com  o  objeto  desta  contratação,  ou  com  o  item 
 pertinente,  por  meio  da  apresentação  de  certidões  ou  atestados,  por  pessoas  jurídicas 
 de  direito  público  ou  privado,  ou  regularmente  emitido(s)  pelo  conselho  profissional 
 competente, quando for o caso. 

 8.27.  Para  fins  da  comprovação  de  que  trata  este  subitem,  os  atestados  deverão  dizer 
 respeito a contratos executados com as seguintes características mínimas: 

 8.27.1  Deverá  haver  a  comprovação  da  experiência  mínima  de  3  (três)  anos  na 
 prestação  dos  serviços,  sendo  aceito  o  somatório  de  atestados  de  períodos 
 diferentes, não havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos; 

 8.27.2  Comprovação  que  já  executou  contrato(s)  com  um  mínimo  de  50%  (cinquenta 
 por cento) do número de postos de trabalho a serem contratados; 

 8.28.  Será  admitida,  para  fins  de  comprovação  de  quantitativo  mínimo  do  serviço,  a 
 apresentação  e  o  somatório  de  diferentes  atestados  de  serviços  executados  de  forma 
 concomitante,  pois  essa  situação  equivale,  para  fins  de  comprovação  de  capacidade 
 técnico-operacional,  a  uma  única  contratação,  nos  termos  do  item  10.9  do  Anexo  VII-A 
 da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicável por força da IN SEGES/ME nº 98/2022. 

 8.29.  Os  atestados  de  capacidade  técnica  podem  ser  apresentados  em  nome  da  matriz  ou 
 da filial da empresa licitante. 

 8.30.  O  licitante  disponibilizará  todas  as  informações  necessárias  à  comprovação  da 
 legitimidade  dos  atestados,  apresentando,  quando  solicitado  pela  Administração,  cópia 
 do  contrato  que  deu  suporte  à  contratação,  endereço  atual  da  contratante  e  local  em 
 que foram prestados os serviços, entre outros documentos. 

 8.31.  Os  atestados  deverão  referir-se  a  serviços  prestados  no  âmbito  de  sua  atividade 
 econômica principal ou secundária especificadas no contrato social vigente; 

 8.32.  Declaração  de  que  o  licitante  possui  ou  instalará  escritório  localizado  em  um  raio  de 
 40  km  do  IFSP  Guarulhos,  a  ser  comprovado  no  prazo  máximo  de  60  (sessenta)  dias 
 contados a partir da vigência do contrato. 

 8.33.  Serão  aceitos  atestados  ou  outros  documentos  hábeis  emitidos  por  entidades 
 estrangeiras  quando  acompanhados  de  tradução  para  o  português,  salvo  se 
 comprovada a inidoneidade da entidade emissora. 

 8.34.  A  apresentação  de  certidões  ou  atestados  de  desempenho  anterior  emitido  em  favor 
 de  consórcio  do  qual  tenha  feito  parte  será  admitido,  desde  que  atendidos  os  requisitos 
 do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei nº 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema. 

 Qualificação Técnico-Profissional 

 8.35.  Apresentar  profissional(is),  abaixo  indicado(s),  devidamente  registrado(s)  no 
 conselho  profissional  competente,  detentor  de  atestado  de  responsabilidade  técnica  por 
 execução de serviço de características semelhantes, também abaixo indicado(s): 

 Página  25  |  28 
 Câmara Nacional de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União 
 Atualização: dezembro/2023 
 Termo de Referência contratação de Serviços com mão de obra – Licitação - Modelo para Pregão Eletrônico 
 Aprovado pela Secretaria de Gestão e Inovação 
 Identidade visual pela Secretaria de Gestão e Inovação 



 TERMO DE REFERÊNCIA – SERVIÇOS COM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO-DE-OBRA 

 8.35.1  Para o engenheiro civil: serviços de  área civil; 

 8.35.2  Para o engenheiro elétrico: serviços de  instalações  elétricas. 

 8.36.  O(s)  profissional(is)  indicado(s)  acima  deverá(ão)  participar  do  serviço  objeto  do 
 contrato,  e  será  admitida  a  sua  substituição  por  profissionais  de  experiência  equivalente 
 ou  superior,  desde  que  aprovada  pela  Administração  (§  6º  do  art.  67  da  Lei  nº  14.133, 
 de 2021) 

 8.37.  Deve  a  licitante  apresentar  relação  de  compromissos  assumidos  que  importem  em 
 diminuição de pessoal técnico. 

 8.38.  Não  serão  admitidos  atestados  de  responsabilidade  técnica  de  profissionais  que,  na 
 forma  de  regulamento,  tenham  dado  causa  à  aplicação  das  sanções  previstas  nos 
 incisos  III  e  IV  do  caput  do  art.  156  da  Lei  14.133  de  2021  em  decorrência  de 
 orientação  proposta,  de  prescrição  técnica  ou  de  qualquer  ato  profissional  de  sua 
 responsabilidade. 

 8.39.  Os  atestados  de  capacidade  técnica  poderão  ser  apresentados  em  nome  da  matriz 
 ou da filial do fornecedor. 

 9.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 9.1.  O  custo  estimado  total  da  contratação  é  de  R$  444.036,30  (Quatrocentos  e  quarenta  e 
 quatro mil e trinta e seis reais e trinta centavos). 

 10.  ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 10.1.  As  despesas  decorrentes  da  presente  contratação  correrão  à  conta  de  recursos 
 específicos consignados no Orçamento Geral da União. 

 10.2.  A contratação será atendida pela seguinte dotação: 

 I)  Gestão/Unidade: 26439/158348; 
 II)  Fonte de Recursos: 1000000000; 
 III)  Programa de Trabalho: 231788; 
 IV)  Elemento de Despesa: 3.3.90.37.01; 
 V)  Plano Interno: L0000P0100N; 

 10.3.  A  dotação  relativa  aos  exercícios  financeiros  subsequentes  será  indicada  após 
 aprovação  da  Lei  Orçamentária  respectiva  e  liberação  dos  créditos  correspondentes, 
 mediante apostilamento. 

 Guarulhos, 25 de junho de 2024. 

 _________________________________ 
 Guilherme Vinícius Ascendino Silva 

 Presidente da Comissão de Contratação 
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 _________________________________ 
 Gabriel de Freitas Gubolin 
 Comissão de Contratação 

 _________________________________ 
 Tadeu Silva Santos 

 Comissão de Contratação 

 _________________________________ 
Nadija Araujo da Mota

 Comissão de Contratação 

 Ciente e de acordo: 

 __________________________________ 
Ricardo Agostinho de Rezende Junior

 Autoridade Competente 

 Apêndices do Termo de Referência: 

 Apêndice I - Serviços de manutenção predial e conservação de jardins 

 Apêndice II - Memória de cálculo das áreas 

 Apêndice III - Lista de Equipamentos Sujeitos a Manutenção 

 Anexos do Termo de Referência: 

 Anexo I - Instrumento de Medição do Resultado (IMR) 

 Anexo II - Modelo de Planilha de custo e formação de preço 
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 Anexo III - Atestado de Vistoria 

 Anexo IV - Declaração de compromissos assumidos 

 Anexo V - Termo de Recebimento Provisório (TRP) 

 Anexo VI - Termo de Recebimento Definitivo (TRD) 

 Anexo VII - Formulário de Autorização de Compra (FAC) 

 Anexo VIII - Ordem de Demanda (OD) 

 Anexo IX - Relatório de Execução dos Serviços 
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ANEXO I – INSTRUMENTO DE MEDIÇÃO DE RESULTADO – IMR 

1. A qualidade da prestação dos serviços será aferida por indicadores de desempenho. O 

conjunto desses indicadores é designado Instrumento de Medição de Resultados – IMR. Caso a 

CONTRATADA não execute os serviços com a qualidade mínima exigida, terá como consequência 

a redução do valor de faturamento no mês de referência. 

2. O IMR deste contrato é composto por três parcelas. A primeira é o resultado do conjunto 

de vistorias realizadas pela equipe de FISCALIZAÇÃO ao longo do mês. A segunda, de um relatório 

mensal de ocorrências. E a última decorrente de pesquisa de satisfação dos usuários – ocupantes 

dos prédios onde os serviços serão prestados. A seguir, são detalhadas a forma de apuração 

desses três conceitos e o seu impacto no faturamento mensal da CONTRATADA. 

RELATÓRIOS DE VISTORIAS 

3. Ao longo de cada mês de prestação dos serviços, o(s) servidor(es) designado(s) para 

fiscalizar o contrato realizará(ão) vistorias para aferição da qualidade do serviço. A frequência de 

realização das vistorias ficará a critério da FISCALIZAÇÃO, conforme a necessidade do serviço, 

sem periodicidade fixa. 

4. A área examinada para fins de verificação dos resultados dos serviços prestados será 

definida pela FISCALIZAÇÃO, obedecendo aos seguintes limites: 

4.1. Cada relatório de vistoria pode abranger a totalidade das áreas. 

5. A cada vistoria a FISCALIZAÇÃO identificará a existência ou não das falhas a seguir listadas 

e emitirá relatório com a indicação dos locais de apuração e o somatório total de ocorrências. 

 

SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO PREDIAL, DE EQUIPAMENTOS  CONSERVAÇÃO DE JARDINS 

Ocorrências Unidade de Medida 

Lâmpadas queimadas. Por ambiente 

Vasos entupidos. Por ocorrência 

Vazamentos ou anormalidades em válvulas de descarga ou outras 

áreas em banheiros e bebedores Por ocorrência 

Porta ou janela com rangido e/ou sem lubrificação necessária de 

dobradiça. Por ocorrência 

Carteiras e cadeiras sem a devida manutenção nos parafusos Por ambiente 

Falta de manutenção em fechaduras e maçanetas Por ocorrência 



    

2 
 

 

Calhas ou coletores de água pluvial sujos Por ocorrência 

Boca de lobo entupida Por ocorrência 

Ruído anormal em aparelhos de refrigeração e/ou climatização não 

comunicados Por ocorrência 

Ausência de troca de filtros dos purificadores nos períodos estipulados Por ocorrência 

Vegetação rasteira sem roçagem (Áreas maiores que 1 m² com altura 

maior que 25 cm) Por ocorrência 

Vegetação em processo de estresse hídrico (amareladas e murchas) 

Por jardim/área 

verde 

Equipamentos danificados com diagnóstico sem manutenção por mais 

de 45 dias Por ocorrência 

 

RELATÓRIO MENSAL DE OCORRÊNCIAS 

6. Além das vistorias, a FISCALIZAÇÃO também preencherá mensalmente um relatório de 

ocorrências relacionadas à prestação dos serviços, para registrar a existência ou não das falhas a 

seguir listadas. 

RELATÓRIO MENSAL 

Ocorrências Unidade de Medida 

Ausência de uso de EPI’s condizentes com as 

especificações previstas em contrato Por ocorrência 

Ausência de uso de uniforme condizentes com as 

especificações previstas em contrato Por ocorrência 

Ausência de atendimento às Ordens de Demanda no 

tempo previsto em contrato Por ocorrência 

Atraso no fornecimento dos materiais e serviços 

fornecidos sob demanda Por ocorrência 
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Atraso na realização de serviços emergenciais (conforme 

definidos nas Especificações Técnicas), após 240 minutos, 

a contar da solicitação da FISCALIZAÇÃO. Por ocorrência 

 

REFLEXO DO IMR NO FATURAMENTO 

12. A meta a ser atingida pela CONTRATADA é que se obtenha Fator de Qualidade – FQ = 

1,00, para que receba integralmente a remuneração pelos serviços prestados. O FQ será 

formado pelos coeficientes definidos a seguir. 

13. As vistorias da FISCALIZAÇÃO geram o Coeficiente de Relatórios de Vistoria – CRV, 

conforme as regras a seguir. 

13.1. Cada relatório receberá um Conceito, em virtude do número de ocorrências 

registradas. 

13.2. Receberá o conceito “ótimo” cada relatório que registrar até 3 (três) ocorrências; 

13.3. Receberá o conceito “bom” cada relatório que registrar entre 4 (quatro) e 6 (seis) 

ocorrências; 

13.4. Receberá o conceito “regular” cada relatório que registrar 7 (sete) ou mais 

ocorrências; 

13.5. Os relatórios serão agrupados por Conceito e quantificados, gerando os seguintes 

índices: 

13.5.1. QRVO: quantidade de relatórios de vistoria de serviços de limpeza ou 

jardinagem que receberam o conceito “ótimo”; 

13.5.2. QRVB: quantidade de relatórios de vistoria de serviços de limpeza ou 

jardinagem que receberam o conceito “bom”; 

13.5.3. QRVR: quantidade de relatórios de vistoria de serviços de limpeza ou 

jardinagem que receberam o conceito “regular”; 

13.5.4. QTRV: somatório total da quantidade de relatórios de vistoria de serviços 

de limpeza ou jardinagem elaborados (QTRV = QRVO + QRVB + QRVR). 

13.6. O Coeficiente de Relatórios de Vistoria – CRV será definido por meio da seguinte 

equação:  

                                  

13.7. Na eventualidade de a FISCALIZAÇÃO, por qualquer motivo, não elaborar 

nenhuma vistoria no mês de referência, então CRV = 1,00. 
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14. Os relatórios mensais da Fiscalização geram o Coeficiente do Relatório Mensal de 

Ocorrências (CRMO), conforme as regras a seguir. 

14.1. Caso o relatório mensal registre até 2 (duas) ocorrências, então CRMO = 1,00; 

14.2. Caso o relatório mensal registre entre 3 (três) e 4 (quatro) ocorrências, então 

CRMO = 0,95; 

14.3. Caso o relatório mensal registre 5 (cinco) ocorrências ou mais, então CRMO = 0,90; 

14.4. Na eventualidade de a FISCALIZAÇÃO, por qualquer motivo, não elaborar relatório 

mensal de ocorrências, então CRMO = 1,00. 

15. O Fator de Qualidade – FQ será definido por meio da seguinte equação: 

FQ = (CRV * 0,6) + (CRMO * 0,4) 

16. A cada mês, os serviços prestados serão computados, conforme definido Termo de 

Referência, somando-se os serviços de rotina e os serviços por demanda, e assim 

gerando o Valor da Medição – VM. 

17. O Valor a Faturar – VF será a ponderação do Valor da Medição pelo Instrumento de 

Medição de Resultados, conforme a seguinte equação: 

VF = VM x FQ 

18. Durante os primeiros 3 (três) meses de contrato, a título de carência para que a 

CONTRATADA efetue os ajustes necessários à correta execução dos serviços, o Fator de 

Qualidade – FQ não repercutirá no Valor a Faturar – VF, permanecendo válido, 

entretanto, para os fins de inexecução parcial, conforme cláusula contratual que trata 

de sanções. Nesses meses, o Valor a Faturar – VF será igual ao Valor de Medição – VM, 

ressalvadas eventuais glosas e outras multas. 

19. Ao longo do mês de prestação de serviços, a FISCALIZAÇÃO encaminhará cada relatório 

de vistoria à CONTRATADA, que terá 1 (um) dia útil para, caso queira, apresentar 

justificativas para as falhas. Caso as justificativas sejam aceitas, nova versão do relatório 

será gerada pela FISCALIZAÇÃO, retirando-se as falhas justificadas da contagem das 

ocorrências totais daquele relatório. 

20. Mensalmente, a FISCALIZAÇÃO apresentará à CONTRATADA o relatório mensal de 

ocorrências e a memória de cálculo dos coeficientes do IMR obtidos pela CONTRATADA 

no período. A partir do recebimento, caso deseje, a CONTRATADA terá 3 (três) dias úteis 

para apresentar justificativas para as falhas.  Examinadas as razões apresentadas pela 

CONTRATADA, a FISCALIZAÇÃO poderá revisar o cálculo do VF. 

21. As adequações de pagamento originadas de insuficiência de resultados não se 

configuram como penalidades ou multas. 



1 Composição da Remuneração Valor (R$)

A Salário-Base

B Adicional de Periculosidade

C Adicional de Insalubridade

D Adicional Noturno

E Adicional de Hora Noturna Reduzida

G Outros (especificar)

                                  -   

2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)

A 13º (décimo terceiro) Salário                                   -   

B Férias e Adicional de Férias                                   -   

                                  -   

2.2 GPS, FGTS e outras contribuições Percentual (%) Valor (R$)

A INSS 20,00%                         -   

B Salário Educação 2,50%                         -   

C SAT 3,00%                         -   

D SESC ou SESI 1,50%                         -   

E SENAI - SENAC 1,00%                         -   

F SEBRAE 0,60%                         -   

G INCRA 0,20%                         -   

H FGTS 8,00%                         -   

36,80%                         -   

2.3 Benefícios Mensais e Diários Valor (R$)

A Transporte

B Auxílio-Refeição/Alimentação 

C Café da manhã e lanche da tarde

F Outros (Seguro de vida)                                   -   

                                  -   

2 Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários Valor (R$)

2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias                                   -   

2.2 GPS, FGTS e outras contribuições                                   -   

2.3 Benefícios Mensais e Diários                                   -   

                                  -   

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS

MODELO PARA A CONSOLIDAÇÃO E APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS

Módulo 1 - Composição da Remuneração

Total

Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários

Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias

Submódulo 2.2 - Encargos Previdenciários (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e outras contribuições.

Total

Total 

Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários.

Total

Quadro-Resumo do Módulo 2 - Encargos e Benefícios anuais, mensais e diários

Total



3 Provisão para Rescisão Valor (R$)

Aviso Prévio Indenizado                         -   

Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado -                     

Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Indenizado

Aviso Prévio Trabalhado -                     

Incidência dos encargos do submódulo sobre o Aviso Prévio Trabalhado -                     

Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Trabalhado

3,3 Demissões por justa causa                                   -   

                                  -   

4.1 Ausências Legais Valor (R$) Percentuais

A Férias 0,00

B Auxílio Doença 0,00 0,280%

C Acidente de Trabalho 0,00 0,330%

D Faltas Legais 0,00 0,415%

E Férias sobre Licença Maternidade 0,00 0,039%

F Licença Paternidade 0,00 0,020%

0,00 -                     

-                     

4.2 Intrajornada Valor (R$)

A Intervalo para repouso e alimentação 0

4 Custo de Reposição do Profissional Ausente Valor (R$)

4.1 Ausências Legais 0,00

4.2 Intrajornada 0

0,00

5 Insumos Diversos Valor (R$)

A Uniformes

B EPI

C Equipamentos

D Relógio de ponto

                                  -   

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$)

A Custos Indiretos                         -   

B Lucro                         -   

C Tributos                         -   

C.1. Tributos Federais (especificar)                         -   

Módulo 3 - Provisão para Rescisão

3,1                                   -   

3,2                                   -   

Total

Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente

Total 

Módulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Submódulo 4.1 - Ausências Legais

Total 

Submódulo 4.2 - Intrajornada

Total

Quadro-Resumo do Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente

Total

Módulo 5 - Insumos Diversos



C.2. Tributos Estaduais (especificar)                         -   

C.3. Tributos Municipais (especificar)                         -   

0%                         -   

Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) Valor (R$)

A Módulo 1 - Composição da Remuneração                                   -   

B Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários                                   -   

C Módulo 3 - Provisão para Rescisão                                   -   

D Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente 0,00

E Módulo 5 - Insumos Diversos                                   -   

                                  -   

F Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro                                   -   

                                  -   

Total 

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Subtotal (A + B +C+ D+E)

Valor Total por Empregado 



1 Composição da Remuneração Valor (R$)

A Salário-Base

B Adicional de Periculosidade

C Adicional de Insalubridade

D Adicional Noturno

E Adicional de Hora Noturna Reduzida

G Outros (especificar)

                                  -   

2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)

A 13º (décimo terceiro) Salário                                   -   

B Férias e Adicional de Férias                                   -   

                                  -   

2.2 GPS, FGTS e outras contribuições Percentual (%) Valor (R$)

A INSS 20,00%                         -   

B Salário Educação 2,50%                         -   

C SAT 3,00%                         -   

D SESC ou SESI 1,50%                         -   

E SENAI - SENAC 1,00%                         -   

F SEBRAE 0,60%                         -   

G INCRA 0,20%                         -   

H FGTS 8,00%                         -   

36,80%                         -   

2.3 Benefícios Mensais e Diários Valor (R$)

A Transporte

B Auxílio-Refeição/Alimentação 

C Café da manhã e lanche da tarde

F Outros (Seguro de vida)                                   -   

                                  -   

2 Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários Valor (R$)

2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias                                   -   

2.2 GPS, FGTS e outras contribuições                                   -   

2.3 Benefícios Mensais e Diários                                   -   

                                  -   

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS

MODELO PARA A CONSOLIDAÇÃO E APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS

Módulo 1 - Composição da Remuneração

Total

Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários

Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias

Submódulo 2.2 - Encargos Previdenciários (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e outras contribuições.

Total

Total 

Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários.

Total

Quadro-Resumo do Módulo 2 - Encargos e Benefícios anuais, mensais e diários

Total



3 Provisão para Rescisão Valor (R$)

Aviso Prévio Indenizado                         -   

Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado -                     

Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Indenizado

Aviso Prévio Trabalhado -                     

Incidência dos encargos do submódulo sobre o Aviso Prévio Trabalhado -                     

Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Trabalhado

3,3 Demissões por justa causa                                   -   

                                  -   

4.1 Ausências Legais Valor (R$) Percentuais

A Férias 0,00

B Auxílio Doença 0,00 0,280%

C Acidente de Trabalho 0,00 0,330%

D Faltas Legais 0,00 0,415%

E Férias sobre Licença Maternidade 0,00 0,039%

F Licença Paternidade 0,00 0,020%

0,00 -                     

-                     

4.2 Intrajornada Valor (R$)

A Intervalo para repouso e alimentação 0

4 Custo de Reposição do Profissional Ausente Valor (R$)

4.1 Ausências Legais 0,00

4.2 Intrajornada 0

0,00

5 Insumos Diversos Valor (R$)

A Uniformes

B EPI

D Relógio de ponto

                                  -   

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$)

A Custos Indiretos                         -   

B Lucro                         -   

C Tributos                         -   

C.1. Tributos Federais (especificar)                         -   

C.2. Tributos Estaduais (especificar)                         -   

Módulo 3 - Provisão para Rescisão

3,1                                   -   

3,2                                   -   

Total

Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente

Total 

Módulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Submódulo 4.1 - Ausências Legais

Total 

Submódulo 4.2 - Intrajornada

Total

Quadro-Resumo do Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente

Total

Módulo 5 - Insumos Diversos



C.3. Tributos Municipais (especificar)                         -   

0%                         -   

Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) Valor (R$)

A Módulo 1 - Composição da Remuneração                                   -   

B Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários                                   -   

C Módulo 3 - Provisão para Rescisão                                   -   

D Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente 0,00

E Módulo 5 - Insumos Diversos                                   -   

                                  -   

F Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro                                   -   

                                  -   

Total 

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Subtotal (A + B +C+ D+E)

Valor Total por Empregado 



1 Composição da Remuneração Valor (R$)

A Salário-Base

B Adicional de Periculosidade

C Adicional de Insalubridade                                   -   

D Adicional Noturno

E Adicional de Hora Noturna Reduzida

G Outros (especificar)

                                  -   

2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)

A 13º (décimo terceiro) Salário                                   -   

B Férias e Adicional de Férias                                   -   

                                  -   

2.2 GPS, FGTS e outras contribuições Percentual (%) Valor (R$)

A INSS 20,00%                         -   

B Salário Educação 2,50%                         -   

C SAT 3,00%                         -   

D SESC ou SESI 1,50%                         -   

E SENAI - SENAC 1,00%                         -   

F SEBRAE 0,60%                         -   

G INCRA 0,20%                         -   

H FGTS 8,00%                         -   

36,80%                         -   

2.3 Benefícios Mensais e Diários Valor (R$)

A Transporte

B Auxílio-Refeição/Alimentação 

B Sistema de proteção Social

E Dia do Trabalhador

                                  -   

2 Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários Valor (R$)

2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias                                   -   

2.2 GPS, FGTS e outras contribuições                                   -   

2.3 Benefícios Mensais e Diários                                   -   

                                  -   

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS

MODELO PARA A CONSOLIDAÇÃO E APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS

Com ajustes após publicação da Lei n° 13.467, de 2017.

Módulo 1 - Composição da Remuneração

Total

Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários

Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias

Total

Submódulo 2.2 - Encargos Previdenciários (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e outras contribuições.

Total 

Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários.

Total

Quadro-Resumo do Módulo 2 - Encargos e Benefícios anuais, mensais e diários

Total



3 Provisão para Rescisão Valor (R$)

Aviso Prévio Indenizado                         -   

Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado -                     

Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Indenizado

Aviso Prévio Trabalhado -                     

Incidência dos encargos do submódulo sobre o Aviso Prévio Trabalhado -                     

Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Trabalhado

3,3 Demissões por justa causa                                   -   

                                  -   

4.1 Ausências Legais Valor (R$) Percentuais

A Férias 0,00

B Auxílio Doença 0,00 0,280%

C Acidente de Trabalho 0,00 0,330%

D Faltas Legais 0,00 0,415%

E Férias sobre Licença Maternidade 0,00 0,039%

F Licença Paternidade 0,00 0,020%

0,00 -                     

-                     

4.2 Intrajornada Valor (R$)

A Intervalo para repouso e alimentação 0

4 Custo de Reposição do Profissional Ausente Valor (R$)

4.1 Ausências Legais 0,00

4.2 Intrajornada 0

0,00

5 Insumos Diversos Valor (R$)

A Uniformes

B EPI

C Equipamentos

D Insumos

E Relógio de ponto

                                  -   

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$)

A Custos Indiretos                         -   

Módulo 3 - Provisão para Rescisão

3,1                                   -   

3,2                                   -   

Total

Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente

Total 

Módulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Submódulo 4.1 - Ausências Legais

Total 

Submódulo 4.2 - Intrajornada

Total

Quadro-Resumo do Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente

Total

Módulo 5 - Insumos Diversos



B Lucro                         -   

C Tributos                         -   

C.1. Tributos Federais (especificar)                         -   

C.2. Tributos Estaduais (especificar)                         -   

C.3. Tributos Municipais (especificar)                         -   

0%                         -   

Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) Valor (R$)

A Módulo 1 - Composição da Remuneração                                   -   

B Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários                                   -   

C Módulo 3 - Provisão para Rescisão                                   -   

D Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente 0,00

E Módulo 5 - Insumos Diversos                                   -   

                                  -   

F Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro                                   -   

                                  -   

Total 

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Subtotal (A + B +C+ D+E)

Valor Total por Empregado 



ITEM DESCRIÇÃO
DESCRIÇÃO DETALHADA

(Qualidade similar ou superior)
QUANT UNIDADE

 CUSTO 

UNITÁRIO
 CUSTO TOTAL

1 Alicate Universal Alicate Universal Profissional de 8 Pol - Gedore 2 Unidade  R$                  -   

2
Arco de serra extra tensão lamina bs 12 pol 

k145 starrett

Arco De Serra Extra Tensão Lamina Bs 12 Pol K145 

Starrett
1 Unidade  R$                  -   

3 Alicate De pressão Alicate De Pressão 10 Polegadas - Gedore 1 Unidade  R$                  -   

4 Alicate de bico 

Alicate bico, material: aço carbono, tipo: fino e reto, 

tipo cabo: isolado, comprimento: 150 mm, aplicação: 

equipamentos e instalações elétricas

2 Unidade  R$                  -   

5 Alicate crimpador terminal 

Alicate de Crimpar RJ45 3 em 1 – Corta, Decapa e 

Crimpa Crimpagem de conectores RJ45 Comprimento: 

195 mm Peso: 250g

1 Unidade  R$                  -   

6 Alicate de Corte Alicate de Corte Diagonal 6 Pol 2 Unidade  R$                  -   

7 Alicate de Torques Alicate Torques 8 Polegadas Com Cabo - Gedore Red 1 Unidade  R$                  -   

8 Rebitador Rebitadeira Alicate Rebitador Profissional 4 Bicos 1 Unidade  R$                  -   

9 Alicate Desencapador de Fios  Alicate Desencapador de Fios 8 Pol. Automático. 1 Unidade  R$                  -   

10 Alicate de crimpar cabo coaxial

Alicate Crimpador para Cabo Coaxial. Indicado para 

crimpar conectores de compressão RG-59 e RG-6 em 

cabos coaxiais.

1 Unidade  R$                  -   

11 Medidor de Gás 

Fockety Detector de Gás, Detector de Gás, Detector 

Portátil de Vazamento de Gás Natural, Detector de Gás 

Combustível, Medidor de Vazamento de Gás Natural

1 Unidade  R$                  -   

12 Aspirador de pó 
Aspirador Industrial de Pó e Líquido 22,74 Litros 2,5HP 

220V-RIDGID-WD065
1 Unidade  R$                  -   

13 Balde 20 litros
Balde 20 Litros Plástico Com Alça De Ferro Multiuso 

Azul - Arqplast
5 Unidade  R$                  -   

14 Caixa de Ferramenta  com cadeado

CAIXA DE FERRAMENTA, EM CHAPA DE AÇO,PINTURA 

ELETROSTÁTICA, TIPO SANFONADA, 7 GAVETAS, FURO 

PARA USO DE CADEADO, DIMENSÕES: (500 X 200 X 

250)MM ( C X L X A), CAPACIDADE MÍNIMA 17,5 KG

4 Unidade  R$                  -   

15 Carriola

CARRO DE TRANSPORTE MANUAL, DE POLIETILENO 

(CAÇAMBA), PARA TRANSPORTE DE SILAGEM, 

INSUMOS RURAIS, MATERIAIS DIVERSOS E LIMPEZA DE 

BAIA, TIPO CARRIOLA, CUBA EM MODELO "BALEIA", 

EIXOS TUBULARES PARALELOS INTEIRIÇOS EM 

MADEIRA E SUPORTE METÁLICO DUPLO PARA 

DESCANSO, COM DOIS PEGADORES COMO 

1 Unidade  R$                  -   

16 Kit chave

KIT DE FERRAMENTAS MANUAIS, CONTENDO 186 

PECAS CONFECCIONADAS EM CROMO VANADIUM, 09 

CHAVES COMBINADAS 6-8-10-11-12-13-CHAVES 

FIXASCOM CATRACAS INGLESAS DOURADAS MODELO 

SWISS KRAFT, ALICATE DE CORTE DIAGONAL 

7.5",ALICATE BICO LONGO8", ALICATE BOMBA D'ÁGUA 

9", ALICATE COMBINADO 6", CHAVE DE BOCA 

1 Unidade  R$                  -   

17 Chave de Grifo Média Chave de Grifo Tipo Stillson 8" Rayco 1 Unidade  R$                  -   

18 Cinto Porta Ferramentas Cinto Múltiplo Porta-Ferramentas cm 012 2 Unidade  R$                  -   

19 Colher de Pedreiro Média
Colher Pedreiro 8 Pol Média 30 Centímetros Cabo 

Madeira - Gold Tools
1 Unidade  R$                  -   

20 Desempenadeira de aço
Espátula de Aço Desempenadeira 60cm Fromtec 

P/Massa Corrida, Gesso etc.
1 Unidade  R$                  -   

21 Detector de tensão de energia
Controle nível 220/380V superior/inferior EXCLUSIVO 

ME/EPP
1 Unidade  R$                  -   

22 Enxada Enxada Larga com Cabo de 150cm-RAMADA-0972 1 Unidade  R$                  -   

23 Escada extensível com 23 degraus
Escada Extensiva com 23 Degraus Tipo D e Fibra 

Vazada 4,20 x 7,20 Metros
1 Unidade  R$                  -   

24 Escada Articulada alumínio 12 Degraus Escada Articulada 3x4 com 12 Degraus de Alumínio 1 Unidade  R$                  -   

25 Escada extensiva alumínio 7 degraus
Escada de Alumínio Extensiva 2 x 7 Degraus 2,25 x 3,65 

Metros
2 Unidade  R$                  -   

26 Escada de alumínio 5 degraus
Escada de alumínio dobrável com 5 degraus. 

Capacidade de no mínimo 120 kg.
1 Unidade  R$                  -   

27 Esmerilhadeira
Esmerilhadeira Angular 4.1/2 G720  820W 110V Black 

Decker + Maleta - B
1 Unidade  R$                  -   

28 Espátulas KIT ESPATULAS AÇO CARBONO 5 UN 1" 1,5" 2" 2,5" 3" 1 Unidade  R$                  -   

29 Esquadro de Metal
Esquadro Combinado Metálico com Nível 300MM 

3236755 Sparta
1 Unidade  R$                  -   

30 Extensão com 10 metros
Extensão Tripolar em Barra 10 Metros Br 5 Tom 

Forceline
4 Unidade  R$                  -   

31 Espatula para Drywall
Espátula para Gesso/Drywall 10 Pol. com Cabo 

Emborrachado 
1 Unidade  R$                  -   

Equipamentos Manutenção Predial



32 Furadeira com impacto

Furadeira - funções de perfurador com ou sem 

impacto; - uso indicado: para concreto, madeira e 

alvenaria; - potência mínima: 750 watts; - rotação 

mínima por minuto até: 1500 rpm; - impacto mínimo 

por minuto até: 3000 ipm; - rotação reversível 

esquerda e direita; - botão trava para trabalhos 

contínuos; - força mínima: 2,7 j; - mandril: sds-plus; - 

kit mínimo de peças: 01 maleta de transporte; 01 

martelete; 01 manual de instruções; 01 empunhadura 

adicional; 01 talhadeira; 01 ponteira; 02 brocas de 6 

mm e 8mm; 01 limitador de profundidade. - bivolt; - 

garantia de no mínimo 1 ano.

1 Unidade  R$                  -   

33 Guia de Fios Passador de Fio 30m com Alma de Aço 2 Unidade  R$                  -   

34 Jogo de brocas SDS Plus
jogo de Broca Encaixe tipo SDS Plus 6,0 A 10,0 mm 5 

Peças D61678 MARCA: MAKITA MODELO: D-61678
1 Unidade  R$                  -   

35 JOGO DE CHAVE ALLEN

JOGO CHAVE, MATERIAL AÇO CROMO VANÁDIO, TIPO 

ALLEN, QUANTIDADE PEÇAS 9, TRATAMENTO 

SUPERFICIAL PONTA FOSFATIZADO, CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS ABAULADA,TAMANHO 1,5 A 10 MM.

1 Unidade  R$                  -   

36 Jogo de chave de fenda

JOGO CHAVE, MATERIAL AÇO CROMO VANÁDIO, 

QUANTIDADE PEÇAS 6, COMPONENTES 3 CHAVES DE 

FENDA SIMPLES E 03 CHAVES CRUZADAS, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS HASTE ISOLADA PARA 

CARGA DE 1000V

1 Unidade  R$                  -   

37 Jogo de talhadeiras
 Jogo de Ferramentas Talhadeiras, Punções e Saca 

Pinos com 8 Peças
1 Unidade  R$                  -   

38 Jogo de chave philips

JOGO CHAVES PHILIP´S, MATERIAL HASTE AÇO, TIPO  

PHILIPS, BITOLA CHATA: 1/8X3, 1/4X4, 3/16X4; 

PHILIPS: 8X3, 3/16X4 POL, APLICAÇÃO SERVIÇOS 

GERAIS, QUANTIDADE PEÇAS 5 UN

1 Unidade  R$                  -   

39 Jogo de chave fenda e philips eletricista
JOGO DE CHAVES DE FENDA E PHILLIPS ISOLADA 

1000V PARA ELETRICISTA COM 6 PEÇAS
1 Unidade  R$                  -   

40 Jogo de chave combinada Jogo De Chaves Combinadas Kit 26 Peças 06-32mm 1 Unidade  R$                  -   

41 Jogo de Pincéis e Rolo para Pintura
BANDEJA DE PINTURA PARA ROLO 23 CM. VALIDADE 

DA PROPOSTA 60 DIAS.
1 Unidade  R$                  -   

42 Lanterna 

LANTERNA HOLOFOTE RECARREGÁVEL DE LED 

GRANDE, ESPECIFICAÇÕES APROXIMADAS - POTÊNCIA 

5W, BATERIA 3200MA, TEMPO DE RECARGA DE 

10HORAS - BIVOLT.

1 Unidade  R$                  -   

43 Mangueira de Borracha
 Mangueira De Jardim Reforçada 50 m Trançada Com 

Esguicho
1 Unidade  R$                  -   

44 Mangueira de nível
Mangueira Nível Siliconada Cristal Para Pedreiros 3/8 

50 m 
1 Unidade  R$                  -   

45 Marreta 

MARRETA, MATERIAL AÇO FORJADO E TEMPERADO, 

MATERIAL CABO MADEIRA, PESO 10 KG, TIPO 

OITAVADO

1 Unidade  R$                  -   

46 Martelo
Martelo Material: Borracha, Material Cabo: Fibra de 

vidro, Características Adicionais: Peso: 680 Gramas
2 Unidade  R$                  -   

47 Masseira
CAIXA PLÁSTICA RESISTENTE PARA MASSA COM 

CAPACIDADE PARA NO MÍNIMO 40 L.
1 Unidade  R$                  -   

48 Morsa

MORSA, TORNO COM BASE GIRATÓRIA 360°, 

CONSTRUÇÃO ROBUSTA, EM FERRO NODULAR, 

MORDENTES ANTIDESLIZANTES, ABERTURA MÁXIMA 

APROX 152 MM, LARGURA APROX DO MORDENTE 152 

MM, TAMANHO 6"

1 Unidade  R$                  -   

49 Multímetro Digital

MULTÍMETRO, TENSÃO AC 200/600 V, CORRENTE DC 

10 A, RESISTÊNCIA 0-2K OHM A 0-20M OHM, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS DISPLAY 3 1/2 DÍGITOS, 

2.000 CONTAGENS, TENSÃO DC 

200MV/2V/20V/200V/600 V, TIPO DIGITAL, 

FUNCIONAMENTO BATERIA 9V

2 Unidade  R$                  -   

50 Nível bolha

Nível bolha, material corpo:alumínio, tipo 

bolha:comprimento:40 mm, quantidade posição 

bolha:2 de prumo/1 de nível

1 Unidade  R$                  -   

51 Pá de Lixo

Pá Coletora Lixo - Pá Coletora Lixo Material Coletor: 

Poliestireno , Material Cabo: Madeira , Comprimento 

Cabo: 80 CM, Comprimento: 28 CM, Largura: 28 CM, 

Altura: 81 CM, Aplicação: Limpeza

2 Unidade  R$                  -   

52 Pá de bico Pá de Bico com Cabo de Madeira 71 cm 1 Unidade  R$                  -   

53 Plaina Elétrica Plaina Elétrica Manual com no mínimo 700W 1 Unidade  R$                  -   



54 Parafusadeira Elétrica Parafusadeira/Furadeira a Bateria Makita HP330DZBR 2 Unidade  R$                  -   

55 Picareta
Picareta Metálica Cabo De Madeira 90 Cm 77303543 

Tramontina
1 Unidade  R$                  -   

56 Prumo

Prumo, material aço, características adicionais cordão 

nylon e calço guia madeira, aplicação: verificação 

prumo de parede

1 Unidade  R$                  -   

57 Rebitador manual

REBITADOR MANUAL PROFISSIONAL – 1º Qualidade - - 

Alicate Rebitador Tipo Alavanca Reforçado E Robusto 

Para Uso Profissional E Industrial. - Cabo 

Emborrachado De Ótima Qualidade Proporcionando 

Melhor Agarre. - Sistema Com Mola Para Agilizar O 

Trabalho E Diminuir O Desgaste Do Operador, 

Economizando Tempo. - 4 Bicos Diferentes E Chave, - 

Medida Nominal: 10, - Possui ponteiras para 4 bitolas 

diferentes de pinos(rebites de repuxo) - 2.4, 3.2, 4 e 

4.8mm

1 Unidade  R$                  -   

58 Kit Sargento
Kit 4 Grampos Tipo Sargento de Aperto Rápido 6 POL 

(150 mm)
1 Unidade  R$                  -   

59 Serra Circular
Bosch Serra Circular Manual Gks 150 1500W 127V 

Com Disco
1 Unidade  R$                  -   

60 Serra Tico Tico
Serra Tico-Tico Dupla Isolação 450W Makita 127V 

4327
1 Unidade  R$                  -   

61 Serrote
Serrote Japonês Ryoba Gyokucho Marceneiro 

Profissional
1 Unidade  R$                  -   

62 Soprador 
SOPRADOR, TIPO TÉRMICO, ACIONAMENTO ELÉTRICO, 

VOLTAGEM 110/220 V, POTÊNCIA 1.400 W
1 Unidade  R$                  -   

63 Termofusora 
Termofusora Ppr R63 Com Bocal 20 / 25 / 32 Mm 220v 

Amanco
1 Unidade  R$                  -   

64 Trena de 10 metros Trena Com 10 Metros -Marca Classe Hi 33Ft 2 Unidade  R$                  -   

65 Martelete Rompedor 5 kilos
Martelete Rompedor 1.000W 5Kg SDS WS3161KU 

Wesco - 110V
1 Unidade  R$                  -   

66 Regua de Aluminio Régua De Alumínio Pro 3,0 Metros - Dtools 1 Unidade  R$                  -   

67 Brocas de Widea Jogo de Brocas Widea 3 a 10mm com 8 peças 1 Unidade  R$                  -   

68 Jogo de Brocas e Pontas

Kit de Brocas e Pontas 212 Unidades com brocas para 

alvenaria, para madeira HSS-R, brocas de pá para 

madeira, pontas 25mm, pontas 50 mm, Chaves de 

caixa, entre outras ferramentas.

1 Unidade  R$                  -   

69 Rodízio de Andaime

Rodas giratórias CAETNY Rodízios de andaime para 

serviços pesados Rodas giratórias de poliuretano (PU) 

com haste roscada com freio (1 Kit com 4 Unid, 150 

mm)

1 Unidade  R$                  -   

70 Esmeril de Bancada Esmeril De Bancada 300W 6'' Schulz 1 Unidade  R$                  -   

71 Chave Curva  Alicate 
Chave Curva - Alicate p/Instalação de Torneiras e 

Flexíveis
1 Unidade  R$                  -   

72 Suporte para elevação do portas 

DOITOOL 1 peça de mola de serviço suspenso para 

fechar armário longo amortecedores dobradiça tampa 

de armário para descarga de gás, suporte de 

brinquedo para elevação longa tipo porta hidráulica 

suporte de brinquedo pneumático pesado para

2 Unidade  R$                  -   

 R$                  -   

 R$                  -   

 R$                  -   

 R$                  -   

14,02%  R$                  -   

 R$                  -   

ITEM DESCRIÇÃO
DESCRIÇÃO DETALHADA

(Qualidade similar ou superior)
UNIDADE

 CUSTO 

UNITÁRIO

QUANT 

ANUAL
TOTAL

1 Aparador de cerca viva
Aparador de cerca-viva elétrico com no mínimo 500 

watts e com sabre de 20". Ref: Trapp HT700.
Unidade 1 R$ 0,00

2 Roçadeira lateral

Roçadeira Lateral Profissional à gasolina com motor 2 

tempos, com possibilidade de encaixe para lâminas 

diversas e TrimCut de Nylon. Com no mínimo 35 

cilindradas e potência mínima de 1.5 Kw. Com sistema 

de amortecimento. Ref: Roçadeira Stihl FS 291

Unidade 1 R$ 0,00

3 Soprador à bateria
Soprador a bateria. Com vazão de ar de no mínimo 700 

m³/h. Ref: Soprador Stihl BGA 86
Unidade 1 R$ 0,00

4 Tesoura de Poda 20 cm

Tesoura de poda profissional 20 cm com lâmina 

metálica para corte bypass. Cabo revestido em 

plástico. Ref: Tramontina

Unidade 2 R$ 0,00

Equipamentos Jardinagem

TOTAL LDI

TOTAL FINAL DE MANUTENÇÃO + DEPRECIAÇÃO

Total (R$) - Equipamentos básico

Manutenção Mensal (R$): 0,5%

Depreciação Mensal (R$): 60 meses

Manutenção + Depreciação (R$)



5 Tesoura de Poda para Grama e cerca viva
Tesoura de poda profissional com lâmina metálica para 

corte e cabo de madeira. Ref: Tramontina
Unidade 2 R$ 0,00

6 Arrancador de inço
Arrancador de Inço Metálico para Jardinagem 

Tramontina com Cabo de Madeira. Ref: Tramontina.
Unidade 1 R$ 0,00

7 Bombona 30 litros Bombona 30 Litros Higienizada Unidade 3 R$ 0,00

8 Caixa de ferramentas Caixa Plástica 19 Pol. para Ferramentas até 50 Kg Unidade 2 R$ 0,00

9 Carriola
Carriola Carrinho de Mão Metálica Galvanizada 55L 

Pneu Câmara 
Unidade 1 R$ 0,00

10 Cavadeira com cabo
cavadeira Articulada com Cabo em Madeira de no 

mínimo 150 cm Ref: Tramontina
Unidade 1 R$ 0,00

11 Chibanca
Chibanca com Cabo de Madeira de no mínimo 90 cm 

Ref: Tramontina
Unidade 1 R$ 0,00

12 Enxada larga
Enxada Larga com Cabo de Madeira de no mínimo 150 

cm Ref: Tramontina
Unidade 1 R$ 0,00

13 Enxadão 2,0 L Enxadão Largo 2,0 L sem cabo Ref: Tramontina Unidade 1 R$ 0,00

14 Enxadinha
Enxadinha em aço com cabo de madeira de no mínimo 

60 cm Ref: Tramontina
Unidade 1 R$ 0,00

15 Escada Escada Articulada 4 X 4, com 16 degraus, em alumínio. Unidade 1 R$ 0,00

16 Facão para mato 18"
Facão para Mato 18 Pol. com Cabo de Plástico Ref: 

Tramontina
Unidade 1 R$ 0,00

17 Foice roçadeira
Foice roçadeira com cabo de madeira de no mínimo 90 

cm Ref: Tramontina
Unidade 1 R$ 0,00

18 Foicinha
Foicinha com dentes cabo de madeira 13 cm Ref: 

Tramontina
Unidade 1 R$ 0,00

19 Conjunto para jardinagem

Conjunto para jardinagem com 4 peças contendo 1 

pazinha larga, 1 pazinha estreita, 1 garfinho 3 dentes e 

1 ancinho 4 dentes. Ref: Tramontina

Unidade 1 R$ 0,00

20 Grosa meia cana 10” Grosa meia cana 10" - cabo injetado em prolipropileno Unidade 1 R$ 0,00

21 Lima chata 8" Lima Chata Bastarda de 8 Pol. com Cabo Unidade 1 R$ 0,00

22 Machadinha
Machadinha 600 g com cabo de madeira Ref: 

Tramontina
Unidade 1 R$ 0,00

23 Pá de bico nº 3
Pá de Bico Nr 03 Pesada com Cabo Y de Madeira de no 

mínimo 71 cm. Ref: Tramontina
Unidade 1 R$ 0,00

24 Pá Vanga Quadrada
Pá Cortadeira Quadrada Vanga com Cabo de no 

mínimo 120 cm. Ref: Tramontina
Unidade 1 R$ 0,00

25 Pulverizador 1,5l
Pulverizador Manual 1,5 litro, com compressão prévia. 

Ref: Vonder.
Unidade 1 R$ 0,00

26 Rastelo ou ancinho
Rastelo/ancinho 10 dentes em aço com cabo de 

madeira de no mínimo 150 cm.
Unidade 1 R$ 0,00

27 Regador
Regador de plantas profissional com capacidade 

mínima de 10 litros.
Unidade 2 R$ 0,00

28 Serrote de poda
Serrote de poda reto 13 polegadas com cabo. Ref: 

Tramontina.
Unidade 1 R$ 0,00

29 Tesourão de poda para galhos
Tesourão de Poda Tipo Bypass em Aço com Cabos 

Extensíveis de 46,5 até 78,5 cm. Ref: Tramontina.
Unidade 1 R$ 0,00

30 Vassoura para jardim com dentes de aço
Vassoura Fixa com 18 Dentes em Aço com cabo de 

madeira de no mínimo 120 cm
Unidade 1 R$ 0,00

31 Vassoura de Piaçava
Vassoura de piaçava tipo gari com no mínimo 40 cm e 

cabo de no mínimo 150 cm
Unidade 1 R$ 0,00

32 Pá de lixo grande Pá de Lixo com Cabo de Alumínio 80cm Unidade 1 R$ 0,00

33 Container de lixo 240 litros Container de lixo em plástico 240 litros com rodinhas Unidade 1 R$ 0,00

34 Motosserra Elétrica

Motosserra elétrica com sabre de no mínimo 16 

polegadas e potência de no mínimo 2000W. Ref: 

Vonder EV 2000. 

Unidade 1 R$ 0,00

Total (R$) - Equipamentos básico R$ 0,00

Manutenção Mensal (R$): 0,5%  R$                  -   

Depreciação Mensal (R$): 60 meses  R$                  -   

Manutenção + Depreciação (R$)  R$                  -   

TOTAL LDI 14,02%  R$                  -   

TOTAL FINAL DE MANUTENÇÃO + DEPRECIAÇÃO  R$                  -   

ITEM DESCRIÇÃO
DESCRIÇÃO DETALHADA

(Qualidade similar ou superior)
UNIDADE

 CUSTO 

UNITÁRIO

QUANT 

ANUAL
TOTAL

1 Adubo Orgânico ou Fertilizante Adubo de origem orgânica. 25 Kg 5 R$ 0,00

2 Caçamba Aluguel de caçamba de 5m² conforme necessidade. Unidade 4 R$ 0,00

3 Caminhão-pipa
Aluguel de caminhão-pipa 15.000 litros para irrigação 

conforme necessidade.
Unidade 1 R$ 0,00

Insumos Jardinagem



4 Fio de nylon
Fio de nylon, 3,0 mm x 500m quadrado para 

roçadeiras: REF: Vonder

Rolo 500 

Metros
3 R$ 0,00

5 Gasolina Gasolina comum em galões de 30 Litros Litro 600 R$ 0,00

6 Óleo lubrificante 2 tempos para motor

Óleo lubrificante 2 tempos. Indicado para roçadeiras, 

motosserras, cortadores de grama, aparadores de 

cerca viva, sopradores, pulverizadores. REF: Castrol 

8017H Motor Oil - Stihl.

500 ml 15 R$ 0,00

7 Saco de lixo Saco de Lixo Verde Biodegradável em Rolo 100 Litros
Rolo c/ 15 

sacos
12 R$ 0,00

8 Terra vegetal
Terra misturada com restos vegetais (folhas, grama, 

etc) já decompostos, isenta de agrotóxicos e pragas.
M³ 10 R$ 0,00

9 Herbicida
Herbicida Glifosato 1% diluído. Embalagem com 1 

Litro.
Litro 40 R$ 0,00

10 Inseticida

Inseticida Deltametrina. Eficaz contra pulgões, 

lagartas, cochonilhas, formigas de jardim, tripes, broca-

das-pontas e mosca branca. Concentrado. Embalagem 

de 30 ml.

Frasco 30 

ml
10 R$ 0,00

 R$                  -   

TOTAL LDI 14,02%  R$                  -   

TOTAL FINAL  R$                  -   

 R$                  -   

ITEM DESCRIÇÃO
DESCRIÇÃO DETALHADA

(Qualidade similar ou superior)
UNIDADE

 CUSTO 

UNITÁRIO

QUANT 

ANUAL
TOTAL

1 Relógio de Ponto Biometrico

Relógio de ponto com leitor biométrico e sensor de 

aproximação compatível com a tecnologia RFID. Com 

impressão de comprovante para cada registro de 

ponto efetuado. Comunicação por USB e/ou 

trasnmissor de sinal. Ref: Relógio de Ponto Henry 

Prisma Super Fácil Advanced R2

1 1 R$ 0,00

Total (R$) - Equipamentos básico R$ 0,00

Manutenção Mensal (R$): 0,5%  R$                  -   

Depreciação Mensal (R$): 60 meses  R$                  -   

Manutenção + Depreciação (R$)  R$                  -   

TOTAL LDI 14,02%  R$                  -   

TOTAL FINAL DE MANUTENÇÃO + DEPRECIAÇÃO  R$                  -   

TOTAL (R$)

Custo mensal por colaborador (12 meses)

Demais Equipamentos



ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE UNIDADE
 CUSTO 

UNITÁRIO
 CUSTO TOTAL

1
Calças tipo pijama em brim com elástico, 

bolsos laterais e traseiros
4 Unidade -R$               

2
Jaleco em brim, manga curta, com 3 bolsos e 

logomarca da empresa impressa
2 Unidade -R$               

3
Camisetas 100% algodão, manga curta  e gola 

careca
8 Unidade -R$               

4
Camisetas 100% algodão, manga longa  e gola 

careca
2 Unidade -R$               

5

Casaco com proteção térmica e proteção 

impermeável, com Zíper na Frente e Bolsos 

Laterais, preferencialmente com Capuz

2 Unidade -R$               

6 Kit com 6 pares de meias em algodão com 8 Unidade -R$               
7 Calçado tipo botina, confeccionado em couro 2 Unidade -R$               
8 Bota em PVC, impermeável e com cano médio - 2 Unidade -R$               

9
Chapéu tipo australiano/pescador com 

proteção de pescoço fixa em poliéster
2 Unidade -R$               

10 Boné de segurança com casquete 2 Unidade -R$               

0,00

TOTAL LDI 14,02%  R$                 -   

TOTAL FINAL  R$                 -   

R$ 0,00

ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE UNIDADE
 CUSTO 

UNITÁRIO
 CUSTO TOTAL

1 Avental de PVC 1 Unidade R$ 0,00

2 Luva de Proteção 2 Unidade R$ 0,00

3 Óculos de proteção 2 Unidade R$ 0,00

4 Protetor Auricular 10 Unidade R$ 0,00

5 Protetor Facial 1 Unidade R$ 0,00

6 Capacete 1 Unidade R$ 0,00

7 Máscara de Proteção 10 Unidade R$ 0,00

8 Repelente 4 Unidade R$ 0,00

9 Protetor Solar 4 Unidade R$ 0,00

10 Perneira 1 Unidade R$ 0,00

0,00

TOTAL LDI 14,02%  R$                 -   

TOTAL FINAL  R$                 -   

R$ 0,00Custo mensal por colaborador (12 meses)

UNIFORME

TOTAL (R$)

Custo mensal por colaborador (12 meses)

EPIs

TOTAL (R$)



ITEM CATSER DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE VALOR ANUAL

1 Oficial de manutenção predial - 44h semanais Posto 1  R$                     -   
2 Auxiliar de manutenção predial - 44h semanais Posto 1  R$                     -   
3 Jardineiro - 44h semanais Posto 1  R$                     -   

ITEM CATSER DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE

VALOR MENSAL

(NÃO PODE SER 

ALTERADO)

BDI ADOTADO VALOR ANUAL

56.232,48R$       

 R$       32.972,40 

 R$        497,70 

3
Fornecimento de mão-de-obra e serviços (diversas funções 

sem dedicação exclusiva). Sob demanda.
Unidade 1

Unidade 1  R$        1.500,00 

VALOR MENSAL

-R$                                               
-R$                                               
-R$                                               

 R$        2.250,00 

(*BDI 

ADOTADO 

22,12%)

 R$       20.523,60 

 R$          28,04 

TOTAL

5

Locação temporária de equipamentos de alto para execução 

de serviços de manutenção predial preventiva ou corretiva.  

Sob demanda.

Unidade 1  R$            200,00  R$         2.736,48 

(*BDI 

ADOTADO 

14,02%)

 R$        210,30 

(*BDI 

ADOTADO 

14,02%)

4

Fornecimento de materiais de consumo, peças de reposição 

para execução de serviços de manutenção predial 

preventiva. Sob demanda.
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 ANEXO III - MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA 

 DECLARAÇÃO DE VISTORIA / NÃO VISTORIA 

 (Obs:  a  apresentação  deste  documento  é  obrigatória  para  a  habilitação,  ainda  que  o  licitante 
 opte por não realizar a vistoria). 

 ANEXO III–A - DECLARAÇÃO DE VISTORIA (caso a licitante tenha optado por realizar a 
 vistoria, esta declaração será emi�da e assinada por servidor da ins�tuição) 

 Declaro,  para  fins  de  par�cipação  no  Pregão  Eletrônico  n.º  xxxxxx/202x  –  UASG  158154, 
 que  a  empresa  (inserir  nome),  inscrita  no  CNPJ  (MF)  n.  º  (inserir  número),  sediada  na  (inserir 
 endereço),  representada  pelo  Sr.(a)  (inserir  nome),  vistoriou  as  áreas  onde  serão  executados  os 
 serviços,  para  tomar  pleno  conhecimento  de  suas  instalações  e  das  possíveis  dificuldades  que 
 os serviços possam apresentar no futuro. 

 Guarulhos,  (inserir dia) de (inserir mês) de 202x. 

 _________________________________ 
 Servidor da en�dade 

 Declaro  que  me  foram  apresentadas  as  áreas  e  instalações,  com  acesso  a  todos  os 
 locais  e  detalhes  necessários  para  a  elaboração  da  proposta  comercial,  tendo  sido  fornecidas  as 
 informações e esclarecimentos inerentes a esta vistoria, por mim solicitados. 

 Guarulhos,  (inserir dia) de (inserir mês) de 202x. 
 __________________________________ 
 Assinatura do Representante da licitante 
 Nome: (inserir nome) 
 Cédula de Iden�dade: (inserir número) 

 ANEXO  III–B  -  DECLARAÇÃO  DE  NÃO  VISTORIA  (caso  a  licitante  tenha  optado  por  não  realizar 
 a vistoria) 

 Declaro  que  a  empresa  (inserir  nome),  CNPJ  (MF)  n.º  (inserir  número),  sediada  na  (inserir 
 endereço),  optou  por  não  vistoriar  o  local  de  execução  dos  serviços  objeto  do  Pregão  Eletrônico 
 n.º  xxxxx/202x  –  UASG  158154,  estando  ciente  das  especificações  técnicas  e  todas  as  demais 
 exigências  para  a  realização  dos  serviços  licitados,  não  podendo  alegar  desconhecimento  das 
 condições de operação e realização dos mesmos. 

 Guarulhos,  (inserir dia) de (inserir mês) de 202x. 

 __________________________________ 
 Assinatura do Representante da licitante 
 Nome: (inserir nome) 
 Cédula de Iden�dade: (inserir número) 
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ANEXO IV 
 
 

MODELO DE DECLARAÇÃO 
DECLARAÇÃO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A 

ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

 
 
 
 

Declaro que a empresa ___________________________________________________, 
inscrita no CNPJ (MF) no ____________________, inscrição estadual no 

________________________, estabelecida em __________________________, possui os 
seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a administração pública: 
 
 
Nome do Órgão/Empresa           Vigência do Contrato                Valor total do contrato 
______________________         ________________                  ___________________ 
______________________         ________________                   ___________________ 
______________________         ________________                   ___________________ 
______________________          ________________                  ___________________ 
 
 
Valor total dos Contratos R$ ___________________ 
 
 
 
Local e data 
 
______________________________________________ 
Assinatura e carimbo do emissor 
Observação: 
Além dos nomes dos órgãos/empresas, o licitante deverá informar também o endereço 
completo dos 
órgãos/empresas, com os quais tem contratos vigentes. 
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISÓRIO 
 
 

INTRODUÇÃO 

O Termo de Recebimento Provisório declarará formalmente à Contratada que os 
serviços foram prestados para posterior análise das conformidades e qualidade, 
baseadas nos requisitos e nos critérios de aceitação definidos no Modelo de Gestão do 
Contrato. 
 
Referência: Inciso XXI, Art. 2º, e alínea “a”, inciso II, art. 33, da IN SGD/ME Nº 1/2019. 

 

1 – IDENTIFICAÇÃO 

CONTRATO Nº xx/aaaa 

CONTRATADA <Nome da Contratada> CNPJ xxxxxxxxxxxx 

Nº da OS/OFB/NE: <xxxx/aaaa> 

DATA DA EMISSÃO <dd/mm/aaaa> 

 

ITEM DESCRIÇÃO DO BEM OU SERVIÇO UNIDADE QUANTIDADE 

1 <Descrição igual ao contrato assinado> <Ex.: PF> <n> 

…    

    

    

    

    

TOTAL DE ITENS  

 

3 – RECEBIMENTO  

 

Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento do disposto no art. 33, inciso 
II, alínea “a”, da IN SGD/ME nº 01/2019, atualizada pela IN SGD/ME nº 31/2021, que os 
serviços correspondentes, conforme definido no Modelo de Execução do contrato 
supracitado, foram recebidos provisoriamente na presente data e serão objetos de 
avaliação por parte da CONTRATANTE quanto à adequação da entrega às condições 
contratuais, de acordo com os Critérios de Aceitação previamente definidos no Modelo 
de Gestão do contrato. 

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes serviços ocorrerá após a verificação 
dos requisitos e demais condições contratuais, desde que não se observem 
inconformidades ou divergências quanto às especificações constantes do Termo de 
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Referência e do Contrato acima identificado que ensejem correções por parte da 
CONTRATADA. 

4 – CORREÇÕES NECESSÁRIAS 

 

A FISCALIZAÇÃO informa serem necessárias as seguintes correções 

 

 

5 – ASSINATURAS 

FISCAL TÉCNICO 

 

__________________________________ 
<Nome do Fiscal Técnico do Contrato> 

Matrícula: xxxxxx 

 
<Local>, <dia> de <mês> de <ano>. 

 

FISCAL ADMINISTRATIVO 

 

__________________________________ 
<Nome do Fiscal Administrativo do Contrato> 

Matrícula: xxxxxx 

 
<Local>, <dia> de <mês> de <ano>. 

 

PREPOSTO 

 

________________________ 
<Nome do Preposto do Contrato> 

Matrícula: xxxxxx 

 

<Local>, <dia> de <mês> de <ano>. 
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO 
 

1. - IDENTIFICAÇÃO 

 

 

Contrato nº:  

Período da   

Vigência: 

 

Nº da   

OS/OFB/NE: 

 

Objeto:  

Valor dos  

Bens/Serviç

os  

Recebidos: 

 

Contratante:  

Contratada:  

Data da   

Entrega: 

 

Data do  

Recebimento: 

 

Prazo   

Originalmen

te  

Espulado: 

 

 

 

 



 
 

 

 

2 - TERMOS 

 

 

Por este instrumento, em caráter definitivo, atestamos que os serviços e/ou  

bens acima identificados foram devidamente executados/entregues e atendem  

às exigências especificadas no Contrato com eficácia liberatória de todas as  

obrigações nele estipuladas em relação ao referido objeto, exceto as garantias 

legais (art. 73, § 2º, da Lei nº 8.666/1993).  

Observações, caso necessário: [digite aqui o texto]. 
 

Observação: Havendo valor patrimoniável ou complemento financeiro de bem  

patrimoniado, o Agente Fiscalizador ou o Gestor do Contrato também deve  

encaminhar este documento à área de patrimônio. 
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Contratada: Data:

Solicitante: Telefone:

Atividade Vinculada:

# Material solicitado Local de compra Preço Unitário Und. Qtd. Preço Total

1 Material 1...

2 Material 2...

3 Material 3...

-R$              

AUTORIZAÇÃO DE COMPRA

Data: ____/____/____ Data: ____/____/____

VISTO/ CARIMBO DO FISCAL DO CONTRATO VISTO DO PREPOSTO OU RESPONSÁVEL 

TÉCNICO

ENTREGA

Formulário de Autorização de Compra (FAC)

TOTAL
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Nº **/ANO

Solicitante:
Data de 

solicitação:

Local: Prioridade:

DATA: DATA:

Fiscal de Contrato Prestador de Serviço

ORDEM DE DEMANDA

Serviço a ser executado

Observações
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Documento assinado pelos seguintes responsáveis:

RELATÓRIO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS

Diagnóstico

Materias e peças utilizados

/            /

OD atendida:

Solução Aplicada

/            /

Preposto/ Responsável Empresa

Logo da Empresa

Observações

Prestador de Serviço

Gestora FinanceiraFiscal de Contrato

Nº_____

Prestador de serviço responsável:

Início do serviço Término do serviço
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APÊNDICE I – SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO PREDIAL, DE 
EQUIPAMENTOS E ÁREAS VERDES

1. DO OBJETO

1.1. Contratação de serviços continuados de manutenção predial (preventiva e 
corretiva), de equipamentos (preventiva e corretiva) e de áreas verdes, 
conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste 
instrumento e seus anexos.

1.2. Para o fornecimento de mão-de-obra e serviços (diversas funções sem 
dedicação exclusiva), o licitante deve apresentar o seu lance aplicando a taxa 
de BDI que melhor lhe convier ao valor total anual unitário fixado em 
R$108.000,00 (cento e oito mil reais). O licitante deve respeitar os limites de 
BDI conforme Acórdão TCU 26622/2013, devendo os valores fora dos 
patamares estipulados no mesmo serem justificados via memória de cálculo.

1.3. Para o fornecimento de materiais de consumo, peças de reposição para 
execução de serviços de manutenção predial preventiva, o licitante deve 
apresentar o seu lance aplicando a taxa de BDI que melhor lhe convier ao 
valor total anual unitário fixado em R$78.000,00 (setenta e oito mil reais). O 
licitante deve respeitar os limites de BDI conforme Acórdão TCU 26622/2013, 
devendo os valores fora dos patamares estipulados no mesmo serem 
justificados via memória de cálculo.

1.3.1. Os lances dados que forem inferiores aos valores totais 
unitários serão desconsiderados e, caso a empresa cadastre 
proposta com os valores inferiores nestes itens, terá sua 
proposta desclassificada.

1.3.2.  O valor é fixo e não será objeto de disputa, não podendo ser 
ofertado lance diferente do constante acima. A empresa que 
cadastrar proposta com alteração do valor deste item terá sua 
proposta desclassificada. 

1.4. Com intuito de facilitar a apresentação de proposta, as licitantes deverão 
utilizar o apêndice e os anexos, de modo a possibilitar o cálculo correto dos 
itens.

1.5. Os percentuais de BDI considerados na proposta serão utilizados durante 
toda a vigência do contrato.

1.6. A prestação de serviços de manutenção e conservação de jardins, será 
mediante a operacionalização e desenvolvimento de todas as atividades 
necessárias para a consecução do objeto.

1.7. O objeto inclui o fornecimento de uniformes, equipamentos de proteção 
individual e coletiva (EPIs e EPCs), insumos e ferramentas necessários para 
a perfeita execução dos serviços e mão de obra operacional em número 
suficiente e adequado para desenvolver todas as atividades previstas, 
observadas as normas e a legislação vigentes.



2. DAS ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS PARA O SERVIÇO

2.1. Os serviços de manutenção predial, de equipamentos e conservação de 

jardins deverão ser executados por profissionais capacitados que 

desenvolverão as tarefas constantes do plano de manutenção, abaixo 

discriminadas (descrição esta não exaustiva, apenas exemplificativa), 

acompanhadas e fiscalizadas, por servidores previamente designados.

2.2. No prazo de 10 (dez) dias úteis a contar a emissão da ordem de serviço, a 
CONTRATADA deverá submeter um Plano de Atividades, no qual deverá 
constar:

2.2.1. Prestadores de serviços para cada tipo de serviço;

2.2.2. Periodicidade de realização de cada tipo de serviço/local;

2.2.3. Rotinas e etapas de execução dos serviços;

2.2.4. Equipamentos, ferramentas, materiais e insumos utilizados.

2.3. As rotinas básicas de manutenção, de equipamentos e conservação de 

jardins, compreendidas neste Plano de Manutenção, tratam-se de inspeções, 

verificações, limpezas, operações, consertos, reparos, substituições, 

roçagens, podas, pequenas adaptações e modificações e outras atividades a 

serem realizadas nas instalações objeto deste termo de referência e em 

outras instalações e equipamentos existentes, que porventura não estejam 

aqui discriminados, mas que façam parte das edificações objeto deste 

contrato;

2.4. A prestação de serviços de manutenção e conservação de jardins envolverá 

todas as etapas do processo de operacionalização das áreas identificadas, 

conforme o padrão estabelecido pelo Contratante, observando-se, ainda, que:

2.5. Os serviços de conservação de jardins deverão ser executados com 

supervisão de Responsável Técnico, devidamente habilitado, com registro no 

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia – CREA com validade em 

Guarulhos-SP, mediante visitas técnicas quando necessário, sendo ele o 

responsável por planejar, projetar e orientar a execução dos serviços, 

definindo as atividades, periodicidades, produtos, dosagens, e demais 

medidas relacionadas à gestão dos serviços.

2.6. Os serviços deverão ser prestados nos padrões técnicos recomendados e 

contar com quadro de pessoal operacional capacitado e em número 

suficiente.



2.7. Geralmente devem seguir rigorosamente as normas técnicas e legislação que 

regulamentam a matéria, em especial a NBR 10004:2004.

2.8. Caberá ao responsável técnico determinar a correta periodicidade de 

realização das atividades, observando que:

2.8.1. A irrigação deverá ser feita no período de seca. A água utilizada 

para a irrigação deve preferencialmente ser de reuso, sendo 

permitido o uso de água tratada da rede pública de abastecimento 

somente em casos esporádicos quando não houver alternativa 

disponível.

2.8.2. A Contratada deverá empregar somente produtos inseticidas, 

fungicidas, formicidas, herbicidas, moluscicidas, nematicidas, 

acaricidas, bactericidas, reguladores de crescimento, abrilhantador 

de folhas e outros produtos de origem química ou biológica para uso 

em jardinagem amadora de venda direta ao consumidor, aprovados 

pela ANVISA.

2.8.3. O responsável técnico deve determinar a periodicidade correta 

para a adubação, e o tipo de adubo a ser utilizado, de acordo com as 

características da área e os resultados obtidos pela análise de solo 

realizada.

2.8.4. Independentemente da relação de atividades contida nos itens 

anteriores, a CONTRATADA deverá considerar a obrigatoriedade de 

executar todos os serviços necessários para a manutenção e 

conservação do jardim, visando atender os resultados do IMR.

2.8.5. Sempre que possível, os serviços deverão ser mecanizados, com 

uso de equipamentos que garantam maior produtividade, padrão de 

qualidade, e menores impactos à saúde dos prestadores de serviços 

envolvidos.

2.9. Os serviços de manutenção de aparelhos de climatização deverão ser 

executados com supervisão de Engenheiro Mecânico, devidamente 

habilitado, com registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia – 

CREA com validade em Guarulhos-SP, mediante visitas técnicas quando 

necessário, sendo ele o responsável por planejar, projetar e orientar a 

execução dos serviços, definindo as atividades, periodicidades, produtos e 

demais medidas relacionadas à gestão dos serviços.



2.10. As manutenções com periodicidades anuais deverão ser executadas, nos 

primeiros 6 (seis) meses de vigência do contrato;

2.11. A listagem dos serviços detalhados neste item do termo de referência não 

é exaustiva, apenas exemplificativa, sendo as verificações e manutenções da 

competência dos postos fixos e quando não for o caso, a Contratada deverá 

indicar o profissional correto para execução do serviço inerente a sua função;

2.12. Segue abaixo a relação dos serviços e atividades a serem realizados em 

todas as instalações, referentes ao objeto deste termo de referência, que 

servirá de ferramenta de controle e avaliação pelo Fiscal Técnico do Contrato 

e/ou Fiscal Setorial:

INSTALAÇÕES ELÉTRICAS

a. QUADROS GERAIS DE DISTRIBUIÇÃO

Mensalmente

Fazer inspeção visual do equipamento, quanto ao seu estado geral;

Limpar os cabos das prumadas com vaselina líquida;

Testar lâmpadas dos holofotes e substituir as queimadas;

Fazer leitura de todos os instrumentos de medição;

Verificar o funcionamento de todos os disjuntores, inclusive quanto ao

aquecimento em excesso;

Fazer a limpeza externa dos quadros com benzina;

Medir a corrente dos alimentadores de todas as saídas dos disjuntores 

para os andares;

Verificar a concordância com as condições limites de corrente elétrica

permitida para cada disjuntor;

Substituir reatores e bocais das lâmpadas, quando defeituosos.

Trimestralmente

Testar o funcionamento das lâmpadas de emergência;

Medir o nível de iluminação;

Efetuar a limpeza das luminárias;

Reapertar o parafuso de sustentação das luminárias;

Reapertar os contatos dos reatores;

Reapertar os parafusos das bases dos soquetes;

Verificar os parafusos de contato das tomadas;

Testar a carga das baterias de emergência, substituindo-as quando

necessário.

Efetuar reaperto em componentes de painéis elétricos e executar a 

limpeza do mesmo.



b. QUADROS PARCIAIS DE DISTRIBUIÇÃO

Mensalmente

Ligar e desligar as luminárias dos blocos;

Verificar o aquecimento nos condutores de alimentação e distribuição;

Verificar ruídos anormais;

Fazer inspeção visual de todos os componentes, providenciando a

substituição dos defeituosos.

Semanalmente

Verificar as temperaturas dos disjuntores, cabos alimentadores e barras 

de cobre – contato manual;

  Testar lâmpadas e substituir as queimadas;

Executar testes de lâmpadas de sinalização;

Verificar se todos os comandos estão operando;

Inspecionar as conexões de saídas dos disjuntores;

Verificar o equilíbrio de fases no alimentador, com todos os circuitos 

ligados;

Lubrificar as dobradiças das portas dos quadros;

Medir a corrente e tensão do disjuntor geral e verificar se há 

concordância com os valores permitidos;

Verificar o aquecimento de todos os disjuntores;

Medir a corrente do disjuntor geral;

Verificar a existência de ruídos anormais, elétricos e mecânicos;

Testar tomadas e substituir as defeituosas;

Verificar o funcionamento de todos os disjuntores dos circuitos de 

distribuição;

Verificar o funcionamento de todos os disjuntores e chaves e, caso se 

encontrem com defeitos ou subdimensionados, providenciar as 

substituições.

Realizar teste de carga dos diversos circuitos;

Fazer revisão e verificação das cargas;



Trimestralmente

Verificar o dimensionamento de cabos e fios;

Revisar os quadros de comando e alimentação das bombas d’água do 

prédio;

Verificar a temperatura de todos os terminais de disjuntores e 

equipamentos, caso sejam constatadas temperaturas além do normal, 

fazer a limpeza e apertá-los;

Verificar os terminais e caso estejam oxidados, fazer a limpeza e 

protegê-los com produto adequado;

Verificar a existência de pontos de ferrugem nas caixas e eliminá-los;

Realizar a limpeza geral dos barramentos e conexões com benzina;

Realizar a limpeza externa dos painéis com benzina;

Realizar a limpeza geral do quadro com aspirador de pó;

Realizar o teste de isolamento do quadro;

Limpar os condutores aparentes com estopa umedecida em vaselina 

líquida;

Reapertar todos os parafusos de contato dos disjuntores, barramentos e 

aterramentos;

Verificar a tensão das molas dos disjuntores;

Verificar o balanceamento das fases.

c. TRANSFORMADOR

Anualmente

Medir e anotar o valor da resistência do enrolamento;

Medir e anotar o valor de tensão entre fases do secundário;

Medir e anotar o valor da corrente por fase do secundário;

Medir e anotar o valor da resistência de isolamento das bobinas;

Limpar cuidadosamente o conjunto e reapertar parafusos, conexões e 

terminais;

Examinar tanque, tampa e radiadores, quanto a vazamentos e 

ferrugens;

Verificar nível de óleo, completando se necessário;

Inspecionar acessórios e sua fiação;

Verificar sistema de proteção e testar circuitos elétricos;

Examinar buchas e isoladores, quanto a rachaduras, indicando 

anormalidades;

Apertar fixação ao terra;



Medir a relação de espiras;

Efetuar análise do óleo isolante, trocando-o se necessário;

Verificar o estado de pintura e, se necessário, fazer a pintura.

d. SECCIONADORA AT

Anualmente

Examinar articulações, pinos, molas e travas;

Reapertar ligações do cabo terra, conexões gerais e fixação da 

estrutura;

Operar e alinhar fechamento dos contatos;

Lubrificar partes móveis;

Verificar condições dos isoladores e suportes, substituindo-os se 

necessário;

Ajustar limites de abertura e fechamento;

Verificar intertravamento;

Limpar cuidadosamente o conjunto;

Verificar estado das facas;

Medir e anotar o valor da resistência de isolamento.

e. BARRAMENTO

Anualmente

Limpar barramento e isoladores, indicando anormalidades;

Reapertar fixações e conexões;

Medir e anotar o valor da resistência de isolamento.

f. RAMAL DE ENTRADA

Anualmente

Verificar estado dos isoladores, substituindo os que se encontrarem em 

mau estado;

Verificar a isolação das muflas e cabos de entrada e saída do ramal 

subterrâneo, substituindo se necessário;

Eliminar umidade nos dutos;

Verificar as armações de sustentação das muflas, fixando aquelas que 

se  encontrarem soltas.

g. MALHA DE TERRA

Eventualmente

Medir e anotar o valor da resistência da malha de terra da subestação, 

corrigindo seu valor, caso esteja acima do valor normatizado pela ABNT;

 Verificar se há corrosão nos conectores das hastes de aterramento, 

eliminando-a.



h. SISTEMA DE PROTEÇÃO CONTRA DESCARGAS ATMOSFÉRICAS

Eventualmente

Apertar fixações e verificar terminais;

Verificar ligação para terra;

Limpar cuidadosamente o conjunto;

Inspecionar minuciosamente a porcelana, quanto a trincas e 

rachaduras,

i. SERVIÇOS ELÉTRICOS DIVERSOS

Eventualmente

Pequenas instalações elétricas e de processamento de dados, que não 

configurem construção, reforma ou ampliação

Trocar lâmpadas, soquetes e reatores;

Substituição de luminárias; 

Instalar canaletas ou eletrodutos; 

Instalar cabos lógicos, compreendendo a passagem de cabos de pequena 

monta e canaletas. 

Conversão de tomadas de 110V para 220V ou vice-versa e de tomadas 

elétricas simples para tomadas 2P+T (três pinos) do novo padrão 

brasileiro, compreendendo a passagem de fio-terra, se necessário; 

Verificar queda de energia elétrica em quadros, tomadas e equipamentos 

provocados por curtos-circuitos, sobrecarga no sistema e outros, 

corrigindo o problema de forma adequada; 

Verificar os quadros de entrada, após a queda de energia, corrigindo de 

forma adequada o problema no local. 

Ativar e mudar pontos elétricos; 

Executar quaisquer outras tarefas, que se fizerem necessárias e não 

estiverem especificadas aqui. 

DAS INSTALAÇÕES HIDRÁULICAS E SANITÁRIAS

a. INSTALAÇÕES HIDRÁULICAS

Verificar descarga e proceder a troca do reparo, quando necessário;

Verificar e corrigir a regulagem de válvula de descarga (internas e 

externas), válvulas de mictórios, registros, engates, sifões, caixas 

sifonadas e outros dispositivos, trocando-os ou reparando-os, quando 

necessário



Semanalmente

Verificar e corrigir vazamentos e outras anormalidades nos 

encanamentos da rede de água e esgoto, conexões, registros (internos 

e externos), torneiras (internas e externas), pias, vasos sanitários, 

caixas sifonadas, substituindo-os, caso necessário;

Fazer reparos na vedação dos metais, substituindo-as, caso necessário;

Verificar e corrigir anormalidades nos encanamentos ou conexões de 

ramal

de abastecimento de água, consertando ou substituindo registros, 

válvulas retentoras, torneiras, boias e outros dispositivos hidráulicos 

danificados

Semestralmente

Fazer a manutenção nos reservatórios de água, corrigindo as 

irregularidades encontradas (canos, tubos); 

Realizar a troca dos filtros dos bebedouros e purificadores de água;

Realizar a inspeção, limpeza e manutenção necessárias dos 

bebedouros e purificadores de água;

Eventualmente
Execução de outras tarefas correlatas, conforme necessidade do 

serviço. 

​b. INSTALAÇÕES SANITÁRIAS

Mensalmente

Inspeção geral das caixas coletoras e de gorduras, procedendo a 

retirada de materiais sólidos, óleos e gorduras, com posterior descarte 

em local específico de acordo com a legislação vigente. 

Quinzenalmente

Verificar vasos entupidos e desentupi-los, quando necessário; 

Verificar tubulações de esgoto entupidas e desentupi-las, quando 

necessário; 

Verificar e sanar vazamentos e problemas de assentamentos dos vasos 

sanitários, inclusive com troca do anel de vedação e rejunte; 

Verificar e sanar problemas com assentos dos vasos sanitários; 

Verificar parafusos de fixação dos vasos sanitários; 

Testar continuidade de esgotamento das tubulações verticais de esgoto; 

Verificar e sanar problemas de fixação de cubas e pias; 

Limpar caixas de passagens; 

Verificar caixas e ralos sifonados e secos; 

Verificar o nível das caixas de gordura e proceder a remoção do material 

ali existente; 

Em todos os casos deverão ser substituídos os materiais considerados 



impróprios e efetuados os reparos que garantam o efetivo 

funcionamento dessas instalações. 

ESQUADRIAS, DIVISÓRIAS, PORTAS, PORTÕES E VIDROS

a. ESQUADRIAS, DIVISÓRIAS, PORTAS, PORTÕES E VIDROS

Trimestralmente

Realizar lubrificação e manutenção nas portas de vidro, portões 

(comando automático) e dobradiças das portas de divisórias e 

esquadrias de alumínio.

Eventualmente

Remover, quando solicitado pela fiscalização, painéis divisórios e 

reinstalá-los em um novo local;

Instalar portas e painéis divisórios;

Substituir partes danificadas de divisórias;

Verificar a situação dos vidros e ferragens das esquadrias;

Substituir vidros trincados ou quebrados de portas e janelas;

Substituir massas ou borrachas endurecidas e ressecadas dos painéis 

de vidro;

Verificar e ajustar ferragens e fechaduras das portas divisórias e de 

vidro;

Substituir portas e janelas que não possam ser recuperadas

Revisar, regular ou substituir grades, portões, fechaduras, ferragens, 

pinos,

travas e molas de portas, janelas e divisórias, quando necessário;

Verificar e substituir rodízios, rolamentos e peças com defeitos ou que 

apresente desgaste do portão;

Consertar, instalar ou readequar portas e caixilhos;

Ajustar e adequar suportes de aparelhos de ar condicionado, quando 

necessário;

Colocar telas de proteção nos suportes de aparelhos de ar 

condicionado,

para evitar a proliferação de pombos e outros pássaros;



PISO, TETO, PAREDE, COBERTURAS E FORROS

a. PISO, TETO, PAREDE, COBERTURAS E FORROS

Semanalmente

Limpar calhas de águas pluviais das edificações, remover folhas e/ou

sujeiras depositadas nas calhas e entradas dos coletores de águas 

pluviais;

Inspecionar a cobertura do prédio, substituindo telhas 

quebradas, amassadas e/ou deslocadas

Eventualmente

Retocar partes de paredes e tetos, onde foram executados serviços 

elétricos e hidráulicos, com massa, gesso e pintura;

Substituir peças danificadas dos diversos tipos de piso (cerâmica, 

basalto, parquet, meio-fio, soleiras, Paviflex, taco, assoalho, etc.);

Reparar ou construir paredes drywall;

Reparar ou construir forros de gesso acartonado ou removíveis

Detectar e solucionar pontos de umidade existentes;

Reparar ou realizar trabalhos em chapisco, emboço, reboco, massa 

única;

Fazer pintura e repintura geral de paredes e forros;

Consertar partes de pisos, paredes e tetos rachados;

Detectar e sanar problemas em forros de gesso;

Fazer reparos em revestimento (azulejo, pingadeiras, peitoris, rodapés

cerâmicos);

Executar serviços de demolição em geral (alvenarias, bloco de 

concreto,

revestimentos, pisos, concreto);

Executar troca/assentamento de azulejos, pisos cerâmicos, 

mármore, granito e piso cimentado, entre outros.

Impermeabilizar áreas frias e área externas, quando necessário

Impermeabilizar paredes com aditivo impermeabilizante, quando 

necessário.

Impermeabilizar coberturas, utilizando manta asfáltica, entre outros, 

quando necessário.

Executar reparos na parte estrutural do prédio, compreendendo as 

vigas e seus tubos embutidos;



Fazer a conservação, manutenção e substituição de cumeeira universal,

telhas de concreto tipo canaleta, telhas metálicas, telhas de amianto, 

rufos, calhas, etc;

Executar a recomposição de calçada, quando necessário;

Fazer a manutenção, reparo e instalação de alambrado e tela artística;

SISTEMA DE PROTEÇÃO CONTRA INCÊNDIOS

a. SISTEMA DE PROTEÇÃO CONTRA INCÊNDIOS

Mensalmente

Verificação do funcionamento dos registros (fixos ou móveis) e válvulas;

Verificação da existência de vazamento na tubulação, registros e 

válvulas;

Verificar o funcionamento das bombas de alimentação do sistema;

Limpeza das caixas dos registros de passeio;

Inspeção em toda rede, quanto ao índice de oxidação;

Inspeção dos extintores;

Limpeza em toda a rede de incêndio;

Verificação do estado das mangueiras;

Verificar se as mangueiras estão enroladas de forma “aduchada” e com 

o esguicho ligado a uma de suas juntas

Verificar e corrigir, se necessário, o funcionamento do sistema de 

supervisão de circuito interrompido, falta de energia, baixa pressão de ar 

ou água;

Verificar e corrigir a pressão dos manômetros do sistema, quando existir;

Verificar e corrigir o funcionamento das bombas do sistema;

Verificar e corrigir os filtros da tubulação hidráulica do sistema

Verificar se a pressão hidráulica do sistema está de acordo com o 

projeto;

Verificar se as caixas de hidrantes estão desobstruídas;

Bimestralmente

Verificar se os registros de alimentação de água do sistema, sob o

reservatório superior, estão abertos mantendo-os nesta posição;

Verificar o funcionamento dos gongos hidráulicos dos sistemas

Trimestralmente

Limpeza em todas as caixas e extintores;

Verificar se as caixas de hidrantes estão sinalizadas adequadamente;

Verificar se as caixas de hidrantes estão equipadas com duas chaves de

mangueiras cada uma, esguichos e mangueiras;



Verificar e corrigir vazamentos através de unidade interna;

Abrir e fechar os registros para evitar seu grimpamento;

Lubrificar os registros com uma mistura de óleo e grafite;

Monitorar a data de validade da carga dos extintores e indicando a 

necessidade da recarga em relatório quando necessário.

CABINE PRIMÁRIA

a. Cabine primária

Eventualmente

Manutenção Preventiva ou Corretiva da cabine primária e do QGBT

Inspeção e se necessário manutenção do painel de proteção indireta
Inspeção e se necessário substituição dos transformadores de corrente
Estudo de correção de fator de potência
Inspeção e adequação do banco de capacitores

Estudo de seletividade

SISTEMAS DE DRENAGEM

a. SISTEMAS DE DRENAGEM

Mensalmente Limpeza de bocas de lobo

Trimestralmente
Limpeza das galerias
Limpeza dos bueiros

Eventualmente
Correção de nível/caimento do sistema de drenagem
Instalação de grades em bueiros e galerias
Limpeza e desobstrução mecanizada de bueiros e galerias

SISTEMAS DE CLIMATIZAÇÃO

a. SISTEMAS DE CLIMATIZAÇÃO

Mensalmente
Verificar o funcionamento dos aparelhos de ar condicionado, corrigindo 
eventuais falhas elétricas ou de drenagem, quando necessário
Verificar ruídos anormais

Trimestralmente
Limpeza das unidades condensadoras com produtos adequados
Limpeza dos filtros evitando a aglomeração de impurezas

Eventualmente
Correção de nível/caimento do sistema de drenagem
Manutenção corretiva e preventiva dos equipamentos

MANUTENÇÃO DE BENS MÓVEIS



a. MANUTENÇÃO DE BENS MÓVEIS

Mensalmente Inspecionar e reparar caso necessário as mesas, cadeiras e carteiras
Eventualmente Realizar o reparo nos demais bens móveis conforme necessidade.

MANUTENÇÃO DE EQUIPAMENTOS DE COZINHA

a. MANUTENÇÃO DE EQUIPAMENTOS DE COZINHA

Semanalmente Inspecionar quanto à possíveis vazamentos de gás nos fogões, fornos e 
demais equipamentos de aquecimento.

Mensalmente

Inspecionar e se necessário reparar coifas e exaustores
Inspecionar o funcionamento dos equipamentos eletrodomésticos como 
marmiteiro, geladeira, microondas, purificadores, freezer, entre outros. 
Indicando quando necessário a contratação de mão de obra 
especializada.

Semestralmente
Realizar a manutenção preventiva e preditiva dos equipamentos de 
cozinha, efetuando quando necessário a troca de bicos, queimadores, 
sensores e demais conexões.

Eventualmente Realizar quando necessário a manutenção corretiva e troca de peças 
dos equipamentos através da contratação de mão de obra especializada.

MANUTENÇÃO DE EQUIPAMENTOS DE LABORATÓRIO

a. MANUTENÇÃO DE EQUIPAMENTOS DE LABORATÓRIO

Mensalmente
Inspecionar quanto a integridade física dos equipamentos e da sua rede 
de alimentação (Elétrica, Hidráulica, Pneumática).
Inspecionar cabos e conexões para detectar sinais de desgaste.

Eventualmente

Realizar, quando necessário, diagnóstico, manutenção corretiva e troca 
de peças dos equipamentos através da contratação de mão de obra 
especializada, quando demandada pelos técnicos de laboratório do 
campus.
Realizar reparos na rede de alimentação dos equipamentos (Elétrica, 
Hidráulica e Pneumática) sempre que for constatado problemas nas 
inspeções mensais.
Realizar a preparação de infraestrutura elétrica, pneumática e hidráulica 
de ambientes para a instalação de equipamentos.

MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DE JARDINS



a. MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DE JARDINS

Diariamente

Inspecionar os jardins quanto ao surgimento de pragas, combatendo-as 
quando necessário
Realizar a irrigação conforme a necessidade das espécies
Realizar a coleta e remoção de lixo nos jardins e canteiros

Semanalmente Cortar e recolher galhos condenados ou caídos

Mensalmente

Realizar a poda de arbustos
Realizar a limpeza geral de toda a área, com varredura e retirada de 
folhas, flores e galhos secos, de ervas arrancadas nas capinações e 
qualquer outro tipo de detrito;
Realizar a roçagem nos canteiros, jardins e taludes
Erradicação das plantas invasoras;
Rastelagem e remoção dos restos vegetais, resultantes do corte;

Trimestralmente

Realizar a manutenção geral do gramado com controle de daninhas e 
poda;
Realizar a roçagem nos intertravados;
Pulverização de herbicida (mata-mato) ou similar nas áreas 
intertravadas;
Poda de pequena monta (arbustos, cercas vivas e árvores de pequeno 
porte – ou aquelas cuja altura na fase adulta atinge até 1,8 metros):

Semestralmente
Controle fitossanitário: programação e execução permanente de 
prevenção, combate e/ou controle de pragas e doenças específicas a 
cada espécie vegetal;

Eventualmente

Realizar o plantio, e/ou replantio de plantas e árvores conforme 
necessidade
Abertura de compartimento no chão visando instalar cinzeiro para 
queima dos aparos dos jardins;
Combate a erosão e desmoronamento de encostas;
Pequenos acertos de terreno para desvio de águas pluviais, utilizando 
métodos para conservação do solo;
Cultivo e expansão de mudas;
Ornamentação dos jardins;
Reposição ou troca de pedrisco;
Reposição de terra nos canteiros, vasos e jardineiras;
Reformulação de canteiro de flores e folhagens;
Desinçamento dos gramados e canteiros;
Capinação;
Realizar a adubação (mineral e orgânica)



3. DAS INFORMAÇÕES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DO 
SERVIÇO

3.1. As Ordens de Demanda Emergenciais (serviços necessários, que, caso não 
executados imediatamente ocasionam risco aos usuários ou prejuízo ao 
erário público) deverão ser atendidos em até 240 (duzentos e quarenta) 
minutos da efetivação das mesmas.

3.2. Para o fornecimento de mão-de-obra e serviços (diversas funções sem 
dedicação exclusiva):

3.2.1. O valor total global máximo aceitável referente ao custo anual com 
serviços eventuais (mão de obra não residente) será de até R$ 
131.889,60 (Cento e trinta e um mil oitocentos e oitenta e nove reais 
e sessenta centavos) sendo o valor total fixo de R$ 108.000,00 
(Cento e oito mil reais) para os serviços que serão utilizados de 
acordo com a necessidade durante a vigência do contrato, e o valor 
total máximo de R$ 23.889,60 (Vinte e três mil oitocentos e oitenta e 
nove reais e sessenta centavos) referente ao BDI (22,12%).

3.2.2. O valor anual indicado para os serviços eventuais refere-se a mera 
estimativa e previsão dos gastos, podendo ocorrer durante a 
execução do contrato em casos excepcionais, de forma que não 
ultrapasse o montante total anual contratado, respeitando-se assim, 
a dotação orçamentária anual para o serviço em tela. Neste caso, o 
Fiscal do Contrato deverá fazer justificativa escrita e relatar a 
situação excepcional e a necessidade de urgência de atendimento. A 
Administração não está obrigada a remunerar a CONTRATADA por 
valores cujos serviços não forem efetivamente realizados.

3.2.3. A solicitação dos serviços eventuais será encaminhada pelo fiscal 
do contrato por meio de e-mail, Ordem de Demanda (OD), conforme 
modelo (anexo VIII).

3.2.4. Para os serviços eventuais a serem executados, a contratada 
deverá, por meio de seus responsáveis técnicos, mensurar e 
apresentar solução adequada aos serviços a serem realizados, 
incluindo se necessários, materiais, equipamentos, EPIs e outros, 
realizando a mensuração dos custos conforme tabelas oficiais 
vigentes à época da sua realização.

3.2.4.1. A solução e os serviços deverão ter aprovação e 
autorização dos fiscais do contrato antes de serem prestados 
pela CONTRATADA.

3.2.4.2. Caso não seja possível a realização da medição do 
serviço a ser efetuado por meio das tabelas oficiais, a 
contratada poderá obtê-lo, desde que previamente justificado, 
conforme instrução normativa vigente sobre o procedimento 
administrativo para realização de pesquisa de preços, no 
âmbito da administração pública federal direta, autárquica e 
fundacional através de pesquisa de mercado, com a obtenção 



de 03 (três) orçamentos, contendo, no mínimo, valor e 
descrição do serviço, número do Cadastro de Pessoa Física - 
CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ do 
proponente, assinatura, endereço e telefone de contato e data 
de emissão.

3.2.5. O valor cobrado pela empresa contratada deve cobrir todos os 
custos (remuneração, encargos, periculosidade, insalubridade, 
alimentação, deslocamento, uniformes, equipamentos etc.) com a 
disponibilização do profissional, para os serviços eventuais.

3.2.6. Excetuando-se as chamadas para os serviços emergenciais, a 
Contratada deverá atender à solicitação no prazo máximo de até 05 
(cinco) dias úteis contados do recebimento da solicitação do Fiscal 
do Contrato, ou conforme acordado com a Fiscalização.

3.2.7. Os serviços de emergência (serviços necessários, que, caso não 
executados imediatamente ocasionam risco aos usuários ou prejuízo 
ao erário) deverão ser atendidos em até 240 (duzentos e quarenta) 
minutos da efetivação dos mesmos.

3.2.8.  A contratada deverá realizar a apresentação de Atestado de 
Saúde Ocupacional (ASO) admissional de cada trabalhador, emitido 
pouco antes do início das atividades no contrato, atestando sua 
aptidão para desempenhar as funções designadas.

3.2.9. É de responsabilidade da contratada avaliar as condições de 
segurança do ambiente de trabalho para execução dos serviços, 
sempre que necessário indicando à administração a necessidade de 
adaptações e/ou locação de equipamentos específicos, conforme 
recomendação em laudo técnico de engenheiro de segurança do 
trabalho.

3.2.10. Serão de responsabilidade da empresa Contratada, quaisquer 
incidentes ocorridos durante a execução do serviço, não sendo 
aceita sob nenhum pretexto, a transferência de qualquer 
responsabilidade da Contratada.

3.2.11. Lista não exaustiva mão de obra não residente:

● CBO 7156-10 - Eletricista de média tensão
● CBO 7241-10 - Encanador/Bombeiro hidráulico
● CBO 7163-05 - Vidraceiro
● CBO 7164-05 - Gesseiro
● CBO 7166-10 - Pintor
● CBO 7244-40 - Serralheiro 
● CBO 7162-15 - Telhador
● CBO 7243-15 - Soldador 
● CBO 7155-05 - Carpinteiro Auxiliar 
● CBO 7711-05 - Carpinteiro de Esquadrias
● CBO 7711-05 - Marceneiro 
● CBO 7652-35 - Tapeceiro 



● CBO 5231-15 - Chaveiro
● CBO 9541-05 - Eletromecânico de manutenção de elevadores
● CBO 6220-10 - Jardineiro
● CBO 6410-15 - Operador de roçadeira
● CBO 7257-05 - Técnico de refrigeração
● CBO 9542-05 - Mecânico de Equipamentos Domésticos
● CBO 9113-05 - Mecânico de Equipamentos Industriais
● CBO 9112-05 - Mecânico de manutenção e instalação de 

aparelhos de climatização e refrigeração
● CBO 9542-05 - Reparador de aparelhos eletrodomésticos 

(exceto imagem e som)

3.3. Para o fornecimento de materiais de consumo, peças de reposição para 
execução de serviços de manutenção predial e conservação de jardins:

3.3.1. O valor total global máximo aceitável referente ao custo anual com 
materiais de consumo e peças de reposição será de 
aproximadamente R$ 88.935,60 (Oitenta e oito mil novecentos e 
trinta e cinco reais e sessenta centavos) sendo o valor total fixo de 
R$ 78.000,00 (Setenta e oito mil reais) para os materiais que serão 
utilizados de acordo com a necessidade durante a vigência do 
contrato, e o valor total máximo de R$ 10.935,60 (dez mil novecentos 
e trinta e cinco reais e sessenta centavos) referente ao BDI 
(14,02%).

3.3.2. O valor referente ao custo anual estimado para locação temporária 
de equipamentos de alto custo (martelete, caçamba, plataforma 
elevatória, serviço de caminhão munck, conjunto de andaimes e 
afins) será de no máximo R$ 6.841,00 (seis mil oitocentos e quarenta 
e um reais), sendo o valor total fixo de R$ 6.000,00 (seis mil reais) 
para os equipamentos alugados que serão utilizados de acordo com 
a necessidade durante a vigência do contrato, e o valor total máximo 
de R$ 841,20 (oitocentos e quarenta e um reais e vinte centavos) 
referente ao BDI (14,02%).

3.3.3. O valor anual indicado para a aquisição de materiais, peças de 
reposição e locação de equipamentos refere-se a mera estimativa e 
previsão dos gastos, podendo ou não ocorrer durante a execução do 
contrato, de forma que não ultrapasse o montante total anual 
contratado, respeitando-se assim, a dotação orçamentária anual.

3.3.4. Para efetuar o fornecimento dos materiais de consumo, peças de 
reposição ou locação de equipamentos, a Contratada deverá 
observar a seguinte rotina de procedimentos:

a) No caso dos serviços sob demanda em solução elaborada pela 
CONTRATADA que necessitarem de material de consumo, peças 
de reposição e locação de equipamentos, a CONTRATADA 
deverá formalizar para a CONTRATANTE por meio da emissão 
de Formulário de Autorização de Compra (FAC) disposto no 



anexo VII, conforme modelo, em prazo não superior a 3 (três) 
dias úteis ,que deverá ser aprovado pelos fiscais do contrato.

b) A solicitação de material de consumo, peças de reposição e 
locação de equipamentos também poderá ser solicitada pela 
Contratante por e-mail, informando descrição e quantidade a ser 
entregue. A CONTRATADA deverá formalizar para a 
CONTRATANTE por meio da emissão de Formulário de 
Autorização de Compra (FAC) em prazo não superior a 3 (três) 
dias úteis, conforme modelo, que deverá ser aprovado pelos 
fiscais do contrato.

c) Para efeito de verificação dos preços, deverão ser considerados 
como preços referenciais para os materiais, peças e locações, a 
contratada deverá realizar as pesquisas conforme tabelas oficiais 
vigentes à época da sua realização;

d) Caso não seja possível a realização verificação dos preços por 
meio das tabelas oficiais, a contratada poderá obtê-lo, desde que 
previamente justificado e autorizado pela fiscalização, conforme 
instrução normativa vigente sobre o procedimento administrativo 
para realização de pesquisa de preços, no âmbito da 
administração pública federal direta, autárquica e fundacional 
através de pesquisa de mercado, com a obtenção de 03 (três) 
orçamentos, contendo, no mínimo, valor e descrição do serviço, 
número do Cadastro de Pessoa Física - CPF ou do Cadastro 
Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ do proponente, assinatura, 
endereço e telefone de contato e data de emissão;

e) O Fiscais do contrato deverão autorizar, através do FAC o 
orçamento que apresentar o menor valor por item, incluso frete e 
demais encargos, o qual deverá ser encaminhado à Contratada, 
para que seja providenciada a compra;

f) A Contratada realizará pesquisa de mercado visando o 
fornecimento dos materiais de consumo e peças de reposição, bem 
como locação de equipamentos, devendo encaminhá-la em até 3 
(três) dias úteis, contados a partir da solicitação do Fiscal do contrato 
para fins de aprovação do orçamento;

g) Caso os materiais de consumo, peças e equipamentos sejam 
classificados como URGENTES pelo fiscal do contrato, o prazo 
máximo será de 24 horas, prorrogável desde que aprovada pela 
fiscalização;

3.3.5. Caberá à Contratada comprovar a necessidade de substituição, 
aplicação do material por ela solicitado ou necessidade da locação 
temporária de equipamentos para execução de serviços. Deverá ser 
feita justificativa escrita e assinada pelo responsável técnico e 
encaminhada ao fiscal do contrato.

3.3.6. Após a aprovação do FAC, a contratada deverá informar o prazo 
de entrega disponibilizado pelo fornecedor aos fiscais de contrato em 
no máximo 1 (um) dia útil.

3.3.7. Os materiais de consumo, peças de reposição e equipamentos 
locados deverão ser apresentados diretamente ao Fiscal do contrato 
para fins de conferência, juntamente com a nota fiscal. O ateste de 



recebimento será realizado através de meio de comunicação oficial 
pela fiscalização do contrato.

3.3.8. Os materiais de consumos, peças de reposição e equipamentos 
locados, previamente aprovados pelo Fiscal do contrato, deverão ser 
fornecidos no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, contados da data 
da autorização de compra concedida pelo Fiscal do contrato por 
meio do FAC, prorrogável desde que aprovada pelo Fiscal Técnico e 
Gestor do Contrato e que não cause prejuízo ao funcionamento do 
Campus. 

3.3.9. Caso os materiais de consumo, peças de reposição e 
equipamentos locados sejam classificados como URGENTES pelo 
fiscal do contrato, o prazo máximo será de 24 horas.

3.3.10. Caso haja impossibilidade de apresentação dos materiais, peças e 
equipamentos locados no prazo estipulado, a Contratada deverá 
apresentar documento, assinado pelo responsável técnico, 
justificando a impossibilidade do fornecimento e da instalação 
juntada à declaração da empresa fornecedora do material.

3.3.11. Será recusado o fornecimento em desconformidade com o 
estabelecido em quaisquer dos itens anteriores.

3.3.12. Não serão aceitos materiais de reposição com marcas distintas 
das existentes, exceto quando comprovada a equivalência técnica de 
outra marca, oferecendo o mesmo funcionamento, garantia, 
segurança e eficiência dos que estão sendo substituídos.

3.3.13. Todos os materiais a serem empregados nos serviços deverão ser 
novos, comprovadamente de primeira qualidade, não podendo ser 
recondicionados ou reaproveitados. Além disso, deverão estar de 
acordo com as especificações, devendo ser submetidos à aprovação 
pela fiscalização.

3.3.14. Se julgar necessário, a fiscalização poderá solicitar à Contratada a 
apresentação de relatório sobre procedência dos materiais.

3.3.15. No caso de fornecedor exclusivo do componente, a Contratada 
deverá apresentar uma carta de exclusividade do fornecedor, bem 
como cópia de uma nota fiscal de venda já realizada desse 
componente para outrem. Caso o componente nunca tenha sido 
vendido, deverá ser fornecido um documento constando que tal 
componente nunca foi anteriormente vendido pelo fornecedor.

3.3.16. Os materiais de consumo utilizados na execução do serviço 
deverão preferencialmente ser produzidos, no todo ou em parte, com 
material reciclado, atóxico ou biodegradável, compatíveis com 
padrões de consumo social e ambientalmente sustentáveis (artigo 7º, 
XI, da Lei nº 12.305, de 2010 - Política Nacional de Resíduos 
Sólidos) e os produtos de limpeza e conservação de superfícies e 
objetos inanimados deverão atender às classificações e 
especificações da ANVISA – Agência Nacional de Vigilância 
Sanitária.

3.3.17. Após a chegada dos materiais, será de responsabilidade da 
contratada os custos com transporte e carga e descarga dos 
materiais, assim como os vícios e danos decorrentes do transporte, 
promovendo sua substituição quando necessário.



3.3.18. A contratada deverá, em caso de substituição ou instalação de 
componentes, oferecer garantia mínima de 90 (noventa) dias contra 
defeitos, falhas e vícios de instalação.

3.3.19. A contratada deverá providenciar a separação, transporte, 
destinação e descarte dos resíduos sólidos, líquidos e gasosos, 
detritos e entulhos resultantes da prestação do serviço, tais como 
lâmpadas fluorescentes compactas ou tubulares, recipientes de 
solventes químicos, tintas, combustíveis etc; observando a legislação 
ambiental vigente no que se refere ao descarte de resíduos que 
possam ser prejudiciais ao meio ambiente.

3.3.20. Os materiais recicláveis resultantes da prestação do serviço 
deverão, ser separados e armazenados adequadamente pela equipe 
de prestação de serviço e preferencialmente ser destinados a 
associações e cooperativas de reciclagem.

3.3.21. Deverá ser dada destinação ambiental adequada às pilhas e 
baterias descarregadas ou inservíveis usadas na execução dos 
serviços, segundo disposto na Resolução CONAMA nº 257/99.

3.4. Para obter o ressarcimento pelos serviços eventuais (mão de obra não 
residente), a Contratada deverá observar a seguinte rotina de 
procedimentos:

3.4.1. Realizar o serviço solicitado pelo Fiscal do contrato, sendo para 
isso utilizando o modelo de Ordem de Demanda (OD), anexo VIII 
deste Termo de Referência;

3.4.2. Apresentar no prazo de 5 (cinco) dias úteis após a execução do 
serviço o relatório de execução, com os detalhamentos necessários, 
submetendo-o a avaliação da fiscalização de contratos.

3.4.3. Apresentar no prazo de 5 (cinco) dias úteis após a execução do 
serviço a Nota Fiscal da empresa contratada para execução do 
serviço.

3.4.4. No caso da MEI apresentar o comprovante de pagamento do 
SIMPLES NACIONAL.

3.4.5. O pagamento pelos serviços eventuais executados pela mão de 
obra não residente será efetuado em função dos serviços 
efetivamente solicitados e realizados no mês da apresentação da 
nota fiscal/fatura entregue ao fiscal do contrato para ateste.

3.5. Para obter o ressarcimento pelos materiais de consumo, peças de 
reposição e locação de equipamentos, a contratada deverá observar a 
seguinte rotina de procedimentos:

3.5.1. Apresentar ao fiscal do contrato, juntada à medição, os 
orçamentos realizados pela contratada, a cópia do FAC (Anexo VII) 
autorizada pelo contratante e os documentos fiscais para 
comprovação do valor gasto com a aquisição dos materiais.

3.5.2. O valor referente ao ressarcimento de materiais, peças de 
reposição e locação de equipamentos a ser pago à contratada será 
correspondente à soma dos valores dos documentos fiscais (como 



nota ou cupom fiscal) apresentados ao Fiscal de Contrato, acrescido 
do BDI correspondente.

3.5.3. A Contratada apresentará nota fiscal/fatura única, discriminando 
separadamente os custos, assim como, no campo observação 
especificar os Formulários de Autorização de Compra (FAC) e as 
Ordem de Demanda (OD):

●  Serviço de mão de obra residente (com dedicação exclusiva);
● Serviço de mão de obra não residente (sem dedicação 

exclusiva);
● Materiais de consumo e peças de reposição;
● Locação de equipamentos.

3.6. Utilizar as seguintes tabelas para composição dos preços referentes aos itens 
3, 4 e 5: SINAPI; SBC; SICRO3; SICRO2; ORSE; SEDOP; SEINFRA; 
SETOP; IOPES; SIURB; SIURB; INFRA; SUDECAP; CPOS; FDE; AGESUL; 
AGETOP CIVIL; AGETOP RODOVIARIA; CAEMA; EMBASA; CAERN; 
COMPESA; EMOP.

4. DA EQUIPE DE TRABALHO (POSTOS FIXOS)

4.1. Oficial de manutenção predial (CBO 5143-25): 

4.1.1. Requisitos:

4.1.1.1. Ensino médio completo;

4.1.1.2. Formação profissionalizante em manutenção elétrica 
predial e industrial; 

4.1.1.3. Certificado de conclusão de curso NR10 (Segurança 
em Instalações e Serviços em Eletricidade) e declaração de 
conhecimento pleno da NBR 5410 (ABNT), que regulamenta 
mudanças e implementações de segurança para instalações 
elétricas a partir de 2004; 

4.1.1.4. Declaração de ciência sobre o trabalho perigoso 
devido aos serviços envolvendo energia elétrica de 
baixa-tensão.

4.1.1.5. Experiência profissional mínima de 1 ano na função.

4.1.1.6. Regularidade militar para empregados do sexo 
masculino.

4.1.1.7. Regularidade com a justiça eleitoral.

4.1.2. O profissional deverá trabalhar seguindo normas de segurança, 
higiene, qualidade e proteção ao meio ambiente. Suas 
responsabilidades devem alinhar-se com os requisitos específicos de 
sua ocupação, incluindo uma variedade de atribuições, tais como:

4.1.2.1. Atividades Gerais de Conservação: Realizar 
serviços relativos à limpeza, organização, alimentação, 



conservação, zeladoria, jardinagem e atividades gerais em 
edificações, instalações, laboratórios, máquinas, veículos, 
equipamentos, pátios e áreas internas e externas do 
patrimônio público. Preparar e organizar o local de trabalho.  
Zelar pela segurança de pessoas e do patrimônio. Zelar pela 
conservação e guarda de equipamentos e demais materiais 
utilizados. Fazer a conferência de equipamentos, materiais e 
acessórios. Efetuar registro de dados diversos e informações.

4.1.2.2. Abertura de Valas e Quebra de Pavimentos: Utilizar 
ferramentas manuais apropriadas para abrir valas no solo. 
Quebrar pedras e pavimentos.

4.1.2.3. Limpeza de Ralos e Bocas-de-Lobo: Limpar e 
desobstruir ralos e bocas-de-lobo.

4.1.2.4. Transporte de Materiais: Carregar e descarregar 
veículos, empilhando os materiais nos locais indicados. 
Transportar materiais de construção, móveis, equipamentos e 
ferramentas, conforme instruções recebidas.

4.1.2.5. Assistência em Serviços de Construção: Auxiliar 
na execução de serviços de calcetaria. Preparar argamassa e 
concreto. Assentar concreto. Auxiliar na construção de 
palanques, andaimes, redes de esgoto pluvial e cloacal, 
caixas de redes de inspeção, bocas-de-lobo e outras obras.

4.1.2.6. Manutenção de Ferramentas e Equipamentos: 
Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e 
materiais de trabalho que não exijam conhecimentos 
especiais.

4.1.2.7. Manutenção Elétrica: Efetuar manutenção de 
instalações elétricas prediais. Inspecionar e quando 
necessário efetuar a manutenção de equipamentos, 
comandos e controles eletroeletrônicos. Inspecionar o 
sistema de ar condicionado. Executar medições de grandezas 
elétricas. Diagnosticar anomalias nos equipamentos elétricos 
e sistemas prediais, tomando as medidas necessárias. 
Verificar o funcionamento dos sistemas de áudio e vídeo. 
Executar alterações nos sistemas, conforme projetos ou 
especificações autorizadas. Realizar a montagem de quadro 
de distribuição de baixa tensão.

4.1.2.8. Manutenção Hidráulica: Efetuar manutenção das 
instalações hidráulicas prediais, nos sistemas de água fria, 
rede fluvial, pluvial e de esgoto.

4.1.2.9. Serviços de Manutenção Predial Geral: Realizar 
serviços que exijam habilidade no uso de ferramentas 
manuais (elétricas ou mecânicas), como fixação e retirada de 
elementos (suportes, prateleiras, barras, quadros, entre 



outros). Adaptação ou manutenção desses elementos (corte, 
perfuração, colagem, reaperto, reencaixe, lubrificação). 
Manutenção de persianas e cortinas (retirada para limpeza ou 
conserto, recolocação, fixação de peças soltas ou 
danificadas). Serviços de esquadria, vidraçaria, solda, 
marcenaria e carpintaria. Remoção, instalação e conserto de 
fechaduras.

4.1.2.10. Manutenção Civil Predial: Realizar serviços de 
pintura, alvenaria, gesso, reparos de pisos, montagem e 
desmontagem de portas, janelas, divisórias e acessórios, 
entre outros na área de manutenção civil. Reparação e 
limpeza de telhados e coberturas.

4.1.2.11. Limpeza e Organização: Limpar o local onde foram 
realizados os serviços objeto do contrato.

4.1.2.12. Outras Tarefas: Executar tarefas manuais simples 
que exijam esforço físico. Dimensionamento de materiais 
necessários para cada tipo de serviço a ser executado. 
Calcular áreas do ambiente de execução dos serviços. 
Realizar outras atividades correlatas à manutenção da 
edificação e que estiverem de acordo com a ocupação.

4.2. Auxiliar Operacional de Conservação de Edifícios (CBO:9914-05)

4.2.1. Requisitos:

4.2.1.1. Ensino fundamental completo;

4.2.1.2. Experiência profissional mínima de 6 meses na 
função.

4.2.1.3. Regularidade militar para empregados do sexo 
masculino.

4.2.1.4. Regularidade com a justiça eleitoral. 

4.2.1.5. Deverá ser entregue declaração de ciência sobre o 
trabalho insalubre, devido aos serviços envolvendo o uso de 
solventes.

4.2.2. O profissional deverá trabalhar seguindo normas de segurança, 
higiene, qualidade e proteção ao meio ambiente. Suas 
responsabilidades devem alinhar-se com os requisitos específicos de 
sua ocupação, incluindo uma variedade de atribuições, tais como:

4.2.2.1. Atividades Gerais de Conservação: Realizar 
serviços relativos à limpeza, organização, alimentação, 
conservação, zeladoria, jardinagem e atividades gerais em 
edificações, instalações, laboratórios, máquinas, veículos, 
equipamentos, pátios e áreas internas e externas do 
patrimônio público. Preparar e organizar o local de trabalho.  



Zelar pela segurança de pessoas e do patrimônio. Zelar pela 
conservação e guarda de equipamentos e demais materiais 
utilizados. Fazer a conferência de equipamentos, materiais e 
acessórios. Efetuar registro de dados diversos e informações. 
Auxiliar na elaboração de relatórios e outros documentos.

4.2.2.2. Manutenção e Reparos: Auxiliar na execução de 
serviços de manutenção elétrica, mecânica, hidráulica, 
carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando, 
reparando e instalando peças, componentes e equipamentos. 
Recolher carteiras, cadeiras, armários e mesas danificadas e 
executar pequenos reparos, incluindo solda, pintura e 
carpintaria. Identificar e reparar vazamentos. Desentupimento 
de ralos e tubulações de esgoto, limpeza de canaletas e 
condutores. Auxiliar na reparação e limpeza de telhados e 
coberturas. Manutenção dos bebedouros.

4.2.2.3. Serviços Específicos: Transporte e rearranjo de 
mobiliários e materiais diversos. Reparos em janelas e troca 
de vidros quebrados. Serviços básicos de pintura em 
paredes, pisos, esquadrias, portas, alvenarias, grades, 
postes, mastros, quadras, sinalizações horizontais, muros, 
guias e sarjetas internas. Serviços de reparo de alvenaria. 
Serviços de carpintaria. Reposição de galões de água nos 
departamentos. Reparos hidráulicos (canos, torneiras, 
rejuntes, filtros, válvulas de descargas, caixas de inspeção, 
substituição de assento para sanitário, etc.).

4.2.2.4. Serviços Elétricos:  Auxiliar nos serviços elétricos 
gerais, como montagem e troca de luminárias, demais 
equipamentos de iluminação, tomadas, interruptores, etc.

4.2.2.5. Uso de Solventes: Realizar atividades que envolvam 
o uso de solventes, incluindo limpeza de superfícies, remoção 
de tintas, graxas e outros materiais. Seguir rigorosamente as 
orientações da Norma Regulamentadora NR-15, que trata das 
atividades e operações insalubres, adotando todas as 
medidas de proteção individual e coletiva necessárias para 
minimizar a exposição aos solventes, como uso de EPIs 
adequados (luvas, máscaras, óculos de proteção) e garantir 
ventilação adequada nos locais de trabalho.

4.2.2.6. Apoio Operacional: Auxiliar o oficial de manutenção 
e demais profissionais na execução das respectivas 
atividades. Transportar materiais de construção, móveis, 
equipamentos e ferramentas, conforme instruções recebidas. 
Realizar a limpeza do local onde foram realizados os serviços 
objeto do contrato. Executar tarefas manuais simples que 
exijam esforço físico.



4.2.2.7. Outras Atividades: Realizar outras atividades 
correlatas à manutenção da edificação e que estiverem de 
acordo com a ocupação.

5. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

5.1. Os instrumentos, equipamentos e ferramentas, necessários à execução dos 
serviços de manutenção, serão de responsabilidade da empresa Contratada;

5.2. A empresa Contratada deverá dispor no local dos reparos, de todos os 
equipamentos que se façam necessários para a boa manutenção das 
instalações objeto deste termo de referência e que seja inerente às funções 
dos profissionais sob sua responsabilidade;

5.3. Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os 
materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, nas 
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua 
substituição quando necessário:

5.3.1. Materiais e insumos:

ITEM DESCRIÇÃO DESCRIÇÃO DETALHADA QUANTIDAD
E ANUAL

UNIDADE 
DE 

MEDIDA

1 Caçamba Aluguel de caçamba de 5m² 
conforme necessidade. 4 Unidade

2
Pano de 
limpeza 
multiuso

Medida da flanela 28x50cm - Medida 
do rolo  300m 4 Unidade

3 Saco de lixo Saco de Lixo Verde Biodegradável 
em Rolo 100 Litros 12

Rolo c/ 5 
sacos

4 Herbicida Herbicida Glifosato 1% diluído. 
Embalagem com 1 Litro. 40 Litro

5 Inseticida

Inseticida Deltametrina. Eficaz contra 
pulgões, lagartas, cochonilhas, 
formigas de jardim, tripés, 
broca-das-pontas e mosca branca. 
Concentrado. Embalagem de 30 ml.

10
Frasco de 

30ml

5.3.2. Equipamentos e ferramentas:

ITEM DESCRIÇÃO DESCRIÇÃO DETALHADA
(Qualidade similar ou superior)

QTD UNIDADE

1 Alicate Universal Alicate Universal Profissional de 8 
Pol - Gedore

2 Unidade



2 Arco de serra extra 
tensão lamina bs 12 
pol k145 starrett

Arco De Serra Extra Tensão 
Lamina Bs 12 Pol K145 Starrett

1 Unidade

3 Alicate De pressão Alicate De Pressão 10 Polegadas - 
Gedore

1 Unidade

4 Alicate de bico Alicate bico, material: aço carbono, 
tipo: fino e reto, tipo cabo: isolado, 
comprimento: 150 mm, aplicação: 
equipamentos e instalações 
elétricas

2 Unidade

8 Rebitador Rebitadeira Alicate Rebitador 
Profissional 4 Bicos

1 Unidade

5 Alicate crimpador 
terminal 

Alicate de Crimpar RJ45 3 em 1 – 
Corta, Decapa e Crimpa 
Crimpagem de conectores RJ45 
Comprimento: 195 mm Peso: 250g

1 Unidade

6 Alicate de Corte Alicate de Corte Diagonal 6 Pol 2 Unidade

7 Alicate de Torques Alicate Torques 8 Polegadas Com 
Cabo - Gedore Red

1 Unidade

9 Alicate 
Desencapador de 
Fios  

Alicate Desencapador de Fios 8 
Pol. Automático.

1 Unidade

10 Alicate de crimpar 
cabo coaxial

Alicate Crimpador para Cabo 
Coaxial. Indicado para crimpar 
conectores de compressão RG-59 
e RG-6 em cabos coaxiais.

1 Unidade

11 Detector de Gás Fockety Detector de Gás, Detector 
de Gás, Detector Portátil de 
Vazamento de Gás Natural, 
Detector de Gás Combustível, 
Medidor de Vazamento de Gás 
Natural

1 Unidade

12 Aspirador de pó Aspirador Industrial de Pó e 
Líquido 22,74 Litros 2,5HP 
220V-RIDGID-WD065

1 Unidade

13 Balde 20 litros Balde 20 Litros Plástico Com Alça 
De Ferro Multiuso Azul - Arqplast

5 Unidade



14 Caixa de Ferramenta  
com cadeado

CAIXA DE FERRAMENTA, EM 
CHAPA DE AÇO,PINTURA 
ELETROSTÁTICA, TIPO 
SANFONADA, 7 GAVETAS, FURO 
PARA USO DE CADEADO, 
DIMENSÕES: (500 X 200 X 
250)MM ( C X L X A), 
CAPACIDADE MÍNIMA 17,5 KG

4 Unidade

15 Carriola CARRO DE TRANSPORTE 
MANUAL, DE POLIETILENO 
(CAÇAMBA), PARA 
TRANSPORTE DE SILAGEM, 
INSUMOS RURAIS, MATERIAIS 
DIVERSOS E LIMPEZA DE BAIA, 
TIPO CARRIOLA, CUBA EM 
MODELO "BALEIA", EIXOS 
TUBULARES PARALELOS 
INTEIRIÇOS EM MADEIRA E 
SUPORTE METÁLICO DUPLO 
PARA DESCANSO, COM DOIS 
PEGADORES COMO 
PROLONGAMENTO DA 
ESTRUTURA, MEDINDO NO 
MÍNIMO (600 X 1500 X 80) MM, 
CAPACIDADE PARA NO MÍNIMO 
200 LITROS, RODA COM EIXO 
EM METAL E PNEUMATICO COM 
CÂMARA, ÚNICA, DIANTEIRA

1 Unidade



16 Kit chave KIT DE FERRAMENTAS 
MANUAIS, CONTENDO 186 
PECAS CONFECCIONADAS EM 
CROMO VANADIUM, 09 CHAVES 
COMBINADAS 
6-8-10-11-12-13-CHAVES 
FIXASCOM CATRACAS 
INGLESAS DOURADAS MODELO 
SWISS KRAFT, ALICATE DE 
CORTE DIAGONAL 7.5",ALICATE 
BICO LONGO8", ALICATE 
BOMBA D'ÁGUA 9", ALICATE 
COMBINADO 6", CHAVE DE 
BOCA AJUSTÁVEL 8" STEEL 
CARBON, 15 SOQUETES DE 
ENCAIXE 1/4", 14 SOQUETES 
ENCAIXE 1/2,, 2 SOQUETES 
VELA 16-21MM, CHAVE 
CATRACA REVERSÍVELCOM 
ENCAIXE 1/4"E 1/2", CHAVE 
ADAPTADOR QUADRADA, 
JUNTAS UNIVERSAIS 1/2, 1/4, 
CABO T 1/2, 1/4; EXTENSAO 
FLEXIVEL 6", EXTENSÃO 1/42", 
1/44", 1/2DR5, 05 CHAVES 
FENDA 3X75, 3X100, 5X75, 6X38, 
6X100MM,4 FENDA 1,4, 1,8, 
2,4,24 BITS, CHAVES PARA BITS, 
1 PORTA-BITS, 1 JOGO DE 
CHAVE ALLEN COM 9 PECAS, 
1,5, 2, 2,5, 3, 4, 5, 6, 7 E 8MM, 2 
BITS POZIDRIV, 06 CHAVES 
PHILLIPS PH0X75, PH0X100, 
PH1X75, PH2X38, PH2X100, 
PH3X150MM; 02FENDA 4X100 E 
5X125MM, 01 PHILIPS 
PH1X100MM; 06 CHAVES DE 
PRECISÃO; NÍVEL10"; FITA 
ISOLANTE; ESTILETE;, ALICATE 
PARA TERMINAIS 8"; TRENA 5M; 
PISTOLA DE COLA QUENTE; 4 
BASTÕES DE COLA QUENTE;, 1 
ESTOJO PLÁSTICO COM 60 
PEÇAS, SENDO: 24 PREGOS,15 
PARAFUSOS CABEÇA CHATA, 5 
PARAFUSOS COM PONTA,, 5 
PRENDEDORES COM PREGOS, 

1 Unidade



5 ALFINETES COLORIDOS PARA 
QUADRO DE AVISO, 2 
GRAMPOS PARA MARCENEIRO, 
CHAVE DE TESTE VOLTAGEM 
100/250V, MARTELO UNHO, 
ALICATE DE PRESSÃO, 
ACONDICIONADO EM MALETA 
CARRINHO COM RODAS, 
GARANTIA MINIMA DE 90 DIAS

17 Chave de Grifo 
Média 

Chave de Grifo Tipo Stillson 8" 
Rayco

1 Unidade

18 Cinto Porta 
Ferramentas

Cinto Múltiplo Porta-Ferramentas 
cm 012 

2 Unidade

19 Colher de Pedreiro 
Média

Colher Pedreiro 8 Pol Média 30 
Centímetros Cabo Madeira - Gold 
Tools

1 Unidade

20 Desempenadeira de 
aço

Espátula de Aço Desempenadeira 
60cm Fromtec P/Massa Corrida, 
Gesso etc.

1 Unidade

21 Detector de tensão 
de energia

Controle nível 220/380V 
superior/inferior EXCLUSIVO 
ME/EPP

1 Unidade

22 Enxada Enxada Larga com Cabo de 
150cm-RAMADA-0972

1 Unidade

23 Escada extensível 
com 23 degraus

Escada Extensiva com 23 Degraus 
Tipo D e Fibra Vazada 4,20 x 7,20 
Metros

1 Unidade

24 Escada Articulada 
alumínio 12 Degraus

Escada Articulada 3x4 com 12 
Degraus de Alumínio

1 Unidade

25 Escada extensiva 
alumínio 7 degraus

Escada de Alumínio Extensiva 2 x 
7 Degraus 2,25 x 3,65 Metros

2 Unidade

26 Escada de alumínio 5 
degraus

Escada de alumínio dobrável com 
5 degraus. Capacidade de no 
mínimo 120 kg.

1 Unidade

27 Esmerilhadeira Esmerilhadeira Angular 4.1/2 G720  
820W 110V Black Decker + Maleta 
- B

1 Unidade



28 Espátulas KIT ESPATULAS AÇO CARBONO 
5 UN 1" 1,5" 2" 2,5" 3"

1 Unidade

29 Esquadro de Metal Esquadro Combinado Metálico 
com Nível 300MM 3236755 Sparta

1 Unidade

30 Extensão com 10 
metros

Extensão Tripolar em Barra 10 
Metros Br 5 Tom Forceline

4 Unidade

31 Espatula para 
Drywall

Espátula para Gesso/Drywall 10 
Pol. com Cabo Emborrachado 

1 Unidade

32 Furadeira com 
impacto

Furadeira - funções de perfurador 
com ou sem impacto; - uso 
indicado: para concreto, madeira e 
alvenaria; - potência mínima: 750 
watts; - rotação mínima por minuto 
até: 1500 rpm; - impacto mínimo 
por minuto até: 3000 ipm; - rotação 
reversível esquerda e direita; - 
botão trava para trabalhos 
contínuos; - força mínima: 2,7 j; - 
mandril: sds-plus; - kit mínimo de 
peças: 01 maleta de transporte; 01 
martelete; 01 manual de 
instruções; 01 empunhadura 
adicional; 01 talhadeira; 01 
ponteira; 02 brocas de 6 mm e 
8mm; 01 limitador de 
profundidade. - bivolt; - garantia de 
no mínimo 1 ano.

1 Unidade

33 Guia de Fios Passador de Fio 30m com Alma de 
Aço

2 Unidade

34 Jogo de brocas SDS 
Plus

jogo de Broca Encaixe tipo SDS 
Plus 6,0 A 10,0 mm 5 Peças 
D61678 MARCA: MAKITA 
MODELO: D-61678

1 Unidade



35 JOGO DE CHAVE 
ALLEN

JOGO CHAVE, MATERIAL AÇO 
CROMO VANÁDIO, TIPO ALLEN, 
QUANTIDADE PEÇAS 9, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL 
PONTA FOSFATIZADO, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 
ABAULADA,TAMANHO 1,5 A 10 
MM.

1 Unidade

36 Jogo de chave de 
fenda

JOGO CHAVE, MATERIAL AÇO 
CROMO VANÁDIO, 
QUANTIDADE PEÇAS 6, 
COMPONENTES 3 CHAVES DE 
FENDA SIMPLES E 03 CHAVES 
CRUZADAS, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS HASTE ISOLADA 
PARA CARGA DE 1000V

1 Unidade

37 Jogo de talhadeiras  Jogo de Ferramentas Talhadeiras, 
Punções e Saca Pinos com 8 
Peças

1 Unidade

38 Jogo de chave philips JOGO CHAVES PHILIP´S, 
MATERIAL HASTE AÇO, TIPO  
PHILIPS, BITOLA CHATA: 1/8X3, 
1/4X4, 3/16X4; PHILIPS: 8X3, 
3/16X4 POL, APLICAÇÃO 
SERVIÇOS GERAIS, 
QUANTIDADE PEÇAS 5 UN

1 Unidade

39 Jogo de chave fenda 
e philips eletricista

JOGO DE CHAVES DE FENDA E 
PHILLIPS ISOLADA 1000V PARA 
ELETRICISTA COM 6 PEÇAS

1 Unidade

40 Jogo de chave 
combinada

Jogo De Chaves Combinadas Kit 
26 Peças 06-32mm

1 Unidade

41 Jogo de Pincéis e 
Rolo para Pintura

BANDEJA DE PINTURA PARA 
ROLO 23 CM. VALIDADE DA 
PROPOSTA 60 DIAS.

1 Unidade



42 Lanterna LANTERNA HOLOFOTE 
RECARREGÁVEL DE LED 
GRANDE, ESPECIFICAÇÕES 
APROXIMADAS - POTÊNCIA 5W, 
BATERIA 3200MA, TEMPO DE 
RECARGA DE 10 HORAS - 
BIVOLT.

1 Unidade

43 Mangueira de 
Borracha

 Mangueira De Jardim Reforçada 
50 m Trançada Com Esguicho

1 Unidade

44 Mangueira de nível Mangueira Nível Siliconada Cristal 
Para Pedreiros 3/8 50 m 

1 Unidade

45 Marreta MARRETA, MATERIAL AÇO 
FORJADO E TEMPERADO, 
MATERIAL CABO MADEIRA, 
PESO 10 KG, TIPO OITAVADO

1 Unidade

46 Martelo Martelo Material: Borracha, 
Material Cabo: Fibra de vidro, 
Características Adicionais: Peso: 
680 Gramas

2 Unidade

47 Masseira CAIXA PLÁSTICA RESISTENTE 
PARA MASSA COM 
CAPACIDADE PARA NO MÍNIMO 
40 L.

1 Unidade

48 Morsa MORSA, TORNO COM BASE 
GIRATÓRIA 360°, CONSTRUÇÃO 
ROBUSTA, EM FERRO 
NODULAR, MORDENTES 
ANTIDESLIZANTES, ABERTURA 
MÁXIMA APROX 152 MM, 
LARGURA APROX DO 
MORDENTE 152 MM, TAMANHO 
6"

1 Unidade



49 Multímetro Digital MULTÍMETRO, TENSÃO AC 
200/600 V, CORRENTE DC 10 A, 
RESISTÊNCIA 0-2K OHM A 
0-20M OHM, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS DISPLAY 3 1/2 
DÍGITOS, 2.000 CONTAGENS, 
TENSÃO DC 
200MV/2V/20V/200V/600 V, TIPO 
DIGITAL, FUNCIONAMENTO 
BATERIA 9V

2 Unidade

50 Nível bolha Nível bolha, material 
corpo:alumínio, tipo 
bolha:comprimento:40 mm, 
quantidade posição bolha:2 de 
prumo/1 de nível

1 Unidade

51 Pá de Lixo Pá Coletora Lixo - Pá Coletora 
Lixo Material Coletor: Poliestireno , 
Material Cabo: Madeira , 
Comprimento Cabo: 80 CM, 
Comprimento: 28 CM, Largura: 28 
CM, Altura: 81 CM, Aplicação: 
Limpeza

2 Unidade

52 Pá de bico Pá de Bico com Cabo de Madeira 
71 cm

1 Unidade

53 Plaina Elétrica Plaina Elétrica Manual com no 
mínimo 700W

1 Unidade

54 Parafusadeira 
Elétrica 

Parafusadeira/Furadeira a Bateria 
Makita HP330DZBR

2 Unidade

55 Picareta Picareta Metálica Cabo De 
Madeira 90 Cm 77303543 
Tramontina

1 Unidade

56 Prumo Prumo, material aço, 
características adicionais cordão 
nylon e calço guia madeira, 
aplicação: verificação prumo de 
parede

1 Unidade



57 Rebitador manual REBITADOR MANUAL 
PROFISSIONAL – 1º Qualidade - - 
Alicate Rebitador Tipo Alavanca 
Reforçado E Robusto Para Uso 
Profissional E Industrial. - Cabo 
Emborrachado De Ótima 
Qualidade Proporcionando Melhor 
Agarre. - Sistema Com Mola Para 
Agilizar O Trabalho E Diminuir O 
Desgaste Do Operador, 
Economizando Tempo. - 4 Bicos 
Diferentes E Chave, - Medida 
Nominal: 10, - Possui ponteiras 
para 4 bitolas diferentes de 
pinos(rebites de repuxo) - 2.4, 3.2, 
4 e 4.8mm

1 Unidade

58 Kit Sargento Kit 4 Grampos Tipo Sargento de 
Aperto Rápido 6 POL (150 mm)

1 Unidade

59 Serra Circular Bosch Serra Circular Manual Gks 
150 1500W 127V Com Disco

1 Unidade

60 Serra Tico Tico Serra Tico-Tico Dupla Isolação 
450W Makita 127V 4327

1 Unidade

61 Serrote Serrote Japonês Ryoba Gyokucho 
Marceneiro Profissional

1 Unidade

62 Soprador SOPRADOR, TIPO TÉRMICO, 
ACIONAMENTO ELÉTRICO, 
VOLTAGEM 110/220 V, 
POTÊNCIA 1.400 W

1 Unidade

63 Termofusora Termofusora Ppr R63 Com Bocal 
20 / 25 / 32 Mm 220v Amanco

1 Unidade

64 Trena de 10 metros Trena Com 10 Metros -Marca 
Classe Hi 33Ft

2 Unidade

65 Martelete Rompedor 
5 kilos

Martelete Rompedor 1.000W 5Kg 
SDS WS3161KU Wesco - 110V

1 Unidade

66 Regua de Aluminio Régua De Alumínio Pro 3,0 Metros 
- Dtools

1 Unidade

67 Brocas de Widea Jogo de Brocas Widea 3 a 10mm 
com 8 peças

1 Unidade



68 Jogo de Brocas e 
Pontas

Kit de Brocas e Pontas 212 
Unidades com brocas para 
alvenaria, para madeira HSS-R, 
brocas de pá para madeira, pontas 
25mm, pontas 50 mm, Chaves de 
caixa, entre outras ferramentas.

1 Unidade

69 Rodízio de Andaime Rodas giratórias CAETNY 
Rodízios de andaime para serviços 
pesados Rodas giratórias de 
poliuretano (PU) com haste 
roscada com freio (1 Kit com 4 
Unid, 150 mm)

1 Unidade

70 Esmeril de Bancada Esmeril De Bancada 300W 6'' 
Schulz

1 Unidade

71 Chave Curva  Alicate Chave Curva - Alicate p/Instalação 
de Torneiras e Flexíveis

1 Unidade

72 Suporte para 
elevação do portas 

DOITOOL 1 peça de mola de 
serviço suspenso para fechar 
armário longo amortecedores 
dobradiça tampa de armário para 
descarga de gás, suporte de 
brinquedo para elevação longa tipo 
porta hidráulica suporte de 
brinquedo pneumático pesado 
para

2 Unidade

73 Aparador de cerca 
viva

Aparador de cerca-viva elétrico 
com no mínimo 500 watts e com 
sabre de 20". Ref: Trapp HT700.

1 Unidade

74 Soprador à bateria Soprador a bateria. Com vazão de 
ar de no mínimo 700 m³/h. Ref: 
Soprador Stihl BGA 86

1 Unidade

75 Tesoura de Poda 20 
cm

Tesoura de poda profissional 20 
cm com lâmina metálica para corte 
bypass. Cabo revestido em 
plástico. Ref: Tramontina

2 Unidade



76 Tesoura de Poda 
para Grama e cerca 
viva

Tesoura de poda profissional com 
lâmina metálica para corte e cabo 
de madeira. Ref: Tramontina

2 Unidade

77 Arrancador de inço Arrancador de Inço Metálico para 
Jardinagem Tramontina com Cabo 
de Madeira. Ref: Tramontina.

1 Unidade

78 Bombona 30 litros Bombona 30 Litros Higienizada 3 Unidade

79 Caixa de ferramentas Caixa Plástica 19 Pol. para 
Ferramentas até 50 Kg 

2 Unidade

80 Carriola Carriola Carrinho de Mão Metálica 
Galvanizada 55L Pneu Câmara 

1 Unidade

81 Cavadeira com cabo cavadeira Articulada com Cabo em 
Madeira de no mínimo 150 cm Ref: 
Tramontina

1 Unidade

82 Chibanca Chibanca com Cabo de Madeira 
de no mínimo 90 cm Ref: 
Tramontina

1 Unidade

83 Enxada larga Enxada Larga com Cabo de 
Madeira de no mínimo 150 cm Ref: 
Tramontina

1 Unidade

84 Enxadão 2,0 L Enxadão Largo 2,0 L sem cabo 
Ref: Tramontina

1 Unidade

85 Enxadinha Enxadinha em aço com cabo de 
madeira de no mínimo 60 cm Ref: 
Tramontina

1 Unidade

86 Escada Escada Articulada 4 X 4, com 16 
degraus, em alumínio. 

1 Unidade



87 Facão para mato 18" Facão para Mato 18 Pol. com 
Cabo de Plástico Ref: Tramontina

1 Unidade

88 Foice roçadeira Foice roçadeira com cabo de 
madeira de no mínimo 90 cm Ref: 
Tramontina

1 Unidade

89 Foicinha Foicinha com dentes cabo de 
madeira 13 cm Ref: Tramontina

1 Unidade

90 Conjunto para 
jardinagem

Conjunto para jardinagem com 4 
peças contendo 1 pazinha larga, 1 
pazinha estreita, 1 garfinho 3 
dentes e 1 ancinho 4 dentes. Ref: 
Tramontina

1 Unidade

91 Grosa meia cana 10” Grosa meia cana 10" - cabo 
injetado em prolipropileno

1 Unidade

92 Lima chata 8" Lima Chata Bastarda de 8 Pol. 
com Cabo

1 Unidade

93 Machadinha Machadinha 600 g com cabo de 
madeira Ref: Tramontina

1 Unidade

94 Pá de bico nº 3 Pá de Bico Nr 03 Pesada com 
Cabo Y de Madeira de no mínimo 
71 cm. Ref: Tramontina

1 Unidade

95 Pá Vanga Quadrada Pá Cortadeira Quadrada Vanga 
com Cabo de no mínimo 120 cm. 
Ref: Tramontina

1 Unidade

96 Pulverizador 1,5l Pulverizador Manual 1,5 litro, com 
compressão prévia. Ref: Vonder.

1 Unidade

97 Rastelo ou ancinho Rastelo/ancinho 10 dentes em aço 
com cabo de madeira de no 
mínimo 150 cm.

1 Unidade



98 Regador Regador de plantas profissional 
com capacidade mínima de 10 
litros.

2 Unidade

99 Serrote de poda Serrote de poda reto 13 polegadas 
com cabo. Ref: Tramontina.

1 Unidade

100 Tesourão de poda 
para galhos

Tesourão de Poda Tipo Bypass em 
Aço com Cabos Extensíveis de 
46,5 até 78,5 cm. Ref: Tramontina.

1 Unidade

101 Vassoura para jardim 
com dentes de aço

Vassoura Fixa com 18 Dentes em 
Aço com cabo de madeira de no 
mínimo 120 cm

1 Unidade

102 Vassoura de Piaçava Vassoura de piaçava tipo gari com 
no mínimo 40 cm e cabo de no 
mínimo 150 cm

1 Unidade

103 Pá de lixo grande Pá de Lixo com Cabo de Alumínio 
80cm

1 Unidade

104 Container de lixo 240 
litros

Container de lixo em plástico 240 
litros com rodinhas

1 Unidade

5.4. Nos casos das manutenções eventuais, que serão executadas sem 
dedicação exclusiva, o custo com os instrumentos, equipamentos e 
ferramentas já devem estar inseridos na composição do valor do seu serviço;

5.5. A contratada deverá manter atualizada uma lista com as ferramentas que 
estiverem alocadas nas dependências do campus Guarulhos, que deverá ser 
apresentada sempre que necessário ao fiscal de contrato para fins de 
controle.

5.6. A demanda do órgão tem como base as seguintes características:

5.6.1. Os insumos, materiais e ferramentas poderão ser substituídos por 
outros de natureza similar de acordo com a necessidade para 
execução dos serviços. Para tanto, a fiscalização deverá indicar os 
itens através de e-mail, mantendo o equilíbrio econômico-financeiro.



5.6.2. Caso a quantidade prevista de insumos não for utilizada em sua 
totalidade, os itens não entregues deverão ser descontados nas 
faturas correspondentes.

5.6.3. Os discos de corte, sabres, correntes e demais itens gastos com o 
uso das ferramentas deverão ser substituídos pela contratada de 
acordo com a necessidade, sem custos adicionais ao contratante. É 
responsabilidade da contratada manter as ferramentas de corte, 
como tesouras e facas, afiadas.

5.6.4. A lista de ferramentas exposta acima não é exaustiva. A 
fiscalização de contratos pode requisitar outras ferramentas e 
equipamentos essenciais para a realização dos serviços, conforme 
necessário.

6. UNIFORMES

6.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados 
deverão ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no órgão 
Contratante, compreendendo peças para todas as estações climáticas do ano, 
sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos 
itens seguintes:

6.2. O uniforme deverá compreender as seguintes peças do vestuário:

ITEM DESCRIÇÃO DESCRIÇÃO DETALHADA QTD
ANUAL

1 Calça Pijama Brim Calças tipo pijama em brim com 
elástico, bolsos laterais e traseiros 4

2 Jaleco Brim - Manga Curta
Jaleco em brim, manga curta, com 3 
bolsos e logomarca da empresa 
impressa

2

3 Camiseta - manga curta Camisetas 100% algodão, manga 
curta  e gola careca 8

4 Camiseta - manga longa Camisetas 100% algodão, manga 
longa  e gola careca 2

5 Casaco impermeável

Casaco com proteção térmica e 
proteção impermeável, com Zíper na 
Frente e Bolsos Laterais, 
preferencialmente com Capuz

2

6 Meias de algodão (kit 6 pares) Kit com 6 pares de meias em algodão 
com cano médio 8

7 Botina com Bico de Aço - Cano 
Médio (par)

Calçado tipo botina, confeccionado 
em couro curtido ao cromo, 
fechamento em elástico e bico de aço

2

8 Bota de borracha - tipo galocha 
(par)

Bota em PVC, impermeável e com 
cano médio - mínimo 25cm 2

9 Chapéu Australiano/Pescador
Chapéu tipo australiano/pescador 
com proteção de pescoço fixa em 
poliéster

2

10 Boné Boné de segurança com casquete 2



6.3. As peças devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, 
seguindo os seguintes parâmetros mínimos: 

6.3.1. 1 (um) conjunto completo (correspondente à 50% da quantidade 
anual) ao empregado no início da execução do contrato, devendo ser 
substituído 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) 
meses, ou a qualquer época, no prazo máximo de 72 (setenta e 
duas) horas, após comunicação escrita da Contratante, sempre que 
não atendam às condições mínimas de apresentação;

6.3.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverão ser 
apropriados para a situação, substituindo-os sempre que estiverem 
apertados;

6.3.3. Calças: Brim pesado em tecido 100% algodão, com bolsos laterais 
e traseiros. Também pode ter bolsos nas pernas;

6.3.4. Camisetas de mangas curtas: Confeccionada em tricoline misto – 
combinação de poliéster e algodão, e/ou em malha 100% algodão;

6.3.5. Camisetas de mangas compridas: Confeccionada em tricoline 
misto – combinação de poliéster e algodão, e/ou em malha 100% 
algodão;

6.4. Os uniformes deverão ser entregues mediante recibo, cuja cópia, 
devidamente acompanhada do original para conferência, deverá ser enviada ao 
servidor responsável pela fiscalização do contrato.

7. EQUIPAMENTOS DE PROTEÇÃO INDIVIDUAL

7.1.1. A contratada será encarregada do fornecimento de equipamentos 
de proteção individual, em conformidade com as Normas 
Regulamentadoras pertinentes a cada atividade específica. Para 
tanto, será imprescindível a elaboração de um relatório e laudo 
técnico ou de engenharia do trabalho, delineando os itens 
necessários. Além disso, caberá à contratada a orientação adequada 
aos prestadores de serviço quanto ao uso correto desses 
equipamentos.

7.1.2. Os equipamentos de proteção individual a serem fornecidos pela 
Contratada a seus empregados deverão ser condizentes com a 
atividade a ser desempenhada no órgão Contratante, sem qualquer 
repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos 
itens seguintes:

7.1.3. Os equipamentos deverão ser fornecidos de acordo com os itens a 
seguir ou de acordo com a convenção coletiva de trabalho da 
respectiva categoria:



Item Descrição Descrição Detalhada Qtd
Anual

1 Avental De Pvc Avental De Pvc Impermeável 2

2 Luva Luva De Proteção Anticorte 2

3 Óculos De Proteção
Óculos De Proteção Em Policarbonato Com 
Tratamento Da Lente: Antirrisco. Tamanho: 
Único.

2

4 Protetor Auricular Protetor Auricular Silicone 15db 10

5 Protetor Facial Protetor Facial Com Proteção Anti-Impacto 
E Tela. 1

6 Capacete Capacete Proteção Com Carneira 1

7 Máscara De Proteção Mascara Respirador Pff2 9822 C/Válvula 10

8 Repelente Repelente de inseto em spray eficaz 
também contra o mosquito Aedes aegypti. 4

9 Protetor Solar
Protetor Solar em creme com Fator de 
Proteção UV no mínimo 50 FPS com 
resistência à água

4

10 Perneira

Perneira de segurança confeccionada em 
duas camadas de material sintético, com 
três talas frontais em polipropileno fixadas 
por meio de solda eletrônica, fechamento 
em velcro, acabamento em costuras nas 
bordas em viés.

1
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APÊNDICE II – MEMÓRIA DE CÁLCULO DAS ÁREAS 

 

 

Área Total Aproximada 

 

 

 

 



Manutenção e conservação de gramados em área de talude – 2.300m² 

 



 

Manutenção e conservação de gramados em área plana – 2.300m² 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Manutenção e conservação de jardins e canteiros – 1850 m² 
 

 

 



 

 



 



 



 

 
 



Manutenção e conservação de outras áreas verdes – 3200 m² 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Intertravado – 4140 m² 
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APÊNDICE III – LISTAGEM DE EQUIPAMENTOS SUJEITOS A MANUTENÇÃO

1. DO OBJETO

1.1. A listagem dos equipamentos não é exaustiva, apenas exemplificativa, sendo 

que a mesma pode ser modificada devido a, por exemplo, novas contratações 

ou desfazimento de bens obsoletos por parte da contratante, cabendo à 

Administração comunicar à contratada.

1.2. Cabe à contratada verificar as necessidades de manutenção preventiva e 

corretiva dos equipamentos, notificando a contratante e solicitando sua 

autorização para realização das manutenções.

EQUIPAMENTOS COZINHA

# DESCRIÇÃO DESCRIÇÃO 
DETALHADA QTE MARCA CAPACID

ADE MODELO

1
Balança 

eletrônica com 
microprocessado

Balança eletrônica com 
microprocessado 1 Marte 51kg LS50

2

Balança industrial 
tipo plataforma de 

aço carbono, 
capacidade 

150kg,

Balança industrial tipo 
plataforma de aço 

carbono, capacidade 
150kg,

1 Marte 151kg LS150

3
Balcão 

Refrigerado- self 
service 4 cubas

Balcão Refrigerado- self 
service 4 cubas 1

4

Balcão térmico de 
distribuição de 

alimentos Módulo 
aquecido 

fechado, com 
8GN´S

Balcão térmico de 
distribuição de alimentos 

Módulo aquecido fechado, 
com 8GN´S

1 Venâncio

5

Batedeira 
industrial com 
tacho em inox, 

capacidade para 
5 litros.

Batedeira industrial com 
tacho em inox, capacidade 

para 5 litros.
1 Maná 15kg

Bivolt

6

Carro auxiliar de 
aço inox, 03 
planos com 

gradeamento tipo 
varanda

Carro auxiliar de aço inox, 
03 planos com 

gradeamento tipo varanda
2

7
Cortador de 

Legumes com 
tripé de mesa

Cortador de Legumes com 
tripé de mesa 1



8

Descascador de 
tubérculos 

equipado com 
pés 

antiderrapantes e 
com saída de 

agua

Descascador de 
tubérculos equipado com 

pés antiderrapantes e com 
saída de agua

1 Becker.go

9 Fogão Industrial 6 
bocas 40 x 40

Fogão Industrial 6 bocas 
40 x 41 1 Mr. Luxo

10
Forno Industrial 
aço inoxidável, 

combinado

Forno Industrial aço 
inoxidável, combinado 1 WCAA

11
Forno microondas 
Branco 220 V 31 

litros

Forno microondas Branco 
220 V 31 litros 2 Mondial MO0234

12
Freezer 

Horizontal duas 
portas

Freezer Horizontal duas 
portas 2 Consul 534 l CMB53E

13
Liquidificador 
basculante 25 

litros

Liquidificador basculante 
25 litros 1

14

Processador de 
alimentos 
gabinete, 

carcaça, haste e 
conjunto da 

tampa superior 
em aço 

inoxidável..

Processador de alimentos 
gabinete, carcaça, haste e 

conjunto da tampa 
superior em aço 

inoxidável..

1 Copa metal MPA-30

15

Refrigerador 
industrial 

horizontal com 
quatro portas. 

Construído 
externamente em 

aço inoxidável 
430, revestimento 

interno de Aço 
Galvanizado.

Refrigerador industrial 
horizontal com quatro 

portas. Construído 
externamente em aço 

inoxidável 430, 
revestimento interno de 

Aço Galvanizado.

2 Frilux RF-064

16

Refrigerador 
expositor vertical 

500 a 600I, 
tensão 220 v ou 

110 v

Refrigerador expositor 
vertical 500 a 600I, tensão 

220 v ou 110 v
2 Gelopar 570l 80123092

EQUIPAMENTOS AUTOMAÇÃO

# DESCRIÇÃO DESCRIÇÃO 
DETALHADA QTE MARCA CAPACID

ADE MODELO

1 Torno Nardini

Torno com barramento de 
1,5m sistema de luneta e 
contraponto, com seleção 
eletrica de rotação alta e 

baixa do motor

9 Nardini 1,5m Mascote 
MS2005



2 Fresadora 
ferramenteira n°4

Fresadora Ferramenteira 
com avanço automático 

nos eixos X, Y e Z. 
Cabeçote superior com 

ciclo de avanços rápidos 
para furação. Caixa com 
duas velocidades e motor 
controlado por inversor de 

frequência com 
potenciômetro no painel

3 Clark
300kg 

sobre o 
barramento

4 VSEa

3 Centro de 
Usinagem CNC 1 Veker

1000kg 
com 

600mm de 
curso 

transfersal

MV 760

4 Moto esmeril Moto esmeril de ½ a 1CV 5 Diversas
180mm de 

pedra 
abrasiva

Diversos 
modelos

5 Furadeira de 
Bancada

Furadeira de Bancada de 
pequeno porte 1 Chiaperini Motor 

500w
CH FB-16 

LC

6 Furadeira de 
coluna Porte médio 1

Sem 
identificaçã

o

Motor 
1500w

Sem 
identificaçã

o

7 Serra de corte
Serra de fita Horizontal 
para corte de barras de 

aço e tubos
1 Metal 

Horizontal
178 x 

305mm
FHBS 712 

MCE

8
Bancada de 

Pneumática da 
Festo

Bancada Festo didatica 
para montagem de 

circuitos Pneumáticos, 
composta por Diversos 

componentes 
pneumáticos, mangueiras 

blocos de relés e 
componentes 

eletropneumáticos e CLP

5 Festo

Montagem 
de diversos 

circuitos 
pneumático

s

Sem 
identificaçã

o

9
Bancada de 
Hidráulica da 

Festo

Bancada Festo didatica 
para montagem de 

circuitos Hidráulicos, 
composta por Diversos 

componentes hidráulicos, 
conjunto motobomba e 

tanque, mangueiras 
blocos de reles e 

componetes eletro 
hidráulicos.

2 Festo

Montagem 
de diversos 

circuitos 
hidráulicos

Sem 
identificaçã

o

10
Compressor 
convencional 

horizontal

Compressor pneumático 
alternativo para rede 

pneumática
1 Ingersoll 

Rand
5CV 300 

litros 2475 D5

11
Compressor 

Vertical 
convencional

Compressor pneumático 
alternativo para rede 

pneumática Tanque na 
posição vertical

1 Chiaperini 3,7CV 300 
litros Cj 25 apv



12
Bancada Muilti 

Função de 
marcenaria

Esmeril, Lixadeira e torno 
para madeira 1 Ferrari 1500 RPM MF7

13 Frequencimetro

COM 
FREQUENCIMETRO 
FORNECIDO POR: 

MINIPA IND. E 
COMÉRCIO LTDA 

[Marca/Modelo:MINIPA] 
[Nota Fiscal:27810] 

[Numero de serie:PROEP 
1807] [Tipo de 

Ingresso:Doacao] 
[GERADOR DE 

FUNÇÕES- Antigo 
Classificador:1421204080
6] [Gerador De Funções - 

Novo 
Classificador:12311-0101-

0144]

Minipa

14
Fonte de 

alimentação 
simetrica

SIMÉTRICA. FORNECIDO 
POR: MINIPA IND. E 
COMÉRCIO LTDA. 

[Marca/Modelo:MINIPA] 
[Nota Fiscal:27810] 

[Numero de serie:PROEP 
1765] [Tipo de 

Ingresso:Doacao] [FONTE 
DE ALIMENTAÇÃO- 

Antigo 
Classificador:1421230530
7] [Fonte De Alimentação - 

Novo 
Classificador:12311-0107-

0008]

Minipa

15 medidor de 
frequencia

DIGITAL. FORNECIDO 
POR: MINIPA IND. E 
COMÉRCIO LTDA. 

[Marca/Modelo:MINIPA] 
[Nota Fiscal:27810] 

[Numero de serie:PROEP 
1804] [Tipo de 

Ingresso:Doacao] 
[MEDIDOR DE 

FREQUENCIA- Antigo 
Classificador:1421204074
8] [Medidor De Frequencia 

- Novo 
Classificador:12311-0101-

0092]

Minipa



16
kit de treinamento 

em servo 
mecanico

COMPOSTO POR 12 
MÓDULOS, GERADOR 

DE FUNÇÃO 
INCORPORADO, MOTOR 

DE 8W E UM TACO 
GERADOR. FORNECIDO 

POR: MINIPA IND. E 
COMÉRCIO LTDA. [Nota 
Fiscal:27810] [Numero de 
serie:PROEP 1757] [Tipo 
de Ingresso:Doacao] [KIT 
DE TREINAMENTO EM 
SERVO MECANISMO- 

Antigo 
Classificador:1421204083
6] [Kit De Treinamento Em 
Servo Mecanismo - Novo 
Classificador:12311-0101-

0173]

Minipa

17 megometro

DIGITAL PORTÁTIL. 
FORNECIDO POR: 

MINIPA IND. E 
COMÉRCIO LTDA. 

[Marca/Modelo:MINIPA] 
[Nota Fiscal:27810] 

[Numero de serie:PROEP 
1790] [Tipo de 

Ingresso:Doacao] 
[MEGÔMETRO- Antigo 

Classificador:1421204073
9] [Megômetro - Novo 

Classificador:12311-0101-
0084]

Minipa

18 kit didatico de 
eletronica

FORNECIDO POR: 
AGENDE / MINIPA IND. 

COM. LTDA. [Nota 
Fiscal:29218] [Numero de 
serie:PROEP 1775] [Tipo 
de Ingresso:Doacao] [KIT 

DIDÁTICO PARA 
ELETRÔNICA- Antigo 

Classificador:1421234008
8] [Kit Didático Para 

Eletrônica - Novo 
Classificador:12311-0199-

0087]

Minipa



19 CLP

FORNECIDO POR: 
AGENDE / MINIPA IND. 

COM. LTDA. [Nota 
Fiscal:29836] [Numero de 
serie:PROEP 1834] [Tipo 

de Ingresso:Doacao] 
[CONSOLE PARA CLP- 

Antigo 
Classificador:1421235011

5] [Console Para Clp - 
Novo 

Classificador:12311-0201-
0015]

Minipa

20 kit de eletronica

FORNECIDO POR: 
AGENDE / MINIPA IND. 

COM. LTDA. [Nota 
Fiscal:29836] [Numero de 
serie:PROEP 1829] [Tipo 
de Ingresso:Doacao] [KIT 

DE ELETRÔNICA 
INDUSTRIAL- Antigo 

Classificador:1421234008
9] [Kit De Eletrônica 

Industrial - Novo 
Classificador:12311-0199-

0088]

Minipa

21 osciloscópio 
analogico

->FORNECIDO POR: 
AGENDE / MINIPA IND. 

COM. LTDA. [Nota 
Fiscal:31394] [Numero de 
serie:PROEP 1839] [Tipo 

de Ingreso:Doacao] 
[OSCILOSCÓPIO- Antigo 
Classificador:1421204072

9] [Osciloscópio - Novo 
Classificador:12311-0101-

0074]

→ TIPO ANALÓGICO, 2 
CANAIS, 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS COM 

TRIGER AUTOMÁTICO, 
TENSÃO MAXIMA 400V. 

FORNECIDO POR: 
VOLTCOM DO BRASIL 

LTDA PROC INC: 
3117.000147/2006 

[Marca/Modelo:MINIPA] 
[Nota Fiscal:885] 

[Empenho:900860] [Tipo 

Minipa



de Ingresso:Compra] 
[OSCILOSCÓPIO- Antigo 
Classificador:1421204072

9] [Osciloscópio - Novo 
Classificador:12311-0101-

0074]

22 pic

FORNECIDO POR: 
AGENDE / MINIPA IND. E 
COMÉRCIO LTDA. [Nota 
Fiscal:34762] [Numero de 
serie:PROEP 1896] [Tipo 

de Ingresso:Doacao] 
[SISTEMA DIDÁTICO 

MICROCONTROLADOR 
PIC- Antigo 

Classificador:1421234009
0] [Sistema Didático 

Microcontrolador Pic - 
Novo 

Classificador:12311-0199-
0089]

Minipa

23 GERADOR DE 
FUNÇÃO

10 MHZ. FORNECIDO 
POR: AGENDE - 

ANFREIXO S.A. PROC 
INC: 23059.001192/2006 
[Marca/Modelo:MINIPA] 

[Nota Fiscal:385384] 
[Numero de 

serie:Proep-Cv313-00] 
[Tipo de Ingresso:Doacao] 

[GERADOR DE 
FUNÇÕES- Antigo 

Classificador:1421204080
6] [Gerador De Funções - 

Novo 
Classificador:12311-0101-

0144]

Minipa

24 OSCILOSCOPIO 
DIGITAL

OSCILOSCóPIO DIGITAL, 
COLORIDO, 60MHZ, 

DISPLAY LCD 
[Marca/Modelo:MINIPA] 

[Nota Fiscal:28577] 
[Numero de 

serie:90302010] 
[Empenho:2012NE800167

] [Estado:novo] [Tipo de 
Ingresso:Compras 

Anteriores] 
[OSCILOSCÓPIO- Antigo 
Classificador:1421204072

9] [Osciloscópio - Novo 
Classificador:12311-0101-

Minipa



0074]

25 ALICATE 
AMPERIMETRO

ALICATE AMPERIMETRO 
[Marca/Modelo:MINIPA] 

[Nota Fiscal:36664] 
[Empenho:2013NE800060

] [Estado:novo] [Tipo de 
Ingresso:Compras 

Anteriores] [ALICATE 
AMPERÍMETRO- Antigo 

Classificador:1421204002
2] [Alicate Amperímetro - 

Novo 
Classificador:12311-0101-

0021]

Minipa

26 GERADOR DE 
SINAIS

GERADOR FORMA DE 
ONDA, TIPO 

PROGRAMÁVEL, 
FREQUÊNCIA 1UHZ A 10 

MHZ, FUNÇÕES 
SENOIDAL/QUADRADA/T

RIANGULAR/ 
CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS DOIS 
CANAIS DE SAÍDA, 

MARCA MINIPA

Minipa

27 FONTE DC

FONTE DE 
ALIMENTAÇÃO DC 

REGULADA. MARCA: 
MINIPA. MODELO: 
MPS-3005B. COR: 

BRANCA

Minipa MPS-3005
B

28 TACOMETRO

TACÔMETRO 
FOTO/CONTATO 
DIGITAL. MARCA: 
MINIPA. MODELO: 

MDT-2238B. COR: CINZA 
ESCURO.

Minipa MDT-2038
B

29 MULTIMETRO 
DIGITAL

Multímetro Digital - Capa 
Azul. Modelo: ET-2042E. 

Marca: Minipa
Minipa ET-2042E

30

Bancada Festo 
de controle de 
processo com 

robo ABB

Bancada Festo Didatica 
com Braço robotico da 
ABB IRB120 M2004 

contorlador IRC M2004, 3 
clp siemens step 7, fontes, 

sensores esteiras 
didaticas, atuadores. A 

bancada se constitui em 
um conjunto de 4 modulos 

acoplados

1 Festo

2,5 kg pelo 
robo e 

flexibilidad
e de 

programaç
ão e 

configuraçã
o do 

sistema.

Modelo 
não 

declarado 
por ser um 

sistema 
integrador 

de 4 
bancadas 
menores



31 Bancada Exsto 
XC284

Bancada didatica Exsto 
XC284 de controle de 

processo industrial 
contendo controlador, 

IHM, 4 conjuntos 
motobomba de 1/3 CV, e 

diversos sensores, 
atuadores, válvulas e 

medidores

1 Exsto

Bancada 
flexivel 
para 

simulação 
e controle 

de diversas 
condições 

de 
processo

XC284

32

Bancada De 
lorenzo de 
controle de 
processo

Bancada didatica de 
pequeno porte DeLorenzo 
DL2314 com bomba de 12 
volts, valvulas, atuadores, 
resistencia e medidores

1 DeLorenzo

Bancada 
flexivel 
para 

simulação 
e controle 

de diversas 
condições 

de 
processo

DL 2314

PURIFICADORES DE ÁGUA

# DESCRIÇÃO
CAPACIDADE DO 

APARELHO
MARCA MODELO

1 PURIFICADOR 
DE ÁGUA

PURIFICADOR DE ÁGUA 
REFRIGERADO 2 MARCA: 

LATINA
MODELO: 

PA355.

2 PURIFICADOR 
DE ÁGUA PURIFICADOR DE ÁGUA 4 MARCA: 

LIBELL 220 V.
MODELO: 
ACQUA 
FLEX.

MAPEAMENTO DE APARELHOS DE AR CONDICIONADO - IFSP GUARULHOS – 2023

# ESPAÇO
CAPACIDADE DO 

APARELHO
MARCA MODELO

1 B-06 30.000 BTU ELGIN HVQI30B2IB
2 B-06 30.000 BTU ELGIN HVQI30B2IB
3 C-02 12.000 BTU TRANE 4MWW1512A100BAA
4 C-03 12.000 BTU TRANE 4MWW1512A100BAA
5 C-04 12.000 BTU TRANE 4MWW1512A100BAA
6 C-05 12.000 BTU TRANE 4MWW1512A100BAA



7 C-06 12.000 BTU TRANE 4MWW1512A100BAA
8 C-07 30.000 BTU AGRATTO ICS30FR4-02
9 C-08 A 18.000 BTU PHILCO PAC18000IQFM9

10 C-08 B 12.000 BTU TRANE 4MWW1512A100BAA
11 C-08 C 12.000 BTU TRANE 4MWW1512A100BAA
12 C-08 D 12.000 BTU TRANE 4MWW1512A100BAA
13 C-09 30.000 BTU ELGIN SHF - 30000 - 2
14 C-10 30.000 BTU ELGIN SHF - 30000 - 2
15 C-15 30.000 BTU ELGIN SHF - 30000 - 2
16 C-16 30.000 BTU ELGIN SHF - 30000 - 2
17 C-17 30.000 BTU ELGIN SHF - 30000 - 2
18 C-18 30.000 BTU ELGIN SHF - 30000 - 2
19 D-06 48.000 BTU RHEEM RB1PT48AC2CV2S
20 D-08 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
21 E-01 30.000 BTU ELGIN SHF - 30000 - 2
22 E-01 30.000 BTU ELGIN SHF - 30000 - 2
23 E-02 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
24 E-04 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
25 E-04 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
26 E-05 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
27 E-05 B 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
28 E-05 B 30.000 BTU AGRATTO ICS30FR4-02
29 E-06 48.000 BTU ELGIN PEFE48B3NA
30 E-07 48.000 BTU RHEEM RB1PT48AC2CV2S
31 E-08 48.000 BTU RHEEM RB1PT48AC2CV2S
32 F-00 18.000 BTU PHILCO PAC18000IQFM9
33 F-01 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
34 F-02 48.000 BTU ELGIN PEFE48B3NA
35 F-03 30.000 BTU ELGIN SHF - 30000 - 2
36 F-04 30.000 BTU ELGIN SHF - 30000 - 2
37 F-05 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
38 F-06 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
39 F-07 A 12.000 BTU    
40 F-07 B 18.000 BTU PHILCO PAC18000IQFM9
41 F-08 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
42 F-09 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
43 F-10 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
44 F-11 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
45 F-12 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
46 F-13 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
47 F-14 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
48 F-24 12.000 BTU KOMECO KOS 12QC 3HX
49 G-01 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
50 G-02 12.000 BTU AGRATTO ICS 12FIR4-02



51 G-03 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
52 G-05 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
53 G-06 12.000 BTU AGRATTO ICS 12FIR4-02
54 G-08 A 30.000 BTU ELGIN HVQI30B2IB
55 G-08 B 30.000 BTU ELGIN HVQI30B2IB
56 G-08 C 12.000 BTU AGRATTO ICS 12FIR4-02
57 G-08 D 12.000 BTU AGRATTO ICST12QFIR4-02
58 G-08 E 12.000 BTU AGRATTO ICST12QFIR4-02
59 G-09 60.000 BTU RHEEM RB1PT60AC2CV2S
60 G-10 12.000 BTU KOMECO KOS 12QC 3HX
61 G-11 60.000 BTU RHEEM RB1PT60AC2CV2S
62 G-12 48.000 BTU RHEEM RB1PT48AC2CV2S
63 G-19 30.000 BTU ELGIN HVQI30B2IB
64 G-21 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
65 G-23 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
66 G-25 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
67 G-26 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
68 G-28 A 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
69 G-28 B 18.000 BTU PHILCO PAC18000IQFM9
70 G-28 C 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
71 G-31 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
72 G-32 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
73 G-33 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
74 G-34 48.000 BTU ELGIN PEFE48B3NA
75 G-35 30.000 BTU AGRATTO ICS30FR4-02
76 G-36 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
77 G-38 48.000 BTU ELGIN PEFE48B3NA
78 G-40 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
79 G-41 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
80 G-43 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
81 G-45 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
82 G-54 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
83 G-56 48.000 BTU ELGIN PEFE48B3NA
84 G-58 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2
85 G-60 48.000 BTU ELGIN PEFE48B3NA
86 G-62 60.000 BTU ELGIN PEFE60B3NA
87 G-64 30.000 BTU ELGIN PRFE 30000-2

88
NOVA 

BIBLIOTE
CA

60.000 BTU Sem 
informação Sem informação

89
NOVA 

BIBLIOTE
CA

60.000 BTU Sem 
informação Sem informação

90
NOVA 

BIBLIOTE
CA

60.000 BTU Sem 
informação Sem informação



91
NOVA 

BIBLIOTE
CA

18.000 BTU Sem 
informação Sem informação

92
NOVA 

BIBLIOTE
CA

12.000 BTU Sem 
informação Sem informação

93
NOVA 

BIBLIOTE
CA

12.000 BTU Sem 
informação Sem informação

94
NOVA 

BIBLIOTE
CA

12.000 BTU Sem 
informação Sem informação

95

CONTAIN
ER 

ESTUDAN
TIL

12.000 BTU Sem 
informação Sem informação

96

CONTAIN
ER 

ESTUDAN
TIL

12.000 BTU Sem 
informação Sem informação

97

CONTAIN
ER 

ESTUDAN
TIL

12.000 BTU Sem 
informação Sem informação

98 CONTAIN
ER CAP 48.000 BTU Sem 

informação Sem informação
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