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Status

CONCLUIDO
Outras informacoes

Categoria Numero da Processo

g Contratacdo Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Condicoes gerais da contratacao

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS

(Processo Administrativo n° 03563.2024-3)

03563.2024-3

1.1. Contratagdo de servigos/assinatura de plataforma digital de livros eletronicos,
referente a 200 (duzentas) licencas, pelo periodo de 12 (doze) meses, prorrogaveis

nos termos da Lei n° 14.122,de 2021, consoante especificacbes, condicbes e
exigéncias e demais prazos neste Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER |UNIDADE DE

QUANTIDADE | VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Acessos a Minha 23108 unidade/licenga 200 294,30 58.860,0(
Biblioteca dos
catalogos MB Juridica
e MB Sociais aplicadas
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1.2. O objeto da contratacdo possui natureza de servico comum, nos termos do art. 6,
inciso Xlll, da Lei 14.133, de 2021, conforme demonstrado no Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses (maximo de 5 anos) contados
da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de 58.860,00 (cinquenta e oito mil,
oitocentos e sessenta reais.

1.5. O termo de contrato oferece maior detalhamento das condi¢cdes de contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. Trata-se de uma contratacdo de objeto simples que se dara de forma regular
(anual) com fornecedor exclusivo, visto que a plataforma de livros digitais Minha
Biblioteca (MB) é comercializada pela empresa Minha Biblioteca Ltda.

2.2. A aquisicao de publicacbes faz parte do processo de desenvolvimento e
manutencdo do acervo de uma Biblioteca. A Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral
de Mato Grosso realiza tais processos por meio da aquisicdo de publicacGes impressas
e eletrdnicas com o objetivo de melhor atender as demandas informacionais de seus
usuarios e atender pesquisas doutrinarias dos magistrados, assessores, servidores e
colaboradores. Tais demandas se concentram na area juridica com foco na atividade
fim, mas também nas atividades meio deste Tribunal. O formato digital de livros tem
recebido preferéncia junto aos usuarios dessas publicacdes pela facilidade de acesso,
rapidez, seguranca e qualidade das produc¢des dos pesquisadores e operadores do
direito.

2.3. Cada vez mais, livros em formato digital sdo disponibilizados por meio de
plataformas, também conhecidas como bibliotecas digitais. Essas bibliotecas sdo cada
vez mais requisitadas no universo académico e organizacional pela praticidade em
disponibilizar acervos em diversas areas do conhecimento acessados através de
computadores, smartphones, tablets, em qualquer hora e lugar. Essas plataformas
possuem ferramentas que facilitam a pesquisa e o acesso a informacédo desejada,
como por exemplo: realces e anotacdes nos textos (com opgédo de compartilhamento),
marcadores de paginas, busca dinamica (procure por ISBN, titulo ou autor) e leitura em
voz alta. Denota-se que ndo se esta falando em aquisicdo de um livro eletrénico, mas
sim de um sistema que contém os livros e sdo capazes de disponibiliza-los por meio de
modernas ferramentas computacionais.

2.4. Assim, objetivando contribuir com a atualizagdo do acervo da Biblioteca do TRE-
MT para melhor atender as necessidades informacionais de seus usuarios e responder
pesquisas doutrinarias dos magistrados e seus assessores, entende-se fundamental e
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necessaria a aquisicdo de uma plataforma digital que fornegca em um Unico lugar
0 acesso a livros técnico-cientificos para atender as demandas de informacédo e
contribuir para o pleno exercicio das funcdes judicantes e ao desenvolvimento das
competéncias das unidades administrativas do Tribunal.

2.5. A Minha Biblioteca (MB) é uma excelente plataforma para suprir a necessidade de
acesso a publicacdes nacionais e digitais para ampliar as fontes de informacéo e
pesquisa nas areas juridica e de ciéncias sociais aplicadas.

2.6. A plataforma Minha Biblioteca oferece uma base de dados com vasto acervo
bibliografico nas areas juridica e de ciéncias sociais aplicadas. A plataforma oferece
mais de 15.000 titulos de 17 grandes editoras..

2.7. A partir do exposto acima, com fito no art. 6°, inciso XV da Lei n® 14.133/2021, a
contratacdo em tela enquadra-se como servi¢cos e fornecimentos continuos, visto que
todos 0s anos se torna necessaria a assinatura da referida plataforma.

2.8. O objeto enquadra-se como bens e servicos comuns, cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos, por meio de
especificacdes reconhecidas e usuais do mercado, conforme disposto no art. 6°, XllI,
da Lei n® 14.133/2021.

2.9. N&o é necessaria a previsao de participacdo de empresas de forma consorciada,
visto que a Minha Biblioteca € comercializada exclusivamente pela Minha Biblioteca
Ltda.

2.10. A solucgéo eleita ndo é divisivel e nem hé& possibilidade de agrupamento, por
tratar-se de item unico.

2.11. Nao esté prevista no Plano Anual de Contratacdes, considerando a relevancia da
aquisicao, solicita-se a inclusdo no PCA em curso.

3. Descricdo da solucdao como um todo

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ID n°® 0767322), apéndice deste Termo
de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao

4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se descritos no Estudo Teécnico
Preliminar, destacando-se os seguintes itens:

4.1.1. Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as obrigacOes
constantes deste Termo de Referéncia.

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990).

4.1.3. Disponibilizar o acesso aos servicos em até 5 (cinco) dias apés a assinatura do
contrato, por meio da internet.

4.1.3.1. Disponibilizar acesso ao sistema de gestdo da plataforma para que a
Contratada possa realizar o cadastramento de até 200 (duzentas) licencas de usuarios.

4.1.3.2. Disponibilizar o acesso ao Portal da Minha Biblioteca ao usuario
imediatamente apds o seu cadastramento pela Contratada.

4.1.3.3. Disponibilizar acesso ao Painel de Indicadores e Relatérios da plataforma ao
fiscal do contrato.

4.1.4. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucdo do objeto deste
Termo de Referéncia.

4.1.5. Informar, antes formalizacdo da contratacdo, o nome do responsavel (preposto),
os contatos de telefone e-mail ou outro meio habil para comunicagdo com o TRE-MT,
bem como manter os dados atualizados durante toda a execucao contratual.

4.1.6. Prestar as informacbes e o0s esclarecimentos que forem solicitados pelo
Contratante, atendendo de imediato as reclamagoes.

~

4.1.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo
ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucédo do objeto do Termo de
Referéncia.

4.1.8. Comunicar imediatamente ao Tribunal por escrito, quando verificar condi¢des
inadequadas de execucéo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a
sua execucao e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais.

4.1.9. A Contratada deverd manter a plataforma atualizada mensalmente,
disponibilizando novos titulos que sejam publicados e/ou atualizados pelas editoras
sem 6nus para o Contratante, desde que autorizado pelo autor via contrato de direitos
autorais.

4.1.10. A Contratada podera a qualquer tempo durante o prazo do Contrato, alterar,
inserir ou excluir contetdo da Plataforma caso ocorra a perda total ou parcial pela
Contratada do direito de disponibilizacdo de alguma obra junto a seus autores/titulares
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de direitos, mediante comunicacdo sem que qualquer responsabilidade possa ser

imputada a Contratada, desde que ndo haja descaracterizacdo do objeto da
contratacao.

4.1.10.1. Sera considerado descaracterizado o0 objeto da contratacdo caso as
alteracdes de que trata o item 4.1.9 reduzam em percentual superior a 20% o acervo
da Contratada, sem a devida reposicdo de conteudo.

4.1.11. Manter o carater confidencial dos dados e informacdes obtidos por qualquer
meio ou prestados pelo TRE-MT, ndo os divulgando, copiando, fornecendo ou
mencionando a terceiros e nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a
Contratada durante e apds a vigéncia do contrato, observados ainda, no que couber,
as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados).

4.1.11.1. Respeitar a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei 13.709/2018) em todos os
seus termos e condic¢des, declarando-se ciente de que:

* Para efetuar o cadastro dos “usuarios cadastrados”, a Minha Biblioteca precisa
gue lhe seja fornecido um ID (identificador) que pode ser um e-mail do usuario ou
um ID especificamente para este fim e um nome com sobrenome;

* As informac0des recebidas pela Minha Biblioteca serédo repassadas ao fornecedor,
Zbra Solucoes em Servicos Tecnoldgicos Ltda. que as colocara no formato
adequado e as transferira & empresa Vitalsouce Technologies Llc, que é a titular
do software com sede nos Estados Unidos da América;

* Os dados fornecidos néo ficardo armazenados nos servidores da Minha
Biblioteca, mas sim nos servidores dos fornecedores acima citados ou,
eventualmente, de outros que os substituirem.

4.1.11.2. Caso o Contratante opte por fornecer dados reais dos usuarios, obriga-se ele:

* A obter a prévia concordancia deles e/ou de seus responsaveis, no caso de
menores, por escrito, com relagéo a esta cessao e ao fato de que os dados serdo
transmitidos a estes dois fornecedores;

e A comunicar a Minha Biblioteca o término de vigéncia da licenca relativa a cada
usuario para que a Minha Biblioteca possa solicitar aos seus fornecedores a
exclusao dos dados, ou, eventual pedido de retificacéo efetuado pelos usuarios;

e Zelar pela seguranca dos dados dos usuarios cadastrados.

4.1.12. Manter, durante a execucao do contrato as condi¢des de habilitagdo exigidas
para a contratagao.

4.1.12.1. Verificadas irregularidades nas condi¢cdes que ensejaram sua habilitacédo
guanto a regularidade fiscal, a Contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contados da notificacdo da fiscalizacdo para regularizar a situacdo, sob pena de
aplicacdo das penalidades cabiveis sem prejuizo da rescisédo do contrato a critério da
Administracao.

4.1.13. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratacao.
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4.1.13.1. A inadimpléncia da Contratada com referéncia aos encargos suportados néo
transfere a responsabilidade por seu pagamento ao Contratante e nem podera onerar o
objeto deste contrato.

4.1.14. E vedado a Contratada transferir & outrem no todo ou em parte, o objeto da
presente contratacao.

4.2. Garantia contratual

4.2.1. Nao seré exigida a garantia contratual prevista no artigo 96 da Lei n°® 14.133, de
2021.

4.3. Requisitos legais

4.3.1. A contratacdo direta sera regida basicamente pelas seguintes normas e
regulamentos:

e Lein®14.133, de 01/04/2021 (que estabelece normas gerais de licitacdo
e contratacao para as Administracdes Publicas);

* Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 08/08/2022 (que dispde sobre
a elaboracao de Estudos Técnicos Preliminares para aquisi¢éo de bens e
contratacdo de servigos e obras e sobre o Sistema de ETP digital).

* Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 07/07/2021 (que dispde sobre
0 procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para
aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral, no ambito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional).

* Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25/11/2022 (Dispde sobre
a elaboracao do Termo de Referéncia — TR para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servi¢os, no ambito da administracdo publica federal direta,
autérquica e fundacional e sobre o Sistema Termo de Referéncia Digital).

* Resolucdo TSE n° 23.702, de 09/06/2022 - que dispde sobre a politica
de governanca das contrataces na Justica Eleitoral e da outras providéncias.

4.4. Requisitos especificos para a contratacao direta com fundamento no art. 74,
|, da Lei n® 14.133/21

4.4.1. Nos termos do 81 do art. 74 da Lei n°® 14133/21, a Administracdo devera
demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato
de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de
comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

4.4.1.1. No caso dos autos, a exclusividade no fornecimento da solugédo
informatizada encontra-se demonstrada por meio de declaracdo da Associacao
Comercial de S&o Paulo.

4.4.2. Nos termos do 81 do art. 7° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, a
justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacdes de objetos
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idénticos, comercializados pela futura contratada por meio da apresentacdo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratacéo pela Administracéo, ou por outro meio idéneo.

4.4.2.1. A compatibilidade com o valor de mercado é demonstrada pelas notas
fiscais anexadas nos eventos SEI n® 03563.2024-3 - ID n°® 0792551, referentes as
contratacdes de outras instituicbes, com 0 mesmo objeto ou objeto semelhante.

Cliente MPRO DPU CMC TRE-MT
ﬁ?{gﬁmﬁﬁmﬁnm g |MBExatas MB , .
. ' . Juridica, MB MB Exatas. MB Juridica | MB Juridica e
Catalogos Artes, MB Pedagogica, o . . S ,
. . . | Pedagogica e MB e MB Sociais Aplicadas. | Sociais Aplica
MB Saude e MB Sociais . s :
. Sociais Aplicadas.
Aplicadas.
Qtde. Licencas 200 260 300 200
Valor Rf 100.619.60 R§ 103.428.00 RE 77.246,21 RS 54.960.0C
Natureza Juridica | Publico Piiblico Piiblico Piiblico
Forma de pagto. | A Vista A Vista A Vista A Vista
Forma de acesso | Web e aplicativo Web Web Web
Vigéncia 12 meses 12 meses 12 meses 12 meses
Vir Licenga/Més | RS 41,93 Rf 33,15 Rf21.46 RE 22,90

4.5. Critérios e praticas de sustentabilidade

4.5.1. Menor impacto ambiental em funcdo da disponibilizacdo dos documentos em
suporte eletronico. Alinha-se as recomendacdes do Guia de Contratacfes Sustentaveis
do Poder Judiciario (Resolugdes CNJ n° 400/2021 e n° n° 347/2020).

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do servico com acesso simultdneo a plataforma da
editora, devera ser disponibilizado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds a
assinatura do contrato.

5.2. A execucdo do objeto do contrato sera totalmente virtual e devera compreender
todos os
servicos discriminados na proposta da contratada, neste Instrumento e no Termo de
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contrato.
5.3. Correra por conta exclusiva da Contratante a integracdo da Base de Dados a
sua rede.

5.4. Para o0 acesso a plataforma on line sera utilizado e-mail dos servidores, néo
sendo repassado dados pessoais dos usuarios.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O orgao podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5.1. Considerando que o objeto deste artefato ndo se trata de um servigo complexo,
a fiscalizacdo serd concentrada num unico fiscal (titular/substituto), ndo sendo
necessarias as figuras de gestor, fiscal técnico e fiscal administrativo.

6.6. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,

de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l ).

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III).

6.7. O fiscal do contrato verificard a manutencado das condi¢cdes de habilitacdo da
Contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de
2022).
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6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.8. O fiscal do contrato devera enviar a documentacédo pertinente a Coordenadoria de
Orcamento e Financas (COF) para a formalizacdo dos procedimentos de pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.9. O fiscal do contrato fard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de
ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais (quando cabiveis),
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.10. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, X).

6.11. O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucéao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento do objeto

7.1. Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias pela
fiscalizagcdo do contrato, mediante termos detalhados quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (art. 140, |, a , da Lei
n® 14.133 e arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.1.1. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacao
de cobranga oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigcos a
que se

referem a parcela a ser paga.

7.1.2. A fiscalizacdo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.1.3. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.1.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.5. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 dias, contados do
recebimento provisorio pelo Fiscal do contrato designada pela autoridade competente
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao,
mediante termo detalhado e obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados.

7.2.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.2.3. Enviar a documentacéo pertinente ao Setor de Pagamento para a formalizacao
dos procedimentos de pagamento no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéo.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa a emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugcdo pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.5.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Liguidacéao
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7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022 .

7.6.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacédo nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.7. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.7.1. o prazo de validade;

7.7.2. a data da emisséo;

7.7.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.7.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.7.5. o valor a pagar,

7.7.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacédo da
situacao, sem 6nus a Contratante;

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéao da

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.10.1. verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital;

7.10.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado,
sera providenciada sua notificacdo por escrito para que no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis regularize sua situacdo ou no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderda ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da

by

regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.13. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado de forma Unica no prazo maximo de até 10 (dez)
dias uteis, contados da finalizacao da liquidacdo da despesa, conforme os termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante a seguinte formula de atualizacéo:

EM=1xNXxVP
Onde:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e
| = Indice de atualizag&o financeira = 0,0001644, assim apurado:
| = (TX/100)

365
| = (6/100)

365

| =0,0001644
TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria para crédito em banco
com agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.17.1. Em caso de apresentacao de Nota Fiscal/Fatura contendo codigo de barras, o
pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Fatura, devendo-se
observar a

emissao do documento pelo valor liquido, ndo sendo dispensada a indicacédo do valor
bruto e do valor da retencao tributéria.

7.18. Sera considerada data do pagamento, o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.19. Na ocasiao do pagamento, serao efetuadas as seguintes retencoes:

7.19.1. Tributos federais (IR, CSLL, PIS e COFINS) previstos no artigo 64 da Lei n°
9.430, de 27.12.96 e Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11.01.12, enquadrando o
objeto de contratacdo no cédigo 6190 (Demais servicos) da Tabela de Retencao do
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Anexo | da referida Instrugcdo Normativa, exceto quando se tratar de empresa optante
pelo simples nacional, hipétese em que devera ser apresentada, no ato da assinatura
do contrato, a declaracdo prevista no Anexo IV da mesma Instrugcdo Normativa;

7.19.2. Imposto Sobre Servicos (ISS) previsto na Lei Complementar n° 116, de
31.07.03, enquadrando o servico no item 1.09 da Lista de Servicos anexa a referida
Lei. Para efeito do disposto neste topico serd observado o contido nos artigos 3° e 4°
da Lei Complementar n° 116/03 (local do estabelecimento prestador). Em se tratando
de empresa optante pelo simples nacional, a retencdo se dard conforme
enquadramento no respectivo Anexo da Lei Complementar n°® 123/2006.

7.20. Para efeito do diposto do topico 7.19, a Contratada deverd destacar no
documento fiscal as aliquotas dos tributos e os correspondentes valores, nos termos
das respectivas legislacbes. Em caso de descumprimento desta determinacédo, a
Contratada sofrera a retencao pelas aliquotas maximas previstas.

7.21. Na hipotese de ocorrer alteracdo em alguma das normas referenciadas no topico
7.19,
sera aplicada a retengdo correspondente prevista na legislacdo em vigor.

7.22. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao por meio de documento oficial de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.22.1. Para os fins de comprovacao de que trata o item anterior, devera ser
apresentada a declaracao de que trata o art. 6° da Instrucdo Normativa n°® 1234/2012
em meio fisico ou eletrénico assinado por certificacdo digital (ndo sera aceito simples
copia digitalizada).

7.22.2. No caso de contrato de fornecimento continuado, a declaracdo sera
apresentada por ocasido do 1° (primeiro) pagamento, sendo dispensada nos demais.
Caso haja a prorrogacéo do contrato, a declaracdo devera ser apresentada novamente
no 1° (primeiro) pagamento do novo periodo de vigéncia.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta por
inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74, | da Lei n°® 14133/21, visto que a
empresa Minha Biblioteca Ltda. detém a exclusividade os catélogos dos e-books da
plataforma digital Minha Biblioteca, fornecendo licencas de uso e toda prestacdao de
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servigo relacionada ao software, conforme certificado constante no ID n°® 0784601, SEI
n® 03563.2024-3. Ademais, para averiguar a veracidade do atestado de exclusividade
apresentado, a equipe de planejamento solicitou a Associagcdo Comercial de S&o
Paulo, a confirmacédo de exclusividade que confirmou a emissdo e autenticidade da
declaracdo emitido a Contratada Minha Biblioteca (SEI n°® 03563.2024-3).

Exigéncias de habilitagéo
8.2. Para fins de habilitacdo, devera a Contratada comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitac&o juridica.

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/ptbr/empreendedor;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbac¢ado no Registro onde tem sede a matriz.
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8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014 , do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VIIA da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
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apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacdo ( art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples.

8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Habilitacdo Técnica

8.25. A empresa devera comprovar exclusividade no fornecimento da solugcao
informatizada, devendo essa qualificagcao ser comprovada por meio de sua proposta e
documentos complementares, bem como documento de exclusividade e capacidade
técnica.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 58.860,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 58.860.00 (cinquenta e oito mil,
oitocentos e sessenta reais), conforme Proposta em anexo (ID n° 0784139).

9.2. Em caso de continuidade da contratacdo o valor sera reajustado de acordo com o
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou conforme normas
prescritas na Lei n® 14.133, de 2021.

1.
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10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido e serdo especificadas pela
Secretaria de Administragéo e Orcamento/COF.

11. Descumprimento e Sancoes administrativas

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

11.1.1. der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

11.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

11.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao
do contrato;

11.1.6. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

11.1.7. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes

sancodes:

11.2.1. adverténcia, exclusivamente pela infracdo prevista no subitem 11.1.1 quando
nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;
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11.2.2. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Federal
direta e indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, pelas infragdes previstas nos subitens 11.1.2 ao
11.1.4.

11.2.3 declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, pelas infracdes previstas nos subitnes 11.1.5 ao
11.1.8, bem como nos subitens 11.1.2 ao 11.1.4 quando as respectivas infracoes
justificarem a imposicado de penalidade mais grave que a sanc¢do referida na alinea
anterior.

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. moratoéria de 1% (um por cento) por dia sobre o valor da parcela inadimplida,
em caso de indisponibilidade ou atraso injustificado, até o limite de 10% (dez por cento);

a) o atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.2.4.2. compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucao parcial ou total do objeto que resulte em rescisao contratual.

11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacédo integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021).

11.6. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

pY

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacédo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure
0 contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021 para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.
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11.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados ( art.156, 81°, da Lei n°® 14.133, de
2021 ):

11.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitac6es e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial. Nesse caso,
todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de
2021).

11.12. A sancédo de declaracédo de inidoneidade é de competéncia do Presidente do
TRE-MT.

11.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data
de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.14. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133/21.
11.15. Da aplicagdo das sancbes de adverténcia, multa e impedimento licitar e
contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao.

11.16. O recurso de que trata o subitem acima sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida que se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.
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11.17. Da aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade caberd apenas pedido
de reconsideracdo que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacao e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

11.18. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséao recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12. Avaliacao

12. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICACAO DO TERMO
DE REFERENCIA, NOS TERMOS DA LEI N° 12.527/2011
Fundamentacéo: art. 13 da IN SEGES n° 58/22 e 91, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

12.1. Considerando nao se tratar de licitacdo cujas informagdes nele constantes
sejam sensiveis e imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Estado, ndo ha
necessidade de se atribuir qualquer tipo de classificacdo ao presente documento nos
termos dispostos na Lei n® 12.527/2011.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LENER APARECIDA GALINARI
Chefe da Secéo de Biblioteca e Editoracdo
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