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Status
PUBLICADO
Outras informacoes
. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo 01531.000592
continuado com dedicacdo exclusiva de mao de obra /2025-91

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS
DE ENGENHARIA, EXCETO TIC, LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA
FUNDAGCAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE

1.1. Contratacdo emergencial de empresa especializada na prestacdo de servigos continuados,
relativos as atividades materiais, acessorias, instrumentais e complementares a area de atuacao de
professor da Escola Nacional de Circo Luiz Olimecha, assim como funcdes correlatas as atividades
desempenhadas cotidianamente em aulas, apresentacdes publicas e na manutencdo de seus
espacos ou equipamentos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER| UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR |[VALOR TOTAL
DE MEDIDA UNITARIO [ESTIMADO (180
DE POSTOS dias)
Servigos continuados,
1 | relativos as atividades 5380 Posto/més 21 postos, |[Conforme |R$ 1.592.887,84
materiais, acessorias, (sendo 2 quadro
instrumentais e postos 12X36)| resumo
complementares a area constante
de atuacao de no
professor da Escola subitem
Nacional de Circo Luiz 5.47.1
Olimecha, assim como
funcbes correlatas as
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atividades
desempenhadas
cotidianamente em
aulas, apresentacdes
publicas e na
manutencao de seus
espacos ou
equipamentos

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, vez que
0s padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais no mercado, conforme regra insita no inciso Xlll, art. 6°, da Lei n® 14.133
/2021.

1.3. Considerando o objeto da presente contratacdo, ndo ha viabilidade de proceder com
parcelamento da contratagao.

1.3.1. Apds analise, a Equipe de Planejamento da contratacéo avaliou todas as possibilidades e
riscos de parcelamento da solu¢do, bem como a viabilidade do ndo parcelamento. Conclui-se que a
contratacdo dos servicos sem o parcelamento do seu objeto é a opcdo que melhor atende aos
interesses e necessidades da Administrac@o pelos seguintes motivos:

1.3.2. Valor significativo: O parcelamento dos servigos resultaria em contratos de menor valor, o
gue poderia torna-los menos atrativos para as empresas do segmento. Ao realizar uma contratacao
sem parcelamento, é possivel manter um valor expressivo que seja mais vantajoso para as
empresas participantes, estimulando a competicdo no processo licitatorio.

1.3.3. Maior competitividade: Ao consolidar o objeto em um Gnico contrato de maior valor, é
esperado que haja uma maior atratividade para as empresas do mercado. Isso resulta em uma
maior competicdo entre os licitantes, o que pode favorecer a obtencdo de propostas mais
vantajosas para a Administracao.

1.3.4. Economia processual: Optar por um Unico contrato evita a necessidade de gerir multiplos
contratos, proporcionando uma economia processual significativa. A centralizagcéo das atividades de
contratacdo simplifica os procedimentos administrativos e reduz a burocracia, otimizando o uso dos
recursos da Administragdo.

1.3.5. Facilidade de fiscalizagdo: A concentracdo dos servicos em um Unico contrato facilita os
procedimentos de fiscalizacdo, uma vez que os controles e acompanhamentos serdo exercidos
sobre uma Unica empresa contratada. Isso simplifica a gestdo e permite um melhor monitoramento
dos resultados e cumprimento das obrigacdes contratuais.

1.3.6. Otimizacédo de recursos humanos: A realizacdo de um Unico procedimento de contratacao
concentra as atividades da equipe responsavel pelo processamento da licitagdo, a assessoria
juridica e a equipe de fiscalizacdo. Dessa forma, € possivel otimizar a alocacdo de recursos
humanos, evitando dispersdo de esfor¢os e garantindo uma gestdo mais eficiente e eficaz.

1.3.7. Em suma, a ndo fragmentacéo da contratacdo do servigo de apoio docente (nucleo técnico e

nacleo de apoio a producdo) em diferentes contratos apresenta diversos beneficios, sendo,
portanto, a abordagem que melhor atende aos interesses da Administragcdo, garantindo a eficiéncia
e qualidade na contratacao dos servicos.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 180 (cento e oitenta) dias contados da publicacao
do Contrato, improrrogavel, na forma do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021, podendo ser
rescindido antecipadamente na hip6tese de formalizacdo da contratacdo definitiva por meio de
licitagdo.

1.5. O servico é enquadrado como continuado, considerando que envolve atividades materiais,
acessdrias, instrumentais e complementares a area de atuacao do professor da Escola Nacional de
Circo Luiz Olimecha. Essas atividades sao indispensaveis para o suporte as aulas, apresentacdes
publicas e para a manutencdo dos espacos e equipamentos da instituicdo. Além disso, a natureza
permanente dessas fungdes exige sua execuc¢do continua e regular, sem interrupgdes, a fim de
garantir o adequado funcionamento das atividades pedagdgicas e artisticas, bem como a
preservacao do patriménio e a seguranca dos profissionais, alunos e publico atendido

1.6. O Contrato, oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em rela¢éo a vigéncia
da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Escola Nacional de Circo Luiz Olimecha — ENCLO é um espaco de producéo, criacdo e
transmisséo de saberes, considerada um polo de grande relevancia na América Latina e promove,
em parceria com o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia — Rio de Janeiro (IFRJ), o
Curso Técnico de Nivel Médio em Arte Circense, que visa atender a crescente demanda por
profissionais de alta capacidade para atuar nos diversos segmentos culturais que envolvem as
Artes do Circo.

2.2. Reconhecida nacional e internacionalmente como referéncia em ensino das artes circenses, a
Escola forma novas turmas a cada biénio, compostas por alunos de diversos estados brasileiros e
por estrangeiros, que tém a oportunidade de receber uma formacdo ampla em arte circense,
estando ao final do curso aptos a atuar em espetaculos nacionais e internacionais com
performances de alto nivel.

2.3. Considerando que o contrato anterior teve sua vigéncia encerrada e que o processo licitatério
para a nova contratacdo ainda n&o foi concluido, torna-se necesséria a contratacao emergencial,
uma vez que 0s servigos prestados sdo essenciais e ndo podem sofrer descontinuidade. A
interrupcdo desses servicos comprometeria o desenvolvimento das atividades da Funarte,
prejudicando o alcance de seus objetivos institucionais.

2.4. Os servicos terceirizados demandados destinam-se a realizacdo de atividades auxiliares,
instrumentais e acessoérias nas areas administrativas aos assuntos que constituem a area de
competéncia da Fundacdo Nacional de Artes - FUNARTE, conforme disp6e o Decreto n® 9.507
/2018 e a IN SEGES/MPDG n° 05/2017, necessarios a continuidade das acfes desta Fundacéo, e
nao inerentes as atribuicées de cargos do quadro de servidores.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo como um todo consiste na contratacdo emergencial de empresa especializada nos
servigos continuados, relativos as atividades materiais, acessorias, instrumentais e complementares
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a area de atuacéo de professor da Escola Nacional de Circo Luiz Olimecha, assim como funcdes
correlatas as atividades desempenhadas cotidianamente em aulas, apresentagdes publicas e na
manutencao de seus espacos ou equipamentos, pelo prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias.

3.2. O contrato podera ser encerrado antes de 180 (cento e oitenta) dias, na hipotese de
homologacé&o do processo de licitacdo do referido objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade baseiam-se no Guia Nacional de ContratacBes Sustentaveis.
A contratada devera adotar, quando da execucao dos servigcos, as praticas de sustentabilidade
previstas na IN SLTI /MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e demais legislacdes em vigor, baseando-
se na otimizagdo e economia de recursos e na reducédo da poluicdo ambiental, como:

4.1.1. fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca necessarios para a execugao de
servigos, se for o caso; realizar um programa interno de conscientizacéo de seus empregados nos 3
(trés) primeiros meses de execucdo contratual, para economia de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e reducdo de producado de residuos sélidos, observadas as normas ambientais
vigentes.

Subcontratacado
4.2. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratagcdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133
/2021, podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagédo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor anual da contratagéo.

4.4. Em caso de opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.4.1. A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por
mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor
mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.4.3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacbes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagado ou
de aniversério, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
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10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacéo.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com
corre¢do monetaria.

4.6. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, deverd ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.8 Na hipotese de opcgdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado a Funarte juntamente com as
condi¢cdes gerais e 0 niUmero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagcéo
foi aprovado pela Susep (art. 89, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao aceitagéo,
0 pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.9.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Funarte a Contratada; e

4.9.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apélice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado ap06s decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em razéo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado
de decisao judicial.

4.11. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.12. Na hipotese de suspensdao do contrato por ordem ou inadimplemento da Funarte, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a
ordem de reinicio da execugao ou o adimplemento pela Funarte.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada.

4.14. A Funarte executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo 5de 47
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 403201 Termo de Referéncia 31/2025

4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pela
Funarte quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de
clausulas contratuais.

4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-a4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizagdo, acompanhada de declaragdo da Funarte, mediante termo circunstanciado, de que o
Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.15.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacgéo
da Susep.

4.15.2. A Funarte devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucéo do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Funarte e, quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente.

4.16.1. A garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou
todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento
nao ocorra até o fim do 2° (segundo) més apdés o encerramento da vigéncia contratual, a
garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a
matéria,;

4.16.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra
a interrupc¢ao do contrato de trabalho;

4.16.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a
Funarte poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacao dos trabalhadores em outra atividade de
prestacao de servicos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela Funarte com
o0 objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢fes a contratada.

4.19. A garantia de execucédo é independente de eventual garantia do produto ou servigco prevista
neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.20. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacado prévia do local de execugéo dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucado do objeto: no dia util imediatamente posterior & publicacdo do Contrato, ou
em data a ser estipulada pela Funarte.

5.2. Os postos de trabalho deverdo ser ocupados por profissionais que atendam aos requisitos de
qualificacdo estabelecidos neste Termo de Referéncia, conforme descrito a seguir:

Cargo Qualificacao
Pessoa de notorio saber no ensino das artes do circo, comprovado por meio de
experiéncia profissional em centros de formacdo profissionalizante de circo,
Professor  de espacos de ensino circense ndo profissionalizantes, espacos de formacdo ou
Circo A treinamento de ginastica artistica no Brasil ou exterior, bem como atuacao artistica

em companhias de circo, circos itinerantes, como artista autbnomo ou outros tipos
de produgédo. Experiéncia comprovada de no minimo 02(dois) anos como professor
/a.

Professor de

Circo B

Pessoa de notério saber no ensino das artes do circo, comprovado por meio de
experiéncia profissional em centros de formacdo profissionalizante de circo,
espacos de ensino circense ndo profissionalizantes, espacos de formacdo ou
treinamento de ginastica artistica no Brasil ou exterior, bem como atuacao artistica
em companhias de circo, circos itinerantes, como artista autbnomo ou outros tipos
de producgédo. Experiéncia comprovada de no minimo 02(dois) anos como professor
/a.

Professor de

Diploma de Bacharelado ou Licenciatura em Teatro, expedido por Instituicdo
reconhecida pelo MEC ou profissional detentor de notorio saber de ensino de teatro
ou com comprovada e notéria atuacdo na area. Experiéncia comprovada, no

Teatro minimo, de 6 (seis) meses em trabalhos de teatro, centros de formacao, escolas,
espacos culturais, bem como participacdo em producdes artisticas

Professor  de Experiéncia comproyada, no minimo, de 6 (seis) 'meses em trabalhog gle rrjasica,

Masica centros de formagdo, escolas, espagos culturais, bem como participagdo em

producdes artisticas.

Professor de

Danga

Diploma de Bacharelado ou Licenciatura em Danca, expedido por Instituicdo
reconhecida pelo MEC ou profissional detentor de notdrio saber de ensino de
danca ou com comprovada e notéria atuacdo na area. Experiéncia comprovada, no
minimo, de 6 (seis) meses em trabalhos de dancal/espetaculos, centros de
formacdo, escolas, espagos culturais, bem como participagdo em producdes
artisticas.

Professor de

Palhacari

Profissional detentor de notério saber no ensino da Palhacaria por meio de
experiéncia profissional em centros de formacgéo/escolas de circo/espacos culturais,
bem como participacdo em producdes artisticas

Professor de
Educacao

Fisica

Diploma de Bacharelado ou Licenciatura em Educacdo Fisica expedido por
Instituicdo reconhecida pelo MEC. Experiéncia comprovada, no minimo, de 6 (seis)
meses em Centros de esportes ginasticos, academias, escolas, centros de
formacéo, espacos culturais, ou ainda como preparador fisico em producdes artistic
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Mantenedor de|Experiéncia comprovada trabalhando em circos de lona, eventos ou atividades

congéneres.
Lona

Ensino fundamental.

Comprovacao da Qualificacao Profissional

5.2.1 A comprovacdo da escolaridade exigida para cada profissional devera ser apresentada pela
empresa contratada ao gestor do contrato, antes do inicio da execucao dos servigos. Para tanto,
deverao ser entregues os respectivos diplomas, certificados ou declaracdes de concluséo de cursos
nas areas exigidas, emitidos por instituicdes de ensino legalmente reconhecidas pelo Ministério da
Educacédo (MEC).

5.2.2 Sera admitida a dispensa da exigéncia de comprovagdo formal de escolaridade para
profissionais detentores de notdrio saber, desde que comprovada sua experiéncia profissional na
area de atuacdo. A avaliagdo dessa condicdo podera ser realizada pela empresa contratada,
preferencialmente com validagcdo da Escola Nacional de Circo Luiz Olimecha (ENCLO).

5.2.3 A comprovacao da experiéncia profissional exigida para cada cargo podera ser feita mediante
apresentacdo da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou por meio de Curriculum Vitae
detalhado do profissional. Essa flexibilizac&o justifica-se pelas caracteristicas singulares do vinculo
de trabalho e do processo de aprendizagem inerentes as atividades desempenhadas, considerando
as especificidades do setor e do modo de producgdo desses profissionais.

5.3. Das atribui¢cdes dos cargos:
5.3.1. Professor de Circo A:

a) Ministrar as aulas e oficinas nas disciplinas circenses do Programa de Ensino da Escola Nacional
de Circo Luiz Olimecha para o publico também o interno e externo, conforme a demanda;

b) Organizar, orientar e estimular a expressao artistica dos alunos na realizacao de espetaculos,
mostras e nimeros e demais atividades realizadas na ENCLO ou em locais parceiros;

c¢) Orientar os alunos quanto aos procedimentos de seguran¢a necessarios as praticas circenses;

d) Orientar os processos de pesquisas circenses, promovendo a autonomia criativa e o trabalho em
equipe;

e) Colaborar na organizacao de espetaculos, mostras e nimeros;
f) Auxiliar nas acdes referentes a difusédo e a valorizacdo da memoéria das artes do circo;

g) Participar das comissdes de selecdo de alunos da ENCLO, assim como de outros programas e
atividades desenvolvidos pela instituicao;

h) Realizar viagens no territrio nacional, a fim de prestar servigos artistico-pedagogicos, incluindo
palestras, oficinas, cursos e demais atividades correlatas;

i) Participar das reunides, atividades complementares e demais ac¢fes voltadas aos discentes e
demandas escolares, sempre que solicitados;

j) Zelar pelos equipamentos de circo, materiais de segurancga, materiais de montagem e ancoragem
dos aparelhos.

k) Estar presente, quando solicitado, nos ensaios, espetaculos, apresentagbes ou demais eventos
gue demandem atividades relacionadas ao seu trabalho, independentemente dos dias e horarios
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em que ocorram, respeitando sempre a carga horaria mensal estabelecida em contrato e
recebendo, quando cabivel, os adicionais pertinentes;

) Integrar comissdes que deliberem sobre atividades artistico-pedagogicas da ENCLO sempre que
solicitados;

m) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho, como atividades de planejamento de aulas, de organizacdo dos espagos, de organizacao
de materiais de circo ou necessarios as atividades pedagdgicas etc.

5.3.2. Professor de Circo B:

a) Ministrar as aulas e oficinas nas disciplinas circenses do Programa de Ensino da Escola Nacional
de Circo Luiz Olimecha para o publico interno e externo, conforme a demanda;

b) Organizar, orientar e estimular a expresséo artistica dos alunos na realizacdo de espetaculos,
mostras e numeros e demais atividades realizadas na ENCLO ou em locais parceiros;

¢) Orientar os alunos quanto aos procedimentos de seguranca necessarios as praticas circenses;

d) Orientar os processos de pesquisas circenses, promovendo a autonomia criativa e o trabalho em
equipe;

e) Colaborar na organizacao de espetaculos, mostras e nimeros;
f) Auxiliar nas acdes referentes a difuséo e a valorizacdo da memdria das artes do circo;

g) Participar das comissfes de selecdo de alunos da ENCLO assim como de outros programas e
atividades desenvolvidos pela instituicao;

h) Realizar viagens no territério nacional a fim de prestar servigos artistico-pedagdégicos, incluindo
palestras, oficinas, cursos e demais atividades correlatas;

i) Participar das reunifes, atividades complementares e demais ac¢fes voltadas aos discentes e
demandas escolares, sempre que solicitados;

j) Zelar pelos equipamentos de circo, materiais de seguranca, materiais de montagem e ancoragem
dos aparelhos.

k) Estar presente, quando solicitado, nos ensaios, espetaculos, apresentacfes ou demais eventos
gue demandem atividades relacionadas ao seu trabalho, independentemente dos dias e horarios
em que ocorram, respeitando sempre a carga hordria mensal estabelecida em contrato e
recebendo, quando cabivel, os adicionais pertinentes;

) Integrar comissdes que deliberem sobre atividades artistico-pedagdgicas da ENCLO sempre que
solicitados;

m) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho, como atividades de planejamento de aulas, de organizacdo dos espacos, de organizacao
de materiais de circo ou necessarios as atividades pedagdgicas etc.

5.3.3. Professor de Teatro:

a) Ministrar aulas e oficinas de técnicas teatrais aplicadas as artes do circo de acordo com o
Programa de Ensino da ENCLO, utilizando-se de préticas interpretativas, jogos teatrais,
improvisagdo, expressao corporal e vocal, estética e elementos da linguagem visual e da
encenacao, teatro de rua e performance, construcdo de personagem, espaco cénico, entre outros
recursos;
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b) Realizar laboratérios de praticas cénicas, voltados para criagdo de performances diversas e
ndmeros circenses individuais e coletivos;

¢) Organizar, orientar e estimular a expresséo artistica dos alunos na realizagdo de espetaculos,
mostras e nimeros e demais atividades na ENCLO ou em locais parceiros;

d) Orientar os processos de pesquisas circenses, promovendo a autonomia criativa e o trabalho em
equipe;

e) Colaborar na organizacao de espetaculos, mostras e nimeros;

f) Participar das comissdes de selecdo de alunos da ENCLO assim como de outros programas e
atividades desenvolvidos pela instituicao;

g) Realizar viagens no territorio nacional a fim de prestar servigos artistico-pedagdgicos, incluindo
palestras, oficinas, cursos, e demais atividades correlatas;

h) Participar das reunifes, atividades complementares e demais acfes voltadas aos discentes e
demandas correlatas sempre que solicitados;

i) Estar presente, quando solicitado, nos espetaculos, apresentacfes ou demais eventos que
demandem atividades relacionadas ao seu trabalho, independentemente dos dias e horarios em
gue ocorram, respeitando sempre a carga horaria mensal estabelecida em contrato e recebendo,
guando cabivel, os adicionais pertinentes;

j) Integrar comissdes que deliberem sobre atividades artistico-pedagdgicas da ENCLO sempre que
solicitados;

k) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho, como atividades de planejamento de aulas, de organizacdo dos espagos, de organizacao
de materiais de circo ou necessarios as atividades pedagdgicas etc.

5.3.4. Professor de Musica:

a) Ministrar aulas e oficinas aplicadas as artes do circo de acordo com o Programa de Ensino da
Escola Nacional de Circo Luiz Olimecha, utilizando-se de interpretacdo, jogos musicais,
improvisagdo, expressao corporal e vocal, estética e elementos da linguagem visual e da
encenacdo e performance, construcdo de personagem, espaco cénico;

b) Realizar laboratérios de praticas cénicas, voltados para criacdo de performances diversas e
ndmeros circenses individuais e coletivos;

¢) Organizar, orientar e estimular a expressao artistica dos alunos na realizacdo de espetaculos,
mostras e numeros e demais atividades a serem apresentados ha ENCLO ou em locais parceiros;

d) Auxiliar o desenvolvimento de pesquisas circenses, promovendo a autonomia criativa e o
trabalho em equipe;

e) Colaborar na organizagéo de espetaculos, mostras e nimeros;
f) Participar das comissdes de selecdo de alunos da Escola Nacional de Circo Luiz Olimecha;

g) Realizar viagens no territdrio nacional a fim de prestar servigcos na area educacional, incluindo
palestras, oficinas, cursos, e demais atividades pedagégicas;

h) Participar das reunides, atividades complementares e demais ac¢des voltadas aos discentes,
sempre que solicitados;
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i) Integrar comissdes que deliberem sobre atividades artistico-pedagogicas da ENCLO sempre que
solicitados;

j) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

k) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho, como atividades de planejamento de aulas, de organizacdo dos espacos, de organizacao
de materiais de circo ou necessarios as atividades pedagdgicas etc.

5.3.5. Professor de Danca:

a) Ministrar aulas e oficinas de danca voltadas as artes do circo, de acordo com o Plano de Ensino
da ENCLO, abordando a conscientizacdo das estruturas corporais, a exploracdo do movimento e a
expansao da expressividade corporal por meio de técnicas e sistemas diversos, da percep¢éo das
diferentes dimens@es da danca e a orienta¢do corporal no espaco;

b) Propor ferramentas para a expressividade corporal voltada a criacdo de nimeros circenses
individuais e coletivos;

¢) Organizar, orientar e estimular a expressao artistica dos alunos na realizacdo de espetaculos,
mostras e nimeros e demais atividades a serem apresentados na ENCLO ou em locais parceiros;

d) Orientar 0s processos de pesquisas circenses, promovendo a autonomia criativa e o trabalho em
equipe;

e) Colaborar na organizagéo de espetaculos, mostras e nUmeros;

f) Participar das comissdes de selecdo de alunos da ENCLO assim como de outros programas e
atividades desenvolvidos pela instituico;

g) Participar das reunibes, atividades complementares e demais a¢fes voltadas aos discentes e
demandas correlatas sempre que solicitados;

h) Estar presente, quando solicitado, nos espetaculos, apresentacdes ou demais eventos que
demandem atividades relacionadas ao seu trabalho, independentemente dos dias e horarios em
gue ocorram, respeitando sempre a carga horaria mensal estabelecida em contrato e recebendo,
guando cabivel, os adicionais pertinentes;

i) Integrar comissdes que deliberem sobre atividades artistico-pedagdgicas da ENCLO sempre que
solicitados;

j) Realizar viagens no territério nacional a fim de prestar servicos na area educacional, incluindo
palestras, oficinas, cursos, e demais atividades pedagégicas;

k) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho, como atividades de planejamento de aulas, de organizacdo dos espagos, de organizacao
de materiais de circo ou necessarios as atividades pedagogicas etc.

5.3.6. Professor de Educacao Fisica:

a) Ministrar aulas de preparo fisico geral e especifico voltadas a gradacdo e maximizacdo do
condicionamento fisico para as particularidades da arte circense, de acordo com o Programa de
Ensino da ENCLO;

b) Ministrar aulas de anatomia voltadas as particularidades das praticas circenses, de acordo com o
Programa de Ensino da ENCLO;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo 11 de 47
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 403201 Termo de Referéncia 31/2025

¢) Orientar atividades visando a prevencdo de lesdes, regeneracdo muscular e elaboracdo
/orientacdo de preparo fisico para 0 melhor desempenho do aluno ao longo do curso, assim como
para a performance de nimeros em espetaculos circenses;

d) Acompanhar o desenvolvimento dos alunos nas aulas de circo, buscando suprir possiveis
demandas relativas ao condicionamento especifico das disciplinas cursadas pelo discente;

e) Realizar levantamentos, registros e acompanhamentos de les6es nos alunos junto ao
Fisioterapeuta da ENCLO, elaborando com ele protocolos de recuperacao e recondicionamento;

f) Participar das comissfes de selecdo de alunos da ENCLO, assim como de outros programas e
atividades desenvolvidos pela instituicao;

g) Participar das reunibes, atividades complementares e demais a¢cbes voltadas aos discentes e
demandas correlatas sempre que solicitados;

h) Estar presente, quando solicitado, nos espetaculos, apresentacfes ou demais eventos que
demandem atividades relacionadas ao seu trabalho, independentemente dos dias e horarios em
gue ocorram, respeitando sempre a carga horaria mensal estabelecida em contrato e recebendo,
guando cabivel, os adicionais pertinentes;

i) Integrar comissdes que deliberem sobre atividades artistico-pedagdgicas da ENCLO sempre que
solicitado;

j) Realizar viagens no territério nacional a fim de prestar servicos na area educacional, incluindo
palestras, oficinas, cursos, e demais atividades pedagogicas.

k) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho, como atividades de planejamento de aulas, de organizacdo dos espagos, de organizacao
de materiais de circo ou necessarios as atividades pedagdgicas etc

5.3.7. Professor de Palhacaria:

a) Ministrar aulas e oficinas de Palhacaria voltadas as artes do circo, de acordo com o Plano de
Ensino da ENCLO, explorando a expansdo da expressividade sensivel e corporal, a presenca e 0
jogo cénicos e demais técnicas pertinentes ao universo da palhacaria;

b) Promover experiéncias referentes as diferentes e complexas dimensfes do espetaculo circense
e orientar o aluno em situacdes inerentes a comicidade em suas performances;

c) Promover reflexdes a respeito do movimento e a compreensao das escolhas estéticas;

d) Propor ferramentas para a expressividade voltada a criacdo de numeros circenses individuais e
coletivos;

e) Participar das reunibes, atividades complementares e demais a¢fes voltadas aos discentes e
demandas correlatas sempre que solicitado;

f) Estar presente, quando solicitado, nos espetéaculos, apresentacdes ou demais eventos que
demandem atividades relacionadas ao seu trabalho, independentemente dos dias e horarios que
ocorram, respeitando sempre a carga- horaria mensal estabelecida em contrato e recebendo,
guando cabivel, os adicionais pertinentes;

g) Integrar comissdes que deliberem sobre atividades artistico-pedagoégicas da ENCLO sempre que
solicitado;
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h) Orientar os processos de pesquisas circenses, promovendo a autonomia criativa e o trabalho em
equipe;

i) Participar das comissfes de selecdo de alunos da ENCLO assim como de outros programas e
atividades desenvolvidos pela instituicao;

j) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho, como atividades de planejamento de aulas, de organizacdo dos espagos, de organizacao
de materiais de circo ou necessarios as atividades pedagdgicas etc.

k) Realizar viagens no territério nacional a fim de prestar servicos na area educacional, incluindo
palestras, oficinas, cursos, e demais atividades pedagogicas.

5.3.8. Mantenedor da Lona:

a) Zelar e organizar todo o espaco referente a Lona da ENCLO;

b) Trabalhar com seguranca, usando Equipamentos de Protecéo Individual (EPI);

¢) Seguir normas técnicas de seguranca;

d) Isolar e desobstruir areas para execuc¢éo dos servicos de manutencao;

e) Realizar reparos na lona, equipamentos nela instalados, aparelhos e demais itens;

f) Executar acBes que protejam a lona em intempéries climéticas ou outras situacdes que venham
causar quaisquer tipos de danos a ela, suas estruturas, o picadeiro e demais equipamentos nela
mantidos;

0) Registrar ocorréncias no livro de ocorréncias e enviar documentos a chefia imediata;

h) Inspecionar estruturas de sustentacdo, estacas, espias, ancoragens, verificando a necessidade
de ajustes nas estruturas ou no ambiente, e reportar por escrito as necessidades de ajuste;

i) Estar presente nos espetaculos, apresentacdes ou demais eventos que exijam a organizacéo dos
espacos e a manutencdo do bom funcionamento dos equipamentos, e das a¢des que ocorram na
lona e em seu entorno;

j) Manter os espagos internos e externos da lona adequadamente organizados, limpos, sinalizados
e seguros, a fim de evitar acidentes em funcao do transito nesses locais;

k) Realizar, periodicamente, a limpeza externa e interna da lona, assim como em seu entorno e
demais ambientes da ENCLO;

I) Inspecionar equipamentos e programar servigcos de manutencdo em funcdo dos resultados da
inspecao;

m) Verificar ocorréncias do turno anterior;

n) Reparar (pintar, lixar, costurar etc) equipamentos, constatar avarias, analisar motivos de quebras,
requisitar e substituir pecas danificadas;

0) Colaborar com a montagem do picadeiro, das arquibancadas, estruturas de cenario,
equipamentos de som e de iluminacgéao;

p) Colaborar nos procedimentos de testes dos equipamentos ap6s montagem e na instalacao de
pontos elétricos.
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Quantitativo de postos, Regime de Dedicacao e Carga Horaria

5.4. Para atender as necessidades da ENCLO, o contrato devera prever a alocacao de profissionais
conforme o seguinte quantitativo de postos e carga horaria:

Quantidade Carga Carga

Cargo de Horaria | Horaria OBSERVAGOES
Colaboradores| Semanal | Mensal
Professor de Circo A 08 44 198 Postos com dedicacgéo exclusiva

Possibilidade de assumir mais 01
posto de 10 horas em funcao distinta,
Professor de Circo B 05 30 135 seguindo os mesmos procedimentos
comprobatdérios para exercer o novo

posto.

Possibilidade assumir 02 postos nas
mesmas fungdes ou em fungdes
04 10 45 distintas, seguindo os mesmos
procedimentos comprobatdrios para
exercer 0 novo posto.

Possibilidade de assumir 02 postos
nas mesmas funcdes ou em funcdes
02 10 45 distintas, seguindo 0s mesmos
procedimentos comprobatorios para

exercer 0 Novo posto.

04 (quatro) profissionais, sendo 02
(dois) diurnos e 02(noturnos)
contratados para um posto de

Mantenedor (a) da Lona diurno e
outro noturno, revezando em escala
de 12x3

Professores
Complementares

Professor de
Educacéao Fisica

Mantenedor de Lona 04 12X36 220

5.4.1. Os profissionais deverdo atender aos requisitos minimos exigidos para cada funcao,
conforme especificado no subitem 5.2. deste Termo de Referéncia. A comprovacao da
qualificacdo sera exigida antes da alocacdo dos profissionais.

5.4.2. Os postos destinados ao cargo de Professor de Circo A, com carga horéaria de 44 (quarenta
e quatro) horas semanais, deverdo ser exercidos em regime de dedicacdo exclusiva, vedando-se

0 acumulo com outras atividades profissionais que comprometam a execucao das atribuicdes
contratadas.

5.4.3. Para os demais postos, ndo sera exigida a dedicacdo exclusiva, considerando que a carga
horaria estabelecida para os servigos prestados a ENCLO ndo impde a restricdo de exercicio
concomitante de outras atividades, desde que respeitada a compatibilidade de horarios e o
cumprimento integral das obrigac8es previstas no contrato.

Acumulo de Postos

5.5. Seréa permitido que um mesmo profissional ocupe simultaneamente os postos de Professor de
Circo B e Professor de 10 horas, desde que:

5.5.1. Atenda aos pré-requisitos exigidos para ambas as funcdes;

5.5.2. Haja compatibilidade de horarios entre os vinculos, considerados de forma independente;
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5.5.3. As obrigacdes contratuais sejam integralmente cumpridas.

5.6. Da mesma forma, Professores de 10 horas poderdo assumir outro posto de 10 horas, desde
gue observadas as mesmas condi¢des acima.

5.7. Os servicos deverdo ser executados por profissionais brasileiros ou estrangeiros que
comprovem atendimento as exigéncias e qualificacBes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Jornadas de Trabalho e Regime de Trabalho

5.8. A jornada de trabalho para os postos descritos neste Termo de Referéncia esta estabelecida
de acordo com as necessidades da ENCLO/Funarte. Para os funcionarios com jornada de 44 horas
semanais, a duragéo diaria do trabalho podera ser acrescida em até 2 (duas) horas extras por dia,
conforme previsto no artigo 59 da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), sendo admitida a
compensacao de horas.

5.8.1. A compensacéo das horas extras trabalhadas podera ser realizada sem acréscimo de salario,
nos termos do § 2° do artigo 59 da CLT, independentemente da carga horaria do posto.

5.8.2. Para as jornadas de 44 horas semanais, ndo sera permitido ultrapassar o limite de 10 (dez)
horas de trabalho diérias.

5.8.3. A Funarte poderd, a qualquer tempo, alterar o horario de execugéo dos servicos, em qualquer
dos postos, para atender situacdes emergenciais. Poderd, ainda, reduzir a jornada e solicitar a
compensacao de horario, conforme necessario.

5.8.4. Jornadas diarias superiores a 6 (seis) horas deverdo conter, obrigatoriamente, intervalo para
repouso ou alimentacdo, com duracdo minima de 1 (uma) hora e maxima de 2 (duas) horas, nos
termos do artigo 71 da CLT.

5.8.5. Para os colaboradores cuja escala inclua fins de semana, sera garantido, no minimo, 1 (um)
repouso semanal remunerado no domingo por més, conforme previsto no artigo 67 da CLT. A
empresa contratada sera responsavel por assegurar a cobertura do profissional no respectivo dia
de repouso.

5.8.6. A jornada de trabalho para os postos com escala 12x36 sera cumprida de segunda-feira a
domingo, respeitando-se a alternancia entre periodos de trabalho e descanso. O colaborador
prestara servico por 12 (doze) horas consecutivas e tera 36 (trinta e seis) horas de descanso
subsequente.

5.8.7. Durante a jornada de 12 horas, o colaborador tera direito a um intervalo minimo de 1 (uma)
hora para refeicdo ou descanso. Caso esse intervalo ndo seja concedido, devera ser indenizado
conforme o artigo 59-A da CLT, incluido pela Lei n°® 13.467/2017.

5.8.8. O regime de trabalho sera essencialmente presencial, com registro da jornada por
meio de folha de ponto manual, a ser enviada pela contratada.

5.8.9. O registro manual devera refletir a jornada efetivamente praticada pelo trabalhador, sendo
vedada a mera assinalagdo do horario contratual, salvo a possibilidade de pré-assinalagdo do
periodo de repouso, conforme disposto no artigo 74, § 2°, da CLT.

5.8.10. Sera permitida a adocao de registro de ponto manual por exce¢do a jornada regular de
trabalho, mediante acordo individual escrito, convengdo coletiva ou acordo coletivo de trabalho, nos
termos da legislacao vigente.
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Custeio de passagens e diarias

5.9. Em carater excepcional, para atender as necessidades do servico publico, os
profissionais alocados pela contratada poderdo ser designados para deslocamento entre
localidades da Funarte e outras cidades, quando em servigo desta Fundacao.

5.9.1. Arealizacao de viagens dependera de:

5.9.1.1. Justificativa prévia do chefe do setor ao qual o profissional esta vinculado, contendo a
programacao detalhada da viagem e garantindo a compatibilidade com a jornada de trabalho;

5.9.1.2. Autorizacdo expressa do Diretor Executivo da Funarte, que avaliara a pertinéncia do
deslocamento.

5.9.2. Os custos com deslocamento dos profissionais serdo limitados a 0,8% do valor global do
contrato, conforme disposto no item 9.4 do ETP, referente a contratagdo de profissionais para
atividades artisticas da Funarte.

5.9.3. A contratada serd responsavel pela aquisicdo das passagens e pelo pagamento das diarias
de seus profissionais, com posterior ressarcimento pela Funarte. Para a operacionalizagdo desse
procedimento, deverdo ser observados os seguintes critérios:

5.9.3.1. A solicitagdo de viagem devera ser feita com a antecedéncia minima estabelecida nos
normativos internos da Funarte para deslocamento de servidores.

5.9.3.2. A contratada devera apresentar pesquisa de precos de passagens aéreas e/ou rodoviarias
para o trecho solicitado, contendo no minimo trés cotacdes de empresas do setor, respeitando
sempre o critério do menor preco.

5.9.3.3. Os valores das diarias seguirdo o disposto no Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de
2006, que regulamenta a concessao de diarias para servidores publicos federais.

5.9.3.4. A compra das passagens e o depésito do valor correspondente as didrias na conta corrente
do profissional somente ocorrerdo apos a recepcédo da requisicao formalmente assinada e aprovada.

5.9.4. Ap6s o retorno da viagem, o preposto da contratada devera receber do profissional a
seguinte prestacdo de contas:

5.9.4.1. Canhoto do bilhete aéreo ou documento equivalente, emitido em nome do profissional
designado para a execucdo do servico, acompanhado dos cartdes de embarque ou tickets de
passagem terrestre ou similar;

5.9.4.2. Relatério de viagem, contendo:

a. Cédigo UASG 403201;

b. Nome completo do profissional;
c. Datas de saida e retorno;

d. Descricéo do trabalho realizado.

5.9.5. A contratada encaminhara a Funarte a Nota Fiscal/Fatura de ressarcimento das despesas
realizadas no més anterior, acompanhada dos seguintes documentos:

5.9.5.1. Cépia da requisicao da viagem, incluindo a exposi¢éo de motivos e a devida autorizacao;

5.9.5.2. Relatério de viagem e seus anexos.
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5.9.6. ApoOs a entrega da Nota Fiscal/Fatura, o gestor do contrato procedera a conferéncia da
documentacéo e, se estiver em conformidade, atestara e encaminhara para pagamento, que sera
realizado nos mesmos termos e condi¢bes do pagamento dos servicos de terceirizacéo.

5.9.7. O fluxograma do procedimento e a descricdo detalhada da operacionaliza¢do serdo definidos
em Procedimento Operacional Padrdo (POP) a ser instituido pela Funarte.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.10. Os servicos serdo prestados nas dependéncias ENCLO, localizada no Estado do Rio de
Janeiro/RJ, conforme endereco abaixo:

Localidade Unidade Endereco
RIO DE Escola Nacional de Circo Luiz  |Rua Elpidio Boamorte, s/n Praca da Bandeira -
JANEIRO - RJ Olimecha - ENCLO. RJ - CEP: 20270-170

5.10.1. Os servigos serdo prestados em conformidade com a dindmica de trabalho dos espacos
culturais da Funarte, nos dias e horarios conforme tabela abaixo:

Posto Horario
Professor de Circo A 7h as 17h — 22 a 52 feira / 7h as 16h — 62 feira
Professor de Circo B 7h as 13h
Professores Complementares A depender da grade escolar e demanda de atividades
Professor de Educacao Fisica A depender da grade escolar e demanda de atividades
Mantenedor de Lona 07:00 as 19:00 e 19:00 as 07:00 (12x36 horas)

5.10.2. Poderao ser realizados ajustes nos dias e horarios estabelecidos, caso haja necessidade
em razao de atividades programadas em periodos distintos.

Jornada de trabalho e banco de horas

5.11. A jornada de trabalho dos postos apresentados neste Termo de Referéncia esta definida
conforme as necessidades da ENCLO/Funarte. Para os profissionais com carga horaria de 44
(quarenta e quatro) horas semanais, a duracdo diaria do trabalho podera ser acrescida de até 2
(duas) horas extras por dia, nos termos do artigo 59 da CLT, sendo admitida a compensacéo de
horas.

5.12. A compensacao das horas extras trabalhadas dispensara o acréscimo de salario, conforme
disposto no 8 2° do artigo 59 da CLT, aplicando-se essa regra a todos o0s postos,
independentemente da carga horéria.
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5.13. Para os postos com jornada de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, fica vedada a
ultrapassagem do limite de 10 (dez) horas diarias de trabalho.

5.14. A Funarte poderd, a qualquer tempo, alterar os horarios de execucdo dos servicos de
qualquer posto, visando atender situacdes emergenciais, podendo, inclusive, reduzir a jornada e
solicitar compensacao de horario.

5.15. Jornadas diarias superiores a 6 (seis) horas deverdo prever intervalo para repouso ou
alimentacédo de, no minimo, 1 (uma) hora e, no maximo, 2 (duas) horas, conforme determina o
artigo 71 da CLT.

5.16. Para os colaboradores que atuam em regime de escala nos fins de semana, fica garantido 1
(um) repouso semanal remunerado ao més no domingo, nos termos do artigo 67 da CLT, sendo de
responsabilidade da empresa contratada providenciar a cobertura do profissional no dia
correspondente ao repouso.

5.17. A jornada de trabalho para os cargos com prestacdo de servicos em regime 12x36 sera de
segunda a domingo, com o profissional trabalhando 12 (doze) horas seguidas e descansando nas
36 (trinta e seis) horas subsequentes.

5.18. Dentro do periodo de 12 (doze) horas de trabalho, o profissional tera direito a um intervalo
para refeicdo ou descanso de, no minimo, 1 (uma) hora. Caso esse intervalo ndo seja concedido,
devera ser indenizado, conforme dispde o artigo 59-A da CLT, incluido pela Lei n°® 13.467/2017.

5.19. O regime de trabalho sera essencialmente presencial, com registro de jornada realizado por
meio de folha de ponto manual, a ser enviada pela empresa contratada.

5.20. O registro manual de ponto devera refletir a real jornada praticada pelo trabalhador, sendo
vedada a mera assinalacéo do horario contratual, exceto na hipétese de pré-assinalacdo do periodo
de repouso, conforme autorizado pelo artigo 74, § 2°, da CLT.

5.21. Sera permitida a utilizacdo de registro de ponto manual por excecdo a jornada regular de
trabalho, desde que haja acordo individual escrito, conven¢éo coletiva ou acordo coletivo de
trabalho, nos termos do artigo 74 da CLT.

Adicional Noturno

5.22. A remuneracéo do trabalho noturno seré acrescida de, no minimo, 20% (vinte por cento)
sobre a hora diurna, conforme o disposto no artigo 73 da CLT.

5.23. Sempre que a jornada de trabalho ultrapassar as 22h (vinte e duas horas), a contratada
devera assegurar o pagamento do adicional noturno aos profissionais cuja jornada de trabalho se
estenda para além desse horario.

Banco de Horas

5.24. O acréscimo salarial decorrente de horas extras podera ser dispensado caso, por acordo ou
convencdo coletiva de trabalho, o excesso de horas em um dia seja compensado pela
correspondente reducéo em outro dia, desde que:

a. A compensacao ocorra no prazo maximo de 1 (um) ano;
b. A soma das jornadas semanais nao ultrapasse os limites legais;
c. O limite maximo diario de 10 (dez) horas de trabalho seja respeitado.

5.25. O banco de horas podera ser pactuado por acordo individual escrito, nos termos do § 5° do
artigo 59 da CLT.
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5.26. O prazo maximo para compensacao das horas extras acumuladas sera de 6 (seis) meses,
nao podendo ultrapassar o exercicio vigente.

5.27. A duracgéo diaria do trabalho podera ser acrescida de, no maximo, 2 (duas) horas extras por
dia, conforme o artigo 59 da CLT, sendo admitida a compensacao de horas.

5.28. Nos domingos e feriados, as horas extras trabalhadas deverdo ser computadas em dobro.

5.29. O banco de horas devera ser formalizado por meio de acordo individual entre a contratada e o
funcionario, desde que em conformidade com a legislacéo vigente.

5.30. A contratada devera fornecer uma copia do acordo individual de banco de horas a Funarte
para fins de controle e fiscalizacao.

5.31. A contratada ser& responsavel pelo controle das horas trabalhadas por meio de folha de
ponto, devendo aplicar o sistema de banco de horas sempre que houver tempo excedente de
trabalho.

5.32. A compensacao das horas acumuladas devera ser acordada previamente com a Funarte.
Pagamento de Horas Extras ndo Compensadas

5.33. Caso as horas extras ndo sejam compensadas dentro do prazo estabelecido no acordo, a
contratada devera proceder ao pagamento das horas extras ndo utilizadas, acrescido de, no
minimo, 50% (cinquenta por cento) sobre o valor da hora normal, nos termos do 8§ 1° do artigo 59
da CLT (Lei n® 13.467/2017).

5.34. Na hipétese de rescisdo do contrato de trabalho, sem que tenha havido a compensacédo
integral da jornada extraordindria, o trabalhador tera direito ao pagamento das horas extras nao
compensadas, calculadas com base no valor da remuneragdo vigente na data da rescisdo, sem
Onus para a Funarte pelos servigcos néo prestados.

Demais Obrigacdes da Contratada

5.35. A Contratada devera repor a mao de obra nos postos, no prazo maximo de 3 (trés) horas apos
a formalizacéo do pedido de cobertura, em casos de auséncia imprevista, sem 6nus para a Funarte.

5.36. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados para reposicao imediata nos
casos de faltas ou impedimentos.

5.37. Nos casos de férias ou outros afastamentos regulares ou ocasionais de seus empregados, a
Contratada deverd prover a vaga preferencialmente com a mesma pessoa durante todo o periodo
de afastamento do ocupante anterior da fungdo, a fim de evitar indesejavel rotatividade de
empregados.

5.38. A Contratada devera disponibilizar o profissional que fara a substituicdo provisoria das férias
com 1 (um) dia de antecedéncia ao inicio da cobertura oficial. O objetivo é garantir que o substituto
possa se familiarizar com os procedimentos do servico e receber as devidas orientacdes. Esse
procedimento devera ser formalizado no ato da programacao de férias.

5.39. Nos casos em que a Contratada conceder folga a seus funcionarios em dia de expediente na
Funarte, sera sua responsabilidade planejar a escala e a substituicdo dos funcionéarios, de modo a
garantir que as atividades da Funarte ndo sejam prejudicadas.

5.40. A Contratada devera substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios pela Contratante, ou que sejam considerados inadequados para a
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prestacdo dos servicos. Em tais casos, o empregado substituido ndo poderad retornar as
dependéncias da Contratante, mesmo que seja para cobrir faltas.

5.41. Cumprir todas as obriga¢des estabelecidas em acordo, convencéo ou dissidio coletivo de
trabalho, ou equivalente(s), utilizados na proposta.

5.42. Manter o quadro funcional completo, na quantidade contratada para atendimento dos
servigcos, conforme previsto neste documento, sem nenhuma interrupcdo, independentemente do
motivo. A relacdo de trabalho sera exclusivamente entre a Contratada e seus empregados, sendo
de sua inteira responsabilidade o pagamento de encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e
fiscais.

5.43. Nao permitir a prorrogacédo da jornada de trabalho de seus empregados, salvo nos casos
previstos na legislagéo vigente e autorizados pela Contratante.

5.44. Prestar esclarecimentos sempre que solicitada pela Contratante sobre quaisquer aspectos
relacionados a prestagdo dos servicos, disponibilizando a documentacdo comprobatéria quando
requisitada.

5.45. Manter um canal de comunicacao eficiente e agil (preferencialmente telefone celular), que
possibilite a Contratante acionar a Contratada para viabilizar solu¢bes rapidas para demandas
atipicas e urgéncias.

5.46. A contratacdo e/ou substituicdo de profissionais nos postos pela Contratada devera ter prévia
aprovacdo da fiscalizacdo setorial e técnica da ENCLO/Funarte, mediante apresentacdo de
curriculos. A documentacgéao do profissional a ser contratado devera conter:

a. Nome completo;

b. Numero do CPF;

c. NUmero do documento de identidade;

d. Endereco eletrbnico (e-mail);

e. NUmero de telefone mével (ativo e disponivel durante toda a jornada de trabalho);
f. Dados sobre sua qualificacéo profissional.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.47. A demanda da Funarte tem como base as seguintes caracteristicas:
Quadro Resumo dos Servicos Contratados

5.47.1. O quadro abaixo apresenta a estimativa detalhada de postos para os servicos contratados,
conforme o nimero de postos:

MENSAL | VALOR MENSAL VALOR
ITEM DESCRICAO DO | QTDE. QTDE. SALARIO Do DO POSTO X GLOBAL DE
POSTO POSTOS|COLABORADORES| BASE | NUMEROS REFERENCIA
COLABORADORES| 06 MESES
PROFESSOR DE R$ R$
CIRCO A 8 8 8.061.10 |18.454.00 R$ 147.631,99 |R$ 885.791,93
PROFESSOR DE R$ R$
CIRCO B 5 5 5.496.20 |12.849 65 R$ 64.248,25  |R$ 385.489,52
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PROFESSOR R$ R$
COMPLEMENTAR 4 4 1.832,07 | 4.987,28 R$19.949.14 R$119.694,82
PROFESSOR DE RS RS
EDUCACAO 2 2 1.832.07 | 4.728,44 R$ 9.456,87 R$ 56.741,25
FISICA
MANTENEDOR RS RS
DE LONA 1 2 R$ 10.543,46 R$ 63.260,77
(12X36) DIURNO 2.100,00 | 5.271,73
1
MANTENEDOR
DE LONA R$ R$
(12X36) 1 2 2.100,00 | 5.772,30 R$ 11.544,60 R$ 69.267,58
NOTURNO
SUBTOTAL 21 23 R$ 263.374,31 RS
' ' 1.580.245,87
VALOR
. . GLOBAL DE
ESTIMATIVA DE DESPESAS COM PASSAGENS E DIARIAS MENSAL MEDIO REFERENCIA
06 MESES
PASSAGENS E DARIAS R$ 2.106,99 R$ 12.641,97
TOTAL GERAL R$ 265.481,31 RS
) ’ 1.592.887,84

5.47.2. Para a execuc¢édo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar profissionais pertencentes
a categoria de ocupacdo, consoante a Classificacdo Brasileira de Ocupacdes - CBO, considerando
as convencgdes abaixo indicadas como base, as quais foram utilizadas como paradigma:

NO
N° estimado de CCTs / niimero [Salarios
Local] Posto/Cargo CBO de A .
colaboradores referéncia / data R$
Posto
Professor de Circo SINPRORIO-RJ- R$
A 332205 8 8 RJ002042/2024 |8.061,10
Professor de Circo SINPRORIO-RJ- R$
B 3322-05 5 5 RJ002042/2024 |5.496,20
Professores SINPRORIO-RJ- R$
RJ | Complementares 3322:05 | 4 4 RJ002042/2024 |1.832,07
Professor de SINPRORIO-RJ- R$
Educacéo Fisica 2321-20 1 2 2 RJ002042/2024 |1.832,07
Mantenedor de 9912-1 ’ 4 SINDICOVIRJ- R$
Lona (12x36) RJ001381/2024 |2.100,00
TOTAL - 21 23 - -
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5.47.3. Os sindicatos indicados no subitem acima n&o séo de utilizacdo obrigatoria (Acérdédo TCU
n°® 369/2012), mas sempre se exigira o cumprimento de convencao coletiva.

5.47.4. A composicdo do preco deverd ser demonstrada e provisionada na Planilha de Custos e
Formacgdo de Precgos, conforme redagédo da IN SEGES/MPDG n° 05/2017, modelo disponivel no
site https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-procedimentos/11-orientacoes-
gerais-para-planilha-de-custos-e-formacao-de-precos

5.47.5. E de responsabilidade da empresa garantir o transporte dos empregados para 0s
respectivos postos de trabalho, por meio do fornecimento de vales-transportes ou por meio de
ressarcimento mensal da despesa de deslocamento para os empregados dos postos em que,
desde que os custos ndo superem o valor estimado na planilha de custos.

Especificacdo da garantia do servico

5.48. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes e EPI

5.49. Os uniformes e EPIs a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas
para todas as estagbes climéaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

5.49.1. O uniforme devera compreender as pecas do vestuério constantes na Planilha, Anexo |
deste Instrumento:

Vida

Item Especificacdo Quant. Link de Referéncia Profissional Gil

Capacete Montana
Focus Classe B para

01 | Capacete Montana Focus Classe B Para Altura CA [Mantenedor | 6
01 | trabalho em altura,

iugular de 3 pontos, cor (um) 17098 (superepi.com.br) (a) de lona |meses
preta.
Capa de chuvanacor | 01 [Capade Chuva Preta de PVC Com Forro Longa CA |Mantenedor | 6
02 .
preta (um) 28191 (superepi.com.br) (a) de lona |meses
™ 1 i
Luva de protecao 01 . Luva SM. Comfort Grip | 3M Brasil ou ~  |Mantenedor | 6
03 ; (cineshopbrasil.com.br/produtos/luvas-de- prote¢éo
multitato (um) . . (a)de lona [meses
/luvas-anti-caldricas)
Mantenedor
) . de Lona
04 | Par de bota / botina 01 Par de bota boNtlna obra bico aco ferro preto na (dois 6
(um) numeracéo do Mantenedor da Lona. ... |meses
profissionais
por posto)
02 Mosquetdo de Ago Oval com Fechamento em Professor 6
05 Mosquetdo Oval . Rosca 5101 — Camper (https://www. de CircoAe
(dois) P meses
astrodistribuidora.com/) B
02 Mosquetdo de A¢co Pera com Fechamento Professor 6
06 | Mosquetdo Automético . Automatico 5102 — Camper (https://www. de CircoAe
(dois) . meses
astrodistribuidora.com/) B
Montados sob rolamento de esferas, de
Destorcedor/ Giro o1 . duraluminio, a(;o’e pollamlda,~2 argolas Professor 6
07 independentes para até 3 mosquetdes/ conectores |[de Circo A e
Rolamentado (um) : - meses
em cada extremidade, carga de ruptura minima 30K B
Certificagcéo Internacional CE EN
Professor

08 Corda 01 50m de Corda Semi Estatica 11mm Tipo A Poliéster [je circo Ae| ©
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| | | (uma) |/Po|iamida — NBR 15986/2011 (innovasafety.com.br/)| B |meses|

5.49.1.1. Todos os uniformes deverao possuir o logotipo da empresa.
5.49.1.2. As pecgas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

5.49.2. O conjunto de uniformes devera ser composto das pecas e especificacbes conforme a
categoria e sexo do profissional, estando resguardado a Instituicdo o direito de exigir a substituicdo
daqueles julgados inadequados.

5.49.3. Todos os materiais de seguranca individual (botas, luvas, mascaras, cintos de seguranca,
cordas, etc.) exigidos pela legislacédo deverao ser fornecidos pela Contratada.

5.49.6. A Contratada sera responsavel pelo fornecimento de uniformes completos aos seus
empregados. Estes deverdo iniciar o Contrato, desde o primeiro dia do inicio da prestacdo dos
servicos, ja uniformizados, conforme sua categoria profissional.

5.49.7. Todos os itens do conjunto de uniforme estardo sujeitos a prévia aprovagédo da Contratante
e, a pedido dela, poderdo ser substituidos, caso ndo correspondam as especificacdes;

5.49.8. Poderdo ocorrer eventuais alteragbes nas especificagbes dos uniformes, quanto a tecido,
cor, modelo, desde que previamente aceitas pela fiscalizacdo, que analisara a pertinéncia de
acordo com o tipo de atividade e clima da regiéo;

5.49.9. A contratada devera substituir os uniformes sempre que se apresentarem desgastados;

5.49.10. A substituicdo dos uniformes devera ocorrer, no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas, apés comunicacao escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condicdes minimas
de apresentacao.

5.49.11. A relagdo e o quantitativo sdo meramente estimativos, podendo ser necessérias maior ou
menor quantidade, para a perfeita execucdo contratual, durante a vigéncia do contrato, sem que
isso impligue em aumentos nos custos da Contratada.

5.49.12. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.49.13. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacao do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.50. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacdes entre a Funarte ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Funarte ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Funarte podera convocar o
representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos

servi¢cos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugcdo do objeto
Contratado.

6.6.1. Na designacdo do Preposto é vedada a indicagdo dos proprios empregados (responsaveis
pela prestacao dos servicos junto a Funarte) para o desempenho de tal fungéo.

6.6.2. A Contratada orientara 0 seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Funarte, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas de Seguranca.

6.7. O Contratado devera garantir que o Preposto esteja disponivel para atendimento, de segunda
a sexta-feira, no horario das 7h as 17h, e quando necessario devera prestar atendimento
presencial.

6.8. A Funarte podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Fiscal(is) do Contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O Fiscal Técnico acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Funarte.

6.11. O Fiscal Técnico anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o Fiscal Técnico doTtomrato emitird
notificagbes para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O Fiscal Técnico informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o Fiscal Técnico comunicara o fato imediatamente ao Gestor do Contrato.
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6.15. O Fiscal Técnico comunicara ao Gestor do Contrato, em tempo hébil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagcdo da execucdo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. Elaboragdo de checklist da fiscalizagéo, relatorios da fiscalizacdo do contrato e o
acompanhamento da execugao no préprio local.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Funarte ou de seus Agentes,
Gestores e Fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
IN SEGES/MPDG n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por for¢ca da IN
SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacédo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na IN SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades
distintas, cabera ao Fiscal Setorial fazer a interlocugdo com os responsaveis pelas unidades de
execucdo onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacéao
pretendida. Em ndo havendo designacdo de Fiscal Setorial, a competéncia recaira no Fiscal
Técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrénico da Contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabalhista.

6.21. O Fiscal Técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a
informacao consolidada sobre compensac¢éao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a 1 (um) dia de trabalho, o Fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela Contratada,
exceto quando a compensacao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentagcdo sé devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencdo coletiva ou o0 acordo
coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo
ser& proporcional ao periodo nao compensado.

6.25. Na hipétese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razédo de
recesso de final de ano, o Fiscal do Contrato, apoiado na deciséo do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de
manutencao dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao Gestor do Contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O Fiscal Técnico devera elaborar o termo de recebimento provisoério, com as seguintes
informacdes:

6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda néo usufruido o recesso;
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6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas
a compensacgao nao tenha sido concluida;

6.27.3. se o0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensacgdo tenha sido
concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestao de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacéo ndo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacéo de jornada por necessidade de
auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execucdo onde
desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao Fiscal do Contrato, que
avisara o Preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a previsdo da data de auséncia
do trabalhador.

6.29. Neste caso, o Fiscal do Contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo
de horas a compensar para fins de controle, sem indicacéo de glosa.

6.30. O Fiscal Técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacdes:

6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado,
caso a compensacéo tenha sido concluida; ou

6.30.2. se o0 saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O Fiscal Administrativo verificara a manutencéo das condicdes de habilitacdo da Contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garanti5as, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o Fiscal Administrativo atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao Gestor do Contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. Além do disposto acima, a fiscalizacéo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.33.1. Elaboracao de checklist da fiscalizacado, relatorios da fiscalizacdo do contrato e o
acompanhamento da execuc¢éo no proprio local.

6.34. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacoes:

6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no 1° (primeiro) més da prestacdo dos servicos, a Contratada devera
apresentar a seguinte documentacao:
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6.35.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucéo dos servicos, quando for o caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o
caso, devidamente assinada pela Contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que
prestardo os servicos; e

6.35.1.2. entrega até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestagéo dos servigos ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando
nao for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao (CND);

6.35.1.2.2. certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.35.1.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. entrega, quando solicitado pela Funarte, de quaisquer dos

seguintes documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Funarte;

6.35.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necesséario, cépia de recibos de depdsitos
bancérios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo
dos servicos e de qualquer empregado; e

6.35.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.35.1.4. entrega de cOpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo definido no
contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;
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6.35.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela Contratada, os documentos
elencados no item 6.23.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.37. A Funarte devera analisar a documentacao solicitada no item 6.23.1.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a Contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obriga¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou

comprovar a adocédo de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacao da adogao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de
negociacao, ata de negociacédo, dentre outros.

6.41. Nao havera pagamento adicional pela Funarte a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacbes previstas neste item.

6.42. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartdrio competente ou por servidor da Funarte.

6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciérias, os
Fiscais ou Gestores de Contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os Fiscais
ou Gestores de Contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deveréo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.45. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cBes de

habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

6.46. A Funarte podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.47. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a Funarte comunicara o fato ao Contratado e
reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao
seja regularizada.

6.48. Ndo havendo quitagdo das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de 15 (quinze) dias,
a Funarte podera efetuar o pagamento das obrigacfes diretamente aos empregados do Contratado
gue tenham participado da execucao dos servi¢cos objeto do contrato.
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6.49. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Funarte para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.50. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a Funarte e os empregados do
Contratado.

6.51. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagdo, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacfes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.52. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do contrato.

6.53. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nédo
transfere & Administragcdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.54. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da IN
SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.55. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o Fiscal Administrativo
devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
serd encaminhado ao Gestor do Contrato.

6.56. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacdo de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipo6teses:

6.56.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de
execugao, inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.56.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.57. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.57.1 ajornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.57.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.58. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacdo do responsavel pela unidade de execucao.

Gestor do Contrato
6.59. Cabe ao Gestor do Contrato:

6.59.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Funarte.
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6.59.2. acompanhar os registros realizados pelos Fiscais do Contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.59.3. acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da Contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacé@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.59.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.59.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.59.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.59.7 enviar a documentacdo pertinente ao Setor de Contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao
nos termos do contrato.

6.60. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de
recesso de fim de ano, o Gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas
de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concesséo (artigo 11 da IN SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢édo de Resultado (IMR).

7.2. Seréa indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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7.4.1. Comprovacdo de que a contratagdo produz os resultados pretendidos pela Funarte, a
ser comprovada através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), o checklist da
fiscalizacéo, relatorios da fiscalizacdo do contrato e o acompanhamento da execucao no
proprio local.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos Fiscais Técnico
e Administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério ser4 contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.7. O Fiscal Técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O Fiscal Administrativo realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O Fiscal Setorial, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
mensal.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o Fiscal Técnico devera apurar o resultado das avaliacées da execucéo do objeto e,
se for o0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao Gestor do Contrato;

7.11.2. o Fiscal Administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigagfes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao Gestor do Contrato.

7.12. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo nédo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.
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7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas corregoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal/Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal/Fatura quanto a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

7.22. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[l) os dados do contrato e da Funarte;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de reteng¢des tributérias cabiveis.
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7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem dnus a
Funarte.

7.24. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Funarte deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagédo exigidas;
7.25.2. identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacao/contratacdo no ambito
da Funarte, tais como a proibicdo de contratar com a Funarte ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situac@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Funarte.

7.27. Nao havendo regularizac@o ou sendo a defesa considerada improcedente, a Funarte devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, a Funarte devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da IN SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.31. No caso de atraso pela Funarte, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de correcio
monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123/2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Repactuacao

7.36. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-
financeiro, apés o interregno de 1 (um) ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.37. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

7.37.1. Para os custos relativos & mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengédo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

7.37.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.38. Nas repactuacfes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da Ultima repactuacédo correspondente & mesma parcela objeto da nova solicitagédo.

7.38.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.39. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado
0 principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execugao dos servigos.

7.40. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.41. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢ca de lei, acordo, convencao ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.42. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢Bes contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelegcam direitos
nao previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de prec¢os para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.43. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovacgao da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacédo de Precos,
acompanhada da apresentagcdo do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.
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7.43.1.A repactuacado para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo
de obra decorrente desses instrumentos.

7.43.2. A repactuacdo dos valores do salério, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia terd como base o acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aguele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagdo) e ndo o instrumento
paradigma.

7.43.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentagéo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia
serao aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado,
e esses indices serdo aplicados sobre os valores do salario, do auxilio-alimentacéo e
dos beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta apresentada
pela empresa no momento da licitag&o.

7.43.3. A repactuacao dos demais custos relativos a mao de obra terd como base o acordo,
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, ou seja,
aguele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagéo.

7.44. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, com base na seguinte formula:

R=V (I-19/1° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

N

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacdo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.45. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memdria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.46. Nas aferi¢Oes finais, o indice utilizado para a repactuacéo dos custos decorrentes do mercado
sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.47. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

7.48. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.
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7.49. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado, a
Funarte verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.50. Os efeitos financeiros da repactuacédo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo,
guando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencao ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacéo.

7.51. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagfes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concesséo das repactuagdes futuras.

7.52. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

7.53. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséao.

7.54. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Funarte ou ao
Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de precluséao.

7.55. A extingdo do contrato ndo configurara dbice para o deferimento da repactuagéo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.56. A Funarte decidira4 sobre o pedido de repactuacédo de precos em até 30 (trinta) dias, contado
da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatéria da variacdo dos custos
a serem repactuados.

7.57. O prazo referido no subitem anterior ficar4 suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacédo solicitada pela Funarte para a comprovacao da variacao dos
custos.

7.58. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.59. As repactuacgfes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutenc¢do do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I,
alinea “d”, da Lei n® 14.133/21.

7.60. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporcao inicial em relacdo ao valor contratado.

7.61. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da
prorrogacdo contratual ou da repactuacao de precos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes
necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuicdes.

7.62. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagéo de
Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao
sobre os pregos contratados.
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7.62.1. Arevisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessao de crédito

7.63. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na IN SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.64. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela IN SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
dependerao de prévia aprovagdo da Funarte.

7.65. A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.66. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicGes de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.67. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Funarte.

7.68. A cessdo de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.69. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigac6es trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere
0 Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de
2022, séo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.70. Na presente contratacdo, a conta-depésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.71. O futuro Contratado deve autorizar a Funarte, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

7.72. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Funarte (ex.: por falta
da documentacgdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com
0 objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.
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7.73. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
(décimo terceiro) salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execucao do contrato,
bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serédo depositados
pela Funarte em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES
/MPDG n° 5/2017.

7.74. O montante dos depdésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES
IMPDG n° 5/2017 seréa igual ao somatério dos valores das provisées a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracédo, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo da Funarte sera
feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

7.74.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.74.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.74.3 Multa sobre o FGTS; e

7.74.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.75. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xll da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

7.76. O saldo da conta-depésito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacao e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correc@o implicard a revisdo do Termo de
Cooperacgéo Técnica.

7.77. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0os servigos.

7.78. O Contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacOes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.79. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios
da ocorréncia das obrigagfes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos
a confirmacao da ocorréncia da situacdo pela Administracédo, sera expedida a autorizacao para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depésito vinculada, que serd encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagéo
dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.80. A autorizagdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.81. O Contratado devera apresentar a Funarte, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados
da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitacdo das
obrigagdes trabalhistas.

7.82. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito serd liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigcos contratados, quando couber, e apds a comprovacdo da quitacdo de
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todos os encargos trabalhistas e previdenciérios relativos ao servigo contratado, conforme item 15

do Anexo Xll da IN SEGES/MPDG n°05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Funarte ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sanc¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30(trinta)
dias.

8.2.4.2. Morat6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da
garantia

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacdo ou reposicao da garantia autoriza a Funarte a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatoéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 2% (dois
porcentos) a 10% (dez porcento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c
", de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.
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8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacgéo.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacédo de reparacéo integral do dano causado a Funarte.

8.4. Todas as sanc¢bes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Gteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Funarte ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicag@es a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para a Funarte; e

8.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcBes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
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sanc¢Bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. A Funarte devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sang0fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Funarte, resultantes de multa administrativa e/ou
indeniza¢@es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pela Funarte pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com a Funarte, na forma da IN SEGES
/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor ser& selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75,
inciso VIII, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execuc¢édo do objeto serd de empreitada por preco global.

9.3. Em se tratando de servi¢os continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de méao
de obra para os postos de Professor A e sem dedicacdo exclusiva para os demais postos, somente
serdo aceitas, nos termos deste Termo de Referéncia, propostas que adotem, na planilha de custos
e formacédo de precos, valores iguais ou superiores aos or¢cados pela Funarte para as seguintes
parcelas (salarios), conforme estimativa baseada nas Convencdes Coletivas de Trabalho ,
utilizadas como paradigma, e indicadas no subitem 5.6.2 deste Termo de Referéncia, bem como em
estudo elaborado pela ENCLO:

DESCRICAO DO SALARIO
POSTO BASE

PROFESSOR DE

CIRCO A R$ 8.061,10

PROFESSOR DE

CIRCO B R$ 5.496,20
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PROFESSOR R$ 1.832,07
COMPLEMENTAR

PROFESSOR DE

EDUCACAO Fisica | % 1:832,07
MANTENEDOR DE

LONA (12X36) DIURNO | R® 2:100.00
MANTENEDOR DE

LONA (12X36) R$ 2.100,00

NOTURNO

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na LC n® 123/2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira
9.21. Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.22. Balang¢o Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de
Liguidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.22.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratagéo; e

9.22.2. Patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

9.23. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.24. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.25. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo ... deste Termo de Referéncia, de que 1/12 (um doze avos) dos
contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacdo da proposta nao é superior ao patrimonio liquido do interessado, observados os
seguintes requisitos:

9.25.1 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao Ultimo exercicio social; e
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9.25.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

Qualificagcdo Técnica

9.27. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condi¢cbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagcdo, conforme modelo
disponivel no Anexo II.

Qualificagcdo Técnico-Operacional

9.28. Comprovacao de aptiddo para execucao de servico similar, de complexidade operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, por meio da apresentacao de certidées ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.28.1. Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.28.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do
fornecedor na prestacéo dos servigcos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.28.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a
serem contratados;

9.28.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacéo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagéo.

9.28.2.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.28.2.2 O fornecedor disponibilizara todas as informaces necessdrias a comprovacado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados o0s servigos, entre outros documentos.

9.28.2.3. Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.29. Declaracdo de Escritério, assinada pelo Representante Legal da Empresa, de que o
fornecedor possui ou instalara escritério nos municipios do Rio de Janeiro/RJ, Sdo Paulo/SP e Belo
Horizonte/MG, o que devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a
partir da vigéncia do contrato.

9.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacao
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9.31. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.32. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.33. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.592.887,84 (um milhdo e quinhentos e
noventa e dois mil, oitocentos e oitenta e sete reais e oitenta e quatro centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela constante do Item 1, subitem 1.1. deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestao/unidade: 403201/ 40402;
II) Fonte de recursos: 1000.
IIl) Programa de trabalho: Funcionamento dos Espacos e Equipamentos Culturais;
IV) Elemento de despesa: 339037.01; e
V) Plano interno: FUNGMUO00025.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)
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14. 2. VIGENCIA E PRORROGACAO

15. 3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

16. 4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

17. 5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

18. 6. DA EXTINCAO CONTRATUAL

19. 7. DOS CASOS OMISSOS

20. 8. ALTERACOES

21.9. FORO

22. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO 1l

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
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Por meio deste instrumento, ........ccccc....... declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos, bem
como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ..o, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

23. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LUIZ FERNANDO DA SILVA ROCHA

Coordenador de Administracao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/04/2025 as 00:45:59.
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