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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23853.001571
. g . ~ 78/2025
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2025-92

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de aulas de Yoga para compor o Programa de Qualidade de Vida no Trabalho da UFR, a serem
executadas como servigo continuo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE(QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Aulas de Yoga 14311 Aula 80 300,00 24.000,00

1.2.0 servico objeto desta contratacéo € caracterizado como comum, pois se enquadra na definicdo do inciso XlII do
art 6° da Lei 14133/2021, apresentando padrdes que serdo definidos e apresentados neste edital.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 01 (um) ano contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1 O servigo é enquadrado como continuado. Conforme a IN 05
/2017, trata-se de servico de natureza continua que, pela sua
essencialidade, visa atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, de modo que sua interrupcdo possa
comprometer a prestacdo de um servigo publico ou um cumprimento
da misséo institucional, conforme previsto pela Politica de Qualidade
de Vida no Trabalho no ambito da UFR. Além disso, o art. 6°, XV, da
Lei 14.133/2021, prevé que os servigos e fornecimentos continuos
sdo o0s servicos contratados e compras realizadas pela
Administracdo Pdudblica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Conforme definicdo da Organizacdo Mundial de Saude (OMS), “Saude é um estado de completo bem-
estar fisico, mental e social e ndo somente a auséncia de doenca ou enfermidade”. Outra definicdo mais
contemporanea, constante na prépria Portaria no 1.675, de 6 de outubro de 2006, traz que “Salde é a
qualidade de vida envolvendo as aptiddes individuais do ponto de vista social, emocional, mental, espiritual e
fisico, as quais sdo consequéncias das adaptacdes ao ambiente em que vivem os individuos”.

Em consonéncia com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFR (Resolu¢do CONSUNI N°40, em
22 de junho de 2021), a Politica de Qualidade de Vida no Trabalho, aprovada pela RESOLUGCAO CONSUNI-
UFR/UFR N° 99, de 17 de maio de 2024 subsidia o Programa de Qualidade de Vida no Trabalho (QVT) da
UFR (PORTARIA PROGEP/REITORIA/UFR N° 31, de 26 de novembro de 2024), que é constituido por
Projetos/Atividades/Ac¢des voltadas para a melhoria da qualidade de vida dos servidores.

A Universidade tem o papel de promover a melhoria da qualidade de vida dos seus servidores, por meio de
diferentes atividades e eventos coletivos oferecidos no ambiente de trabalho. Tais atividades compdem
Projetos vinculados ao Programa de QVT da instituicdo e propiciam aos servidores o bem-estar fisico e
mental, o que reflete em uma melhor estabilidade emocional, maior motivacdo no trabalho, melhor
comunicacgao interpessoal e autoimagem positiva. Consequentemente, a Universidade é beneficiada com a
melhoria do ambiente de trabalho e melhor desempenho das atividades laborais dos seus servidores.

Com base no exposto, a Diretoria de Saude e Qualidade de Vida (DSQV), vinculada a Pro-Reitoria de Gestdo
de Pessoas, solicita a contratacdo de aulas de Yoga, que atualmente fazem parte do Projeto “Harmonia e
Equilibrio”, inserido no Programa de QVT - UFR Cuida. Sob a coordenacdo da DSQV, tais servicos sao
ofertados nas dependéncias da UFR, em dias e horarios Uteis previamente definidos, o que proporciona
facilidade de acesso para os servidores.

2.2. O quantitativo das aulas de Yoga a ser pleiteado foi determinado com base nos seguintes critérios:

2.2.1 Art. 4°, paragrafo Il da Politica de Qualidade de Vida no
Trabalho no ambito da UFR, instituida pela RESOLUCAO
CONSUNI-UFR/UFR N° 99, de 17 de maio de 2024, que pauta
como diretriz a transversalidade de ac¢des integradas e continuas;

2.2.2 A continuidade das aulas de Yoga, inseridas atualmente no
Projeto “Harmonia e Equilibrio”, do Programa de QVT da UFR,;

2.2.3 O quantitativo do Contrato atual n°10/2024, vigente até a
data de 27/05/2025 (Processo n° 23853.014534/2023-82), a saber:
(02) duas aulas semanais, 08 (oito) aulas mensais, totalizando 64
(sessenta e quatro) aulas por um periodo de 08 (oito meses)
ACRESCIDO de um quantitativo de 16 (dezesseis) aulas,
totalizando 80 (oitenta) aulas, com o intuito de contemplar um
periodo maior de 10 (dez) meses.

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025, conforme detalhamento a

seqguir:

I) ID PCA no PNCP: 35854176000195-0-000002/2025

II) Data de publicagdo no PNCP: 01/10/2024

) Id do item no PCA: 226

IV) Classe/Grupo: 965-SERVICOS RELACIONADOS COM ESPORTES E SERVICOS RECREACIONAIS DO

ESPORTE
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V) Identificador da Futura Contratacdo: 156677-78/2025

Na elaboragdo deste Termo de Referéncia foi levado em consideragdo o Plano de Logistica Sustentavel da UFR em
vigor.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSID

3.1. Contratacdo de empresa especializada em aulas de Yoga.

3.2. Os servigos/aulas serdo executados mediante emissdo de Ordem de Servico pela CONTRATANTE,
devidamente assinada pela fiscalizagcdo do Contrato.

3.3. O Yoga trabalha as emocdes, além de trazer um profundo relaxamento, concentragdo, tranquilidade mental,
fortalecimento do corpo fisico e o desenvolvimento da flexibilidade.

3.4. As aulas de Yoga ocorrerdo nas dependéncias da UFR, em local a ser definido pela Geréncia de Bem-Estar e
Qualidade de Vida da DSQV. Seréo ofertadas 02 (duas) turmas por semana, no periodo de 10 (dez) meses. Para
cada turma, as aulas terdo duragdo de 50 minutos, com capacidade para 15 (quinze) alunos. A principio, as aulas
ocorrerdo na terca-feira as 07:15h e na quinta-feira as 16:15h, totalizando uma carga horéria de 02 (duas) aulas
semanais.

3.5. A CONTRATADA devera disponibilizar um profissional/instrutor de Yoga, devidamente uniformizado e com
cracha de identificagdo.

3.6. Como requisitos, o profissional devera apresentar certificado de curso de formacédo de professor/instrutor de

Yoga, com experiéncia de no minimo 1 (um) ano na funcdo, comprovada por meio de carteira profissional de
trabalho ou declaracdo de empregadores anteriores.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1 Esta contratacdo tem caracteristica administrativa,
sem potencial para causar impactos ambientais,
dispensando, assim, quaisquer necessidades de medidas
de tratamentos, uma vez que 0S Servicos a serem
contratados ndo se enquadram no art. 6° da Instrucéo
Normativa 01/2010 e nem no Guia Nacional de
Contratagfes Sustentaveis de Advocacia-Geral da Unido.

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacado do objeto contratual.

Garantia da contratacado
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4.3. Nao havera exigéncia da garantia contratual, nos moldes dos artigos 96 e seguintes da Lei 14.133/2021,
visto que possiveis descumprimentos contratuais ndo impactardo significativamente esta Universidade,

além disso, foi levado em consideracao na decisao o baixo valor desta contratacao.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacao prévia do local de execuc¢do dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 10 (dez) dias da assinatura do
contrato.

5.1.2 Os servicos a serem desenvolvidos compreenderdo aulas
de Yoga. Para as aulas de Yoga serdo formadas 02 (duas) turmas
semanais. Para cada turma, as aulas terdo durag¢do de 50 minutos,
com capacidade para 15 (quinze) alunos.

5.1.3 Estima-se o inicio da execu¢do dos servicos de Yoga para
abril de 2025, com duragdo de 10 (dez) meses, podendo a
contratacdo ser renovavel por até 10 anos.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados na UFR, que se encontra localizada na Avenida dos Estudantes, 5055,
Cidade Universitaria, Rondondépolis-MT, CEP: 78736-900. O local especifico na Universidade sera definido
pela equipe da DSQV.

5.3. Os servigos serdo prestados terca-feira as 07:15h e quinta-feira as 16:15h, exceto feriados. Se houver
necessidade, os dias, os horarios e o quantitativo de aulas semanais poderao ser alterados diante de acordo
prévio entre o profissional contratado e a equipe da DSQV, de forma que as necessidades de ambas as
partes sejam atendidas.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucgdo contratual observara as rotinas especificadas no item 5.3.

5.5. A formagédo das turmas e o contato com os servidores (alunos) para o agendamento das aulas serao
realizados pela equipe da DSQV.

5.6. Em casos excepcionais, em que ndo for possivel a realizagdo do servico pela contratada, a empresa ou 0

profissional devera entrar em contato com a equipe da DSQV para justificativa da falta, com pelo menos 24 horas
de antecedéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para as aulas de Yoga, a Contratante fornecerd os tatames e caixa de som, j& os demais materiais
necessarios ficardo a cargo do servidor.
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Especificacdo da garantia do servico

5.8. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. N&o serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, a equipe da DSQV podera convocar o profissional contratado para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucéo do objeto e das sang6es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a execucao do objeto contratado.

6.7. Nao ha necessidade da contratada manter o preposto no local da execucao do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengéo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos

defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, ).
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagGes para a
correcdo da execugédo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, llI).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.

22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencado das condi¢fes de habilitacdo da Contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteragcfes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengado das condigGes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagBes (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissé@o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestédo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1 Nao produzir os resultados acordados;

7.1.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para
a execucgdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.3. A avaliagdo da qualidade da prestacdo dos servigos serd realizada por meio do feedback dos servidores que
estiverem frequentando as aulas de Yoga.

7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1 Lista de presenca das aulas de Yoga.

7.4.2 Numero mensal de aulas de Yoga, considerando que o
pagamento sera feito por aula.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo
(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestacao dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.10.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério
com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
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gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.10.3 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.10.4 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando
cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.10.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.11. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez)dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade
do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1 Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagfes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.12.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes.

7.12.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagfes
apresentadas.

7.12.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.12.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15.0 recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
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Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1 O prazo de validade;

7.18.2 A data da emisséao;

7.18.3 Os dados do contrato e do érgéo contratante;

7.18.4 O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.18.5 O valor a pagar; e

7.18.6 Eventual destaque do valor de reteng6es tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante.

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencado das condi¢cbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo da liquidacéo da
despesa, conforme sec¢édo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre

o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicacédo do indice IPCA de
correcdo monetaria.
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Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.29. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.30.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha,

quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.32. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado, em 24/02/2025.

7.33. Apos o interregno de um ano, a pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

7.34. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.35. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.36. Nas aferigOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.37. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacéo entdo em vigor.

7.38. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.39. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessao de crédito

7.40. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com o0s
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.41. A eficacia da cessédo de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
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pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucgdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.44. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral

responsabilidade do contratado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infra¢c@o administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

o

= gQ o @

. der causa a inexecugao parcial do contrato;

. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecugao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

. apresentar documentacgédo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;
. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangées:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucéo parcial
do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo
se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposi¢céo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1 Morat6ria, para as infrag8es descritas no item “d”, de 1% (um
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o0 maximo de 2%
(dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagéo,
suplementacéo ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.3 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo,
suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a
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promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso | do art. 137 da
Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.4 Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “
h” de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.4 Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista
acima na alinea “c”, de 10% (dez por cnto) a 30% (trinta por cento) do
valor da contratacgéo.

8.2.4.5 Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de
10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5 Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a
infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6 Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de
5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo [,
ressalvadas as seguintes infragbes também enquadraveis nessa
alinea:]

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacgdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimagéo.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8 . A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as
notificagbes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e
/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da
empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orienta¢des dos drgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplica¢do da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o

Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacéo direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Regime de execucao

9.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por pre¢o unitario.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos.

Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagcdo em todo o territério nacional.

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

13 de 16



UASG 156677 TR_Q 1/2025

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMElI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br /empresas-e-negocios
Ipt-br/lempreendedor.

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.9.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso.

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
Cujo exercicio contrata ou concorre.

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
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9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

9.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il).

Qualificacao Técnica

9.23. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagfes e das condi¢fes locais para o
cumprimento das obriga¢es objeto da contratagédo.

9.23.1 Essa declaragéo podera ser substituida por declaracéo formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.24. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.24.1 O profissional devera apresentar certificado de concluséo de
curso na area.

9.24.1 Se a contratada for pessoa juridica, em caso de necessidade da
substituicdo do profissional durante a execug¢édo do objeto, ele deve
ser substituido por profissional de experiéncia igual ou superior.

9.24.3. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a

comprovagédo da legitimidade dos certificados.

9.25. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 02 dois) anos do fornecedor na prestagdo dos servigos,
em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$24.000,00 (vinte e quatro mil reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima (subitem 1.1).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.1.1 A indicacd@o de dotacdo orgcamentéria sera realizada por meio
de despacho da autoridade competente anteriormente a publicacéo
do aviso de contratagdo direta.
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11.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

AMANDA GABRIELA  Assinado de forma digital

DE por AMANDA GABRIELA DE

CARVALHO:07118178632
CARVALHO:071181786 pados: 2025.03.14 10:12:28
32 -0400'

AMANDA GABRIELA DE CARVALHO

Responséavel pela contratacdo direta

ALYNA ARAUJO E MARCONDES

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/03/2025 as 11:00:39.
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