DATA: 26/02/2025 — 10h

SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAD
Instituio Federal de Educacio, Cincia ¢ Tecnologia Sul-rio-grande nse

LOCAL/AMBIENTE: Reunido online, através da Plataforma Google Meet.

PAUTAS (Reunido Inicial do Contrato n? 02/2025 - Art.45, da IN 05/2017 - SEGES):

I. Apresentacdo dos atores da Contratagdo e informagdo do objetivo do encontro;

IIl. Apresentag¢do do plano de fiscalizagdo do Contrato; e

IV. Assuntos correlatos relativo ao Contrato n2 02/2025.

Il. Abordagem dos principais temas constantes no Termo de Referéncia da contratacdo e no Contrato;

Campus Pelotas - Rodrigo Rickes Bartz (Fiscal Técnico do Presente
Visconde da Graga Contrato)
(CavG)
Campus Pelotas - Franco Alexandre Dariz (Fiscal Técnico Ausente
Visconde da Graga substituto do Contrato)
(CavG)
Campus Pelotas - Romulo Duarte Paulsen (Chefe do Presente
Visconde da Graga Departamento de Administragdo e de
(CavG) Planejamento e Fiscal Administrativo do
Contrato)
Campus Pelotas - Cristian Leiria da Rosa (responsavel pelos Presente




Visconde da Graga procedimentos contratuais e Gestor substituto

(CavG) do Contrato)

Campus Pelotas - Flavio Moraes Martins (Gestor do Contrato, Presente
Visconde da Graga Fiscal Administrativo substituto e Coordenador

(Cava) de Administragdo)

Campus Pelotas - Caroline Leivas Moraes (representante do Presente
Visconde da Graga setor de Contratos)

(CavG)

Campus Pelotas - Marcia da Cunha Nogueira (representante do Presente
Visconde da Graga setor de Contratos)

(CavG)

Empresa Arsenal Demdstenes Muller (diretor da Empresa) Presente

Empresa Arsenal

Jodo Carlos Amaral (gerente da Empresa) Presente
Empresa Arsenal
Luciano Adam (subgerente da Empresa) Presente
Empresa Arsenal
Rafael Pereira (analista de faturamento da Presente
Empresa)
Empresa Arsenal Franciele do Santos (gerente financeira da Presente
Empresa)
Empresa Arsenal Tchulia Wegner (financeiro da Empresa) Presente
PAUTAS DISCUTIDAS

|. Apresentacdo dos atores da
Contratacdo e informacdo do

objetivo do encontro;

A Reunido teve inicio, com o diretor da Contratada, Demdstenes Muller,
apresentando os participantes da Empresa no encontro.
Posteriormente, o responsavel pelos procedimentos contratuais do
Campus CaVG, Cristian Leiria da Rosa, apresentou a Contratada os
presentes do Campus na reunido, assim como 0S seus
respectivos cargos e/ou papeis no que se refere o Contrato n?
02/2025.

Em seguida, informou-se aos presentes o motivo do encontro. Além do
atendimento ao que preceitua a Instru¢gdo Normativa SEGES n2 05/2017,
que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contrata¢ao
de servicos sob o regime de execu¢do indireta no ambito da
Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional,
informou-se que seriam abordados aspectos fundamentais do Termo de
Referéncia (TR) que deu origem ao Contrato n? 02/2025, assim como do
préprio contrato.




Registra-se que a empresa Arsenal foi a vencedora da Dispensa de
licitacdo n2 46/2025 (tradicional), cujo objeto é o presta¢do de Servicos
de Vigilancia para o campus Pelotas - Visconde da Graga.

II. Apresentacdo dos principais
dispositivos constantes no
Termo de Referéncia da

Contratacao e no Contrato;

O responsavel pelos procedimentos contratuais do Campus, Cristian
Leiria da Rosa, salientou que é de fundamental importancia que todos
os atores envolvidos na Contrata¢do tenham conhecimento do inteiro
teor do Termo de Referéncia (TR) que deu origem a Contratagdo em
voga e do Contrato, visto que as informagGes constantes nos referidos
documentos regulam e embasam a execug¢do do Contrato.

Em seguida, foram mencionados os itens principais constantes no TR e
no Contrato, conforme seguem:

* objeto da Contratagdo;

* vigéncia da contratagdo (contratagdo emergencial - 3 (trés) meses);
* modelo de gestdo do Contrato;

*modelo de execugdo do objeto;

*atribuicOes da fiscalizagdo técnica, fiscalizagdo administrativa e Gestdo
do Contrato;

* critérios de medi¢do e pagamento (foi informado a Contratada a
existéncia de Instrumento de medi¢cdo de Resultados (IMR), com a
intencdo de adequar o pagamento ao servigo efetivamente realizado);
e

* abertura de conta vinculada no Banco do Brasil, em nome da
Contratada, para provisionamento dos valores mensais referentes aos
faturamentos, com a intencdo de garantir o pagamento aos
colaboradores do Contrato quando ocorrerem os eventos de férias,
rescisdo e 139 salario.

O Responsavel pelos Procedimentos Contratuais do Campus CaVG,
Cristian Leiria da Rosa, explicou a todos os presentes sobre quais seriam
as fungdes de cada um dos atores da Contratagdo: Gestor do Contrato,
Fiscal Técnico e Fiscal Administrativo.

IIl. Apresentagdo do plano de
fiscalizagdo do Contrato; e

Dando andamento a reunido, apresentou-se a Contratada o plano de
fiscalizagdo do Contrato, que sera realizado da seguinte forma:

* a cada competéncia de execugdo, a fiscalizagdo técnica do Contrato
elaborara um relatério no SUAP (sistema utilizado no IFSul), registrando
a forma que transcorreu a contratacdo no periodo e apontando as
incorregdes/problemas (caso existam) - documento que deve ser
assinado pela Fiscalizagdo Técnica. Em outro documento no SUAP, a
fiscalizagdo técnica do Contrato elaborara o IMR da competéncia (o
percentual de pagamento a Contratada poderd ser redimensionado
caso ndo sejam atendidos os parametros de qualidade estipulados no
IMR). Apds, a elaborag¢do do IMR, a fiscalizagdo técnica assinard o
documento e solicitara a assinatura do preposto da Contratada. Esses
dois documentos precisam ser abertos e analisados durante toda a
competéncia da execugdo do servigo.

* no més subsequente a competéncia de execugdo, a Contratada
enviarad a documento relativa ao faturamento realizado (foi informado
que na primeira competéncia também seria necessario o envio da
documentagdo de admissdo do(a)s colaboradore(a)s, conforme
constantes no TR da Contratagdo).

* Em posse da documentagdo enviada pela Contratada, a area VG-




COAD abrird processo no SUAP, anexard a documentagdo e
encaminhard o mesmo para a fiscalizagdo técnica anexar os
documentos de recebimento provisério técnico (documento assinado
pela Fiscalizagdo Técnica) e o IMR (documento assinado pela
Fiscalizagdo Técnica e pelo preposto da Contratada). Apds anexagdo do
relatério de recebimento e do IMR, o processo devera ser devolvido a
4rea VG-COAD.

* drea VG-COAD receberd o processo apds o envio da fiscalizagdo
técnica e fara a solicitacdo, por e-mail, da emissdo de Nota Fiscal a
Contratada;

* Contratada enviard Nota Fiscal e serdo realizados os tramites de
recebimento definitivo, liquidacgdo e pagamento relativos a
competéncia.

No que se refere aos prazos de envio da documentagdo mensal,
conforme TR da Contratagdo, a Contratada devera enviar no primeiro
més de execugdo do servico a documentacio de admissdo dos/as
colaboradores/as e até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao da
prestacdo do servico as demais documentagdes, incluindo, ponto, folha
de pagamento, contracheques, comprovantes de pagamentos de
saldrios e beneficios, certiddes, documentos relativos ao FGTS e
DCTFWeb, entre outros. Contudo, o responsavel pelos procedimentos
contratuais do Campus, Cristian Leiria da rosa, apresentou a Contratada
a proposta de enviar parte da documentagdo até o dia 10 (dez) -
excluindo apenas os documentos relativos ao FGTS e ao DCTFWeb - e
deixar para o dia 20 (vinte) o envio dessas documentagdes restantes
(FGTS e DCTFWeb), uma vez que elas precisam ser pagas até o dia 20
(vinte) do més subsequente ao da execugdo do servigo.

Em ato continuo a proposta levantada pelo Campus CaVG, o diretor da
Contratada, Demdstenes Muller, manifestou-se expressando a sua
preocupagdo com a observancia dos prazos do contrato para que a
empresa ndo demore a receber pelos servigos prestados, como ocorreu
em algumas oportunidades no Contrato anterior, pactuado com a
mesma Contratada. Em resposta, o Chefe de Administracdo e de
Planejamento do Campus e Fiscal Administrativo do Contrato, Romulo
Duarte Paulsen, destacou que a Contratada tem sido parceira do
Campus, prestando servico de qualidade, conforme ocorreu no outro
Contrato, e a intengdo é que os procedimentos internos sejam
realizados da maneira mais rdpida possivel para que ndo ocorram
atrasos nos pagamentos.

Ainda em referéncia a antecipag¢do do envio de parte da documentagdo
até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da execug¢do do servico, a
gerente financeira da Empresa, Franciele dos Santos, questionou se ndo
poderiam ser enviados os documentos da competéncia anterior
relativos ao FGTS e ao DCTFWeb, conforme havia sido realizado em
outras oportunidades. Em contraponto, o Coordenador de
Administragdo, Gestor do Contrato e Fiscal Administrativo substituto do
Contrato, Flavio Moraes Martins, ressaltou que o envio das
documentagbes das competéncias anteriores, no que se refere ao FGTS
e ao DCTFWeb, acarretaria em dificuldade no momento de analisar as
documenta¢Oes enviadas pela Contratada em razdo da
incompatibilidade de competéncias.

Fldvio Moraes Martins solicitou também, caso fosse possivel, que a
Empresa enviasse as documentagdes de forma antecipada, no
momento que os fatos geradores ocorrerem, como acontece nos casos
das férias dos/as colaboradores/as, por exemplo. Prontamente, o
diretor da Empresa, Demdstenes Muller, informou que a Contratada
faria da forma solicitada, contudo ponderou que poderdo ocorrer
mudangas no envio das documentagbes por causa das inumeras
alteracBes de colaboradores/as especialmente em razdo de pedidos de
demissdes ou de férias.




Apods as supracitadas discussoes, ficou acordado que a documentacdo
de admissdo seria enviada no primeiro més de prestacdo de servico,
parte da documentagdo seria enviada até dia 10 (dez) - excluindo
apenas os documentos relativos ao FGTS e ao DCTFWeb - ficando para o
dia 20 (vinte) o envio dessas documentagdes restantes (FGTS e
DCTFWeb).

IV. Assuntos correlatos relativo
ao Contrato n2 02/2025.

O Responsavel pelos Procedimentos Contratuais do Campus CaVG,
Cristian Leiria da Rosa, apresentou também aos presentes as planilhas
de célculos relativas ao provisionamento e a liberagdo dos valores
retidos em conta vinculada em nome da Contratada.

Foi abordado também na reunido sobre a necessidade de observancia
da qualificagdo técnica dos/as colaboradores/as do Contrato, conforme
consta na CBO correspondente, de acordo com o mencionado abaixo:

Formacdo e experiéncia: O exercicio das ocupacdes requer ensino
médio completo, exceto agente de protecdo de aeroporto e vigilante
que tém como requisito o ensino fundamental. Todas as ocupagoes
requerem formagdo profissionalizante basica de duzentas a
quatrocentas horas. Os vigilantes passam por treinamento obrigatério
em escolas especializadas em seguranga, onde aprendem a utilizar
armas de fogo. A(s) ocupagdo(Bes) elencada(s) nesta familia
ocupacional, demandam formacdo profissional para efeitos do calculo
do nimero de aprendizes a serem contratados pelos estabelecimentos,
nos termos do artigo 429 da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT,
exceto os casos previstos no art. 10 do decreto 5.598/2005.

PRINCIPAIS ENCAMINHAMENTOS DEFINIDOS NA REUNIAO

I. Necessidade de os atores da Contratagdo observarem os dispositivos constante no Termo de Referéncia

da Contratagdo, assim como no préprio Contrato;

Il. Apresenta¢do dos principais dispositivos constantes no Termo de Referéncia da contratagdo e no

Contrato;

IIl. Apresentagdo do plano de fiscalizagdo; e

IV. DefinicGes relativas aos prazos de envio das documentagdes mensais do Contrato, por parte da

Contratada.

SIGNATARIOS DA ATA

|. Cdmpus CaVG

Todos os presentes na reunido, através do SUAP (sistema utilizado no
IFSul).

Il. Empresa Osirnet Info

Telecom Ltda

Todos os presentes na reunido, através da plataforma Gov.Br
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