Processo n° 08661.012321/2023-80 SEI n® 66030174 Boletim de Servico Eletronico em 12/06/2025

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL EM MATO GROSSO

PORTARIA SPRF-MT/PRF N° 116, DE 09 DE JUNHO DE 2025

Designa servidores para gerir, acompanhar e
fiscalizar a execucao dos Contratos
Administrativos n° 2/2024 (Sei! n°53244859),
3/2024 (Set! n°53283187), 4/2024 (Sei! n°
53283931), 5/2024 (Sei! n® 53245725),
6/2024 (Sei! n° 53284167) ,7/2024 (Sei! n°
53284417), 8/2024 (Sei! n° 53284820) ¢ 9/2024
(Sei! n°53245735) celebrados em decorréncia
d o Pregiao Eletronico n° 07/2023 (Sei! n°
52028217), no ambito da Superintendéncia da
Policia Rodoviaria Federal em Mato Grosso e da
outras providéncias.

O SUPERINTENDENTE DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL EM MATO
GROSSO, designado por meio da Portaria n® 2.274, de 24 de novembro de 2023, do Secretario-Executivo
do Ministério da Justiga e Seguranga Publica, publicada na Se¢do 2, pagina 72, edicao 224, do Diario
Oficial da Unido do dia 27 de novembro de 2023, no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas pelos
artigos 82 e 118 do Regimento Interno da Policia Rodoviaria Federal, aprovado pela Portaria n® 224, de 5
de dezembro de 2018, do Senhor Ministro de Estado da Seguranga Publica, publicada no Diario Oficial da
Uniao de 6 de dezembro de 2018, em vigor,

CONSIDERANDO o disposto na Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de Maio de 2017, do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, que versa sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administracao
Publica federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022, que regulamenta o
disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a
atuagdo do agente de contrata¢do e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a
atuacao dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragcdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional;

CONSIDERANDO a Instru¢ao Normativa SEGES/ME N° 77, de 4 de Novembro de 2022,
que dispde sobre a observancia da ordem cronologica de pagamento das obrigagdes relativas ao
fornecimento de bens, locacdes, prestagdo de servigcos e realizacao de obras, no ambito da Administragao
Publica federal direta, autdrquica e fundacional;

CONSIDERANDO o disposto no GUIA PARA FISCALIZACAO DE CONTRATOS NA
PRF, Portaria DIREX/PRF n°® 16, de 12 de setembro de 2024 (SEI! n°® 59608965), elaborado pela
Coordenacao de Controle Interno - CCIN e pelo Setor de Integridade e Gestao de Riscos - SIGR;

CONSIDERANDO o disposto na PORTARIA SPRF-MT/PRF N° 312, DE 05 DE
DEZEMBRO DE 2024 (SEI! n° 61516376);

CONSIDERANDO o relatorio da situagdo dos contratos de manutencio de ar-condicionado



no ambito da Superintendéncia da Policia Rodovidria Federal em Mato Grosso (SPRF-MT), contido no
Oficio n° 80/2025/NUCONT-MT/SAD-MT/SPRF-MT (SEI! n° 65021235);

CONSIDERANDO o Relatorio de Gestao Contratual (SEI n°® 65976061) que versa sobre a
situagdo atual dos contratos de manutencdo de ar-condicionado no ambito da Superintendéncia da Policia
Rodoviaria Federal em Mato Grosso (SPRF-MT).

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para atuar na gestao e fiscalizagao
administrativa e técnica dos Contratos Administrativos n® 2/2024 (SEI! n°® 53244859), 3/2024 (SEI!
n° 53283187), 4/2024 (SEI! n°® 53283931), 5/2024 (SEI! n°® 53245725), 6/2024 (SEI! n° 53284167),
7/2024 (SEI! n°® 53284417), 8/2024 (SEI! n° 53284820) e 9/2024 (SEI! n°® 53245735), celebrados em
decorréncia do Pregdo Eletronico n° 07/2023 (SEI! n°52028217), processo administrativo
08661.012321/2023-80, conforme relacionado a seguir:

CONTRATO OBJETO

Servico de manutencdo preventiva e corretiva, instalacdo e desinstalacio
de aparelhos de ar condicionado, incluindo a reposicdo de pecas ndo
previstas no item de manuten¢do preventiva e corretiva, bem como de
servicos de elaboragdo, gestdo, monitoramento e orientagdo técnica do
Plano de Manutengdo, Operacdo e Controle — PMOC do sistema de
climatizacdo, incluindo a analise fisico-quimica e biologica do ar
interior, referente ao Lote 2 do Pregdo Eletronico n° 07/2023,

que compreende a_Delegacia 01 em Diamantino/MT, UOP 101 em
Diamantino/MT, UOP 102 em Santo Anténio de Leverger/MT e
Unidade de Apoio UOP 102 em Santo Antonio de Leverger/MT

n® 02/2024

Servico de manutencdo preventiva e corretiva, instalagdo e desinstalacio
de aparelhos de ar condicionado, incluindo a reposicdo de pegas nao
previstas no item de manutengdo preventiva e corretiva, bem como de
servigos de elaboragdo, gestdo, monitoramento e orientagdo técnica do
Plano de Manutencdao, Operagdo e Controle — PMOC do sistema de
climatizacdo, incluindo a andlise fisico-quimica e biologica do ar
interior, referente ao Lote 3 do Pregdo Eletronico n® 07/2023,

que compreende a Delegacia 02 em Rondondpolis/MT, UOP 201 em
Rondondpolis/MT, UOP 202 em Alto Garcas/MT e UOP 203 em

Itiquira/MT

n°® 03/2024

Servi¢o de manutengdo preventiva e corretiva, instalacdo e desinstalacao
de aparelhos de ar condicionado, incluindo a reposicdo de pegas ndo
previstas no item de manutencdo preventiva e corretiva, bem como de
servigos de elaboragdo, gestdo, monitoramento e orientagdo técnica do
1° 04/2024 Plano de Manutencao, Operagdo e Controle — PMOC do sistema de
climatizacdo, incluindo a analise fisico-quimica e biologica do ar
interior, referente ao Lote 6 do Pregdo Eletronico n® 07/2023,

que compreende a Delegacia 05 em Primavera do Leste/MT, UOP 501
em Primavera do Leste/MT e UOP 502 em Campo Verde/MT




n°® 05/2024

Servico de manutencdo preventiva e corretiva, instalacdo e desinstalacao
de aparelhos de ar condicionado, incluindo a reposicdo de pegas ndo
previstas no item de manuteng¢do preventiva e corretiva, bem como de
servicos de elaboragdo, gestdo, monitoramento e orientagdo técnica do
Plano de Manuten¢do, Operacdo e Controle — PMOC do sistema de
climatiza¢do, incluindo a andlise fisico-quimica e biologica do ar
interior, referente ao Lote 4 do Pregdo Eletronico n® 07/2023,
que compreende a_Delegacia 03 em Caceres/MT, UOP 301 em
Caceres/MT e UOP 302 em Poconé/MT

n° 06/2024

Servi¢o de manutengdo preventiva e corretiva, instalacdo e desinstalacao
de aparelhos de ar condicionado, incluindo a reposicdo de pegas ndo
previstas no item de manutencdo preventiva e corretiva, bem como de
servigos de elaboragdo, gestdo, monitoramento e orientagdo técnica do
Plano de Manutencdao, Operagdo e Controle — PMOC do sistema de
climatizacdo, incluindo a andlise fisico-quimica e biologica do ar
interior, referente ao Lote 5 do Pregdo Eletronico n°® 07/2023,

que compreende a Delegacia 04 em Pontes e Lacerda/MT, UOP 401 em
Pontes e Lacerda/MT e UOP 402 em Comodoro/MT

n° 07/2024

Servico de manutencdo preventiva e corretiva, instalagdo e desinstalacio
de aparelhos de ar condicionado, incluindo a reposicdo de pecas ndo
previstas no item de manuten¢do preventiva e corretiva, bem como de
servicos de elaboragdo, gestdo, monitoramento e orientagdo técnica do
Plano de Manutengdo, Operacdo e Controle — PMOC do sistema de
climatizacdo, incluindo a andlise fisico-quimica e biologica do ar
interior, referente ao Lote 7 do Pregdo Eletronico n° 07/2023,
que compreende a_ Delegacia 06 em Sorriso/MT, UOP 601 em

Sorriso/MT, UOP 602 em Nova Santa Helena/MT, UOP em Sinop
/MT e UOP em Guaranta do Norte/MT

n°® 08/2024

Servico de manutencdo preventiva e corretiva, instalagdo e desinstalacio
de aparelhos de ar condicionado, incluindo a reposicdo de pegas nao
previstas no item de manutengdo preventiva e corretiva, bem como de
servigos de elaboragdo, gestdo, monitoramento e orientagdo técnica do
Plano de Manutencdao, Operagdo e Controle — PMOC do sistema de
climatizacdo, incluindo a andlise fisico-quimica e biologica do ar
interior, referente ao Lote 8 do Pregdo Eletronico n°® 07/2023,

que compreende a_Delegacia 07 em Barra do Gar¢as/MT, UOP 701 em
Barra do Garcas/MT e UOP 702 em Agua Boa/MT

n°® 09/2024

Servico de manutencdo preventiva e corretiva, instalacdo e desinstalacao
de aparelhos de ar condicionado, incluindo a reposicdo de pecas ndo
previstas no item de manuten¢do preventiva e corretiva, bem como de
servicos de elaboragdo, gestdo, monitoramento e orientagdo técnica do
Plano de Manuten¢do, Operacdo e Controle — PMOC do sistema de
climatiza¢do, incluindo a andlise fisico-quimica e biologica do ar
interior, referente ao Lote 1 do Pregdo Eletronico n° 07/2023,

que compreende a_Sede da SPRF/MT situada na Rua Joaquim
Murtinho, 1400, Centro, Cuiaba/MT

ENCARGO

SERVIDOR(A) | MATRICULA CPF E-MAIL

Gestor e Fiscal Titular

Lucas de Miranda 3356010 015.891.871-

(Técnico e Administrativo) Abreu 13 lucas.miranda@prf.gov.br




ENCARGO SERVIDOR(A) | MATRICULA CPF E-MAIL

Gestor e Fiscal
Suplente (Técnico e
Administrativo)

Sergio Campos 479.095.871- .
Mota 3442944 04 sergio.mota@prf.gov.br

Art. 2° Sao atribui¢cdes da Equipe de Fiscalizagdo contratual aquelas relacionadas no
Termo de Referéncia, SEI! n® 52028243, sem prejuizo daquelas relacionadas na Instru¢ao Normativa
n® 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao e no Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022, que, dentre outras
providéncias, regulamenta a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragdo
publica federal direta, autarquica e fundacional.

Art. 3° Designar os Chefes das unidades administrativas da SPRF-MT e, nos seus
impedimentos eventuais e regulamentares, os seus substitutos imediatos, para atuarem como
fiscais setoriais dos Contratos Administrativos constantes no art. 1° desta Portaria, a fim de
realizar o acompanhamento da execucao contratual quanto ao aspectos técnico no ambito da unidade
de sua lotagao.

§ 1° O chefe, ou seu substituto imediato, podera indicar um servidor, lotado na
respectiva unidade administrativa sob sua chefia, para exercer o papel de fiscal setorial, no prazo
solicitado pelo setor competente.

§ 2° Caso ndo ocorra indicacao de servidor no prazo previsto, o Chefe e seu eventual
substituto exercerdo, automaticamente, o encargo de fiscal setorial no ambito da unidade por ele
administrada.

§ 3° Na hipotese de qualquer impedimento do servidor indicado, o Chefe e seu
eventual substituto serdo os responsaveis por exercerem as atribuicdes previstas ao fiscal setorial,
salvo se ocorrer a indicagdo de outro servidor.

Art. 4° Sa3o atribui¢des da Fiscalizacao Setorial, quanto ao aspecto técnico, dos
servigos contratados, em relagcdo ao(s) aparelho(s) de condicionador(es) de ar, localizados na carga da
unidade administrativa por ele administrada, adotando as seguintes praticas:

§ 1° Solicitar os servicos compreendidos na contratagdo, via Formulario SEI de
Solicitagdo de Servigos — conforme Anexo VII A do Termo de Referéncia (SEI! n® 52028603), a ser
encaminhado ao fiscal técnico do contrato, relacionado no art. 1°.

I - A solicitacdo aludida no caput contemplard os servicos de manutengdo
corretiva, instalacdo e desinstalagdo de aparelho de ar condicionado e tubulacdo adicional as
instalagdes;

I - Em um mesmo formuldrio poderdo ser descritos mais de um aparelho, caso
necessario, desde que pertengam a mesma unidade administrativa;

III - Sao dados minimos obrigatorios que deverdo constar no formulario de
solicitacdao de servigos: a identificagdo do setor solicitante e a especificacdo do aparelho de ar
condicionado — como capacidade térmica e n° de patrimonio e a descri¢ao da solicitagdo.

§ 2° Acompanhar a execugao das manutencdes preventivas e corretivas, e verificar:
I - O cumprimento dos prazos pactuados a realizacdo dos servicos;

IT - A qualidade da manutengao corretiva, considerando defeitos identificados no
periodo;

III - O funcionamento do aparelho de ar condicionado depois da manutencao;

IV - O atendimento as normas técnicas obrigatorias quanto a qualidade dos

servicos prestados, aos equipamentos e materiais utilizados e a seguranga dos profissionais
executores dos servicos.



§ 3° Efetuar o recebimento provisorio dos servigos executados nas unidades por ele
administradas, por meio de registro de ateste no Relatoério de Manutengdo, emitido pela Contratada
referente aos servicos executados, conforme procedimento previsto no subitem 5.1.4 do Termo de
Referéncia.

I - O recebimento provisorio, realizado pelo fiscal setorial, abrangera tanto os
aspectos quantitativo e qualitativo dos servigos contratados e, no Relatério de Manutencao
correspondente, deverdo ser identificadas possiveis ndo conformidades verificadas no decorrer
da execucao dos servigos solicitados.

§ 4° Comunicar, ao fiscal técnico e ao gestor de execugdo contratual, toda e qualquer
ocorréncia que comprometa a fidedigna execugao contratual.

Art. 5° A eventual necessidade de substituicdo dos gestores e fiscais do contrato devera
ser solicitada fundamentadamente a area responsavel pelo acompanhamento e supervisdo de contratos
no ambito da SPRF-MT, mediante a indicacao de outros servidores, com antecedéncia necessaria a
publicacdo de nova Portaria, de modo que ndo haja descontinuidade nas atividades de gestdo e
fiscalizag¢do contratual.

Art. 6° Compete ao fiscal administrativo do contrato verificar a manutencao das
condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Paragrafo unico. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 23, IV).

Art. 7° Cabe a Fiscaliza¢ao Técnica:

§ 1° Acompanhar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

§ 2° Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.

§ 3° Emitir notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, caso identificada
qualquer inexatidao ou irregularidade, determinando prazo para a correc¢ao.

§ 4° Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

§ 5° Comunicar imediatamente ao gestor do contrato, no caso de ocorréncias que
possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas.

§ 6° Comunicar ao gestor do contrato, para que seja iniciado por ele, no prazo de 120
(cento e vinte) dias de antecedéncia da data final da vigéncia do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

§ 7° Avaliar constantemente a execucao do objeto e utilizar o Instrumento de Medigao
de Resultado (IMR), conforme modelo ANEXO III-A do Edital do Pregao Eletronico n® 07/2023,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
observando os seguintes tramites:

I - Apresentar ao preposto da Contratada, a avaliagdo da execucdo do objeto ou,
se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdao dos servicos realizada. A



Contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador;

II - Comunicar ao gestor, na hipotese de comportamento continuo de
desconformidade da prestacdo do servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando
esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, caso identificadas infragdes passiveis de aplicagdo de sangdes a Contratada de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio;

IIT - Para os servicos prestados nas delegacias e unidades operacionais, a
fiscalizacdo técnica terd como base, para realizar suas competéncias, os relatorios da
fiscalizacdo setorial e demais documentos que acompanham;

IV - Receber os relatérios de manutencdo emitidos, e encaminhados pela
Contratada, averiguando se estardo em conformidade com o modelo previamente aprovado pela
Contratante ANEXO V-A do Edital;

V - Receber os levantamentos técnicos emitidos, e encaminhados pela
Contratada, dos aparelhos ja instalados e das novas instala¢des solicitadas pela Contratante;

VI - Averiguar se os levantamentos técnicos conterao informagdes basicas sobre
o aparelho analisado e relatos de carater técnico orientativo, de possiveis inconformidades
constatadas que terdo influéncia na manutencao do sistema de climatizagao;

a) Em posse desse levantamento técnico, tomard conhecimento se o
ambiente avaliado atende as normativas correspondentes. Além disso, tera ciéncia se o
equipamento previsto para instalagdo, ou ja instalado, atenderd/atende as necessidades
exigidas por normas que tratam de sistema de climatizagao.

VII - Verificar juntamente a conformidade do material, a ser utilizado na
execugdo dos servicos, com o documento da Contratada que contenha sua relagao detalhada, de
acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

§ 8° Fiscalizar a elaboracdo do Plano de Manutengdo, Operagao e Controle — PMOC,
em especial:

I - Averiguar se, em relacdo ao PMOC, os tramites a sua elaboragdo, bem como
implementagdo e implantagdo, estdo em conformidade com o modelo ANEXO VI-A do Termo
de Referéncia; com a Lei Federal n® 13.589 /2018, de 04 de janeiro de 2018; com o
Regulamento Técnico disposto pela Portaria n° 3.523/1998/MS; com os Padrdes, Valores,
Parametros e Procedimentos regulamentados na Resolu¢ao n° 09/2003/ANVISA; com as
Normas Técnicas da ABNT e demais legislagdo pertinente;

IT - Adotar as medidas necessarias para que o PMOC, permanega disponivel as
dependéncias das edificagdes, sob forma de processo SEI — Sistema Eletronico de Informagdes
da SPRF-MT;

IIT - Anexar e/ou relacionar ao PMOC todos os documentos derivados da
execucao dos servigos contratados;

IV - Averiguar a indicagdo e a comprovagdo de habilitacdo profissional, no
orgao de classe competente, do Responsavel Técnico pelo PMOC, bem como o cumprimento
das demais obrigagdes exigidas;

V - Receber o laudo/relatério técnico da andlise da qualidade do ar interior,
encaminhado pela Contratada, averiguando a utilizagdo dos parametros basicos dispostos no
Termo de Referéncia bem como a habilitagdo do Responsavel Técnico competente pela
emissdo do referido laudo/relatorio;

VI - Em caso da constatacao de nao conformidade em relacdo a estrutura fisica
predial e elétrica, o fiscal técnico providenciard — mediante solicitagdo e acompanhamento da



execucdo, 0s ajustes necessarios junto ao setor competente de manutencdo predial; sendo que,
todas as adequagdes/servigos realizados deverdo ser registrados nos relatorios, os quais serdo
anexados ao PMOC, para fins de atualizacdo da manutengdo do histérico documental de toda e
qualquer a¢do, que tenha relagdo com o sistema de climatizagao.

§ 9° Realizar solicitagdes, junto a Contratada, via emissdo de Ordem de Servicos (OS)
— conforme modelo previsto no Anexo IV-A do Edital do Pregdo Eletronico n® 07/2023, de servigos
de manutenc¢do corretiva, instalacdo e desinstalagdo de aparelho de ar condicionado.

I - As ordens de servicos emitidas compreenderdo as solicitagdes realizadas,
pelos fiscais setoriais das unidades administrativas, por meio do Formulério de Solicitagdo de
Servigos - conforme Anexo VII-A do Edital do Pregao Eletronico n® 07/2023;

IT - Nas ordens de servigos deverdo constar, como dados minimos obrigatorios, a
identificacao do setor solicitante, a especificacao do aparelho — como capacidade térmica e n°
de patrimdnio, a descricdo da solicitacdo e a identificacdo do fiscal setorial de cada um dos
formularios recebidos;

IIT - Em uma mesma ordem de servico, poderdo ser descritos mais de um
equipamento, independentemente de serem ou ndo da mesma unidade administrativa.

Art. 8° Cabe ao Gestor do Contrato:

§ 1° Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

§ 2° Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

§ 3° Acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

§ 4° Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

§ 5° Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

§ 6° Elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

§ 7° Enviar a documentacdo pertinente ao setor pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

I - Para fins de pagamento, devera ser criado um processo Sei! do tipo: Gestdo
de Contrato: Processo de pagamento, e relaciond-lo ao processo de Gestdo de Contrato:
Acompanhamento da Execucdo, associado ao processo de contratagao. Deve-se ainda incluir
no Processo de pagamento Check list conforme minuta atualizada disponivel no processo SEI!
n°® 08661.004417/2020-21;

IT - Além da criacdo do processo de pagamento no ambiente Sei!, deverd ser



inserido o respectivo instrumento de cobranga do Contrato (nota fiscal/fatura) no sistema
Compras.gov.br, na area de Gestdo Contratual do servidor responsavel por realizar o
pagamento. A operacionalizacdo e o controle da ordem cronoldgica de pagamento devera ser
realizada conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/ME N° 77, de 4 de novembro de
2022.

§ 8° Atualizar e juntar nos autos do processo de fiscalizacao, apos eventos relevantes, a
Matriz de Riscos, conforme Art. 26 da IN MP n° 05/2017;

§ 9° Promover, no inicio do contrato, reunido entre a fiscalizacdo e o representante da
empresa Contratada, dando conhecimento aos integrantes das responsabilidades sobre o contrato;

§ 10. Verificar a necessidade de se proceder a repactuagao do contrato, inclusive
quanto a necessidade de solicitacdo da Contratada;

§ 11. Manter o controle do valor global contratual e da sua disponibilidade;

§ 12. Alimentar o processo SEI de fiscalizagdo contratual com registros de todas as
ocorréncias derivadas da execugao contratual;

§ 13. Comunicar-se com a Contratada e demais integrantes da fiscaliza¢do contratual,
sempre que necessario.

§ 14. Apds o encerramento de todos os tramites cabiveis, solicitar a empresa
contratada "Declaracdo de Quitacdo do Contrato" e Relatorio Final no Compras.gov.br Contratos
apensa-los ao processo de fiscalizacao.

Art. 9° Quando do término da vigéncia desta Portaria, devera o Gestor Titular
dos Contratos, juntar aos autos o Relatério da atual situacdo do Contrato, que devera conter,
no que couber, as seguintes informacdes:

I - Indicacio do niimero SEI! do processo no qual foi anexado o respectivo
PMOC;

II - Indicagdo do numero SEI! da analise fisico-quimica e biolégica do ar
interior e do laudo, realizada por profissional competente;

IIT - Indicagdo do Responsavel Técnico, nos termos do item 5.1.8.10 do
Termo de Referéncia, em caso de alteracio da proposta original;

IV - Resumo das orientacdes técnicas dadas no PMOC , se houver, de
adocdo de medidas corretivas para melhorar a operacionalizacdo do sistema de ar
condicionado;

3 V - Atualizacio ou confirmacgio se permanece inalterado o ANEXO I-A —
RELACAO DE APARELHOS DE AR CONDICIONADO;

VI - Processos de pagamentos gerados, valores pagos, valores pendentes de
pagamento ou acertos, e valor disponivel no Contrato;

VII - Mapeamento dos processos gerados para organizacao dos trabalhos;
VIII - Comunicagdes realizadas com as empresas contratadas;

IX - Relacio de empregados contendo nome completo e inscricio no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se for o caso;

X - Mapa de risco atualizado, se for o caso;
XI - Indica¢ao de termos aditivos e apostilamentos ocorridos, se houver;

XII - Relato das praticas administrativas adotadas que julgar necessaria
para passagem de servigos.



Art. 10. Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicagao.

Art. 11. Ficam convalidados os atos praticados pelos Fiscais da Portaria SPRF-
MT/PRF n® 88 (SEI n° 65180905), de 05 de Maio de 2025, até a entrada em vigor
desta nova Portaria.

KELLEN ARTHUR PREZA NOGUEIRA
Superintendente da Policia Rodovidria Federal em Mato Grosso

Documento assinado eletronicamente por KELLEN ARTHUR PREZA NOGUEIRA,
Superintendente da Policia Rodoviaria Federal em Mato Grosso , em 11/06/2025, as 11:04, horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 2°, da Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, no art. 4°, § 3°, do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020, ¢ no art. 42 da Instrugio
Normativa n° 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de 2018.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.prf.gov.br/verificar, informando o
+x codigo verificador 66030174 ¢ o codigo CRC 4AA22F2E.
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