JUSTICA FEDERAL
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA N. 0715863/CJF

PROCESSO SEI N.

Processo SEI n. 0000389-88.2025.4.90.8000

UNIDADE DEMANDANTE/EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Unidade Responsavel | Secdo de Servigos Graficos/SEGRAF

Servndor’ Adrlgno Lima Silva do CPF 009.633.591-26
Responsavel Nascimento

E-mail d? adriano.nascimento@cjf.jus.br | Ramal 3264-7305
Responsavel

Responsavel José Rodrigues Azevedo CPF 389.719.091-53
Substituto

E-mail do Substituto |jazevedo@cif.jus.br Ramal 3264-7306

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea “a e c¢”, da Lei 14.133/2021 e art. 12, inciso I,
da Portaria n. 232/2023-CJF)

1.1 Definicao do objeto.

1.1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacio de servicos graficos
especializados, organizados em lotes distintos, para atender as necessidades da Administragdo, conforme
descrito a seguir:

1.1.2. Lote 1 — Servico de Afiacdo de Laminas para Guilhotinas Graficas:
a) Servico de afiacdo de laminas de guilhotinas graficas, garantindo precisdo no corte e preservacdo da
qualidade dos equipamentos utilizados na produc¢ao grafica.
b) A afiacdo deverd ser realizada por empresa especializada, utilizando equipamentos e técnicas adequadas
para assegurar a durabilidade e o desempenho ideal das 1aminas.
¢) Os servigos contratados contemplam os seguintes itens:

Item 1: Servigo de afiacdo de lamina de 120 cm.
Item 2: Servico de afiacdo de lamina de 90 cm.

Item 3: Servico de afiacdo de lamina de 70 ecm.

1.1.3. Lote 2 — Servicos de Acabamento Grafico Especializado:
a) Contratacdo de servicos graficos para a realizacdo de corte e vinco e impressao em relevo seco, aplicados a
materiais graficos institucionais, tais como envelopes, convites e pastas.
b) Os servigos contratados contemplam os seguintes itens:

Item 4: Servigo de corte e vinco para envelopes e pastas, formato fechado para envelopes e
aberto para pastas, com medidas de até¢ 330 x 480 mm.




Item 5: Servico de impressao em relevo seco para envelopes e convites, formato fechado
para envelopes e aberto para convites, com medidas de até 242 x 340 mm.

1.1.4. A contratagdo dos servigos visa garantir a qualidade e a precisdo nos processos
graficos, permitindo a Administracdo a execugdo de projetos institucionais com acabamento profissional e
padronizado.

1.1.5. O objeto devera ser executado em conformidade com as normas técnicas aplicaveis ao
setor grafico, atendendo a critérios de qualidade, seguranca e sustentabilidade, conforme estabelecido neste
Termo de Referéncia.

1.1.6. A descrig¢do detalhada das condigdes técnicas, requisitos de execugdo, prazos, formas
de entrega e critérios de aceitagdo sera especificada nos itens subsequentes deste documento.

1.2 Quantidades e unidades de medida utilizadas para o servi¢o ou produto a ser contratado:

1.2.1 Com base na pesquisa de precos realizada id. 0680349, o valor total estimado da

contratacdo foi definido em RS 38.111.,67 (Trinta e oito mil, cento e onze mil reais, e sessenta e sete
centavos), distribuido da seguinte forma:

1.2.1.1 Considerando os processos de pagamento de Afiacdo de Laminas para Guilhotina de
Industria Grafica 0001314-28.2020.4.90.8000 e¢ Corte, Vinco e Relevo seco 0001311-85.2020.4.90.8000 ¢
ainda os Contratos: Contrato 6/2020 id. 0113028 / I Termo Aditivo id. 0195786 / II Termo Aditivo id. 0308290 / 11T
Termo Aditivo id. 0444896 / IV Termo Aditivo id. 0562980 ; e Contrato 4/2020 id. 0152450 - Termo Aditivo id.
0195535 - II Termo Aditivo id. 0306522 - III Termo Aditivo id. 0443538 - IV Termo Aditivo id. 0561268 ¢ possivel
estipular as quantidades abaixo:

Lote 1
Item Especificagodes Unid. Quant.
01 Servigo de afiagdo de Laminas para guilhotina de industria grafica, Unid. 10

tamanho grande - 120cm.

02 Servigo de afiagdo de Laminas para guilhotina de industria grafica, Unid. 04
tamanho médio - 90cm.

03 Servigo de afiagio de Laminas para guilhotina de industria grafica, Unid. 02
tamanho pequeno - 70cm.

Lote 2
Item Especificacao Und. Qtd.
04 Servigo de corte e vinco para envelopes e pastas, formato fechado Milheiro 80

para envelopes e aberto para pastas com medidas até¢ 330x480mm.

05 Servico de impressdo em relevo seco para envelopes e convites, Milheiro 20
formato fechado para envelopes e aberto para convites com
medidas até 242x340mm.

1.3 REQUISITOS TECNICOS DO OBJETO.
1.3.1. REQUISITOS GERAIS PARA TODOS OS SERVICOS

a) Todos os servicos deverdo ser executados em conformidade com as normas técnicas
aplicaveis ao setor grafico, garantindo qualidade e seguranca na execugao.

b) A empresa contratada deverd fornecer garantia de qualidade dos servicos prestados,
comprometendo-se a refazer, sem custo adicional, qualquer servico que apresente falhas ou ndo atenda aos
padroes exigidos.

c¢) Os servicos contratados deverdo preservar as caracteristicas dos materiais fornecidos
pela Administracio, evitando perdas, deformagdes ou danos durante os processos de afiacdo, corte, vinco e
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impressdao em relevo seco.

d) A contratada sera responsavel pelo transporte seguro dos materiais, utilizando
embalagens e métodos adequados para evitar avarias.

e) O servico contratado deve respeitar os principios de sustentabilidade e responsabilidade
ambiental, assegurando a destinacdo correta dos residuos gerados, conforme previsto na legislagao vigente.

1.3.2. REQUISITOS TE:ZCNICOS PARA O LOTE 1 — SERVICO DE AFIACAO DE
LAMINAS PARA GUILHOTINAS GRAFICAS

a) A empresa contratada devera possuir experiéncia comprovada na prestacdo de servicos
de afiacdo de laminas para guilhotinas graficas, garantindo a qualidade e seguranca no processo.

a.1) Forma de Comprovac¢ao: A comprovacao da experiéncia devera ser realizada por meio
da apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que demonstrem que a empresa executou servicos de afiacdo de laminas para guilhotinas graficas em
condicdes similares as exigidas neste Termo de Referéncia.

a..1.1) Os atestados devem conter, no minimo:
* Razdo social da empresa contratante ¢ CNPJ;

* Descri¢do detalhada do servico prestado, evidenciando que se trata de afiacdo de laminas
para guilhotinas graficas;

* Quantidade aproximada de laminas afiadas ou periodo de prestagcdo do servico;
* Declaragao de que os servigos foram executados de forma satisfatoria;

* Assinatura do responsavel pela empresa contratante, acompanhada de identificagdo
funcional.

b) O servico de afiacdo deve ser realizado em maquinas apropriadas para afiacido de
laminas industriais, garantindo um corte preciso e sem rebarbas, conforme as normas técnicas do setor.

c) A empresa contratada deve possuir procedimentos padronizados para inspecio e
controle de qualidade das laminas afiadas, assegurando que estejam em conformidade com os padrdes
exigidos.

d) O servigo devera contemplar a remocao de imperfeicoes e desgastes, evitando danos aos
equipamentos graficos durante o uso.

e) As laminas deverdo ser devolvidas a Administragio com embalagem adequada,
protegendo-as contra impactos e danos no transporte.

f) A execugdo do servico deve obedecer a prazos preestabelecidos para evitar prejuizos a
operacao da grafica.

1.3.3. REQUISITOS TECNICOS PARA O LOTE 2 — SERVICOS DE ACABAMENTO
GRAFICO ESPECIALIZADO

1.3.3.1. Servico de Corte e Vinco (Item 4)

a) O servigo de corte e vinco devera ser realizado com precisdo, garantindo a conformidade
dos formatos exigidos para envelopes e pastas institucionais.

b) A empresa contratada deve possuir equipamentos apropriados para corte e vinco de
papel e papel cartdo, assegurando um acabamento sem imperfeigdes.

c) Os cortes e vincos devem ser feitos em gabaritos padronizados, evitando
desalinhamentos ou falhas no encaixe dos materiais.

d) Os materiais processados deverdo ser entregues a Administragdo organizados e



protegidos contra amassamento ou danos.

e) A empresa contratada devera garantir que os materiais cortados estejam prontos para
montagem e finalizagao pela equipe da grafica.

1.3.3.2. Servico de Impressao em Relevo Seco (item 5)

a) A impressdo em relevo seco devera apresentar precisdo e uniformidade, garantindo um
acabamento sofisticado e profissional para envelopes e convites.

b) O processo de relevo seco deve ser realizado em maquinas especificas para esse tipo de
acabamento grafico, assegurando a nitidez e a durabilidade do efeito visual e tatil.

c) A empresa contratada devera possuir experiéncia comprovada na realizacdo de
impressdo em relevo seco, demonstrada por meio de atestados técnicos ou portfolio de trabalhos similares,
visto que trata-se de um servigco do qual ¢ minuciosa a técnica, e a depender da empresa este pode variar muito,
pois o relevo pode ser feito de forma insatisfatoria e aparentar uma espécie de "borrao" no relevo, acarretando
neste caso retrabalho e perca de material.

d) Os materiais impressos deverdo ser entregues a Administragdo em condicoes ideais para
finalizacg@o e uso, protegidos contra deformagdes ou desgastes no transporte.

e) O prazo de entrega devera ser compativel com a necessidade operacional da grafica,
evitando atrasos na produgdo interna.

1.4 NATUREZA DO BEM OU SERVICO

a) O objeto da presente contratagdo refere-se a prestacao de servigos graficos especializados,
divididos em:

Lote 1: Servigo de afiacio de laminas para guilhotinas graficas.

Lote 2: Servicos de corte e vinco ¢ impressao em relevo seco para acabamento grafico de
envelopes, pastas e convites.

b) Esses servigos sao classificados como servigos de apoio a atividade-fim, fundamentais
para a manuten¢ao da operagao regular dos servigos graficos da Administracao.

¢) A contratacdo serd realizada por demanda, ou seja, os servigos serao executados somente
quando necessario, evitando custos desnecessarios e garantindo economicidade.

d) Embora a execugdo dos servigos ocorra sob demanda, a contratagdo sera feita por periodo
determinado com possibilidade de renovac¢ao anual, garantindo que os servigos estejam disponiveis sempre
que houver necessidade da Administracido, sem descontinuidade na prestagao.

1.4.2. CARACTERIZACAO COMO SERVICO CONTINUO

a) Conforme disposto no art. 2° da IN n° 12/2022-CJF, considera-se servico continuo aquele
que atende, de forma permanente e sucessiva, as necessidades da Administragdo. No caso dos servigos
contratados, embora a execuc¢do ocorra conforme a demanda, a necessidade de contar com os servicos ao
longo de todo o periodo contratual justifica sua caracterizacdo como servi¢o continuo.

b) Os servigos de afiacdo de laminas, corte e vinco e impressdo em relevo seco sio
necessarios de forma recorrente ao longo do ano, pois garantem o funcionamento adequado dos
equipamentos graficos e a finalizagdo dos materiais institucionais produzidos pela Administracao.

c) A previsdo de um contrato com vigéncia anual e possibilidade de renovacio visa
garantir que a Administragdo tenha acesso continuo aos servicos sempre que necessario, evitando a
necessidade de novas contratagdes emergenciais a cada demanda especifica.

d) A classificagdo como servico continuo se justifica, portanto, pelo fato de que a
Administragdo necessita desses servicos de forma recorrente e ininterrupta ao longo do tempo, mesmo que
sua execug¢do ocorra apenas conforme a necessidade especifica.



1.4.3. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO POR DEMANDA E
RENOVACAO DO CONTRATO

a) A necessidade da contratagdo esta fundamentada no fato de que a Administracao Publica
nao dispoe de estrutura interna para a execucio dos servigcos contratados, tornando indispensavel a sua
terceirizagdo para garantir a qualidade e eficiéncia dos produtos graficos institucionais.

b) O servigo de afiacdo de laminas ¢ essencial para a manutencdo e conservacio dos
equipamentos graficos, evitando prejuizos na produgdo e garantindo a qualidade do corte dos materiais
1mpressos.

¢) O servico de corte e vinco e impressio em relevo seco possibilita a finalizacao dos
produtos graficos institucionais, permitindo que documentos, envelopes, convites e pastas possuam um
acabamento adequado para uso interno e representativo.

d) A adogao de um contrato com vigéncia anual e possibilidade de renovaciao permite que
a Administracdo tenha a disposicdo os servicos sempre que houver demanda, garantindo previsibilidade
orgamentaria e operacional.

e) A contratacdo sera feita por demanda, ou seja, a Administracdo somente pagara pelos
servigos efetivamente utilizados, evitando gastos desnecessarios.

1.4.4. CONCLUSAO

a) Os servicos a serem contratados possuem carater continuo, pois sdo essenciais para a
manutencdo das atividades da grafica e sdo necessarios ao longo de todo o periodo contratual.

b) Embora a execucdo ocorra sob demanda, a necessidade recorrente dos servigos justifica a
contratacio com vigéncia anual e possibilidade de renovagao, conforme previsto na IN n°® 12/2022-CJF
para servigos continuos.

¢) A modelagem contratual serd realizada de forma a garantir a economicidade, com
pagamentos somente pelos servigos efetivamente prestados, assegurando a melhor relacao custo-beneficio para
a Administragdo.

d) Dessa forma, a contratacao atende aos principios da eficiéncia, continuidade dos servicos
e economicidade, garantindo que a Administragdo tenha suporte grafico adequado ao longo do tempo.

1.5 CICLO DE VIDA DO OBJETO.

1.5.1. Foi encaminhando despacho pela SESUST (id. 0679880) sobre os critérios de
sustentabilidade, conforme abaixo:

1.5.1.1Planejamento da Licitagdo:

A fase de planejamento € um estagio critico na contratagdo de empresa especializada para a
operacionalizacao de servigos graficos. Esta etapa deve ser cuidadosamente executada, visto que o sucesso das
fases subsequentes do ciclo de vida do contrato dependera na maioria das decisdes tomadas durante este
periodo.

Dois indicadores que podem ser utilizados para medir a eficiéncia e a efic4cia desta fase:

Aderéncia ao orgamento: este indicador mede a diferenca entre os custos planejados e reais.
Um planejamento eficaz deve resultar em custos reais que sdo proximos ou iguais aos custos planejados.

- Nimero de participantes no processo licitatorio: este indicador mensura a quantidade de
empresas que participaram do processo de licitagdo. Quanto maior for o nimero de participantes, maior € a
competitividade do processo, o que pode levar a melhores propostas e condigdes contratuais.

Segue ainda a avalia¢do do impacto da sustentabilidade na presente fase:

- Econdmica: Analisar o custo-beneficio da contratagdo, considerando a durabilidade das



laminas afiadas, a reducdo do tempo de parada das maquinas e a minimizacdo do desperdicio de material.
Priorizar empresas que oferecam solucdes inovadoras e economicamente viaveis.

- Social: Priorizar empresas que adotem praticas de trabalho justas e seguras, que valorizem a
capacitagdo de seus funcionarios e que promovam a inclusdo social. Nesse ponto, € necessario criar regras para
observar as condi¢cdes de seguranga ocupacional das equipes que realizam a afiacdo das laminas (uso de
equipamentos de protecdo individual, treinamento adequado etc.).

- Ambiental: Exigir o uso de tecnologias que minimizem a geracdo de residuos e que
garantam a destina¢do adequada dos materiais descartados.

1.5.1.2Execucdo do Contrato:

Durante essa fase, ¢ crucial garantir que a empresa contratada esteja cumprindo todos os
termos e condi¢des do contrato, e que os servigos estejam sendo fornecidos de maneira eficaz e eficiente. Além
disso, ¢ importante monitorar a aderéncia da empresa contratada as praticas sustentaveis.

Nessa perspectiva, a sugestdo ¢ a observacdo dos seguintes indicadores para a gestdo do
contrato.

‘Indice de desempenho dos servigos: este indicador mede o grau em que os servigos
fornecidos pela empresa contratada estdo atendendo as expectativas e necessidades do Conselho. Por exemplo,
a qualidade dos servigos graficos, o tempo de resposta para solicitagdes de servigo etc.

‘Indice de conformidade contratual: este indicador mede o grau em que a empresa contratada
estd cumprindo os termos e condi¢des do contrato. Isso pode incluir, por exemplo, a pontualidade na entrega
dos servicos, o cumprimento de padrdes de qualidade, a conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis
etc.

Segue ainda a avaliacdo do impacto da sustentabilidade na presente fase:

- Econdmica: Monitoramento dos custos do servico em relagdo ao orgamento previsto.
Avaliagdo da relacdo custo-beneficio do servigo em termos de durabilidade e qualidade da afiacdo e dos
servicos de corte.

- Social: Verificagdo do cumprimento das normas trabalhistas e de seguranga por parte da
empresa contratada. Monitoramento das condi¢des de trabalho dos profissionais envolvidos no servigo.

- Ambiental: Acompanhamento da destinagdo correta dos residuos gerados no processo de
afiagdo, como limalhas ¢ 6leos.

1.5.1.3 Avaliacgdo:

Ao longo da duragdo do contrato, € necessario gerir e monitorar continuamente o
desempenho do fornecedor. Isso pode incluir a verificagdo periddica do cumprimento das metas de
desempenho, a solugdo de problemas ou disputas que possam surgir, ¢ o ajuste do contrato. Além disso, ¢é
importante que o fornecedor cumpra as obrigagdes contratuais, incluindo o cumprimento das leis trabalhistas e
fiscais. Isso ¢ especialmente importante em contratos que envolvem a cessao de mdo de obra.

r

Nessa perspectiva, a sugestdo ¢ a observacao dos seguintes indicadores para a gestdo do
contrato:

‘Taxa de atendimento as demandas: este indicador mede a propor¢do de demandas de
servicos atendidas em relacdo ao total solicitado. Um alto indice de atendimento sinaliza a eficiéncia do
prestador de servigo no cumprimento do escopo contratual.

‘Percentual de reclamagdes resolvidas: este indicador mede a proporg¢do de problemas ou
reclamacdes apresentados e resolvidos satisfatoriamente. Um percentual alto indicaria a efetividade da empresa
contratada em tratar e resolver prontamente questdes que possam surgir durante a execugao dos servigos.

- Satisfacdo do cliente: este indicador, normalmente medido por meio de uma pesquisa ou
avaliagdo, verifica a satisfagcdo geral do cliente com o servico prestado. Uma alta pontuagdo de satisfacdo do
cliente ¢ um sinal forte de que a empresa contratada foi eficiente e eficaz na prestagao do servigo contratado.



Segue ainda a avaliagdo do impacto da sustentabilidade na presente fase:

- Econdmica: Monitoramento dos custos do servigo em relagdo ao orgamento previsto.
Avaliagdo da relacdo custo-beneficio do servigo em termos de durabilidade e qualidade da afiacdo e dos
servicos de corte. Importante ainda destacar os gastos adicionais decorrentes de retrabalhos, manutencao
emergencial ou substituicdo de laminas que ndo poderiam mais ser utilizadas.

- Social: Verificagdo se a empresa mantém em dia obrigagdes trabalhistas, salariais e
previdenciarias, promovendo um ambiente de trabalho seguro e equilibrado. Monitoramento das condigdes de
trabalho dos profissionais envolvidos no servigo.

- Ambiental: Acompanhamento da destinagdo correta dos residuos gerados no processo de
afiacdo, como limalhas e 6leos.

Encerramento do Contrato:

O encerramento do contrato ¢ uma fase critica que necessita ser realizada de maneira
ordenada e meticulosa, assegurando que todos os termos e condi¢des do contrato foram cumpridos e que
quaisquer responsabilidades ou obrigacdes remanescentes sejam adequadamente gerenciadas.

Nessa perspectiva, a sugestdo ¢ a observacao dos seguintes indicadores para a gestdo do
contrato:

‘Cumprimento dos entregaveis contratuais: este indicador avalia se todos os servigos e
entregaveis estipulados no contrato foram realizados de maneira satisfatoria. Um alto percentual de entregéveis
realizados corretamente, por exemplo, indica alto grau de eficacia na execucao do contrato.

‘Indice de pendéncias resolvidas: este indicador verifica o percentual de questdes ou
obrigagdes pendentes resolvidas no momento do encerramento do contrato. Um indice alto demonstra uma boa
gestdo de encerramento de contrato, por exemplo, assegurando que nenhuma obrigacdo serd negligenciada
apods o término do contrato.

Segue ainda a avaliagdo do impacto da sustentabilidade na presente fase:

Econdmica: Avaliacdo da relacdo custo-beneficio do servico em comparagdo com
alternativas.

- Social: Identifica se a contratacdo trouxe melhorias nas condi¢des de trabalho para os
operadores da grafica, seja pela seguranca (menor risco de acidentes com laminas mal afiadas) ou pelo bem-
estar (equipamentos confiaveis e de facil manuseio).

- Ambiental: Avalia o impacto residual do servigo, verificando se, apos o término do contrato,
nao ha passivos ambientais ou residuos gerados nao descartados corretamente.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art.6°, inciso XXIII, alinea “b”, da Lei 14.133/21 ¢
art.12, inciso II, da Portaria n. 232/2023-CJF)

2.1 MOTIVACAO DA CONTRATACAO.

a) A presente contratagdo tem por objetivo garantir a prestacdo de servicos graficos
especializados, visando atender as necessidades operacionais da Administragdo no que tange a afiacdo de
laminas para guilhotinas graficas, corte e vinco, e impressio em relevo seco.

b) A demanda decorre da necessidade de assegurar qualidade, precisio e acabamento
grafico adequado aos materiais institucionais produzidos, tais como envelopes, convites e pastas utilizados
pela Administragao.

¢) A Administragdo nao dispée de infraestrutura interna para a execugdo desses servigos
de forma eficiente e segura, tornando indispensavel a terceiriza¢ao para garantir a continuidade das operagdes
graficas.

d) A contratagdo sera realizada por demanda, garantindo que os servicos estejam disponiveis




sempre que necessario, sem custos fixos elevados, assegurando economicidade e eficiéncia na alocagcao dos
recursos publicos.

e) A necessidade dos servigos ¢ recorrente ao longo do tempo, o que justifica a celebragao
de contrato com vigéncia anual e possibilidade de removagdo, permitindo maior previsibilidade e
planejamento orcamentario.

f) A fundamentacdo desta contratagdo estd em consonancia com os principios da
economicidade, eficiéncia e continuidade do servigo publico, conforme estabelecido na Lei n° 14.133/2021
e na Portaria n°® 232/2023-CJF, assegurando a adequada execugao dos servigos graficos institucionais.

2.2 OBJETIVOS A SEREM ALCANCADOS:

a ) Assegurar a disponibilidade de servicos graficos especializados para atender as
demandas da Administragdo, garantindo a qualidade e precisdo dos materiais institucionais.

b) Garantir a manutencio da eficiéncia dos equipamentos graficos, por meio da prestacao
do servigo de afiacdo de laminas para guilhotinas graficas, evitando desgastes prematuros e assegurando
cortes precisos nos materiais produzidos.

c) Proporcionar um acabamento grafico de alta qualidade, por meio da contratagdo de
servicos de corte e vinco ¢ impressdo em relevo seco, garantindo a padronizagdo e apresentacdo adequada
dos materiais graficos utilizados pela Administragao.

d ) Reduzir o tempo de execucido dos servicos graficos internos, permitindo que os
produtos sejam finalizados de forma mais 4gil e com melhor qualidade, sem necessidade de processamento
adicional na grafica interna.

e ) Assegurar a economicidade e otimizacio dos recursos publicos, por meio da
contratacdo sob demanda, garantindo que a Administracdo pague apenas pelos servicos efetivamente
prestados, sem custos desnecessarios.

f) Evitar a interrupcio dos servicos graficos essenciais, por meio de um contrato com
vigéncia anual e possibilidade de renovacao, assegurando previsibilidade e continuidade na prestagdo dos
Servigos.

g) Promover conformidade técnica e seguranca na execucio dos servicos contratados,
garantindo que os trabalhos sejam realizados conforme as normas vigentes ¢ padrdoes de qualidade exigidos no
setor grafico.

h) Facilitar a gestdo e controle da execucido dos servicos contratados, estabelecendo
critérios claros para recebimento e aceitagdo dos servigcos, bem como para o acompanhamento do desempenho
da contratada.

1) Garantir sustentabilidade ambiental e boas praticas na destinacio de residuos
graficos, exigindo que a contratada adote medidas de descarte adequado e utilize processos que minimizem o
impacto ambiental da execucao dos servicos.

2.3 BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS DA CONTRATACAO.
2.3.1. BENEFICIOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE

a) Reducio de custos fixos com aquisicdo e manutencao de equipamentos proprios, uma vez
que a terceirizagdo dos servicos elimina a necessidade de compra de maquinas especificas para afiacdo de
laminas, corte e vinco, e impressdo em relevo seco.

b) Otimizacido dos gastos publicos, garantindo que a Administracdo pague apenas pelos
servigos efetivamente utilizados, uma vez que a contratagdo sera realizada sob demanda, evitando
desperdicios financeiros com servigos desnecessarios.

c ) Ampliacdo da concorréncia e melhor relacio custo-beneficio, pois a contratagdo
dividida em lotes permite a participagdo de mais fornecedores especializados, aumentando a competitividade
do certame e possibilitando a obtencdo de melhores precos e condi¢des contratuais.



2.3.2. BENEFICIOS EM TERMOS DE EFICACIA E EFICIENCIA

a ) Melhoria na qualidade dos produtos graficos, garantindo que envelopes, pastas e
convites tenham um acabamento refinado e profissional, refor¢ando a imagem institucional da Administragao.

b) Aumento da produtividade da equipe interna, pois a terceirizacdo dos servicos de
acabamento grafico reduz a carga de trabalho da equipe propria da grafica, permitindo que os servidores se
concentrem em atividades estratégicas e na producao grafica interna.

¢ ) Garantia de continuidade operacional, evitando interrup¢des nos servigos graficos
essenciais, uma vez que a contratagdo prevé um contrato com vigéncia anual e possibilidade de renovagao,
garantindo previsibilidade e disponibilidade dos servigos.

d ) Reducio do tempo de execucdo dos servicos, pois a execucdo por fornecedores
especializados permite que os servigos sejam realizados de forma mais 4gil e com maior precisao técnica.

2.3.3. BENEFICIOS EM TERMOS DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS
RECURSOS MATERIAIS E HUMANOS

a ) Preservacdo dos equipamentos graficos internos, garantindo que as laminas das
guilhotinas sejam afiadas corretamente, aumentando sua durabilidade e evitando substitui¢gdes prematuras.

b) Aperfeicoamento da finalizacio dos materiais graficos, pois os servigos terceirizados
permitirdo que os produtos graficos cheguem prontos para montagem e finalizagdo, minimizando o esforgo
manual da equipe interna.

c) Flexibilidade na demanda de servicos, pois a contratacdo sob demanda permite que os
servicos sejam ajustados conforme a necessidade da Administragdo, sem comprometer o orgamento anual com
despesas fixas.

2.3.4. BENEFICIOS EM TERMOS DE IMPACTOS AMBIENTAIS POSITIVOS

a) Diminuicdo do consumo de papel e insumos graficos, pois a execu¢do dos servigos por
empresas especializadas reduziré erros de produgdo e a necessidade de reimpressdes, evitando desperdicios.

b) Uso racional de energia elétrica, uma vez que a Administracdo ndo precisard manter
equipamentos graficos adicionais em funcionamento para executar servicos terceirizados, reduzindo o consumo
energético.

c) Melhor gestao de residuos sélidos, pois as empresas contratadas serdo responsaveis pela
destinagdo adequada dos residuos gerados nos processos de afiagdo de laminas e acabamento grafico,
garantindo conformidade com as normas ambientais.

2.3.,5. BENEFICIOS EM TERMOS DE CONTROLE E GESTAO DA
CONTRATACAO

a ) Facilidade no monitoramento da execucio contratual, pois a defini¢do clara dos
servigos a serem prestados permitira um acompanhamento mais preciso do cumprimento dos prazos, padrdes
de qualidade e conformidade contratual.

b ) Redu¢do de retrabalhos e nio conformidades, garantindo que os servigos sejam
entregues conforme especificagdes técnicas e padrdes de qualidade exigidos pela Administracao.

2.4 REFERENCIA AOS ESTUDOS PRELIMINARES.

1.4.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado considerando o Documento de Oficializagdo da
Demanda — DOD (id. 0679096) e os Estudos Técnicos Preliminares — ETP (id. 0679987) acostados ao
processo SEI n. 0000389-88.2025.4.90.8000



2.5 FUNDAMENTACAO LEGAL, MENCIONANDO A LEGISLACAO
CORRELATA.

a)Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, que estabelece normas gerais para licitagdes e contratos no ambito da Administragao Publica.

b) Portaria CJF n° 232, de 17 de maio de 2023 — Dispde sobre normas e diretrizes para
contratacdes no ambito do Conselho da Justica Federal, estabelecendo requisitos para a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

c) Instrucdo Normativa CJF n° 12, de 23 de setembro de 2022 — Dispode sobre a defini¢do
dos servigos e fornecimentos continuos no ambito do Conselho da Justica Federal, para fins de aplicacao a Lei
n°® 14.133/2021.

3 DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
“h”, da Lei 14.133/2021 e art. 12, inciso III, da Portaria n. 232/2023-CJF)

3.1 MODALIDADE DE LICITACAO.

a) A presente contratacdo serd realizada por meio de licitacio na modalidade pregao
eletronico, conforme previsto nos artigos 28 a 31 da Lei n° 14.133/2021, visando garantir ampla
concorréncia, economicidade e celeridade no processo licitatorio.

b) Considerando que o valor estimado da contratacdo ¢ inferior a R$ 80.000,00, sera avaliada
a viabilidade de adocao do beneficio de exclusividade para microempresas (ME) e empresas de pequeno
porte (EPP), conforme o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123/2006 e o art. 4° inciso I, do
Decreto n° 8.538/2015. Caso ndo haja competitividade suficiente dentro desse segmento, o certame podera ser
realizado em modalidade aberta a empresas de todos os portes, desde que devidamente justificado nos autos.

3.2 CRITERIO DE JULGAMENTO.

3.2.1 O critério de julgamento adotado serd o de menor prego por lote, conforme art. 33,
inciso I, da Lei n° 14.133/2021, garantindo a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragao, desde
que atendidos os requisitos técnicos e de qualidade estabelecidos no Termo de Referéncia.

3.2.2 A licitacdo sera realizada em dois lotes, conforme definido no objeto da contratagao:
Lote 1: Servico de afiacdo de laminas para guilhotinas graficas.

Lote 2: Servicos de corte e vinco e impressdo em relevo seco.

3.3 JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO.

a) A presente contratacdo sera realizada de forma parcelada, organizada em dois lotes,
conforme previsto no art. 40 da Lei n° 14.133/2021, que estabelece a divisdo do objeto como meio de garantir
maior competitividade e eficiéncia na contrata¢do publica.

b) O parcelamento foi adotado considerando que os servigos a serem contratados possuem
natureza técnica distinta, o que permite que fornecedores especializados em cada area participem do certame,
aumentando a competitividade e possibilitando melhores condigdes contratuais.

¢) A divisdo em dois lotes foi estruturada da seguinte forma:
Lote 1 — Servico de Afiacdo de Laminas para Guilhotinas Graficas:

Esse servigo requer conhecimentos e equipamentos especializados para afiacdo de laminas
industriais, sendo um segmento especifico do setor grafico.

O parcelamento desse lote permite que empresas especializadas nesse tipo de servigo
participem da licitacdo, sem a necessidade de oferecer outros servigos graficos.




Lote 2 — Servicos de Corte e Vinco e Impressao em Relevo Seco:

Os servigos de corte e vinco ¢ impressao em relevo seco sao diretamente relacionados ao
acabamento grafico e exigem maquinas e processos distintos dos servicos de afiagdo de laminas.

O parcelamento desse lote possibilita que empresas do ramo grafico que ndo atuam com
afiacdo de laminas concorram exclusivamente para essa prestacdo de servigo, aumentando a competitividade.

d) A adocdo do parcelamento segue os principios da economicidade, eficiéncia e
competitividade, conforme estabelecido no art. 47, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, garantindo que a
Administragdo obtenha propostas mais vantajosas para cada servigo especifico.

e) Caso a contratagdo fosse realizada de forma global, haveria uma restricio desnecessaria a
competitividade, pois apenas fornecedores que atuam em ambas as areas (afiagdo e acabamento grafico)
poderiam participar, o que reduziria o nimero de concorrentes e poderia resultar em pre¢os menos vantajosos
para a Administracao.

f) Dessa forma, o parcelamento da contratacdo em dois lotes foi adotado como a melhor
alternativa para assegurar ampla concorréncia, melhor relagido custo-beneficio e qualidade na execucio
dos servicos contratados.

3.4 Considerando que o objeto da contratacdo se refere a prestacdo de servicos graficos
especializados, nao sera realizada a indicacdo de marcas ou modelos, em conformidade com o art. 40, §6°,
da Lei n° 14.133/2021.

3.5 Para a presente contratacdo, nio sera exigida a apresentacido de amostras, exame de
conformidade ou prova de conceito, considerando que se trata de servicos graficos especializados e nao de
aquisicao de bens.

3.6 MANIFESTACAO SOBRE APLICABILIDADE OU INAPLICABILIDADE DO
TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE:

a) A presente contratacdo observara as disposi¢des da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, ¢ do Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015, que regulamenta o tratamento
diferenciado e favorecido as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) nas contratagdes
publicas.

b) O valor estimado da contratacao ¢ de RS 38.111,67 (Trinta e oito mil, cento e onze mil
reais, e sessenta e sete centavos), sendo:

Lote 1: R$ 5.325,00 (Servico de afiagdo de laminas).
Lote 2: R$ 32.986,67 (Servigos de corte e vinco e impressdo em relevo seco).

¢) Considerando que o valor total da contratacdo é inferior a R$ 80.000,00, serd adotada a
exclusividade para ME e EPP, conforme determina o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123/2006 e
art. 4°, inciso I, do Decreto n° 8.538/2015, desde que haja, no minimo, trés fornecedores ME ou EPP
aptos a participar do certame.

d) Caso seja constatado que nao ha concorréncia suficiente entre ME e EPP para garantir
ampla competitividade, a Administracdo podera justificar a nao aplicacido da exclusividade, nos termos do §
3° do art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006, permitindo a participacao de empresas de maior porte.

e) Além da exclusividade para ME/EPP, caso o certame seja aberto a empresas de todos os
portes, serd aplicada a regra de preferéncia para desempate prevista no art. 44 da Lei Complementar n°
123/2006, garantindo que, caso haja empate entre propostas, a ME ou EPP tera prioridade na contratacdo.

f) Dessa forma, a Administracdo assegura isonomia, ampla concorréncia e incentivo a
participacao de pequenas empresas, promovendo o desenvolvimento economico e social conforme previsto
na legislagdo vigente.

3.7 ADOCAO OU NAO DA MARGEM DE PREFERENCIA

a) Conforme dispde o art. 26 da Lei n° 14.133/2021, a Administragdo Publica podera
estabelecer margem de preferéncia para bens manufaturados e servigos nacionais que atendam a normas



técnicas brasileiras.

b) No presente caso, a margem de preferéncia nio sera adotada, uma vez que a
contratacdo se refere a prestacio de servicos graficos especializados, ndo envolvendo a aquisi¢do de bens
manufaturados ou produtos importados que possam justificar a aplicagdo desse critério.

¢) Além disso, os servicos a serem contratados ja sdo tipicamente executados por empresas
nacionais, nao havendo necessidade de incentivo adicional para a contratagao de prestadores de servico locais.

d) Dessa forma, a selecio do fornecedor seguira exclusivamente o critério de menor
preco por lote, assegurando a economicidade e a competitividade do certame, conforme previsto nos artigos
33 e 34 da Lei n° 14.133/2021.

] 3.8 EXIGENCIAS QUANTO AS QUALIFICACOES TECNICO-OPERACIONAL,
TECNICO-PROFISSIONAL E ECONOMICO-FINANCEIRA

3.8.1. QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL

3.8.1.1 Para assegurar a adequada execucdo dos servigos contratados, sera exigida da licitante
a comprovacao de sua capacidade técnico-operacional, nos termos do art. 67 da Lei n° 14.133/2021.

3.8.1.2 A licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execugdo anterior de servicos compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com os especificados neste Termo de Referéncia, respeitado o disposto no
§ 1°do art. 67 da Lei n® 14.133/2021.

3.8.1.3 Serao considerados servigos compativeis aqueles realizados em condigdes
operacionais semelhantes as do objeto desta contratagdo. Abaixo seguem exemplos ilustrativos, ndo taxativos,
das caracteristicas dos servicos a serem aceitos:

a) Para o Lote 1 — Afiacdo de Laminas de Guilhotina Grafica, serdo aceitos atestados que
comprovem experiéncia com:
I. Afiagao de laminas industriais utilizadas em guilhotinas graficas ou equipamentos de corte de precisao;
II. Servigos realizados com equipamentos proprios e controle de qualidade no processo de afiacgdo.

b) Para o Lote 2 — Corte, Vinco e Impressao em Relevo Seco, serdo aceitos atestados que
comprovem experiéncia com:
I. Corte e vinco de materiais graficos como pastas, envelopes, capas e similares, com caracteristicas
semelhantes as descritas neste Termo de Referéncia;
II. Impressao em relevo seco, hot stamping ou outro acabamento grafico especial, com exigéncia de precisao
técnica e qualidade no acabamento.

3.8.1.4 Os atestados apresentados deverdo conter, no minimo:
a) Descrigdo do servigo prestado;
b) Periodo de execugao;
¢) Quantitativo executado;
d) Nome e identifica¢do da entidade contratante;
e) Resultado ou avaliacdo do servigo prestado, quando disponivel.

3.8.1.5 A exigéncia de comprovacdo de experiéncia serd restrita as parcelas de maior
relevancia técnica ou valor significativo do objeto, conforme art. 67, § 1° da Lei n° 14.133/2021, sendo
admitida a exigéncia de quantidade minima de até 50% dessas parcelas, conforme o § 2° do mesmo artigo.

3.8.1.6 A Administragdo podera aceitar, nos termos do art. 67, § 3° da Lei n® 14.133/2021,
outros meios idoneos que comprovem a experiéncia técnica da empresa ou do profissional responsavel, desde
que tecnicamente justificavel e previamente previsto no edital.

3.8.1.7 A analise da compatibilidade dos servigos sera realizada de forma fundamentada pela
unidade técnica requisitante, considerando a proporcionalidade, razoabilidade e a seguranga da execugdo
contratual, sem impor restrigdes indevidas a competitividade do certame.

3.9 Para a presente contratacdo, ndo sera exigida a realizacdo de vistoria técnica prévia,
pois a prestacao dos servigos contratados ndo depende de avaliagcdo presencial das instalacées.



3.10 INFORMACAO QUANTO A PARTICIPACAO DE CONSORCIOS OU DE
COOPERATIVAS

a) Para a presente contratagdo, ndo sera permitida a participacdo de consorcios ou
cooperativas, em razao da natureza dos servigos contratados e do porte da contratacao.

b) A vedagdo a participagdo de consorcios justifica-se pelo fato de que os servigos de afiacao
de laminas, corte e vinco e impressao em relevo seco sdo atividades rotineiras do setor grafico, normalmente
executadas por empresas individualmente qualificadas, sem necessidade de associacdo entre diferentes
prestadores.

c¢) Além disso, o valor total estimado da contratacao (RS 38.111,67) ¢ significativamente
inferior aos patamares que costumam exigir a formagdo de consorcios, conforme previsto no art. 15 da Lei n°
14.133/2021, que trata da admissibilidade de consorcios em licitagdes.

4 - DA VIGENCIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea “a”, da Lei 14.133/2021 e art. 12, inciso IV, da Portaria n.
232/2023-CJF)

4.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, prorrogavel por iguais periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 107 da Lei
n°® 14.133/2021.

4.2 A prorrogacio contratual serd precedida de manifestacdo da unidade técnica
competente quanto a manutencdo das condi¢cdes iniciais de contratagdo, da vantajosidade para a
Administracdo e do interesse publico na continuidade dos servigos, sendo permitida a negociacido de
condicées mais vantajosas com a contratada, caso necessario.

4.3 A decisao pela adogao de vigéncia inicial de 12 meses, em detrimento da contratagdo
direta por 36 meses, fundamenta-se em critérios de gestdo de risco contratual e previsibilidade econémica,
considerando que os servigos ora contratados sdo, em sua maioria, executados por microempresas e empresas
de pequeno porte, cuja estrutura operacional e capacidade financeira sdo mais vulneraveis a oscilagdes de
mercado ao longo de periodos extensos, o que pode comprometer a execucao regular e tempestiva do objeto.

4.4 A opgao por contratos anuais prorrogaveis proporciona maior controle da Administracao
quanto a efetividade da prestacdo do servico, avaliacio da economicidade, e reducio de riscos de
inadimplemento, em conformidade com os principios da eficiéncia, vantajosidade e interesse publico.

4.5 Caso a prorrogagdo nao seja considerada conveniente ou vantajosa, sera adotado novo
procedimento licitatorio em tempo habil, de forma a assegurar a continuidade da prestacio dos servicos, nos
termos do art. 106 da Lei n°® 14.133/2021.

5-DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “i”, da Lei 14.133/2021
e art. 12, inciso V, da Portaria n. 232/2023-CJF)

5.1. Com base na pesquisa de precos realizada id. 0680349, o valor total estimado da contratagdo foi definido
em RS 38.111.67 (Trinta e oito mil, cento e onze mil reais. e sessenta e sete centavos), distribuido da
seguinte forma:

Lote 1
Item Especificagdes Unid. Quant. VL VL
Unt. Total
01 Servigo de afiacdo de Laminas para guilhotina de Unid. 10 RS RS
industria grafica, tamanho grande - 120cm. 342,50 3425,00
02 Servigo de afiacdo de Laminas para guilhotina de Unid. 04 RS RS
industria grafica, tamanho médio - 90cm. 290,00 1160,00
03 Servigo de afiacdo de Laminas para guilhotina de Unid. 02 RS RS

industria grafica, tamanho pequeno - 70cm. 270,00 540,00




Lote 2

Item Especificagdo Und. Qtd. VI. Unt. VL. Total
04 Servico de corte e vinco para envelopes e Milheiro 80 RS RS
pastas, formato fechado para envelopes e 327,67 26.213,33
aberto para pastas com medidas até
330x480mm.
05 Servigo de impressdo em relevo seco para Milheiro 20 RS R$ 6.773,33
envelopes e convites, formato fechado 338,67

para envelopes e aberto para convites com
medidas até 242x340mm.

* Lote 1: R$ 5.125,00 (Servigo de Afiagdo de Laminas).
* Lote 2: R$ 32.986,67 (Servigos de Corte e Vinco e Impressdao em Relevo Seco).

6 - DO REAJUSTE EM SENTIDO ESTRITO (art. 92, § 4°, inciso I, da Lei 14.133/2021 e art. 12, inciso
VI, da Portaria n. 232/2023-CJF)

6.1 O prego inicialmente contratado podera ser reajustado decorrido 12 (doze) meses de
vigéncia contratual, mediante negociagdo entre as partes, tendo como limite maximo a variagdo acumulada do
IPCA, conforme a seguir:

6.1.1 No primeiro reajuste, as partes observardo para que o percentual a ser aplicado ndo seja
superior a variacdo acumulada, no periodo compreendido entre a data do orgamento estimado e aquela em que
se verificar o mé&s anterior ao aniversario da celebracdo do contrato.

6.1.2 Os reajustes seguintes serdo calculados considerando-se a variacdo acumulada dos 12
(doze) ultimos meses anteriores ao aniversario do contrato.

6.2 Caso o indice estabelecido para delimitar o reajustamento dos pregos seja extinto ou, de
qualquer forma, ndo possa mais ser utilizado para esse fim, as partes desde ja concordam que em substituicao
seja adotado o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

6.2.1 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice para delimitar o reajustamento dos precos.

6.3 Incumbe a CONTRATADA a apresentacdo do pedido de reajuste acompanhado da
respectiva memoria de calculo, a qual, apds analise e aprovagdo pelo CONTRATANTE, redundara na emissao
do instrumento pertinente ao reajuste contratual.

7 - DO MODELO DE EXECUCAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “e”, da Lei 14.133/2021 e art. 12, inciso
VIII, da Portaria n. 232/2023-CJF)

7.1 Dinamica de Execucio do Objeto

a) A execucdo dos servigos sera realizada sob demanda, mediante emissio de Ordem de
Servico (OS) pela Administragdo para a empresa contratada.

b) A Ordem de Servico sera emviada por e-mail ao prestador de servicos, que devera




confirmar o recebimento e comparecer ao local indicado para retirada do material.
¢) O prestador de servicos devera realizar a execugdo conforme a seguinte dindmica:

- Afiacdo de laminas graficas: O prestador de servigos retira as facas da guilhotina,
realiza a afiacédo e devolve a Administracdo no prazo estipulado.

- Corte e vinco / Relevo seco: O prestador de servigos retira o material grafico, realiza o
acabamento conforme a especificacio da Ordem de Servico e devolve o material processado.

d) A Administragdo acompanhara a execuc¢io dos servigos ¢ verificara a conformidade dos
materiais no momento do recebimento, podendo recusar aqueles que ndo atenderem aos requisitos técnicos
estabelecidos no Termo de Referéncia.

e) O descumprimento dos prazos ou a ndo conformidade na execucdo dos servigos podera
acarretar san¢oes administrativas, nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e do contrato firmado.

7.2 Prazos para Execug¢do dos Servigos
7.2.1. Prazos para Corte e Vinco e Impressao em Relevo Seco

a) Até 1 milheiro — Prazo de 24 horas uteis. b) De 1 a 2 milheiros — Prazo de 36 horas uteis.
¢) Acima de 2 milheiros — Prazo de 48 horas uteis, contados a partir da ciéncia da Ordem de Servigo.

7.2.2. Prazos para Afiacao de Laminas Graficas

a) Até 2 facas para afiacdo — Prazo de 24 horas tteis. b) Acima de 2 facas para afiagcdo —
Prazo de até 36 horas uteis, contados a partir da ciéncia da Ordem de Servigo.

7.3 LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO OU DE ENTREGA DOS PRODUTOS.

7.3.1 O objeto deste contrato sera executado nas dependéncias da CONTRATADA, em dias
uteis em que houver expediente, das 8h as 18h.

6.3.2 A Grafica do Conselho da Justica Federal est4 localizada no Setor de Armazenagem e
Abastecimento Norte (SAAN), Quadra 01, lote 10/70, Ed, Gréfica, Brasilia - DF, CEP 70632-100.

7.4 DEFINICAO DO INSTRUMENTO FORMAL PARA FORNECIMENTO DO OBJETO.

7.4.1 O fornecimento dos servigos contratados sera formalizado por meio de Ordem de
Servico (OS), emitida pela Administragdo e enviada a contratada por e-mail.

7.4.2. A contratada deverad confirmar o recebimento da Ordem de Servi¢o no prazo
maximo de 1 (um) dias util, contadas a partir do envio do e-mail pela Administragao.

7.4.3. Apods a confirmagdo do recebimento, a contratada devera comparecer a grafica da
Administracdo para retirar os itens correspondentes a Ordem de Servigo, conforme o servico a ser
executado:

- LaAmina de Guilhotina (para afiagdo);
- Material para Corte e Vinco;
- Material para Impressio em Relevo Seco.

7.4.4. O prazo para retirada dos materiais devera ser de até 24 (vinte e quatro) horas uteis
apos a confirmacao do recebimento da Ordem de Servigo.

7.4.5. A Administracdo mantera registro das Ordens de Servico enviadas, confirmadas e
executadas, garantindo rastreabilidade e controle da execucao contratual.

7.4.6. A ndo confirmagdo do recebimento da Ordem de Servigo ou o ndo comparecimento
para retirada do material no prazo estabelecido podera acarretar adverténcias, penalidades e outras sancdes
contratuais, conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021.

7.5 FORMA DE COMUNICACAO ENTRE O CJF E A CONTRATADA.

6.5.1 A comunicacdo deverd ocorrer primordialmente entre o CONTRATANTE e a
CONTRATADA, no seguinte formato:



a) Na forma eletrénica com a utilizagao de, por exemplo, correio eletronico, MS Teams, etc.,
para as demais comunicagoes;

b) Por meio telefonico e por meio eletronico conforme os dados a seguir: (61)3462-7300 e/ou

sei-segraf(@cif.jus.br.

7.6 REGRAS E PRAZOS PARA RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO
OBJETO.

7.6.1 O recebimento e a aceitacdo deste objeto obedecerdo ao disposto no artigo 140 da Lei n.
14.133/2021, no que lhes for aplicavel, e proceder-se-ao na forma seguinte:

7.6.1.1 Provisoriamente, em até 3 (trés) dias uteis, na entrega do servico executado, mediante
verificagcdo da nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes e demais condig¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no contrato.

7.6.1.2 Definitivamente, em até 03 (trés) dias tuteis, a contar do recebimento provisorio, apos
a verificagdo da qualidade e a constatacdao qualidade do servi¢o prestado, mediante termo de recebimento em
definitivo, desde que de ndo haja qualquer irregularidade, o que ndo exime a contratada de reparar eventuais
defeitos constatados posteriormente.

7.6.1.3 Caso o objeto contratado esteja em desconformidade com o estabelecido neste Termo
de Referéncia, serdo rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, ¢ a CONTRATADA obrigar-se-a a
adotar providéncias no sentido de adequa-los de acordo com o prescrito neste Termo, as suas expensas, no
prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados da data de recebimento da notificagao.

7.6.1.4 A CONTRATADA caberd sanar as irregularidades apontadas no recebimento,
submetendo a etapa impugnada a nova verifica¢do, sendo que nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto
pendente a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto.

7.6.1.5 O recebimento provisorio e/ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA pela solidez e seguranga do servigo, nem a ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento

7.7 OBRIGACOES CONTRATUAIS DAS PARTES.
7.7.1 RESPONSABILIDADES DO CJF:

a) permitir a contratada o acesso de pessoal autorizado, aos locais para execu¢ao do objeto, se
cabivel, fornecendo-lhes as condigdes ¢ as informagdes necessarias;

b) acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, com vistas ao seu adequado desempenho,
anotando as falhas detectadas e comunicando a contratada sobre a ocorréncia de quaisquer fatos que exijam a
adocdo de medidas corretivas;

c) exigir da contratada, sempre que necessaria a apresentagdo de documentagdo
comprobatdria da manutencao das condigdes que ensejaram sua contratagao;

d) designar servidor para atuar como gestor/fiscal do contrato, visando ao acompanhamento e
a fiscalizacdo do contrato;

e) atestar as notas fiscais e efetuar os pagamentos devidos, observadas as condicoes
estabelecidas no contrato;

f) comunicar formalmente a contratada, qualquer anormalidade ocorrida na execugdo dos
servi¢os/no fornecimento;

g) efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condi¢des de precos e prazos
estabelecidos.”

7.7.2 RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
a) atender as ordens de servico do contratante nos prazos e condi¢des fixados;

b) executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
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proposta;

¢) responsabilizar-se pela qualidade dos produtos fornecidos, assim como efetuar a troca dos
porventura apresentem algum tipo de irregularidade, nos termos e prazo estabelecidos neste termo de
referéncia;

d) responsabilizar-se pelos prejuizos causados ao contratante em virtude do descumprimento
das condig¢des fixadas;

e) responsabilizar-se pela integridade das instalacdes e equipamentos, respondendo pelos
danos ou destruicdo de qualquer de seus elementos, em decorréncia da execug¢do dos servigos, omissao ou
negligéncia de sua equipe;

f) ndo transferir para outra empresa, no todo ou em parte, a execucao do objeto;

g) responsabilizar-se pelos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas, previdencidrios e pelas
obrigagdes sociais, todos previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE;

h) cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

1) apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no
contrato;

j) Efetuar o cadastro no Portal do SIGEQ para apresentagao dos Documentos Fiscais (Notas
Fiscais) e certiddes negativas com vistas a liquidacdo e pagamento das faturas. Por meio do link
https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a contratada tera acesso ao link do SIGEO e a um guia detalhado das
funcionalidades do sistema.

k) comunicar, formalmente, ao gestor do contrato, eventual atraso ou paralisa¢do na execucao
do objeto, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciagdao pelo CONTRATANTE;

1) indicar formalmente, preposto visando estabelecer contatos com o gestor do contrato, no
prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da assinatura do contrato;

m) manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, durante a
execucdo do objeto do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

n) dar ciéncia aos seus empregados acerca da obediéncia ao Cédigo de Conduta do Conselho
e da Justica Federal de primeiro e segundo graus, nos termos da Resolugdao CJF n. 147, de 15 de abril de 2011;

0) manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razdo da contratacdo, devendo orientar seus profissionais nesse
sentido, sob pena de responsabilidade civil, penal ¢ administrativa, conforme o caso.

p) Cumprir as demais obrigacoes constantes deste Termo de Referéncia.

7.8 JUSTIFICATIVA DA POSSIBILIDADE OU NAO DE SUBCONTRATACAO

a) Nao sera permitida a subcontratacido de partes do objeto da presente contratagdo,
considerando a natureza técnica dos servicos ¢ a necessidade de controle de qualidade na execucio.

b) Os servicos contratados envolvem processos especializados, tais como:
- Afiacdo de lAminas para guilhotinas graficas;

- Corte e vinco de materiais graficos;

- Impressao em relevo seco.

c) A execucio desses servicos exige conhecimento técnico especifico e equipamentos
adequados, devendo ser realizada diretamente pela empresa contratada, que serd responsavel integralmente
pela qualidade dos servicos prestados.

d) Além disso, a proibi¢do de subcontratacio visa garantir a seguranc¢a e rastreabilidade
da execuc¢do contratual, evitando a delegagdo do servigo a terceiros que ndo tenham sido previamente
avaliados no processo licitatorio.



e) Caso a empresa contratada descumpra essa clausula e realize a subcontratacdo indevida,
podera sofrer penalidades administrativas, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021 e no contrato firmado.

8 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, inciso IX, alinea “f”, da Lei 14.133/2021 e art.
12, inciso IX, da Portaria n. XX-CJF)

8.1 Identificacdo da Unidade Gestora do Contrato

a) A unidade responsavel pela gestdo e fiscalizacdo da execugdo do contrato sera a Sec¢ao de
Servicos Graficos (SEGRAF), vinculada a Subsecretaria de Manuten¢ao Predial, Material e Patrimonio e
de Servicos Graficos (SUMAG).

b) A SEGRATF sera responsavel por acompanhar e fiscalizar a execucio dos servicos,
garantindo que a contratada cumpra integralmente as condigdes estabelecidas no contrato e neste Termo de
Referéncia.

c¢) As atribui¢des da unidade gestora incluem, mas nao se limitam a:
- Emitir e encaminhar as Ordens de Servico a contratada;
- Acompanhar a retirada e devolucdo dos materiais, conforme os prazos estabelecidos;

- Verificar a qualidade da execuc¢ao dos servicos ¢ formalizar o recebimento provisorio e
definitivo;

- Encaminhar a documentacio necessaria a Secdo de Liquidacdo e Pagamento para
processamento da despesa;

- Aplicar as medidas cabiveis em caso de descumprimento contratual, incluindo notificagdes
e sugestoes de sangdes administrativas.

d) A fiscalizacdo do contrato sera realizada pelos servidores designados, nos termos da
Lei n° 14.133/2021, observando os critérios de conformidade, qualidade e cumprimento das obrigagdes
contratuais.

8.2 CRITERIOS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS A FISCALIZACAO DO
OBJETO.

8.2.1 Apds a assinatura do Contrato, o CJF designara formalmente, na forma do art. 117 da
Lei 14.133/2021, servidor (es) com autoridade para exercer, como representante da Administracdo do CJF,
toda e qualquer acdo de orientagdo geral, acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contratados.

8.2.1.1 O Conselho da Justica Federal podera contratar terceiros para assistir e subsidiar o(s)
fiscal(is) com informagdes pertinentes ao acompanhamento e a fiscalizagdo contratual.

8.2.2 E direito da fiscalizacdo rejeitar quaisquer servigos/fornecimentos quando entender que
se encontram fora das especificacdes técnicas definidas pelo Orgao.

8.2.3 A fiscalizacdo compete, dentre outras atribuigdes:

a) encaminhar a Administracdo o documento que relacione as ocorréncias que impliquem em
multas ou outras penalidades a serem aplicadas a CONTRATADA;

b) zelar para que o objeto da contratacdo seja fielmente executado conforme o ajustado no

contrato;

¢) anotar em documento proprio as ocorréncias;

d) determinar a corregdo de faltas ou defeitos;

e) encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicagdo ultrapasse o seu nivel de
competéncia.

8.2.4 A fiscalizagdao de que trata o item 7.2.1 ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que, resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitorios, de equipamentos inadequados ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo




implica em corresponsabilidade da Administra¢do ou de seus agentes e prepostos, de conformidade preconiza o
artigo 120 da Lei 14.133/2021.

9 - DOS CRITERIO DE MEDICAO (art. 6°, inciso X, alinea “g”, da Lei 14.133/2021 e art. 12, inciso X,
da Portaria n. 232/2023-CJF)

9.1. A contratada deverd cumprir rigorosamente os prazos, padrdes técnicos e
especificacdes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia, garantindo que os servigos sejam
executados conforme solicitado pela Administragao.

9.2. O acompanhamento ¢ a fiscalizacdo da execugdo contratual serdo realizados pela unidade
gestora do contrato, que verificara o cumprimento das obrigagdes estabelecidas e poderd adotar as medidas
cabiveis em caso de descumprimento.

9.3. O descumprimento reiterado das condi¢des contratuais podera ensejar a aplicagao das
penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021 e no contrato, sem prejuizo de outras medidas cabiveis para
assegurar a correta execugao dos servigos.

10 - DO PAGAMENTO (art. 6°, inciso X, alinea “g”, da Lei 14.133/2021 e art. 12, inciso X, da Portaria n.
XX-CJF)

10.1 O pagamento sera efetuado, por ordem bancéria, mediante a apresentacao de nota fiscal
eletronica correspondente ao fornecimento do bem e/ou execugao do servigo.

10.1.1 As notas fiscais deverdo ser emitidas com niimero do CNPJ qualificado no preambulo
e encaminhadas ao gestor do contrato pelo sistema SIGEO, com copia no e-mail: sei-segraf@cjf.jus.br

10.1.1.1 No corpo da nota fiscal devera ser especificado o objeto contratado, o periodo
faturado no formato dia / més / ano e os quantitativos dos itens, se for o caso.

10.1.1.2 A Nota Fiscal devera, obrigatoriamente, ser inserida no sistema SIGEO e
comunicado ao gestor do contrato, conforme previsto nas obrigacdes da contratada.

10.2 Apos verificar que o objeto foi entregue de acordo com as especificagdes contratuais, o
gestor do contrato emitird o atesto em até 3 (trés) dias uteis, contados da emissdo do termo de recebimento
definitivo ou do recebimento da nota fiscal, considerando o expediente apresentado por ultimo, que serd
encaminhada a area financeira para:

a) liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal, no prazo de:

a.1) 5 (cinco) dias tteis nos casos dos valores que ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lein. a Lei n. 14.133/2022;

a.2) 10 (dez) dias tuteis nos demais casos.
b) pagamento, a contar da liquidag¢do da despesa, no prazo de:

b.1) 5 (cinco) dias tuteis, nos casos dos valores que ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

b.2) 10 (dez) dias tuteis nos demais casos.

10.2.1 O prazo para liquidacio de despesa podera ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

10.2.1.1 O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa,
nao serd computado.

10.3 Na hipoétese de caso fortuito ou forga maior que impega a liquidagao ou o pagamento da
despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizagdo, devendo ser mantida a posi¢do da
ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava inscrita.




10.4 Devera ser apresentada, concomitante a nota fiscal, a seguinte documentagdo, ambas
inseridas no SIGEO e atualizadas periodicamente:

a) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, comprovando regularidade com o FGTS;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida pela Justica do Trabalho;

d) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
CONTRATADA.

e) Outros documentos necessarios para auxiliar na gestdo, fiscalizagdo e pagamentos.

10.5 Dos valores a serem pagos a CONTRATADA, serdo abatidos, na fonte, os tributos
federais, estaduais e municipais, na forma da lei.

10.5.1 Caso a Contratada goze de algum beneficio fiscal, ficara responsavel pela apresentagao
de documentagdo habil, ou, no caso de optante pelo Simples Nacional — Lei Complementar n. 123/2006, pela
entrega de declara¢do, conforme modelo constante da Instru¢do Normativa n°® 1.234/2012, alterada pela
Instru¢do Normativa n°® 1.244/2012, ambas da Secretaria da Receita Federal.

10.5.2 Apos apresentada a referida comprovagdo, a Contratada ficard responsavel por
comunicar ao Contratante qualquer alteracdo posterior a situacdo declarada, a qualquer tempo, durante a
execucdo do ajuste.

10.6 Podera o Contratante, apds efetuar a analise das notas fiscais, realizar glosas dos valores
cobrados indevidamente. Neste caso, a Contratada sera informada das razdes que motivaram a recusa dos
valores.

10.6.1 A CONTRATADA podera apresentar impugnagao a glosa, no prazo de 3 (trés) dias
uteis, contados da data do recebimento da notificacao.

10.6.2 Caso a CONTRATADA nao apresente a impugnagao, ou caso o CONTRATANTE
ndo acolha as razdes da impugnacao, o valor serad deduzido da respectiva nota fiscal.

10.7 O prazo de pagamento serd interrompido nos casos em que haja necessidade de
regularizagdo do documento fiscal, o que sera devidamente apontado pelo Contratante.

10.7.1 A contagem do prazo previsto para pagamento sera iniciada a partir da respectiva
regularizagao.

10.8 No caso de eventual atraso no pagamento e, desde que a Contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, poderd haver incidéncia de atualizagdo monetaria, sobre o valor
devido, pro rata temporis, ocorrida entre a data limite estipulada para pagamento e a da efetiva realizacdo, se
requerida pela Contratada; para esse fim, sera utilizada a variagdo acumulada do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica/IBGE.

10.8.1 O mesmo critério de correcao sera adotado em relacdo a devolucdo dos valores
recebidos indevidamente pela Contratada, bem como em decorréncia de atrasos no recolhimento de multas
eventualmente aplicadas.

10.9 O deposito bancario produzira os efeitos juridicos da quitacdo da prestacdo devida.

11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (arts. 155 a 163 da Lei 14.133/2021 e art. 12, inciso XI, da
Portaria n. 232/2023-CJF)

11.1 Em caso de descumprimento as regras deste termo de referéncia, e observado o regular
processo administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da lei, poderdo ser aplicadas
as seguintes penalidades:

a) adverténcia, aplicada em caso de inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar
a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) multa moratéria:

b.1) Atraso injustificado na confirmacdo do recebimento da Ordem de Servigo, sujeitara a




contratada a multa de mora de 1,0% por dia, sobre a Ordem de Servico, limitada a 10 (dez) dias.

b.2) Atraso injustificado na retirada dos materiais, sujeitard a contratada a multa de mora de
0,5% por hora til, sobre a Ordem de Servico, limitada a 24 (vinte e quatro) horas uteis.

b.3) Atraso injustificado na entrega do objeto, sujeitard a contratada a multa de mora de 0,5%
por hora util, sobre a Ordem de Servigo, limitada a 24 (vinte e quatro) horas uteis.

b.4) Atraso injustificado na reparacdao de servico rejeitado, sujeitara a contratada a multa de
mora de 1,0% por dia, sobre a Ordem de Servigo, limitada a 10 (dez) dias.

b.5) Descumprimento de quaisquer outras obrigacdes assumidas no contrato e nao previstas
nas alineas anteriores, por hora e/ou dia de atraso, a depender da natureza da obrigacdo, sujeitara a contratada a
multa de 0,1%, sobre valor da parcela inadimplida (valor ndo executado do contrato), limitado a 30 horas/dias.

¢) multa compensatoria, respeitado o limite minimo conforme previsto no art. 156, § 3°, da
Lei 14.133/2021:

c.1) Pela inexecugdo parcial, fica sujeita a contratada a multa de 10% (dez), sobre valor da
parcela inadimplida (valor da obrigagao descumprida).

c.2) Pela inexecugdo total, fica sujeita a contratada a multa de 20% (vinte), sobre valor total
do contrato.

d) Impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, aplicada em razdo das seguintes ocorréncias:

d1) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto sem motivo justificado:

Pena: impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 04 (quatro)
meses;

d.2) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

Pena: impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 12 (doze)
meses;

d.3) dar causa a inexecugdo total do contrato:

Pena: impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 24 (vinte e
quatro) meses.

e¢) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos ¢ maximo de seis anos, aplicada em
razdo das seguintes ocorréncias:

e.1) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida durante a execugdo do contrato:

Pena: declaracdo de idoneidade para licitar e contratar pelo periodo de 36 (trinta e seis)
meses;

e.2) praticar ato fraudulento na execugao do contrato:

Pena: declaracdo de idoneidade para licitar e contratar pelo periodo de 36 (trinta e seis)
meses;

e.3) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

Pena: declaracdo de idoneidade para licitar e contratar pelo periodo de 60 (sessenta) meses;
e.4) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013:

Pena: declaragao de idoneidade para licitar e contratar pelo periodo de 60 (sessenta) meses.

11.2 A n3o manutengdo das condi¢cdes de habilitacgio da CONTRATADA ao longo da
execucdo do contrato podera ensejar a rescisdo unilateral do contrato pelo Conselho da Justi¢ca Federal apos
regular procedimento administrativo, resguardado a CONTRATADA o direito ao contraditério e a ampla
defesa, e ainda a aplicagdo de multa de 20% sobre valor da parcela inadimplida (valor ndo executado do
contrato).

11.3 As sangdes de adverténcia, de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente a san¢ao de multa.



11.4 A aplicagdo das sangdes previstas nesta clausula ndo exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparagdo integral do dano causado ao CJF.

11.5 A inexecugdo total ou parcial do Ajuste poderd acarretar a sua extingdo, conforme
previsto nos art. 137 a 139 da Lei n. 14.133/2021, assim como a incidéncia das consequéncias legais cabiveis,
inclusive indenizagdo por perdas e danos eventualmente causados a0 CONTRATANTE.

11.6 O valor da multa aplicada, apos regular processo administrativo, podera ser descontado
dos pagamentos devidos ao fornecedor, recolhido mediante GRU, ou, ainda, cobrado judicialmente, a critério
do CONTRATANTE.

11.7 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7.1 O valor referente a multa podera, antes dos procedimentos descritos no item acima, ser
recolhido ao Tesouro por meio Guia de Recolhimento da Unido — GRU, nos termos do §8° do art. 156 da Lei n.
14.133/2021.

~ 11.7.2 O atraso no recolhimento de multas sera corrigido monetariamente pela variagdo
acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo/IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica/IBGE.

10.8 E admitida a reabilitacdo da contratada perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, observados os requisitos constantes no artigo 163 da Lei 14.133/2021, em especial:

a) reparagao integral do dano causado a Administracao Publica;
b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos no art. 163 da Lei 14.133/2021.

11.9 A sangdo por prestar declaracdo falsa durante a execu¢do do contrato e a sangdo por
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, exigira como condi¢ao de
reabilitacdo da contratada, a implantagao ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

11.10 As penalidades aplicadas serdo cadastradas, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
aplicacdo, na Transparéncia do CJF, no SICAF Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

11.11 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei 14.133/2021 ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e so6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.11.1 Os efeitos da desconsideracdo da personalidade juridica alcangam ndo apenas os
socios de direito, mas também os soécios ocultos que exercam de fato a geréncia da pessoa juridica" (TCU,
Acordao 229/2023 - Plenario).

11.12 A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas neste contrato serd realizada
mediante instauracdo de procedimento administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa, cujos
prazos para realizagdo dos atos serdo os previstos nos arts. 157, 158 e 159 da Lei 14.133/2021.

11.13 Na aplicacdo das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infracao
cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que dela
provierem para o CJF, a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.

11.14 A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatoria € promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sancdes



previstas na Lei 14.133/2021.

11.15 As penalidades de multa moratoria e multa compensatoria ndo serdo cumuladas.

12 - DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE (art. 144 da Lei 14.133/2021 e art. 12, inciso XIII, da
Portaria n. 232/2023-CJF)

12.1 — A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar ao
CJF em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas
ligadas aos produtos objetos do presente Termo de Referéncia.

12.2 — A CONTRATADA, durante a execugao dos servigos elencados, devera fornecer todos
0s equipamentos de seguranga necessarios para a adequada execucao de servigos, conforme disposto no art. 6°
da IN SLTI MPOG 01, de 19 de janeiro de 2010.

12.3 - A CONTRATADA devera respeitar a legislacdo vigente e as normas técnicas,
claboradas pela ABNT e pelo INMETRO para aferi¢do e garantia de aplicacdo dos requisitos minimos de
qualidade, segurancga e acessibilidade dos servigos elencados neste Termo de Referéncia.

13- DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XIV, alinea “j”, da Lei 14.133/2021 e art. 12,
inciso IX, da Portaria n. 232/2023-CJF)

13.1 As despesas decorrentes desta contratacdo, no corrente exercicio, correrao a conta dos
recursos consignados, inclusive os suplementados, ao Conselho da Justica Federal, no Or¢gamento Geral da
Unido, no Programa de Trabalho Resumido - PTRES: 167501, Natureza da Despesa - ND: 33.90.39.

14- DAS DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

14.1. Casos Omissos

a) Os casos omissos serdo resolvidos com base nas disposicdes contidas na Lei n°
14.133/2021, bem como nos principios que regem a Administracio Publica, especialmente os da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos noart. 5° da Lei n°
14.133/2021 e no art. 37 da Constituicao Federal.

14.2. Vedacgoes a Contratada

a) E vedado 8 CONTRATADA utilizar este contrato para caucionar qualquer divida ou
titulos por ela emitidos, seja qual for a sua natureza.

b) A CONTRATADA assumira, de forma exclusiva, todas as dividas que venha a contrair
para o cumprimento das obrigagdes oriundas deste contrato, ndo cabendo ao CONTRATANTE qualquer
responsabilidade solidaria.

14.3. Comunicac¢ao e Procedimentos Administrativos

a) Toda a documentagdo necessaria para pagamento, pedido de prorrogacio de prazo,
recursos, defesa prévia e demais atos inerentes a contratacdo deverdo ser encaminhada diretamente ao

gestor do contrato pelo seguinte e-mail: sei-segraf(@cjf.jus.br

b) Alteracdes nos e-mails informados no item anterior serdo comunicadas por escrito pelo
gestor do contrato, sem necessidade de formalizacido de aditivo contratual.

c) A contratada devera manter seus contatos atualizados durante todo o periodo de
vigéncia do contrato, informando imediatamente a Administracdo qualquer alteracdo nos dados de
contato, tais como e-mail, telefone e enderego para correspondéncia.

15- DOS ANEXOS



mailto:sei-segraf@cjf.jus.br

15.1 Anexos a este Termo de Referéncia.
a) Pesquisa de precos id. 0687376
b) Pesquisa Fonte de Precos id. 0680350

¢) Proposta Comerciais Fornecedores id. 0680351
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