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ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Nuimero da Contratacao Processo Administrativo

Nado se aplica/Nao se aplica 23305.022652.2024-51

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n°® 23305.022652.2024-51..)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacéo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de outsourcing de impresséo
e locacdo de impressoras, com fornecimento de equipamentos, sistema de gerenciamento de
impressées efetivamente realizadas, manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos com
substituicdo de pecas, componentes e materiais utilizados na manutencdo e fornecimento de
insumos originais, exceto papel, integrada a sistemas corporativos e a rede do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo - Campus Jacarei, nos termos tabela abaixo,
conforme condigcbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Grupo|ITEM| ESPECIFICAGAO |CATSER | UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR

DE TOTAL UNITARIO |ANUAL TOTA
MEDIDA ANUAL

26751
1 1 Impressao / Cépia - Paginas 216.000 R$ 0,07* R$ 15.120,00
Péginas A4 e A3 -

Monocromatico

Compartilhadas entre
2 (dois) equipamentos
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idénticos: impressoras
multifuncionais
monocromaticas
(Copiadora /
Impressora /
Scanner), adequadas
para papel sulfite
tamanho A4 e A3.

26816
2 Locacdo de Impressora Unidade 2 R$ 900,16** | R$ 21.603,9¢
Multifuncional - Paginas

A4 e A3 - Monocromatico

Compartilhadas entre 2
(dois) equipamentos
idénticos: impressoras
multifuncionais
monocromaticas
(Copiadora / Impressora /
Scanner), adequadas para
papel sulfite tamanho A4
e A3.

R$ 36.723,9¢
TOTAL

* Valor por cada pagina de impressao/copia.
** Valor anual do aluguel de cada equipamento.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 1(um) ano contado da assinatura do contrato,
prorrogével por até 10(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1 O Servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de uma necessidade
permanente da instituicdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia
da contratacao.

1.5. O agrupamento em lote se justifica devido a interdependéncia entre os itens a serem
contratados, bem como na observancia a viabilidade econdmica do contrato.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP: 10882594000165-0-000011/2025;
1. Data de publicacdo no PNCP: 30/04/2024;
1. Local: Jacarei/SP;
Iv. Fonte: Compras.gov.br
v. Total de itens: 13;
V1. Valor Total estimado (R$): R$ 505.400,00.

3. Descricao da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Especificacées minimas do equipamento

3.1.1 O fornecimento abrangera equipamentos multifuncionais novos, sem histérico de uso anterior,
ndo remanufaturados e em linha de producdo ativa, assegurando qualidade e desempenho
atualizados;

3.1.2 A fornecedora contratada sera a responsavel pela Instalagcdo, configuracdo e assisténcia
técnica dos equipamentos, com manutencdo preventiva e corretiva, com reposicdo de pecas
originais;

3.1.3 Fornecimento, com excec¢ao de papel, de todos os suprimentos e consumiveis compativeis
com o fabricante dos equipamentos;

3.1.4 Fornecimento de conjunto de softwares e aplicacdes licenciados para o gerenciamento do
servico de impressdo contratado, com recursos de seguranca, fila Gnica, bilhetagem e cota,
podendo a solucdo ser embarcada ou néo, atendida por um ou mais softwares que atendam os
recursos especificados;

3.1.5 Repasse tecnoldgico de operacao, treinamento e suporte para a equipe de suporte técnico do
Campus Jacarei e seus usuarios da solucao;

3.1.6 Tipo da impressora: Multifuncional a laser (impressao/cépia/digitalizacéo);
3.1.7 Cores da impressao: Monocromatica;

3.1.8 Painel: Interface do tipo LED/LCD sensivel ao toque;

3.1.9 Tamanho padréo de impressao: A3, A4, Carta;

3.1.10 Retencado de impressdes: Retencdo e liberacdo de impressdes pelo usuario. A impressora
deve apresentar uma caixa temporaria por usuario que impressdo. Deve ser apresentado 0 mesmo
nome de usuario da rede do IFSP - Campus Jacarei;

3.1.11 Interface de Rede: Ethernet 100/1000 Base TX
3.1.12 Sistemas Operacionais suportados: Windows 7e/ou superiores, de 64 bits, Mac OS e Linux.
3.1.13 Compatibilidade: TCP/IPv4, IPv6, DHCP/BOOTP, DNS, SNMP v1 ou superior.
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3.1.14 Destino de Digitalizacao: Compartilhamento de Rede Windows, USB e e-mail.
3.1.15 Tela de toque: minimo de 7 polegadas.

3.1.16 Tenséo elétrica: 110 ou Bivolt.

3.1.17 Quantidade minima da bandeja principal: no minimo 500 folhas.

3.1.18 Quantidade minima da bandeja ADF: no minimo 50 folhas.

3.1.19 Todos os equipamentos e softwares fornecidos deverdao ser compativeis com o ambiente
operacional do Contratante sendo servidores Linux ou Windows Server 2012, estacdes de trabalho
Windows® 7 e/ou superiores, de 64 bits, cabendo a Contratada verificacao prévia junto ao corpo do
Contratante da devida compatibilidade além dos requisitos discriminados em edital.

3.1.20 Todos os equipamentos deverao ter, obrigatoriamente, recurso de contabilizacdo de paginas
impressas e copiadas pelo préprio hardware, possibilitando a afericdo dos servicos.

3.1.21 Todos os equipamentos fornecidos deveréo possuir interface de rede nativa.

3.1.22 Os equipamentos deverdo possuir 0 recurso para a impressdo segura com possibilidade de
liberar trabalhos retidos, na interface principal do painel do equipamento, caracterizando o facil
acesso do usuario.

3.1.23 Os equipamentos deverdo possuir painel de instru¢cdes em portugués do Brasil.

3.1.24 Os equipamentos deverdo permitir gerenciamento e monitoramento dos status dos
suprimentos via navegador web.

3.1.25 Velocidade minima em A4: 40ppm, ndao havendo restricdo a equipamento com
velocidades maiores (porém nao se admitird repactuacdo posterior pelo fornecimento de
equipamento com especificacdo superior).

3.1.26 A CONTRATADA devera instalar, juntamente com cada impressora, equipamento
estabilizador compativel com o modelo da impressora, a fim de proteger o equipamento
devido a oscilacao da rede elétrica.

3.2 Impressao

3.2.1 Tipo de Impressado: Monocromatica.

3.2.2 Tamanho padrédo de impressao: A3, A4 e Carta.

3.2.3 Impressao duplex automatica: Sim.

3.2.4 Capacidade de Impressao Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
3.3 Copia

3.3.1 Resolucédo da Copia: 600 x 600 dpi.

3.3.2 Copias Mdltiplas: Sim.

3.3.3 Copia Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.

3.3.4 Capacidade Minima (ADF): 50 folhas.

3.3.5 Tamanho do Vidro: Oficio.
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3.4 Digitalizacao

3.4.1 Compartilhamento ADF: Digitalizacdo Duplex Automética.

3.4.2 ADF (alimentador automético de documentos): Sim.

3.4.3. Resolucgéo de digitalizagdo mono e color: 600 x 600 dpi.

3.4.4 Formatos (Exportagdo): JPEG, TIFF, PDF e PDF pesquisavel pelo equipamento.
3.4.5 Digitalizacéo Duplex automética (Frente e Verso): Sim.

3.4.6 Area Digitalizagéo: Oficio.

3.4.7 Permitir o armazenamento do arquivo gerado em dispositivos USB (pen drive).
3.5 Dos insumos e pecas

3.5.1 Os cartuchos de toner devem ter capacidade, de minimo, 10.000 impressdes ou cépias, com
5% de cobertura.

3.5.2 Todos consumiveis (inclusive aqueles entendidos como Kit de manutencao, fusores, toners,
cilindros, reveladores, coletor de residuos), pecas e acessorios deverdo ser fornecidos pela
Contratada, exceto o fornecimento de papel, que sera de responsabilidade da Contratante.

3.5.3 Os servigos de reposicdo dos componentes de manutengcdo operacional preventiva (fusores,
reveladores, cilindros e pecas que tenham necessidade de substituicdo pelo desgaste de uso)
serdo executados exclusivamente pelos profissionais da Contratada, devendo respeitar 0s prazos
definidos em edital.

3.5.4 A Contratada tera que manter estoque de suprimentos nas dependéncias da Contratante com
reabastecimento em periodicidade minima mensal e quantidade suficiente para atender a demanda
por um periodo minimo de 15 (quinze) dias.

3.5.5 A Contratada sera responsavel pela logistica reversa efetuando a coleta e destinacdo
ambientalmente para todos os recipientes dos suprimentos, pecas e materiais nos equipamentos,
obedecendo a legislacéo vigente.

3.5.6 Os custos relativos ao fornecimento dos insumos e pecas deverdo estar incluidos e
distribuidos nos custos fixos por equipamentos e dos custos unitarios por impressao. A contratada
devera considerar a norma ABNT NBR ISO/IEC 19752:2006.

3.5.7 Os Cartuchos ou toners utilizados nos equipamentos deverdo ser originais ou certificados pelo
fabricante do equipamento.

3.6 Da medicao e contabilizacdo de impressoes e copias

3.6.1 Todos os equipamentos deverao ter, obrigatoriamente, recurso de contabilizacdo de paginas
impressas pelo préprio hardware, possibilitando a afericdo dos servicos.

3.6.2 A contabilizac@o de impressao oriunda dos contadores dos equipamentos fornecidos devera
ser efetuada mensalmente pela Contratada, sendo que as planilhas de mediagdo deverdo ser
encaminhadas ao fiscal do contrato, juntamente com a fatura de prestacdo de servigos, para a
necessaria verificagao.

3.6.3 N&o sera objeto de cobranca, por parte empresa Contratada, a digitalizacdo de documentos,
apenas as impressodes/copias efetuadas.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 5de 26
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158716 Termo de Referéncia 2/2024

3.6.4 Nao serdo consideradas para pagamento as impressdes com falhas ou manchas geradas
pelo funcionamento inadequado dos equipamentos da Contratada. Tais impressdes deverdo ser
guardadas pela Contratante para apresentacéo e abatimento na tarifacdo da Contratada.

3.6.5 Para o faturamento dos servi¢cos, serdo sempre considerados os volumes de impressao
registrados nos contadores dos equipamentos (contador fisico). Sera de responsabilidade da
Contratada a leitura mensal dos contadores dos equipamentos disponibilizados.

3.6.5.1 No inicio da vigéncia do contrato a Contratada informara ao fiscal o valor registrado nos
contadores dos equipamentos (contador fisico). Sera de responsabilidade da Contratada a leitura
mensal dos contadores dos equipamentos disponibilizados.

3.6.6 Qualquer produto desse servi¢co que ndo atenda os critérios de qualidade determinados neste
item, ndo podera ser faturado pela Contratada. O produto deste servico sera considerado com
gualidade se atender os seguintes critérios:

3.6.6.1 O documento impresso puder ser lido e copiado sem perda de informacdo, em qualquer
uma de suas faces.

3.6.6.2 O documento impresso ndo possuir amassados, dobras ou rasgos ndo previstos oriundos
do funcionamento inadequado do equipamento.

3.6.6.3 O documento impresso ndo possuir manchas ou falhas de impressao.
3.6.6.4 Correto posicionamento da imagem impressa em relacao a arte-final.

3.6.6.5 Qualidade de fixacdo da tinta ndo permitir que seu manuseio manche o documento
impresso.

3.6.6.6 Cddigo de barras legivel por equipamentos de captura da informacao.
3.7 Estimativa das quantidades de itens

3.7.1 Item 01- Servico de impressao e copia

3.7.1.1 Quantidade anual estimada: 216.000

3.7.1.2 Quantidade mensal estimada: 18.000

3.7.1.3 Unidade de medida: pagina.

3.7.1.4 A Contratada ficara responsavel pelo fornecimento de todos 0s suprimentos necessarios
para o funcionamento do servico, exceto papel.

3.7.1.5 A Contratante somente pagara pelas copiaslimpressoes efetivamente realizadas.

3.7.1.6 A quantidade mensal estimada podera sofrer oscilacdes devido a sazonalidade (oscilacédo
da demanda por coépias/impressdes devido a periodos de férias escolares), sendo o valor mensal
de 18.000 copias/impressdes apenas uma estimativa da média de consumo mensal.

3.7.1.7 A quantidade anual de 216.000 copias/impressdes é uma estimativa da demanda global do
contrato, podendo a Contratante, ao final do contrato, realizar uma quantidade menor de cépias
/impressdes.

3.7.2 Item 02 - Locacdo de impressora multifuncional (impressao, cépia e scanner)

3.7.2.1 A Contratada ficara responsavel pelo fornecimento de todos os suprimentos necessarios
para o funcionamento do servico, exceto papel. Equipamento novo.
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3.7.2.2 Quantidade: 2
3.7.2.3 Unidade de medida: Unidade

3.7.2.4 A Contratante podera efetuar a glosa da Nota Fiscal caso o equipamento fique fora de
operagao.

3.7.2.5 Nos meses em que a disponibilizacdo do equipamento ndo contemplar um més fechado
(exemplo: més de inicio e término de contrato), a Contratada devera emitir a Nota Fiscal referente
somente ao periodo em que o equipamento ficou a disposicao da Contratante, em plenas condicdes
de funcionamento.

3.7.2.6 A Contratante ndo se responsabiliza por qualquer infortinio que venha a ocorrer com 0s
equipamentos.

3.8 Treinamento de usuarios

3.8.1 Ministrar 1 (um) treinamento aos usuarios técnicos compreendo a utilizacdo, implantacéo,
configuracéo, parametrizagdo, gerenciamento e administracdo da funcdes e acessos, aplicados nas
instalagbes do Contratante.

3.8.2 Ministrar 1 (um) treinamento aos usuarios das coordenacdes no mesmo dia da instalacao do
equipamento, podendo estar presentes um representante de cada uma das 21 coordenac¢des do
IFSP - Campus Jacarei.

3.9 Suporte Técnico

3.9.1 O suporte técnico deve estar disponivel para o registro de chamados durante o horario comercial, de segunda
a sexta-feira, das 8h as 18h (horario de Brasilia), por meio de sistema web, e-mail ou telefone.

3.9.2 As atividades englobam a realizacdo de qualquer operacdo de administracdo, manutencéo,
suporte, instalacao e configuracdo da solucao.

3.9.3 A empresa Contratada devera disponibilizar um sistema informatizado, via Internet, para o
gerenciamento dos chamados que devera fornecer o acompanhamento dos atendimentos
solicitados e realizados pelos canais de contatos como telefone, e-mail entre outros que fagcam
necessarios.

3.9.4 Os sistema devera permitir que o Contratante realize consulta via Web sobre a situagéo dos
seus chamados técnicos e que os mesmos possam incluir ou solicitar informacdes adicionais.

3.9.5 Os chamados para agendamento de atividades planejadas, em data futuram devem ser
registrados da mesma maneira que os demais.

3.9.6 A Contratada deverd emitir e entregar, para cada atendimento realizado uma ordem de
servico contendo numero do atendimento, informacdes da solicitagdo, procedimentos técnicos,
solucao e horario inicio/fim bem como manter histérico de acdes e atividades realizadas.

3.9.7 Os chamados técnicos serdo categorizados nos seguintes niveis de severidade:
3.9.7.1 Nivel 1 - sistema de impressao fora de operacao, operacao interrompida.

3.9.7.2 Nivel 2 - funcionalidades principais severamente prejudicadas, a operagcdo prossegue com
restricbes significativas.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 7 de 26
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158716 Termo de Referéncia 2/2024

3.9.7.3 Nivel 3 - perda de funcionalidades nao criticas, operacfes deficientes de algumas
componentes, mas 0 usuario continua a usar a solugao.

3.9.7.4 Nivel 4 - questdes de carater geral.

3.9.8 O nivel de severidade dos chamados devera ser definido pela Contratante no momento de
sua abertura.

3.9.9 O nivel de severidade dos chamado podera ser reclassificado a critério Unico e exclusivo do
Contratante. Nesse caso, havera nova contagem de prazo, conforme o novo nivel de severidade.

3.9.10 E vedada pela Contratada a reclassificacdo do nivel de severidade de um chamado sem a
autorizacao prévia do Contratante.

3.9.11 Os chamados somente podem ser encerrados apdés a validagao da solugéo apresentada.

3.9.11.1 E vedado o encerramento do chamado pela Contratada sem a autorizagdo prévia do
Contratante.

3.9.11.2 E vedado o cancelamento de chamados pela Contratada sem a autorizacdo prévia do
Contratante.

3.9.12 Para atendimento dos chamados técnicos, a Contratada devera respeitar 0s prazos e metas
descritos abaixo:

3.9.12.1 Os atendimentos dos chamados técnicos deverdo ocorrer dentro do horario comercial do
Contratante, compreendidos entre 08:00 e 17:00, horario de Brasilia, em dias Uteis.

3.9.12.2 Niveis de atendimento e prazos

3.9.12.2.1 Severidade 1 - Devera ser iniciado em até 4 (quatro) horas e o chamado solucionado em
até 8 (oito) horas Uteis.

3.9.12.2.2 Severidade 2 - Devera ser iniciado em até 6 (seis) horas e o chamado solucionado em
até 10 (dez) horas Uteis.

3.9.12.2.3 Severidade 3 - Devera ser iniciado em até 6 (seis) horas e o chamado solucionado em
até 24 (vinte e quatro) horas Uteis.

3.9.12.2.4 Severidade 4 - Devera ser iniciado em até 8 (oito) horas e o chamado solucionado em
até 48 (quarenta e oito) horas Uteis.

3.9.12.3 O prazo méaximo para a empresa Contratada providenciar o desligamento, o transporte e a
reinstalacdo de qualquer equipamento, na ocorréncia de alteracdo do local de instalacdo dentro do
mesmo prédio, quando solicitado pelo Contratante, sera de 48 (quarenta e oito) horas Uteis a partir
da abertura do chamado, dentro horario de funcionamento do Contratante. Nesta hipétese, ndo
devera haver qualquer tipo de 6nus para a Contratante, a empresa Contratada ndo podera cobrar
as despesas tais como mao de obra, embalagem, transporte e reinstalacdo do equipamento novo
local.

3.9.12.4 Caso um equipamento dé ensejo a abertura de mais de 3 (trés) chamados com niveis de
severidade 1 e/ou 2, num periodo minimo de 30 dias, o Contratante podera solicitar a empresa
Contratada a sua substituicdo, por outro equipamento, que devera ser realizada em, no maximo, 5
(cinco) dias Uteis em qualquer um dos blocos do IFSP - Campus Jacarei.
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3.9.13 O ndo cumprimento dos itens acima estara sujeito as aplicacdes de sancfes e multas
previstas no Contrato e o Termo de Referéncia.

3.9.14 Para execucédo dos servicos de manutencdo, quando necessario, 0s equipamentos poderéo
ser transportados para instalacdo da Contratada, desde que substituidos por outros com a mesma
configuragdo ou superior, sem 6nus adicional para o Contratante.

3.9.15 Sera admitido o atendimento remoto, desde que seja previamente autorizado pela
Contratante.

3.9.16 Por inicio de atendimento entende-se a alocacao de técnico devidamente qualificado para
efetuar a correcédo do problema.

3.9.17 Todas as configuracdes deve ser feitas em consonéncia com as norma, padronizagfes e
politicas de seguranca da Contratante.

3.10.18 Relatérios

3.10.18.1 O sistema devera oferecer minimamente os seguintes relatorios:

3.10.18.1.1 Distribuicéo das impressdes por usuarios.

3.10.18.1.2 Os relatorios deverao listar minimamente: Total de impressdes monocromaticas.

3.10.18.1.3 Ser gerado em modo analitico para que se obtenha dados estatisticos sobre a
composi¢ao dos trabalhos como, por exemplo, duplex, copias e impressoées.

3.10.18.1.4 A Contratada devera fornecer relatérios mensais com o histérico de impressdes por
usuario, impressora, consolidando a quantidade de impressdes realizadas no periodo.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcbes
Sustentaveis:

4.1.1. A logistica reversa é de responsabilidade da contratada, devendo ela obedecer a todas as
normas especificas vigentes para a destinagdo final, inclusive de restos de toner, cartuchos e
embalagens dos produtos utilizados. Dentre as normas da legislacdo obrigatdria a ser seguida,
destacam-se: o Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022, a IN/SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de
2010, e o Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012.

4.1.2. A empresa contratada devera fornecer o Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou
Declaracao de Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinacdo dos cartuchos/toners
usados e o pleno atendimento a legislagao anteriormente citada.

4.1.3. A empresa contratada deve apresentar semestralmente (no maximo), declaracdo confirmando
0 recebimento dos cartuchos e toners ja utilizados e respectivas embalagens dos equipamentos,
para fins de reaproveitamento no ciclo produtivo das proprias empresas, em outros ciclos — como
cooperativas de reciclagem ou outra destinacdo final ambientalmente adequada. A periodicidade
desse recolhimento devera ser acordada com o 6rgdo contratante, de forma a ndo deixar acumular
0s materiais utilizados sem serventia nas dependéncias das instituicdes publicas.

Subcontratacado

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao sera exigida a garantia da contratacao.

Vistoria

4.4. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢cées e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas.

4.5. Serdo disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragcao formal
assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicées e
peculiaridades da contratacao.

4.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacées de
desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.
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Confidencialidade

4.9. A Contratada guardara e fara com que seu pessoal e eventuais subcontratadas guardem
absoluto sigilo sobre os dados, informa¢ées e documentos fornecidos pelo Contratante aos
quais tiver acesso em decorréncia da prestacdo de servicos objeto do referido Contrato,
ficando terminantemente proibida de fazer uso ou revelacdes destes, sob qualquer
justificativa.

4.10. Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos
ou elaborados pela Contratada na execucao dos servicos serdao de exclusiva propriedade do
Contratante, nao podendo a Contratada utiliza-los para quaisquer fins, divulga-los ou
reproduzi-los, a ndo ser que prévia e expressamente autorizado pelo Contratante.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugé@o do objeto: até 15 (quinze) dias da emiss&o da ordem de servico;

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execug¢o do trabalho:

5.1.2.1. Personalizacdo das configura¢des dos equipamentos.
5.1.2.2. Identificacao dos equipamentos.
5.1.2.3. Testes da contabilizagéo.

5.1.2.4. Treinamentos no Contratante.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigcos serdo prestados no seguinte endereco

5.2.1 IFSP-Campus Jacarei - 02 Equipamento (Impressora Multifuncional)
Rua: Antbnio Fogaca de Almeida, n° 200

Bairro: Jardim América

Cidade: Jacarei - SP

CEP: 12322-030

E-mail: adm.jcr@ifsp.edu.br

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 08:00 as 17h
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Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. Equipamentos, sistema de gerenciamento de impressfes efetivamente realizadas,
manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos com substituicdo de pecas, componentes e
materiais utilizados na manutencéo e fornecimento de insumos originais, exceto papel, integrada a
sistemas corporativos e a rede do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia de Sé&o
Paulo - Campus Jacarei;

5.4.2. Conforme item 3.5.4, a Contratada devera manter estoque de suprimento nas dependéncias
da Contratante ;

5.4.3. A Contratada devera providenciar, sem 6nus adicionais, todos os utensilios, ferramentas e
materiais que forem necessarios para o perfeito funcionamento dos equipamentos e manutengbes
necessarias.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 Servicos de outsourcing de impressdo em modalidade hibrida: cobranca pelo fornecimento do
equipamento combinado com custo unitrio por pagina impressa.

5.5.2 Sistema de gerenciamento de impressdes efetivamente realizadas;

5.5.3 Manutencédo preventiva e corretiva dos equipamentos com substituicdo de pecas,
componentes e materiais utilizados na manutencdo e fornecimento de insumos originais, exceto

papel;

5.5.4 Integracdo a sistemas corporativos e a rede do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo - Campus Jacarei.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.7. Nao serdo necessadrios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 12 de 26
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158716 Termo de Referéncia 2/2024

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacées acerca das obrigagcées contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancées aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregéao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°®11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 13 de 26
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158716 Termo de Referéncia 2/2024

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na soluc&o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.15. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao
contratual. ( Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VIl ) .

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagc&o do contrato contendo todos os registros formais da execucgdao no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, ).

6..18 O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condicées de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado,
com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIlI).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugcdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag@o e gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Apéndice |, o disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servigos.

7.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.3.1. A Contratante somente pagara pelas cOpias/impressoes efetivamente realizadas.

7.3.2. A Contratante pagara um valor mensal fixo pelo aluguel dos equipamentos, conforme
condicdes prevista neste documento.

7.3.3. Mensalmente sera aferido o quantitativo produzido em cada impressora e o total sera definido
como consumo do respectivo més. O pagamento mensal sera efetuado com referéncia ao consumo
de copias/impressdes e as impressoras ativas.

Do recebimento

7.4. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.
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7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonéncia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.2. A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.3. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizag@o for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢éao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

N

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;
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7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ado do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.14. O recebimento provisdrio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
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7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel raz&o que impega a contratacdo no &mbito
do d6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados oS meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.24. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de corregdo monetéria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
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por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cess&o fiduciéria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.31.1. As cessodes de crédito nao fiduciarias estdo vetadas .

7.31. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugcdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracg&o.

7.34. A cesséo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133
/2021 (que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO E ITEM .

Regime de execucéo
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8.4. O regime de execu¢do do contrato sera empreitada por Preco Global.

Exigéncias de habilitagdo

8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impecga,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https.//www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.10. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administrac&o, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.12. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
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8.15. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https.:.//www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscric§o do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacé&o no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidac&o respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;,

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
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Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1,751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituic&o;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.34. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagcdo (art. 5°, inciso Il,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.35. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso 1l);

8.36. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.36.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

8.36.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

8.36.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.36.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.
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8.37. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagcdopatrimoénio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacéo.

8.38. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°®14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.39. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela
empresa.

Qualificacao Técnica

8.40. Declaracéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacées e das
condig¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

8.41. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigcbes e
peculiaridades da contratacéo.

8.42. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.43.1. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.43.1.1. Experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacdo dos servicos de outsourcing de
impresséo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de o 1 (um) ano ser ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES
/MPDG n. 5/2017;

8.43.1.2.0s atestados deverdo referir-se a servicos prestados no &mbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.43.1.3.Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a concluséo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucéo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017 .

8.43.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.

8.43.4. O interessado disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.44. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:
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8.44.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.44.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.44.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a
prestacao do servicgo;

8.44.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.44.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.44.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacéo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta; e

8.44.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 36.723,96

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 36.723,96 (trinta e seis mil, setecentos e vinte e
trés reais e noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Uni&o.

9.6.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéao:
I) Gestdo/Unidade: 26439/158716;

Il) Fonte de Recursos: 1000000000;

III) Programa de Trabalho: 12363511220RL0035;

IV) Elemento de Despesa: 33904016;

V) Plano Interno: LOOOOPO100N;
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9.7. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Jacarei, 20 de fevereiro de 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsével

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente

“b MICHEL SILVA COELHO
g Data: 26/02/2025 11:58:29-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MICHEL SILVA COELHO

Responsavel pela contratagdo direta

JESSICA KELLY REIS FERREIRA

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/02/2025 as 11:35:21.

CIDINEI MAGALHAES SARGACO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 24/02/2025 as 14:09:12.

Documento assinado digitalmente
g “b WEVERTON VASCONCELOS DE CASTRO

Data: 26/02/2025 13:39:11-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

WEVERTON VASCONCELOS DE CASTRO

Membro da comissdo de contratagdo
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Documento assinado digitalmente

“b WAGNER FERRAZ CASTRO
Data: 24/02/2025 14:22:23-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

WAGNER FERRAZ CASTRO

Responsavel pela contratagdo direta
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