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A  União,  por  intermédio  do  Instituto  Federal  de Alagoas,  torna  público  para
conhecimento  dos  interessados  que  na data,  horário  e  local  indicados  fará  realizar  licitação  na
modalidade  PREGÃO TRADICIONAL, na forma  ELETRÔNICA, do tipo menor preço anual
por lote/grupo, conforme descrição contida neste Edital e seus Anexos. O procedimento licitatório
obedecerá à Lei nº 10.520, de 2002, ao Decreto nº 5.450, de 2005, ao Decreto n° 2.271, de 1997, ao
decreto 6.204, de 2007, à Lei Complementar nº 123, de 2006, à Instrução Normativa SLTI/MPOG
nº 02, de 30 de abril de 2008 e suas alterações, à Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 02, de 11 de
outubro  de  2010  e  suas  alterações  e  subsidiariamente  à  Lei  nº  8.666,  de  1993,  bem  como  à
legislação correlata, e demais exigências previstas neste Edital e seus Anexos.

1. DO OBJETO:

1.1. Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de Vigilância Armada,
de forma contínua, para atuar nas dependências do Instituto Federal de Alagoas – IFAL, Reitoria e
seus Campus, mediante o regime de contratação indireta, empreitada por preço global.

1.2. Integram  este  Edital,  para  todos  os  fins  e  efeitos,  os  seguintes
anexos:

1.2.1. Anexo I: Termo de Referência;
1.2.1.1. Subanexo I: Modelo de Ordem de Serviço;
1.2.1.2. Subanexo II: Modelo de Atestado de Vistoria;
1.2.1.3. Subanexo III: Guia de Fiscalização dos Contratos de Prestação de Serviços com Dedicação
Exclusiva de Mão de Obra;
1.2.1.4. Subanexo IV: Modelo de Planilha de Custos e Formação de Preços;
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1.2.1.5. Subanexo  V: Modelo  de  Declaração  de  Contratos  Firmados  com  a  Iniciativa  Privada  e  a
Administração Pública;
1.2.1.6. Subanexo VI: Modelo de autorização para a utilização da garantia e de pagamento direto (arts.
19-A e 35 da IN SLTI/MPOG Nº 2, de 2008);
1.2.1.7. Subanexo VII: Termo de Conciliação Judicial firmado entre o Ministério Público do Trabalho e
a União.

1.2.2. ANEXO II – Minuta do Contrato

2. OBJETIVO

2.1 Propiciar  segurança  à  comunidade  e  ao  patrimônio  do  IFAL,  coibindo  e  reprimindo
eventuais ações lesivas aos mesmos.

3. DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO

3.1. Poderão  participar  deste  Pregão  os  interessados  pertencentes  ao  ramo  de  atividade
relacionado  ao  objeto  da  licitação,  conforme  disposto  nos  respectivos  atos  constitutivos,  que
atenderem a todas as exigências, inclusive quanto à documentação, constantes deste Edital e seus
Anexos,  e  estiverem  previamente  credenciados  perante  o  sistema  eletrônico,  por  meio  do  site
www.comprasnet.gov.br, para participação de Pregão Eletrônico.

3.2. Não será admitida nesta licitação a participação de pessoas jurídicas: 
3.2.1. Com falência, recuperação judicial, concordata ou insolvência, judicialmente decretadas,
ou em processo de recuperação extrajudicial;
3.2.2. Em dissolução ou em liquidação; 
3.2.3. Que estejam suspensas de licitar  e impedidas de contratar com o  Instituto Federal de
Alagoas. 
3.2.4. Que estejam impedidas de licitar e de contratar com a União;
3.2.5. Que tenham sido declaradas  inidôneas  para  licitar  ou contratar  com a  Administração
Pública;
3.2.6. Que estejam reunidas em consórcio, sejam controladoras, coligadas ou subsidiárias entre
si; 
3.2.7. Estrangeiras que não funcionem no País;
3.2.8. Cooperativas, considerando a vedação contida no Termo de Conciliação Judicial firmado
entre o Ministério Público do Trabalho e a União, anexo ao Edital, e a proibição do artigo 4° da
Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008.

3.3. Também não poderão participar, direta ou indiretamente, da licitação:
3.3.1. O autor do termo de referência, pessoa física ou jurídica;
3.3.2. Empresa,  isoladamente  ou  em  consórcio,  responsável  pela  elaboração  do  termo  de
referência ou da qual o autor do referido termo seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais
de  5% (cinco por  cento)  do  capital  com direito  a  voto  ou  controlador,  responsável  técnico  ou
subcontratado;
3.3.3. Servidor ou dirigente de órgão ou entidade contratante ou responsável pela licitação;

3.4. Considera-se participação indireta a existência de qualquer vínculo de natureza técnica,
comercial, econômica, financeira ou trabalhista entre o autor do termo de referência, pessoa física
ou jurídica, e o licitante ou responsável pelos serviços.
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3.5. O disposto no subitem anterior aplica-se aos membros da comissão de licitação. 

4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRÔNICO

4.1. O credenciamento dar-se-á pela atribuição de chave de identificação e de senha, pessoal e
intransferível,  para  acesso  ao  sistema  eletrônico,  no  Portal  de  Compras  do  Governo  Federal  -
Comprasnet, no site www.comprasnet.gov.br.

4.2. O  credenciamento  junto  ao  provedor  do  sistema  implica  responsabilidade  legal  do
licitante  ou  seu  representante  legal  e  presunção  de  sua  capacidade  técnica  para  realização  das
transações inerentes ao Pregão eletrônico.

4.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante,  não cabendo ao provedor do
sistema ou ao órgão promotor da licitação responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4. A perda  da  senha  ou a  quebra  de  sigilo  deverão  ser  comunicadas  imediatamente  ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4.5. O licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, não cabendo ao provedor do sistema ou ao órgão
promotor da licitação responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

4.6. Incumbirá ainda ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a
sessão pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da
inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.

4.7. Não será  admitido  o  credenciamento  de  um mesmo representante  para  mais  de  uma
empresa concorrente.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PREÇOS

5.1. A participação no Pregão dar-se-á por meio da digitação da senha privativa do licitante e
subsequente  encaminhamento  da  proposta  de  preços, exclusivamente  por  meio  do  sistema
eletrônico, a partir da data de divulgação do Edital no  site www.comprasnet.gov.br até a data e
horário da abertura da sessão pública.

5.2. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

5.3. Como requisito  para a participação no Pregão,  o  licitante  deverá declarar,  em campo
próprio do sistema eletrônico ou por meio dos modelos constantes deste Edital:
5.3.1. Que cumpre todos os requisitos de habilitação e que sua proposta está em conformidade
com as exigências deste Edital;
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5.3.2. Que  inexistem  fatos  impeditivos  para  a  sua  habilitação  neste  certame  e  que  se
compromete a informar os fatos supervenientes que vierem a ocorrer;
5.3.3. Que a empresa não utiliza mão de obra direta ou indireta de menores, conforme Lei nº
9.854, de 1999, regulamentada pelo Decreto nº 4.358, de 2002;

5.4. O licitante microempresa ou empresa de pequeno porte deverá informar tal condição no
ato do envio da proposta por intermédio de funcionalidade disponível no sistema eletrônico, sob
pena de não usufruir do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar nº 123, de 2006.

5.5. A  declaração  falsa  relativa  ao  cumprimento  dos  requisitos  de  habilitação  e  à
conformidade da proposta,  ou ao enquadramento  do licitante  na condição de microempresa ou
empresa  de  pequeno  porte,  ou  à  não-utilização  de  mão  de  obra  de  menores,  ou  à  elaboração
independente de sua proposta, sujeitará o licitante às sanções previstas neste Edital e na legislação
vigente.

5.6. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico,
dos campos relativos a:

5.7. Valor  global  anual  da  proposta,  em algarismo,  expresso em moeda corrente  nacional
(real), de acordo com os preços praticados no mercado, considerando as quantidades constantes do
Termo de Referência.

5.8. No  preço  cotado,  deverão  estar  incluídos  todos  os  custos  decorrentes  da  execução
contratual, tais como, despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam
na contratação do objeto, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e
Formação de Preços, conforme subanexo IV deste Edital;

5.9. O Imposto de Renda de Pessoa Jurídica - IRPJ - e a Contribuição Social sobre o Lucro
Líquido - CSLL -, que não podem ser repassados à Administração, não serão incluídos na proposta
de preços apresentada, devendo ser verificada a exequibilidade dos custos nos casos de impostos
faturados;

5.10. A  apresentação  de  proposta  com  a  adoção  do  regime  tributário  diferenciado
denominado SIMPLES NACIONAL é restrita para empresas que atuem exclusivamente com
prestação de serviços de limpeza e vigilância, nos termos do art. 17, inciso XII e parágrafo
primeiro, c/c Artigo 18, parágrafo quinto, inciso VI da Lei complementar 123/2006.

5.11. Descrição detalhada do objeto, contendo as seguintes informações:
5.11.1. A  indicação  dos  sindicatos,  acordos  coletivos,  convenções  coletivas  ou  sentenças
normativas que regem as categorias profissionais que executarão o serviço e as respectivas datas
bases e vigências, com base no Código Brasileiro de Ocupações – CBO;
5.11.2. A quantidade de pessoal que será alocada na execução contratual; 
5.11.3. Prazo de validade da proposta não inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
da sua apresentação.

5.12. A apresentação da proposta implica plena aceitação, por parte do licitante, das condições
estabelecidas  neste  Edital  e  seus  Anexos,  bem  como  obrigatoriedade  do  cumprimento  das
disposições nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar os serviços nos seus



termos, bem como fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários,
em  quantidades  e  qualidades  adequadas  à  perfeita  execução  contratual,  promovendo,  quando
requerido, sua substituição.

5.13. A  Licitante  deverá  arcar  com  o  ônus  decorrente  de  eventual  equívoco  no
dimensionamento dos  quantitativos  de sua proposta,  devendo complementá-los,  caso o previsto
inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento ao objeto da licitação, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

5.14. O disposto no subitem acima deve ser observado ainda para custos variáveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, tais como o valor provido com o quantitativo de vale-transporte.

5.15. Caso a proposta apresente eventual equívoco no dimensionamento dos  Quantitativos que
favoreça a contratada, este será revertido como lucro durante a vigência da  contratação, devendo
ser objeto de negociação para a eventual prorrogação contratual.

5.16. As propostas iniciais não devem conter nenhum tipo de identificação do proponente.

6. DA ABERTURA DA SESSÃO

6.1. A abertura  da  presente  licitação  dar-se-á  em  sessão  pública,  por  meio  de  sistema
eletrônico, na data, horário e local indicados no preâmbulo deste Edital.

6.2. No decorrer da sessão pública, caso o sistema seja desconectado para o Pregoeiro, mas
permaneça acessível aos licitantes, os lances continuarão sendo recebidos, sem prejuízo dos atos
realizados.

6.3. Quando a desconexão do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessão do Pregão na forma eletrônica será suspensa e reiniciada somente após comunicação aos
participantes, no endereço eletrônico utilizado para divulgação. 

7. DA CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS

7.1. O  Pregoeiro  verificará  as  propostas  apresentadas,  desclassificando  aquelas  que  não
estejam  em  conformidade  com  os  requisitos  estabelecidos  neste  Edital,  que  sejam  omissas,
apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

7.2. Será desclassificada a proposta inicial que identifique o licitante.
7.2.1. A desclassificação de proposta será sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

7.3. As propostas contendo a descrição do objeto, valor e eventuais anexos estarão disponíveis
na internet.

7.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e os
licitantes.



7.5. O sistema ordenará, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
que somente estas participarão da fase de lances.

8. DA FORMULAÇÃO DOS LANCES

8.1. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dará início à fase competitiva, quando, então, os
licitantes poderão encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrônico.

8.2. Os licitantes deverão obrigatoriamente cotar todos os itens que compõem um lote, como
condição de participação, considerando que o julgamento será realizado pelo MENOR PREÇO
POR LOTE.

8.3. O licitante será imediatamente informado do recebimento de seu lance no sistema e do
valor consignado no registro.

8. 4. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos.
8.5. Os licitantes somente poderão oferecer lances inferiores aos últimos por eles ofertados e
registrados pelo sistema.

8.6. Não serão aceitos dois ou mais  lances  de mesmo valor,  prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.7. Durante a  sessão pública,  os licitantes serão informados,  em tempo real,  do valor  do
menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.

8.8. A etapa de lances da sessão pública será encerrada por decisão do Pregoeiro.

8.9. O sistema eletrônico encaminhará aviso de fechamento iminente dos lances, após o que
transcorrerá período de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual será
automaticamente encerrada a recepção de lances.

8.10. Caso o licitante  não apresente  lances,  concorrerá  com o valor  de  sua  proposta  e,  na
hipótese de desistência de apresentar lances, valerá o último lance por ele ofertado.

8.11. Encerrada a etapa de lances, na hipótese de participação de licitante microempresa - ME -
ou empresa  de pequeno porte  -  EPP -,  será  observado o disposto  nos  artigos  44 e  45,  da Lei
Complementar nº 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto nº 6.204, de 2007.

8.12. O Sistema de Pregão Eletrônico identificará em coluna própria as ME/EPP participantes,
fazendo comparação entre os valores do licitante com menor preço e das demais ME/EPP na ordem
de classificação, desde que a primeira colocada não seja uma ME/EPP.

8.13. Nessas condições, as propostas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da proposta de menor preço serão consideradas empatadas com a primeira  colocada e o
licitante  ME/EPP  melhor  classificado  terá  o  direito  de  encaminhar  uma  última  oferta  para
desempate,  obrigatoriamente  abaixo  da  primeira  colocada,  no  prazo  de  5  (cinco)  minutos
controlados pelo Sistema, contados após a comunicação automática para tanto.



8.14. Caso a ME/EPP melhor classificada desista ou não se manifeste no prazo estabelecido,
serão convocadas as demais licitantes ME/EPP participantes que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, segundo o
estabelecido no subitem anterior.

8.15. Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP empatadas, na faixa dos 5%
(cinco por cento) de diferença para a primeira colocada, o Sistema fará um sorteio eletrônico entre
os licitantes,  definindo e convocando automaticamente a  vencedora para o encaminhamento da
oferta final de desempate, conforme subitens acima. 

8.16. Havendo êxito neste  procedimento,  o  Sistema disponibilizará a  nova classificação de
fornecedores  para  fins  de  aceitação.  Não havendo êxito,  ou  tendo  sido  a  melhor  oferta  inicial
apresentada por ME/EPP, ou ainda não existindo ME/EPP participante, prevalecerá a classificação
inicial.

8.17. Somente após o procedimento de desempate fictício, quando houver, e a classificação
final dos licitantes, será cabível a negociação de preço junto ao fornecedor classificado em primeiro
lugar.
8.18. Caso, após o encerramento da etapa de lances, não se verifique a situação prevista nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, havendo eventual empate entre propostas, o
critério de desempate será o sorteio, em ato público, para o qual os licitantes serão convocados.

8.19. Apurada a proposta final de menor preço global, o Pregoeiro poderá encaminhar, pelo
sistema eletrônico,  contraproposta  ao  licitante  para  que  seja  obtido  melhor  preço,  observado o
critério de julgamento,  não se admitindo negociar condições diferentes daquelas previstas neste
Edital.

8.20. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Após a fase de lances, o Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar
quanto  à  compatibilidade  do  preço  em  relação  ao  valor  estimado  para  a  contratação  e  sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificações do objeto.

9.2. O critério de julgamento adotado será o menor preço  global, observadas as exigências
contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto.

9.3. Os preços não poderão ultrapassar o valor máximo da contratação definido no Termo de
Referência.

9.4. O licitante detentor do menor preço deverá no  prazo máximo de 24 (vinte e quatro)
horas, prorrogáveis, contado da convocação do(a) Pregoeiro(a) no sistema eletrônico do pregão,
encaminhar as planilhas de custo e formação de preços, com os respectivos valores readequados ao
lance vencedor, por meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo(a)
Pregoeiro(a), sem prejuízo do seu ulterior envio pelo sistema eletrônico.



9.5. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverão refletir com fidelidade
os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

9.6. O Pregoeiro também poderá solicitar ao licitante que envie imediatamente documento
contendo o detalhamento da proposta,  para fins de verificação de sua exequibilidade,  por meio
eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu
ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta.

9.7. Após as providências acima o pregoeiro enviará a proposta juntamente com as Planilhas
de Custos e Formação de Preços para a Comissão instituída pelo Magnífico Reitor para julgamento
das propostas deste Pregão.

9.8. Serão desclassificadas as propostas que:
9.8.1. Contenham vícios ou ilegalidades;

9.8.2. Forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital e seus anexos;

9.8.3. Apresentarem preços unitários  incompatíveis com os preços dos insumos e salários de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos;
9.8.4. Apresentarem  preços  finais  superiores  ao  valor  máximo  mensal  estabelecido  neste
processo administrativo de licitação;

9.8.5. Apresentarem preços que sejam manifestamente inexequíveis; e

9.8.6. Não  vierem  a  comprovar  sua  exequibilidade,  em  especial  em  relação  ao  preço  e  a
produtividade apresentada.

9.9. Consideram-se  preços  manifestamente  inexequíveis  aqueles  que,  comprovadamente,
forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratação pretendida.

9.10. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos, desde que
não contrariem instrumentos legais, não caracteriza motivo suficiente para a desclassificação da
proposta.

9.11. Somente  em  condições  especiais,  devidamente  justificadas  em  relatório  técnico
circunstanciado, aprovado pela autoridade competente, poderão os preços unitários cotados exceder
os limites de que trata este subitem.

9.12. Erros no preenchimento da Planilha não são motivo suficiente para a desclassificação da
proposta,  quando a Planilha puder ser ajustada  (admita uma única vez) sem a necessidade de
majoração do preço ofertado, e desde que se comprove que este é suficiente para arcar com todos os
custos da contratação.

9.13. A Administração  não  se  vincula  às  disposições  contidas  em  Acordos  e  Convenções
Coletivas que não tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabeleçam valores ou índices
obrigatório  de  encargos  sociais  ou  previdenciários,  bem  como  de  preços  para  os  insumos
relacionados ao exercício da atividade.



9.14. Havendo  necessidade  de  analisar  minuciosamente  os  documentos  apresentados,  o
Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para sua continuidade.

9.15. Se  a  proposta  de  menor  valor  não  for  aceitável,  ou  for  desclassificada,  o  Pregoeiro
examinará  a  proposta  subsequente,  e,  assim  sucessivamente,  na  ordem  de  classificação,  até  a
apuração de uma proposta que atenda ao Edital.

9.16. Nessa situação, o Pregoeiro poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço
melhor.

9.17. No  julgamento  das  propostas,  a  Comissão  instituída  para  julgamento  das  propostas,
poderá sanar erros ou falhas que não alterem sua substância, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de classificação.

9.18. Sendo  aceitável  a  proposta  do  licitante  detentor  do  menor  preço  global,  este  deverá
comprovar sua condição de habilitação, na forma determinada neste Edital.

10. DA HABILITAÇÃO

10.1 Conforme item 14 do Termo de referência (anexo I)

10.2 Os documentos exigidos para habilitação que não estejam contemplados ou atualizados
no SICAF, inclusive quando houver necessidade do envio de anexos, deverão ser apresentados, por
meio  do  link  “Enviar  Anexo”, após  convocação  do(a)  Pregoeiro(a), no  prazo de  24  horas,
prorrogáveis a seu critério.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. Mediante solicitação do(a) Pregoeiro(a) em sessão pública, as proponentes convocadas
deverão  apresentar  proposta,  via  sistema,  que  deverá,  obrigatoriamente,  conter  os  requisitos
detalhados no item 13 do Anexo I (Termo de referência) deste edital.

11.2. O licitante deverá encaminhar junto com a proposta, exclusivamente por meio do sistema
eletrônico, PLANILHAS DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS com detalhamento de todos
os elementos que impactam no custo operacional, inclusive tributos e encargos sociais. 

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá, de forma imediata e motivada, em
campo próprio do sistema, manifestar a intenção de recorrer, quando lhe será concedido o prazo
de 03 (três) dias para apresentar as razões de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentar contrarrazões em igual prazo, que começará a contar do
término do prazo do recorrente.

12.2. O  Pregoeiro  assegurará  tempo  mínimo  de  30  (trinta)  minutos para  que  o  licitante
manifeste motivadamente sua intenção de recorrer.



12.3. A falta de manifestação imediata e motivada do licitante quanto à intenção de recorrer
importará a decadência desse direito.

12.4. Cabe ao Pregoeiro receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando-os à autoridade
competente quando mantiver sua decisão.

12.5. O acolhimento de recurso, pelo Pregoeiro, ou pela autoridade competente, conforme o
caso, importará invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento.

12.6. Não serão conhecidos os recursos cujas razões forem apresentadas fora dos prazos legais.

13. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO

13.1. O  objeto  da  licitação  será  adjudicado  ao  licitante  declarado  vencedor,  por  ato  do
Pregoeiro, caso não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular
decisão dos recursos apresentados.

13.2. Após  a  fase  recursal,  constatada  a  regularidade  dos  atos  praticados,  a  autoridade
competente homologará o procedimento licitatório.

14. DA GARANTIA

14.1. Conforme item 19 do Termo de Referência (anexo I)

15. DO CONTRATO

15.1. Após a homologação da licitação, a Adjudicatária terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis,
contados a partir da data de sua convocação, para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito à
contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital.

15.2. O  prazo  previsto  no  subitem anterior  poderá  ser  prorrogado,  por  igual  período,  por
solicitação justificada da Adjudicatária e aceita pela Administração.

15.3. No momento da contratação, a Adjudicatária deverá apresentar os acordos ou convenções
coletivas que regem as categorias profissionais vinculadas à execução do serviço.

15.4. Antes da assinatura do Contrato, a Contratante realizará consulta on line ao SICAF e ao
Cadastro Informativo de Créditos não Quitados - CADIN, cujos resultados serão anexados aos autos
do processo. 

15.5. Se a  Adjudicatária,  no ato da assinatura do Contrato,  não comprovar  que mantém as
condições de habilitação, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o Contrato, poderá ser
convocado  outro  licitante,  desde  que  respeitada  a  ordem  de  classificação,  para,  após  feita  a
negociação,  verificada a aceitabilidade da proposta  e  comprovados os requisitos de habilitação,
celebrar a contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital e das demais cominações



legais.

15.6. A Contratada ficará obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos
ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.7. As supressões resultantes de acordo celebrado entre os contratantes poderão superar o
limite legal de 25%.

15.8. É vedada a subcontratação total ou parcial do objeto do contrato, exceto nas condições
autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato.

15.9. A Contratada deverá manter durante toda a execução do contrato, em compatibilidade
com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.

15.10. Durante a  vigência  do contrato,  a  fiscalização será  exercida por  um representante  da
Contratante,  ao  qual  competirá  registrar  em  relatório  todas  as  ocorrências  e  as  deficiências
verificadas e dirimir as dúvidas que surgirem no curso da prestação dos serviços, de tudo dando
ciência à Administração.

15.11. O  contrato  somente  será  considerado  como  completamente  executado,  dentre  outros
fatores, quando o contratado comprovar o pagamento de todas as obrigações trabalhistas referente à
mão de obra utilizada.

16. DA VIGÊNCIA DO CONTRATO

16.1. O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze meses) a contar da sua assinatura.

16.2. O prazo de vigência do Contrato poderá ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos,
mediante termo aditivo ao contrato, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do artigo 57,
inciso II da Lei Nº 8.666/1993, quando comprovadamente vantajoso para a Administração, desde
que haja autorização formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

16.2.1. Os serviços tenham sido prestados regularmente;
16.2.2. A Administração mantenha interesse na realização do serviço;
16.2.3. O valor do contrato permaneça economicamente vantajoso para a Administração; e
16.2.4. A Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogação.

16.3. Para fins de prorrogação contratual,  a  vantajosidade econômica do Contrato fruto do
presente certame estará assegurada, sendo dispensada a realização de pesquisa de mercado, nos
seguintes casos:

16.3.1. Os reajustes dos itens envolvendo a folha de salários serão efetuados com base em
convenção, acordo coletivo ou em decorrência de lei;

16.3.2. Os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigações decorrentes
de acordo ou convenção coletiva de trabalho e de Lei) e materiais serão efetuados com base na
variação do Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo – IPCA/IBGE.

16.4. Os valores da presente contratação ao longo do tempo e a cada prorrogação serão iguais ou
inferiores aos limites estabelecidos em ato normativo da Secretaria de Logística e Tecnologia da



Informação do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão – SLTI/MPOG.
16.4.1. Se os valores forem superiores aos fixados pela SLTI/MPOG, caberá negociação

objetivando a redução de preços de modo a viabilizar economicamente as prorrogações de contrato.

18.5. Será realizada negociação contratual para a redução e/ou eliminação dos custos fixos ou
variáveis não renováveis que já tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano da contratação.

16.6. Será realizada negociação contratual, também, nos termos do §2º do art. 23 da Instrução
Normativa n.º 02/08 – SLTI/MPOG (incluído pela Instrução Normativa n.º 03/09 – SLTI/MPOG),
para ajustar o preço contratado à realidade, quando ficar constatado equívoco no dimensionamento
dos  quantitativos  que  favoreça  a  licitante/contratada  e  este  for  revertido  como lucro  durante  a
vigência da contratação.

16.7. Não haverá prorrogação do contrato quando:
16.7.1. Os preços estiverem superiores aos estabelecidos como limites pelas Portarias do

Ministério  do  Planejamento,  Orçamento  e  Gestão,  admitindo-se  a  negociação  para  redução  de
preços; ou

16.7.2. A Contratada tiver sido declarada inidônea ou suspensa no âmbito da União ou do
próprio órgão contratante, enquanto perdurarem os efeitos.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O  prazo  para  pagamento  será  de  até  30  (trinta)  dias,  contados  a  partir  da  data  da
apresentação  das  Notas  Fiscais/Faturas,  que  deverão  conter  o  detalhamento  dos  serviços
executados, acompanhada dos demais documentos comprobatórios do cumprimento das obrigações
da Contratada, que constam abaixo:
17.1.1. Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via única;
17.1.2. Regularidade  fiscal,  constatada  através  de  consulta  "on-line"  ao  Sistema  de
Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 29
da Lei 8.666/1993.

17.2. As Notas fiscais deverão ser emitidas individualmente para cada Campus e para Reitoria
de acordo com os serviços prestados em cada Unidade do IFAL.

17.3. Somente será efetuado o pagamento dos serviços efetivamente prestados, cujo início se
dará por autorização do Fiscal do Contrato, mediante emissão prévia de Ordem de Serviço (O.S)
para esta finalidade;

17.4. O pagamento somente será efetuado após o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela  Contratada,  acompanhada dos demais documentos exigidos neste
Edital.

17.5. O “atesto” fica condicionado à verificação da conformidade das Notas Fiscais/Faturas
apresentadas pela Contratada com os serviços efetivamente prestados, bem como da regularidade
fiscal,  constatada  através  de  consulta  “on-line”  ao SICAF,  ou na impossibilidade  de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada
no artigo 29 da Lei n° 8.666, de 1993; e 



17.6. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes à
contratação,  ou,  ainda,  circunstância  que  impeça  a  liquidação  da  despesa,  o  pagamento  ficará
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para
pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer
ônus para a Contratante.

17.7. Antes  do  pagamento,  a  Contratante  verificará,  por  meio  de  consulta  eletrônica,  a
regularidade  do  cadastramento  da  Contratada  no  SICAF  e/ou  nos  sites  oficiais,  devendo  seu
resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento.

17.8. Os  pagamentos  a  serem  efetuados  em  favor  da  Contratada,  quando  couber,  estarão
sujeitos à retenção, na fonte, dos seguintes tributos:
17.8.1. Imposto  de  Renda  das  Pessoas  Jurídicas  -  IRPJ,  Contribuição  Social  sobre  o  Lucro
Líquido  -  CSLL,  Contribuição  para  o  Financiamento  da  Seguridade  Social  –  COFINS,  e
Contribuição para os Programas de Integração Social e de Formação do Patrimônio do Servidor
Público - PIS/PASEP, na forma da Instrução Normativa RFB Nº 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
conforme determina o art. 64 da Lei Nº 9.430, de 27 de dezembro de 1996;
17.8.2. Contribuição  previdenciária,  correspondente  a  11%  (onze  por  cento),  na  forma  da
Instrução Normativa RFB Nº 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei Nº 8.212,
de 24 de julho de 1991; e
17.8.3. Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza – ISSQN, na forma da Lei Complementar
Nº 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislação municipal e/ou  distrital sobre o tema.

17.9. O pagamento será efetuado por meio de Ordem Bancária de Crédito, mediante depósito
em conta-corrente, na agência e estabelecimento bancário indicado pela Contratada, ou por outro
meio previsto na legislação vigente.

17.10. Será considerada como data do pagamento o dia da entrega da respectiva ordem bancária
no agente financeiro.

17.11. O Contratante não se responsabilizará por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura não tenha sido acordada no contrato.

17.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA não tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverá ser acrescido de encargos moratórios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data
do efetivo pagamento, à taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte fórmula:

EM = I x N x VP
Onde: 
EM = Encargos moratórios;
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Índice de atualização financeira = 0,0023014, assim apurado:
I = (6/100) = (TX/100) = 0,0023014
        365                365
TX = Percentual da taxa anual = 6%.



17.13. Nos  termos  do  Art.  36,  §5º,  na  hipótese  de  pagamento  de  juros  de  mora  e  demais
encargos por atraso, os autos serão instruídos com as justificativas e motivos, e serão submetidos  à
apreciação da autoridade superior competente, que adotará as providências para verificar se é ou
não caso de apuração de responsabilidade, identificação dos envolvidos e imputação de ônus  a
quem deu causa à mora.

17.14. Nos termos do Art.  19-A da Instrução Normativa Nº 02,  de 30 de abril  de 2008,  as
provisões de encargos trabalhistas, a serem pagas pelo Contratante serão glosadas do valor mensal
do  contrato  e  depositadas,  exclusivamente  em instituição  financeira  oficial,  em conta  corrente
vinculada – bloqueada para movimentação, aberta em nome da Contratada, unicamente para essa
finalidade e com movimentação somente por ordem do Contratante.

17.15. O  montante  do  depósito  mensal  vinculado  será  igual  ao  somatório  dos  valores  dos
submódulos 4.2,  4.4.  e 4.5 letra “A” acrescido da incidência do submódulo 4.1 da planilha de
formação de custos.

17.16. A abertura, depósitos e resgates da conta vinculada – bloqueada para movimentação e
demais procedimentos obedecerão à sistemática prevista no Art. 19-A da Instrução Normativa Nº
02, de 30 de abril de 2008.

17.17. O faturamento mensal deverá ser formalizado com o valor mensal integral dos serviços,
incluídos  os  valores  referentes  às  provisões  de  encargos  trabalhistas  diferidos  mencionados  no
subitem 17.15, sendo que dos pagamentos mensais serão deduzidas as provisões citadas.

17.18. Mensalmente, a Administração poderá ainda reter os valores correspondentes ao FGTS –
Fundo de Garantia por Tempo de Serviço e realizará diretamente o depósito dos valores devidos ao
FGTS nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores da Contratada, observada a legislação
específica.

17.19. De  acordo  com  o  COMUNICA Nº  055716,  de  02/12/2009  da  DLSG/SIASG-MP o
recolhimento das provisões previstas no Termo de Referência,  subitem 17.15, só serão efetuadas
após a disponibilização de procedimentos padronizados para toda a esfera federal, junto ao Banco
do Brasil e Caixa Econômica Federal.

17.20. A Contratada poderá solicitar a autorização do Contratante para utilizar os valores da
conta vinculada para o pagamento de eventuais indenizações trabalhistas dos empregados ocorridas
durante a vigência do Contrato.

17.21. Para  a  liberação  dos  recursos  da  conta  vinculada,  para  o  pagamento  de  eventuais
indenizações  trabalhistas  dos  empregados  ocorridas  durante  a  vigência  do  Contrato,  a  empresa
deverá  apresentar  ao  Contratante  os  documentos  comprobatórios  da  ocorrência  das  obrigações
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

17.22. O Contratante expedirá, após a confirmação da ocorrência da indenização trabalhista e a
conferência dos cálculos, a autorização para a movimentação, encaminhando a referida autorização
à  instituição financeira  oficial  no prazo máximo de  05 (cinco)  dias  úteis,  a  contar  da  data  da
apresentação dos documentos comprobatórios da empresa. A autorização de movimentação será



exclusiva para a transferência bancária para a conta corrente dos trabalhadores favorecidos.

17.23. A Contratada deverá apresentar ao Contratante, no prazo máximo de  03 (três) dias, o
comprovante das transferências bancárias realizadas para a quitação das obrigações trabalhistas.

17.24. O  saldo  remanescente  da  conta  vinculada  será  liberado  à  empresa  no  momento  do
encerramento  do  Contrato,  na  presença  do  sindicato  da  categoria  correspondente  aos  serviços
contratados, após a comprovação da quitação de todos os encargos trabalhistas e previdenciários
relativos ao serviço contratado.

18. DA REPACTUAÇÃO

18.1. Conforme item 20 do Termo de Referência (anexo I)

19. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

19.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos
consignados no Orçamento Geral da União deste exercício.
19.2. As  despesas  para  o  exercício  futuro  correrão  à  conta  das  dotações  orçamentárias
indicadas em termo aditivo ou mediante apostilamento nos termos do parágrafo 8º do Art. 65 da Lei
nº 8.666/93.

20. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

20.1. Nos termos do Art. 87 da Lei 8.666/93, a contratante poderá, garantida a prévia defesa,
aplicar à Contratada, as seguintes penalidades:

20.1.1. ADVERTÊNCIA – Feita através de notificação por meio de ofício, mediante contra-recibo
do  representante legal da contratada, ficando estabelecido o prazo de 05 (cinco) dias úteis para
cumprimento  das  obrigações  descumpridas,  sempre  que  forem  observadas  irregularidades  de
pequena monta, para as quais tenha concorrido, e desde que, ao caso, não se apliquem às demais
penalidades;

20.1.2. MULTA MORATÓRIA – Conforme abaixo especificado:

a)  De 0,5% sobre  o  valor  global  da  contratação,  por  dia  de  atraso  injustificado  no  início  da
prestação dos serviços, limitada sua aplicação até o máximo de dez dias, independentemente das
demais sanções cabíveis. Após o 10° dia de atraso, os serviços poderão, a critério da Administração,
não mais  serem aceitos,  configurando-se a  inexecução total  do contrato,  com as  consequências
previstas em lei e neste instrumento;
b) Como percentual de acordo com o grau de infração disposto na tabela abaixo, incidente sobre o
valor mensal do contrato vigente, na data da ocorrência do fato:

GRAU PERCENTUAL
1 0,5%
2 1,0%
3 2,0%
4 3,0%



5 4,0%

INFRAÇÕES GRAU

Deixar  de  fornecer  a  relação  nominal  dos  empregados  em  serviço,  por  vez  de
ocorrência. 

1

Deixar  de  observar  as  determinações  da  CONTRATANTE quanto  à  permanência  e
circulação de seus empregados nos prédios, por vez de ocorrência. 

1

Deixar  de  reparar  ou  substituir,  no  prazo  estabelecido,  equipamento  danificado,  por
equipamento e por dia. 

1

Deixar de atender solicitação formal realizada pela CONTRATANTE, por solicitação. 1

Deixar  de  cumprir  as  demais  exigências  do  contrato  não  previstas  nesta  tabela  de
multas, por item por ocorrência.

1

Manter em serviço número de empregados inferior ao contratado, por empregado e por
dia. 

1

Deixar de substituir empregado que se apresentar sem uniforme e seus complementos,
por empregado e por dia. 

2

Deixar de apresentar registro de frequência de seus empregados, quando solicitado pelo
órgão fiscalizador, por dia.

2

Deixar de cumprir a orientação do órgão fiscalizador quanto à execução dos serviços,
por ocorrência.

2

Deixar  de  comunicar,  por  escrito,  à  CONTRATADA,  imediatamente  após  o  fato,
qualquer anormalidade ocorrida nos serviços, por fato ocorrido.

3

Permitir que o empregado se apresente com uniforme sujo, rasgado ou em condições
inadequadas, por ocorrência.

3

Atraso na documentação exigida no contrato, por ocorrência. 3

Deixar de apresentar a garantia, por dia, até o limite de 2%. 3

Deixar  de  fornecer  uniforme  e  seus  complementos,  aos  seus  empregados,  por
empregado e por dia. 

4

Descontar, indevidamente, do salário dos seus empregados o custo do uniforme, calçado
e equipamento de proteção individual, por empregado. 

4

Interromper a realização dos serviços, por dia de paralisação. 5

Deixar de recolher o FGTS e as contribuições sociais previdenciárias dos empregados,
bem como o não pagamento do salário, do vale-transporte e do auxílio alimentação.  
Deixar de cumprir demais obrigações trabalhistas, por empregado e por dia. 5

20.1.3. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a
Administração Pública, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

20.1.4. Declaração  de  inidoneidade para  licitar  ou  contratar  com a  Administração  pública,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação
perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, concedida quando a Contratada ressarcir à
Administração, pelos prejuízos resultantes e depois de decorrido o prazo da sanção aplicada com
base no inciso anterior.

20.1.5. Caso haja  recusa  na  execução dos  serviços  ou  os  mesmos  forem realizados  fora  do
avençado, poderá CONTRATANTE, após oficiar para que se regularize a situação no prazo de 05
(cinco)  dias  úteis,  providenciar  para  que  o  mesmo seja  efetivado por  terceiro,  às  expensas  da



CONTRATADA.

20.1.6. Não havendo mais interesse da contratante na execução do objeto, total ou parcialmente,
em razão do descumprimento, por parte da CONTRATADA de qualquer das condições avençadas,
poderá ser aplicada a multa compensatória de 20% (vinte por cento) sobre o valor global para doze
meses da contratação, nos termos do inciso II, do Artigo 87, da Lei 8.666-93. 

20.1.7. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de suspensão de
licitar, o licitante deverá ser descredenciado por igual período, sem prejuízo das multas previstas no
Edital e das demais cominações legais.

20.1.8. O disposto nos itens anteriores não prejudicará a aplicação de outras penalidades a que
esteja sujeita a CONTRATADA, nos termos dos Artigos 87 e 88 da Lei 8.666/93, e nas disposições
da Lei 10.520/02.

20.1.9. As penalidades previstas poderão ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente
mediante aplicação do Princípio da Proporcionalidade, em razão de circunstâncias fundamentadas
em fatos reais e comprovados. 

20.1.10. Caso o valor da multa não seja recolhido nos termos estabelecidos pela contratante, no
prazo de até  5 dias  úteis  a contar  da data  da intimação para o pagamento,  a  importância  será
descontada da garantia prestada ou dos pagamentos mensais a que fizer jus a contratada ou ajuizada
a dívida, consoante o § 3º do art.  86 e § 1º do art.  87 da Lei n.º 8.666/93, acrescida de  juros
moratórios de 1,0% ao mês.

20.1.11. O licitante que ensejar o retardamento da execução do certame, não mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo, fizer declaração falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citação e da ampla defesa, ficará impedido
de licitar e contratar com a Administração, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os
motivos  determinantes  da  punição  ou até  que  seja  promovida  a  reabilitação  perante  a  própria
autoridade que aplicou a penalidade.

21. DA RESCISÃO CONTRATUAL

21.1. O Instituto Federal de Alagoas poderá considerar rescindido o contrato, de pleno direito,
independentemente  de  notificação  judicial,  sem  que  assista  à  contratada  o  direito  a  qualquer
indenização,  nos  casos  e  formas  fixados  na  Lei  10.520/2002,  pelo  Decreto  5.450/2005  e
subsidiariamente pela Lei 8666/93.

22. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

22.1. Até dois dias úteis antes da data fixada para abertura da sessão pública, qualquer pessoa
poderá impugnar o Edital, na forma eletrônica.

22.2. Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsável pela elaboração do Edital, decidir
sobre a impugnação no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas. 



22.3. Acolhida  a  impugnação  contra  o  ato  convocatório,  será  designada  nova  data  para  a
realização do certame, observando-se as exigências quanto à divulgação das modificações no Edital.

22.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatório deverão ser enviados ao
Pregoeiro,  até  três  dias  úteis  anteriores  à  data  fixada  para  abertura  da  sessão  pública,
exclusivamente por meio eletrônico via internet para o endereço pregao@ifal.edu.br.

22.5. O pedido de esclarecimentos será respondido em até 24 (vinte e quatro) horas.

22.6. Qualquer modificação no Edital exige divulgação pelo mesmo instrumento de publicação
em que se deu o texto original,  reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,  exceto quando,
inquestionavelmente, a alteração não afetar a formulação das propostas.

22.7. Não  havendo  expediente  ou  ocorrendo  qualquer  fato  superveniente  que  impeça  a
realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro
dia útil  subsequente,  no mesmo horário e  local anteriormente estabelecido,  desde que não haja
comunicação do Pregoeiro em contrário. 

22.8. É facultado ao licitante a realização de Vistoria ao(s) local(is) da execução dos serviços,
com observância ao item 8 do Anexo I do edital.

22.9. É facultada  ao  Pregoeiro  ou à  Autoridade  Superior,  em qualquer  fase  da licitação,  a
promoção de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo, vedada a
inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar no ato da sessão pública.

22.10. No julgamento da habilitação e das propostas, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas
que não alterem a substância  das  propostas,  dos  documentos  e  sua validade jurídica,  mediante
despacho fundamentado, registrado em Ata acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia
para fins de habilitação e classificação.

22.11. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação.

22.12. A autoridade competente para a aprovação do procedimento licitatório poderá revogá-lo
em face de razões de interesse público, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulá-lo por ilegalidade, de ofício ou por
provocação de terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado.

22.13. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a
Administração não será,  em nenhum caso,  responsável  por  esses  custos,  independentemente da
condução ou do resultado do processo licitatório.

22.14. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do
início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administração.

22.15. O desatendimento de exigências formais não-essenciais não importará o afastamento do
licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e
do interesse público.

mailto:pregao@ifal.edu.br


22.16. As  normas  que  disciplinam  este  Pregão  serão  sempre  interpretadas  em  favor  da
ampliação  da  disputa  entre  os  interessados,  desde  que  não  comprometam  o  interesse  da
Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.

22.17. O  Edital  e  seus  Anexos  estarão  disponíveis  no  endereço  eletrônico
www.compras  net  .gov.br   e também poderão ser lidos e/ou obtidos no órgão, situado na rua Dr.
Odilon Vasconcelos, 103 (esquina com a Av. Júlio Marques Luz – Antiga Av. Jatiúca), 5º andar,
sala  –  504,  Jatiúca  -  Maceió-AL – CEP:  57.035-660 –  Fone:  3194-1105/1184,  nos  dias  de
expediente no Instituto, no horário das 8h às 12h e 13h às 17h. 

22.18. Nos casos omissos aplicar-se-ão as disposições constantes da Lei nº 10.520, de 2002, do
Decreto nº 5.450, de 2005, da Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do Consumidor, do Decreto
nº 3.722, de 2001, da Lei Complementar nº 123, de 2006, do Decreto nº 6.204/07, Decreto n° 2.271,
de 1997, da Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, e da Lei nº 8.666, de
1993, subsidiariamente.

22.19. O foro para dirimir questões relativas ao presente Edital será o da Seção Judiciária de
Alagoas - Justiça Federal, com exclusão de qualquer outro.

Maceió, ____ de _____________ de 2011.

Wellington Spencer Peixoto
Pró-Reitor de Administração e Planejamento

http://www.comprasnet.gov.br/
http://www.comprasnet.gov.br/
http://www.comprasnet.gov.br/


SUBANEXO I

MODELO DE ORDEM DE SERVIÇO

ORDEM DE SERVIÇO Nº: ______/2015

Em  conformidade  ao  estabelecido  no  Edital  do  Pregão  Eletrônico  Nº  ____/2015,  Processo  Nº

__________,  AUTORIZAMOS o  fornecedor  abaixo  identificado  a  iniciar  a  execução  dos  Serviços  de

Vigilância Armada, no prazo, quantitativo e condições estipuladas abaixo:

1. IDENTIFICAÇÃO DA CONTRATADA:

FORNECEDOR (RAZÃO SOCIAL): 
CNPJ:
ENDEREÇO:
E-MAIL:
TELEFONE:

2. IDENTIFICAÇÃO DO CONTRATANTE:

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS – REITORIA ou CÂMPUS
ENDEREÇO:
E-MAIL:
TELEFONE:

3. DADOS DO CONTRATO:

CONTRATO Nº
VIGÊNCIA:
FISCAL DO CONTRATO:
GESTOR DO CONTRATO:

4. ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS:

Descrição
Quantitativo

de Postos
Jornada de
Trabalho

Horário de Funcionamento
do Posto

Posto DIURNO de vigilância armada. 12 x 36 horas

Posto NOTURNO de vigilância armada. 12 x 36 horas

Posto  DIURNO de  vigilância  armada,
MOTORIZADA,  com fornecimento  da moto e do
combustível

12 x 36 horas

5. PRAZO PARA INÍCIO DOS SERVIÇOS:

A CONTRATADA acima identificada, deverá iniciar os serviços discriminados, no prazo de  5 (cinco) dias após  o

recebimento desta Ordem de Serviço (OS), com o quantitativo de postos indicado acima, mediante disponibilização de

pessoal  nos  respectivos  postos  de  trabalho,  informando,  em tempo  hábil,  qualquer  motivo  impeditivo  ou  que  a

impossibilite de assumir o serviço nos moldes estabelecidos.

6. DATAS, E ASSINATURAS:

Autorizado em: _____/_____/2015

_____________________________
(nome)

(matrícula)

Recebido em: _____/_____/2015

_____________________________
(nome)

Representante da Contratada



Fiscal do Contrato



SUBANEXO II

MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA

ATESTO,  para  os  devidos  fins,  que  o(a)  Sr.(a)  __________________,  portador  do  RG  Nº

_________________,  neste  ato,  representando  a  pessoa  jurídica  _______________________,  CNPJ  Nº

_____________________,  compareceu  nesta  data  ao  Instituto  Federal  de  Alagoas  –  IFAL –  Reitoria  /

Câmpus _________, mediante prévio agendamento, e realizou vistoria nos locais onde serão prestados os

serviços objeto do Pregão Eletrônico Nº ____/2015, tendo tomado pleno conhecimento de todas as condições

e grau de dificuldade para execução dos serviços a serem prestados.

_______________, ____/_____/2015.

(local e data)

_______________________________________

(nome e matrícula SIAPE do servidor do IFAL)



SUBANEXO III

GUIA DE FISCALIZAÇÃO DOS CONTRATOS DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS COM

DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO-DE-OBRA

1. Fiscalização inicial (no momento em que a prestação de serviços é iniciada):

1.1. Deve ser elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo. Ela conterá informações

sobre todos os empregados terceirizados que prestam serviços no órgão ou entidade, divididos por contrato,

com os seguintes dados: nome completo, número de inscrição  no CPF, função exercida, salário, adicionais,

gratificações,  benefícios recebidos,  sua especificação e quantidade (vale-transporte,  auxílio-alimentação),

horário de trabalho, férias, licenças, faltas, ocorrências e horas extras trabalhadas.

1.2. A  fiscalização  das  Carteiras  de  Trabalho  e  Previdência  Social  –  CTPS,  será  feita  por

amostragem. Todas as anotações contidas na CTPS dos empregados devem ser conferidas, a fim de que se

possa verificar se as informações nelas inseridas coincidem com as informações fornecidas pela empresa e

pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atenção, a  data de início do contrato de trabalho, a

função exercida, a remuneração (corretamente  discriminada em salário-base, adicionais e gratificações),

além de demais eventuais alterações dos contratos de trabalho.

1.3. O número de terceirizados por função deve coincidir com o previsto no contrato administrativo.

1.4. O salário não pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convenção Coletiva

de Trabalho da Categoria - CCT. 

1.5. Devem ser consultadas eventuais obrigações adicionais constantes na CCT para as empresas

terceirizadas (por exemplo, se os empregados têm direito a auxílio alimentação gratuito).

1.6. Deve ser  verificada a existência  de condições  insalubres ou de periculosidade no local   de

trabalho,  cuja  presença levará ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados.  Tais condições

obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Proteção Individual - EPI.

1.7. No  primeiro  mês  da  prestação  dos  serviços,  a  contratada  deverá  apresentar  a  seguinte

documentação, devidamente autenticada: 

a)  relação dos empregados, com nome completo, cargo ou função, horário do posto de trabalho,

números da carteira de identidade (RG) e inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF), e indicação dos

responsáveis técnicos pela execução dos serviços, quando for o caso;

b) CTPS dos empregados admitidos e dos responsáveis técnicos pela execução dos serviços, quando

for o caso, devidamente assinadas pela contratada; e

c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarão os serviços. 

2. Fiscalização mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

2.1. Deve ser feita a retenção da contribuição previdenciária no valor de onze por cento 

sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestação do serviço.



2.2. Deve ser consultada a situação da empresa junto ao SICAF.

2.3. Serão exigidos a Certidão Negativa de Débito – CND, junto ao  INSS, a Certidão Negativa de

Débitos de Tributos e Contribuições Federais, o Certificado de Regularidade do FGTS  – CRF, e a Certidão

Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, caso esses documentos não estejam regularizados no SICAF.

3. Fiscalização diária:

3.1. Devem ser evitadas ordens diretas da Administração dirigidas aos terceirizados. As solicitações

de  serviços  devem ser  dirigidas  ao  preposto  da  empresa.  Da  mesma  forma,  eventuais  reclamações  ou

cobranças relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.

3.2. Toda e qualquer alteração na forma de prestação do serviço, como a negociação de folgas ou a

compensação de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva do empregador.

3.3. Conferir  por  amostragem,  diariamente,  os  empregados  terceirizados  que  estão  prestando

serviços e em quais funções, e se estão cumprindo a jornada de trabalho.

4. Fiscalização especial:

4.1. É necessário observar a data-base da categoria prevista na CCT. Os reajustes dos empregados

devem ser obrigatoriamente concedidos pela empresa no dia e percentual previstos,  devendo ser verificada

pelo gestor do contrato a necessidade de se proceder a repactuação do  contrato, observado o disposto no art.

40 da Instrução Normativa Nº 02/2008, inclusive quanto à necessidade de solicitação da contratada.

4.2. A Administração precisa se certificar de que a empresa observa a legislação relativa à concessão

de férias e licenças aos empregados.

4.3. A Administração precisa se certificar de que a empresa respeita a estabilidade provisória de seus

empregados (cipeiro, gestante, e estabilidade acidentária).

5. Fiscalização por amostragem:

5.1. A administração  deverá  solicitar,  por  amostragem,  aos  empregados,  que  verifiquem  se  as

contribuições previdenciárias e do FGTS estão ou não sendo recolhidas em seus nomes. 

5.2. A administração deverá solicitar, por amostragem, aos empregados terceirizados os extratos da

conta do FGTS, devendo os mesmos ser entregues à Administração. 

5.3. O objetivo é que todos os empregados tenham tido seus extratos avaliados ao final de um ano

(sem que isso signifique que a análise não possa ser realizada mais de uma vez em um mesmo empregado),

garantindo assim o “efeito surpresa” e o benefício da expectativa do controle;

5.4. A  contratada  deverá  entregar,  no  prazo  de  15  (quinze)   dias,  quando  solicitado  pela

administração, por amostragem, quaisquer dos seguintes documentos:

5.4.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administração



contratante, cópia da folha de pagamento analítica de qualquer mês da prestação dos serviços, em que conste

como  tomador  o  órgão  ou  entidade  contratante,  cópia(s)  do(s)   contracheque(s)  assinado(s)  pelo(s)

empregado(s) relativo(s) a qualquer mês da prestação dos  serviços ou, ainda, quando necessário, cópia(s) de

recibo(s) de depósito(s) bancário(s); 

5.4.2. Comprovantes  de  entrega  de  benefícios  suplementares  (vale-transporte,  vale  alimentação,

entre outros)  a que estiver obrigada por força de lei  ou de convenção ou acordo  coletivo de trabalho,

relativos a qualquer mês da prestação dos serviços e de qualquer empregado.

6. Fiscalização quando da extinção ou rescisão dos contratos:

6.1. A contratada deverá entregar, até 10 (dez) dias após o último mês de prestação dos serviços

(extinção ou rescisão do contrato), cópias autenticadas dos documentos abaixo relacionados:

6.1.1. termos  de  rescisão  dos  contratos  de  trabalho  dos  empregados  prestadores  de  serviço,

devidamente homologados, quando exigível pelo sindicato da categoria;

6.1.2. guias  de  recolhimento  da  contribuição  previdenciária  e  do  FGTS,  referente  às  rescisões

contratuais;

6.1.3. extratos  dos  depósitos  efetuados  nas  contas  vinculadas  individuais  do  FGTS  de  cada

empregado dispensado; e

6.1.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.2. A contratada poderá optar pela entrega de cópias não autenticadas, desde que acompanhadas de

originais para conferência no local de recebimento.

7. Providências em caso de indícios de irregularidade:

7.1. Em caso de indício de irregularidade no recolhimento das contribuições  previdenciárias,  os

fiscais ou gestores de contratos de serviços com dedicação exclusiva de mão de obra deverão oficiar ao

Ministério da Previdência Social e à Receita Federal do Brasil – RFB.

7.2. Em caso de indício de irregularidade no recolhimento do FGTS, os fiscais ou gestores  de

contratos de serviços com dedicação exclusiva de mão de obra deverão oficiar ao Ministério do Trabalho e

Emprego.



SUBANEXO IV

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS

Nº do Processo

Licitação Nº

Dia ___/___/_____ às ___:___ horas

Discriminação dos Serviços (dados referentes à contratação)

A Data de apresentação da proposta (dia/mês/ano)

B Município/UF

C Ano do acordo coletivo, convenção coletiva ou sentença normativa em dissídio coletivo

D Número de meses de execução contratual

Identificação do Serviço

Tipo de serviço Unidade de medida Quantidade total a contratar (em função da unidade de medida)

Nota 1:  Esta tabela poderá ser  adaptada às  características  do serviço contratado,  inclusive adaptar  rubricas  e  suas
respectivas provisões e ou estimativas, desde que devidamente justificado.

Nota  2:  As  provisões  constantes  desta  planilha  poderão  não  ser  necessárias  em  determinados  serviços  que  não
necessitem da dedicação exclusiva dos trabalhadores da contratada para com a Administração.

ANEXO I-A
MÃO DE OBRA

Mão de obra vinculada à execução contratual

Dados complementares para composição dos custos referente à mão de obra

1 Tipo de serviço (mesmo serviço com características distintas)

2 Salário Normativo da Categoria Profissional

3 Categoria profissional (vinculada à execução contratual)

4 Data base da categoria (dia/mês/ano)

Nota: Deverá ser elaborado um quadro para cada tipo de serviço.

Módulo 1: Composição da Remuneração

1 Composição da Remuneração Valor (R$)



A Salário Base

B Adicional de periculosidade

C Adicional de insalubridade

D Adicional noturno

E Hora noturna adicional

F Adicional de Hora Extra

G Outros (especificar)

Total da Remuneração

Módulo 2: Benefícios Mensais e Diários

2 Benefícios Mensais e Diários Valor (R$)

A Transporte

B Auxílio alimentação (Vales, cesta básica, entre outros)

C Assistência médica e familiar

D Auxílio creche

E Seguro de vida, invalidez e funeral

F Outros (especificar)

Total de Benefícios mensais e diários

Nota: o valor informado deverá ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).

Módulo 3: Insumos Diversos

3 Insumos Diversos Valor (R$)

A Uniformes

B Materiais

C Equipamentos

D Outros (especificar)

Total de Insumos diversos

Nota: Valores mensais por empregado.

Módulo 4: Encargos Sociais e Trabalhistas

Submódulo 4.1: Encargos previdenciários, FGTS e outras contribuições:

4.1 Encargos previdenciários, FGTS e outras contribuições % Valor (R$)

A INSS

B SESI ou SESC

C SENAI ou SENAC

D INCRA



E Salário Educação

F FGTS

G Seguro acidente do trabalho

H SEBRAE

Total

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciários, do FGTS e demais contribuições são aqueles estabelecidos pela
legislação vigente.
Nota 2: Percentuais incidentes sobre a remuneração.

Submódulo 4.2: 13º (décimo terceiro) Salário

4.2 13º Salário % Valor (R$)

A 13 º Salário 

B Incidência dos encargos previstos no submódulo 4.1 sobre 13º (décimo 
terceiro) salário

Total

Submódulo 4.3: Afastamento Maternidade

4.3 Afastamento Maternidade % Valor (R$)

A Afastamento maternidade 

B Incidência  dos  encargos  previstos  no  submódulo  4.1  sobre  Afastamento
Maternidade

Total

Submódulo 4.4: Provisão para Rescisão

4.4 Provisão para Rescisão % Valor (R$)

A Aviso prévio indenizado

B Incidência do FGTS sobre aviso prévio indenizado

C Multa sobre FGTS e contribuições sociais sobre o aviso prévio indenizado

D Aviso prévio trabalhado 

E Incidência dos encargos do submódulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado

F Multa sobre FGTS e contribuições sociais sobre o aviso prévio trabalhado 

Total

Submódulo 4.5: Custo de Reposição do Profissional Ausente

4.5 Composição do Custo de Reposição do Profissional Ausente % Valor (R$)

A Férias e terço constitucional de férias

B Ausência por doença

C Licença paternidade



D Ausências legais

E Ausência por Acidente de trabalho

F Outros (especificar)

Subtotal

G Incidência dos encargos do submódulo 4.1 sobre o custo de reposição do
profissional ausente

Total

Quadro-Resumo do Módulo 4: Encargos sociais e trabalhistas

4 Módulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)

4.1 Encargos previdenciários, FGTS e outras contribuições

4.2 13º (décimo-terceiro) salário

4.3 Afastamento maternidade

4.4 Custo de rescisão

4.5 Custo de reposição do profissional ausente

4.6 Outros (especificar)

Total

Módulo 5: Custos Indiretos, Tributos e Lucro

5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)

A Custos Indiretos

B Lucro

C Tributos

C1. Tributos Federais (especificar)

C.2 Tributos Estaduais (especificar)

C.3 Tributos Municipais (especificar)

Total

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

ANEXO I-B
QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) (R$)

A Módulo 1 – Composição da Remuneração

B Módulo 2 – Benefícios Mensais e Diários

C Módulo 3 – Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)

D Módulo 4 – Encargos Sociais e Trabalhistas



Subtotal (A + B +C+ D)

E Módulo 5 – Custos indiretos, tributos e lucro

Valor total por empregado

ANEXO I-C
QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVIÇOS

Tipo de serviço
(A)

Valor proposto
por empregado

(B)

Qtde de
empregados

por posto
(C)

Valor proposto
por posto

(D) = (B x C)

Qtde de
postos

(E)

Valor total do
serviço

(F) = (D x E)

I Serviço 1 (indicar) R$ R$ R$

II Serviço 2 (indicar) R$ R$ R$

... Serviço ... (indicar) R$ R$ R$

VALOR MENSAL DOS SERVIÇOS (I + II + ...)

ANEXO I-D
QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Valor Global da Proposta

Descrição Valor (R$)

A Valor proposto por unidade de medida 

B Valor mensal do serviço

C Valor global da proposta
(valor mensal do serviço multiplicado pelo número de meses do contrato).

Nota 1: Informar o valor da unidade de medida por tipo de serviço.

ANEXO I-E
COMPLEMENTO DOS SERVIÇOS DE VIGILÂNCIA

ESCALA DE TRABALHO PREÇO
MENSAL DO

POSTO

NÚMERO
DE POSTOS

SUBTOTAL
(R$)

I. Posto  de  Serviço  de  vigilância  armada  de  12  horas
DIURNAS, de segunda a domingo, envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos de 12 x 36 horas

R$ R$

II. Posto  de  Serviço  de  vigilância  armada  de  12  horas
NOTURNAS,  de  segunda  a  domingo,  envolvendo  2
(dois) vigilantes em turnos de 12 x 36 horas.

R$ R$

III. Posto de Serviço de vigilância armada, MOTORIZADA,
com fornecimento da moto e do combustível, de 12 horas
DIURNAS, de segunda a domingo, envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos de 12 x 36 horas.

R$ R$

TOTAL R$

Local e Data.



(Nome da licitante)
(nome do representante legal da licitante)

(nº do RG e CPF do representante)



SUBANEXO V
MODELO DE DECLARAÇÃO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A

ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARAÇÃO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA 

E A ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA

Declaro  que  a  empresa  ___________________________________________________,  inscrita  no  CNPJ

(MF)  Nº  ____________________,  inscrição  estadual  Nº  ________________________,  estabelecida  em

__________________________,  possui  os  seguintes  contratos  firmados  com  a  iniciativa  privada  e  a

administração pública:

Nome do Órgão/Empresa
(Com CNPJ, Endereço e

Telefone)

Vigência do Contrato Valor anual/total do contrato

Valor total dos Contratos R$

Local e data

______________________________________________

Assinatura e carimbo do emissor

COMPROVAÇÃO DA SUBCONDIÇÃO 35.4.

Cálculo demonstrativo visando comprovar que o patrimônio líquido é igual ou superior a 1/12 (um doze
avos) do valor dos contratos firmados com a administração pública e com a iniciativa privada.

Valor do Patrimônio Líquido x 12 > 1
   Valor total dos contratos

Obs.: Esse resultado deverá ser superior a 1.

COMPROVAÇÃO DA CONDIÇÃO 36.

Cálculo demonstrativo da variação percentual do valor total constante na declaração de contratos firmados
com a iniciativa privada e com a Administração Pública em relação à receita bruta.

(Valor da receita bruta – Valor total dos contratos) x 100 =
Valor da receita bruta 



Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), a licitante deverá apresentar
as devidas justificativas.

JUSTIFICATIVAS PARA A VARIAÇÃO PERCENTUAL SUPERIOR A 10%

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________

Observações:

1. Esta declaração deverá ser emitida em papel que identifique a empresa;

2. A licitante deverá informar todos os contratos vigentes.

3. Além dos nomes dos órgãos/empresas, o licitante deverá informar também o endereço completo dos

órgãos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.



SUBANEXO VI

MODELO DE AUTORIZAÇÃO PARA A UTILIZAÇÃO DA GARANTIA E DE PAGAMENTO

DIRETO (ARTS. 19-A E 35 DA IN SLTI/MPOG Nº 2, DE 2008)

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
MODELO DE AUTORIZAÇÃO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° XXXX 

______________________________________________  (identificação  do  licitante),  inscrita  no

CNPJ  Nº  _______________,  por  intermédio  de  seu  representante  legal,  o  Sr.

___________________________  (nome  do  representante),  portador  da  Cédula  de  Identidade  RG  Nº

_______________ e do CPF Nº _______________, AUTORIZA, para os fins dos artigos 19-A  e 35 da

Instrução  Normativa  N°  02,  de  30/04/2008,  da  Secretaria  de  Logística  e  Tecnologia  da  Informação do

Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão, e dos dispositivos correspondentes do Edital:

1) que  os  valores  relativos  aos  salários  e  demais  verbas  trabalhistas  devidos  aos  trabalhadores

alocados na execução do contrato sejam descontados da fatura  e  pagos  diretamente  aos  trabalhadores,

quando houver falha no cumprimento dessas obrigações por  parte da CONTRATADA, até o momento da

regularização, sem prejuízo das sanções cabíveis, conforme o artigo 19-A, inciso V, da Instrução Normativa

SLTI/MPOG Nº 2/2008;

2) que os valores provisionados para o pagamento de férias, 13º salário e rescisão  contratual dos

trabalhadores alocados na execução do contrato sejam destacados do valor  mensal e depositados em conta-

corrente vinculada, bloqueada para movimentação e aberta em  nome da empresa junto a instituição bancária

oficial, conforme o artigo 19-A, inciso I, e Anexo VII,  da Instrução Normativa SLTI/MPOG Nº 2/2008;

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das

verbas rescisórias aos trabalhadores alocados na execução do contrato, caso a CONTRATADA não efetue

tais pagamentos até o fim do segundo mês após o encerramento da  vigência contratual, conforme artigos 19,

XIX, e 35, da Instrução Normativa SLTI/MPOG Nº 2/2008.

..........................................., .......... de.......................................... de 20.....

________________________________________

(assinatura do representante legal do licitante)



SUBANEXO VII

TERMO DE CONCILIAÇÃO JUDICIAL FIRMADO ENTRE O MINISTÉRIO PÚBLICO DO

TRABALHO E A UNIÃO

O MINISTÉRIO PÚBLICO DO TRABALHO, neste ato representado pelo Procurador-Geral do Trabalho,
Dr. Guilherme Mastrichi Basso, pela Vice-Procuradora-Geral do Trabalho, Dra. Guiomar Rechia Gomes,
pelo Procurador-Chefe da PRT da 10ª. Região, Dr. Brasilino Santos Ramos e pelo Procurador do Trabalho
Dr. Fábio Leal Cardoso, e a  UNIÃO, neste ato representada pelo Procurador-Geral da União, Dr. Moacir
Antonio da Silva Machado,  pela Sub Procuradora Regional  da União - 1ª.  Região,  Dra.  Helia Maria de
Oliveira Bettero e pelo Advogado da União, Dr. Mário Luiz Guerreiro;

CONSIDERANDO que toda relação jurídica de trabalho cuja prestação laboral não eventual seja ofertada
pessoalmente pelo obreiro, em estado de subordinação e mediante contraprestação pecuniária, será regida
obrigatoriamente pela Consolidação das Leis do Trabalho ou por estatuto próprio, quando se tratar de relação
de trabalho de natureza estatutária, com a Administração Pública;

CONSIDERANDO que a legislação consolidada em seu art. 9º, comina de nulidade absoluta todos os atos
praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicação da lei trabalhista;

CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei no. 5.764, de 16.12.1971, art. 4º., “(...)
são sociedades de pessoas, com forma e natureza jurídica próprias, de natureza civil, não sujeitas à falência,
constituídas para prestar serviços aos associados”.

CONSIDERANDO que  as  cooperativas  podem  prestar  serviços  a  não  associados  somente  em  caráter
excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na sua norma estatutária, (art.
86,  da  Lei  no.  5.764,  de  16.12.1971),  aspecto  legal  que  revela  a  patente  impossibilidade  jurídica  das
cooperativas funcionarem como agências de locação de mão de obra terceirizada;

CONSIDERANDO que a administração pública está inexoravelmente jungida ao princípio da legalidade, e
que a prática do merchandage é vedada pelo art. 3º, da CLT e repelida pela jurisprudência sumulada do C.
TST (En. 331);

CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mão de obra, que prestam serviços
de  natureza  subordinada  à  UNIÃO embora  laborem em situação  fática  idêntica  a  dos  empregados  das
empresas  prestadoras  de  serviços  terceirizáveis,  encontram-se  à  margem de  qualquer  proteção  jurídico-
laboral, sendo-lhes sonegada a incidência de normas protetivas do trabalho, especialmente àquelas destinadas
a tutelar a segurança e higidez do trabalho subordinado, o que afronta o princípio da isonomia, a dignidade
da pessoa humana e os valores sociais do trabalho (arts. 5º, caput e 1º, III e IV da Constituição Federal);

CONSIDERANDO que num processo de terceirização o tomador dos serviços (no caso a administração
pública) tem responsabilidade sucessiva por eventuais débitos trabalhistas do fornecedor de mão de obra, nos
termos do Enunciado 331, do TST, o que poderia gerar graves prejuízos financeiros ao erário, na hipótese de
se apurar  a  presença dos requisitos  do art.  3º.,  da  CLT na atividade de intermediação de mão de obra
patrocinada por falsas cooperativas;

CONSIDERANDO o teor da Recomendação Para a Promoção das Cooperativas aprovada na 90ª. sessão, da
OIT  –  Organização  Internacional  do  Trabalho,  em  junho  de  2002,  dispondo  que  os  Estados  devem



implementar políticas nos sentido de:

“8.1.b Garantir que as cooperativas não sejam criadas para, ou direcionadas a, o não cumprimento das leis do
trabalho ou usadas para estabelecer relações de emprego disfarçados, e combater pseudocooperativas que
violam os direitos dos trabalhadores velando para que a lei trabalhista seja aplicada em todas as empresas.” 

RESOLVEM

Celebrar CONCILIAÇÃO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em tramitação perante a MM.
Vigésima Vara do Trabalho de Brasília-DF, mediante os seguintes termos:

Cláusula Primeira - A UNIÃO abster-se-á de contratar trabalhadores, por meio de cooperativas de mão de
obra, para a prestação de serviços ligados às suas atividades-fim ou meio, quando o labor, por sua própria
natureza, demandar execução em estado de subordinação, quer em relação ao tomador, ou em relação ao
fornecedor dos serviços,  constituindo elemento essencial  ao desenvolvimento e à prestação dos serviços
terceirizados, sendo eles:

a) – Serviços de limpeza;
b) – Serviços de conservação;
c) – Serviços de segurança, de vigilância e de portaria;
d) – Serviços de recepção;
e) – Serviços de copeiragem;
f) – Serviços de reprografia;
g) – Serviços de telefonia;
h) – Serviços de manutenção de prédios, de equipamentos, de veículos e de instalações;
i) – Serviços de secretariado e secretariado executivo;
j) – Serviços de auxiliar de escritório;
k) – Serviços de auxiliar administrativo;
l) – Serviços de office boy (contínuo);
m) – Serviços de digitação;
n) – Serviços de assessoria de imprensa e de relações públicas;
o) – Serviços de motorista, no caso de os veículos serem fornecidos pelo próprio órgão licitante;
p) – Serviços de ascensorista;
q) – Serviços de enfermagem; e
r) – Serviços de agentes comunitários de saúde.

Parágrafo Primeiro – O disposto nesta Cláusula não autoriza outras formas de terceirização sem previsão
legal.

Parágrafo Segundo – As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicação e acordos prévios,
ampliar o rol de serviços elencados no caput.

Cláusula Segunda - Considera-se cooperativa de mão de obra, aquela associação cuja atividade precípua
seja a mera intermediação individual de trabalhadores de uma ou várias profissões (inexistindo assim vínculo
de solidariedade entre seus associados),  que não detenham qualquer meio de produção,  e cujos serviços
sejam prestados a terceiros, de forma individual (e não coletiva), pelos seus associados.

Cláusula  Terceira -  A UNIÃO obriga-se  a  estabelecer  regras  claras  nos  editais  de  licitação,  a  fim de
esclarecer  a  natureza  dos  serviços  licitados,  determinando,  por  conseguinte,  se  os  mesmos  podem  ser
prestados  por  empresas  prestadoras  de  serviços  (trabalhadores  subordinados),  cooperativas  de  trabalho,
trabalhadores autônomos, avulsos ou eventuais;



Parágrafo Primeiro -  É lícita a contratação de genuínas sociedades cooperativas desde que os serviços
licitados não estejam incluídos no rol inserido nas alíneas “a” a “r” da Cláusula Primeira e sejam prestados
em caráter coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados, seja em relação às cooperativas, seja em
relação ao tomador dos serviços, devendo ser juntada, na fase de habilitação, listagem contendo o nome de
todos  os  associados.  Esclarecem  as  partes  que  somente  os  serviços  podem  ser  terceirizados,  restando
absolutamente vedado o fornecimento (intermediação de mão de obra) de trabalhadores a órgãos públicos
por cooperativas de qualquer natureza.

Parágrafo Segundo – Os editais de licitação que se destinem a contratar os serviços disciplinados pela
Cláusula Primeira deverão fazer expressa menção ao presente termo de conciliação e sua homologação, se
possível transcrevendo-os na íntegra ou fazendo parte integrante desses editais, como anexo.

Parágrafo Terceiro - Para a prestação de serviços em sua forma subordinada, a  licitante vencedora do
certame deverá comprovar a condição de empregadora dos prestadores de serviços para as quais se objetiva a
contratação, constituindo-se esse requisito, condição obrigatória à assinatura do respectivo contrato.

DAS SANÇÕES PELO DESCUMPRIMENTO

Cláusula Quarta – A UNIÃO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte) correspondente a R$1.000,00
(um mil reais) por trabalhador que esteja em desacordo com as condições estabelecidas no presente Termo de
Conciliação, sendo a mesma reversível ao Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT).

Parágrafo Primeiro – O servidor público que, em nome da Administração, firmar o contrato de prestação de
serviços nas atividades relacionadas nas alíneas “a” a “r” da Cláusula Primeira, será responsável solidário
por  qualquer  contratação irregular,  respondendo pela  multa  prevista  no  caput,  sem prejuízo das  demais
cominações legais.

Parágrafo Segundo – Em caso de notícia de descumprimento dos termos firmados neste ajuste, a UNIÃO,
depois de intimada, terá prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua justificativa perante o Ministério Público
do Trabalho.

DA EXTENSÃO DO AJUSTE À ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA INDIRETA

Cláusula Quinta – A UNIÃO se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas diretrizes ora
pactuadas em relação às autarquias, fundações públicas, empresas públicas e sociedades de economia mista,
a fim de vincular todos os órgãos integrantes da administração pública indireta ao cumprimento do presente
termo de conciliação, sendo que em relação às empresas públicas e sociedades de economia mista deverá ser
dado  conhecimento  ao  Departamento  de  Coordenação  e  Controle  das  Empresas  Estatais  –  DEST,  do
Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão, ou órgão equivalente, para que discipline a matéria no
âmbito de sua competência.

DA HOMOLOGAÇÃO JUDICIAL DO AJUSTE

Cláusula Sexta - As partes submetem os termos da presente conciliação à homologação do Juízo da MM.
Vigésima Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos jurídicos.

Cláusula Sétima -  Os termos da presente avença gerarão seus efeitos jurídicos a partir  da data de sua
homologação judicial.

Parágrafo único - Os contratos em vigor entre a UNIÃO e as Cooperativas, que contrariem o presente
acordo, não serão renovados ou prorrogados.



Cláusula Oitava - A presente conciliação extingue o processo com exame do mérito apenas em relação à
UNIÃO,  prosseguindo  o  feito  quanto  aos  demais  réus.  Dito  isto,  por  estarem  as  partes  ajustadas  e
compromissadas, firmam a presente conciliação em cinco vias, a qual terá eficácia de título judicial, nos
termos dos artigos 831, parágrafo único, e 876, caput, da CLT.

Brasília, 05 de junho de 2003.

GUILHERME MASTRICHI BASSO GUIOMAR RECHIA GOMES
Procurador-Geral do Trabalho Vice-Procuradora-Geral do Trabalho

BRASILINO SANTOS RAMOS FÁBIO LEAL CARDOSO
Procurador-Chefe/PRT 10ª. Região Procurador do Trabalho

MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO
Procurador-Geral da União

HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MÁRIO LUIZ GUERREIRO
Sub-Procuradora-Regional da União–1ª. Região Advogado da União

Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO
Presidente da Associação Nacional dos Magistrados
da Justiça do Trabalho - ANAMATRA

PAULO SÉRGIO DOMINGUES
Presidente da Associação dos Juízes Federais
do Brasil - AJUFE

REGINA  BUTRUS
Presidente  da  Associação  Nacional  dos  Procuradores  
do Trabalho – ANPT



ANEXO II

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

REITORIA ou CAMPUS ………….

MINUTA

PROCESSO Nº 23041.012760/2014-92 (processo licitatório)
PROCESSO Nº ………………...……….. (processo de execução contratual)
PREGÃO ELETRÔNICO Nº …..../2015 
UASG Nº ………..

TERMO  DE  CONTRATO  DE  PRESTAÇÃO  DE
SERVIÇOS Nº ……… /….. QUE FAZEM ENTRE SI O
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS E A EMPRESA
……………………..

O  INSTITUTO  FEDERAL DE  ALAGOAS  –  REITORIA ou  CAMPUS  …………...,  com  sede  na
…………………………….,  inscrito  no  CNPJ  de  nº  ………………….,  neste  ato  representado pelo  seu
(Magnífico  Reitor  ou  Diretor-Geral),  ………………………..  (nome do representante),  nomeado  pelo(a)
……………………… (ato de nomeação), publicado no DOU de …… de …………. de ………., inscrito(a)
no  CPF  nº  ……………...,  portador(a)  da  Carteira  de  Identidade  nº  …………..,  …………..  (órgão
expedidor),  doravante  denominado  CONTRATANTE,  e  a  empresa  ……………………..,  inscrito(a)  no
CNPJ/MF  sob  o  nº  …………………….. sediada  na  ……………………..,  CEP:  ……………………..,
doravante  designada  CONTRATADA,  neste  ato  representada  pelo(a)  Senhor(a)  ……………………..,
portador(a)  da  Carteira  de  Identidade  nº  ……………………….,  (órgão  expedidor),   e  CPF  nº
…………………., tendo em vista o que consta no Processo nº 23041.012760/2014-92 e em observância às
disposições da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto nº
2.271, de 7 de julho de 1997 e da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 2, de 30 de abril de 2008 e suas
alterações, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregão Eletrônico nº  …./2015,
mediante as cláusulas e condições a seguir enunciadas.



1.CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO

1.1.O objeto do presente instrumento é a contratação de serviços de vigilância armada para o(a) (Reitoria
ou Campus ………………) do Instituto Federal de Alagoas, que serão prestados nas condições estabelecidas
no Termo de Referência, anexo do Edital.

1.2. Este  Contrato  vincula-se  ao  Edital  do  Pregão identificado no  preâmbulo  e  à  proposta  vencedora,
independentemente de transcrição.

1.3.Objeto da contratação:

ITE
M

SERVIÇO
QUANT.
POSTOS

HORÁRI
O/

PERÍOD
O

CARGA
HORÁRIA

VALORES

1.4.Os serviços serão executados no(s) seguinte(s) endereço(s):

1.5.A CONTRATADA deverá executar o serviço utilizando-se dos materiais e equipamentos necessários à
perfeita execução dos serviços a serem prestados, conforme disposto no Termo de Referência.

2.CLÁUSULA SEGUNDA – ESTRATÉGIA DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

2.1.A estratégia de prestação dos serviços é aquela prevista no Termo de Referência, anexo do Edital.

3.CLÁUSULA TERCEIRA – VIGÊNCIA

3.1.O prazo de vigência do Contrato será de 12 (doze meses) contados da sua assinatura.

3.2.A vigência  do  poderá  ser  prorrogada  por  iguais  e  sucessivos  períodos,  mediante  termo  aditivo  ao
contrato,  até  o  limite  de  60  (sessenta)  meses,  nos  termos  do  art.  57,  II  da  Lei  nº  8.666/93,  quando
comprovadamente  vantajoso  para  a  Administração,  desde  que  haja  autorização  formal  da  autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

3.2.1.Os serviços tenham sido prestados regularmente;

3.2.2.A Administração mantenha interesse na realização do serviço;

3.2.3.O valor do contrato permaneça economicamente vantajoso para a Administração; e

3.2.4. A Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogação.

3.3.Para fins de prorrogação contratual, a vantajosidade econômica do Contrato fruto do presente certame
estará assegurada, sendo dispensada a realização de pesquisa de mercado, nos seguintes casos:



3.3.1.Os reajustes dos itens envolvendo a folha de salários serão efetuados com base em convenção, acordo
coletivo ou em decorrência de lei;

3.3.2.Os reajustes  dos  itens  envolvendo  insumos  (exceto  quanto  a  obrigações  decorrentes  de  acordo  ou
convenção  coletiva  de  trabalho  e  de  Lei)  e  materiais  serão  efetuados  com base  na  variação  do  Índice
Nacional de Preços ao Consumidor Amplo – IPCA/IBGE.

3.4.Os valores da presente contratação ao longo do tempo e a cada prorrogação serão iguais ou inferiores aos
limites estabelecidos em ato normativo da Secretaria de Logística e Tecnologia da Informação do Ministério
do Planejamento, Orçamento e Gestão – SLTI/MPOG.

3.4.1.Se os valores forem superiores aos fixados pela SLTI/MPOG, caberá negociação objetivando a redução
de preços de modo a viabilizar economicamente as prorrogações de contrato.

3.5.Será realizada negociação contratual para a redução e/ou eliminação dos custos fixos ou variáveis não
renováveis que já tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano da contratação.

3.6.Não haverá prorrogação do contrato quando:

3.6.1.Os  preços  estiverem  superiores  aos  estabelecidos  como  limites  pelas  Portarias  do  Ministério  do
Planejamento, Orçamento e Gestão, admitindo-se a negociação para redução de preços; ou

3.6.2.A Contratada  tiver  sido  declarada  inidônea  ou  suspensa  no  âmbito  da  União  ou  do  próprio  órgão
contratante, enquanto perdurarem os efeitos.

4.CLÁUSULA QUARTA – VALOR

4.1.O valor mensal da contratação é de R$ …………………….. (……………………..), perfazendo o valor
total de R$ …………………….. (……………………..) para 12 meses.

Unidade/Campus Quantidade de Postos Valores em R$

Diurno Noturno Diurno Noturno Mensal

TOTAL MENSAL

TOTAL PARA 12 MESES

4.2.No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da execução
do  objeto,  inclusive  tributos  e/ou  impostos,  encargos  sociais,  trabalhistas,  previdenciários,  fiscais  e
comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral do
objeto da contratação.

5.CLÁUSULA QUINTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA



5.1.As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotação orçamentária própria, prevista
no orçamento da União, para o exercício de ……….., na classificação abaixo:

Gestão/Unidade: …………..

Fonte: …………..

Programa de Trabalho: …………..

Elemento de Despesa: …………..

5.2.No(s) exercício(s) seguinte(s), correrão à conta dos recursos próprios para atender às despesas da mesma
natureza, cuja alocação será feita no início de cada exercício financeiro.

6.CLÁUSULA SEXTA – PAGAMENTO

6.1.O prazo para pagamento será de até 30 (trinta) dias contados a partir da data da apresentação das Notas
Fiscais /  Faturas, que deverão conter o detalhamento dos serviços executados,  acompanhada dos demais
documentos comprobatórios do cumprimento das obrigações da Contratada, que constam abaixo:

6.1.1.Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via única;

6.1.2.Regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores – SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sítios
eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 29 da Lei nº 8.666/1993.

6.2.As Notas fiscais deverão ser emitidas individualmente para a unidade do IFAL CONTRATANTE, de
acordo com os serviços prestados.

6.2.1.Os pagamentos ocorrerão nas Unidades Gestoras dos Campus vinculados ao contrato, em virtude da
desconcentração  administrativa  levada  a  efeito  pela  Portaria  nº  1.323/GR,  de  14  de  agosto  de  2012,
permitindo que os pagamentos sejam feitos nas plataformas de cada Câmpus.

6.3.Somente  será  efetuado  o  pagamento  dos  serviços  efetivamente  prestados,  cujo  início  se  dará  por
autorização do Fiscal do Contrato, mediante emissão prévia de Ordem de Serviço – O.S. (Anexo I do Termo
de Referência) para esta finalidade.

6.4.O pagamento somente será efetuado após o “ATESTO”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada, acompanhada dos demais documentos exigidos neste Termo de Referência.

6.5.O “ATESTO” fica condicionado à verificação da conformidade das Notas Fiscais / Faturas apresentadas
pela Contratada com os serviços efetivamente prestados, bem como da regularidade fiscal, constatada através
de consulta “on-line” ao SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no artigo 29 da Lei n° 8.666/1993.

6.6.Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes à contratação, ou,
ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará pendente até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação
da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para o Contratante.



6.7.Antes  do  pagamento,  o  Contratante  verificará,  por  meio  de  consulta  eletrônica,  a  regularidade  do
cadastramento  da  Contratada  no  SICAF  e/ou  nos  sites  oficiais,  devendo  seu  resultado  ser  impresso,
autenticado e juntado ao processo de pagamento.

6.8.Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada, quando couber, estarão sujeitos à retenção, na
fonte, dos seguintes tributos:

6.8.1.Imposto de Renda das Pessoas Jurídicas – IRPJ, Contribuição Social sobre o Lucro  Líquido - CSLL,
Contribuição para o Financiamento da Seguridade Social – COFINS, e  Contribuição para os Programas de
Integração Social e de Formação do Patrimônio do Servidor Público - PIS/PASEP, na forma da Instrução
Normativa RFB Nº 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei Nº 9.430, de 27 de
dezembro de 1996;

6.8.2.Contribuição previdenciária, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrução Normativa
RFB Nº 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei Nº 8.212, de 24 de julho de 1991; e

6.8.3.Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza – ISSQN, na forma da Lei Complementar Nº 116, de 31
de julho de 2003, combinada com a legislação municipal e/ou  distrital sobre o tema.

6.9.O pagamento  será  efetuado por  meio de Ordem Bancária  de  Crédito,  mediante  depósito  em conta-
corrente, na agência e estabelecimento bancário indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na
legislação vigente.

6.10.Será considerada como data do pagamento o dia da entrega da respectiva ordem bancária no agente
financeiro.

6.11.O Contratante não se responsabilizará por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela Contratada,
que porventura não tenha sido acordada no contrato.

6.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA não tenha concorrido de
alguma forma para tanto, o valor devido deverá ser acrescido de encargos moratórios proporcionais aos dias
de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, à taxa de
6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte fórmula:

EM = I x N x VP

Onde: 

EM = Encargos moratórios;

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Índice de atualização financeira = 0,0023014, assim apurado:

I = (6/100) = (TX/100) = 0,0023014

        365                365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.13.Nos termos do art. 36, §5º, da Instrução Normativa nº 02/2008 do MPOG, na hipótese de pagamento de



juros de mora e demais encargos por atraso, os autos serão instruídos com as justificativas e motivos, e serão
submetidos à apreciação da autoridade superior competente, que adotará as providências para verificar se é
ou não caso de apuração de responsabilidade, identificação dos envolvidos e imputação de ônus a quem deu
causa à mora.

6.14.Nos termos do art.  19-A da Instrução Normativa nº  02/2008 do MPOG, as  provisões  de encargos
trabalhistas,  a  serem pagas  pelo  Contratante  serão glosadas  do valor  mensal  do contrato  e  depositadas,
exclusivamente  em  instituição  financeira  oficial,  em  conta  corrente  vinculada  –  bloqueada  para
movimentação,  aberta  em  nome  da  Contratada,  unicamente  para  essa  finalidade  e  com  movimentação
somente por ordem do Contratante.

6.15.O montante do depósito mensal vinculado será igual ao somatório dos valores dos submódulos 4.2, 4.4.
e 4.5 letra “A” acrescido da incidência do submódulo 4.1 da planilha de formação de custos.

6.16.A abertura,  depósitos  e  resgates  da  conta  vinculada  –  bloqueada  para  movimentação  e  demais
procedimentos  obedecerão  à  sistemática  prevista  no  art.  19-A dda  Instrução  Normativa  nº  02/2008  do
MPOG.

6.17.O faturamento mensal deverá ser formalizado com o valor mensal integral dos serviços, incluídos os
valores referentes às provisões de encargos trabalhistas diferidos mencionados no subitem 6.15, sendo que
dos pagamentos mensais serão deduzidas as provisões citadas.

6.18.Mensalmente, a Administração poderá ainda reter os valores correspondentes ao FGTS – Fundo de
Garantia  por  Tempo  de  Serviço  e  realizará  diretamente  o  depósito  dos  valores  devidos  ao  FGTS  nas
respectivas contas vinculadas dos trabalhadores da Contratada, observada a legislação específica.

6.19.De acordo com o COMUNICA Nº 055716, de 02/12/2009 da DLSG/SIASG-MP o recolhimento das
provisões previstas no Termo de Referência,  subitem 6.15, só serão efetuadas após a disponibilização de
procedimentos padronizados para toda a esfera federal, junto ao Banco do Brasil e Caixa Econômica Federal.

6.20.A Contratada poderá solicitar a autorização do Contratante para utilizar os valores da conta vinculada
para o pagamento de eventuais indenizações trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigência do
Contrato.

6.21.Para  a  liberação  dos  recursos  da  conta  vinculada,  para  o  pagamento  de  eventuais  indenizações
trabalhistas  dos  empregados  ocorridas  durante  a  vigência  do  Contrato,  a  empresa  deverá  apresentar  ao
Contratante  os  documentos  comprobatórios  da  ocorrência  das  obrigações  trabalhistas  e  seus  respectivos
prazos de vencimento.

6.22.O Contratante expedirá, após a confirmação da ocorrência da indenização trabalhista e a conferência
dos  cálculos,  a  autorização  para  a  movimentação,  encaminhando  a  referida  autorização  à  instituição
financeira  oficial  no  prazo  máximo  de  05  (cinco)  dias  úteis,  a  contar  da  data  da  apresentação  dos
documentos comprobatórios da empresa. A autorização de movimentação será exclusiva para a transferência
bancária para a conta corrente dos trabalhadores favorecidos.

6.23.A Contratada deverá apresentar ao Contratante, no prazo máximo de 03 (três) dias, o comprovante das
transferências bancárias realizadas para a quitação das obrigações trabalhistas.

6.24.O saldo remanescente da conta vinculada será liberado à empresa no momento do encerramento do
Contrato,  na  presença  do  sindicato  da  categoria  correspondente  aos  serviços  contratados,  após  a



comprovação da quitação de todos os encargos trabalhistas e previdenciários relativos ao serviço contratado.

7.CLÁUSULA SÉTIMA – REPACTUAÇÃO

7.1.Será admitida a repactuação dos preços dos serviços continuados contratados com prazo de vigência
igual ou superior a  12 (doze) meses, desde que seja observado o interregno mínimo de  01 (um) ano das
datas  dos  orçamentos  aos  quais  a  proposta  se  referir,  e  demonstrada de  forma analítica  a  variação dos
componentes dos custos do contrato, devidamente justificada, de acordo com o artigo 5° do Decreto n°
2.271, de 1997, e com os dispositivos aplicáveis da Instrução Normativa SLTI/MPOG N° 2, de 30 de abril de
2008, e alterações introduzidas pela IN Nº 03/2009 da SLTI/MPOG, art. 37 a 41-B.

7.2.A Repactuação para fazer face à elevação dos custos do Contrato, respeitada a anualidade de que trata o
subitem 7.1, e que vier a ocorrer durante a vigência do Contrato, é direito da Contratada, e não poderá alterar
o equilíbrio econômico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o art. 37, inciso XXI da Constituição
da República Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condições
efetivas da proposta.

7.3.A Repactuação poderá ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessárias em respeito ao princípio
da anualidade do reajuste dos preços da contratação, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variação de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os
custos decorrentes da mão de obra e os custos decorrentes dos insumos necessários à execução do serviço.

7.4.O interregno mínimo de 01 (um) ano para a primeira repactuação será contado a partir:

7.4.1.Da data limite para apresentação das propostas constantes do instrumento convocatório, em relação aos
custos com a execução do serviços decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos
necessários à execução do serviço; ou

7.4.2.Da data do acordo,  convenção ou dissídio coletivo de trabalho ou equivalente,  vigente à época da
apresentação da proposta, quando a variação dos custos for decorrente da mão de obra e estiver vinculada às
datas-base destes instrumentos.

7.5.Nas repactuações subsequentes à primeira, a anualidade será contada a partir da data do fato gerador que
deu ensejo à última repactuação.

7.6.As repactuações serão precedidas de solicitação da Contratada, acompanhada de demonstração analítica
da  alteração  dos  custos,  por  meio  de  apresentação  de  PLANILHA DE CUSTOS E  FORMAÇÃO DE
PREÇOS e, ainda, do novo acordo, convenção ou dissídio coletivo que fundamenta a repactuação, conforme
for a variação de custos objeto da repactuação.

7.7.Caso, na data da prorrogação contratual, ainda não tenha sido registrada a nova convenção ou acordo
coletivo da categoria, a Contratada deverá solicitar a inserção de cláusula no termo aditivo de prorrogação
que  resguarde  o  direito  futuro  à  repactuação,  a  ser  exercido  tão  logo  disponha  daquele  instrumento
devidamente registrado, sob pena de preclusão.

7.8.É vedada a inclusão, por ocasião da repactuação, de benefícios não previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatórios por força de instrumento legal,  sentença normativa, acordo coletivo ou
convenção coletiva.



7.9.Quando da solicitação da repactuação para fazer jus a variação de custos decorrente do mercado, esta
somente será concedida mediante a comprovação do aumento de custos, considerando-se:

7.9.1.Os preços praticados no mercado ou em outros contratos da Administração;

7.9.2.As particularidades do contrato em vigência;

7.9.3.Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referência, tarifas públicas ou outros
equivalentes;

7.9.4.A disponibilidade orçamentária do órgão contratante.

7.10.A decisão  sobre  o  pedido  de  repactuação deve  ser  feita  no  prazo  máximo de  60 (sessenta)  dias,
contados a partir da solicitação e da entrega dos comprovantes de variação dos custos.

7.11.O prazo referido no subitem 7.10 ficará suspenso enquanto a Contratada não cumprir os atos ou não
apresentar a documentação solicitada pelo Contratante para a comprovação da variação dos custos.

7.12.As repactuações serão formalizadas por meio de Termo Aditivo ao Contrato, e não poderão alterar o
equilíbrio econômico e financeiro do Contrato.

7.13.O Contratante poderá realizar diligências para conferir a variação de custos alegada pela Contratada.

7.14.O prazo para a Contratada solicitar a repactuação preclui com a assinatura da prorrogação contratual
subsequente  à  data  do  fato  gerador  que  lhe  deu  ensejo  ou  com  o  encerramento  do  Contrato,  e  nova
solicitação somente poderá ser pleiteada com o surgimento de novo fato gerador.

7.15.Os novos valores contratuais decorrentes das repactuações terão suas vigências iniciadas observando-se
o seguinte:

7.15.1.A partir da ocorrência do fato gerador que deu causa à repactuação;

7.15.2.Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuízo da contagem de periodicidade para
concessão das próximas repactuações futuras; ou

7.15.3.Em data anterior à ocorrência do fato gerador, exclusivamente quando a repactuação envolver revisão
do custo de  mão de obra  em que  o  próprio  fato  gerador,  na  forma de acordo,  convenção ou  sentença
normativa, contemplar data de vigência retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensação
do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuações futuras.

8.CLÁUSULA OITAVA – GARANTIA CONTRATUAL

8.1.A Contratada  apresentará  garantia,  no  prazo  de  até  10  (dez)  dias após  a  assinatura  do  Contrato,
correspondente ao percentual de  5% (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade desde a
assinatura do contrato até 3 (três) meses após o término da vigência contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogação efetivada no contrato, nos moldes do art. 56 da Lei nº 8.666/1993.

8.1.1.A Contratada pode optar pelas modalidades de garantia expressas na Lei n° 8.666/1993, ou seja, caução
em dinheiro ou títulos da dívida pública, seguro-garantia ou fiança bancária;

8.1.2.A inobservância  do prazo fixado para  apresentação da garantia  acarretará  a  aplicação de multa  de



0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o limite de  2% (dois por
cento).

8.2.Após o término da execução do contrato, constatado o regular cumprimento de todas as obrigações a
cargo da Contratada, inclusive o pagamento das verbas rescisórias ou a comprovação de que os empregados
serão realocados em outra atividade de prestação de serviços, sem que ocorra a interrupção do contrato de
trabalho, a garantia por ela prestada será liberada ou restituída.

8.2.1.A garantia só será liberada ante a comprovação de que a empresa pagou todas as verbas rescisórias
trabalhistas decorrentes da contratação. Caso esse pagamento não ocorra até o fim do segundo mês após o
encerramento da vigência contratual, a garantia será utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas
diretamente pela Administração, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso IV da Instrução Normativa Nº
02/2008 do MPOG.

8.3.A modalidade seguro-garantia somente será aceita se contemplar todos os eventos indicados no subitem
8.5 deste Termo.

8.4.A garantia  em dinheiro  deverá  ser  efetuada  na  Caixa  Econômica  Federal  em conta  específica  com
correção monetária, em favor do Contratante.

8.5.A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurará o pagamento de:

8.5.1.Prejuízos advindos do não cumprimento do objeto do contrato;

8.5.2.Prejuízos  diretos  causados  à  Administração  decorrentes  de  culpa  ou  dolo  durante  a  execução  do
contrato;

8.5.3.Multas moratórias e punitivas aplicadas pela Administração à Contratada; e

8.5.4.Obrigações trabalhistas e previdenciárias de qualquer natureza, não adimplidas pela contratada, quando
couber.

8.6.Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pelo Contratante, para quaisquer das hipóteses
permitidas legalmente e listadas no subitem 8.5, esta deverá proceder à respectiva reposição no prazo de 10
(dez) dias úteis, contados da data em que tiver sido notificada.

8.7.O atraso  na  apresentação  ou  reposição  da  garantia  superior  a  25  (vinte  e  cinco)  dias autoriza  a
Administração a promover a rescisão do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cláusulas, conforme dispõem os incisos I e II do art. 78 da Lei nº 8.666/1993.

8.8.O garantidor não é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuízos e/ou aplicar sanções à Contratada. 

8.9.A garantia será considerada extinta:

8.9.1.Com  a  devolução  da  apólice,  carta  fiança  ou  autorização  para  o  levantamento  de  importâncias
depositadas em dinheiro a título de garantia, acompanhada de declaração da Administração, mediante termo
circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as cláusulas do contrato; e

8.9.2.03 (três) meses após o término da vigência do contrato, prazo esse que poderá ser estendido em caso de
ocorrência de sinistro.



8.10.O Contratante não executará a garantia nas seguintes hipóteses:

8.10.1.Caso fortuito ou força maior;

8.10.2.Alteração, sem prévia anuência da seguradora ou do fiador, das obrigações contratuais;

8.10.3.Descumprimento das obrigações pela Contratada decorrente de atos ou fatos da Administração; ou

8.10.4.Prática de atos ilícitos dolosos por servidores da Administração.

8.11.A qualquer  tempo,  mediante  comunicação  ao  Contratante,  poderá  ser  admitida  a  substituição  da
garantia, observadas as modalidades previstas no art. 56 e o disposto no art. 65, inciso II, alínea “a”, da Lei
nº 8.666/1993.

8.12.No caso de alteração do valor do contrato a garantia deverá ser readequada nas mesmas condições
deste.

8.13.Nas eventuais repactuações,  a Contratada se comprometerá a aumentar a garantia prestada com os
valores providos pela Administração e que não foram utilizados para o pagamento de férias.

9.CLÁUSULA NONA – CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO

9.1.O acompanhamento, a fiscalização, a conformidade da prestação dos serviços e da alocação dos recursos
necessários, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, será efetuado por meio do gestor do
contrato, que poderá ser auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato.

9.2.O Contratante poderá indicar agentes de seu quadro funcional para auxílio das atividades de fiscalização.

9.3.O fiscal do contrato e seus auxiliares deverão seguir o disposto no Anexo III do Termo de Referência e
no Anexo IV da Instrução Normativa SLTI/MPOG Nº 02, de 30 de abril de 2008, e suas alterações.

9.4.A verificação da adequação da prestação do serviço deverá ser realizada com base nos critérios previstos
no Termo de Referência.

9.5.O fiscal do contrato  anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução do
contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, adotando
as  providências  necessárias  ao  fiel  cumprimento  das  cláusulas  contratuais  e  comunicando  a  autoridade
competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§ 1º e 2º do artigo 67 da Lei nº 8.666, de 1993.

9.6.A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e,  na ocorrência desta, não implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da Lei nº 8.666, de 1993.

9.7.A fiscalização  do  contrato,  no  que  se  refere  ao  cumprimento  das  obrigações  trabalhistas,  deve  ser
realizada com base em critérios estatísticos, levando-se em consideração falhas que impactem o contrato
como um todo e não apenas erros e falhas eventuais no  pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

9.8.Em caso de indício de irregularidade no recolhimento das contribuições previdenciárias, os fiscais ou



gestor de contrato deverão oficiar ao Ministério da Previdência Social e à Receita Federal do Brasil – RFB.

9.9.Em caso de indício de irregularidade no recolhimento da contribuição para o FGTS, os fiscais ou gestor
de contrato deverão oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

9.10.Além do exposto acima, a fiscalização da execução dos serviços abrange as seguintes rotinas:

9.10.1.Atestar a Nota Fiscal/Fatura como condição para o pagamento;

9.10.2.Solicitar à Administração a aplicação de penalidades por descumprimento de cláusula contratual;

9.10.3.Comunicar à Pró-Reitoria de Administração ou à Diretoria de Administração sobre descumprimento do
contrato e indicar os procedimentos necessários ao seu correto cumprimento para que sejam tomadas as
devidas providências;

9.10.4.Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituição provisória de empregado da Contratada
que  estiver  sem  uniforme  ou  identificação,  que  embaraçar  ou  dificultar  a  sua  fiscalização  ou  cuja
permanência na área, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

9.10.5.Reunir-se,  na  unidade  Institucional  de  fiscalização,  no  mínimo 01 (uma)  vez a  cada  mês,  com o
representante da Contratada, para tratar de assuntos ligados à execução do Contrato;

9.10.6.A reunião acima será previamente agendada pelo FISCAL diretamente pela Administração, através de
comunicado escrito ao preposto da Contratada; e

9.10.7.Emitir ordem de serviço (O.S), conforme Modelo constante do Anexo I do Termo de Referência, para
os serviços à medida de sua efetiva necessidade de implantação.

10.CLÁUSULA DÉCIMA – OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

10.1.Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar seus serviços de acordo com
as determinações do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referência.

10.2.Emitir ordem de serviço (O.S), nos moldes do Anexo I do Termo de Referência, para os serviços à
medida de sua efetiva necessidade de implantação.

10.3.Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as cláusulas
contratuais e os termos de sua proposta.

10.4.Notificar a Contratada por escrito a ocorrência de eventuais imperfeições no curso da execução dos
serviços, fixando prazo para a sua correção.

10.5.Não permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de comprovada
necessidade de serviço, formalmente justificada pela autoridade do órgão para o qual o trabalho seja prestado
e desde que observado o limite da legislação trabalhista.

10.6.Zelar  para  que  durante  toda  a  vigência  do  contrato  sejam  mantidas,  em  compatibilidade  com  as
obrigações assumidas pela Contratada, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.

10.7.Exercer  o  acompanhamento  e  a  fiscalização  dos  serviços,  por  servidor  especialmente  designado,
anotando  em registro  próprio  as  falhas  detectadas,  indicando  dia,  mês  e  ano,  bem como  o  nome  dos



empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as
providências cabíveis.

10.8.Eleger, a critério do Contratante, possíveis agentes para auxílio nas atividades de fiscalização.

10.9.Atestar  através  do(s)  fiscal(is)  do  Contrato  ou  de  seus  auxiliares  as  Notas  Fiscais  emitidas  pela
Contratada, após certificada a adequada prestação dos serviços.

10.10.Aplicar penalidades por descumprimento do contrato.

10.11.Não praticar atos de ingerência na administração da Contratada, tais como:

10.11.1.Direcionar a contratação de pessoas para trabalhar na empresa contratada;

10.11.2.Promover ou aceitar  o  desvio de funções dos trabalhadores da Contratada,  mediante  a utilização
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratação e em relação à função específica
para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.11.3.Considerar  os  trabalhadores  da  Contratada  como  colaboradores  eventuais  do  próprio  órgão  ou
entidade responsável pela contratação, especialmente para efeito de concessão de diárias e passagens.

10.12.Caberá à Administração a conferência dos documentos apresentados pela Contratada através do fiscal
do contrato.

10.13.Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, na forma do contrato.

11.CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

11.1.Executar  os  serviços  conforme  especificações  do  Termo de  Referência  e  de  sua  proposta,  com a
disponibilização do corpo funcional necessário ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais.

11.2.Comprovar, antes de iniciar a prestação dos serviços, a formação técnica específica da mão de obra
oferecida,  através  de  Certificados  de  Curso  de  Formação  de  Vigilantes,  expedidos  por  Instituições
devidamente habilitadas e reconhecidas.

11.3.Emitir Nota Fiscal individual por Unidade Institucional do IFAL de acordo com os serviços prestados
em cada uma. Devendo, ainda, entregar a nota fiscal acompanhada dos demais documentos relacionados no
subitem 15.1 do Termo de Referência, na respectiva Unidade da prestação do serviço.

11.4.Iniciar os serviços nas dependências do IFAL - Reitoria e demais Câmpus, no prazo de 5 (cinco) dias
após o recebimento da Ordem de Serviço – O.S. (Anexo I do Termo de Referência), com o quantitativo de
postos indicado nessa, mediante disponibilização de pessoal nos respectivos postos de trabalho, informando,
em  tempo  hábil,  qualquer  motivo  impeditivo  ou  que  a  impossibilite  de  assumir  o  serviço  nos  locais
estabelecidos.

11.5.Fornecer uniformes e seus complementos à mão de obra envolvida,  conforme a relação contida no
subitem 7.5.9 do Termo de Referência.

11.6. Apresentar ao Contratante, no prazo máximo de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do contrato,
a relação de armas e cópias autenticadas dos respectivos “Registros de Armas” e “Portes de Armas”, que



serão utilizadas pela mão de obra nos Postos de Vigilância Armada.

11.7.Fornecer as armas,  munição e respectivos acessórios ao vigilante  no momento da implantação dos
Postos.

11.8.Oferecer munição de procedência de fabricante, não sendo permitido em hipótese alguma, o uso de
munições recarregadas.

11.9.A arma deverá ser utilizada somente em legítima defesa, própria ou de terceiros, e na salvaguarda do
patrimônio  da  Administração,  depois  de  esgotados  todos  os  outros  meios  para  a  solução  de  eventual
problema.

11.10.Prever toda a mão de obra necessária para garantir a operação dos Postos, nos regimes contratados,
obedecidas às disposições da legislação trabalhista vigente.

11.11.Fornecer  os  crachás,  uniformes a serem utilizados por  seus  empregados,  conforme disposto neste
Termo de Referência.

11.12.Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do início da prestação dos serviços, a emissão do
Cartão Cidadão expedido pela Caixa Econômica Federal para todos os empregados.

11.13.Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do início da prestação dos serviços, o acesso de
seus empregados, via internet, por meio de senha própria, aos sistemas da Previdência Social e da Receita do
Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuições previdenciárias foram recolhidas.

11.14.Não repassar  quaisquer  custos  de  uniformes  e  equipamentos  e  despesas  de  deslocamento  a  seus
empregados.

11.15.Disponibilizar ao Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por crachá.

11.16.Apresentar  ao  Contratante, quando  do  início  das  atividades,  relação  nominal  constando  nome,
endereço residencial e telefone dos empregados colocados à disposição da Administração.

11.17.Apresentar atestado de antecedentes civil e criminal de toda mão de obra oferecida para atuar nas
instalações da Administração.

11.18.Não permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus serviços no turno
imediatamente subsequente (dobra).

11.19.Efetuar a reposição da mão de obra nos Postos, em caráter imediato, em eventual ausência, não sendo
permitida a prorrogação da jornada de trabalho (dobra).

11.20.Não permitir que seus empregados realizem horas extraordinárias fora da jornada normal de trabalho,
em finais de semana ou em dias feriados, exceto quando devidamente determinado pela autoridade do órgão
para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislação trabalhista.

11.21.Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrões desejados, para atender eventuais acréscimos
solicitados  pela  Administração,  bem  como  impedir  que  a  mão  de  obra  que  cometer  falta  disciplinar,
qualificada como de natureza grave, seja mantida ou retorne às instalações da mesma.

11.22.Substituir os empregados nos casos de eventuais ausências, tais como férias, faltas, licenças e outros



impedimentos. Quando se tratar de faltas imprevisíveis, a Contratada deverá substituir o funcionário no prazo
máximo de  1  (uma)  hora  para  as  localidades  da  capital  e  no  prazo  máximo de  3  (três)  horas  para  as
localidades no interior do Estado, contados do início do expediente.

11.22.1.Caso  não  ocorra  a  substituição  dos  empregados,  nos  termos  do  subitem  10.22  do  Termo  de
Referência, haverá a glosa dos serviços não executados.

11.23.Manter  preposto,  aceito  pela  Administração  do  Contratante,  durante  o  período  de  vigência  deste
contrato, para representá-la sempre que for necessário.

11.24.Atender de imediato às solicitações do Contratante quanto à substituição dos empregados alocados,
nos casos em que a Administração julgar necessário e, em especial se ficar constatado descumprimento das
obrigações relativas à execução do serviço, conforme descrito no Termo de Referência.

11.25.Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as orientações da Administração, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Segurança e Medicina do Trabalho.

11.26.Instruir seus prepostos a repassar aos ocupantes dos postos de serviço as normas internas disciplinares,
regimentais e de Segurança e Medicina do trabalho do Contratante, em cada unidade do IFAL. A necessidade
de  cumprimento  de  normas  do  Contratante,  não  caracteriza,  sob  hipótese  alguma,  qualquer  vínculo
empregatício com o mesmo.

11.27.Instruir  seus  empregados  a  respeito  das  atividades  a  serem  desempenhadas,  alertando-os  a  não
executar  atividades  não  abrangidas  pelo  contrato,  devendo a  Contratada  relatar  à  Administração  toda  e
qualquer ocorrência neste sentido, a fim de evitar desvio de função.

11.28.Estabelecer plano de trabalho, discriminando, de forma clara e precisa, as responsabilidades de todos
os empregados, inclusive, nas hipóteses de situações emergenciais.

11.29.Manter o empregado nos horários predeterminados pela Administração.

11.30.Relatar  ao  Contratante  toda  e  qualquer  irregularidade  observada  nos  Postos  das  instalações  onde
houver prestação dos serviços.

11.31.Fornecer  para  cada  Portaria  uma  lanterna  grande  do  tipo  longo  alcance  e  mantê-la  em  pleno
funcionamento durante todo o Contrato em condições de funcionamento.

11.32.Fornecer  para  cada  Portaria  e  para  o  Vigilante  Rondante  um  rádio  comunicador  com  potência
suficiente para recepção e transmissão em todas as áreas internas, com baterias e carregadores. No caso de
quebra  ou  mal  funcionamento  de  algum dos  rádios,  a  Contratada  deverá  providenciar  o  conserto  ou  a
substituição no prazo máximo de 10 (dez) dias.

11.33.Fornecer  para  os  Postos  de  Vigilância  Armada  Motorizados,  as  motocicletas,  tipo  Trail,  com no
mínimo 125 cc e no máximo 2 (dois) anos de uso, bem como, combustível e manutenção das mesmas.

11.34.Disponibilizar na Portaria Principal de cada unidade, um livro apropriado para ocorrências e orientar
os vigilantes de todas as portarias sobre a obrigação de anotar diariamente os fatos relevantes.

11.35.Responsabilizar-se  por  todas  as  obrigações  trabalhistas,  sociais,  previdenciárias,  tributárias  e  as
demais previstas na legislação específica, cuja inadimplência não transfere responsabilidade à Administração.



11.36.Pagar os salários aos empregados colocados à disposição da Contratante, através de depósito bancário
na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferência do pagamento por parte da Administração.

11.37.No momento da assinatura do contrato, autorizar a Administração Contratante a fazer o desconto na
fatura e o pagamento direto dos salários e demais verbas trabalhistas aos trabalhadores, quando houver falha
no cumprimento dessas obrigações por parte da Contratada, até o momento da regularização, sem prejuízo
das sanções cabíveis.

11.38.Entregar ao Contratante, no primeiro mês da prestação dos serviços e sempre que houver admissão de
novos empregados pela Contratada, em original ou por qualquer processo de cópia autenticada por cartório
competente ou por servidor da Administração, os documentos de acordo com relação descrita a seguir:

11.38.1.Cópia  do  acordo  ou  da  convenção  coletiva  de  trabalho,  relativos  à  categoria  profissional  a  que
pertencem os trabalhadores, para que se possa verificar o cumprimento das respectivas cláusulas;

11.38.2.Relação dos empregados, contendo nome completo, cargo ou função, horário do posto de trabalho,
números da carteira de identidade (RG) e da inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF), com indicação
dos responsáveis técnicos pela execução dos serviços, quando for o caso;

11.38.3.Carteiras de Trabalho e Previdência Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsáveis
técnicos pela execução dos serviços, quando for o caso, devidamente assinadas pela Contratada;

11.38.4.Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestarão os serviços.

11.39.Entregar  até  o  dia  trinta  do mês seguinte  ao da prestação dos serviços  ao setor  responsável  pela
fiscalização do contrato, em original ou por qualquer processo de cópia autenticada por cartório competente
ou  por  servidor  da  Administração,  os  seguintes  documentos,  quando  não  for  possível  a  verificação  da
regularidade dos mesmos no Sistema de Cadastro de Fornecedores – SICAF:

11.39.1.Prova de regularidade relativa à Seguridade Social;

11.39.2.Certidão conjunta relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União;

11.39.3.Certidões  que comprovem a regularidade perante  as  Fazendas Estadual,  Distrital  e  Municipal  do
domicílio ou sede da Contratada;

11.39.4.Certidão de Regularidade do FGTS – CRF;

11.39.5.Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT.

11.40.Entregar,  quando  solicitado  pela  Administração,  em  original  ou  por  qualquer  processo  de  cópia
autenticada por cartório competente ou por servidor da Administração, quaisquer dos seguintes documentos:

11.40.1.Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administração contratante;

11.40.2.Cópia da folha de pagamento analítica de qualquer mês da prestação dos serviços, em que conste
como tomador o órgão ou entidade Contratante;

11.40.3.Cópia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer mês da prestação  dos serviços ou,
ainda, quando necessário, cópia de recibos de depósitos bancários; 

11.40.4.Comprovantes  de  entrega  de  benefícios  suplementares  (vale-transporte,  vale-alimentação,  entre
outros), a que estiver obrigada por força de lei ou de convenção ou acordo coletivo de trabalho, relativos a



qualquer mês da prestação dos serviços e de qualquer empregado; e

11.40.5.Comprovantes de realização de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por
lei ou pelo contrato.

11.41.Entregar, quando da extinção ou rescisão do contrato, em até  10 (dez) dias após o último mês de
prestação dos serviços, em original ou por qualquer processo de cópia autenticada por cartório competente ou
por servidor da Administração, a documentação abaixo relacionada:

11.41.1.Termos de rescisão dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de serviço, devidamente
homologados, quando exigível pelo sindicato da categoria;

11.41.2.Guias de recolhimento da contribuição previdenciária e do FGTS, referentes às rescisões contratuais;

11.41.3.Extratos  dos  depósitos efetuados nas  contas  vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado; e

11.41.4.Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

11.42.A documentação contida no  item 10.40 do Termo de Referência será analisada pelo Contratante no
prazo de  30 (trinta)  dias após o recebimento dos documentos,  prorrogáveis  por  mais  30 (trinta)  dias,
justificadamente.

11.43.Emitir Notas fiscais/Faturas individualmente de acordo com os serviços prestados especificamente ao
Contratante.

11.44.Não permitir a utilização do trabalho de menor de idade.

11.45.Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas
as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.

11.46.Cumprir fielmente os acordos coletivos, bem como as obrigações trabalhistas.

11.47.Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições autorizadas no Termo de
Referência ou no Contrato.

11.48.Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela ação
ou omissão de seus  empregados,  trabalhadores,  prepostos  ou  representantes,  dolosa  ou  culposamente,  à
União ou a terceiros.

11.49.Manter o endereço, número de telefone e endereço de e-mail permanentemente atualizados.

11.50.Não poderá alegar, em hipótese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento,
incompreensão, duvidas ou esquecimento das cláusulas e condições, de contrato, do termo de referência, das
especificações técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas pertinentes. A existência e a
atuação da fiscalização em nada diminuirão a responsabilidade única, integral e exclusiva da
CONTRATADA no que concerne aos serviços e suas implicações próximas ou remotas, sempre de
conformidade com o contrato, o Código Civil e demais leis ou regulamentos vigentes e pertinentes, no
Município, Estado e na União.



12.CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

12.1.Nos termos do art. 87 da Lei nº 8.666/1993 o Contratante poderá, garantida a prévia defesa, aplicar à
Contratada as seguintes penalidades:

12.1.1.ADVERTÊNCIA –  Feita  através  de  notificação  por  meio  de  ofício,  mediante  contrarrecibo  do
representante legal da Contratada, ficando estabelecido o prazo de 05 (cinco) dias úteis para cumprimento
das obrigações descumpridas, sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta, para as quais
tenha concorrido, e desde que, ao caso, não se apliquem às demais penalidades;

12.1.2.MULTA MORATÓRIA – Conforme abaixo especificado:

12.1.2.1.De 0,5% sobre o valor global da contratação, por dia de atraso injustificado no início da prestação
dos serviços, limitada sua aplicação até o máximo de 10 (dez) dias, independentemente das demais sanções
cabíveis. Após o 10° dia de atraso, os serviços poderão, a critério da Administração, não mais serem aceitos,
configurando-se a inexecução total do contrato, com as consequências previstas em lei e neste instrumento;

12.1.2.2.Como percentual, de acordo com o grau de infração disposto na tabela abaixo, incidente sobre o
valor mensal do contrato vigente, na data da ocorrência do fato:

GRAU PERCENTUAL

1 0,5%

2 1,0%

3 2,0%

4 3,0%

5 4,0%

INFRAÇÕES GRAU

Deixar  de  fornecer  a  relação  nominal  dos  empregados  em  serviço,  por  vez  de
ocorrência. 

1

Deixar  de  observar  as  determinações  da  CONTRATANTE quanto  à  permanência  e
circulação de seus empregados nos prédios, por vez de ocorrência. 

1

Deixar  de  reparar  ou  substituir,  no  prazo  estabelecido,  equipamento  danificado,  por
equipamento e por dia. 

1

Deixar de atender solicitação formal realizada pela CONTRATANTE, por solicitação. 1

Deixar  de  cumprir  as  demais  exigências  do  contrato  não  previstas  nesta  tabela  de
multas, por item por ocorrência.

1

Manter em serviço número de empregados inferior ao contratado, por empregado e por
dia. 

1

Deixar de substituir empregado que se apresentar sem uniforme e seus complementos, 2



por empregado e por dia. 

Deixar de apresentar registro de frequência de seus empregados, quando solicitado pelo
órgão fiscalizador, por dia.

2

Deixar de cumprir a orientação do órgão fiscalizador quanto à execução dos serviços,
por ocorrência.

2

Deixar  de  comunicar,  por  escrito,  à  CONTRATADA,  imediatamente  após  o  fato,
qualquer anormalidade ocorrida nos serviços, por fato ocorrido.

3

Permitir que o empregado se apresente com uniforme sujo, rasgado ou em condições
inadequadas, por ocorrência.

3

Atraso na documentação exigida no contrato, por ocorrência. 3

Deixar de apresentar a garantia, por dia, até o limite de 2%. 3

Deixar  de  fornecer  uniforme  e  seus  complementos,  aos  seus  empregados,  por
empregado e por dia. 

4

Descontar, indevidamente, do salário dos seus empregados o custo do uniforme, calçado
e equipamento de proteção individual, por empregado. 

4

Interromper a realização dos serviços, por dia de paralisação. 5

Deixar de recolher o FGTS e as contribuições sociais previdenciárias dos empregados,
bem como o não pagamento do salário, do vale-transporte e do auxílio alimentação.  

5

Deixar de cumprir demais obrigações trabalhistas, por empregado e por dia. 5

12.1.3.SUSPENSÃO TEMPORÁRIA de participação em licitação e IMPEDIMENTO DE CONTRATAR
com a Administração Pública, pelo prazo não superior a 05 (cinco) anos;

12.1.4.DECLARAÇÃO  DE  INIDONEIDADE para  licitar  ou  contratar  com  a  Administração  pública,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a
própria autoridade que aplicou a penalidade, concedida quando a Contratada ressarcir à Administração, pelos
prejuízos resultantes e depois de decorrido o prazo da sanção aplicada com base no inciso anterior.

12.2.Caso haja recusa na execução dos serviços ou os mesmos forem realizados fora do avençado, poderá o
Contratante, após oficiar para que se regularize a situação no prazo de  05 (cinco) dias úteis, providenciar
para que o mesmo seja efetivado por terceiro, às expensas da Contratada.

12.3.Não havendo mais interesse do Contratante na execução do objeto, total ou parcialmente, em razão do
descumprimento, por parte da Contratada de qualquer das condições avençadas, poderá ser aplicada a multa
compensatória de  20% (vinte por cento) sobre o valor global para  12 (doze) meses da contratação, nos
termos do inciso II do art. 87 da Lei nº 8.666/1993.

12.4.As penalidades  serão obrigatoriamente  registradas  no SICAF e,  no caso de suspensão de licitar,  o
licitante deverá ser  descredenciado por igual período, sem prejuízo das multas previstas no Edital  e das
demais cominações legais.

12.5.O disposto nos itens anteriores não prejudicará a aplicação de outras penalidades a que esteja sujeita a
Contratada, nos termos dos artigos 87 e 88 da Lei nº 8.666/1993, e nas disposições da Lei nº 10.520/2002.



12.6.As penalidades  previstas  poderão ser  relevadas  ou atenuadas pela  autoridade competente  mediante
aplicação  do  Princípio  da  Proporcionalidade  em  razão  de  circunstâncias  fundamentadas  em  fatos
devidamente comprovados.

12.7.Caso o valor da multa não seja recolhido nos termos estabelecidos pelo Contratante, no prazo de até 05
(cinco) dias úteis a contar da data da intimação para o pagamento, a importância será descontada da garantia
prestada ou dos pagamentos mensais a que fizer jus a contratada ou ajuizada a dívida, consoante o § 3º do art.
86 e § 1º do art. 87 da Lei nº 8.666/1993, acrescida de juros moratórios de 1,0% (um por cento) ao mês.

12.8.O licitante que ensejar o retardamento da execução do certame, não mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execução do Contrato, comportar-se de modo inidôneo, fizer declaração falsa ou cometer fraude
fiscal, garantido o direito prévio da citação e da ampla defesa, ficará impedido de licitar e contratar com a
Administração, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou
até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade.

12.9.Consoante  o  art.  45  da  Lei  nº  9.784/99,  o  IFAL,  sem  a  prévia  manifestação  do  interessado,
motivadamente, adotará providências acauteladoras, como forma de prevenir a ocorrência de dano de difícil
ou impossível reparação.

13.CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – RESCISÃO

13.1.O presente  Termo de  Contrato  poderá  ser  rescindido  nas  hipóteses  previstas  no  art.  78  da  Lei  nº
8.666/93, com as consequências indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuízo da aplicação das sanções
previstas no Termo de Referência, anexo do Edital.

13.2.Os  casos  de rescisão  contratual  serão  formalmente  motivados,  assegurando-se  à  CONTRATADA o
direito à prévia e ampla defesa.

13.3.A CONTRATADA reconhece  os  direitos  do  CONTRATANTE em caso  de  rescisão  administrativa
prevista no art. 77 da Lei nº 8.666/93.

13.4.O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido:

13.4.1.Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.4.2.Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos;

13.4.3.Indenizações e multas.

14.CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – VEDAÇÕES

14.1.É vedado à CONTRATADA:

14.1.1.Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira;

14.1.2.Interromper a execução dos serviços sob alegação de inadimplemento por parte do CONTRATANTE,
salvo nos casos previstos em lei.



15.CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – ALTERAÇÕES

15.1.Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do art. 65 da Lei nº 8.666, de 1993.

15.2.A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões
que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

15.3.As supressões resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderão exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – PUBLICAÇÃO

16.1.Incumbirá ao CONTRATANTE providenciar  a publicação deste instrumento,  por extrato,  no Diário
Oficial da União, no prazo previsto na Lei nº 8.666/93.

17.CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – FORO

17.1.O Foro para solucionar os litígios que decorrerem da execução deste Termo de Contrato será o da Seção
Judiciária de Alagoas – Justiça Federal (Sede – Maceió).

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 3 (três) vias de igual teor,
que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

…………………..., …... de …………………….. de 20…..

______________________________
………………………………….

Representante do CONTRATANTE

______________________________
………………………………….

Representante da CONTRATADA

Testemunhas: 

Nome:______________________________________ CPF:__________________________

Nome:______________________________________ CPF:___________________________



AUTORIZAÇÃO COMPLEMENTAR AO   CONTRATO N° XXXX   

______________________________________________ (identificação do licitante), inscrita
no  CNPJ  nº  _______________, por  intermédio  de  seu  representante  legal,  o  Sr.
___________________________  (nome  do  representante),  portador  da  Cédula  de  Identidade  RG  nº
_______________  e  do  CPF  nº  _______________,  AUTORIZA o(a)  (Nome  do  Órgão  ou  Entidade
promotora da licitação), para os fins dos artigos 19-A e 35 da Instrução Normativa n° 02, de 30/04/2008, da
Secretaria de Logística e Tecnologia da Informação do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão, e
dos dispositivos correspondentes do Edital do Pregão n. XXX/20XX:

1)  que  sejam  descontados  da  fatura  e  pagos  diretamente  aos  trabalhadores  alocados  a
qualquer tempo na execução do contrato acima mencionado os valores relativos aos salários e demais verbas
trabalhistas, previdenciárias e fundiárias devidas, quando houver falha no cumprimento dessas obrigações
por parte da CONTRATADA, até o momento da regularização, sem prejuízo das sanções cabíveis, conforme
o artigo 19-A, inciso V, da Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008; 

2)  que  sejam  provisionados  valores  para  o  pagamento  dos  trabalhadores  alocados  na
execução do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentação, e aberta em
nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituição bancária oficial, conforme o artigo 19-A,
inciso I, e Anexo VII, da Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008, cuja movimentação dependerá de
autorização prévia da(o) (Nome do Órgão ou Entidade promotora da licitação), que também terá permanente
autorização  para  acessar  e  conhecer  os  respectivos  saldos  e  extratos,  independentemente  de  qualquer
intervenção da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento
direto das verbas rescisórias aos trabalhadores alocados na execução do contrato, caso a CONTRATADA não
efetue tais pagamentos até o fim do segundo mês após o encerramento da vigência contratual, conforme
artigos 19, XIX, e 35, da Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008.

...........................................,  .......... de.......................................... de 20.....

________________________________________

(assinatura do representante legal do licitante)


