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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL EM MATO GROSSO

PORTARIA SPRF-MT/PRF N° 155, DE 28 DE JULHO DE 2025

Constitui Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato Administrativo n°® 02/2020/SPRF-
MT, no ambito da Superintendéncia
da Policia Rodoviaria Federal em Mato
Grosso, e da outras providéncias.

O SUPERINTENDENTE DA POLIiCIA RODOVIARIA FEDERAL EM MATO
GROSSO, designado por meio da PORTARIA DE PESSOAL SE/MIJSP N° 2.274, DE 24 DE
NOVEMBRO DE 2023, publicada na Secao 2, do DOU n° 224, publicado em 27/11/2023, no uso das
atribuicdes que lhe foram conferidas pelos artigos 82 e 118 do Regimento Interno da Policia Rodovidria
Federal, aprovado pela Portaria n° 224, de 5 de dezembro de 2018, do Senhor Ministro de Estado da
Segurancga Publica, publicada no Diério Oficial da Unido de 6 de dezembro de 2018, em vigor;

CONSIDERANDO a Instru¢dao de Servigo, da CGA/PRF, n° 1 de 28 de julho de 2009,
publicada no Boletim de Servico PRF n° 43, de 03 de agosto de 2009, que estabelece as diretrizes relativas
a gestao e fiscalizagdo da execucdo contratual no ambito da Policia Rodovidria Federal;

CONSIDERANDO a Instru¢gao Normativa n°® 1, de 4 de abril de 2019, da Secretaria de
Governo Digital do Ministério da Economia, que dispde sobre o processo de contratacdo de solugdes de
Tecnologia da Informacdo e Comunica¢do - TIC pelos orgdos e entidades integrantes do Sistema de
Administragao dos Recursos de Tecnologia da Informacao - SISP do Poder Executivo Federal,

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de
Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, que dispde sobre as regras e diretrizes
do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execugdo indireta no ambito da
Administragao Publica federal direta, autdrquica e fundacional,

CONSIDERANDO o Edital de Pregdo Eletronico n° 28/2019/DPRF, que tornou publica a
licitacdo, na modalidade pregdo, na forma eletronica, visando a contratagdo de empresa especializada na
prestagdo de SERVICO TELEFONICO FIXO COMUTADO (STFC) (fixo-fixo e fixo-mével), através de
Tronco SIP de 30 canais a ser executado de forma continua, conforme especificagdes e condi¢des contidas
no referido instrumento convocatdrio € seus anexos;

CONSIDERANDO a Portaria SPRF-MT/PRF n° 312, de 05 de dezembro de 2024 (SEI! n°
61516376); e

CONSIDERANDO a solicitagdo feita no OFICIO N° 82/2025/SETIC-MT/SPRF-MT (SEI!
n° 67035211),

RESOLVE:

Art. 1° CONSTITUIR a Equipe de Fiscalizagdo do Contrato Administrativo n°



02/2020/SPRF-MT, cujo objeto ¢ a contratagdo de empresa especializada na prestagio de SERVICO
TELEFONICO FIXO COMUTADO (STFC) (fixo-fixo e fixo-mével), através de Tronco SIP de 30
(trinta) canais, a ser executado de forma continua, que serdo prestados nas condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital de Pregdo Eletronico n° 028/2019/DPRF, visando atender a
demanda da Superintendéncia da Policia Rodoviaria Federal em Mato Grosso (SPRF-MT).

Art. 2° A Equipe de Fiscalizacao, constituida pelo art. 1° desta portaria, serd composta

pelos fiscais administrativo, técnico e requisitante, e pelo gestor do contrato, designados a seguir:

GESTORES DO CONTRATO
Encargo Servidor SIAPE CPF E-mail (login@prf.gov.br)
Gestor Titular | /AoertEinsteinda |3 0,75 051.735.643-00 albert.barros
Silva Barros
Gestor Suplente Claudio Henrique 2164894 035.099.851-50 matos.claudio
Moura Matos
FISCALIZACAO TECNICA
Encargo Servidor SIAPE CPF E-mail (login@prf.gov.br)
Fiscal Titular | * °“‘Va§$ighve“a 3480503 030.805.580-22 jonivan.merib
Fiscal Suplente | SPeila ﬁiﬁi Grossi | 3798973 005.370.191-70 sheila.meira

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

Encargo Servidor SIAPE CPF E-mail (login@prf.gov.br)
Fiscal Tiwlar | S"OH Mata GrOssi | 3595975 005.370.191-70 sheila.meira

Fiscal Suplente

Jonivan de Oliveira 3480503 030.805.580-22 jonivan.merib

Merib
FISCALIZACAO REQUISITANTE
Encargo Servidor SIAPE CPF E-mail (login@prf.gov.br)
Fiscal Titular J"mvarﬁ/[‘frighvelra 3480503 030.805.580-22 jonivan.merib
Fiscal Suplente | Sl 11\\’142:;2 Grossi | 3798973 005.370.191-70 sheila.meira

Art. 3° Sdo atribui¢des do Fiscal Administrativo do Contrato:

I - Participar da reunido inicial, a ser registrada em ata, convocada pelo
Gestor do Contrato, com a participacdo dos demais fiscais, do representante da
contratada, e dos demais interessados, cuja a pauta observara, pelo menos:

a) presenga do representante legal da contratada, que apresentaréd o
preposto da mesma;

b) entrega, por parte da contratada, do Termo de Compromisso e
dos Termos de Ciéncia, conforme art. 18, inciso V, da Instrucdo Normativa n° 1,
de 4 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da
Economia; e

c) esclarecimentos relativos a  questdes  operacionais,
administrativas e de gestao do contrato;

IT - Verificar a aderéncia do objeto aos termos contratuais;

IIT - Verificar, em conjunto com o Fiscal Técnico, a manuten¢do, durante
a execugdo contratual, das condi¢des de habilitagdo técnica por parte da contratada;

IV - Apoiar o Fiscal Requisitante a verificar se os requisitos de




necessidade, economicidade e oportunidade da contratacdo continuam sendo satisfeitos
durante a execugdo contratual; e

V - Verificar, a cada pagamento, a regularidade fiscal, trabalhista e
previdencidria da contratada, e caso sejam identificadas irregularidades, encaminhar
junto com a Nota Fiscal, orientagdes para SAD-MT no tocante a aplicagdo de
penalidades que entender cabiveis;

VI - Consultar, a cada pagamento, se a contratada consta no Cadastro
Nacional de Condenacdes por ato de improbidade administrativa do Conselho Nacional
de Justi¢a e no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas/CGU, disponivel
no Portal da Transparéncia;

VII - Obter, a cada pagamento, a Certiddo de Licitantes Inidoneos,
expedida pelo Tribunal de Contas da Unido, em nome da contratada;

Paragrafo unico. Os documentos relacionados nos incisos VI e VII do caput deste artigo
podem ser substituidos pelo Relatorio de Consulta Consolidada de Pessoa Juridica expedido pelo Tribunal
de Contas da Unido, passivel de ser obtido no sitio eletronico https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.

Art. 4° Sao atribui¢des do Fiscal Técnico do Contrato:

I - Participar da reunido inicial, a ser registrada em ata, convocada pelo
Gestor do Contrato, com a participagdo dos demais fiscais, do representante da
contratada, e dos demais interessados, cuja a pauta observara, pelo menos:

a) presenga do representante legal da contratada, que apresentara o
preposto da mesma;

b) entrega, por parte da contratada, do Termo de Compromisso e
dos Termos de Ciéncia, conforme art. 18, inciso V, da Instru¢do Normativa n° 1,
de 4 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da
Economia; e

c) esclarecimentos relativos a  questdes  operacionais,
administrativas e de gestdo do contrato;

II - Efetuar o recebimento provisorio dos servigos e/ou materiais
demandados na forma estabelecida no termo de contrato e/ou nos documentos a ele
vinculados;

Il - Avaliar, em conjunto com o Fiscal Requisitante, os servicos
realizados e/ou bens entregues, tanto quanto aos aspectos quantitativos e qualitativos
pactuados, informando ao Gestor do Contrato as ndo conformidades verificadas durante
a execucdo contratual que porventura tenham sido identificadas;

IV - Verificar, em conjunto com o Fiscal Administrativo, a manutengao,
durante a execucdo contratual, das condi¢des de habilitagdo técnica por parte da
contratada;

V - Apoiar o Fiscal Requisitante a verificar se os requisitos de
necessidade, economicidade e oportunidade da contratagdo continuam sendo satisfeitos
durante a execugdo contratual; e

VI - Verificar, em conjunto com o Fiscal Requisitante, se os requisitos da
contratacdo, previstos no Termo de Referéncia que a norteou, no Modelo de Execugdo e
no Modelo de Gestao do Contrato, estdo sendo cumpridos e se estdo adequados.

Art. 5° Sdo atribui¢des do Fiscal Requisitante do Contrato:

I - Participar da reunido inicial, a ser registrada em ata, convocada pelo
Gestor do Contrato, com a participacdo dos demais fiscais, do representante da
contratada, e dos demais interessados, cuja a pauta observara, pelo menos:

a) presenga do representante legal da contratada, que apresentara o
preposto da mesma;


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

b) entrega, por parte da contratada, do Termo de Compromisso e
dos Termos de Ciéncia, conforme art. 18, inciso V, da Instru¢do Normativa n° 1,
de 4 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da
Economia; e

c) esclarecimentos relativos a  questdes  operacionais,
administrativas e de gestao do contrato;

IT - Avaliar, em conjunto com o Fiscal Técnico, os servigos realizados
e/ou bens entregues, tanto quanto ao aspectos quantitativos e qualitativos pactuados,
informando ao Fiscal Administrativo as nao conformidades verificadas durante a
execugdo contratual que, porventura, tenham sido identificadas;

II - Verificar, com apoio dos Fiscais Técnico e Administrativo, se os
quesitos de necessidade, economicidade e oportunidade da contratagdo continuam sendo
satisfeitos ao longo da execucdo contratual, encaminhando, ao Gestor do Contrato,
solicitacdo de modificagdo contratual no caso de qualquer um dos quesitos ndo ser
satisfeito; e

IV - Verificar, em conjunto com o Fiscal Técnico, se os requisitos da
contratacdo, previstos no Termo de Referéncia que a norteou, no Modelo de Execugdo e
no Modelo de Gestao do Contrato, estdo sendo cumpridos e se estdo adequados;

Art. 6° Sdo atribui¢cdes do Gestor do Contrato:

I - Convocar a realizagdo de reunido inicial, a ser registrada em ata, com a
participagdo dos fiscais do contrato, do representante da contratada, e dos demais
interessados, cuja a pauta observara, pelo menos:

a) presenga do representante legal da contratada, que apresentara o
preposto da mesma;

b) entrega, por parte da contratada, do Termo de Compromisso e
dos Termos de Ciéncia, conforme art. 18, inciso V, da Instrucdo Normativa n° 1,
de 4 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da
Economia; e

c) esclarecimentos relativos a  questdes  operacionais,
administrativas e de gestdo do contrato;

IT - Encaminhar formalmente as demandas a Contratada por meio de
ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos
no Termo de Referéncia;

III - Analisar as nao conformidades verificadas durante a execucao
contratual que porventura tenham sido identificadas na avaliagdo da qualidade dos
servigos realizados ou dos bens entregues, realizada pelos Fiscais Técnico e
Requisitante, decidindo sobre a proposicao de aplicacdo de sancdes e/ou glosas ou
encaminhamento de demandas de correcdo a contratada;

IV - Encaminhar a contratada as demandas de correcao das
inconsisténcias verificadas durante a execucdo do objeto contratual, podendo tal
atribui¢do ser delegada ao Fiscal Técnico do contrato;

V - Encaminhar a SAD-MT a indicagdo de san¢des administrativas a
serem aplicadas a contratada;

VI - Rejeitar os servigos prestados e/ou os materiais fornecidos que ndo se
enquadrem dentro dos niveis minimos de aceitagdo, ou que ndo atendam as
especificagdes pactuadas;

VII - Efetuar, com base nas informacdes prestadas pelos Fiscais
Administrativo, Técnico e Requisitante, o Recebimento Definitivo do objeto contratado,
atestando que o servigo/material entregue atende as exigéncias quantitativas e
qualitativas pactuadas;



VIII - Autuar e enviar o processo de pagamento ao Nucleo de Orcamento
e Financas (NUOFI-MT), contendo a seguinte documentacdo: nota fiscal/fatura
devidamente atestada, relatorio de fiscalizacdo e/ou termos de recebimento provisorio e
definitivo, comprovante da regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria da contratada,
entre outros documentos que se fizerem necessarios para corroborar a efetiva prestagao
dos servigos e/ou fornecimento dos bens, para liquidacao e pagamento;

IX - Para fins de pagamento, orienta-se que deve ser criado um processo
do tipo: Gestdo de Contrato: Processo de pagamento, e relaciona-lo ao processo de
Gestao de Contrato: Acompanhamento da Execucdo. Deve-se ainda incluir no Processo
de pagamento Check list, conforme minuta atualizada disponivel no processo SEI! n°
08661.004417/2020-21.

X - Encaminhar ao NUCONT-MT eventuais pedidos de modificacdo e
prorrogacdo contratual, com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias da data
final da vigéncia do ajuste, acompanhados das devidas justificativas;

XI - Subsidiar a concessdo de declaragdes, certidoes ¢ atestados de
capacidade técnica, manifestando-se especialmente quanto ao acompanhamento da
execug¢ao contratual;

XII - Subsidiar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato,
a decisdo do Superintendente Regional quanto a liberagdo da garantia contratual em favor
da contratada;

XIII - Suspender a execugao do objeto por empresa distinta da contratada ,
a excecao dos casos em que houver autorizagao contratual e prévia anuéncia da SPRF-
MT;

XIV - Consignar por escrito eventuais ajustes acordados com o preposto
da contratada relativamente aos fatos supervenientes ocorridos durante a execugdo
contratual, desde que nao se caracterize hipotese de descumprimento contratual ou
necessidade de alteragdo do contrato, conforme previsto na legislagdo vigente;

XV - Analisar, conferir e atestar o cumprimento do objeto da contratagio
relacionado no documento fiscal, por meio de Termo de Atesto, apés ser subsidiado
pelas informagdes prestadas pelo Fiscal Técnico e Fiscal Administrativo, verificando
especialmente:

a) se o documento fiscal foi emitido em nome da Superintendéncia
da Policia Rodoviaria Federal em Mato Grosso, notadamente quanto a correcao do
numero de inscri¢do no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) a correcao da data de emissao do documento fiscal;

c¢) a adequacdo da descri¢do do material ou servico, assim como dos
quantitativos, em face das especificagdes discriminadas na nota de empenho, no
instrumento contratual e nos demais documentos regulamentadores da contratagao;

d) a correg¢ao do valor unitario e total ao prego ajustado;

e) a existéncia de erro ou rasura, hipotese em que deverd ser
solicitada a contratada substituigdo do documento;

XVI - De acordo com a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de
novembro de 2022, realizar o cadastro do Instrumento de Cobranga (nota fiscal/fatura)
no sistema Compras.gov.br Contratos;

XVII - Zelar pela tempestividade dos pagamentos, encaminhando,
imediatamente apds a ultimacdo dos procedimentos necessdrios ao recebimento do
objeto contratual, toda a documentagdo pertinente a area responsavel pelo
prosseguimento das providéncias necessarias ao pagamento da despesa;

XVIII - Acompanhar e controlar, nos casos de contrato estimativo, a
disponibilidade do saldo contratual para posterior autorizacdo e/ou manutengdo da



execug¢ao do servigo;

XIX - Manter, em ordem cronoldgica, controle atualizado dos pagamentos
efetuados a contratada, observando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

XX - Manter arquivo da documentacdo produzida, recebida e enviada
durante o periodo em que exerceu a gestdo contratual, a qual devera constar do dossié de
fiscalizacdo que serd encaminhado ao SAD-MT ao final da execu¢do do contrato, bem
como dos pedidos de modificagdes contratuais que tiverem sido solicitados;

XXI - Apds o encerramento de todos os tramites cabiveis, solicitar a
empresa contratada "Declaragdo de Quitacdo do Contrato" e Relatorio Final no
Compras.gov.br Contratos apensa-los ao processo de fiscalizagao.

Art. 7° Compete ao Nucleo de Contratagdes Publicas (NUCONT-MT) supervisionar e
acompanhar os trabalhos de fiscalizacdo e gestdo contratual no ambito da Superintendéncia da Policia
Rodoviaria Federal em Mato Grosso.

Art. 8° Nos termos da Portaria SPRF-MT/PRF n° 312, de 05 de dezembro de 2024 (SEI! n°
61516376) , em caso de necessidade de substituigdo dos membros das equipes de planejamento e
servidores designados como gestores e fiscais de contratos, o chefe da unidade responsavel pela demanda
devera encaminhar oficio ao NUCONT-MT para confec¢do de nova minuta de Portaria.

Art. 9° Revoga-se a Portaria SPRF-MT/PRF n° 171, de 09 de julho de 2024 (SEI! n°
57838935).

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de publicacao.

KELLEN ARTHUR PREZA NOGUEIRA
Superintendente da Policia Rodoviéria Federal em Mato Grosso

Documento assinado eletronicamente por KELLEN ARTHUR PREZA NOGUEIRA,
Superintendente da Policia Rodoviaria Federal em Mato Grosso , em 28/07/2025, as 18:09, horario

E)m oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 2°, da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, no art. 4°, § 3°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020, e no art. 42 da Instrugéo
Normativa n° 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de 2018.
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