TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC
LICITACAO E CONTRATAGAO DIRETA

INSTITUTO FEDERAL DE TECNOLOGIA, CIENCIA E EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO
(Processo Administrativo n® 23436.000900.2025-07)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagao emergencial de servigos continuos de manutencao predial, a serem executados com
regime de dedicagcdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

L (1 ESPECIFICAQAO CATSER UNIDADE | QUANTIDA | VALOR VALOR
oOT DE DE MENSAL TOTAL
T|E MEDIDA

E| M

1 | 1| POSTO DE OFICIAL DE 5380 POSTO 1 R$ 8.050,78 | R$ 96.609,36

MANUTENGAO PREDIAL
(PROFISSIONAL RESIDENTE) -

44h semanais

2| POSTO DE AUXILIAR DE | 5380 POSTO |1 R$ R$ 82.759,08
MANUTENGAO PREDIAL - 6.896,59

(PROFISSIONAL RESIDENTE) -

44h semanais
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Servigos eventuais sob
demanda (sem dedicagdo 1627 HORAS 240

exclusiva): Oficial Mecanico de (ANUAL)
Manutencgdo e Instalagdo de
Aparelhos de Climatizagdo e
Refrigeragdo.

O valor desse item devera ser
exatamente o valor maximo
estimado anual R$ 10.495,20 e
NAO PODERA ser alterado da
planilha de custos e formagao

de pregos.

R$ 10.495,20

FORNECIMENTO DE MATERIAIS
4 E PECAS DE CONSUMO - 24597 UNIDADE | 1
Fornecimento de materiais de
consumo e pegas de reposicao
para execugdo dos servigos de
manutencgdo predial corretiva e
preventiva, inclusive dos

servigos de refrigeragao.

O valor desse item devera ser
exatamente o valor maximo
estimado anual RS 48.000,00 e
NAO PODERA ser alterado da
planilha de custos e formagdo

de pregos.

R$
4.000,00

R$ 48.000,00

TOTAL GLOBAL MENSAL

R$ 19.821,97

TOTAL GLOBAL ANUAL

R$ 237.863,64

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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Classificagcdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua paralisagdo pode ocasionar
transtornos ao bom andamento das atividades do 6rgédo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

14. O prazo de vigéncia da contratagdo é de [12 meses] contados do [inicio da prestagdo do servigo],
improrrogavel, na forma do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021, podendo ser encerrado antes por
consequéncia de conclusado do processo licitatério para o objeto em questao.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

1.6. Justificativa para formacao de lote: A contratagdo de que trata o objeto deste Termo de Referéncia
e seus Anexos, em unico lote justifica-se pela necessidade de preservar a integridade qualitativa do objeto,
vez que varios prestadores de servigos poderao implicar descontinuidade da padronizagédo, bem assim em
dificuldades gerenciais e, até mesmo, aumento dos custos, pois a contratagédo tem a finalidade de formar um
todo unitario. Somado a isso a possibilidade de estabelecimento de um padréo de qualidade e eficiéncia que
pode ser acompanhado ao longo dos servigos, o que fica sobremaneira dificultado quando se trata de diversos
prestadores de servigos.

Demais Informa¢des Relevantes

1.7. O valor da hora do item 3 - Servigos eventuais sob demanda (Oficial Mecanico de Manutencgéo e
Instalacdo de Aparelhos de Climatizacdo e Refrigeracéo), foi extraido da Tabela SINAPI (Més de Referéncia:
05/2025), considerado o custo total sem desoneracgéo.

1.8. N&o havera pagamento de BDI para o item 3 - Servigos eventuais sob demanda (Oficial Mecénico de
Manutencéo e Instalagdo de Aparelhos de Climatizacdo e Refrigeracéo).

1.9. Nao havera cobertura do intervalo intrajornada do profissional alocado no posto de trabalho, objeto
desta contratacéo.

1.10. Os valores referentes aos servigos residentes (item 1 e 2), serdo pagos mensalmente. Os custos com
o servigo eventual (item 3) e materiais de consumo e pecgas de reposic¢ao (item 4) serao pagos apenas quando
forem utilizados. Portando, o servigo eventual e os materiais de consumo e pegas de reposicdo nao
serao objetos de disputa, devendo ser a proposta fornecida no valor exatamente ao estimado anual.

1.11.  Os valores de servico eventual (item 3) e materiais de consumo e pegas de reposig¢ao (item 4) a serem
pagos sdo meramente estimativos, ndo estando a Administracdo obrigada a remunerar a Contratada por
valores cujos servigcos nao forem efetivamente realizados.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagédo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [2025], conforme detalhamento
a sequir:

) ID PCA no PNCP: 10882594000165-0-000022/2025;

Il)  Data de publicagdo no PNCP: 13/05/2024;

Ill) Id do item no PCA: 76;

IV) Classe/Grupo: 545 - TIPOS ESPECIAIS DE SERVICOS DE CONSTRUCAO;
V) Identificador da Futura Contratagdo: 158586-16/2025;

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os sequintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

4.1.1 Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execugao contratual, para redugao de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducéao de
produgéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

41.2 Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sdlidos;

41.3 Providenciar o adequado recolhimento das pilhas e baterias originarias da contratagdo, para
fins de repasse ao respectivo fabricante ou importador, responsavel pela destinagdo ambientalmente
adequada, nos termos da Instru¢do Normativa IBAMA n° 03, de 30/03/2010, conforme artigo 33, inciso I,
da Lein® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos, artigos 4° e 6° da Resolugdo CONAMA
n° 401, de 04/11/2008, e legislagdo correlata;

414 Prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999;

41.5 Atender naquilo que couber praticas de sustentabilidade previstas no Decreto 7.746/12.

Subcontratagéo
4.2. Né&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.3. Néo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, Néo ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

5.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

511 Inicio da execugao do objeto: 01 de agosto de 2025.
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51.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho:

51.3 A contratada devera elaborar Plano de Manutencao Preventiva, no prazo de até 60 (sessenta)
dias do inicio do contrato, que sera submetido a aprovacgéo da contratante;

514 Manutengcdo preventiva: prevenir a ocorréncia de falhas, quebras e defeitos dos
equipamentos e sistemas que integram as instalagdes prediais, bem como da estrutura da edificagéo,
conservando em perfeito estado de uso a ocupacdo de acordo com as normas técnicas especificas,
devendo, quando necessario, executar os servigos de adaptacao, adequacgao, modificagao, recuperagao,
restauragao e pequenas reformas.

51.5 Manutencdo corretiva: restabelecimento das condi¢gdes ideais de funcionamento dos
equipamentos e sistemas que integram as instalagdes prediais, bem como da estrutura da edificagao,
mediante execugao de servigos de regulagem e ajustes mecanicos, elétricos, hidraulicos, entre outros,
com eventual substituicdo de pecas, componentes e acessorios que apresentarem desgaste, defeito, mau
funcionamento, baixo desempenho e/ou quaisquer outras situagdes comprometedoras, devolvendo-lhes o
perfeito estado de uso e ocupacgao de acordo com as normas técnicas especificas.

5.1.6 A fim de garantir um servico de melhor qualidade e com celeridade, se faz necessaria a
realizagdo de contratacao de empresa para prestagao dos servicos de manutengdo (preventiva, preditiva
e corretiva) e conservagao predial do imével e bens moéveis, de natureza continuada e sob demanda,
compreendendo as atividades concernentes as instalagbes de infraestrutura civil, elétrica, ldgica,
hidrossanitaria, sistemas de climatizacdo, combate a incéndio e equipamentos, com fornecimento de
material, logistica, insumos e dedicagao exclusiva de mao de obra, com o intuito de manter e conservar a
infraestrutura predial e dos bens modveis da instituicdo, haja vista a necessidade de servigos de reparo,
adaptagao, adequacgéao e conserto, entre outros.

51.7 A Contratada devera atentar para inclusdo do Adicional de Periculosidade para a mao de obra
residente com dedicacgéo exclusiva (OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL) em campo especifico da
planilha de custos e formagao de pregos, estabelecendo percentuais de 30% (trinta por cento) aplicados
sobre o salario base de acordo com a legislagdo em vigor em fungdo das atividades envolvidas com
eletricidade e riscos de choque elétrico. As atividades do posto envolvem a execugao de manutengdes
prediais diversas, incluindo intervengdes em instalagdes elétricas energizadas, com exposigao a riscos
elétricos conforme definido na Norma Regulamentadora n°® 16 (NR-16), Anexo 3, do Ministério do Trabalho.
A contratada devera incluir o referido adicional nos custos com a mao de obra e assegurar o cumprimento
da legislagdo vigente de saude e seguranga do trabalho, inclusive fornecendo os Equipamentos de
Protecéo Individual (EPIs) adequados, treinamento e supervisao.

5.1.8 O Auxiliar de Manutengao predial sera responsavel pela execugao de servigos de manutengao
predial, que incluem, mas nao se limitam, a atividades de limpeza, pequenos reparos em alvenaria, pintura
€ apoio em servigos elétricos e hidraulicos. Devido ao histérico de outros contratos, em que o auxiliar de
manutengao predial atuou junto com o oficial de manutengao como apoio em atividades que envolviam
servicos elétricos, preventivamente sera devido o adicional de periculosidade de 30% sobre o salario-base,
conforme a legislagao vigente, visto que o profissional podera realizar atividades que envolvam exposi¢cao
a riscos elétricos ou inflamaveis, ou qualquer outra atividade classificada como perigosa conforme a Norma
Regulamentadora n® 16 (NR-16). A contratada também se compromete a fornecer os Equipamentos de
Protecéo Individual (EPIs) necessarios para garantir a seguranga dos trabalhadores durante a execugao
das tarefas, conforme as condigdes definidas na NR-6 e NR-10, quando aplicavel.

519 A contratagao devera prever fornecimento de materiais para a realizagdo das manutengoes.
Os materiais serao solicitados pela Contratante, através da equipe de fiscalizagdo, conforme necessidade
de utilizagédo, sem a geragao de estoque.
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5.1.10 A Contratada devera fornecer uniformes adequados as situagdes climaticas sem qualquer
desconto do(a) empregado(a), equipamentos de protecdo (individual e coletiva), ferramentas de uso
individual, logistica e mao de obra, necessarios a realizagdo dos servigos, e devera:

5.1.10.1. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugédo dos servigos organizados
e em perfeitas condigbes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro)
horas.

5.1.10.2. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de prote¢do, de modo a evitar
danos a rede elétrica.

5.1.10.1. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da
Administragéo.

5.1.11 A Contratada devera respeitar as normas vigentes referentes a seguranga do trabalho (NRs),
normas de cunho técnico (ABNT) e praticas de sustentabilidade ambiental, quando aplicaveis.

5.1.12 A contratagdo devera ser robusta o suficiente para abranger as varias modalidades de
construgdes existentes no Campus Registro do IFSP: varios tipos de telhados (metalicos, termoacustico,
de fibrocimento), esquadrias (ago, aluminio e vidro), bem como as constru¢des atuais, que estdo mais
eficientes e sustentaveis, que envolvem forro mineral, ldmpadas de LED, sistemas motorbomba
automatizadas, geracao de sistema de energia solar, e muitos outros aspectos que aumentam o escopo
dos itens de insumos e mao de obra. Cabe, ainda, acrescentar que o contrato abrangera manutengées
preventivas, corretivas e preditivas nas areas prediais, que envolverao as areas de elétrica, hidrossanitaria,
civil, refrigeracéo e climatizagdo, nos seus mais variaveis aspectos estruturais.

5.1.13 Poderao ser solicitados a Contratada servicos de pequenas adaptagdes, demolicdes,
construgdes, pintura, instalagdo de ar condicionado, serralheria, gesso, drywall, pisos e revestimentos
(remogao e instalagéo), vidragaria, cabeamento (elétrico e l6gico), limpeza de calhas, valetas, caixa d'agua
e de esgoto, entre outros da mesma natureza.

5.1.14 A Contratada sera responsavel pela remogao e descarte (ambientalmente correto) de todo e
qualquer material gerado pelos servigos prestados (entulhos), bem como pela limpeza dos locais onde
forem realizados os servicos.

5.1.15 A Contratada devera possuir em seu quadro permanente, na data da assinatura do contrato,
profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente, CREA -
detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugcdo de obra ou servigo de caracteristicas
semelhantes, da area civil e de instalagdes elétricas (um profissional para cada disciplina, ou profissional
com formacdo nas duas disciplinas e que possua acervo nas duas disciplinas), sendo o mesmo
responsavel pelos servigos prestados no IFSP.

5.1.16 A visita do preposto do contrato devera ocorrer, no minimo, uma vez a cada 2 (dois) meses
ou mediante solicitagdo formal do Contratante, na qual devera ser realizada a revisdo de materiais,
equipamentos e esclarecimento de duvidas do(s) colaborador do contrato, tal custo devera ser previsto
nas despesas indiretas relacionadas a contratagéo.

5.1.17 O enquadramento da categoria profissional que pode ser empregada para a realizagédo dos
servicos, dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), no caso de disponibilizagdo de méo de
obra em regime de dedicagao exclusiva, sdo os seguintes:

5.1.17.1. CBO 5143-25 - Oficial de Manutengao Predial: "Executam servigos de
manutencgéo elétrica, mecéanica, hidraulica, carpintaria e alvenaria, substituindo,
trocando, limpando, reparando e instalando pegas, componentes e
equipamentos. Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessorios e
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tratam de piscinas. Trabalham seguindo normas de seguranga, higiene,
qualidade e protegdo ao meio ambiente."

5.1.17.1.1. Considerando a natureza das atividades e o risco acentuado de choque
elétrico durante manutengbes em circuitos e quadros de energia elétrica, este posto
caracteriza-se como atividade perigosa, fazendo jus ao adicional de periculosidade
de 30% sobre o salario-base, conforme previsto nos artigos 193 e seguintes da
Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT) e requlamentado pela referida norma.

5.1.17.1.2. A contratada devera incluir o referido adicional nos custos com a mao de obra
e assegurar o cumprimento da legislagédo vigente de satde e seguranga do trabalho,
inclusive fornecendo os Equipamentos de Protegao Individual (EPIs) adequados,
treinamento e superviso.

5.1.17.2. CBO 514310 - Auxiliar de manutengado predial: Executam manutencéo
preventiva e corretiva em instalagées prediais, auxiliando nos servigos de elétrica,
hidraulica, alvenaria, pintura, carpintaria e outros reparos de menor
complexidade. Trabalham sob supervisdo, seguindo normas de seguranga,
higiene e qualidade.

5.1.17.2.1. Devido ao histérico de outros contratos, em que o auxiliar de manutengédo
predial atuou junto com o oficial de manutengdo como apoio em atividades que
envolviam servigos elétricos, preventivamente sera devido o adicional de
periculosidade de 30% sobre o salario-base, conforme a legislagdo vigente.

5.1.17.2.2. A contratada devera incluir o referido adicional nos custos com a méo
de obra e assegurar o cumprimento da legislagdo vigente de salde e seguranga do
trabalho, inclusive fornecendo os Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs)
adequados, treinamento e supervisao.

5.1.18 DOS SERVIGOS NAS INSTALAGOES ELETRICAS:
5.1.19 Executar montagens de quadro de distribui¢cdo de circuitos e de quadro de forga;
5.1.20 Corrigir falhas nos quadros de distribuicdo, incluindo a distribuicdo de disjuntores,

balanceamento de fases, substituicdo de dispositivos elétricos, reaperto de conectores, medigdo de
correntes, tensao, etc.;

5.1.21 Corrigir falhas no sistema de iluminagdo e das tomadas em geral, tanto nas instalagbes
internas quanto externas, incluindo o conserto ou a substituicdo de condutores, interruptores, lampadas,
reatores, starts e tomadas, sejam externas ou de embutir, simples ou tripolar, com ou sem aterramento;

5.1.22 Corrigir falhas na rede embutida ou aparente, de baixa tensdo, incluindo quadros de
distribuicdo, disjuntores, condutores, canaletas, calhas, receptaculos, interruptores, equipamentos,
instalagdes, etc., substituindo os itens necessarios;

5.1.23 Corrigir falhas em tomadas especiais destinadas ao uso de equipamentos diversos, homo
microcomputadores, maquinas reprograficas, etc., substituindo os itens necessarios;

5.1.24 Corrigir falhas nos sistemas de iluminagado de emergéncia, substituindo os itens necessarios;
5.1.25 Reparar ou substituir dispositivos elétricos e eletronicos, tais como: reatores, fotocélula,

contactores, relés, minuterias, chaves de baixa tenséo, fusiveis, cigarras, etc.;

5.1.26 Realizar reaperto dos parafusos de sustentacdo das luminarias, lampadas, contatos dos
reatores, base dos soquetes, disjuntores, etc.;
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5.1.27 Realizar a medigao dos circuitos para verificar o estado da fiag50, corrigindo ou substituindo
aqueles que apresentarem descontinuidade, rupturas ou defeitos que afetem o nivel de tensido de
tomadas, lampadas, equipamentos, etc.:

5.1.28 Ativar e mudar pontos elétricos;

5.1.29 Executar todas as demais rotinas de manutencao, de acordo com as especificagdes técnicas
dos sistemas elétricos e das normas vigentes.

5.1.30 Executar servigos elétricos durante mudangas de layout;

5.1.31 Executar instalacdo e manutengédo elétrica preventiva e corretiva de instalagbes e
equipamentos prediais e industriais;

5.1.32 Examinar, instalar. substituir, ampliar, modificar, vistoriar, trocar e recuperar componentes de
redes elétricas, utilizando equipamentos e ferramentas adequadas;

5.1.33 Reparar, inspecionar, trocar, diagnosticar, testar e ensaiar disjuntores, componentes e
equipamentos elétricos, comandos e sistemas de protecao reaberto em conexdes de barramentos, chaves
e operagao de equipamentos elétricos;

5.1.34 Manter a protecado das instalagdes elétricas, fazendo uso de procedimentos de seguranga e
de isolamento;

5.1.35 Executar servicos de manutengéo preventiva e corretiva na rede elétrica de média e baixa
tensao.

5.1.36 Realizar a manuteng&o nos comandos elétricos em geral;

5.1.37 Proceder a substituicdo de lampadas, reatores e luminarias € destinagao adequada para as

lampadas fluorescentes que estiverem no interior do campus;

5.1.38 Realizar reparo, manutencao, adequacgdo e/ou substituicdo de materiais danificados nos
diversos pontos de forga e luz, incluindo toda a rede primaria de distribui¢do interna e funcionamento dos
equipamentos da entrada de energia, posto primario ou cabine primaria (subestacao):

5.1.39 Verificagdo periddica e manutencdo do sistema de protecdo de descargas atmosféricas de
protegao (para-raios);

5.1.40 Manutengdo, reparando e/ou substituindo o material danificado dos equipamentos de
bombas, motores elétricos, entre outros;

5.1.41 Manutengéo e instalagdo de Rack de Parede, conectores, Canaletas, Eletrodutos, Mangueira
Corrugada Flexivel, Circuito Elétrico, tomada Elétrica, Patch Cord, entre outros;

5.1.42 Desmontagem de instalagdes elétricas (retirada de eletrodutos, fiagcbes e acessorios)

5.1.43 Desmontagem e montagem de maquinas estacionarias, com substituicdo de todas as pecas
necessarias ao perfeito funcionamento

5.1.44 Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico;
5.1.45 DOS SERVIGCOS NAS INSTALAGOES HIDRAULICAS E SANITARIAS
5.1.46 Realizar servigos nas instalagdes hidro sanitarias em geral, substituindo os materiais e ou

pecas danificadas:

5.1.47 Corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da rede de agua e esgoto,
conexoes, registros (infernos e externos), torneiras (internas e externas), pias, vasos sanitarios, caixas
sifonadas, substituindo-os, caso necessario:
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5.1.48 Corrigir a regulagem de valvulas e caixas de descarga (internas e externas), valvulas de
mictorios, registros, engates, sifdes, caixas sifonadas e outros dispositivos, trocando-os ou reparando-os.
quando necessario;

5.1.49 Realizar reparagbes na vedagao dos metais, substituindo-as, caso necessario;
5.1.50 Reparar ferragens e lougas dos sanitarios, corrigindo ou substituindo o que estiver danificado;
5.1.51 Corrigir anormalidades nos encanamentos ou conexdes de ramal de abastecimento de agua,

consertando ou substituindo registros, valvulas retentoras, torneiras, boias e outros dispositivos hidraulicos
danificados;

5.1.52 Corrigir falhas nos sistemas de distribuicdo de &agua, incluindo a manutengdo de
encanamentos, tampa da calcada, conexdes, registros, flanges, respiros e outros dispositivos hidraulicos,
reparando ou substituindo aqueles que estiverem danificados;

5.1.53 Realizar manutencdo nos reservatérios de agua potavel, corrigindo as irregularidades
encontradas (canos, tubos. tampa da cisterna, vedagao das cisternas);

5.1.54 Realizar desentupimentos de redes de esgoto prediais, pias, vasos sanitarios, caixas
sifonadas, ralos e caixas de inspecao, etc.;

5.1.55 Executar todas as demais rotinas de manutengéo, de acordo com as especificagdes técnicas
dos equipamentos hidros sanitarios e normas vigentes.

5.1.56 Testar e manter a fluéncia das canalizagoes;

5.1.57 Testar e manter a qualidade das pegas e equipamentos hidraulicos e sanitarios, substituindo
ou instalando os equipamentos em caso de quebra/defeito;

5.1.58 Substituir, trocar, limpar, reparar e instalar pecas, componentes e equipamentos hidraulicos
e sanitarios;

5.1.59 Manter a protegéo das instalacdes hidraulicas e sanitarias, fazendo uso de procedimentos de

seguranca e de isolamento;

5.1.60 Realizar limpeza e desentupimento das galerias de aguas pluviais e rede de esgoto.
5.1.61 Realizar a limpeza das calhas galvanizadas e pvc;
5.1.62 Realizar conserto ou troca de canos com vazamento, bem como desentupimento de canos,

limpeza de caixas de gordura e de passagem de esgoto;
5.1.63 Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo:

5.1.64 Realizar manutencao, conserto ou troca de dispositivos de descarga das caixas acopladas
de vasos sanitarios ou valvulas de descarga, pias e lavatérios;

5.1.65 Trocar, limpar, reparar e instalar pegcas, componentes e equipamentos hidraulicos e sanitarios
para uso de pessoas com necessidades especiais;

5.1.66 DOS SERVICOS DE MARCENARIA, CARPINTARIA E TAPECARIA

5.1.67 Reparo de chapa melaminica (férmica);

5.1.68 Reparo em moveis e utensilios de madeira;

5.1.69 Desmontagem, demoligéo, reparo e/ou instalagédo de divisorias;

5.1.70 Reparo e execugao de forros em geral (exceto gesso).

5.1.71 Reparos em prateleiras, mesas, bancadas, carteiras, cadeiras, etc.;

Pagina 9|44
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025



51.72 Manutencéo de cadeiras e carteiras com prancheta, com os reparos necessarios, troca de
rodizios, bases fixas e giratérias, espuma, revestimento e bracgos, além de higienizar os estofados.

51.73 Manutencédo de longarinas sem e com prancheta, com os reparos necessarios, troca de
rodizios, bases fixas e giratérias, espuma, revestimento e bragos, readequagao dos apoios.

51.74 Conserto, instalagao ou readequacao de portas e caixilhos;

5.1.75 Conserto ou instalagao de fechaduras, dobradigas e portas em moéveis;

5.1.76 Conserto de moéveis referente a colagem, fixagdo, aparafusamento;

51.77 Instalagdo de murais, quadros, biombos e divisodrias;

5.1.78 Montagens de armarios e prateleiras de madeira.

5.1.79 DOS SERVIGOS DE SERRALHERIA

5.1.80 Fazer instalagdo e conserto de esquadrias metalicas (ferro e aluminio);

5.1.81 Fazer ajustes de ferragens, dobradicas, fechaduras e reparos em esquadrias, grades e

corrimdes (ferro e aluminio).

5.1.82 Efetuar conserto e manutengdo de moveis de aco e médveis que possuem aco em sua
estrutura;

5.1.83 Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico;

5.1.84 Servigos em serralheria de ferro compreendendo as restauragdes das janelas, gradis,
escadas e outras correlatas

5.1.85 Instalag&o/substituicdo esquadria de aluminio completa, ferragens, acessoérios e vidro

5.1.86 Instalacédo/substituicdo esquadria de aluminio completa vitraux - ferragens e acessorios.
5.1.87 Instalacdo/substituicdo esquadria em ago — vitraux ferragens e acessorios

5.1.88 Instalag&o/substituicdo esquadria em ago — veneziana, ferragens e acessorios

5.1.89 Manutengdo em esquadrias em aluminio

5.1.90 Manutengdo em esquadrias metalicas, lixamentos, soldas, pinturas e acabamento

5.1.91 Conservagéo, manutengéao e substituigdo de trincos, portas, fechadura, dobradiga, maganeta,
guarni¢des, molas, entre outros.

5.1.92 Manutengédo em esquadrias de madeira, lixamentos, ferragens, pinturas e acabamento.
5.1.93 Reparar, substituir ou executor cobertura metalica.

5.1.94 SERVICOS DE REPAROS PREDIAIS

5.1.95 Execucédo de alvenarias (tijolo ceramico e bloco de concreto);

5.1.96 Execucéao de contra peso/piso de concreto ou argamassa;

5.1.97 Reparos em pavimentagao (piso cerdmico, basalto, parquet, meio-fio, soleiras);
5.1.98 Reparos em revestimento: (azulejo, pingadeiras, peitoris, rodapés ceramicos);
5.1.99 Execugéao de chapisco, embogo, reboco, massa unica; Execugéo de concreto;

5.1.100 Retirada de esquadrias.
5.1.101 Servigos de demolicdo em geral (alvenarias, revestimentos, pisos, concreto);

5.1.102 Servigos de limpeza em geral relacionadas a execugao de obras e reparos;
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5.1.103 Preparagao de argamassas e concreto,

5.1.104 Abertura e/ou fechamento de valas

5.1.105 Demoligao de parede de tijolo ceramico

5.1.106 Recomposigéo de parede em tijolo ceramico, inclusive reboco

5.1.107 Demoli¢cao e recomposicao de parede em blocos de concreto

5.1.108 Troca/assentamento” de azulejos, piso cerdmico, arddsia, marmore, granito e piso cimentado,

entre outros.

5.1.109 Recomposicao de calgada

5.1.110 Recomposi¢ao de rodapé em granito, marmore

5.1.111 Recomposigéo de soleira em granito, marmore

5.1.112 Impermeabilizagao de areas frias e area externas.

5.1.113 Impermeabilizagao de peitoris com rejuntamento

5.1.114 Impermeabilizagao de paredes com aditivo impermeabilizante.

5.1.115 Impermeabilizagao utilizando manta asfaltica, entre outros.

5.1.116 Conservagdo, manutengéo e substituicdo de cumeeira universal, telhas de concreto tipo
canaleta, rufos, calhas, etc.

5.1.117 Reparos na parte estrutural do prédio compreendendo as vigas e seus tubos embutidos;
5.1.118 Manutengéo, reparo e instalagdo de alambrado;

5.1.119 Manutencgéo, reparo e instalagdo dos postes de concreto dos alambrados do campus;
5.1.120 Reparos em pavimentagéo (piso ceramico, basalto, parquet, meio-fio, soleiras);

5.1.121 Reparos em estruturas de gesso;

5.1.122 SERVICOS DE PINTURA E REPINTURA

5.1.123 Preparagao de superficie para pintura (lixamento, escovacéo, raspagem, lavagem);
5.1.124 Aplicacao de selador acrilico ou liquido preparador de paredes;

5.1.125 Aplicagéo de selador de nitrocelulose para madeira;

5.1.126 Aplicagao de fundo nivelador para madeira ou fundo nitrocelulose:

5.1.127 Aplicacdo de massa corrida PVA ou Acrilica:

5.1.128 Aplicagéao de zarcdo em material ferrosos;

5.1.129 Aplicagéo de textura;

5.1.130 Pintura com tinta PVA latex, acrilica, epdxi, verniz, esmalte sintético e 6leo, teto ou paredes
existentes, inclusive preparacédo base e emassamento.

5.1.131 Repintura de locais onde ndo se configura pintura total do prédio;

5.1.132 Retoques de pintura em locais onde se efetuaram reparos elétricos, hidraulicos e alvenaria
ou remanejamento de méveis, equipamentos e divisorias;

5.1.133 Retoques ou consertos com massa corrida em paredes;

5.1.134 Pintura acrilica (fosca, acetinada ou sem brilho), paredes existentes,
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5.1.135 Limpeza de fachadas.
5.1.136 DOS SERVIGCOS GERAIS

5.1.137 Instalagdo/troca de vidro liso incolor

5.1.138 Instalagao/troca de vidro fantasia

5.1.139 Troca de vidro temperado transparente

5.1.140 Troca de fechadura e/ou miolo, com fornecimento de chaves.

5.1.141 Troca de dobradica

5.1.142 Demoligao e recomposicao de forro em PVC

5.1.143 Demolicao e recomposigcao assoalhos

5.1.144 Demoligao e recomposicao de telhado em fibrocimento
5.1.145 Substituicao perfis metalicos diversos, chapas, metanol
5.1.146 Substituicao telas metalicas

5.1.147 Readequacéo de portas e caixilhos

5.1.148 Conserto ou instalagdo de fechaduras

5.1.149 Substituicido e limpeza de rufos e calhas galvanizada
5.1.150 Manutengéo e substituicbes de grelhas em ferro fundido
5.1.151 Manutengao e conservagao de placas de sinalizagao.
5.1.152 Servigos de transporte e remanejamento de méveis, materiais e equipamentos entre andares

e dependéncias do IFSP, para melhor adequacgao de layout e/ou a critério da administragao.

5.1.183 DOS SERVIGOS DE MANUTENGCAO DE AR CONDICIONAOO, BEBEDOUROS,
GELADEIRAS E OUTROS EQUIPAMENTOS DE REFRIGERAGCAO

5.1.154 Elaborar Planos de Manutencdo, Operacdo e Controle (PMOC), conforme previsto na Lei
Federal 13.589/2018 e Resolucdo n° 09, de 16 de janeiro de 2003, da ANVISA e normas técnicas da
ABNT.

5.1.155 Executar instalagdo, retirada, movimentagcdo de aparelhos de ar condicionado, bebedouros
diversos, refrigeradores e outros equipamentos de refrigeragéo.

5.1.156 Executar manutencao corretiva e preventiva em aparelhos de ar condicionado, bebedouros
diversos, refrigeradores e outros equipamentos de refrigeragéo.

5.1.157 Executar verificagdo e troca de gas em aparelhos de ar condicionado, bebedouros diversos,
refrigeradores e outros equipamentos de refrigeracéo.

5.1.158 Executar higienizacao dos aparelhos de ar condicionado, bebedouros diversos, refrigeradores
e outros equipamentos de refrigeracao.

5.1.159 FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO

5.1.160 Devido a necessidade iminente de aperfeicoamento no planejamento, controle e gestdo das
demandas de manutengéo e usabilidade dos espacos Uuteis, fato este que acarretar ganhos significativos
na eficiéncia e eficacia dos processos envolvidos, inclusive no resultado final alcangado que visa o
adequado e ininterrupto funcionamento da atividades operacionais do campus, inclusive, sendo este, fator
relevante para garantir a seguranga dos milhares de usuarios que transitam semanalmente no campus a
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empresa contratada devera fornecer ferramenta de informatica adequada e suficiente para fazer a gestao
de todo o processo de manutengédo, desde o surgimento das demandas até a resolugédo das mesmas e
ainda proporcionar o planejamento adequado das atividades envolvidas.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serédo prestados no seguinte endereco: Av. Clara Gianotti de Souza, n° 5180, Bairro
Agrocha — Registro/SP — CEP 11900-000;

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Os servicos de manutengéo predial, realizado em
horario integral, deverao ser executados dentro do horario das 08:00 h as 18:00 h, de segunda a sexta.

5.3.1 Os dias e horérios de trabalho poderéo ser ajustados de acordo com as necessidades da
Administragao, respeitando o horario de funcionamento do Campus.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.2 A execucéo contratual observara as rotinas de manutengao preventiva e corretiva de acordo
com o planejamento a ser definido pela Gestao do Contrato, em alinhamento com as rotinas do Campus:

5.3.3 Além do que esta definido na CBO, referente a descricdo sumaria, as atribuicdes dos
profissionais objetivados devem ser as seguintes:

5.34 Cumprir o Plano de Manutengao Preventiva, no que concerne as atividades de manutengdes
da infraestrutura preditiva civil, elétrica, de combate ao incéndio, de climatizagdo, equipamentos, logica e
do sistema hidrossanitario.

5.3.5 Realizar check-list diario das atividades realizadas, elaborando Relatério Técnico a respeito
do fato ou evento que possa ocorrer ou quaisquer inconformidades e/ou irregularidades detectadas,
detalhando o fato ou o possivel fato e apresentar a solugdo, discriminando os materiais, pegas ou
equipamentos com especificagbes para resolucdo do problema e encaminhar ao Fiscal Técnico do
Contrato.

5.3.6 Examinar as instalagdes, maquinas, equipamentos e instrumentos técnicos diversos em
funcionamento, utilizando amperimetros, voltimetros e outros instrumentos de precisdo, ou operando-os
experimentalmente, para assegurar-se de que se ajustam as condigdes e normas técnicas e de segurancga.

5.3.7 Executar servigos de manutengéo preventiva, corretiva ou emergencial e os demais que forem
solicitados pelo Fiscal Técnico do Contrato que estejam no escopo das suas atribuicées e dentro das
atividades de manutencgao predial, de equipamentos ou instalagdes.

5.3.8 Auxiliar o Fiscal Técnico do Contrato na elaboragdo de Pedido de Material, Pegca ou
Equipamento, indicando quantitativos e especificagdes que forem precisos para execugao de servigos a
executar para que o Fiscal Técnico do Contrato possa efetuar requisi¢cao junto a Contratada.

5.3.9 Elaborar cadastro das instalacdes e equipamentos passiveis que estejam dentro do escopo
de manutengao.

5.3.10 Controlar e guardar os materiais, pegas ou equipamentos que forem entregues para a(s)
manutengao(des) a ser(em) executada(s).

5.3.11 Utilizar Equipamento de Protec¢éao Individual, quando necessario para a execugéo de servigos
de manutencgao predial, de instalagdes ou equipamentos.

5.3.12 Identificar, controlar e guardar os equipamentos, ferramentas e EPI's da Contratada que
forem entregues para uso em execuc¢ao de servicos.

5.3.13 Guardar e organizar os itens recebidos, observados os critérios de conservagao, seguranga
e controle.
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5.3.14 Separar pegas ou equipamentos para a execugido de servigos de manutengao predial, de
instalagdes ou equipamentos.

5.3.15 Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade, de acordo
com a legislagdo que rege a profissao.

5.3.16 Observar normas da Segurancga Organica e instrugbes vigentes.

Requisitos Profissionais

B#N Oficial de Manutencaol N —

541 Ensino de nivel médio completo.
54.2 Diploma ou Certificado de cursos em seguranga do trabalho NR6, NR10 e NR35.
543 Experiéncia profissional de, no minimo, 06 (seis) meses com registro na Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social.
544 Quitagao com as obrigacgdes eleitorais.
54.5 Quitagdo com as obrigacdes do servigo militar (se do sexo masculino).
5.4.6 Atestado médico de aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicbes inerentes as
fungdes a serem desempenhadas.
54.7 Certiddo de antecedentes criminais.
5.4.8 Possuir habilidades técnicas para uso de tecnologia de informagdo e comunicagédo para
manusear e trabalhar com computadores, tablets, celulares, impressoras, etc.
549 Possuir conhecimentos minimos previstos na Classificagao Brasileira de Ocupagdes — CBO
relacionado.

B A uilar do Manutonco
5.5.1 Ensino fundamental in completo.
552 Experiéncia profissional de, no minimo, 06 (seis) meses com registro na Carteira de Trabalho

e Previdéncia Social.

5.5.3 Quitagdo com as obrigagdes eleitorais.

554 Quitagdo com as obrigagdes do servigo militar (se do sexo masculino).

5.5.5 Atestado médico de aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuigbes inerentes as
fungdes a serem desempenhadas.

55.6 Certiddo de antecedentes criminais.

557 Possuir conhecimentos minimos previstos na Classificagao Brasileira de Ocupagdes — CBO
relacionado.

5.6.1 Demonstrar organizagédo, comunicar-se com facilidade, demonstrar criatividade, demonstrar
agilidade, demonstrar disciplina, tomar decisdes, utilizar EPI, ouvir atentamente (saber ouvir), demonstrar
iniciativa, demonstrar dedicagao, demonstrar lideranga, manter-se dindmico, demonstrar resisténcia fisica,
demonstrar responsabilidade, trabalhar em equipe, demonstrar auto controle, demonstrar capacidade de
observagao, demonstrar capacidade de concentragao.
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5.6.2 Ser pontual e permanecer no Posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando
substituido(a) por outro(a) prestador ou quando autorizado pelo Fiscal do Contrato.

5.6.3 Comunicar ao Fiscal do Contrato qualquer irregularidade verificada quando da execugao dos
Servigos.
564 Observar as normas de comportamento profissional, bem como cumprir as normas internas

da Contratante.

5.6.5 Zelar pela preservagao do patriménio da Contratante sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutenc¢do, quando
necessario.

5.6.6 Guardar sigilo de qualquer assunto pertinente ao servico.

5.6.7 Operar, sempre que necessario e de forma adequada, os equipamentos de trabalho ou
sistemas disponiveis para a execugao dos servigos.

5.6.8 Manter-se atento aos visitantes na sua area de trabalho e, havendo alguma qualquer
irregularidade, informar ao Fiscal do Contrato, visando a averiguacéo da real situagéo.

5.6.9 Proibir qualquer aglomerado de pessoas no seu Posto de Trabalho comunicando o fato ao
Fiscal do Contrato, no caso de desobediéncia.

5.6.10 Informar ao Fiscal do Contrato todo e qualquer tipo de atividade que contrarie as normas da
Contratante.

5.6.11 Assumir o Posto de trabalho devidamente uniformizado(a).

5.6.12 Conhecer a missado do Posto de trabalho que ocupa.

5.6.13 Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades encontradas no seu

posto de servico ou submeter ao Fiscal de Contrato.

Fornecimento de Materiais de Consumo e Pegas de Reposi¢ao

571 O valor mensal indicado para a aquisicdo de materiais de consumo e pegas de reposi¢cao
trata-se de estimativa e previsdo do gasto da Administragdo, podendo ocorrer ou ndo durante a execugao
do contrato em casos excepcionais, custo mensal superior e atipico, de forma que a soma dos valores
mensais nao ultrapasse o montante total anual contratado, respeitando-se assim, a dotagao orgamentaria
anual para a aquisicdo em tela. Nesse caso, o Fiscal do Contrato devera justificar e relatar a situacéo
excepcional e a necessidade de urgéncia de atendimento.

5.7.2 Para efetuar o fornecimento dos materiais de consumo e pecas de reposi¢cdo, a Contratada
devera observar a seguinte rotina de procedimentos:

5.7.2.1. A solicitagdo de materiais de consumo e pecgas de reposicdo devera ser formalizada pela
Contratante por e-mail por intermédio de emissdo de Formulario de Autorizagdo de Compra - FAC,
constante do Anexo Il deste Termo de Referéncia, que devera considerar como referéncia a tabela
SINAPI ou menor pregos entre os trés orgamentos, conforme situagdo mais conveniente para a
contratante no que se refere a economicidade, operacionalidade, razoabilidade e eficiéncia para
realizagdo do servigo.

5.7.2.1.1. Para o caso dos itens constarem na tabela SINAPI, apresentar o
cédigo de referéncia;
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5.7.2.2. Para o fornecimento dos materiais de consumo e pegas de reposicdo, a Contratada devera
realizar pesquisa de pregos, no intuito de obter orgamentos para os itens solicitados, devendo
encaminhar tal pesquisa de pregos a Contratante em até 5 (cinco) dias uteis, contados da solicitagdo
do Fiscal do contrato.

5.7.2.3. A Contratante podera realizar, paralelamente, pesquisa de mercado para verificagao do prego
cotado pela Contratada.

5.7.2.4. O Fiscal do contrato devera autorizar o orgcamento que apresentar o menor valor, o qual
devera ser encaminhado a Contratada, para que seja providenciada a compra.

5.7.2.5. Sempre que o prego pesquisado pela Contratante apresentar menor valor que o da
Contratada, a mesma devera efetuar a aquisi¢cdo pelo valor fornecido pela Administragdo, de acordo
com as especificagbes do pedido.

5.7.2.6. Em casos de servigos emergenciais, cuja ndo execugdo possa causar a interrup¢do das
atividades do Campus, sera admitida a obtencdo de um Unico orgcamento obtido de maneira
emergencial, visando a execug¢do do servico no prazo mais rapido possivel, desde que justificado e
aprovado pela fiscalizagéao.

5.7.2.7. Cabera a Contratada comprovar a necessidade de substituicdo ou aplicagdo do material por
ela solicitado. Devera ser feita justificativa escrita e assinada pelo responsavel técnico e encaminhada
ao fiscal do contrato.

5.7.2.8. Os materiais de consumo e pegas de reposi¢do deverao ser entregues diretamente ao Fiscal
do contrato para fins de conferéncia, juntamente com a nota fiscal, cuja cOpia sera remetida a
Contratada ap6s o devido ateste de recebimento pela Fiscalizagdo.

5.7.2.9. Os materiais de consumo e as pegas de reposicdo, previamente aprovados pelo fiscal do
contrato, deverdo ser fornecidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
autorizagdo de compra concedida pelo fiscal do contrato.

5.7.2.10. Caso haja impossibilidade de apresentagdo dos materiais de consumo e/ou pegas de
reposig¢ao no prazo indicado, a Contratada devera apresentar documento, assinado pelo responsavel
técnico, justificando a impossibilidade do fornecimento, juntada a declaragdo da empresa fornecedora
do material.

5.7.2.11. Sera recusado o fornecimento em desconformidade com o estabelecido em quaisquer dos
itens anteriores.

5.7.2.12. Nao serdo aceitos materiais de consumo e pegas de reposicdo com marcas distintas das
aprovadas, exceto quando comprovada a equivaléncia técnica de outra marca, o que,
necessariamente, devera ser comprovado através de testes e ensaios previstos por normas a serem
submetidos a analise e aceite prévios do fiscal do contrato.

5.7.2.13. Todos os materiais de consumo e pegas de reposi¢cdo fornecidos deverdo ser novos, ndo
podendo ser recondicionados ou reaproveitados. Além disso, deverdo estar de acordo com as
especificagbes, devendo ser submetidos a aprovagao do fiscal do contrato.

5.7.2.14. Se julgar necessario, o fiscal do contrato podera solicitar a Contratada a apresentagéo de
informagé&o por escrito, dos locais de origem dos materiais fornecidos ou de certificados de ensaios
relativos a eles, comprovando a qualidade de tais materiais. Os ensaios e as verificagbes serao
providenciados pela Contratada e executados por laboratérios aprovados pelo fiscal do contrato.

5.7.2.15. Os custos de ensaios, verificagbes e testes de equivaléncia, de recebimento ou quaisquer
outros, deverao estar implicitos nos respectivos custos de equipamentos e materiais, ndo cabendo
qualquer reivindicagdo de ressarcimento pela Contratada.

Pagina 16|44
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



5.7.2.16. No caso de fornecedor exclusivo do componente, a Contratada devera apresentar uma carta
de exclusividade do seu fornecedor, bem como cdpia de uma nota fiscal de venda ja realizada desse
componente para outrem. Caso o componente nunca tenha sido vendido, devera ser fornecido um
documento constando que tal componente nunca foi anteriormente vendido pelo fornecedor.

5.7.2.17. Os materiais de consumo e pegas de reposi¢cao deverao preferencialmente ser produzidos,
no todo ou em parte, com material reciclado, atéxico ou biodegradavel, e os produtos de limpeza e
conservagéo de superficies e objetos inanimados deverdo atender as classificagbées e especificagbes
da ANVISA — Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitéria.

5.7.2.18. A Contratada devera dar prioridade nas aquisicbes para materiais reciclados e reciclaveis e
bens compativeis com padrées de consumo social e ambientalmente sustentaveis (artigo 7° Xl, da Lei
n° 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos).

5.7.3 Sobre o ressarcimento dos materiais de consumo e pecas de reposigao:

5.7.3.1. O pagamento pelos materiais de consumo e pecas de reposi¢cao fornecidos sera efetuado em
fungdo dos materiais efetivamente solicitados e entregues no més referéncia da nota fiscal/fatura
apresentada a Fiscalizagdo do contrato.

5.7.3.2. Para obter o ressarcimento pelos materiais de consumo e pegas de reposi¢do, a Contratada
devera apresentar a Fiscalizagdo do contrato, juntada a medigao, os documentos para cada solicitagao

de compra:

5.7.3.2.1. O Formulario de Autorizagdo de Compra — FAC;
5.7.3.2.2. Os orgamentos obtidos através de pesquisa de mercado;
5.7.3.2.3. A autorizagédo de compra, emitida pela Fiscalizagdo do contrato;
5.7.3.2.4. A(s) nota(s) fiscal(is) contendo os materiais adquiridos.
5.7.3.2.5. Em caso dos itens constarem na tabela SINAPI, apresentar o codigo
de referéncia;

5.7.4 Sera incluso ao ressarcimento, o BDI de 11,10%, previsto no Acorddo TCU N° 2622/2013,

com base no valor constante da tabela SINAPI, e caso os itens ndo constem na referida tabela, sera feito
calculo mediante o menor precgo das trés cotagbes de pregos aprovada na FAC.

Materiais, ferramentas e equipamentos a serem disponibilizados

5.8. Para a perfeita execugao dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a segquir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.8.1 Ferramentas:

Descrigao Quant.

Alicate de bico 6" 2
Alicate de corte diagonal 8"

Alicate de Presséo 6"

Alicate gasista 10"

Alicate Universal 8"

Arco de serra 12" 32 dentes por polegada
Caixa de Ferramentas com cadeado

NININ= =N
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Chave de grifo com abertura até 2"

Chave de grifo para lavatério

Chave inglesa 10"

Cinto porta-ferramentas

Colher de pedreiro 6"

Desempenadeira

Escada de Aluminio (05 degraus)

Escada de Aluminio (08 degraus)

Espatula

Esquadro de metal de 12"

Extensdo 10m

extensor para pintura

Formao

Jogo de chave de fenda 3/16" a 1/4" x 6"

Jogo de chave de Philips 3/16" a 1/4" x 6"

jogo de chaves Allen 1,5 a 10 mm

jogo de chaves catraca

jogo de chaves combinadas 06 a 24 mm

jogo de chaves de boca 06 ate 24 mm

jogo de chaves torque

Linha de Predreiro

Mangueira de Nivel

Marreta

Marreta de borracha

Martelo

Masseira

Morsa de bancada

Nivel (bolha)

passador de fio com alma de ago 30 m

Ponteiro

Prumo

Rebitadeira (alicate rebitador)

=2 2NN =2INN=2ININI2RIN R a2 DNDIINNINI=2INDINDINDINDI2INDINDIND A

serrote 2
Talhadeira 2
Tesoura para corte de chapa 1
Trena 10m 1
Trena 5m 2
5.8.2 Equipamentos:
Descrigao Quant.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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Chave teste eletrica

Esmerilhadeira angular (lixadeira)

Furadeira com impacto, 750w, 220v

identificador de cabo de rede

maquina de solda

martelete rompedor e perfurador 800W

Motoesmeril de bancada 350w

Multimetro Digital

Parafusadeira elétrica c/ carregador de bateria

radio comunicador

serra marmore

A A WIN AN~

serra tico tico

5.8.3 Insumos:

DESCRICAO Qtde.
Fita veda-rosca 24
Pregos de diversos tamanhos 1000
Parafusos de diversos tamanhos (Cotar parafuso 8 para composicao de

custo) 1000
Buchas de diversos tamanhos (Cotar bucha 8 para composi¢ao de custo) 1000
Porcas de diversos tamanhos 1000
Arruelas 1000
Arame rigido - diversas bitolas (kg) 3
Fita isolante 50
Lixas (de diferentes asperezas) (cotar lixa 100) 100
Pincel para pintura (Cotar valor médio de 3 medidas diferentes) 10
Rolo para pintura (cotar rolo pintura Iao de carneiro) 10
Silicone Cinza (para calhas) (tubo) 4
Cola branca litros 2
Jogo de Brocas, aco rapido, 1/8" a 5/16" 6
Jogo de Brocas, widea, 5, 6, 8, 10 8
Jogo de Brocas para madeira 2
Lamina de serra 12" 32 dentes por polegada 8
Jogo de ponteiras diversas 2
Estilete 8
Linha de bater e Refil para linha de bater ou Giz 2
Aplicador de silicone 1
linha de pedreiro 1

58.4 Estes equipamentos, ferramentas e insumos séo requisitos minimos necessarios a execugao

dos servigos de manutencgao, quaisquer outros equipamentos e/ou ferramentas nao citados e que se fagam
necessarios para a execugao do objeto deveréo ser disponibilizados pela Contratada sem 6nus para a

Contratante.
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5.8.5 As despesas administrativas com a compra de equipamentos/ferramental para utilizagédo pela
mao de obra residente devem ser estimadas/provisionadas na planilha de custo e formagéo de pregos no
item ferramentas e equipamentos.

5.8.6 Estes equipamentos, ferramentas e insumos deverao ser fornecidos pela contratada no inicio
da execucgao do contrato (N&o confundir com o fornecimento de materiais e pecas de reposi¢do — item 4
do objeto da contratagdo), devendo ser substituidos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, apos
comunicacgao escrita da Contratante, sempre que nao atendam as condi¢gdes minimas de utilizagao.

Descrigdo Quant.

Capacete para protecdo contra impactos de objetos sobre o cranio; 2
Oculos para protecéo dos olhos contra impactos de particulas volantes; 3
Protetor audi_tivo de insergéo para protegao do sistema auditivo contra niveis de pressédo sonora superiores 12
ao estabelecido na NR-15, Anexos n.o 1 e 2;
Respirador. puriﬂca’dor de ar ndo motorizado semifacial filtrante (PFF1) para protecao das vias respiratorias 12
contra poeiras e névoas;
Luvas para protegdo das maos contra agentes cortantes e perfurantes; 4
Luvas para protegdo das méaos contra choques elétricos; 2
Calgado para protegéo contra impactos de quedas de objetos sobre os artelhos; 2
Calgado para protegéo dos pés contra agentes provenientes de energia elétrica; 2
Cinturdo de seguranga com dispositivo trava-queda para protegédo do usuario contra quedas em operagoes 1
com movimentagao vertical ou horizontal;
Clitnturéo de seguranga COM TALABARTE para prote¢do do usuario contra riscos de queda em trabalhos em 1
altura.
Linha de vida 1

5.91 O fornecimento dos Equipamentos de Protegédo Individual - EPI e os Equipamentos de

Protegéo Coletiva - EPC devera ser realizado no inicio da execugdo do contrato, devendo ser substituidos,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apdés comunicagao escrita da Contratante, sempre que ndo
atendam as condi¢gbes minimas de utilizagéo.

59.2 Os Equipamentos de Protecao Individual - EPI e os Equipamentos de Protecdo Coletiva -
EPC deverao ser confeccionados com material de qualidade.

5.9.3 Os Equipamentos de Protegéo Individual - EPI deveréo ser entregues com recibo original.
Uma cépia devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato para conferéncia.

594 E obrigatéria a utilizagdo dos Equipamentos de Protegado Individual - EPI pelo prestador de
servicos (mao de obra residente) e € obrigatério o uso dos Equipamentos de Protegdo Coletiva - EPC
durante a execucgao do servigo e das tarefas do contrato.

Da prestacado dos servigos eventuais (Oficial Mecanico de Manuteng¢ao e Instalagao de Aparelhos de
Climatizacao e Refrigeracao)

595 O valor referente ao custo anual com servigos eventuais (Oficial Mecanico de Manutengao e
Instalacdo de Aparelhos de Climatizacdo e Refrigeracdo) sera utilizado de acordo com a necessidade,
durante a vigéncia do contrato.
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5.9.6 A solicitacdo de servigcos eventuais sera encaminhada pela Coordenadoria de Almoxarifado
e Patriménio (CAP) ou pelo fiscal técnico do contrato por meio de e-mail, com o envio da Ordem de Servigo
(OS) conforme Modelo do Anexo IV do Termo de Referéncia.

5.9.7 Salvo as chamadas para servigos emergenciais, a Contratada devera atender as solicitagdes
no prazo maximo de até 4 (quatro) dias uteis, contados do recebimento da solicitagdo ou conforme
acordado com a fiscalizagao do contrato.

5.9.8 As medi¢des para os servigos eventuais serdo realizadas em conformidade com a unidade
de medida (horas) estabelecida para a categoria.

59.9 O valor da unidade de medida estabelecida (horas) deve cobrir todos os custos (remuneragao,
encargos, alimentacdo, deslocamento, uniformes, etc) com a disponibilizacdo do profissional para os
servigos eventuais.

5.9.10 DO RESSARCIMENTO DOS SERVICOS EVENTUAIS

5.9.10.1. Para obter o ressarcimento pelos servicos eventuais, a Contratada devera observar a
sequinte rotina de procedimentos:

5.9.10.1.1.  Realizar o servigo solicitado pela Coordenadoria de Almoxarifado e Patriménio (CAP)
ou pelo fiscal técnico do contrato, sendo para isso utilizado o modelo de Ordem de Servigo (OS) do
Anexo IV do Termo de Referéncia.

5.9.10.1.2. O pagamento pelos servigos eventuais executados pela méo de obra ndo residente
sera efetuado em fungdo dos servigos efetivamente solicitados, contabilizados por hora e realizados
no més da apresentacdo da Nota Fiscal atestada pelo gestor do contrato, apds o recebimento
provisério do fiscal técnico.

5.9.10.1.3.  Entregar a gestao do contrato a respectiva Nota Fiscal do servigo.

5.9.10.1.4.  Serdo objeto de ressarcimento os custos decorrentes dos servigos eventuais, que sdo
variaveis, sendo ressarcidos nas quantidades efetivamente realizadas. Os custos dos servicos
permanentes, que séo fixos, serdo pagos mensalmente.

5.9.11 Seréao de responsabilidade da Contratada quaisquer incidentes ocorridos durante a execugao
do servigo, ndo sendo aceita sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade a
Contratante.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.10. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.1 Aproximadamente 5000 m? de area interna construida
5.10.2 42.763,48 m? de area total
5.10.3 Aproximadamente 1000 usuarios por dia.

Especificagdo da garantia do servigo

5.11. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.12.  Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as estagbes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:
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5121 O uniforme devera compreender as sequintes pegas do vestuario:

5.12.2 01 Jaleco, em brim, manga curta, com logomarca da empresa impressa;

5123 05 Camisetas, 100% algod&o, manga curta e gola careca.

5124 04 Calcas, tipo pijama em brim com bolsos laterais e traseiros;

5125 01 Casaco em tactel ou nylon, com ziper na frente e bolsos laterais, com capuz com logotipo
da empresa impresso ou bordado;

5.12.6 06 pares de meias de algodao;

5127 02 botas curtas com protecdo de bico, com solado antiderrapante preto e palmilhas
antibacteriana;,

5.12.8 01 Capa de chuva em PVC;

5.12.9 01 Bota de borracha do tipo galocha;

5.12.10 1 Chapéu de sol para protegao;

5.12.11 Equipamentos de Protegcédo Individual (EPI) necessarios a todos os servicos a serem
executados.

5.12.12 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.
5.12.13 O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

5.12.13.1. Um conjunto conjunto completo ao empregado no inicio da execugado do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito) horas, apds comunicagdo escrita do Contratante,
sempre que ndo atendam as condi¢ées minimas de apresentagao;

5.12.14 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagéo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.12.15 Os uniformes deveréo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

5.12.16 Todos as funcionarios deverdo portar cracha com corddo, com o logotipo da Contratada e
identificagdo do empregado com foto recente, ndo se admitindo, de forma alguma, o repasse aos
colaboradores dos respectivos custos.

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.13. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogado de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo
de execugao do mesmo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgdo do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forca da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. Para a compensagéo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipétese de os trabalhadores prestarem servigos para
unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocugdo com 0s responsaveis pelas unidades de
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execugdo onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacéo pretendida.
Em né&o havendo designacéo de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.19. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico
da contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.20. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informagao
consolidada sobre compensagéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.21. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o
desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a
compensacdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.22. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia
ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convengdo coletiva ou o acordo coletivo aplicavel
estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.23. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera
proporcional ao periodo ndo compensado.

6.24. Na hipétese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de
final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos
trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutengdo dos servigos de
cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.25. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.26. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacgées:
6.26.1 se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.26.2 se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a
compensacgdo ndo tenha sido concluida;

6.26.3 se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagéao tenha sido concluida; ou

6.26.4 se ha saldo em aberto, com sugestao de glosa no pagamento da fatura, caso a compensagao
né&o tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.27. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensagao de jornada por necessidade de auséncia
eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execugdo onde desempenha suas
atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que avisara o preposto da
empresa sobre a compensacgao pretendida e a previsdo da data de auséncia do trabalhador.

6.28. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas
a compensar para fins de controle, sem indicagdo de glosa.

6.29. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informagées:

6.29.1 se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensacéo tenha sido concluida; ou

6.29.2 se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizagdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigcbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.32. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢ées trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagées:

6.33.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera apresentar a sequinte
documentagéo:

6.33.1.1.1.  relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

6.33.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.33.1.2.1.  Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.33.1.2.2.  certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.33.1.2.3.  Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos segquintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo Contratante;

6.33.1.3.2.  cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos,
em que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3.  cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengédo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos e de qualquer empregado;

6.33.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato; e
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documentos comprobatoérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel com o
numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019/1974.

6.33.1.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apoés o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.4.1.  termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.4.2.  guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisées contratuais;

6.33.1.4.3.  extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.33.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.34. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.35. A Administragdo devera analisar a documentagéo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias apdés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.36. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitagcado anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢gao
de providéncias voltadas a sua obtengao, relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva,
na prestagdo de servigos contratados.

6.37. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

6.38. Para fins de comprovacdo da adog¢do das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaragcdo de negativa de negociagéo, ata de
negociagéo, dentre outros.

6.39. N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigagbes previstas neste item.

6.40. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais obrigagées
decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagées.

6.41. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagbes sociais trabalhistas
poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente
ou por servidor da Administragéao.

6.42. Em caso de indicio de irreqularidade no recolhimento das contribui¢cbes previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao
Ministério do Trabalho.

6.44. O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutengéo das condigcbes de habilitagao
pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangées.

6.45. A Administragdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigagles trabalhistas ou suas condi¢cbes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.
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6.46. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagbes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja reqularizada.

6.47. N&o havendo quitagdo das obrigacbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante
podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados do Contratado que tenham
participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.48. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.49. Tais pagamentos nédo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assung¢ao de responsabilidade
por quaisquer obrigagbes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.50. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagao, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigagbes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a
mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.51. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugédo do contrato.

6.52. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a
Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.53. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B
da Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrugdo
Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.54. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

6.55. A fiscalizagdo administrativa verificara a possibilidade de compensagéo de jornada de trabalho, que
podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

6.55.1 diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucgéo,
inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.55.2 necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente
ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.56. As compensacgdes de jornada limitam-se:
6.56.1 a jornada diaria méaxima de 10 (dez) horas; e
6.56.2 ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.57. A compensagéo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do
responsavel pela unidade de execucgéo.

Gestor do Contrato
6.58. Cabe ao gestor do contrato:

6.58.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.
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6.58.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.58.3 acompanhar a manutencao das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.58.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.58.5 tomar providéncias para a formalizagado de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.58.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.58.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos
do contrato.

6.58.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.58.8.1. as denuncias de discriminacgao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°,inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.58.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Puablica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.59. Para os periodos de diminuigdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso
de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboragdo de escalas de revezamento
dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concesséo
(artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagdo da execugéo do objeto utilizara o [Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no [Anexo I] deste Termo de Referéncia-

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.21 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.
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7.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagédo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal
da realizagao do servigo.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execug¢ao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

79.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nido atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisaorio.

7.12. Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisadrio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.15. Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 70 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
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a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.16.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacado

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emissao;

[lI) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagédo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.251 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;
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7.25.2 identificar possivel razao que impega a participacao em licitagdo/contratagdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragédo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagcao aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacéao

7.36. Os precgos contratados serdo repactuados para manutengao do equilibrio econémico-financeiro, apés
o interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

7.37. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactua¢do sera contado:

7.371 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ao
qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.37.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagdo da proposta.
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7.38. Nas repactuagbes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
da data da ultima repactuagéo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagéo.

7.38.1 Entende-se como ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.39. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variagao de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de mao de obra e 0s decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

7.40. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos
contratuais decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes
ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.41. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de lei, acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.42. Na repactuacéo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cées contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigag¢ées e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de preg¢os para 0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

7.43. Quando a repactuagéo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara a
comprovacgdo da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacédo de Precos, acompanhada
da apresentagao do novo acordo, conveng¢do ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida pelo
contrato.

7.43.1 A repactuacgdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da m&o de obra
decorrente desses instrumentos.

7.43.2 Deveréo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execug¢do contratual,
caso o Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja
diferente do Acordo, Convengédo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo como
paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.

7.44. A corregdo dos valores minimos de remuneragao, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convengéo Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administragéo.

7.44.1.1. A repactuagéo sera realizada com base na apuragao da diferenga percentual entre os valores
previstos no Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando
inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio
Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.44.1.2. Deveréo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convengéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada
venha a estabelecer valores de remuneragao, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-
alimentagdo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagdo ou superiores a
aplicacao dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.44.2 A repactuagéo dos demais custos relativos a mao de obra, que néo estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administragcéo, tera como base o acordo, convengéo ou dissidio
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coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela
empresa no momento da licitagdo).

7.45. Quando a repactuagéo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento [IPCA/IBGE ], com base
na seguinte férmula:

R=V(I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de
apresentagao da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.46. No caso de atraso ou néo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela udltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja
divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memaria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.47. Nas aferiges finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.48. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.49. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢co do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo
aditivo.

7.50. Independentemente do requerimento de repactuagcdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos
custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugéo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

7.51.  Os efeitos financeiros da repactuag¢do decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso,
a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, conveng¢do ou sentenga normativa que fundamenta a
repactuacgéo.

7.52. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderao se iniciar em data futura, desde
que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das
repactuacgdes futuras.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuagao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relagéo a diferenga porventura existente.

7.54. O pedido de repactuacéo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagéo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.55. Caso, na data da prorrogagédo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convengao
ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder
aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogag¢do para resguardar o direito
futuro a repactuacéo, a ser exercido téo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.
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7.56. A extingdo do contrato ndo configurara oObice para o deferimento da repactuagdo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatdrio.

7.57. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacéo de pregos em até 60 dias, contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem
repactuados.

7.58. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentagao solicitada pelo Contratante para a comprovagao da variagdo dos custos.

7.59. A repactuacgao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.60. Asrepactuagbes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengdo
do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso ll, alinea “d”, da Lein °14.133,
de 2021.

7.61. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgao inicial em relagao ao valor contratado.

7.62. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovagao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagdo
contratual ou da repactuagéo de pregos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes
das oscilagbes dos custos efetivos dessas contribuigbes.

7.63. A majoragéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de reviséo do item relativo aos valores
pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos do presente
Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os pregos contratados.

7.63.1 A revisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.64. As cessdes de crédito dependerio de prévia aprovagédo do Contratante.

7.64.1 A eficacia da cesséo de crédito, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebragao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.64.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.64.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.64.4 A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.65. O disposto nesta segdo nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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Conta-Depésito Vinculada

7.66. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo XlI
da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.67. Na presente contratagdo, a conta-depdésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.68. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigcbes previdenciarias e do FGTS, quando néao
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o0 momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

7.69. Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.: por falta
da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justiga do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribui¢bes sociais e FGTS decorrentes.

7.70. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescis@o contratual dos trabalhadores alocados a execug¢do do contrato, bem como de suas repercussbes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-deposito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, e que somente
seréao liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicbes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.71. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneragao, cuja movimentagao dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratagao
e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagées:

7.71.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.71.2 Férias e um tergo constitucional de férias;

7.71.3 Multa sobre o FGTS; e

7.71.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.72. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

7.73. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagéao Técnica firmado entre o promotor desta contratagao e instituicdo
financeira. Eventual alteragdo da forma de corregao implicara a revisdo do Termo de Cooperagao Técnica.

7.74. Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depdosito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar 0s servigos.

7.75. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagbes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

7.76. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apés a
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confirmagao da ocorréncia da situagao pela Administragéo, sera expedida a autorizagdo para a movimentagéo
dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagcdo dos documentos comprobatérios pela
empresa.

7.77. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.78. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagbes
trabalhistas.

7.79. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, quando couber, e apés a comprovagédo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas
e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugédo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢gao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.24 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 30% (trinta por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagao, suplementagdo ou reposi¢cdo da garantia;

8.24.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementagdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
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descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecug¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20%
(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratago.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infracao descrita acima na alinea
“d”, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 20% (vinte por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicagédo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgéao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 70 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagcédo das sangdes serao considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
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12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75], inciso
[VIII], da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: justifica-se em face da
finalizagdo do contrato 07586/2019, o qual ja foi prorrogado excepcionalmente, de acordo com a Lei
8666/1993, e cuja vigéncia é até 22/07/2025. Considerando que o processo de licitagdo através de pregao
encontra-se em andamento e que ndo ha previsdo para sua conclusdo e em face da imprescindibilidade dos
servicos em questdo, a presente contratagdo se deve a necessidade de garantir de forma continua as
condigbes de manutencdo predial, reparos elétricos, hidraulico e de alvenaria nos componentes das
edificagées civis do campus, visando a plena utilizagao das instalagdes prediais e a total sequranga do publico
usuario, alunos e servidores, atendendo as atividades fins desta instituicao, visto que o objeto deste termo de
referéncia trata-se de atividades acessdrias, ndo constando do quadro de pessoal do INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO — IFSP, quadro esse que abrange 0s cargos
especificos destinados a realizagdo das atividades finalisticas dessa autarquia.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execugéo do objeto sera de [empreitada por prego global] e [contratagdo por tarefa].
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de méao de obra,
somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formagao de
pregos, valores iguais ou superiores aos or¢ados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme
estimativa baseada no(a) Convengdo Coletiva de Trabalho FETICOM X SINDINSTALACAO n°
MR042251/2024, utilizado(a) como paradigma:

a) salario-base e adicionais de periculosidade, no valor de R$ 3.268,08 para o Oficial de manutengédo e R$
2.685,81 para o auxiliar de manutencéo;
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b) vale-alimentagéo, no valor de R$ 450,00; e
c) Café da Manhéa e Lanche da tarde, no valor de R$ 16,00 por dia util efetivamente trabalhado.

9.3.1 Né&o seréo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em
Acordo, Convencgéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral;

9.3.2 Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orgamento da Administragéo e os
valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.3 Os valores orcados pela Administragdo constam Anexo V do Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitagao
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaéria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢ao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consodrcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituigao, subscrito pelos consorciados, com a indicagéo
da empresa lider, responsavel por sua representagao perante a Administragao (art. 15, caput, | e I, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Economico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes contabeis do
ultimo exercicio social], ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
LC = Ativo Circulante
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Passivo Circulante

9.25.1 Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacdo, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragbes contabeis do ultimo exercicio
social; e

9.25.2 Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, por meio da
apresentagao do balango patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social;

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.29. Declaragéo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo VI deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresenta¢do da proposta ndo é superior
ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.29.1 a declaragéo deve ser acompanhada da Demonstragcdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

9.29.2 caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverédo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagdo Técnica

9.31. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbes e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagbes objeto da contratacéo.

9.31.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagéo.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.32. Comprovacado de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.32.1 Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.32.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) anos do fornecedor na
prestagao dos servigos, em periodos sucessivos ou hao, sendo aceito o somatdrio de atestados de
periodos diferentes;

9.32.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execugéo, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o minimo
de 50% (cinquenta por cento) do niimero de postos de trabalho a serem contratados;
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9.32.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo de servigo, a apresentagao
e 0 somatdrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo
equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagéo.

9.32.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.324 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que
deu suporte a contratagao, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.32.5 Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.33. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.34. A apresentagao, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e
11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagao

9.35. Quando permitida a participagao na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.36. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.37. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.38. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.39. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento
dessas contribui¢des.

Documentagao complementar para cooperativas
9.40. Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.40.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
|l e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

9.40.2 A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;
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9.40.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagéo do servigo;

9.40.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.40.5 A comprovagéao de integragado das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.40.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.40.6.1. ata de fundacgao;
9.40.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.40.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.40.6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.40.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.40.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

9.40.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 237.863,64 (duzentos e trinta e sete mil, oitocentos e
sessenta e trés reais e sessenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no
item 1.1 acima.

11. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unigo.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

/)  Gestdo/unidade: 26439/158586;

Il)  Fonte de recursos: 1000000000;

Ill)  Programa de trabalho: 12363511220RL0035;

1V) Elemento de despesa: 33903704 — manutencgéo e conservagéo de bens imdveis; e

V)  Plano interno: LOOO0OP0100N — MANUTENGCAO E GESTAO ADMINISTRATIVA.

11.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo s&o classificadas como sigilosas [exceto o
custo estimado da contratagdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

Registro, 28 de julho de 2025.
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