MINISTERIO DA
ECONOMIA

@ Receita Federal

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL NA 22 REGIAO FISCAL — SRRF02

TERMO DE REFERENCIA SRRF N° 37/2025
(Processo Administrativo n° (10280.722.243/2025-13)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

O objeto da presente contratacéo é a prestacao de servicos de hospedagem, locacdo de salas, espaco para

coquetel de boas-vindas, servicos complementares e alimentacdo, em padrdo compativel com as exigéncias de

eventos internacionais de alto nivel, como a reunido do BRICS, que ocorrerd em Manaus no periodo de 15 a

27/09/2025. A contratacao sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, caput, da Lei

n® 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competicdo, uma vez que o Hotel Intercity Manaus € o Unico

estabelecimento na cidade com capacidade técnica e estrutural comprovada para fornecer, de forma integrada e

no mesmo local, todos os servicos demandados. A prestacao dos servigos seguird as especificagbes, quantidades

e condi¢cBes estabelecidas neste Termo de Referéncia, conforme demonstrado na tabela abaixo.

~ CATSER
ITEM ESPECIFICACOES UND |QTD| PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL
HOSPEDAGEM(HOSP)
1 14 Apartamentos Premium por 12 dias Diaria 168 492,68 82.770,24
2 |17 Apartamentos Luxo Superior por 12 dias 9946 Diaria | 204 442,68 90.306,72
3 |29 Apartamentos Standard por 12 dias Diéria | 348 391,68 | 136.304,64
SUBTOTAL 309.831,60
PERCENTUAL DO ISS INCLUIDO 2,00% 6.069,60
TOTAL ESTIMADO PARA HOSPEDAGEM 309.381,60
ESPACOS(ESP)
Sala Rio Amazonas para reunido geral com
4 | capacidade para 72 pessoas. Diaria 8 5.200,00 41.600,00
Sala Premium para reunido bilateral pessoas,
5 | com capacidade para 8 pessoas. Diaria 11 1.500,00 16.500,00
Sala administrativa | - Rio Purus, com| 22721
6 | capacidade para 8 pessoas. Diaria 11 2.600,00 28.600,00
Sala administrativa 1l - Rio Uatum&, com
7 | capacidade para 8 pessoas. Diéria 11 2.800,00 30.800,00
Espaco para coquetéis de boas-vindas, dias 16
8 | e 22/09/2025, 3 horas por dia, para 60 pessoas). Diaria 2 10.000,00 20.000,00
SUBTOTAL
137.500,00
SERVICOS PARA AS SALAS DE REUNIOES
9 | Agua mineral garrafa 350 ml, 120 por dia 627869 | Garrafa | 720 10,00 7.200,00
10 | Agua mineral Galdo de 20LI, 4 por dia 402921 | Galdo | 60 24,00 1.440,00
11 | Garrafa térmica de Café com 1.800 ml 6 por dia) Garrafa | 36 35,00 1.260,00
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12 | Garrafa térmica de leite com 1.800 ml 6 por dia)

13 | Garrafa térmica de Cha com 1.800 ml 6 por dia)

30181

@ Receita Federal
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Garrafa

36

33,00

1.188,00

Garrafa

36

30,00

1.080,00

SUBTOTAL

12.168,00

SERVICOS COFFEE BREACK E ALMOCO

Coffee breack para manha (Opg¢édo 3 Premium,
do cardapio do hotel), 60 pessoas por dia, por 6
14 |dias

Coffee breack para tarde (Opc¢éo 4 Intercity, do
15 | cardapio do hotel), 60 pessoas por dia, por 4 dias

Almoco (Opcéo 3 Especial Buffet, do cardapio do
16 | hotel), para 60 pessoas, por 6 dias

Coquetel de boas-vindas (Op¢éo 4 Premium, do
cardapio do hotel), para 60 pessoas, para dois
17 |dias

3697

Coffee

360

47,00

16.920,00

Coffee

240

54,00

12.960,00

Almoco

360

95,00

34.200,00

Coquetel

120

204,00

24.480,00

Taxa de rolha - valor por garrafa: vinho - whisky
18 |e espumante

30181

Garrafa

20

90,00

1.800,00

SUBTOTAL

90.360,00

LOCACAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DE SONORIZAGAO, AUDIOVISUAIS E ILUMINAC

AO (EQP)

Sonorizagdo - Fornecimento e instalacdo de
servigcos de sonorizagdo para atender até 72
pessoas na Sala de Reunido para uso no
periodo das reunides (17 a 19/09/2025 e 23 a
25/09/2025), com poténcia/volume adequados
aos espacos, contendo mesa de controle de
som; caixas acusticas amplificadas com
poténcia minima de 200 watts; cabeamento,
fiagdo e acessoOrios necessarios ao pleno
funcionamento; amplificadores; suportes para
caixas de som e cabines. Considerar
responsavel técnico para instalacdo, teste e
desinstalacdo dos equipamentos que devera
prestar apoio e estar disponivel no local durante
0 periodo de realizagdo do evento. A
alimentacé@o do técnico deve ser providenciada
pela contratada. Tudo deve estar instalado e
testado no dia 16/09/2025 até as 12:00 e em
pleno funcionamento até o dia 25/09/2025 as
18:00.

19

21490

Servico

7.200,00

7.200,00

Microfones gooseneck - Fornecimento e
instalacdo de microfones gooseneck com base
para mesa para uso no periodo das reunifes na
Sala de Reunido (17 a 19/09/2025 e 23 a
25/09/2025); sao necessarios 42 (QUARENTA E
DOIS) microfones (um para cada participante da
mesa). Todos os microfones com led proximo a
20 |capsula que acende quando o microfone é
acionado. N&o é necessario software que pede a
palavra. Atencdo com possiveis substitui¢cdes
em razdo de defeito; considerar baterias
sobressalentes. Tudo deve estar instalado e
testado no dia 16/09/2025 até as 12:00 e em
pleno funcionamento até o dia 25/09/2025 as
18:00.

22888

Diaria

2.500,00

15.000,00
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2 (DOIS) microfones de mé&o UHF
profissional, com bateria 9V para a Sala de
Reunido e uso durante o periodo das reunies
21 |(17 a19/09/2025 e 23 a 25/09/2025). Tudo deve
estar instalado e testado no dia 16/09/2025
até as 12:00 e em pleno funcionamento até o
término do evento, dia 25/09/2025. 22888 Diéria 6 200,00 1.200,00

Sistema de iluminacdo adequado para o
tamanho da Sala de Reunido para uso no
periodo das reunides (17 a 19/09/2025 e 23 a
25/09/2025). Considerar responséavel técnico de
iluminacdo  para instalacdo, teste e
desinstalacdo dos equipamentos que devera
22 |prestar apoio e estar disponivel no local durante
0 periodo de realizacdo do evento. A
alimentacé@o do técnico deve ser providenciada
pela contratada. Tudo deve estar instalado e
testado no dia 16/09/2025 até as 12:00 e em
pleno funcionamento até o dia 25/09/2025 as
18:00. 30003 Servigco 1 10.260,00 10.260,00

5 (CINCO) monitores de 65", qualidade 4K ou
superior, entrada para UHF/VHF/CATV com
suporte ou pedestal. Com entrada HDMI,
conexdo wireless para espelhamento de
23 |computador, serdo colocadas no centro da
composicdo de mesas em formato de "U"
reproduzindo o conteddo do painel de led da
Sala de Reunido, para uso no periodo das
reunifes (17 a 19/09/2025 e 23 a 25/09/2025). 22888 Diéria 6 3.600,00 21.600,00

2 (DOIS) monitores de 65", qualidade 4K ou
superior, entrada para UHF/VHF/CATV com
suporte ou pedestal. Com entrada HDMI,
24 |conexdo wireless para espelhamento de
computador, sera instalado um em cada Sala
Administrativa para uso no periodo de 15 a
25/09/2025. Diaria 11 1.200,00 13.200,00

Painel de LED - Locagdo de materiais,
montagem, manutencdo e desmontagem de
16(DEZESSEIS) m? de painéis de LED modular
1,0 x 0,5 metros ou 0,5 x 0,5 metros — painéis
tipo SMD (3 em 1) - RGB, com resolucdo (dot
pitch) entre 2.6mm e 9mm real, taxa de refresh
rate de no maximo 2500Hz, temperatura de cor
entre 5.000°K 9.000°K, angulo de visao minimo
de 140° graus e brilho de 1.200 cd/m2, painéis
dotados de sistema de hanging (sustentagdo)
compostos de bumper e hastes verticais em
aluminio com resisténcia mecanica a tracdo de
no minimo 260Mpa, com encaixes macho e
fémea compartilhado em linhas verticais, com
capacidade de sustentar em cada apoio até 500
kg. Inclui montagem/desmontagem e operador.| 22888
Processamento compativel com o tipo nova star
/ linsn, com entradas HDMI/ DVI/ SDJ - Diéaria 6 6.000,00 36.000,00

25
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Processamento sincrono / assincrono - 4.000
nits de brilho - Possibilidade de montagem em
medidas fracionais a cada 50 centimetros, tanto
na largura quanto na altura. - Disponibilizacédo de
todos os cabos e demais acessorios, inclusive
para fixacdo do painel de led e cabeamento de
sinal. - Demais equipamentos necessarios para
a criacdo, edicdo, transmissdo e operacao
durante o evento. -Disponibilizagcdo de técnicos
para operagéo da transmisséo, cria¢do e edicdo
de video e mapeamento. Montagem na Sala de
Reunido, para uso no periodo das reunifes (17
a 19/09/2025 e 23 a 25/09/2025). Tudo deve
estar instalado e testado no dia 16/09/2025
até as 12:00 e em pleno funcionamento até o
dia 25/09/2025 as 18:00.

26

Apresentador remoto - 1 (UM) controle remoto
para slides USB com ponteiro laser e bateria
adicional, fornecimento e instalacdo na Sala de
Reunido para uso no periodo das reunides (17 a
19/09/2025 e 23 a 25/09/2025). Atencdo com
possiveis substituicdes em razéo de defeito.
(CORTESIA)

22888

Diaria

6

0,0001

0,0006

SUBTOTAL DE (EQP)

104.460,00

LOCACAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA (INF)

27

Notebooks - Locacgéo e instalagdo de 2 (DOIS)
Notebooks para utilizacdo no periodo de 15 a
25/09/2025, com as seguintes caracteristicas
técnicas minimas: 110/220V, processador i5 ou
superior, HD 500GB ou mais, mouse touchpad
com suporte a gestos multitoque, teclado normal
ou em estilo ilha, 8GB de memoéria RAM ou mais,
drive, kit multimidia, placa de som integrada com
audio, placa de rede 10/100mbits ou mais e no
minimo 3 entradas USB, saida DVI e HDMI,
Conexdo bluetooth, sistema operacional
instalado e atualizado e MS 365; tela 14” HD com
iluminacdo auxiliar por LED e alta; software
antivirus atualizado. Atencdo com possiveis
substituicbes em razdo de defeito. Os
equipamentos devem ser compativeis e ter
cabeamento para conectar com o Equipamento
Multifuncional e com os monitores de tv 65". Pra
uso no periodo de 15 a 25/09/2025. Tudo deve
estar instalado e testado no dia 15/09/2025
até as 12:00 e em pleno funcionamento até o
término do evento, dia 25/09/2025.

22888

Diaria

11

450,00

4.950,00
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Impressoras multifuncionais - Locacdo e
instalacio de 2 (DUAS) impressoras
multifuncionais; o equipamento deve ter as
seguintes caracteristicas técnicas minimas:
conectividade (rede sem fio); impressao
(colorida; frente e verso; papel A4; minimo de 36
folhas por minuto); digitalizacdo (minimo de
1.200 ppi totalmente colorida); previsao de todos
28 |os suprimentos para impressao; requisitos do
sistema  (compativel com MS  365);
especificacdes de energia (110/220V). Atencéao
com possiveis substituicdes em razdo de
defeito. Para uso no periodo de 15 a
25/09/2025. Tudo deve estar instalado e
testado no dia 15/09/2025 até as 12:00 e em
pleno funcionamento até o término do 22888
evento, dia 25/09/2025. Diaria 11 450,00 4.950,00

Réguas de Extensédo - 20 (VINTE) réguas de
extensédo com, no minimo, quatro saidas para
uso no periodo das reunides (17 a 19/09/2025 e
29 |23 a 25/09/2025). Tudo deve estar instalado e
testado no dia 16/09/2025 até as 12:00h e em
pleno funcionamento até o término do
evento, dia 25/09/2025. 22888 | Dpiaria | 6 600,00 3.600,00

Ponto de Acesso - Rede Wireless - Até 100
pessoas, simultaneamente, com abrangéncia
em todas as salas do evento, link minimo 80 M
30 |de download e 40 de upload. Para uso no
periodo de 15 a 25/09/2025. Tudo deve estar
instalado e testado no dia 16/09/2025 até as
12:00 e em pleno funcionamento até o dia
25/09/2025 as 18:00. 26557 | servico | 1 | 10.200,00| 10.200,00

Operador de Informatica - Responsavel técnico
para instalacdo, teste e desinstalacdo dos
31 |equipamentos; devera prestar apoio no periodo
de realizacdo do evento entre os dias 15 a
25/09/2025; a alimentagdo do técnico deve ser

providenciada pela contratada. 24970

Diaria 11 450,00 4.950,00

SUBTOTAL DE (INF) 28.650,00

LOCACAO E INSTALACAO DE MOBILIARIO E EQUIPAMENTOS (MOB)

Mesa Diretiva - 1 (UMA) mesa para a Sala de
Reunido, com capacidade para 6 pessoas com
respectivas toalhas em tecido; limpas, passadas,
sem manchas, rasgos, furos ou costuras se
desfazendo. (tamanho: largura 8,00m, altura de
0,75m e profundidade de 0,80m). Para uso no
periodo das reunifes (17 a 19/09/2025 e 23 a
25/09/2025) 20460 Diaria 6 750,00 4.500,00

32
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Mesa Pranchéo - Para formacédo de "U" da Sala
de Reunido (36 pessoas) com respectivas
toalhas em tecido; limpas, passadas, sem
manchas, rasgos, furos ou costuras se
desfazendo, (tamanho: largura 36 m, altura de
0,75m e profundidade de 0,80m). Para uso no
periodo das reunifes (17 a 19/09/2025 e 23 a
25/09/2025).

20460

@ Receita Federal
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Diaria

6 3.240,00

19.440,00

34

Cadeira de Escritério - 42 (QUARENTA E
DUAS) cadeiras com espaldar alto, couro
sintético, mecanismo de regulagem de altura,
reclinacdo do encosto, estrutura giratoria com 5
patas com rodizio, com acabamento em metal
cromado para a mesa diretiva e as mesas em
formato em "U" da Sala de Reuni&o. Para uso
no periodo das reunifes (17 a 19/09/2025 e 23
a 25/09/2025).

20460

Diaria

6 9.000,00

54.000,00

35

Mesa de Escritério - 4 (QUATRO) mesas para
4 postos de trabalho contendo: mesas de
escritério. SAo necessarios: 2 (dois) postos de
trabalho em cada uma das Salas
Administrativas. Periodo de utilizacdo: 15 a
25/09/2025.

20460

Diaria

11 1.500,00

16.500,00

36

Cadeira de Escritéorio - 4 (QUATRO)
CADEIRAS para 4 postos de trabalho contendo:
cadeiras de escritorio com rodas, encosto alto e
apoios para os bragos. Sdo necessarios: 2 (dois)
postos de trabalho em cada uma das Salas
Administrativas. Para o Periodo de utilizagao:
15 a 25/09/2025.

20460

Diaria

11 480,00

5.280,00

37

Mesas de Reunido - 2 (DUAS) mesas de
reunido em formato oval ou redondo para 8
pessoas, 1l(uma) para a Sala pra Reunides
Bilaterais, 1(uma) para a Sala Administrativa.
A guantidade de cadeiras ser4 compativel com
cada mesa. Deverdo ter rodas, espaldar baixo e
apoios para os bragcos. Para o Periodo de
utilizacdo: 15 a 25/09/2025.

20460

Diaria

11 750,00

8.250,00

38

Cadeiras - 16 (DEZESSEIS) cadeiras com
rodas, espaldar baixo e apoios para os bragos,
8(oito) para a Sala pra Reunides Bilaterais,
8(oito) para a Sala Administrativa. Deverao ter
Periodo de utilizac&o: 15 a 25/09/2025.

20460

Diaria

11 1.920,00

21.120,00

39

Sofés - 2 (DOIS) sofas de 2 (dois) lugares, em
couro sintético, sendo 1 (um) para cada uma das
Salas Administrativas. Periodo de utilizag&o:
15 a 25/09/2025.

20460

Diaria

11 2.100,00

23.100,00

40

Soféas - 3 (TRES) sofas de 2 (dois) lugares, em
couro sintético para o Foyer. Para uso no
periodo das reunifes (17 a 19/09/2025 e 23 a
25/09/2025).

20460

Diaria

6 2.700,00

16.200,00

41

Poltronas - 4 (QUATRO) poltronas quadradas,
com bracos, em couro sintético para o foyer.

20460

Diaria

6 4.050,00

24.300,00
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Para uso no periodo das reunibes (17 a
19/09/2025 e 23 a 25/09/2025).

Tapete - 1 (UM) tapete de pelo alto, tamanho
(2mx3m) e cor preta ou grafite, para o Foyer.
Para uso no periodo das reunides (17 a
19/09/2025 e 23 a 25/09/2025). 20460 Diaria 6 1.800,00 10.800,00
Mesas Bistré6 - 5 (CINCO) mesas altas, tipo
bistrd, com tampo de madeira, todas para o
Foyer. Para uso no periodo das reunides (17 a
19/09/2025 e 23 a 25/09/2025). 20460 Diaria 6 1.350,00 8.100,00
Banquetas - 15 (QUINZE) banquetas altas,
estofadas, para balcdo, com apoio para as
costas, para o Foyer. Para uso no periodo das
reunides (17 a 19/09/2025 e 23 a 25/09/2025). 20460 Diaria 6 2.025,00 12.150,00
SUBTOTAL DE (MOB) 223.740,00

ORNAMENTACAO (ORN)

Arranjos - 10 (DEZ) Arranjos verticais, medindo,
no minimo, 20 (vinte) cm de comprimento, 20
(vinte) cm de largura, 70 (setenta) cm de altura,
com no minimo 50 (cinquenta) unidades de flor.
Os arranjos deveréo ser substituidos sempre
que necessario. Und 10 1.950,00 19.500,00

42

43

44

45

Arranjos - 10 (DEZ) Arranjos verticais, medindo,
no minimo, 25 (vinte e cinco) cm de
comprimento, 25 (vinte e cinco) cm de largura, 1
(um) m de altura, composto por flores nobres e | 17485
46 |complementos — minimo de 150 (cento e
cinquenta) unidades de flor. Serdo colocados na
Sala de Reunido. Os arranjos deverdo ser
substituidos sempre que necessario. Serdo
colocados na sala plenéria. Und 10 3.750,00 37.500,00

Vasos com plantas - 10 (DEZ) Plantas com
47 |1,50m de altura minima e cachepd de 0,60m x

0,60m x 0,60m. Und 10 525,00 5.250,00
SUBTOTAL DE (ORN) 62.250,00
VALOR TOTAL DOS SERVICOS 968.677,60
VALOR A SER ANTECIPADO (50% de hospedagem, locagdo de salas e alimentacao) 274.788,80

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. Os servicos objeto desta contratacéo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigco € enquadrado como n&o continuos.

Prazo de vigéncia
1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 de setembro de 2025 a 30 de setembro de 2025, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [ANO], conforme detalhamento a
sequir:

I. ID PCA PNCP: 00394460000141-0000017/2025;

Il. DATA DE PUBLICACAO NO PNCP: 10/06/2025

Ill. LOCAL: Belém/PA

IV. ID DO ITEM NO PCA: 102 e 103

V. CLASSE/GRUPO: 732 — Servicos de Leasing ou aluguel relacionados a outros Bens e 632 — Servicos de

Fornecimento de Comida;
VI. VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 968.677,60;
VII. IDENTIFICADOR DA FUTURA CONTRATAGCAO: 170217-72/2025 e 170217-71/2025.

3. DESCRI(;AO DA SOLU(;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos

0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis:

4.1.1 Impactos ambientais positivos:
I. Uso eficiente de agua e energia, gestdo adequada de residuos soélidos, uso de produtos
biodegradaveis ou reciclaveis, e acdes para neutralizagdo ou mitigagdo de emissdes de carbono.
Il. Fornecimento de alimentagcdo com base em critérios de sustentabilidade, bem como a reducao de

plasticos descartaveis.

4.1.2 Impactos Sociais Positivos
I. Priorizar a contratacdo de empresas que promovam a inclusdo de grupos socialmente vulneraveis,
como mulheres, jovens, pessoas com deficiéncia ou egressos de programas de capacitacéo social.
Il. Estabelecer préaticas de respeito aos direitos trabalhistas, diversidade e equidade de género e raca,

promovendo ambiente ético e inclusivo.

Pagina 8|26
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitacao e Contratag¢éo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizacdo: ABR/2025



i Y ,
MINISTERIO DA )
ECONOMIA @ Receita Federal
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL NA 22 REGIAO FiIscAL — SRRF02

4.1.3 Impactos Econdmicos Positivos
I. Valorizar fornecedores locais e regionais, fortalecendo a economia local, gerando emprego e
promovendo o desenvolvimento econémico sustentavel da regido-sede do evento.
Il. Estimular cadeias produtivas que incorporem praticas inovadoras e sustentaveis, agregando valor

aos servicos contratados.

Indicac&o de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacao ndo havera a indicacdo de marcas, pelo principio da isonomia e pela necessidade
de assegurar ampla competitividade entre os licitantes, em conformidade com o disposto na Lei n°® 14.133/2021.
Essa abordagem visa evitar restricdes indevidas ao mercado, permitindo que os fornecedores apresentem
produtos que atendam aos requisitos técnicos minimos especificados, desde que em conformidade com as normas

técnicas aplicaveis e de qualidade comprovada.

Da vedacéo de utilizagdo de marca/produto na execuc¢éo do servigo

4.3. A contratante ndo impora restricdes quanto ao uso de marcas ou produtos especificos na execucao dos
servicos, desde que 0s insumos, materiais e equipamentos utilizados estejam em conformidade com as exigéncias
técnicas deste Termo de Referéncia e com a legislacéo aplicavel, assegurando qualidade e eficiéncia dos servicos
contratados.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, Para a presente contratacao, referente a prestacao dos servi¢cos de hospedagem, locacao de salas, espacgo
para coquetel de boas-vindas, servicos complementares e alimentacdo para a Reunido do BRICS, a contratante
ndo exigird carta de solidariedade entre empresas, considerando que 0s servicos poderdo ser executados
integralmente pelo contratada, nos termos da legislagéo vigente e das especificacdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

Subcontratacéo

4.5. E permitida a subcontratagéo parcial do objeto, até o limite de 70% (setenta por cento) do valor total do
contrato, nas seguintes condi¢coes:

4.6. E vedada a subcontratacido completa da obrigacéo, abaixo discriminada:

46.1 Hospedagem;

4.6.2 Salas e demais locais reservados pelo contratante.

4.7. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

4.7.1 Todos os servigos complementares necessarios a execucao das atividades relacionadas ao evento.
4.8. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacéo das atividades do subcontratado,
bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagBes contratuais

correspondentes ao objeto da subcontratacéo.
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4.9. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucdo do objeto.

4.10. O Contratado apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.11. E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo contratante ou
com agente publico que desempenhe fungdo na contratagcdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou

se deles forem cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao
4.12. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas

razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.13. A vistoria técnica sera realizada pela equipe de organizacdo da Reunido do BRICS, designada pela
contratante, com o objetivo de verificar as condic¢des fisicas e operacionais das instalagdes disponibilizadas pela
contratada.

4.13.1. Considerando que o evento ocorrera nas dependéncias da contratada, a vistoria tem por finalidade
assegurar a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, incluindo a adequacéo dos
espacos de hospedagem, salas, espaco para os coquetéis de boas-vindas, servicos complementares e areas

destinadas a alimenta¢éo, bem como as condi¢Bes de acessibilidade, seguranga e infraestrutura de apoio.

Instalac&o de escritdrio

4.14. O Intercity Hotel, proponente dos servigos de hospedagem, locacéo de salas, espaco para os coquetéis de
boas-vindas, servigcos complementares e fornecimento de alimentagéo para a Reunido do BRICS, possui escritdrio
e estrutura administrativa ja estabelecidos no local de execuc¢éo dos servicos, o que contribui para a pronta atuagao
no atendimento as demandas do evento, maior controle operacional e facilidade na articulacéo logistica durante
todas as fases da contratagéo.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicdes de execucgéao
5.1. A execugédo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 10 dias, apds da emissao da ordem de servico.
5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucédo do trabalho:
I. Hospedagem
a) Método: Acomodacgbes previamente bloqueadas e distribuidas conforme o cronograma e os

perfis das delegac6es, no formato abaixo:
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Categoria Periodo Qtd apto.
Premium 15 a 21/09/2025 e de 21 a 27/09/2025 14
Luxo Superior 15 a 21/09/2025 e de 21 a 27/09/2025 17
Standard 15 a 21/09/2025 e de 21 a 27/09/2025 29

b) Rotina: Check-in e check-out organizados com apoio de equipe bilingue e atendimento
prioritario.
c) Etapas:
e Recepcao personalizada e sinalizagdo institucional do evento.
e Acompanhamento das reservas com confirmacao diaria de ocupacao.
e Suporte 24h aos hospedes durante o periodo da reuniéo.
e Tecnologia: Sistema de gestédo hoteleira com integragdo a dispositivos méveis (aplicativo
ou QR code para acesso a servigos).
e Frequéncia/Periodicidade: Atendimento ininterrupto durante todo o periodo do evento,
com atualizacdes didrias junto a equipe organizadora.
Il. Locacéo de Salas e Espaco para Coquetel
a) Método: Disponibilizac@o de ambientes adequados as reunides, com infraestrutura para receber

instalacdo de equipamentos, conforme protocolo internacional, conforme abaixo:

Salas Periodo Diarias/Horas
Sala 5 Rio Amazonas 16 a 19/09/2025 e de 22 a 25/09/2025 08
Sala Premium 16 a 19/09/2025 e de 22 a 25/09/2025 08
Sala Rio Purus 15 A 25/09/2025 11
Sala Uatuma 15 A 25/09/2025 11
Espaco para coquetel (3hs por dia) 16 e 22/09/2025 6 horas

b) Rotina: Preparacdo antecipada dos espacos, permitindo a entrada da empresa responséavel pela
instalacdo dos equipamentos, testes técnicos e suporte continuo.

c) Etapas:
e Montagem e checagem de equipamentos (microfones, projetores, cabines de traducéo, etc.).
e Apoio operacional durante reunides e eventos paralelos.
e Reorganizacéo dos espacos conforme a agenda.
d) Tecnologia: Equipamentos audiovisuais de alta definicdo, internet de alta velocidade, sistema
de traducédo simultanea.
e) Frequéncia/Periodicidade: Montagem e testes didrios antes das sessoes; suporte técnico em

tempo real durante os eventos.
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lll. Cronograma de realizacédo dos servicos:

15/set ‘ 16/set ‘ 17/set ‘ 18/set ‘ 19/set 20/set 21/set 22/set ‘ 23/set ‘ 24/set ‘ 25/set | 26/set | 27/set
BRICS CUSTOMS - ADUANA BRICS TRIBUTARIO - TAX
segunda ‘ terca guarta quinta sexta sabado | domingo | segunda | teca guarta quinta sexta | sabado
Chegada do pessoal Retorno do pessoal Retorno do
CUSTOMS CUSTOMS pessoal TAX
Reuniao Reunido
Reunido CUSTOMS | CUSTOMS Chegada do pessoal | Reuniéo TAX | TAX
EXPERTS HEADS TAX EXPERTS HEADS
Coquetel a Coquetel
noite a noite
CUSTOMS Programa Cultural CUSTOMS TAX Programa Cultural TAX
Coffe Coffe Coffe Coffe Coffe Coffe
Manha break break break Manha break break break
Almogo | Almogo | Almogo Almocgo | Almoco [ Almocgo
Coffe Coffe Coffe Coffe
Tarde break break Tarde break break

Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Hotel Intercity Manaus, Rua Marciano Armond, 544 —
Adrian6polis Manaus-Am

5.3.  Os servicos seréo prestados no horario das 9h as 12h e das 14h as 18h, salvo disposicdo em contrario

expressamente acordada entre as partes."

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugéo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os apartamentos, salas, espaco
para os coquetéis de boas-vindas, bem como o0s servicos complementares necessérios, em quantidades
estimadas e com a qualidade compativel as exigéncias do evento BRICS, comprometendo-se a realizar a

substituicdo dos itens sempre que necessério."

Informac@es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A proposta do Intercity Manaus foi elaborada com base nas seguintes caracteristicas:

I. NUmero estimado de participantes: 60 (sessenta);
Il. Perfil dos usuérios: autoridades brasileiras, delegacdes estrangeiras, etc.):
Ill. Periodo de realiza¢@o do evento: de 17 a 19/09/2024 e de 23 a 25/09/2025;
IV. Infraestrutura necessaria: tipos de salas, acomodac¢des, equipamentos):
V. Padrdes de qualidade exigidos: categoria do hotel, idioma dos atendentes, servicos especificos;
VI. Particularidades logisticas: seguranca, acessibilidade, horarios especiais
Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).
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Uniformes

5.7. A contratante ndo padronizard um modelo especifico de uniforme para os funcionarios do Hotel Intercity.
Sera permitido o uso do uniforme padrédo do hotel, caso disponivel. No entanto, é imprescindivel que todos os
colaboradores estejam sempre bem apresentados, com vestimenta adequada, higiene pessoal em dia e postura

profissional, a fim de preservar a boa imagem da equipe e atender ao padrao de exceléncia exigido pelo evento.

Procedimentos de transigéo e finalizagdo do contrato
5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do

objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o 6rgédo e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocgédo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s aassinatura do contrato o 6rgéo podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacdo, que contera informa¢des acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizac¢éo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugéo

do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢@es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado deverd manter preposto da empresa no local da execuc¢ao do objeto durante o periodo de 01
a 30 de setembro de 2025.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do preposto da

empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou
dos defeitos observados.
6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacbes para a
correcéo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.
6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucado do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade.
6.16. A fiscalizacdo da execuc¢édo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
a) Hospedagem:
o Verificacdo da limpeza e organizacdo dos quartos e areas comuns;
¢ Conferéncia da disponibilidade e funcionamento dos itens e servigos oferecidos (roupas de cama,
toalhas, amenidades, ar-condicionado, TV, etc.);
o Acompanhamento da qualidade do atendimento prestado pelos colaboradores da recepgéo e
demais setores;
e Controle da conformidade com os horarios de check-in e check-out acordados.
b) Locacéo de salas:
¢ Inspecédo das condi¢des estruturais e de limpeza dos espagos antes e apoés a utilizagao;
o Verificacdo da disponibilidade e funcionamento de equipamentos audiovisuais e de apoio
(projetores, microfones, cadeiras, mesas, ar-condicionado, iluminagéo etc.);
e Monitoramento do cumprimento dos horarios reservados e da capacidade maxima permitida em
cada sala.
¢) Alimentagéo:
¢ Avaliagcdo da qualidade, apresentacéo e temperatura adequada dos alimentos servidos;
¢ Fiscalizacéo das condicdes de higiene do ambiente, utensilios e equipe de manipulagao;
¢ Verificagcdo do cumprimento dos horarios e cardapios acordados;
e Monitoramento da reposicao de itens, do atendimento e da satisfacdo dos usuérios.
d) Coquetel de boas-vindas:
¢ Verificagdo da pontualidade na montagem, inicio e finalizacéo do evento;
e Avaliacdo da variedade, qualidade e apresentacdo dos itens servidos (bebidas, petiscos, finger
foods etc.);
o Fiscalizagc&o da higiene e apresentacéo da equipe de servico;
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e Controle da ambientacdo e adequacédo do espaco ao perfil do evento (decoragéo, sonorizagéo,
iluminacéo etc.);
e Acompanhamento do atendimento aos convidados, garantindo cordialidade, agilidade e reposicéo
adequada dos itens durante todo o evento.
6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucédo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicAvel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagcdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.21. A fiscalizacdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento

de alguma vantagem a um determinado empregado.

Gestor do Contrato

6.22. Cabe ao gestor do contrato:

6.22.1. Coordenar a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢cBes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
6.22.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.22.3. Acompanhar a manutencédo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.22.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial

guanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho ha execugao
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contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.22.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22.6. Elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
6.22.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestédo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o ateste dos fiscais dos servigos, informando que 0s servi¢cos
foram executados conforme contratado ou com ressalvas e possiveis glosas, para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos.

7.2. Seraindicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. Nao produziu os resultados acordados,

7.2.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.2.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servi¢co, ou 0s utilizou com
qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento
7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo.
7.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgdo da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo de 15 a 25 de
setembro de 2025, periodo este de efetiva execugdo dos servicos.
7.8. Ao final do evento de faturamento:
7.8.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;
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7.9. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do ateste do fiscal.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢éo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.11. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ginica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.13. Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacéo a fiscalizac@o técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.14.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico e administrativo, quando
houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes, conforme regulamento.

7.14.2 Realizar a andlise toda a documentagéo apresentada pela fiscaliza¢do e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao
Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.14.3 Emitir Ateste para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nas documentacdes
apresentadas; e

7.14.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.14.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca

do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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Liquidagé&o
7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidacéo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021
7.20. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) O prazo de validade;

1)} A data da emisséo;

)  Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) O valor a pagar; e

VI)  Eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.
7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem dnus ao Contratante.
7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢cdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.23. A Administragéo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.23.1. Verificar a manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas;
7.23.2. ldentificar possivel razdo que impec¢a a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgédo ou
entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
7.25. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar
aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
7.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
7.27. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situac¢éo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidacéo
da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacdo do indice IPCA
(indice de Pregos ao Consumidor Amplo) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.31. Ser&considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.32. Quando do pagamento, ser& efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacédo aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢édo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
7.34. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento parcial, conforme as regras previstas no
presente topico.
7.35. O Contratado emitird nota fiscal correspondente ao valor da antecipacdo de pagamento de R$ 274.788,80
(duzentos e oitenta e quatro mil, setecentos e oitenta e oito reais e oitenta centavos), tdo logo seja assinado
o termo de contrato, para garantir o bloqueio dos apartamentos, salas de reunifes, espago para 0s coquetéis de
boas-vindas, para que o Contratante efetue o pagamento antecipado.
7.36. Para as etapas seguintes do contrato, 0 pagamento ocorrera da seguinte forma:
7.36.1. ApOs o encerramento dos servigos os hospedes fardo o pagamento referente as diarias e despesas
pessoais, 0 valor antecipado pela contratante, sera utilizado no pagamento dos demais servigos: tais como,
locacdo de salas, espaco para os coquetéis de boas-vindas, servicos complementares e alimentacéo.
7.37. Fica o Contratado obrigado a devolver, com correcdo monetdria, a integralidade do valor antecipado na
hip6tese de inexecucgéo do objeto.
7.37.1. No caso de inexecuc¢do parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo & parcela ndo-executada do
contrato.
7.37.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado monetariamente pela
variagdo acumulada do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo), ou outro indice que venha a substitui-lo,
desde a data do pagamento da antecipagéo até a data da devolucéo.
7.38. A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.
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7.39. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo méximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da
nota fiscal.
7.40. O pagamento de que trata este item estd condicionado a tomada das seguintes providéncias pelo
Contratado:
7.40.1. Apresentar Nota Fiscal com o valor da parcela a ser antecipada, especificando a que servicos se refere
a antecipagéo.
7.40.2. Declaracédo formal bloqueio das areas (com timbre oficial), assinado pela geréncia do hotel, informando
gue as areas (salas de reunido, quartos, areas comuns etc.) que estéo bloqueadas exclusivamente para o evento
BRICS, indicando:

e Datas e horarios de bloqueio;

¢ Descrigdo das areas bloqueadas;

o Nome do evento e responsavel pela reserva;

¢ Vigéncia da reserva.
7.40.3. Mapa/planta baixa das areas bloqueadas: llustracdo das &reas do hotel, com identificacdo clara dos
espagos reservados para 0 evento, como:

¢ Sala da reunido principal;

¢ Sala de Reuniao Bilateral;

e Salas Administrativas;

¢ Espago para os coquetéis de boas-vindas, e

e Area que serdo servidas as refeices.
7.40.4. Comprovante de reserva no sistema do hotel (ou print de sistema interno):
Demonstracao do registro da reserva no sistema de gerenciamento do hotel, incluindo:

¢ Quantidade e tipo de quartos reservados

o Nome do grupo/evento associado a reserva

¢ Periodo da reserva

¢ Status (confirmado/bloqueado).
7.41. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais reten¢des tributarias incidentes.

Reajuste
7.42. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado, em 25/06/2025.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa ainexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucédo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sanc¢des:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;
8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;
8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigao de penalidade
mais grave.
8.2.4. Multa:
8.2.1.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.
8.2.1.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacgéo ou reposicdo da garantia;
8.2.1.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia
autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
8.2.1.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 2% (dois por
cento) do valor da contratacao.

8.2.1.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% (um por cento)
a 2% (dois por cento) do valor da contratagao.

8.2.1.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 2% (dois por cento)
do valor da contratacéo.

8.2.1.6. Compensatoéria, em substituicgdo a multa moratéria para a infragao descrita acima na alinea “d”, de 1%
(um por cento) a 2% (dois por cento) do valor da contratagéo.

[’}

8.2.1.7. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 2% (dois por cento)
do valor da contratacéo.

8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo
de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa.
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8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes seréo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacBes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢fes seréo considerados:

8.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
Orgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licita¢des
e contratos da Administrac@o Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracédo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
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8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indeniza¢bes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgédo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de
13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no caput do art. 74, caput,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, base legal:
“Lei n® 14.133/2021, art. 74. E inexigivel a licitacdo quando houver inviabilidade de competicdo, em
especial’.
9.1.1. A contratacéo fundamenta-se no caput do art. 74, caput, em razdo da inviabilidade de competi¢do, uma vez
gue se trata de servi¢cos integrados ao espago, o qual dispde da Unica infraestrutura adequada e necessaria a

realiza¢é@o do evento.

Regime de Execucéo

9.2. O regime de execuc¢do do objeto sera de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacdo

9.3. Parafins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede

a matriz;
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9.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagcdo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

9.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢go (FGTS);

9.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.14. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificagcdo Econ6mico-Financeira

9.16. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso
se trate de sociedade simples;

9.17. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.18. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizivel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG = . . - ~ .
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante
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9.19. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patriménio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacéo.

9.20. Os documentos referidos acima limitar-se-4o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.21. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracdo Contéabil Digital - ECD ao Sped.

9.22. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos contébeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.24. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢bes locais para
o cumprimento das obrigag6es objeto da contratacao.

9.25.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades da contratacdo.

9.25. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente tais como ABIH - Associagéo
Brasileira da Industria de Hotéis, Servicos e Turismo, em plena validade;

9.26. Prova de atendimento aos requisitos tais como: Alvara de Funcionamento (Cédigo de Posturas Municipais),
Licenca Sanitaria (Lei Federal n® 6.437/1977 e normas da ANVISA), Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (Lei
Federal n® 13.425/2017 - Lei Kiss)., Cadastro no Cadastur (Lei Federal n® 11.771/2008).

10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacao, é de R$ 968.677,60 (novecentos e sessenta e oito mil, seiscentos
e setenta e sete reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1
deste Termo de Referéncia.

11.ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Uni&o.
11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I)  Gestdo/unidade: 170217/00001;
II) Fonte de recursos: 10320000000;
[lI) Programa de trabalho: 171552;
IV) Elemento de despesa: 339039; e
V) Plano interno: IEGABIN.
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11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12.DISPOSICOES FINAIS
As informag6es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como néo sigilosa.

Francisca Jucileide Barbosa Torres de Farias
Planejamento SELIC/DIPOL/SRRF02
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