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I. Minutas de termo de referéncia e de carta-contrato. A¢des de educagdo corporativa.

II. Direito Administrativo. Exame em sede de manifestacdo referencial. Possibilidade prevista na Orientagdo Normativa n.
55/2014 da Advocacia-Geral da Unido, na decisdo do Tribunal de Contas da Unido — TCU, no Manual de Organizagdo do
Superior Tribunal de Justiga, na Instru¢do Normativa STJ/GDG n. 4 de 13 de fevereiro de 2023 ¢ na Portaria STJ/AJU n. 1 de
27 de margo de 2023.

III. Contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo. Fundamentagdo no art. 74, inciso 111, alinea f, da Lei n. 14.133/2021.

IV. A andlise dos modelos de termo referéncia e de carta-contrato mediante a apresenta¢ao de parecer referencial representa a
continuidade do comportamento j& adotado pela administracdo quanto a emissdo de pareceres referenciais para a contratagao
de fornecedor para prestagdo de servigo técnico especializado em treinamento e aperfeigoamento de pessoal, de natureza
predominantemente intelectual, consistente na realizagdo da acdo de educagdo corporativa.

V. Controle prévio de legalidade das minutas de termo de referéncia e de carta-contrato. Emissdo de parecer referencial com
orientagoes.

Senhor Assessor-Chefe,

Trata-se das minutas de termo de referéncia (3579982) e de carta-contrato (3580644) elaboradas pela Secdo de Contratacdo de Agdes de

Educagao — Secae, unidade vinculada ao Centro de Formagdo e Gestdo Judiciaria — Cefor, como forma de padroniza-las como modelos para as diversas
acoes de educacao corporativa.
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A referida padronizacdo foi decorrente da deliberacdo ocorrida na reunido, de 29 de junho de 2023, realizada entre representantes da

Secretaria de Administragao — SAD e do Cefor (3575146), na qual foi discutido e deliberado o seguinte:

2. OBJETIVOS DA REUNIAO

Alinhar os itens constantes do modelo do Termo de Referéncia, com o fim de realizar as adaptagdes necessarias para a contratagdo de servigo técnico especializado em
treinamento por meio de inexigibilidade de licitagdo realizada pelo CEFOR, bem como apresentagdo da Carta-Contrato, que substituira o Contrato nas contratagdes
realizadas pelo CEFOR para o objeto em epigrafe.

3. PENDENCIAS DE REUNIOES ANTERIORES

Nao ha.

4. Adaptagdes e elaboracio de modelo de Termo de Referéncia (TR) a ser adotado nas contratagoes do CEFOR, e explicacdes acerca de documentos
necessarios a contratacao e acerca da Carta-Contrato

Fabianna Accioly iniciou a reunido apresentando as adaptagdes realizadas no modelo do Termo de Referéncia constante do E-pro, item a item, bem como promovendo a
discussdo para esclarecimento de duvidas.

Lucimar Dantas e Débora Rodrigues afirmaram que o fluxo do Termo de Referéncia (TR) e da Carta Contrato se dard da seguinte forma: a Secdo de Contratacio de
Acgdes Educacionais (SECAE) elaborara o TR de acordo com as adaptagdes discutidas em reunido e validadas pela COMP/SAD e AJU e instruira o processo com todos
os documentos necessarios, o CEFOR manifestara concordancia com o TR e encaminhard os autos a SAD, que enviara a SECAQ para elaborar a minuta de
adjudicacdo/empenho no sistema administra, depois serd enviado para a SAD reconhecer a inexigibilidade e a mesma unidade enviard para a SEFAC preencher a carta-
contrato. Apos a autorizacdo da contratagdo, pela autoridade competente, a SAD providenciara a assinatura da carta-contrato.

Lucimar informou que a vigéncia de uma Carta-Contrato deve ser contada a partir da data da sua assinatura.

Lucimar afirmou que a intengdo de uso da Carta-Contrato ¢ gerar maior celeridade a contratagdo; a empresa se compromete a cumprir o que estiver disposto no TR ¢ a
carta-contrato contera aspectos gerais e formais.

Fabianna Accioly questionou sobre a possibilidade, se necessario, de Termo Aditivo a Carta-Contrato. Lucimar afirmou ser possivel.

Lucimar e Débora Rodrigues esclareceram quais os documentos serdo necessarios ser anexados aos autos em caso de contratacdo de pessoa juridica e fisica. Ficou
decidido, ainda, que a CADIN devera ser anexada aos autos pela SAD.

Acerca do recebimento provisorio e definitivo, foi explanado que, devido as peculiaridades do objeto das contratacdes do CEFOR, o momento do recebimento
provisodrio € que ¢ realizada a verificagdo da conformidade da execugdo do objeto com as exigéncias contratuais, e, apos a realizagdo da acdo, ja ¢ solicitada a Nota
Fiscal a empresa, bem como as demais documentagdes necessarias para a liquidagdo da parcela a ser paga. O fiscal, responsavel pelo recebimento provisorio, ja informa,
nesse ato, se ha algum valor a ser glosado ou retido devido a alguma controvérsia na execugdo da agdo. O fiscal verifica a Nota fiscal, bem como demais documentos e
pendéncias, elabora o termo de recebimento provisorio e o encaminha ao Gestor.

O Gestor, por sua vez, ¢ responsavel pelo recebimento definitivo, ou seja, elaborara o respectivo termo, com base nas informagdes produzidas pelo fiscal no recebimento
provisdrio, atestara a nota fiscal e encaminhara a unidade responsavel pelo pagamento.

Acerca das fungdes de fiscal técnico e administrativo, Debora informou que podem ser exercidas por um mesmo servidor ¢ que ¢ de sua responsabilidade o recebimento
provisdrio do objeto. Ja o Gestor, conforme acima explanado, responsavel pelo recebimento definitivo. Informou, também, que nédo ¢ cabivel o instituto da Comissdo
para as contratagdes ordinariamente propostas pelo CEFOR. Ainda, que havera a implementacdo de uso do Termo de Recebimento Provisério ¢ do Termo de
Recebimento Definitivo, tais como os modelos apresentados no processo/SEI n° 19071/2023.

Fabianna questionou quais os documentos imprescindiveis ao pedido de pagamento para o prestador de servigos; Lucimar informou que Nota Fiscal e Declaragdo de
Optante pelo Simples Nacional sdo o suficiente, pois a Se¢ao de Analise de Faturamento e Liquidacao de Despesa (SAFAT) gera as certiddes necessarias.

Fabianna questionou sobre a taxatividade do rol de obrigagdes do contratante ¢ do contratado presente no TR. Débora afirmou que no TR o rol tem natureza
exemplificativa, devendo constar as obrigagdes especificas e aplicadas ao objeto em questdo; a Carta-Contrato apresenta rol padrao.

Firmou-se o entendimento, a partir de tratativas entre a equipe da SECAE e os representantes da COMP, que a tabela descrita no item 2 do TR (Especificagdo do Objeto)
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