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AVISO

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA

DISPENSA ELETRONICA N. 78/2023

PROCESSO:

STJ 10351/2023

OBJETO:

Prestacdo de servicos de confeccdo e
entrega de coroas de flores, sob demanda,
para homenagens postumas e cerimbnia
funebres, acompanhadas de
de homenagens
governamentais e/ou situacdes de relevancia
para o Poder Judiciario Brasileiro

faixa com

dizeres a autoridades

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor Preco Por item

DIFERENCIACAO E BENEFICIOS:

Participacdo exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte e equiparadas

VALOR ESTIMADO DA
CONTRATACAO:

R$ 16.077,60 (dezesseis mil, setenta e sete
reais e sessenta centavos)

DATA DA SESSAO:

09/10/2023

HORARIO DA FASE DE LANCES:

Das 08:00hs até 14:00hs

LOCAL:

Portal de Compras do Governo Federal

TELEFONE:

(61) 3319-9027

E-MAIL:

coli@stj.jus.br



https://www.gov.br/compras/pt-br
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N. 78/2023

Processo STJ n. STJ 10351/2023

Torna-se publico que o Superior Tribunal de Justica, por meio da Coordenadoria de
Licitacéo, realizara Dispensa Eletrbnica, com critério de julgamento Menor Preco Por
Item na hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n. 14.133, de 1° de abril de
2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 67/2021 e demais legislacdo aplicavel.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para
contratacao de prestacéo de servicos de confeccéo e entrega de coroas de flores,
sob demanda, para homenagens péstumas e cerimdnia funebres, acompanhadas
de faixa com dizeres de homenagens a autoridades governamentais e/ou
situacdes de relevancia para o Poder Judiciario Brasileiro, conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacéo Direta e seus
anexos e de acordo com a tabela abaixo:

ITEM DESCRIGCAO/ UNIDADE | QUANT. LOCAL PRAZO
DE
ESPECIFICACAO DO MEDIDA DE ENTREGA | DE ENTREGA

OBJETO




Unidade 20 Em todo oITrés horas a

1 COROA DE FLORES -

Especificagbes: Confeccdo de Distrito Federaljcontar do
coroa de flores de em enderecofrecebimento  da
pésames/condoléncias com informado ordem de
folhagens verdes e flores quando dajfornecimento ou
nobres frescas e com boa solicitacao. de acordo com a
aparéncia disponiveis na época, solicitacao do
como, por exemplo: rosa, STJ, quando a
crisdntemo, antuario, lisiantos, entrega for no
gérbera, copo de leite, lirio, Distrito Federal

margarida e folhagens verdes,
acompanhada de faixa com
frase de homenagem
personalizada em letras
douradas. Medida da coroa:
1,30 x 0,90m. Frase: sera
informada por ocasido da

solicitacdo do fornecimento.

2 COROA DE FLORES -JUnidade 20 Em todo o]Quatro horas 4
Especificagbes: Confeccdo de territorio contar do
coroa de flores de nacional emrecebimento  da
pésames/condoléncias com endereco ordem de
folhagens verdes e flores informado fornecimento ou
nobres frescas e com boa guando dalde acordo com a
aparéncia disponiveis na época, solicitacado. solicitacao do
como, por exemplo: rosa, STJ, quando a
crisdntemo, antuario, lisiantos, entrega for fora
gérbera, copo de leite, lirio, do Distrito|
margarida e folhagens verdes, Federal.

acompanhada de faixa com
frase de homenagem
personalizada em letras
douradas. Medida da coroa:
1,30 x 0,90m. Frase: ser3
informada por ocasido da

solicitacdo do fornecimento.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o Menor Preco Por Item, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.



2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrbnica se dard mediante Sistema de
Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal -
Comprasnet 4.0, disponivel no endereco eletrénico do Portal Nacional de Contrata
cOes Publicas.

2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Si
stema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagéo.

2.2. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa:

2.3.1. 0 agente publico do Tribunal, que, por nomeacdo ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, quando configurado o conflito de interesses no exercicio
do cargo, ou apds esse, nos termos da Lei n. 12.813, de 16 de maio de 2013;

2.3.1.1. A vedacao de que trata o item acima estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

2.3.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta, por
exemplo:

2.3.2.1. as empresas impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos termos do
inciso Il e 8 4° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021;


https://www.gov.br/pncp/pt-br
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/dispensa-eletronica/ManualNovoDispensaEletrnica28.01.2022.pdf

2.3.2.2. as empresas declaradas iniddneas, nos termos do inciso Ill e 85° do art. 156
da Lein. 14.133/2021;

2.3.2.3. as empresas impedidas de licitar e contratar com a Uni&do, nos termos do art.
7° da Lei n. 10.520/2002 e do art. 49 do Decreto n. 10.024/2019;

2.3.2.4. as empresas suspensas temporariamente de participar de licitacdo e
impedidas de contratar com o STJ, com fundamento no art. 87, lll, da Lei n.
8.666/1993.

2.3.3. autor do anteprojeto, do projeto basico/termo de referéncia ou do projeto
executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.3.3.1. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem a alinea acima poderdo participar no
apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da
contratacao ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.3.3.2. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.

2.3.4. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.3.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcdo na contratagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;



2.3.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n. 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.3.7. empresas reunidas em consorcio;

2.3.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - Oscip, atuando nessa
condicéao;

2.3.9. instituicdes sem fins lucrativos, qualificadas na forma dos arts. 5° a 7° da Lei
9.637/1998, exceto se 0 objeto desta contratacdo se inserir entre as atividades
previstas no contrato de gestéo firmado entre o Poder Publico e a organizacéo
social.

2.3.9.1. Para a comprovar a excecdo, o fornecedor devera apresentar copia do
contrato de gestéo e dos respectivos atos constitutivos.

2.3.10. pessoa fisica ou juridica que, nos cinco anos anteriores a divulgacédo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao
de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as
de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacéo trabalhista.

2.3.11. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

2.4. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderdo participar de
licitacdo quando:

a. a constituicho e o funcionamento da cooperativa observarem as regras
estabelecidas na legislagédo aplicavel, em especial a Lei n. 5.764, de 16 de dezembr

ode 1971, a Lein. 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n. 130, d
e 17 de abril de 2009;

b. a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5764.HTM
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2012/Lei/L12690.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp130.htm

c. qualquer cooperado, com igual qualificacdo, for capaz de executar o objeto
contratado, vedado a Administracdo indicar nominalmente pessoas;

d. o objeto a ser contratado referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na
Lei n. 12.690, de 19 de julho de 2012, a servicos especializados constantes do
objeto social da cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua
atuacao.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dard com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.2.1. A proposta também deverd conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a CONTRATADA.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na na execuc¢ao do objeto.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2012/Lei/L12690.htm

3.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

3.6. Se 0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serédo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢bes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia, assumindo o0 proponente 0 compromisso de executar 0S servigcos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.9. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores ndo poderao retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

3.10. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
"sim" ou "ndo" em campo proprio do sistema eletrbnico, as seguintes
declaracbes, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.
14.133/2021:

3.10.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.10.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n.
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49.

3.10.3. que esta ciente e concorda com as condigcdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;



3.10.4. que assume a responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.10.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n.
8.213/1991;

3.10.6. que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo menor, a partir de
catorze anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da
Constituicao.

3.11. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao
de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou
maior desconto, conforme o caso).

3.11.1. Feita essa opcado os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.

3.11.2. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacao
Direta;

3.12. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

3.13. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para o 6Orgdao ou entidade contratante. Apenas 0s lances
efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da
secao seguinte deste Aviso.

4. DO INICIO DA FASE COMPETITIVA



4.1 A partir das 08:00hs da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a
sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo
encerrado no horério de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
gue esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado
e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como "lances
intermediarios"” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que
cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01 (um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificagéo.



4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automética pontualmente
no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e ndo havendo
tempo aleat6rio ou mecanismo similar.

5. DA FASE DE JULGAMENTO

5.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade
do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacao de condicbes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos
a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima
do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacéo, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa eletrdnica, que sera anexada aos autos do
processo de contratacao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, serd solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios, que
deverdo ser encaminhados no prazo de duas horas, a contar da solicitacdo do
agente de contratacdo no sistema eletronico, podendo esse prazo ser prorrogado,
mediante solicitagdo escrita e justificada do fornecedor, formulada antes de findo o
prazo estabelecido e formalmente aceita pelo agente.



5.3.1.

Além da documentacdo supracitada, a proposta de precos a ser encaminhada
devera conter:

a. a planilha com indicacdo de custos unitarios e formacdo de precos, conforme
modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora;

b. o prazo de validade da proposta que nao sera inferior a sessenta dias, a contar da
data de sua apresentacao.

b.1. No caso de os prazos de entrega, de garantia e/ou de validade serem omitidos na

proposta, o agente de contratacdo entendera como sendo iguais aos previstos no
Termo de Referéncia, ANEXO | do Aviso de Dispensa Eletronica.

5.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

contiver vicios insanaveis;

ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacéao;

nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.5. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de pre¢cos ou menor lance que:



5.5.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracgéao.

5.5.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como
leis, medidas provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

5.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo
ou da &rea especializada no objeto.

5.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.10. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no "chat" a nova
data e horario para a sua continuidade.



5.11. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de

habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

5.12. O fornecedor pessoa fisica, ao ofertar seu lance, deve considerar o percentual

de 20% do valor de comercializacdo a titulo de contribuicdo patronal a
Seguridade Social.

6. DA FASE DE HABILITAGCAO

6.1.

6.2.

Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o agente de contratacao
verificarA o0 eventual descumprimento das condicdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta ao registro cadastral
atualizado no Sicaf, que sera confirmado por meio de consulta on-line ao sistema
Comprasnet.

Serd também verificada a existéncia de registros impeditivos de contratacdo no
Cadastro de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, do Ministério da
Transparéncia e Controladoria Geral da Unido - CGU, disponivel no Portal da
Transparéncia (http://portaltransparencia.gov.br) e no Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal
do Conselho Nacional de Justica - CNJ, em atendimento ao disposto no Acordao
1793/2011 do Plenério do Tribunal de Contas da Unido.

6.2.1. A consulta ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de

Improbidade Administrativa sera realizada em nome da empresa e também de
seu sOcio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n. 8.429, de 2 de junho de 1992,
gue prevé, entre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.3. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos

por ele abrangidos, desde que atualizados, compreendendo o0s seguintes
registros:



6.3.1. habilitacao juridica, compreendendo:

a. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b. pessoa fisica: por meio de cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
gue, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional;

c. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

d. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

e. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

f. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

g. portaria de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

6.3.2. regularidade fiscal federal e trabalhista, compreendendo:

a. prova de regularidade do fornecedor com a Fazenda estadual/distrital ou
municipal/distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;



a.l.

a.2.

a.3.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual/distrital ou
municipal/distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

A prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova
de regularidade fiscal correspondente levara em conta a natureza da atividade
objeto da contratacdo e o ambito da tributacdo sobre ele incidente: tratando-se de
servigcos em geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao passo que,
para aquisi¢cdes incide o ICMS, tributo de competéncia estadual.

A prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova
de regularidade fiscal correspondente levara em conta a natureza da atividade
objeto da contratacdo e o ambito da tributacdo sobre ele incidente: tratando-se de
servigcos em geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao passo que,
para aquisicoes incide o ICMS, tributo de competéncia estadual.

b. prova de regularidade do fornecedor perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS;

c. prova de regularidade do fornecedor referente a débitos trabalhistas (Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT), instituida pela Lei n. 12.440/2011.

6.3.3. qualificacdo econdmico-financeira, compreendendo:

6.3.3.1. certiddo negativa de efeitos de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica ou pessoa fisica empresarial ou, no caso de pessoa fisica,
certiddo de insolvéncia civil expedida no domicilio da pessoa fisica nao
empresarial.

6.3.4. impedimentos diretos e indiretos;

6.3.5. sanc¢Oes aplicadas pela administracdo publica, em especial as que acarretem a

proibicdo de participagdo em licitacoes e celebracdo de contratos com o Poder
Publico.



6.4. O fornecedor devera apresentar ainda Declaracdo de Composicdo Societaria e de
Nepotismo e de conhecimento da Politica de Sustentabilidade do ST J, conforme
ANEXO Il deste documento.

6.5. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera
verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a
habilitacdo juridica e a regularidade fiscal e, se houver exigéncia, a qualificacéo
econdmico-financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrucao
Normativa Seges/MP n. 3/2018.

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
Seges/MP n. 3/2018 mediante utilizagdo do sistema, deverd atender as
condicdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas.

E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
Sicaf para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacéo atualizada.

Apb6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos fornecedores e desde que necessdria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame ou para atualizacdo de documentos
cuja validade tenha expirado ap@s a data de recebimento das propostas.

6.6. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o
STJ solicitarda ao vencedor o envio desses por meio do sistema no prazo de até
duas horas, podendo, a critério do agente de contratacdo, ser prorrogado por igual
periodo.

6.7. Constatado o atendimento as exigéncias neste aviso, o fornecedor sera habilitado.



6.8.

Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o STJ
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacées do
objeto e as condi¢des de habilitagcéo.

7. DA CONTRATAGAO

7.1

7.2

Apo6s a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

Sera firmado contrato com o fornecedor vencedor com base nos dispositivos da
Lei n. 14.133/2021.

7.2.1. O prazo para assinatura do contrato sera de cinco dias Uteis, ap0s regular

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

convocacao pelo STJ, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo
das sanc¢des previstas neste aviso, conforme o art. 90 da Lei n. 14.133/2021.

O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho
ou instrumento equivalente podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 24 meses prorrogavel conforme previsao
nos anexos a este Aviso de Contratagéo Direta.

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacédo das condigcbes de habilitagdo e contratagcdo consignadas neste
aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

Na hipotese de o vencedor da dispensa eletrénica ndo comprovar as condi¢des
de habilitagdo consignadas no aviso ou se recusar a assinar o contrato, outro
fornecedor poderd ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo e a
formacdo do cadastro reserva, ser for o caso, para, apdés a comprovacdo dos
requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacdo, assinar o0 contrato ou aceitar a nota de
empenho, sem prejuizo da aplicacao das san¢des previstas neste aviso.



7.7. Seré consultada a situacdo do fornecedor vencedor no cadastro informativo de
créditos ndo quitados do setor publico federal - Cadin, nos termos do art. 6°, 1ll, da
Lei n. 10.522/2002.

7.7.1. Os inscritos no referido cadastro ndo estdo impedidos de contratar com o
Tribunal apenas por este motivo.

7.8. O STJ verificara a regularidade fiscal do contratado e consultard o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep) sendo emitidas as certiddes negativas de inidoneidade,
de impedimento e de débitos trabalhistas, que serdo juntadas no respectivo
processo.

7.9. A CONTRATADA podera solicitar alteracdo do CNPJ do estabelecimento
responsavel pela execugcédo do objeto da contratacédo e da respectiva cobranca de
pagamento (matriz ou filial) mediante prévia justificativa documental reconhecida
pela Administracéo.

7.9.1. Na hipotese do acima, os valores ajustados no contrato poderdo ser revisados
para corrigir eventual repercusséao fiscal e tributaria que proporcione ganho ou
compensacao a favor da CONTRATADA.

8. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

8.1. Os fornecedores seréo responsabilizados nos termos da Lei n. 14.133/2021, pelas
seguintes infracGes administrativas:

a. dar causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

b. dar causa a inexecucdao total do contrato;



c. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou n&o entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pelo agente de contratacdo durante o
certame;

d. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo manter a
proposta em especial quando:

d.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

d.2. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do aviso.

d.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d.4. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel.

e. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

g. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

h. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

i. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

I.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

I.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;



1.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

i.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

I.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

8.1.1. As infracdes descritas na alinea ¢ e d podem ser relevadas em decorréncia de
fato devidamente justificado.

8.2. Seréo aplicadas ao fornecedor que incorrer nas infracdes descritas no item 8.1 as
seguintes sangoes:

a. adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucéao parcial de obrigacao
contratual principal ou acesséria de pequena relevancia, caso ndo se justifique a
imposicdo de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, § 2° da Lei
14.133/2021;

a.1l. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigacdes ou deveres
instrumentais, ou formais que ndo impactem objetivamente a execug¢do do
contrato e ndo causem prejuizos a administracao.

b. multa de 5% do valor estimado para a contratacdo para as infracées previstas nas
alineas ¢, d, e e fdo 8.1.

c. multa moratéria de 0,5% por hora de atraso na entrega do objeto contratado sobre o
valor da parcela executada em desconformidade com o prazo previsto no contrato,
até o limite de seis horas;

c.1. O atraso superior a seis horas autoriza 0 CONTRATANTE a promover a extincao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

d. multa compensatoria de 20% sobre o valor da parcela ndo cumprida, no caso de
inexecugcao parcial do objeto, caso haja interesse do CONTRATANTE na
continuidade da execucéo do contrato, observado que o valor final apurado para a
multa ndo podera ser inferior a 0,5% do valor total do contrato;



e. multa compensatoria de 30% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
parcial ou total do objeto, caso ndo haja interesse do CONTRATANTE na
continuidade da execugdo do contrato em razdo de descumprimento pela
CONTRATADA de qualquer das condi¢cdes avencadas, 0 que ensejara a rescisao
unilateral do contrato;

f. impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo maximo maximo de trés anos,
observada a dosimetria fixada no art. 10 da Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 10 de
abril de 2023, quando praticadas as condutas descritas nas alineas nas alineas a, b,
c, d, e ef do 8.1, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito Unido, pelo prazo
maximo de dois anos;

g. declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar pelo prazo minimo de trés anos e
maximo de seis anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas g, h, e i

do item 8.1, bem como nas alineas a, b, e e f do 8.1 que justifiquem a imposicéo de
penalidade mais grave.

8.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela administracdo, descrita na alineae do item 8.1, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitar4 as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do STJ, caso exigida.

8.4. A Administragdo pode, ad cautelam, efetuar a retengcdo do valor presumido da
multa, concomitantemente & instauracdo do regular procedimento administrativo
sancionatorio, no qual serd assegurado a contratada o direito ao contraditorio e a
ampla defesa.

8.4.1. O valor de multa retido cautelarmente sera liberado & CONTRATADA no prazo
méximo de dez dias Uteis, ap0s o provimento do recurso ou da reconsideracao
da decisao que aplicou a penalidade.


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/174842
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8.5.

Os valores das multas aplicadas, observada a seguinte ordem, seréo:
I. descontado dos pagamentos devidos pela Administracao;
II. pago por meio de guia de recolhimento da Unido - GRU,;
Ill. descontado do valor da garantia prestada, se for o caso;

IV. cobrado judicialmente.

8.5.1. Quando a multa aplicada e as indeniza¢gBes cabiveis forem superiores ao valor

de pagamento eventualmente devido pela Administragdo a contratada, além da
perda desse valor, a diferenca serd cobrada por meio de GRU - Guia de
Recolhimento da Unido, descontada da garantia prestada ou cobrada
judicialmente.

8.5.2. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que o CONTRATANTE a converta

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

em compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacao
cumulada de outras sangdes previstas neste contrato.

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
n. 14.133/21.

Todas as sancdes previstas neste aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

A aplicacdo das sanc¢fes previstas neste aviso nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, se for o
caso, ou sera cobrada judicialmente.

8.9.1. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser

recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.



8.9.2. Os débitos da CONTRATADA para com o CONTRATANTE, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, nado inscritos em divida ativa, poderéo
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo Tribunal
decorrentes deste contrato ou de outros firmados com a CONTRATADA,
conforme o paragrafo Unico do art. 161 da Lei n. 14.133/2021, e na forma do art.
8° da Instrucdo Normativa Seges/ME n. 26/2022.

8.10. A aplicacédo das sanc0Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se a Instrucédo N
ormativa STJ/GDG n. 10 de abril de 2023 e o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n. 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.11. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

a. o direito ao contraditorio e a ampla defesa;

b. os principios da proporcionalidade, razoabilidade e da vedacédo ao bis in idem;

c. as causas excludentes de culpabilidade;

d. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

e. as peculiaridades do caso concreto;

f. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

g. os danos que dela provierem para o Tribunal;

h. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle e as diretrizes da Resolucdo CNJ n. 410, de
23 de agosto de 2021;


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/174842

i. 0 custo e beneficio da instrugdo do processo em relacdo a sancao a ser aplicada.

8.12

8.13.

8.14.

8.15.

. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n. 14.133/021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da administracdo publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n. 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica da CONTRATADA poder& ser desconsiderada sempre
gue utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serédo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados,
em todos os casos, o0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia.

O CONTRATANTE devera, no prazo maximo quinze dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

As demais infragdes e sanc¢des administrativas relacionadas ao contrato estdo
previstas no ANEXO III deste aviso.

9. DO FATURAMENTO, DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

9.1.

Antes da emissédo do documento de cobranca, devem ser observados os prazos e
as regras para o faturamento, liquidacéo e pagamento dispostas no ANEXO Il CL

AUSULA DECIMA SEGUNDA



10. DO CADASTRO DE USUARIO EXTERNO AO SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMAGOES (SEI)

10.1. A assinatura eletrbnica de contratos administrativos e de instrumentos
congéneres foi instituida pela Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 6 de 13 de julho
de 2017, conforme disposto no § 3° do art. 91 da Lei n. 14.133/2021.

10.2. O responsavel pela assinatura do contrato, apos a adjudicacdo, devera acessar
a area indicada do Portal do STJ e realizar o cadastro, como usuario externo, no
Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), nos termos do art. 38 da Instrucao
Normativa n. 17 de 3 de julho de 2019, observado o art. 1°, § 2°, inciso lll, alinea
"b" da Lein. 11.419, de 19 de dezembro de 2006, no prazo de dois dias uteis.

10.3. O fornecedor deveréd informar ao STJ a realiza¢do do cadastro no SEI, enviando
e-mail somente ao endereco eletronico coli@stj.jus.br. Feito isso, o fornecedor
deverd aguardar a liberacdo de seu cadastro como usuario externo, para
acessar o sistema.

10.4. Ap6s a liberacdo do acesso, as respectivas unidades disponibilizardo
documentos para assinatura, no mencionado sistema, nos prazos estipulados
neste aviso.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 O procedimento seré divulgado no sitio eletrénico do Superior Tribunal de Justica
no e no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - Sicaf, por mensagem eletrOnica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

11.2. No caso do procedimento restar fracassado, o STJ podera:

11.2.1. republicar o procedimento;


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/111678
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11.2.2. fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas

propostas ou sua situacao no que se refere a habilitagédo; ou

11.2.3. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de
habilitacdo exigidas.

As providéncias dos subitens 11.2.1 e 11.2.3 acima poderao ser utilizadas nas
hipoteses de o procedimento restar deserto.

Na ocorréncia do item 11.2.2, o agente de contratacdo convocara o0s
fornecedores manualmente e via chat a fim de apresentar os novos documentos,
tendo em vista que o sistema ainda ndo permite o cancelamento da
desclassificacdo. Os documentos deverdo ser encaminhados para o e-malil
coli@stj.jus.br.

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera
ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na
respectiva notificacao.

Caberéa ao fornecedor acompanhar as operacées, ficando responséavel pelo énus
decorrente da perda do nego6cio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.



11.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificagao.

11.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde
gue ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

11.11. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacédo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo de
contratacao.

11.12. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e
de seus anexos, demais pecas que compdem 0 processo e as especificacdes
constantes no compras.gov.br prevalecera as deste Aviso.

11.13. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

11.14 Os dados pessoais tornados publicos por este aviso deveréo ser resguardados
pelas partes, observados os principios de protecdo de dados previstos no art. 6°
da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados)
durante toda a execucao do objeto licitado.

11.15. O tratamento de dados pessoais devera se limitar ao minimo necessario para a
execucao do objeto, sendo observados:

11.15.1. a compatibilidade com a finalidade especificada;

11.15.2. o interesse publico;

11.15.3. aregra de competéncia administrativa aplicavel a situacdo concreta;



11.16. Os dados devem ser eliminados, quando ndo autorizada sua conservagao, nos
termos do art. 16 da LGPD, apés o término de seu tratamento nas hipoteses
previstas no art. 15 da referida lei.

11.17. As questbes decorrentes deste aviso serdo processadas e julgadas na Justica
Federal, no foro da cidade de Brasilia, Secéo Judiciaria do Distrito Federal.

Brasilia, 02 de outubro de 2023.



MORENO SOUTO SANTIAGO

Secretario de Administracdao em Substituicao

ANEXO | DO AVISO DE DISPENSA - TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia - 0176/2023 - v.9 - Lei 14133/2021

1.0BJETO

1.1.Contratacdo de confeccéo e entrega de coroas de flores, sob demanda, para
homenagens postumas e cerimdnia fanebres, acompanhadas de faixa com
dizeres de homenagens a autoridades governamentais e/ou situacfes de
relevancia para o Poder Judiciario Brasileiro.

1.2.Conforme justificado no Estudo Técnico Preliminar, o objeto desta contratacdo é
caracterizado como bem ou servico comum.

1.3.0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme art. 29, 1l e Ill, do Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021, e art.
22, 1l e lll, da Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 4/2023.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO

2.1.A contratacao destina-se a entrega de coroa de flores em homenagens pdstumas,
em consonancia com a Instrucdo Normativa STJ n. 8 de 8 de outubro de 2014 .

2.2.A contratacdo esta prevista no PCAq 2023, sob o codigo ACE2023-001, conforme
Portaria STJ/GDG n. 235 de 16 de marco de 2023.

2.3.0 enquadramento do objeto como fornecimento continuo, com fulcro no art. 6°,
inciso XV, da Lei n. 14.133/2021, baseia-se na natureza permanente e
prolongada de demanda voltada a execucdo de atividade administrativa, no que
se refere a procedimentos protocolares e de representacdo institucional do
Tribunal regulamentados pela Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 10 de
28/04/2022, embora ndo seja possivel estabelecer a frequéncia ou quando ira

ocorrer o fato gerador para emissdo da ordem de fornecimento, conforme
autorizacdo do diretor-geral, nos termos do despacho 3665206.

3.ESPECIFICACAO DO OBJETO


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/79002/IN_8_2014_PRE_Atualizado.pdf
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/173492/Prt_235_2023_GDG.pdf
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/163954/Int_10_2022_GDG_Atualizado.pdf
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=247282&id_documento=4067294&infra_hash=e6f360bcad21f6a02ee83a7ed8e9424a

3.1.A especificacdo abaixo visa oferecer a descricdo completa e adequada das
caracteristicas e do quantitativo do objeto:

Item

Cadigo

Especificacao do objeto

Unidade

Quantidade

1

17301

COROA DE FLORES - Especificagoes:
Confeccdo de coroa de flores de
pésames/condoléncias com folhagens verdes
e flores nobres frescas e com boa aparéncia
disponiveis na época, como, por exemplo:
rosa, crisantemo, anturio, lisiantos, gérbera,
copo de leite, lirio, margarida e folhagens
verdes, acompanhada de faixa com frase de
homenagem  personalizada em letras
douradas. Medida da coroa: 1,30 x 0,90m.
Frase: ser4 informada por ocasido da
solicitacdo do  fornecimento. Local de
entrega: em todo o Distrito Federal em
endereco informado quando da solicitacao.

Unidade

20

17301

COROA DE FLORES - Especificagoes:
Confeccdo de coroa de flores de
pésames/condoléncias com folhagens verdes
e flores nobres frescas e com boa aparéncia
disponiveis na época, como, por exemplo:
rosa, crisantemo, anturio, lisiantos, gérbera,
copo de leite, lirio, margarida e folhagens
verdes, acompanhada de faixa com frase de
homenagem  personalizada em letras
douradas. Medida da coroa: 1,30 x 0,90m.
Frase: ser4 informada por ocasidao da
solicitacdo do  fornecimento. Local de
entrega: em todo o territério nacional em
endereco informado quando da solicitacao.

Unidade

20

4. METODOLOGIA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

4.1.Nao é possivel estimar a quantidade exata a ser contratada por ndo se saber
guando ser& necessario utilizar o servico de entrega de coroa de flores.

4.2.Com base na execucédo do contrato anterior, realizado por meio de ata de registro
de precos, pode-se afirmar que ndo sédo necessarias mais do que 15 coroas de
flores de entrega nacional e 15 coroas de flores de entrega no Distrito Federal,
anualmente.



4.3.Como esta nova contratacdo sera formalizada com vigéncia de 24 meses,
estimou-se a quantidade de 20 unidades para cada item, mantendo-se a
proporcionalidade aproximada da estimativa anual da contratacéo anterior.

5.FORMA DE ADJUDICAGAO

5.1.A adjudicacdo sera realizada pelo critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR ITEM, por AVISO DE CONTRATACAO DIRETA, sob a forma DISPENSA
ELETRONICA.

6.CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1.A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares e na Nota Técnica AGS 3525576.

6.2.A CONTRATADA devera adotar as normas federais, estaduais e distritais quanto
aos critérios de preservagcdo ambiental, sem prejuizo das orientacbes do Superior
Tribunal de Justica que versem sobre a matéria, especialmente as preconizadas
pela Instrucdo Normativa STJ/GDG N. 15 de 12 de Novembro de 2020.

6.3.A destinacdo ambientalmente correta da coroa de flores sera providenciada pela
instituicdo onde ocorrera o sepultamento ou cremacéo (cemitério ou crematorio)
ou a solenidade.

6.4.A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo recolhimento e destinacéo
adequada dos residuos decorrentes da confeccdo da coroa de flores, inclusive
embalagens de produtos, conforme determina a Lei n°®12.305/2010 - Politica
Nacional de Residuos Sdélidos, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE,
comprometendo-se a declarar ou comprovar os procedimentos adotados para a
adequada gestdo desses residuos. A falta do recolhimento poderda implicar em
penalidade para a empresa, nos termos da lei.

7.DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

7.1.A fornecedor devera apresentar a documentacdo de habilitacdo juridica, de
habilitacdo fiscal, social e trabalhista e de qualificacdo econémico-financeira
exigida no capitulo FASE DE HABILITACAO do instrumento convocatorio.

7.2.Nao sera exigida documentacado relativa a qualificacdo técnica uma vez que a
confeccdo de coroas de flores € um servico comumente prestado por empresas
gue atuam nesse segmento.

8.EXECUCAO DO OBJETO



8.1.A confecgcédo e a entrega das coroas de flores serdo solicitadas pelo Superior
Tribunal de Justica, por demanda e por meio de ordem de servico, que sera
enviada a contratada por qualquer meio habil de comunicacdo, como, por
exemplo, contato telefénico ou e-mail, de segunda a domingo, em qualquer

horério (diurno ou noturno).

8.2.Na solicitacdo, o Superior Tribunal de Justica indicar4 o local e o horario de
entrega da cora de flores, assim como os dizeres da faixa.

8.3.A CONTRATADA devera entregar o material solicitado nos prazos maximos de:

8.3.1.3 (trés) horas a contar do recebimento da ordem de servigo ou de acordo com a
solicitacdo do STJ, quando a entrega for no Distrito Federal.

8.3.2.4 (quatro) horas a contar do recebimento da ordem de servico ou de acordo
com a solicitagdo do STJ, quando a entrega for fora do Distrito Federal.

8.4.Todos os custos, inclusive frete, devem estar embutidos na proposta do
fornecedor.

9.SUBCONTRATAGAO

9.1.Fica vedada a subcontratacao do objeto desta contratacao.

10. CONSORCIO

10.1.Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio,
conforme justificativa apresentada nos Estudos Técnicos Preliminares.

11.RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1.As coroas de flores serdo recebidas provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo fiscal técnico do contrato, para efeito de posterior verificacdo
de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta.

11.1.1.As coroas de flores poderdo ser rejeitadas, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 1 (uma) hora, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.



11.2.As coroas de flores ser&o recebidas definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias
teis, a contar do recebimento provisorio, por gestor designado pelo secretario
de Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

11.2.1.Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo
maximo para o recebimento definitivo sera reduzido a metade.

11.2.2.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

11.3.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
gue se refere a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacédo e pagamento.

11.4.0 prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela equipe de fiscalizacdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

11.5.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucédo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

11.6.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugéo do contrato.

12.0BRIGACOES DA CONTRATADA

12.1.A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia, do contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente
Seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucédo do objeto,
além de:

12.1.1.fornecer, a qualguer momento, todas as informacdes pertinentes ao objeto
contratado que o CONTRATANTE julgue necessario conhecer ou analisar;



12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

12.1.6.

12.1.7.

12.1.8.

responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

atender as determinacdes regulares emitidas pelo contratante (art. 137, Il, da
Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por ele
solicitados;

reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado neste termo de referéncia, as coroas de flores que
apresentarem defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucao da contratacdo pelo contratante, que ficar4 autorizado a descontar
dos pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementéa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante; e

nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

13.0BRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1.Além de exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, deverd o CONTRATANTE:

13.1.1.

proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das
obrigacbes contratuais, inclusive permitir, se necessario, 0 acesso de
representantes ou empregados da CONTRATADA as dependéncias do
CONTRATANTE, observadas as normas de seguranca institucional do
Tribunal,



13.1.2.emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacfes relacionadas a
execucgdo do contrato, no prazo de até 90 noventa dias Uteis a contar da data
do protocolo do requerimento, admitida a prorrogacdo motivada por igual
periodo, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste;

13.1.2.1.0 referido prazo ficard suspenso enquanto a contratada ndo cumprir as
diligéncias do CONTRATANTE, conforme orienta §2° do art. 2° da Instrucao
Normativa STJ/GDG N. 13 de 12 de novembro de 2020.

13.1.3.receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas;

13.1.4.notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes
verificadas no objeto fornecido, para ser por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

13.1.5.acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e 0 cumprimento das
obrigacdes pelo CONTRATADA,

13.1.6.efetuar o pagamento & CONTRATADA do valor incontroverso correspondente
ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos neste
termo de referéncia;

13.1.7.aplicar a CONTRATADA as sanc¢des previstas na lei, no edital de licitacdo e
neste termo de referéncia; e

13.1.8.cientificar o érgao de representacéo judicial para ado¢édo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pela contratada.

14.VIGENCIA

14.1.A vigéncia sera de 24 (vinte e quatro) meses contados da data de assinatura do
contrato.

14.2.0 contrato poderd ser prorrogado por sucessivos periodos, até a vigéncia
méaxima decenal, conforme estabelecido no artigo 107 da Lei 14.133/2021.

14.2.1.A prorrogacgdo € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condicdes e 0s pre¢cos permanecem vantajosos para 0 CONTRATANTE,
permitida a negociacdo com a CONTRATADA, e da existéncia de créditos
orcamentérios consignados ao Superior Tribunal de Justica no Orgcamento
Geral da Unido a cada exercicio financeiro.


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/148354/IN_13_2020_GDG_atualizado.pdf

14.3.A minuta de contrato oferece mais detalhamento das regras que serao aplicadas
a vigéncia contratual e ao reajustamento de precos.

15.GARANTIA CONTRATUAL

15.1.Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratem os artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133/21.

16.SANCOES

16.1.Sem prejuizo da incidéncia de outras disposicdes previstas no instrumento
convocatoério, na hipotese de falha na execucédo do contrato, a CONTRATADA
fica sujeita a:

16.1.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial de
obrigacdo contratual principal ou acessoria de pequena relevancia, caso nao
se justifique a imposicdo de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, §
2°, da Lei 14.133/2021.

16.1.2. Multa moratéria de 0,5% por hora de atraso na entrega do objeto contratado
sobre o valor da parcela executada em desconformidade com o prazo previsto
no contrato ou instrumento equivalente, até o limite de 6 (seis) horas, nos
termos do 83° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021;

16.1.2.1. A aplicacdo de multa de mora néo impedird que a Administracdo a converta
em compensatéria e promova a extincdo unilateral do contrato com a
aplicacado cumulada de outras sangdes previstas.

16.1.3. Multa compensatéria:

16.1.3.1.d e 20% sobre o valor da parcela ndo cumprida, no caso de inexecucao
parcial do objeto, caso haja interesse do CONTRATANTE na continuidade
da execucgéao do contrato, observado que o valor final apurado para a multa
nao podera ser inferior a 0,5% do valor total do contrato, nos termos do § 3°
do art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

16.1.3.2.de 30% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao parcial ou
total do objeto, caso nédo haja interesse do CONTRATANTE na continuidade
da execucédo do contrato em razdo de descumprimento pela CONTRATADA
de qualquer das condi¢cfes avencadas, 0 que ensejard a rescisao unilateral
do contrato, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

17.CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO



17.1.A avaliacdo da execucéo do objeto consiste na verificagdo da sua conformidade
com a especificacdo, 0 quantitativo e os prazos estabelecidos na ordem de
servigo.

17.2.0 pagamento sera efetuado apds o recebimento de cada ordem de servico.

18. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

18.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados ao Superior Tribunal de Justica no Orcamento Geral da
Uni&o.

18.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Gestéo/Unidade: 50001
Fonte de Recursos: 100000000;
Programa de Trabalho: 02.061.0033.4236.5664;
4. Elemento de Despesa: 339030
18.2.A existéncia de créditos orcamentérios vinculados a contratacdo sera atestada
pelo STJ a cada exercicio financeiro.

w e

19.PAGAMENTO

19.1.FATURAMENTO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

19.1.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente e, se for o
caso, os demais documentos exigidos para o recebimento do objeto, ocorrera
0 prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/
2022.

19.1.1.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagcdo, no caso de contratagcbes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

19.1.2.Para fins de liquidagdo, o gestor encaminhara o processo de pagamento a
Secretaria de Orgcamento e Financas, que sera responsavel por verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

0 periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

a s bR

19.1.3.Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 processo
de pagamento sera restituido ao gestor, o qual manterd a nota fiscal
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacéo, sem
Onus ao contratante.

19.1.4.A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

19.1.5.A Administracao verificara as Certiddes Negativas de Débito da Receita
Federal, de Regularidade do FGTS e a Negativa Trabalhista e a existéncia de
ocorréncias impeditivas diretas no SIAFI, todos requisitos relacionados a
manutencao das condic¢des exigidas para a habilitacdo na licitacao.

19.1.6.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, o
gestor providenciard sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do gestor.

19.1.7.Persistindo a irregularidade, o gestor comunicard a Secretaria de
Administracdo para que sejam adotadas as medidas necesséarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

19.1.8.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.



19.2.PRAZO DE PAGAMENTO

19.2.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme capitulo anterior, e do
recebimento dos autos na secao responsavel pela emissao dos documentos
de pagamento no SIAFI.

19.2.2.0 inadimplemento do pagamento na data aprazada, conforme disposto no
capitulo anterior, desde que motivado pelo CONTRATANTE, acarretara a
atualizacdo monetaria do valor devido ao contratado, calculada pro rata
tempore, até a data do efetivo pagamento, com base no ultimo percentual
divulgado do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA.

19.3.FORMA DE PAGAMENTO

19.3.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme item anterior, e do
recebimento dos autos na secéo responsavel pela emissao dos documentos
de pagamento no SIAFI.

19.3.2.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

19.3.3.Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

19.3.3.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

19.3.4.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

20.GESTAO E FISCALIZACAO

20.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm

20.2.As comunicacdes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

20.3.0 CONTRATANTE poderéa convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

20.4.A equipe de gestdo do CONTRATANTE serad composta por gestor e fiscais a
serem designados pelo secretario de Administracédo do STJ, os quais adotarao
as orientacdes do Manual de Gestéo e Fiscalizacdo de Contratos do STJ.

20.5.A fiscalizacdo fiscal e administrativa ficara a cargo das servidoras Eunice
Martins de Aquino e Natalia Bayma Sousa Araujo Melo. A gestdo sera de
responsabilidade da servidora Lucia Helena Canfield Pereira e Roberta
Guimaraes Carvalho.

20.6.GESTOR

20.6.1.0 gestor coordenara a fiscalizacdo da execucao do contrato, da avaliacdo da
gualidade e dos resultados obtidos, bem como do registro de informacdes
atualizadas que viabilizem a tomada de decisédo relacionada a formalizacdo da
prorrogacdo, do reequilibrio econdémico-financeiro, da alteracdo, do
pagamento, da aplicacdo de sanc¢des, da extincdo do contrato, entre outros.

20.6.2.Cabera ao gestor, além das demais atribuices estabelecidas no Manual de
Gestao e Fiscalizacao de Contratos do STJ:

20.6.2.1.emitir ordens de servi¢co e solicitar a contratada a corre¢cdo de pendéncias
constatadas na execucao do contrato;

20.6.2.2. avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam
gerar dificuldades a conclusdo do objeto contratado e submeté-las a
autoridade superior para deliberacéo;

20.6.2.3.zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisao e,
sempre que requerido, submeter previamente a deliberacdo da Secretaria
de Administragdo pedido de modificagéo/alteragdo de fornecimento, que
devera ser encaminhado com a justificativa da contratada, mediante
apresentacdo de documento comprobatério dos fatos alegados, e a
manifestacédo do gestor;

20.6.2.4.devolver, mediante justificativa e notificagado formal, nota fiscal apresentada
pela contratada quando for observada irregularidade que inviabilize o ateste
e pagamento do servigo/fornecimento prestado;



20.6.2.5.acompanhar os resultados alcancados em relacdo a execuc¢ao da obrigacéo
do contrato para receber e atestar as notas fiscais e encaminha-las a
unidade competente para pagamento, ap6s conferéncia completa da
documentacédo exigida no contrato;

20.6.2.6.acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais;

20.6.2.7.informar a Secretaria de Administracdo, tempestivamente, o
descumprimento contratual por parte da contratada e sugerir a aplicacédo das
sancdes previstas no instrumento convocatério e/ou no contrato, conforme
orientacdes contidas na Instru¢cdo Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

20.6.2.8.confeccionar e assinar o termo de recebimento definitivo, com base nas
informacBes produzidas no recebimento provisério, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais no prazo
estabelecido no edital;

20.6.2.9.elaborar o relatério final para divulgacdo no Portal Nacional de ContratacGes
Publicas (PNCP) com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

20.7.FISCAL TECNICO

20.7.1. 0 fiscal técnico realizard o acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢éo do
contrato em seus aspectos técnicos, a quem caberd, além das demais
atribuicbes estabelecidas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos
do STJ:

20.7.1.1. verificar se no fornecimento do item a especificacdo, o valor unitario ou total,
a quantidade e os prazos de entrega estado de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual;

20.7.1.2.anotar em processo especifico, quando autuado para esse fim, todas as
ocorréncias relativas & execugcdo do contrato, com a indicacdo do que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

20.7.1.3.registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as
pendéncias constatadas na execugao do contrato;



20.7.1.4.confeccionar e assinar o termo de recebimento provisério mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico
de acordo com as regras contratuais;

20.7.1.5.analisar os documentos apresentados para pagamento, conferi-los com as
condi¢cbes estabelecidas no contrato e submeter ao gestor para ateste ou
notificacdo da contratada para regularizacdo de impropriedade constatada;

20.7.1.6.informar ao gestor sobre eventual incapacidade técnica da empresa na
execucao contratual;

20.7.1.7.propor ao gestor, na hipétese de descumprimento contratual, a aplicacdo de
sancbes a contratada, de acordo com as regras estabelecidas no ato
convocatoério e/ou contrato, observando os procedimentos estabelecidos na
Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

20.7.1.8.auxiliar o gestor do contrato com as informacfes necessarias, na elaboracao
do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado.

20.8.FISCAL ADMINISTRATIVO

20.8.1.0 fiscal administrativo realizara o0 acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas e quanto ao controle do contrato no que se refere a revisoes,
reajustes e providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento, a
guem caberd, além das demais atribuicbes estabelecidas no Manual de
Gestao e Fiscalizacao de Contratos do STJ:

20.8.1.1. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e
a formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho, do pagamento, das garantias e glosas;

20.8.1.2.verificar a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario;

20.8.1.3. atuar tempestivamente na solucao de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagbes contratuais e reportar ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia,



20.8.1.4.auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo
do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado;

20.8.1.5.realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

21.VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO



21.1.0 valor da despesa foi estimado com base em pesquisa de precos resultando
no valor de R$16.077.60 (dezesseis mil setenta e sete reais e sessenta
centavos), conforme mapa de precos SEI 3677186 e descricao abaixo:

Item

Especificacdo do objeto

Quantitativo

Unidades

@

Valor

Unitario

(b)

Valor
Total

()=(ax
b)

01

COROA DE FLORES - Especificacdes: Confeccdo de
coroa de flores de pésames/condoléncias com
folhagens verdes e flores nobres frescas e com boa
aparéncia disponiveis na época, como, por exemplo:
rosa, crisdntemo, antdrio, lisiantos, gérbera, copo de
leite, lirio, margarida e folhagens verdes, acompanhada
de faixa com frase de homenagem personalizada em
letras douradas. Medida da coroa: 1,30 x 0,90m. Frase:
sera informada por ocasido da solicitacdo do
fornecimento. Local de entrega: em todo o Distrito
Federal em endereco informado quando da

solicitacao.

20

R$
331,25

R$
6.625,00

02

COROA DE FLORES - Especificacdes: Confeccdo de
coroa de flores de pésames/condoléncias com
folhnagens verdes e flores nobres frescas e com boa
aparéncia disponiveis na época, como, por exemplo:
rosa, crisantemo, antudrio, lisiantos, gérbera, copo de
leite, lirio, margarida e folhagens verdes, acompanhada
de faixa com frase de homenagem personalizada em
letras douradas. Medida da coroa: 1,30 x 0,90m. Frase:
sera informada por ocasido da solicitacdo do
fornecimento. Local de entrega: em todo o territério
nacional em endereco informado quando da

solicitacao.

20

R$
472,63

R$
9.452,60

Valor Total

R$
16.077,60

21.2.0 valor definido no item 21.1. € meramente estimativo, de forma que os
pagamentos devidos ao CONTRATADO dependerdao dos quantitativos
efetivamente fornecidos.


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=247282&id_documento=4080006&infra_hash=37c93e474b19a141556a71eb6ad16834

ANEXO Il DO AVISO DE DISPENSA - ESTIMATIVA DE PRECOS

Razao Social - CNPJ -

CNPJ do estabelecimento responsavel

pelo faturamento dos servigos:

Endereco -

Telefone - Fax -

email -

Banco - Agéncia - Conta -

Validade da Proposta -

Prazo de entrega - Garantia -

Descricao do MateriallServico Unidade | Quant | Marcal Valor Valor
Unitario
Modelo Total




Item: 1 Cddigo: (17301)

COROA DE FLORES,

- Especificagbes: Confecgcdo de coroa de
flores de pésames/condoléncias com
folhagens verdes e flores nobres frescas e
com boa aparéncia disponiveis na época,
como, por exemplo: rosa, crisantemo,
antario, lisiantos, gérbera, copo de leite,
lirio, margarida e folhagens verdes,
acompanhada de faixa com frase de
homenagem personalizada em letras

douradas.

- Medida da coroa: 1,30 x 0,90m.

- Frase: sera informada por ocasido da

solicitacao do fornecimento.

- Local de entrega: em todo o Distrito
Federal em endereco informado quando

da solicitacéo.

Observacoes:

- Conforme condicdes estabelecidas em

contrato.

- As condi¢cbes constantes do Termo de
Referéncia e a da proposta comercial
apresentada pelo contratado fazem parte
deste documento, independentemente de

transcricao.

UNIDADE

20

331,25

6.625,00




Item: 2 Codigo: (17301) UNIDADE |20 472,63 |9.452,60

COROA DE FLORES,

- Especificagbes: Confecgcdo de coroa de
flores de pésames/condoléncias com
folhagens verdes e flores nobres frescas e
com boa aparéncia disponiveis na época,
como, por exemplo: rosa, crisantemo,
antario, lisiantos, gérbera, copo de leite,
lirio, margarida e folhagens verdes,
acompanhada de faixa com frase de
homenagem personalizada em letras

douradas.

- Medida da coroa: 1,30 x 0,90m.

- Frase: sera informada por ocasido da

solicitacao do fornecimento.

- Local de entrega: em todo o territério
nacional em enderec¢o informado quando

da solicitacéo.

Observacgodes:

- Conforme condicdes estabelecidas em

contrato.

- As condi¢cbes constantes do Termo de
Referéncia e a da proposta comercial
apresentada pelo contratado fazem parte
deste documento, independentemente de

transcricao.

Valor Total Estimado: R$ 16.077,60 (dezesseis mil, setenta e sete reais e sessenta
centavos).



DECLARACAO DE COMPOSICAO SOCIETARIA E DE NEPOTISMO

| - Declaro, para fins de participagdo na Dispensa eletrénica n. 78/2023, que
(empresa), CNPJ , Ndo incide no impedimento de contratagdo previsto no
inciso IV do art. 14 da Lei n. 14.133/2021 e nem nas vedacdes do inciso XI do art. 18
da Lein. 14.436, de 09 de agosto de 2022 (LDO de 2023).

Il - Declaro também que (a empresa) ndo possui, em seu
guadro societario, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros, bem como de
servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e de assessoramento, vinculados
direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da dispensa eletronica do orgao celebrante, nos termos da Resolucéao
CNJ n. 7/2005, com a redacdo que lhe fora conferida pela Resolucdo CNJ n.
229/2016, nem possui relacdo de parentesco entre o administrador e s6cio com poder
de direcdo do fornecedor com o detentor de cargo em comissdo e funcdo de
confianga que atue na area responsavel pela demanda e autoridade hierarquicamente
superior, conforme previsto no art. 5° do Decreto n. 9.507/2018.

DO CONHECIMENTO DA POLITICA DE SUSTENTABILIDADE DO STJ

Brasilia, de de 20 .

CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL/REPRESENTANTE DA EMPRESA

Nome legivel




ANEXO Il DO AVISO DE DISPENSA - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO n. STJ 10351/2023

CONTRATO STJ n. [[nContrato]]

DADOS SOBRE A EMPRESA CONTRATADA

CONTRATADA: [[RAZAOSOCIAL]]

CNPJ: [[enpj]]

ENDERECO: [[enderecO0]]

CIDADE: [[cidade]] UF: [[UF]] CEP: [[cep]]

TELEFONES: [[fone]]

E-MAIL: [[e-mail]]

REPRESENTANTE: [[REPRESENTANTE]]

DADOS SOBRE O CONTRATO

OBJETO: Prestacao de servicos de confeccdo e entrega de coroas de flores, sob
demanda, para homenagens postumas e cerimbnia funebres, acompanhadas de
faixa com dizeres de homenagens a autoridades governamentais e/ou situacdes de
relevancia para o Poder Judiciario Brasileiro

FUNDAMENTACAO LEGAL: Art. 75, inciso |l da lei 14.133 de 01 de abril de 2021

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO

VALOR DO CONTRATO: [[valorcontrato]] ([[valorcontratoextenso]])

OBSERVACOES:

Documentos referenciados e seu protocolo SEI: Termo de Referéncia - versédo 9
(protocolo SEI 3718639) e proposta de precos (protocolo SEI xxx)



https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=247282&id_documento=4124498&infra_hash=8349f00627c6fb79256aa8f85906253a

DOTACAO ORCAMENTARIA

Nota de
Empenho

Data

Programa de Trabalho

Natureza da
Despesa

Tipo

Valor (R$)

[[ne]]

[[datane]]

[[programadetrabalhol]]

[[nd]]

[[tipo]]

[[valorne]]




SUMARIO

PRIMEIRO DO OBJETO

SEGUNDO DA EXECUCAO

TERCEIRO DA SUBCONTRATACAO

QUARTO
QUINTO
SEXTO
SETIMO
OITAVO
NONO
DECIMO
DECIMO

PRIMEIRO

DECIMO

SEGUNDO

DECIMO

TERCEIRO

DECIMO
QUARTO
DECIMO
QUINTO
DECIMO
SEXTO
DECIMO
SETIMO
DECIMO
OITAVO
DECIMO
NONO

DOS PRAZOS

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

DA GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

DA POLITICA DE SUSTENTABILIDADE

DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

DO PRECO

DO REAJUSTE

DO VALOR DO CONTRATO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

DO FATURAMENTO, DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

DA EXTINCAO CONTRATUAL

DAS ALTERACOES

DA CESSAO FIDUCIARIA DE DIREITOS CREDITICIOS

VIGESIMO DA PUBLICACAO

VIGESIMO DO FORO

PRIMEIRO

VIGESIMO DAS DISPOSICOES FINAIS

SEGUNDO




PROCESSO n. STJ 10351/2023
CONTRATO STJ n. [[nContrato]]

CONTRATO ADMINISTRATIVO N. [[nContrato]], QUE
FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, E [[RAZAOSOCIAL]]

O Superior Tribunal de Justica, 6rgao integrante do Poder Judiciario da Uniéo, inscrito
no CNPJ sob o n. 00.488.478/0001-02, com sede no SAF Sul, Quadra 6, Lote 01,
Brasilia-DF, neste ato representado(a) por seu secretario de Administracdo, nome
XXxX, nomeado(a) pela Portaria n. ...... , de ..... (0 [ de 20..., publicada no
DOU de ..... de .............. de ......... , doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
[[RAZAOSOCIAL]], inscrito(@ no CNPJ/MF sob o n. [[cnpj]], sediado(a) na
[[endereco]], [[cidade]]/[[UF]], doravante designado CONTRATADA, neste ato
representado(@) por .........ccccceeveeiieeeiiinnnnnns (nome e funcdo no contratado), conforme
0s poderes constantes nos atos constitutivos da empresa E/IOU procuragdo
apresentada nos autos (A DEPENDER DO CASO CONCRETO), tendo em vista o
gue consta no Processo STJ/SEI n.STJ 10351/2023 e em observancia as
disposicfes da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdes aplicaveis,
RESOLVEM CELEBRAR o0 presente termo de contrato, decorrente d o DISPENSA
DE LICITACAO 78/2023, mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste contrato a prestacdo de servicos de confeccdo e entrega
de coroas de flores, sob demanda, para homenagens postumas e cerimoénia
funebres, acompanhadas de faixa com dizeres de homenagens a autoridades
governamentais e/ou situacdes de relevancia para o Poder Judiciario Brasileiro,
conforme condi¢des dispostas neste contrato e no Termo de Referéncia.



1.1.1. A especificacdo abaixo visa oferecer a descricdo completa e adequada das
caracteristicas e do quantitativo do objeto contratado:

ltem Especificacédo do objeto Unidade Quantidade

1 COROA DE FLORES - Especificagdes: Unidade 20
Confeccdo de coroa de flores de
pésames/condoléncias com folhagens verdes
e flores nobres frescas e com boa aparéncia
disponiveis na época, como, por exemplo:
rosa, crisantemo, anturio, lisiantos, gérbera,
copo de leite, lirio, margarida e folhagens
verdes, acompanhada de faixa com frase de
homenagem  personalizada em letras
douradas. Medida da coroa: 1,30 x 0,90m.
Frase: ser4 informada por ocasido da
solicitacdo do fornecimento. Local de entrega:
em todo o Distrito Federal em endereco

informado quando da solicitagao.

2 COROA DE FLORES - Especificagdes: Unidade 20
Confeccdo de coroa de flores de
pésames/condoléncias com folhagens verdes
e flores nobres frescas e com boa aparéncia
disponiveis na época, como, por exemplo:
rosa, crisantemo, anturio, lisiantos, gérbera,
copo de leite, lirio, margarida e folhagens
verdes, acompanhada de faixa com frase de
homenagem  personalizada em letras
douradas. Medida da coroa: 1,30 x 0,90m.
Frase: sera informada por ocasido da
solicitacdo do fornecimento. Local de entrega:
em todo o territério nacional em endereco

informado quando da solicitagéo.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:

1.2.1. o Termo de Referéncia n. 176/2023 - versédo 9 - Protocolo SEI (3718639);


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=247282&id_documento=4124498&infra_hash=8349f00627c6fb79256aa8f85906253a

1.2.2. a Proposta da CONTRATADA - Protocolo SEI (xxx);

1.2.3. eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO

2.1. A confeccdo e a entrega das coroas de flores serdo solicitadas pelo
CONTRATANTE, por demanda e por meio de ordem de servico, que sera
enviada a CONTRATADA por qualquer meio habil de comunicag¢édo, como, por
exemplo, contato telefénico ou e-mail, de segunda a domingo, em qualquer
horario (diurno ou noturno).

2.2. Na solicitagdo, o CONTRATANTE indicar& o local e o horario de entrega da cora
de flores, assim como os dizeres da faixa.

2.3. A CONTRATADA devera entregar o material solicitado nos prazos maximos de:

a. trés horas a contar do recebimento da ordem de servico ou de acordo com a
solicitacdo do CONTRATANTE, quando a entrega for no Distrito Federal.

b. quatro horas a contar do recebimento da ordem de servigco ou de acordo com a
solicitacdo do CONTRATANTE, quando a entrega for fora do Distrito Federal.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUBCONTRATACAO

3.1. N&o seré admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS



4.1. Na contagem dos prazos estabelecidos, excluir-se-a o dia do comeco e incluir-
se-&4 o do vencimento, observando o seguinte:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

0S prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;

0S prazos expressos em meses serdo computados de data a data, exceto se
nao houver o dia equivalente aguele do inicio, hipétese na qual se considera
como termo o ultimo dia do més;

0S prazos expressos em anos serdo computados de data a data;

nos prazos expressos em dias Uteis serdo computados somente os dias em
gue ocorrer expediente administrativo no CONTRATANTE;

0 prazo sera prorrogado até o primeiro dia Gtil seguinte se o vencimento cair
em dia em que nao houver expediente no CONTRATANTE, se o expediente for
encerrado antes da hora normal ou se houver indisponibilidade da
comunicacao eletronica;

s6 se iniciam e vencem os prazos definidos neste contrato e seus anexos em
dias de expediente no CONTRATANTE.

4.2. O CONTRATANTE respondera o pedido de restabelecimento do equilibrio
econbmico-financeiro no prazo maximo de 76 dias Uteis, a contar da solicitacao,
conforme roteiro de tramitacdo especificado na Instrucdo Normativa STJ/GDG n.
13/2020.

4.2.1.

O prazo ficard suspenso enquanto a CONTRATADA ndo apresentar a
documentacédo solicitada pelo CONTRATANTE para a comprovacao da forca
maior, caso fortuito ou fato do principe, fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢éo do contrato tal como
pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticAo objetiva de risco
estabelecida no contrato.


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/148354

CLAUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. Os prazos e as condi¢gdes de recebimento do objeto estdo detalhadas no Termo
de Referéncia, anexo a este contrato.

CLAUSULA SEXTA - DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DA CONTRATAGAO

6.1. As regras relativas a gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo, e 0s respectivos
responsaveis, estdo definidas no Termo de Referéncia, anexo a este contrato, e
no Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos do Superior Tribunal de
Justica.

6.1.1. A fiscalizacdo deste contrato sera realizada de forma preventiva, rotineira e
sistematica pela equipe de gestdo designada pelo secretario de Administracéao
do STJ.

CLAUSULA SETIMA - DA POLITICA DE SUSTENTABILIDADE

7.1. ACONTRATADA devera adotar as normas federais, estaduais e distritais quanto
aos critérios de preservacdao ambiental, sem prejuizo das orientagcbes do
Superior Tribunal de Justica que versem sobre a matéria, especialmente as
preconizadas pela Instrucdo Normativa STJ/GDG N. 15 de 12 de Novembro de
2020.

7.2. A destinacdo ambientalmente correta da coroa de flores sera providenciada pela
instituicdo onde ocorrera o sepultamento ou cremacao (cemitério ou crematorio)
ou a solenidade.



7.3. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo recolhimento e destinacéo
adequada dos residuos decorrentes da confeccao da coroa de flores, inclusive
embalagens de produtos, conforme determina a Lei n°12.305/2010 - Politica
Nacional de Residuos Solidos, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE,
comprometendo-se a declarar ou comprovar os procedimentos adotados para a
adequada gestao desses residuos.

7.3.1. A falta do recolhimento podera implicar em penalidade para a CONTRATADA,
nos termos da lei.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

8.1. A vigéncia do presente contrato € de 24 meses, contados a partir da data de
assinatura, prorrogaveis sucessivamente por até dez anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lein. 14.133, de 2021.

8.2. A prorrogacéao deve ser materializada pela juntada dos seguintes elementos:

a) relatério que discorra sobre a execuc¢éo do contrato, com informacdes de que
0s servi¢os tenham sido prestados regularmente;

b) justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizacao do servico;

c) comprovacao de que as condicdes e 0S precos permanecem vantajosos para
a administracao, permitida a negociagdo com a CONTRATADA;

d) manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na
prorrogacao;

e) comprovacgdo de que a CONTRATADA mantém as condi¢des exigidas para a
habilitagcao na licitagéo;

f) atestacdo da existéncia de créditos orcamentérios vinculados a contratacéo.

8.2.1. O CONTRATANTE néo podera prorrogar o contrato quando a CONTRATADA
tiver sido penalizada nas sancdes de declaracao de inidoneidade, suspenséo
temporaria ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacéao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106

8.2.2. A prorrogacgdo deve ser autorizada pela autoridade competente e promovida
mediante celebracdo de termo aditivo, o qual devera ser submetido a
aprovacao da unidade de assessoramento juridico do CONTRATANTE.

8.3. Serd consultada a situagdo da CONTRATADA no cadastro informativo de
créditos ndo quitados do setor publico federal - Cadin, nos termos do art. 6°, lll,
da Lei n. 10.522/2002.

8.3.1. A CONTRATADA, ainda que inscrita no Cadin, podera ter o contrato
prorrogado na hipotese de auséncia de impeditivos a continuidade do contrato.

CLAUSULA NONA - DO PREGO

9.1. As partes ajustam que os precos dos servigos sao 0s constantes da Proposta
apresentada pela CONTRATADA em [[datadaproposta]], conforme documento
SEI xxx:

(planilha no mesmo formato da estimativa de precos)

Item Especificacdo do Marcal Un. Qtde. Preco Preco Total
Objeto Modelo Unitario
(R$)
(R$)
TOTAL

9.2. No valor acima estado incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracado, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacéo.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE



10.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado.

10.1.1. Considera-se como data do orcamento estimado a data de apresentacdo da
proposta,em __/ /| (DD/IMM/AAAA).

10.2. ApGs o interregno de um ano, 0S precos iniciais poderdo ser reajustados
mediante negociacdo entre as partes tendo como limite a variagdo acumulada
do IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo , exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.2.1. O inicio da abertura de negociacdo do reajuste podera ser realizado tanto
pelo CONTRATANTE quanto pela CONTRATADA.

10.2.2. Ainércia da CONTRATADA na resposta a negociacao implicara na aceitacédo
tacita da variacéo apurada pelo CONTRATANTE.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do IPCA - indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo, o reajustamento podera ser calculado pela ultima variacdo
conhecida (afericao parcial), aplicando-se a diferenca correspondente tdo logo
seja divulgado o(s) indice(s) definitivo(s).

10.5. Nas aferi¢des finais, o reajuste tera como limite a variacdo acumulada definitiva
do IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do periodo.

10.6. O reajuste sera calculado a partir da variacdo apurada pelo fator de correcao
monetaria (FCM), considerando-se as seguintes formulas:

10.6.1. Pr = P + (P x I), onde: Pr = preco reajustado (ap0s o reajuste); P = preco
atual (antes do reajuste); / = indice de precos acumulado no periodo, de foma
gue (P x /) significa o acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do
reajuste.



10.6.2. I = (FCM - 1), onde: | = indice de precos acumulado no periodo; FCM = fator
de correcdo monetaria acumulado no periodo, calculado, por sua vez,
mediante as seguintes férmulas:

a. FCM= (f; x f> x ... f;), onde: f; af, correspondem aos fatores de corre¢éo
monetaria do més de inicio da apuragao (f;) até o més final da apuragéo (fy);

b.f = (1 +i)", onde: f = fator de correcdo mensal; i = percentual do indice de
correcdo divulgado para o més dividido por 100; n = quantidade de dias,
considerando o més comercial;

c. n = (Q4/Q¢) x 30, onde: n = quantidade de dias, considerando o0 més comercial; Q4
= gquantidade de dias no més que fazem parte do periodo de apuragédo; Q; =
guantidade total de dias no més.

10.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, ser4 adotado, em substituicdo, o
gue vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

10.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

10.9. O direito de reajuste precluirda ap6s dois anos, contados, para o primeiro
reajuste, da data estabelecida no orcamento estimado, e, para os demais, da
data dos efeitos do ultimo reajuste concedido, caso a CONTRATADA néo o
requeira dentro do respectivo periodo aquisitivo.

10.9.1. Ainda que no prazo estabelecido na clausula CLAUSULA DECIMA . ITEM 9,
também ocorrera a preclusao do direito ao reajuste se o pedido for formulado

depois de extinto o contrato.

10.10. O reajuste, se cabivel, sera realizado por apostilamento.



10.11.

10.12.

10.13.

O reajuste nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutencdo do equilibrio econébmico dos contratos, com base no disposto
no art. 124, inciso Il, alinea d, da Lei n. 14.133/2021.

Os precos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o
caso, se houver, apds a data da apresentacdo da proposta, criacdo, alteracédo
ou extingdo de quaisquer tributos, ou encargos legais, ou a superveniéncia de
disposicbes legais, com comprovada repercussao sobre o0s precos
contratados.

O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO VALOR DO CONTRATO E DA DOTAGCAO
ORCAMENTARIA

11.1. As partes ajustam que o valor do presente contrato fica estipulado (estimado)
em [[valorcontrato]] ([[valorcontratoextenso]]).

11.1.1.

O valor definido acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

11.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral da Unido deste exercicio, na
dotacgao abaixo discriminada:

Gestao/Unidade:50001

Il. Fonte de Recursos: 100000

lll. Programa de Trabalho: 02.061.0033.4236.5664

IV. Elemento de Despesa: 33.90.30

V. Nota de Empenho:



11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FATURAMENTO, DA LIQUIDACAO E DO
PAGAMENTO

12.1. Para efeitos de faturamento, liquidacdo e pagamento, a CONTRATADA devera
apresentar documento de cobranga com nome e niumero do banco, a agéncia e
0 numero da conta corrente em que o crédito devera ser efetuado.

12.1.1. Os documentos de cobranca deverdo ser encaminhados pela CONTRATADA
mediante peticionamento eletronico, conforme Instrucdo Normativa STJ/GDG
n. 17 de 3 de julho de 2019.

12.2. O prazo para pagamento a CONTRATADA e as demais condigbes a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato, inclusive as condi¢cbes quanto ao faturamento e a liquidacéo.

12.3. Em relacdo aos servicos prestados no més de dezembro, a CONTRATADA
devera emitir o documento fiscal até o final da primeira quinzena do més e
encaminha-lo ao gestor do contrato, juntamente com toda a documentacao
obrigatdria, para atesto do periodo de efetiva prestacdo de servicos e envio a
Secretaria de Orgamento e Financgas - SOF para liquidagéo e pagamento.

12.3.1. Excepcionalmente, e desde que o contrato seja continuado, o gestor podera
justificar a auséncia de algum documento e encaminhar a nota fiscal para
liquidacdo e pagamento, apos regular autorizacdo, sem prejuizo da posterior
apresentacao daquele.

12.3.2. Em janeiro do ano seguinte, o gestor devera atestar o periodo restante e
encaminhar o processo novamente a SOF, para o pagamento complementar,
gue devera ser objeto de liberacdo somente apds a apresentacdo de toda a
documentacédo exigida mensalmente.


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/131952

12.3.3. A emissédo de faturamento parcial podera ser solicitada ou ndo pelo STJ, a
depender das condi¢des para finalizar o processo da despesa (liquidagéao e
pagamento), ndo havendo obrigacdo contratual do pagamento parcial em
dezembro.

12.4. A CONTRATADA podera solicitar alteragdo do CNPJ do estabelecimento
responsavel pela execucdo do objeto da contratacdo e da respectiva cobranca
de pagamento (matriz ou filial) mediante prévia justificativa documental
reconhecida pelo CONTRATANTE.

12.4.1. Na hipétese da clausula CLAUSULA DECIMA SEGUNDA ., ITEM 4, os
valores ajustados no contrato poderdo ser revisados para corrigir eventual

repercussao fiscal e tributaria que proporcione ganho ou compensacao a
favor da CONTRATADA.

12.5. Ressalvada a excecdo prevista no inciso | do 8 3° do art. 137 da Lei n°
14.133/2021, a CONTRATADA teréa direito a extincdo do contrato na hipotese
de atraso superior a dois meses, contado da emissdo da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, dos pagamentos ou de parcelas de
pagamentos devidos pelo CONTRATANTE por despesas de obras, servicos ou
fornecimentos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste contrato e
seus anexos e de outras decorrentes da natureza juridica do ajuste, além dos
postulados legais vigentes de ambito federal, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

a. assumir, com exclusividade, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto;

a.l. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato.



a.2. Ainadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos de que trata o item
acima nado transferirA ao CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu
pagamento.

b. utilizar materiais novos, de primeira qualidade, e que obedegcam as normas da
ABNT e estejam de acordo com as especificagdes do Termo de Referéncia, sendo
gue o CONTRANTE podera exigir a qualguer momento ensaios ou certificados de
gualidade destes materiais, com as despesas decorrentes por conta da
CONTRATADA;

c. indicar e manter preposto aceito pelo CONTRATANTE para representa-la na
execucao do objeto;

d. fornecer, a qualquer momento, todas as informacdes pertinentes ao objeto deste
contrato que o CONTRATANTE julgue necessario conhecer ou analisar;

e. atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior, garantindo-lhe o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execucéo do objeto;

f. comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos;

g. paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada conforme a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

h. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os materiais, bens e servicos nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucédo ou
dos materiais nestes empregados;



i. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a administracdo ou terceiros, em virtude
de dolo ou culpa de seus empregados, quando estiverem nas dependéncias do
CONTRATANTE, n&o reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

j. guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

k. promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
gue for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

|. submeter seus empregados, durante a permanéncia nas dependéncias do
CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranca e disciplina por este instituido,
dando-lhes conhecimento formal, em especial, da Politica de Prevencédo e Combate
do Assédio Moral, do Assédio Sexual e de todas as formas de discriminacao,

disposta na Instrucdo Normativa STJ/GP n. 17 de 14 de abril de 2023, e das regras
constantes do Cadigo de Conduta do Superior Tribunal de Justica;

m. vedar a utilizagcdo, na execucgao dos servi¢cos, de empregado que seja conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao Tribunal, nos termos do art. 3° da Resolucao
CNJ n. 7/2005;

n. nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante
ou do fiscal, ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei n.
14.133/2021 e da Resolucdo CNJ n. 7/2005, com a redacdo que lhe fora conferida
pela Resolucdo CNJ n. 229/2016;

0. ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;
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p. ndo possuir, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

g. cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, conforme o art. 116 da Lei n. 14.133/2021;

r. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para a habilitacdo que
ensejaram a contratacao;

S. entregar ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacao dos servi¢os, 0s seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
Sicaf: prova de regularidade relativa a Seguridade Social; certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio, ou sede do
contratado, quando for o caso; certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

t. atender as determinacdes regulares emitidas pelo CONTRATANTE (art. 137, Il, da
Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por ele
solicitados;

u. reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado neste contrato e no Termo de Referéncia, as coroas de flores que
apresentarem defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

v. arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d,
da Lei n® 14.133, de 2021;



w. cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE.

13.2. Poderda o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir da CONTRATADA a
comprovacéo das condicOes referidas na alinea r desta clausula.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

14.1. Além de exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela
CONTRATADA, previstas neste contrato e seus anexos, e de outras
decorrentes da natureza do ajuste, deverd o CONTRATANTE:

a. prorcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execuc¢do das obrigactes
contratuais, inclusive permitir o acesso de representantes, prepostos ou
empregados da CONTRATADA as dependéncias do CONTRATANTE, observadas
as normas de seguranca institucional do Tribunal;

b. emitir decisdo sobre todas as solicitacfes e reclamacdes relacionadas a execucao
do presente contrato, no prazo de noventa dias a contar da data do protocolo do
requerimento, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucéo do contrato;

b.1. O referido prazo ficarA suspenso enquanto a contratada ndo cumprir as
diligéncias do CONTRATANTE, conforme orienta 82° do art. 2° da Instrucao Nor
mativa STJ/GDG N. 13 de 12 de novembro de 2020.

c. acompanhar e fiscalizar a execucédo do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pela CONTRATADA;

d. receber o objeto no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este contrato;
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e. notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para ser por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

f. efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor incontroverso correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, na forma e nas condi¢cdes estabelecidos no
Termo de Referéncia, anexo a este contrato;

g. aplicar &8 CONTRATADA as sang¢0es previstas na lei, no edital de licitacdo e neste
contrato;

h. cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
CONTRATADA,;

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

15.1. As partes envolvidas no presente contrato deverdo observar as disposicdes da
Lei 13.709 de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
- LGPD, quando do tratamento dos dados pessoais ou dados pessoais
sensiveis, em especial quanto a finalidade, boa-fé e demais principios
insculpidos no art. 6° da LGPD.

15.2. O CONTRATANTE figura na qualidade de Controlador de dados quando
fornecidos a CONTRATADA para tratamento, sendo esta enquadrada como
Operadora dos dados. A CONTRATADA sera Controladora dos dados com
relacdo a seus proprios dados e suas atividades de tratamento.

15.3. O tratamento de dados pessoais devera se limitar ao minimo necessario para a
execugao deste contrato, sendo observados:

a. a compatibilidade com a finalidade especificada;

b. o interesse publico;



c. a regra de competéncia administrativa aplicavel a situagéo concreta.

15.4. O CONTRATANTE tratara dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos

representantes, prepostos e colaboradores da CONTRATADA para viabilizar a
prestacao dos servicos contratados, bem como o acesso as instalacdes fisicas
e aos sistemas de informacéo essenciais ao desenvolvimento das atividades
contratadas, além de cumprir com o dever legal de fiscalizacdo na execucao do
contrato.

15.4.1. Os dados pessoais dos representantes, prepostos e colaboradores da

CONTRATADA, obtidos em razédo desse contrato, poderdo ser divulgados
pelo STJ com a finalidade de cumprir mandamentos legais e jurisprudenciais
relacionados a transparéncia.

15.5. A CONTRATADA esta obrigada a guardar sigilo por si, por seus representantes,

15.6.

15.7.

15.8.

prepostos e colaboradores, nos termos da LGPD, em relacdo aos dados,
informacBes ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados ou
gue, por qualquer forma ou modo, venham tomar conhecimento ou ter acesso
em razdo do contrato, ficando, na forma da lei, responsaveis pelas
consequéncias de eventual tratamento indevido ou uso em desconformidade
com o objeto do contrato.

A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados das
obrigacdes e condi¢cbes acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de
Protecdo de Dados Pessoais do STJ, cujos principios deveréo ser aplicados ao
tratamento dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis.

A CONTRATADA responderd administrativa e judicialmente por eventuais
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados
pessoais tratados, causados em decorréncia da prestagdo dos servigos
contratados, por inobservancia a LGPD.

A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE qualquer
incidente de acessos néo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunica¢do ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, para que a CONTRATANTE adote, se for o
caso, as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.



15.9. Extinto o vinculo contratual ou alcancado o objeto que encerre o tratamento de
dados pessoais, estes serdo eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles
porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a
conservacgao conforme as hipoteses previstas no art. 16 da LGPD.

15.10. Os casos omissos em relacdo ao tratamento dos dados pessoais que forem
confiados a CONTRATADA, e néo puderem ser resolvidos com amparo na
LGPD, deverao ser submetidos a fiscalizacdo para que decida previamente
sobre a questao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS INFRAGCOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA sera responsabilizada, nos termos da Lei n. 14.133/2021,
pelas seguintes infracdes:

a. der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao contratante
ou ao funcionamento dos servi¢os publicos, ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do
contrato;

f. praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracbes descritas na
clausula CLAUSULA DECIMA SEXTA . ITEM 1 as seguintes sancoes:

a. adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato
de obrigacédo principal ou acessoria de pequena relevancia, sempre que néo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

a.l. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigacdes ou deveres
instrumentais, ou formais que ndo impactem objetivamente a execucdo do
contrato e ndo causem prejuizos a administracao.

b. multa moratdria de 0,5% por hora de atraso na entrega do objeto contratado sobre
o valor da parcela executada em desconformidade com o0 prazo previsto no
contrato ou instrumento equivalente, até o limite de seis horas;

c. multa compensatéria de 20% sobre o valor da parcela ndo cumprida, no caso de
inexecucdo parcial do objeto, caso haja interesse do CONTRATANTE na
continuidade da execuc¢éo do contrato, observado que o valor final apurado para a
multa ndo podera ser inferior a 0,5% do valor total do contrato;

d. multa compensatéria de 30% sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao parcial ou total do objeto, caso nédo haja interesse do CONTRATANTE
na continuidade da execugdo do contrato em razdo de descumprimento pela
CONTRATADA de qualquer das condi¢cbes avencadas, 0 que ensejara a rescisao
unilateral do contrato;

e. impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo maximo de trés anos,
observada a dosimetria fixada no art. 10 da Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 10 de
abril de 2023, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢ e d da
clausula CLAUSULA DECIMA SEXTA , ITEM 1 , sempre que nio se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;
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f. declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a administracdo publica
direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de trés anos e
méaximo de seis anos, conforme a gravidade da infracdo e o prejuizo causado em
decorréncia das irregularidades constatadas, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas e, f, g e h da clausula CLAUSULA DECIMA SEXTA . ITEM 1 ,

bem como nas alineas b, ¢ e d que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais
grave.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

A sancéo, o indice e a base de calculo da alinea b da clausula CLAUSULA DE
CIMA SEXTA , ITEM 2 serao aplicados nos atrasos injustificados dos servi¢os

de assisténcia técnica, no periodo de garantia, e da substituicdo do produto
defeituoso dentro do periodo de validade/garantia, caso previstos neste
contrato.

Na hipétese de o limite maximo de atraso previsto alinea b da clausula CLAUS
ULA DECIMA SEXTA . ITEM 2 ser atingido, o gestor manifestara sobre o
interesse na continuidade da contratacao.

O atraso superior a seis horas autoriza o CONTRATANTE a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas.

A aplicacdo das sancfes previstas neste contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral dos danos causados, e realizar-se-a
em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se a Instrucdo Normativa STJ/GDG n.10 de abril d
e 2023 e o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n.
14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.6.1. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n. 14.133/2021, ou

16.7.

em outras leis de licitacdes e contratos da administracdo publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n. 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e a autoridade competente definidos na referida Lei.

Na aplicagcéo das sanc¢des serdo considerados:
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a. o direito ao contraditorio e a ampla defesa;

b. os principios da proporcionalidade, razoabilidade e da vedacgéo ao bis in idem;

c. as causas excludentes de culpabilidade;

d. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

e. as peculiaridades do caso concreto;

f. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

g. os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

h. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacées dos orgaos de controle e as diretrizes da Resolucdo CNJ n.
410, de 23 de agosto de 2021,

i. 0 custo e beneficio da instrucdo do processo em relacdo a sancao a ser aplicada.

16.8. O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, sera:

a. descontado dos pagamentos devidos pela Administracéo;

b. pago por meio de guia de recolhimento da Uni&o - GRU;

c. descontado do valor da garantia prestada, se for o caso;

d. cobrado judicialmente.



16.8.1.

O CONTRATANTE pode, ad cautelam, efetuar a retencéo do valor presumido
da multa concomitantemente a instauracdo do regular procedimento
administrativo sancionatério, no qual sera assegurado a contratada o direito
ao contraditério e a ampla defesa.

16.8.1.1. O valor da multa cautelarmente retido sera liberado a CONTRATADA no

16.8.2.

16.8.3.

16.8.4.

prazo maximo de dez dias uteis, apés o provimento do recurso ou da
reconsideracao da decisao que aplicou a penalidade.

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de dez dias, a contar da data
do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA,
além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada mediante GRU,
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Os débitos da CONTRATADA para com o0 CONTRATANTE, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacfes, ndo inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
Tribunal decorrentes deste contrato ou de outros firmados com a
CONTRATADA, conforme o paragrafo Unico do art. 161 da Lei n.
14.133/2021, e na forma do art. 8° da Instrucdo Normativa Seges/ME n.
26/2022.

16.9. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que o CONTRATANTE a converta
em compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagéo
cumulada de outras san¢des previstas neste contrato.

16.10.

16.11.

As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente
ou néo, a penalidade de multa.

As sang0des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da
Lein. 14.133/2021.



16.12. A personalidade juridica da CONTRATADA poderd ser desconsiderada

sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a prética dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com a
CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

16.13. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo quinze dias Uteis, contado da

data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

17.1. O presente contrato podera ser extinto nas hipéteses estabelecidas nos arts.

17.2.

17.3.

137, 138 e 139 da Lei n. 14.133/2021, o que a CONTRATADA declara

conhecer.

Na hipotese de a CONTRATADA dar causa a rescisao, fica o CONTRATANTE

autorizado a reter, até o limite dos prejuizos experimentados, os créditos a que
aguela tenha direito.

Quando a ndo conclusdo do objeto decorrer de culpa da CONTRATADA, esta
sera constituida em mora, com a consequente aplicacdo das sancdes
administrativas cabiveis.

17.4. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do

desequilibrio econémico-financeiro, caso o pedido da CONTRATADA tenha
sido formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacéao,
hipétese em que sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatério.



CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS ALTERACOES

18.1.

Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 a 136
da Lei n° 14.133, de 2021.

18.2. As alteragOes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragdao de

18.3.

termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da assessoria juridica do
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacéo de
seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo
maximo de um més.

Registros que nao caracterizam alteragéo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art.
136 da Lei n. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA CESSAO FIDUCIARIA DE DIREITOS
CREDITICIOS
19.1. E admitida a cessé&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,

nos termos e de acordo com o0s procedimentos previstos na Instrucdo Normativ

a SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

19.1.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do

CONTRATANTE.

19.2. A efichcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a

Administragcdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.
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19.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento
de todas as condi¢cdes de habilitagdo por parte da CONTRATADA (cedente), a
celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Pare
cer JL-01, de 18 de maio de 2020.

19.4. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (CONTRATADA) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas
as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico
de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administracao.

19.5. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICACAO

20.1. IncumbirdA ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133/2021, bem como no seu Portal de Transparéncia.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secao Judiciaria do Distrito Federal para
dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢do deste contrato que ndo puderem
ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, 81°, da Lei n. 14.133/2021.
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CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1.

A presente contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n.
14.133/2021, na modalidade Dispensa de Licitagdo, na autorizacdo constante
do Processo STJ 10351/2023, e nas condi¢gbes da Proposta apresentada pela
CONTRATADA em [[datadaproposta]], razédo pela qual integram este ajuste.

22.1.1. A lavratura deste contrato foi autorizada por meio do ato XXXX.

22.2.

22.3.

22.4.

Os casos omissos serdao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposi¢des contidas naLei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078

. de 1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor - € normas e principios gerais dos
contratos.

A CONTRATADA declara néo ter sido ou ndo estar sob a eficacia de nenhuma
das penalidades impeditivas de contratar com a administragéo previstas no art.
87 da Lei n. 8.666/1993, no art. 7° da Lei n. 10.520/2002 e no art. 156 da Lei n.
14.133/2021, inclusive de declaragéo de inidoneidade.

A CONTRATADA declara que recebeu, esta de acordo e aceita como Anexos e
parte integrante e inseparavel deste contrato, para todos os fins e efeitos
juridicos, os links citados neste contrato, que estdo individualmente
identificados pelo numero atribuido pelo sistema eletrénico do CONTRATANTE
(SEI) exclusivamente para esse fim.

E, para firmeza e como prova de assim haverem entre si ajustado, é lavrado o
presente instrumento no Sistema Eletronico de Informagdes do Superior Tribunal de
Justica (SEI/STJ), ap6s lido e assinado eletronicamente pelas partes.

ASSINATURA - REPRESENTANTE DO STJ
ASSINATURA - REPRESENTANTE DA EMPRESA
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