TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
Rua Jodo Diogo 288 - Bairro Campina - CEP 66015-902 - Belém - PA

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DIRETA - INEXIGIBILIDADE
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacao de servigo técnico especializado de Mestre de Cerimonia com experiéncia de atuagdo no
Poder Legislativo, Executivo e/ou Judiciario para a condugdo do Semindrio VERDEmocracia, a ser
realizado pelo Tribunal Regional Eleitoral do Par4, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e na proposta do selecionado.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE oTpE| . YALOR | VALOR

MESTRE DE CERIMONIA, para a
conduc¢do do Seminario VERDEmocracia, RS

por 3 (trés) dias, a ocorrer no periodo de 15 12955 UNIDADE ! R$ 2.500,00 2.500,00
a 17 de setembro

1.1.1 O codigo aproximado do servico foi retirado do catdlogo de compras do Governo Federal
(Catalogo ComprasGOV). Em caso de divergéncia entre a especificagdes do CATSER e as constantes
no item deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as do Termo de Referéncia.

1.2. O servigo objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da
Lei 14.133/2021, por possui padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais de mercado, conforme evidencia a propria proposta da empresa e demais requisitos
constantes deste Termo de Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 6 (seis) meses, contado da emissdo da nota de empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O termo de contrato sera substituido por nota de empenho, com base nas hipdteses do art. 95 da Lei n°
14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1 Justificativa da necessidade e resultados pretendidos

2.1.1 O Tribunal Regional Eleitoral do Pard (TRE-PA) necessita contratar um profissional Mestre de
Cerimoénias para conduzir Férum realizado pela Corte mdxima da Justica Eleitoral com maestria e
profissionalismo. A presente justificativa detalha a necessidade e os resultados pretendidos com a
contratacdo, considerando a relevancia e o carater estratégico desses eventos para o Tribunal.

2.1.1.1 Necessidade da Contratacdo

2.1.1.1.1 A auséncia de um profissional especializado na condugdo de solenidades institucionais no quadro
de servidores do TRE-PA torna imprescindivel a contratacdo externa. Essa medida se faz necessaria por
diversos motivos:

a) Expertise em Cerimonial Publico: Cuidados em chamamentos nominais de autoridades publicas e
convidados, controle de palco, conducdo de turnos, de perguntas e garantias de inclusdo, acdes
intrinsecas a este Forum, exigem conhecimento profundo das normas e protocolos do cerimonial


https://catalogo.compras.gov.br/

publico, além de experiéncia na conducao de eventos oficiais. Um profissional especializado garante a
fluidez, o decoro e a solenidade adequados a ocasido.

b) Comunicacdo Eficaz: O Mestre de Cerimodnias atua como porta-voz do TRE-PA e do TSE, sendo
fundamental que possua excelentes habilidades de comunicagdo, oratoria e improvisacdo. Sua voz e
presenca devem transmitir credibilidade, profissionalismo e respeito a institui¢ao e seus convidados.

c) Imagem Institucional Positiva: Eventos institucionais dessa natureza sio momentos marcantes para o
TRE-PA e para o TSE, servindo como vitrine para a sociedade. A conducdo impecavel por um Mestre
de Cerimonias experiente contribui para a constru¢do de uma imagem institucional positiva, sélida e
confiavel.

d) Gerenciamento e Controle: A expertise do profissional garante a organizagdo, o cumprimento do
cronograma e a resolucdo de imprevistos com maestria, assegurando que a solenidade transcorra de
forma tranquila e sem contratempos.

2.1.1.2 Resultados Pretendidos

2.1.1.2.1 A contratagdo de um Mestre de Cerimonias para o evento institucional do TRE-PA e do TSE visa
alcancar os seguintes resultados:

a) Refor¢o da imagem institucional: A atuacdo de um Mestre de Cerimonias experiente contribui para a
constru¢do de uma imagem institucional positiva, sélida e confidvel, fortalecendo a credibilidade do
TRE-PA e do TSE perante a sociedade.

b) Comunicacdo eficaz e transparente: O profissional especializado garante a comunicagao clara, objetiva
e concisa das mensagens institucionais durante o evento, promovendo a transparéncia ¢ a aproximacao
com o publico.

c) Otimizacdo do tempo e recursos: A expertise do Mestre de Cerimdnias otimiza o tempo € 0s recursos
utilizados na organizacao e execu¢do do evento, garantindo um evento impecavel e eficiente.

d) Tranquilidade e profissionalismo para o TRE-PA e o TSE: A equipe do TRE-PA e do Tribunal Superior
terdo a tranquilidade de contar com um profissional experiente e qualificado para conduzir este evento
institucional, permitindo que se concentrem em seus deveres principais.

2.1.1.3 Consideracdes Finais

2.1.1.3.1 A contratacdo de um Mestre de Cerimdnias para guiar o evento VERDEmocracia, realizando
entre o TRE-PA ¢ o TSE ¢ um investimento estratégico que trard beneficios significativos para a
instituicdo, tanto na qualidade das cerimonias quanto na constru¢do de uma imagem institucional positiva e
solida. A expertise e o profissionalismo do Mestre de Cerimdnias garantirdo um evento impecavel,
memoravel e que contribuird para o sucesso do TRE-PA e do TSE perante a sociedade.

2.1.1.4 Experiéncia em Eventos Solenes

2.1.1.4.1 Ressalta-se que a experiéncia do profissional em eventos do Poder Judiciario, Poder Executivo
e/ou Poder Legislativo serd um diferencial importante, pois demonstra familiaridade com o protocolo e as
normas que regem essas solenidades.

2.2 Justificativa das quantidades a serem contratadas

2.2.1 A estimativa de quantidade em 3 (trés) unidades justifica-se pela quantidade de dias em que ocorrera
o evento (15 a 17/09/2025), sendo necessario a condugao do Mestre de Cerimonia nesses dias.

2.3 Alinhamento estratégico, Plano Anual de Contratacdes e Plano de Logistica Sustentavel

2.3.1 Esta demanda est4 diretamente associada as seguintes perspectivas e processos internos definidos no
Planejamento Estratégico da Justica Eleitoral do Para — Ciclo 2021-2026:

e Perspectiva: SOCIEDADE.

e Macrodesafio: Fortalecimento da Relagao Institucional do Judiciario com a Sociedade.



2.3.2 Pelo carater extraordinario do evento, o objeto da contratacdo nido estava previsto no Plano de
Contratagdes Anual 2025. Contudo, houve submissdo ao CGA para inclusdo dessa demanda em pauta
(evento 2732468), cumprindo o determinado pelo Despacho n° 2730991 do GABDG.

2.3.3 O planejamento da contratacdo estd alinhado com o Plano de Logistica Sustentavel - PLS, mais
especificamente no Item 14 - Aquisi¢oes e Contratagdes, cujo objetivo ¢ "ampliar a quantidade de
compras sustentaveis no TRE-PA" em 5% em relagdo as contratagdes sustentdveis realizadas por este
tribunal no ano de 2023, promovendo a inser¢do de critérios socioambientais nos contratos, conforme
inseridos no item 4.2 deste TR.

2.4 Justificativa para contratacio direta - Art. 74, caput, da Lei n° 14.133/21

2.4.1 Especificidades do Mestre de Cerimonia em Orgdo Piblico

Devido a natureza distinta dos eventos organizados por 6rgaos do Poder Judiciario, que frequentemente
contam com a presenca de autoridades como Ministros de Estado, Ministros de Tribunais Superiores,
presidentes de institui¢des do Poder Judiciario e outras figuras ilustres, ¢ imprescindivel contratar um
profissional qualificado. A organizacdo desses eventos, incluindo a correta ordenacdo hierdrquica dos
participantes, exige expertise especifica para garantir que as solenidades ocorram conforme o protocolo
adequado.

2.4.2 Singularidade do Objeto

A contratacao ¢ singular pelos seguintes fatores:

a) Particularidades do Poder Judiciario: Os eventos do Poder Judiciario possuem caracteristicas unicas
devido a presenca de autoridades e a necessidade de um roteiro diferenciado. A historia da Justica Eleitoral
no Pard, com 80 anos de atuagdo, reforca a importancia de uma apresentagao e organizagao especializada.

b) Hierarquia e Protocolo: Grandes eventos no judicidrio demandam rigorosa observancia da hierarquia
entre representantes de diversos orgaos e entidades associativas. Diferentemente de eventos menores, estes
exigem estrita observancia as normas de etiqueta e protocolo.

c) Responsabilidades do Mestre de Cerimonia: O profissional ¢ responsavel pelo planejamento e
execugdo de cerimonias oficiais e sociais, atendendo aos diversos publicos participantes. Este trabalho
envolve o cumprimento das regras de precedéncia, civilidade, protocolo e etiqueta, assegurando uma
comunicagao eficaz e dirigida.

2.4.3 Inviabilidade de Licitacdo

A natureza predominantemente intelectual e singular do objeto torna a licitacdo invidvel. A Administracao
necessita de servicos que ndo permitem a plena padroniza¢do dos requisitos de contratacdo, nem a
definicdo de critérios objetivos para a selecdo dos executores. A comparacdo entre as possiveis solugdes
nao pode ser realizada por critérios objetivos que sao indispensaveis para uma licitagao.

Além disso, ha o risco inerente de contratar por meio de licitacdo devido a limitacdo do mercado local, o
que pode resultar na contratacdo de um profissional ou empresa sem a experiéncia e conhecimento
especializados necessarios.

2.5 Razao da escolha do contratado

A escolha do Mestre de Cerimdnias, Sr. Rui Guilherme Bastos Moraes, justifica-se por sua notdria
especializagdo e comprovada experi€ncia no cerimonial publico. A contratagdo, realizada por
inexigibilidade de licitacao, conforme o art. 74, caput, da Lei n® 14.133/2021, ¢ necessaria para atender ao
evento de grande porte da instituicdo, como o VERDEmocracia.

O cerimonial em 6rgdos publicos possui especificidades que o diferenciam e singularizam, considerando a
natureza dos eventos e a presen¢a de autoridades ilustres, como ministros de estado, ministros de tribunais



superiores e presidentes de instituigdes do poder judicidrio. Além disso, a organizacdo de nominatas por
ordem hierarquica correta ¢ essencial, conforme o cerimonial publico.

Qualificacdes e Experiéncia

O Sr. Rui Guilherme Bastos Moraes ¢ um microempreendedor individual com atuagdo comprovada no
ramo do cerimonial publico, inclsusive tendo prestado diversas vezes o servigo para este Tribunal. Sua
notavel especializagdo e mais de 20 anos de experiéncia como Mestre de Cerimonias sdo evidenciadas por
seu curriculo e atuagdo tanto no estado quanto em ambito nacional.

e Formacao Académica: Formado em Cerimonial, Protocolo e Eventos Institucionais pelo Instituto de
Estudos Superiores da Amazonia, com especializagdo em Marketing pela Faculdade do Para.

e Experiéncia Profissional: Atuou como Diretor do Departamento de Comunicacdo Social no Tribunal
de Justica do Estado do Para e como Chefe da Assessoria do Cerimonial no Ministério Publico do
Estado do Para. Também foi professor de Cerimonial, Protocolo e Organizacdo de Eventos na
Faculdade de Tecnologia do Para e na Universidade da Amazonia.

e Atuacido em Eventos: Possui vasta experiéncia como Mestre de Cerimdnias em varias organizagoes,
incluindo o Governo do Estado, a Assembleia Legislativa do Estado, o Tribunal de Justi¢a do Estado, o
Ministério Publico do Estado, a Defensoria Publica do Estado e a Camara Municipal de Belém.

Aperfeicoamento Profissional

O Sr. Rui Guilherme Bastos Moraes aprimorou suas habilidades por meio de diversos cursos de
aperfeicoamento, incluindo o Curso Especial de Mestre de Cerimdnia pela Mr. Cerimonial Eventos e
Relacoes Publicas, o Curso de Cerimonial ministrado pelo Professor Nelson Speers e o Curso sobre
Cerimonial no Judicidrio ministrado pela Gimarp Comunicagao.

Conclusio

Portanto, a contratagdo do Sr. Rui Guilherme Bastos Moraes atende as especificidades necessarias para o
servico de Mestre de Cerimonias neste Tribunal. Sua notoria especializagdo e experiéncia singular estao
em conformidade com o Art. 74, caput, da Lei n® 14.133/2021. Assim, sua contratacdo por inexigibilidade
de licitagdo € plenamente justificada.

2.6 Estimativa de custos e justificativa de precos

2.6.1 A proposta apresentada para a prestagdo de servigos ¢ de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).
Este valor ¢ compativel com os valores cobrados pelo profissional em apresentagdes anteriores realizadas
no mercado regional, conforme comprovado por notas fiscais de trabalhos realizados no Estado, constantes
dos autos (evento 2742564). A compatibilidade do valor ¢ corroborada pela analise de mercado e pelos
registros historicos de contratagdes similares, assegurando a equidade financeira da proposta apresentada,
conforme tabela abaixo:

Monta Mais
TRTS UNIPILOT (TCE) TRE
. Mestre de Mestre de Cerimonia € 2 Mestre de Mestre de
Servicos A g A e A .
CerimoOnia recepcionistas CerimoOnia Cerimonia
Zva:z:(/) diade  1p¢r 000,00 R$1.300,00 R$2.000,00 R$833,33

2.6.2 Portanto, consideramos o valor proposto adequado e condizente com o praticado no mercado. A
proposta estd em conformidade com os parametros econdmicos regionais, refletindo a realidade dos custos
envolvidos e assegurando uma contratagdo justa e equilibrada.

2.7 Natureza do objeto



2.7.1 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos da Resolugdo TSE N° 23.702, do
Decreto n.° 9.507/2018 ¢ da IN SEGES n° 5/2017, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do oOrgdo licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

2.7.2 O objeto a ser contratado ndo estd cadastrado no catalogo eletronico de padronizagdo, disponivel no
Portal Nacional de Compras Publicas, que abrange os itens de 4gua mineral, café e agucar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Mestre de Cerimonia para conducio do Seminario VERDEmocracia, a ocorrer no periodo de 15
a 17 de setembro, no Teatro Maria Sylvia Nunes, no municipio de Belém, sob a coordenacio do
TRE-PA em parceria com o Tribunal Superior Eleitoral.

e CATSER: 12955
e Unidade de Medida: Diaria
¢ Quantidade: 3

3.1.1 Para a realizacdo dos trés dias de evento do VERDEmocracia no Teatro Maria Sylvia Nunes em
Belém do Para, o TRE-PA e o TSE contardo com a condugdo de um Mestre de Cerimdnia experiente,
responsavel por guiar o evento e garantir o cuidado no tratamento adequado e proporcional as autoridades
presentes; inclusive, & Exma. Ministra Carmen Lucia Antunes Rocha, Presidente do Tribunal Superior
Eleitoral. Esse profissional deve garantir que as cerimdnias ocorram de acordo com o protocolo oficial,
observando as regras de precedéncia e etiqueta, e assegurando uma apresentacdo adequada e respeitosa
dessas autoridades presentes.

3.4 Consideracoes

3.4.1 Realizar a atividade de mestre de cerimonias do evento, participando de eventuais reunides e/ou
encontros de alinhamento;

3.4.2 Estar presente nos dias, horarios e locais que serdo combinados posteriormente com a ASCER, para
fins de alinhamento do evento e sua realizagao.

3.4.3 Em colaboragdo com a ASCER, o contratado deve construir o script e o roteiro do evento, receber e
catalogar nominatas, registrar a presenca das autoridades presentes e auxiliar a ASCER na organizacao do
mailing de autoridades e seus respectivos assentos a mesa diretora. Além disso, o contratado deve alinhar
as precedéncias de fala das autoridades presentes e manter o timbre de voz adequado ao evento, visando
garantir o engajamento e a participacao do publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Requisitos legais

4.1.1 A contratacdo e execugdo dos servigos devera estar aderente as seguintes normas e regulamentos:

e Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021- estabelece normas gerais de licitacdo e contratagdo para as
Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios.

e Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor): estabelece direitos e
deveres dos consumidores e fornecedores.

e Decreto n° 9.507/2018 - dispde sobre a execugdo indireta, mediante contratacdo, de servicos da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades
de economia mista controladas pela Unido)

e Resolugdo TSE n° 23.702, de 9 de junho de 2022 - que dispde sobre a politica de governanca das
contratacdes na Justica Eleitoral e da outras providéncias.



¢ Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 - que dispde sobre o procedimento
administrativo para a realiza¢do de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens e contratacdo de servigos
em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

¢ Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022 (Dispde sobre a elaboragdo do
Termo de Referéncia — TR, para a aquisi¢do de bens e a contratacdo de servigos, no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema TR digital).

4.2 Critérios e praticas de sustentabilidade

4.2.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, naquilo que couber, que se baseiam na legislacdo ambiental,
notadamente na Lei n® 12.305, de 2010, na Instrugao Normativa SLTI/MP n° 1, de 2010, no Decreto n°
7.746, de 5 de junho de 2012, no Plano de Logistica Sustentdivel do TRE/PA ¢ no Guia Nacional de
Contratacoes Sustentaveis da Consultoria-Geral da Unido:

al Adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas internas
e de seguranga e medicina do trabalho para seus empregados;

a.2 Nao empregar menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo empregar
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
inciso XXXIII, da CF/1988;

a.3 Conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislagdo ambiental para a prevengao de adversidades ao meio ambiente e a
saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacdo dos servigos, em especial com a disponibilizagao
de Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI).

4.2.2 Estas sao algumas das praticas e critérios de sustentabilidade que podem ser considerados ao elaborar
os termos de referéncia para a contratagdo de servicos de apoio técnico a realizagdo das Elei¢des em 2024.
A adogdo dessas medidas ndo apenas contribuira para a preservacdo do meio ambiente, mas também
promovera uma gestao publica mais responsavel e consciente.

4.3 Margem de Preferéncia:

4.3.1 Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.

4.4 Indicacdo de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.4.1 Nao se aplicada na presente contratagao.

4.5 Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5.1 Nao se aplicada na presente contratacao.

4.6 Da possibilidade de subcontratacio

4.6.1 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual ou a atuacdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade, nos termos do art. 74, §4° da Lei n® 14.133/21.

4.7 Garantia da contratacio

4.7.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo, nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, em razdo do valor da contratacdo e auséncia de maiores riscos quanto a execu¢do do
objeto.

4.8 Vistoria



4.8.1. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.

4.9 Justificativa para nao adocao do Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR)

4.9.1 O Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) € o mecanismo que define, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacao do
servigo e as respectivas adequagdes de pagamento.

4.9.2 Em razdo da simplicidade do objeto (servicos de mestre de cerimonia), valor da contratacio, regime
¢ modelo de execugdo, ndo se mostra razoavel a adog¢do de instrumento de medicdo de resultados, nos
moldes previstos na previstos na IN Seges n°® 5/2017.

4.9.3 Os servigos serdo medidos com base nas regras para recebimento do objeto e gestdo do contrato.

4.10 Manifestacao de atendimento ao principio da padronizacio (Art. 47, I, da Lei 14.133/21)

4.10.1 Ao realizar o processo de contratacao, foram considerados os critérios e requisitos relacionados a
capacidade para execucdo de servigos dessa envergadura. Isso significa que foram estabelecidos
parametros técnicos e especificagdes claras e objetivas para a contratagdo dos servigos oferecidos. Além
disso, seguiu-se a mesma métrica/estratégia de processos como 0007652-91.2024.6.14.8000, por meio
do qual a contratac¢ao foi um sucesso.

4.10.2 Adicionalmente, foram levados em conta os padrdes e normas de mercado relacionados aos servigos
solicitados, a fim de assegurar a adequagao dos servigos aos objetivos e necessidades da organizacao.

4.10.3 Dessa forma, concluimos que a contratacdo em questdo estd em conformidade com o principio da
padronizacao estabelecido pela Lei 14.133/21, garantindo a qualidade e uniformidade dos servigos a serem
contratados.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condicoes de Execucao
5.1.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1.1. A execucdo do servigo ocorrerd no local designado pelo contratante (Teatro Maria Sylvia
Nunes, em Belém do Pard), por meio de ordem de servigo, nas datas especificadas pelo Contratante
na mesma ordem, seguindo rigorosamente os prazos ¢ as especificagdes detalhadas no termo de
referéncia.

a) O prazo para a realizagdo dos servigos sera estabelecido na Ordem de Servigo emitida pelo
Contratante.

b) As datas e horarios dos eventos serdo comunicados pelo TRE-PA com um minimo de 15 (quinze)
dias de antecedéncia, exceto em situacdes excepcionais em que o Contratante poderd informar com
um prazo minimo de 96 (noventa e seis) horas. Nestes casos, o contratado deverd envidar todos os
esforgos para garantir a organizagao perfeita dos servigos solicitados pelo Contratante.

5.2. Local e horario da prestacio dos servigos

5.2.1. Os servigos deverao ser efetuados no local indicado previamente na ordem de servigo/contrato, com
observancia dos horarios estabelecidos na requisicao.

5.3. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1 A contratada devera participar de 2 (duas) reunides prévias ao evento no TRE-PA, para ajustes e
tomada de conhecimento do roteiro da cerimonia.

5.3.2 Em colaboracao com a ASCER, o contratado deve construir o script € o roteiro do evento, receber e
catalogar nominatas, registrar a presenca das autoridades presentes e auxiliar a ASCER na organizagdo do



mailing de autoridades e seus respectivos assentos a mesa diretora. Além disso, o contratado deve alinhar
as precedéncias de fala das autoridades presentes e manter o timbre de voz adequado ao evento, visando
garantir o engajamento e a participa¢ao do publico.

5.4 Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta.

5.4.1 Para subsidiar o dimensionamento do servigco e formulacdo da proposta, a licitante precisa levar em
consideracdo o capitulo 3 deste termo de referéncia (descricdo da solugdo).

5.4.2 No valor da proposta deverdo estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execug¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.4. Especificacao da garantia do servico

5.4.1 O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO
6.1 Sao obrigacoes do Contratante:
6.1.1 Proporcionar ao contratado as condi¢gdes indispensaveis a execu¢ao do objeto do contrato.

6.1.2 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos.

6.1.3 Receber o objeto no prazo e nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.1.4 Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que sejam substituidos, reparados ou corrigidos, no total ou em parte, as suas expensas.

6.1.5 Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo contratado.

6.1.6 Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente ao servico, no prazo, forma e condigdes
estabelecidos no presente Termo de Referéncia e no contrato.

6.1.7 Aplicar ao contratado as sangdes previstas na lei, neste Termo de Referéncia e no contrato.

6.1.8 Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo contratado, quando for o caso.

6.1.9 Emitir explicitamente decisdes sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente contrato, exceto requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou sem
interesse para a boa execugao do ajuste.

6.1.9.1 Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragdo terd o prazo de 1 (um) més para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

6.1.9.2 A decisdo sera tomada pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade
superior, nos limites de suas competéncias.

6.1.10 Responder a eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 1 (um) més.

6.1.11 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.2 Sao obrigacdes do Contratado:

6.2.1 O contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:



6.2.1.1 Indicar preposto aceito pela Administragdo para representa-lo na execugdo do contrato.

6.2.1.1.1 A indicag@o ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

6.2.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990).

6.2.1.3 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados.

6.2.1.4 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de
boa técnica e a legislacao de regéncia.

6.2.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

6.2.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos.

6.2.1.7 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021.

6.2.1.8 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.2.1.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em acordo, convengao, dissidio
coletivo de trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante.

6.2.1.10 Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do servico.

6.2.1.11 Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitado pelo contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdao do empreendimento.

6.2.1.12 Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

6.2.1.13 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilita¢do e qualificagdo, na contratagdo direta.

6.2.1.14 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

6.2.1.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

6.2.1.16 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou



instrumento congénere.

6.2.1.17 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.2.1.18 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

6.2.1.19 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a do contratante.

6.2.1.20 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709/2018,
adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugdo
deste contrato.

6.2.1.21 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

7. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

7.1 A presente contratacdo ndo envolve compartilhamento de dados pessoais.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1 Disposi¢oes Gerais

8.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

8.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstidncias mediante
simples apostila.

8.1.3 As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.1.4 O ¢6rgado ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.1.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que
contera informagdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.2 Fiscalizacao

8.2.1 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.3 Fiscalizacao Técnica

8.3.1 O fiscal técnico do contrato, que na presente contratacio pode ser o mesmo designado para a
fiscaliza¢do administrativa, acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas
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ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

8.3.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes
para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, I11);

8.3.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato ou superiores, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

8.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, V);

8.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual, quando
for o caso (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.4 Fiscalizacao Administrativa

8.4.1 O fiscal administrativo do contrato, que na presente contratacio pode ser o mesmo designado
para a fiscalizacdo técnica, verificara a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

8.4.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato, para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

8.5 Gestor do Contrato

8.5.1 O gestor do contrato coordenard a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrac¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.5.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

8.5.3 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, quando houver. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

8.5.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.5.5 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrac¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.5.6 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de pagamento para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

8.5.7 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de
sua execug¢do ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).



8.5.8 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execu¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

8.5.9 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.5.10 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto
ao SICAF.

8.5.11 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

9. DO RECEBIMENTO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO
9.1 Recebimento do Objeto

9.1.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contado da comunicagdo
da conclusdo do evento/servigo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.1.2 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes nos documentos
entregues, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

9.1.3 No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera
elaborar Relatorio Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

9.1.3.1 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.1.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

9.1.5 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 7 (sete) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:

9.1.5.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

9.1.5.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

9.1.5.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

9.1.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

9.2 Liquidacao

9.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até¢ 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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9.2.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

9.2.2 Para fins de liquidagdo, a fiscalizagdo devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.2.2.1 o prazo de validade;

9.2.2.2 a data da emissdo;

9.2.2.3 os dados do contrato ¢ do 6rgao contratante;

9.2.2.4 o periodo respectivo de execucgao do contrato;

9.2.2.5 o valor a pagar; e

9.2.2.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.2.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem onus
ao contratante;

9.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

9.2.5 A Fiscaliza¢ao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no
ambito do orgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.2.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sem prejuizo do
prosseguimento da liquidacdo, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.2.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.2.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.3 Prazo de pagamento

9.3.1 O pagamento serd efetuado pelo evento prestado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢cdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.3.2 No caso de eventual atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo da formula de correcdo monetaria EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e

I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

[=(TX/100)
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365

1= (6/100)
365
1=0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%

9.4 Forma de pagamento

9.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.4.1.1. Em caso de apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura contendo codigo de barras, o pagamento sera
efetuado por meio de Ordem Bancéria de Fatura, devendo-se observar a emissao do documento pelo valor
liquido, ndo sendo dispensada a indicagdo do valor bruto e do valor da reten¢ao tributaria.

9.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.4.3. Das retengdes tributarias.

9.4.3.1. Por ocasido do pagamento, ndo incidirdo retengdes tributarias, devido ao tratamento tributario-
fiscal diferenciado para contratagdo de Microempreendedor Individual (MEI), conforme orientagao da
CCF com base nas seguintes disposi¢des normativas:

e Arts. 18-B, § 1° e 18-E, § 3°, da Lei Complementar n® 123/2006 (Lei do Simples);

e Art. 4° XI, da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012 (Trata da retengdo dos tributos federais - IR,
CSLL, PIS e COFINS);

o Arts. 49,§ 1° 11, e 173, §§ 1° e 2°, da Instrugao Normativa RFB n® 2110/2022 (Orienta acerca da
retencdo da contribuicdo previdencidria); e

e Art. 103, IV, da Resolucao CGSN n° 140/2018 (Menciona sobre a retencao do ISS).

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado, em 03/07/2025, que no caso coincide com a data da proposta constante no
evento 2742497.

10.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do indice IPCA - Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo do IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara ao
CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

10.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢ao, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

10.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1 Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

11.1.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, caput, da Lei n.° 14.133/2021.

11.2 Regime de execucio

11.2.1 O regime de execucao do contrato sera por empreitada por prego global.

11.3 Exigéncias de habilitacao

11.3.1 Previamente a celebra¢do do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

11.3.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu so6cio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

11.3.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.3.4 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

11.3.5 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

11.3.6 Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.3.7 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

11.3.8 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

11.3.9 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.3.10 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

11.3.11 Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:

11.4 Habilitacio juridica
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11.4.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

11.4.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

11.4.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.4.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

11.4.5 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.4.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.

11.4.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

11.5 Regularidade fiscal, social e trabalhista

11.5.1 Prova de inscri¢ado no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional,;

11.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.5.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.5.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,;

11.5.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.5.6.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverad comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.5.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.6 Qualificacdo Técnica
11.6.1 Declaragoes constantes do Anexo I deste Termo de Referéncia.

10.6.2 A Comprovagdo da aptidao para execucdo dos servigos e a notoria especializagcdo do profissional ou
empresa foram demonstrados no item 2.5 deste TR.
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11.7. Qualificaciao Economico-Financeira

11.7.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no orcamento ordinario e/ou pleitos da Justica Eleitoral.

12.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/Unidade: UGR NSA - 70376;

IT) Fonte de Recursos: 1000000000;

IIT) Programa de Trabalho / PTRES: 167588;
IV) Elemento de Despesa: 33.90.00;

V) Plano Interno: ADM EVENTO.

13. DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento

dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no_art. 5° da L.ei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

L

II.

I1I.

IV.

adverténcia, exclusivamente pela infragdo prevista no subitem 13.1, alinea “a”, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Federal direta e indireta,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave,
pelas infragdes previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 13.1;

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
pelas infracdes previstas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 13.1, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d” do referido subitem, quando as respectivas infracdes justificarem a imposicao de penalidade
mais grave que a sancao referida na alinea anterior.

multa:
1. Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento);

1.1. o atraso superior a 20 (vinte) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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2. Compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo
total do objeto.

3. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 13.1, de 5% a 10% do
valor do Contrato

4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 13.1, a multa sera de 3% a 5% do valor do
Contrato.

5. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 13.1, a multa serd de 4% a 5% do valor do
Contrato.

6. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 13.1, a multa sera de 1% a 3% do valor do
Contrato.

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7° dalein® 14.133, de 2021).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021).

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do_art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢dao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

1) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
2) as peculiaridades do caso concreto;

3) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4) os danos que dela provierem para o Contratante;

5) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

13.7. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na_Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na_Lei n°
12.846,_de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160, da Lein® 14.133, de 2021).

13.9. A sang¢do de declaracio de inidoneidade ¢ de competéncia do Presidente do TRE-PA.

13.10. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
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publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133,
de 2021).

13.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do_art. 163 da Lein® 14.133/21.

13.12. Da aplicacdo das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento licitar e contratar cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

13.12.1. O recurso de que trata o subitem acima serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, encaminhard o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

13.13. Da aplicagdo da sanc¢do de declaragdo de inidoneidade cabera apenas pedido de reconsideracdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

13.14. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICACAO DO TR, NOS TERMOS DA
LEI N° 12.527/2011 (OBRIGATORIO)

Fundamentagdo: Art. 13 da IN SEGES 58/22 ¢ 91, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

14.1. Considerando ndo se tratar de licitagdo cujas informagdes nele constantes sejam sensiveis e
imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Estado, ndo ha necessidade de se atribuir qualquer tipo de
classificagdo ao presente documento, nos termos dispostos na Lei n°® 12.527/2011.

15. RELACAO DE APENDICES E ANEXOS
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