MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria do Patriménio da Uniao
Superintendéncia do Patriménio da Unido Acre
Coordenacéo
Nucleo de Administracao

TERMO DE REFERENCIA — LEI N° 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 19739.047263/2024-61

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos continuados de
administracdo, gerenciamento e controle informatizado, com uso de cartdes eletronicos
magnéticos ou com chip como meio de intermediacdo do pagamento, para aquisicdo de
combustiveis em rede de postos credenciados no Estado do Acre, tipo gasolina aditivada e
diesel S-10 para frota de veiculos de servigo da Superintendéncia do Patriménio da Unido no
Acre - SPU/AC, conforme especificagcbes e quantitativos constantes neste Termo de
Referéncia.

Quantidade
Unidade (Litros)
Total

Descri¢éo/Especificagéo do
Servigo

Preco Médio Valor Total R$

Grupo Iltem (R$) (estimado)

Prestacéo de Servigos de
administracdo, gerenciamento e
controle informatizado, com uso de
cartdes eletrdbnicos magnéticos ou
com chip  como meio  de
intermediacdo do pagamento, para
fornecimento de combustivel do tipo
GASOLINA ADITIVADA, em rede de
postos credenciados, a fim de
atender as necessidades da SPU/AC.

Litros 1.800 7,72 13.896,00

Prestacédo de Servicos de
administragdo, gerenciamento e
controle informatizado, com uso de
cartdes eletronicos magnéticos ou
com chip como meio de
intermediacdo do pagamento, para
fornecimento de combustivel do tipo
DIESEL S10, em rede de postos
credenciados, a fim de atender as
necessidades da SPU/AC.

Litros 2.300 7,96 18,308,00

Taxa de Administracéo e
Gerenciamento de
abastecimento de combustiveis
da frota de veiculos do
contratante, envolvendo a

3 implantacéo e operacionalizagio - - -1,90% -611,88
de um sistema informatizado,
via internet, de gestéo de frota
com a aquisi¢éo de
combustiveis, através da
tecnologia de cartéo eletronico.

TOTAL 31.592,12
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1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum continuados de administracéo,
gerenciamento e controle informatizado, com uso de cartdes eletrdbnicos magnéticos ou com
chip como meio de intermediacdo do pagamento, para aquisicdo de combustiveis em rede de
postos credenciados no Estado do Acre, tipo Gasolina Aditivada e Diesel S-10 para frota
de veiculos de servico da Superintendéncia do Patrimbnio da Unido no Acre - SPU/AC,
conforme especificagfes e quantitativos constantes neste Termo de Referéncia.

1.3. A pretendida contratagéo tera como fundamentacéo juridica o Art. 75, inciso Il da Lei n®
14.133/2021.

1.4. Os quantitativos sdo os discriminados na tabela acima.

1.5. A presente contratagdo adotard como regime de execucdo Empreitada por Preco
Unitério.
1.6. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como comum(ns).

1.7. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 60 (sessenta) meses, renovado/aditivado a
cada ano de acordo com as normas vigentes, contados da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacéo.

1.9. A contratacao devera ser efetivada mediante o encerramento simultaneo do contrato n°
11/2020, ora em vigor, objeto do processo n° 10154.134412/2019-61, preferencialmente, de
forma consensual, por acordo entre as partes, conforme disciplinado no art. 138, Inciso Il da
Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo se justifica em virtude da necessidade de suprir os veiculos oficiais
componentes da frota da SPU/AC das condi¢cdes necessarias ao desempenho das funcbes
atribuidas a SPU, dadas pela Lei n°® 9.636, de 15 de maio de 1998:

“Art. 1° E o Poder Executivo autorizado, por intermédio da Secretaria do Patriménio da
Unido do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, a executar acdes de
identificac@o, demarcacédo, cadastramento, registro e fiscalizagcdo dos bens iméveis da
Unido, bem como a regularizagdo das ocupacdes nesses imoveis, inclusive de
assentamentos informais de baixa renda, podendo, para tanto, firmar convénios com os
Estados, Distrito Federal e Municipios em cujos territérios se localizem e, observados os
procedimentos licitatorios previstos em lei, celebrar contratos com a iniciativa privada”

2.2. A presente contratacdo também fundamenta-se pela necessidade de atender ao
Despacho 45385888, constante do processo SEI n°® 10154.134412/2019-61 (Licitacao:
Planejamento), referente ao aumento de consumo de combustivel advindo da aquisicdo da
Caminhonete Dodge Ram Rebel 1500, Placa QWN3I87, visto que os quantitativos
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contratados por meio do referido processo visam atender ao consumo de 01 (um) veiculo GM
Astra, que consome Gasolina Comum e em quantidade inferior, enquanto a mencionada
caminhonete € movida a Gasolina Aditivada que exige uma quantidade de combustivel bem
maior, dado a sua autonomia ser apenas de aproximadamente 5,5 km/l na cidade.

2.3. Vale ressaltar, ainda, que no processo retromencionado, foi dado encaminhamento
sugerindo a conversao de parte do combustivel das outras 02 (duas) caminhonetes da SPU/AC
para Gasolina Aditivada, mas obtenc&o de éxito no objeto proposto, sendo aconselhado pela
SRA/AC a abertura de novo processo de contratagdo com o mesmo objeto.

2.4. A disponibilidade de uma rede de postos credenciados que atendam em todas as
localidades mencionadas neste Termo de Referéncia é imprescindivel ao atendimento destas
atribuicGes, assegurando o deslocamento das viaturas em todas as regifes do Estado.

2.5. A decisdo na escolha por este modelo de contratagcdo considera as vantagens
decorrentes da melhor gestdo e controle das despesas com a frota de veiculos, gerando
expectativas de reducao de custos que envolvam abastecimento de veiculos e monitoramento
da frota, por meio de relatorios gerenciais e da possibilidade de definir parametros de utilizagao
e restricdes diferenciadas, relacionadas aos veiculos e usuarios.

2.6. Levando-se em consideracdo a dimenséo territorial do nosso Estado e a malha
rodoviaria, a nao utilizacdo de sistema de abastecimento por cartdo acarretaria sérios
problemas logisticos, pois ndo é permitido por lei o transporte nas viaturas de um tambor
reserva de combustivel para abastecimento quando em transito.

2.7. A obrigacdo principal ndo se restringe a aquisicdo pura e simples de combustivel, a
exemplo do que ocorre na contratacao direta com os postos de combustivel.

2.8. No sistema de cartdo ndo € na Administracdo que contrata o fornecimento com os
postos de combustivel. A relacdo que se firma é entre o administrador do cartdo e os postos
que fardo o abastecimento. A empresa atuard na intermediagdo do abastecimento,
possibilitando, ainda, que as atividades de gestdo e controle da frota sejam informatizadas e
gerenciadas por servidor indicado pela Administragdo. O sistema visa promover a otimizagao,
padronizacdo e racionalizagcdo na administracdo da frota de viaturas da SPU/AC, no
abastecimento de combustiveis em rede especializada de postos, com sistema informatizado
€ em carater continuo e ininterrupto.

2.9. Com aimplantacao do sistema proposto é possivel almejar o alcance das seguintes
vantagens:

a) Aplicacdo em todas as viaturas da frota da SPU/AC, eliminando
nesse caso, O uso de suprimento de fundos ou contratos
individualizados com postos de combustiveis locais;

b) Extensao do horario de abastecimento, pois se podera contar com
uma rede de postos com abastecimento funcionando todos os dias
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da semana, ampliando o horéario de atendimento;

Flexibilidade do sistema de abastecimento pretendido, pois facilita
0 acesso a uma rede de servicos dispersa pelo Estado do Acre e
demais estados da Federacao;

Simplificacdo dos procedimentos e das rotinas de controle dos
abastecimentos (informatizados), proporcionando agilidade nos
procedimentos, obtencao de informacgdes da frota em tempo habil,
via Internet, para tomada de decisdes corretivas;

Reducdo de procedimentos administrativos para a SPU/AC e o
setor logistico da SPU, aumentando a transparéncia e a precisao
das informacgdes;

Modernizagdo dos controles e reducédo do tempo de compilagéo e
andlise de dados;

Disponibilidade de um sistema de dados confiavel, que facilita o
controle e a fiscalizacao interna e externa.

2.10. A implementacao do sistema possibilita o gerenciamento informatizado das viaturas
da SPU/AC, compreendendo a implantagdo e gestdo de um sistema tecnoldgico
especifico com metodologia de cadastramento dos veiculos, condutores, fiscalizadores,
controle e logistica, viabilizando o monitoramento do abastecimento e a fiscalizacéo
financeira e operacional do processo, em carater continuo, em todo o Estado do Acre e
nos demais estados do Brasil, contemplando:

a)

b)

d)

Rede de postos para o fornecimento de combustiveis, cobrindo
todos os locais estratégicos dentro do Estado do Acre e demais
estados do Brasil, todos os dias da semana, credenciando
estabelecimentos idéneos, preferencialmente certificados pela
ANP, destinados aos diversos tipos de marcas e modelos de
veiculos oficiais da SPU/AC;

Implantagdo de sistema integrado com uso de tecnologia de
identificacdo eletrénica e senhas de acesso, visando a execugéo e
controle eficientes do fornecimento;

Informatizacdo dos controles a partir de sistema integrado,
possibilitando o lancamento de dados, emissdo de relatérios
financeiros, operacionais e gerenciais, que permitam controle total
dos gastos com combustiveis;

Disponibilidade de informacdes que possibilitem o gerenciamento e
administracdo de frota de veiculos, voltado ao abastecimento e
controle do consumo de combustiveis, contendo 0s seguintes
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dados:

d.1. Identificacdo do veiculo: marca/modelo, placa; tipo de
combustivel; capacidade do tanque; motorista e outros dados do
interesse da SPU/AC;

d.2. Controle de abastecimento do veiculo: data; hora; tipo de
combustivel; quantidade de litros; valor total; local do
abastecimento; quilometragem,;

d.3. Média de consumo por veiculo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Prestacao de servigos de gerenciamento, controle e intermediagcéo no fornecimento
de combustivel para atender os veiculos da SPU/AC.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de méo de obra
em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante dispensa de licitacao,
fundamentado no art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucado indireta € vedada.

4.3. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A prestacéo dos servigos deverd atender a frota veicular pertencente ao patriménio
da SPU/AC.

5.2. A CONTRATANTE podera alterar a lista de veiculos cadastrados a qualquer
momento, acrescentando ou retirando os veiculos conforme suas necessidades. A
quantidade de veiculos do contrato podera sofrer alteracdes durante a vigéncia contratual.

5.3. A CONTRATADA deve possuir estabelecimentos credenciados para a prestacido
dos servicos nos municipios de Rio Branco/AC, Capixaba/AC, Xapuri/AC,
Epitaciolandia/AC, Brasiléia/AC, Assis Brasill/AC, Sena Madureira/AC, Feij6o/AC,
Tarauaca/AC e Cruzeiro do Sul/AC.
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5.4. Os insumos a serem fornecidos constam no rol que se segue:
a) Gasolina Aditivada;

b) Diesel S-10.

5.5. Todos os produtos deverdo ser fornecidos de acordo com a regulamentacéo
especifica do setor, especialmente quanto as diretrizes emitidas pela Agéncia Nacional do
Petroleo - ANP.

5.6. A CONTRATADA devera manter controle dos estabelecimentos de abastecimento
quanto a regularidade e qualidade dos combustiveis.

5.7. No caso de identificacdo da adulteracdo de combustiveis, infracfes legais ou
normativas cometidas pelos estabelecimentos credenciados, a CONTRATADA se obriga
a informar de imediato & CONTRATANTE e denunciar as autoridades competentes as
irregularidades, adotando em paralelo medidas necesséarias ao saneamento.

5.8. Promocgbes, descontos ou vantagens promovidas pelos estabelecimentos
credenciados deverao se estender irrestritamente & CONTRATANTE.

5.9. Os valores unitarios dos combustiveis serdo aferidos em confrontacdo com os
dados dos valores médios e maximos praticados no Estado do Acre e divulgados pela
Agéncia Nacional do Petréleo (ANP).

5.10. O preco a ser pago pelo combustivel terd& como limite o valor praticado a vista no
posto credenciado, no momento do abastecimento.

5.11. Serdo configurados como abusivos 0s valores superiores ao maximo praticado no
Estado do Acre divulgado nas tabelas da Agéncia Nacional do Petr6leo - ANP - relativo ao
respectivo tipo de combustivel.

5.12. No caso de configuracdo de valor abusivo, a CONTRATADA dever4d submeter
justificativa do precgo praticado a CONTRATANTE, respondendo por eventual dolo ou culpa
decorrente de erro ou omissao, inclusive com o ressarcimento de valores.

5.13. A CONTRATANTE, a qualquer tempo, se reserva ao direito de promover diligéncias
sobre quaisquer precgos de produtos ou servigos informados pela CONTRATADA, configurados
abusivos ou nao.

5.14. Todos os estabelecimentos da rede credenciada deverdo atender aos requisitos
estabelecidos nas Resolu¢gdes ANP n°® 41/2013 e ANP n° 57/2014.

5.15. Para fornecimento dos produtos e execucao dos servicos objeto do presente Termo de
Referéncia, a CONTRATADA devera implantar e operacionalizar, junto a CONTRATANTE, um
sistema informatizado em ambiente de producédo na web, que possibilite 0 acompanhamento
da aquisicao de combustiveis, propiciando a CONTRATANTE gestéo e controle detalhado das
informacoes.
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5.16. A CONTRATADA devera:

5.16.1.Apresentar relacdo de sua rede credenciada, que deve estar apta a atender
nos municipios descritos no item 5.3.

5.16.2.Manter a relacdo de sua rede credenciada atualizada e disponivel on-line para
a CONTRATANTE.

5.16.3.Manter um representante/preposto, para prestar, junto a CONTRATANTE,
esclarecimentos e atender as reclamacgfes que porventura surgirem durante a execugao
do contrato, fornecendo os meios de contato disponiveis como numeros de telefone,
enderecos de correio eletrdbnico ou outro meio de comunicagdo que possibilite
permanente e irrestrito contato CONTRATANTE- CONTRATADA.

5.17. Realizar, conforme demanda da CONTRATANTE:
a) Cadastro de novos veiculos e usuarios;
b) Alteracéo de registro de servidores e veiculos;

c) Regularizacdo de transagbes diversas, necessarias ao bom
funcionamento do sistema e do contrato;

5.18. Garantir que o preco praticado pela sua rede credenciada para fornecimento de
combustiveis, seja equivalente, no maximo, ao preco a vista praticado no momento da
transacao, conforme a tabela ANP para o Estado do Acre e para o més do abastecimento.

5.19. Disponibilizar sistema de gerenciamento integrado que ofereca relatorios gerenciais de
controle das despesas, bem como quaisquer equipamentos periféricos que viabilizem o
gerenciamento de informagdes da frota.

5.20. Enviar relatérios dos abastecimentos realizados mensalmente, constando, o
municipio, e os dados dos veiculos abastecidos conforme os padrdes de relatdrio constantes
no item 7.13.

5.21. Em carater excepcional, no caso de falha do sistema on-line, a CONTRATADA devera
disponibilizar meios alternativos que possibilitem realizar a transacdo de modo a néo interferir
na rotina operacional da CONTRATANTE, garantindo a continuidade dos servi¢os contratados.

5.22. A CONTRATADA deveréa disponibilizar acesso a software, em ambiente web, para
gerenciamento da frota da CONTRATANTE, sendo de sua responsabilidade o cadastramento
de todos os veiculos que a integrarem, respeitado o0 prazo dado no item 7.2.

5.23. O sistema de gerenciamento integrado deverd permitir a emissdo de relatorios
cadastrais, operacionais e financeiros, com identificacdo de toda e qualquer transacao
efetuada na rede credenciada, possibilitando o efetivo controle e gestdo sobre os veiculos,
usuarios e respectivas despesas.
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5.24. A solugdo proposta deverd possibilitar o registro dos dados de quilometragem,
identificacdo do veiculo e condutor, datas, horarios, tipos de servicos realizados e produtos
adquiridos, atraves de:

a) Sistema de gerenciamento integrado, com banco de dados
contendo todas as transacfes, de forma a viabilizar a emisséo de
relatérios gerenciais.

b) Sistema tecnolégico integrado para viabilizar o pagamento dos

produtos e servicos adquiridos junto a rede credenciada no
momento do abastecimento.

¢) Registro informatizado dos dados de abastecimento disponiveis
para consulta via Internet (web) em tempo real (on-line).

d) Acesso para a FISCALIZACAO, permitindo consulta, autorizaco,
aprovacao, rejeicdo, correcdo de transacdOes, emissdo e consulta
de relatérios, permitindo cadastramento de usuarios em diferentes
perfis de acesso, conforme indicacdo formalizada pela
CONTRATANTE.

e) Informatizacdo dos dados do veiculo: unidade de Iotagao,
quilometragem, custos, identificagcdo, datas e horarios, tipos de
produtos e servigcos a serem alimentados por meio eletrénico em
base gerencial de dados disponiveis.

f) Rede de postos de abastecimento equipados para aceitar
transacOes do sistema tecnoldgico da CONTRATADA.

g) Interface digital amigavel.

5.25. O prazo para atendimento e solugdo de problemas técnicos no sistema da
CONTRATADA, utilizado no atendimento das demandas da CONTRATANTE devera respeitar
o item 7.2.

5.26. Ap6s a assinatura do contrato, as partes definirdo a sistematizacdo de novos
credenciamentos, desde a forma de solicitacdo até os requisitos exigidos, atentando-se
aos prazos elencados no item 7.2, sem custos extras para a CONTRATANTE.

5.27. A implantacdo do sistema de gerenciamento fica vinculado aos prazos e demais
condi¢des constantes no presente neste Termo de Referéncia.

5.28. Reitera-se o disposto no item 1.9. que a contratacdo devera ser efetivada mediante o
encerramento simultdneo do contrato n° 11/2020, ora em vigor, objeto do processo n°
10154.134412/2019-61, preferencialmente, de forma consensual, por acordo entre as partes,
conforme disciplinado no art. 138, Inciso Il da Lei n® 14.133/2021.
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6. VISTORIA PARA A LICITAGAO.

6.1. A vistoria ndo é prevista nesta licitacao.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. O fornecimento de combustiveis se dard em postos dos seguintes municipios do Estado
do Acre: Rio Branco/AC, Capixaba/AC, Xapuri/AC, Epitaciolandia, Brasiléia/AC, Assis
Brasil/AC, Sena Madureira/AC, Feij6/AC, Tarauaca/AC e Cruzeiro do Sul/AC.

7.2. A CONTRATADA nédo devera ultrapassar 0os seguintes prazos maximos:

Atividade Prazo

Cadastrar a frota de veiculos

Cadastrar condutores (usuarios do cartdo)

Definir logistica da rede de postos credenciados

Credenciar pelo menos um estabelecimento de fornecimento de
combustivel em cada uma das capitais dos estados brasileiros 30 dias contados da assinatura do contrato
Fornecer a CONTRATANTE dados cadastrais da rede de
postos credenciados

Fornecer cartbes para os veiculos

Fornecer cartdes para 0s usudrios

Capacitar as partes envolvidas no gerenciamento, observado o
item Treinamento indicado neste Termo de Referéncia

Cadastrar novo veiculo apds sistema implantado 2 dias, a partir da solicitacdo
Entregar segunda via de cartdo de veiculo ou de usuério 5 dias Uteis, a partir da solicitacdo
Prover respostas as demandas formais dos fiscais (oficio) 5 dias uteis

Prover respostas as demandas informais dos fiscais e usuérios
(email, telefone, etc.)

Solucionar problemas técnicos no sistema da

CONTRATADA, utilizado no atendimento das demandas da
CONTRATANTE

24 horas

5 dias uteis

Implantagdo do Sistema

7.3. O controle de transacfes devera ser auditado pela propria CONTRATADA a partir da
assinatura do contrato, promovendo as diligéncias e saneamentos necessarios a implantacao
e manutencao do sistema, sem prejuizo das auditorias promovidas pelos 6rgaos de controle
da Administrag&o Publica Federal e pela CONTRATANTE, a qualquer tempo.

7.4. O sistema devera ser compativel, com o sistema operacional Windows 10 e Linux,
com os navegadores MS Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome e ferramentas de
escritério LibreOffice e BrOffice ou outro que possa vir ser utilizado pela CONTRATANTE,
desde que amplamente utilizado no mercado, sendo de responsabilidade da CONTRATADA
guaisquer softwares adicionais necessarios ao seu acesso.

7.5. O sistema devera permitir inclusdo permanente de novos usuarios e veiculos no banco
de dados.
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7.6. Todo o investimento necesséario a implantacdo do sistema, como a instalagdo dos
equipamentos de leitura, softwares de gravacao e transmissédo de dados, credenciamento da
rede, manutencdo do sistema e treinamento de pessoal, fornecimento de manuais de
operacao e tudo mais que se fizer necesséario para o bom funcionamento e operacdo do
sistema, sera de responsabilidade da CONTRATADA, cuja previsdo de cobertura esta incluida
na taxa de administragao estabelecida no instrumento contratual a ser assinado, ndo cabendo
nenhum 6nus adicional &8 CONTRATANTE e ndo sendo permitida qualquer alegacédo de
incompatibilidade com os sistemas de informéatica utilizados pela CONTRATANTE.

7.7. A implantagdo do sistema informatizado de gerenciamento de abastecimento da frota,
com apresentacao de rede credenciada capaz de suprir as necessidades da CONTRATANTE,
devera ocorrer no prazo maximo descrito no item 7.3. deste Termo de Referéncia.

7.8. Osusuarios que serdo habilitados ao uso do sistema deverao ser cadastrados em prazo
descrito no item 7.3 deste Termo de Referéncia, apds informacdes prestadas pela
CONTRATANTE.

Treinamento

7.9. Apo6s a assinatura do contrato, a CONTRATADA devera treinar e capacitar os
servidores indicados pela CONTRATANTE a utilizarem todos os recursos do sistema, conforme
0 prazo descrito no item 7.2 deste Termo de Referéncia.

7.10. A CONTRATADA devera ministrar treinamento inaugural a gestores ou fiscais indicados
pela CONTRATANTE que estardo diretamente envolvidos na utilizagdo do sistema de
informacéo a ser disponibilizado, sem qualquer custo adicional a ser faturado, nos moldes que
se seguem:

7.10.1.0 treinamento podera ser virtual ou presencial, sendo que, se for presencial,
devera ser realizado na cidade de Rio Branco-AC;

7.10.2.Deverao ser fornecidos todos os materiais didaticos e os manuais de operacao
para os fiscais, além de outros que podem ser indicados pela CONTRATANTE.

7.10.3.A data de realizacdo e conteldo programatico do curso deverdo de ser
previamente alinhados com a SPU/AC e GRA/AC.

7.11. A CONTRATADA devera oferecer treinamento de reciclagem sempre que houver
necessidade, e este treinamento podera ser demandado pela CONTRATANTE a qualquer
tempo.

7.12. Sem prejuizo do acima disposto, quando da alteracdo de funcionalidades do sistema
gue afetem diretamente a operacao, o nivelamento de conhecimento podera ser aplicado por
meio de treinamento presencial ou ferramenta eletrénica capaz de suprir a necessidade.
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Apresentacdo de Relatérios

7.13. O sistema devera viabilizar o controle de produtos e servigos contratados, com critica
de consisténcia aos lancamentos efetuados e a seguranca de utilizagcdo, devendo estas
informacfes estar disponiveis para consulta na web imediatamente apds realizada a
transacéo.

7.14. As operacdes (transacgfes) deverdo disponibilizar, no minimo, as seguintes informacoes
individuais:
a) Placa e demais dados de identificacdo do veiculo;
b) Identificacdo do usuério;
c) Estabelecimento / Municipio / UF;
d) Data e hora;
e) Tipo de operacdo (compra, consulta, estorno etc.);
f) Produto adquirido;
g) Quantidade;
h) Valor da operacédo por veiculo;
i) ldentificacdo do responsavel pelo abastecimento;
j) Marcacéo da quilometragem do veiculo;
k) Valor unitario do produto;
I) Valor da compra.

7.15. Sao considerados Relatérios Gerenciais Fundamentais, a serem disponibilizados via
web, separados por estado:

a) Relatério cadastral do veiculo contendo no minimo: Local de
Cadastro; Marca/Tipo/Modelo; Cor; Ano Fabricagcdo; Ano Modelo;
Tipo combustivel; Placa/UF; Numero RENAVAM; Capacidade do
tanque e Média de consumo (Km/litro).

b) Controle do abastecimento do veiculo: identificacdo do veiculo;
Quilometragem rodada mensalmente e anualmente; Consumo
mensal e anual; Média de consumo (Km/litro) mensal e anual,
Quantidade de litros consumidos mensal e anual; Custo total com
cada tipo de combustivel e inconsisténcias ocorridas.

c) Controle dos abastecimentos mensais: identificacdo, por estado,
dos veiculos abastecidos naquele més; dados do abastecimento,
precos médio e maximo do més conforme a tabela da ANP.
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7.16. O controle dos abastecimentos mensais servird de fundamento para a nota fiscal, e
deverd ser disponibilizado conforme o item 7.13.

7.17. Controle de operacdo: Dados com totalizadores gerenciais e de transagoes.

7.18. Os relatérios devem estar disponibilizados via web a qualguer momento, e devem ser
enviados para 0s gestores mensalmente.

7.19. Os relatérios gerenciais disponibilizados pela CONTRATADA deverdao permitir a
CONTRATANTE verificar o consumo de combustivel utilizado pela frota, por tipo de
combustivel, o valor pago por transacdo, o histérico do veiculo e do usuério, diagnosticar
diferencas significativas de consumo de combustivel e outros, de forma geral, por unidade
regional e individual.

7.20. A CONTRATANTE podera exigir a emisséo de relatério especifico para atender suas
necessidades, desde que dentro dos objetivos relacionados ao controle da frota, ressalvada a
razoabilidade da solicitacao.

7.21. A CONTRATADA deveré fornecer copia completa do banco de dados relativo a veiculos,
usuarios e transacoOes realizadas em formato inteligivel para planilhas ou banco de dados ao
término de cada exercicio fiscal, gravado em meio magnético ou disponivel para download.

7.22. A CONTRATADA deve possibilitar solucdo web service, para exportagdo de todas as
informagBes constantes no seu banco de dados referentes aos veiculos, para o0s
sistemas da CONTRATANTE.

7.23. A CONTRATADA devera permitir o acesso da CONTRATANTE ao banco de dados e
relatérios gerenciais, via internet, 24 horas por dia, todos os dias, durante a vigéncia do
contrato.

7.24. Durante os 5 (cinco) anos seguintes a extingdo do contrato, a CONTRATADA se obriga
a fornecer os dados e relatérios gerenciais solicitados pela CONTRATANTE, sem custos, no
prazo de 15 (quinze) dias contados da solicitag&o.

7.25. A CONTRATADA deverd manter cadastro atualizado de toda a frota ativa e inativa
cadastrada no sistema, bem como dos usuarios autorizados a registrar os abastecimentos no
sistema.

7.26. Os produtos ou servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos de forma imediata e a custa da CONTRATADA, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.
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Utilizacdo do Sistema de Gerenciamento

7.27. A administracdo e o gerenciamento do fornecimento de combustiveis serdo contratados
de forma continuada e ininterrupta, por intermédio de rede credenciada, com utilizacdo de
sistema informatizado.

7.28. O contrato sera utilizado para o abastecimento dos veiculos préprios da
CONTRATANTE e de outros que ela solicitar a inclusdo. O contrato também podera ser
utilizado para abastecimento de equipamentos diversos que necessitem de combustivel do tipo
automotivo ou assemelhado, como grupos geradores.

7.29. O abastecimento de equipamentos diversos devera ser realizado com cartdo especial
de equipamento, que sera identificado com dados semelhantes aos cartdes de veiculos, no
gue couber. O abastecimento de equipamentos devera ser realizado com o uso de recipientes
de combustiveis certificados pelo INMETRO (portaria INMETRO n° 326/2006) e que
atendam a NBR ABNT 15.594- 1:2008, e a identificacdo do usuario se dara da mesma
maneira dos abastecimentos de veiculos.

7.30. Para atender a alguma excepcionalidade, o sistema devera possibilitar o langcamento
manual das transacfes com autorizacao fornecida via telefone, de forma a manter os servicos
contratados em casos de pane ou de inoperancia do sistema informatizado no local de
abastecimento ou ainda de perda dos cartbes dos veiculos ou dos usuarios.

7.31. O sistema de administracdo e manutencao basica de cartdes devera ser disponibilizado
para a CONTRATANTE, de maneira a realizar procedimentos como corre¢cdo de transagoes,
alteracdes de senhas, atualizacao, bloqueio e liberacéo.

7.32. A rede credenciada devera estar equipada de forma a integrar o sistema de
abastecimento com a utilizacdo dos cartdes de abastecimento por veiculo e por usuario.

7.33. No ato da utilizacdo dos produtos ou servi¢cos serd obrigatéria a utilizagdo do cartdo do
veiculo ou do usuario, que deverd possuir senha individual.

7.34. A utilizacdo de cartdo do usuario serd facultativa, contudo, obrigatoriamente, cada
usuario devera ter sua identificacdo validada através de senha durante a execucao de
qualquer operacao realizada na rede de postos credenciados, sendo de responsabilidade da
CONTRATADA a implementacédo de solucdo que identifique e iniba com agilidade e seguranca
as eventuais utilizagbes ndo autorizadas.

7.35. Cada veiculo sera cadastrado no sistema da CONTRATADA e identificado por
caracteristicas basicas como, por exemplo, placa, marca/modelo/tipo/versao, status (ativo ou
inativo), capacidade maxima de abastecimento, tipo de combustivel, fabricante, ano de
fabricacdo e modelo, patriménio, unidade de lotacdo, hodémetro, cor etc.

7.36. Cada usuario sera cadastrado no sistema da CONTRATADA e identificado por
caracteristicas basicas de, no minimo, nome, CPF e matricula.
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7.37. As senhas deverdo ser informadas de forma segura e inviolavel, através de
correspondéncia, eletrénica ou comercial, ho prazo maximo de até 5 (cinco) dias, a partir da
solicitagéo feita pelo fiscal.

7.38. O condutor, devidamente identificado e validado no momento do abastecimento, sera
considerado responsavel pela respectiva transacao.

7.39. N&o sera permitido abastecimento de veiculos ndo cadastrados ou realizados por
responsavel ndo identificado ou previamente autorizado.

7.40. O sistema tera seu uso restrito para fornecimento dos insumos descritos no item 5.4
deste Termo de Referéncia, ndo sendo permitida a aquisicdo de quaisquer outros produtos ou
servigos que nao os especificados.

7.41. O sistema contratado devera permitir alteracbes on-line nos limites inseridos
inicialmente, bem como o0 blogqueio/desbloqueio/troca de senha, com operacdes
individualizadas.

7.42. O sistema devera possibilitar o bloqueio imediato do uso de qualquer cartéo, pelo gestor
do contrato, ou ainda quando da comunicacdo de perda ou extravio ao servico de suporte
técnico.

7.42.1. O sistema deverda possibilitar o blogueio temporario a fim de evitar custos com
confeccdo e emisséo de novo cartéo.

7.43. A CONTRATADA devera fornecer tantos cartdes magnéticos quantos forem solicitados
pela CONTRATANTE, sem qualquer 6nus adicional.

7.44. Possiveis transacfes efetuadas depois da comunicacdo de dano fisico, perda ou
extravio a CONTRATADA serao desconsideradas pela CONTRATANTE.

7.45. O sistema devera emitir comprovante da transacdo contendo as
informacdes a seguir, independentemente da solicitacdo do condutor:

a) Placa e demais dados de identificagdo do veiculo;
b) Identificagcdo do usuario;

c) Estabelecimento / Municipio / UF;

d) Data e hora;

e) Valor da operacao;

f) Marcacgao da quilometragem do veiculo;

g) Valor da compra;

h) Saldo (crédito ainda existente no cartdo do veiculo).
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7.46. Em casos excepcionais, em que a transacdo for realizada off-line, ou seja, mediante
preenchimento manual de formulario ou outro meio cabivel, o registro devera preservar as
informacdes constantes no subitem anterior.

7.47. A CONTRATADA devera fornecer manuais operacionais de acordo com o porte de
autorizacdo e controle, mantendo-os atualizados em todas as bases de gerenciamento, bem
como fornecer manual simplificado a todos os operadores do sistema.

7.48. A CONTRATADA devera prover suporte técnico operacional através de atendimento via
correio eletrbnico (e-mail) ou de telefonia para solucdo de inconsisténcias técnicas
apresentadas nos servicos.

Qualidade dos Combustiveis

7.49. A CONTRATADA devera garantir os produtos fornecidos e servicos executados pela
sua rede credenciada, sem qualquer énus para a CONTRATANTE.

7.49.1.Eventuais danos comprovadamente causados por utilizacdo de combustivel de
baixa qualidade fornecido em loja credenciada serédo reparados pela CONTRATANTE,
sem prejuizo de diligenciar para aferimento da qualidade do produto ofertado no
respectivo estabelecimento e responsabilizacdo da CONTRATADA, caso seja
comprovado.

Quantitativos estimados

7.50. Para possibilitar o estabelecimento dos quantitativos das necessidades e dos custos
relativos, ainda que de forma estimada, foram realizados levantamento de servicos
executados e de demandas previstas, sendo estes componentes da planilha de
composicao de precos.

7.51. A principio, deverao ser cadastrados no sistema 03 (trés) veiculos, localizados na Sede
da SPU/AC em Rio Branco/AC.

Veiculos - SPUA/C

. Ano de Ano Tipo de 3
Local Marca/Tipo/Modelo/Cor Fabricacio | Modelo | Combustivel Placa N RENAVAM
Rio Branco CHEVROLET S-10 - Cor prata 2013 2013 Diesel S-10 0oVG-3214 00547894864
Rio Branco MITSUBISHI L200 Triton - Cor branca 2015 2015 Diesel S-10 01042649283
QLU-1151
. Gasolina
Rio Branco RAM REBEL 1500 — Cor branca 2022 2022 Aditivada QWN3I87 01323515701

7.52. Dos estudos das demandas previstas considerando as demandas médias anuais,
objetivando subsidiar o presente procedimento para efeitos meramente estimativos, chegou-
se aos seguintes quantitativos de combustivel a serem adquiridos anualmente para a SPU/AC:
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a) Gasolina Aditivada: 1.800 litros;

b) Diesel S-10: 2.300 litros.

7.53. As quantidades previstas sdo estimativas, de modo que podem sofrer alteracdes
durante a execuc¢ao do contrato.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. EXxigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servi¢os, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucado dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

8.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

8.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servi¢os de recepcao
€ apoio ao usuario;

8.6.2. Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.6.3. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacéo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

8.7. Fornecer por escrito as informac¢des necessérias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

8.8. Realizar avaliacdes periédicas da qualidade dos servicos, apés seu recebimento;

8.9. Cientificar o 6rgado de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;
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8.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas
apos o recebimento do servico e notificacfes expedidas;

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificacao
técnica do objeto ou como obrigacdo da contratada.

9.1.1. Os servigos serdo prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade
ambiental contidos no Art.5° da Instrugcdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo - SLTI/MPOG e no Decreto n°® 7.746/2012, da Casa Civil, da
Presidéncia da Republica, no que couber.

9.1.2. Considerando o que dispde o Art. 7°, Inciso Xl| da Lei n° 12.305/2010, que
estabelece a Politica Nacional de Residuos Sélidos, € imperioso que os bens e servicos
envolvidos nesta contratacdo considerem critérios compativeis com padroes de
consumo social e ambientalmente sustentaveis.

9.1.3. Todos os processos envolvidos na execucdo desse objeto, sejam de extragao,
fabricacdo, utilizacdo ou descarte de materiais e servicos devem estar revestidos da
preocupagdo com a sustentabilidade ambiental e totalmente de acordo com as
imposi¢cdes normativas editadas pelos 6rgaos de protecdo ao meio ambiente.

9.1.4. A Contratada devera buscar que sua rede credenciada adote, cada vez mais, as
seguintes praticas de sustentabilidade na execucao dos servicos:

9.1.4.1. Treinamento de pessoal qualificado para bom manuseio das
substancias;

9.1.4.2. Requisicdo de um local apropriado para armazenamento do
produto;

9.1.4.3. Fiscalizagéo e controle de medidas preventivas contra incéndios e
explosdes;

9.1.4.4. Introducao de tratamento e filtragem de substancias efluentes para
que néo ocorra contaminacao local;

9.1.4.5. Requisicdo de um local apropriado para deposi¢éo de residuos.
9.1.4.6. Instituicdo de um plano de emergéncia para situacfes inesperadas.

9.2. Executar os servicos conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
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necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;

9.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor

correspondente aos danos sofridos;

9.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

9.6. Vedar a utilizacdo, na execucéo dos servi¢cos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confiangca no 6rgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacfes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigac@es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

9.10. Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento;

9.11. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens
de terceiros;
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9.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucado dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

9.13. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigcos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina;

9.15. Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;

9.16. Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢fes de habilitacéo e qualificacéo exigidas na licitag&o;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015;

9.19. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do 8 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

9.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Contratante;

9.22. Prestar os servi¢os dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

9.23. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”’e “b”,
do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
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9.23.1.0 direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apés o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitacées;

9.23.2.0s direitos autorais da solucéo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto licitatorio.

11. ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administrag&o a continuidade do contrato.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.3. As comunicac¢fes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

12.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
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de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

12.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao
do objeto contratado.

12.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo da vigéncia do contrato.

12.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencédo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

12.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&@o Técnica

12.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

12.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessério para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

12.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

12.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1IV);

12.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);
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12.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

12.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

12.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

12.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracfes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

12.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

12.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

12.21. O gestor do contrato emitirhA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, VIII).

12.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratacéo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestédo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria do Patriménio da Uniao
Superintendéncia do Patriménio da Unido Acre
Coordenacéo
Nucleo de Administracao

comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

12.23. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

12.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestéo nos termos do contrato.

12.25. As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sisteméatica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizag&o ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as ac¢fes relacionadas a Gestdo do Contrato.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

13.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

13.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagao comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

13.3. O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo ap0s a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

13.3.1.A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servi¢co, com a finalidade de verificar a adequacédo dos servicos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

13.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

13.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que

se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
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ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas nho
Recebimento Provisorio.

13.3.1.3. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

13.3.2.No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

13.3.2.1. quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagcdo a
fiscalizac&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

13.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

13.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-A& como realizada, consumando-se o0
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

13.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos,
0 Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execucdao dos servi¢os, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.4.1.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

13.4.2.Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

13.4.3.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), ou instrumento substituto.
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13.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicbes legais em vigor.

13.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacédo de penalidades.

14. REAJUSTE

14.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis

15. GARANTIA DA EXECUCAO

15.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execucgéo

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

16.1.1.Nao executar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

16.1.2.Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
16.1.3.Falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;
16.1.4.Comportar-se de modo inidéneo; ou
16.1.5.Cometer fraude fiscal.

16.2. Pela inexecucdao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangoes:

16.2.1.Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacfes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nédo
acarretam prejuizos significativos para o servi¢co contratado;

16.2.2.Multa de:

16.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por

dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos
servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto
dia e a critério da Administracao, no caso de execucao com atraso,
podera ocorrer a ndo- aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
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nessa hipétese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo
da rescisao unilateral da avenca;

16.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial da
obrigacdo assumida;

16.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o
valor adjudicado, em caso de inexecucdao total da obrigacdo assumida;

16.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

16.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasiao
de prorrogacgao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizarda a Administracdo
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

16.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo
consideradas independentes entre si.

16.2.3.Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

16.2.4.Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Uni&o,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

16.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas
como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de
Referéncia.

16.2.5.Declaracgéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prOpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

As sanc0es previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, 16.2.4 e 16.2.5 poderao ser aplicadas

a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

16.4.

Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com

as tabelas 1 e 2:
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Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;

> Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ga maior ou caso fortuito, os servi¢os contratuais 04
por dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionério sem qualificagdo para executar os servigcos contratados, por empregado e 03
por dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo, por servico e por dia; 02
Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia 03
do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por 01
funcionario e por dia;

7 Cumprir determinacdo formal ou instrugdo complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia; 02

8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades 01
do servico, por funcionério e por dia;

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, 03
apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execucao do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01

11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relacéo de obrigagées 01
da CONTRATADA.

16.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-
se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/21 e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

16.6.1.Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.
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16.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

16.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administrac&o, observado o principio da proporcionalidade.

16.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

16.10. A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.11. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

16.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
17. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Exigéncias de habilitagéo

17.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancado que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.qgov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

17.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
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impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

17.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

17.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

17.5. O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa
de contratacéo.

17.6. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

17.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao
atualizada.

17.8. Na&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

17.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

17.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao
do recolhimento dessas contribuigdes.

17.11. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

17.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

17.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

17.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficarad condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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17.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

17.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

17.17. Sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

17.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

17.19. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

17.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagc&o fiscal, social e trabalhista

17.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

17.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

17.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

17.24. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituico;
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17.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943; 8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

17.26. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

17.28. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

17.29. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

17.30. Balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contébeis do ultimo exercicio social, comprovando:

17.30.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

17.30.2. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;

17.30.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo dever&o
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poder&do substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura; e

17.30.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contébil Digital
- ECD ao Sped.

17.31. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitagdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.
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17.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacéo deverado atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, 81°).

17.33. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela
empresa.

Qualificagdo Técnica

17.34. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacéo;

17.35. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratagéo.

17.36. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidfes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

17.36.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

17.36.1.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 3

anos na prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatorio de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
3 anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

17.36.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

17.36.3. Sera admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

17.36.4. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da empresa interessada.

17.36.5. O interessado disponibilizara todas as informagfes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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17.37. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

Quant. estimada para 12

Valor Unitéario Tabela ANP —

Combustivel meses (litros) Brasil (R$) Valor Total (R$) (A)
Gasolina Aditivada 1.800 7,72 13.896,00
Diesel S-10 2.300 7,96 18,308,00

Valor Total Estimado dos Combustiveis 32.204,00
Total de administracao Taxa/Percentual Valor Estimativo da Taxa

Estimatdo (%)

de Administracao (B)

Administragao/gerenciamento combustiveis

-1,9%

R$ -611,88

Desconto a incidir sobre os pregos dos combustiveis

Taxa/Percentual Estimado

(%)

Valor Estimado do Desconto

©

0,00%

0,00

Valor Total Estimativo da Contratacdo (A + B — C)

R$ 31.592,12

18.1. Os valores estimados para a Gasolina Aditivada e o Diesel S-10 originam-se da média
dos pregos praticados no Acre em mais de 70 (setenta) postos de combustivel, no periodo de
durante o més de fevereiro de 2025, conforme Planilha - Preco Médio: Gasolina Aditivada
e Diesel S10 (44498985), anexada ao processo n° 19739.047263/2024-61 (Gestdo de
Contrato: Prestacao do Servigo Contratado), de acordo com o Sistema de Levantamento de
Precos da ANP naquele periodo.

18.2. Tendo em vista as peculiaridades desta contratacdo, apresentam-se 0s esclarecimentos
referentes a planilha orcamentaria, os quais deverao ser observados pelas licitantes quando
da elaboracédo de suas propostas de pregos

18.2.1.Para a elaboracdo da planilha orcamentaria, foram utilizados os valores dos
combustiveis do Sistema de Levantamento de Precos (SLP) do sitio da Agéncia Nacional
do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP), no item resumo mensal. Os valores
unitarios utilizados foram os do Resumo Il - Mensal, dado para o més de fevereiro de

2025.

18.2.2.Para a taxa de administracdo, foram consideradas as taxas vencedoras de
licitacbes semelhantes, optando-se pela taxa aplicada ao certame do Tribunal de Contas
da Unido, de 2,00% (dois por cento), assim, essa sera considerada a taxa maxima de
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administracdo aceita nas propostas. Para a taxa de desconto a incidir sobre os precos
dos combustiveis, por ocasido dos faturamentos, foi utilizado o valor de 0,00% (zero por
cento), ou seja, sem concessao de desconto.

18.2.3.A planilha devera conter os tipos de combustiveis solicitados neste Termo de
Referéncia, a taxa de administracao e, se houver, o percentual de desconto.

18.2.4.Nao serdo aceitas propostas com valor da taxa de administracéo ou valor global
superiores aos estimativos ou com pre¢os manifestamente inexequiveis.

18.2.5.0s valores da planilha orgcamentaria constante deste Anexo sao meramente
estimativos, devendo a proposta da licitante obedecer as condi¢des dispostas no Edital
e em seus Anexos, com especial atencdo as observacdes dispostas no Modelo de
Proposta de Precos.

~

18.3. O faturamento dos combustiveis para fins do pagamento pela CONTRATANTE a
CONTRATADA obedecera aos seguintes critérios:

18.3.1.Sera cobrado o preco do combustivel registrado na bomba de combustivel do
posto onde foi executado o abastecimento do veiculo, registrando a data do evento e
demais informacdes estabelecidas em relatorio.

18.3.2.A CONTRATADA devera aplicar sobre o valor global de cada tipo de combustivel
o0 desconto ofertado e sobre o valor total apurado o percentual de Taxa de
Administracdo, conforme estabelecido em sua proposta comercial.

19. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR) E PAGAMENTO

19.1. O Instrumento de Medicédo de Resultados (nomenclatura da IN 05/2017 do MPDG para
o Acordo de Nivel de Servico) é baseado em indicadores de desempenho, obtidos como
resultado de avaliacbes periddicas executadas por servidor ou, por grupo de servidores
constituindo Comisséo Especifica de Avaliacao (CEA) designada para tal.

19.2. Dessa forma, busca-se incluir critério de performance para o servigo de gerenciamento
do fornecimento de combustiveis, seguindo as melhores praticas aplicadas na Administracao
Publica.

19.3. O relatério de qualidade ser&a obtido por meio da nota obtida na avaliacdo periodica
efetuada pelo servidor responsavel ou pela comissao.

19.4. Ao final de cada periodo, a CONTRATANTE apresentara um relatorio de avaliagdo da
qualidade devidamente fundamentado, no qual constara o resultado obtido pela
CONTRATADA. A partir do recebimento do relatério, caso deseje, a CONTRATADA tera 3
(trés) dias para contestar eventuais falhas apontadas e apresentar justificativas, as quais
deverdo ser analisadas e respondidas pela CONTRATANTE.
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19.5. A avaliacdo periddica sera executada pelo servidor responsavel ou por Comissao
Especifica de Avaliagdo - CEA constituida por servidores formalmente designados pela
CONTRATANTE.

19.6. Cada gestor de contrato devera informar a Geréncia da Diretoria de Administracéo e
Logistica no Acre - SRA/AC a ocorréncia de abastecimentos fracassados, imediatamente ou até
o ultimo dia de cada més, para o célculo do IMR.

19.7. Serdo considerados como abastecimentos fracassados todos os abastecimentos que
nao forem realizados no sistema de abastecimento, como falha no sistema, falta de
combustivel, descredenciamento ndo comunicado etc.

19.8. A avaliagao devera ter periodicidade mensal e sera baseada em indicadores, conforme
a tabela abaixo:

Item Descri¢cao

Garantir o abastecimento dos veiculos, por meio da disponibilidade do
sistema e das instalagBes dos estabelecimentos credenciados quando no

Finalidade _
abastecimento
98% ou mais de abastecimentos efetivamente realizados em comparagéo
Meta a cumprir com o total de abastecimentos pretendidos pela CONTRATADA
Instrumento de medicao Abastecimentos realizados com éxito
Forma de Acompanhamento Sistema informatizado
Periodicidade Mensal

Percentual de abastecimentos ndo fracassados em relagdo ao total de
abastecimentos realizados

Mecanismo de calculo . . .
As = quantidade de abastecimentos bem-sucedidos Af

= quantidade de abastecimentos fracassados IMR = As/(As+Af)

6MR= 98% do valor da nota fiscal
Faixas de ajustes no pagamento 95% < IMR M 98% do valor da nota fiscal, sem prejuizo das san¢des previstas
neste Termo de Referéncia

19.9. Orrelatério da avaliacao deve ser claro e objetivo, apresentando os pontos considerados
e incluindo a documentacédo correspondente. Caso a meta ndo seja cumprida, o relatério de
avaliacéo seré enviado & CONTRATADA com prazo aberto para manifestacao.

19.10. As eventuais justificavas as falhas apontadas devem ser encaminhadas pela
CONTRATADA ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.
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19.11. Dirimidas as duvidas, o fiscal do contrato formaliza o fator de qualidade ajustando o
valor da medicdo ao IMR obtido. Com isso se obtém o valor da fatura e se configura o
recebimento definitivo que autoriza a CONTRATADA a emitir a Nota Fiscal de seus servigos.

19.12. A aplicacdo dos descontos referidos neste IMR ndo excluira eventual aplicacdo das
sanc¢des previstas no contrato.

Liguidagéo
19.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

19.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

19.15. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

19.15.1. 0 prazo de validade;

19.15.2. a data da emisséo;

19.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

19.15.4. o periodo respectivo de execucgdo do contrato;

19.15.5. o valor a pagar; e

19.15.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

19.15.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;

19.16. A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

19.17. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagcdo em licitagcdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).
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19.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser&
providenciada sua notificac&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

19.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverad comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

19.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

19.21. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

19.22. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

19.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria comumente aplicado para esses casos.

Forma de pagamento

19.24. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

19.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

19.26. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

19.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.
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20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS SPU/AC

Gestao: 00001
UG: 201035
Fonte: 1033

Elemento de Despesa 339030
Plano Interno 46.20U4.66.SPU

20.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

21. INICIO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

21.1. A execucdo dos servicos serd iniciada a partir da data da assinatura do contrato.

Rio Branco, 26 de marco de 2025.

Ic P Documento assinado digitalmente

Brasil TIAGO VILHEBALDO FARIAS MOURAO
- Data: 26/03/2025 12:22:19-0300
- Verifigue em https://validar.iti.gov.br

TIAGO MOURAO

Superintendente do Patriménio da Unido no Acre - SPU/AC
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