1.

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

SUPERINTENDENCIA DO PATRIMONIO DA UNIAO NO ACRE
Processo n°. 19739.016547/2025-97

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo dos servicos de abastecimento de agua e esgotamento sanitario

para imovel de propriedade da Unido, localizado a Rua Chile, 28, Bairro Habitasa, CEP

69.900-000, Rio Branco/AC, sob a gestao da Superintendéncia do Patrimoénio da Unido no

Acre.
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO | UNIDADE QUANTIDADE
DE MEDIDA (Previsao anual)
01 Servigos de abastecimento de agua RS *R$ 351,60
e esgotamento sanitario

* Este valor teve como base o consumo de 12 (doze) meses do ano de 2024, com média
mensal de R$ 29,30 (vinte e nove reais, trinta centavos).

1.2 PREVISAO DE CONSUMO/2025

REFERENCIA - EXERCICIO 2025  |[CONSUMO MENSAL/ANUAL
JANEIRO RS 29,30
FEVEREIRO R$ 29,30
MARCO RS 29,30
TOTAL ANUAL RS 351,6
ACRESCIMO DE 20% RS 70,32
TOTAL ANUAL C/ 20% RS 421,92

1.3.A previsao foi feita com base no consumo dos 03 (trés) primeiros meses do ano de
2025 com acréscimo de 20% (vinte por cento) para cobrir eventuais variagdes de
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

consumo ¢ de precgos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.3. O objetivo da contratagdo ¢ a prestagao dos servigos de abastecimento de dgua
e esgotamento sanitario para atender as necessidades do imovel da Unido, em processo
de destinagdo, localizado a Rua Chile, 28, Habitasa, Rio Branco/AC, de forma a

assegurar o funcionamento do 6rgdo ou entidade que ocupara o referido imovel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.3. 3.1. A descricdo da solugdo como um todo abrange a prestacdo dos
servicos de abastecimento de agua e esgotamento sanitario para atender as
necessidades do imdvel da Unido, em processo de destinagdo, localizado a Rua Chile,
28, Habitasa, Rio Branco/AC, de forma a assegurar o funcionamento do 6rgido ou

entidade que ocuparé o referido imovel.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Servigo continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva;
4.2. O contrato sera por prazo indeterminado conforme art. 109 da Lei 14.133/2021;

4.3. Por se tratar de entidade da administragdo publica serd o contrato de adesao.

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Abastecimento de dgua e esgotamento sanitdrio para atender as necessidades do
imovel da Unido, localizado a Rua Chile, 28, Bairro Habitasa, CEP 69.900-000, Rio
Branco/AC, conforme Contrato de Adesao.
5.2. A execugdo dos servicos serd iniciada a partir da assinatura do contrato.
5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Chile, 28, Bairro
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Habitasa, CEP 69.900-000, Rio Branco/AC.
6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.
6.4. O 6rgdao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Fiscalizacdo
6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscaliza¢do Técnica
6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
6.7. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°
e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);
6.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);
6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.

22, TV);

Pagina 3|10
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Contratagao Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual

(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscaliza¢ao Administrativa

6.12.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigoes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.15.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, II).

6.16.0 gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢gdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de

2022, art. 21, III).
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6.17.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com meng¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19.0 gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.20.0 gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizag¢do dos procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

7. PAGAMENTO
7.3.0s critérios de pagamento sdo aqueles estabelecidos no Contrato de Adesao.

Do recebimento
7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 ¢

Arts. 22. X e 23, X do Decreto n® 11.246. de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicac¢do de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

(Art. 22, X, Decreto n° 11.246. de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
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administrativo. (Art. 23. X, Decreto n® 11.246. de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.9.Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

7.9.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio
com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des resultantes da execugdo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a tltima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.9.3. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou unica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c¢/c

art. 140 da Lein® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando
cabivel, a conclusao de todos os testes de campo ¢ a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.
7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.
7.10.  Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em
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relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha- los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do

recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,

apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante

termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,

conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
7.11.3. Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacgdes apresentadas; e
7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.
7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo.

7.12.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
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solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execug¢ao do contrato. Liquidacao
7.15.Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.15.1.0 prazo de validade;
7.15.2.a data da emissao;
7.15.3.0s dados do contrato e do érgao contratante;
7.15.4.0 periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;
7.15.5.0 valor a pagar; e
7.15.6.eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem Onus a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovaciao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF
para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao
que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com
a Administracio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas

(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Nao havendo regularizac¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados

0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.21. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.
7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado anual da contratacao ¢ de R$ RS 421,92 (Quatrocentos e vinte € um

reais, noventa e dois centavos).
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido que ndo estdo previstos no PAC/2025

da SPU/AC.

Rio Branco/AC, 02 de abril de 2025.

Documentn assinado digitalmente
JESUS GALVAO DE FREITAS LIMA
g %b Data: 02/04/2025 15:49:27-0300
verifique em https:/ /validar. iti.gov.br
JESUS GALVAO DE FREITAS LIMA
Auxiliar em Administracao

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia nos termos propostos.

Rio Branco/AC, 02 de abril de 2025.

Icp Documentn assinado digitalmente

Brasil TWGOVILHEBALDO FARIAS MOURAQ
3 Data: 02/04/2025 11:24:33-0300
* verifique em https:/ /validar. iti.gov.br

TIAGO MOURAO
Superintendente do Patrimonio da Unido no Acre
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