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Boletim de Servigo Eletronico em 18/08/2025

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados
Diretoria de Administracdo e Logistica

PORTARIA N.2 6.088, DE 15 DE AGOSTO DE 2025

O DIRETOR DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA SUBSTITUTO DO MINISTERIO DA GESTAO E DA
INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS - MGl, tendo em vista o disposto nos Arts. 72 e 117 da Lei n.2 14.133,
de 12 de abril de 2021, no Art. 57, inciso |, do Decreto n.2 12.102, de 08 de julho de 2024, e da Instrugao
Normativa n.2 1, de 4 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do extinto Ministério da Economia,
e o que consta dos Processos n.2 12600.000776/2024-25 e 12600.001560/2025-68,

RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para compor a equipe de fiscalizacao,
responsavel pelo acompanhamento do Contrato Administrativo n.2 24/2025, firmado com a empresa
VELASQUEZ CONSULTORIA E ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA, cujo objeto é a contratacdo de servicos
continuos de empresa especializada para a prestacdo de servicos, sob demanda, de gravacdo e transcricdo
de audio (degravacdo) para atender as necessidades do Ministério da Gestdo e Inovacdo em Servicos
publicos (MGI) e dos drgaos do Centro de Servicos Compartilhados (ColaboraGov), a serem executados sem
regime de dedica¢do exclusiva de mao de obra, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

| - GESTORES DO CONTRATO:
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS-MGI
Coordenagao-Geral de Gestao de Demandas e Inovagao - MGI-DAL-CGGIN (51862958)

TITULAR: Beatriz Magalhdes Pinto Peretti, SIAPE: 1813724, E-MAIL:
beatriz.peretti@gestao.gov.br, TELEFONE: (61) 2031-4273; e

SUBSTITUTO: lascara Maria Carreira Silva Saraiva, SIAPE: 3465962, E-MAIL:
iascara.saraiva@gestao.gov.br, TELEFONE: (61) 2031-8225.

Il - FISCAIS SETORIAIS:
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGCAO EM SERVIGOS PUBLICOS-MGI
Coordenagao-Geral de Gestdao de Demandas e Inovagao - MGI-DAL-CGGIN (52037159)

SUBSTITUTO: Maria Denisa Freitas de Barros, SIAPE: 15194-29, E-MAIL: maria-
freitas.barros@gestao.gov.br, TELEFONE: (61) 2031-8232; e

Cerimonial - MGI-GM-CERIM (52547553)

TITULAR: Maria Tereza Trindade Almeida, SIAPE: 1140613, E-MAIL:
maria.t.almeida@gestao.gov.br, TELEFONE: (61) 2020-4707
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MINISTERIO DOS POVOS INDIGENAS - MPI

Assessoria de Comunicacdao e Coordenagao de Contratacbes e Logistica - MPI-ASCOM
(51157800)

TITULAR: Talita Santos Perna, SIAPE: 3420280, E-MAIL: talita.perna@povosindigenas.gov.br,
TELEFONE: (61) 2020-8632; e

SUBSTITUTO: Gilberto dos Santos Santa Cecilia, SIAPE: 0652221, E-MAIL:
gilberto.cecilia@povosindigenas.gov.br, TELEFONE: (61) 2020-8655.

MINISTERIO DAS MULHERES - MMULHERES
Conselho Nacional dos Direitos da Mulher - MMULHERES-CNDM (52187843)

TITULAR: Rosana Maria Mota da Silva, SIAPE: 3430872, E-MAIL:
rosana.silva@mulheres.gov.br, TELEFONE: (61) 2038-4524; e

SUBSTITUTO: Bruno Bernardes Ferreira, SIAPE: 1023515, E-MAIL:
bruno.bernardes@ @mulheres.gov.br, TELEFONE: (61) 2038-4725.

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA, COMERCIO E SERVICOS - MDIC
Subsecretaria de Supervisao, Gestdo e Administra¢dao - MDIC-SE-SGA (51310678)

TITULAR: Evlyn Basso Meneghini, SIAPE: 1177730, E-MAIL: evlyn.menedhini@mdic.gov.br,
TELEFONE: (61) 2027-7140; e

SUBSTITUTO: Talita Santana Barros, SIAPE: 3474929, E-MAIL: talita.barros@mdic.gov.br,
TELEFONE: (61) 2027-7140.

MINISTERIO DA IGUALDADE RACIAL - MIR
Divisdao de Eventos, Viagens e Transporte a Servigo - MIR-SE-DGA-CGAL-DIVTS (51692449)

TITULAR: Eli Ximenes da Silva, SIAPE: 3731668, E-MAIL: eli.silva@igualdaderacial.gov.br,
TELEFONE: (61) 2027-3415; e

SUBSTITUTO: Jeremias da Costa Sander, SIAPE: 2625667, E-MAIL:
jeremias.sander@igualdaderacial.gov.br, TELEFONE: (61) 2027-3389.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - MPO
Coordenagao Técnica Administrativa - MPO-COTAD (51721372 e 52099634)

TITULAR: Denise Christine da Silva Zacarias, SIAPE: 1593273, E-MAIL:
denise.zacarias@planejamento.gov.br, TELEFONE: (61) 2020-6460;

SUBSTITUTO: Ana Cristina Costa, SIAPE: 1323569, E-MAIL: ana-c.costa@planejamento.gov.br,
TELEFONE: (61) 2020-4081.

MINISTERIO DO EMPREENDEDORISMO, DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE PEQUENO
PORTE - MEMP

Assessoria Especial de Assuntos Internacionais do Gabinete do Ministro - MEMP-GM-
ASSINT (52051297)

TITULAR: Pedro Henrique Rincon Amaral, SIAPE: 1950842, E-MAIL:
pedro.rincon@memp.gov.br, TELEFONE: (61) 2027-7222; e
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SUBSTITUTO: Vanderlene Rodrigues Lima, SIAPE: 0292294, E-MAIL:
vanderlene.lima@memp.gov.br, TELEFONE: (61) 2027-7222.

MINISTERIO DA FAZENDA - MF
Secretaria de Prémios e Apostas MF-SPA (52575351)

TITULAR: Sebastian Aquino Goveia Filho, SIAPE: 53522, E-MAIL:
sebastian.a.filho@fazenda.gov.br, TELEFONE: (61) 3412-2249; e

SUBSTITUTO: Lilia Alves Pereira, SIAPE: 3393880, E-MAIL: lilia.pereira@fazenda.gov.br,
TELEFONE: (61) 3412-1920.

Art. 22 S3o competéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato, dentre as previstas na
legislagdo mencionada:

| - Elaborar o Plano de Insercdo da Contratada, contemplando, no minimo:

a) repasse a Contratada dos conhecimentos necessarios a execugdo dos servicos ou ao
fornecimento de bens; e

b) disponibilizacao de infraestrutura a Contratada, quando couber.
Il - Elaborar o Plano de Fiscalizagdao da Contratada, contemplando, no minimo:

a) refinamento dos procedimentos de teste e inspecdo detalhados no Modelo de Gestdo do
Contrato, para fins de elaboragdo dos Termos de Recebimento Provisdrio e Definitivo;

b) configuracdo e/ou criagdo de ferramentas, computacionais ou n3o, para implantacdo e
acompanhamento dos indicadores; e

c) refinamento ou elaboracdo de Listas de Verificacdo e de roteiros de testes com base nos
recursos disponiveis para aplica-los.

Il - Realizar reunido inicial convocada pelo Gestor do Contrato, com a participa¢do dos Fiscais
Técnico, Requisitante e Administrativo do Contrato, da Contratada e dos demais intervenientes por ele
identificados, cuja pauta observard, pelo menos:

a) a presenca do representante legal da Contratada, que apresentard o preposto da mesma;

b) a entrega, por parte da Contratada, do termo de compromisso e do termo de ciéncia, caso
previsto contratualmente; e

c) esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do Contrato.

IV - Obter da Administragdo, tempestivamente, todas as providéncias a seu cargo necessarias
ao bom andamento dos servigos;

V - Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelos empregados da
Contratada;

VI - Exercer as demais atividades necessarias ao fiel cumprimento do Contrato.

Art. 32 S3o competéncias do Gestor do Contrato, dentre as previstas na legislacdo
mencionada:

| - Manter o Histérico de Gestdo do Contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias positivas e negativas da execucdo do contrato, por ordem histdrica;

Il - Encaminhar as demandas de corre¢do a Contratada, pessoalmente ou por delega¢do de
competéncia ao Fiscal Técnico do Contrato, ou encaminhar formalmente, por meio das Ordens de Servico ou
de Fornecimento de Bens, ou conforme definido no Modelo de Execucdao do Contrato, ao Preposto da
Contratada;
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[l - Controlar a vigéncia do Contrato;

IV - Exigir da Contratada o fiel e total cumprimento das obrigagdes previstas no Contrato, bem
como das demais disposicdes da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, que disciplina a matéria;

V - Encaminhar ao setor responsavel pelos pagamentos no MGI, juntamente com a nota
fiscal/fatura atestada para pagamento, a indicacdo de glosas a serem efetuadas nos pagamentos devidos a
Contratada;

VI - Encaminhar a Coordenagdo-Geral de Contratagdes, Atas e Fiscalizagdao Administrativa —
CGCAF/DAL proposta de aplicacdo de penalidades a Contratada, ou mesmo de cancelamento do Registro de
Precos, ou rescisdao do Contrato, sempre que ocorrerem situagdes previstas na legislacdo que ensejem a
adocdo dessas medidas;

VII - Autorizar, ao preposto da Contratada, a emissao de notas fiscais e faturas;

VIl - Acompanhar e controlar o saldo de valor do contrato de modo a evitar que seu objeto
seja executado apds esgotado seu valor total contratado, para ndo dar causa ao consequente
reconhecimento de divida.

§ 19 Caso, no decorrer da execucdo contratual, se incorra em reconhecimento de divida,
encaminhar para pagamento com a devida justificativa obrigatdria, sujeitando-se ainda a apuragdo de
responsabilidade de quem der causa.

§ 22 No caso de aditamento contratual, o Gestor do Contrato devera, com base na
documentacdo contida no Histérico de Gestdao do Contrato e nos principios da manutencao da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacdo, encaminhar a Coordenacdao-Geral de ContratacGes, Atas e
Fiscalizagdo Administrativa — CGCAF/DAL, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia do término
do contrato, documentagdo explicitando os motivos para tal aditamento.

Art. 42 S3o competéncias do Fiscal Técnico do Contrato, dentre as previstas na legislacao
mencionada:

| - Elaborar e assinar o Termo de Recebimento Provisério quando da entrega do objeto
resultante de cada Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens;

Il - Em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato, avaliar a qualidade dos servicos
realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da aplicacao das Listas de Verificagdo e conforme
os Critérios de Aceitacdo definidos no Contrato, recusando o que estiver em desconformidade com o
contratado;

Il - Em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato, identificar situagcdes de nao
conformidade com os termos contratuais;

IV - Providenciar a abertura do processo financeiro, quando for o caso;

V - Em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato, manter permanente vigilancia sobre
as obrigacBes da Contratada previstas na Ata de Registro de Pregos e no Contrato, bem como as demais
disposi¢Oes da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, que disciplina a matéria;

VI - Verificar a manutencao das condig¢Oes classificatorias referentes a habilitagcdo técnica da
Contratada (ficando a verificacdo da pontuacdo obtida pela Contratada a cargo do Fiscal Administrativo do
Contrato);

VII - Apoiar o Fiscal Requisitante do Contrato na verificagdo da manutengao da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratagao, a fim de demonstrar que o preco praticado continua
vantajoso para a Administragdo, quando das prorrogagdes, repactuacdes e/ou reajustes do Contrato.

VIII - Verificar a aderéncia aos termos contratuais, providenciando o encaminhamento de
eventuais questionamentos ao setor competente para andlise e manifestacdo, sempre que solicitado pelo
Gestor do Contrato;
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IX - Em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato, confeccionar e assinar o Termo de
Recebimento Definitivo;

X - Verificar a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria para fins de pagamento, por
meio de confirmacao da juntada aos autos das certiddes.

Art. 52 S3o competéncias do Fiscal Requisitante do Contrato, dentre as previstas na legislagao
mencionada:

| - Em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato, avaliar a qualidade dos servicos realizados
ou dos bens entregues e justificativas, a partir da aplicacdo das Listas de Verificacdo e conforme os Critérios
de Aceitacdo definidos no Contrato, recusando o que estiver em desconformidade com o contratado;

Il - Em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato, identificar situacdes de ndo conformidade
com os termos contratuais;

Il - Em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato, confeccionar e assinar o Termo de
Recebimento Definitivo;

IV - Com o apoio do Fiscal Técnico do Contrato, verificar a manutencdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacdo, a fim de demonstrar que o preco praticado continua
vantajoso para a Administragdo, quando das prorrogacdes, repactuac¢des e/ou reajustes do Contrato;

V - Em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato, manter, conforme o caso, permanente
vigilancia sobre as obrigacdes da Contratada previstas na Ata de Registro de Precos e no Contrato, bem
como as demais disposi¢coes da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, que disciplina a matéria.

Art. 62 S3o competéncias do Fiscal Administrativo do Contrato, dentre as previstas na
legislacdo mencionada, e especificamente no que se refere a etapa de monitoramento da execucdo do
objeto do Contrato, conforme o caso:

| - Verificar a aderéncia aos termos contratuais, providenciando o encaminhamento de
eventuais questionamentos ao setor competente para analise e manifestacdao, sempre que solicitado pelo
Gestor do Contrato;

Il - Verificar a manutencdo das condicOes classificatérias referentes a pontuacdo obtida pela
Contratada (ficando a habilitacdo técnica a cargo do Fiscal Técnico do Contrato);

Il - Verificar a regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria para fins de pagamento, por
meio de confirmacdo da juntada aos autos das certiddes.

Art. 72 Na falta ou inexisténcia de designac¢do/indicacdo de fiscal técnico, ou administrativo, o
gestor do contrato e seu substituto cumulam, no que couber, todas as competéncias previstas nesta
portaria.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicacao, revogando as portarias
anteriores e vigera até o encerramento da vigéncia do Contrato em tela.

Art. 92 Publique-se no Boletim de Servico Eletronico - BSE.

ALYSSON VITOR SOARES DE MORAIS

Diretor de Administragao e Logistica Substituto
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eil Documento assinado eletronicamente por Alysson Vitor Soares de Morais, Diretor(a) Substituto(a),
;g'mm':. L‘ily em 15/08/2025, as 18:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
eletrénica Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

—r* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 52595211 e
T 0 codigo CRC ADF61E78.

Referéncia: Processo n? 12600.001560/2025-68. SEl n2 52595211
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