UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

CONTRATO
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Prestacdo de Servicos SEM dedicacado exclusiva de mao de obra —
Contratacao direta

Processo SEI n° 154.00008382/2025-41
Contrato n° 04/2025 - CDCC

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIVERSIDADE DE
SAO PAULO, POR INTERMEDIO DO CENTRO DE DIVULGAGAO
CIENTIFICA E CULTURAL E A EMPRESA FILEBOX SISTEMAS DE
ARQUIVOS LTDA. OBJETIVANDO A PRESTACAO DE SERVICO
DE HIGIENIZAGAO, RESTAURO E DIGITALIZACAO DO ACERVO
HISTORICO DE LIVROS E ATAS.

Aos 22 dias do meés de agosto do ano de 2025, a UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, por intermédio
do Centro de Divulgacao Cientifica e Cultural, inscrito no C.N.P.J. sob n°® 63.025.530/0038-04,
localizado na Rua Nove de Julho, 1227 — Centro — Sao Carlos/SP CEP 13560-042, neste ato
representado por sua Diretora, Prof* Dr* Nelma Regina Segnini Bossolan, por delegacao de
competéncia, nos termos da Portaria GR n° 8321/2024 e alteracoes posteriores, na Universidade
de S&ao Paulo, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa Filebox
Sistemas de Arquivos Ltda., CNPJ n° 05.614.655/0001-73, sediada a Rua Orlando Marques, 154 —
Jardim Nova Sao Carlos — Sao Carlos/SP CEP 13570-205, representada na forma de seu estatuto
social, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, e em observancia as disposicoes do
artigo 75, caput, inciso II, da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Estadual n° 68.304,
de 9 de janeiro de 2024, demais legislacoes aplicaveis e normativas referidas no presente contrato,
vigentes no ambito da Universidade de S&o Paulo, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
mediante as cldusulas e condicoes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA -~ OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servico de higienizacao, restauro e
digitalizacdo do acervo histérico de livros e atas, nas condicoes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Servigo Quatro R$
medicoes, a 10.900,00
serem
realizadas
conforme
Termo de
Referéncia

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:

1.3.1.  Aviso de Contratacao Direta n° (ndo aplicavel)
1.3.2. Termo de Referéncia;

1.3.3. Proposta Comercial datada de 21/08/2025;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de 90 (noventa) dias contados da data 25 de agosto
de 2025, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste

instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92,
IV, Vii e XVIil

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestao e de execucdo, assim como 0s
prazos e condicoes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA ~ SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacao ¢ de R$ 10.900,00 (dez mil e novecentos reais), de acordo com
as quantidades e precos indicados/estimados na CLAUSULA PRIMEIRA.

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execucao do objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e Vi)

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicOes a ela referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato, observadas as disposicoes da
Portaria GR n°® 8249/2023.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregcos inicialmente contratados sao fixos e irreajustéveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em 21/08/2025.

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os precos
iniciais serao reajustados, mediante a aplicacéo, pelo CONTRATANTE, do indice IPC FIPE -
indice de Preco ao Consumidor exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas
ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.2.1. Ocorrendo o disposto acima, o(s) valor(es) pertinentes, serao reajustados de acordo
com a formula a seguir:

R=Po.[(IPC/IPCo)-1]
Onde:
R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos, ou preco do contrato
no mes de aplicacao do ultimo reajuste;

IPC / IPCo = variacdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre
o més de referéncia de precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e 0 mes de
aplicacao do reajuste.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divuigacao do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara
ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.5. Nas aferigoes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
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Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela
legislacao entao em vigor.

Na auseéncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste seré realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
Sao obrigacoes do CONTRATANTE:

8.1.1.

8.1.2.
8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.
8.1.8.

8.1.8

8.1.10.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pelo CONTRATADO, de
acordo com o contrato e Seus anexos.

Receber 0 objeto no prazo e condi¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacoes
pelo CONTRATADO, designando o(s) responsavel(is) pelo acompanhamento da
execucao contratual e, ainda, pelos contatos com o CONTRATADO.

Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucao do
objeto, no prazo, forma e condicoes estabelecidos no presente Contrato e no Termo
de Referéncia.

Aplicar ao CONTRATADO as sancoes previstas na lei e neste Conirato.

Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagoes e reclamacoes relacionadas
& execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao
do ajuste.

8.1.8.1. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da conclusao da
instrucao do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada,
por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da conclusao da instrucao do requerimento, admitida a prorrogacao motivada, por
igual periodo.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo pa
apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais, se for o caso.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

8.2. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVIl)

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacoes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracao no local do servico para representa-lo na
execucao do contrato.

9.1.1.1. A indicacao ou a manutencao do preposto do CONTRATADO podera ser
recusada pelo CONTRATANTE, desde que devidamente justificada,
devendo ser designado outro para o exercicio da atividade.

9.1.2. Atender as determinacoes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

9.1.3. Alocar 0os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendacoes de boa técnica e a legislacao de
regencia.

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecoes resultanies da execucao ou dos materiais
empregados.

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado & Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagac ou 0 acompanhamento da execucao contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos softidos.

9.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacoes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.

9.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo CONTRATANTE ou “‘og
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.
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9.1.8.

9.1.10.

9.1.11.

9112

9.1.13.

9.1.14.

9.1.15.

9.1.16.

9.1.17.

9.1.18.

9.1.19.

9.1.20.
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Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinacoes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condigoes de seguranca, higiene e disciplina, quando
aplicavel.

Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagoes do
memorial descritivo ou instrumento congénere, guando aplicavel.

Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de guatorze anos, nem permitir a utilizacao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
quando aplicavel.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicoes exigidas para qualificacao na contratacao direta.

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116).

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as

referidas vagas (art. 116, paragrafo Ginico).

Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE.

Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
CONTRATANTE, de agente publico que desempenhe(ou) funcdo na contratacao ou
que atue na fiscalizacao ou gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lein® 14.133, de 2021. h
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CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. Sempre que realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais no ambito da
execucao do objeto deste contrato, as partes deverao observar as normas previstas na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD), com
suas alteracoes subsequentes, e as demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, Xii)
11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,
X '

12.1. Observadas as disposicoes da Resolucdo USP n° 8548/2023, que integra este Contrato, e
cuja integra encontra-se disponivel no seguinte endereco: http://www.leginf.usp.br, comete
infracao administrativa 0 CONTRATADO que praticar quaisquer das hipoteses previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

a) dar causa a inexecucao parciai do contrato;

b) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar oretardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O CONTRATADO que cometer qualquer das infragoes discriminadas nos subitens
anteriores, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal e da extincdo do
instrumento contratual, resguardado o direito a ampla defesa (art. 24 — Decreto Estadual n°

68.304, de 9 de janeiro de 2024), as seguintes sancoes:

i. Adverténcia, quando der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lein® 14.133, de 20%1‘);

ii. Multas, aplicadas e calculadas nos termos da Resolucao USP n° 8548/2023; \

\
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

iv. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lein® 14.133, de 2021).

12.2.1. A aplicacao das muitas sera de acordo com o estabelecido na Resolucao USP n°
8548/2023:

a)

b)

c)

A multa cominatoria, que tem por finalidade compelir 0 CONTRATADO ao
cumprimento de obrigacdo acessoria descumprida, ¢ aplicavel quando a
infracao contratual prejudicar a execucao da obrigacao principal.

a.1) A multa cominatoria correspohdera a 2% (dois por cento) acrescida na
seguinte proporcao, conforme perdure o descumprimento:

l.  até o 30° (trigésimo) dia — 0,1% (um décimo por cento) ao dia;

ll.  apartir do 31 (trigésimo primeiro) dia — 0,2% (dois décimos por cento)
ao dia.

a.2) A multa cominatéria serda calculada com base no valor contratado dos
bens fornecidos ou servicos prestados/realizados no periodo de medicao
em gue se verificou a infracdo, e nao podera exceder a 30% desse valor.

A multa moratéria é aplicavel quando o CONTRATADO, sem motivo
justificado previamente, der causa ao descumprimento do prazo de entrega
OU execucao.

b.1) A multa moratéria, calculada sobre o valor da obrigacao cumprida em
atraso, sera de 2,0% (dois por cento) acrescida na seguinte proporcao,
conforme perdure a mora:

I.  Até o 30° (trrigésimo) dia — 0,2% (dois décimos por cento) ao dia;

Il. A partir do 31° (trigésimo primeiro) dia — 0,4% (quatro décimos por
cento) ao dia.

b.2) A multa moratoria ndo excederd a 30% (trinta por cento) da obrigacao
cumprida em atraso e a sua aplicacao nao impedira que a Administracao
a converta em multa por inexecucao e promova a extin¢ao unilateral do
contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na
Resolucao USP n° 8548/2023.

A multa por inexecucao total ou parcial do contrato, no importe de 30% (trinta
por cento) do valor da obrigacao ndo cumprida, sera aplicada quando for
imputdvel ao CONTRATADO a responsabilidade pela inexecucao do contrato
nas condicdes pactuadas e ndo houver interesse no recebimento da
obrigacao em mora.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

12.3. A aplicacao das sancOes previstas neste Conirato nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9° da Lei
n° 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacao da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de

2027).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou seréd

cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uUteis (art. 26, alinea “b”
— Resolucao USP n° 8548/2023), a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacao das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditorio e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacao das sancoes serao considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracéo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
€) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos orgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infracoes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacoes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sancoes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa ¢o
mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com
CONTRATADO, observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e \
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

12.9. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

12.10. As multas devidas pelo CONTRATADO poderdao ser compensadas com pagamentos
eventualmente devidos pela Administracao, ainda quando resultantes da execugao de outro
contrato, e/ou descontadas da garantia do respectivo contrato ou, quando for o caso, a
Administracéo efetuara a cobranca judicialmente (art. 11 — Resolucdo USP n° 8548/2023).

12.11. As multas e demais débitos nao pagos pelo CONTRATADO sao passiveis de registro no
CADIN Estadual, mediante prévio procedimento administrativo, observado o contraditorio e
a ampla defesa, em consonancia com o disposto na Portaria GR n°® 6723/2016.

12.12. O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da
data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes
por ele aplicadas, para fins de publicidade nos seguintes sistemas:

12.12.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
12.12.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consuiia);
12.12.3. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancoes Administrativas — e-

Sangoes - (http://www.esancoes.sp.gov.br);

12.12.4. Sistema Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo -

(hitps://www.tce.sp.gov.br/apenados).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XiX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacoes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacoes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigencia ficara prorrogada até
a conclusao do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequacao do
cronograma fixado para o conirato.

13.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancoes
administrativas; e

b) poderd a Administraca@o optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21

\
13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antéﬁ
assegurados o contraditério e a ampla defesa. \ d
\ \\
|\
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

13.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteracao social ou a modificacédo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingcdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

13.5. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido de:
13.5.1. Relat6rio dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizacoes e mulias.

13.6. A extincao do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
economico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacac por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lein.® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIil)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Estado de Sado Paulo deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

I. Gestao/Unidade: 102162 - CDCC

Il. Fonte de Recursos: Tesouro
lll. Programa de Trabalho: 12-392-4807-5306
IV. Elemento de Despesa: 339039

V. Plano Interno: conforme PCA DFD 22/2025
VI. Nota de Empenho: 4656996/2025

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Il

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes contidas
na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicoes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGCOES

16.1. Eventuais alteracoes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lg &

n° 14.133, de 2021.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

16.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes coniratuais, 0s acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracoes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao do 6rgéo juridico do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacéo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacao do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

16.4. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbirda ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial do 6rgao na Internet, em atencao ao art. 91, “caput’, da Lei
n° 14.133, de 2021, além da divulgacao e manutencao do ato que autoriza a contratacao
direta ou o extrato decorrente em sitio eletronico oficial do CONTRATANTE, nos termos do
artigo 72, paragrafo unico, da Lein° 14.133, de 2021, e § 3°, do artigo 6°, do Decreto Estadual
n°® 68.304/2024.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sac Paulo em uma das varas da
Fazenda Publica, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nao
puderem ser compostos pela conciliacao, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem justas e contratadas, as part: S assinam o presente contrato.

Sao Carlos, 22 de agosto de 2025, V{L’} l
. e o

Representante Iegi{ d\) H)NTR(-\TANT
\,\ AR QS W\W&'s

Represehtapl/ Ig,éz)ll do \kbNTRAT}\DO

b\

TESTEMUNHAS:
1- Edna Ricardo de OJi
2- Aguinaldo Curtglo

\%»\-»QL\\.’\ A

/
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATACAO DIRETA

CENTRO DE DIVULGACAO CIENTIFICA E CULTURAL

Processo SEI n°® 154.00008382/2025-41 .

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servigo de higienizagao, restauro e digitalizacao do acervo
historico de livros e atas, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO
MEDIDA

ETAPA 1 DO CRONOGRAMA

DE 25 a 31 de Agosto - 10% -
Higienizacao e restauro dos 16

Livros

« ETAPA 2 DO CRONOGRAMA DE
01 a 30 de Setembro de 2025 - 20% -

Higienizagao e Conf_orme

1 restauro dos 50 Livros, SERVICO | medicoes
» ETAPA 3 DO CRONOGRAMA DE (apéndice R$ 10.900,00
01 A 31 DE Outubro de 2025- 35% - )]

Digitalizacao de 33

livros,

« ETAPA 4 DO CRONOGRAMA DE
01 a 22 de Novembro de 2025- 35% -
Digitalizacéo de 33

livros
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricao do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposicoes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposi¢coes deste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como servicos de luxo, observando
o0 disposto no artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985,
de 2023. ‘

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 90 (noventa) dias contados do dia
25/08/2025, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacao que compode a presente contratacao) oferece maior detalhamento
das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

Subcontratacao

1.4. O CONTRATADO nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao estéd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025,
conforme detalhamento a seguir:
I.  ID PCA no PNCP: 63025530000104-0-000012/2025;
li. Data de publicacao no PNCP: 14/06/2024;
lll.  Id doitem no PCA: 37;
IV. Classe/Grupo: 964;
V. ldentificador da Futura Contratacao: 102162 — 53/2025

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referencia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacéo prévia do local de execucao
dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 03 dias da assinatura do contrato;
5.1.2.Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:
conforme proposta
5.1.3.Cronograma de realizacdo dos servicos: conforme proposta
5.1.4. Etapa conforme proposta

Local e horério da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: conforme proposta
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5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: conforme proposta e
respeitando-se os horarios de atendimento do CDCC

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observara as rotinas conforme proposta

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucao dos servicos, 0o CONTRATADO devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao
guando necessdrio:
5.5.1.Nos termos da proposta;

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1. Termos da proposta;

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servi¢os € aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas conseguéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre 0 6rgao ou entidade e o CONTRATADO devem ser
realizadas por escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Universidade de Sao Paulo podera convocar representante do CONTRATADO
para adocao de providencias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente (caso assim
definido pela documentacéo que compdem a presente contratacdo), o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante do CONTRATADO para reunido inicial
para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacgoes acerca das
obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do CONTRATADO,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da
prestacado dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacao a execucao do objeto contratado.

6.7. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto o CONTRATADQ, hipotese em que 0 CONTRATADO
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
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melhores resultados para a Administracéo. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do
que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17.1D.

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medicoes do objeto executado e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, lil).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspensao da execucao do objeto
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Lei federal n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor

do contrato. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1I);

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal adminisirativo do conirato verificara a manutencao das condicoes de
habilitacao do CONTRATADO, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e lI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competencia; (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

6.17. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
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reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacéo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico
do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.18.1. Conforme itens anteriores

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos de fiscalizacao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucao processual
visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento,
a eventual aplicacao de sancoes e a extincao dos contratos (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, inciso lll do art. 2°).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacao
do CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao
cumprimento de obrigacoes assumidas pelo CONTRATADO, com mencao ao seu
desempenho na execucdo coniratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 18, VII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacoes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo
unico).
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6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizara os critérios indicados neste item para
afericao da qualidade da prestacao de servicos, sempre levando-se em conta o
(uantitativo contratado e seus respectivos prec¢os unitarios, nos termos do item 1,
para fins de glosa.
7.1.1.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se
constate que 0 CONTRATADOQ:
7.1.1.1. né&o produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade
inferior 2 demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 07 (sete) dias, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, |, ‘a‘, da Lein® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do CONTRATADO com a comprovacdo da prestacao dos
servicos a gue se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard 0 recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigencias
de carater técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de caréater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).
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