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ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 10180.000645
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-19

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NOS ESTADOS DE GOIAS E
TOCANTINS - SRA-GOITO

(Processo Administrativo n° 10180.000645/2024-19)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servico comuns continuados de fornecimento de Sistema Integrado de Gestdo
de Frota associado a uma ampla rede credenciada de oficinas e postos de combustiveis, para
abastecimento de combustivel (gasolina comum, etanol, éleo, diesel comum, 6leo diesel S-10 e
Arla) e também servico de manutencao preventiva e corretiva com fornecimento de pegas, lavagem,
higienizacao de veiculos, fornecimento de pneus novos para atender frota da SRA-GO/TO, CGU
/GO, SPU-GO, SRTh/GO, RFB/GO, PFN/GO, CGU/TO, SPU/TO, PEN/TO e SRTb/TO, nos termos
da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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GRUPO 01

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTDE

PERCENTUAL

MiNIMO DE
DESCONTO

VALOR TOTAL
SEM

APLICACAO

DO DESCONTO

Servico de
Administracéo e
gerenciamento
informatizado de frota,
por meio de sistema
WEB e tecnologia de
pagamento por meio de
cartdo magnético por
rede credenciada, para
abastecimento de
combustivel (gasolina
comum, etanol, 6leo,
diesel comum, éleo
diesel S-10 e Arla) para
atender a frota da SRA-
GO/TO e unidades
usuarias.

25518

Servigo

01

3,27%

R$ 866.896,68

Servico de
Administragéo e
gerenciamento
informatizado de frota,
por meio de sistema
WEB online com rede
de estabelecimentos
credenciados para 0s
servigos de manutencgéo
preventiva e corretiva
com fornecimento de
pecas, lavagem,
higienizag&o de
veiculos, fornecimento
de pneus novos para
atender frota da SRA-
GO/TO e unidades

25518

usuarias.

Servico

01

10,84%

R$ 709.812,31

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024

2 de 36



UASG 170195 Termo de Referéncia 5/2025

1.1.1. Observacao: O valor que consta na tabela estd sem o desconto exigido. A licitante
interessada deverd cadastrar a proposta oferecendo um lance com desconto minimo de 3,27% para
o item 01 e 10,84% para o item 02. sobre o valor de referéncia.

1.1.2. O valor do desconto sera inalteravel durante toda a vigéncia contratual incluido possiveis
prorrogacdes ou repactuacoes.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.1. A contratagéo se trata de uma atividade de custeio, conforme Decreto n° 10.193, de 27 de
dezembro de 2019:

"Art. 2° Consideram-se atividades de custeio, para fins do disposto no art. 3° do
Decreto n° 10.193, de 2019, aquelas diretamente relacionadas as atividades
comuns a todos os d6rgdos e entidades que apoiam o desempenho de suas
atividades institucionais, tais como:

| - fornecimento de combustiveis, energia elétrica, agua, esgoto e servicos de
telecomunicacgéo;

V - aquisicdo, manutencéo e locacdo de veiculos, maquinas e equipamentos; e".

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que é uma necessidade permanente,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar;

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000008/2025
II) Data de publicacdo no PNCP: 14/11/2024

1) Id do item no PCA: 21

IV) Classe/Grupo: 831

V) ldentificador da Futura Contratagdo: 170195-29/2025
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Adotem praticas de desfazimento sustentavel ou reciclagem dos bens que forem
inserviveis para o processo de reutilizagdo na execucao do objeto contratado;

4.1.2. Observem as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos sélidos
estabelecidos na Lei n.° 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos — e na Resolucdo
n.° 307, de 05/07 /2002, do Conselho Nacional de Meio Ambiente — CONAMA,;

4.1.3. Adotem préatica de descarte correto do 6leo contaminado utilizado em seu negécio,
combustiveis e descarte de embalagens de dleos lubrificantes pés-consumo, e demais
assuntos relacionados ao objeto da contratacdo, conforme Resolucéo n. °© 362, de 23/06/2005
do Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA,;

4.1.4. Deem preferéncia ao uso de equipamentos, ferramentas e pecas novas que estejam
adequadas as necessidades do mercado e a sustentabilidade;

4.1.5. Tenham conteng¢des preparadas para o caso de vazamento de 6leo ou qualquer outro
liquido perigoso, bem como utilizem de outras alternativas visando a busca por praticas
sustentaveis;

4.1.6. Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as orientagdes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 6° da Instrucdo
Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19.de janeiro de 2010.

Subcontratacao
4.2. N&o sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Ser4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianca bancéaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (Cinco
por cento) do valor anual da contratacéo.

4.4. Em caso de opc¢dao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.4.1. A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por
mais 90 (noventa) dias apos término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor
mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
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4.4.2. Caso o0 adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.4.3. A apodlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacgao ou
de aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apélice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucéo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou titulos de capitalizacao.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econ6mica Federal, com
correcdo monetaria.

4.6. Caso a opc¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa rendncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.8 Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condicOes gerais e 0 nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo
foi aprovado pela Susep (art. 89, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagéo,
0 pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.9.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

4.9.3. obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
ndo adimplidas pelo Contratado.

4.10. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.11. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a
ordem de reinicio da execug¢édo ou o adimplemento pela Administracao.
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4.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacédo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada.

4.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacédo que rege a matéria.

4.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

4.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.14. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.14.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo
da Susep.

4.14.2. A Administracdo devera apurar se hi alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apolice.

4.15. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execugéo do contrato ou apos a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.16. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.17. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢fes a contratada.

4.18. A garantia de execucédo é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista
neste Termo de Referéncia.

Vistoria
4.19. Nao ha necessidade de realizacédo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

4.20. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalag8es, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigcos, devendo o Contratado assumir os dnus dos servicos decorrentes.

Requisitos Minimos do Sistema de Gerenciamento

4.21. Interface de controle e monitoramento: visualizacdo em tempo real da frota, status de
manutencado, consumo de combustivel e histérico de uso.

4.22. Controle de abastecimento e manutencdo: registro detalhado de operacfes, alertas para
manutencao preventiva e vencimento de documentos.
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4.23. Regras de controle de consumo e alerta contra uso indevido: limites de abastecimento,
comparacado entre consumo real e esperado, rastreamento de usuarios.

4.24. Relatorios gerenciais e indicadores de desempenho: dados sobre custo por quilémetro,
consumo médio e frequéncia de manutencéo.

4.25. Seguranca e integridade dos dados: autenticacdo segura, backups e protecdo contra acessos
nao autorizados.

4.26. Acesso remoto e suporte técnico: disponibilidade online e suporte técnico 24/7.

4.27. Controle da garantia dos servicos ou pecas: alertas para evitar substituicdes desnecessarias
dentro do periodo de garantia.

4.28. Seguranca da informacao e protecao de dados: conformidade com a Lei Geral de Protecéo de
Dados (LGPD).

4.29. Gestao documental e controle de dados: registro e armazenamento seguro de operacdes,
geracgéo de relatorios para planejamento.

Requisitos Minimos das Credenciadas (Postos e Oficinas):

4.30. Conformidade com normas ambientais e trabalhistas: adocdo de praticas sustentaveis e
equipe capacitada.

4.31. Certificacdo e qualificacdo técnica: oficinas habilitadas conforme normas nacionais.

4.32. Infraestrutura e equipamentos adequados: Organizacdo, equipamentos calibrados e
condicdes seguras.

4.33. Acesso a pecas e componentes certificados: uso de pecas originais ou certificadas pelo
fabricante.

4.34. Sistema de documentacao e controle de qualidade: registro completo dos servigos realizados.

4.35. Saude e seguranca do trabalho: cumprimento rigoroso das normas de seguranca.

Padrdes Minimos de Qualidade dos Combustiveis:

4.36. Conformidade com normas da ANP: Atendimento aos padrdes estabelecidos para qualidade e
seguranca.

4.37. Controle de qualidade e certificacdo: testes periddicos para garantir conformidade e evitar
danos aos veiculos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: A execucao dos servigos sera iniciada em até 07 (sete)
dias Uteis, a contar da assinatura do contrato, devendo a CONTRATADA alocar materiais e a
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mé&o de obra nos moldes descritos neste Termo de Referéncia e seus anexos, informando
em tempo hébil, qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite de assumir os servi¢cos

contratados.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos:

ATIVIDADE

PRAZO

Enviar a relacéo da rede credenciada.

Até 20 dias ap6s a homologacéo do
certame.

Reunido inicial com a equipe de
Gestédo do Contrato.

Até 5 dias Uteis ap6s a assinatura do
contrato.

Cadastrar a frota de veiculos e
cadastrar gestores e condutores
(usuéarios do cartao).

Até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
entrega da listagem de veiculos,
equipamentos e usudrios do sistema
pela contratante

Emitir e encaminhar os cartbes/TAG's
para abastecimento dos veiculos e
equipamentos nas unidades usuarias
do contrato.

Até 7 (sete) dias, contados do
encerramento do prazo do
cadastramento dos veiculos no
sistema.

Realizar treinamento dos gestores da
contratante para a correta utilizacao
do sistema e enviar material
orientativo.

Até 8 (oito) dias Uteis, contados da
assinatura do contrato.

Cadastrar novo veiculo ou usuario
apos

sistema implantado.

Até 2 (dois) dias Uteis.

Apresentacao de orgcamento pelo
credenciado

Até 12 (doze) horas comerciais*,
contadas a partir da hora da entrega
do veiculo no estabelecimento
credenciado (caso haja necessidade
ou manifesta¢éo), considerando-se a
hora registrada na solicitagdo feita no
sistema online

Obs: *Hora comercial = De 08 as 18h
do dia

Até 1 (um) dia til a partir da
aprovacédo do orcamento no sistema
nos casos de servigos corriqueiros,
podendo atingir, para demais servicos,
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até 5 dias Uteis, devendo ser
apresentada justificativa a ser aceita
pela fiscalizagdo em caso de
necessidade de prazo superior

Obs: Casos especificos deverédo ser
analisados de acordo com o problema
apresentado.

sistema.

Solucéo de problemas técnicos no

Até 4 (quatro) horas, a contar da
notificag@o da contratante.

apresentado.

Obs: Casos especificos deverédo ser
analisados de acordo com o problema

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. A CONTRATADA devera possuir rede credenciada para abastecimento de combustiveis dos
veiculos das frotas dos 6rgaos abaixo discriminados, devendo obrigatoriamente possuir no minimo
3 (trés) postos credenciados nas capitais de tais estados e postos nas rodovias e estradas dos
Estados da Federacéo:

N°| UF | ORGAOS ENDERECO CONTATO
SRA-GO Nona Avenida, Quadra A 34, Lote 01/11,
01| GO TO Bairro Leste Universitario - Goiania - GO (62) 3416-0827
- CEP: 74.603-010.
Nona Avenida, Quadra A 34, Lote 01/11,
. R e (62) 3621-3152
02 | GO | CGU - GO |Bairro Leste Universitario - Goiania - GO 3154
- CEP: 74.603-010.
Av. B (Av. Professor Alfredo de Castro),
esquina com Rua 05, quadra B -O, lote 07,
- 62) 3901-4200
031 GO | PFN-GO n° 178 - Setor Oeste - Goidnia - GO - (62)
CEP: 74.110-030.
Rua 06, quadra F-04, Lote 38/40, n°® 483 -
05| GO | SPU - GO [Setor Oeste - Goiania - GO - CEP: 74.115- (62) 3501-4359
: . /4351/4353
070.
Rua 85, n° 887 - Setor Sul - Edificio 6232277013
06| GO | SRT- GO | Genebra - Goiania - GO - CEP: 74.080- o
010.
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(62)3416-0742

07 | GO | RFB - GO |Nona Avenida, Quadra A 34, Lote 01/11 - 10744

Bairro Leste Universitario - Goiania - GO
- CEP: 74.603-010.

Quadra 103 Norte, Rua NO 05, Lote 13,
08| TO | CGU-TO | Ed. Ranzi - Palmas -TO - CEP: 77.001-
020 .

(62)3416-0742
/0744

Av. LO 04, 202 Norte, Plano Diretor
09| TO | PFN-TO [Norte - Conjunto 03, Lote 05/06, 3° andar (63) 3901-2220/2211
- Centro - Palmas -TO - CEP: 77.006-218.

101 SUL - Av. Teotonio Segurado, 7°
10| TO | SPU - TO |Andar - Ed. CARPE DIEM, Plano Diretor (63) 3901-2220/2223
Sul - Palmas - TO - CEP: 77.015-002.

Av. 302 Norte, NS-2, Lote 03, Plano
11] TO | SRT-TO Diretor Norte - Palmas - TO - CEP: (63) 984120861
77.006-330.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas:

5.4.1. A execucdo dos servicos far-se-a4 por meio de recursos de tecnologia da informacéo,
oferecendo controles globais e individualizados da utilizacdo e dos gastos dos veiculos,
compreendendo:

5.4.1.1 Controle gerencial da utilizacdo dos veiculos, por meio de:

a) Sistema de gerenciamento integrado, oferecendo relatérios gerenciais, globais e individualizados,
demonstrando todos os dados referentes a utilizagdo dos veiculos.

b) Sistemas operacionais para processamento das informag¢des nos equipamentos periféricos do
sistema destinados a identificacdo dos veiculos e terminais.

¢) Equipamentos periféricos e cartdes eletrdnicos do sistema destinados aos veiculos, que
viabilizem o gerenciamento de informacges da frota, sendo um cartdo para cada veiculo.

d) Processamento dos dados de quilometragem, custos, identificacdo do veiculo, identificacdo do
portador e respectiva unidade de lotacdo, datas e horérios de aplicacdo de insumos: tipos de
combustiveis, lubrificantes, pecas, componentes e servicos, manutencbes, etc., a serem
alimentados por meio eletrénico, com ou sem a participagdo humana, e em base gerencial de
dados disponiveis para cada unidade.

e) Processo de consolidacéo de dados e de emissao de relatorios para cada unidade, pela Internet
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5.4.2. O software de Gestao de Abastecimento e Manutenc¢ao, os Equipamentos Periféricos e
os Cartées, da Contratada compreendem:

a) Interface de controle e monitoramento: O sistema deve oferecer visualizagdo em tempo real da
frota, com dados sobre o status de manutencdo, consumo de combustivel e histérico de uso,
permitindo a analise centralizada;

b) Emissdo de relatérios gerenciais, financeiros e operacionais que permitam o controle das
despesas, condutores e consumo especifico por veiculo, além de possiveis desvios em relagdo aos
parametros adotados;

c) Regras de controle de consumo e alertas contra uso indevido: O sistema devera incluir
mecanismos de controle que impecam desvios e utilizacdo indevida de combustiveis. Isso deve
abranger regras predefinidas de uso, com limites diarios ou semanais de abastecimento por veiculo,
comparacao entre o consumo real e o padrdo esperado para cada modelo de veiculo, e alertas
automaticos de consumos atipicos. Além disso, o sistema deve registrar o usuario responséavel por
cada operacéo de abastecimento, associando o veiculo ou equipamento especifico, e possibilitar o
rastreamento da frota

d) Parametrizacdo dos cartdes com os dados necessarios para identificacdo das caracteristicas dos
veiculos e equipamentos automotivos;

e) O fornecimento gratuito dos primeiros cartdes magnéticos de cada veiculo, das unidades
geradoras. Para casos de perda ou extravio a Contratada devera informar se for o caso, o valor a
ser pago pela emissao do novo cartéo;

f) O cancelamento imediato do cartdo, para os casos de perda ou extravio.
g) ldentificagdo do condutor no momento do abastecimento através da senha pessoal.

h) Os equipamentos periféricos necesséarios para operagdo do sistema, conforme as tecnologias
utilizadas pela Contratada deverdo ser disponibilizados sem 6nus para esta Superintendéncia.

i) Controle de garantia dos servi¢os ou pecas: O sistema devera contar com mecanismos de alerta
e controle da garantia dos servigos e/ou pegas das manutengdes realizadas nos veiculos, de modo
a evitar que sejam realizados novos servicos ou fornecidas novas pecas dentro da garantia dos
anteriormente prestados/fornecidos.

5.4.3. DO GERENCIAMENTO DE FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEIS Contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de administracdo e gerenciamento de fornecimento de
combustiveis (gasolina, etanol, diesel e diesel S-10) necessérios ao funcionamento do veiculo, por
intermédio de rede credenciada, com utilizacdo de sistema informatizado , via web, para atender a

todas as marcas e modelos de veiculos pertencentes a frota da SRA-GO/TO, CGU/GO, SPU-GO, PFN
/GO, SRTb/GO, RFB/GO, CGU/TO, SPU/TO, PFN/TO e SRTb/TO.

O percentual de desconto incidira sobre os precos dos combustiveis indicados nas bombas.
Apés o abastecimento, caso haja no sistema auséncia do valor do combustivel indicado na
bomba, devera ser usado a média de seu respectivo valor por litro praticado no mercado
varejista de Goias ou Tocantins (conforme for o 6rgaos demandante), considerando a
publicacdo da ANP.

Para fins de pagamento dos abastecimentos realizados, fica vedada a adocdo de preco de

by

referéncia superior a média dos precos de venda ao consumidor final praticados no
municipio da localidade do abastecimento, conforme levantamento oficial da Agéncia
Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11 de 36
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 170195 Termo de Referéncia 5/2025

Caso seja identificado o pagamento de valor unitario superior a média da ANP vigente a
época e local da transacao, sera aplicado desconto equivalente ou glosa sobre o montante
excedente, no momento do faturamento e respectiva liquidacdo da despesa.

A contratada devera disponibilizar, de forma atualizada e automatizada, sistema ou planilha
que permita a Administracao comparar, de forma clara e objetiva, o valor efetivamente
praticado no abastecimento com a média de precos da ANP, por tipo de combustivel,
localidade e periodo correspondente, de modo a possibilitar a fiscalizacao eficiente do
contrato.

A contratada devera observar constantemente se o preco do combustivel praticado na rede
credenciada para a contratante € o mesmo cobrado aos demais consumidores que frequentam o
estabelecimento. Caso esteja acima, a contratada devera obrigatoriamente credenciar novos postos
de combustiveis, num prazo razoavel, de modo que o preco da rede credenciada seja sempre 0
mesmo para consumidores particulares e a contratante..

Caso a contratante conste, através de diligéncias ou por registro dos portadores dos cartdes de
abastecimento, que o valor contratante o combustivel do posto credenciado ndo é o mesmo para
a contratante e os demais consumidores, a contratante notificara a contratada, que tera um prazo
de 5 (cinco) dias corridos para responder a denuncia;

Constatada a incoeréncia entre os precos dos combustiveis praticados entre a contratante e demais
consumidores pela rede credenciada, a contratada tem o dever de agir e sua omissao podera
ocasionar as devidas penalidades.

A contratada devera fornecer através dos postos credenciados, o combustivel para abastecimento
da frota de veiculos atendidos, imediatamente apdés a formalizacdo do contrato, fornecendo o
combustivel dentro dos padrdes de qualidade pertinentes e nas quantidades solicitadas;

O abastecimento dos veiculos devera ser efetuado nos postos de revenda de combustiveis do
fornecedor (bombas de abastecimento de combustiveis), obedecendo as normas da Agéncia
Nacional do Petrdleo;

O fornecimento sera efetuado de forma parcelada.

O posto credenciado devera possuir 0s requisitos minimos para emitir e fornecer, a cada operagéo
e por geracdo automatica eletrdnica, comprovante de abastecimento no qual deverdo constar:
identificac@o do cliente; data e hora do abastecimento; tipo de combustivel; listagem abastecida e o
respectivo valor total em reais; placa do veiculo. quilometragem registrada em seu hodémetro;
média de consumo por abastecimento.

A qualidade dos combustiveis fornecidos pelos postos de revenda é de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, ficando a seu encargo o controle e a fiscalizacdo seguindo as exigéncias legais e
as especificagdes técnicas da Agéncia Nacional de Petrleo — ANP

Os combustiveis serdo recusados nos seguintes casos: possuirem densidade fora do padrdo; forem
abastecidos em volume menor que o solicitado; estiverem contaminados por quaisquer elementos
nao permitidos em sua composigdo; for detectada presenca de outras substancias, em percentuais
além dos permitidos em sua composicéo; e for detectado erro quanto ao produto solicitado.

O combustivel recusado devera ser substituido no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
contadas a partir do recebimento da formalizac&o da recusa pela contratante.

A contratada devera oferecer os recursos e meios necessarios e suficientes para a supervisao e
fiscalizacdo da regularidade e correcdo dos abastecimentos, além de assegurar que todo
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combustivel registrado pela bomba seja efetivamente abastecido no veiculo indicado; ndo sejam
abastecidos veiculos que ndo estejam cadastrados na frota da Instituicdo; os veiculos cadastrados
s6 sejam abastecidos com combustivel para o qual esta autorizado.

A contratada devera prestar todos os esclarecimentos solicitados, obrigando-se a atender, de
imediato, todas as reclamacdes decorrentes da constatacdo de vicios, defeitos ou incorrecdes
relativas ao objeto desta especificagdo, bem como a respeito da qualidade dos combustiveis, casos
em que a contratada devera, as suas expensas, realizar correcdes e comprovar a regularidade e a
procedéncia dos combustiveis.

A contratada devera emitir e encaminhar a contratante, até o 5° (quinto) dia util de cada més, a nota
fiscal dos produtos fornecidos no més anterior, na qual devera constar as quantidades, os tipos de
combustivel, os valores unitarios e totais deduzidos os descontos concedidos, expressos em reais,
as datas dos abastecimentos e a especificacdo dos veiculos que abasteceram.

Juntamente com as Notas Fiscais/Fatura, a Contratada devera disponibilizar relatérios analiticos e
sintéticos do periodo faturado, discriminando todas as transacdes/operacfes realizadas, por base
operacional e respectivo centro de custo, contendo no minimo, as seguintes informacoes:

- Identificac@o do posto (nome, municipio/UF);

- Identificacao do veiculo (marca, modelo, placa);

- Leitura do do veiculo;

- Data e hora da transacéo;

- Discriminacéo do tipo de produto;

- Quantidade referente a unidade da transacéo efetuada,;
- Valor da operacéo por veiculo;

- Identificac@o do usuario (home, matricula/CPF);

Os relatorios/informacdes devem estar disponiveis por parte do Contratante, no sistema do
Contratado, sem restricdes de periodo/base, entre outras, ou seja, quando da necessidade de
confeccdo de um relatério informacéo, o lapso temporal deve permitir a extracdo de dados deste a
data da contratacao, e independente da base ou bases por onde o veiculo possa ter estado,
durante toda a contratacéo.

Os combustiveis objetos deste contrato deverdo atender as especificagfes técnicas exigidas pela
Agéncia Nacional do Petréleo — ANP, conforme legisla¢éo em vigor.

Os abastecimentos por meio do cartdo magnético deverdo ser sempre comunicados na ocasiao ao
Fiscal e/ou Gestor do Contrato.

O abastecimentos deverdo ser realizados de segunda a sexta-feira, em horario comercial e,
excepcionalmente, aos sabados, domingos e feriados.

Os combustiveis deverao ser fornecidos de forma parcelada e continua, de acordo com a previséo
anual da contratante;

Il - DO GERENCIAMENTO DA MANUTENGAO AUTOMOTIVA

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de administracao e gerenciamento
compartilhado de manutencao preventiva e corretiva, de forma continuada, por intermédio de rede
credenciada, com utilizacdo de sistema informatizado, para atender todas as maras e modelos de

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 13 de 36
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 170195 Termo de Referéncia 5/2025

veiculos pertencentes a frota da SRA-GOITO, CGUIGO, SPU-GO, PFN/GO, SRTh/GO, RFBIGO,
CGUITO, SPUITO, PFNITO e SRTh/TO, incluindo:

- Servigco de manutencdo mecéanica preventiva e corretiva;

- Servico de manutencéo e revisdes de garantia de fabrica;

- Servigco de manutencao elétrica;

- Servico de guincho, com transporte em suspenso e socorro mecanico;
- Servigo de lanternagem e funilaria;

- Servico de pintura;

- Servigo de estofagem;

- Servicos de alinhamento de direcdo e suspensdo (caster, cambagem, convergéncia e
divergéncia), desempeno de rodas, balanceamento simples e computadorizado;

- Servicos de chaveiro automotivo, incluindo fornecimento de chaves e cartes de ignicéo
automotiva;

- Servigos de manutencgdo de ar condicionado automotivo;

- Fornecimento de toda e qualquer pec¢a necessaria;

- Fornecimento de todo e qualquer componente e/ou acessorio automotivo;
- Fornecimento de placas de identificagcéo veicular;

- Fornecimento de extintores de incéndio e cargas;

- Servicos de plotagem, adesivagem e envelopamento nos padrées da SRA-GO/TO ou qualquer um
dos 6rgaos usuarios, inclusive com fornecimento de todo o material necessario;

- Servigos de lavagem, aspiragdo, lubrificagédo, polimento e cristalizacao;
- Servicos, materiais e pecas de borracharia, incluindo fornecimento de pneus novos;

- Servigos de vidracaria em geral, incluindo colocacéo e retirada de peliculas de controle solar e
gravacédo de numeracao de chassi;

- Todo e qualguer servico, material, peca, acessério ou componente que, embora néo
explicitamente especificado, faca-se necessario ao perfeito funcionamento dos veiculos.

Para melhor esclarecimento do objeto citado no item, supra, define-se gerenciamento
compartilhado, também conhecido no mercado como plataforma ou gestdo orgcamentaria, como
aguela em que a Contratante é a responsavel exclusiva, pela escolha da empresa que apresentara
orcamento e pela autorizagdo da execugdo do servi¢co, enquanto a Contratada devera efetuar todas
as tratativas junto a sua rede, no sentido de buscar o menor preco e as melhores condicdes para
execucdo do orcamento proposto, efetuando as consultas quanto a conformidade dos pregos do
fabricante, pesquisas, negociando as cotag@es, tudo me observancia as regras editalicias.

O sistema devera possibilitar & Contratante adquirir por meio da rede credenciada da Contratada,
quaisquer pegas, componentes, acessorios e outros materiais de uso automotivos solicitados,
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sejam eles distribuidos ou comercializados pelo fabricante ou montadora dos veiculos e/ou por
meio de rede de concessionarias, ou pelo comércio e indUstria automotivos e afins, definidas pelas
seguintes caracteristicas e procedéncias:

a) Originais, genuinos, produzidos e/ou embalados e com controle de qualidade do fabricante ou
montadora do veiculo e constantes de seu catalogo, ou;

b) Originais, do fabricante fornecedor da montadora dos veiculos, atendendo os mesmos padrdes e
niveis de qualidade por esta exigidos, recomendados ou indicados e constantes de seu catalogo, ou;

c) De Outros fabricantes, cujo produto atenda os niveis de qualidade e aplicabilidade
recomendados ou indicados pelo fabricante ou montadora do veiculo, constantes ou nédo de seu
catalogo, mediante solicitagdo ou autorizacao formal da Administracéo.

A contratada deverda fornecer para a Unidade Gestora por meio do sistema informatizado, de no
minimo 03 (trés) orcamentos dos servigcos necessdarios a serem aplicados no veiculo, com a
relacdo das pecas, componentes e materiais a serem trocados, bem como o volume de tempo de
servico e o custo do homem/hora a ser empregado, em horas centesimais e precos liquidos, para
aprovacao da Unidade. Cabera a contratante o 6nus pelas pecas automotivas que eventualmente
necessitarem ser trocadas e pelos servicos a serem realizados, cujos precos devem estar de
acordo com os praticados no mercado, sem prejuizo da possibilidade de a Contratante, as suas
expensas, providenciar diretamente no mercado orcamentos proprios e até mesmo o conserto do
veiculo, caso julgue mais vantajoso para a Administracao;

Disponibilizar, pelo menos, 2 (dois) acessos, por 6rgao atendido, ao Sistema Audatex/Molicar,
Cilia, Orion ou outro instrumento equivalente técnico que devera, no minimo, conter todas as
marcas e modelos descritos no Anexo | - C - Frota de Veiculos do TR , todas as pecas utilizadas na
manutencao das referidas marcas e modelos, e que é uma ferramenta que possibilitard que o fiscal
efetue consultas on-line da conformidade de valores com relacéo a tabela de precos dos fabricantes
de pecas e sistema que possibilite ao fiscal a consulta quanto a tabela de tempos de mao de obra
padréo, nos moldes estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexo.

Excepcionalmente, quando ndo existir comparativo no sistema oferecido, a contratada devera
enviar ao fiscal do contrato um texto justificando a auséncia da consulta juntamente com, no
minimo, 3 (trés) orcamentos de empresas diferentes ou da concessionaria do fabricante.

Sempre que as pesquisas quanto a conformidade de precos e condi¢cdes contratadas ndo forem
apresentadas, a contratada estara sujeita a registro de ocorréncia no IMR com possibilidade de
glosa na medicao, sendo concedido o prazo de até 5 (cinco) dias corridos, a partir da notificacédo de
registro de ocorréncia no IMR por parte da Contratante, para apresentar suas justificativas ou envia
a pesquisa solicitada. Caso a empresa ndo apresente a pesquisa, ndo apresente justificativas ou
elas ndo sejam aceitas pela Contratante, sera considerada a ocorréncia no IMR com possibilidade
de glosa em caso de enquadramento nas faixas de ajuste de pagamento. O prazo para efetivagdo
do pagamento ficar4 sobrestado até o encerramento dos 5 (cinco) dias para apresentacdo das
justificativas ou documentos pela contratada.

As pesquisas feitas pela contratada deverdo ser apresentadas para a contratante de forma a
estarem disponiveis, a qualquer tempo, para fins de auditoria ou outro, devendo
figurar, preferencialmente, como parte, ou anexadas, do/ao orgamento ou complemento, no préprio
sistema online, e deverdo, obrigatoriamente, conter cddigo das pecas, descricdo dos servigcos
/acessorios, atreladas a marca/modelo/ano do veiculo, assim como devem ser pesquisas na UF ou,
no maximo, na mesma regiao da cidade onde o orgcamento foi realizado.

Essas pesquisas de conformidade de mercado quanto aos pre¢os de pecas, méo de obra e tempo
para execucdo de servicos sdo de responsabilidade da contratada, item por item de cada
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orcamento, que obrigatoriamente deverdo ser apresentadas aos fiscais da Contratante nos moldes
descritos neste documento, no Termo de Referéncia e seus anexos, ndo podendo gerar nenhum
Onus adicional por essa contraprestacdo de pesquisa, e ndo o isentando de disponibilizar os
sistemas previstos no Termo de Referéncia.

Os fiscais de contrato deverdo conferir a veracidade dos valores dos orgcamentos por meio de
pesquisa simplificada, com vistas a evitar manipulagdo dos precos pela contratada ou credenciadas.

Em atendimento aos itens 9.2.1. e 9.2.2. do Acorddo 2.354/2017-TCU-Plenério, o sistema devera
permitir o envio, automatico online, apés a realizacdo do orcamento inicial, de pedidos, de
elaboracdo de orcamento a todas as credenciadas localizadas no municipio em que o veiculo
realizara a manutenc¢do, assim como, no orcamento, devera constar a data prevista para inicio e
término dos servicos, visando garantir a transparéncia das operagdes.

O sistema devera possibilitar & Contratante adquirir por meio da rede credenciada, servicos de
socorro mecanico e de reboque por carro - guincho quando os veiculos da frota oficial ou veiculos
apreendidos ndo puderem trafegar, em consequéncia de defeitos mecanicos, elétricos ou quaisquer
avarias, colisdo ou panes ocorridas.

O servico de reboque serd prestado em regime de plantdo de 24 (vinte e quatro) horas, 07 (sete)
dias por semana. Devendo ser disponibilizado niumero de telefone movel/fixo para chamadas fora
do horéario normal de expediente.

Na prestacao dos servigcos de manutencao, a credenciada devera:
a) Devolver os veiculos para a contratante, em perfeitas condi¢des de funcionamento;

b) Executar fielmente, dentro das melhores normas técnicas, os servicos que lhe forem confiados,
de acordo com as especificacdes de fabrica e rigorosa observancia aos demais detalhes emanados
e/ou aprovados pela Unidade Gestora, bem como executar tudo o que nédo for explicitamente
mencionado, mas que seja necessaria a perfeita execucao dos servicos e desde que aprovado pelo
Responsavel designado;

¢) Permitir que a Unidade Gestora realize fiscalizacdo da execucdo dos servicos a serem prestados
pela oficina credenciada;

d) Somente utilizar pecas, materiais e acessoérios genuinos, similares ou aqueles acertados entre a
Unidade Gestora e a rede credenciada de estabelecimentos, desde que atendidas as
recomendacdes do fabricante do veiculo e ndo podendo valer-se em nenhuma hip6tese de itens
recondicionados, salvo nos casos excepcionais com autorizacao expressa da Unidade Gestora. As
pecas, materiais e acessoérios deverdo ter garantia minima de 180 (cento e oitenta) dias,
excetuando-se aquelas pecas que tenham garantia especificada;

e) Atender com prioridade as solicitagdes da contratante referente a execugéo dos servigos;

f) N&o aplicar materiais/servicos sem prévia autorizacdo, bem como prestar todos os
esclarecimentos que forem solicitados pela Unidade Gestora;

g) Disponibilizar local adequado para inspecao prévia e “devolucdo” de todas as pecas a serem
substituidas nos veiculos, devendo fornecer a relacdo delas e seus respectivos codigos, que serédo
verificados por servidor ou Comissdo especialmente designada pela autoridade competente da
Unidade Gestora;

h) Receber e inspecionar o veiculo da Unidade Gestora,;
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i) Executar os servicos mediante prévia autorizagdo e por meio da emissao de Ordem de Servico -
OS, via internet, aprovada pela Unidade Gestora por intermédio do sistema de gerenciamento
informatizado;

j) Disponibilizar profissionais qualificados para prestar os servigos de forma regular e eficiente;

k) Reparar, corrigir, substituir, desfazer e/ou refazer a sua custa e risco, no total ou em parte e
dentro de um prazo ndo maior que o original, as pecas substituidas e os servicos recusados pela
Contratante por execucdo com vicios, defeitos, incorrecdes, erros, falhas, imperfeicdes ou,
decorrentes de sua culpa, inclusive por emprego de méo de obra, pecas, acessérios ou materiais
improprios ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer
cobranca adicional, mesmo nas aquisicbes e servicos recebidos pela Contratante, mas cujas
irregularidades venham a surgir quando da aceitacao e/ou dentro do prazo de garantia;

I) Entregar o veiculo, logo ap6s a conclusao dos servicos, com todas as pecas e componentes
substituidos para conferéncia da Contratante;

No caso de mau atendimento, a Unidade Gestora podera ndo mais utilizar os servigos prestados
pela unidade credenciada da Contratada, devendo esta ser comunicada dos fatos que motivaram a
decisao, a fim de impedir os servigos do estabelecimento no sistema;

Racionalizacdao e controle de gastos com produtos e servicos aplicados aos veiculos,
incluindo:

a) Combustiveis dos tipos: gasolina, alcool/etanol, diesel e diesel S-10.

b) Oleos lubrificantes para motores a gasolina, a alcool/etanol e a diesel.

¢) Manutencdo leve nos Postos de Atendimento, prevendo:

cl) Reposicéo do nivel da solucao para o sistema de esguicho do limpador de para-brisa.
c2) Reposigdo do nivel da solucéo para o sistema de arrefecimento;

¢3) Reposicéo do nivel do 6leo do motor;

c4) Servico de conserto/troca de pneus;

c5) Servico de lavagem parcial e completa em automéveis leves, utilitarios, caminhdo de pequeno
porte e outros;

c6) Servico de aplicacdo de cera em automdéveis leves, utilitarios, caminhdo de pequeno porte e
outros;

c7) Servico de troca de 6leo lubrificante em veiculos da frota.
Especificacdes da contratacao:

A SRA-GO/TO fornecera a Contratada, todos os dados necessdarios ao cadastro dos veiculos
oficiais (tipo, marca/modelo, combustivel, ano de fabricacdo/modelo, placa, lotacdo) e dos
condutores (nome, CNH e unidade de lotacdo), se reserva o direito de SUPRIMIR ou INCLUIR
novos veiculos a presente relacdo, devendo, nesta hipétese, enviar comunicagdo por escrito a
contratada.

O Sistema Tecnoldgico Integrado viabilizard o pagamento do servico de abastecimento e de
manutencdo, sendo que, para tal, os veiculos terdo seu proprio cartdo magnético ou micro -
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processado e cada condutor devera ter sua identificacdo validada, por meio da digitacdo da senha
pessoal, durante a execucdo das operacdes de abastecimentos realizadas na rede de postos
credenciados pela contratada, sendo de responsabilidade da mesma a solu¢do que iniba ou
identifigue com agilidade e seguranca eventuais utilizagdes néo autorizadas.

O sistema contratado devera permitir o bloqueio, o desbloqueio e a troca de senha em tempo real
para gerenciamento, acompanhamento e ac¢des pro - ativas por parte da Contratante.

As unidades credenciadas deverdo estar equipadas para aceitar transacdes e processos de
contingéncia para finalizacdo das transacoes.

O sistema disponibilizar4 ao gestor do contrato ferramenta "online", via web, que permita gerir
ordens de servico de manutencgao (solicitacdo, aprovacao e reprovacao de orcamentos), bem como
a autorizagdo para a realizagdo dos servicos.

O sistema devera integrar as informacdes entre os modulos de abastecimento e manutencdo. A
quilometragem informada no ato dos abastecimentos subsidiara o moédulo de manutencédo
preventiva e corretiva.

Ressarcir a Contratante, num prazo de 15 (quinze) dias a contra da solicitacdo e remessa dos
documentos pela Contratante e de forma direta ao condutor autorizado do veiculo, por meio de
crédito na conta-corrente em nome deste, para 0s casos de ocorréncia de abastecimentos de
combustivel nas situacges listadas a seguir:

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Sistema de Gestéo informatizado de Gerenciamento de Frota;

5.5.2. Cartdes de abastecimento individuais de cada veiculo;

5.5.3. Ferramenta que possibilite ao gestor/ fiscal efetuar consulta online a tabelas de pregos de
referéncia para pecas originais/ genuinas e a tabela de tempos de mao de obra padrédo (tabela
temporaria), conforme informacgédo técnica do Sindicato da Industria e Reparagdo de Veiculos e
Acessorios;

5.5.4. Capacitacao dos fiscais e gestores para utilizagéo das ferramentas;

5.5.5. Suporte técnico 24 horas, 7 dias por semana.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1.As demandas de quantidade estdo especificadas no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

5.6.2. Os enderecos dos locais das unidades estdo especificados no subitem 5.2 deste Termo
de Referéncia.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido[A8] na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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Necessidade de Treinamento

5.8. A CONTRATADA devera ministrar treinamento inaugural a gestores e fiscais indicados pela
Contratante que estardo diretamente envolvidos na utilizagcdo do sistema de informagdo a ser
disponibilizado, sem qualquer custo adicional a ser faturado.

5.8.1. O treinamento devera ser realizado no prazo previsto no item Cronograma deste Termo de
Referéncia, por meio de plataforma online, podendo ser utilizada a plataforma disponibilizado pela
contratante (Microsoft Teams), sem limite de participacéo dos servidores ou pessoas indicadas pela
Contratante, devendo ser demonstrado diretamente no sistema todas as funcionalidades
disponiveis, bem como serem realizadas simula¢des dos procedimentos de lancamento e
aprovacdo de orcamentos, bem como dos procedimentos para extracdo de relatorios e de
pagamento disponiveis no sistema, em conformidade com as exigéncias deste Termo de
Referéncia. Deverao ser dirimidas todas as davidas dos participantes, e ser informado canal para
esclarecimentos de dlvidas posteriores durante a execugao do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢fes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apd6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugédo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo [definir o periodo].

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgéo do
preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
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6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacado Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.33.1. A forma de medig&o/afericao dos fornecimentos sera por intermédio das planilhas de
controle mediante verificagdo por parte da equipe de fiscalizacdo da real execucédo do objeto.
6.33.2. O pagamento serd realizado mediante a quantidade de combustivel efetivamente
fornecido.

Gestor do Contrato
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6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.60.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3. acompanhar a manutenc¢do das condi¢fes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.60.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.60.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.60.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugcdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.60.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no [Anexo Il - B].

7.2. Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacado da prestacdo dos servicos.
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Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
mensal.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execuc¢ao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonéancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera

resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagcéo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacado, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

[1l) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

7.26.1. verificar a manutencédo das condicfes de habilitagédo exigidas;

7.26.2. identificar possivel razado que impeca a participacao em licitacdo/contratagdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢ao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcéo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA, fornecido pelo IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Reajuste
7.37. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em 09/11/2024.

7.38. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA/IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.40. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.41. Nas aferi¢Bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.42. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo entao em vigor.

7.43. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de crédito

7.45. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.46. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 82 de 21 de
fevereiro de 2025, dependerédo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.47. A eficacia da cessédo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 82 de
21 de fevereiro de 2025, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.48. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
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impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

s N

7.49. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.50. A cessdo de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza; h) praticar ato lesivo previsto no
art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangées:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposi¢éo
de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 ( Trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgéo,
suplementacéo ou reposi¢do da garantia;
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8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagdo ou reposicao
da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

8.2.4.3 Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 05% ( cinco por cento) a
[A4] 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c ", de 10% (dez por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratac&o.

8.2.4..5. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze
por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”, de
01% (um por cento) a 03% (trés por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 01% (um por cento) a 03% (trés por
cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sanc0es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
ser& cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes seréo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.2. Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplica¢do das san¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
o6rgaos de controle.
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8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As san¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MAIOR DESCONTO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢do do objeto serd de empreitada por preco unitério.
Exigéncias de habilitagdo

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira
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9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.23.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido,
para fins de habilitacédo, patrimonio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total
estimado da contratacao

9.24. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.25. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.26. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

Qualificacdo Técnica

9.28. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da contratagéo.

9.28.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacéo.

Qualificagcao Técnico-Operacional

9.29. Comprovacao de aptiddo para execucgdo de servi¢co similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.29.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.29.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do
fornecedor na prestacao dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatério de atestados de periodos diferentes;

9.29.1.2. Servicos de gerenciamento de frota, conexos com o desta contratacdo, em:
Manutencao de veiculos, para o item 1, e Abastecimento de combustiveis, para o item
2.
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9.29.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagéo.

9.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.29.4 O fornecedor disponibilizar todas as informacfes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

9.29.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.30. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.31. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidfes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67,88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.32. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das san¢des previstas nos incisos Illl e IV do caput
do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.33. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.34. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.36. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacdao complementar para cooperativas

9.37. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:
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9.37.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.37.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.37.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacédo do servico;

9.37.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.37.5. A comprovacdao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.37.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.37.6.1. ata de fundacéo;

9.37.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.37.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.37.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.37.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.37.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacédo; e

9.37.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel é de:

10.1.1. Item 01: Mensal: R$ 72.241,39 (Setenta e dois mil, duzentos e quarenta e um reais e trinta
e nove centavos). Anual: R$ 866.896,68 (Oitocentos e sessenta e seis mil, oitocentos e noventa e
seis reais e sessenta e oito centavos);

10.1.1.2. Iltem 02: Mensal: R$ 59.151,03 (Cinquenta e nove mil, cento e cinquenta e um reais e trés
centavos). Anual: R$ 709.812,31 ( Setecentos e nove mil, oitocentos e doze reais e trinta e um
centavos);

Conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracédo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacao
entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Termo de Referéncia 5/2025

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo serd atendida pelas seguintes dotacdes:

Gestio/Unidade|| Fonte de Programa de Elemento
B Plano Interno
-UGR Recursos Trahalho de Diespesa
SRA-
170195 1000000000 225040 330039
GOTO
PEN/GO
e PSFN 170008 1031000000 171524 330030 || PGMVEICZ000
ANA
CGU/GO 3700016 33.9039 20.30.00
) 339030
SPUGO 170199 1033 233408 46.2000.42_5PU
e 339039
00AQO2TOQ
SETh/GO 400067 N 573510 330939
a
RFB/GO 170018 04122003220000001 339040
339039 || PGMVEIC2000
PFN/TO 17008 171524
339030 ||PGMATEC2000
CGUTO 370034 235388 33.90.39.19 24.22.00
339030
SPUTO 201039 1033 242200 46.2000.42 5PU
e 3.3.90.39
SRTh/TO 400084 33.9039

11.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacédo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como sigilosas:

Goiénia,23 de maio de 2025.
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,

Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

N&o se aplica, pois a contratacdo possui Termo de Contrato, anexo ao Edital.

14. 2. VIGENCIA E PRORROGACAO

N&o se aplica, pois a contratacdo possui Termo de Contrato, anexo ao Edital.

15. 3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

N&o se aplica pois, a contratacdo possui Termo de Contrato, anexo ao Edital.

16. 4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

N&o se aplica, pois a contratacdo possui Termo de Contrato, anexo ao Edital.

17. 5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

N&o se aplica pois a contratacdo possui Termo de Contrato, anexo ao Edital.

18. 6. DA EXTINCAO CONTRATUAL

N&o se aplica, pois a contratacdo possui Termo de Contrato, anexo ao Edital.

19. 7. DOS CASOS OMISSOS

N&o se aplica, pois a contratacdo possui Termo de Contrato, anexo ao Edital.
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20. 8. ALTERACOES

N&o se aplica, pois a contratacdo possui Termo de Contrato, anexo ao Edital.

21.9. FORO

N&o se aplica, pois a contratacdo possui Termo de Contrato, anexo ao Edital.

22. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

N&o se aplica, pois a contratacdo possui Termo de Contrato, anexo ao Edital.

23. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JULIANA CRISTINA DE CARVALHO OLIVEIRA

Membro Equipe de Planejamento

b
&f Assinou eletronicamente em 23/05/2025 as 16:14:42.

PATRICIA SANTOS DE SOUSA SILVA

Chefe da Secdo de Licitacdes e Contratos

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/05/2025 as 16:21:04.

NAAB DOS ANJOS DE SOUSA

Chefe do Servico de Administragdo e Logistica

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/05/2025 as 17:26:14.
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