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TERMO DE REFERENCIA - EPRO

0243/2023 (v6) - Lei 14133/2021

Processo STJ 18316/2023
Assunto: Manutencao de persianas verticais e cortinas rol6 - Lei 14133/2021
Requisitante: Secdo de Orcamentos Técnicos

1. OBJETO

1.1. Contratacéo de servigco continuo de manutencdo de persianas verticais e cortinas

rolo.

1.2. Conforme justificado no Estudo Técnico Preliminar, o objeto desta contratacéo €

caracterizado como bem ou servico comum e estd definido como servico de
prestacdo continua, nos termos do inciso XXIII j) do art. 4° da Instrucdo Normativa
STJ/GDG n° 10 de 28 de abril de 2022.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme art. 2°, Il e Ill, do Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021, e art.
22, 1l e lll, da Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 4/2023.

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

2.1. A especificagdo abaixo visa oferecer a descricio completa e adequada das
caracteristicas e quantitativo do objeto:

Lote/ |Cod [Especificacao do objeto Unid |Quanti
Item |igo ade |dade
0101|461 |Conserto de persianas verticais com fornecimento de metr |[700
material e méao de obra. o]
02|461 |Modificag&o e/ou recorte de persianas verticais com metr |600
fornecimento de material e mao de obra. o]
03|461 |Conserto de cortinas rold com fornecimento de material |metr |60
e mao de obra. o]

2.1.1. A quantidade estimada foi calculada para o prazo inicial de vigéncia do

contrato de 24 meses.



https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/163954/Int_10_2022_GDG_Atualizado.pdf

2.1.2. A unidade de medic&o utilizada refere-se ao comprimento em metro linear
do trilho da persiana/cortina consertada ou modificada.

2.1.3. Por se tratar de um contrato de manutencdo, onde nio se conhece
previamente os servigos que serdo efetivamente prestados, o quantitativo
dos servicos apresentado é uma estimativa do que podera ser solicitado.
Somente serdo pagos o0s servi¢os solicitados por Ordem de Servigo (OS) e
efetivamente prestados.

2.2. A descrigdo completa e adequada das caracteristicas e do quantitativo do objeto
estdo detalhadas no item 13. do TR.

3. VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. A vigéncia sera de 24 (vinte e quatro) meses a contar de 01/02/2024.

3.2. O contrato podera ser prorrogado por sucessivos periodos até a vigéncia maxima
decenal, conforme disposto no artigo 107 da Lei 14.133/2021.

3.2.1. A prorrogacéo é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
gque as condicbes e 0S pregcos permanecem vantajosos para o
CONTRATANTE, permitida a negociacdo com a CONTRATADA, e da
existéncia de créditos orcamentarios consignados ao Superior Tribunal de
Justica no Orgcamento Geral da Unido a cada exercicio financeiro.

3.3. A minuta de contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas
em relacdo a vigéncia contratual e ao reajustamento de precos.

4. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO

4.1. A contratacdo dos servicos de manutencao de persianas verticais e cortinas rol6 é
necessaria para permitir o conserto imediato dessas persianas e cortinas
existentes, bem como executar as adaptacOes e recortes nas persianas,
decorrentes das constantes reformas e mudancas de leiaute das unidades.



4.2.

4.3.

4.4.

As persianas verticais instaladas nas janelas/fachadas das areas de trabalho da
Sede do STJ tem a funcao de reduzir a incidéncia de sol/claridade nos ambientes,
bem como garantir a privacidade nos locais com fechamento em vidro temperado.
Nos consultérios médicos e salas de conferéncia, devido a suas especificidades,
estdo instaladas cortinas rold para permitir a privacidade e critérios de
higienizagdo definidos para esses locais. Esses materiais tem o objetivo de
garantir boas condi¢des de trabalho para as unidades do Tribunal. Considerando
a quantidade de persianas e cortinas instaladas principalmente na Sede do STJ,
mas também existentes em outros imoveis ocupados pelo Tribunal, entendemos
ser importante a manutencao rotineira e continua desses materiais.

Pode-se destacar ainda que essa manutencao continua feita pelo Tribunal através
dos contratos anteriores tem garantido uma maior durabilidade das persianas e
cortinas utilizadas no Tribunal. Como o Contrato STJ n° 59/2018 tera sua vigéncia
expirada em 31 de janeiro de 2024, faz-se necessaria uma nova contratacéo para
gue os servicos de manutencdo de persianas verticais e cortinas rold ndo sejam
interrompidos.

A contratacdo esta prevista no codigo SAD2024-001 do PCAQ/2024.

5. METODOLOGIA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

5.1.

5.2.

5.3.

Por se tratar de um contrato de manutenc¢ao, por demanda, onde néo se conhece
previamente os quantitativos que serdo efetivamente executados, o quantitativo
dos servigcos a ser contratado € uma estimativa do que podera ser solicitado.
Somente serdo pagos o0s servigos solicitados por ordem de servico e efetivamente
prestados.

Para a definicho da quantidade estimada de servicos a serem executados
consideramos fatores como: servi¢os realizados nos anos anteriores, quantidade
total de persianas instaladas no STJ e dificuldade de prever a quantidade de
reformas de leiaute que implicardo em adaptacdes de persianas. Na planilha do
documento  SEI 3554780 constam as quantidades anuais efetivamente
executadas, no periodo de fevereiro de 2014 a janeiro de 2023, através do
contrato vigente e do contrato anterior.

A quantidade estimada foi calculada para o prazo de vigéncia do contrato de 24
meses.

6. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE



6.1. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

6.1.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares e Nota Técnica da
AGS (protocolo SEI 3779230), cujas recomendacdes foram atendidas
neste documento.

6.2. A CONTRATADA deverd adotar as normas federais, estaduais e distritais e
declarar ter conhecimento da Politica de Sustentabilidade do STJ, dando
cumprimento aos dispositivos da Instrucdo Normativa STJ/GDG 15, de 12 de
novembro de 2020. Os seus profissionais deveréo estar informados sobre as boas
praticas voltadas ao consumo consciente, a reducdo de desperdicio e a coleta
seletiva, com o objetivo de contribuir para a preservacdo do meio ambiente e dos
recursos publicos.

6.3. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo recolhimento e destinacdo
adequada dos residuos decorrentes da contratacdo, inclusive embalagens de
produtos dentre outros residuos gerados na prestacdo do servico e/ou
fornecimento do objeto com servico de instalacdo, conforme determina a Lei n°®
12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Solidos e a Lei n® 5.418 - Politica
Distrital de Residuos Sélidos, sempre que solicitado pelo STJ.

6.3.1. Os residuos devem ser, preferencialmente, destinados as cooperativas ou
associacfes de catadores de materiais reciclaveis cadastradas no Distrito
Federal, devendo a CONTRATADA apresentar relatério simplificado anual
contendo o tipo e o quantitativo de material, assim como os procedimentos
adotados para a adequada gestdo desses residuos, no prazo maximo de
trinta dias corridos ap6s o término de cada periodo de 12 (doze) meses,
relacionados as ordens de servigo executadas no respectivo periodo. A
falta do recolhimento podera implicar penalidade para a empresa, nos
termos da lei.

7. SUBCONTRATAGAO

7.1. N&o sera permitida a subcontratacdo do objeto contratual.

8. EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=256123&id_documento=4189466&infra_hash=82528a341d78bfc2fdb2dea97f9937ea

8.1.

N&o sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, em funcao
de o objeto ndo possuir quantitativo, dimensdes e especificacbes técnicas
complexas que exijam a atuacao de mais de uma empresa para fornecé-lo, uma
vez que ndo exige juncdo de esforcos de segmentos distintos destinados a sua
producdo. Trata-se de um servico comumente realizado por diversas empresas
que atuam individualmente no mercado. Ademais, a experiéncia de licitacbes
anteriores do mesmo objeto, em que nao foi permitida a participacdo de empresas
reunidas em consorcio, foi bem sucedida e competitiva, a exemplo do Pregéo
Eletrénico n. 138/2018.

9. GARANTIA DA CONTRATAGAO

9.1.

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratem os artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133/21.

10. VISTORIA

10.1

10.2.

- A(s) empresa(s) participante(s) podera(ado) vistoriar as persianas e cortinas
instaladas na sede do STJ da data de publicacdo do edital até um dia util antes
da abertura do certame, no horario das 13h as 18h no endereco: Setor de
Administracdo Federal Sul - SAFS, Quadra 06, Lote 01, Bloco C - Prédio dos
Plenarios, subsolo - Secdo de Orcamentos Técnicos, em dias Uteis, devendo
agendar previamente pelo telefone (61) 3319-8403 / 8450 / 8497.

A vistoria é facultativa e serd permitida caso a(s) empresa(s) participante(s)
gueira(m) verificar as condicOes atuais das persianas e cortinas instaladas no
Tribunal.

11. FORMA DE ADJUDICAGCAO

111

- A adjudicacdo serd realizada pelo critério de julgamento MENOR PRECO

GLOBAL, mediante realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

11.1.1. A necessidade de agrupamento dos itens decorre de se tratar de servigos
de manutencéo, executados de acordo com as necessidades do Tribunal
e com itens complementares entre si. No caso de uma reforma em
Gabinete de Ministro, por exemplo, pode ser necessario dividir uma
persiana para adapté-la ao novo ambiente (item de modificacdo e/ou
recorte) e consertar outra persiana da mesma unidade que esteja com
defeito (item de conserto). Da mesma forma, € comum a empresa
executar mais de uma ordem de servico no mesmo dia, em unidades de
trabalho diferentes, mas otimizando o custo do deslocamento para a
Sede do Tribunal. A execucdo dos itens por empresas diferentes
demandaria mais tempo para a conclusdo do servico, dificultaria a
fiscalizacdo do contrato e aumentaria 0 custo de execucdo, pois 0S
materiais utilizados sdo 0s mesmos seja para 0 conserto quanto para a
modificacdo/recorte de persiana. Por isso, consideramos que a economia
de escala e a reducado de custos de gestdo de contratos recomendam a
adjudicacao de todos os itens para a mesma empresa.

12. DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO

12.1. A habilitagdo técnica sera comprovada mediante apresentacdo dos seguintes
documentos:

12.1.1. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA DA EMPRESA:

12.1.1.1. certidbes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado ou, quando for o caso, regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, ou, se implementado e
regulamentado, o respectivo registro cadastral emitido na forma
dos 88 3° e 4° do art. 88 da Lei n. 14.133/2021, que demonstrem
gue a licitante ja executou servicos de manutengao e/ou conserto
e/ou adaptacao/ajuste de persianas verticais de caracteristicas
técnicas semelhantes ao objeto desse termo de referéncia no
quantitativo minimo de 100,00m ou 150,00m?, podendo ser aceito
0 somatorio de atestados.

12.2. A licitante devera apresentar a documentacdo de habilitacdo juridica, de
habilitacdo fiscal, social e trabalhista e de qualificagdo econdmico-financeira
exigida no capitulo FASE DE HABILITACAO do instrumento convocatorio.

13. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO



13.1. A execucdo do objeto consistira na prestacdo de servicos de manutencio
corretiva das persianas verticais e cortinas rolo instaladas na sede do STJ e nos
imoveis utilizados pelo Tribunal em Brasilia/DF e compreendera os itens a
seqguir:

13.1.1. Conserto de persianas verticais com fornecimento de material e méo de
obra:

13.1.1.1. Execucéo de consertos de persianas verticais, com fornecimento
de material e mao de obra. Os servi¢os incluem a regulagem e
lubrificacdo de persianas, a substituicdo de pegas danificadas e a
retirada e posterior reinstalagdo/fixacdo da persiana no teto. A
empresa devera fornecer e instalar todas as pec¢as necessérias
ao servico, com excecao das laminas de tecido/pvc, trilho metalico
e eixo de trilho. A unidade de medicao utilizada refere-se ao
comprimento do trilho da persiana consertada.

13.1.2. Modificacdo e/ou recorte de persianas verticais com fornecimento de
material e mao de obra:

13.1.2.1. Execucéo de recortes, adaptacdes e modificacdes nas persianas
verticais, com fornecimento de material e mao de obra. Os
servigos incluem o corte e/ou divisdo da persiana (inclusive o
corte do trilho e o corte das laminas com o acabamento
adequado), para a adaptacdo as novas dimensdes do ambiente,
com a remontagem dos varios trilhos da persiana para que
funcionem de forma independente. A empresa devera retirar e
reinstalar a persiana e fornecer e instalar todas as pecas
necessarias ao servico, com excecdo das laminas de tecido/pvc,
trilhno metdlico e eixo de trilho. A unidade de medicéo utilizada
refere-se ao comprimento do trilho da persiana modificada.

13.1.3. Conserto de cortinas rold com fornecimento de material e mao de obra:

13.1.3.1. Execucdo de consertos de cortinas rold, com fornecimento de
material e méo de obra. Os servi¢os incluem o conserto com a
substituicdo de pecas danificadas e a reinstalacdo/fixacdo da
cortina no teto. A empresa devera fornecer e instalar todas as
pecas necessarias ao servico, com excecao do tecido e da peca
de comando/acionamento da corrente da cortina rold. A unidade
de medicdo utilizada refere-se ao comprimento do trilho da
cortina.

13.2. Observacdes sobre o material a ser empregado nos servicos:



13.2.1. A empresa devera fornecer e instalar todas as pegas necessarias ao
servico como, por exemplo: correntes, cordas, presilhas, peso de base,
cabide, corrente de base, lamela, suporte de fixagédo, presilhas do eixo,
carro comando, ponta oposta, carrinho transportador e péndulo. As pecas
a serem fornecidas deveréo seguir o padrao existente no Tribunal e nao
se limitardo a lista apresentada, sendo a empresa obrigada a substituir
todo o material necessario para o adequado funcionamento da persiana e
cortina.

13.2.2. Os servicos néo incluem o fornecimento de laminas de tecido/pvc, tecido
da cortina rold, trilho metalico, eixo de trilho e peca de
comando/acionamento da corrente da cortina rold.

13.3. A empresa devera concluir o(s) servigco(s) no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar do dia util imediatamente posterior a emissao da Ordem de Servico
pelo Contratante, no horario das 8h as 19h, no endereco: Sede do Superior
Tribunal de Justica - situada no Setor de Administracdo Federal Sul - SAFS,
Quadra 06, Lote 01, Brasilia-DF, CEP 70095-900 e em imbveis
ocupados/utilizados pelo STJ em Brasilia/DF, podendo entrar em contato pelos
telefones (61) 3319-8497, 3319-8450 e 3319-8403.

13.3.1. A ordem de servico, efetuada por meio de contato telefénico ou e-mail,
sera providenciada pela Secdo de Orcamentos Técnicos, sempre que
necessario, respeitados os quantitativos contratados.

13.3.2. Por se tratar de um contrato de manutenc&o, por demanda, onde nio se
conhece previamente 0s servicos que serdo efetivamente prestados, o
guantitativo total dos servicos apresentado € uma estimativa do que
poderd ser solicitado no periodo de vigéncia da contratacdo. Somente
seréo pagos os servicos solicitados por Ordem de Servico e efetivamente
prestados.

14. GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA
14.1. PRAZO

14.1.1. O prazo de garantia técnica € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

15. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO



15.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto consiste na verificacdo da sua conformidade
com a especificacdo, 0 quantitativo e 0s prazos estabelecidos neste termo de
referéncia.

15.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os
seguintes critérios:

i. servigcos executados por demanda apos a emissao da ordem de servico

pelo Contratante;

ii. pagamentos mensais compreendendo as ordens de servico emitidas no
periodo;

iii. verificacdo se os servigos foram prestados conforme as especificacdoes do
contrato;

iv. verificagdo se os servigos foram totalmente concluidos de acordo com os
quantitativos definidos nas ordens de servigo.

15.3. Seréa indicada a retencio ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
contratada:

i. ndo produziu os resultados acordados,

ii. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

iii. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16. RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

16.1.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda da contratada com a comprovacao da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

16.1.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

16.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.



16.2.

16.3.

16.4.

16.1.4. para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato, observados os
seguintes procedimentos.

i. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo;

ii. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

iii. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao
de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

iv. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

v. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar do recebimento provisorio, por gestor designado pelo secretario de
Administracdo, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, comunicando a empresa para
gue emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor doart. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no

que se refere a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

O prazo para a solucédo, pela contratada, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela equipe de fiscalizacdo durante a andlise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

16.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

16.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugéo do contrato.

17. FATURAMENTO, LIQUIDAGCAO E PAGAMENTO

17.1. LIQUIDACAO

17.1.1.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente e, se for
0 caso, 0os demais documentos exigidos para o recebimento do objeto,
ocorrera 0 prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83°, da Instrucéo

Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

17.1.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,

17.1.2.

17.1.8.

mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratacbes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021.

Para fins de liquidacao, o gestor encaminhard o processo de pagamento
a Secretaria de Orcamento e Financas, que sera responsavel por verificar
se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

i. 0 prazo de validade;
ii. adata da emisséo;
iii. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
iv. 0 periodo respectivo de execucéo do contrato;
v. o valor a pagar; e
vi. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, o
processo de pagamento sera restituido ao gestor, o qual mantera a nota
fiscal sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovacdo da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art75

17.2.

17.1.4.

17.1.5.

17.1.6.

17.1.7.

17.1.8.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

A Administragéo verificara as Certiddes Negativas de Deébito da Receita
Federal, de Regularidade do FGTS e a Negativa Trabalhista e a
existéncia de ocorréncias impeditivas diretas no SIAFI, todos requisitos
relacionados a manutencéo das condicfes exigidas para a habilitagcdo na
licitacao.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, o gestor providenciara sua notificacdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do gestor.

Persistindo a irregularidade, o gestor comunicara a Secretaria de
Administracdo para que sejam adotadas as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

17.2.1.

17.2.2.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme item anterior, e do
recebimento dos autos na secdo responsavel pela emissdo dos
documentos de pagamento no SIAFI.

O inadimplemento do pagamento na data aprazada, conforme disposto
no capitulo anterior, desde que motivado pelo CONTRATANTE,
acarretard a atualizagdo monetaria do valor devido ao contratado,
calculada pro rata tempore, até a data do efetivo pagamento, com base
no ultimo percentual divulgado do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA.

17.3. FORMA DE PAGAMENTO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

17.3.1. O pagamento sera realizado mensalmente apds o recebimento definitivo
dos servicos prestados no respectivo periodo de apuracado, por meio de
ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

17.3.1.1. Serdo pagos os servicos solicitados por ordem de servico e
efetivamente prestados no més de apuracgao.

17.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

17.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéaria prevista na
legislacdo aplicavel.

17.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

17.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria
guanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

18. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
18.1. A CONTRATADA devera:

18.1.1. fornecer, a qualquer momento, todas as informacbes pertinentes ao
objeto deste contrato que 0 CONTRATANTE julgue necessario conhecer
ou analisar;

18.1.2. submeter seus empregados, durante a permanéncia nas dependéncias
do CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranca e disciplina por
este instituido;

18.1.3. responsabilizar-se por danos causados, em virtude de dolo ou culpa de
seus empregados, quando estiverem nas dependéncias do
CONTRATANTE, a equipamentos e/ou outros bens de propriedade desta
ou de terceiros;

18.1.4. executar os servicos mediante Ordem de Servico emitida pelo
Contratante;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm

18.1.5.

18.1.6.

18.1.7.

18.1.8.

18.1.9.

efetuar os servicos contratados com pessoal técnico especializado;

fornecer as ferramentas, os materiais, a mao de obra, o transporte e tudo
mais que for necessério para a execu¢ao dos servicos;

responsabilizar-se por todo o transporte vertical e horizontal de materiais
e ferramentas;

efetuar a recuperacédo das areas danificadas durante a execucdo dos
servigos, sem custos adicionais para o Contratante, no prazo por este
indicado;

remover do local dos servicos 0os materiais ndo utlizados na sua
execucao, inclusive embalagens usadas e restos de materiais, antes da
aceitacao definitiva dos servicos pelo STJ;

18.1.10. observar, na execucio dos servigos, as normas técnicas vigentes;

18.1.11. cumprir as normas relacionadas com a seguranca e higiene no trabalho

e fornecer a seu pessoal todos os equipamentos de protecdo individual
e coletiva no trabalho, adequado ao risco e em perfeito estado de
conservacao e funcionamento;

18.1.12. ytilizar materiais novos, de primeira qualidade, e que obedecam as

normas da ABNT e estejam de acordo com as especificacbes do
Contratante.

19. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

19.1. Além

de exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela

CONTRATADA, deverd o CONTRATANTE:

19.1.1.

19.1.2.

proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das
obrigacdes contratuais, inclusive permitir o acesso de representantes,
prepostos ou empregados da CONTRATADA as dependéncias do
CONTRATANTE, observadas as normas de seguranca institucional do
Tribunal;

emitir decisdo sobre todas as solicitacfes e reclamacdes relacionadas a
execucao do contrato, no prazo de até 90 noventa dias Uteis a contar da
data do protocolo do requerimento, admitida a prorrogacdo motivada por
igual periodo, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste;



19.1.2.1. O referido prazo ficard suspenso enquanto a contratada n&do
cumprir as diligéncias do CONTRATANTE, conforme orienta 82°
do art. 2° dalInstrucdo Normativa STJ/GDG N. 13 de 12 de
novembro de 2020.

19.1.3. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas;

19.1.4. notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para ser por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

19.1.5. acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo CONTRATADA,

19.1.6. efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor incontroverso
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes
estabelecidos neste contrato;

19.1.7. aplicar & CONTRATADA as sancbes previstas na lei, no instrumento
convocatoério e neste termo de referéncia,

19.1.8. cientificar o 6rgdo de representacdo judicial para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela contratada.

20. INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

20.1. Sem prejuizo da incidéncia de outras disposi¢cdes previstas no instrumento
convocatorio, na hipotese de falha na execucdo do contrato, a CONTRATADA
fica sujeita a:

20.1.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial
de obrigacdo contratual principal ou acessoria de pequena relevancia,
caso nao se justifique a imposicédo de penalidade mais grave, nos termos
do art. 156, § 2°, da Lei 14.133/2021.

20.1.2. Multa moratéria:

20.1.2.1. de 0,5% por dia de atraso na execucio do objeto contratado, da
assisténcia técnica e da substituicdo do produto defeituoso no
periodo de garantia sobre o valor da parcela executada em
desconformidade com o prazo previsto no contrato, até o limite de
trinta dias;


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/148354/IN_13_2020_GDG_atualizado.pdf

20.1.2.1.1. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a

Administracdo a converta em compensatodria e promova a
extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada
de outras sanc¢des previstas.

20.1.3. Multa compensatoria:

20.1.3.1.

20.1.3.2.

d e 20% sobre o valor da parcela ndo cumprida, no caso de
inexecucdo parcial do objeto, caso haja interesse do
CONTRATANTE na continuidade da execucdo do contrato,
observado que o valor final apurado para a multa ndo podera ser
inferior a 0,5% do valor total do contrato, nos termos do § 3° do
art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

de 30% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
parcial ou total do objeto, caso nao haja interesse do
CONTRATANTE na continuidade da execucdo do contrato em
razao de descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das
condicbes avencadas, 0 que ensejard a rescisdo unilateral do
contrato, conforme disp8e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.

21. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO

21.1. O contrato devera ser executada(o) fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

21.2. As comunicagdes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

21.3. Apos a assinatura do contrato, 0 CONTRATANTE podera convocar, a critério da
equipe de gestdo do contrato, o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucao do objeto, do método de afericdo dos resultados
e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

21.4.

O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.



21.5. A equipe de gestdo do CONTRATANTE sera composta por gestor e fiscais

21.6.

21.7.

técnico e administrativo designados pelo secretario de Administracdo do STJ, os
guais adotaréo as orientagdes do Manual de Fiscalizagdo e Gestdo de Contratos
do STJ.

21.5.1. A fiscalizag&o técnica e administrativa cabera a equipe de fiscalizagdo a
ser designada na assinatura do contrato. A gestdo cabera ao titular da
Secdo de Orcamentos Técnicos e ao seu substituto nas auséncias e
impedimentos do titular.

PREPOSTO

21.6.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes
do inicio da prestacdo dos servicos, para atuar como seu representante e
interlocutor autorizado a receber, encaminhar e responder questbes
técnicas, legais e administrativas referentes ao contrato.

21.6.2. O CONTRATANTE podera solicitar a substituicdo do preposto indicado
gque nado atenda satisfatoriamente as necessidades da execucao
contratual.

GESTOR

21.7.1. O gestor coordenard a fiscalizacdo da execucdo do contrato, da
avaliacdo da qualidade e dos resultados obtidos, bem como do registro
de informacdes atualizadas que viabilizem a tomada de decisdo
relacionada a formalizacdo dos procedimentos relacionados a
prorrogacdo, ao reequilibrio, a alteracdo, ao pagamento, a eventual
aplicacao de sancdes e a extincdo dos contratos.

21.7.2. Cabera ao gestor, além das demais atribuicdes estabelecidas no Manual
de Fiscalizacao e Gestdo de Contratos do STJ:

by

21.7.2.1. emitir ordens de servico e solicitar & contratada a corre¢do de
pendéncias constatadas na execucao do contrato;

21.7.2.2. avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias
gue possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto contratado
e submeté-las a autoridade superior para deliberacao;



21.7.2.3. zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua
supervisdo e, sempre que requerido, submeter previamente a
deliberacdo da Secretaria de Administracdo pedido de
modificacao/alteracdo de servico, que devera ser encaminhado
com a justificativa da contratada, mediante apresentacdo de
documento comprobatério dos fatos alegados, e a manifestacédo

do gestor;

21.7.2.4. devolver, mediante justificativa e notificagdo formal, nota fiscal
apresentada pela contratada quando for observada irregularidade
gue inviabilize o ateste e pagamento do servigco/fornecimento
prestado;

21.7.2.5. acompanhar os resultados alcancados em relacdo a execucgéo da
obrigacdo do contrato para receber e atestar as notas fiscais e
encaminha-las a unidade competente para pagamento, apés
conferéncia completa da documentacédo exigida no contrato;

21.7.2.6. acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e
anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

21.7.2.7. informar & Secretaria de Administracdo, tempestivamente, o
descumprimento contratual por parte da contratada e sugerir a
aplicacao das sanc¢des previstas no instrumento convocatério e/ou
no contrato, conforme orientacbes contidas na Instrucdo
Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

21.7.2.8. confeccionar e assinar o termo de recebimento definitivo, com
base nas informacdes produzidas no recebimento provisoério,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais no prazo estabelecido no instrumento
convocatério, quando ndo for designada comissdao de
recebimento;

21.7.2.9. elaborar o relatério final para divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) com informagBes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

21.8. FISCAL TECNICO



21.8.1. O fiscal técnico realizard& o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucao do contrato em seus aspectos técnicos, a quem cabera, além
das demais atribuicbes estabelecidas no Manual de Fiscalizacdo e
Gestéo de Contratos do STJ:

21.8.1.1. verificar se na execug¢do do objeto a especificacdo, o valor

21.8.1.2.

21.8.1.3.

21.8.1.4.

21.8.1.5.

21.8.1.6.

21.8.1.7.

21.8.1.8.

21.8.1.9.

unitario ou total, a quantidade e os prazos estdo de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual;

anotar em processo especifico, quando autuado para esse fim,
todas as ocorréncias relativas a execucdo do contrato, com a
indicacdo do que for necesséario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados;

monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢cos para
evitar eventuais incorrecdes, devendo intervir para requerer a
contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas;

registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e
todas as pendéncias constatadas na execuc¢ao do contrato;

confeccionar e assinar o termo de recebimento provisorio
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico referente as aquisicbes e aos
servicos de acordo com as regras contratuais;

informar ao gestor sobre eventual incapacidade técnica da
empresa na execucgao contratual,

propor ao gestor, na hipétese de descumprimento contratual, a
aplicacdo de sancgbes a contratada, de acordo com as regras
estabelecidas no ato convocatoério e/ou contrato, observando os
procedimentos estabelecidos na Instru¢do Normativa STJ/GDG n.
10/2023;

elaborar, quando exigido, relatorios, laudos e pareceres das
atividades de fiscalizag&o técnica da execucao do contrato;

realizar vistorias, atestando o cumprimento das orientacdes
técnicas e indica¢fes de seguranca;



21.8.1.10. auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na

elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada
na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado.

21.9. FISCAL ADMINISTRATIVO

21.9.1. O fiscal administrativo realizard o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais
e trabalhistas e quanto ao controle do contrato no que se refere a
revisbes, reajustes, repactuacdes e providéncias tempestivas nas

hipoteses de inadimplemento, a quem cabera, além das demais

atribuicbes estabelecidas no Manual de Fiscalizacdo e Gestdo de
Contratos do STJ:

21.9.1.1.

21.9.1.2.

21.9.1.3.

21.9.1.4.

21.9.15.

21.9.1.6.

prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos
relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho, do
pagamento, das garantias e glosas;

verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, com a solicitacdo dos documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario;

atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigacdes contratuais e
reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e, se houver,
com o setorial;

auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliagéo realizada
na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo
contratado;

realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico, mediante termo detalhado que
comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.



22. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

22.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados ao Superior Tribunal de Justica no Or¢camento Geral da
Unido.

22.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotago:

Gestdo/Unidade: 50001;

a.
b. Fonte de Recursos: 100000000;
C.

Programa de Trabalho: 02.061.0033.4236.0001;

d. Elemento de Despesa: 33.90.39;

22.3. A existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo sera atestada
pelo STJ a cada exercicio financeiro.

23. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

23.1. O valor da despesa foi estimado com base em pesquisa de precos resultando no

valor de R$ 82.780,00 (oitenta e dois mil, setecentos e oitenta reais), conforme
documentos 3678625 e 3678611 e descricdo abaixo:

It |Especificacdo do objeto Uni [QuantitaValor (Valor
e dad tjyo para|Unitari [Total
m e o]
24
meses
1 |Conserto de persianas verticais com m [700 R$ R$
fornecimento de material e mao de obra. 55,00 [38.500
,00
2 |Modificagéo e/ou recorte de persianas verticais |m [600 R$ R$
com fornecimento de material e mao de obra. 67,00 [40.200
,00
3 |Conserto de cortinas rol6 com fornecimento de |m |60 R$ R$
material e mao de obra. 68,00 [4.080,
00
T R$
ot 82.780
al ,00



https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=256123&id_documento=4081515&infra_hash=1c0104d03554f4be5c58b6a47527d90f
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=256123&id_documento=4081501&infra_hash=0e47823223d496296ed8c8703192e2d0

il
sel o
assin :ll! I_Jl.l "}'
gletrénica

23.2. A pesquisa de precos foi iniciada pela SEORT a partir de quatro propostas de

23.3.

fornecedores especializados (documento SEI 3585934) e prec¢os vigentes do
Contrato STJ 59/2018 (documento SEI 3585976) e complementada pela
SECAQ, conforme Despacho SECAQ 3678685 e Mapa Comparativo de Precos
(protocolo SEI 3678625). Nao foi possivel utilizarmos outras fontes de consulta
além das informadas porque ndo encontramos contratagcdes publicas de
caracteristicas semelhantes (especificagdo dos servigos, prazos, forma de
pagamento, etc) nas pesquisas efetuadas nos sistemas "Banco de Precos” e
"Painel de Precos" (documento SEI 3585965). Por se tratar de um servico de
manutencdo de duracdo continuada, também nao é aplicavel a pesquisa em
midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo.

Recomendamos considerar como limite maximo para aceitabilidade de precos
unitario e global, os precos consignados na tabela do item 23.1. .

Documento assinado eletronicamente por José Roberto Queiroga Ferreira, Chefe da Secao

de Orcamentos Técnicos, em 09/11/2023, as 16:35, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.

TR A autenticidade do documento pode ser conferida no site

https://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador

3805864 e 0 codigo CRC 6681EAD1.

018316/2023

3805864v1
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