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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 23119.002544.2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 41

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°® 23119.002544.2025-41)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo emergencial de servicos continuos de conservacao, higienizacao, limpeza, jardinagem e supervisdao administrativa, a serem
executados com regime de dedicaciao exclusiva de mao de obra, bem como fornecimento de equipamentos, materiais e uniformes, além da
elaboracdo de laudo pericial para constatacao do grau de adicional de insalubridade, para atendimento das necessidades do Instituto Benjamin
Constant, nos termos da tabela abaixo, conforme condig0es e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.1.1 Tabela 1:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE (AREA TOTAL| VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO

TOTAL

MENSAL

Prestacdo de Servico de
Limpeza e Conservagao
- Areas Internas - 44
Horas Semanais Diurnas
- Produtividade 800 a
1200 m2

1.1) Piso Acarpetado:
600 m2

1.2) Piso Frio I: 5.100
m2

1.3) Piso Frio II: 2.100

m2 27782 Metro Quadrado 19.117 R$ 8,15 R$155.803,55

1.4) Piso Frio I1I: 2.043
m2

1.5) Piso de Madeira:
3.500 m2
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1.6) Area com espacos
livres/sagudo/hall/saldo:
1.200 m2

1.7) Banheiros: 800 m2

Prestacdo de Servico de
Limpeza e Conservagao
- Areas Externas - 44
Horas Semanais Diurnas
- Produtividade 1800 a
2700 m2

2.1) Piso contiguo as
edificagdes: 2.500 m2

2.2) Varrigdo de
Passeios e Arruamento:
4.097 m2

2.3) Pétios e areas
verdes: 5.803 m2

23434 Metro Quadrado

26.704

R$ 3,18 R$ 84.918,72

Prestacdo de Servigo de
Limpeza e Conservagao
- Esquadrias Externas -
Outras Necessidades -
Outra Produtividade

3 3.1) Face externa sem
exposicdo a situacdo de
risco: 2.800 m2

3.2) Face interna sem
exposicdo a situagdo de
risco: 2.800 m2

24112 Metro Quadrado

1.700

R$ 1,65 R$ 2.805,00

4 Prestacdo de Servigo de
Jardinagem - gramados -
outras necessidades -
outra produtividade

(Area Verde)

24287 Metro Quadrado

9.000

R$ 2,38 R$ 21.420,00

5 Pericia, Laudo e
Avaliacdo

876 Unidade

1 R$ 2.500,00

1.1.2 Tabela 2:

ITEM TIPO DE AREA

PRODUTIVIDADE

PERIODICIDADE

FREQUENCIA

METRO
QUADRADO

INTERNA
Piso Acarpetado:
Piso Frio I:
Piso Frio II:

1 Piso Frio III:

Piso de Madeira:

Area Livre/Sagudo:

800

1.200

800

800

800

1.200
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Semanal

Diério

2 x/dia

Diario

Diério

Semanal

1 x/dia

1 x/dia

2 x/dia

3 X/semana

1 x/dia

2 X/semana

600

5.100

2.100

2.043

3.500

1.200




Banheiros: 800 Diério 2x/dia 800

EXTERNA
Piso contiguo as 2.700 Diario 1 x/dia 2.500
edificagdes:
2 Varrigdo de Passeios e 2.700 2 x/semana 1x/dia 4.097
Arruamento:

Patios e areas verdes: 2.700 2 x/semana 1x/dia 5.803

ESQUADRIA EXTERNA

Face externa sem exposicao
a situacdo de risco:

300 Mensal 1 x/dia 2.800
Face interna sem exposicao
3 a situacdo de risco:
300 Mensal 1 x/dia 2.800
4 CENTRO CIRURGICO 300 Diério 3x/dia 350

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato, vedada a prorrogacdo, conforme art. 75, VIII, da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.4 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que decorre de uma necessidade permanente do 6rgdo e sua interrup¢do pode comprometer
a continuidade das atividades da Administragdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo e a descricdo da necessidade da contratagdo encontram-se pormenorizadas em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar
(item 3), apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2025, conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em t6pico especifico do Estudo Técnico Preliminar (item 7), apéndice deste
Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor poluicdo, tais como: racionalizacdo de substancias potencialmente
toxicas/poluentes; substituicdo de substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxidade; racionalizagdo/economia no consumo de energia
(especialmente elétrica) e agua; treinamento/capacitagdo dos empregados, nos trés primeiros meses de execucdo contratual e, periodicamente, sobre boas
préticas de reducdo de desperdicio/poluicdo e reciclagem/destinacdo adequada dos residuos so6lidos gerados nas atividades de limpeza, asseio e
conservagao;

4.1.2. Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pogos cuja agua seja certificada de nao contaminagdo
por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros);

4.1.3. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para
descarte que contenham em suas composi¢des chumbo, cddmio, merctrio e seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

4.1.4. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerosséis em geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo
ser separados e acondicionados em recipientes adequados para destinagdo especifica;

4.1.5. Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartaveis pelo Contratante, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associagOes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/'MARE n° 6, de 03
de novembro de 1995, e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

4.1.6. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram utilizados na prestacdo de servigos;

4.1.7. Colaborar com a coleta seletiva para reciclagem, quando couber, e obedecendo as orientagdes da Comissdo da Coleta Seletiva da Contratante, com
vistas a separacdo dos materiais reciclaveis do lixo orgénico, que deveréa ser coletado separadamente;

4.1.8. A Contratada devera observar as recomendacdes técnicas e legais para o fornecimento dos saneantes domissanitarios, sacos de lixo, papel
higiénico, produtos quimicos, etc.;

4.1.9. E proibida a utilizacdo de saneantes domissanitérios de Risco I listados no art. 5° da Resolugdo n° 336/1999 na prestacdo dos servicos, conforme
Resolugdo ANVISA RE n° 913, de 25 de junho de 2001;

4.1.10. E permitido o uso de saneantes domissanitarios produzidos com substancias biodegradaveis, estabelecidas na Resolugio ANVISA RDC n° 180,
de 3 de outubro de 2006, bem como de produtos desinfetantes domissanitdrios, previstos na Resolugdo ANVISA RDC n° 34, de 16 de agosto 2010.

Subcontratacao
4.2. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.3. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, com validade durante a execugdo do contrato e
90 (noventa) dias ap6s término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou em titulos da divida ptblica, seguro-
garantia, fianca bancdria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratagdo.

4.4. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.4.1. A apélice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de
escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3. A apélice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do
respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Serd permitida a substituicdo da apélice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢Ges e
coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da divida ptblica, fianga bancaria ou titulos de
capitalizagdo.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetaria.
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4.6. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no
Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.8. Na hipétese de opcado pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento tnico, com resgate pelo valor total, sob a
modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e o numero do processo
administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, III, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.9. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:
4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;
4.9.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
4.9.3. obrigac0es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado ap6s decisdo definitiva em processo administrativo
que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisdo judicial.

4.11. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagdo.

4.12. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou
de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administracao.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva
reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua caracterizacdo e comunicag¢do poderdo
ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados
ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacado para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia
ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado
cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.15.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacdo da Susep.
4.15.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.16. A garantia somente serd liberada ou restituida ap6s a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extin¢do por culpa exclusiva da
Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.16.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a garantia somente sera liberada ante a
comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento
ndo ocorra até o fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdencidrias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a
matéria;

4.16.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados em outra
atividade de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupg¢ao do contrato de trabalho;

4.16.3. Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos Contratados, a Administragdo Contratante podera utilizar o valor
da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e

/ou aplicar sancdes a contratada.
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4.19. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de Referéncia.
Vistoria

4.20. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8h horas as 17h horas, devendo o agendamento ser realizado previamente junto a Divisdo de
Servicos Gerais (DSG), através do e-mail: dsg@ibc.gov.br

4.21. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.22. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

4.23. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do
conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades da contratacdo.

4.24. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegaces de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado assumir os dnus dos servigos
decorrentes.

Instalacdo de escritorio

4.25. Considera-se imprescindivel para a adequada execucao dos servigos contratados que o fornecedor possua ou venha a instalar escritério contendo
estrutura administrativa minima, no municipio do Rio de Janeiro/RJ, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar (item 5.7).

Requisitos Profissionais

4.26 A Contratada devera atender aos requisitos da contratagdo, no que tange aos profissionais, conforme consta no item 5.1.1 dos Estudos Técnicos
Preliminares.

Elaboracdo de laudo pericial

4.27 Para a presente contratagdo havera a necessidade de elaboracdo de um laudo pericial pela licitante vencedora, no prazo méaximo de 45 ( quarenta e
cinco) dias, para que esta constate o grau de adicional de insalubridade a ser devido a cada empregado que exercera suas fun¢des no Instituto Benjamin
Constant, devendo o pagamento do adicional retroagir a data do inicio laboral de cada empregado, conforme anotacdo devida na CPTS, além de constar
a precificacdo na planilha de custos da Contratada.

4.28 A elaboragdo do laudo pericial possui amparo em entendimento sumulado do TST (Tribunal Superior do Trabalho), através da Simula n° 448 e em
consonancia com o Tema 1.046 de Repercussdo Geral do STF (Supremo Tribunal Federal).

Carater Emergencial

4.29 A fundamentacdo da necessidade da contratacao emergencial de servico continuado, para a prestacdo de servicos de conservacao,
higienizacdo, limpeza, jardinagem e supervisdo administrativa, com fornecimento de materiais, para a 4rea interna e externa do Instituto Benjamin
Constant, com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, bem como da elaboracédo de laudo pericial para a constatacdo do grau de adicional de insalubridade,
deve-se ao fato de que o contrato vigente expira em 10/09/2025, sem possibilidade de prorrogacdo e a sua interrup¢do pode comprometer o
desenvolvimento das atividades da Administragdo.

4.30 As contratacoes regulares de empresa especializada na prestacdo de servigos continuos de conservacdo, higienizacdo, limpeza, jardinagem e
supervisdo administrativa, em regime de dedicagdo exclusiva de mio de obra, com o fornecimento de equipamentos, materiais e uniformes, além da
elaboracdo de laudo pericial para constatacdo do grau de adicional de insalubridade, estio em andamento, conforme Processo Suap n°
23119.002437.2025-12 e Processo Suap n° 23119.002454.2025-50, razdo pela qual o contrato emergencial devera ser rescindido, tao logo se
concretizem as contratagdes regulares.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 3 (trés) dias uteis da assinatura do contrato.

5.1.1.1 Elaboracgdo do laudo pericial para constatagdo do grau do adicional de insalubridade: até 45 (quarenta e cinco) dias apés o inicio
das atividades no Instituto Benjamin Constant.
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5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho
estdo relacionadas em topico especifico deste Termo de Referéncia.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Pasteur, n° 350/368 - Bairro Urca, Rio de Janeiro/RJ. CEP: 22.290-240

5.2.1. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: das 07h as 16h ou das 08h as 17h, devendo ser ajustada entre o Contratante e o Contratado a
definicdo dos horérios de inicio e término da jornada diaria de trabalho, de acordo com as necessidades do Contratante, observando-se 1h hora de
intervalo intrajornada.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1 Principios Basicos de Limpeza

5.4.1.1. Os procedimentos de limpeza a serem adotados deverdo observar a pratica da boa técnica e as normas estabelecidas pela legislacdo vigente, tais
como:

® Habilitar os profissionais de limpeza para o uso de equipamentos especificos destinados a limpeza das areas;

Identificar e sinalizar corredores e areas de grande circulagdo durante o processo de limpeza, dividindo a drea em local de livre transito e local
impedido;

Observar os procedimentos que devem ser realizados com a utilizagao de luvas;
Realizar a coleta do lixo nas frequéncias indicadas ou quando o contetido ocupar 2/3 do volume total;
Usar técnica de dois baldes, sendo um com &gua e solucao detergente/desinfetante, e outro com 4gua para o enxague;

Lavar os utensilios utilizados na prestacdo de servigos (mops, esfregdes, panos de limpeza, escovas, baldes, entre outros) nas areas de utilidades
indicadas pela Contratante, diariamente ou sempre que necessario;

Utilizar na prestacdo dos servicos somente produtos que possuam garantia de qualidade, conforme Norma ABNT NBR ISO 9001, ou produto
substitutivo, atendendo aos requisitos basicos estabelecidos pela legislacdo vigente e submetidos a prévia apreciagdo e aprovagdo do Contratante.

5.4.2 Descricdo dos Servicos
5.4.1. Areas Internas — Salas de Aula

Sdo considerados sala de aula ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades de ensino e aprendizagem, dotados de conjuntos de mesas e
cadeiras para alunos, mobilidrio para professor, lousas, quadros e murais.

5.4.2. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execugdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro apresentado a seguir:

Frequéncia Etapas e Atividades

= Remover o po6 e passar pano Umido embebido em dgua e sabdo ou em
detergente neutro, eliminando papéis, migalhas e outros:

- Nas superficies e nos porta-livros das mesas;

- Nos assentos e encostos das cadeiras;

- Nas superficies e prateleiras de armarios e estantes;

- Nos peitoris, caixilhos de janelas; e

- Em lousas e quadros.

- Mdveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de
incéndio, entre outros

= Varrer o piso do ambiente;

Diaria

= Passar pano timido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local indicado
pelo Contratante; e

= Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia diéria.

= Eliminar marcas de l4pis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros:
- Das superficies e nos porta-livros das mesas;

- Dos assentos e encostos das cadeiras;

- Das superficies e prateleiras de armarios e estantes;
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- Dos peitoris e caixilhos;

- De portas, batentes e visores;

- Das lousas e quadros; e

Semanal | - Dos murais.

= Executar a limpeza de lajes ou forros, janelas, portas e visores, maganetas, interruptores e outras superficies;
= Remover as mesas e cadeiras para limpeza do piso;

= Aplicar produto para conservacdo de pisos em madeira, cimentado, granilite ou
vinilicos, com excec¢do de pisos ceramicos;

= Reposicionar as mesas e cadeiras conforme orientacdes do Contratante;

= Higienizar os cestos; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

= Remover manchas do piso;

= Passar pano imido embebido em 4gua e sabdo ou em detergente neutro para
Mensal limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas, rabiscos de lapis e caneta
ou outras sujidades; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

= Limpar as luminérias e eliminar o pé das lampadas;

= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;

= Remover o p6 e passar pano umido embebido em 4dgua e sabdo ou em
Trimestral [[detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando estas forem
confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos
conforme orientacOes do fabricante; e

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral

5.4.3. Orientacoes Gerais
Sempre que possivel, utilizar apenas pano timido, com a finalidade de:
a) evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso de lustra-méveis;
b) evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos potencialmente alergénicos.
c) para limpeza do mobilidrio, nunca utilizar produtos abrasivos como sapélios, esponjas de limpeza com face aspera ou palha de aco; e
d) ara limpeza e eliminacao de manchas, utilizar técnicas e produtos aprovados para cada tipo de material.
5.4.4. Inspecdes a Serem Realizadas
5.4.4.1 Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
® Vidros quebrados ou trincados;
® [ampadas queimadas; e
® Fechaduras danificadas.
5.4.4.2 Verificar, separar e informar a Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas no mobiliario:
® Falta de ponteiras ou sapatas em mesas e cadeiras;
® Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos ou lascados;
® Tampos, assentos ou encostos soltos; e
® Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.
5.5. Areas Internas: Sanitarios e Vestiarios de Alunos ou de Uso Piiblico ou Coletivo de Grande Circulagio

Atividades de limpeza e higienizacdo de forma permanente e efetiva em instalacdes sanitarias de alunos ou de uso publico ou coletivo de grande
circulacdo em locais de ambito interno.

5.5.1. Etapas e Frequéncia de Limpeza

5.5.1.1 As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro apresentado a seguir:

Frequéncia Etapas e Atividades
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= Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e saneante domissanitario desinfetante, realizando a remogao de sujidades e
outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢Oes de higienizagdo durante todo o horério previsto de uso, em especial ap6s os
intervalos das aulas;

= Lavar pisos, bacias, assentos, mictérios e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em adequadas condicées de
higienizacdo durante todo o horério previsto de uso, em especial apds os intervalos das aulas;

= Remover o p6 de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas,

Diaria [[bem como de mdveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de

incéndio, entre outro;
= Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;
= Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los adequadamente e deposita-los em local indicado pelo Contratante;
= Proceder a higienizacdo do recipiente de lixo;
= Repor os sacos de lixo;
= Repor os produtos de higiene pessoal (sabdo, papel-toalha e papel higiénico), a serem fornecidos pelo Contratante; e
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
= Limpar os azulejos dos sanitarios com saneantes domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizagdo;
= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer
uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

Semanal (|* Proceder a limpeza de portas, visores e ferragens com solugdo detergente e enxagua-los;

= Executar a limpeza de lajes ou forros, luminarias, janelas, paredes e divisérias, portas e visores, macanetas, interruptores e outras
superficies; e
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.5.2. Orientac¢des Gerais

5.5.2.1 Realizar a limpeza do banheiro observando a seguinte sequéncia:

- 1° teto (inicio);

- 2° paredes;

- 3° espelhos;

- 4° pias;

- 5° torneiras;

- 6° boxes;

- 7° vasos sanitarios e mictorios; e
- 8° piso (término).

5.5.2.2 Esvaziar o contetido dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo a higienizacdo deles.

5.6. Areas Internas: Salas de Atividades Complementares (Informatica, Laboratérios, Oficinas, Salas de Video e Grémios)

Séo considerados ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades complementares, dotados de mobilidrio e equipamentos especificos em fungéo
da proposta pedagdgica adotada por cada unidade.

5.6.1. Etapas e Frequéncia de Limpeza

5.6.1.1 As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro apresentado a seguir.

Frequéncia

Etapas e Atividades

Diaria

= Remover o p6 e passar pano umido embebido em dgua e sabdo ou em detergente neutro, eliminando papéis, migalhas e outros:
- Nas superficies das mesas;

- Nos assentos e encostos das cadeiras (exceto em cadeiras estofadas);

- Nas superficies e prateleiras de armarios, estantes e racks;

- Nos peitoris e caixilhos; e

- Em lousas e quadros brancos.

= Varrer o piso do ambiente;

= Passar pano timido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local indicado pelo Contratante; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

= Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros:
- Das superficies das mesas;

- Dos assentos e encostos das cadeiras (exceto em cadeiras estofadas);

- Das superficies e prateleiras de armarios, estantes e racks;

- De peitoris e caixilhos;

- De portas, batentes e visores;

- Das lousas e quadros brancos; e
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Semanal [ - Dos murais.

= Remover o mobiliario para limpeza do piso;

= Remover o p6 dos estofados das cadeiras e, para limpeza das estruturas, passar pano timido;

= Aplicar produto para conservagdo de pisos em madeira, cimentado, granilite ou vinilicos, exceto em pisos cerdmicos;

= Executar a limpeza de lajes ou forros, lumindrias, janelas, portas e visores, maganetas, interruptores e outras superficies;
= Reposicionar o mobilidrio conforme orientacdes do Contratante;

= Higienizar os cestos; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

= Remover manchas do piso;

= Passar pano imido embebido em dgua e sabdo ou em detergente neutro para limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas,
Mensal |rabiscos de lapis e caneta ou outras sujidades;

= Limpar os equipamentos eletroeletronicos, como microcomputadores, impressoras, TVs, DVDs etc. com produto especifico; e

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

= Limpar as luminérias e eliminar o p6 das lampadas;

= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;

Trimestral [[* Remover o pé e passar pano umido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando essas
forem confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos conforme orientagdes do fabricante; e

= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

5.6.2. Orientacdes Gerais

5.6.2.1 Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

a) evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso de lustra-méveis; e
b) evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos potencialmente alergénicos.

5.6.2.2 Para limpeza do mobilidrio, nunca utilizar produtos abrasivos como sapoélios, esponjas de limpeza com face 4spera ou palha de ago; e para
limpeza e eliminacdo de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para cada tipo de material.

5.6.3. Inspecdes a Serem Realizadas

5.6.3.1 Verificar, quantificar e relatar a Contratante a existéncia de:
- Vidros quebrados ou trincados;

- Lampadas queimadas; e

- Fechaduras danificadas.

5.6.3.2 Verificar, separar e informar a Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas no mobiliario:

- Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;

- Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;

- Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;
- Tampos, assentos ou encostos soltos; e

- Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

5.7. Areas Internas - Areas de Circulagio (Corredores, Escadas, Rampas e Elevadores)

Sdo consideradas como areas internas de circulagdo todos os espacos livres, sagudes, halls, corredores, rampas, escadas, elevadores etc. que sirvam como
elemento de acesso ou interligagdo entre pavimentos ou blocos do prédio de ensino.

5.7.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execugdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro apresentado a seguir.

Frequéncias Etapas e Atividades

» Remover o pé e passar pano timido embebido em dgua e sabdo ou em detergente neutro, eliminando residuos tais como papéis, sacos
plésticos, migalhas etc.:

- Nos peitoris e caixilhos;

- Nos bancos (ou mobiliario, quando existente);

- Nos telefones; e

- Nos extintores de incéndio.

Diaria ||+ Varrer o piso do ambiente;

= Passar pano timido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;

= Remover o pé de capachos e tapetes;
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= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local indicado pelo Contratante;

= Remover os residuos, acondicionando o lixo em local indicado pelo Contratante;

= Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia didria; e

= Para elevadores, limpar com produto adequado, seguindo as instru¢des dos manuais dos fabricantes dos equipamentos.

* Remover o p6 e passar pano timido embebido em dgua e sabdo ou em detergente neutro, eliminando manchas:

- Das paredes e pilares;

- Das portas (inclusive de abrigos de hidrantes), batentes e visores;

- De corrimdos e guarda-corpos; e

- Dos murais e quadros em geral.

= Remover o mobilidrio (quando houver) para limpeza do piso;

= Aplicar produto para conservagdo de pisos em madeira, cimentado, granilite ou vinilicos, com excecdo de pisos ceramicos;
= Reposicionar o mobilidrio conforme orientagdes do Contratante;

= Higienizar os cestos; e

= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

Semanal

= Remover manchas do piso;

= Passar pano imido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro para limpeza de paredes, pilares e rodapés, removendo
manchas, rabiscos de 14pis e caneta ou outras sujidades; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Mensal

= Limpar as luminarias e eliminar o pé das lampadas;

= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;

Trimestral ||* Remover o pd e passar pano imido embebido em 4gua e sabdo ou em detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando estas
forem confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos conforme orientagdes do fabricante; e

= Executar os demais servigos ¢

5.7.2. Orientac¢des Gerais

5.72.1 Sempre que possivel, utilizar apenas pano timido, com a finalidade de:

a) evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso de lustra-méveis; e
b) evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato de usudrios com produtos potencialmente alergénicos.

5.7.2.2 Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapélios, esponjas de limpeza com face 4spera ou palha de ago e para limpeza
e eliminac@o de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para cada tipo de material.

5.7.3. Inspecdes a Serem Realizadas

5.7.3.1 Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- Vidros quebrados ou trincados;

- Lampadas queimadas;

- Fechaduras danificadas; e

- Corrimaos e guarda-corpos danificados.

5.7.3.2 Verificar e relatar ao Contratante a existéncia de problemas nos elevadores, conforme orientagdes constantes no manual de uso e conservacéo de
elevadores em escolas.

5.8. Areas Internas — Caixas DAgua
5.8.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servigos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro apresentado a seguir.

Frequéncias Etapas e Atividades

= Lavar pelo menos duas vezes por ano as caixas d’agua dos prédios, remover a lama depositada no fundo, desinfeta-las e realizar a
analise bacteriologica da agua;

Anual
Para a execucdo do servico acima, a licitante deverad apresentar na data da assinatura do contrato licenca ambiental emita pelo INEA,
autorizando-a a realizar servicos de limpeza e higienizacdo de reservatérios de agua.

5.9. Areas Externas — Patios Descobertos, Quadras, Circulacées Externas e Calcadas
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Sdo consideradas areas externas todas as areas das Unidades Escolares situadas externamente as edifica¢des, tais como: pétios, quadras, estacionamentos,
passeios, calcadas, pisos pavimentados adjacentes ou contiguos as edificagdes, entre outras.

5.9.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servigos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro apresentado a seguir.

Frequéncias Etapas e Atividades

= Varrer o piso das areas externas;

= Retirar papéis, residuos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e colocando-os no local indicado pelo Contratante, observada
a legislacdao ambiental vigente e de medicina e seguranca do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em local
Diaria ||ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade da unidade;

= Remover o p6 de capachos e tapetes;

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo no local indicado pelo Contratante; e

= Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia diaria.

= Lavar os pisos e desobstruir ralos e canaletas entupidas;

= Remover o p6 e passar pano timido embebido em 4gua e sabdo ou em detergente neutro, eliminando manchas:
- Das paredes e pilares;

- Das portas (inclusive de abrigos de hidrantes), grades e portdes;

- De corrimdos e guarda-corpos; e

- De bancos e mesas fixos.

= Higienizar os cestos; e

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Semanal

» Remover manchas do piso;

= Passar pano imido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro para limpeza de paredes, pilares e rodapés, removendo
manchas, rabiscos de 1apis e caneta ou outras sujidades; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Mensal

» Limpar as luminérias e eliminar o p6 das lampadas; e

Trimestral . . . s A
= Executar os demais servigos considerados necessérios a frequéncia trimestral.

5.9.2. Orientac¢des Gerais

5.9.2.1 Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

a) evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso de lustra-méveis; e
b) evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos potencialmente alergénicos.
5.9.3. Inspecdes a Serem Realizadas

5.9.3.1 Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

- Lampadas queimadas;

- Fechaduras danificadas; e

- Corrimaos e guarda-corpos danificados.

5.10. Vidros Externos

Vidros externos sao aqueles localizados nas fachadas das edificagGes, compostos por face externa e face interna, devendo a quantificacdo da area dos
vidros externos se referir somente a uma de suas faces.

Vidros externos com exposicao a situacao de risco sdo aqueles que necessitam, para a execugao dos servigos de limpeza, da utilizagdo de balancins
manuais ou mecanicos, ou, ainda, de andaimes.

5.10.1. Etapas e Frequéncia de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execugdo dos servigos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro apresentado a seguir

Face externa com exposicao a situacdo de risco

Frequéncia Etapas e Atividades

Trimestral = Limpar todos os vidros externos — face externa, aplicando produtos antiembacantes
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5.11 Dos Servicos de Jardinagem

5.11.1 Manutencao e conservacao de jardins:

a) Afofamento do solo e colocacéo de terra vegetal nas jardineiras;

b) Adubacao organica e/ou quimica onde se fizer necessario;

¢) Retirada fisica de ervas daninhas, capinagdo e rogagem;

d) Controle de pragas e doencas;

e) Conducao de trepadeiras, manutencdo dos canteiros e cortes de cercas vivas;

f) Substituicdo de plantas mortas ou decadentes;

g) Reformulacdo de canteiros de flores e folhagens;

h) Recomposicdo dos espagos “carecas” com espécies vegetais adequadas ao projeto de paisagismo;

i) Combate a formigas e cupins, sativas e outros insetos nocivos e pragas diversas;

j) Corte e nivelamento do gramado, com equipamento préprio;

k) Poda de arvores e arbustos; remogdo dos residuos, retirada de frutos (coco);

1) Substituicao de mudas de plantas inadequadas, fenecidas ou decadentes por mudas novas das espécies apropriadas;
m) Tratamento das plantas nos vasos internos (poda, afofamento do solo, adubagdo, aplicagdo de 6leo mineral);

n) Limpeza e reposicéo de folhagens, flores e terra em vasos e floreiras;

0) Reposicao de terra em canteiros, vasos e jardineiras, troca de pedrisco se necessario;

p) Efetuar a limpeza e remoc&o de detritos, entulhos, restos de materiais e outros provenientes do desenvolvimento dos servigos propostos

Quando da necessidade de recomposicdo das areas "carecas", a Contratada deve apresentar a escolha das espécies (flores, arbustos, etc) para aprovagao
da Administragdo antes da execugdo do servico.

5.11.2 Manutencdo e conservagao de areas verdes:

a) Capina/Rocada ou aparo de vegetagdo rasteira e gramineas, mantendo até a altura méxima de 5 cm (cinco centimetros);

b) Manutenc¢do do gramado com controle de ervas daninhas, poda e pequenas corre¢des de terreno;

c) Recortes em passeios e canteiros;

d) Remocéo de objetos e obstdculos que possam interferir na rogagem;

e) Manter a extensdo da cerca e muros sempre aceirados, numa distancia minima de 2 metros dos mesmos;

f) Manutengdo de cercas vivas onde houver;

g) Efetuar a limpeza e remocdo de detritos, entulhos, restos de materiais e outros provenientes do desenvolvimento dos servigos propostos.

5.12. Os servicos de referéncia ndo excluem outros, de natureza similar, que porventura se facam necessarios para a boa execucdo das atividades
desempenhadas pelo 6rgao Contratante, obrigando-se o Contratado a executa-los prontamente em decorréncia das obrigacdes assumidas.

5.13. O Contratado tem a liberdade e a responsabilidade de utilizar sua experiéncia e conhecimento técnico especializado para propor e executar
meétodos, técnicas e tecnologias que busquem aumentar a eficiéncia dos servicos de limpeza, desde que proporcionem os resultados esperados por esta
contratacdo, ndo contrariem a legislacdo e sejam aplicaveis a realidade do 6rgdo Contratante, em condi¢des que serdo avaliadas pela fiscalizacdo do
contrato.

5.14. Os domissanitdrios sdo substancias ou materiais destinados a higienizacédo, desinfeccdo domiciliar, em ambientes coletivos e /ou publicos, em
lugares de uso comum e no tratamento da 4gua compreendendo:

5.14.1. Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos, quando aplicados em
objetos inanimados ou ambientes;

5.14.2. Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a aplicagdes de uso doméstico;
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5.14.3. Sdo equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos congéneres, destinados a aplicacdo em objetos
inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢des no concernente ao registro, a industrializacdo, entrega ao consumo e
fiscalizacdo.

Materiais a serem disponibilizados

5.15. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério:

MATERIAL PARA LIMPEZA
Item Material Unidade Quantidade
01  [Alcool 70% tipo gel Litro 50
02  |Alcool 70% tipo liquido Litro 54
03  [Aromatizante/ neutralizador de odores Litro 40
04  |Base seladora tratamento piso Litro 30
05 |Cera liquida incolor (concentrada) Litro 30
06 [Cera brilho molhado (piso) Unidade 20
07  |Cloro puro uso Litro 50
08 |Cloro 1% hospitalar pronto uso Litro 45
09 |Creolina Unidade 10
10 Detergente super concentrado Litro 25
11  |Detergente lava louca Unidade 100
12 |Desinfetante super concentrado Litro 30
13 |Desodor sanitario Unidade 50
14 |Esponja dupla face Unidade 80
15 [Flanela branca ou laranja Unidade 60
16  [Inseticida aerossol Unidade 10
17  |La de ago — tipo bombril Pacote 21
18  |Limpa vidros Unidade 15
19  [Limpa piso — &cido muriatico Litro 30
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20  [Lustra méveis Unidade 50
21 |Oleo de peroba 100 ml 18
22 [Pano de chdo — saco avelado Unidade 130
23  |Papel toalha branco extra luxo Fardo ¢/ 5 pacote 600
24 |Papel higiénico 300m Fardo ¢/ 8 50
25  |Papel higiénico 30m dupla face Pacote /8 800
26  |Purificador de ar — bom ar Unidade 20
27  |Removedor comum Unidade 10
28  |Removedor para tratamento de piso Litro 40
29  |Rodo 40 cm ¢/ cabo pléstico Unidade 17
30  |Rodo 60 cm c/ cabo pléstico Unidade 15
31 Sabdo de coco Quilo 10
32 [Saponaceo em pasta Unidade 40
33  |Sabonete liquido perolado 800 ml 60
34  |Sabonete germicida saché Unidade 100
35  [Saco de lixo verde ou azul 60 litros Fardo 20
36  [Saco de lixo verde ou azul 100 litros Fardo 20
37  [Saco de lixo verde ou azul 200 litros Fardo 20
38  [Saco de lixo branco leitoso 60 litros Fardo 10
39  |Saco de lixo branco leitoso 100 litros Fardo 10
40  [Saco de lixo BR 60 litros hospitalar Fardo 03
41  |Saco de lixo branco 100 litros hospitalar Fardo 03
42 |Saco de lixo branco 200 litros hospitalar Fardo 12
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43 |Selador para tratamento de piso Litro 30
44 |Saco de lixo preto 60 litros Fardo 20
45 [Saco de lixo preto 100 litros Fardo 20
46 [Saco de lixo preto 200 litros Fardo 20
47  |Saco de lixo preto 240 litros Fardo 20
48  |Vaselina liquida Unidade 05
49  |Vasculho de teto Unidade 08
50 |Vassoura pelo 40 cm Unidade 20
51 |Vassoura pelo 60 cm Unidade 15
52 |Vassoura piagava Unidade 20
53  |Vassoura de gari Unidade 20
54  [Vassoura tina Unidade 15
55  |Veja multiuso Unidade 35
56  [Oleo 2 tempos Unidade 06
57  |Gasolina Litros 60
58 |Carretel nylon para rocadeira Unidade 06
59  |Balde vermelho ou azul 10 litros Unidade 20
60 |Balde vermelho ou azul 5 litros Unidade 20
61 |Disco 350 scotch cor branca (polimento) Unidade 10
62  [Disco 350 scotch cor verde (limpar superficie) Unidade 10
63  |Disco 350 scotch cor preta Unidade 06
64  [Disco 350 scotch cor vermelha Unidade 06
65 |Escada de aluminio com 08 degraus Unidade 05
66 [Escovinha de nylon Unidade 10

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos. exceto TIC — Licitacio e Contratacido Direta - Lei n® 14.133. de 2021




67  |Escova de nylon 350mm para enceradeira Unidade 10
68 |Escova de pita 350mm para enceradeira Unidade 10
69 [Extensdo elétrica Metro 130
70  |[Mangueira % Metro 50
71  |Pulverizador plastico 500 ml (borrifador) Unidade 10
72  |Pé coletora (cata cata) Unidade 08
73  |Suporte starlock 350mm Unidade 10
74 |Refil para aspirador p6 com 03 unid Unidade 10
75  |Diluidores de saneantes Unidade 08
76  |Saboneteiras de parede Unidade 150
77  |Papeleiras Unidade 150
78  |Suporte de papel higiénico Rolo com 300m 30
79  |Aspirador de p6 20Lt Unidade 03
80 |Balde espremedor com diviséria Unidade 10
81 Carro funcional (multiuso) Unidade 10
82  |Enceradeira 350 — completa Unidade 06
83 |Lava jato alta pressdo semi prof Unidade 01
84  |Mop agua ponta dobrada com cabo de aluminio Unidade 10
85  [Mop pd 60 cm completo com cabo de aluminio Unidade 15
86  |Placa sinalizador piso molhado Unidade 10
87  |Refil de cabeleira mop dgua ponta dobrada Unidade 10
88  [Refil mop p6 60 cm Unidade 10
89  [Minlock oara fibras com cabo aluminio Unidade 05
90 Ancinho com cabo Unidade 07
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91  |Escardilho com cabo com 5 dentes cabo de madeira Unidade 02
92  |Alicate poda Unidade 02
93  |Aparador de grama trapp modelo master 800/110v Unidade 02
94  |Ceifadeira de grama trapp modelo mc 50/220v Unidade 02
95  |Carrinho de mdo pneu macico Unidade 03
96  |Pranchdo Unidade 02
97  |Enxada com cabo Unidade 02
98 |Facdo médio com cabo 14 polegadas Unidade 02
99  |Machado médio com cabo Unidade 02
100 |Pa para entulho com cabo Unidade 02
101 [Poddo de galho alto tipo tesoura corte e serra Unidade 02
102 |Pulverizador brudem 2,5litros Unidade 02
103 [Rocadeira costal shindana 35 maor 2t gas Unidade 02
104 |[Extensdo elétrica cabo pp 3 x 2,5mm 50 mts Unidade 02
105 [Serrote poda Unidade 02
106 [Tesoura grama Unidade 02
107 [Vassoura grama de aco com cabo Unidade 04
108  [Carrinho container 240 litros Unidade 10
109 [Sacho com cabo Unidade 02

5.15.1. O Contratado deve manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servigos em perfeitas condi¢des de uso, devendo os
danificados ser substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protegdo, de modo a evitar
danos a rede elétrica.

5.15.2 O Contratado podera propor novos equipamentos que venham a melhorar a qualidade do servigo.

5.15.3. O Contratado deve identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade da Contratante.

5.15.4. Os equipamentos serdo depreciados, para fins de composicado de custo, de acordo com o tempo de vida titil estimado.
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5.15.5. A lista de materiais e suas respectivas quantidades informadas sdo estimativas. A Contratada poderd adequar a relacdo, se assim desejar,
informando o custo unitério de cada item listado na tabela.

5.15.6. A Contratada deverd, sempre que a execucgdo dos trabalhos demandar, disponibilizar outros materiais ndo previstos
na tabela.

5.15.7. Todos os materiais a serem empregados nos servicos deverdo ser novos, comprovadamente dentro de um padrdo elevado de qualidade e
certificados pelo INMETRO.

5.15.8. Se julgar necessario, a fiscalizacdo podera solicitar a Contratada a apresentacdo de informacdes, por escrito, sobre a origem dos materiais ou de
certificados de ensaios relativos aos mesmos.

5.15.8.1. Os ensaios e as verificacOes exigidas serdo providenciados pela Contratada, sem 6nus para o Contratante.

5.15.9. A Contratada devera providenciar tempestivamente todos os elementos que subsidiem a analise da qualidade do material a ser empregado bem
como a evidéncia da equivaléncia técnica.

5.15.10. Os materiais que nao atenderem as especificagdes exigidas ndo poderao ser utilizados no servico.

5.15.11. A Contratada é responsével pelo controle e distribuicdo do estoque do material de limpeza e equipamentos.

5.15.12. A Contratada deveré providenciar a aquisi¢do dos materiais em tempo habil para a execugdo dos servigos.

5.15.13. A fiscalizacdo nao aceitard a alegagdo de atraso dos servigos devido ao ndo fornecimento tempestivo dos materiais pelos fornecedores.

5.15.14. Os materiais de consumo devem ser repostos na medida do consumo, devendo, ainda, serem submetidos a prévia aprovacao da Contratante, que
se reserva o direito de rejeita-los, caso nao satisfacam aos padrdes de qualidade exigidos, ficando, ainda, sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢des no
que concerne ao registro, industrializa¢do, entrega ao

consumo e fiscalizagdo por parte das entidades governamentais.

5.15.15. Os empregados da Contratada devem observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando a correta execugdo dos servigos.

5.15.16. No célculo da presente contratacdo, levou-se em consideragdo o quantitativo de material empregado no contrato anterior (CONTRATO N° 16
/2019) referente ao Processo Suap n° 23119.000266.2021-63. Para precificar os materiais na planilha de custo e formacdo de precos, observou-se o
consumo histérico dos tltimos 12 (doze) meses.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.16. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos relacionados a prestagdo de servigos,
tais como tributos, remuneracdes, despesas financeiras e quaisquer outras necessérias ao cumprimento do objeto desta licitagcdo, inclusive gastos com
transporte e demais encargos inerentes ao ramo de atividade pertinente.

A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.16.1. As necessidades especificas e peculiaridades de todas as dreas fisicas da Contratante foram consideradas, além do tamanho das 4reas existentes,
as atividades de limpeza que vém sendo desenvolvidas no contrato atual, as condi¢Ges de uso e conservacdo dos locais, a formacédo de equipes, o tempo
médio de execugdo das tarefas, o niimero de servidores, visitantes, terceirizados e prestadores de servigco que circulam no ambiente, quantidade de salas,
copas, banheiros, caracteristica dos mobiliarios, janelas e areas envidragadas, tipos de pisos, e outras caracteristicas que interferem na execucdo do
servigo.

5.16.2. Para o célculo da produtividade de méo de obra foram utilizados as experiéncias e pardmetros aferidos resultantes de contratos anteriores, bem
como pelo detalhamento de todas as tarefas de limpeza a serem realizadas em cada local, a periodicidade e a frequéncia necessérias, buscando sempre
fatores econdmicos favoraveis a administracdo.; e

5.16.3. O quantitativo de colaboradores é estimativo. A Contratada tem liberdade para gerenciar sua equipe de forma a apresentar os resultados
esperados, objeto da fiscalizagdo exercida pelo Contratante.

Especificacdo da garantia do servico

5.17. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

Uniformes

5.18. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada
no 6rgao Contratante, compreendendo pecas para todas as esta¢Oes climéticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

5.18.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
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5.18.1.1. Camisa ou camiseta malha fria, com gola esporte/careca, com emblema da empresa;

5.18.1.2. Calga confeccionada em tecido brim ou jeans com elastico/cadargo na cintura;

5.18.1.3. Sapato ou bota em couro/sintético com solado de borracha, apropriado para o servico; e

5.18.1.4. Par de meias em algoddo.

5.19. Um conjunto completo de uniforme é composto por: 3 (trés) camisas/camisetas, 2 (duas) calgas, 2 (duas) botas, e 5 (cinco) pares de meias.

5.19.1.2. Serdo entregues 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugado do contrato, devendo ser substituido 01 (um)
conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72h (setenta e duas horas), apds
comunicacdo escrita do Contratante, sempre que nao atendam as condi¢des minimas de apresentagao;

5.20. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre que estiverem
apertados.

5.21. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera
ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

5.22. O Contratado devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes, independente do prazo minimo estabelecido, sem qualquer
custo adicional para a Contratante ou para os funciondrios.

Equipamentos de Protecao Individuais (EPIs)
5.23. A Contratada devera fornecer EPIs completos necessarios para a execugdo dos servigos a seus funcionérios.

5.23.1 O EPI devera compreender as seguintes pecas: Luva de latex cano longo, bota/botina de seguranca impermeavel (PVC) para ambientes timidos,
bota/botina de proteg¢do em couro, mascaras para protecdo de vapores/gases téxicos, 6culos de protecdo quando necessdrio, protetor auricular para uso de
equipamentos elétricos e protetor solar com ao menos FPS 60 quando em servigo exposto a radiacao solar;

5.23.2. Todo equipamento de EPI utilizado deve possuir selo do INMETRO e C.A valido.
Procedimentos de transicdo e finalizacdao do contrato

5.24 Nao serdo necessdrios procedimentos de transicao e finaliza¢do do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderad convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado
designara outro para o exercicio da atividade.
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Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacgdo contratual.

6.16. A fiscalizagdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. Avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto em anexo, apéndice a este Termo de
Referéncia, aferi¢do da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos;

6.16.2. Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer ao Contratado
a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas; e

6.16.3. Verificar a conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia e na proposta do Contratado.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacgdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na
hipétese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades
de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensagdo pretendida. Em ndo havendo designacdo de fiscal
setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da contratada ou outros meios admitidos pela
legislagdo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a informacdo consolidada sobre compensacado de jornada
pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na
fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo sé deverd ser realizado se as horas de auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e
a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hip6tese de diminuicdo excepcional e tempordria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na
decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferird se a escala apresentada atende as necessidades de manutengdo dos
servigos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de revezamento, com cumprimento integral até o
més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacgoes:

6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido o recesso;
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6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacao ndo tenha sido concluida;
6.27.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacdo tenha sido concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensa¢do ndo tenha sido concluida até o més
imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de auséncia eventual, devera informar previamente ao
responsavel pela unidade de execucdo onde desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que avisara o
preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a previsdo da data de auséncia do trabalhador.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem
indicacdo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informagges:
6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensagao tenha sido concluida; ou
6.30.2. se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33.A fiscalizacdo administrativa do contrato observard, ainda, as seguinte rotinas:

6.33.1 Registro de todas as ocorréncias relevantes durante a fiscalizagdo, incluindo sugestdes de corre¢des, penalidades e informacdes para os
superiores, quando necessario,

6.33.2 Colaboracdo na gestdo do contrato, incluindo a tomada de decisdes e a implementacdo de medidas para garantir a sua correta execugao;

6.33.3 Acompanhamento da execugdo do contrato, verificando se os resultados alcancados atendem as expectativas e se os prazos e a qualidade
estdo sendo cumpridos; e

6.33.4 Acompanhamento da qualidade e quantidade dos servicos prestados, com base no que foi contratado.

6.34. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:
6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.35.1.1. no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

6.35.1.1.1.relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de trabalho, niimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos
seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.35.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
Contratado;

6.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.35.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo Contratante;
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6.35.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em que conste como tomador a parte
contratante;

6.35.1.3.3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servicos ou, ainda, quando necessério,
copia de recibos de depésitos bancérios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros), a que estiver
obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servicos e de
qualquer empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6. documentos comprobatdrios de que o capital social integralizado da empresa é compativel com o niimero de empregados, na
forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019/1974.

6.35.1.4. entrega de cépia da documentagao abaixo relacionada, quando da exting¢do ou rescisdo do contrato, apés o tltimo més de prestacdo dos
servicos, no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciéria e do FGTS, referentes as rescisoes contratuais;
6.35.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.35.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.37. A Administracdo deverd analisar a documentacgdo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apés o recebimento dos
documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagoes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos empregados alocados,
em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servicos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B,
paragrafo tinico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocacdo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

6.41. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obriga¢des previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac¢des Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagoes.

6.43. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragdo.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime
de dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de
dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condicdes de habilitacdo pelo Contratado poderad dar ensejo a rescisao
contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.47. A Administracdo Contratante poderd conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacOes trabalhistas ou suas condi¢Ges de
habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o
Contratante comunicara o fato ao Contratado e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja
regularizada.

6.49. Ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacoes
diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pelo Contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.
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6.51. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes
entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagdo, pelo Contratado, do pagamento de todas as obrigacoes trabalhistas,
sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administragdo Ptiblica a responsabilidade por
seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio
de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacéo de jornada de trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipdteses:

6.57.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execugdo, inclusive na hipétese de recesso de final de ano,
quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhadores
substitutos.

6.58. As compensag0es de jornada limitam-se:
6.58.1. a jornada didria méxima de 10 (dez) horas; e
6.5.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diéria do trabalhador.
6.59. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do responsavel pela unidade de execucao.
Gestor do Contrato
6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.60.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.60.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.60.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangOes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.60.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.60.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.60.8. receber e dar encaminhamento imediato:
6.60.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.60.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estad descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idoéneo.
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6.61. Para os periodos de diminuigdo excepcional e tempordria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliard a conveniéncia
e oportunidade de elaboragdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para
concessdo (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo apéndice a este Termo de
Referéncia.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.
7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Interrupgdo do servico;

7.4.2. Atraso no pagamento de salarios e beneficios;

7.4.3. Falta de materiais previstos em contrato;

7.4.4. Uso de uniformes e EPIs; e

7.4.5. Qualidade dos materiais utilizados e dos servigos prestados.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cuamprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovagao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatorio,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do
contrato.

7.12. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do tltimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisério.
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7.14. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigacOes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme
regulamento.

7.18.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo
e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.24. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

IT) a data da emissdo;

I1T) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.
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7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condigdes de habilitacdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou outro que venha a substitui-lo, de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.38. A presente contratacdo ndo permite a antecipacao de pagamento
Repactuacao

7.39. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, apés o interregno de 1 (um) ano, mediante
solicitacdo do Contratado.

7.40. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

7.40.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.40.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.41. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da tiltima repactuacdo correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitagdo.

7.41.1. Entende-se como tltima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela apostilada.
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7.42. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da
contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucdo dos servicos.

7.43. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos contratuais decorrentes da mdo de obra podera ser
dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.44. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca
de lei, acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.45. Na repactuacdo, o Contratante nao se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdencidrios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.46. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mdo de obra, o Contratado efetuard a comprovacdo da variagdo dos custos por meio de
Planilha de Custos e Formacédo de Pregos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

7.46.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convenc¢do ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da médo de obra decorrente desses instrumentos.

7.46.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugdo contratual, caso o Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio
Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada seja diferente do Acordo, Convencado Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracao
como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.

7.47. A corregdo dos valores minimos de remuneragdo, incluindo salério base e adicionais, e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas
clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencgdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for
diferente do Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

7.47.1. A repactuagdo serd realizada com base na apuracdo da diferenca percentual entre os valores previstos no Acordo, Convencdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir cldusula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.47.2. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencédo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao
qual a empresa contratada estd vinculada venha a estabelecer valores de remuneracao, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentagdo e de

beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagdo ou superiores a aplicagdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.47.3. A repactuacdo dos demais custos relativos a mado de obra, que nao estejam discriminados como custos minimos relevantes pela Administragao,
terd como base o acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela
empresa no momento da licitagdo).

7.48. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado (insumos ndo decorrentes da mao de
obra), o respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA), apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), com base na seguinte férmula:

R=V (I-1°/1° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de apresentacdo da proposta;

I = Indice relativo ao més do reajustamento

7.49. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela
ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado
a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.50. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para a repactuagao dos custos decorrentes do mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.51. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o
que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.52. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.
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7.53. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante verificard, a cada anualidade,
se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos
valores correspondentes da planilha contratual.

7.54. Os efeitos financeiros da repactuacdao decorrente da variacao dos custos contratuais de mao de obra vinculados aos acordos, as
convengoes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo,
convengado ou sentenc¢a normativa que fundamenta a repactuaco.

7.55. Os novos valores contratuais decorrentes das repactua¢oes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as
partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das repactuagoes futuras.

7.56. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relacao a diferenca
porventura existente.

7.57. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento
contratual, sob pena de preclusao.

7.58. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencdo ou dissidio coletivo da categoria,
ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida cladusula no termo
aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob
pena de preclusdo.

7.59. A extin¢do do contrato ndo configurara 6bice para o deferimento da repactuacao solicitada tempestivamente, hip6tese em que sera
concedida por meio de termo indenizatério.

7.60. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 60 (sessenta) dias, contado da data do fornecimento, pelo
Contratado, da documentacdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem repactuados.

7.61. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacao
solicitada pelo Contratante para a comprovagao da variacao dos custos.

7.70. A repactuagdo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.71. As repactuacoes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manuten¢do do equilibrio econémico dos
contratos com base no disposto no art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei n° 14.133, de 2021.

7.72. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a propor¢ao inicial em
relagdo ao valor contratado.

7.73. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das aliquotas médias
efetivas de recolhimento devera ser feita[A20] no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam
promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuigdes.

7.74. A majoracao da tarifa de transporte ptblico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-
transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua
efetiva repercussao sobre os precos contratados.

7.74.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

Cessdo de Crédito

7.75. As cessoOes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.75.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, estad condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.75.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Puiblico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.75.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excegOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.75.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.
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7.76. O disposto nesta secdo nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada
Conta-Depésito Vinculada

7.77. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da
Conta-Dep6sito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sao
as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.77.1 A utilizagdo da Conta-Depésito Vinculada é ferramenta ja institucionalizada e sedimentada na Administracdo Ptiblica como mecanismo de
protecdo e gestdo de riscos na execucao de contratos de prestacdo de servigo com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, fato que justifica sua utilizagdo na
presente contratacdo. Trata-se de instrumento eficaz na prevencdo de possiveis inadimpléncias/inobservancias dos pagamentos das verbas trabalhistas,
previdencidrias e de multas sobre o saldo do FGTS, por parte da empresa contratada pela Administracdo, haja vista que nesta conta sdo provisionados, ao
longo da execugdo contratual, os valores para o pagamento de férias, adicional de férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisérias (multas do
FGTS) dos trabalhadores da contratada pela Administragdo, os quais serdo liberados quando da sua ocorréncia.

7.78. Na presente contratacdo, a conta-depésito vinculada é isenta de tarifas bancérias.

7.79. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdao Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.80. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS
decorrentes.

7.81. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° saldrio e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a
execucao do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-
depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacéo, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.82. O montante dos depo6sitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das
provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracao, cuja movimentacdo dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da
contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

7.82.1. 13° (décimo terceiro) saldrio;

7.82.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.82.3. Multa sobre o FGTS; e

7.82.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.83. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.84. O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica
firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicard a revisdo do Termo de
Cooperagdo Técnica.

7.85. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depésito deixardo de compor
o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os Servigos.

7.86. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos
encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizag¢des trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagoes ocorridas durante
a vigéncia do contrato.

7.87. Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apdés a confirmac¢do da ocorréncia da situagcdo pela Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depésito vinculada, que serd encaminhada a Institui¢do Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.88. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.89. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, contados da movimentacdo, o comprovante das
transferéncias bancadrias realizadas para a quitagdo das obrigagdes trabalhistas.
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7.90. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na
presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e ap6s a comprovagdo da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infrages descritas no item “d”, de 0,5% (zero cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 21 (vinte e um) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois
por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a
promover a extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei

n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 25% (vinte e cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte por cento) a 25% (vinte e cinco por
cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze
por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

8.3. A aplicacgdo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderé ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros

contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma eletronica.
Regime de Execucdo

9.2. O regime de execucado do objeto sera de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de médo de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital,
propostas que adotem, na planilha de custos e formacdo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administragdo para as seguintes
parcelas, conforme estimativa baseada na Convencgao Coletiva de Trabalho 2025/2026 n° RJ001061/2025, utilizada como paradigma:
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a) salario-base de auxiliar de servigos gerais; servente; e encarregado, no valor de R$ 1.730,75; R$ 1.730,75; R$ 2.161,45; além de adicionais, caso
devidos, conforme o caso;

a.1) Gratificacdo de funcédo de encarregado, conforme clausula 13* da CCT 2025/2026 ja supracitada, de 25% a 30%, calculado sobre o piso salarial
da Categoria Profissional de Servente, cujo valor é de R$ 1.730,75.;

a.2) Gratificagdo mensal de lider de turma, conforme cldusula 14* da CCT 2025/2026 ja supracitada, de 15%, calculado sobre o piso salarial da
Categoria Profissional de Servente, cujo valor é de R$ 1.730,75.;

a.3) Adicional de insalubridade correspondente a 10% (dez por cento), 20% (vinte por cento) ou 40% (quarenta por cento) do saldrio minimo,
conforme art. 192 da CLT (Consolidacdo das Leis do Trabalho), bem como o que estabelece a Stimula n°® 448, II do TST (Tribunal Superior do
Trabalho) e Anexo 14 da NR-15 da Portaria do Ministério do Trabalho e Emprego, devendo a Contratada, assim que assumir a execugdo contratual,
ser a responsavel pela elaboracdo de laudo pericial para a constatacdo do grau de adicional de insalubridade, bem como observar o pagamento ao
adicional, incluindo os valores na planilha de custos, que retroagirdo a data do inicio da assinatura do contrato, sendo o adicional devidamente
anotado na CPTS do empregado.

b) auxilio-alimentagdo, no valor de R$ 25,00 (vinte e cinco reais) por dia;

b.1) auxilio-transporte, conforme clausula 22* da CCT 2025/2026 ja supracitada; no valor referente a tarifa de 6nibus, metr6 e trem no municipio do
Rio de Janeiro, respectivamente a R$ 4,70 (quatro reais e setenta centavos); R$ 7,90 (sete reais e noventa centavos) e R$ 7,60 (sete reais e sessenta
centavos), e seu pagamento de acordo com o que prevé a legislagdo.

b.2) auxilio-saide, que contempla:

b.2.1) plano de assisténcia médica, conforme clausula 24* da CCT 2025/2026 ja supracitada, no valor de R$ 50,52 (cinquenta reais e cinquenta e dois
centavos) por empregado;

b.2.2) plano de assisténcia odontoldgica, conforme clausula 25* da CCT 2025/2026 ja supracitada, no valor de R$ 16,50 (dezesseis reais e cinquenta
centavos) por empregado;

¢) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral, conforme discriminacao
na tabela da CCT 2025/2026, paginas 14 a 16.

9.3.1 Ndo serdo considerados custos unitdrios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio
Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.3.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no or¢amento da Administragdo e os valores constantes da norma coletiva do licitante, a
proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.3. Os valores orcados pela Administracdo constam da planilha apéndice a este Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitacao

9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos consorciados,
com a indicagdo da empresa lider, responséavel por sua representacdo perante a Administragdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.15. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de servigos continuos de conservacdo e limpeza, expedida pelo Municipio do Rio de Janeiro, nos
termos do art. do DECRETO RIO N° 48772, DE 23 DE ABRIL DE 2021.

9.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes ou da consolidagdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.17. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.17.1. Certidao emitida pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia Social, em conformidade com o disposto no Art. 93 da Lei n° 8.213 de 1991,
Art. 116 e inciso IX do Art. 137 da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

9.17.2 Certiddo emitida pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia, em conformidade com o disposto no Art. 51 do Decreto n® 9.579, de 22 de
novembro de 2018, alterado pelo Decreto n° 11.479, de 6 de abril de 2023 e § 1° do Art. 2° da Instru¢do Normativa n° 146, de 25 de julho de
2018.

9.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.21. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.22. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCoITe;

9.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.24. Conforme o art. 4°-A da Lei n° 6.019/74, a transferéncia da execugdo das atividades da Contratante para terceiros sé6 pode se dar através de
contratacdo com pessoa juridica de direito privado prestadora de servicos que possua capacidade econdmica compativel com a sua execugao.

Qualificacao Economico-Financeira

9.25. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacdo na licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.26. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.27. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.28. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitacdo, Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
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minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo, tendo por base o balango patrimonial e as
demonstra¢des contabeis do dltimo exercicio social e patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, por meio da
apresentacao do balango patrimonial e demonstragoes contabeis do tltimo exercicio social;

9.29. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois tltimos exercicios sociais, sob pena de inabilitacao;
9.30. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.31. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo
Contébil Digital - ECD ao Sped.

9.32. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional
habilitado da 4rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

9.33. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do interessado,
observados os seguintes requisitos:

9.36.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao tltimo exercicio social; e

9.36.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor deveré apresentar justificativas.

9.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.35. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagoes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
contratacao.

9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento
pleno das condicoes e peculiaridades da contratagdo.

9.36. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente em plena validade (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA)
no ramo de Engenharia Agrondmica, em funcdo dos Servicos de Jardinagem.

9.37.1 Certificado Ambiental para servigo de jardinagem profissional emitido pelo INEA.

9.37.2 Comprovacdo de possuir Responsavel Técnico devidamente habilitado para realizacdo do objeto deste certame, junto ao Conselho Competente
CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia).

9.37.3 O licitante deverd comprovar a Capacidade Técnico-Profissional, através de habilitacdo do Responsavel Técnico (Engenheiro Agrénomo), por
meio de apresentacdo de Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) emitidos pelo Conselho de fiscalizacdo de sua categoria.

9.37.4 Documentagdo comprobatéria de vinculo profissional habilitado pelo conselho da classe com a licitante.
9.37.5 Comprovagdo de vinculo profissional do Responséavel Técnico com a empresa licitante:

9.37.6 A comprovacdo de vinculo profissional do Responsavel Técnico com a empresa licitante poderd ser demonstrada através de carteira de trabalho,
Contrato de Prestacdo de Servico ou Contrato Social, ou ainda pela Certiddo de Registro da licitante na entidade profissional competente, Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), desde que nesta certiddo conste o nome do profissional.

9.37.7. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de
instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.38. Prova de atendimento aos requisitos elencados no item 9.39 e seus subitens.
Qualificacdo Técnico-Operacional

9.39. Comprovacao de aptiddo para execugdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.39.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.39.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de XXX (XXX) anos do fornecedor na prestacdo dos servigos, em periodos
sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes;

9.39.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do niimero
de postos de trabalho a serem contratados;
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9.39.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de
servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma
unica contratagdo.

9.39.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.39.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagOes necessérias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

9.39.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente.

9.40. Declaragdo de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio do Rio de Janeiro, o que devera ser comprovado no prazo méaximo de
60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.41. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.42. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacdao Técnico-Profissional

9.43. Apresentacdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional competente, detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de servico de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.43.1. Para engenheiro agronomo: servigos de jardinagem profissional.

9.43.2. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(do) participar do servico objeto do contrato, e serd admitida a sua substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo (§ 6° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021)

9.44. Apresentacdo da relacdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo fornecedor, que importem em diminuicdo da
disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior.

9.45. Néo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das
sangdes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescri¢do técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.46. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.47. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.48. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.49. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.50. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.51. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Documentagdo complementar para cooperativas
9.52. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.52.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢do e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.52.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.52.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;
9.52.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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9.52.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

9.52.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:

9.52.6.1. ata de fundacgao;

9.52.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.52.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.52.6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.52.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
9.52.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.52.6.7. tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado mensal da contratagdo é de R$ 264.947,27 (duzentos e sessenta e quatro mil, novecentos e quarenta e sete reais e vinte e sete
centavos), conforme informagdes que constam no Processo Suap n°® 23119.002544.2025-41.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre Contratante e Contratado, conforme
especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10.3. Em caso de Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagoes:

10.3.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculéaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da
Lei n° 14.133, de 2021;

10.3.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢Oes legais, com
comprovada repercussao sobre os precos registrados;

10.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratacao; ou

10.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratag&o.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

T) Gestdo/unidade: 152004 - INSTITUTO BENJAMIN CONSTANT,;

IT) Fonte de recursos: 1000;

IIT) Programa de trabalho: 229569;

1V) Elemento de despesa: 33; e

V) Plano interno: VDPA2F0100E

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSICOES FINAIS
1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Rio de Janeiro, 18 de agosto de 2025.

Equipe de Planejamento da Contratacdo

Constanca Martins Wanderley e Jessica Mauch Almeida Rossoni

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de

maio de 2024)

13. Nao se aplica a presente contratagdo, por ser esta referente a servico em regime de dedicagao exclusiva de mao de obra.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO IT
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, o Contratado declara que estd ciente e concorda com as disposi¢cdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa Eletronica n® XXX/2025, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratagao.

Rio de Janeiro-RJ, ........ [« (I de 2025.

Nome e Cargo do Representante Legal

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CONSTANCA MARTINS WANDERLEY

Membro da Equipe de Planejamento da Contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/08/2025 as 10:33:49.

JESSICA MAUCH ALMEIDA ROSSONI
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo
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