ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO _
_ SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO 3
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DA 32 REGIAO — SAD3R
RUA BELA CINTRA, 657 - CONSOLAGCAO - CEP 01415-003 - SAO PAULO - SP

Processo Administrativo n° 00589.002503/2025-12

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos de Copeiragem, com dedicacao exclusiva de mao de obra e fornecimento
de utensilios, materiais, produtos e insumos necessarios para as unidades da AGU em Campo Grande/MS,
a serem executados com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

GRUPO 01
Quant
(60 Valor Valor Total (60
Item | Descricao Servigo/Material meses) Mensal/Unitario meses)
~ ’ : R$ R$
1 Prestacao de servigos de copeiragem na AGU Campo Grande/MS 01 posto 4.983,41 299.004,60
Café Apresentacao: Torrado Moido, Intensidade: Intensa Ou Extra Forte, Tipo: R$ R$
2 Superior, Empacotamento: “Vacuo", Pacote 500 gramas 4800 20,99 100.752,00
Acucar de 1 kg coloragao: Branca, Prazo Validade Minimo: 12 Meses, Tipo: Refinado, R$ R$
3 | Embalagem 1KG 3600 3,90 14.040,00
Adocante, frasco de 100 ml, aspecto Fisico: Liquido Transparente, Ingredientes: R$ R$
4 Ciclamato + Sacarina, Tipo: Dietético Sem Aspartame, Frasco 100 ml 60 4,89 293,40
Copo descartavel Material: papel, Aplicagao: liquidos frios e quentes, Capacidade:
50ML, Caracteristicas Adicionais: Atéxico e Biodegradavel. Pacote com 100 R$ R$
5 | unidades 1800 1,94 3.492,00
R$ R$
6 | Copo plastico biodegradavel para dgua 180ml Pct ¢/100 4.800 3,35 16.080,00
Detergente frasco de 500 ml, Aspecto Fisico: Liquido Incolor, Aplicagao: Lavagem De
Lougas, Aroma: Inodoro, Caracteristicas Adicionais: Ph 6,5 A 7,5, Composicao: R$ R$
7 Dodecilbenzeno Sulfonato De Sddio, Frasco de 500ml 480 2,10 1.008,00
Sabao em barra, Composigao Basica: Sabao Glicerinado, Tipo: Neutro, R$ R$
8 Caracteristicas Adicionais: 12 Qualidade 60 7,27 436,20
Esponja Limpeza Material: Poliuretano E Fibra Téxtil, Formato: Retangular,
Aplicacao: Limpeza Geral, Caracteristicas Adicionais: Dupla Face, Comprimento R$ R$
9 | Minimo: 100 MM, Largura Minima: 70 MM, Espessura Minima: 20M 180 2,28 410,40
Pano Prato Material: Algodao, Comprimento: 50 CM, Largura: 30 CM, Cor: Branca, R$ R$
10 | Caracteristicas Adicionais: Com Arremate 360 2,20 792,00
Rodo Material Cabo: Plastico, Material Suporte: Plastico, Comprimento Suporte: 20
CM, Cor: Suporte E Cabo Natural FL, Quantidade Borrachas: 2 UN, Caracteristicas R$ R$
11 | Adicionais: Cabo Com Rosca M 60 4,60 276,00
Xicara Material: Vidro, Tipo: Café, Cor: Incolor, Capacidade: 100 ML, Caracteristicas R$ R$
12 | Adicionais: Com Pires, caixa com 12 unidades 30 9,00 270,00
Copo Material: Vidro, Capacidade: 300 ML, Caracteristicas Adicionais: Liso, Incolor, R$ R$
13 | Transparente E Cilindrico caixa com 6 unidades 60 4,80 288,00
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Quant
(60 Valor Valor Total (60
Item | Descricao Servigo/Material meses) Mensal/Unitario meses)
Pote Alimentos Material: Plastico, Formato: Redondo, Cor: Incolor Transparente, R$ R$
14 | Capacidade: 2 60 13,00 780,00
Lixeira Material: Plastico, Capacidade: 20 L, Tipo: Com Tampa E Pedal, Cor: Branca, R$ R$
15 | Formato: Redondo 20 54,35 1.087,00
Lixeira Material: Plastico Resistente, Capacidade: 50 L, Caracteristicas Adicionais: R$ R$
16 | Com Tampa E Pedal 10 91,00 910,00
Saco Plastico Lixo Capacidade: 100 L, Cor: Preta, Largura: 85 pacotes com 100 R$ R$
17 | unidades. 15 44,50 667,50
Saco Plastico Lixo Capacidade: 100 L, Cor: Azul, Largura: 74 pacotes com 100 R$ R$
18 | unidades. 40 70,80 2.832,00
Saco Plastico Lixo Capacidade: 40 L, Cor: Preta, Apresentagao: Pega Unica, R$ R$
19 | Espessura: 0,8 Micra, pacote com 100 unidades 60 16,00 960,00
R$
VALOR TOTAL DO GRUPO 01 444.379,10

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que € uma necessidade permanente e
voltado para a manutencdo da atividade administrativa, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 5 anos contados do(a) Termo inicial da vigéncia, prorrogével
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [20250], conforme
detalhamento a seguir:

I) 1D PCA no PNCP: 26994558000123-0-000004/2025
II) Data de publicagdo no PNCP:

[ll) 1d do item no PCA: em fase de insergdo- 116

IV) Classe/Grupo: 859

V) Identificador da Futura Contratagdo 110099-05/2025

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigcao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTF{ATA(;AO
Sustentabilidade

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto e nos
Estudos Técnicos Preliminares, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

41.2 realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administracéo;

41.3 os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e
de forma diferenciada, para fins de disponibilizagdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa
porventura estabelecido;

41.4 otimizar a utilizacdo de recursos e a redugéo de desperdicios e de polui¢ao, através das

seguintes medidas, dentre outras:

415 racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
41.6 substituir as substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;
41.7 usar produtos de limpeza e conservagéo de superficies e objetos inanimados que obedegam

as classificagcoes e especificacbes determinadas pela ANVISA;

41.8 racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de agua tratada;

41.9 realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execugao contratual, para redug¢do de consumo de energia elétrica, de consumo agua e redugéo de
producdo de residuos soélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

41.10 treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de redugcédo de
desperdicios e polui¢ao;

4.1.11 utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva,
pocos cuja agua seja certificada de ndao contaminagao por metais pesados ou agentes bacterioldgicos,
minas e outros);

4112 observar a Resolugdo CONAMA n? 20, de 7/12/1994, e legislacao correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

41.13 fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para
a execucao de servigos;

41.14 respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagéo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

41.15 desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores;

4116 as embalagens de produtos de limpeza e higiene pessoal, além de pilhas e baterias que

contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos devem ser recolhidas e
encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;
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Indicacao de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

4.2.1. Para o café as marcas de referéncia sao Melitta, Pildo e Trés Coracoes;

4.2.2. Para o aguUcar refinado as marcas de referéncia sdo Unido, Caravelas, Guarany;.
4.2.3. Para o adocante as marcas de referéncia sdo Zero-Cal, Assugrin, e Adocyl.

4.2.4. Para o cha, as marcas de referéncia sao Leado, Desincha, Dr. Oetker e Bio2;

4.2.5. Para a esponja de limpeza, as marcas de referéncia sao Scotch Brite, Limpano e Assolan;
4.2.6. Para a solugao de limpeza, as marcas de referéncia sdo Veja, CIF e Ypé

4.2.7. Para o detergente, as marcas de referéncia séo Limpol, Ypé e Minuano;

4.2.8. Para a palha de ago, as marcas de referéncia sao Bombril, Assolan e Limpano;

4.2.9. Para o pano de limpeza, as marcas de referéncia serao Perfez, Furato e Scotch Bright;
4.2.10. Para o pano de prato, as marcas de referéncia sdo Ouro Branco, Karsten e Teka;
4.2.11. Para o agucareiro e os potes de alimentos, as marcas de referéncia sdo Tramontina, Art inox,
Sanremo, Plasutil e Brinox;

4.2.12. Para a bandeja de aco, as marcas de referéncia sdao FC, Tramontina e Brinox;

4.2.13. Para o bule, as marcas de referéncia sdo Euro Home, Tramontina e FC;

4.2.14. Para a caneca, as marcas de referéncia sdo Rojemac, Oxford e Schmidt;

4.2.15. Para o caneco de aluminio, as marcas de referéncia sdo De Kucca, Euro e Brinox;
4.2.16. Para a colher, as marcas de referéncia sao Tramontina, Art Inox e BR Inox;

4.2.17. Para o copo de vidro, as marcas de referéncia sao Nadir, Cisper e Oxford;

4.2.18. Para a garrafa térmica, as marcas de referéncia sdo Termolar, Tramontina e Invicta;
4.2.19. Para a jarra de ago, as marcas de referéncia sdo Euro Home, Tramontina e FC;
4.2.20. Para a xicara, as marcas de referéncia sdo Rojemac, Oxford e Schimidt;

4.2.21. Para o carrinho de distribuigdo, as marcas de referéncia séo Therj, Brascool, Revitec;
4.2.22. Para os sacos de lixo, as marcas de referéncia sdo Embalixo, Brilhus, Dover Rol;

4.3. A indicagédo das marcas acima serve tdo somente como referéncia para melhor compreensao sobre a
descricao do objeto a ser fornecido, facultado ao licitante a oferta de produtos de marca

equivalente, similar ou de melhor qualidade.

Subcontratacao

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, com validade durante a execugao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual,
podendo o Contratado optar pela caugao em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca
bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da
contratacao.

4.4, Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

441 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague o
prémio nas datas convencionadas.

442 Caso o adjudicatério ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrerd a preclusédo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

443 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

444 Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

445 Caso o adjudicatario nao opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apdlice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestagdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga
bancéria ou titulos de capitalizacao.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corregao monetaria.

4.6. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicao
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.

4.8. Na hipdtese de opgéo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1 O titulo de capitalizagao deverd ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des
gerais e 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi aprovado pela Susep
(art. 82, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagéo, o
pagamento de:

4.9.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigac¢des nele previstas;

49.2 multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

493 obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, néo

adimplidas pelo Contratado.
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4.10. Em caso de seguro-garantia, a apélice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado
ap6és decisao definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razao
de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisao judicial.

4.11. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagédo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da
data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratacao.

4.12. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragao, o Contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apoélice de seguro até a ordem de reinicio da
execucao ou o adimplemento pela Administracao.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagao, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢éo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4141 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

4.14.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apdlice, sua caracterizagdo e comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato
que justifiqgue a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacdo para a liberagdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagao,
acompanhada de declaracao do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

4151 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagao da Susep.

4.15.2 A Administragdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apodlice.

4.16. Agarantia somente sera liberada ou restituida apéds a fiel execugao do contrato ou apds a sua extingao
por culpa exclusiva da Administragcao e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.16.1 Em se tratando de servigos executados com dedicacao exclusiva de mao de obra, a garantia
somente serd liberada ante a comprovacado de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da contratacao, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apés
0 encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussoées previdenciérias e relativas ao FGTS, observada a legisla¢do que
rege a matéria;

4.16.2 Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacéo de servicos, sem que ocorra a interrupgédo do contrato
de trabalho;

4.16.3 Por ocasido do encerramento da prestagcdo dos servicos Contratados, a Administracao
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da nao comprovacgao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias
ou (2) da realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.
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4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.19. A garantia de execuc¢do € independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste
Termo de Referéncia.

Vistoria
4.20. Nao ha necessidade de realizagcao de avaliagédo prévia do local de execugéo dos servigos.
4.21. Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.22. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitacao para a realizagao da vistoria.

4.22.1 O agendamento prévio devera ser realizado através do e-mail cpl.sad.sp@agu.gov.br;

4.23. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagao.

4.24. A ndo realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacoes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo
o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Instalacdo de escritorio

4.25. Considera-se imprescindivel para a adequada execugao dos servigos contratados que o fornecedor
possua ou venha a instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, no municipio de Campo
Grande/MS, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execugao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 05 (cinco) dias da emissao da ordem de servico.

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1. A contratada devera observar os seguintes procedimentos:

5.1.2.1.1. Deverao ser utilizados produtos de limpeza adequados a natureza dos servicos, tais como:
detergente e sanitizantes com alto poder bactericida, para se obter a ampla higienizacdao do ambiente,
equipamentos e utensilios de cozinha, bem como, das maos dos empregados que manipulam
alimentos, mantendo sob rigoroso processo de higienizacao, as bandejas, xicaras, copos, talheres e
demais utensilios/materiais utilizados, visando a garantia da assepsia dos mesmos.

5.1.2.1.2. As superficies de alta frequéncias de toque devem ser identificadas para desinfeccao
prioritaria (areas comumente usadas, macanetas de portas e janelas, interruptores de luz, torneiras,
cozinhas, e areas de preparacao de alimentos;

5.1.2.1.3. As solucbes desinfetantes sempre devem ser preparadas e usadas de acordo com as
instrucoes do fabricante, incluindo as instrucoes para proteger a seguranca e a saude dos
trabalhadores encarregados da desinfeccao, o uso de equipamentos de protecao individual, nao
misturando diferentes desinfetantes quimicos.
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5.1.2.1.4. A equipe de trabalho sempre devera portar identificacao de filiacao para com a Contratada,
tanto pelo uso do uniforme, devidamente identificado com o logo da Contratada, quanto pelo porte
obrigatorio de identificagcao funcional (cracha).

5.1.2.1.5. Todos os contratados devem manter a documentacao atualizada e disponivel a equipe de
gestao e fiscalizacdo do contrato.

5.1.2.1.6. Sempre que houver uma substituicdo, a Contratada devera apresentar os documentos
exigidos para a execucdo da funcao, conforme os pré-requisitos estabelecidos no item 5.

5.1.2.1.7. No caso de substituicao de funcionario da equipe, toda a documentacao solicitada pela
fiscalizacdo do contrato devera ser reapresentada, incluindo os certificados de capacitacao.

5.1.2.1.8. A contratada devera conhecer, orientar seus funcionarios e fazer cumprir as normas de
conduta e o regimento interno que estao no estatuto e cédigo de ética e conduta das Unidades da
AGU, bem como as demais ordens da Administracao da AGU.

5.1.3. Cronograma de realizacao dos servigos: o profissional ocupante do posto de Copeiro — CBO
5134-25 devera observar as seguintes atividades:

5.1.3.1. Preparar e distribuir café, agua e cha nos horarios determinados, por no minimo 2 (duas) vezes
ao dia, em todas as salas, em recipientes adequados, ou sempre que solicitado pela unidade em que
estiver servindo;

5.1.3.2. Observar e relatar o estoque de insumos, utensilios e materiais/produtos necessarios para o
desempenho do servico, zelando pela manutencao do estoque minimo.

5.1.3.3. Preparar o café demais produtos no periodo da manha e da tarde;

5.1.3.4. Abastecer pelo menos 02 (duas) vezes em cada periodo — manha e tarde, com café, as garrafas
térmicas situadas nos postos sob sua responsabilidade;

5.1.3.5. Distribuir café, cha de infusao e agua mineral em gabinetes, em reunido e em eventos
promovidos pelas Unidades da AGU, sempre que solicitado;

5.1.3.6. Recolher, limpar e guardar os utensilios e equipamentos apés o uso, mantendo a ordem e a
higiene das instalagdes;

5.1.3.7. Zelar pela organizacao da copa e pela conservacao dos utensilios e equipamentos colocados
a sua disposicao, sempre comunicando, de imediato, qualquer dificuldade, defeitos nos equipamentos
ou outros fatos que venham impedir a boa e perfeita execucao dos servicos;

5.1.3.8. Nos gabinetes, nas reunides entre autoridades, nas mesas de palestrantes ou conferencistas
de eventos, o café e o cha de infusao deverao ser servidos em xicaras de porcelana e quando servir
agua mineral devera ser utilizado copos de vidro de 300ml;

5.1.3.9. Cultivar ética profissional, demonstrar polidez, organizar informacoes e planejar o trabalho do
cotidiano e outras inerentes ao posto de trabalho;

5.1.3.10. Manter-se na copa, nao devendo afastar-se de seus afazeres, principalmente para atender
chamadas ou cumprir suas tarefas conforme o disposto neste estudo preliminar;

5.1.3.11. Lavar e higienizar, diariamente, os equipamentos e dependéncias das copas;
5.1.3.12. Limpar e preparar diariamente para uso as bandejas, copos, pratos e demais utensilios;

5.1.3.13. Quando solicitado pelo Contratante, deverao ser reabastecidas as jarras de agua, fornecidas
pelo mesmo, disponiveis nas salas;

5.1.3.14. A critério da Contratante, o café podera ser servido em garrafas térmicas, disponibilizadas
pelo mesmo, sem prejuizo dos demais servicos;
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5.1.3.15. Limpar geladeiras e demais equipamentos da copa/cozinha da Contratante, pelo menos uma
vez por semana, preferencialmente as segundas-feiras;

5.1.3.16. Zelar pelo funcionamento dos equipamentos colocados a disposicao de seus funcionarios,
sempre comunicando, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venham a impedir o
bom andamento das atividades;

5.1.3.17. Fazer uso de uniformes e demais equipamentos exigidos para manutencido da higiene e
seguranca das instalac6es da AGU;

5.1.3.18. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos e demais dependéncias das copas com
produtos adequados;

5.1.3.19. Observar as normas de comportamento profissional, da boa educacao, de postura, e
apresentacao individual, se apresentando pronto para o servico pontualmente, com uniforme lavado,
passado e limpo;

5.1.3.20. Manter sigilo de informacoes, das informac6es que tiver acesso e que pela sua natureza nao
devam ser divulgadas. Em caso de descumprimento do sigilo de informacdes, a Administracao
procedera a analise e aplicacao das acoes cabiveis, sem prejuizo das sancdes na esfera civil e penal;

5.1.3.21. Retirar o lixo da(s) copa(s)/cozinha(s) sob sua responsabilidade duas vezes ao dia,
acondicionando-o em sacos plasticos, especificos para cada tipo de lixo (organico ou reciclado),
fornecidos pela contratada da limpeza, removendo esses sacos para local indicado pela
Administracao;

5.1.3.22. Observar as instrucoes das rotinas e normas de cada local de trabalho;

5.1.3.23. Cumprir a escala de servico, observando pontualmente os horarios de entrada e saida, e ser
assiduo ao trabalho;

5.1.3.24. Atender a todos com cortesia, presteza e empatia, prestando-lhes as informaco6es pertinentes
ao funcionamento das Unidades da AGU e do seu local de trabalho;

5.1.3.25. Cumprir as ordens superiores com zelo e dedicacao, exceto quando manifestamente ilegais;

5.1.3.26. Manter as dependéncias do seu local de trabalho em perfeito estado de boa conservacao e
apresentacao;

5.1.3.27. Preservar os moveis e equipamentos utilizados no servico, informando ao responsavel
qualquer eventualidade que observe;

5.1.3.28. Comunicar a seguranca, situacoes de risco tais como: presenca de estranhos no local de
trabalho, avisando sempre que houver a informacao ou suspeita, indicio de incéndio, arrombamento,
furto e quedas de materiais ou pessoas;

5.1.3.29. Desempenhar suas tarefas no prazo estipulado;

5.1.3.30. O uso da internet e celular, durante o horario de trabalho na reparticao, devera ser para casos
emergenciais ou para comunicacao entre o Contratado e o colaborador.

5.1.3.31. Outras atividades inerentes ao cargo.

5.2. Local da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servicos serao prestados nos seguintes enderecos:

Campo Grande-MS

Avenida Mato Grosso, 4755 — Bairro Caranda Bosque, Campo Grande-MS, CEP 79.031-000.
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5.2.2. O endereco acima podera ser alterado, em casa de mudanca de sede do 6rgao. Contudo,
desde que fique mantido o equilibrio econémico-financeiro do contrato, a Contratada se obrigara

a prestar os servicos em qualquer endereco determinado pelos orgaos referidos.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugao contratual observara as rotinas:

5.3.1. Para a execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar profissional pertencentes a
categoria de ocupacao SERVICO DE COPEIRO - CBO 5134-25, conforme a Classificacao

Brasileira de Ocupacodes — CBO.

5.3.2. A prestacao dos servicos sera executada pela Contratada, sob sua unica e exclusiva
responsabilidade, utilizando profissional treinado e especializado, conforme a natureza das tarefas.

5.3.3. A contratada devera prestar o servico com estrita observancia as disposicoes do Edital de
licitacdo e seus anexos, as normas da IN/'SEGES/MP n2 05/2017, a Convencao Coletiva de Trabalho da
categoria, a legislacao trabalhista e demais normas aplicaveis.

5.3.4. O profissional ocupante do posto de copeiragem devera apresentar nocoes sobre prevencao,
consequéncias e correta comunicagao dos acidentes de trabalho; uso consciente de agua, energia
elétrica e material de expediente; conhecimento das caracteristicas do imével e da instituicao,
principalmente em relacdo aos membros, servidores e o publico em geral, bem como, dos horarios e
regras pertinentes ao orgao.

5.3.5. Os servicos deverao ser executados por profissional qualificado e habilitado, sob a supervisao

direta da empresa prestadora dos servicos, obedecendo rigorosamente aos procedimentos
recomendados pelos fabricantes, para uso de produtos, equipamentos, materiais e utensilios e as
demais normas vigentes determinadas pelos 6rgaos competentes.

5.3.6. O profissional devera apresentar os seguintes requisitos minimos:
5.3.6.1. Escolaridade Minima: Alfabetizado;

5.3.6.2. Experiéncia Minima: 1 ano de experiéncia na ocupacao e mediante apresentacao de carta de
recomendacao;

5.3.6.3. Boa apresentacao, discricao e iniciativa;
5.3.6.4. Boa dic¢éo, polidez no trato com o publico e colegas de trabalho.

5.3.7. A contratada devera realizar programa de atualizacao e treinamentos peridédicos contendo no
minimo os seguintes conteudos:

5.3.8. Etica profissional, sigilo, responsabilidade e apresentacio pessoal;

5.3.9. Prevencodes das causas de acidentes de trabalho, consequéncias dos acidentes de trabalho e
comunicacao do acidente de trabalho;

5.3.10. Uso consciente de agua, energia elétrica e uso consciente dos materiais de copa e cozinha.

5.3.11. Conhecimento das caracteristicas do imovel e da instituicao, principalmente em relacido aos
membros, servidores e o publico em geral, bem como, dos horarios e regras pertinentes aos 6rgaos.

5.3.12. A contratada devera selecionar funcionarios habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com o Termo de Referéncia, normas e determinacdes
em vigor.
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5.3.13. Apds a assinatura do contrato, a empresa devera apresentar o Alvara de Funcionamento e
manté-lo valido durante o periodo de prestacdao do servico. Caso a empresa nao seja do municipio
onde o servico sera prestado, devera dar entrada nos documentos citados e apresentar o protocolo
primeiramente e posteriormente o Alvara, assim que liberado pelo 6rgao competente.

5.3.14. A contratada também devera apresentar comprovante da condicao de empresa que a cumpre
e segue as normas de seguranca e medicina do trabalho através de registro do SESMT (Servico
Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho) na DRT do Ministério do
Trabalho, se for o caso, ou declaracao de isencao do comprovante amparado pela legislacao.

Materiais a serem disponibilizados

5.4 Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. Arelagao dos itens que correspondem aos insumos encontra-se anexa a este Termo de Referéncia.
A relagao dos materiais e equipamentos inerentes a prestagdo do servigo encontram-se na Planilha de
Custos e Formacao de Precos, anexa ao Edital.

5.4.2. O café devera obedecer as seguintes caracteristicas: Café superior, em pacotes de 500g, em pé
homogéneo, torrado e moido, constituidos de gréaos tipo 6 COB, com no maximo 10% em peso de graos
com defeitos pretos, verdes e ou ardidos (PVA) e ausente de gréos preto-verdes e fermentados, gosto
predominante de café arabica, admitindo-se café robusta (conilon), com classificacdo de bebida Mole a
duro, isento de gosto Rio Zona. Embalagem a vacuo, contendo prazo de validade minimo de 6 meses a
contar da entrega e data de fabricagdo. Devera ter Selo de Pureza da Associacao Brasileira da Industria
de Café - ABIC, Qualidade Global minima de 6,0 pontos e maxima de 7,2 na Escala Sensorial do Café;
certificagdo no Programa Cafés Sustentéveis do Brasil (PCS) da ABIC Ref.: Melitta, Pilao, Trés Coragdes,
similar, equivalente ou de melhor qualidade;

Informacodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Os servicos a serem prestados nas Unidades da AGU serao contratados com base em postos
de servicos, estabelecendo-se o custo por posto, observadas as peculiaridades de cada posto de
servico em consonancia com Anexo V, item 2.6, alineas "d" e "d.1" da IN 05/2017, com prestacdo dos
servicos nos dias, horarios e periodos estabelecidos da seguinte forma: os trabalhos serao prestados
de segunda-feira a sexta-feira, em regime 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de acordo com a
legislacao vigente e considerando-se as respectivas Convencoes ou Acordos Coletivos de Trabalho.
Os horarios de inicio, intervalo e fim de jornada serao determinados pela Unidade atendida conforme
a sua necessidade.;

5.5.2. A Contratada devera dispor de todos os elementos necessarios para a correta prestacao dos
servicos, funcionarios devidamente uniformizados e identificados por cracha, contendo nome
completo, funcao, fotografia recente, nuimero de RG e provendo-os dos Equipamentos de Protecéao
Individual (EPI's) quando necessario, conforme abordado em tépico especifico deste Estudo Técnico
Preliminar.;

5.5.3. A Contratada fornecera gratuitamente aos seus empregados, conforme a NR-6 da Portaria
3214/78 do MTE, os EPIs designados como de sua responsabilidade, bem como, treinamento inicial.

5.5.4. O licitante devera observar a Planilha de Custo e Formacao de Precos, anexa ao Edital;

5.5.5. Para o posto em Campo Grande/MS, foi utilizada a CCT 2025/2025- MS000015/2025, firmada entre
o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO DE MS, CNPJ n2 33.089.590/0001-20.

Especificacao da garantia do servico
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5.6 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverao ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no érgdo contratante, compreendendo pegas para todas as estacoes
climéticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

5.7.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

5.7.2. Uniforme feminino:

5.7.2.1. 02 (dois) conjuntos de Calca Social e Blazer ou vestido em microfibra ou algod&o na cor azul marinho
num padrdo unico;

5.7.2.2. 04 (quatro) Camisas manga curta na cor branca (95% algodéo e 5% elastano), comlogomarca e/ou
nome da CONTRATADA;

5.7.2.3. 01 (um) Suéter ou Pulbver de 13, na cor azul marinho, com padrdo e formato compativeis com as
camisas (com logomarca e/ou nome da CONTRATADA);

5.7.2.4. 01 (um) Par de sapatos de seguranga, em couro, na cor preta;
5.7.2.5. 04 (quatro) Pares de meias, tipo social em algodao, na cor preta;

(

(
5.7.2.6. 02 (duas) Toucas padronizadas na cor branca;
5.7.2.7. 02 (dois) Aventais na cor azul marinho (com logomarca e/ou nome da CONTRATADA);
(

5.7.2.8. 01 (um) Cracha de identificagao do funcionario, com corddo, nome e foto;

5.7.3. Uniforme masculino:
5.7.3.1. 02 (dois) conjuntos de Calga Social e Blazer em microfibra na cor azul marinho num padréo Unico;

5.7.3.2. 04 (quatro) Camisas manga curta na cor branca (95% algodéo e 5% elastano), com logomarca e/ou
nome da CONTRATADA;

5.7.3.3. 01 (um) Suéter ou Pulbver de 13, na cor azul marinho, com padrdo e formato compativeis com as
camisas (com logomarca e/ou nome da CONTRATADA);

5.7.3.4. 01 (um) Par de sapatos de seguranga, em couro, na cor preta;
5.7.3.5. 04 (quatro) Pares de meias, tipo social em algod&o, na cor preta;

5.7.3.6. 01 (um) Cracha de identificagao do funcionario, com corddo, nome e foto;

5.7.4 No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagao, substituindo-
0s sempre que estiverem apertados;

5.7.5 As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
parametros minimos:
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5.7.5.1 Os uniformes deveréao ser confeccionados em tecido de boa qualidade, confortaveis, compativeis com
o clima da regido onde serdo prestados os servigos, duraveis, resistentes e que nao desbotem facilmente,
bem como ndo serem transparentes;

5.7.5.2. Todos os sapatos deverao oferecer conforto ao funcionario e dificultar a proliferagéo de bactérias pelo
suor;

5.7.5.3. Os uniformes deverao ser fornecidos aos empregados da CONTRATADA no inicio da execugéao dos
servigos, devendo ser substituidos 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 6 (seis) meses ou, a
qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas Uteis, apds comunicagdo escrita da
CONTRATANTE, sempre que nédo atenderem as especificagdbes minimas solicitadas.

5.8. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

5.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

5.10 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original
para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.1. Nao serdo necessérios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcédo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo
da execucgao do contrato. A Contratada deverd manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, um
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Preposto que poderd prestar seus servigos de forma remota, devendo realizar, no minimo, uma visita mensal
as instalagées da AGU/MS, ou em outra periodicidade, conforme acordado com a fiscalizagdo. Sempre que
necesséario, devera comparecer pessoalmente para atendimentos pontuais, quando solicitado pela
Contratante, com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessario, devendo indica-lo
mediante declaracao especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como: nome completo,
numero de identidade e CPF, endereco e telefones residencial e de celular, além dos dados relacionados a
sua qualificagédo profissional, entre outros.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto
da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisado ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.16.1 Fiscalizago inicial (no momento em que a prestagao de servigcos € iniciada;

6.16.2 Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informagbes sobre
todos os empregados terceirizados que prestam servicos, com 0s seguintes dados: nome completo,
numero de inscricdo no CPF, fungcédo exercida, salério, adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos, sua
especificagdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacédo), horario de trabalho, férias, licencas,
faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

6.16.3 Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se
possa verificar se as informagbes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela
CONTRATADA e pelo empregado;

6.16.4 O numero de terceirizados por func¢ao deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;

6.16.5 O salario nao pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencgéo Coletiva
de Trabalho da Categoria (CCT);
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6.16.6 Serdo consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA,;

6.16.7 Sera verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de trabalho
que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecao Individual (EPI).

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n® 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por for¢a da
Instru¢cdo Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacgédo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n® 81, de 12 de setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores prestarem servigos para
unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocu¢do com os responsaveis pelas unidades de
execucgdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensagéao pretendida.
Em ndo havendo designagéo de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico
da contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacgao
consolidada sobre compensacao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o
desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a
compensagao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacao s6 devera ser realizado se as horas de auséncia
nao venham a ser compensadas posteriormente e a convengao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel
estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagao sera
proporcional ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminuigdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razao de recesso de
final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos
trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencao dos servigos de
cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagao da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes informacoes:

6.27.1 se o0 saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido o recesso;

6.27.2 se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a
compensagao ndo tenha sido concluida;

6.27.3 se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagao tenha sido concluida; ou
6.27.4 se ha saldo em aberto, com sugestao de glosa no pagamento da fatura, caso a compensagao

nao tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacgéao de jornada por necessidade de auséncia
eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execugédo onde desempenha suas
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atividades. Em havendo concordancia, este informard ao fiscal do contrato, que avisara o preposto da
empresa sobre a compensagao pretendida e a previsao da data de auséncia do trabalhador.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas
a compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informagdes:

6.30.1 se 0 saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensagao tenha sido concluida; ou

6.30.2 se 0 saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacao Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicées de habilitacido da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.34. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagdes:

6.34.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

6.34.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigcos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagao:

6.34.1.1.1.  relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

6.34.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.34.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servicos; e

6.34.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.34.1.2.1.  Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao (CND);

6.34.1.2.2.  certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.34.1.2.3.  Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
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6.34.1.2.4.  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.34.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.34.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

6.34.1.3.2.  copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servicos,
em que conste como tomador a parte contratante;

6.34.1.3.3.  cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.34.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagéo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convencao ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de qualquer empregado;

6.34.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.34.1.3.6.  documentos comprobatérios de que o capital social minimo integralizado atende ao
disposto no art. 14 da Lei n.2 14.967/2024.

6.34.1.4. entrega de copia da documentagao abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao do
contrato, ap6s o Ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.34.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.34.1.4.2.  guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

6.34.1.4.3.  extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.34.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.35. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 6.34.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.36. A Administragdo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.34.1.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.37. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quita¢do anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢éo
de providéncias voltadas a sua obtengao, relativamente aos empregados alocados, em dedicacéo exclusiva,
na prestagao de servigos contratados.

6.38. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.39. Para fins de comprovagao da adogao das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de negociagcéo, ata de
negociagéo, dentre outros.

6.40. Na&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacdes previstas neste item.

6.41. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizacdes Sociais, serd exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes
decorrentes da legislagao que rege as respectivas organizagoes.
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6.42. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente
ou por servidor da Administragéo.

6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigbes previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

6.45. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengao das condi¢des de habilitagao
pelo Contratado poderé dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.46. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigagbes trabalhistas ou suas condicdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.47. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacédo seja regularizada.

6.48. Nao havendo quitagao das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante
podera efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados do Contratado que tenham
participado da execugao dos servi¢os objeto do contrato.

6.49. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.50. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de responsabilidade
por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.51. O contrato s6é sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a
mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.52. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do contrato.

6.53. Ainadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a
Administrag@o Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.54. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B
da Instrucdo Normativa n? 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrucédo
Normativa Seges/Me n® 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.55. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao
gestor do contrato.

6.56. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de trabalho, que
poderd ser adotada nas seguintes hipoteses:

6.56.1 diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucgéao,
inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e
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6.56.2 necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente
ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.57. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.57.1 a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.57.2 ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.58. A compensacao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do
responsavel pela unidade de execugéo.

Gestor do Contrato
6.59. Cabe ao gestor do contrato:

6.59.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.59.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.59.3 acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.59.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagodes.

6.59.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagédo para
fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.59.6 elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagcéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.59.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

6.59.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.59.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
¢ inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.59.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.60. Para os periodos de diminuigao excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razéo de recesso
de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboragéo de escalas de revezamento
dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concesséo
(artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n? 81, de 12 de setembro de 2024).
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medigéao de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo do Edital.

7.2. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.21 ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagao do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo da
prestacao dos servigos.

7.4. A afericdo da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4 Cumprimento da exigéncia de treinamento/capacitacao da equipe;

74.2 Cumprimento ao atendimento de solicitagdes pelo preposto;

7.4.3 Regularidade e tempestividade no pagamento de remuneracéo e(ou) VA’s e VT’s;
7.4.4 Cumprimento das normas relativas a disponibilizagao de uniformes;

7.4.5 Cumprimento do uso adequado do uniforme;

7.4.6 Aferi¢cdo da limpeza/higiene;

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacao dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7114 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.
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7.12.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugcao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.14. Afiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizagado técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacao da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.18.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegcam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.18.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.18.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.18.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
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Liquidacao
7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

lll) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor apagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n? 14.133/2021.

7.27. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1 verificar a manutencao das condigées de habilitacdo exigidas;

7.27.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratagcdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.29. N&ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IPCA- Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legisla¢édo aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

7.38. Os pregos contratados serdo repactuados para manutengdo do equilibrio econémico-financeiro, apos
o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

7.39.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho ao
qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.39.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagéo da proposta.

7.40. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
da data da ultima repactuacao correspondente & mesma parcela objeto da nova solicitacéo.

7.40.1 Entende-se como Ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuagado poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de precos da contratagéo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de méao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

7.42. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencgoes
ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacédo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de lei, acordo, convengéao ou dissidio coletivo de trabalho.

Pagina 23|36
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagéo e Contratagao Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizacdo: ABR/2025



7.44. Narepactuagdo, o Contratante nao se vinculara as disposi¢oes contidas em acordos, convencgdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagées e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administracao Publica, de matéria nao trabalhista, de pagamento de participagéo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

7.45. Quando a repactuagao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara a
comprovacao da variagcao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacgéo de Pregos, acompanhada
da apresentagéo do novo acordo, convengao ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida pelo
contrato.

7.451 A repactuacao para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

7.45.2 Deveréo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugéo contratual,
caso o Acordo, Convencéao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja
diferente do Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo como
paradigma para definigdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuagéo.

7.46. Acorregao dos valores minimos de remuneragao, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencao Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administragéo.

7.46.1.1. Arepactuagao sera realizada com base na apuragao da diferenca percentual entre os valores
previstos no Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e 0 que entrou em vigor quando
inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convengédo Coletiva ou Dissidio
Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.46.1.2. Deverao prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada
venha a estabelecer valores de remuneragéo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-
alimentagao e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagcdo ou superiores a
aplicagéo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.46.2 A repactuagao dos demais custos relativos a mao de obra, que ndo estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administragéo, tera como base o acordo, convengao ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela
empresa no momento da licitagéo).

7.47. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA, com base na
seguinte férmula:

R=V(I-19/I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de
apresentagao da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento
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7.48. No caso de atraso ou ndo divulgagéo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importéncia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo logo seja
divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.49. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacéo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagcdo entdo em vigor.

7.51. Naauséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo
aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos
custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugéo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacéo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso,
a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengéo ou sentenga normativa que fundamenta a
repactuacéo.

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderéo se iniciar em data futura, desde
que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das
repactuagoes futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacgéao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacao a diferenga porventura existente.

7.56. O pedido de repactuagdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.57. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda néao tenha sido celebrado o novo acordo, convengao
ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder
aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito
futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.58. A extingdo do contrato ndo configurard Obice para o deferimento da repactuagcdo solicitada
tempestivamente, hipétese em que seré concedida por meio de termo indenizatdrio.

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacao de pregos em até 60 (sessenta) dias, contados
da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem
repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para a comprovagao da variagao dos custos.

7.61. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.62. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengéo
do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a propor¢ao inicial em relagédo ao valor contratado.
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7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagéao
contratual ou da repactuacao de pregos, a fim de que sejam promovidos o0s ajustes necessarios decorrentes
das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuicdes.

7.65. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores
pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacédo de Precos do presente
Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os precos contratados.

7.65.1 A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

Reajuste

7.66. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacées iniciadas
e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.67. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.68. No caso de atraso ou ndo divulgagé@o do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importéncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.69. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(dao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.70. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.71. Naauséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.72. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.73. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.73.1 A eficacia da cessao de crédito, em relagao a Administracao, esta condicionada a celebracao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.73.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagédo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.73.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugéao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecgOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

Pagina 26|36
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagéo e Contratagao Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizacdo: ABR/2025



7.73.4 A cessado de crédito ndo afetara a execug¢do do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.74. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depdsito Vinculada

7.75. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo XlI
da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n? 98, de 2022, sdo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.76. Na presente contratagdo, a conta-depésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.77. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigcdes previdencidrias e do FGTS, quando néo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacoes, até o momento da regularizacao, sem
prejuizo das sancgdes cabiveis.

7.78. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracao (ex.: por falta
da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

7.79. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salério e
rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execugédo do contrato, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacdo, e que somente
serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢cbes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.80. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneragao, cuja movimentagéo dependera de autorizagao do érgao ou entidade promotora da contratagao
e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagoes:

7.80.1 132 (décimo terceiro) salario;

7.80.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.80.3 Multa sobre o FGTS; e

7.80.4 Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

7.81. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

7.82. O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de corregcdo da poupancga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta contratacao e instituicdo
financeira. Eventual alteracdo da forma de corregao implicara a revisao do Termo de Cooperagao Técnica.

7.83. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar os servigos.
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7.84. O Contratado podera solicitar a autoriza¢do do érgao ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagbes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

7.85. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmacgéao da ocorréncia da situagao pela Administracao, sera expedida a autorizagao para a movimentagéao
dos recursos creditados na conta-deposito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatorios pela
empresa.

7.86. A autorizagdo de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacgao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.87. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (irés) dias Uteis, contados da
movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigagcdes
trabalhistas.

7.88. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas
e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratodria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimo por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.
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8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagao, suplementacao ou reposi¢ao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagéo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucgao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infragao descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao, ressalvadas as seguintes infragbes também enquadraveis
nessa alinea:]

8.3. A aplicagdo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigagao de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sangbes serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéao da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por prego global.

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacao exclusiva de mao de obra,
somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formagéo de
precos, valores iguais ou superiores aos or¢ados pela Administragdo para as seguintes parcelas, conforme
estimativa baseada na Convengéo Coletiva de Trabalho n® MS000015/2025, utilizado(a) como paradigma:

a) salario-base e adicionais;
b) auxilio-alimentacao;

¢) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo
sindicato laboral, conforme CCT.
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9.3.1 Né&o serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em
Acordo, Convencgéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral;

9.3.2 Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administragcdo e os
valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.3 Os valores orgados pela Administragdo constam da planilha - do Anexo V do Edital.
Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.6. Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcédo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicagao
da empresa lider, responsavel por sua representagao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n®
14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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9.15. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagéo das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
LC = Ativo Circulante
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Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patriménio
liquido minimo, limitado a 5%] do valor total estimado da contratacao.

9.27. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos, sob pena de inabilitagao;

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Osdocumentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declarag¢éo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.31. Declaracao do fornecedor, acompanhada da relagédo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo do Edital, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou
com a iniciativa privada vigentes na data apresentacado da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do
interessado, observados os seguintes requisitos:

9.31.1 a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

9.31.2 caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o fornecedor deverd apresentar justificativas.

9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacado Técnica

9.33. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

9.33.1 Essa declaragao podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigées e peculiaridades da contratacéo.

9.33.2 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagao, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.34. Comprovacao de aptiddo para execugcdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentagao de certidées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.34.1 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.34.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 02 (dois) anos do fornecedor na
prestacao dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes;
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9.34.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servico, a apresentacao
e 0 somatdrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacédo
equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagéo.

9.34.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.34.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato que
deu suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.34.5 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dambito de sua atividade econémica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.35. Declaracao de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio de Campo Grande, o que
devera ser comprovado no prazo méximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.36. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.37. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e
11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicoes gerais sobre habilitacédo

9.38. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.39. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.40. Nao serado aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.41. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.42. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento
dessas contribuigbes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel para 60 (sessenta) meses, é de
R$ 444.379,10 (quatrocentos e quarenta e quatro mil, trezentos e setenta e nove reais e dez centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratacao e sua alocagao entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
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11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

l)  Gestao/unidade: 000001/110099
II)  Fonte de recursos: 000001

[ll) Programa de trabalho: 228607
IV) Elemento de despesa: 339039-79

V) Plano interno: AGU0062

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas [exceto o
custo estimado da contratagé@o, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

Documento assinado digitalmente

g .b DEISE BRUSAMARELLO Séao Paulo, 15 de agosto de 2025.

Data: 15/08/2025 15:55:21-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

DEISE BRUSAMARELLO
Chefe na Unidade Estadual de Administracao

UEA-MS/SAD3R/SGA/AGU

Assinado de forma digital por

TIAGO LIMA DA SILVA 11AGO LIMA DA SILVA

De acordo. FIORAVANTE:2168251 FIORAVANTE:21682510883
0883 Dados: 2025.08.15 16:15:24

Aprovo o Termo de Referéncia 0

TIAGO LIMA DA SILVA FIORAVANTE
Superintendente-Regional
PORTARIA N° 343, DE 24/06/2019 (D.O.U 03/07/2019)
SAD3R/SGA/AGU

_ANEXOIIl A
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
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Por meio deste instrumento, ........ccccceene. (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposi¢des e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratagao Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica
(o LI /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratagéo.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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