SERVIGO PUBLICO FEDERAL

COLEGIO PEDRO Il

PORTARIA 39/2024 - CEN2/CPII 9 de agosto de 2024

Designa equipe de fiscaliza¢do contratual.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS ENGENHO NOVO |l - COLEGIO PEDRO Il no uso de suas atribuicdes legais previstas
na Portaria de Delegagdo de Competéncia n2 806 de 22 de margo de 2016 do Magnifico Reitor, publicada no
Diario Oficial da Unido em 1 de abril de 2016, segdo 1, pagina 23,

RESOLVE

Art. 12. Designar os servidores constantes na tabela abaixo para, em observancia a legislagdo vigente, atuar como
Gestores e Fiscais do contrato mantido entre a empresa prestadora de servigo e essa Autarquia Federal.

Processo administrativo: 23783.000420/2023-26

Empresa contratada: CVAO Negdcios e Empreendimentos Ltda.

Servigos comuns, de carater continuado e sem fornecimento de mao
de obra, em regime de dedicagdo exclusiva, de agenciamento de
Objeto contratual: integragdo para operacionalizagdio do Programa de Estagio de
estudantes de Niveis Fundamental, Médio e Superior (Graduagdo e

Pés-Graduagao).

Gestdo titular: Jodo Luiz Cheble Alves, matricula SIAPE n? 266124
Gestdo substituta: Cintia Aparecida de Souza Soares, matricula SIAPE n? 1643363
Fiscal titular Raphael Ferreira Lima, matricula SIAPE n2 1389937
Fiscal substituto Jaqueline Antunes, matricula SIAPE n2 2145894

Da gestdo e fiscalizagdo do contrato

Art. 29, As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agdes que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para os servigos contratados, verificar
a regularidade das obrigacGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo
processual e o encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a repactuacdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogagdo, pagamento, eventual aplicagdo de
sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das cldusulas avengadas e a
solugdo de problemas relativos ao objeto.

Art. 32. O gerenciamento e o monitoramento da execu¢do do contrato serdo exercidos nos termos da
IN/SEGES/MP n2 05/2017, e suas alteragBes; do Termo de Referéncia e demais documentos da licitagdo, bem
como do respectivo Termo de Contrato; observadas as Portarias n.2 1516/2023-CPIl, de 1 de agosto de 2023 e
703/2021-CPIl, de 7 de maio de 2021, e suas alterages.

Da Gestdo do Contrato

Art. 42. S3o competéncias do Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do seu
substituto, dentre as previstas na legislagdo supracitada:

I. Ler minuciosamente o Contrato, conhecer o objeto e todos os servigos descritos no Termo de Referéncia e



VI.

VII.

VIIIL.

Xl

XIl.

Xl

XIV.

XV.

Seus apensos;

. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas

contratuais e os termos de sua proposta;

Coordenar as atividades de fiscalizagdo, bem como a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato;

Receber os Relatérios Circunstanciados e documentagdes produzidas pelos fiscais do contrato;
Receber os servigos definitivamente por meio do Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo.

Apurar os valores de glosa com base nos relatérios produzidos, fazendo o célculo do ajuste de pagamento
em reais, com base na avaliagdo feita pela fiscalizacao;

Emitir Termo de Recebimento Definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas;

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo;

Receber a nota fiscal da CONTRATADA;

Conferir a nota fiscal e verificar a regularidade da empresa junto ao SICAF e por meio de Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica no sitio do TCU, anteriormente ao ateste da fatura;

a. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n2 8.666/1993;

b. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas nos incisos do Art.31, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril
de 2018, alterada pela Instru¢do Normativa n.° 10, de 10 de fevereiro de 2020.

Atestar a nota fiscal;

Anexar toda a documentacdo produzida pela gestdao ao respectivo processo administrativo, encaminhando-
0, juntamente com a nota fiscal atestada, ao setor competente para procedimentos de liquidagdo e
pagamento;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢do, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

a. Cabe ao Gestor do Contrato notificar a empresa contratada para a realizagdo das respectivas
corregdes no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da notificagdo, prorrogaveis por
igual periodo conforme seus critérios (Art. 32, § 32 da Portaria n.2 1516/2023-CPII, de 1 de agosto de
2023).

Receber eventuais processos administrativos de responsabilizagdo abertos pelos fiscais de contrato, no
ambito de suas respectivas fung¢des, observada a documentagdo minima necessaria descrita no art. 42, inc.
XV, alinea "a", desta Portaria;

Providenciar a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo - PAAR para fins de aplicacdo
de sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

a. Os processos administrativos de apuragdo de responsabilidade devem ser instruidos pelo com, no
minimo:

1. Relatdrio com indicagdo dos fatos e possiveis obrigagdes inadimplidas;

2. Documentos relacionados aos fatos e citados no relatdrio, bem como eventuais comunicagées
coma
licitante/contratada, com seus respectivos comprovantes de entrega;

3. Edital ou documento equivalente;

4. Termo de Referéncia ou documento equivalente;



XVI.

XVIL.

XVII.

5. Proposta de pregos ou documento equivalente;
6. Ata de Registro de Pregos, quando cabivel;
7. Termo de Contrato ou documento equivalente, quando cabivel;
8. Termos Aditivos e Termos de Apostilamento, quando houver;
9. Apdlice de Seguro Garantia ou Fianga Bancaria, quando couber;
10. Qualquer outro documento que se entenda pertinente para o devido esclarecimento dos fatos.

Encaminhar o PAAR a Dire¢do Administrativa do Campus a designagdo formal do servidor ou comissdo para
atuacdo como Autoridade Apurante, bem como da Autoridade Julgadora em primeira instancia e seus
substitutos, na forma do Art. 62 da Portaria n.2 1516/2023-CPIl, de 1 de agosto de 2023;

Atualizar periodicamente, junto a equipe de fiscalizagdo, o Mapa de Riscos da contratagao;

Fornecer as informagBes e documentagdes necessarias ao Setor de Contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteragdo, reequilibrio, eventual aplicagdo
de san¢0es, extingdo dos contratos, dentre outros.

Da Fiscalizacdo do Contrato

Art. 52. S3o competéncias do Fiscal técnico e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do seu substituto:

VI.

VII.

VIIL.

Ler minuciosamente o contrato, conhecer o objeto e todos os servigos descritos no Termo de Referéncia e
seus apensos;

. Acompanhar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no

contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

. Comunicar-se com o preposto do contrato;

Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

a. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao;

b. Verificada situacdo que demande decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
informa-la ao gestor do contrato, em tempo hdbil, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

¢. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo
intervir para requerer a contratada a correcgdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

Comunicar imediatamente a contratada de eventuais faltas para que esta promova sua corre¢do no prazo
fixado no Instrumento Convocatério;

Avaliar a execug¢do do objeto utilizando-se o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR);

a. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

i. ndo produzir os resultados acordados,

ii. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

iii. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Apresentar o IMR ao preposto da contratada, o qual devera apor assinatura no documento, tomando
ciéncia da avaliagdo realizada;
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Proceder a andlise da justificativa apresentada pela contratada para a prestag¢do do servico com menor nivel
de conformidade, podendo aceita-la se comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

Promover o Recebimento provisério dos servicos, no prazo de 10 (dez) dias, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga;

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagGes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

Encaminhar os documentos produzidos ao Gestor do Contrato;

Proceder a abertura de processo administrativo de apura¢do de responsabilidade - PAAR quando
identificadas possiveis infragdes contratuais, no ambito de sua respectiva fungdo;

a. Nos casos de infragdes contratuais, o fiscal devem indicar, em relatério inicial, breve narragdo dos
fatos e as cldusulas contratuais violadas, devendo ser anexada toda a documentagdo pertinente ao
caso, como e-mails e documentos que estabelecem a obrigagdo e comprovam a conduta da
contratada, para em seguida ser enviado ao Gestor do Contrato, conforme ANEXO | da Portaria n.2
1516/2023-CPII, de 1 de agosto de 2023;

b. Ainstru¢do do PAAR observard a documentagdao minima necessaria descrita no art. 42, inc. XV, alinea
"a", desta Portaria.

Executar outras atribuigdes referentes a fungao de fiscal.

Das disposicoes gerais

Art. 62. Apds eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores responsaveis pela fiscalizagdo,
devera ser atualizado e juntado aos autos do processo de contratacdo o Mapa de Riscos.

Art. 79. As situagdes que exigirem decisOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverao ser
registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao superior em tempo habil para a adogdo de
medidas saneadoras.

Art. 82. O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatdrio registrando as ocorréncias sobre a
prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento
definitivo.

Art. 92. Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Eric Assis dos Santos
Diretor-geral

Documento assinado eletronicamente por:
= Eric Assis dos Santos, DIRETOR(A) GERAL - CD0002 - CEN2, em 09/08/2024 17:31:26.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 07/08/2024. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.cp2.g12.br/autenticar-documento/ e forne¢a os dados abaixo:

Cddigo Verificador: 81750
Cddigo de Autenticagdo: d28a461c72




	Documento assinado eletronicamente por:

