SERVIGO PUBLICO FEDERAL

COLEGIO PEDRO Il

PORTARIA 50/2024 - CEN2/CPII 14 de outubro de 2024

Designa a equipe de fiscalizagdo
do Contrato n.2 007/2024

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS ENGENHO NOVO Il - COLEGIO PEDRO Il no uso de suas atribuicdes legais previstas
na Portaria de Delegacdo de Competéncia n°® 806 de 22 de marco de 2016 do Magnifico Reitor, publicada no
Diario Oficial da Unido em 1 de abril de 2016, secao 1, pagina 23,

RESOLVE

Art. 1°. Designar os servidores constantes na tabela abaixo para, em observancia a legislacdo vigente, atuar como
Gestores e Fiscais do contrato mantido entre a empresa prestadora de servico e essa Autarquia Federal.

Processo
. . 23783.000464/2024-37.
administrativo:

Empresa contratada:|Speed Web Net Telecomunicacdes Ltda.

Servicos comuns, de carater continuado e sem fornecimento de mao
de obra em regime de dedicacdo exclusiva, de acesso a internet
através de links IP dedicado com velocidades de 150 (cento e
Objeto contratual: |[cinquenta) Mbps (mega bits por segundo) “full duplex” com
possibilidade de upgrade, circuitos dedicados e deterministicos de
comunicacio de dados 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias

por semana.

Gestao titular: Kylenny Rachell Mendes Ferreira, matricula SIAPE n° 1658584.

Gestdo substituta: |[Jéssica Moura Ballard Morais, matricula SIAPE n° 3069621.

Fiscal titular Anderson Brandao Farias Mineiro, matricula SIAPE n° 3420288.

Valdecir da Silva Pereira, matricula SIAPE n° 2106799 mediante
Fiscal substituto autorizacdo contida no Despacho #547756, do Diretor de Tecnologia
da Informacao - DTI, no Processo 23783.000464/2024-37.

I. Das consideracgoes iniciais

Art. 2°. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para os servicos contratados, verificar
a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo
processual e o encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacido, pagamento, eventual aplicacdo de
sancoes, extincdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das cldusulas avencadas e a
solucdo de problemas relativos ao objeto.

§1°. Para fins deste documento, considera-se:

|. Gestdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa,
setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrucao processual para formalizacdo
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracdo, pagamento, eventual



aplicacdo de sancgoes, extingcdo dos contratos, dentre outros.

Il. Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes
contratados e aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estdo
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para
efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo pelo publico usuario.

lll. Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execucdo contratual por pesquisa de satisfacio
junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacao dos servicos, os recursos materiais e
os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a
avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

IV. Preposto: pessoa formalmente designada pela Contratada e aceita pela Administracao para representa-la
na execucao do contrato.

V. Relatério Circunstanciado: relatério no qual constam informacgdes acerca da execucdo do contrato, com o
objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado.

VI. Recebimento (aceite) provisorio: ato emanado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou
equipe de fiscalizacdo, em consonancia com as suas atribuicoes, contendo o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, para fins
de encaminhamento ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

VIl. Recebimento (aceite) definitivo: ato emanado pelo gestor do contrato, que concretiza o ateste da execucéo
dos servicos, com base nos relatérios e documentacdo apresentados, para fins de comunicacdo a
Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com
base no Instrumento de Medicio de Resultado (IMR).

VIIl. Servicos Prestados de Forma Continua: aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade
publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade
do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgao ou entidade, de modo que
sua interrupcdo possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da missdo
institucional.

IX. Glosa: autorizacdo da Administracdo Publica em reter valores destinados para pagamento de servicos
prestados, em casos de inadimplemento contratual por parte do particular/contratado.

Art. 3°. Durante a fiscalizacdo a equipe observard que a prestacdo dos servicos deverd estar aderente a
Constituicdo Federal, a Lei n® 14.133/2021, a Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94/2022, a Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 65/2021, a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), a Lei n.°
10.520/2001, ao Decreto 10.024/2019, as Portarias n.° 1.516/2023-CPIl e 703/2021-CPIl, bem como ao Termo de
Referéncia e demais documentos da licitacdo e ao Termo de Contrato.

Il. Da Gestao do Contrato

Art. 4°. Sdo competéncias do Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do seu
substituto, dentre as previstas na legislacdo supracitada:

I. Ler minuciosamente o Contrato, conhecer o objeto e todos os servicos descritos no Termo de Referéncia e
Seus apensos;

Il. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

lll. Coordenar as atividades de fiscalizacdo, bem como a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato;

IV. Receber os Relatérios Circunstanciados e documentacdes produzidas pelos fiscais do contrato;
V. Receber os servicos definitivamente por meio do Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo.

VI. Apurar os valores de glosa com base nos relatérios produzidos, fazendo o célculo do ajuste de pagamento
em reais, com base na avaliacio feita pela fiscalizacio;

VII. Emitir Termo de Recebimento Definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacoes



VIIL

XL

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

apresentadas;

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao;

Receber a nota fiscal da CONTRATADA;

. Conferir a nota fiscal e verificar a regularidade da empresa junto ao SICAF e por meio de Consulta

Consolidada de Pessoa Juridica no sitio do TCU, anteriormente ao ateste da fatura;

a. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou 8 documentacdo mencionada no art. 29
da Lei n® 8.666/1993;

b. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao ser
tomadas as providéncias previstas nos incisos do Art.31, da Instrucdo Normativa n°® 3, de 26 de abril
de 2018, alterada pela Instrucao Normativa n.° 10, de 10 de fevereiro de 2020.

Atestar a nota fiscal;

Anexar toda a documentacao produzida pela gestdo ao respectivo processo administrativo, encaminhando-
0, juntamente com a nota fiscal atestada, ao setor competente para procedimentos de liquidacdo e
pagamento;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

a. Cabe ao Gestor do Contrato notificar a empresa contratada para a realizacdo das respectivas
correcoes no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, contados do recebimento da notificacio, prorrogaveis por
igual periodo conforme seus critérios (Art. 3°, § 3° da Portaria n.° 1516/2023-CPIl, de 1 de agosto de
2023).

Receber eventuais processos administrativos de responsabilizacdo abertos pelos fiscais de contrato, no
ambito de suas respectivas funcdes, observada a documentacdo minima necessaria descrita no art. 4°, inc.
XV, alinea "a", desta Portaria;

Providenciar a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo - PAAR para fins de aplicacdo
de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

a. Os processos administrativos de apuracido de responsabilidade devem ser instruidos pelo com, no
minimo:

1. Relatério com indicacdo dos fatos e possiveis obrigacdes inadimplidas;

2. Documentos relacionados aos fatos e citados no relatério, bem como eventuais comunicacoes
com a
licitante/contratada, com seus respectivos comprovantes de entrega;

3. Edital ou documento equivalente;
4. Termo de Referéncia ou documento equivalente;
5. Proposta de precos ou documento equivalente;
6. Ata de Registro de Precos, quando cabivel;
7. Termo de Contrato ou documento equivalente, quando cabivel;
8. Termos Aditivos e Termos de Apostilamento, quando houver;
9. Apdlice de Seguro Garantia ou Fianca Bancéria, quando couber;
10. Qualquer outro documento que se entenda pertinente para o devido esclarecimento dos fatos.

Encaminhar o PAAR a Direcao Administrativa do Campus a designagao formal do servidor ou comissao para
atuacdo como Autoridade Apurante, bem como da Autoridade Julgadora em primeira instancia e seus
substitutos, na forma do Art. 6° da Portaria n.® 1516/2023-CPIl, de 1 de agosto de 2023;



XVII. Atualizar periodicamente, junto a equipe de fiscalizacdo, o Mapa de Riscos da contratacgao;

XVIIl. Fornecer as informacdes e documentacdes necessdrias ao Setor de Contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio, eventual aplicacdo
de sancdes, extingcdo dos contratos, dentre outros.

lll. Da Fiscalizagcao do Contrato
Art. 5°. S30 competéncias do Fiscal técnico e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do seu substituto:

I. Ler minuciosamente o contrato, conhecer o objeto e todos os servicos descritos no Termo de Referéncia e
seus apensos;

Il. Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

lll. Comunicar-se com o preposto do contrato;

IV. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados;

a. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

b. Verificada situacdo que demande decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
informa-la ao gestor do contrato, em tempo habil, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

c. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucado do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

V. Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracio, devendo
intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

VI. Comunicar imediatamente a contratada de eventuais faltas para que esta promova sua correcdo no prazo
fixado no Instrumento Convocatorio;

VII. Avaliar a execucdo do objeto utilizando-se o Instrumento de Medicio de Resultado (IMR);

a. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

i. ndo produzir os resultados acordados,

ii. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

iii. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

VIII. Apresentar o IMR ao preposto da contratada, o qual deverd apor assinatura no documento, tomando
ciéncia da avaliacdo realizada;

IX. Proceder a analise da justificativa apresentada pela contratada para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, podendo aceita-la se comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

X. Promover o Recebimento provisério dos servicos, no prazo de 10 (dez) dias, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

Xl. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga;

Xll. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;



Xlll. Encaminhar os documentos produzidos ao Gestor do Contrato;

XIV. Proceder a abertura de processo administrativo de apuracdo de responsabilidade - PAAR quando
identificadas possiveis infragdes contratuais, no ambito de sua respectiva funcao;

a. Nos casos de infragdes contratuais, o fiscal devem indicar, em relatério inicial, breve narracdo dos
fatos e as clausulas contratuais violadas, devendo ser anexada toda a documentacao pertinente ao
caso, como e-mails e documentos que estabelecem a obrigacdo e comprovam a conduta da
contratada, para em seguida ser enviado ao Gestor do Contrato, conforme ANEXO | da Portaria n.°
1516/2023-CPIl, de 1 de agosto de 2023;

b. A instrucdo do PAAR observara a documentacdo minima necessaria descrita no art. 4°, inc. XV, alinea
"a", desta Portaria.

XV. Executar outras atribuicoes referentes a funcao de fiscal.

IV. Das disposicoes gerais

Art. 6°. Apos eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores responsaveis pela fiscalizacao,
devera ser atualizado e juntado aos autos do processo de contratacdo o Mapa de Riscos.

Art. 7°. As situacbes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverao ser
registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviarad ao superior em tempo habil para a adocao de
medidas saneadoras.

Art. 8°. O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a
prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua atuacdo quando do seu desligamento ou afastamento
definitivo.

Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Eric Assis dos Santos

Diretor-geral
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