SERVIGO PUBLICO FEDERAL

COLEGIO PEDRO Il

PORTARIA 13/2023 - CEN2/CPII 21 de margo de 2023

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS ENGENHO NOVO Il - COLEGIO PEDRO II, nomeado por meio da n°. 2.602, de 19 de outubro de
2022, publicada no DOU de 20 de outubro de 2022, secdo 2, pag. 15-16, no uso de suas atribuicdes legais previstas na Portaria de
Delegacdo de Competéncia n° 806 de 22 de marco de 2016 do Senhor Reitor, publicada no Diario Oficial da Unido em 1 de abril de

2016, secao 1, pagina 23,

RESOLVE

1. Designar, a partir da publicacio desta Portaria, os servidores constantes na tabela abaixo para, em observancia a legislacido
vigente, atuar na Equipe de Fiscalizagdo do contrato mantido entre a empresa prestadora de servico e essa Autarquia

Federal:
N°. DO CONTRATO: 002/2023
EMPRESA: CROWN SERVICOS DE ELEVADORES LTDA-ME - 04.171.974/0001-99.
Contratacéo de servicos de manutencgao preventiva e corretiva dos
OBJETO:
elevadores.
N°. DO PROCESSO: 23783.000180/2021-06.

L |
EQUIPE DE FISCALIZACAO

GESTOR TITULAR GESTOR SUBSTITUTO
Jessica Moura Ballard Morais, matricula SIAPE n° || Rogério Rodrigues Damasceno, matricula SIAPE n°
3069621. 3031051.
FISCAL TECNICO TITULAR FISCAL TECNICO SUBSTITUTO
Rodrigo Moraes Bastos, matricula SIAPE n° Eder Augusto Retka Costa, matricula SIAPE n°®
3307833. 3307826.

2. O gerenciamento e o monitoramento da execucdo do contrato serdo exercidos nos termos da IN/SEGES/MP n° 05/2017, e
suas alteracdes; da Portaria CPIl n° 703/2021, e suas alteracdes; do Instrumento Contratual, do Termo de Referéncia e
demais documentos da licitagao.

Das Atividades de Gestao e Fiscalizacao da Execucao dos Contratos

3. . As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para os servicos contratados, verificar a regularidade das
obrigacbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da
documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacao, alteracao,
reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a
assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solugao de problemas relativos ao objeto.

4, A Gestdo daExecucdo do Contrato é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa,
setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
a prorrogacao, alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

5. A Fiscalizacio é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucio do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao dos servicos estdo compativeis com os indicadores de
niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo



ser auxiliado pela fiscalizagao realizada pelo Publico Usuario;

6. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo do contrato devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e

sistematica, devendo ser exercidas observando-se as cldusulas do Termo de Referéncia e demais documentos oriundos da

licitacdo.

Das atribuicoes do Gestor do Contrato

7. Sao competéncias do gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do seu substituto:

VI.

VII.

VIII.

Xl

XIl.

Xl
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

XXII.

Ler minuciosamente o Contrato, conhecer o objeto e todos os servicos descritos no Termo de Referéncia e seus
apensos;
Promover a reunido inicial com representantes da contratada, registrando em ata;
Preferencialmente, devem estar presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato, o
preposto da empresa e, se for o caso, o servidor ou a equipe de Planejamento da Contratacao.
Receber da Contratada a garantia da execucdo dos servicos, podendo a mesma optar por caucdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro garantia ou fianca bancaria;
Comunicar-se com o preposto da contratada ou seu representante legal;
Observar o prazo de vigéncia do contrato, adotando as medidas legais que visem a ndo ocorréncia de
descontinuidade dos servicos;
Realizar reunides periddicas com o preposto, de modo a garantir a qualidade da execucao e os resultados previstos
para a prestacao dos servicos.
Receber os relatorios circunstanciados e documentagao produzidos pelos fiscais técnico e administrativo;
Analisar os relatérios circunstanciados e documentacao produzidas para fins de Recebimento Definitivo dos servicos,
notificando a contratada, por escrito - em caso de irregularidades encontradas que impecam a liquidacdo e o
pagamento -, indicando as respectivas clausulas contratuais violadas e solicitando as correcdes necessarias;
Apurar os valores de glosa com base nos relatérios produzidos, fazendo o calculo do ajuste de pagamento em reais,
com base na avaliacao feita pela fiscalizacao;
Emitir Relatério Circunstanciado para efeito de Recebimento Definitivo dos Servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacao apresentados;
Encaminhar o aceite definitivo do servico a Contratada para fins de emissdo da nota fiscal com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao;
Receber a nota fiscal da Contratada;
Conferir a nota fiscal e verificar a regularidade da empresa junto ao SICAF e ao TCU (por meio de Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica), anteriormente ao ateste da fatura;

A. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao ser tomadas

as providéncias previstas no § 4° do art. 3° da Instrucdo Normativa n°® 2, de 11de outubro de 2010.

Atestar a nota fiscal;
Anexar toda a documentacao ao respectivo processo administrativo de pagamento;
Encaminhar o processo juntamente com a nota fiscal atestada ao setor financeiro, para que se proceda o
pagamento.
Receber os processos de apuracdo de responsabilidade abertos pelos fiscais do contrato e proceder na forma da
Portaria CPIl n°® 703, de 07 de maio de 2021, e alteracodes;
Promover os atos preparatoérios a instrucio processual e ao encaminhamento da documentacao pertinente ao setor
de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao,
reequilibrio, repactuacao, reajuste, eventual aplicacio de sanc¢des, extincdo dos contratos, dentre outros;
Receber pedidos de alteracdo contratual e encaminha-las a Secdo de Contratos para continuidade do procedimento.
Caso a Secao de Contratos necessite de algum esclarecimento ou andlise complementar, caberd ao gestor do
contrato a execucao de tais atividades, inclusive quanto a possiveis decisdes que tenham que ser tomadas durante o
processo.
Manifestar-se, em relatério circunstanciado, acerca de prorrogacdes, bem como outras alteracdes contratuais,
fixando o grau de satisfacdo e apreciando a manifestacdo dos fiscais do contrato.

8. Cabe ao Gestor do Contrato a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizacdo, bem como dos atos preparatérios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo
de sancoes, extingdo dos contratos, dentre outros.

Das atribuicoes do Fiscal Técnico do Contrato

9. Sdo competéncias do Fiscal Técnico do Contrato e, no seu afastamento e impedimento legal, de seu substituto:

Ler minuciosamente o contrato, conhecer o objeto e todos os servicos descritos no Termo de Referéncia e seus
apensos;

Elaborar um cronograma de fiscalizagao, observado o Plano de Manutencgéo, Anexo | do Instrumento Convocatorio;
Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para
requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

Observar o prazo de vigéncia do contrato;



V.

VI.
VII.

VIIL

XL

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
XXII.

XXMI.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
A. Os servicos deverio ser executados:
i. de segunda a sdbado, no horario de funcionamento das respectivas unidades, para as manutencées
previstas ou para qualquer outra anormalidade operacional nos elevadores;
ii. em qualquer horério, incluindo finais de semana e feriados, para reparos diante de risco de fatalidade
ou ainda de pessoas presas na cabine;
Verificar se os empregados da Contratada encontram-se devidamente identificados por meio de cracha;
Receber da Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo no 6rgdo para a
execucao do servigo;
Receber da Contratante, no caso da necessidade de substituicdo, as pecas, componentes e materiais porventura
substituidos, acompanhado de laudo técnico identificando o defeito da mesma. Apés a inspegdo da fiscalizacio
deverao ser descartadas pela Contratada.

i. Todo equipamento, componente ou peca que necessitar ser removido para conserto em oficinas necessitara
de prévia autorizacdo do Contratante. As despesas com a retirada, a remessa, a devolucdo e a posterior
reinstalacdo dos componentes correrdo por conta da Contratada;

Exigir da Contratada a manutencio preventiva mensal dos elevadores compreendendo a limpeza, regulagem, ajuste,
lubrificacdo, teste instrumental elétrico e eletrénico para seguranca dos equipamentos;

Exigir da Contratada obediéncia ao Plano de Manutencdo, Anexo | do Instrumento Convocatoério;

Acionar a Contratada solicitando pronto atendimento em situagdes de emergéncia ou de algum sintoma anormal do
elevador, que devera ser prestado no prazo maximo de 01 (uma) hora e sem 6nus adicional para o Contratante. Em

se tratando de situacdo emergencial, com o passageiro preso, o atendimento devera ser imediato;

Receber da Contratada o Relatério Mensal Descritivo, de forma detalhada, dos servicos de manutencao preventiva e
corretiva realizados no periodo, bem como das pecas eventualmente substituidas, com atendimento as normas

técnicas aplicaveis, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, vigentes e atualizadas, observado o Plano
de Manutencao, Anexo | do Instrumento Convocatoério.

i. Caso a empresa ndo entregue o relatério mensal descritivo nos moldes acima, podera ser penalizada
conforme item que trata da penalizagcdo por descumprimento contratual previsto no Termo de Referéncia.

Comunicar imediatamente a contratada de eventuais faltas para que esta promova sua correcdo no prazo
estipulado;

Anotar em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, e encaminhando os apontamentos ao
Gestor do Contrato sugerindo as medidas necessarias para o fiel cumprimento do objeto;

Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto, conforme constante do
Contrato e do Termo de Referéncia, devendo atentar, também, para os prazos contratuais estabelecidos;

Avaliar constantemente a execucdo do objeto, utilizando o Instrumento de Medicio de Resultado (IMR) ou outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos;

Apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada, o qual devera apor assinatura no documento,
tomando ciéncia da avaliagdo realizada;

Proceder a andlise da justificativa apresentada pela contratada para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, podendo aceita-la se comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

Ao final de cada periodo mensal, para fins de Recebimento Provisério dos servicos, apurar o desempenho e
qualidade dos servicos prestados, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Receber provisoriamente os servicos por meio de Relatdrio Circunstanciado, em consonancia com as suas
atribuicbes, contendo o registro, a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na execucao do contrato e demais
documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;
Manter, em formulario préprio, o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execucao contratual;

Instaurar processo administrativo que pode ensejar a apuracdo de responsabilidade por descumprimento de
obrigacdes contratuais caso a irregularidade seja relativa a execugao do servico, informando o ocorrido e apontando
as clausulas contratuais violadas, encaminhando-o ao gestor do contrato;

Verificar, na fase de execucdo contratual, se ha subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucdo do servico, comunicando a autoridade competente do setor de licitacbes para que esta
promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracio dos
valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

Das Disposicoes Gerais

10. Apods eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores responsaveis pela fiscalizagdo, devera ser

atualizado e juntado aos autos do processo de contratagdo o Mapa de Riscos.

11. As situacdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser registradas e



encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao superior em tempo habil para a adocido de medidas saneadoras.

12. O fiscal/gestor substituto atuard como fiscal/gestor do contrato nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

13. O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestacio dos servicos
referentes ao periodo de sua atuacdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

Eric Assis dos Santos
Diretor-geral
(documento assinado eletronicamente)
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