DEFENSORIA P}] BLICA DEPARTAMENTO DE LICITACOES
DO ESTADO DE SAO PAULO

CONTRATO N° 054/2025

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE SAO PAULO E A EMPRESA EMKT LTDA. PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS GRAFICOS, ABRANGENDO
DIAGRAMAGAO, IMPRESSAO E ACABAMENTO DO LIVRO
COMEMORATIVO DOS 20 (VINTE) ANOS DA DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO.

PREGAO ELETRONICO N° 90050/2025
PROCESSO SEI N° 2025/0018455
CONTRATO N° 054/2025

PREAMBULO

De um lado,

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 08.036.157/0001-89,
com sede na Rua Boa Vista, n° 200, CEP 01014-000, Centro da Capital Paulista, neste ato representada pelo
Coordenador Geral de Administracao, Dr. Luiz Antonio Silva Bressane, no uso das atribuicbes que lhe sido
conferidas pelo artigo 60, da Lei Complementar Estadual n° 988/2006, no artigo 16, do Ato Normativo DPG n°
238, de 28 de marco de 2023, doravante designada CONTRATANTE;

E, de outro,

EMKT LTDA., inscrita no CNPJ/MF sob o n° 20.292.663/0001-34, situada na Rua Maria José Leal, n° 110 -
Granville - Juiz de Fora / MG, CEP 36036-247, por intermédio de seu representante legal, o Senhor Pedro
Augusto Rodrigues Marques, inscrito no CPF/MF sob o n° 077.113.506-86, doravante designada
CONTRATADA.

Pelo presente instrumento, celebrado com fundamento no Pregao Eletrénico n® 90050/2025, realizado no
bojo do Processo SEI n° 2025/0018455, e devidamente adjudicado e homologado pela autoridade
competente.

A presente contratacdo sujeitar-se-a a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais normas
aplicaveis, bem como as seguintes clausulas e condi¢des que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA



DAS NORMAS DE REGENCIA DA CONTRATAGAO

O contrato sera regido pelas disposi¢des normativas abaixo indicadas, inclusive com relagdo as sangdes
nelas previstas, sem prejuizo das demais normas regulamentares aplicaveis a espécie:

a) Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados ao
processo administrativo sancionatério no ambito da Defensoria Publica do Estado de S&do Paulo e da outras
providéncias;

¢ ) Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margco de 2023, que disciplina os procedimentos voltados a
aquisicao de bens e a contratagdo de obras ou servigos realizados com fundamento na Lei n 14.133/2021,
no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, e da outras providéncias;

d) Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, que dispbe sobre a instituicao do Sistema Eletronico
de Informacgdes — SEI - no ambito da Defensoria Publica do Estado, alterado pelo Ato Normativo DPG n°
220, de 9 de setembro de 2022.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a prestagao de servigos graficos, abrangendo diagramacgéo,
impressao e acabamento do liviro comemorativo dos 20 (vinte) anos da Defensoria Publica do Estado de Séo
Paulo, de acordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia (Anexo |) e da proposta da
CONTRATADA (Anexo II).

CLAUSULA TERCEIRA
DOS PRAZOS DE VIGENCIA, DE ENTREGA E DE EXECUGAO

O prazo de vigéncia sera contado da publicacdo no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), até o
término das obrigagbes assumidas, podendo ser prorrogado nos termos do art. 111 da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

§1° - O prazo de execugdo dos servicos sera de até 04 (quatro) meses, contados a partir da data
estabelecida para o inicio dos servicos, contida na Ordem de Servicos, respeitado as etapas do item 3.7 do
Termo de Referéncia (Anexo I).

§2° - Eventuais pedidos de prorrogacao do prazo de execugdo, deverao ser devidamente justificados pela
CONTRATADA, desde que nao decorram, direta ou indiretamente, de conduta dolosa ou culposa desta, e
deveréo ser protocolados em até 15 (quinze) dias antes do vencimento, para a apreciagao da DPESP.

§3° - Os prazos de entrega deverao seguir o disposto no item 5.2 do Termo de Referéncia (Anexo I).

CLAUSULA QUARTA
DOS PRECOS

A CONTRATADA obriga-se a executar os servigos objeto deste contrato pelo preco total de R$ 82.200,00
(oitenta e dois mil e duzentos reais), nos termos demonstrados abaixo:

Item Subitem Etapa Especificagao Quantidade|Valor Unitario| Valor Total




Coordenacao
Geral do
Projeto

Acompanhamento e
coordenacao de todas as
etapas do projeto por
profissional qualificado,
incluindo o envio de status
e a gestao de cronograma.

unidade

R$ 12.000,00

R$ 12.000,00

Projeto
Grifico,
Diagramacgao e
Registro CBL
(ISBN)

- Preparagéo de Arquivos

- Desenvolvimento do
projeto grafico e
diagramacao do livro.

- Tratamento de imagens e
fechamento dos arquivos
para producgao grafica.

- Realizacao de corregdes
e ajustes quantas vezes
forem necessarias até a
finalizagcdo do material.

- Elaboracéo de ficha
catalografica com
bibliotecario(a)
bacharelado(a) e
registrado, registro e
solicitagao do ISBN junto a
biblioteca nacional,
tratamento de imagens e
fechamento de arquivo
para produgdo grafica.

- Entrega dos arquivos
finais em:

- PDF pronto para
impressao;

- Arquivos abertos/editaveis
nos softwares utilizados
(Adobe InDesign, Adobe

Photoshop ou equivalente),

incluindo fontes, imagens e

demais elementos graficos.

1 unidade

R$ 18.000,00

R$ 18.000,00




Unico

Impressao

Impressao do Livro:

- Quantidade: 600
(seiscentas) unidades.

- Formato: 21 cm (largura)
x 28 cm (altura), fechado.

Miolo:
- 100 paginas.

- 100 imagens.

- Papel Couché Fosco FSC

150g.

- Impresséo colorida em
4x4 cores (frente e verso).

Acabamento:

- Miolo costurado (distancia

entre os pontos de 3cm a
4 cm).

- Colagem PUR pos-
costura.

- Acoplamento da capa
dura ao miolo.

Capa:
- Capa dura.

- Revestida com papel
Couché Fosco FSC 170g,
impresso em 4x0 cores.

- Aplicagédo de laminacao
fosca na frente.

- Verniz UV localizado
(frente) e “hotstamping”.

- Acoplamento em papel
Parana FSC 2,7 mm.

600
unidades

R$ 82,00

R$ 49.200,00




- O livro devera ser
entregue com “Shirink”
individual para protecao.

- Para aprovacéo de
produg¢ao do quantitativo
total a ser produzido por
meio “OffSet”, a empresa

vencedora devera
apresentar prova impressa
do material ja com os 600
acabamentos aplicados unidades
para conferéncia e
aprovagao.

4 Finalizacao R$ 5,00 R$ 3.000,00

- A prova de impresséao
devera corresponder a
todas as especificagdes do
servigo, especialmente
quanto ao formato, ao tipo
de papel, escala de cores,
acabamento e prazos.

R$ 82.200,00 (oitenta e dois mil e
duzentos reais).

TOTAL

§1° - Nos pregos acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos
relacionados a prestagao dos servigos, tais como tributos, remuneragdes, despesas financeiras e quaisquer
outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com transporte.

§2° - Caso a Contratada seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contratagao,
perca as condicdes de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-
se impedida de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das vedacobes
previstas na Lei Complementar Federal n°® 123/2006, ndo podera deixar de cumprir as obrigagdes
avencadas perante a Administragao, tampouco requerer o reequilibrio econémico-financeiro, com base na
alegacdo de que a sua proposta levou em consideragdo as vantagens daquele regime tributario
diferenciado.

§3° - O contrato sera reajustado anualmente, mediante a aplicagéo da seguinte formula paramétrica:
R= Po x [(IPC/IPCo) - 1]

Em que:

R = parcela de reajuste;

PO = preco inicial do contrato no més de referéncia dos preg¢os ou pre¢o do contrato no més de aplicagao do
ultimo reajuste;

IPC/IPCO = variagdo do IPC FIPE - indice de Prego ao Consumidor, ocorrida entre o0 més de referéncia de
precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e o més de aplicagao do reajuste.

§4° - A periodicidade anual, de que trata o §3° serd contada a partir da data do orgcamento estimado,
15/08/2025, que é o més de referéncia dos pregos.



CLAUSULA QUINTA
DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratacdo irdo onerar o crédito orgamentario
176.020.002, de classificacdo funcional programatica 03.126.4200.5798.0000 e categoria econbmica
33.90.39-83.

Paragrafo unico - No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA
DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos serao efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto Estadual n® 43.914, de 26 de margo de
1999), discriminados da seguinte forma:

| - Etapas 1 e 2: pagamento mensal.

Il - Etapa 3: pagamento apds a aprovagao da amostra.

lll - Etapa 4: pagamento apds a emisséo do Termo de Recebimento.

§1° - Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a contratada devera encaminhar os respectivos documentos de
faturamento para fcontente@defensoria.sp.def.br ou por meio do processo correlato no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI).

§2° - A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento

diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br .

§3° - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecoes serdo devolvidas a contratada para as devidas
corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata o caput comecara a fluir a partir da data de apresentagao da
nota fiscal/fatura, sem incorregdes, a vista do Termo de Recebimento ou Recibo.

§4° - O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da CONTRATADA no
Banco do Brasil S/A.

§5° - Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregcdo monetaria nos termos do
artigo 92, inciso V, da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como juros moratorios, estes a razao de 0,5% (meio
por cento) ao més, calculados "pro rata tempore", em relagao ao atraso verificado.

§6° - Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais —
CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasidao da realizacdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condi¢cdo podera se dar pela comprovagao, pela CONTRATADA, de que os registros
estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual n°® 12.799/2008.

CLAUSULA SETIMA
DAS CONDIGOES DE EXECUCAO E GESTAO DOS SERVIGOS

A execugéao e gestao dos servigos devera ser realizada em conformidade com as especificagdes constantes
do Termo de Referéncia (Anexo 1), correndo por conta da Contratada as despesas necessarias a sua
execugao, em especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes da execugéo do objeto do Contrato.

CLAUSULA OITAVA
DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS PRESTADOS


mailto:fcontente@defensoria.sp.def.br
mailto:dofpagamentos@defensoria.sp.def.br

O recebimento dos servigos prestados e demais condicdes a eles referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia (Anexo I), que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA NONA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo I, e daquelas
estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitagdes, cabe:

| - zelar pela fiel execugcdo deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais € humanos
necessarios;

Il - designar o responsavel pelo acompanhamento da execucédo das atividades, e pelos contatos com a
Contratante; exceto para assuntos de carater técnico;

lll - cumprir as disposi¢coes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que interfiram na
execucao dos servicos;

IV - manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cées assumidas, todas
as condi¢des de habilitagcao e qualificagao exigidas na contratagao indicada no preambulo deste termo;

V - dar ciéncia no menor prazo possivel a Contratante de qualquer anormalidade que verificar na execugao
dos servigos;

VI - prestar a Contratante, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender no menor prazo possivel as
reclamagdes sobre seus servigos;

VIl - responder por quaisquer danos, causados diretamente a Contratante ou a terceiros decorrentes da
execucgao do contrato, ndao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da Contratante em
seu acompanhamento;

VIl - responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios, resultantes da
execugao deste contrato, nos termos da legislacéo vigente;

IX - conhecer as normas e rotinas da Contratante, em especial as que disserem respeito a seguranga, a

guarda, a manutencao e a integridade das informagbes existentes ou geradas durante a execugdo dos
servigos;

X - reexecutar os servigos sempre que solicitado pela Contratante, quando estiverem em desacordo com as
técnicas e procedimentos aplicaveis;

Xl - guardar sigilo em relagdo as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar
conhecimento, desde que identificadas como sigilosas no momento de sua divulgacdo, respondendo,
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagao e incorreta ou inadequada utilizagao.

§1° - A Contratada nao podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta prépria ou por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doacdo, compensagao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie
relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos
seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados, caso permitida a subcontratagio.

§2° - Em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/2013, ao Decreto Estadual n® 67.301, de 24 de novembro de
2022 e ao Decreto Estadual n® 67.684, de 03 de maio de 2023, a Contratada se compromete a conduzir os
seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupgao e quaisquer outros atos lesivos a Administragéo Publica,
nacional ou estrangeira, abstendo-se de praticas como as seguintes:

I - prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira
pessoa a ele relacionada;

Il - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos atos
ilicitos previstos em Lei;

lll - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais



interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;
IV - no tocante a licitacbes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o carater competitivo de
procedimento licitatorio publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
c¢) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar
contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de contratos
celebrados com a administragdo publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou
nos respectivos instrumentos contratuais;

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a administragdo
publica;
V - dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de érgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir

em sua atuagao, inclusive no dmbito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizagdo do sistema
financeiro nacional.

§3° - A contratada se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei Federal 13.709/2018 ("Lei Geral de
Protecédo de Dados"), em especial:

| - utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execugao do contrato, vedada sua cessao para
terceiros, ainda que para a execugao do objeto da contratagao, sem expressa anuéncia da Defensoria

Publica;

Il - cumprir, a todo momento, as leis de protecédo de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua
omissdo, a Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagdo de violagdo das leis de
protecdo de dados;

lll - comprometer-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da contratagdo, bem como
adotar meios e sistemas de seguranga de protecdo ao acesso destes dados enquanto utilizados e nao
descartados;

IV - comprometer-se nao se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de anonimizagao
ou pseudoanonimizacgéo dos dados obtidos em razdo da contratagéo;

V - comunicar a Defensoria Publica em até 24 (vinte e quatro) horas, a ocorréncia de qualquer incidente de
seguranca relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto da contratacéo;

VI - responsabilizar-se por quaisquer multas impostas por autoridades de protecdo de dados, relacionadas a
este contrato, por violagdo da Lei Geral de Protecao de Dados;

VII - Se o titular dos dados, autoridade de protecao de dados, ou terceiro solicitarem informacdes relativas ao
tratamento de Dados Pessoais, a contratada submetera esse pedido a apreciagao da Defensoria Publica;

VIl - A contratada ndo podera, sem instrugdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer outra
forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informacgdes relativas ao
tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

§4° - O descumprimento das obrigagbes previstas nos paragrafos desta Clausula podera submeter a
Contratada a extingdo unilateral do contrato, a critério da Contratante, sem prejuizo da aplicacédo das
sangdes penais e administrativas cabiveis e, também, da instauragdo do processo administrativo de
responsabilizacdo de que tratam a Lei Federal n° 12.846/2013, o Decreto Estadual n°® 67.301, de 24 de
novembro de 2022 e o Decreto Estadual n® 67.684, de 03 de maio de 2023.



CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Além das obrigagdes mencionadas no Termo de Referéncia (Anexo I), a Contratante cabera:
I - Acompanhar, verificar e fiscalizar a execugédo do Contrato por servidor especialmente designado;
Il - Responsabilizar-se pela comunicagcdo, em tempo habil, dos servigos a serem executados;

lll - Notificar a CONTRATADA, por escrito, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execugoes dos
servicos, fixando prazo para sua corregao;

IV - Fornecer a CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos que possuir pertinentes a
execucao do Contrato;

V - Receber, provisoria e definitivamente, o objeto da contratagdo nas formas definidas;

VI - Fiscalizar os servigos, podendo ordenar a suspensao dos servigos e solicitar o refazimento adequado
sempre que estes estiverem em desacordo com as especificagdes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

A Contratante exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados por intermédio do gestor do contrato de modo
a assegurar o efetivo cumprimento das obrigagbes ajustadas.

§1° - A fiscalizagdo nao exclui e nem reduz a integral responsabilidade da Contratada, mesmo perante
terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestagao dos servigos, inclusive quando resultantes
de utilizacdo de pessoal inadequado ou sem a qualificagdo técnica necessaria, inexistindo, em qualquer
hipétese, corresponsabilidade por parte da Contratante.

§2° - A auséncia de comunicagao, por parte da Contratante, referente a irregularidades ou falhas, ndo exime
a Contratada do regular cumprimento das obrigagbes previstas neste contrato e no Anexo I.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

A autoridade competente dispensou a prestagao de garantia para execugao dos servigos objeto da presente
contratagdo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGOES
CONTRATUAIS

A Contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DA ALTERAGAO DA QUANTIDADE DO OBJETO

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos artigos 124 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§1° - A Contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes



que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo da Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

§2° - Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para servigos cujo aditamento se fizer necessario, esses
serao fixados por meio da aplicagao da relagao geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da
Administragao sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os
limites estabelecidos no artigo 125 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§3° - Eventuais alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
respeitadas as disposicdes da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, admitindo-se que, nos casos de
justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, a formalizagao do aditivo ocorra no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021).

§4° - Caso haja alteragao unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do Contratado, o
equilibrio econdbmico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

§5° - Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
| - der causa a inexecugéo parcial do contrato;

Il - der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll - der causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

V -Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em
especial quando:

a) nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c¢) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentagao que integra este Edital; ou

e) caso exigida na documentacdo que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo com as
especificagdes do Edital;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacg&o exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

a ) recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagcdo no prazo e condi¢gdes estabelecidos pela
Administracao;

VIl - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

VIl - apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;



¢) caso exigida na documentacao que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§1° - Com fundamento na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n° 237, de
28 de margo de 2023, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios
e/ou contratado as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

| - adverténcia;

Il - multa;

lll- impedimento de licitar e contratar; e

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§2° - Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V -a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

§3° - As sancbes de que tratam o §1° poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato
Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e
deveraoser registradas no“Sistema Eletrénico de Aplicagao e Registro de Sang¢des Administrativas — e-

Sancgdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas

— CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

§4° - A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagéo no prazo e condi¢des estabelecidos
pela Administragao, descritos no subitens 12.3 e seguintes do Edital, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5° da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021).

§5° - As sangbes sao autbnomas e a aplicagao de uma nao exclui a de outra.

§6° - Da aplicagao das sanc¢bes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art. 166 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§7° - Da aplicacédo da sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsideragao no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto
no art. 167 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§8° - O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

§9° - A aplicacdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipodtese alguma, a obrigacao de
reparagao integral dos danos causados a Administragao Publica.

§10° - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagéo que integra o Edital, ou, quando for o caso,
sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

§11° - Os atos previstos como infragbes administrativas na lei de licitagdes e contratos da Administragao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na referida Lei.

§12° - A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
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facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragido, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

§13° - O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021).

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DA EXTINGAO CONTRATUAL

O contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos 137 a
139 e 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§1° - A Contratada reconhece desde ja os direitos da Contratante nos casos de extingdo por ato unilateral da
Administracao, prevista no artigo 138 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§2° - O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137 Lei Federal n.° 14.133, de
1° de abril de 2021, devendo a extingdo ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

§3° - A alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao
contratual se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

§4° - Se a operagéao societaria de que trata este subitem implicar mudanga em pessoa juridica contratada,
devera ser formalizada alteragcao subjetiva por termo aditivo.

§5° - O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido da indicagado de:
| — Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

Il - Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

lll — Indenizagbes e multas.

§6° - A extingado do contrato ndo configura obice para o reconhecimento de eventual desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

§7° - Se for constatada irregularidade no certame ou na execugado contratual, caso nao seja possivel o
saneamento, a decisdo pela Contratante sobre a suspensao da execugao ou sobre a declaracao de nulidade
do contrato somente sera adotada na hip6tese em que se revelar medida de interesse publico, observado o
disposto nos artigos 147 a 149 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, conferindo-se a Contratada
oportunidade para prévia manifestacao e participagao na instrucao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA
DOS MEIOS DE COMUNICAGAO VALIDOS ENTRE AS PARTES

No prazo de 05 (cinco) dias contados da assinatura do CONTRATO, a CONTRATADA devera informar a
CONTRATANTE um e-mail valido que sera utilizado quando do cadastramento no Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI) e servira de canal de comunicagéo entre as partes para o envio de todas as notificagdes
relacionadas ao CONTRATO.

§1° - As comunicagbes e intimagbes efetuadas pelo meio eletrénico no enderego de e-mail informado pela


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131

CONTRATADA serao plenamente validas, desde que guardem relagdo com o objeto contratual.

§2° - E de responsabilidade da CONTRATADA informar & CONTRATANTE as ocasides em que houver
mudancga no endereco de e-mail, seja ela temporaria ou definitiva.

§3° - As comunicagdes e intimagdes efetuadas pela CONTRATANTE ao enderego de e-mail informado pela
CONTRATADA serao validas enquanto ndo houver a comunicagao formal de alteracdo no enderego de e-
mail.

CLAUSULA DECIMA NONA
DA PUBLICACAO

Incumbira a Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°,
da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, c/c art. 22 do Decreto Estadual n°® 68.155, de 09 de
dezembro de 2023.

CLAUSULA VIGESIMA
DISPOSIGOES FINAIS
Fica ajustado, ainda, que:
I - Consideram-se elementos integrantes do CONTRATO, como se nele estivessem transcritos:
a) O Edital mencionado no preambulo e seus anexos;
b) Termo de Referéncia (Anexo I);
c) Proposta Comercial (Anexo II);
d) Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023 (Anexo lll);
e) Ato Normativo DPG n°® 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo V).

Il - Aplicam-se as omissdes deste Contrato as disposigcdes normativas indicadas no predmbulo deste Termo
de Contrato e demais disposicdes regulamentares pertinentes.

lll - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

IV - A Contratada devera, respeitando o Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, manter
atualizado o seu cadastro junto ao Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, lido e achado conforme pela Contratada e pela
Contratante, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de Direito, na presenga das
testemunhas abaixo identificadas.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
LUIZ ANTONIO SILVA BRESSANE
COORDENADOR GERAL DE ADMINISTRAGAO

EMKT LTDA.
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-» | DEFENSORIA EU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITACOES
DO ESTADO DE SAO PAULO

ANEXOS DO CONTRATO N° 054/2025

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. Contratagédo de empresa especializada para prestacéo de servigos graficos, abrangendo diagramagao, impressao e acabamento do livio comemorativo dos 20 (vinte) anos
da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.
1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposigoes deste Termo de Referéncia.
1.1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto Estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. A presente contratacéo tera vigéncia contada da publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) até o término das obrigagdes contratadas, na forma do
artigo 105 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
1.2.1. O prazo de execugdo dos servigos serd 04 (quatro) meses a contar da data informada na Ordem de Servigo e nos termos especificados no cronograma fisico e
financeiro disposto no item 3.7.
1.3. A contratada n&o podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo insere-se no contexto das comemoragdes dos 20 (vinte) anos da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo (DPESP), criada pela Lei
Complementar n° 988, de 9 de janeiro de 2006. Esse marco juridico representa a consolidagdo da DPE-SP como instituicdo essencial a fungéo jurisdicional do Estado e a
promogao do acesso a justica.

2.2. A contratagdo faz parte das entregas do projeto “Defensoria 20 (vinte) Anos — Histérias que Constroem uma Instituicdo”, que integra o conjunto de iniciativas comemorativas
das duas décadas da Defensoria Publica. Entre seus objetivos, destaca-se a preservagdo da memodria institucional, por meio do resgate e valorizagdo das experiéncias de
defensoras, defensores, servidoras e servidores que construiram e constroem a trajetéria da Instituicdo.

2.3. Mais do que um simples registro documental ou visual, este livro busca a construgdo de um acervo afetivo, composto por relatos em primeira pessoa, experiéncias
singulares e vivéncias cotidianas. Esses registros, produzidos ao longo de duas décadas, expressam a identidade e a cultura organizacional da Defensoria Publica, contribuindo
para a valorizagao de sua histéria e para o fortalecimento da memoéria institucional — um compromisso com as geragdes presentes e futuras.

2.4. A proposta visa reunir e consolidar narrativas que revelam os bastidores da construgdo da Instituicdo: os desafios enfrentados nos primeiros anos, a criatividade na
superagao de obstaculos, os vinculos formados entre as equipes e 0 compromisso coletivo com a misséo da Defensoria.

2.5. Essas memorias constituem a base da cultura organizacional e da identidade institucional da DPESP, fortalecendo o sentimento de pertencimento e promovendo o
reconhecimento de defensoras, defensores, servidoras e servidores. Ao mesmo tempo, reafirmam a importancia das contribuigées individuais e coletivas na consolidagdo da
Defensoria como uma instituigdo essencial para a promocéo do acesso a justica e a defesa dos direitos da populagédo em situagdo de vulnerabilidade.

2.6. Ademais, o aniversario de 20 (vinte) anos da DPESP representa ndo apenas um marco simbdlico, mas também um momento estratégico. Trata-se de uma oportunidade
singular para refletir sobre a trajetéria institucional, valorizar sua histéria e dar visibilidade as experiéncias daqueles e daquelas que contribuiram para sua consolidagdo como
um agente fundamental na defesa dos direitos humanos e na promocéo da cidadania no Estado de Sao Paulo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A prestagéo dos servigos devera obedecer ao estabelecido abaixo:
Item Subitem Etapa Especificagdo

Coordenagdao | Acompanhamento e coordenagdo de todas as etapas do
1 Geral do projeto por profissional qualificado, incluindo o envio de
Projeto status e a gestéo de cronograma.

- Preparacéo de Arquivos
- Desenvolvimento do projeto grafico e diagramagao do livro.

- Tratamento de imagens e fechamento dos arquivos para
produgdo gréfica.

- Realizagdo de corregbes e ajustes quantas vezes forem
necessarias até a finalizagdo do material.

Projeto
Grafico, - Elaboragdo de ficha catalografica com bibliotecario(a)
2 Diagramag@o e | 5 charelado(a) e registrado, registro e solicitagao do ISBN
Registro CBL | jni0 o biblioteca nacional, tratamento de imagens e

(ISBN)

fechamento de arquivo para produgéo grafica.
- Entrega dos arquivos finais em:
- PDF pronto para impresséo;

- Arquivos abertos/editaveis nos softwares utilizados (Adobe
InDesign, Adobe Photoshop ou equivalente), incluindo
fontes, imagens e demais elementos gréficos.




Impressao do Livro:

- Quantidade: 600 (seiscentas) unidades.

Unico - Formato: 21 cm (largura) x 28 cm (altura), fechado.
Miolo:

- 100 paginas.

- 100 imagens.

- Papel Couché Fosco FSC 150g.

- Impressao colorida em 4x4 cores (frente e verso).
Acabamento:

3 Impressao - Miolo costurado (distancia entre os pontos de 3 cm a 4 cm).
- Colagem PUR pos-costura.

- Acoplamento da capa dura ao miolo.

Capa:

- Capa dura.

- Revestida com papel Couché Fosco FSC 170g, impresso
em 4x0 cores.

- Aplicacdo de laminagéo fosca na frente.
- Verniz UV localizado (frente) e “hotstamping”.

- Acoplamento em papel Parana FSC 2,7 mm.

- O livro devera ser entregue com “Shirink” individual para
protegao.

- Para aprovagdo de produgdo do quantitativo total a ser
produzido por meio “OffSet”, a empresa vencedora devera
L apresentar prova impressa do material ja com os
4 Finalizagao ) L ~
acabamentos aplicados para conferéncia e aprovagéo.

- A prova de impressdo devera corresponder a todas as
especificagdes do servio, especialmente quanto ao
formato, ao tipo de papel, escala de cores, acabamento e
prazos.

3.2. A prestagdo do servigo inclui o fornecimento de todos os insumos necessarios a produgdo dos impressos, seus respectivos acabamentos e manuseios, inclusive com
relacéo as provas e amostras, quando solicitadas, as quais deverdo ser submetidas a CONTRATANTE para fins de aprovagao, antes de serem definitivamente produzidas.
3.3. Sera solicitada amostra do livro seguindo as recomendagdes da CONTRATANTE. A amostra deve ter como referéncia o arquivo especificado pela CONTRATANTE no
mesmo modelo e dimensao, seguido para aprovagao e execugao.
3.4. Os servigos solicitados e executados deverdo apresentar alta qualidade de impressao de texto e imagens, alto nivel de qualidade e nitidez, resolugéo, foco, acabamento,
bem como a auséncia de manchas, marcas, respingos, amassados e rasgos, ndo sendo admitidas:
3.4.1. Copias com falhas de impressao, muito claras, muito escuras, com listras ou manchas, tortas, com a margem direita maior que a esquerda, com perda de informagéo
em qualquer uma de suas faces, dentre outros defeitos, com excegéo de solicitagdo especifica feita pela CONTRATANTE.
3.4.2. Cépias e/ou originais perfurados ou cortados sobre a parte impressa, ou com amassados ou dobras, com excegdo daqueles previstos por solicitagdo especifica feita
pela CONTRATANTE.
3.4.3. A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, os materiais graficos produzidos em desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.
3.5. Os trabalhos recusados por ma qualidade (copias defeituosas, ilegiveis, cortadas ou de dificil leitura) serdo devolvidos, sem 6nus para Defensoria Publica do Estado de Séo
Paulo, para serem refeitos com as devidas ressalvas.
3.6. Os servigos graficos ndo aproveitados e as sobras impressas deverao ser destruidos por meio de fragmentagao.
3.7. Cronograma de Execugao:

ETAPA Més 1 Més 2 Més 3 Més 4
1- Coordena-qao Geral X X X X
do Projeto
2 - Projeto Grafico,
Diagramacéo e X X X
Registro CBL (ISBN)
2.1 - Entrega da 12
Amostra quinzena
2.2 - Aprovagao da 22
Amostra quinzena
3 — Impressao do Em até 20
Livro dias
4 - Finalizagdo Até o fim
do més

3.8. Itens ComprasGov e Contabiliza:
3.8.1. ComprasGov: 19275
3.8.2. Contabiliza: 68624

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A contratagdo dos servigos sera formalizada mediante Instrumento de Contrato.



4.2. Garantia da contratagao
4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Condigdes de execugao:
5.1.1. Apos a assinatura do Instrumento de Contrato, a CONTRATADA recebera a Ordem de Servico através da mensageria eletronica e devera enviar mensagem de
confirmagédo de recebimento, em um prazo de 72 (setenta e duas) horas, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito
pela Administragéo.
5.1.1.1. Apds o prazo de 72 (setenta e duas) horas sem que haja confirmacéo de recebimento, a Ordem de Servigo sera considerada recebida.
5.1.1.2. Eventuais pedidos de prorrogagdo do prazo de execugdo, deverdo ser devidamente justificados pela CONTRATADA, desde que n&do decorram, direta ou
indiretamente, de conduta dolosa ou culposa desta, e deverdo ser protocolados em até 15 (quinze) dias antes do vencimento, para a apreciagdo da DPESP.

5.2. Da entrega:

5.2.1. Os prazos para entrega dos servigos deverdo seguir as etapas definidas no item 3.7 - CRONOGRAMA DE EXECUGCAO.

5.2.2. A entrega da amostra devera ser realizada ao final da Etapa do Item 2 - Projeto Grafico, Diagramacéo e Registro CBL (ISBN), observando os seguintes prazos:
5.2.2.1. O prazo para a conclusdo da referida etapa, incluindo a entrega e aprovacdo da amostra, é de até 3 (trés) meses, contatos do recebimento da Ordem de
Servigo;
5.2.2.2. A amostra devera ser entregue ao final da primeira quinzena do 3° més (ou até o 75° dia corrido a partir da emissdo da OS);
5.2.2.3. A aprovagao da amostra devera ocorrer até o final do 3° més.
5.2.2.4. Na hipétese de reprovagdo da amostra, a detentora devera refazé-la em conformidade com o prazo indicado pela Administragdo, mantido o preco inicialmente
contratado.

5.2.3. Com a aprovagdo da amostra, iniciara a execugao do Item 3 - Impresséo do Livro, que devera ser entregue em até 20 (vinte) dias, concomitantemente, o Item 4 -

Finalizagdo até o final do 4° e Gltimo més.

5.2.4. A entrega devera ocorrer de segunda a sexta-feira, das 09 as 18 horas, mediante agendamento prévio.

5.2.5. O material impresso devera ser entregue pela CONTRATADA na Assessoria de Gestdo de Projetos e Processos (AGPP), situado na Rua Libero Badaro, n° 616, 7°

andar, Centro - Sao Paulos / SP, CEP 01008-000.

5.2.6. Eventuais solicitagdes de prorrogagdo do prazo de entrega deverdo ser devidamente justificadas pela CONTRATADA, desde que nédo decorram, direta ou

indiretamente, de conduta dolosa ou culposa, e deverao ser protocoladas em até 15 (quinze) dias antes do vencimento de cada etapa, para apreciagdo da DPESP.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada serao realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7. RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. O objeto sera recebido provisoriamente, em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de entrega dos bens, pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacéo
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

7.2.1. Se disser respeito a especificagdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades

cabiveis.
7.2.1.1. Na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo da Administragdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
contados da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado.

7.2.2. Se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua complementagéao, ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
7.2.2.1. Na hipétese de complementagdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo da Administragdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados da notificagéo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado.

7.3. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis ap6s o recebimento provisério, uma vez verificado o atendimento integral da quantidade
e das especificagdes contratadas, mediante termo de recebimento definitivo, ou recibo, firmado pelo Servidor responsavel.

7.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para

a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

8. DO PAGAMENTO
8.1. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos documentos de faturamento para o e-mail fcontente@defensoria.sp.def.br, ou
por meio do processo correlato no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

8.1.1. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.
8.2. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto Estadual n® 43.914, de 26 de margo de 1999), discriminados da seguinte forma:

8.2.1. Etapas 1 e 2: pagamento mensal.

8.2.2. Etapa 3: pagamento apds a aprovagéo da amostra.

8.2.3. Etapa 4: pagamento apds a emissdo do Termo de Recebimento.
8.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas & Contratada para as devidas corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata o item 8.2 comegara a
fluir a partir da data de apresentacéo da nota fiscal/fatura, sem incorregdes, a vista do Termo de Recebimento ou Recibo.
8.4. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada no Banco do Brasil S/A.
8.5. Havendo atraso no pagamento, sobre a quantia devida incidira corre¢do monetaria nos termos do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros
moratérios, estes a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados "pro rata tempore", em relagéo ao atraso verificado.
8.6. Constitui condigao para a realizagio do pagamento a inexisténcia de registros em nome da CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos
e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela
comprovacédo, pela CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual n°® 12.799, de 11 de janeiro de 2008.
8.7. O contrato sera reajustado anualmente, mediante a aplicagdo da seguinte férmula paramétrica:

R= Po x [(IPC/IPCo) — 1]

Em que:

R = parcela de reajuste;

PO = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou precgo do contrato no més de aplicagao do Ultimo reajuste;

IPC/IPCO = variagéo do IPC FIPE - indice de Prego ao Consumidor, ocorrida entre o més de referéncia de pregos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e o0 més de aplicagédo do

reajuste.
8.8. A periodicidade anual, de que trata o item 8.7 sera contada a partir da data do orgamento estimado, 15/08/2025, que é o més de referéncia dos pregos.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adogéo do critério de julgamento
pelo menor prego.
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9.2. O regime de execugdo da contratagdo sera empreitada por preco unitario.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1. O custo estimado total da contratagio é de R$ 83.965,00 (oitenta e trés mil, novecentos e sessenta e cinco reais).

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. A despesa onerara os recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho 03.092.4200.5798.0000, Elemento 33.90.39-83 e Fonte de Recursos 1.760.20002
da Unidade Gestora 420030.

11.2. Quando a execugado do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovagéo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
12.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato.
12.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.
12.1.3. der causa a inexecugao total do contrato.
12.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, inclusive nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame.
12.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em especial quando:
12.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacéo;
12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
12.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentagéo que integra este Edital;
12.1.5.5. caso exigida na documentagdo que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo com as especificagdes do Edital.
12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo no prazo e condi¢des estabelecidos pela Administragéo.
12.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado.
12.1.8. apresentar declaragado ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato.
12.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato.
12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei.
12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento.
12.1.10.3. caso exigida na documentacéo que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.
12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 01° de agosto de 2013.
12.2. Com fundamento na Lei Federal n°® 14.133, de 01° de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou contratado as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar;
12.2.4. declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infragédo cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
12.3.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.
12.4. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagcdo no prazo e condigdes estabelecidos pela Administragdo, descrita no subitem 12.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, §5°, da Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021).
12.5. As sangdes de que tratam o item 12.2 poder&o ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de marco de 2023, garantindo o
exercicio de prévia e ampla defesa, e deverdoser registradas no“Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sangdes”
(https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS”
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=18&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).
12.6. As sangdes s&do autbnomas e a aplicagdo de uma néo exclui a de outra.
12.7. Da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo,
observando-se o disposto no art. 166 da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021.
12.8. Da aplicagédo da sangéo de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de reconsideragédo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacéo, observando-se o disposto no art. 167 da Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021.
12.9. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
12.10. A aplicagao das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de reparacéo integral dos danos causados a Administragcdo Publica.
12.11. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, caso exigida na documentacgéo que integra o Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021).
12.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 01° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.
12.13. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na
Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021, ou para provocar confus&o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagédo ou controle, de fato ou
de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido
diploma legal.
12.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021).

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. A empresa contratada devera ser responsavel pelo projeto grafico com diagramagéo e preparacéo de arquivos, bem como impressdo com todos os requisitos conforme
item 3 deste Termo de Referéncia;

13.2. A empresa deve possuir experiéncia comprovada na produgéo de livros do género;

13.3. A empresa devera cumprir os prazos em todas as etapas previstas no cronograma;

13.4. A empresa contratada devera comparecer a sede da contratante quantas vezes forem necessarias para reunides antes e posterior a produgao do material;

13.5. Para aprovagédo de produgédo do quantitativo total a ser produzido por meio “OffSet”, a empresa vencedora devera apresentar prova impressa do material j4 com os
acabamentos aplicados para conferéncia e aprovagao.

13.6. A prova de impressao devera corresponder a todas as especificagcdes do servigo, especialmente quanto ao formato, ao tipo de papel, escala de cores, acabamento e
prazos.

13.7. Designar funcionario no momento da formalizagéo da contratagéo para atuar como preposto.

13.8. Comunicar, por escrito, imediatamente, a respectiva Contratante, a impossibilidade de execucéo de qualquer obrigagdo contratual, para adogdo das providéncias cabiveis.
13.9. Manter durante a vigéncia da contratacéo, todas as condigées que permitiram sua habilitagdo quando da realizagdo do certame.
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13.10. N&o transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo.

13.11. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos em tela e executa-los em respeito a legislagdo e regulamentagéo pertinentes em vigéncia, com a aplicacdo da melhor
técnica, zelo, diligéncia e economia.

13.12. Relatar a Contratante quaisquer irregularidades observadas relacionadas com a contratagao.

13.13. Providenciar a imediata corregéo de falhas, deficiéncias ou irregularidades observadas pela Contratante durante a validade da contratagéo.

13.14. Responder por todos os tributos, emolumentos, seguros e contribuigdes que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o servigo em tela.

13.15. Cumprir, no que couber, os ditames da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 “Lei Geral de Protegéo de Dados”.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1. Zelar pelo cumprimento das obrigagées assumidas durante a vigéncia da contratagéo e pelas contratagdes dele decorrentes.
14.2. Emitir a Ordem de Servigo.

14.3. Indicar formalmente o gestor para o acompanhamento da execugéo da contratagéo e das contratagdes que dela advierem.

14.4. Prestar a Contratada todas as informagées e esclarecimentos solicitados que sejam pertinentes a natureza dos servigos em tela.
14.5. Efetuar os pagamentos das obrigagdes na forma e prazos previstos.

15. DA VALIDADE DA PROPOSTA
15.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir de sua apresentagéo.
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PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N2 90050/2025
PROCESSO SEI N2 2025/0018455

Proponente ANEXO 1l

Razdo Social: EMKT LTDA - ME

CNPJ: 20.292.663/0001-34 | Insc. Estadual: 003012319.00-70

Enderego: Rua Maria José Leal n2 110 | Granville | Juiz de Fora/MG | CEP: 36.036-247
Telefone: @ (31) 99208-4426 | E-mail: licitacao@emktplace.com.br

Regime Tributdrio: Optante pelo Simples Nacional

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestag¢do de servigos graficos, abrangendo diagramagdo, impressdo
e acabamento do livro comemorativo dos 20 (vinte) anos da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

Item | Subitem Etapa Especificagdo ; Valor Unit. | Valor Total

Acompanhamento e coordenagdo de todas as

Coordenagdo i q ‘5 fiesional qualificad 1
1 Gernldy |5 P07 O RICIST0.POR BRCTTIONS AU RO _ R$ 12.000,00 R$ 12.000,00
. incluindo o envio de status e a gestdo de unidade
Projeto
cronograma.
- Preparacdo de Arquivos
- Desenvolvimento do projeto grafico e
diagramacdo do livro.
- Tratamento de imagens e fechamento dos
arquivos para produgdo grafica.
- Realizagdo de corre¢des e ajustes quantas vezes
. forem necessarias até a finalizagdo do material.
Projeto i : o
A - Elaborac8o de ficha catalografica com
Gréfico, bibliotecério(a) bacharelado(a) e registrado, 1
2 Diagramacéo : sa : e : RS 18.000,00 RS 18.000,00
& Registre registro e solicitagdo do ISBN junto a biblioteca unidade
CBL (ISBN) nacional, tratamento de imagens e fechamento

de arquivo para produgdo grafica.

- Entrega dos arquivos finais em:

- PDF pronto para impressdo;

- Arquivos abertos/editdveis nos softwares
utilizados (Adobe InDesign, Adobe Photoshop ou
equivalente), incluindo fontes, imagens e demais
elementos graficos.

Impressdo do Livro:

- Quantidade: 600 (seiscentas) unidades.

- Formato: 21 ecm (largura) x 28 cm (altura),
fechado.

Miolo:

- 100 paginas.

- 100 imagens.

- Papel Couché Fosco FSC 150g.

- Impressé&o colorida em 4x4 cores (frente e
verso).

Unico



Acabamento: 600

- Miolo costurado (distdncia entre os pontos de 3  unidades
cm a4 cm).

- Colagem PUR pds-costura.

- Acoplamento da capa dura ao miolo.

Capa:

- Capa dura.

- Revestida com papel Couché Fosco FSC 170g,

3 Impresséo RS 82,00  R$49.200,00

impresso em 4x0 cores.

- Aplicagdo de laminagdo fosca na frente.
-Verniz UV localizado (frente) e “hotstamping”.
- Acoplamento em papel Parand FSC 2,7 mm.

Rua Maria José Leal, n2 110 | Granville | Juiz de Fora/MG | CEP: 36.036-247
licitacao@emktplace.com.br | (31) 99208-4426
Paginalde?2
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- 0 livro devera ser entregue com “Shirink”
individual para proteco.
- Para aprovacdo de producio do quantitativo
total a ser produzido por meio “OffSet”, a
empresa vencedora deverd apresentar prova
4 Finalizagdo | impressa do material ja com os acabamentos
aplicados para conferéncia e aprovacdo.
- A prova de impressdo devera corresponder a
todas as especifica¢Bes do servigo,
especialmente quanto ao formato, ao tipo de
papel, escala de cores, acabamento e prazos.

VALOR TOTAL | RS 82.200,00

O valor total é de RS 82.200,00 (oitenta e dois mil e duzentos reais).

600

. RS 5,00 RS 3.000,00
unidades

Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condi¢des e especificagdes previstas no Termo de
Referéncia referente ao PROCESSO SEI N° 2025/0018455.

Os pregos sdo finais e neles estdo inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais despesas relativas ao
fornecimento, objeto desta licitagdo, de forma a se constituirem na unica contraprestacdo a ser paga pela CONTRATANTE.

Prazo de validade da Proposta: 90 (noventa) dias a contar da data de sua apresentag3o.

Dados Bancarios:

Banco: 001 - Banco do Brasil
Agéncia: 2995-5

Conta Corrente: 67517-2

Dados do responsavel pela assinatura do Instrumento de Contrato:

Nome Pedro Augusto Rodrigues Marques

Nacionalidade Brasileiro

Profissdo Publicitario

Cargo Sécio Administrador

Telefone (31) 99208-4426

E-mail pedro.marques @emktplace.com.br

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciagdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa a licitagdo em
epigrafe assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham ser verificados na sua
preparagdo.

Jgiz de Fora/MG, 07 de outubro de 2025.
) L
1 i i .
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Pedro Augusto Rodrigues Marques . ’
Socio Administrador LTDA202926 \TDA:20252663000134

) Dados: 2025.10.07
RG: 10.291.526 PC/MG 63000134 1440110300

Rua Maria José Leal, n® 110 | Granville | Juiz de Fora/MG | CEP: 36.036-247
licitacao@emktplace.com.br | (31) 99208-4426
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ANEXO Il
Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023.
Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e da outras providéncias.
Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §2°, da Constituicdo Federal;
Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n°® 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 5° inciso LV, da Constituicdo Federal e das Leis Federais n° 14.133/2021, n°
8.666/1993 e n° 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica
de atos e instauragdo de procedimentos de apuragéo de infracdo de contratos e outros ajustes no rol das atribuicdes de cada érgéo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes, com fundamento no art. 19, incisos | e I, da Lei Complementar Estadual n® 988/2008, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, obedecera ao disposto no presente Ato.

Paragrafo unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsdes das Leis n°® 8.666/1993, n° 10.520/2002 ou n° 14.133/2021, conforme o caso,
bem como da Lei n°® 13.019/2014, além de outros diplomas legais aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados pela Defensoria Publica
do Estado de S&o Paulo.

Art. 2° Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauragdo de procedimento sancionatério e nomear a Comissdo Processante Administrativa ou o/a
Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragao;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

1l - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 e N° 10.520/2002
Segao |

Da Fase de Conhecimento

Art. 3° Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 1° deste Ato, o/a Defensor/a Publico/a ou o/a Servidor/a responsavel pela condugdo do
processo administrativo licitatorio ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do ajuste representara ao 6rgdo competente para a apuragdo dos fatos, mediante
encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa podera apresentar a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de fatos que possam caracterizar as infragdes administrativas
passiveis de apuragao em procedimento sancionatorio.

Art. 4° O 6rgdo competente, designado como interessado para fins de autuagéo, podera constituir Comissdo Processante Administrativa — CPA ou nomear Servidor/a para
realizar diligéncias voltadas a apuragao preliminar dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 5° Oferecida a representacéo e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente apresentara portaria de instauracéo de apuragdo de infragdo,
que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - identificagdo dos envolvidos;
Il - narragéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
Il - remiss&o as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV - prazo e forma para apresentacédo da defesa.



§1° A portaria de instauragdo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que poderéo ser
utilizados em fase propria de instrugado.

§2° A Administragéo podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecéanico ou eletrénico, bem como laudos técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.
Art. 6° A autoridade competente determinara a citagédo do interessado para apresentacédo de defesa.

Art. 7° Instaurado o processo sancionatorio, os autos ficardo a cargo da Comissao Processante Administrativa — CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbira a realizagao
dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 8° O interessado sera citado por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrénico
previamente cadastrado e por edital publicado no Diario Oficial do Estado.

§1° O prazo para apresentagdo da defesa escrita e especificacdo de provas que pretenda produzir sera de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma do artigo 30 ou da
publicagéo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por Ultimo.

§2° O interessado podera constituir advogado, mediante procuragéo.
§3° Durante a instrugéo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples solicitagdo, ressalvados os documentos protegidos por sigilo.

Art. 9° Transcorrido o prazo de defesa, a Comissdo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a nomeado/a instruird o procedimento e remetera os autos a autoridade
competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizacéo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - designar audiéncia de instrugéo; ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgdo de provas ou se a representagéo estiver suficientemente instruida.
§1° - As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

§2° - Na hipotese prevista no inciso IV, a instrugdo seguira a previséo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgdo de provas, autorizada a realizagéo de diligéncias, designada audiéncia de instrugdo ou sempre que se fizer necessario, o 6rgdo competente para
instrugéo podera requisitar informagdes de outros 6rgdos diretamente, independentemente de vinculagéo hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos autos do
procedimento sancionatério, assinalando prazo para devolug&o.

Art. 11 Em caso de dilagéo probatdria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgéo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
II - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugéo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados
na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugéo, os autos serdo relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela autoridade
competente, a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14 Com a andlise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 2°, que devera proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de até 20
(vinte) dias uteis.

Segao ll

Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no
artigo 30.

§1° O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisao recorrida, que o recebera no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas cautelares.
§2° A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da interposi¢éo do recurso.
§3° Caso ndo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.

§4° Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisdo no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

Segao lll

Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo sancionatério ou de forma antecedente, bem como no @mbito do processo
de acompanhamento da licitagdo, do contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

§1° As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservagéo do interesse publico e somente serdo aplicadas quando estritamente indispensaveis a
eficacia do ato final, em especial, para preservagédo da seguranga na prestagéo do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§2° Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terao prioridade sobre todos os outros.

§3° As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n® 8.666/1993 ou art. 139 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a depender do diploma
de regéncia da contratagédo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§4° Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da intimagao realizada pelo Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

§5° Havendo manifestacéo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, sera ouvida a Assessoria Juridica.
§6° Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§7° O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observard, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo 15 deste Ato.

Segao IV

Das Sanc¢des Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n° 14.133/2021, n° 8.666/1993 e n°® 10.520/2002, de acordo com a
legislagao de regéncia da contratacéo.



Art. 18 Quando cabivel a sangéo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagéo direta.

Art. 19 As sangdes de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas) merega ser
repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejardo adverténcia;

Il - o0 atraso injustificado na execugdo do contrato de prestagdo de servigos, na execugcéo de obra ou na entrega de materiais sujeitard a contratada a multa de mora calculada
sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;
c) ap6s 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto no inciso Il abaixo, cumulativamente a este.

Il - a inexecugao total ou parcial das obrigagdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a n&o atingir o carater sancionador, a aplicagdo da multa
obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragéo, caracterizara o
descumprimento total da obrigagédo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§1° A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§2° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido ao contratado, além da perda desse valor, a diferengca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§3° As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo pagamento.
§4° Sendo inviavel a compensagao da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a efetuar o pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

§5° Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscrigdo do sancionado nos cadastros de
inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar tera prazo maximo de 03 anos e valera no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Sao Paulo, sendo
cabivel nos casos em que o sancionado:

| - der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Instituigo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecugao total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VI - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

Paragrafo unico. As hipéteses deste artigo poderao ser ampliadas por previséo legal.

Art. 21 A pena de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentacgéo de declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato
Il - fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugdo do contrato;
Il - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

Paragrafo unico. As hipéteses deste artigo poderéo ser ampliadas por previséo legal.

Art. 22 A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sé podera ser aplicada pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral e dela cabera apenas pedido de
reconsideragao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§2° Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragdo devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis.
Art. 23 A pena de suspensao para licitar e contratar sé podera ser aplicada quando a contratagéo estiver sendo regida por legislagdo que autorize sua utilizagéo.

Art. 24 A aplicagao das sangdes previstas neste ato nao exclui a obrigagédo de reparagao integral do dano causado a Defensoria Publica.

Segao V

Da Desconsideragao da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos previstos
neste Ato ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§1° O incidente de desconsideragéo da personalidade juridica seréa instaurado, em processo apartado, a pedido da autoridade competente, conforme art. 2° deste Ato.
§2° A instauragéo do incidente suspendera o curso do processo sancionatdrio.

§3° Os administradores e s6cios com poderes de administragéo seréo citados, por mensagem eletrénica ou por carta com aviso de recebimento, para manifestar-se e requerer
as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§4° Decorrido o prazo para manifestagdes dos administradores ou sdcios, os autos serdo encaminhados a autoridade competente para:
| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizacéo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;



Il - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgdo de provas ou se o incidente estiver suficientemente instruido.
§5° Encerrada a instrugéo, os autos seréo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para anélise e parecer juridico.

§6° Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da EDEPE ou da Assessoria de Convénios, que
devera proferir decisdo devidamente motivada e o processo sancionatério seguird imediatamente seu curso.

§7° Contra essa decis&o cabera recurso somente apds a deciséo final da aplicagdo de sang¢éo, se o caso, nos termos do artigo 15 deste Ato.

Secao VI
Da Reabilitagao

Art. 26 E admitida a reabilitagéo da licitante ou contratada perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - reparagéo integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no
caso de declaragéo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condicdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§1° Havendo a reabilitagdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da transparéncia, do e-sangdes, do Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§2° Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, ndo serdo necessarios os langamentos
previstos no paragrafo anterior.

Segao Vil

Da Prescrigcao

Art. 27 A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragédo pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauragdo do procedimento sancionatério a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Segao Vil

Da Inscrigao na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hip6tese prevista no artigo 19, §5°, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica para inscrigdo do débito na divida ativa estadual.
§1° A inscrigdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela Coordenacéo da Assessoria Juridica.
§2° Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo o numero da Certidao da Divida Ativa gerada, para ciéncia e providéncias.

§3° Apds a inscrigdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certiddo da Divida Ativa e devolvidos ao 6rgéo responsavel pela apuragdo
da infragéo contratual.

CAPITULO Ill
DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N° 13.019/2014, N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragdo, termos de fomento, acordos de cooperagdo, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres serdo observados, no que
couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§1° Caso o procedimento sancionatério verse sobre termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de cooperagéo, regidos pela Lei n® 13.019/2014, cabera a Comisséo de
Monitoramento e Avaliagdo proferir decisdo em caso de arquivamento ou aplicagédo da penalidade de adverténcia.

§2° A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo elaborara parecer e encaminhara para decisdo do/a Primeiro Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o procedimento
sancionatdrio versar sobre as penalidades descritas nos incisos Il e Il do art. 73 da Lei Federal n® 13.019/ 2014.

§3° Né&o cabera recurso na hipétese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragéo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados
na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

§4° Poderao ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n® 13.019/2014, nos casos de termos de colaboragdo, termos de fomento ou
acordos de cooperagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§5° As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas previstas nos instrumentos de convénio e demais parcerias, de
acordo com a respectiva legislagédo de regéncia.

§6° As sancdes aplicaveis em casos de termo de colaboragédo, termo de fomento ou acordo de cooperacdo sdo aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n°® 13.019/2014,
cabendo:

| — adverténcia, na hipétese de descumprimento de obrigagé@o por organizagéo da sociedade civil sem anterior condenagao;

Il - suspensdo temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com 6rgdos e entidades da esfera de governo da
administragéo publica sancionadora, por prazo n&o superior a dois anos, nas hipéteses de reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas listadas no art. 20;

Il - declaragéo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com 6rgéos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a organizagdo da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso I, na
hipétese de infragéo realizada com dolo e que cause grave dano a Administragéo Publica.

CAPITULO IV



DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentagédo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados nesse Ato serdo contados a partir do dia util subsequente ao envio
de intimag&o por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego eletrénico previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposigdes em contrario, as intimagdes dos despachos, decisdes interlocutérias e finais serdo feitas por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego eletronico previamente cadastrado.

§1° Sao vélidas as intimagdes dirigidas ao enderego eletronico previamente cadastrado do interessado, declinado no instrumento contratual ou convencional, cumprindo-lhe
atualizar o respectivo enderego eletrénico sempre que houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§2° Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento sera publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do
prazo recursal.

Art. 32 As petigdes serdo encaminhadas pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, mediante cadastro do interessado como usuario
externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatério sera sigiloso até deciséo final, salvo em relagéo ao interessado, seu procurador ou terceiro

Paragrafo tnico. Incidird em infragdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar irregularmente informagdes relativas a acusagéo, ao acusado ou ao
procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administragédo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios poderdo estabelecer, mediante portaria,
normas complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatorios para os quais ndo tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.
Art. 36 Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deveréo ser respeitados aqueles previstos em legislagdes subsidiarias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverédo constar em todos os instrumentos convocatérios, contratos administrativos efetivamente celebrados, termos de convénio e
parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposicdes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislagéo vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014 e as demais disposi¢des em contrario.

ANEXO IV
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagbes - SEI! no &mbito da Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos administrativos e de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de
armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando condigdes mais adequadas para a producéo e utilizagdo de informagdes;
Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informagdes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperacéo Técnica n° 50/2020, em 23 de outubro de 2020, com o Tribunal Regional Federal da 42 Regiéo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XIl, da Lei Complementar n° 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS
Segao |
Da Instituicdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no @mbito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da
4?2 Regido — TRF4, para tramitagdo eletronica de todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo unico. O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior, Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.
Art. 2°. O SEI compreendera:

I - o controle do protocolo, da tramitag&o e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a produgéo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipdteses legais de sigilo ou publicidade restrita; e

Il - o fornecimento de dados essenciais a gestéo das informagdes necessarias aos érgados de administragéo e controle.

Paragrafo unico. O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou manutengéo.

Segao ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. Todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e servidores/as da instituigdo sdo considerados/as usuarios/as internos/as do SEl, e seu cadastro inicial € automatico e sera
realizado no perfil basico, pela Divisdo de Gestdo Documental — DGD do Departamento de Logistica — DLO e pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo
Eletrénico — CGPE. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 1°. Os/as demais usuarios/as internos/as terdo seu cadastramento regulamentado por portaria da Coordenadoria Geral de Administracdo.(Redagéo alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 2°. O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuird nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.
Art. 4°. Sao considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituicdo, necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo tnico. O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e sera realizado ap6s solicitagdo do/a interessado/a ao CGPE da CGA
e preenchimento de formulario eletrénico préprio, disponivel em sitio eletronico, de acordo com o modelo definido por Portaria da CGA. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo
DPG n° 220, de 09/09/2022).



CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO DO SEI
Secgao |
Da Tramitagdo dos Processos Fisicos e Eletronicos

Art. 5°. A partir da data de publicagéo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado
deveréo ser elaborados no SEI.

§ 1°. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderdo continuar a ser tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

§ 2°. O recebimento de documentos em papel fica condicionado a sua digitalizagdo e inser¢do no SEI, passando a tramitar exclusivamente em meio eletronico. (Redagdo
alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

a) Os documentos em condigdes de recebimento serdo digitalizados, juntados aos autos eletroénicos por usuario interno da DPESP, passando a ter a mesma forga probante dos
originais.

b) Os originais dos documentos recebidos em papel e digitalizados nos termos do § 1° poderao ser devolvidos ao portador apds a digitalizagédo e juntada no processo SEI.

c) Os originais que ndo forem devolvidos serdo mantidos pela Secretaria da unidade e ficardo a disposi¢do dos/as interessados/as por 30 (trinta) dias, findo os quais seréo
eliminados, sendo desconsiderada qualquer alegacéo de adulteragdo do documento eletrénico.

Art. 6°. A critério do 6rgdo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo administrativo fisico e objetivando maior celeridade de
tramitagdo, esses documentos ou processos poderdo ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEl em formato .pdf.

§ 1°. Na hipétese de digitalizagdo parcial, o 6rgdo responsavel pela digitalizagéo e inclusdo no SEI devera certificar no processo administrativo fisico que, a partir daquela data,
na forma do Anexo I, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§ 2°. Os processos eletronicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com cépias dos autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular
tramitagdo no SEI.

§ 3°. Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel pela digitalizagdo, aguardando-se os prazos da tabela de
temporalidade.

§ 4°. Na hipdtese de digitalizagao total, o 6rgéo responsavel pela digitalizagéo e inclusdo no SEI devera certificar, no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar
que, a partir daquela data, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo IIl.

§ 5°. No caso do § 4°, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderéo ser encaminhados ao Arquivo Central para eliminagéo.

§ 6°. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo unico do art. 5°, continuem sua tramitagéo fisica deverdo continuar a ser langados no sistema SGPDOC,
instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hipétese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Segao ll
Da Assinatura Eletrénica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagdo de assinatura eletronica ou com indicagdo de usudrio/a e senha,
ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de enderego na rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura,
ou de declaracgéo de autenticidade no préprio documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletrénica pelo usudrio/a interno/a, o documento podera ser assinado em meio fisico, hipétese em que cabera ao/a
usuario/a a digitalizagdo do documento e sua inser¢do no SEI, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Secgao lll
Dos Atos Processuais
Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:
I - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou
Il - de sua assinatura eletronica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas), 59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova
segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a solugdo do problema.

§ 1°. As indisponibilidades e datas de solugédo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area especifica do portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de
computadores.

§ 2°. Nas hipéteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagdo por meio fisico, desde que imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigagéo legal ou regulamentar.
§ 3°. Cessada a indisponibilidade:

I - em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagdo em meio eletrénico pelo/a usuario/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido
No processo;

Il — em se tratando de novos documentos, devera o érgao receptor realizar sua tramitagdo em meio eletrénico, indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao SEI ndo servirdo de escusa para o descumprimento de obrigacdes e prazos.

Segao IV
Das Responsabilidades
Art. 13. E responsabilidade do/a usuério/a do SEI:
| - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuicdo, de acordo com o cargo e 6rgéo de lotagao;
Il - contribuir, em seu érgao de lotagdo, para divulgagdo do conhecimento adquirido nas agdes de capacitagao relacionadas ao SEI;
Il - evitar a impress&o de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;
IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizagdo do SEI visando a evitar que pessoas nao autorizadas acessem e pratiquem atos no sistema; e



VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribuicdes funcionais.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Segao |
Da Governanca

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragéo - CGA a governanga do SEI no ambito da Defensoria Publica do Estado, que sera executada pelo Centro de
Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art.15. Competira a CGA:

| — elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestao do SEI;

Il - receber e propor & Defensoria Publica-Geral politicas, aquisigdes e normas garantidoras do adequado funcionamento do SEI; e

IIl - encaminhar ao TRF4 as solicitagdes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo nico. A CGA devera realizar consulta periddica a todos os 6rgdos da Administragcdo Superior e a EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas
relacionadas ao funcionamento do SEI em cada 6rgéo.

Art. 15-A. Competird ao Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE a gestdo operacional e manutencgédo técnica do Sistema Eletronico de
Informagdes SEI-DPESP e apoio a gestdo de documentos no desempenho das atividades da Instituigdo, quaisquer que sejam seus suportes e formatos, devendo ainda:

| - executar demandas orientadas pela Coordenadoria Geral de Administragédo - CGA na governanga do SEI;

Il - zelar pela continua adequagédo do SEI as normativas da Politica de Gestdo Documental, as necessidades e aos padrdes de uso e evolugdo definidos no ambito da DPESP;
Il - acompanhar a adequada utilizagéo do SEI, zelando pela qualidade das informagdes nele contidas;

IV - promover as permissdes de acesso de usuarios internos e externos;

V - promover capacitagdo, suporte técnico-operacional e orientagdo aos usuarios na utilizagdo do SEI DPESP;

VI - orientar o desenvolvimento, a implantagdo e o aperfeicoamento continuo de sistema informatizado no ambito da CGA;

VIl — Apoiar as atividades da Comisséo Central de Gestdo de Documentos — CCGD. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Segao ll
Das Alteragoes dos Demais Atos Normativos Internos
Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n® 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:
"Artgo 13,
I-....

a) copia dos documentos pessoais com foto;
b) em caso de nomeacéo de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que o representara;

" (NR)

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as seguintes alteragdes:
"ArIgO 12,

| — Certid3o atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cépia;

V — Certiddo de inexisténcia de débito condominial atualizada ou cépia emitida;

AFHGO 13,

| — Copia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragdo, quando houver;

" (NR)

"Artigo 22. ...

§2%. e

| — Copia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragéo, quando houver;
."(NR)

Secgao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a gestdo de processos e documentos administrativos no ambito da
Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo e dispde sobre a utilizacdo do Sistema de Gestédo de Processos e Documentos (SGPDOC)”.

Art. 18A - Inclua-se no artigo 35 do Ato Normativo DPG n° 80, de 21 de janeiro de 2014, a seguinte redag&o:



IX - Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Segao IV
Das Disposicdes Transitérias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagédo deste Ato, serd permitido criar e tramitar novos documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicagéo do
disposto no art. 5°.

Paragrafo unico. Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos administrativos, nele deveréo ser tramitados.
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