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TRE-TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL/MT

Termo de Referéncia 42/2025

Informacées Basicas

Numero do
artefato

42/2025

Status
ASSINADO

UASG

70022-TRE-TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

/MT

Outras informacoes

Categoria

Editado por

LIVRAMENTO

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem
dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Condicoes gerais da contratacao

JANETE CLEMENTINO DO

Nuimero da
Contratacao

UASG 70022

Atualizado em

12/08/2025 14:36 (v
1.0)

Processo
Administrativo

06196.2025-0

1.1 Contratagdo direta por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso 1X, da Lei n° 14.133/2021, da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), vinculada ao Ministério das Comunicacdes, inscrita sob o CNPJ
34.028.316/0001-03, constituida nos termos do Decreto-Lei n® 509, de 20 de marco de 1969, para a prestacdo de
servigos postais e telematicos exclusivos, encomendas (PAC, AR,SEDEX e telematicos), que consistem em coleta,
transporte e entrega de correspondéncias e excepcionalmente postagem Internacional, por via terrestre e aérea, para
atendimento das necessidades do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, de acordo com as especificacdes e as
condicdes constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, conforme a demonstrativo abaixo:

Platinum -
disponibilizada
pela ECT

. Valor
e Unidade )
Item Especificacao Prazo (A) Catser . ._[|[Estimado
de Medida
Anual (B)
Contratacéo de
servigos postais via
1 adesdo ao pacote Indeterminado| 4286 Mensal |[312.000,00
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1 A contratacao direta por dispensa de licitagdo, conforme o art. 75 da Lei n® 14.133/2021, dos servi¢cos postais é
imprescindivel as comunicac¢fes oficiais entre o Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso e a sociedade civil e
outros 6rgdos da Administracao.

2.2 Conforme a Portaria TRE/MT n° 10/2025, art.4°, inciso X os servi¢os de correios e telégrafos e remessa de
encomendas e carga por via terrestre e aérea, porta a porta nacional e internacional sdo classificados como continuos
no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso (TRE-MT) e sua interrup¢gdo pode comprometer a frequente
necessidade de expedicdo e recebimento de documentos, materiais de expediente e equipamentos no ambito deste
Tribunal, assim, a rotina deve ser célere e conter a garantia de entrega, bem como a integridade das
correspondéncias e encomendas, com a necessidade de controle de rastreio.

2.3 A Lei n® 14.744/2023 diz o seguinte:

Art. 1° Esta Lei dispbe sobre a prestacdo de servicos postais e de comunicacdo multimidia da administracéo
publica federal direta e indireta.

Art. 2° Os 6rgaos publicos federais da administracéo direta e as entidades da administracéo indireta federal, no
exercicio de suas competéncias, devem, preferencialmente, nos termos do inciso IX do caput do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos), contratar
diretamente:

| — a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, para a prestacdo e a utilizacdo de servigcos postais
ndo exclusivos, definidos expressamente no Decreto-Lei n° 509, de 20 de mar¢o de 1969, e na Lei n®
6.538, de 22 de junho de 1978;

2.4 A Lein®6.538/1978 prevé que:

Art. 1° - Esta Lei regula os direitos e obrigagbes concernentes ao servigo postal e ao servigo de telegrama em
todo o territério do Pais, (...)

Art. 2° - O servico postal e o servico de telegrama séo explorados pela Unido, através de empresa publica
vinculada ao Ministério das Comunicacdes.

(...)
Violagéo do privilégio postal da Unido

Art. 42 - Coletar, transportar, transmitir ou distribuir, sem observéancia das condi¢des legais, objetos de qualquer
natureza sujeitos ao monopodlio da Unido, ainda que pagas as tarifas postais ou de telegramas.

Pena(...)

2.5 Por sua vez, o Decreto n°® 12.124/2024 assim dispde:

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei n® 14.744, de 30 de novembro de 2023, que disple sobre a prestacao
de servicos postais e de comunicacdo multimidia da administracédo publica federal direta e indireta.

Art. 2° Os 6rgédos e as entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional deverao,
preferencialmente, contratar diretamente, nos termos do disposto no art. 75, caput, inciso IX, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021:

| - a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT, para a prestacdo de servicos postais nao
exclusivos;

2.6 Base Legal

Constituicdo Federal (Art. 21, inciso X);

Lei n® 14.744, de 30 de novembro de 2023;

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos);
Lein®9.472, de 16 de julho de 1997;
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Lei n® 6.538, de 22 de junho de 1978;

Decreto-Lei n° 509, de 20 de marco de 1969;

Decreto n° 12.124, de 30 de julho de 2024;

Portaria TRE/MT n° 10/2025, de 20 de janeiro de 2025.

2.7 Cabe destacar que, em relagcéo dos servigcos de encomendas (PAC e Sedex), a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT nédo possui exclusividade, contudo, a referida empresa detém prerrogativas e condigcdes em
detrimento de outras empresas que favorecem a sua contratacdo, se os valores do transporte forem vantajosos para
a administracdo publica. Os servigos de encomendas sao imprescindiveis para a manutencao da logistica operacional
da entrega de materiais de expedientes e equipamentos diversos as Zonas Eleitorais do estado.

2.8 A adequada gestdo dos documentos oficiais, materiais e equipamentos publicos é condicdo necessaria para que
se possa garantir economicidade e eficaz apoio aos processos e ac¢des oriundas da Administracdo Publica, nesse
caso, se a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT efetua conjuntamente 0s servicos postais e de
encomendas a um preco justo.

2.9 Prazo de vigéncia

2.9.1 A vigéncia serd por prazo indeterminado, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de créditos orcamentérios vinculados a contratacéo, nos termos do art. 109 da Lei 14.133/2021.:

"Art. 109. A Administracdo podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em
que seja usuaria de servico publico oferecido em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada
exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratagéo."

2.9.2 Registra-se que 0 Manual de Licitacdes e Contratos do TCU (52 edicdo - versdo 2.0 - atualizado em 29/08
/2024), prevé no item 5.11.5 - Duracgéo que:

"A Lei 14.133/2021 apresenta importantes alteragcbes em relagé@o ao regime da Lei 8.666/1993 no tocante
a duracéo dos contratos. As disposicdes sobre o assunto constam dos arts. 105 a 114 da nova Lei.

()

No caso de contratos em que seja usuaria de servigo publico oferecido em regime de monopdlio (valores
n&o sujeitos a livre concorréncia, a exemplo de fornecimento de energia elétrica, abastecimento de agua
e servico de esgotamento sanitario, correios), a Administragcdo podera estabelecer a vigéncia por
prazo indeterminado, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos
orcamentarios vinculados a contratacdo".

2.9.3 Ainda, nesse sentido, a Orientacdo Normativa - AGU 36/2011 (com nova redacado de 2 de maio de 2014),
assim dispde:

A administracdo pode estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja usuaria
de servicos publicos essenciais de energia elétrica, agua e esgoto, servigos postais monopolizados
pela ECT (empresa brasileira de correios e telégrafos) e ajustes firmados com a imprensa nacional,
desde que no processo da contratagcdo estejam explicitados os motivos que justificam a adogcdo do prazo
indeterminado e comprovadas, a cada exercicio financeiro, a estimativa de consumo e a existéncia de
previsao de recursos orcamentarios.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1 A Contratacdo de Servigos dos Correios pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos terd adesédo ao Pacote
de tarifa Platinum (Anexo | e Anexo ll), este se adequa a realidade atual das demandas com servigcos postais do
TRE/MT.
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3.2 O pacote de servicos utilizado pelo TRE-MT era o denominado Pacote Ouro, porém, conforme informado pelos
Correios, ocorreu uma adequacdo de pacotes de servigos, assim todos os clientes que utilizavam os pacotes bronze,
prata e ouro foram unificados no pacote Platinum, com isencdo de cota minima, consoante tratado no SEI n°
02989.2025-5.

3.3 Os servicos exclusivos também abrangem a aquisicdo de produtos postais disponiveis nas Unidades de
Atendimento da ECT, como selos e caixas de encomenda, distribuidos nacionalmente. Além disso, incluem o servigo
de Correio Internacional, que envolve a remessa de objetos internacionais e a venda de embalagens e produtos
postais relacionados, servico disponivel para caso ocorra alguma eventualidade de remessa internacional.

3.4 O perfil de postagem do TRE-MT, destacam-se principalmente os servicos de PAC e SEDEX, no entanto, a
inclusdo das demais modalidades mencionadas € crucial para garantir a capacidade de resposta imediata em
situacdes de envio urgente, evitando imprevistos ou interrupgdes.

3.5 Adicionalmente, conforme a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, é essencial demonstrar que 0s precos
praticados sdo compativeis com os valores de mercado, mas considerando que o0s servicos dos Correios sao

monopolizados e seus precos sdo regulamentados pelo Ministério das Comunicagfes, ha transparéncia e a
adequacdo dos valores contratados.

3.6 Condicbes de Contratacdo

3.6.1 Responsabilidades Contratuais: Serdo formalizadas por meio de contrato, seguindo as disposicdes da
Lei n°® 14.133/2021 e normas aplicaveis.

3.6.2 Ajustes de Precos e Tarifas: Considerando tratar-se de servico de monopdlio legal, e o contrato, neste
caso, € do tipo adeséo, os ajustes de Precos e Tarifas estardo sob a condi¢cdo da planilha e precos vigentes
ofertada pela ECT e seus reajustes ocorrerdo de acordo com os termos e condi¢cdes estabelecidas pela
contratada, pois trata-se de pre¢os publicos regulamentados pelo Ministério das Comunicagdes, nos termos da
Portaria n° 386, de 30 de agosto de 2018, do Ministério da Fazenda.

3.7 Execucéo dos Servicos

3.7.1 Abrangéncia: Os servicos serdo realizados predominantemente no territorio brasileiro, podendo incluir
operacgdes internacionais conforme necessario.

3.7.2 Padrdes da ECT: Todos os termos e condi¢cdes seguirdo o padrao estabelecido pela Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos (ECT).

3.8 Antes da formalizacdo do contrato, o TRE/MT verificard a regularidade do cadastramento e habilitacdo da
contratada por meio de consulta online ao Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF) e outros
cadastros pertinentes (CADIN, CEIS, Justica do Trabalho).

3.9 Essas condi¢des visam assegurar a qualidade, seguranca e eficiéncia dos servigos postais essenciais para as
operacfBes do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, em conformidade com todas as normativas legais e
regulatérias aplicaveis.

4. Requisitos da contratacao
4.1 Obrigacdes da Contratada

4.1.1 Disponibilizar informacdes necessarias a execu¢do do contrato, tabelas de precos e tarifas, relativas aos
servicos, e fatura de cobranga com dados do contrato.

4.1.2 Executar e zelar pela prestacdo dos servicos e venda de produtos nos termos e prazos previstos no
contrato.

4.1.3 Informar ao TRE/MT 0s novos valores dos produtos e servicos sempre que ocorrer atualizacdo em suas
tabelas de tarifas.
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4.1.4 Buscar as correspondéncias e encomendas nos locais designados pela contratante (logistica reversa).

4.1.5 Garantir sigilo e inviolabilidade das correspondéncias e encomendas postadas durante a prestacao
dos servicos.

4.1.6 Prestar os servicos em todos 0os municipios dos 26 estados da Federacao e no Distrito Federal.
4.1.7 Fornecer embalagem e/ou etiquetagem para envio de PAC e SEDEX, quando necessario.

4.1.8 Disponibilizar canais de atendimento e informac&o que possibilitem o pleno uso dos servigos
e a fiscalizagdo adequada do contrato.

4.1.9 Fornecer dados de monitoramento/localizacédo das correspondéncias e encomendas (sistema de rastreio).

4.1.10 Fornecer historico de prestagdo de servicos com detalhamento por tipo de postagem e respectivos
valores.

4.1.11 Disponibilizar todo os servicos ofertados pelos correios estando previstos no pacote ou nao que serao
utilizados de acordo com a necessidade.

4.1.12 Comparecimento de funcionario dos correios de Cuiaba para coleta dos materiais a serem postados
no prédio sede do TRE-MT e priorizar com o atendimento diferenciado para os Servidores dos Cartorios
Eleitorais nas agéncias dos demais municipios.

4.1.13 Ressarcir os valores dos bens que forem eventualmente extraviados entre a postagem e o recebimento
da encomenda (quando for o caso).

4.1.14 Disponibilizar servico de postagem internacional, para qualquer eventualidade de necessidade do
servigo.

4.2 As obrigacfes das partes serdo formalizadas por meio da celebracdo de contrato e observara os termos da Lei n°
14.133/2021, e das demais normas pertinentes.

4.3 A vigéncia sera por prazo indeterminado, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de
créditos orgamentarios vinculados a contratacao, nos termos do art. 109 da Lei 14.133/2021.

4.4 O reajuste das tabelas de precos e tarifas observard a determinagédo da contratada na definicdo dos precos
publicos dos servigos.

4.4.1 A CONTRATADA devera informar ao CONTRATANTE os novos valores dos servicos e produtos sempre
gue ocorrer atualizacdo em suas tarifas e/ou tabelas.

4.5 Critérios de Sustentabilidade

4.5.1 As praticas de sustentabilidade tém sua obrigatoriedade estabelecida no § 2° do art. 27, da Lei n® 13.303
/2016, a qual exige que empresas estatais devem adotar praticas de sustentabilidade ambiental e de
responsabilidade social corporativa que sejam compativeis com o mercado em que atuam e contribuem para
internalizar os valores organizacionais dos Correios. Nesse sentido, essas praticas devem permear o negécio e
toda a cadeia de valor, abrangendo assim, a atuacao de gestores, empregados e demais envolvidos.

4.5.2 A ECT compromisso com desenvolvimento sustentavel resumidos em sete principios:
a- Protec@o ao meio ambiente;
b- Reponsabilidade Social,
c- Promocdes de politicas publicas;
d- Desenvolvimento de negdcios sustentaveis;
e- Posicionamento institucional para sustentabilidade;
f- Fortalecimento da cultura de sustentabilidade;

g- Transversalidade da sustentabilidade empresarial;
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4.5.3 Em consulta ao Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis/AGU, como modo de subsidiar a
identificacdo de acgOes de sustentabilidade, em atencdo ao art. 99 incisos Il e Xl da IN/ME n° 58/2022, nao foi
constatado mencao especifica, no guia, sobre o objeto contratual, além de néo ter sido identificada legislacao
especifica quanto ao servico. Quanto ao impacto ambiental, o objeto ou parte dele pode gera-lo, e, como
medidas mitigadoras, a ECT possui as politicas de sustentabilidade.

4.5.4 Sobre o licenciamento ambiental, ndo ha tal necessidade para o objeto da contratacao.

4.5.5 Verifica-se que a ECT possui desde 2013 o programa Ecopostal que consiste na "doacdo de camisas de
carteiros, malas e malotes inserviveis a empresa, em bom estado para serem transformados em outros objetos.
Ao reaproveitar os tecidos — evitando a incineragdo dos itens — a agdo reduz impactos ambientais e ainda
promove inclusdo social e geracao de renda."

4.5.6 Portanto, considerando as politicas de sustentabilidade ja adotadas e consolidadas pela ECT, dessa
forma, entende ndo haver necessidade de estabelecimento de outros critérios de sustentabilidade pelo
presente ato infralegal, além dos ja amparados pelas atuais praticas da contratada.

4.6 Conformidade Legal

4.6.1 Antes da formaliza¢&@o do contrato, o TRE/MT verificara a regularidade do cadastramento e habilitacdo da
contratada por meio de consulta online ao Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF) e outros
cadastros pertinentes (CADIN, CEIS, Justica do Trabalho).

4.6.2 Essas condi¢des visam assegurar a qualidade, seguranca e eficiéncia dos servicos postais essenciais
para as operacdes do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, em conformidade com todas as normativas
legais e regulatérias aplicaveis.

4.7. Subcontratacao

4.7.1 Nao é admitida a subcontratacdo do Objeto Contratual.
4.8. Garantia de Contratacao

4.8.1 Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.
4.9. Vistoria

4.9.1 Nao h& necessidade de avaliacao prévia do local de execuc¢éo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto
5.1 Condicdes de Execucao
5.1.1 A execucédo do objeto podera se iniciar apés a assinatura do contrato.
5.2 Local da prestacdo dos servicos
5.2.1 Os servigos serdo prestados no endereco respectivo da Sede do TRE-MT e nos Cartérios Eleitorais.

5.2.2 A coleta das correspondéncias e encomendas a serem postadas serdo coletadas pelo funcionario dos
correios diretamente no prédio-sede do TRE-MT e se possivel a prioridade em suas agéncias para as
postagem dos Cartérios Eleitorais (ANEXO lll), ressalvados os servicos de logistica reversa quando a
contratante informara o endereco de coleta do material a ser postado.

5.3 Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3.1 Havera Contratacao Direta por Dispensa de Licitacdo, de acordo com o art. 75, IX, da Lei n® 14.133/21,
desse modo, ndo existir proposta por parte da contratada.

5.4 Pelo seu carater publico, os precos tabelados dos Correios sao definidos pelo Ministério das Comunicagdes com
base no indice Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo (IPCA). Desse modo, o valor dos servicos é
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estabelecido conforme peso e local de origem e local de destino, de acordo com o Anexo Il "Preco da Tabela dos
Correios (Servicos Postais)".

5.5 Tendo em vista que as correspondéncias apresentam custo unitario variavel, a depender do peso, além da
variabilidade do consumo do servico (em termos de nimeros de correspondéncias enviadas mensalmente), julgou se
mais adequada a contratacdo do PACOTE PLATINUM de servicos da ECT.

5.6 Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021) ndo se aplica a Contratacéo
em Questéao.

5.7 Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.7.1. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢@es aplicaveis, dentre outros.

6.6 Da Fiscalizacao

6.6 Nao se faz necesséria a indicacdo de preposto, sendo suficiente a indicacéo pela contratada de representante
comercial para dar suporte necessario a fiscalizacdo do servico, bem como para intermediar a comunicagdo com a
contratante.

6.7 A Contratada ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante todo o periodo
de execucgao do contrato, porém, deve atender ao fiscal quando o preposto for convocado.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regularizagao das faltas observadas.

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacbes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.

6.13 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14 O fiscal técnico do contrato deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto neste TR para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.15 Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico do contrato deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas
e irregularidades constatadas.

6.16 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagcdo da execucgado do objeto ou,
se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18 Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.19 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais.

6.20 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes contratuais, embora tratar-se de contrato sem méo de obra
exclusiva, poderdo ser exigidos documentos que comprovem o cumprimento de obriga¢cBes trabalhistas quando
necessario.

Gestor do Contrato
6.21 Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracéo.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgéo
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.21.3 verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da CONTRATADA, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.21.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal técnico/administrativo quanto ao
cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagédo
de sanc¢0Oes previstas em contrato, quando for o caso.
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6.21.6 elaborar relatério final com informa¢des sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.21.7 enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato;

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1 as denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do
Decreto n.© 12.174/2024;

6.21.8.2 a notificagcdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacbes trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Pdblica ou por qualquer outro meio
idéneo.

6.22 Sanc¢des Administrativas

6.22.1 Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei n® 14.333/2021, fica a CONTRATADA sujeita a
aplicacdo das seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.22.2 Para a aplicagdo das san¢des, serao observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei n® 14.133
/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditério e a ampla defesa.

6.22.3 Nas hipéteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa poderédo ser aplicadas ao fornecedor, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

6.22.3.1 adverténcia, pelo cometimento da infracao tipificada no art. 155, | da Lei n® 14.133/2021 (der causa a
inexecucao parcial do contrato), quando né&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

6.22.3.2 multa de 1 % (um por cento) sobre o valor contratado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta da
CONTRATADA, em caso do cometimento das infragées tipificadas nos incisos IV, VII, X, XI e XII, do art.155 da
Lei n® 14.133/2021;

6.22.3.3 multa de mora de 1 % (um por cento) por dia, sobre o valor contratado do item prejudicado, pelo
cometimento de infrac&o tipificada no art. 155, IX da Lei n°® 14.133/2022, limitado a 20 dias. Apds o vigésimo dia
e a critério da Administracdo, podera ser considerada inexecucao total ou parcial do objeto;

6.22.3.4 multa de 30 % (trinta por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infrac&o tipificada no art.
155, Ill da Lei n® 14.133/2021 (inexecucdao total do contrato);

6.22.3.5 impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracao tipificada nos
incisos I, 11, 1ll, , IV, V e VI, da Lei n°® 14.133/2021 , quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

6.22.3.6 declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracao tipificada nos incisos VIII, IX, X, Xl e XII da Lei n®
14.133/2021 bem como nos demais casos que justifiquem a imposicéo da penalidade mais grave.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A afericdo da execucao contratual, para fins de faturamento e pagamento, considerara os seguintes critérios:
7.1.1 Envio e recebimento de correspondéncias, conforme a necessidade do TRE/MT.
7.1.2 Cadastramento e liberacédo de usuarios no sistema de acompanhamento e fiscalizacdo do servico.
7.1.3 Cumprimento dos prazos de entrega.

7.1.4 O pagamento serd realizado de acordo com os servicos efetivamente prestados, segundo expectativas de
rotina e estimativas constante da "Estimativa do Valor da Contratacdo."

7.2. Liquidacao e Pagamento

7.2.1 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, nas datas previstas pela Agéncia Reguladora a qual a
Empresa esta submetida.

7.2.1.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante de acordo com o prazo limite estabelecido na
legislacdo vigente, por meio de Ordem Bancéria de Banco com Lista Credores, ou por outro meio legal
previsto.

7.2.1.2 O pagamento serd efetuado apdés o “atesto” por servidor competente, na Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Empresa, da qual contera o detalhamento dos servigos prestados.

7.2.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.2.3 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.3.1 o prazo de validade;

7.2.3.2 a data da emissao;

7.2.3.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.2.3.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.2.3.5 Se 0s servigos cobrados correspondem aos servigcos executados;
7.2.3.6 Se o valor a pagar corresponde ao prego dos servigos;

7.2.3.7 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

7.2.3.8 O pagamento da fatura devera ser realizado por via bancéria, conforme instru¢des constantes do
proprio documento de cobranca.

7.2.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante.

7.2.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133
/2021.

7.2.6 A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

7.2.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O prestador sera selecionado por Dispensa de Licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, I1X, da Lei n°
14.133/2021, considerando o disposto no art. 2°, | da Lei n° 14.744/2023.

8.2. Seréd contratada a empresa legalmente habilitada para execucdo dos servicos.
8.3. Habilitacao juridica

8.3.1 Ato constitutivo; e

8.3.2 Estatuto publicado no Diario Oficial da Uni&o;

8.3.3 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao
respectiva.

8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014 , do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.4.5 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicéo.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 312.000,00

9.1 O custo estimado da contratacédo foi baseado na média de gastos em anos eleitorais e néo eleitorais.
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10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido para os Programas de Trabalho 10.14.111.02.122.0033.20GP.0051 - Julgamento de
Causas e Gestdo Administrativa no Estado de MT e/ou 10.14.111.02.122.0033.4269.0051 - Pleitos Eleitorais.

11. Informacées Adicionais
Clausulas Abusivas

11.1 O setor requisitante certifica, para os devidos fins, especialmente em atendimento ao art. 92, da Lei n° 14.133
/2021, que as especificacdes técnicas previstas no Termo de Referéncia ndo contém clausulas excessivas,
irrelevantes ou desnecessérias, que limitem ou frustrem a competicdo ou sua realizacao.

Alinhamento Estratégico

11.2 A presente demanda atende ao Plano de Logistica Sustentavel do TRE-MT, estabelecido por meio da Portaria
TRE-MT n° 402/2021, para o periodo de 2022-2026, e esté prevista no Plano de Contratacao Anual - PCA de 2025,
nos termos do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021.

Lei de Acesso a Informacao

11.3 Nao houve necessidade de classificar as informag8es contidas neste Termo de Referéncia como ultrassecretas,
secretas ou reservadas, nos termos do art. 24 da Lei n°® 12.527/2011.

Utilizacdo Sistema TR Digital

11.4 Certificamos que o presente Termo de Referéncia foi elaborado no Sistema TR Digital, observados os
procedimentos/modelos estabelecidos.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JANETE CLEMENTINO DO LIVRAMENTO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 31/07/2025 as 10:24:01.

RICHARDSON DE JESUS AMARAL MELLO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/08/2025 as 14:36:58.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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